PREFEITURA MUNICIPAL DE GANDU

ESTADO DA BAHIA

EDITAL N° 0004/2015, PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATAGAO POR
TEMPO DETERMINADO DE 23D

v E DEZEMBRO DE 2015 — REPUBLICACAO.
CERTIDAQO

Certifico que este(a)_Xdital DISPOE SOBRE A ABERTURA DE INSCRICGOES

n: 0004 /2015 fol DO PROCESSO SELETIVO PARA
publicado{a) na forma da Lel CONTRATAGAO POR TEMPO
em Z23 / 12 /20 15

DETERMINADO NO AmBITO DA
Prefeitura Municipal, em_23

R PREFEITURA MUNICIPAL DE GANDU - BA EM
de_degembre de ) 15 REGIME ESPECIAL DE DIREITO
Gabirele do Prefeil ‘

ADMINISTRATIVO.

O PREFEITO MUNICIPAL DE GANDU, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicées

legais, faz saber que estdo abertas as inscricées do Processo Seletivo Simplificado para

contratagdo por tempo determinado para provimento de 69 (sessenta e nove) vagas. para

diversas funcdes de acordo com o item 2.1 deste Edital, respaldadas no art, 37, 1l e IX da
Constituicdo Federal de 05 de outubro de 1988.

que integram o presente Edital

1.0 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado para contratagé&o por tempo determinado sera realizado
obedecendo as normas deste Edital,

sendo supervisionado pela Comissao Especial de
Selegdo Publica, Coordenadora do P

rocesso Seletivo, nomeada pelo Chefe do Poder
a N° 0384/2015, de 03/12/2015.
1.2 Os candidatos selecionados estarao subordinados as disposicdes das Leis Municipais que

regem a contratacéo por tempo determinado e subsidiariamen
Publicos Municipais de Gandu.

Executivo Municipal através da Portari

te o Estatuto dos Servidores

1.3 O prazo de validade da Selecdo Publica sera de 01 (um) ano contado da data de

sua homologacéo, podendo antes de esgotado o prazo ser prorrogado uma Unica vez, por igual

periodo, a critério e por ato expresso do Chefe do Poder Executivo.

2.0 - DAS FUNCOES

2.1 O Processo Seletivo destina-se ao preenchimento de 69 (sessenta e nove) vagas, para as

fungdes abaixo relacionadas, a serem preenchidas e distribuidas conforme o

quadro a sequir,
observando o nivel de escolaridade exigida:

<o
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“ FUNCAO

N° DE VAGAS

VAGAS P/

DEFICIENTES

PREFEITURA MUNICIPAL DE GANDU

ESTADO DA BAHIA

ESCOL ARIDADE

CARGA

HORARIA
SEMANAL

" SALARIO |
R$

01 Assistente Social 01 Nivel Superior e Registro 20 h 1.800,00
no Conselho Profissional
02 Medico Generalista 05 Nivel Superior e Registro 20 h 5.000,00
no CREMEB
03 Medico Neurologista 01 Nivel Superior e Registro 20 h 5.000,00
no CREMEB
04 Medico Urologista 01 Nivel Superior e Registro 20 h 5.000,00
no CREMEB \
05 Médico 02 Nivel Superior e Registro 20 h 5.000,00
Oftalmologista no CREMEB
06 Auxiliar 25 01 Nivel Médio 40 h 900,00
Administrativo
07 Auxiliar de Servigos 10 01 Nivel Médio 40 h 880,00
gerais
08 Técnico em 05 Curso Técnico e Registro 40h | 990,00
Enfermagem no COREN ‘
09 Artesao 02 Nivel Médio 40 h 880,00 1
|
10 Auxiliar de Saude 02 Nivel Médio/ Registro no 40 h 900,00
Bucal Conselho Regional de
Odontologia
—
11 Auxiliar de 02 Nivel Médio 40 h 900,00 |
Manutenc&o |
—_—
12 Auxiliar de 02 Curso Técnico 40 h 900,00 :
Laboratorio
13 Ajudante de 02 Nivel Fundamental 40 h 880,00
Servigos Publicos
pesados ’
14 Cozinheiro 02 Nivel Fundamental 40 h | 880,00 {
15 Vigilante 05 Nivel Fundamental 40 h 880,00 |
|
16 Motorista 02 Nivel Fundamental 40 h 1.083,00

2.2 As vagas serdo preenchidas conforme rigorosa ordem de classificagéo, de acordo com a

necessidade e conveniéncia da administragdo municipal,

conforme opg&o Unica manifestada pelo candidato.

3.0 - OS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

3.1 Das vagas existentes, 5%

decididas pelo érgao competente

(cinco por cento), serdo destinadas as pessoas portadoras

2
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de necessidades especiais, em conformidade com o disposto no inciso VIII do art. 37 da
Constituicdo Federal, condicionado 3 apresentacdo de laudo médico estabelecendo a
compatibilidade entre a funcao pretendida e a deficiéncia do candidato no ato dainscricao.

3.2 O candidato portador de necessidades especiais, ao inscrever-se deve estar ciente
das atribuicdes da sua funcao.

3.3 O candidato portador de necessidades especiais devera apresentar no ato da
inscricdo, laudo médico atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia com
expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga
— CID, bem como requerimento informando as condicées necessarias para realizagdo da Prova
Objetiva, conforme sua deficiéncia, cabendo a Administragdo Municipal conceder os meios
necessarios para a sua realizagéo.

3.4 Os documentos exigidos no item 3.3, deverdo ser entregues a Comissao Organizadora
do Processo Seletivo na Sede da Prefeitura Municipal de Gandu.

3.5 As solicitagdes de atendimento especial deverdo ser protocoladas perante a Coordenacao
do Processo Seletivo.

3.6 O candidato portador de necessidades especiais participard do Processo Seletivo em
igualdade de condigbes com os demais candidatos no que se refere ao conteudo das
provas, avaliagdo e aos critérios de aprovacao, horario e ao local de aplicacao das provas.

3.7 Na inexisténcia de pessoas portadoras de necessidades especiais habilitadas, as vagas
reservadas serdo preenchidas pelos demais candidatos seguindo rigorosamente a ordem de
classificacéo.

3.8 O laudo médico so6 tera validade se emitido no maximo até 12 (doze) meses antes da data
da abertura das inscrigdes, digitado em papel timbrado, contendo a razao social da instituicdo
emitente, CNPJ, enderego completo, nome do responsavel para contatos, telefone. n° do
registro no Conselho Regional de Medicina do profissional que assinou o referido laudo.

3.9 O candidato que deixar de entregar tempestivamente o laudo meédico tera seu pedido
para concorrer a vaga de deficiente INDEFERIDO.

3.10  Se o laudo médico apresentado nao atender ou contemplar todos os requisitos exigidos
nos subitens 3.3 e 3.8, o pedido para concorrer a vaga de deficiente sera INDEFERIDO.

3.11 O Laudo Meédico e solicitagdes de atendimento especial devem ser entregues &
Comiss&do Organizadora do Processo Seletivo, na Sede da Prefeitura Municipal de Gandu até o
dia 22 de janeiro de 2016.

3.12 O candidato portador de necessidades especiais, resguardadas as condicdes
especiais previstas no Decreto 3.298/99 participara do Processo Seletivo em igualdade de
condi¢cbes com os demais candidatos no que se refere 3 avaliacdo e critérios de aprovacao,
horario, e ao local de aplicagdo das provas e a nota minima exigida para todos os dem

ais
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candidatos.

3.13 Consideram-se pessoas portadoras de deficiéncia aquelas que se enquadram nas
categorias discriminadas no Art. 4° do Decreto 3.298/99.

4.0 — DAS INSCRICOES

4.1 So serdo aceitas inscricdo unicamente via internet, solicitado entre as 00:00 horas do dia
11 de janeiro de 2016 até as 23:59 horas do dia 22 de janeiro de 2016.
4.2 Para inscreverem-se os Candidatos deverdo acessar 0 seguinte endereco eletrdnico:

www.idmconcursos.com.br, preencher corretamente
inscricao,

todos os campos do formulario de
imprimir o Boleto Bancario e efetuar o pagamento até a data de vencimento do
mesmo.

4.3 O pagamento do Boleto Bancario é o Unico meio de confirma
automaticamente.

¢ao da inscricéo e sera feita

4.4 O candidato s6 podera pagar o Boleto Bancario até o dia 25 de janeiro de 2016.
4.5 Todos os atos inerentes a este Processo Seletivo encontram-se dis

ponivel nos enderecos
eletrénicos www.idmeconcursos.com.br.

4.7 A inscrigdo s6 sera validada apods a devida confirmagdo do preenchimento da ficha
de inscri¢do, bem como a confirmagéo do pagamento do boleto banc
inscric&o.

ario referente a taxa de

4.8 As informagdes prestadas no ato da inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, dispondo a Comissao da Selecdo Publica e o IEPDM o direito de excluir do
Processo Seletivo e de todos 0s atos decorrentes em qualquer tempo aquele que nao

preencher a solicitacdo de forma idénea, correta e completa, bem como
apresentarem documentos falsos.

aqueles que

4.9 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera em hipotese alguma

devolvido, salvo em caso de cancelamento do Processo Seletivo o
Administragao Publica.

U por conveniéncia da

4.10 A inscricao vale para todo e qualquer efeito, como forma de expressa concordancia
por parte do candidato de todas as condigbes, normas e exi
edital.

géncias constantes no presente

4.11 O candidato se responsabilizara pela veracidade das informa
Inscricéo.

¢les prestadas no ato de

4.12 Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera certificar-se de que preenche todos
Os requisitos exigidos para a investidura na Funcéo.

4.13 Em nenhuma hipotese serdo efetuadas alteracdes nas informagées prestadas pelo

candidato no requerimento de inscricéo, relativos a funcéo, bem como a condicdo em que
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publicada(a} na form dz e
em_23 | 12 /20 14

Prefeitura i

ia ’.2‘1
de_degcmb___ ae 20_ )

Nivel Fundamental R$ 50,00 (cinquenta reais)
Nivel Médio R$ 50,00 (cinquenta reais)
Nivel Superior ] R$ 80,00 (oitenta reais)

N

5.0 DOS REQUISITOS BASICOS PARA INVESTIDURA

5.1 Ser aprovado no Processo Seletivo, atingindo a pontuagéo minima de 50% da Prova
Objetiva.

5.2 Ter nacionalidade brasileira Ou gozar das prerrogativas do Artigo 12 da Constituicéo
Federal e demais disposi¢bes da Lei, no caso de estrangeiro.

5.3 Estar na data de posse em dia com a Justica Eleitoral, e se masculino também com
as obrigacdes militares.

5.4 Estar em gozo dos direitos civis e politicos.

5.5 Na data da POsSse possuir os requisitos, documentos e certificados de escolaridade
minima exigida para o exercicio da fungéo, de acordo com o Edital.

5.6 Ter conduta ilibada na vida publica e privada e ndo ter registro de antecedentes
criminais.

5.7 Na data da posse ter idade minima de 18 (dezoito) anos.

5.8 Ter aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribuicées da fungdo, comprovado

por médico competente.

5.9 Na data da posse ter Carteira Nacional de Habilitacdo, Categoria B, para os candidatos
habilitados para a Funcéo de Motorista.

6.0 - DO PROCESSO SELETIVO: PRIMEIRA ETAPA — PROVAS OBJETIVAS

6.1 N&o ser&o realizadas provas fora do local, horario e data divulgados para o Processo
Seletivo.

6.2 As questdes versargo sobre temas especificados no Anexo | deste Edital (Programas

das Disciplinas), contendo, para cada questao, 05 (cinco) alternativas de respostas, com
apenas uma correta.

I - QUADRO DE PROVAS - NiVEL FUNDAMENTAL

CARGOS | DISCIPLINAS ~ QUANTIDADE DE QUESTOES &
Ajudante de Servicos Publicos Pesados, Conhecimentos Gerais 20 ‘

Cozinheiro e Vigilante. '
TOTAL 20
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CARGOS DISCIPLINAS QUANTIDADE DE QUESTOES
Portugués

Motorista. Conhecimentos Especificos 10

TOTAL 20

Il - QUADRO DE PROVAS - NiVEL MEDIO
CARGOS DISCIPLINAS

Aucxiliar de Servigos Gerais, Auxiliar Portugués \
Administrativo, Arteso, Auxiliar de
Manutencao e Fiscal Sanitario.

Conhecimentos Gerais 15

TOTAL 30

CARGOS DISCIPLINAS

Auxiliar de Saude Bucal, Auxiliar de Portugués

Laboratorio e Técnico de Enfermagem. Conhecimentos Especificos ’ 15 ]
TOTAL | 30 _

Il - QUADRO DE PROVAS — NiVEL SUPERIOR

CARGOS DISCIPLINAS
Assistente Social, Médico Generalista, Portugués _
Médico Neurologista, Médico Urologista, Conhecimentos Especificos 15 ;
Médico Oftalmologista. N _ ] ]
TOTAL 30

7.0 - DA REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA ESCRITA

7.1 As provas serao realizadas no dia 21 de fevereiro de 2016, em locais e horarios a
serem previamente divulgados, sendo os candidatos convocados para as provas através
de Edital publicado no quadro de avisos da Prefeitura de Gandu e no site da Empresa
Organizadora do Processo Seletivo: www.idmconcursos.com.br.

7.2 Se constatado erro no cadastro, o candidato devera informar imediatamente a empresa
responsavel, para que seja feita a devida correcao.

7.3 E de responsabilidade exclusiva do candidato a verificagdo do seu nome, funcdo bem
como a identificacdo correta do seu local de prova, e o comparecimento nas datas e
horérios determinados, nao sendo permitido a realizacdo de provas em sala adversa da
publicada ou de candidatos que se encontrem fora da lista, tendo 0 mesmo até as 16:00 horas
do dia 22 de janeiro de 2016 para proceder tal verificagao.

7.4 Durante a realizacado das provas nio sera permitido o uso de material de Consulta.

7.5 O candidato devera comparecer ao local designado para prova com antecedéncia minima
de 30 (trinta) minutos do horario estabelecido para fechar os portées.
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7.6 Os horarios de abertura e fechamento dos portdes de acesso aos locais de prova serao
divulgados no Edital de convocag&o para as provas.
7.7 Nao haveréa segunda chamada ou repeticdo da prova, para nenhuma das etapas,
importando a auséncia do candidato, por qualquer motivo, inclusive caso fortuito ou forca
maior, ao qual caracterizara desisténcia do candidato e resultard em sua eliminagdo do
Processo Seletivo.
7.8 A Prova Objetiva tera a duragdo maxima de 3h (trés) horas, s6 podendo o candidato
retirar-se do local de aplicagdo das mesmas, depois de decorrido 1h (uma) hora do seu inicio e
para levar o caderno de provas 2h (duas) horas.
7.9 A candidata que precisar amamentar durante a realizagcdo da prova, além de solicitar
condi¢do especial no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, antes da realizagdo da prova,
devera levar um acompanhante que ficard em sala reservada e que. sera responsavel pela
guarda da criancga.
7.10 A candidata que nao apresentar a solicitagdo no prazo estabelecido no item 7.9 deste
Edital, seja qual for o motivo alegado, podera néo ter a solicitagdo atendida por questdes
de nado adequagéo das instalagées fisicas do local de realizagcao das provas.
7.11  N&o havera compensagéo do tempo de amamentagéo no tempo de duragdo da prova.
7.12  Apds resolver as questdes, o candidato devera marcar no Cartdo de Respostas, que
& o documento oficial para corregao, 0 mesmo devera ser preenchido conforme instrugdes. Os
prejuizos advindos das marcagdes incorretas s3o de exclusiva responsabilidade do candidato,
nao havendo substituicdo da folha de respostas por erro do mesmo.
713 O candidato que deixar de assinar o Cartio de Resposta ou preencher o mesmo
de outra forma que ndo seja a especificada neste Edital, sera eliminado do Processo
Seletivo.
7.14  Sao consideradas marcagdes incorretas, implicando em nédo computar-se a quest&o:
marcagdo em duplicidade rasurada ou emendada, campos de marcagao nao preenchidos
integralmente ou ultrapassando o campo delimitado e marcagdo que nao seja feita com
caneta esferografica azul ou preta.
7.15 Néo havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagdo
das provas, que tera, impreterivelmente, a duracéo de 3h (trés) horas, contadas a partir do seu
inicio.
7.16 Durante a realizagdo da prova, ndo sera permitido ao candidato, sob pena de ser
excluido do Processo Seletivo:

|. Comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao Processo Seletivo;

Il. Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e em

companhia do fiscal;

¥
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[1I. Utilizar meios ilicitos para execugéo da prova;

IV.Portando arma, mesmo que possua o respectivo porte:

V. Fizer em qualquer momento da prova ou fase do Processo Seletivo uso de documentos
ou declaragdes falsas;

VI.Perturbar, de qualquer modo, a execugao dos trabalhos;

VII. Tratar com descortesia a qualquer pessoa envolvida na aplicagéo da prova;

VIII. Estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho eletrénico ou de comunicagao
(bip, telefone celular, relégios digitais, walkman, agenda eletrénica, maquina
calculadora, notebook, palmtop, receptor, gravador, Smartphones ou outros
equipamentos similares), bem como protetores auriculares:

IX.Proibic&o de quaisquer acessérios de chapelaria, tais como: chapéu, boné, gorro, etc.
7.17  Na ocorréncia de qualquer destas hipéteses, o Coordenador Geral do Estabelecimento
e o Presidente da Comissao do Processo Seletivo deverdo ser imediatamente comunicados,
cabendo apenas a este Ultimo, consumar a exclusao do candidato infrator. _

7.18 A Empresa organizadora do Processo Seletivo bem como a Prefeitura ndo se
responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos eletrénicos ocorridos
durante a realizagédo das provas, nem por danos a eles causados.

7.19 Os candidatos com cabelos longos devem comparecer para as provas com Os
cabelos presos, deixando as orelhas a mostra. G

7.20 Depois de identificado e instalado, o candidato somente podera deixar a sala de
provas mediante consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizacdo da
equipe de aplicagao de provas.

7.21 O candidato ndo poderad utilizar-se, em hipétese alguma, na sala de provas de
material ou equipamentos diferentes do constante neste Edital.

7.22 Podera haver mudanga na data e horario da prova de acordo com interesse da
administragdo municipal com o intuito de melhor alocar e atender aos candidatos nos
espagos fisicos disponiveis na sede do municipio.

8.0 - APURACAO DOS RESULTADOS

8.1 A Prova Objetiva sera corrigida por processo eletrdnico sendo que cada questdo valera
1,0 (um) ponto. »

8.2 Seréo eliminados os candidatos que obtiverem pontuagao inferior a 50% (cinquenta por
cento) do total da prova objetiva.

8.3 Os candidatos serdo convocados em rigorosa ordem de classificagio, até o total
preenchimento das vagas.

8.4 Havendo igualdade de pontos na nota final ter&o preferéncia sucessivamente, o\

8
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candidato que:

|. Tiver maior idade considerando dia, més e ano de nascimento;

[I. O Candidato que tiver mais tempo de servico prestado ao Municipio;

IIl. O candidato que residir no municipio.
8.5 Apds a aplicagdo dos critérios de desempate estabelecido no item 8.4 persistir o
empate, sera aplicado pela Secretaria de Administragdo o sorteio entre os candidatos
empatados.
8.6 Os candidatos em igualdade de classificagdo serdo chamados a comprovar as condigdes,
no prazo que lhes for fixado, quando na indicagdo a ser feita para a contratagéo temporaria.
8.7 Serdo considerados nulos os Cartdes de Respostas que estiverem marcados ou
escritos, respectivamente, a lapis, bem como contendo qualquer forma de identificagdo ou sinal
distintivo (nome, pseuddnimo, simbolo, data, local, desenhos, formas ou mensagens)
produzido pelo candidato fora do lugar especificamente indicado para tal finalidade pela
organizadora da selecgéo.

DOS RECURSOS _
8.8 Quando, na realizagdo do Processo Seletivo, ocorrer irregularidade insanavel ou
pretericdo de formalidade que possa afetar o seu resultado, tera qualquer candidato o direito de
recorrer a Comissdo de Processo Seletivo, a qual mediante decisdo fundamentada, ouvida
a Assessoria Juridica do Municipio, proferida no prazo de 05 (cinco) dias, encaminhara ao
chefe do Poder Executivo, proposta de alteragdo parcial ou total do resultado obtido no
Processo Seletivo pelo requerente, cabendo a este acatar a decisdo, promovendo a apuragéo
daresponsabilidade.
8.9 O Candidato podera interpor recurso, devidamente fundamentado, indicando com precisdo
os pontos a serem examinados, mediante requerimento dirigido a Comissdo Coordenadora do
Processo seletivo e protocolado no Setor Pessoal da Prefeitura Municipal de Gandu até 24
(vinte e quatro) horas impreterivelmente, apés a publicagédo do fato que lhe deu origem,
devendo a pega recursal conter:

a. Nome completo do Candidato;

b. Numero do documento com o qual se inscreveu;

c. Assinatura;

d. E a que evento se refere (Gabarito, Resultados, etc.);
8.10 Nao serao aceitos interposigdo de recursos: _

a. Via Correio Eletrénico e/ou fax ou por forma diferente da definida neste Edital;

b. Sem nome do requerente;

c. Sem as especificagdes do evento a qual se refere;
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n: 0004 /2015  foi
PuDiicas iz} na forma da Le
em A3 / 12 [ 20_15
Prefeitura Municipal, em_23

d. Que nao apresente justificativa;

e. Recurso coletivo (apresentado em conjunto com outro candidato);

@ de 20 15
f. Fora do prazo. '

classificagéo inicial obtida para uma classificagao superior ou inferior.

8.12 A comisséo respondera aos recursos em até 05 (cinco) dias uteis, podendo a mesma
se necessario solicitar prazo por igual periodo.

8.13 Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos que fizeram a prova e n&o obtiveram pontuago nas referidas questdes conforme
0 primeiro gabarito oficial, independentemente de interposicdo de recursos. Os candidatos
que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, apos os recursos, terdo esses pontos
mantidos sem receber pontuagdo a mais.

8.14 A Prefeitura Municipal de Gandu divulgara através de Edital, o resultado final deste
Processo Seletivo, relacionando os candidatos habilitados em ordem de classificagdo com o
total de pontos obtidos, devendo ocorrer a homologagdo no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da referida publicagéo.

9.0 - DA SEGUNDA ETAPA: PROVA DE SANIDADE FiSICA E MENTAL

11.1 A Prefeitura Municipal, através do Orgdo Competente, convocard os candidatos
classificados, em ordem de classificagdo final, para a realizagdo dos exames de sanidade e
capacidade fisica e mental, sendo desclassificados aqueles que n3o apresentarem condicdes
satisfatérias, de acordo com parecer circunstanciado emitido pelo Médico responsavel pelo
laudo indicando a causa da sua reprovacéo.

10.0 — DAS DISPOSIGOES FINAIS

10.1 O acompanhamento das publicagdes referentes ao Processo Seletivo é de
responsabilidade exclusiva do candidato.

10.2 N&o serdo prestadas, por telefone, informacdes relativas aos resultados parciais e finais
do Processo Seletivo.

10.3 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragdes, atualizagdes ou acréscimos,
enquanto ndo consumado o evento que |lhe disser respeito, fato que sera mencionado em
Edital a ser publicado no mural e no didrio oficial eletrénico da Prefeitura Municipal de Gandu e
no site da Empresa Organizadora do Processo Seletivo: www.idmconcursos.com.br.

10.4 O ato de inscricdo gera a presuncdo absoluta de que o candidato conhece o presente
edital e de que aceita as condigdes do Processo Seletivo, tais como se acham nele

estabelecidas.
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10.5 A inexatiddo das afirmativas ou irregularidades constatadas no decorrer do processo,
ainda que verificadas posteriormente, eliminara o Candidato do Processo Seletivo anulando-
se todos os atos decorrentes de sua inscricao. |

10.6 O candidato que recusar a nomeag&o ou deixar de entrar em exercicio, ou ainda, que
deixar de se apresentar durante os 30 (trinta) dias subsequentes a convocagao, perdera o
direito de sua classificagéo.

10.7 A contratagéo dos candidatos sera feita pelo Chefe do Poder Executivo, inicialmente por
um periodo de até 12 meses, podendo ser renovada por igual periodo, observada a
ordem de classificagdo final e de acordo com as necessidades da municipalidade, durante
0 prazo de validade deste Processo Seletivo que sera de 01 (um) ano, prorrogavel por mais
uma vez por até igual periodo.

10.8 Todos os atos pertinentes ao processo desta selegéo publica serdo divulgados através
da Internet no site: www.idmconcursos.com.br, ficando disponibilizado até 60 dias apés a

conclusé@o do processo.

10.9 N&o serdo feitas nenhuma comunicagdo aos candidatos através de outro meio que
nao sejam os avisos afixados no mural e no didrio oficial eletrdnico da Prefeitura Municipal de
Gandu-Ba e no site da empresa www.idmconcursos.com.br.

10.10S&o0 de responsabilidade exclusiva do candidato, verificar seus dados bem como a
verificagdo do local de realizagdo da sua prova que sera publicada no mural e no diario
oficial eletrénico da Prefeitura Municipal de Gandu - BA e no site da Empresa responsavel pela
elaboracédo do Processo Seletivo.

10.110 n&o comparecimento do Candidato no local de realizagao das provas na data e horario
marcado, n&o sera motivo de recurso ou de realizagdo de uma segunda chamada,
independente de qualquer justificativa. . ‘

10.12 Os realizadores e responsaveis pela presente Selecdo Publica eximem-se das
despesas com viagens e estadias dos candidatos para prestar a(s) prova(s) do Processo
Seletivo.

10.13 A data de aplicagdo da Prova Objetiva podera ser mudada de acordo com interesse
da administragédo publica para melhor atender aos candidatos.

10.14 Os Candidatos inscritos deverdo obrigatoriamente indicar um telefone fixo e
endereco eletrénico (e-mail), ficando o site da Empresa Responsavel pelo Processo Seletivo
como o seu canal obrigatério de comunicacgéo, devendo todos os atos relativos ao processo de
Selecéo Publica ser divulgados para acompanhamento dos mesmos, sendo de exclusiva
responsabilidade dos Candidatos acompanharem as publicacées on-line.

10.15 Em caso de insuficiéncia de desempenho, o Servidor podera ser demitido e contratado

o préximo classificado, para sua Funcéo.
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10.16 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo, ouvnda a
Procuradoria Juridica da Prefeitura Municipal de Gandu-Ba.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE GANDU, em 23 de dezembro de 2015.

IVO SAMPAIO PEIXOTO
Prefeito Municipal de Gandu

Gabinete (E‘CTFTr-'eTa?w """"" -
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ANEXO |
CONTEUDO PROGRAMATICO

NIVEL FUNDAMENTAL

Ajudante de Servicos Publicos Pesados, Cozinheiro e Vigilante.

CONHECIMENTOS GERAIS: O Municipio de Gandu: Aspectos Histéricos e Econdmicos,
Emancipagéo Politica, Administragdo Municipal, Poder Legislativo e Executivo, Personalidades
do Municipio, Localizagéo, Limites, Recursos Naturais, Clima, Relevo, Vegetacédo, Ocorréncias
Minerais, Bacia Hidrografica, Agricultura, Manifestagées Religiosas e Folcléricas.

NiIVEL FUNDAMENTAL
Motorista.

CONHECIMENTOS GERAIS: O Municipio de Gandu: Aspectos Histéricos e Econdmicos,
Emancipag&o Politica, Administragdo Municipal, Poder Legislativo e Executivo, Personalidades
do Municipio, Localizag&o, Limites, Recursos Naturais, Clima, Relevo, Vegetagéb, Ocorréncias
Minerais, Bacia Hidrogréafica, Agricultura, Manifestacées Religiosas e Folcléricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Legislacdo de Transito / Codigo de Transito Brasileiro.
Normas Gerais de Circulagdo e Conduta. Sinalizagdo de Transito: Placas, Simbolos e
Dispositivos Auxiliares. Infragdes e Penalidades. Dire¢io Defensiva: Nog:ées de Segurancga
Individual e Coletiva. Direitos e Deveres do Cidaddo no Transito. Primeiros Socorros:

Procedimentos Emergenciais. Conhecimentos Basicos da Mecanica e Eletricidade Veicular.

NIVEL MEDIO

Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Servicos Gerais, Artesdo e Auxiliar Manutencao.

LINGUA PORTUGUESA: Compreenséao de Textos, A Organizagao Textual dos Varios Modos
de Organizagéo Discursiva, Coeréncia e Coes3o, Ortografia, Classe, Estrutura, Formacéo e
Significagéo de Vocabulos, Estrutura de Palavras, Formacé&o de Palavras, Significacdo de
Palavras, Oragdo e seus Termos, Termos Essenciais da Oragdo, Termos Integrantes da
Oragdo, A Estrutura do Periodo, As Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo,
Preposicéo, Conjungao, Interjeigdo, Numeral, Pronomes, Substantivos, Verbos, Concordancia
do verbo e do adjetivo com o substantivo, Sinénimos e antoénimos, Linguagem Figurada,

G

Pontuagéo, Crase, Sintaxe de Colocagéo.
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CONHECIMENTOS GERAIS: O Municipio de Gandu: Aspectos Histéricos e Econdmicos,
Emancipagéo Politica, Administragao Municipal, Poder Legislativo e Executivo, Personalidades
do Municipio, Localizagéo, Limites, Recursos Naturais, Clima, Relevo, Vegetagéo, Ocorréncias

Minerais, Bacia Hidrogréafica, Agricultura, Manifestacdes Religiosas e Folcléricas.

NIiVEL MEDIO
Auxiliar de Enfermagem, Auxiliar de Satde Bucal, Auxiliar de Laboratério e Fiscal Sanitario.

CONHECIMENTOS GERAIS: O Municipio de Gandu: Aspectos Histéricos e Econdmicos,
Emancipagéo Politica, Administragdo Municipal, Poder Legislativo e Executivo, Personalidades
do Municipio, Localizag&o, Limites, Recursos Naturais, Clima, Relevo, Vegetagao, Ocorréncias
Minerais, Bacia Hidrografica, Agricultura, Manifestagdes Religiosas e Folcléricas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE TECNICO EM ENFERMAGEM: Cdédigo de Etica em
Enfermagem; Lei n°® 7.498, de 25 de junho de 1986. (Lei que regula o exercicio profissional da
enfermagem em territério nacional brasileiro); Decreto n° 94.406, de 8 de junho de 1987.
(Regulamenta a Lei n° 7.498, de 25 de junho de 1986); Lei 8080, de 19 de Setembro de 1990
(Lei do SUS); Politica Nacional de Humanizagdo da Assisténcia. "(HUMANIZASUS).
Necessidades humanas basicas: oxigenag&o, nutricdo, dietética. Hidratagao, eliminagdes,
medidas de higiene e conforto e outras relacionadas ao cuidado de enfermagem. Verificagéo
de sinais vitais, oxigenoterapia e curativos. Central de material e esterilizagao: Classificagéo de
artigos e superficies hospitalares aplicando conhecimentos de desinfecgao, limpeza, preparo e
esterilizagdo de material. Técnicas basicas de enfermagem; Biosseguranga, Prevencédo e
Controle de Infecgdo Hospitalar: Farmacologia aplicada a enfermagem: Administragcdo de
medicamentos e de solugdes calculos fundamentais, efeitos colaterais e assisténcia de
enfermagem; Cuidados de enfermagem para integridade da pele e ostomias; Prevencdo de
Ulceras por Pressdo; Atuagdo do Auxiliar de Enfermagem em situagdes clinica e cirdrgica,
Assisténcia de Enfermagem no pré e pds-operatério; Atencéo a Salude do Adolescente, Adulto
e do Idoso; Situagdes de emergéncia; Registro de enfermagem; Seguranga do paciente
(Programa de Segurancga do Paciente do SUS).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE AUXILIAR DE SAUDE BUCAL: Conhecimentos
basicos da fungao de auxiliar de consultério dentario; acolhimento e preparo do paciente para
atendimento; nogdes da rotina de um consultério dentario; orientagbes para a salde bucal;
arquivos especificos da odontologia: documentagdes, fichas do paciente e radiografias;
processamento de radiografias; esterilizagdo de materiais; desinfeccdo do ambiente de
1
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trabalho; instrumentos utilizados nas praticas odontoldgicas; materiais dentarios: indicagao,
propor¢ao e manipulagdo; preparo de bandeja; medidas de protecdo individual; nogdes de
microbiologia e parasitologia; fatores de risco, doengas transmissiveis na pratica da
odontologia (hepatite, AIDS, tuberculose, sifilis e herpes); nogdes de biosseguranca; ergonomia
e controle de infecgdo no consultério; normas de desinfecgéo e esterilizagdo do consultério:
nogdes de ergonomia aplicada a odontologia e ética profissional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE AUXILIAR LABORATORIO: Vidrarias e equipamentos
utilizados no laboratério. Coleta e preparo de material para exames. Técnicas basicas de
imunohematologia. Tipagem sanguinea. Técnicas basicas de bacteriologia. preparo de meios
de cultura, plantio e incubagéo. Procedimentos de esterilizagéo e desinfecgdo. Parasitologia.
Relagéo dos parasitas com os hospedeiros. Protozoarios. Cogumelos e Fungos. Métodos de
exames. Esterilizagdo. Metazoarios - Helmitos. Bactérias. Seres Vivos. Remessas de material
para Exames em outros Laboratérios. Preparacéo do instrumental para a coleta do material a
ser analisado. Diluig&o de material para realizagdo de diversos exames. Métodos de Coloragéo.
Confecgdo de laminas. . Biosseguranga: boas praticas de laboratério, equipamentos de
protecao individual e coletiva; descarte de materiais, riscos quimicos e bioldgicos.

NiVEL SUPERIOR

Assistente Social, Médico Generalista, Médico Neurologista, Médico Urologista e Médico
Oftalmologista.

LINGUA PORTUGUESA: Compreenséo de Textos, A Organizacdo Textual dos Varios Modos
de Organizagéo Discursiva, Coeréncia e Coes3o, Ortografia, Classe, Estrutura, Formagao e
Significagdo de Vocabulos, Estrutura de Palavras, Formag&o de Palavras, Significagdo de
Palavras, Oragdo e seus Termos, Termos Essenciais da Oragéo, Termos Integrantes da
Oragdo, A Estrutura do Periodo, As Classes de Palavras: Adjetivo, Advérbio, Artigo,
Preposicéo, Conjungao, Interjeicdo, Numeral, Pronomes, Substantivos, Verbos, Concordancia
do verbo e do adjetivo com o substantivo, Sinénimos e anténimos, Linguagem Figurada,
Pontuacgéo, Crase, Sintaxe de Colocag3o.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE ASSISTENTE SOCIAL: Legisla¢éo e Etica
Profissional, A Salde da Familia, Constituicdo Federal/88 - artigos 6° ao 11°, Lei 8.662/93 —
Regulamentagdo da Profissdo, Lei 8.080/90 — Lei Orgénica da Saulde, Lei 8.742/93 - Lei
Orgénica da Assisténcia Social, Lei 8.069/90 — Estatuto da Criangca e do Adolescente, Lei
8.842/94 — Politica Nacional do Idoso, Estatuto da Pessoa portadora de Deficiéncia, O Servigo
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Social e a Seguridade Social, Equipe multiprofissional, Assisténcia e Cidadania, Politicas
Publicas e sua Articulagdo com as Instituicdes, Questdes Sociais: familia, crianga, adolescente,
idoso e pessoas com necessidades especiais, A saude como direito e sua aplicagdo como
politica social, Redes sociais como estratégia de enfrentamento das expressdes da questéo
social, Lei Federal 8.142, de 28 de dezembro de 1990 - Dispde sobre a participacédo da
comunidade na gestéo do Sistema Unico de Salde (SUS), Etica Profissional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE MEDICO GENERALISTA: Organizacio dos servicos
de Saude no Brasil. Sistema Unico de Saude — SUS: conceito, fundamentagao legal, principios,
diretrizes e articulagdo com servicos de saude. Lei n° 8.080/90, Lei n° 8.142/90. Cuidados
basicos com a salde. Politica nacional de humanizagdo. Equipe de programa de salde da
familia. Etica profissional. Legislagéo que regulamenta a profissdo. Propedéutica: Cardiologia;
Doengas Articular; Hipertensdo; Diabetes Mellitus: Anemia; Esquizofrenia; Desidratagao; ITU:
ITR; DST; Tuberculose; Dengue; Salde Mental: A clinica e a Epidemiologia; Saude materno-
infantil; Indicadores Epidemioldgicos; Pele: Estrutura e Fisiologia Normais; Hematologia;
Infeccbes. Exames complementares invasivos e ndo invasivos de uso corriqueiro na pratica
clinica diaria. Emergéncias clinicas. Atribuicdes do médico na equipe de PSF (Programa de
Saude da Familia). Relagdo médico-paciente. Portaria N° 648/GM de 28 de margo de 2006 -
Estratégia do Programa Saude da Familia. Normas e diretrizes do Programa de Salde da
Familia. Programa de Salde da Familia sua histéria e situagao atual. Etica Profissional.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE MEDICO NEUROLOGISTA: Fisiopatogenia do sistema
nervoso central. Semiologia dos estados alterados da consciéncia. Doenca cérebro vascular,
isquemia e hemorragia. Tumores do SNC. Epilepsia: etiopatogenia, classificagéo internacional,
tratamento medicamentoso, estado de mal convulsivo. Hipertens&o intracraniana. Doencgas
desmielinizantes. Deméncias. Neuropatias periféricas. Doengas neurolégicas com
manifestagdes extrapiramidais. Miopatias. Miastemia grave e polimiosite. Diagnéstico de
traumatismo craniano-encefélico. Doengas infecciosas e parasitarias do SNC. Disttrbio do
sono. Neuroanatomia funcional. Aspectos basicos de neurofisiologia. Semiologia neurolégica.
Aspectos praticos da propedéutica diagnéstica em Neurologia. Cefaleias e dor. Doengas
cérebro-vasculares. Epilepsias e eventos paroxisticos diferenciais. Deméncias e outras
alteragdes cognitivas. Distlrbios do movimento. Doengas neuromusculares. Esclerose multipla
e outras doengas desmielinizantes. Neuro-infecgéo. Neurooncologia. Psiquiatria na pratica
neuroldgica. Distdrbios do sono. Manifestagdes e complicagdes neurolégicas das doencas

L4

sistémicas.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE MEDICO UROLOGISTA: Infecgdes do trato urogenital.
Uro-neurologia e Urodinamica. Uroginecologia. Andrologia e Infertilidade. Hiperplasia prostatica
benigna. Uro-oncologia. Trauma e cirurgia reconstrutiva. Uropediatria. Litiase urinaria. 10.
Endo-urologia elaparoscopia. Doencas das adrenais. Transplante renal. Doengas sexualmente
transmissiveis. Exames laboratoriais e de imagens em urologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE MEDICO OFTALMOLOGISTA: Refratometria e
Prescricdo de lentes oftalmicas Trauma ocular, periocular e orbitario Urgéncias em
Oftalmologia Doengas da palpebra, anexos e 6rbita. Sindrome do olho seco. Doencgas
inflamatérias e infecciosas da cérnea. Doencas degenerativas e distréficas da cérnea.
Conjuntivites, epiesclerites e esclerites. Uveite anterior. Uveites posteriores e intermediarias.
Neoplasias oculares. Estrabismo e Ambliopia. Doengas oftalmopediatricas especificas.
Glaucomas primarios e secundarios. Catarata. Distrofias e Degeneragdes retinianas. Doencas
vasculares da retina. Descolamento de retina. Doengas neuro-oftalmolégicas. Principios de
tratamento em visdo subnormal. Cirurgia refrativa. Adaptacdo de lentes de contato. Ciéncias
Basicas em Oftalmologia: Anatomia, Histologia, Embriologia, Fisiologia, Genética e
Microbiologia.

OOO"I /520 ‘5 _}Ul
Du‘ / bies »uma dg Lei
em u.:?_3_. / 12 20_15
pr@f‘ff‘-‘u;t_‘ I irvie e

17

CNPJ 14.195.358/0001-21 - Tel/Fax.: (73) 3254-0382 / 3254-0386 / Rua Manoel Libénio da Silva, 20 — Centro — CEP:
45.450-000 - Gandu-BA.



PREFEITURA MUNICIPAL DE GANDU

ESTADO DA BAHIA

ANEXO Il

FORMULARIO PARA A INTERPOSIGAO DE RECURSO CONTRA OS GABARITOS
PRELIMINARES E/OU RESULTADOS OFICIAIS DAS PROVAS OBJETIVAS.

SOLICITAGAO.
A
Comiss&o Organizadora do Processo Seletivo - REDA da Prefeitura Municipal de GANDU-
Ba.

Como candidato a vaga de , solicito a revis3o:

() do Gabarito Oficial Preliminar da Prova Objetiva, questéo(des).

() do Resultado Preliminar da Prova Objetiva.

Cidade-UF / Data-Més-Ano

Assinatura do Candidato

Nome: Ndmero de inscrigéo:
CPF: RG do Candidato:

Telefone: E-mail:

INSTRUCOES:

Entregar ou encaminhar a Coordenagéo do Processo Seletivo (original e uma cépia), sendo
que cada conjunto devera ter todos os recursos e apenas uma capa.

Preferencialmente, datilografar ou digitar o recurso e entrega-lo de acordo com as
especificagbes estabelecidas no edital de abertura.

Usar formulario de recurso individual para cada quest&o. Identificar-se apenas na capa.
Apresentar argumentacgio légica e consistente.

Atencéo! O desrespeito a qualquer uma das instrugdes acima resultara no indeferimento do
recurso.

Justificativa do Candidato (cada questio em folha individual)
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ANEXO Il
ATRIBUIGOES DOS CARGOS

ASSISTENTE SOCIAL
Coordenar os trabalhos de carater social adstritos as unidades de salde: Estimular e

acompanhar o desenvolvimento de trabalhos de carater comunitario em conjunto com os
demais membros das equipes de salde: Discutir e refletir permanentemente com as equipes
de saude a realidade social dos territérios, desenvolvendo estratégias de como lidar com suas
adversidades e potencialidades; Atender as familias de forma integral, estimulahdo a reflexao
sobre o conhecimento dessas familias e da comunidade que possam contribuir para o
processo de adoecimento; Identificar nos territérios valores e normas culturais das familias e da
comunidade que possam contribuir para o processo de adoecimento; Discutir e realizar visitas
domiciliares, desenvolvendo técnicas para qualificar essa agdo de salide; Apoiar e desenvolver
técnicas de educagéo em salde; Desenvolver estratégias para identificar e abordar problemas
vinculados a violéncia, ao abuso de alcool e a outras drogas; Estimular e acompanhar as acdes
de Controle Social; No ambito do Servigo Social, identificar as necessidades e realizar as a¢des
necessarias ao acesso & Oxigenioterapia: Responsabilizar-se pela operacionalizagdo do
Tratamento Fora de Domicilio; Integrar grupos de acompanhamento dos portadores de
doengas crénicas; Participar dos processos regulatérios do SUS; Auxiliar nas transferéncias de
usuarios SUS para outros municipios, quando necessario, em consonancia com os conceitos
de resolutividade, redes, regionalizagio e hierarquizagdo; Coordenar o acompanhamento
domiciliar multiprofissional dos usuérios SUS; Participar, dentro da sua competéncia, dos
diferentes programas implantados na secretaria municipal da saude; Interpretar, junto ao
medico e aos outros profissionais da saude, a situagéo social do doente e de sua familia:
Desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcéo; Executar acées de assisténcia social
no @mbito hospitalar; Outras atividades inerente a funcao.

MEDICO GENERALISTA:
Prestar assisténcia integral aos individuos e familias sob sua responsabilidade (promocéo e

protecdo da saude, prevencéo de agravos, diagndstico, tratamento, reabilitacdo e manutengao
da saude) em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta
e terceira idade; Executar as agdes de assisténcia nas areas de atencdo a crianga, ao
adolescente, a mulher, ao homem, ao trabalhador, ao adulto e ao idoso; Oportunizar os
contatos com individuos sadios ou doentes, visando abordar os aspectos preventivos e de
educagdo sanitdria; Empenhar-se em manter seus clientes saudaveis, quer venham as

consultas ou nao; Realizar consultas clinicas e procedimentos nas unidades de salde e,
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quando indicado ou necessario, no domicilio e / ou nos demais espagos comunitarios (escolas,
associacdes, outros); Realizar atividades de demanda espontanea e programada em clinica
meédica, pediatria, ginecologia / obstetricia, cirurgias ambulatoriais, pequenas urgéncias clinico-
cirurgicas e procedimentos para fins de diagndsticos; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a servigos de média e alta complexidade, respeitando fluxos de referéncia e contra-
referéncia, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do
usuario, proposto pela referéncia: Indicar a necessidade de internag&o hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabilizagéo pelo acompanhamento do usuério; Contribuir e participar das
atividades de Educag&o Permanente das unidades de saude; Participar do processo de
programacéo, planejamento e gerenciamento das acbes, da organizagdo do trabalho e da
utilizagdo dos insumos necessarios para o adequado funcionamento das unidades de saude,
trabalhando com populagéo adscrita; Realizar as atividades clinicas correspondentes as areas
prioritarias de intervencgdo; Aliar a atuacéo clinica a pratica da saude coletiva; Fomentar a
criagcdo de grupos de patologias especificas, como de hipertensos, de diabéticos, de saude
mental, outros; Realizar o pronto atendimento médico nas urgéncias e emergéncias; Solicitar
exames complementares; Verificar e atestar 6bitos: Supervisionar alunos em estagio: Contribuir
para a execucao das agdes basicas de vigilancia epidemiolégica e sanitaria em sua area de
abrangéncia; Notificar os agravos de acordo com as recomendagdes da area de vigilancia a
saude; Valorizar a relacdo medico-paciente e médico-familia como parte de um processo
terapéutico e de confianca; Discutir de forma permanente — junto a equipe de trabalho e
comunidade - o conceito de cidadania, enfatizando os direitos a saude e as bases legais que
os legitimam; Participar, sempre que convocado, das atividades administrativas ou educativas
relacionadas a sua area de atuag&o; Promover a qualidade de vida e contribuir para que o meio
ambiente torne-se mais saudavel; Outras atividades correlatas a sua area de atuagdo. Quando
a convocacao for para atuar em unidade basica de satde vinculada a estratégia de saude da
familia, o profissional devera atuar nas quatro especialidades basicas listadas, de acordo com
as orientagbes do programa; quando a convocagéao for para atuar em unidade basica de satde
na modalidade tradicional (sem integrar equipe de salde da familia) podera atuar em uma ou
mais das especialidades basicas a critério da administragdo que fara os esclarecimentos no ato
convocatorio; Outras atividades inerentes a funcao.

MEDICO NEUROLOGISTA:
Prestar assisténcia integral, na especialidade de neurologia, aos individuos e familias sob sua

responsabilidade (promogdo e protecdo da saude, prevengdo de agravos, diagndstico,
tratamento, reabilitagdo e manutencdo da saude) em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Encaminhar, quando necessario,
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usuarios a servicos de maior complexidade, respeitando os fluxos de referéncia e contra-
referéncia, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do
usuario, proposto pela referéncia; Indicar a necessidade de internagéo hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabilizagdo pelo acompanhamento do usuario; Contribuir e participar das
atividades de Educag&o Permanente das unidades de saude; Outras atividades inerentes a
funcéo.

MEDICO UROLOGISTA:
Prestar assisténcia integral, na especialidade de urologia, aos individuos e familias sob sua

responsabilidade (promogdo e protecdo da salde, prevengcao de agravos, diagnéstico,
tratamento, reabilitagdo e manutengao da saude) em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a servigos de maior complexidade, respeitando os fluxos de referéncia e contra-
referéncia, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do
usuario, proposto pela referéncia; Indicar a necessidade de internagéo hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabilizagdo pelo acompanhamento do usuario; Confribuir e participar das
atividades de Educagdo Permanente das unidades de saude; Outras atividades inerentes a
funcédo.

MEDICO OFTALMOLOGISTA:
Prestar assisténcia integral, na especialidade de oftalmologia, aos individuos e familias sob sua

responsabilidade (promogdo e protecdo da saude, prevengdo de agravos, diagnéstico,
tratamento, reabilitagdo e manutencdo da saude) em todas as fases do desenvolvimento
humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade; Encaminhar, quando necessario,
usuarios a servigos de maior complexidade, respeitando os fluxos de referéncia e contra-
referéncia, mantendo sua responsabilidade pelo acompanhamento do plano terapéutico do
usuario, proposto pela referéncia; Indicar a necessidade de internagéo hospitalar ou domiciliar,
mantendo a responsabilizagdo pelo acompanhamento do usuario; Contribuir e participar das
atividades de Educagdo Permanente das unidades de saude; Participar de mutirdes de

atendimento na zona urbana e rural; Outras atividades inerentes 2 funcgéo.

AUXILIAR DE ADMINISTRATIVO:
Cuidar para que todos os procedimentos realizados sejam registrados, documentados e

arquivados; Prestar servigos de digitacéo; Redigir documentos formais de acordo com normas
previamente estabelecidas; Distribuir e encaminhar papeis referentes aos trabalhos da area da

saude; Zelar pelos equipamentos sob sua guarda; Apoiar os trabalhos dos técnicos da
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secretaria da salude; Cadastrar e recadastrar as pessoas e familias nos programas
relacionados a salde; Preencher formularios especificos; Atualizar cadastros; Agendar
atendimentos executados nos servicos; Fazer as planilhas de atendimento; Manter atualizados
os registros de todos os atendimentos; Apoiar os demais profissionais dos setores onde esteja
inserido; Digitar listas e outros documentos pertinentes; Alimentar o computador com dados
especificos e listar as respostas fornecidas pelo mesmo; Realizar operagéo de computador;
Instalar programas; Manutengdo preventiva; Atuar vinculado as centrais de regulagdo
participando ativamente da marcagdo de exames dentro e fora do municipio nos diferentes
niveis de complexidade; Dar apoio logistico na Assisténcia Farmacéutica Municipal; Alimentar
adequadamente os diferentes programas dos sistemas oficiais de informagéo; Digitar
informagbes necessarias ao trabalho do médico autorizador; Redigir e digitar textos por
solicitacdo das areas técnicas relacionadas; Organizar e manter os ficharios e arquivos; Auxiliar
na execucdo de procedimentos diagndsticos nas unidades de saude; O trabalho requer
destreza na operagdo de computador, sendo este requisito para continuidade no servigo;
Executar outras atividades compativeis com a funcao.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:
Executar servicos de limpeza geral de &reas internas e externas em reparticdo ou

estabelecimento da secretaria municipal da saude: Zelar pela limpeza dos pISOS paredes,
janelas, instalagdes, méveis em geral; cuidar da higiene dos patios internos e reservados dos
prédios; Providenciar a abertura e o fechamento do prédio onde estiver lotado; Controlar o
acesso de pessoas aos prédios de acordo com as instrucdes recebidas; Prestar informagdes
ao publico sobre horarios de funcionamento: Registrar ocorréncias e comunicar as chefias:
Cuidar das areas livres; Responsabilizar-se pela movimentagdo de moéveis e utensilios;
Conservar sempre limpos os utensilios sob sua guarda; Requisitar material de limpeza e
controlar seu consumo; Preparar café, alimentag&o, lanches e demais servigos de copa,
servindo-os quando for solicitado; Promover a limpeza de refeitérios e cozinhas; Realizar
tarefas burocraticas de baixa complexidade: Receber e transmitir recados; Desempenhar
outras atividades, compativeis com a natureza da funcao, que lhe forem atnbundas

TECNICO EM ENFERMAGEM:
Realizar procedimento de enfermagem dentro das suas competéncias técnicas e legais;

Realizar procedimentos de enfermagem nos diferentes ambientes, UBS, hospital e nos
domicilios, dentro do planejamento de segdes tracado pela equipe; Preparar o usudrio para
consultas meédicas e de enfermagem, exames e tratamentos; Zelar pela limpeza e ordem do

material, de equipamento e de dependéncias das unidades de saude, garantindo o controle de
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infecgéo; Realizar busca ativa de casos, como tuberculose, hanseniase e demais doencas de
cunho epidemioldgico; No nivel de sua competéncia, executar assisténcia basica e agbes de
vigilancia epidemioldgica, sanitaria e de satde do trabalhador; Realizar agdes de educagdo em
saude aos grupos de patologias especificas e as familias de risco, conforme planejamento das
unidades de saude; Trabalhar em programas de vacinas; Desenvolver atividades de
identificacdo das familias de risco; Realizar visitas domiciliares; Acompanhar as consultas de
enfermagem dos individuos expostos as situagdes de risco, visando garantir uma melhor
monitoria de suas condigdes de salide; Executar, segundo sua qualificagdo profissional, os
procedimentos de vigilancia sanitaria e epidemiolégica nas areas de atencdo a crianga, a
mulher, ao adolescente, ao trabalhador e ao idoso, bem como no controle da tuberculose,
hanseniase, doengas crénico-degenerativas e infecto-contagiosas; Participar da discussio e
organizagdo do processo de trabalho da unidade de saude; Outras tarefas afins compativeis
com a fungao.

ARTESAO:
Responsabilizar-se pela condugdo de oficinas de producéo, previamente planejadas pelas

areas técnicas responsaveis, onde os usudarios / clientes irdo produzir os préprios trabalhos:
Trabalhar em oficinas terapéuticas relacionadas a area de salde mental; Desenvolver
dindmicas educacionais planejadas com grupos especificos; Responsabilizar-se pela
disponibilizagdo e o posterior acondicionamento de todos os materiais necessarios para
realizagdo das oficinas terapéuticas; Manter a ordem e a higiene dos locais utilizados para
realizagé&o das oficinas terapéuticas; Participar de treinamentos e capacitagdes relacionados as
suas areas de atuagéo; Outras atividades inerentes a funcao.

AUXILIAR DE SAUDE BUCAL:
Executar tarefas auxiliares no tratamento odontoldgico; Orientar Os pacientes sobre higiene

bucal; Marcar consultas odontolégicas; Preencher e anotar fichas clinicas; Manter em ordem
arquivos e ficharios; Revelar e montar radiografias intra-orais; Preparar o paciente para o
atendimento; Auxiliar no atendimento ao paciente: Instrumentar o cirurgido-dentista, junto a
cadeira odontolégica; Manipular materiais de uso odontolégico; Selecionar moldeiras; Aplicar
meétodos preventivos para controle da carie dental; Zelar pela guarda, conservagao,
manutencao e limpeza dos equipamentos, instrumentos e materiais utilizados, bem como do
local de trabalho; Realizar mapeamento de sua area de atuacéo; Realizar agdes de promogao
€ prevengdo em saude bucal para as familias, grupos e individuos, mediante planejamento
local e protocolos de atencdo a salde: Proceder a desinfecgéo e a esterilizacdo de materiais e
instrumentos utilizados; Preparar e organizar instrumental e materiais necessarios; Organizar a
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agenda clinica; Acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a satde bucal com os
demais membros das equipes: Buscar aproximar e integrar agdes de salde de forma
multidisciplinar; Colaborar em atividades didaticas e cientificas; Participar de campanhas;
Enviar e receber documentos, pertinentes a sua area de atuagéo para assegurar a pronta
localizagdo de dados; Zelar pela seguranca individual e coletiva, utilizando equipamentos de
protecdo apropriados, quando da execugdo dos servicos; Desenvolver suas atividades,
aplicando normas e procedimentos de biosseguranga; Executar o tratamento e descarte de
residuos de materiais provenientes de seu local de trabalho; Manter-se atualizado em relagéo
as tendéncias e inovagdes tecnoldgicas de sua area de atuaco e das necessidades do setor /
departamento; Executar outras tarefas correlatas; Outras atividades inerentes a fungéo.

AUXILIAR DE MANUNTENGAO:
Executar atividades auxiliares dentro das diversas areas da manutengo nos prédios publicos

utilizados pela secretaria municipal da salde (encanamento, alvenaria, pintura, jardinagem,
marcenaria / carpintaria, serralheria, solda, eletricidade, ar condicionado); Responsabilizar-se
pelas ferramentas e instrumentos necessarios para a manutengéo preventiva e corretiva de
edificios, maquinas, motores, moveis, circuitos hidraulicos, elétricos entre outras;
Responsabilizar-se pela limpeza dos equipamentos de manutencdo; Manter o espaco fisico
organizado; Verificar a existéncia de vazamentos, fazer roscas em canos, lixar pecas, limpar
caixas d'agua, telhas e outros; Executar abertura e fechamento de valas, cortes em alvenaria e
concreto para instalagdo de tubulacdes hidraulicas e elétricas; Auxiliar na preparagdo de
equipamentos e matérias-primas necessarias a execucdo de tarefas, bem como na montagem
final e acabamento adequado; Realizar trabalhos de conservagao, reparos e manutengao
preventiva e corretiva; Dar o suporte necesséario ao setor de licitagdes e contratos na condugao
dos processos de aquisicdo de materiais e insumos relacionados as atividades de manutengao
desenvolvidas na secretaria municipal da satde; Outras atividades inerentes 3 funcao.

AUXILIAR DE LABORATORIO:
Orientar os usuarios clientes em relagéo ao preparo para exames (jejum, recipiente para coleta,

forma de coleta, outras orientagdes); Receber materiais trazidos para exames (fezes, urina,
outros); Realizar rotulagdo das amostras: Preparar solugdes e reativos sob supervisao técnica
(técnico de laboratério / farmacéutico bioquimico); Fazer a assepsia da vidraria; Limpar
instrumentos e aparelhos; Responsabilizar-se  pela manutengdo conservagido dos
equipamentos utilizados; Registrar resultados em papeletas e livros de registros; Digitar laudos
com os resultados dos exames realizados; Entregar laudos aos usuarios / clientes, mediante

protocolo; Manter organizados os arquivos e ficharios; Manter o ambiente de trabalho sempre
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em ordem, garantindo condigdes adequadas de higiene e limpeza; Outras tarefas afins
compativeis com a funcao.

Zelar e cuidar da conservagao de instalagdes e equipamentos municipais; comunicar qualquer
irregularidade verificada; efetuar Pequenos reparos e consertos; ter sob a sua guarda materiais
destinados as atividades de seu setor de trabalho; zelar e efetuar tarefas auxiliares; operar
maquinas de pequeno porte; auxiliar servicos de jardinagem; cuidar de arvores frutiferas e
ornamentais; lavar, lubrificar e abastecer veiculos e motores; aplicar inseticidas e fungicidas:
zelar pelo funcionamento e a limpeza dos equipamentos utilizados ou em uso; carregar e
descarregar veiculos em geral; transportar, arrumar e elevar mercadorias, materiais de
construgao e outros; fazer mudangas; proceder a abertura de valas; efetuar serwgos de capina
em geral; zelar pela conservagao e manutengéo de sanitarios publicos; auxiliar no recebimento,
pesagem e contagem de materiais; cuidar de currais e terrenos baldios; alimentar animais sob
superviséo; lavar pegas e dependéncias de oficinas, garagens e similares: irrigar, adubar e
conservar o solo apropriado para producdo de mudas; controlar a producgéo e distribuicdo de
mudas; coletar sementes e mudas de plantas nativas; fazer os trabalhos necessarios para o
assentamento de pedras irregulares, paralelepipedos ou alvenaria poliédrica; arrumar
banheiros e toaletes: lavar e encerar assoalhos; coletar lixo dos depésitos: lavar vidros,
espelhos, persianas; varrer patios: fechar portas, janelas e outras vias de acesso: executar
tarefas de limpeza do ambiente, méveis e utensilios; fazer o servigo de limpeza geral; executar
tarefas afins.

Responsabilizar-se pela alimentagao dos usuarios / clientes (café da manha / almogo / lanche
da tarde, outros); Participar de oficinas terapéuticas que envolvam atividades relacionadas com
atividades culinarias; Inspecionar os géneros alimenticios recebidos para uso nas unidades de
saude; Zelar pelo adequado armazenamento dos géneros alimenticios recebidos para uso nas
unidades de salde; Encarregar-se da guarda e conservagdo dos alimentos: Operar fogdes,
aparelhos e demais equipamentos de cozinha; Preparar dietas e refeicées de acordo com os
cardapios orientados pelos profissionais da area de nutricao; Preparar refeigdes ligeiras,
mingaus, café, cha e outras; Manter a ordem e a limpeza nos espacos destinados para
preparagédo de alimentos nas unidades de saude; Servir as refeicdes preparadas para os
usuarios / clientes, visitantes e profissionais das unidades de saude, quando necessario;
Outras atividades inerentes a funcéo.
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Fazer a vigilancia dos prédios da secretaria municipal da saude; Executar servigos de protecdo
€ seguranga dos bens publicos municipais; Zelar pela integridade dos bens publicos
municipais; Orientar o publico em geral quando procurado: Controlar a entrada e satda de
pessoas e veiculos nos ambientes de trabalho; Zelar pela seguranca dos estabelecimentos
municipais; Colaborar com a seguranga em eventos e programas externos; Colaborar com a
manutencdo e conservagdo dos prédios publicos; Operar radiocomunicagdo, quando
necessario; Ativar e desativar sistemas eletrénicos de vigilancia; Controlar e registrar a

utilizacdo de chaves dos setores e armarios de acesso restrito: Realizar outras atribuicbes e

tarefas afins compativeis com a fungéo. O exercicio da fungcdo podera exigir a prestagéo de
servicos a noite, aos sabados, domingos e feriados.

MOTORISTA:
Dirigir qualquer veiculo automotor vinculado a secretaria municipal da saude, de transporte de

pessoas e materiais e de condugéo de enfermos nas ambulancias em transporte municipal e
fora do municipio; Cuidar do abastecimento, limpeza, conservagao e manutengao dos veiculos;
Realizar servigos de transporte e entrega de documentos, materiais e volumes em expedientes
externos junto a estabelecimentos e reparticdes diversas, inclusive fora do municipio, quando
necessario; Realizar outras atribuicdes e tarefas afins compativeis com a fungdo. O exercicio

da fungéo podera exigir a prestacéo de servigos a noite, aos sabados, domingos e feriados.
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