Céamara Municipal de Porto Alegre

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS E FORMAGCAO DE
CADASTRO DE RESERVA NA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE

EDITAL N°01/2011

A Céamara Municipal de Porto Alegre, conforme Resolucées n® 436, de 11/04/2011, e n° 439, de
31/5/2011, e autorizagdo contida no Processo n® 2724/10, torna publico que estardo abertas, de
18/11/2011 a 15/12/2011, as inscrigdes ao Concurso Publico através de provas de carater competitivo,
para provimento de cargos e formacao de cadastro de reserva, sob o regime estatutério do Quadro de
Cargos de Provimento Efetivo da CMPA. O concurso reger-se-a pelas disposi¢cdes contidas na
Constituicao da Republica Federativa do Brasil, Lei Organica do Municipio, legislagdo superveniente e
instrugdes contidas neste edital.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico destina-se ao provimento e a formacao de cadastro de reserva dos cargos
Analista Superior de Tecnologia da Informacdo, Assessor Legislativo |, Assistente Legislativo I,
Jornalista Repérter Fotogréafico e Taquigrafo .

1.2. O Concurso Publico sera composto das seguintes etapas:
a) Prova Tedrico-Objetiva: para todos os cargos.

b) Prova de Redagéao: para os cargos de Analista Superior de Tecnologia da Informagao, Assessor
Legislativo I, Jornalista Repérter Fotografico e Taquigrafo .

c) Prova Pratica: para os cargos de Jornalista Repérter Fotografico e Taquigrafo .

1.3. O Concurso Publico destina-se ao preenchimento de vagas de provimento efetivo existentes e
formacao de cadastro reserva, durante o periodo de validade do concurso, conforme Demonstrativo dos
Cargos constantes no item 6.6.

2. DA DIVULGAGCAO

2.1. A divulgagéo oficial das informacdes referentes a este concurso dar-se-a por meio de publicagao de
editais em jornal local de grande circulacdo, no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre e no
endereco eletrdnico www.fundatec.org.br.

2.2. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

PROCEDIMENTOS DATAS
Publicacao do Edital de Abertura do Concurso Publico 11/11/2011
Periodo de Inscricbes pela internet, através do site www.fundatec.org.br 18/11/2011 a 15/12/2011
Divulgacédo das Bibliografias 18/11/2011

Ultimo dia para entrega do Laudo Médico dos Portadores de Deficiéncia e

Atestado para condicdes especiais para o dia de prova 16/12/2011
Ultimo dia para efetuar o Pagamento do Boleto Bancario 16/12/2011
Homologacao das Inscri¢cdes - Lista Preliminar de Inscritos 22/12/2011
Periodo de Recursos - Homologacgao das Inscricoes — Lista Preliminar 23, 26 e 27/12/2011
I;gg:ﬁlsoogsagao das Inscrigbes - Lista Oficial de Inscritos e Resultado dos 06/01/2012
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Edital com Data, Horario e Locais das Provas Teoérico-Objetivas e de

Redacdo e Consulta de Sala de Realizacao de Prova no site da FUNDATEC 06/01/2012
APLICACAO DAS PROVAS TEORICO-OBJETIVAS E DAS REDACOES - 22/01/2012
(DATA PROVAVEL)

Divulgagéo dos Gabaritos Preliminares 23/01/2012
Recebimento de Recursos Administrativos dos Gabaritos Preliminares 24, 25 e 26/01/2012
Divulgacao das Justificativas para Manutencao/Alteracao de Gabaritos 14/02/2012
Divulgagéo dos Gabaritos Oficiais 14/02//2012
Divulgacao das Notas Preliminares das Provas Tedrico-objetivas 17/02/2012

Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares Teérico-
objetivas

22, 23 e 24/02/2012

Disponibilizacao das Grades de Respostas no site da FUNDATEC

17/02 a 17/03/2012

Divulgacao das Justificativas para Manutengéao/Alteracao das Provas Tedrico-

objetivas 29/02/2012
Divulgagéo das Notas Oficiais das Provas Teorico-objetivas 29/02/2012
Lista dos Candidatos Aprovados para correcao das Redacdes 29/02/2012
Identificacdo das Redacdes 01/03/2012
Divulgacao das Notas Preliminares das Redacgdes 02/03/2012

Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares das
Redacgdes

05, 06 e 07/03/2012

Divulgacao das Notas Oficiais das Redacgdes 16/03/2012
Lista dos Candidatos Aprovados para as Provas Préaticas dos Cargos de

. ) g : 16/03/2012
Jornalista Repérter Fotogréafico e Taquigrafo |
APLICACAO DAS PROVAS PRATICAS (DATA PROVAVEL) 25/03/2012
Identificacdo das Provas Praticas 16/04/2012
Divulgacéo das Notas Preliminares das Provas Praticas 17/04/2012

Recebimento de Recursos Administrativos das Notas Preliminares das
Provas Praticas

18, 19 e 20/04/2012

Resultado dos Recursos e Divulgacao das Notas Oficiais das Provas Praticas 30/04/2012
Edital de Sorteio Publico 30/04/2012
Realizacao do sorteio publico (se necessério) 04/05/2012
Classificacao Final para Homologacao dos Cargos 09/05/2012

» Todas as publicacdes serado realizadas a partir das 18 horas da data estipulada neste cronograma, no

site: www.fundatec.org.br.
3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscri¢des serao realizadas no periodo determinado no cronograma de execugao, pela Internet,

no enderego www.fundatec.org.br.

3.1.1. A FUNDATEC disponibilizara computadores para acesso a Internet durante o periodo de
inscricdes na Rua Professor Cristiano Fischer, n® 2012 — Bairro: Partenon, em Porto Alegre/RS.
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3.2. Procedimentos para Inscrigdes - Acessar o enderego www.fundatec.org.br, a partir das 12 horas do
primeiro dia determinado no cronograma e acessar “Concurso Publico 01/2011” da CAMARA
MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE. O candidato encontrara o Edital de Abertura e Inscricbes — Abertas.
Devera ler o Edital de Abertura para conhecimento das normas reguladoras do Concurso Publico
01/2011.

3.3. As inscrigcbes serdo submetidas ao sistema, até as 23 horas e 59 minutos do dia determinado no
cronograma de execugao. Durante o processo de inscricdo serd emitido o boleto bancério com a taxa
de inscricao, sendo que o pagamento devera ser feito em qualquer banco, até o dia do vencimento
indicado no boleto. O sistema de inscricoes permitird o débito em conta no banco emissor do boleto. O
boleto bancario quitado sera o comprovante de inscricdo. Apos dois dias uteis bancarios do pagamento,
o candidato podera consultar no enderego do site da FUNDATEC, www.fundatec.org.br a confirmagao
do pagamento de sua inscrigao.

3.3.1. O candidato devera ficar atento para o dia de vencimento do boleto bancéario. O sistema de
inscrigcbes permitird ao candidato reimprimir seu boleto bancario, com nova data de vencimento até o dia
previsto no cronograma de execucdo. Nao serdo aceitos pagamentos efetuados posterior a esta data.

3.3.2. Nao serao considerados os pedidos de inscricao via internet, que deixarem de ser concretizados
por falhas de computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

3.4. Para efetuar a inscricdo € imprescindivel o nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF). O
candidato que ndo o possuir, devera solicitd-lo nos postos credenciados, localizados em qualquer
agéncia do Banco do Brasil S.A., da Caixa Econdmica Federal, dos Correios ou na Receita Federal em
tempo habil, isto é, antes do término das inscri¢des.

3.5. O candidato inscrito tera exclusiva responsabilidade sobre as informagdes cadastrais fornecidas,
sob as penas da lei.

3.6. A FUNDATEC encaminha ao candidato e-mail meramente informativo, ao endereco eletrénico
fornecido na ficha de inscricdo, ndo isentando o(a) candidato(a) de buscar as informacdes nos locais
informados no Edital. O site da FUNDATEC, www.fundatec.org.br sera fonte permanente de
comunicacgao de avisos e editais, além das publicagdes em jornal local e no Diario Oficial do Municipio
de Porto Alegre dos extratos do Edital de Abertura e do Edital de Divulgacdo da data, local e horario de
realizacao das provas.

3.7. DO VALOR DAS INSCRICOES
3.7.1. O valor da taxa de inscricao sera o exposto abaixo:

Cargos Valor (R$)
Assistente Legislativo | 45,00
Assessor Legislativo | e Analista Superior de Tecnologia de Informacao 80,00
Jornalista Repérter Fotogréafico e Taquigrafo | 100,00

3.8. DA REGULAMENTACAO DAS INSCRICOES

3.8.1. O candidato podera inscrever-se para o Concurso Publico 01/2011 da CAMARA MUNICIPAL DE
PORTO ALEGRE, mediante a inscricao pela internet e 0 pagamento do valor correspondente, desde
qgue atenda as exigéncias do cargo, conforme especificado no item 6 deste Edital e seus subitens.

3.8.2. Nao serao aceitas inscrigcdes por via postal ou Fac-simile, nem em carater condicional.

3.8.3. O candidato € responsavel pelas informacdes prestadas na ficha de inscricdo, arcando com as
consequéncias de eventuais erros de preenchimento daquele documento. A opgéao de cargo, bem como
a identificacdo do candidato ndo podera ser trocada apds e efetivacdo do pagamento do boleto
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bancario.

3.8.4. O candidato devera identificar claramente na ficha de inscricdo, 0 nome do cargo para o qual
concorre, sendo de sua inteira responsabilidade o preenchimento correto.

3.8.5. O candidato poderéa se inscrever para mais de um cargo desde que as provas tedrico-objetivas e
redacao sejam realizadas em turnos distintos, conforme subitem 7.1.2 deste edital.

3.8.6. O CPF é informacao indispensavel para a inscri¢ao.
3.8.7. Nao havera devolugao do valor da taxa paga.

3.8.8. Serdo canceladas as inscricdes pagas com cheque, agendamentos bancarios e outros meios,
sem a devida provisao de fundos. Nao serdo homologadas as inscrigdes cujos boletos nao forem pagos.

3.8.9. Cabe exclusivamente ao candidato a decisdo sobre suas condi¢cdes de concorrer ao presente
Concurso Publico quanto a observancia da escolaridade e outros requisitos exigidos.

3.8.10. Caso necessite de condicbes especiais para a realizacdo da prova, o candidato devera
formalizar o pedido através da ficha eletrdnica de inscrigéo, e entregar o atestado médico que justifique
até o ultimo dia do periodo de pagamento das inscricdes. O atestado médico devera ser entregue na
FUNDATEG, sita na Rua Professor Cristiano Fischer, 2012, Bairro: Partenon — CEP: 91410-000, Porto
Alegre/RS, pessoalmente no horério das 9h as 17h ou via SEDEX. Se houver necessidade de tempo
adicional, a justificativa deverd conter parecer emitido por especialista da area de deficiéncia. A
Comissao de Concursos da FUNDATEC examinara a possibilidade operacional de atendimento a
solicitacdo. Nao sera homologado o pedido de necessidades especiais para a realizagcdo da prova do
candidato que descumprir quaisquer das exigéncias aqui apresentadas. Os atestados médicos terao
valor somente para este Concurso, ndo sendo devolvidos aos candidatos.

3.8.11. A candidata que tiver necessidade de amamentar devera entregar o atestado de amamentagao
na FUNDATEC, sita na Rua Professor Cristiano Fischer, 2012, Bairro: Partenon — CEP: 91410-000,
Porto Alegre/RS, pessoalmente no horario das 9h as 17h ou via SEDEX. Durante a realizagédo da prova
devera levar acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel
pela guarda da crianca. A candidata que nao levar acompanhante nao realizara a prova. Nao havera
compensagdo do tempo de amamentagdo ao tempo da prova da candidata. A FUNDATEC e a
CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE nao se responsabilizardo por acompanhantes menores de
idade durante a realizagdo das provas.

4. DAS COTAS PORTADORES DE DEFICIENCIA

4.1. Ao candidato portador de deficiéncia, na forma do inc. VIII do art. 37 da Constituicdo da Republica,
da Lei nacional n? 7.853/1989, da Lei complementar municipal n® 346/1995 e do Decreto nacional
regulamentador n® 3.298/1999, é assegurado concorrer também, por sua opcado, a 10% das vagas
oferecidas, incluidas as que forem criadas durante o prazo de validade do concurso.

4.2. Quando do preenchimento da inscri¢cdo, o candidato devera declarar a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de
Doengas — CID, comprovando-a por meio de atestado médico, que devera ser entregue na FUNDATEC,
sita na Rua Professor Cristiano Fischer, 2012, Bairro: Partenon — CEP: 91410-000, Porto Alegre/RS,
pessoalmente no horario das 9h as 17h ou via SEDEX, até o ultimo dia do periodo de pagamento das
inscrigoes.

4.2.1. A data de emissao do atestado deve ser posterior ao dia 11/11/2010.

4.2.2. Nos atestados médicos relativos a deficiéncia auditiva devera constar, claramente, a descricao
dos grupos de frequéncia auditiva comprometidos.

4.3. Nao sera homologada a inscricdo, na condigao de portador de deficiéncia, do candidato que
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descumprir quaisquer das exigéncias constantes deste edital.

4.4. Os atestados médicos terdo valor somente para este Concurso Publico, ndo sendo devolvidos aos
candidatos.

4.5. A FUNDATEC nao se responsabiliza pelo extravio que impeca a chegada tempestiva dos atestados
enviados através da Empresa de Correios e Telégrafos — ECT.

4.6. Os portadores de deficiéncia participardo do concurso em igualdade de condicées com os demais
concorrentes, no que se refere ao conteudo, a avaliagdo, a duragédo das provas, ao local, a data e ao
horéario da respectiva realizagao.

4.7. Caso o portador de deficiéncia necessite de condicbes especiais para a realizacdo da prova, o
candidato devera formalizar o pedido através da ficha eletrénica de inscricdo, e entregar o atestado
medico que justifique até o ultimo dia do periodo de pagamento das inscricdes. O atestado médico
devera ser entregue na FUNDATEC, sita na Rua Professor Cristiano Fischer, 2012, Bairro: Partenon —
CEP: 91410-000, Porto Alegre/RS, pessoalmente no horario das 9h as 17h ou via SEDEX.

4.7.1. Se houver necessidade de tempo adicional, a justificativa devera conter parecer emitido por
especialista da area de deficiéncia.

4.7.2. A Comissao do Concurso da FUNDATEC, examinara a possibilidade operacional de atendimento
a solicitagao.

4.7.3. Nao sera homologado o pedido de necessidades especiais para a realizagdo da prova do
candidato que descumprir quaisquer das exigéncias deste Edital.

4.8 Se aprovados e classificados, os candidatos portadores de deficiéncia, por ocasidao da etapa de
avaliagdo médica, serdo submetidos a pericias especificas, a fim de verificar a efetiva existéncia da
deficiéncia declarada no ato da inscricdo, e sua compatibilidade com o exercicio das atribuigbes do
cargo.

4.9. O candidato portador de deficiéncia que nao declarar essa condicdo por ocasido da inscricdo nao
podera invoca-la futuramente em seu favor.

4.10. A deficiéncia devera permitir o pleno desempenho do cargo, em todas as suas atividades,
consoante atestado médico.

4.11. Nao ocorrendo aprovacao de candidatos portadores de deficiéncia, em numero suficiente ao
preenchimento dos cargos aos mesmos disponibilizados, serdo eles preenchidos pelos demais
aprovados.

4.12. O grau de deficiéncia de que for portador o candidato ndo podera ser invocado como causa de
aposentadoria por invalidez.

4.13. Os candidatos que no ato da inscri¢cdo se declararem portadores de deficiéncia, além de figurarem
na lista geral de classificacao, terdo seus nomes publicados em relacao a parte, constando em ambas a
nota final de aprovacgao e classificagdo ordinal em cada uma das listas.

4.14. Os candidatos deverdao comparecer ao exame admissional munidos do original do laudo médico
que ateste a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo
correspondente da Classificacao Internacional de Doengas (CID-10), bem como a provavel causa da
deficiéncia.

4.15. A observancia do percentual de vagas reservadas aos portadores de deficiéncia dar-se-a durante
todo o periodo de validade do concurso e aplicar-se-a a todos os cargos oferecidos.

4.16. O candidato que optar concorrer a reserva legal de portadores de deficiéncia nao podera
concorrer a reserva legal de afro-brasileiros.
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5. DAS COTAS AFRO-BRASILEIROS

5.1. Ao candidato afro-brasileiro € assegurado concorrer também, por sua opgao, a 12% das vagas
oferecidas, incluidas as que forem criadas durante o prazo de validade do concurso, conforme Lei
Complementar n® 494/2003.

5.2. Além de atender aos itens da inscricdo em geral, o candidato afro-brasileiro que desejar concorrer
também a reserva de vagas devera assinalar o campo no formulario de inscricao destinado a este fim,
declarando-se, expressamente, como de cor negra ou parda, pertencente a raga ou etnia negra.

5.3. Ap6s a homologagao das inscricdes ndo serdo aceitos pedidos de inclusdo para concorréncia a
reserva de vagas para afro-brasileiros.

5.4. Os candidatos afro-brasileiros inscritos na reserva de vagas participarao do concurso em igualdade
de condi¢cdes com 0s demais candidatos.

5.5. O candidato que optar concorrer a reserva legal de afro-brasileiros ndo podera concorrer a reserva
legal de portadores de deficiéncia.

6. DOS CARGOS

6.1. ANALISTA SUPERIOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Descricado sintética das atribuicdes: analisar, projetar e executar sistemas de processamento de dados,
estudando as necessidades, possibilidades e métodos referentes aos mesmos, a fim de assegurar a
exatidao e rapidez dos diversos tratamentos de informacdes; prestar assessoramento a Presidéncia da
Céamara Municipal em questdes relativas a tecnologia de informacgao.

Descricao analitica das atribuicdes: desenvolver, implantar e manter sistemas de informacao de acordo com
as necessidades estabelecidas no planejamento de sistemas; dimensionar requisitos e funcionalidades do
sistema; especificar a arquitetura dos sistemas de informacéo; escolher ferramentas de desenvolvimento;
especificar programas; garantir a obediéncia as metodologias de desenvolvimento; acompanhar e orientar
as atividades de programagcéo; verificar o desempenho de sistemas e sugerir as mudangas necessarias a
sua otimizagao; coordenar e ministrar treinamento e suporte técnico ao usuério; elaborar documentacao
técnica de sistemas; estabelecer padrbes e metodologias para desenvolvimento de programas e
sistemas; coordenar projetos e oferecer solugdes para ambientes informatizados; pesquisar tecnologias
em informatica que sejam passiveis de serem utilizadas no Legislativo; responder consultas ao
Presidente, a Mesa, as Comissbes, aos Vereadores e ao Diretor-Geral sobre questdes ligadas a
tecnologia de informacgao; aprofundar-se em questdes de informatica em geral, visando a apresentar
projetos de atualizagdo e modernizacao de recursos tecnolégicos necessarios para facilitar a execucao
das atividades desenvolvidas por todas as diretorias e setores na Casa; executar outras tarefas
correlatas.

Condicdes de trabalho:

a) horario: 30 horas semanais;

b) o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos a noite e aos sabados, domingos e
feriados.

c) remuneracdo: vencimento basico de R$ 2.076,10 (sujeito a convocacao para Regime Especial de
Trabalho de Dedicacao Exclusiva [RETDE — LC n® 133/85]), acrescido de:

* Gratificagéo de Incentivo Técnico (GIT — Resolugcao de Mesa n® 435/11);

* Auxilio-alimentagéo;

* Vale-transporte subsidiado (facultativo).

Requisito para o cargo: Curso Superior Completo na area de Tecnologia da Informagéo.
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6.2. ASSESSOR LEGISLATIVO |

Descricdo sintética das atribuicdes: exercer atividade de nivel superior de grande complexidade,
envolvendo o0 assessoramento em assuntos especificos do Legislativo, bem como pesquisas, estudos e
elaboragédo de normas, pareceres e informagoes.

Descricao analitica das atribuicdes: prestar assessoramento a Administragdo da Camara Municipal em
assuntos de competéncia do Poder Legislativo; elaborar informagbes, revisar pronunciamentos e
proposicoes legislativas; assessorar na elaboragdo de proposi¢cdes legislativas; elaborar estudos e
pesquisas acerca de assuntos solicitados pela Administragdo; elaborar folha de pagamento e seus
quadros demonstrativos; auxiliar na elaboragdo e previsbes orcamentarias; organizar arquivos e
ficharios; elaborar pesquisas, visando ao aperfeicoamento do servigo; participar da elaboragdo de
normas ou regulamentos que envolvam matéria ligada a atividade do Poder Legislativo; secretariar
comissoes legislativas; elaborar certidées; elaborar exposigdes de motivos e justificativas de cunho
administrativo; assessorar estudos para execugao de projetos de organizacao e reorganiza¢ao na area
administrativa; exercer chefias; executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de trabalho:
a) horario: 30 horas semanais;
b) o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite e aos sabados, domingos e
feriados.
c) remuneragao: vencimento basico de R$ 2.076,10 (sujeito a convocacao para Regime Especial de
Trabalho de Dedicacao Exclusiva [RETDE — LC n® 133/85]), acrescido de:
* Gratificagéo de Incentivo Técnico (GIT — Resolugcao de Mesa n® 435/11);
* Auxilio-alimentagéao;
* Vale-transporte subsidiado (facultativo).

Requisito para o cargo: Curso Superior Completo.

6.3. ASSISTENTE LEGISLATIVO |

Descricdo sintética das atribuicdes: executar trabalhos de digitagdo, de redagao, de secretaria de
comissoOes legislativas, elaboragdo de atas das sessdes plenarias e outros trabalhos especificos do
Legislativo.

Descricao analitica das atribuices: realizar trabalhos de digitacdo de natureza variada que exijam
corregao de linguagem e perfeigao técnica, tais como oficios, memorandos, cartas, ordens de servigos,
portarias, instrugdes, projetos de lei, exposicdo de motivos e outros expedientes; efetuar quadros e
tabelas; preparar e revisar a correspondéncia; realizar coleta de precos; executar trabalhos de
escrituragao de livros, fichas contabeis; efetuar célculos relativos a folha de pagamento e a concessao
de vantagens funcionais; redigir informagdes referentes ao servigo; organizar arquivos e ficharios,
mantendo-os atualizados; revisar pronunciamentos e proposi¢cées legislativas; fazer levantamentos de
bens patrimoniais; lavrar atas das sessdes plenarias; secretariar comissdes legislativas; providenciar o
preparo, sob orientagao superior, de leis, decretos legislativos, resolugdes e outros expedientes sujeitos
a promulgacao legislativa; executar procedimentos relativos ao controle de prazos organicos dos
autégrafos; elaborar certidoes; exercer chefias; executar outras tarefas correlatas.

Condicoes de trabalho:
a) horario: 30 horas semanais;
b) o exercicio do cargo podera exigir a prestacdao de servigcos a noite e aos sabados, domingos e
feriados.
c) remuneragao: vencimento basico de R$ 1.467,40 (sujeito a convocacao para Regime Especial de
Trabalho de Tempo Integral [RETTI — LC n® 133/85]), acrescido de:
* Gratificagédo Legislativa de Estimulo a Produtividade (GLEP — Lei n® 10.710/09);
* Auxilio-alimentagéao;
* Vale-transporte subsidiado (facultativo).

Reaquisito para o cargo: Ensino Médio
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6.4. JORNALISTA REPORTER FOTOGRAFICO

Descricdo sintética das atribuicdes: executar, segundo diretrizes e orientacdo superior, servigos
jornalisticos de interesse para a Camara Municipal, divulgando os fatos politicos, a atividade
parlamentar e o trabalho institucional da mesma; exercer assessoria em assuntos jornalisticos e de
comunicagao social em geral.

Descricdo analitica das atribuicdes: realizar cobertura, levantamentos fotograficos e trabalhos em geral,
relacionados com a atividade da Camara Municipal e seus eventos importantes, destacando os fatos
politicos, o trabalho parlamentar e as fungdes institucionais da mesma; executar todo o fluxo
operacional de elaboracao fotografica com os procedimentos técnicos pertinentes; organizar,
sistematizar e manter arquivos de negativos e fotograficos, permitindo pronta localizacdo a partir de
referenciais preestabelecidos; executar todas as atribuigcbes profissionais de reporter fotografico, nos
limites de diretrizes e orientagdo superior € no interesse da Camara Municipal; elaborar sinteses
demonstrativas das atividades de cobertura jornalistica fotografica na Camara Municipal; zelar pelos
equipamentos utilizados; exercer assessoria em assuntos jornalisticos e de comunica¢do social em
geral; executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de trabalho:
a) horario: 30 horas semanais;
b) o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servicos a noite e aos sabados, domingos e
feriados
c) remuneragao: vencimento basico de R$ 2.330,60 (sujeito a convocacao para Regime Especial de
Trabalho de Dedicacao Exclusiva [RETDE — LC n® 133/85]), acrescido de:
* Gratificagéo de Incentivo Técnico (GIT — Resolugcao de Mesa n® 435/11);
* Gratificag@o de Insalubridade, calculada em 20% (vinte por cento);
* Auxilio-alimentagao;
* Vale-transporte subsidiado (facultativo).

Requisito para o cargo: Curso Superior Completo e habilitagao funcional - diploma de curso superior de
Comunicacao Social, com habilitacdo especifica em Jornalismo; ou de Jornalismo; ou habilitagao
profissional correspondente, de Jornalista, nos termos do Decreto-lei Federal n® 972, de 17.10.1969 -
com alteragdes das Leis federais n® 5.696, de 24.8.1971, e 6.612, de 7.12.1978 - e Decreto Federal n°
83.284, de 13.3.1979; inscricdo no 6rgao de classe; prova de estar regularmente habilitado para o
exercicio da profissdo. (Resolugdo n® 1.286/95)

6.5. TAQUIGRAFO |

Descricdo_sintética das atribuicdes: executar trabalhos taquigraficos nas sessdes plenarias, nas
reunides de comissGes e em outros eventos de interesse da Camara Municipal, traduzindo-os e
digitando-os em linguagem correta.

Descricdo analitica das atribuicdes: executar trabalhos taquigraficos de pronunciamentos, debates,
citacdes e textos; traduzir e digitar em linguagem correta os elementos apanhados, executar trabalhos
taquigraficos e traducdo de ditados relativos a depoimentos; executar trabalhos taquigraficos nas
sessbes plendrias e nas comissfes; adequar o trabalho as normas estabelecidas para a area de
taquigrafia; executar outras tarefas correlatas.

Condicdes de trabalho:
a) horario: 30 horas semanais;
b) o exercicio do cargo podera exigir a prestacdo de servigcos a noite e aos sabados, domingos e
feriados
c) remuneragao: vencimento basico de R$ 2.076,10 (sujeito a convocacao para Regime Especial de
Trabalho de Dedicacao Exclusiva [RETDE — LC n® 133/85]), acrescido de:
* Gratificagéo de Incentivo Técnico (GIT — Resolugcao de Mesa n® 435/11);
* Gratificagdo de Insalubridade, calculada em 20% (vinte por cento);
* Auxilio-alimentacéo;
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* Vale-transporte subsidiado (facultativo).

Requisito para o cargo: Curso Superior Completo.

6.6. DEMONSTRATIVOS DOS CARGOS

Carga | Vencimento
Cdéd | Cargos Escolaridade Exigida Vagas | Horaria Basico
Semanal R$

02 30h 2.076,10

01 Analista Superior de | Curso Superior Completo na area
Tecnologia da Informacdo |de Tecnologia da Informacéao

02 |Assessor Legislativo | Curso Superior Completo 05 30h 2.076,10

03 | Assistente Legislativo | Ensino Médio Completo 14 30h 1.467,40
Jornalista Reporter .

04 Fotografico Conforme subitem 6.4 01 30h 2.330,60

05 |Taquigrafo | Curso Superior Completo 02 30h 2.076,10

7. DAS PROVAS

A selecao sera efetuada através da aplicagdo de prova objetiva para todos os cargos, de prova de
redacdo para os cargos de Analista Superior de Tecnologia da Informagédo, Assessor Legislativo |,
Jornalista Repoérter Fotografico e Taquigrafo | e de prova pratica para o cargo de Jornalista Repoérter
Fotografico e Taquigrafo, conforme descrito nos itens 7.1 e 7.2. Somente serdo corrigidas as redacoes
dos candidatos aprovados na prova objetiva. Somente sera aplicada a prova pratica para os candidatos
aprovados na prova objetiva e na prova de redacao.

7.1. PROVA OBJETIVA E PROVA DE REDACAO
7.1.1. Dos critérios:

a) as provas que serao aplicadas, a quantidade de questdes, o valor de cada questao e as matérias
de cada prova sao especificadas no quadro demonstrativo constante na letra “i”;

b) a prova objetiva, de carater eliminatério, constara de questdes objetivas com cinco alternativas
cada, das quais somente uma sera a correta, formuladas de acordo com os programas constantes
no Anexo | deste Edital e com as bibliografias a serem divulgadas no dia 18/11/2011;

c) para todos os cargos de Analista Superior de Tecnologia da Informagéo, Assessor Legislativo |,
Jornalista Repérter Fotografico e Taquigrafo |, havera prova de redagao, que versara sobre tema
referente a conjuntura nacional;

d) a prova de redacao consistira em uma dissertacdo com extensdao minima de 20 linhas e maxima
de 30 e devera atender aos seguintes aspectos: fidelidade ao que propde a questdo; uso
adequado dos recursos da linguagem escrita; observancia das normas gramaticais; adequacgao
vocabular; expressdo das idéias com clareza, precisdo, organizagao légica e coeréncia;
estruturagdo adequada dos paragrafos; emprego adequado dos nexos oracionais; pontuagao
adequada e emprego de estratégias argumentativas.

e) sera considerado aprovado nas provas o candidato que, cumulativamente, obtiver nimero minimo
de acertos por componente de prova e numero minimo de pontos para aprovagado, conforme
consta no quadro demonstrativo da letra “i”;

f) somente serdo corrigidas as redagdes dos candidatos aprovados na prova objetiva, conforme
consta no quadro demonstrativo da letra “i”;
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g) as provas objetivas para o cargo de Assistente Legislativo | terdo a duragdo de 4 (quatro) horas;

h) as provas objetivas e de redacdo para os cargos de Analista Superior de Tecnologia da
Informacgéo, Assessor Legislativo |, Jornalista Repérter Fotografico e Taquigrafo | terdo a duracéao
total de 5 (cinco) horas;

i) quadro demonstrativo das provas objetivas do presente Concurso Publico:

Nu_mero Numero
c c das P N°de Peso/ il e minimo de
argos omponentes das Provas Questées | questdo acerto por acertos do
componente total
de prova

| | Legiagao 16 2 08
Analista  Superior Informatica 10 1 05

em Tecrjologia da Inglés 30 2 15 40
Informagao Raciocinio Légico- 1 g ] 8;

Quantitativo

Lingua Portuguesa 20 2 10
Legislagao 20 1 10

fj;i?;ﬁ\;o | informatica 10 2 05 40
Matematica 15 1 07
Finangas Publicas 15 2 07
Lingua Portuguesa 30 1 15

Assistente Legislacéao 20 1 10 40
Legislativo | Informatica 10 1 05
Matematica 20 1 10
Lingua Portuguesa 16 2 08
. . Legislacdo 10 1 05

g‘;;gg'r'ii JEPOe informatica 10 1 05 40
Jornalismo e Politica 14 2 07
Fotojornalismo 30 2 15
Lingua Portuguesa 50 2 25

Taquigrafo | Legislagéao 20 2 10 40
Informatica 10 1 05

7.1.2. Da realizacao das provas objetivas e de redacao

a) a data provavel da realizagdo das provas objetivas e de redagao sera 22 de janeiro de 2012, nos
turnos demonstrados no quadro abaixo. As provas serdo aplicadas em local e em horéario a serem
publicados em Edital de convocagéo para as provas, com antecedéncia minima de 15 (quinze)
dias uteis da realizagdo das mesmas, em jornal de grande circulagao local, no Diario Oficial do
Municipio de Porto Alegre e no site; www.fundatec.org.br;

Nivel de Ensino Turno
Assistente Legislativo | Manha
Analista Superior em Tecnologia da Informacdo, Assessor Legislativo | Tarde
Jornalista Repérter Fotogréafico e Taquigrafo |

a) o candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo da prova com antecedéncia
minima de 1 (uma) hora do horario estabelecido para o inicio da mesma, munido de documento
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de identidade, comprovante de inscricdo e caneta esferografica de ponta grossa, de cor preta ou
azul, lapis e borracha.

b) sera automaticamente eliminado do concurso o candidato que ndo se apresentar até a hora
designada para o inicio da prova;

c) o ingresso na sala de provas sera permitido somente ao candidato que apresentar documento
habil de identidade (Cédula de Identidade), ou carteira expedida por Orgdao ou Conselho
Profissional, ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo novo), ou Carteira Nacional de
Habilitacao (modelo novo) ou Passaporte (no prazo de validade).

- ndo serdo aceitos como documentos de identidade: certiddbes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteira de motorista (modelo antigo) e carteiras de estudante;

- ndo sera aceita cépia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento;

- 0 documento de identidade devera estar em perfeitas condi¢cdes de uso, inviolado e com foto que
permita o reconhecimento do candidato;

- caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas,
documento de identidade original por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no maximo, 30
(trinta) dias, ocasido em que sera submetido a identificagao especial, compreendendo coleta de
dados, de assinaturas e de impressao digital em formulario préprio, assim como apresentacao de
outro documento com foto e assinatura;

- a identificacdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacao
apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador;

- a identificacdo especial sera julgada pela Comissao Executiva. Se, a qualquer tempo, for
constatado, por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou investigacao policial, ter o
candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e sera automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

d) por ocasido da realizagao das provas, o candidato que nao apresentar documento de identificacao
original e/ou a identificacao especial nao for aceita pela Comissdo Executiva podera ser eliminado
automaticamente do Concurso Publico em qualquer etapa;

e) ao entrar na sala de realizagdo da prova objetiva, o candidato ndo podera manusear e/ou
consultar nenhum tipo de material;

f) ndo sera permitida a entrada na sala de realizagao da prova o candidato que se apresentar apos
dado o sinal indicativo de inicio da prova, salvo se acompanhado por membro da Comisséo
Executiva;

g) em nenhuma hip6tese haverda segunda chamada, seja qual for o motivo alegado. Também néo
sera aplicada prova fora das datas, locais e horarios estabelecidos por edital;

h) o candidato devera assinalar suas respostas da prova objetiva no cartdo de respostas com caneta
esferografica de ponta grossa, de cor preta ou azul.

i) com relacdo a prova objetiva, ndo serdo computadas as questdes ndo assinaladas no cartdo de
respostas e as questdes que contenham mais de uma resposta, emenda ou rasura;

j) sera de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento correto do cartdo de respostas da
prova objetiva;

k) durante a realizacdo da prova, ndo serdao permitidas consultas de espécie alguma, bem como o
uso de maquina calculadora, fones de ouvido, gravador, pagers, notebook, telefones celulares ou
quaisquer aparelhos similares. O candidato que se apresentar no local da prova com qualquer tipo
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de aparelho eletronico deverd, ao entrar na sala, logo apés a identificacdo, desliga-lo e entregar
ao fiscal. A Camara Municipal de Porto Alegre e a FUNDATEC n&o se responsabilizardo por
perdas ou extravios de objetos e equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das
provas. Em cima da classe, o candidato devera ter somente caneta esferogréafica de cor azul ou
preta e documento de identidade;

l) serd excluido do concurso o candidato que for incorreto ou descortés para com qualquer dos
examinadores, executores, fiscais ou autoridades presentes; que for surpreendido em ato
flagrante, durante a realizacdo da prova objetiva, comunicando-se com outro candidato,
realizando consultas ndo permitidas; e que utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou
fraudulentos em qualquer etapa da realiza¢do das provas;

m) o candidato s6 podera retirar-se do recinto da prova ap6s uma hora e trinta minutos do inicio da
mesma;

n) o candidato, ao término da prova, entregara ao fiscal da sala somente os cartdes/folhas de
respostas, podendo permanecer em seu poder o caderno de provas, desde que tenha
permanecido na sala o tempo minimo descrito na letra “m”;

0) os dois ultimos candidatos deverao se retirar da sala de prova ao mesmo tempo, assinando a ata
de sala;

p) para a seguranga dos candidatos e para a garantia da lisura do Concurso Publico, a FUNDATEC
podera proceder, como forma de identificacdo, a coleta da impressdo digital de todos os
candidatos no dia de realizagcao das provas, bem como usar detector de metais;

g) no dia de realizagdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicagao das provas e/ou pelas autoridades presentes, informagdes referentes ao conteldo das
provas e/ou aos critérios de avaliagao/classificacao;

r) o candidato, durante a realizagdo da prova, ndo poderd usar Oculos escuros e acessorios de
chapelaria, tais como boné, chapéu, gorro, nem cachecol ou manta e luvas;

s) ndo sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou pessoas estranhas ao
concurso nas dependéncias do local de aplicacao das provas;

t) a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova devera levar
acompanhante, que ficard em sala reservada para essa finalidade e sera responséavel pela guarda
da crianca. A candidata que ndo levar acompanhante ndo realizara a prova. Nao havera
compensagao do tempo de amamentagao ao tempo da prova da candidata. A FUNDATEC nao se
responsabilizara por acompanhantes menores de idade durante a realizagdo das provas.

7.2. PROVA PRATICA

7.2.1. A prova pratica sera realizada para os 300 (trezentos) primeiros candidatos aprovados nas etapas
anteriores nos cargos de Taquigrafo | e de Jornalista Reporter Fotogréafico na prova objetiva e na prova
de redacéo, respeitando rigorosamente a ordem de classificagao.

7.2.2. A prova pratica, de carater eliminatério, totalizando 100 pontos, sera formulada de acordo com as
especificagbes do cargo. As questdes, conforme critérios a serem estabelecidos pela Comissao
Examinadora, poderao ser subdivididas em dois ou mais itens, ndo excedendo a pontuagcdo maxima
prevista para cada questao.

a) o valor de cada questado e as matérias de cada prova séo especificados no quadro demonstrativo
constante na letra “c”;

b) sera considerado aprovado na prova préatica o candidato que, cumulativamente, obtiver nimero
minimo de acertos por componente de prova e niumero minimo de pontos para aprovagao,
conforme consta no quadro demonstrativo da letra “c”;
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¢) quadro demonstrativo das provas praticas do presente Concurso Publico.

Numero .
.y Numero
Cargo C%mponente minimo de maximo
a prova pontos para de pontos
aprovacao P
Jornalista Reporter Realizacao e edicao de uma
Fotografico reportagem fotografica 60,00 100,00
. Registro taquigrafico e
Taquigrafo | transcricio do texto 60,00 100,00

7.2.3. DA PROVA PRATICA DE TAQUIGRAFIA
A prova pratica de Taquigrafia sera realizada em uma Unica etapa de registro taquigrafico e transcricao
de um texto.

7.2.3.1. DOS CRITERIOS DO REGISTRO TAQUIGRAFICO

a) sera feito o registro taquigrafico de um texto em velocidade crescente de 95 a 110 palavras por
minuto, durante 5 minutos;

b) o texto serad sorteado no inicio da aplicagao da prova, na presenga dos candidatos, entre dez
livros de Anais da Camara Municipal de Porto Alegre e sera ditado ao mesmo tempo para todos
os candidatos;

c) ao terminar a leitura, os candidatos terdo 5 (cinco) minutos para fazer a revisdo do texto
taquigrafado;

d) os candidatos fardo a transcri¢cdo do texto no computador com processador de textos Word, sem
os recursos de autocorregao e verificagao ortografica e gramatical;

e) terminada a transcrigdo, o candidato digitara o seu nhome completo na margem inferior direita da
pagina, salvard o texto em “meus documentos”, cujo nome do arquivo levarda o seu nome
completo, e em pasta definida pela Comissdo Organizadora da FUNDATEC;

f) o candidato terd, no maximo, duas horas para fazer a transcricdo do ditado. A prova sera
considerada concluida quando o candidato chamar o fiscal e mostrar que a transcri¢cao foi salva
no winchester e na pasta indicada;

g) o candidato mandara o texto para a impressao e nele sera grampeado o apanhado taquigrafico.
O candidato devera acompanhar a impressao da sua prova. Apés imprimir o texto, ndo havera
mais alteracao;

h) o candidato devera levar seu préprio material para o registro taquigrafico; o bloco sera fornecido
pela FUNDATEC.

7.2.3.2. DOS CRITERIOS DE CORRECAO DO REGISTRO TAQUIGRAFICO
A correcao da prova sera feita a: desconto de 1 (um) ponto a cada 3 (irés) erros.

a) cada palavra errada, omitida, acrescida ou substituida com alteracéo de sentido: 1 (um) erro;
b) cada palavra errada, omitida, acrescida ou substituida sem alteragéo de sentido: 2 (meio) erro;

c) erros de portugués, conforme a gravidade, a critério da Comissdao Examinadora: 1 (um) ou 2
(meio) erro;

d) erros de pontuagdo: 1 (um) ou Y2 (meio) erro, a critério da Comissdo Examinadora. Se nao
alterarem o sentido do texto, tais erros nao serdao descontados;

e) erros em mais de uma palavra contam-se uma vez, desde que sejam consequentes;
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f) emendas manuscritas ndo serdo levadas em conta.

7.2.4. DA PROVA DE JORNALISTA REPORTER FOTOGRAFICO

7.2.4.1. A prova pratica de reportagem fotografica sera constituida da producdo de 3 (trés) imagens
fotograficas, simulando as situagdes do cotidiano de um repoérter fotografico, seguida da edicdo e
manipulacao digital das imagens produzidas, composicao de legendas e disponibilizagdo dos arquivos
para suportes diversos: internet, TV e impresso.

7.2.4.2. A prova prética de reportagem fotografica seré realizada em duas etapas:

a) 12 etapa: analise do roteiro de cenas propostas para as fotografias; manuseio do equipamento
fotografico; ajuste do equipamento fotografico para as condicées de iluminacao em que as cenas
se encontram; enquadramento de cada uma das 3 (trés) cenas propostas; registro fotografico de
cada uma das 3 (trés) cenas propostas; transferéncia das imagens fotograficas produzidas para
um computador.

b) 22 etapa: edicdo e manipulacao digital dos arquivos transferidos; composicado de legenda para
cada uma das 3 (trés) imagens que serdo entregues; gravagao das imagens para a difusdo em
diferentes meios, formatos e suportes: internet, TV e grafica impressa.

7.2.4.3 O candidato devera levar equipamento fotografico que poderda ser solicitado pela banca
avaliadora para a realizagao da prova pratica.

7.2.4.4. A prova prética de reportagem fotografica tera duragdo maxima de 60 minutos.

7.2.4.5. Em todas as duas etapas da prova pratica, serdo avaliados os conhecimentos técnicos do
candidato, a sua iniciativa e agilidade na solugcao de possiveis dificuldades inesperadas e o tempo gasto
para a realizagdo da prova. Além disso, o candidato devera demonstrar habilidade e operacionalidade
de softwares e equipamentos adequados a produgéo, edicdo, manipulagdo e gravacao de imagens
fotograficas.

7.2.4.6. A nota na prova pratica de reportagem fotografica sera atribuida conforme abaixo:
a) 12 etapa: 60,00 pontos;
b) 22 etapa: 40,00 pontos.
7.2.4.7. A nota final na prova préatica (NFPP) de reportagem fotogréfica sera a soma algébrica das notas
obtidas em cada etapa.
7.2.5. DA REALIZACAO DAS PROVAS PRATICAS

a) as provas praticas serao aplicadas em data, local e horario a serem publicados em edital de
convocacao para as provas, com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis da realizagdo das
mesmas, em jornal de grande circulagéo local, no Diario Oficial do Municipio de Porto Alegre e
no site www.fundatec.org.br;

b) o candidato deverd comparecer ao local designado para a realizagdo da prova com
antecedéncia minima de 30 minutos do horario estabelecido para o inicio da mesma, munido de
documento de identidade e comprovante de inscricdo. Serd automaticamente eliminado do
concurso o candidato que nao se apresentar até a hora designada para o inicio da prova.

c) ingresso na sala de provas sera permitido somente ao candidato que apresentar documento
habil de identidade (Cédula de Identidade, ou carteira expedida por Orgao ou Conselho
Profissional, ou Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (modelo novo), ou Carteira Nacional
de Habilitacdo (modelo novo), ou Passaporte (no prazo de validade), e comprovante de
inscricao.

- ndo serdo aceitos como documentos de identidade: certidbes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteira de motorista (modelo antigo) e carteiras de estudante.
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- ndo sera aceita cépia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento.

- 0 documento de identidade deverd estar em perfeitas condi¢ées de uso, inviolado e com foto
qgue permita o reconhecimento do candidato.

- caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado
documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no maximo, trinta
dias, ocasiao em que sera submetido a identificagcao especial, compreendendo coleta de dados,
de assinaturas e de impressao digital em formulario proprio, assim como apresentagao de outro
documento com foto e assinatura.

- a identificagdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacéo
apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

- a identificacdo especial sera julgada pela Comissao Executiva. Se, a qualquer tempo, for
constatado, por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigacao policial, ter o
candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera
automaticamente eliminado do Concurso Publico.

d) por ocasiao da realizagdo das provas, o candidato que nao apresentar documento de
identificacdo original e/ou a identificagdo especial ndo for aceita pela Comissao Executiva,
podera ser eliminado automaticamente do Concurso Publico em qualquer etapa.

e) ao entrar na sala de realizacdo de prova pratica, o candidato ndo podera manusear e/ou
consultar nenhum tipo de material.

f) nao sera permitida a entrada na sala de realizagao da prova o candidato que se apresentar apds
dado o sinal indicativo de inicio da prova, salvo se acompanhado por membro da Comissao
Executiva.

g) em nenhuma hipétese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado. Também nao
sera aplicada prova fora das datas, locais e horarios estabelecidos por edital.

h) durante a realizagdo da prova, nao serao permitidas consultas de espécie alguma, bem como o
uso de maquina calculadora, fones de ouvido, gravador, pagers, notebook, telefones celulares
ou quaisquer aparelhos similares. O candidato que se apresentar no local da prova com
qualquer tipo de aparelho eletrdonico devera, ao entrar na sala, logo apos a identificacao, desliga-
lo e entrega-lo ao fiscal. A Camara e a FUNDATEC nao se responsabilizardo por perdas ou
extravios de objetos e equipamentos eletrénicos ocorridos durante a realizagdo das provas. Em
cima da classe o candidato devera ter somente caneta esferografica de cor azul ou preta ou
lapis ou lapiseira e documento de identidade.

i) sera excluido do concurso o candidato que:

- for incorreto ou descortés para com qualquer dos examinadores, executores, fiscais ou
autoridades presentes;

- for surpreendido em ato flagrante, durante a realizagdo da prova pratica, comunicando-se com
outro candidato, bem como utilizando-se de consultas ndo permitidas;

- utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos em qualquer etapa da realizagcao das
provas.

j) para a seguranga dos candidatos e a garantia da lisura do Concurso Publico, a FUNDATEC
podera proceder, como forma de identificagcdo, a coleta da impressao digital de todos os
candidatos no dia de realizacao das provas, bem como usar detector de metais.

k) no dia de realizacdo das provas, ndo serdao fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteddo das
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provas e/ou a critérios de avaliagao/classificagao.

l) ndo sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou pessoas estranhas ao
concurso nas dependéncias do local de aplicacao das provas.

m) a candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo da prova devera levar
acompanhante, que ficarda em sala reservada para essa finalidade e serd responsavel pela
guarda da crianca. A candidata que nao levar acompanhante ndo realizara a prova. Nao havera
compensacao do tempo de amamentacao ao tempo da prova da candidata. A FUNDATEC néao
se responsabilizard por acompanhantes menores de idade durante a realizagao das provas.

8. DA DESIDENT]FICAQAO E IQENTIFICAQAO DAS PROVAS DE TAQUIGRAFIA E DE
JORNALISTA REPORTER FOTOGRAFICO

8.1. O processo publico de desidentificagdo das provas praticas sera realizado no dia da aplicagao da
prova, logo ap6s o seu término.

8.2. O processo publico de identificacdo das provas sera realizado conforme Edital de convocacéao para
identificacao das provas.

9. DA PUBLICACAO DOS RESULTADOS E DOS PRAZOS PARA RECURSOS

9.1. As informagbes sobre a homologagéo das inscri¢coes, das listas contendo os resultados das provas
e os locais onde as mesmas estardo afixadas e, ainda, as respostas aos recursos, bem como a
homologagéo do concurso serdo divulgadas através de editais publicados, conforme o estabelecido no
item 2.1 do Edital.

9.2. O candidato poderd interpor pedido de recurso:

a) referente as inscricbes ndo homologadas, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da publicagéo
da lista preliminar de inscritos;

b) referente as questdes e/ou gabarito das provas objetivas, no prazo de 3 (irés) dias Uteis,
contados da publicacéo da Divulgagéao dos Gabaritos Preliminares;

c) referente as notas da prova de redacdo e da prova pratica, no prazo de 3 (trés) dias uteis,
contados da sua publicagao;

9.3. Os recursos poderao ser dirigidos somente por formulario eletrénico que estara disponivel no site
www.fundatec.org.br. O candidato poderda enviar da 0 (zero) hora do primeiro dia previsto no
Cronograma até as 24 horas do 3° dia do referido cronograma.

9.3.1. Para a opgao por recursos eletrénicos, o candidato devera ter enderego eletrénico, e-mail, para
confirmar o protocolo de recebimento. As orientacdes estardo disponiveis no site www.fundatec.org.br.

9.3.2. Nao serao considerados 0s recursos eletrénicos, que deixarem de ser concretizados por falhas de
computadores, congestionamento de linhas ou outros fatores de ordem técnica.

9.4. Nao serao considerados os recursos formulados fora do prazo ou que ndo contenham elementos
indicativos deste Edital.

9.5. Admitir-se-a um Unico recurso, por questdo, para cada candidato, relativamente as questdes ou
gabaritos das provas, desde que devidamente fundamentados.

9.6. Os pontos relativos a questao eventualmente anulada da prova objetiva serdo atribuidos a todos os
candidatos que realizaram a prova. Se houver alteragdo do gabarito preliminar da prova objetiva, por
forca de impugnagdes ou corregdo, as provas serdo corrigidas de acordo com o gabarito oficial
definitivo. Em hipétese alguma havera alteragéo do quantitativo de questdes de cada uma das partes da
prova objetiva. Durante o periodo de recursos de notas, somente serdo aceitos e respondidos o0s
recursos referentes as notas preliminares.
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9.7. Os recursos serao analisados em Unica instancia, razéo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

9.8. Os recursos referentes as letras "b" e "c" serdo analisados e as justificativas da
manutencao/alteragéo serdo divulgadas no endereco eletrénico www.fundatec.org.br e no Diario Oficial
do Municipio de Porto Alegre. Nao serdo encaminhadas respostas individuais aos candidatos.

9.9. Nao serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile, telex, telegrama, e-mail ou outro meio que
nao o especificado neste Edital.
10. DA APROVACAO E CLASSIFICAGAO

10.1. A classificacdo dos candidatos inscritos e aprovados por cargo, conforme opcgao feita pelos
mesmos no momento da inscricdo de acordo com o quadro 6.6, obedecera ao disposto no item 10 e
seus subitens.

10.2. A classificagao dos candidatos dar-se-a na ordem decrescente de sua pontuagao final.

10.2.1. A nota final (NF) sera a média ponderada dos pontos obtidos na prova Teoérica-Objetiva (TO), de
Redacao (Red) e da Prova Pratica (Prat), conforme calculos abaixos:

10.2.1.1. Cargo de Assistente Legislativo I:
NF = (PontosTOj

x100; sendo:

10.2.1.2. Cargo de Assessor Legislativo I:
( PontosTOj ( PontosRed j

NF = x 80+ %20

10.2.1.3. Cargo de Analista Superior de Tecnologia da Informacéo:
( PontosTOj (Pontos Red j

NF = x 80+ %20

10.2.1.4. Cargo de Jornalista Repérter Fotografico:
( PontosTOj ( PontosRed j ( Pontos Pr at.j

NF = X 70 + %10+ %20

10.2.1.5. Cargo de Taquigrafo I:

NF = (PontosT.O j <70+ [Pontlo(;vORe d.) %20

<10 + ( Pontos Pr at.)

sendo:

NF = Nota Final;

Pontos TO = Soma das Questdes da prova Teorica-Objetiva
(> dos pontos das questdes x peso da questao);

Pontos Red. = Soma da Prova de Redagéo;

Pontos Prat. = Soma da Prova Pratica.
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10.3. Seré divulgado um relatério de classificagdo no qual constaré todos os candidatos classificados;

10.4. As classificagbes serdo feitas em ordem decrescente, a partir da nota maxima final obtida,
individualmente, por todos os concorrentes.

10.5. A nota aritmética tera até dois digitos ap6s a virgula;
10.6. Nao havera arredondamento de notas.

11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

11.1. No caso dos candidatos obterem idéntico nUmero de pontos na nota de classificacdo, serao
utilizados, sucessivamente, os seguintes critérios de desempate, conforme provas exigidas em cada
cargo.

a) maior numero de pontos na Prova Pratica;

maior numero de pontos em Finangas Publicas;

maior numero de pontos em Raciocinio Logico-Quantitativo;

maior numero de pontos em Fotojornalismo;

maior numero de pontos em Jornalismo e Politica;

maior numero de pontos em Lingua Portuguesa;

maior numero de pontos em Redacgéo;

maior numero de pontos em Legislagao;

maior numero de pontos em Informatica;

maior numero de pontos em Inglés;

maior numero de pontos em Matematica; e

persistindo o empate, sera realizado sorteio publico.

AT S SO0 OO0 0
N— N N N N S

11.2. Ocorrendo empate onde houver candidato idoso, definido como tal pelo artigo 1° da Lei Federal n®
10.741, de 10 de outubro de 2003, prevalecera sobre os demais o critério de maior idade, nos termos do
artigo 27, paragrafo unico, da referida lei.

11.3. No caso de ocorrer Sorteio Publico como ultimo critério de desempate, a data, o horario e o local
de sua realizacao serdo comunicados aos candidatos através de edital, de acordo com o item 2 deste

Edital.
11.4. Para os cargos em que houver exigéncia de prova pratica, somente serdo utilizados os critérios de
desempate quando o empate ocorrer na nota final de classificagéo.

12. DO PROVIMENTO DO CARGO

12.1. O provimento do cargo dar-se-a conforme as necessidades da Camara Municipal de Porto Alegre,
seguindo rigorosamente a ordem de classificagdo dentro do prazo de validade do concurso.

12.2. Para o provimento do cargo, deverdo ser apresentados os documentos que comprovem 0S
seguintes requisitos:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, ou, ainda, gozar das prerrogativas contidas no artigo 12,
paragrafo 1° da Constituicdo Federal;

b) estar em dia com o servigo militar, quando do sexo masculino;

d
e) possuir a escolaridade e titulacao exigida para o cargo;

c) estar em dia com as obrigagdes eleitorais;
) possuir idade minima de 18 anos;
f) nao registrar antecedentes criminais, estando em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

g) ter boa saude fisica e mental, verificada através de inspecéo realizada pelo 6rgao competente do
Municipio, conforme Lei Complementar n® 3.673/91;
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13.- DA NOMEACAO E POSSE

13.1. A nomeagdo no cargo obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos
aprovados;

13.2. Obedecida a ordem de classificagdo, a nomeacao do candidato sera subordinada a existéncia de
cargos vagos, as necessidades de servigo e ao interesse da Camara Municipal de Porto Alegre.

13.3. O candidato devera comunicar, pessoalmente, ao Servigo de Recursos Humanos da CMPA - Av.
Loureiro da Silva, 255, sala 101 - qualquer mudanca de endereco residencial, sendo de inteira
responsabilidade do candidato manter atualizado o seu endereco. A CMPA nao se responsabiliza por
eventuais prejuizos decorrentes de:

a) endereco nao atualizado;
b)
c) correspondéncia devolvida pela ECT por razbes diversas;
d)

13.4. A Camara Municipal de Porto Alegre convocara os candidatos, a fim de manifestar interesse pela
nomeagao e encaminhar os exames complementares de ingresso, através de:
a) edital a ser publicado no Diario Oficial de Porto Alegre, determinando o prazo para
comparecimento;
b) correspondéncia com aviso de recebimento, através da Empresa de Correios e Telégrafos ECT,
concedendo ao candidato ou a seu procurador o prazo para comparecimento de 05 (cinco) dias
Uteis, a contar da data de entrega da correspondéncia.

endereco de dificil acesso;

correspondéncia recebida por terceiros.

13.5. Se no prazo mencionado na alinea "b" do subitem 13.4 nao for assinado o Termo de
Responsabilidade junto ao Servigo de Recursos Humanos da CMPA, demonstrando interesse pela
nomeagao, o candidato sera considerado desistente;

13.6. O ato de nomeacao sera publicado no Diario Oficial de Porto Alegre, independentemente do
resultado dos exames complementares de ingresso do candidato;

13.7. A posse no cargo sera efetuada quando atendidas as seguintes condigdes:
a) ser considerado apto na inspecao de saude e ter realizado exame psicolégico;
b) apresentacao do original dos seguintes documentos que exigidos conforme item 6 deste edital.
b.1 Diploma de Graduagao, quando exigido neste edital;
b.2 Comprovante de Curso de Informatica, quando exigido neste edital;
b.3 Titulo de Eleitor, com os comprovantes de voto na ultima eleigao;

b.4 documento que comprove quitacdo com as obrigagcdes militares nos termos do Decreto
Federal n°57.654, de 20.01.66;

b.5 comprovante de inscricao no CPF;

b.6 comprovante de inscricdo no PIS ou PASEP, se cadastrado;
13.8. Os candidatos aprovados deverdo comunicar a Camara de Porto Alegre qualquer mudancga de
endereco, sob pena de, ndo sendo encontrados, serem eliminados deste Concurso Publico.
14. DA VALIDADE

O concurso tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data de publicacdo da homologagcédo do
resultado final, e estara automaticamente prorrogado por uma vez, por igual periodo, se houver
candidatos em reserva técnica, conforme disposto no Decreto Municipal n® 11.797/97.
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15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1. As inscrigdes de que trata este Edital implicam o conhecimento das presentes instrugdes por parte
do candidato e seu compromisso tacito de aceitar as condi¢des, tais como se acham estabelecidas no
presente Edital e legislagao.

15.2. A FUNDATEC e a Camara Municipal de Porto Alegre ndo se responsabilizam pelo extravio que
impeca a chegada tempestiva dos documentos enviados pela Empresa de Correios e Telégrafos — ECT.

15.3. A inexatiddo, irregularidade e/ou ilegalidade constatada nas informagdes e documentos de
qualquer candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o resultado do concurso, embora o candidato
tenha obtido aprovacao, levara a eliminacao deste, anulando-se todos os atos decorrentes da inscricao.

15.4. A Camara Municipal de Porto Alegre podera se utilizar de outros meios para o chamamento dos
candidatos além dos estabelecidos no ltem 13;

15.5. Os programas das provas, constantes no Anexo |, sdo partes integrantes deste Edital;
15.6. As bibliografias seréo publicadas em 18/11/2011 e farao parte integrante deste edital;
15.7. A legislacao especifica e suas alteragdes integram o programa constante no Anexo | deste Edital;

15.8. A Camara Municipal de Porto Alegre ndo se responsabilizara por quaisquer cursos, textos ou
apostilas referentes a este Concurso Publico elaborados e/ou confeccionados por terceiros;

15.9. A inscricdo do candidato implicara conhecimento e cumprimento das instru¢coes deste Edital e
aceitacao tacita das condicoes nele contidas.

15.10. Os casos omissos serdo resolvidos pela FUNDATEC, ouvido o Grupo de Trabalho constituido
para acompanhar o Concurso da Camara Municipal de Porto Alegre.

Porto Alegre, 11 de novembro de 2011.

Sofia Cavedon
Presidente.
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PROGRAMAS

01 - ANALISTA SUPERIOR DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO

LINGUA PORTUGUESA

As questoes de Lingua Portuguesa versarao sobre o programa abaixo. Nao serao elaboradas
questdes que envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.2
6.583, de 29/09/2008.

1. Convengdes Ortograficas: Acentuacao das palavras; Grafia das palavras.

2. Morfossintaxe: Estrutura, formacdo e classificacdo das palavras; Flexdo verbal e nominal;
Emprego de diferentes classes gramaticais; Periodo simples: colocagdo e emprego dos termos;
Periodo composto: coordenacao e subordinagéo; oragbes reduzidas e desenvolvidas; emprego
dos nexos oracionais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Uso do
acento indicativo de crase; Pontuacao.

3. Intelecgao de textos: Tipos de texto; Estrutura textual; Relacdo entre ideias: coeséo e coeréncia;
Ideia central e ideias convergentes; Argumentacao; Ponto de vista do autor.

4. Andlise e interpretacao de textos: Informacdes literais e inferéncias.

5. Semantica: Significacdo de palavras e expressées; Homonimia, paronimia, sinonimia e
antonimia; Uso conotativo e denotativo; Niveis de linguagem; Relag¢des entre a lingua falada e
escrita.

6. Redacéo oficial: Ata; Atos Administrativos; Memorando; Oficio.

LEGISLACAO

1. CONSTITUICAO FEDERAL e alteragées: Titulo | — Dos Principios Fundamentais: arts. 1° a 4°;
Capitulo | do Titulo Il — Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos: art. 5°; Capitulo Il do
Titulo 1l — Dos Direitos Sociais: arts. 62 e 72; Capitulo IV do Titulo Ill — Dos Municipios: arts. 29 a
31; Capitulo VII do Titulo Ill — Da Administragao Publica: arts. 37 a 41.

2. REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e alteragées.

3. ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e
alteracdes.

4. LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteracdes.

5. LEI COMPLEMENTAR n® 611, de 3 de fevereiro de 2009 — Dispde sobre a elaboracdo, a
redagao, a alteragéo e a consolidagao das leis e revoga a Lei Complementar n? 452, de 31 de
julho de 2000.

6. DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracao Publica; O Regime Juridico-Administrativo; Servigos
Plblicos; Poder de Policia; Atos Administrativos; Orgdos Publicos; Servidores Publicos;
Processo Administrativo.

PROCESSOS SELETIVOS
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INFORMATICA

Sistemas operacionais Windows e Linux. Software Xen. Protocolo LDAP (Active Directory). Servidor
Apache. Conceituagdo de Virtualizagao. Protocolos de comunicacdo: TCP/IP, FTP, NPS, TELNET,
SMTP, SNMP. Gerenciador DNS. Sistema de documentos WWW. Redes de computadores LAN, WAN,
Wireless. Conceituacao de Analise e Projeto orientados a objetos. Conceituagcao de Processo Unificado
de desenvolvimento de sistemas. Modelagem UML. Modelos de desenvolvimento de software: SCRUM
e XP. Desenvolvimento orientado a testes (TDD). Desenvolvimento orientado a comportamento.
Arquitetura de sistemas: Cliente/servidor, Multicamadas, Hub, Webserver, SOA. Desenvolvimento de
rede (Web): HTML, Web Standards W3C, CSS, Javascript. Web services: Protocolo SOAP, Técnica
REST, Protocolo XML-RPC. Linguagem de programacao (conceitos): Java, Delphi, PHP, JSP.
Linguagem de programacgao Ruby: Conceito, Estrutura de controle, Sequéncia de bits (hashes), Arrays,
Metaprogramagao, Gem. Framework Ruby on Rails: arquitetura MVC, Migrations, Active record,
Environment, Routes, Controle de versées GIT. Banco de dados modelo Entidade-Relacionamento.
Mapeamento Objeto-Relacional. Conceituacdo de MySQL e Postgre SQL. Banco de dados SQL Server:
conceituagao, arquitetura, procedures, funcgoes, triggers, views, integridade referencial. Linguagem SQL.:
comandos DDL e DML. Seguranga em banco de dados relacionais. Conceituacao de Data Warehouse e
a ferramenta OLAP. Conceituagdo sobre seguranca das informacdes. Mecanismos de Criptografia e
Certificagao digital. Gerenciamento de projetos: guia PMBoK. Governancga: ferramenta CoBIT e modelo
ITIL v3.

INGLES

Estratégias de leitura: compreensao geral do texto; reconhecimento de informagdes especificas;
capacidade de andlise e sintese; inferéncia e predigédo; reconhecimento do vocabulario mais frequente
em textos nao literarios; palavras cognatas e falsos cognatos. Estratégias discursivas: tipo de texto;
fungéo e estrutura discursivas; marcadores de discurso; elementos de coesdo. Aspectos gramaticais:
uso de artigos definidos e indefinidos; conhecimento dos tempos e modos verbais; uso de preposigoes,
conjuncdes, pronomes e modais; concordancia nominal e verbal; formagéo e classe de palavras;
relagdes de coordenacgao e subordinagao; voz passiva, discurso direto e indireto.

RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO

Principio de Contagem. Calculo Combinatério: arranjos, permutagbes e combinagdes. Anagramas.
Numero de permutacdes com repeticdbes. Fundamentos de Logica: proposicoes, operadores logicos,
tabelas-verdade, tautologia, contradigdo e contingéncia. Equivaléncia l6gica e negacao de proposicoes:
proposicdes logicamente equivalentes. Diagramas logicos: definicdo e representacao de proposigoes
categoricas.
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02 - ASSESSOR LEGISLATIVO |

LINGUA PORTUGUESA

As questoes de Lingua Portuguesa versardao sobre o programa abaixo. Nao serao elaboradas
questoes que envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.2
6.583, de 29/09/2008.

1. Convencgdes Ortograficas: Acentuagao das palavras; Grafia das palavras.

2. Morfossintaxe: Estrutura, formacdo e classificacdo das palavras; Flexdo verbal e nominal;
Emprego de diferentes classes gramaticais; Periodo simples: colocagdo e emprego dos termos;
Periodo composto: coordenacéo e subordinacao; oracdes reduzidas e desenvolvidas; emprego
dos nexos oracionais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Uso do
acento indicativo de crase; Pontuacéo.

3. Inteleccao de textos: Tipos de texto; Estrutura textual; Relagéo entre ideias: coesao e coeréncia;
Ideia central e ideias convergentes; Argumentacao; Ponto de vista do autor.

4. Analise e interpretagao de textos: Informacdes literais e inferéncias.

5. Semantica: Significacdo de palavras e expressées; Homonimia, paronimia, sinonimia e
antonimia; Uso conotativo e denotativo; Niveis de linguagem; Relag¢des entre a lingua falada e
escrita.

6. Redacéo oficial: Ata; Atos Administrativos; Memorando; Oficio.

LEGISLACAO
1. CONSTITUICAO FEDERAL e alteracdes: Titulo | — Dos Principios Fundamentais: arts. 12 a 4°;
Capitulo | do Titulo Il — Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos: art. 59 Capitulo Il do
Titulo Il — Dos Direitos Sociais: arts. 6° e 7°; Capitulo IV do Titulo Il — Dos Municipios: arts. 29 a

31; Capitulo VIl do Titulo Il — Da Administragdo Publica: arts. 37 a 41.

2. REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e alteragées.

3. ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e
alteracoes.

4. LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteragées.

5. LElI COMPLEMENTAR n? 611, de 3 de fevereiro de 2009 — Dispbe sobre a elaboracao, a
redacao, a alteracédo e a consolidacao das leis e revoga a Lei Complementar n® 452, de 31 de
julho de 2000.

6. DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracao Publica; O Regime Juridico-Administrativo; Servigos
Publicos; Poder de Policia; Atos Administrativos; Orgdos Publicos; Servidores Publicos;
Processo Administrativo; Controle da Administragao Publica: Conceito e abrangéncia; Espécies;
Controle Administrativo; Controle Legislativo; Controle Judicial (Sistema de Unidade de
Jurisdigao; Limites).

7. LEI n® 8.666/93 e suas alteracdes: Capitulo |, Segao 1,11 e lll; Capitulo 1l (art.20 a 26).

PROCESSOS SELETIVOS
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INFORMATICA

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows atualizado: Area de Trabalho, Barra de
tarefas e Barra de ferramentas: identificagcdo do ambiente, caracteristicas, configuragdes e uso
das funcionalidades. Windows Explorer, Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de Controle e Lixeira: identificar
ambientes, componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e icones; saber utilizar as
funcionalidades dos programas e aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
Realizar operag¢des sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar, renomear, etc.
Identificag@o e utilizacdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagdes e configuragdes. Identificar
e saber as funcionalidades, configuracdes e utilizacdo dos menus, icones e botées da janela
principal do Word. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento, utilizando
menus, icones, teclado e/ou mouse. Identificar, saber personalizar e utilizar os icones das barras
de Ferramentas Padrdo, Tabelas e Bordas, Formatacdo, Desenho, Figura e WordAr, para
formatar e reconhecer a formatacao de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagdes e configuragdes. Identificar
e saber as funcionalidades, configuragdes e utilizacdo dos menus, icones e botdes da janela
principal do Excel. Definir, identificar e diferenciar célula, planilha e pasta. Formatar e salvar uma
planilha e pasta. Identificar, saber personalizar e saber usar os icones das barras de ferramentas
Padrdo, Formatacao, Desenho, Bordas, Figura, Grafico e WordArt, para formatar e reconhecer a
formatacdo de textos, documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e salvar pastas e planilhas.
Saber utilizar e executar as funcionalidades do MS Excel utilizando menus, icones, teclado e/ou
mouse.

4. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletrénico: Internet Explorer 6 ou superior e Outlook
Express 6 ou superior: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet, Intranet e Correio
Eletrénico. ldentificar o ambiente, caracteristicas, configuracbes e componentes da janela
principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber utilizar suas funcionalidades. Internet
Explorer: identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir,
Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de Ferramentas (Botbes padrdo e Barra de enderecos), de
Status, de Informagdes e Explorer. Outlook Express: identificar e saber usar as funcionalidades
das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda), de Ferramentas e
Modos de Exibicao.

MATEMATICA
1. Matematica Financeira: Porcentagens. Juros simples: calculo dos juros, do prazo, do principal, da
taxa e do montante. Juros compostos: célculo dos juros, do principal, da taxa e do montante. Uso
de tabelas financeiras. Descontos simples: desconto comercial, desconto racional, taxa de
desconto, valor do desconto, valor nominal e taxa implicita ou efetiva de juros. Estudo das taxas:
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nominal e efetiva; taxas proporcionais e taxas equivalentes entre si. Séries de pagamentos:
postecipadas, antecipadas e diferidas; célculo do principal, da prestacdo e do montante.
Perpetuidades. Equivaléncia de capitais. Sistemas de amortizacdo de empréstimos: tabela Price e
sistema de amortizagdo constante (SAC). Taxas aparente e real de juros; taxa de inflacao e taxas
acumuladas. Correcao monetaria.

2. Estatistica: Andlise tabular de séries estatisticas. Populagcdo; censo; amostra. Experimento
aleatério. Variaveis aleatérias discretas e continuas. Conceito classico e empirico de
probabilidade. Experimento aleatério, espago amostral e eventos. Fungdo densidade de
probabilidade. Interpretagdo de probabilidade como frequéncia relativa. Distribuicdo de
probabilidades para variaveis aleatérias discretas. Distribuicdo de frequéncias; intervalos de
classe; ponto médio. Frequéncias absolutas e relativas; frequéncias acumuladas. Gréficos: barras,
colunas, histogramas e poligono de frequéncias. Medidas de tendéncia central para dados
grupados e nao grupados: média, mediana, moda (moda bruta, moda de Pearson, moda de King
e moda de Czuber) e suas propriedades. Medidas de dispersao: amplitude, variancia, desvio-
padrao, coeficiente de variacdo e suas propriedades. Numeros relativos: base fixa, movel e
mudanca de base. Numeros indices. indices de precos e de quantidades: Laspeyres, Paasche,
Fischer e de valor. Poder aquisitivo da moeda.

FINANCAS PUBLICAS

1. Toépicos de Economia: Fungbes econbémicas classicas: alocativa, distributiva e estabilizadora.
Evolugéo das fungdes de Governo. O gasto publico e seu financiamento. Conceitos basicos de
Macroeconomia: produto, renda nacional e suas mensuragdes. Equidade na tributagdo e
extrafiscalidade. Teorias que explicam o crescimento das despesas publicas: interpretacdes
neoclassicas e keynesianas. Déficit, financiamento e crédito publico: conceitos e limites. A fungéo
do bem-estar: Estado-providéncia ou “welfare state”.

2. Financas Publicas: Definicdo e objetivo das finangas publicas. A atividade financeira estatal:
periodo classico e moderno. Conceito e caracteristicas de aziendas publicas. Conceito, campo de
aplicacdo e objeto da Contabilidade Governamental. Diferengcas e convergéncias entre a
Contabilidade Societaria e a Governamental. Avaliagdo dos componentes patrimoniais. Bens
publicos. Divida Publica: flutuante e fundada. Critérios de avaliagao e dispositivos legais. Gestao
das aziendas publicas: caracteristicas, processos fundamentais e processos acessoérios de
gestdo. Inventario nas aziendas publicas: objeto, classificagdo, procedimentos, preceitos legais.
Material permanente e material de consumo. Periodo administrativo e exercicio financeiro.
Regimes contabeis: o regime contabil na Administracdo Publica. Gestdo financeira. Receita
orcamentaria e extra-orcamentaria. Despesa orgcamentaria e extra-orcamentaria. Classificacdo da
receita e da despesa publica. Estrutura programatica da despesa publica. Classificagdo
econbémica da despesa publica de acordo com a Portaria 163/2001 e legislagdes correlatas.
Despesas de exercicios anteriores. Estagios da receita e da despesa orgamentaria. Suprimentos
de fundos ou adiantamentos de numerdrio. Tomada e prestacdes de contas: tipos e prazos.
Prestacdo e julgamento das contas municipais. Controle interno e controle externo na
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Administragdo Publica: importancia, finalidade, caracteristicas. Orgdos de controle. A funcéo
fiscalizadora do Poder Legislativo Municipal e seu alcance.

3. Orgcamento Publico: conceito, principios orgcamentarios e aspectos do Orgamento. Orgamento
Tradicional. Orgamento-Programa. Orgamento de Desempenho. Orgamento Base Zero.
Orcamento Participativo. Classificagdes Orgamentarias: Institucional, Funcional e Funcional-
Programatica. O sistema e o processo orgcamentario no Brasil. Ciclo Orcamentario. Elaboracao da
proposta orcamentaria: conteudo, forma e competéncia da elaboracdo. A fungédo do Poder
Legislativo Municipal na elaboracdo da proposta orcamentaria. A execugdo orgamentaria da
receita e da despesa e seu controle. O Orcamento na Constituicdo Federal de 1988: Plano
Plurianual, Lei de Diretrizes Orgamentarias e a Lei Orgamentéaria Anual. Créditos Adicionais. O
Orcamento na Lei Organica do Municipio de Porto Alegre.

03 — ASSISTENTE LEGISLATIVO |

LINGUA PORTUGUESA

As questoes de Lingua Portuguesa versardao sobre o programa abaixo. Nao serao elaboradas
questoes que envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.2
6.583, de 29/09/2008.

1. Convencgoes Ortogréficas: Acentuacao das palavras; Grafia das palavras.

2. Morfossintaxe: Estrutura, formacao e classificagéo das palavras; Flexao verbal e nominal; Emprego
de diferentes classes gramaticais; Periodo simples: colocacdo e emprego dos termos; Periodo
composto: coordenacgédo e subordinacdo; oragdes reduzidas e desenvolvidas; emprego dos nexos
oracionais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Uso do acento indicativo de
crase; Pontuacao.

3. Inteleccao de textos: Tipos de texto; Estrutura textual; Relagdo entre ideias: coesao e coeréncia;
Ideia central e ideias convergentes; Argumentacao; Ponto de vista do autor. Andlise e interpretacao
de textos: Informacdes literais e inferéncias.

4. Semantica: Significagdo de palavras e expressdes; Homonimia, paronimia, sinonimia e antonimia;
Uso conotativo e denotativo; Niveis de linguagem; Relacdes entre a lingua falada e escrita.

5. Redacao oficial: Ata; Atos Administrativos; Memorando; Oficio.

LEGISLACAO

1. CONSTITUICAO FEDERAL e alteragdes: Capitulo | do Titulo Il — Dos Direitos e Deveres Individuais
e Coletivos: art. 5% Capitulo Il do Titulo Il — Dos Direitos Sociais: arts. 6% e 79; Capitulo 1V do Titulo
[l — Dos Municipios: arts. 29 a 31; Capitulo VIl do Titulo Il — Da Administracdo Publica: arts. 37 a
41.

2. REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e alteragdes: Capitulo | do Titulo | -
Das Fungbes da Camara: arts. 1% a 62; Capitulo Il do Titulo | — Da Instalagcdo da Legislatura: arts.
8% a 12; Capitulo | do Titulo Il — Da Mesa: arts. 13 a 27; Capitulo Il do Titulo Il — Das Comissdes:
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arts. 28 a 83; Capitulo 11l do Titulo Il — Do Plenario: arts. 84 a 86; Capitulo | do Titulo Il — Das
Proposicdes: arts. 87 a 100; Capitulo Il do Titulo Ill — Da Tramitagao: arts. 101 a 109; Capitulo | do
Titulo VII — Dos Direitos e Deveres: arts. 213 a 217; Capitulo |l do Titulo VII — Das Licencas: arts.
218 a 221; Capitulo Il do Titulo VII — Da Extingdo e Perda do Mandato: arts. 222 a 224; Capitulo IV
do Titulo VIl — Da Remuneragéo: arts. 225 a 227-E.

3. ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteracdes:
Disposi¢bes Preliminares: arts. 1° a 6° e 82 a 10; Do provimento: art. 11; Da Nomeacgao: arts. 20 e
21; Da Posse: arts. 22 a 26; Da Lotagao: art. 27; Do Exercicio: arts. 28 a 34; Do Regime de
Trabalho: arts. 35 a 41; Do Estagio Probatério: arts. 42 a 45; Da Estabilidade: arts. 46 e 47; Da
Fungao Gratificada: art. 68; Da Substituicao: art. 69; Da Vacéancia: arts. 70 a 73; Do Tempo de
Servigo: art. 76; Das Férias: arts. 81 a 88; Das Vantagens do Funcionario Estudante: arts. 90 a 92;
Das Licengas: arts. 141 a 164; Da Disponibilidade: art. 167; Do Direito de Peticdo: arts. 184 a 190;
Dos Deveres: art. 196; Das Proibi¢des: art. 197; Da Responsabilidade: arts. 198 a 202; Das Penas
e sua Aplicacao: arts. 203 a 215; Da Apuracao de Irregularidades: arts. 220 e 221.

4. LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteragdes: Titulo | — Da Organizacdo do
Municipio, Poderes Executivo e Legislativo; Capitulo | — Dos Principios Gerais da Organizagao
Municipal: arts. 12 a 10; Capitulo Il — Dos Bens Publicos Municipais: arts. 11 a 16; Capitulo Il - Da
Administracdo Publica: arts. 17 a 29; Capitulo IV — Dos Servidores Municipais: arts. 30 a 49; Secao
| do Capitulo V — Da Organizagao, Competéncia e Atribuicdes do Poder Legislativo — Disposi¢des
Gerais: art. 50; Sec¢éao Il do Capitulo V — Das Atribuicdes da Camara Municipal: arts. 51 a 57; Se¢éao
[l do Capitulo V — Das Comissdes: arts. 58 a 60; Secao IV do Capitulo V — Da Fiscalizagéao
Contabil, Financeira e Orcamentéria: arts. 61 a 64; Se¢ao V do Capitulo V — Dos Vereadores: arts.
65 a 71; Secao VI do Capitulo V — Do Processo Legislativo: art. 72; Se¢éo VII do Capitulo V — Da
Emenda a Lei Orgénica: arts. 73 e 74; Secao VIl do Capitulo V — Das Leis: arts. 75 a 79; Sec¢éo IX
do Capitulo V — Do Plenario e Das Deliberacdes: arts. 80 a 84; Se¢édo | do Capitulo VI — Da
Organizagao, Competéncia e Atribuicdes do Poder Executivo — Disposi¢des Gerais: arts. 85 e 86;
Secéo IV do Capitulo VI — Do Prefeito e Do Vice-Prefeito: arts. 89 a 93; Secao V do Capitulo VI -
Das Atribuicoes do Prefeito: arts. 94 e 95; Secado VI do Capitulo VI — Da Responsabilidade do
Prefeito: art. 96; Secdo | do Capitulo VII — Da Soberania e Da Participacdo Popular — Disposicdes
Gerais: arts. 97 a 100; Secéao Il do Capitulo VIl — Dos Conselhos Municipais: art.101; Se¢éo Il do
Capitulo VIl — Dos Conselhos Populares: art. 102; Seg¢édo IV do Capitulo VII — Do Direito de
Informacao: arts. 103 e 104; Capitulo VIII — Da relagdo Politico-Administrativa do Municipio com a
Regiao Metropolitana: arts. 105 e 106.

INFORMATICA

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows atualizado: Area de Trabalho, Barra de
tarefas e Barra de ferramentas: identificacdo do ambiente, caracteristicas, configuragbes e uso
das funcionalidades. Windows Explorer, Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de Controle e Lixeira: identificar
ambientes, componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e icones; saber utilizar as
funcionalidades dos programas e aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
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Realizar operag¢des sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar, renomeatr, etc.
Identificag@o e utilizacdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagdes e configuragdes. Identificar
e saber as funcionalidades, configuracdes e utilizacdo dos menus, icones e botées da janela
principal do Word. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento, utilizando
menus, icones, teclado e/ou mouse. Identificar, saber personalizar e utilizar os icones das barras
de Ferramentas Padrdo, Tabelas e Bordas, Formatacdo, Desenho, Figura e WordAr, para
formatar e reconhecer a formatacao de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagdes e configuragdes. Identificar
e saber as funcionalidades, configuragdes e utilizacdo dos menus, icones e botdes da janela
principal do Excel. Definir, identificar e diferenciar célula, planilha e pasta. Formatar e salvar uma
planilha e pasta. Identificar, saber personalizar e saber usar os icones das barras de ferramentas
Padrdo, Formatacao, Desenho, Bordas, Figura, Grafico e WordAr, para formatar e reconhecer a
formatacdo de textos, documentos, planilhas e tabelas. Abrir, fechar e salvar pastas e planilhas.
Saber utilizar e executar as funcionalidades do MS Excel utilizando menus, icones, teclado e/ou
mouse.

4. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletrénico: Internet Explorer 6 ou superior e Outlook
Express 6 ou superior: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet, Intranet e Correio
Eletrénico. ldentificar o ambiente, caracteristicas, configuracbes e componentes da janela
principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber utilizar suas funcionalidades. Internet
Explorer: identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir,
Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de Ferramentas (Botbes padrdo e Barra de enderecos), de
Status, de Informagdes e Explorer. Outlook Express: identificar e saber usar as funcionalidades
das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda), de Ferramentas e
Modos de Exibicao.

MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: Numeros Naturais, Inteiros e Racionais — operagoes, razdes e proporgoes,
divisdo proporcional, regra de trés, porcentagem simples e juros simples.

2. Numeros Reais — simplificacdes e expressdes numéricas e algébricas, operagdes com intervalos e
sistema métrico.

3. Funcbes Reais: Interpretacdo de graficos; Funcdo Linear afim e Quadratica — resolugdo de
equacoes e problemas de 1% e 2° graus; Polinbmios — grau, propriedade e teorema do resto;
Equacdes Algébricas — resolucao (raizes simples e multiplas, racionais e complexas).

4. Geometria Euclidiana: Figuras planas — relagbes de semelhanga, areas e perimetros de
poligonos, circulos e partes do circulo; Sélidos espaciais — areas e volumes de prismas,
piramides, cilindros, cones e esferas.

5. Trigonometria: Arcos e angulos — operagdes; Relagbes métricas e trigonométricas no triangulo
retangulo; Relagdo Fundamental e Trigonometria — aplicagdes.
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6. Andlise Combinatéria e Probabilidade: Principio da contagem — permutagbes, arranjos e
combinagbes simples; Probabilidade — espago amostral, unido de dois eventos, probabilidade
condicional e eventos independentes.

04 — JORNALISTA REPORTER FOTOGRAFICO

LINGUA PORTUGUESA

As questoes de Lingua Portuguesa versarao sobre o programa abaixo. Nao serao elaboradas
questdes que envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.2
6.583, de 29/09/2008.

1. Convengdes Ortograficas: Acentuagao das palavras; Grafia das palavras.

2. Morfossintaxe: Estrutura, formacdo e classificacdo das palavras; Flexdo verbal e nominal;
Emprego de diferentes classes gramaticais; Periodo simples: colocagédo e emprego dos termos;
Periodo composto: coordenacao e subordinagéo; oragbes reduzidas e desenvolvidas; emprego
dos nexos oracionais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Uso do
acento indicativo de crase; Pontuacao.

3. Intelecgao de textos: Tipos de texto; Estrutura textual; Relacdo entre ideias: coeséo e coeréncia;
Ideia central e ideias convergentes; Argumentacao; Ponto de vista do autor.

4. Andlise e interpretacao de textos: Informacdes literais e inferéncias.

5. Semantica: Significacdo de palavras e expressdes; Homonimia, paronimia, sinonimia e
antonimia; Uso conotativo e denotativo; Niveis de linguagem; Relag¢des entre a lingua falada e
escrita.

6. Redacéo oficial: Ata; Atos Administrativos; Memorando; Oficio.

LEGISLACAO

1. CONSTITUICAO FEDERAL e alteragées: Titulo | — Dos Principios Fundamentais: arts. 1° a 4°;
Capitulo I do Titulo Il — Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos: art. 5°;

Capitulo Il do Titulo Il — Dos Direitos Sociais: arts. 6° e 7°; Capitulo IV do Titulo Ill — Dos
Municipios: arts. 29 a 31; Capitulo VIl do Titulo Il — Da Administragdo Publica: arts. 37 a 41.

2. REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e alteragées.

3. ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e
alteracdes.

4. LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteracdes.

5. LElI COMPLEMENTAR n? 611, de 3 de fevereiro de 2009 — Dispbe sobre a elaboracao, a
redagéo, a alteragdo e a consolidagao das leis e revoga a Lei Complementar n? 452, de 31 de
julho de 2000.

6. DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo Publica; O Regime Juridico-Administrativo;
Servicos Publicos; Poder de Policia; Atos Administrativos; Orgaos Publicos; Servidores Publicos;
Processo Administrativo.
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1.

INFORMATICA

Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows atualizado: Area de Trabalho, Barra
de tarefas e Barra de ferramentas: identificacdo do ambiente, caracteristicas, configuracdes e
uso das funcionalidades. Windows Explorer, Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de Controle e Lixeira: identificar
ambientes, componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e icones; saber utilizar as
funcionalidades dos programas e aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
Realizar operacdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar, renomear,
etc. Identificagéo e utilizagdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagbes e configuracoes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracdes e utilizagdo dos menus, icones e botdes da
janela principal do Word. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento,
utilizando menus, icones, teclado e/ou mouse. ldentificar, saber personalizar e utilizar os icones
das barras de Ferramentas Padrao, Tabelas e Bordas, Formatacao, Desenho, Figura e WordArt,
para formatar e reconhecer a formatacao de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletronico: Internet Explorer 6 ou superior e Outlook
Express 6 ou superior: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet, Intranet e
Correio Eletrénico. Identificar o ambiente, caracteristicas, configuracbes e componentes da
janela principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber utilizar suas funcionalidades.
Internet Explorer: identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de Ferramentas (Botdes padrdo e Barra de
enderecgos), de Status, de Informacdes e Explorer. Outlook Express: identificar e saber usar as
funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda),
de Ferramentas e Modos de Exibicao.

JORNALISMO E POLITICA

1. Teorias do jornalismo.

2. Hipoteses do Newsmaking e Espiral do Siléncio.

3. Esfera Publica e Esfera Privada.

4. Pauta, reportagem, edigao, fontes publicas e privadas.

5. Direito de imagem, direito autoral.

6. Assessoria de Imprensa.

7. Economia Politica, preceito da publicidade e conceitos de visibilidade da coisa publica.

FOTOJORNALISMO
1. FOTOGRAFIA:
Aspectos Gerais:
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Breve histérico sobre o surgimento e evolugdo da fotografia através dos tempos. Os pensadores,
a camara escura, os pioneiros, Niépce, Daguerre. Os primeiros processos, talbotipia, calotipia, o
daguerreétipo e outros. A fotografia digital: surgimento, evolugéo e atualidade.

Estudo da luz — Espectro visual — As cores.

A Céamera Monoreflex 35mm. Regulagens e cuidados. Como funciona.

Exposi¢do. Relacdo entre diafragma e obturador. Escalas dos numeros V e F. Obturador e
controle de luz e o congelar ou borrar movimentos. Fator de reciprocidade de célculos.

Estudo do fotbmetro. Embutido ou manual. Luz incidente ou refletida. Subexposicdo e
superexposicao. Altas e baixas luzes. Bloqueio de memdria, compensacdes e bracketing.
Sensores digitais, sensitometria. Relagédo formato X recorte 6tico. Estudo da sensibilidade.
Exposicao x ISO. ISO baixa, média e alta. Ruido.

Estudos de objetivas. Tipos basicos, normal, grande angular e teleobjetivas. Objetivas especiais,
zoom, macro, corre¢ao de perspectiva. Distancia focal. Retérica das objetivas. Profundidade de
campo. Distancia hiperfocal. Vantagens e dificuldades de cada tipo.

Acessorios. Conversores, filtros, tubos de foles de extensdo, cabos de disparo, monopé,
controles remotos e outros.

Estudo do flash. Tipos basicos. Velocidade e sincronismo. Calculo do numero guia. Luz direta ou
refletida. Utilizacdo em velocidades lentas. Pintar com a luz. A fotocélula, o infravermelho e o
radio. Manuseio em automatico ou manual.

Composicao. Enquadramento — Estudos dos angulos e planos. Regra dos tercos e outras
normas de composicao.

Arquivos digitais e suas especificidades: captura, tamanho, armazenamento, tratamento e
transmissdo. Softwares principais: Adobe Photoshop atualizado, Adobe Photoshop Lightroom
atualizado.

FOTOJORNALISMO:

Breve histérico sobre o surgimento e evolugdo do fotojornalismo. Os pioneiros. As primeiras
publicagdes. Os equipamentos da época.

Conceitos basicos sobre: fotojornalismo; repoérter fotografico; pauta fotogréafica; reporter
fotografico x repérter de texto; reportagem; edicdo; corte e paginacao; ensaio fotografico e
sequéncia fotogréfica; foto de cor e a foto PB; equipe; transmissdo de imagens; softwares
aplicados ao fotojornalismo: photomecanic, acdsee, lightroom; créditos e legendas; diversos
veiculos; ética; numero de fotos por matéria; equipamento basico, bolsa, monopé , filtros,
conversores;

Situagdes programaveis. Como trabalhar com o contraluz. Como trabalhar com péssima luz.
Sistemas de reducao de ruido de imagem digital. Como identificar o material produzido. Fotos
com profundidade de campo em péssimas condigdes de luz. Espetaculos.

Direito autoral — Lei n® 5988 e atualizagdes.

ARFOCRS / Sindicato dos Jornalistas do RS.

05 — TAQUIGRAFO |
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LINGUA PORTUGUESA

As questoes de Lingua Portuguesa versarao sobre o programa abaixo. Nao serao elaboradas
questdes que envolvam o conteudo relativo ao Acordo Ortografico promulgado pelo Decreto n.2
6.583, de 29/09/2008.

1. Convengdes Ortograficas: Acentuagao das palavras; Grafia das palavras.

2. Morfossintaxe: Estrutura, formacdo e classificacdo das palavras; Flexdo verbal e nominal;
Emprego de diferentes classes gramaticais; Periodo simples: colocagdo e emprego dos termos;
Periodo composto: coordenacao e subordinagéo; oragbes reduzidas e desenvolvidas; emprego
dos nexos oracionais; Concordancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Uso do
acento indicativo de crase; Pontuagao.

3. Intelecgao de textos: Tipos de texto; Estrutura textual; Relacdo entre ideias: coeséo e coeréncia;
Ideia central e ideias convergentes; Argumentacao; Ponto de vista do autor.

4. Andlise e interpretacao de textos: Informacdes literais e inferéncias.

5. Semantica: Significacdo de palavras e expressdes; Homonimia, paronimia, sinonimia e
antonimia; Uso conotativo e denotativo; Niveis de linguagem; Relag¢des entre a lingua falada e
escrita.

6. Redacéo oficial: Ata; Atos Administrativos; Memorando; Oficio.

LEGISLACAO

1. CONSTITUICAO FEDERAL e alteragées: Titulo | — Dos Principios Fundamentais: arts. 1° a 4°;
Capitulo | do Titulo Il — Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos: art. 5%

Capitulo Il do Titulo Il — Dos Direitos Sociais: arts. 6° e 7°; Capitulo IV do Titulo Ill — Dos
Municipios: arts. 29 a 31; Capitulo VIl do Titulo Ill — Da Administragdo Publica: arts. 37 a 41.

2. REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PORTO ALEGRE e alteragées.

3. ESTATUTO DOS FUNCIONARIOS PUBLICOS DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e
alteracdes.

4. LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE PORTO ALEGRE e alteracdes.

5. LElI COMPLEMENTAR n? 611, de 3 de fevereiro de 2009 — Dispbe sobre a elaboracao, a
redagéo, a alteragdo e a consolidagao das leis e revoga a Lei Complementar n? 452, de 31 de
julho de 2000.

6. DIREITO ADMINISTRATIVO: Administracdo Publica; O Regime Juridico-Administrativo; Servigos
Plblicos; Poder de Policia; Atos Administrativos; Orgdos Publicos; Servidores Publicos;
Processo Administrativo.

INFORMATICA

1. Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows atualizado: Area de Trabalho, Barra
de tarefas e Barra de ferramentas: identificacdo do ambiente, caracteristicas, configuragdes e
uso das funcionalidades. Windows Explorer, Meu Computador, Meus Documentos, Documentos
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compartilhados, Localizar ou Pesquisar, Ajuda e Suporte, Painel de Controle e Lixeira: identificar
ambientes, componentes das janelas, menus, barras de ferramentas e icones; saber utilizar as
funcionalidades dos programas e aplicativos através de menus, icones, teclado e/ou mouse.
Realizar operagdes sobre arquivos e pastas: copiar, mover, excluir, recortar, colar, renomear,
etc. Identificagao e utilizagdo de nomes validos de arquivos, pastas e subpastas.

2. Conhecimentos sobre os programas Microsoft Word atualizado: identificar o ambiente,
caracteristicas, componentes da janela, funcionalidades, formatagbes e configuragoes.
Identificar e saber as funcionalidades, configuracdes e utilizagdo dos menus, icones e botdes da
janela principal do Word. Abrir, criar, configurar, formatar, imprimir e salvar um documento,
utilizando menus, icones, teclado e/ou mouse. ldentificar, saber personalizar e utilizar os icones
das barras de Ferramentas Padrao, Tabelas e Bordas, Formatacao, Desenho, Figura e WordArt,
para formatar e reconhecer a formatacao de textos e documentos.

3. Conhecimentos sobre Intranet e Correio Eletronico: Internet Explorer 6 ou superior e Outlook
Express 6 ou superior: Conceituar, identificar, caracterizar e diferenciar Internet, Intranet e
Correio Eletrénico. Identificar o ambiente, caracteristicas, configuracbes e componentes da
janela principal do Internet Explorer e Outlook Express e saber utilizar suas funcionalidades.
Internet Explorer: identificar e saber usar as funcionalidades das barras de Menus (Arquivo,
Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e Ajuda), de Ferramentas (Botdes padrdo e Barra de
enderecgos), de Status, de Informacdes e Explorer. Outlook Express: identificar e saber usar as
funcionalidades das barras de Menus (Arquivo, Editar, Exibir, Ferramentas, Mensagem e Ajuda),
de Ferramentas e Modos de Exibicao.
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