ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
EDITAL N° 03, DE 26 DE MARGCO DE 2013

O Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo — ALEMA com fundamento no Plano de Cargos,

Carreiras e Vencimentos dos servidores da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhao, Lei n. 8.838 de 11 de Julho

de 2008 e alteragbes posteriores, torna publica a abertura de inscri¢cGes e estabelece as normas relativas a realizagdo

do Concurso Publico para provimento de cargo de Assistente Legislativo nas especialidades de Agente Legislativo,

Técnico em lluminagdo, Criador e Desenvolvedor em Web e Plataformas Digitais e Tradutor e Intérprete de Libras,

do quadro permanente dos servidores da Assembleia Legislativa do Maranhdo - ALEMA, o qual reger-se-a de acordo

com as instrugGes que fazem parte deste Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1

1.2

1.3

1.4

15

1.6

1.7
1.8

1.9

1.10

O Concurso Publico, regido por este Edital, pelos diplomas legais e regulamentares, seus anexos e
posteriores retificagdes, caso existam, visa o preenchimento de 57 (cingiienta e sete) vagas da Carreira de
Assistente Legislativo, e serd executado sob a responsabilidade da Fundagdo Getulio Vargas, doravante
denominada FGV.

A selecdo dos candidatos para o cargo de Assistente Legislativo nas especialidades de Agente Legislativo,
Técnico em lluminagdo e Criador e Desenvolvedor em Web e Plataformas Digitais, dar-se-a por meio da
realizagdo de uma Unica etapa de cardter eliminatério e classificatério, mediante aplicagdo de Prova
Escrita Objetiva e de uma Prova Escrita Discursiva (Redagdo), aplicadas no mesmo dia e horario.

A selecdo dos candidatos para a especialidade de Tradutor e Intérprete de Libras, dar-se-a por meio da
realizacdo de duas etapas de carater eliminatério e classificatorio.
1.3.1 Realizagdo de Prova Escrita Objetiva, uma Prova Escrita Discursiva (Redag¢do), de carater
eliminatdrio e classificatério, aplicadas no mesmo dia e horario.
1.3.2  Realizagdo de uma Prova Pratica, de carater eliminatdrio.
1.3.2.1 Os procedimentos para a sua aplicacdo serdo informados em um Edital de
convocacdo, que sera divulgado na Internet no seguinte endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, apds o resultado final da corre¢do da

Prova Escrita Discursiva.

Os resultados e as convocagdes serdo divulgados na Internet no seguinte enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

Os candidatos aprovados que vierem a ingressar no Quadro de Pessoal Efetivo da ALEMA pertencerdao ao
regime juridico estatutario e reger-se-do pela Lei n. 6.107 de 27 de julho de 1994, e respectivas
alteragdes, bem como pelas demais normas legais.

Os candidatos aprovados no Concurso serdo lotados na sede da Assembleia Legislativa em S3o Luis-MA.

1.6.1 Os novos servidores deverdao permanecer nas unidades onde forem lotados por, no minimo,
3 (trés) anos.

A prova escrita objetiva e a discursiva serao realizadas na cidade de Sao Luis, no Estado do Maranhao.

A Prova Prética, somente para a especialidade Tradutor e Intérprete de Libras, sera realizada na cidade

de Sao Luis, no Estado do Maranh3o.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares existentes nessa cidade, a FGV reserva-

se o direito de aloca-los em cidades proximas a determinada para aplicagdo das provas, ndo assumindo,

entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao deslocamento e hospedagem desses candidatos.

Todos os horérios definidos neste Edital, seus anexos e comunicados oficiais tém como referéncia o
horario oficial de Sdo Luis-MA.

2. DO CARGO
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2.1 A denomina¢do do cargo, as especialidades, os requisitos de escolaridade, o numero de vagas, o
vencimento inicial e o valor da taxa de inscri¢cdo estdo estabelecidos na tabela a seguir:

REQUISITOS DE

ESPECIALIDADES
ESCOLARIDADE Ampla Portadores de

concorréncia Deficiéncia

Nivel Médio completo
Agente Legislativo com conhecimentos em 47 3
Informdtica

Nivel Médio completo
Técnico em lluminagdo com Conhecimentos 1 -

Assistente Especificos

Legislativo  Criador e Desenvolvedor ~ Nivel Médio completo
em Web e Plataformas com Conhecimentos 2 -
Digitais Especificos

Nivel Médio completo

Tradutor e Intérprete de .
com Conhecimentos 4 -

Libras e
Especificos

TOTAL DE VAGAS 57

VENCIMENTO INICIAL EM 2013 RS 2.364,90

TAXA DE INSCRICAO RS 95,00

2.2 O vencimento-base inicial do cargo, com fundamento na Lei n. 8.838, de 11 de julho de 2008 e alteragGes

posteriores, pode ser acrescido de vale-transporte, adicional de qualificagdo, ticket alimentagdo e Plano
de saude.

2.3 O candidato devera atender, cumulativamente, para investidura no cargo, aos seguintes requisitos:

a) ter sido classificado no Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital, seus anexos e eventuais
retificagdes;

b) ter nacionalidade brasileira e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, nos
termos do Art. 12, §19, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e na forma do disposto no
Art. 13 do Decreto n. 70.436, de 18 de abril de 1972;

c) ter idade minima de 18 anos completos;

d) estar em gozo dos direitos politicos;

e) estar quite com as obrigagdes eleitorais e, se do sexo masculino, também com as militares;

f) ndo ter sofrido, no exercicio da fungdo publica, penalidade por pratica de improbidade administrativa;

g) apresentar declaragdo quanto ao exercicio ou ndo de outro(s) cargo(s), emprego(s) ou fungdo(des)
publica(s) e sobre recebimento de provento decorrente de aposentadoria e pensdo;

h) apresentar declaracdo de bens e valores que constituam patrimonio e, se casado(a), a do conjuge;

i) firmar declaracdo de ndo estar cumprindo san¢do por inidoneidade, aplicada por qualquer érgao
publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal;
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j) possuir diploma ou certificado de conclusdo do curso correspondente a escolaridade exigida, em
Instituicdo reconhecida pelo MEC, bem como demais documentos comprobatdrios dos requisitos para
o cargo, conforme especificagdo constante deste Edital;

k) ndo ter sido condenado a pena privativa de liberdade transitada em julgado ou qualquer outra
condenacdo incompativel com a fungao publica;

I) apresentar prova de conduta ilibada na vida publica e privada, passada por autoridade judicial ou
judiciaria;

m) apresentar declaragdo negativa de antecedentes criminais.

No ato da posse, todos os requisitos especificados no item 2.3 deverdo ser comprovados mediante a

apresentacdo de documento original.

A jornada maxima de trabalho serd de 30 (trinta) horas semanais, conforme consta no Art. 22, da Lei
n. 6.107/94.

As atribuicGes do cargo estdo definidas no Anexo Il desse Edital.

Antes de efetuar a inscri¢do, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos
os requisitos exigidos.

3. DAS INSCRICOES

3.1

3.2

3.3

As inscrigOes para o Concurso Publico encontrar-se-do abertas no periodo de 01 de abril até 25 de abril
de 2013.

A inscricdo devera ser efetuada via Internet, conforme procedimentos especificados a seguir.

3.2.1  Ovalor da taxa de inscrigdo sera de RS 95,00 (noventa e cinco reais).

3.2.2  Sera admitida a inscricdo somente via Internet, no endereco eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos
/concursos/alemal3, solicitada no periodo entre 14h00min do dia 01 de abril de 2013 e
23h59min do dia 25 de abril de 2013, observado o horario oficial de Sdo Luis-MA.

Para efetuar sua inscricdo, o interessado deverd acessar, via Internet, o enderego eletrénico

www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, observando o seguinte:

a) acessar o endereco eletronico, a partir das 14h00min do dia 01 de abril até as 23h59min do dia 25 de
abril de 2013;

b) preencher o requerimento de inscricdo que serd exibido e, em seguida, envid-lo de acordo com as
respectivas instrucoes;

c) o envio do requerimento de inscricdo gerara, automaticamente, o boleto de pagamento da Taxa de
Inscricdo que devera ser impresso e pago em espécie em qualquer agéncia bancdria, sendo de inteira
responsabilidade do candidato a impressao e guarda do comprovante de inscricdo;

d) a inscricdo feita pela Internet somente tera validade apds a confirmagdo do pagamento pela rede
bancaria;

e) a FGV ndo se responsabilizara por Requerimento de Inscricdo que ndo tenha sido recebido por fatores
de ordem técnica dos computadores que impossibilitem a transferéncia dos dados, falhas de
comunicacdo ou congestionamento das linhas de transmissdo de dados;

f) o Requerimento de Inscricdo sera cancelado caso o pagamento da taxa de inscricdo (boleto) ndo seja
efetuado até o primeiro dia util subsequente ao ultimo dia do periodo destinado ao recebimento de
inscricdes via Internet (26 de abril de 2013);

g) apos as 23h59min do dia 25 de abril de 2013, n3o sera mais possivel acessar o formuldrio de
Requerimento de Inscrigao;

h) o pagamento do valor da taxa de inscricdo por meio eletrénico podera ser efetuado até o primeiro dia
util subsequente ao ultimo dia do periodo destinado ao recebimento de inscricdo via Internet. Os
pagamentos efetuados apds esse prazo nao serao aceitos.
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3.4 O candidato somente poderd efetuar o pagamento da taxa de inscricdo por meio de boleto bancario
emitido pela FGV, gerado ao término do processo de inscrigdo.

3.5 O boleto bancario estara disponivel no endereco eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3 e
deverd ser impresso para o pagamento da taxa de inscricdo apds a conclusdo do preenchimento do
Requerimento de Inscrigcdo.

3.6 Todos os candidatos inscritos no periodo entre 14h00min do dia 01 de abril de 2013 e 23h59min do dia
25 de abril de 2013 poderao reimprimir, caso necessario, o boleto bancdrio, no maximo, até as 23h59min
do primeiro dia Util posterior ao encerramento das inscrigdes (26 de abril de 2013), quando esse recurso
sera retirado do site da FGV.

3.6.1 O pagamento da taxa de inscricdo apds o dia 26 de abril de 2013, a realizacdao de qualquer
modalidade de pagamento que n3o seja pela quitacdo do boleto bancério e/ou o pagamento de
valor distinto do estipulado neste Edital implicam o cancelamento da inscricdo.

3.6.2 N&o sera aceito, como comprovacdo de pagamento de taxa de inscricdo, comprovante de
agendamento bancdrio.

3.7 As inscricbes somente serdo efetivadas apds a comprovagdo de pagamento da taxa de inscri¢do ou o
deferimento da solicitagdo de isen¢do da taxa de inscricdo, nos termos do item 4.2 e seguintes deste
Edital.

3.7.1 O comprovante de inscricdo do candidato estarda disponivel no endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3 na ocasido da divulgacdo do Edital de convocagdo
para as provas, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtengao desse documento.

3.8 N3o serdo aceitas inscricdes condicionais ou extemporaneas, e as requeridas via postal, via fax e/ou
correio eletrénico.

3.9 E vedada a transferéncia do valor pago, a titulo de taxa, para terceiros, outra inscricio ou para outro
concurso.

3.10 Para efetuar a inscri¢do é imprescindivel o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

3.11 A inscricdo do candidato implica o conhecimento e a tdcita aceitacdo das normas e condicOes
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento, também quanto a
realizacdo das provas nos prazos estipulados.

3.12 A qualquer tempo, mesmo apods o término das etapas do processo de sele¢do, poder-se-a anular a
inscricdo, as provas e a nomeacdo do candidato, desde que verificada falsidade em qualquer declaracao
e/ou irregularidade nas provas e/ou em informacdes fornecidas.

3.12.1 O candidato que cometer no ato de inscricdo erro grosseiro na digitacdo de seu nome ou
apresentar documento de identificagdo que ndo conste na ficha de cadastro do concurso, sera
eliminado do certame, a qualquer tempo.

3.13 Caso, quando do processamento das inscrigOes, seja verificada a existéncia de mais de uma inscrigdo
efetivada (por meio de pagamento ou isen¢do da taxa) por um mesmo candidato, somente sera
considerada valida e homologada aquela que tiver sido realizada por ultimo, sendo esta identificada pela
data e hora de envio via Internet, do requerimento pelo sistema de inscricdes online da FGV.
Consequentemente, as demais inscricbes do candidato nessa situacdo serdo automaticamente
canceladas, ndo cabendo reclamacgdes posteriores nesse sentido, nem mesmo quanto a restituicdao do
valor pago a titulo de taxa de inscrigao.

3.14 O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipdtese alguma, salvo em
caso de cancelamento do concurso por conveniéncia da Administracdo Publica.
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O comprovante de inscricdo e/ou pagamento da taxa de inscricdo devera ser mantido em poder do
candidato e apresentado nos locais de realizagdo das provas ou quando solicitado.

Apds a homologacdo da inscricdo ndo serd aceita em hipdtese alguma solicitacdo de alteracdo dos dados
contidos na inscri¢do, salvo o previsto no subitem 4.2.1.

4. DA ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

4.1

4.2

4.3

4.4

4.5

4.6

4.7
4.8

4.9

Havera isen¢do da taxa de inscricdo para os candidatos que declararem e comprovarem hipossuficiéncia
de recursos financeiros para pagamento da taxa, nos termos do Decreto Federal n. 6.593, de 02 de
outubro de 2008.

Fard jus a isengdo de pagamento da taxa de inscrigdo o candidato economicamente hipossuficiente que
estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico e for membro
de familia de baixa renda.

4.2.1 O candidato que requerer a isengao devera informar, no ato da inscri¢cdo, seus dados pessoais em
conformidade com os que foram originalmente informados ao érgao de Assisténcia Social de seu
Municipio, responsavel pelo cadastramento de familias no CadUnico, mesmo que atualmente
estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em
virtude do decurso de tempo para atualizagdo do banco de dados do CadUnico em ambito
nacional. Apés o julgamento do pedido de isenc¢do, o candidato podera efetuar a atualizacdo dos
seus dados cadastrais com a FGV pelo sistema de inscricdes online ou solicita-la ao fiscal de
aplicagdo no dia de realizagdo das provas.

4.2.2 Mesmo que inscrito no CadUnico, a inobservancia do disposto no subitem anterior podera
implicar no indeferimento do seu pedido de isen¢do do candidato, por divergéncia dos dados
cadastrais informados e os constantes no banco de dados do CadUnico.

A isencao somente poderd ser solicitada no periodo entre 14h00min do dia 01 de abril de 2013 e
23h59min do dia 03 de abril de 2013, por meio de inscricdo no enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3 devendo o candidato, obrigatoriamente, indicar o seu
Numero de Identificacdo Social - NIS, atribuido pelo CadUnico, bem como declarar-se membro de familia
de baixa renda.

A FGV consultara o érgdo gestor do CadUnico, a fim de verificar a veracidade das informacdes prestadas

pelo candidato que requerer a isen¢do na condigdo de hipossuficiente.

As informacgOes prestadas no requerimento de isencdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,

podendo responder este, a qualquer momento, por crime contra a fé publica, o que acarretard sua

eliminagdo do concurso, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo Unico do artigo 10 do Decreto

n. 83.936, de 06 de setembro de 1979.

O simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitacdo da isencdo de taxa de inscricdo ndo

garante ao interessado a isencdo de pagamento da taxa de inscricdo, a qual estard sujeita a analise e

deferimento da solicitagdo por parte da FGV.

4.6.1 O fato de o candidato estar participando de algum Programa Social do Governo Federal (Prouni,
Fies, Bolsa Familia, etc.), assim como o fato de ter obtido a isen¢do em outros certames ndo
garantem, por si so, a isencdo da taxa de inscrigdo.

N3o serdo aceitos, apos a realizagdo do pedido, acréscimos ou alteragdes das informagGes prestadas.

Ndo serd deferida a solicitacdo de isencdo de pagamento de taxa de inscricdo por fax, correio eletrénico
ou pelos Correios.

0O ndo cumprimento de uma das etapas fixadas, a falta ou a inconformidade de alguma informagdo ou a
solicitacdo apresentada fora do periodo fixado implicardo na eliminagdo automatica do processo de
isencdo.

UW” FGV PROJETOS ALEMA 2013 | CONCURSO PUBLICO PARA ASSISTENTE LEGISLATIVO 5



4.10

411

=5
\&2

!

ESTADO DO MARANHAO
ASSEMBLEIA LEGISLATIVA
EDITAL N° 03, DE 26 DE MARGCO DE 2013

O resultado preliminar da analise dos pedidos de isengdo de taxa de inscricdo serd divulgado no
dia 10 de abril de 2013, no enderego eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemails.

4.10.1 E responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo e tomar ciéncia do seu contetdo.

O candidato cujo requerimento de isencdo de pagamento da taxa de inscricdo for indeferido podera
interpor recurso no prazo de dois dias Uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da divulgagdo do
resultado da andlise dos pedidos, através de link disponibilizado no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

4.11.1 A relagdo dos pedidos de isengdo deferidos apds recurso sera divulgada até o dia 19 de abril de
2013, no endereco eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

4.11.2 Os candidatos que tiverem seus pedidos de isen¢do indeferidos deverdo acessar o enderego
eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3 para imprimir o boleto bancario para

pagamento até o dia 26 de abril de 2013, conforme procedimentos descritos neste Edital.

4.11.3 O candidato que tiver seu pedido de isencdo indeferido e que ndo efetuar o pagamento da taxa
de inscricdo na forma e no prazo estabelecidos no subitem anterior estara automaticamente
excluido do Concurso Publico.

5. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOA PORTADORA DE DEFICIENCIA

51

5.2

5.3

As pessoas com deficiéncia, assim entendido aqueles que se enquadram nas categorias discriminadas no
artigo 42 do Decreto Federal n. 3.298/99 e suas alteragBes, tém assegurado o direito de inscricdo no
presente Concurso Publico, desde que a deficiéncia seja compativel com as atribuicdes do cargo para o
qual concorram.

5.1.1 Do total de vagas para o cargo, e as vagas que vierem a ser criadas durante o prazo de validade
do Concurso Publico, 5% (cinco por cento) ficardo reservadas aos candidatos que se declararem
pessoas com deficiéncia, desde que apresentem laudo médico (documento original ou cépia
autenticada em cartdrio), emitido nos Ultimos doze meses que antecedem a publicagdo deste
Edital, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doengas — CID.

5.1.2 O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia devera marcar
a opgao no link de inscricdo e enviar o laudo médico (original ou copia autenticada em cartdrio)
até o dia 26 de abril de 2013, impreterivelmente, via SEDEX, para a sede da FGV — Praia de
Botafogo, 190 — 62 andar - sala 605 — Botafogo — Rio de Janeiro — RJ CEP 22250-900. O fato de o
candidato se inscrever como pessoa com deficiéncia e enviar laudo médico, ndo configura
participacdo automdtica na concorréncia para as vagas reservadas, devendo o laudo passar por
uma analise da comissdo e no caso de indeferimento, passara o candidato a concorrer somente
as vagas de ampla concorréncia.

5.1.3 De acordo com o Art. 37, § 22, do Decreto Federal 3298/99, se na aplicacdo do percentual de 5%
(cinco por cento) do total de vagas reservadas a cada cargo resultar nimero fracionado, este
devera ser elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.

O candidato inscrito na condicdo de pessoa com deficiéncia podera requerer atendimento especial,
conforme estipulado no item 6 deste Edital, indicando as condi¢Oes de que necessita para a realizacdo das
Provas, conforme previsto no artigo 40, §§ 12 e 29, do Decreto Federal n. 3.298/99.

A relacdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de pessoas com
deficiéncia serd divulgada no endereco eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, na

ocasido da publicacdo do Edital de locais e hordrios de realizagdo das provas.
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5.3.1 O candidato cujo pedido de inscricdo na condi¢cdo de pessoa com deficiéncia for indeferido podera
interpor recurso no dia util subsequente ao da divulgacdo do resultado da analise dos pedidos,
mediante requerimento dirigido a FGV pelo e-mail concursoalema@fgv.br.

O candidato que, no ato da inscricdo, se declarar pessoa com deficiéncia, se aprovado no Concurso
Publico, figurard na listagem de classificacdo de todos os candidatos ao cargo e, também, em lista
especifica de candidatos na condicdo de pessoa com deficiéncia por cargo.

5.41 O candidato que porventura declarar indevidamente, quando do preenchimento do
requerimento de inscricdo via Internet, ser pessoa com deficiéncia devera, apds tomar
conhecimento da situagdo da inscricdo nessa condicdo, entrar em contato com a organizadora
através do e-mail concursoalema@fgv.br, ou ainda, mediante o envio de correspondéncia para o
endereco constante do subitem 5.1.2 deste Edital, para a corre¢do da informacdo, por tratar-se
apenas de erro material e inconsisténcia efetivada no ato da inscrigdo.

Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, se convocados para a realizagdo dos
procedimentos pré-admissionais, deverdo submeter-se a pericia médica, que verificard sobre a sua
qualificagdo como pessoa com deficiéncia ou ndo, bem como sobre o grau de deficiéncia incapacitante
para o exercicio do cargo, nos termos do Art. 43, do Decreto Federal n. 3.298/99.

5.5.1 A pericia médica terd decisdo terminativa sobre a qualificacdo e aptiddo do candidato, observada
a compatibilidade da deficiéncia da qual é portador com as atribui¢des do cargo.

Os candidatos deverdo comparecer a pericia médica, munidos de laudo médico emitido até 30 (trinta)
dias antes da realizagdo da referida pericia, que ateste a espécie, o grau ou o nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificagdo Internacional de Doencgas — CID, conforme
especificado no Decreto Federal n. 3.298/99 e suas altera¢des, bem como a provavel causa da deficiéncia.
A ndo observancia do disposto no subitem 5.5, a reprovagdo na pericia médica ou o ndo comparecimento
a pericia acarretard a perda do direito aos quantitativos reservados aos candidatos em tais condigdes.
5.7.1 O candidato que prestar declaracdes falsas em relacdo a sua deficiéncia serd excluido do
processo, em qualquer fase deste Concurso Publico, e responder3, civil e criminalmente, pelas
consequéncias decorrentes do seu ato.
O candidato convocado para a pericia médica, e que nao for enquadrado como pessoa com deficiéncia,
caso seja aprovado nas demais fases, continuara figurando apenas na lista de classificacdo geral.
O candidato na condigdo de pessoa com deficiéncia reprovado na pericia médica em virtude de
incompatibilidade da deficiéncia com as atribui¢gdes do cargo de atuagdo serd eliminado do Concurso Publico.
Se, quando da convocagado, ndo existirem candidatos na condi¢cdo de pessoa com deficiéncia aprovados no
Exame Médico Pré-Admissional, serdo convocados os demais candidatos aprovados, observada a listagem
de classificagdo de todos os candidatos ao cargo.

6. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

6.1

O candidato que necessitar de atendimento especial para a realizagdo das provas deverd indicar, no
formuldrio de solicitagdo de inscrigdo, os recursos especiais necessarios para cada fase do Concurso e,
ainda, enviar, até o dia 26 de abril de 2013, impreterivelmente, via SEDEX, para a sede da FGV — Praia de
Botafogo, 190 — 62 andar — sala 605 — Botafogo — Rio de Janeiro — RJ, CEP 22250-900 — laudo médico
(original ou copia autenticada em cartério) que justifique o atendimento especial solicitado. Apds esse
periodo, a solicitacdo sera indeferida, salvo nos casos de forca maior. A solicitacdo de condi¢cGes especiais
serd atendida segundo critérios de viabilidade e de razoabilidade.
6.1.1  Nos casos de forca maior, em que seja necessario solicitar atendimento especial apds a data de
26 de abril de 2013, o candidato deverd enviar solicitagdo de atendimento especial via correio
eletrénico concursoalema@fgv.br juntamente com copia digitalizada do laudo médico que
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justifique o pedido, e posteriormente encaminhar o documento original ou cépia autenticada em
cartério via SEDEX enderegado a FGV no enderego indicado no item 6.1, especificando os
recursos especiais necessarios. A solicitacdo de condi¢Ges especiais sera atendida segundo
critérios de viabilidade e de razoabilidade.

6.1.2 A concessdo de tempo adicional para a realizagdo das provas somente sera deferida caso tal
recomendacdo seja decorrente de orientagdo especifica contida no laudo médico enviado pelo
candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrao, serd concedida uma hora para
os candidatos nesta situagao.

6.1.3 O fornecimento do laudo médico (original ou cdpia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. A ALEMA e a FGV nao se responsabilizam por qualquer
tipo de extravio que impega a chegada do laudo a FGV. O laudo médico (original ou cépia
autenticada) tera validade somente para este Concurso e ndo sera devolvido, assim como nio
serdo fornecidas copias desse laudo.

A examinanda que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas, deve solicitar

atendimento especial para tal fim. O alimentando devera estar com um acompanhante, que ficard em sala

reservada e sera o responsavel pela guarda da crianca.

6.2.1 Na&o havera compensac¢ao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

6.2.2  Para garantir a aplicagdo dos termos e condi¢Ges deste Edital, a candidata, durante o periodo de
amamentacdo, sera acompanhada por uma fiscal, sem a presenca do responsdvel pela guarda da
crianga.

Sera divulgada no endereco eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3 a relagdo de candidatos

que tiveram deferidos ou indeferidos os pedidos de atendimento especial para a realizagdo das provas.

6.3.1 A FGV disponibilizara link de consulta individual no enderego eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/
concursos/alemal3 especificando quais os atendimentos especiais deferidos. Caso haja qualquer
divergéncia quanto ao requerimento formulado pelo candidato, este deverd entrar em contato
com a FGV via correio eletronico concursoalema@fgv.br imediatamente, ndo cabendo
reclamacgdes posteriores neste sentido. Constitui dever do candidato se certificar que todos os
atendimentos especiais necessarios para a realizagdo de sua prova foram contemplados, salvo
aqueles que tiverem sido indeferidos por motivo justificado.

Portadores de doencas infectocontagiosas que nao tiverem comunicado a FGV, por inexistir a doenga na
data limite referida, deverdo fazé-lo via correio eletronico concursoalema@fgv.br tdo logo a condigdo seja
diagnosticada, de acordo com o item 6.1. Os candidatos nesta situacdo, quando da realizagdo das provas,
deverdo se identificar ao fiscal no portdo de entrada, munidos de laudo médico, tendo direito a
atendimento especial.

Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a detec¢do de metais durante as
provas, aqueles que, por razdes de saude, facam uso de marca-passo, pinos cirdrgicos ou outros
instrumentos metadlicos, deverdao comunicar previamente a FGV acerca da situa¢do, nos moldes do item
6.1 deste Edital. Estes candidatos deverdo ainda comparecer ao local de provas munidos dos exames e
laudos que comprovem o uso de tais equipamentos.

DAS PROVAS

7.1

DA PROVA ESCRITA OBJETIVA

7.1.1 A Prova Escrita Objetiva de multipla escolha serd realizada na cidade de Sao Luis, no Estado do
Maranhdo, no dia 26 de maio de 2013, das 08h00min as 12h00min, segundo o horario de Sado
Luis-MA.
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Os locais para realizagdo da Prova Escrita Objetiva serdo divulgados no enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de realizagdo
das provas e o comparecimento no horario determinado.

A Prova Escrita Objetiva serd composta de 60 (sessenta) questdes de multipla escolha,
numeradas sequencialmente, com 05 (cinco) alternativas e apenas uma resposta correta.

Os quadros a seguir apresentam as disciplinas, o nimero de questdes e o peso atribuido a cada
disciplina, cujos conteudos programaticos sdo os constantes do Anexo | deste Edital.

DISCIPLINAS DE CONHECIMENTOS BASICOS QUESTOES m

01 — Lingua Portuguesa 10 2
02 — Nogdes de Informatica 10 2
03 — Raciocinio Légico-quantitativo 10 1
04 — Legislagdo Especifica da ALEMA 1

DISCIPLINAS DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS QUESTOES m

01 — Conhecimentos Especificos

TOTAL DE QUESTOES/PONTOS NA PROVA ESCRITA 100
OBIJETIVA

Sera atribuida nota zero a questdo que ndo apresentar nenhuma resposta assinalada, apresentar

emenda ou rasura ou contiver mais de uma resposta assinalada.

O candidato devera assinalar a resposta da questdo objetiva, usando caneta esferografica de
tinta azul ou preta, no cartdo de respostas, que serd o Unico documento valido para a corregdo
das provas.

Os prejuizos advindos do preenchimento indevido do cartdo de respostas serdo de inteira
responsabilidade do candidato. Serdo consideradas marcagGes indevidas as que estiverem em
desacordo com este Edital ou com as instru¢bes do cartdo de respostas, como marcagido
rasurada, emendada ou com o campo de marcagdo ndo preenchido integralmente. Em hipotese
alguma havera substituicdo do cartdo de respostas por erro do candidato.

O candidato ndo deverd amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo,
danificar o seu cartdo de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da
impossibilidade de realizagdo da leitura éptica.

O candidato é responsavel pela conferéncia de seus dados pessoais, em especial seu nome,
numero de inscrigdo, data de nascimento e o nimero de seu documento de identidade.

A FGV divulgara a imagem do cartdo de respostas dos candidatos que realizaram a Prova Escrita
Objetiva, exceto dos eliminados na forma deste Edital, no enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, apds a data de divulgacdo do resultado preliminar
da Prova Escrita Objetiva. A imagem ficara disponivel até 15 (quinze) dias corridos da data de
publicagdo do resultado final do Concurso Publico.

Apds o prazo determinado no subitem anterior, ndo serdo aceitos pedidos de disponibilizagdo da
imagem do cartdo de respostas.

Serd considerado habilitado na Prova Escrita Objetiva o candidato que acertar no minimo
30 (trinta) questdes do total da prova, e no minimo 16 (dezesseis) questdes no mddulo
Conhecimentos Basicos e no minimo 08 (oito) questdes no mddulo Conhecimentos Especificos.
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7.1.14 O candidato que ndo atender aos requisitos do item 7.1.13 sera eliminado do concurso.
7.1.15 Os candidatos ndo-eliminados serdo ordenados de acordo com os valores decrescentes das notas

finais na Prova Escrita Objetiva (NFPO).

7.2 DOS CRITERIOS DE AVALIACAO DA PROVA ESCRITA OBJETIVA

7.2.1

7.2.2

7.2.3

Todos os candidatos terdo sua Prova Escrita Objetiva corrigida por meio de processamento
eletrdnico.

A nota do candidato em cada questdo da Prova Escrita Objetiva serd obtida com base nas

marcagbes do cartdo de respostas, sendo a pontuagdo por questdo e peso especifico

estabelecidos no item 7.1.5 do edital, conforme a disciplina, caso a resposta do candidato esteja

em concordancia com o gabarito oficial definitivo das provas.

7.2.2.1  Serd atribuido zero ponto a questdo objetiva caso ndo haja marcagdo, haja marcagdo
dupla ou caso a resposta do candidato esteja em discordancia com o gabarito oficial
definitivo das provas.

A nota final da Prova Escrita Objetiva (NFPO) serd obtida pela soma das notas obtidas nos

moddulos Conhecimentos Basicos e Conhecimentos Especificos.

7.3 DA PROVA ESCRITA DISCURSIVA

73.1

7.3.2

7.33

7.3.4
7.3.5

7.3.6

7.3.7

7.4
7.4.1

A Prova Escrita Discursiva (Redagdo) sera realizada simultaneamente com a Prova Escrita Objetiva
em 26 de maio de 2013, das 08h00min as 12h00min, horario local de Sdo Luis-MA.

A Prova Escrita Discursiva para o cargo de Assistente Legislativo, de carater eliminatério e
classificatério, valera 100 (cem) pontos e sera constituida de uma Redagdo que versara sobre
tema atual.

A Prova Escrita Discursiva devera ser manuscrita, de forma legivel, sendo obrigatério o uso de
caneta esferografica de tinta azul ou preta e o texto definitivo da Redacdo deverad ser,
obrigatoriamente, transcrito para o Caderno de Textos Definitivos.

Sera atribuido zero a Prova Escrita Discursiva escrita a lapis.

O Caderno de Textos Definitivos ndo podera ser assinado, rubricado, nem conter qualquer marca

que identifique o candidato, sob pena de anulagdo e automatica eliminagdo do Concurso.

Somente o texto transcrito para o Caderno de Textos Definitivos serd considerado valido para

corregdo da Prova Escrita Discursiva.

7.3.6.1 A Prova Escrita Discursiva consistird na elaboracdo de uma Redacdo com o minimo de
20 (vinte) e o maximo de 30 (trinta) linhas. O candidato que redigir texto que ndo se
enquadre na quantidade minima e maxima estabelecida anteriormente ndo terd sua
Prova Escrita Discursiva corrigida e serd eliminado do concurso.

7.3.6.2 O espac¢o para rascunho é de uso facultativo e ndo sera considerado para fins de
correcao.

7.3.6.3  Nao haverd substituicdo do Caderno de Textos Definitivos por erro do candidato.

7.3.6.4 A transcricdo do texto da Redagdo para o respectivo espago do Caderno de Textos
Definitivos sera de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em
conformidade com as instrugdes contidas neste Edital e/ou no Caderno de Questdes
da Prova Escrita Discursiva.

Todo candidato, ao terminar a prova escrita discursiva deverd, obrigatoriamente, entregar ao

fiscal de aplicagdo o caderno de textos definitivos. O candidato que ndo entregar o seu caderno

de textos definitivos serd eliminado do concurso.

DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO DA PROVA ESCRITA DISCURSIVA

O candidato habilitado na Prova Escrita Objetiva, terd sua Prova Escrita Discursiva corrigida,
dentro do limite de cinco vezes o nimero de vagas ofertadas no subitem 2.1 deste edital,
respeitados os empates na ultima posicao.
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7.4.1.1 O candidato que nao tiver a sua Prova Escrita Discursiva corrigida na forma do subitem
anterior sera eliminado do Concurso.

7.4.1.2  Sera corrigida a Prova Escrita Discursiva (Redagado) de todos os candidatos que tiveram
sua inscricdo deferida na condicdo de pessoa com deficiéncia e que tenham sido
aprovados na Prova Escrita Objetiva.

A Prova Escrita Discursiva sera corrigida conforme os critérios a seguir:

(A) ASPECTOS MACROESTRUTURAIS PONTUACAO

1. Abordagem do tema e contetdo 20,00
2. Apresentacao, legibilidade, margens e paragrafos 20,00
3. Estrutura textual

(construgdo pertinente de introdugdo, desenvolvimento e conclusdo) 20,00
4. Objetividade, ordenagdo e clareza das ideias 20,00
TOTAL 80,00

(B) ASPECTOS MICROESTRUTURAIS

Indicagdo de um erro por cada ocorréncia dos tipos a seguir:

1. Conectores (sequenciagcdo do texto); 2. Correlagdo entre tempos verbais; 3. Precisdo
vocabular; 4. Pontuagdo; 5. Concordancia nominal e verbal; 6. Regéncia nominal e verbal; 7.
Colocagdo pronominal; 8. Vocabuldrio adequado ao texto escrito; 9. Ortografia; 10.
Acentuagdo

TABELA DE CONTAGEM DE ERROS TEXTUAIS
Os Aspectos Microestruturais (B) valerdo 20 (vinte) pontos. Os erros textuais obedecerdo os

critérios a seguir:

deOa3 20,00
ded4as8 15,00
de9al4 10,00
de15a19 5,00
20 ou mais 0,00

Em casos de fuga ao tema, de ndo haver texto, erro de preenchimento ou de identificagdo em
local indevido, o candidato recebera nota zero na Prova Escrita Discursiva.

Sera eliminado do concurso publico o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta)
pontos na Redagao.

O candidato que ndo entregar o seu caderno de textos definitivos serd eliminado do concurso.

A Caderno de textos definitivos serd o Unico documento valido para avaliagdo da Prova Escrita
Discursiva (Redagdo). Os espagos para rascunho no caderno de provas sdo de preenchimento
facultativo e ndo valerdo para avaliagao.

Para cada candidato ndo eliminado nesta fase, segundo os critérios definidos no subitem 7.4.4,
sera calculada a nota final na Prova Escrita Discursiva (NFPD).

O resultado preliminar da Prova Escrita Discursiva sera divulgado no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

O resultado final da Prova Escrita Discursiva sera divulgado apds anadlise dos eventuais recursos,
na forma prevista neste Edital.
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7.5 DA APLICACAO DA PROVA ESCRITA OBJETIVA E DISCURSIVA
7.5.1 Por motivo de seguranca e visando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso, serdo adotados
os procedimentos a seguir especificados:

a) apods ser identificado, nenhum candidato podera retirar-se da sala sem autorizagdo e
acompanhamento da fiscalizagdo;

b) somente apds decorridas duas horas e trinta minutos do inicio da prova, o candidato podera
entregar seu caderno de questdes, seu cartdo de respostas e o seu caderno de textos
definitivos e retirar-se da sala de prova;

¢) o candidato que insistir em sair da sala de prova, descumprindo o aqui disposto, devera
assinar o Termo de Ocorréncia declarando sua desisténcia do Concurso Publico, que serd
lavrado pelo responsdvel pela aplicagdo da prova;

d) ndo sera permitido, sob hipdtese alguma, durante a aplicagdo de prova, o retorno do
candidato a sala de prova ap0ds ter-se retirado da mesma, sem autorizagdo, ainda que por
questOes de saude;

7.5.2 Ao terminar a prova, o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal de sala, seu cartdo de
respostas e seu caderno de textos definitivos, podendo levar o seu caderno de questdes somente

sessenta minutos antes do hordrio previsto para o término da prova.
7.6. DA PROVA PRATICA (somente para a especialidade de Tradutor e Intérprete de Libras)

7.6.1 A Prova Prdtica de Tradutor e Intérprete de Libras consistird na apresenta¢do pessoal de, no
maximo 10 (dez) minutos, com a tradug¢do de um Texto oral em Lingua Portuguesa para Libras e
de um Texto em Libras para a modalidade oral da Lingua Portuguesa.

. ~ NOTA
CRITERIOS DE AVALIACAO MAXIMA
01 - Fluéncia em LIBRAS
DESCRIGAO: Vocabulario de LIBRAS, uso dos classificadores, uso do espaco e 30,00

expressao facial e corporal. Adequagdo semantica e sintatica.

02 - Estruturagdo Textual (LIBRAS)

DESCRICAO: Interpretacdo de texto em Lingua Portuguesa/LIBRAS;
Equivaléncia textual entre Lingua Portuguesa e LIBRAS; Adequac¢do de niveis 30,00
de registros de vocabulario e de gramatica em fungdo do nivel do publico-alvo;

Intervalo de tempo adequado entre a sinalizagdo e a fala; Estar de acordo com

os preceitos éticos do profissional

03 - Fluéncia em Lingua Portuguesa

DESCRICAO: Vocabuldrio de Lingua Portuguesa; Adequagdo semantica, 10,00

sintatica e pragmatica.

04 — Estruturagdo Textual (Lingua Portuguesa)

DESCRICAO: Interpretacio de texto em LIBRAS/Lingua Portuguesa;
Equivaléncia textual entre LIBRAS e Lingua Portuguesa; Adequagao de niveis 30,00
de registros de vocabulario e de gramatica em fung¢do do nivel do publico-alvo;

Intervalo de tempo adequado entre a sinalizagdo e a fala; Estar de acordo com

os preceitos éticos do profissional
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7.6.2 O resultado serd expresso sob a forma de conceito apto ou inapto, e sera avaliada na escala de 0
a 100 pontos, considerando-se habilitado o candidato que nela obtiver nota igual ou superior a
50 pontos. Obedecidos os critérios de avaliagdo, os candidatos habilitados permanecerdo com a
nota obtida nas etapas anteriores e os ndo habilitados ficam automaticamente eliminados do
Concurso.

7.6.3 A Prova Prética sera realizada na cidade de S3o Luis-MA, em data, hordrio e local a serem
posteriormente divulgados por meio de Edital de convocagdo publicado no enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemails.

8. DA CLASSIFICACAO NO CONCURSO

8.1

8.2.

8.3

Para as especialidades de Agente Legislativo, Técnico em lluminagao e Criador e Desenvolvedor em Web
e Plataformas Digitais, a nota final serd a soma das notas obtidas na Prova Escrita Objetiva e na Prova
Escrita Discursiva.

Para a especialidade de Tradutor e Intérprete de Libras, a nota final serd a soma das notas obtidas na
Prova Escrita Objetiva e na Discursiva. A prova pratica serd apenas eliminatéria.

A classificagdo final serd obtida, apds os critérios de desempate, com base na listagem dos candidatos
remanescentes no concurso.

9. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

9.1

Em caso de empate terd preferéncia o candidato que, na seguinte ordem:

a) tiver idade igual ou superior a sessenta anos, nos termos do artigo 27, paragrafo Unico, do Estatuto
do Idoso;

b) obtiver a maior nota no médulo Conhecimentos Especificos da Prova Escrita Objetiva;

c) obtiver a maior nota na Prova Escrita Discursiva (Redagdo);

d) obtiver a maior nota na disciplina Lingua Portuguesa da Prova Escrita Objetiva;

e) obtiver a maior nota na disciplina No¢Ges de Informatica da Prova Escrita Objetiva;

f)  obtiver a maior nota na disciplina Raciocinio Légico-quantitativo da Prova Escrita Objetiva;

g) obtiver a maior nota na disciplina Legislacdo Especifica da ALEMA da Prova Escrita Objetiva; e

h) persistindo o empate, tera preferéncia o candidato mais velho.

10. DOS RECURSOS

10.1

10.2

10.3

O gabarito oficial preliminar da Prova Escrita Objetiva, o resultado preliminar da Prova Escrita Objetiva, da
Prova Escrita Discursiva e da Prova Prdtica serdo divulgados no endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

O candidato que desejar interpor recurso contra o gabarito oficial preliminar e os resultados preliminares
mencionados no item 10.1 dispord de dois dias uteis para fazé-lo, a contar do dia subsequente ao da
divulgacdo desses gabaritos e resultados.

Para recorrer contra o gabarito oficial preliminar da Prova Escrita Objetiva, o resultado Preliminar da
Prova Escrita Objetiva, do resultado Preliminar da Prova Escrita Discursiva e do resultado Preliminar da
Prova Pratica o candidato deverd usar formularios proéprios, encontrados no endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, respeitando as respectivas instrucdes.

10.3.1 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo serd liminarmente indeferido.
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10.3.2 O formulario preenchido de forma incorreta, com campos em branco ou faltando informagdes
sera automaticamente desconsiderado, ndo sendo sequer encaminhado a Banca Académica para
avaliagdo.

10.3.3 Admitir-se-a para cada candidato um Unico recurso por questdo, o qual devera ser enviado via
formulario  especifico disponivel no endereco eletrébnico  www.fgv.br/fgvprojetos
/concursos/alemal3, que devera ser integralmente preenchido, sendo necessario o envio de um
formuldrio para cada questao recorrida.

10.3.4 Apods a analise dos recursos contra o gabarito preliminar da Prova Escrita Objetiva, a Banca
Examinadora poderd manter ou alterar o gabarito, ou, ainda, anular a questao.

10.3.5 Se do exame de recurso contra o gabarito preliminar da Prova Escrita Objetiva resultar a
anulacdo de questdo integrante da prova, a pontuacdo correspondente a ela sera atribuida a
todos os candidatos.

10.3.6 Se houver alteragdo, por forca dos recursos, do gabarito oficial preliminar de questdo integrante
de Prova Escrita Objetiva, essa alteracao valerd para todos os candidatos, independentemente de
terem recorrido.

10.3.7 Ap0s a andlise dos recursos contra os resultados preliminares da Prova Escrita Objetiva, da Prova
Escrita Discursiva e da Prova Prdtica, a Banca Examinadora poderd manter ou alterar o resultado
divulgado.

10.3.8 Todos os recursos serdo analisados e as respostas serdo divulgadas no endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

10.3.9 Nao serdo aceitos recursos por fax, correio eletrénico ou pelos Correios ou fora do prazo.

10.3.10 A forma e o prazo para interposicdao de recurso contra o resultado provisério nas demais fases
serdo disciplinados nos respectivos editais de resultado provisoério.

10.4 Em nenhuma hipédtese sera aceito pedido de revisdo da resposta ao recurso ou recurso de gabarito oficial
definitivo, bem como contra o resultado final das provas.
10.5 Sera liminarmente indeferido o recurso cujo teor desrespeitar a Banca.
11. DA HOMOLOGACAO
11.1 O resultado final serd homologado pela ALEMA, mediante publicacdo no Diario Oficial do Estado, e
divulgados na internet, nos sites da FGV e www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3, ndo se admitindo
recurso desse resultado.
12. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1

12.2

12.3

12.4

A inscricdo do candidato implicara a aceitagdo das normas para o Concurso Publico contidas neste Edital e
em outros a serem publicados.

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todos os atos, editais e
comunicados oficiais referentes a este Concurso Publico divulgados integralmente no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/alemal3.

O candidato poderd obter informagdes referentes ao Concurso Publico por meio do telefone
0800-2834628 ou do e-mail concursoalema@fgv.br.

12.3.1 N3o serd enviada a residéncia do candidato, comunicagdo individualizada.

Quaisquer correspondéncias fisicas referidas neste edital deverdo ser postadas, via SEDEX, a FGV — Praia
de Botafogo, 190 — 62 andar — sala 605 — Botafogo — Rio de Janeiro — RJ, CEP 22250-900.
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12.5 O candidato que desejar informagses ou relatar a FGV fatos ocorridos durante a realizagdo do concurso
devera fazé-lo usando os meios dispostos no subitem 12.3.

12.6 O candidato deverd comparecer ao local designado para a realizagdo das provas com antecedéncia
minima de uma hora do horario fixado para o seu inicio, observando o horario oficial de Sdo Luis-MA,
munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, do comprovante de inscricdo ou do comprovante
de pagamento da taxa de inscri¢do e do documento de identidade original.

12.7 Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de Identificagdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos o6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.);
passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras funcionais expedidas por érgao publico que, por
lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira nacional de habilitacdo (somente o
modelo com foto).

12.7.1 N3o serdo aceitos como documentos de identidade certidoes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras funcionais
sem valor de identidade, nem documentos ilegiveis, ndo identificiveis e/ou danificados.

12.7.2 N3o sera aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento.

12.8 Por ocasido da realizagdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identidade original,
na forma definida no subitem 12.7 deste Edital, ndo podera fazer as provas e serd automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

12.9 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, deverd apresentar documento que ateste o
registro da ocorréncia em érgao policial, expedido ha, no maximo, noventa dias, ocasido em que sera
submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de dados, de assinaturas e de impressdo
digital em formuldrio préprio.

12.9.1 A identificacdo especial serd exigida, também, do candidato cujo documento de identificacdo
apresente duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

12.10 Para a seguranca dos candidatos e a garantia da lisura do certame, a FGV procederd, como forma de
identificacdo, a coleta da impressao digital de todos os candidatos no dia de realizagdo das provas.

12.10.1 A identificacdo datiloscépica compreenderd a coleta da impressao digital do polegar direito dos
candidatos, mediante a utilizacdo de material especifico para esse fim, afixado em campo
especifico de seu cartdo de respostas (Prova Escrita Objetiva).

12.10.2 Caso o candidato esteja impedido fisicamente de permitir a coleta da impressao digital do
polegar direito, deverad ser colhida a digital do polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo
registrado o fato na ata de aplicagdo da respectiva sala.

12.11 Nao serdo aplicadas provas em local, data ou horario diferentes dos predeterminados em Edital ou em
comunicado oficial.

12.12 O candidato deverd permanecer obrigatoriamente no local de realizagdo das provas por, no minimo, duas
horas e trinta minutos apds o seu inicio.

12.12.1 Ainobservancia do subitem anterior acarretara a ndo correcdo da prova e, consequentemente, a
eliminagdo do candidato.

12.12.2 O candidato que insistir em sair do recinto de realiza¢do da prova, descumprindo o disposto no
subitem 12.13, devera assinar o Termo de Ocorréncia, declarando sua desisténcia do concurso,
lavrado pelo Coordenador Local.
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12.12.3 Os trés ultimos candidatos a terminarem as Provas deverdo permanecer juntos no recinto, sendo
somente liberados apds os trés terem entregado o material utilizado, terem seus nomes
registrados na Ata e estabelecidas suas respectivas assinaturas.

12.12.4 A regra do subitem anterior poderad ser relativizada quando se tratar de casos excepcionais onde
haja niumero reduzido de candidatos acomodados em uma determinada sala de aplicacdo, como,
por exemplo, no caso de candidatos com necessidades especiais que necessitem de sala em
separado para a realizagdo do concurso, oportunidade em que o lacre da embalagem de
seguranga serd testemunhado pelos membros da equipe de aplicacdo, juntamente com o(s)
candidato(s) presente(s) na sala de aplicagao.

12.13 Iniciada a prova, o candidato ndo podera retirar-se da sala sem autorizacdo. Caso o faca, ndo podera
retornar em hipdtese alguma.

12.14 O candidato somente poderd levar consigo o caderno de questdes, se isto ocorrer
nos ultimos sessenta minutos anteriores ao horario determinado para o término das provas.

12.14.1 Ao terminar a prova, o candidato entregard, obrigatoriamente, ao fiscal de sala, o seu cartdo de
respostas, seu caderno de textos definitivos e seu caderno de questdes, este ultimo ressalvado o
disposto no subitem 12.14.

12.15 N3ao haver3, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicagdo das provas em razao
do afastamento de candidato da sala de provas.

12.15.1 Se, por qualquer razao fortuita, o concurso sofrer atraso em seu inicio ou necessitar interrupgao,
sera concedido aos candidatos do local afetado prazo adicional de modo que tenham o tempo
total previsto neste Edital para a realiza¢do das provas, em garantia a isonomia do certame.

12.15.2 Os candidatos afetados deverdo permanecer no local do concurso. Durante o periodo em que os
candidatos estiverem aguardando o tempo para realizacdo da prova serd interrompido, para fins
de interpretacgdo das regras deste Edital.

12.16 Nao haverd segunda chamada para a realizacdo das provas. O ndo comparecimento implicard a
eliminagdo automatica do candidato.

12.17 Nao sera permitida, durante a realizagdo das provas, a comunicac¢do entre os candidatos nem a utilizagao
de maquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotacdes, réguas de célculo, impressos ou qualquer
outro material de consulta, inclusive cédigos e/ou legislagdo.

12.18 Sera eliminado do concurso o candidato que, durante a realizagao das provas, for surpreendido portando
aparelhos eletrénicos, tais como Ipod, smartphone, telefone celular, agenda eletrénica, aparelhos MP3,
notebook, tablets, palmtop, pendrive, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica,
controle de alarme de carro etc., bem como relégio de qualquer espécie, dculos escuros ou quaisquer
acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc. e, ainda, lapis, lapiseira (grafite), corretor
liquido e/ou borracha. O candidato que estiver portando algo definido ou similar ao disposto neste
subitem devera informar ao fiscal da sala que determinara o seu recolhimento em embalagem ndo
reutilizavel fornecida pelos fiscais, as quais deverdao permanecer lacradas durante todo o periodo da
prova, e sob guarda do candidato.

12.18.1 A FGV recomenda que o candidato ndo leve nenhum dos objetos citados no subitem anterior no
dia de realizagdo das provas.

12.18.2 A FGV nao ficara responsavel pela guarda de quaisquer dos objetos supracitados.

12.18.3 A FGV ndo se responsabilizara por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos
eletronicos ocorridos durante a realizacdo da prova, nem por danos a eles causados.
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12.18.4 Para a seguranga de todos os envolvidos no concurso, é recomendavel que os candidatos ndo
portem arma de fogo no dia de realizagdo das provas. Caso, contudo, se verifique esta situagao, o
candidato serd encaminhado a Coordenacdo da unidade, onde devera entregar a arma para
guarda devidamente identificada, mediante preenchimento de termo de acautelamento de arma
de fogo, onde preenchera os dados relativos ao armamento.

12.18.5 Quando do ingresso na sala de aplicagdo de provas, os candidatos deverdo recolher todos os
equipamentos eletronicos e/ou materiais ndo permitidos em envelope de seguranca ndo
reutilizavel, fornecido pelo fiscal de aplicacdo, que deverd permanecer lacrado durante toda a
realizagdo das provas e somente poderd ser aberto apds deixar o local de provas.

12.18.6 A utilizacdo de aparelhos eletrénicos é vedada em qualquer parte do local de provas. Assim,
ainda que o candidato tenha terminado sua prova e esteja se encaminhando para a saida do
local, ndo poderd utilizar quaisquer aparelhos eletronicos, sendo recomenddvel que a
embalagem nado reutilizdvel fornecida para o recolhimento de tais aparelhos somente seja
rompida apods a saida do candidato do local de provas.

12.19 Tera sua prova anulada e serd automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante

a sua realizagdo:

a) for surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execugdo das provas;

b) utilizar-se de livros, maquinas de calcular ou equipamento similar, dicionario, notas ou impressos que
ndo forem expressamente permitidos ou que se comunicar com outro candidato;

c) for surpreendido portando aparelhos eletronicos, tais como Ipod, smartphone, telefone celular,
agenda eletrdnica, aparelhos MP3, notebook, tablets, palmtop, pendrive, receptor, gravador, maquina
de calcular, maquina fotografica, controle de alarme de carro etc, bem como relégio de qualquer
espécie, dculos escuros, protetor auricular ou quaisquer acessorios de chapelaria, tais como chapéu,
boné, gorro etc. e, ainda, lapis, lapiseira/grafite e/ou borracha;

d) faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas, com as
autoridades presentes ou com os demais candidatos;

e) fizer anotacdo de informagGes relativas as suas respostas no comprovante de inscricdio ou em
qgualquer outro meio;

f) n&do entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagdo;
g) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

h) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o cartdo de respostas, o caderno de textos definitivos
ou o caderno de questdes;

i) ausentar-se do local da prova antes de decorridas duas horas e trinta minutos do inicio da mesma;

j) descumprir as instrugGes contidas no caderno de questdes, no cartdo de respostas ou no caderno de
textos definitivos;

k) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

[) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagao prépria ou de terceiros,
em qualquer etapa do Concurso Publico;

nao permitir a coleta de sua assinatura;

3

n) for surpreendido portando anotacdes em papéis, que ndo os permitidos;
o) for surpreendido portando qualquer tipo de arma e/ou se negar a entregar a arma a Coordenacao;
p) ndo permitir ser submetido ao detector de metal;

g) ndo permitir a coleta de sua impressao digital no cartdo de respostas.
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Com vistas a garantia da isonomia e lisura do certame seletivo em tela, no dia de realizagdo da Provas
Escritas Objetiva e Discursiva, os candidatos serdo submetidos ao sistema de detec¢do de metais quando
do ingresso e saida de sanitdrios durante a realizagdo das provas.

Ndo sera permitido o uso dos sanitarios por candidatos que tenham terminado as provas.
A exclusivo critério da Coordenacgdo do local podera ser permitido, caso haja disponibilidade, o uso de
outros sanitarios do local que ndo estejam sendo usados para o atendimento a candidatos que ainda
estejam realizando as provas.

Ndo serd permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas dependéncias do local de
provas.

No dia de realizagdo das provas ndao serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicacdo
destas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao seu contedido e/ou aos critérios de
avaliacdo e de classificagdo.

Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigacao policial, ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera
automaticamente eliminado do concurso.

O descumprimento de quaisquer das instrugdes supracitadas implicard a eliminacdo do candidato,
podendo constituir tentativa de fraude.

O prazo de validade do concurso, sera de dois anos contado a partir da data de homologacdo do resultado
final, podendo ser prorrogado pelo mesmo periodo a critério da Administragdo da ALEMA.

O candidato deverd manter atualizado o seu endereco com a FGV, enquanto estiver participando do
concurso até a data de divulgagdo do resultado final, por meio de requerimento a ser enviado a Fundagao
Getulio Vargas — Praia de Botafogo, 190 — 62 andar — sala 605 — Botafogo — Rio de Janeiro — RJ,
CEP 22250-900. Apds essa data, a atualizagdo de enderego deverd ser feita junto a ALEMA (Comissdo
Central de Concurso da Assembleia Legislativa do Governo do Estado do Maranhao, na Av. Jer6nimo de
Albuquerque, s/n Sitio Rangedor — Cohafuma, S3o Luis —-MA, CEP: 65.071-750. Serdo de exclusiva
responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da nao atualizacdo de seu enderego.

As despesas decorrentes da participacdo no Concurso Publico, inclusive deslocamento, hospedagem e
alimentagdo, correm por conta dos candidatos.

Os casos omissos serdo resolvidos pela FGV em conjunto com a Comissdo do Concurso.

As alteragdes de legislagdo com entrada em vigor antes da data de publicagdo deste Edital serdo objeto de
avaliacdo, ainda que ndo mencionadas nos conteudos constantes do Anexo | deste Edital.

12.30.1 Legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital, exceto a listada nos
objetos de avaliagdo constantes deste Edital como eventuais projetos de lei, bem como
alteragdes em dispositivos legais e normativos a ele posteriores ndo serdo objeto de avaliagdo
nas provas do concurso.

A convocagdo para posse sera publicada no Diario Oficial do Estado.

O candidato convocado para posse ndao podera solicitar a ALEMA que seja reclassificado para o final da

lista geral dos aprovados.

O candidato que ndo atender a convocagdo para a apresentagdo dos requisitos citados no item 2.3 deste

Edital, no prazo de 30 dias a partir da publicagdo no Diario Oficial do Estado, sera automaticamente

excluido do Concurso Publico.

Os documentos produzidos e utilizados pelos candidatos em todas as etapas do Concurso Publico sdo de

uso e propriedade exclusivos da Banca Examinadora, sendo terminantemente vedada a sua

disponibilizagdo a terceiros ou a devolugdo ao candidato.
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12.35 A comissdo e a FGV se reservam no direito de promover as corre¢des que se fizerem necessdrias, em
qualquer fase do presente certame ou posterior ao mesmo, em razdo de atos ndo previstos ou
imprevisiveis.

12.36 A FGV podera enviar, quando necessario, comunicac¢do pessoal dirigida ao candidato, por e-mail ou pelos

Correios, sendo de exclusiva responsabilidade do candidato a manutengdo ou a atualizacdo de seu correio
eletronico e a informacgdo de seu enderego completo e correto na solicitagdo de inscri¢do.

12.37 Quaisquer alteracdes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de Edital de
Retificacdo.

Sdo Luis-MA, 26 de margo de 2013.

Deputado Antonio Arnaldo Alves de Melo

Presidente da Assembleia Legislativa do Estado do Maranhdo
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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS BASICOS:

» LINGUA PORTUGUESA

1. Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos. 2. Estruturagdo do texto e dos paragrafos. 3. Articulagdo do texto: pronomes e
expressoes referenciais, nexos, operadores sequenciais. 4. Significagdo contextual de palavras e expressdes. 5. Equivaléncia e
transformagdo de estruturas. 6. Sintaxe: processos de coordenagdo e subordinagdo. Emprego de tempos e modos verbais. 7.
Pontuagdo. Estrutura e formagdo de palavras. 8. Fungdes das classes de palavras. 9. Flexdo nominal e verbal. 10. Pronomes:
emprego, formas de tratamento e colocagdo. 11. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. 12. Ocorréncia de
crase. 13. Ortografia oficial. 14. Acentuagdo gréfica.

» NOCOES DE INFORMATICA

1. Componentes de um computador: hardware e software. 2. Arquitetura basica de computadores: unidade central, memoria:
tipos e tamanhos. 3. Periféricos: impressoras, drivers de disco fixo (Winchester), disquete, CD-ROM. 4. Uso do teclado, uso do
mouse, janelas e seus botdes, diretdérios e arquivos (uso do Windows Explorer): tipos de arquivos, localizagdo, criagdo, cdpia e
remogdo de arquivos, copias de arquivos para outros dispositivos e cdpias de seguranga, uso da lixeira para remover e recuperar
arquivos, uso da ajuda do Windows. 5. Uso do Word for Windows: entrando e corrigindo texto, definindo formato de paginas:
margens, orientagdo, numerac¢do, cabecalho e rodapé definindo estilo do texto: fonte, tamanho, negrito,itdlico e sublinhado,
impressdo de documentos: visualizando a pagina a ser impressa, uso do corretor ortografico, criagdo de textos em colunas, criagdo
de tabelas, criagdo e insergdo de figuras no texto.

» RACIOCINIO LOGICO-QUANTITATIVO

1. Lodgica: Proposi¢Ges, valor-verdade negagdo, conjungdo, disjungdo, implicagdo, equivaléncia, proposicdes compostas.
Equivaléncias légicas. Problemas de raciocinio: deduzir informagbes de relagdes arbitrérias entre objetos, lugares, pessoas e/ou
eventos ficticios dados. Diagramas logicos, tabelas e graficos. 2. Conjuntos e suas operagdes. NUmeros naturais, inteiros, racionais,
reais e suas operagées. Representagdo na reta. Unidades de medida: distancia, massa e tempo. Representagdo de pontos no plano
cartesiano. 3. Algebra Bésica: equacdes, sistemas e problemas do primeiro grau. Porcentagem e proporcionalidade direta e inversa.
4. Sequéncias, reconhecimento de padrGes, progressoes aritméticas e geométricas. Juros. 5. Geometria Basica: distancias e
angulos, poligonos, circunferéncia, perimetro e area. Semelhangas e relagdes métricas no tridngulo retangulo. Medidas de
comprimento, area e volume. 6. Principios de contagem e nogdo de probabilidade.

» LEGISLACAO ESPECIFICA

1. Regimento Interno da ALEMA 1.1 Disposi¢des Preliminares. 1.2. Dos Orgdos da Assembleia. 1.3. Dos Deputados. 1.4. Das Sessdes
da Assembleia. 1.5. Das Proposi¢des. 1.6. Da Participagdo da Sociedade Civil. 1.7. Da Discussdo e Votagdo. 1.8. Da Elaboragdo
Especial. 1.9. Da Posse do Governador e do Vice-Governador. 1.10. Do Processo do Governador, do Vice-Governador do Estado e
de Secretario de Estado por Crime de Responsabilidade. 1.11. Do Comparecimento dos Secretarios de Estado. 1.12. Da Policia da
Assembleia. 1.13. Da Administragdo e da Economia Interna. 1.14. Das Disposi¢Ges Finais e Transitdrias. 2. Estatuto dos Servidores
Publicos Civis do Estado.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

» AGENTE LEGISLATIVO

1. NOCOES DE ADMINISTRACAO PUBLICA. Principios. Descentralizacdo e desconcentracdo. Administracdo Direta e Indireta;
Caracteristicas bdsicas das organizagdes formais modernas: tipos de estrutura organizacional, natureza, finalidades e critérios de
departamentalizagdo. Empreendedorismo governamental e novas liderangas no setor publico. Convergéncias e diferengas entre a
gestdo publica e a gestdo privada. Exceléncia nos servigos publicos. Gestdo da Qualidade. Gestdo de resultados na produgdo de
servicos publicos. O paradigma do cliente na gestdo publica. 2. NOCOES DE ADMINISTRACAO DE RECURSOS MATERIAIS. Funces e
objetivos da administragdo de materiais; classificagdo e especificagdo de materiais; compras; registros; cadastro de fornecedores;
acompanhamento de pedidos. 3. NOCOES DE ARQUIVOLOGIA: Nogdes fundamentais de arquivo; arquivos correntes, intermedirios
e permanentes; protocolo, cddigo de classificacdo; tabela de temporalidade. NogOes basicas de conservagdo e preservagdo de
documentos. Nogbes de métodos de arquivamento.

» TECNICO EM ILUMINACAO

1. Equipamentos de iluminagdo cénica: tipos de projetor, fungdes e utilizagdo; programagdo de mesa e luz; confecgdo e utilizagdo
da luz em estudios de TV e em externas; concepgao e elaboragdo de plano de luz cénica em TV e em externas, relacionamento
entre luz e espaco, relacionamento entre tons, cores, formas e texturas e a iluminagdo cénica; 2. Luz natural e luz artificial: tipos de
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lampadas, lentes e refletores, acessodrios de iluminagdo, gelatinas de cores e filtros de corregdo. 3. lluminagdo para audiovisual: os
diferentes tipos e modelos de lentes e sua utilizagdo; modelos e caracteristicas do equipamento de captagdo; 4. Sensores;
equipamentos de iluminagdo: seus diferentes tipos e modelos e sua utilizagdo. 5. NogOes de eletricidade e suas normas de
seguranca.

» CRIADOR E DESENVOLVEDOR EM WEB E PLATAFORMAS DIGITAIS

1. Conceitos basicos de Informdtica. 2. Web. 3. Software Livre. 4. Governo Eletronico. 5. Conhecimentos em tecnologias utilizadas
em projeto e desenvolvimento de website, compreendendo: Tecnologias de apresentagdo: Browsers; HTML /ASP/ PHP.
Webstandards (XHTML, CSS). Java script. Navegac¢do e redirecionamento. Manipulagdo de imagens. Manipulagdo de formularios.
CMS (Content Management System). 6. Computagdo grafica/ferramentas: GIF, JPG, PNG. Obtengdo de imagens. Imagens geradas
por computador. Otimizacdo de JPEGs e GIFs. 7. Animagdo. Audio e video. 8. Arte Final e Impressdo. Plataforma Adobe (lllustrator,
Photoshop, Flash e Dreamwaver). 9. Plataforma Moodle. Software de edigdo, composigdo e efeitos para internet, video, produtos
graficos e outros suportes.

» TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

1. Parametros da Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS); 2. Datilologia vs. sinal soletrado; 3. Nimeros em LIBRAS: cardinais, ordinais e
quantificadores; 4. Tipos de frases na LIBRAS; 5. Pronomes pessoais, possessivos e demonstrativos; 6. Verbos direcionais na LIBRAS;
7. Pronomes e advérbios interrrogativos na LIBRAS; 8. Incoporagdo de niimeros as expressdes idiomaticas da LIBRAS (numerais de
1 a 4 para horasduracdo, dias, vezes, meses e etc); 9. Comparativos na LIBRAS; 10. Verbos classificadores na LIBRAS.
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ANEXO Il - DAS ATRIBUICOES DO CARGO

ASSISTENTE LEGISLATIVO:
AGENTE LEGISLATIVO

Descricdo sintética: Executar tarefas administrativas auxiliares nas areas de protocolo, arquivo, pessoal, material e
patrimoénio, organizacdo e métodos, coleta, classificacdo e registro de dados; realizar servicos especificos de confeccdao
de documentos e outras tarefas afins, necessarias ao desempenho eficiente do sistemas administrativo.

Tarefas tipicas: Executar, nas diversas areas da Assembléia Legislativa, trabalhos de administracdo em geral; Estudar e
propor medidas destinadas a simplificacdo do trabalho e a reducdo de custos; Redigir minutas de cartas, oficios,
memorando e outros expedientes de rotina; Preencher formularios de controle administrativo, conferir documentos e
assind-los quando devidamente autorizado; Manter contato interno e externo, visando prestar e/ou obter
informacgOes de rotina; Levantar e compilar dados, classificar e registrar informagGes para elaboracdo de relatdrios
técnicos ou administrativos; Auxiliar os profissionais especializados, nas diversas unidades da Assembléia Legislativa;
Receber e fiscalizar a entrega de material e equipamentos realizada no almoxarifado, conferindo as especificacdes;
Classificar o material recebido e determinar a guarda, arrumacdo e condi¢cdes de armazenamento, de acordo com as
caracteristicas do material; Organizar os trabalhos administrativos a seu cargo segundo normas e procedimentos
estabelecidos, para assegurar o fluxo normal desses trabalhos; Manter arquivos de documentos atualizados, segundo
as técnicas e instrugles vigentes; Pesquisar dados, cadastros, certiddes e outras informagGes na rede (intranet e
Internet) Operar sistemas informatizados corporativos ou padronizados, tais como: editores de textos, planilhas,
apresentacdes em slides, controle de processos e outros; Elaborar relatérios periddicos, fazendo as exposi¢Ges
necessadrias, para informar sobre o andamento do servigo; Executar outras tarefas correlatas.;

TECNICO EM ILUMINACAO

Descricao sintética: Planejar e executar projetos de iluminagdo cénica de televisdo e externas. Coordenar equipes de
iluminacdo e supervisdo dos trabalhos de montagem e da operacao da luz durante gravagdes e transmissdes ao vivo.
Definir e operar equipamentos e softwares de iluminagao.

Tarefas tipicas: - Planejar, criar a iluminagdo cénica de televisdo e externas; - Coordenar equipes de iluminagdo e
supervisdo dos trabalhos de montagem e da operagdo da luz durante gravagdes e transmissdes ao vivo. - Cuidar da
limpeza e conservagdo dos equipamentos e periféricos, transportar e montar os equipamentos, prestar auxilio direto
na operacdo dos sistemas de luz utilizando no¢des basicas de eletricidade. - Operar mesas e demais hardwares de luz;
- Instalar e operar softwares de luz - Coordenar a montagem e ajustes dos equipamentos de iluminagdao de acordo
com a orientac¢do do responsavel pelo programa; - Instalar e posicionar corretamente os equipamentos de iluminagao
em func¢do da qualidade da gravagdo com uso de Chroma Key; - Instalar e posicionar corretamente os equipamentos
de iluminagdo em fung¢do da qualidade da gravagdo com o uso de cenografia; - Definir, posicionar e manusear
corretamente filtros de luz; - Elaborar e executar projetos de iluminagdo de estudios e externas, visando gravagdes e
transmissGes ao vivo; - Elaborar e executar projetos de iluminagdo decorativa de valorizagdo cenografica de estudios e
externas; - Colaborar artisticamente na iluminacdo cénica, sugerir equipamentos de iluminacdo dentro dos
parametros técnicos preestabelecidos, além de desempenhar atividades afins e correlatas.;

CRIADOR E DESENVOLVEDOR EM WEB E PLATAFORMAS DIGITAIS

Descricdo sintética: Planejar , executar e coordenar projetos de web sites. Desenvolver interfaces graficas, identidade
visual, arquitetura da informacdo e projetos de interatividade em pecas digitais/Web. Instalar, configurar e
desenvolver sistemas de ensino utilizando a plataforma Moodle. Operar software de edigdo, composicdo e efeitos
para internet, video, produtos graficos e outros suportes.

Tarefas tipicas: Elaborar e executar projeto estético e funcional de um web site; - Administrar web site; - Desenvolver
e criar interfaces graficas, identidade visual, arquitetura da informacdo e projetos de interatividade em pecas
digitais/Web utilizando folha de estilo/CSS, HTML, Javascript, Ajax, jQuery com as ferramentas Photoshop, Flash,
llustrator e Dreamweaver e outras que vierem a ser criadas; - Desenvolver identidade visual e layout de produtos
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audiovisuais e digitais prevendo funcionalidade, navegabilidade, usabilidade, ritmo, recursos de interatividade de
acordo com o suporte e midia; - Operar software de edi¢cdo, composicao e efeitos para internet, video, produtos
graficos e outros suportes; - Conceber, elaborar e executar representacdes visuais da informac¢do na forma de
ilustracdes, desenhos, quadros, tabelas, graficos; - Assegurar a integracao de contetudo informativo com a forma, para
publicacdes em formatos digitais, audiovisuais e em papel; - Conhecer as ferramentas de hardware e software
especificos de producgdo de recursos de arte em multimidia e manter-se atualizado; - Diagramar imagens e textos para
diferentes midias, além de desempenhar atividades afins e correlatas; - Instalar, configurar e desenvolver sistemas de
ensino utilizando a plataforma Moodle; - Outras atividades correlatas.

TRADUTOR E INTERPRETE DE LIBRAS

Descricao sintética: Efetuar comunicacdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos, surdos e surdos-cegos, surdos-
cegos e ouvintes, por meio das LIBRAS, para a lingua oral e vice-versa; interpretar, em Lingua Brasileira de Sinais -
Lingua Portuguesa, Traduzir e interpretar artigos, livros, textos diversos bem como traduzir e interpretar palavras,
conversagdes e narrativas, nos diversos eventos da Assembleia como sessGes plenarias, audiéncias publicas, palestras
e reuniGes, reproduzindo Libras ou na modalidade oral da Lingua Portuguesa o pensamento e inten¢do do emissor.

Tarefas tipicas: - Examinar previamente o texto original a ser traduzido/interpretado; transpor o texto para a Lingua
Brasileira de Sinais, consultando dicionarios e outras fontes de informacdes sobre as diferencgas regionais; interpretar
os textos de conteudos curriculares, avaliativos e culturais; interpretar as produgdes de textos , escritas ou sinalizadas
das pessoas surdas; - Interpretar didlogos realizados entre pessoas que falam idiomas diferentes (Libras e Portugués);
interpretar discursos, palestras, aulas expositivas,comentdrios, explicacbes, debates, enunciados de questdes
avaliativas e outras reuniGes analogas; interpretar discussGes e negociagdes entre pessoas que falam idiomas
diferentes (Libras e Portugués);

- Interpretar as Sessdes Plenarias, Audiéncias Publicas, Cursos, Palestras e Seminarios;

- Realizar treinamentos a outros servidores;

e Utilizar recursos de informatica.

eExecutar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
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