GOVERNO DO ESTADO DO AMAZONAS |

EDITAL N. 100/2012-GR/UEA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA

DE TECNICO EM ADMINISTRACAO PARA ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS

SOCIAIS, ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS DA SAUDE E ESCOLA SUPERIOR
DE TECNOLOGIA

A REITORA, EM EXERCICIO, DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO
AMAZONAS, no uso de suas atribui¢Ges legais, e tendo em vista o atendimento de
necessidade temporaria de interesse piblico, torna publica a abertura de Processo Seletivo
Simplificado, para atender as necessidades da Escola Superior de Ciéncias Sociais, Escola
Superior de Ciéncias da Saiide e Escola Superior de Tecnologia, conforme disposto no
art. 37, inciso IX da Constituiggo Federal, no art. 108, § 1° da Constitui¢do do Estado do
Amazonas Lei n° 2.607 de 28 de junho de 2000, alterada pela Lei 2.616 de 26 de setembro
de 2000 e o Decreto n° 27.742, de 16 de julho de 2008, e nos termos da autorizagdo
governamental constante do Processo Administrativo n° 2012/00016193 — ESO/UEA,
2012/00018113 — ESA/UEA e 2012/00026867 — EST/UEA.

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - O Processo Seletivo Simplificado serd regido por este Edital e coordenado pela Pré-
Reitoria de Planejamento.

1.2 - A realizagio do Processo Seletivo Simplificado sera de responsabilidade da
Comisséo Realizadora do Processo Seletivo designada por Portaria do Reitor.

1.3 - Sera de responsabilidade da Comissio Realizadora do Processo Seletivo, de que
trata o item anterior, a divulgagdo no portal da UEA www.uea.edu.br de todas as fases do
processo.

1.4 - A selegdo de que trata este Edital sera realizada mediante anélise curricular (12 fase),
prova escrita (2* fase) e entrevista (3" fase), todas de carater eliminatério e
classificatorio;

1.5 - O Nuamero de vagas, a carga horéria semanal de trabalho, a remuneragio e os requisitos
minimos da fungdo sdo aqueles informados no Anexo I deste Edital. . -

2 -DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Envio de curriculo para o endereco eletrnico proplan@uea.edu.br no prazo que consta no
cronograma (Anexo II);

2.2 - Atender aos requisitos para a vaga a qual concorre e cumprir todas as determinagdes deste
Edital.

3 - DAS INSCRICOES

3.1 - As inscri¢bes serdo via e-mail, no endereco eletrénico proplan@uea.edu.br no
periodo de 21 de setembro a 28 de setembro;

3.2 — O ntmero do Edital do Processo Seletivo devers ser mencionado no campo Assunto do
e-mail;

3.3 - Nio sera cobrado qualquer valor a titulo de inscrigdo;

3.4 - As informagdes prestadas serdo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo
a Comissdo Realizadora do Processo Seletivo o direito de excluir do Processo Seletivo
Simplificado o candidato que fornecer dados comprovadamente inveridicos.
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3.5 - A inscrigdo do candidato implicara no conhecimento e na ticita aceitagfio das normas a
condigdes estabelecidas neste Edital.

4 - ANALISE CURRICULAR - ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA (1° FASE)
4.1 - A analise curricular serd realizada pela Comissio Realizadora do Processo

Seletivo, a que se refere item 1.2.

4.2 - Na andlise curricular serd verificado se o candidato satisfaz as condigdes de
participag@o no processo seletivo.

4.3 - A anilise curricular sera procedida pela contagem de pontos apurados conforme disposto
no quadro de critérios a seguir descrito.

Técnico em Administracio

Critérios de Avaliagdo Critérios de Pontuagio
Tempo de experiéncia em atividades administrativas | 1 ponto por ano até o limite de 5
vinculadas ao cargo. anos
Capacitagio na drea de Informatica com no minimo 60 | 1 ponto por curso até o limite de
horas 5 pontos
Valor Mdximo de Pontos 10 Pontos

4.4 - Os candidatos classificados na analise curricular (1° fase) serdo convocados para
Prova Escrita (2" Fase), mediante publicagdo no site oficial da instituicdo
www.uea.edu.br.

5 —PROVA ESCRITA - ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA (2° FASE)

5.1 - A prova escrita sera exclusivamente para candidatos pré-selecionados na 12 fase.

5.2 - A prova escrita consistird de conhecimentos bésicos de portugués e informatica, conforme
contetidos do Anexo IiI.

5.3 — A prova escrita consistira de 25 (vinte e cinco) questdes de conhecimentos de portugués e

informética no valor de 2,0 (dois) pontos cada questiio.
5.4 — A prova escrita tera duragio de 04 (quatro) horas.

6 — ENTREVISTA - ELIMINATORIA E CLASSIFICATORIA (3* FASE)

6.1 - A Entrevista, exclusivamente para os candidatos pré-selecionados na 2° fase, sera
realizada por ordem de classificagdo em até 3 (trés) vezes o niimero de vagas.

6.2 - Os classificados para a entrevista (3° fase) serdo convocados mediante
publicagdo no site oficial www.uea.edu.br.

6.3 - Para a Entrevista ser4 atribuida uma pontuag¢iio méaxima de 10 (dez) pontos, sendo
eliminados do Processo Seletivo os candidatos que obtiverem pontuagdo inferior a 5,0
(cinco).

6.4 - A Entrevista consistira na atribui¢do de pontuagdo, conforme a seguir:

Atribuigiio de Pontos para Entrevista

Critérios Pontuacéo
(Pontuagio max: 10 pontos)
Perfil: ] 3.5
Desenvoltura: 2,5
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Aptidio: 2,5

Dominio de procedimentos operacionais em sistema 25
de controle académico: ’

Total 10

7 - DA CLASSIFICACAO FINAL
6.1- A pontuagéo, para fins de classificagdo final, serd obtida a partir da aplicagido da féormula
abaixo:

Pf= Pac + Ppe + Pe onde:

Pf = Pontuacéo final

Pac = Pontuagdo Analise Curricular
Ppe = Pontuagéo Prova Escrita

Pe = Pontuagdo da Entrevista

8-DOS CRITERIOS DE DESEMPATE DA CLASSIFICACAO FINAL
8.1 - Como critérios para desempate na classificagéo final serdo considerados:
a) Candidato com maior tempo de experiéncia em areas administrativas;
b) Maior idade.

9 - DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS/CONVOCACAO

9.1- A Comisséo Realizadora do Processo Seletivo Simplificado encaminhara ao
Reitor da Universidade, no prazo de 15 (quinze), dias a contar do encerramento da fase
da entrevista (3% fase) a classificagdo final dos candidatos para fins de homologago,
podendo este prazo ser prorrogado por igual periodo, por ato do Reitor da
Universidade.

9.2 - A divulgagio da classificagdo final dos candidatos, depois de homologada, sera
disponibilizada no site da UEA www.uea.edu.br.

9.3 - A convocagio para contratagio obedecerd a ordem de classificagdo final dos
candidatos.

9.4 - A convocagdo para contratagdo dar-se-a4 por meio de publicagdo no site oficial da
Instituicdo www.uea.edu.br.

9.5 - O candidato que no prazo de 2 (dias) dias tteis nio atender a convocagao de que
trata o item anterior serd considerado desistente. -

10 - DAS CONDICOES DE CONTRATACAO

10.1 — O prazo do contrato de trabalho sera de 06 (seis) meses.

10.2 - S&o condig¢des para contratagdo:

a) Ter sido classificado em todas as fases do Processo Seletivo Simplificado;

b) Apresentar documentagdo completa, conforme relagdo expedida pela Coordenadoria
de Recursos Humanos/UEA;

C) Apresentar aptiddo, sem qualquer restri¢do, no exame médico admissional;

d) Ndo ser servidor da Administragdo direta ou indireta da Unifio, dos Estados, do
Distrito Federal e/ou dos Municipios, nem empregado ou servidor de suas subsidiarias e
controlada, ressalvadas as acumulag¢Bes licitas prevista no art. 37, inciso XVI da
Constitui¢do Federal e no art. 109, inciso XV da Constitui¢do Estadual.
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11 - DOS RECURSOS

11.1 - Recursos a fatos extraordinarios deverdo ser dirigidos a Comissdo do
Processo Seletivo, em impresso préprio, entregues sob protocolo pelo préprio
candidato, devidamente fundamentado, constando o nome do candidato, niimero da inscrigéio,
enderego para correspondéncia e telefone.

11.2 - O prazo para interposi¢do de recurso para a Analise Curricular e Prova Escrita &
de 2 (dois) dias uteis apés sua divulgagdo e para a entrevista de 2 (dois) dias uteis apds a
divulgacdo do resultado final.

11.3 - Admitido o recurso, cabera ao Magnifico Reitor a reforma ou manuten¢do do ato
impugnado, mediante oitiva prévia da Procuradoria Juridica, cuja decisdo sera comunicada
ao candidato, através do e-mail informado pelo candidato no curriculo, no prazo de até 2
(dois) dias uteis.

12 - DAS DISPOSICOES FINAIS B .

12.1 - A inscrigéo do candidato implicara a aceitagdo das normas para o Processo Seletivo
Simplificado contidas neste Edital.

122 — E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar no site oficial da UEA
www.uea.edu.br as etapas do Processo Seletivo Simplificado.

12.3 - O candidato podera obter informagdes referentes ao Processo Seletivo
Simplificado na Universidade do Estado do Amazonas - Reitoria, no horario comercial.

12.4 - Os casos omissos no presente Edital serio resolvidos pela Pré-Reitoria de
Planejamento e, se necessario, encaminhados a Procuradoria Juridica da UEA.

12.5 - Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas
por meio de retificagdo divulgada no site institucional e quadros de aviso da UEA.

12.6 - Integram o presente Edital os seguintes Anexos:

ANEXO I - DESCRICAO E OUTRAS INFORMACOES REFERENTE AO
CARGO/FUNCAO

ANEXO II - CRONOGRAMA DE REALIZACAO

ANEXO III - CONTEUDOS DA PROVA ESCRITA: PORTUGUES E INFORMATICA

REITORIA DA UNIVERSIDADE DO ESTADO DO AMAZONAS, em Manaus, 20
de setembro de 2012. ﬂ e
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ROSINEIDE DE MELO ROLDAO
Reitora, em exercicio
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EDITAL N. 100/2012-GR/UEA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE TECNICO EM ADMINISTRACAO PARA ESCOLA
SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIAIS, ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS
DA SAUDE E ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA

ANEXO I — DESCRICAO E OUTRAS INFORMACOES REFERENTE AO CARGO DE
TECNICO EM ADMINISTRACAO

o Carga Remuneracio . . f.
CARGO N° de Vagas Horria (RS) Requisito minimo

- Graduagéo em
Pedagogia ou
- Administragdo ou Direito
ou Economia ou
Computagdo ou
Informatica;

- Bons conhecimentos em
Pacote de Software para
Escritorio (Ms- Office,
OpenOffice)

Técnico em
Administragdo 6 40 horas 1.500,00
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EDITAL N. 100/2012-GR/UEA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA (;ONTRATACAO
TEMPORARIA DE TECNICO EM ADMINISTRACAO PARA ESCOLA

SUPERIOR DE QIENCIAS SOCIAIS, ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS
DA SAUDE E ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA

ANEXO 1I - CRONOGRAMA DE REALIZACAO

FASES DE EXECUCAO

DATA

Periodo de Inscri¢éo (Curriculo Portal de UEA)

21 a28/9/2012

12 Fase: Analise Curricular

1 €2/10/2012

Divulgagéio do Resultado 1° Fase e Convocagéo para

a 3/10/2012
2% Fase
2? Fase: Prova Escrita 4/10/2012
Dalvulgagao do Resultado 2* Fase e Convocagio para 9/10/2012
3% Fase
3% Fase: Entrevista 10 e 11/10/2012
Divulgac@o do Resultado Final 3% Fase 16/10/2012
Entrega do Relatorio Final 17 a23/10/2012

NSy
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EDITAL N. 100/2012-GR/UEA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA CONTRATACAO
TEMPORARIA DE TECNICO EM ADMINISTRACAO PARA ESCOLA
SUPERIOR DE CIENCIAS SOCIAIS, ESCOLA SUPERIOR DE CIENCIAS
DA SAUDE E ESCOLA SUPERIOR DE TECNOLOGIA

ANEXO III - CONTEUDOS DA PROVA ESCRITA: PORTUGUES E INFORMATICA

PORTUGUES

Conteudos: : - >

- Compreensdo e interpretagiio de textos: idéia central e intengio comunicativa; estruturagio e
articulagio do texto; significado contextual de palavras e expressdes; pressuposi¢bes e
inferéncias;

- Ortografia;

- Acentuagio grafica;

- Colocagdo pronominal;

- Emprego de tempos e modos verbais;

- Concordancia nominal e verbal.

INFORMATICA

Contendos:

- Informatica em geral: conceitos;

- Software;

- Utilizagdo do Sistema Operacional Windows XP;

- Configurag6es basicas do Windows XP;

- Configuragio e utilizagdo: Processador de Textos Microsoft Word (a partir da versdo 2000) e
Planilha Eletrénica Excel (a partir da versio 2000); , ‘

- Recursos basicos e utilizagdo do Adobe Reader (a partir da versio Adobe Reader 7.0);

- Nogdes basicas de Internet (Internet Explorer a partir da versio 6.0).

N

Universidade do Estado do Amazonas
Av.: Djalma Batista, 3578 - Flores
CEP: 69050-010 / Manaus - AM
www.yea.edu.br




