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1. CARGOS DE NÍVEL MÉDIO 

Cargo 01 Técnico em Administração 

 
 
Atribuições 

Realizar atividades que envolvam a aplicação das 
técnicas de pessoal, orçamento, organização e 
métodos, material, secretaria, classificação, 
codificação, catalogação, digitação e arquivamento 
de documentos; prestar atendimento ao público em 
questões ligadas às unidades administrativas. 
Executar outras tarefas correlatas a critério do 
superior imediato, além das previstas na Resolução 
do Colégio dos Procuradores.  

Nível de Escolaridade Nível Médio Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de conclusão de curso do ensino médio 
expedido por instituição de ensino devidamente 
reconhecida por órgão competente. 

Quantidade de Vagas 02 (duas) vagas.  

Vencimento R$ 1.822,86 (Hum mil, oitocentos e vinte e dois reais 
e oitenta e seis centavos). 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

Cargo 02 Técnico em Informática – Especialidade: 
Desenvolvimento 

 
 
Atribuições 

Atuar de forma a permitir a resolução imediata de 
problemas que impeçam a continuidade dos serviços 
prestados pelos sistemas de tecnologia da 
informação; Auxiliar o analista de sistemas na 
produção de sistemas de informação; preparar testes 
e testar programas, procurando detectar e corrigir 
erros não necessariamente relacionados aos 
conhecimentos do negócio; organizar e padronizar 
aspectos nos programas, não tratados pelo analista 
de sistemas, que venham a facilitar a manutenção 
dos mesmos, permitindo a produção de programas 
legíveis e mais simples de serem mantidos; atuar de 
forma a cumprir os prazos de realização dos 
serviços, comunicando, no caso de dificuldades, o 
técnico responsável pelo serviço, ou se for o caso, a 
chefia imediata. Executar outras tarefas correlatas a 
critério do superior imediato, além das previstas na 
Resolução do Colégio dos Procuradores.  

Nível de Escolaridade Nível Médio Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma, devidamente registrado, fornecido por 
instituição de ensino, devidamente reconhecida pelo 
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órgão competente, de conclusão de curso técnico na 
área ou curso de nível médio acrescido de curso(s) 
na área de Tecnologia da Informação com, no 
mínimo, 120 horas/aula. Experiência Profissional 
mínima de 01(um) ano na área de atuação. 

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga.  

Vencimento R$ 1.822,86 (Hum mil, oitocentos e vinte e dois reais 
e oitenta e seis centavos). 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

Cargo 03 Técnico em Informática – Especialidade: Suporte 
Técnico 

 
 
Atribuições 

Configurar, instalar, atualizar e migrar sistemas 
operacionais para usuários finais e/ou servidores de 
rede, softwares básicos e serviços de rede 
instalados em servidores de rede; configurar, instalar 
e atualizar ativos de redes de computadores e de 
comunicação de dados; identificar, corrigir ou propor 
solução para problemas originados por: sistemas 
operacionais, softwares básicos e ativos de rede; 
Auxiliar o analista de suporte no planejamento e 
instalação de ativos de TI; Realizar a inspeção de 
entrada de servidores de rede, ativos de rede, 
sistemas operacionais e softwares básicos; Aplicar 
as medidas de segurança definidas pela Política de 
Segurança da Informação; elaborar scripts para 
automatizar serviços de rede. Executar outras 
tarefas correlatas a critério do superior imediato, 
além das previstas na Resolução do Colégio dos 
Procuradores. 

Nível de Escolaridade Nível Médio Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma, devidamente registrado, fornecido por 
instituição de ensino, devidamente reconhecida pelo 
órgão competente, de conclusão de curso técnico na 
área ou curso de nível médio acrescido de curso(s) 
na área de Tecnologia da Informação com, no 
mínimo, 120 horas/aula. Experiência Profissional 
mínima de 01(um) ano na área de atuação. 

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga.  

Vencimento R$ 1.822,86 (Hum mil, oitocentos e vinte e dois reais 
e oitenta e seis centavos). 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

2. CARGOS DE NÍVEL SUPERIOR 

Cargo 04 Analista – Área: Administração 

 
 
Atribuições 

Desenvolver atividades de planejamento, supervisão, 
programação, coordenação, execução estudos, 
pesquisas, análise de projetos inerentes ao campo 
da administração de pessoal, material, orçamento, 
finanças, organização e métodos, além das previstas 
na Resolução do Colégio dos Procuradores.  

Nível de Escolaridade Nível Superior Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de curso de graduação em Administração 
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expedido por instituição de ensino reconhecida pelo 
Ministério da Educação. 

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga.  

Vencimento R$ 3.954,21 (Três mil, novecentos e cinquenta e 
quatro reais e vinte e um centavos), referente à R$ 
2.196,78 (Dois mil, cento e noventa e seis reais e 
setenta e oito centavos) + Gratificação de 80%. 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

Cargo 05 Analista – Área: Analista de Sistemas – 
Especialidade: Desenvolvimento 

 
 
Atribuições 

Realizar análise de requisitos, projetar, desenvolver, 
codificar, depurar, documentar e treinar, testar e 
implantar sistemas de software de pequeno, médio e 
grande porte; otimizar programas/rotinas dos 
sistemas; Projetar alterações dos sistemas de 
software legados de forma a manter a coerência com 
as funcionalidades já existentes; adaptar softwares 
básicos aos recursos existentes; programar em 
linguagens imperativas, funcionais, orientadas a 
objeto, orientadas a aspectos e voltadas para 
desenvolvimento web; especificar sistemas de 
acordo com as normas e metodologias adotadas 
pelo MPCM-PA em conformidade às necessidades 
institucionais; especificar arquiteturas, plataformas, 
elencar recursos e às alternativas de 
desenvolvimento de sistemas ou ainda especificar a 
aquisição de sistemas desenvolvidos por terceiros, 
além de acompanhar e avaliar sua implantação. 
Coordenar a execução dos processos de gestão de 
Tecnologia da Informação e Comunicação (TIC), 
incluindo a adoção de melhores práticas de 
mercado. Elaborar orçamentos, cronogramas e 
análise de viabilidade técnica e econômica da 
contratação de serviços; auxiliar e/ou elaborar a 
proposta de obtenção e operação de contratação de 
serviços; acompanhar prazos e qualidade dos 
serviços; avaliar e atestar a execução adequada de 
serviços contratados; Executar outras tarefas 
correlatas a critério do superior imediato, além das 
previstas na Resolução do Colégio dos 
Procuradores.  

Nível de Escolaridade Nível Superior Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de curso de nível superior na área de 
tecnologia de informação ou nível superior em 
qualquer curso da área de ciências exatas com pós-
graduação stricto-sensu na área de tecnologia da 
informação (Mestrado ou Doutorado), em instituição 
de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da 
Educação. 

Quantidade de Vagas 02 (duas) vagas.  

Vencimento R$ 3.954,21 (Três mil, novecentos e cinquenta e 
quatro reais e vinte e um centavos), referente à R$ 
2.196,78 (Dois mil, cento e noventa e seis reais e 
setenta e oito centavos) + Gratificação de 80%. 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 
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Cargo 06 Analista – Área: Analista de Sistemas – 
Especialidade: Suporte 

 
 
Atribuições 

Analisar, projetar, especificar, adaptar e implantar 
sistemas de software básico para apoiar a atividade 
de desenvolvimento de sistemas de informação; 
Analisar, projetar, especificar e implantar soluções 
em conectividade local, metropolitana e de longa 
distância para disponibilizar o acesso a informação 
produzida no órgão bem como o acesso a base de 
dados externas de interesse do MPCM-PA; Implantar 
e manter os bancos de dados nos ambientes 
operacionais do MPCM-PA, objetivando obter a 
melhor estrutura de armazenamento das 
informações; Definir e implantar procedimentos 
operacionais e de utilização dos sistemas 
gerenciadores de bancos de dados (SGBD), visando 
a integral disponibilidade das diversas bases de 
dados, Realizar atividades de planejamento, controle 
e administração visando a implementação de 
políticas de segurança da informação, o acesso e a 
integridade das bases de dados; planejar, 
desenvolver, coordenar e definir atividades de 
suporte operacional, configuração e instalação de 
hardware, manutenção e instalação de serviços de 
software básico e sistemas operacionais em 
servidores de rede; Operar equipamentos 
disponíveis e os sistemas e recursos de TI na 
execução de suas atividades; Especificar a aquisição 
de soluções de hardware e software básico de 
terceiros, além de acompanhar e avaliar sua 
implantação. Coordenar a execução dos processos 
de gestão de Tecnologia da Informação e 
Comunicação (TIC), incluindo a adoção de melhores 
práticas de mercado. Elaborar orçamentos, 
cronogramas e análise de viabilidade técnica e 
econômica da contratação de serviços; auxiliar e/ou 
elaborar a proposta de obtenção e operação de 
contratação de serviços; acompanhar prazos e 
qualidade dos serviços; avaliar e atestar a execução 
adequada de serviços contratados; Executar outras 
tarefas correlatas a critério do superior imediato, 
além das previstas na Resolução do Colégio dos 
Procuradores.  

Nível de Escolaridade Nível Superior Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de curso de nível superior na área de 
tecnologia de informação ou nível superior em 
qualquer curso da área de ciências exatas com pós-
graduação stricto-sensu na área de tecnologia da 
informação (Mestrado ou Doutorado), em instituição 
de Ensino Superior reconhecida pelo Ministério da 
Educação. 

Quantidade de Vagas 01 (uma) vaga.  

Vencimento R$ 3.954,21 (Três mil, novecentos e cinquenta e 
quatro reais e vinte e um centavos), referente à R$ 
2.196,78 (Dois mil, cento e noventa e seis reais e 
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setenta e oito centavos) + Gratificação de 80%. 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

Cargo 07 Analista – Área: Ciências Contábeis 

 
 
Atribuições 

Desenvolver atividades de planejamento, supervisão, 
coordenação e execução relativa à administração 
orçamentária, financeira, patrimonial, contabilidade e 
auditoria, compreendendo análise, registro e perícia 
contábil de balancetes, balanços e demonstrações 
contábeis, além das previstas na Resolução do 
Colégio dos Procuradores. 

Nível de Escolaridade Nível Superior Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de curso de graduação em Ciências 
Contábeis expedido por instituição de ensino 
reconhecida pelo Ministério da Educação. 

Quantidade de Vagas 02 (duas) vagas.  

Vencimento R$ 3.954,21 (Três mil, novecentos e cinquenta e 
quatro reais e vinte e um centavos), referente à R$ 
2.196,78 (Dois mil, cento e noventa e seis reais e 
setenta e oito centavos) + Gratificação de 80%. 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 
 

Cargo 08 Analista – Área: Direito 

 
 
Atribuições 

Elaboração de Relatórios para instrumentalizar 
Pareceres no âmbito das atribuições finalísticas do 
órgão. Acompanhamento jurídico de processos 
licitatórios do próprio órgão. Elaboração de 
Pareceres Jurídicos sobre Processos de Pessoal e 
Formas de Contratação do órgão. Assessoramento 
jurídico dos gabinetes dos procuradores e 
subprocuradores, além das previstas na Resolução 
do Colégio dos Procuradores. 

Nível de Escolaridade Nível Superior Completo 

Requisitos para Investidura no Cargo Diploma de curso de graduação em Direito expedido 
por instituição de ensino reconhecida pelo Ministério 
da Educação. 

Quantidade de Vagas 04 (quatro) vagas.  

Vencimento R$ 3.954,21 (Três mil, novecentos e cinquenta e 
quatro reais e vinte e um centavos), referente à R$ 
2.196,78 (Dois mil, cento e noventa e seis reais e 
setenta e oito centavos) + Gratificação de 80%. 

Carga Horária  30 (trinta) horas semanais. 

 


