A PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
o, CNPJ 18.348.086/0001-03

Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000
www.mutum-mg.com.br - E-mail: prefeitura@mutumnet.com.br

Tel: (0xx33) 3312-1356 - Telefax (0xx33) 3312-1601

EDITAL
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2015 DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DE MUTUM — MG.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
MUTUM-MG, pessoa juridica de direito publico interno, com sede na Praca
Benedito Valadares, 178 - Mutum MG, CEP 36.955-000, CNPJ
18.348.086/0001/03, por meio da Secretaria Municipal de Saude, no uso de
suas atribuicdes legais, torna publico que estdo abertas as inscricbes para o
Processo Seletivo Simplificado para contratacdo de pessoal para cargos da
Area de Saude, por prazo determinado, para atender necessidade temporaria
de excepcional interesse publico.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado n°® 01/2015 esta sob a responsabilidade
da Comissao Técnica composta dos seguintes servidores: Presidente: Zélia
Anacleto de Oliveira da Luz, Secretaria: Luciana Maria Alves Lopes Lucas,
Vogal: José Moreira da Silva, designada pela portaria N° 030/2015, que
supervisionara todas as etapas do Processo que compreende as inscri¢des,
entrega dos documentos comprobatérios, classificagdo parcial, classificacdo
final, encaminhamento ao Prefeito Municipal de Relatério com o Resultado final
para a devida homologacédo e Publicacdo, submetendo-se a legislacdo vigente
e as instrucdes especiais contidas neste Edital e demais atos complementares.
1.2. O Processo Seletivo Simplificado destina-se a selecéo de candidatos para
provimento de cargos publicos na Administracdo Municipal, com vistas a
Contratagdo Temporéaria por Tempo Determinado, mediante celebragdo de
contrato administrativo e cadastro de reserva, conforme distribuicdo
apresentada no quadro abaixo.

1.3 O Processo Seletivo tera validade de 01 (um) ano, prorrogavel por igual

periodo.
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1.4 Os contratos terdo duracéo de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogados por
periodos sucessivos a conveniéncia da Administragao.

1.5. E condicdo essencial para se inscrever neste Processo Seletivo o
conhecimento e aceitacdo das instrucdes e normas contidas neste Edital.

1.6 O preenchimento da inscricdo do presente edital devera ser feito
exclusivamente pelo candidato, e TODA documentac@o necessaria se encontra

disponivel no site www.mutum.mg.gov.br, devendo a mesma, ser protocolada
no dia e hora determinados pela Administracdo Publica Municipal.

1.7. Ao se inscrever o candidato declara que conhece e concorda plena e
integralmente com todos os termos deste Edital e a legislagéao vigente.

1.8 A inobservancia do preenchimento correto do formulério de inscricdo e
documentacdo necessaria, implicara na anulabilidade da referida inscricéo.

1.9. A convocacdao por edital para Contratagcdo Temporaria de Pessoal dar-se-a
de acordo com as necessidades do servico, a partir da Homologacado do
resultado final publicado no site do Municipio e quando surgir necessidade da
mesma.

1.10. O Processo Seletivo sera feito por meio de andlise de Experiéncia
Profissional e Prova de Titulos (Qualificagcdo Profissional) para os cargos
vinculados a Secretaria Municipal de Saude.

1.11 Os contratos poderdo ser rescindidos UNILATERALMENTE pela
Administracdo Publica, quando julgar necessario e sem justificativa, de acordo

com a conveniéncia e oportunidade.

2. DO CARGO, VAGAS, ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA.
2.1. Os cargos e respectivas formacdes minimas exigidas, objeto do presente

processo seletivo simplificado, sédo os seguintes:

EQUIPES DE SAUDE DA FAMILIA — PSF/ AUXILIARES ADMINISTRATIVOS

CARGO/ REQUISITO VAGAS SALARIO | CARGA
FUNCAO MINIMO/ESCOLARIDADE BASE HORARIA
Agente Ter concluido o] ensino 20 R$ 788,00 | 40hs
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Comunitario fundamental; Residir na area da semanais
de saude comunidade do PSF em que

pretende atuar, desde a data da

publicacdo do edital do processo

seletivo publico.
Auxiliar de | Ensino Médio Completo e Curso 14 R$ 788,00 | 40hs
Administracdo | Basico de Informéatica. semanais
Auxiliar/ Curso técnico em saude bucal, 02 R$ 788,00 | 40hs
Técnico Saude | registro no conselho de classe. Semanais
Bucal
Cirurgiéo- Nivel Superior em Odontologia; 01 R$ 40hs
dentista Registro no Conselho de Classe. 2.164,80 semanais
Técnico em | Ensino Médio Completo e Curso 14 R$ 788,00 | 40hs
enfermagem Completo de Técnico em semanais

Enfermagem, e Registro no

Conselho de Classe.

PROGRAMA DO NASF

CARGO/ REQUISITO VAGAS SALARIO CARGA
FUNCAO MINIMO/ESCOLARIDADE BASE HORARIA
Assistente Ensino Superior Completo em 01 R$ 40hs
Social NASF Servico Social, e Registro no 2.050,00 semanais

Conselho de Classe.
Psicélogo Ensino Superior completo em 01 R$ 40hs
NASF Psicologia, e Registro no 2.050,00 semanais

Conselho de Classe.
Fisioterapeuta | Ensino Superior completo em 01 R$ 40hs
NASF fisioterapia, e Registro no 2.050,00 semanais

Conselho de Classe.

UNIDADE DE PRONTO ATENDIMENTO MUNICIPAL — PRONTO SOCORRO

CARGO/ REQUESITO/ESCOLARIDADE VAGAS SALARIO CARGA
FUNCAO BASE HORARIA
Servente Ensino Fundamental Incompleto. 03 R$ 788,00 | 40hs
Continuo semanais
(Lavanderia e

3
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limpeza da
unidade)
Enfermeiro Ensino Superior completo em 04 R$ Plantdo
Assistencial Enfermagem, e Registro no 1.267,20

Conselho de classe.
Enfermeiro Ensino Superior completo em 01 R$ 40hs
(Trlador) enfermagem, e Registro no 1.267,20 semanais

conselho de classe. Curso de

protocolo de Manchester.
Técnico em | Ensino médio completo, curso em 02 R$ 788,00 | Plantdo
enfermagem técnico de enfermagem e registro
(REMOCAO) no Conselho de Classe.
Técnico de | Ensino médio completo, e Curso 03 R$ 788,00 | 24hs
Raio — X. de técnico em Radiologia. semanais

VIGILANCIA SANITARIA

CARGO/ REQUISITOS/ESCOLARIDADE VAGAS | SALARIO | CARGA
FUNCAO BASE HORARIA
Fiscal Nivel superior completo em 01 R$ 40hs
Sanitario  De | Medicina, Enfermagem, 1.267,20 | Semanais
Nivel Superior | Odontologia, Farmécia ou

Nutricdo. Curso bésico de fiscal

de vigilancia sanitaria.
Fiscal Nivel Médio Completo; Curso 01 R$ 40hs
Sanitario basico de fiscal de vigilancia 788,00 semanais
Nivel Médio sanitéria;

VIGILANCIA EM SAUDE

CARGO/ REQUESITOS/ESCOLARIDADE | VAGAS SALARIO CARGA
FUNCAO BASE HORARIA
Enfermeiro Nivel superior em enfermagem. 01 R$1.267,20 | 40hs

Curso em vigilancia em salde e semanais

saude do trabalhador.
Técnico em | Curso técnico em enfermagem 01 R$ 788,00 | 40hs
enfermagem completo; curso de capacitacdo e semanais

atualizacdo em triagem neonatal;

curso de BCG e aplicagdo de

PPD.
Técnico em | Ensino médio completo; curso 01 R$ 788,00 | 40hs
epidemiologia | programa de controle da semanais
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esquistossomose (PCE); curso de
capacitacdo sobre controle da
dengue; treinamentos de

Microscopia para o Programa

Nacional de combate a dengue.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE/POLICLINICA MUNICIPAL

Enfermeiro Ensino superior completo em 02 R$ 40hs
Triador e | enfermagem e registro no 1.267,20 semanais
Assistencial conselho de classe. Curso de

protocolo de Manchester.

Fisioterapeuta | Ensino superior completo em 01 R$ 40hs
fisioterapia/ registro no conselho 1.267,20 semanais
de classe.

CENTRO DE ATENGAO PSICOSOCIAL - CAPS

Cuidador Ensino fundamental completo; 02 R$ 788,00 Plantédo
formacgdo na fungdo de cuidador
em Servigos Residenciais

Terapéuticos  Salde  Mental.

(SRTSM).
FARMACEUTI- | Ensino superior completo com 01 R$1.267,20 | 40hs
(6{0) registro no Conselho de Classe, semanais

pés-graduacdo  em atencao
farmacéutica e farmacologia.

Curso de capacitacdo em salde

mental.
Técnico de | Ensino médio completo/ curso 01 R$ 788,00 | 40hs
enfermagem completo de técnico de semanais
do CAPS enfermagem, e Registro no

conselho de classe.

3. Da Divulgacéo:
3.1. A divulgacéo oficial de todas as informacdes referentes a este Processo
Seletivo, até a homologacdo de seus resultados finais, dar-se-a através da

publicacdo de editais no quadro de avisos e/ou site do Municipio. Essas
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informacdes, bem como os editais, e listas de resultados estardo a disposicao
dos candidatos nos seguintes locais: a) Nos Murais da Prefeitura Municipal de
Mutum/MG na Praca Benedito Valadares, 178;
b) no site da Prefeitura www.mutum.mg.gov.br.
3.2. E de inteira responsabilidade do candidato o acompanhamento da
divulgacdo das informacdes referentes ao Processo Seletivo em que se

inscreveu.

4. DAS INSCRICOES E SUAS CONDICOES

4.1. Periodo: O candidato s6 podera se inscrever pessoalmente, do dia 08 de
abril até dia 10 de abril de 2015, horéario das 13:00 hs as 17:00 hs na secretaria
de administracao.

4.2. Requisitos parainscricao

4.2.1. Sao requisitos para a inscrigao, constituindo condi¢des de ingresso:

a) Ter conhecimento deste Edital e de seus Anexos, a fim de certificar-se de
gue possui 0s requisitos exigidos para a admissao;

b) Ser brasileiro, nato ou naturalizado, de acordo com o art. 12 da Constituicdo
Federal, cujo processo de naturalizacdo tenha sido encerrado dentro do prazo
das inscricoes;

c) FICHA DE INSCRICAO - ANEXO | - devidamente preenchida e sem
rasuras — a rasura cancelara automaticamente a inscricdo; cépia e original dos
seguintes documentos:

a) Carteira de identidade, carteira de motorista, ou carteira de trabalho.

b) CPF;

c) Titulo de Eleitor acompanhado do comprovante da ultima votacdo ou
justificativa emitida pelo Cartorio Eleitoral referente a ultima elei¢ao;

d) Certificado de Reservista (caso o candidato seja do sexo masculino);

e) Comprovante de residéncia;

f) Certificado de Concluséo de Curso conforme cargo almejado, assim como

certificados e diplomas de especializacdo, ORIGINAL E COPIAS — a comiss&o
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do processo seletivo vai reter as copias, o candidato que ndo apresentar o
original acompanhado de cOpia tera sua inscricdo automaticamente cancelada;

g) Carteira de Identificacdo Profissional do Conselho Regional correspondente
a profissdo que exerce, acompanhado do comprovante de quitacdo anual com
o respectivo Conselho;

h) O requisito a que se refere o item “f” é indispensavel apenas para 0s cargos
onde existam Conselhos Profissionais.

i) Xerox e original de documentacédo para comprovacao de experiéncia,

j) No ato da inscricdo o candidato recebera seu comprovante de inscricao
devidamente assinado e carimbado por um membro da Comissao
Organizadora do Processo Seletivo.

[) Certificados de Conclusdo de Curso de Graduacdo, Especializacao,
Mestrado, Doutorado ou declara¢cdes de tempo de servico expedido em lingua
estrangeira somente serdo considerados, se apresentados ja traduzidos para a
Lingua Portuguesa por tradutor juramentado e com cOpia autenticada
devidamente acompanhada de original.

*Todos os documentos exigidos no item 4.2.1 devem ser apresentados no

ato da inscricdo, o_original acompanhado de coépia, sob pena de

cancelamento da mesma.

4.3. Dos Procedimentos para inscricao

4.3.1. O formulario de inscricdo, ANEXO | deste edital, devera ser preenchido
pelo candidato, sendo este totalmente responsavel pelo seu preenchimento e
informacgdes nele fornecidas e entregue no ato da inscricdo juntamente com o0s
seguintes documentos referidos no item 4.2 deste edital.

5. DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

As atribuicOes de todos os cargos estao descritas no ANEXO IV deste Edital.

6. DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL E PROVA DE TiTULOS

6.1. Da Experiéncia Profissional: O Processo Seletivo sera constituido de
Experiéncia Profissional conforme especificacdo abaixo.

6.1.1 O tempo valido para a contagem/pontuacdo sera TODO o tempo de
efetivo servico prestado no Servico Publico, desde que na areal/cargo
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pretendido, ndo abrangendo outros cargos em &reas diversas fora do padréo,

porventura exercidos durante o periodo.

DISCRIMINACAO PONTUACAO

Tempo de servico prestado na esfera publica no cargo | 2 ponto por semestre completo

pleiteado; Prazo valido exigido para
contagem: todo o periodo que
compreender a efetiva atuacdo no
servigo publico na area pretendida

do processo seletivo.

Tempo de servigo prestado em empresa privada e/ou | 1 pontos por semestre completo
filantrépica. Prazo valido exigido para
contagem: todo o periodo que
compreender a efetiva atuagdo no
servico publico na area pretendida
do processo seletivo.
* Para entidades filantrépicas, devera
comprovar mediante certiddo emitida
pela instituicdo onde prestou o
servico, observando-se o requisito
6.2

6.2 - E considerado o semestre completo que trata o quadro acima, a contagem
de UM semestre completo

6.2.1 - A comprovagao de experiéncia profissional:

| - Em Orgéo Publico: Documento expedido pelo Poder Puablico, no ambito da
prestacao da atividade, em papel timbrado, datado, carimbado e assinado pelo
Setor responsavel pela informacdo, especificando o periodo em dias
compreendidos no cargo pleiteado.

I - Em Empresa Privada: Colpia da carteira de trabalho (paginas de
identificacdo com foto e dados pessoais e registro dos contratos de trabalho
autenticados em cartdrio e apresentados juntamente com original). Em caso de
contrato de trabalho em vigor (carteira sem data de saida), o tempo de servigo
sera pontuado até a data da publicacéo do presente edital.

6.2.1.1- Nao sera computado como experiéncia profissional estagio, monitoria

ou trabalho voluntério.
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6.2.1.2- E vedada a contagem cumulativa de tempo de servico prestado
concomitantemente no cargo pleiteado, quer sejam entre cargos publicos, quer
sejam entre cargos publicos e servico de natureza privada ou autbnoma.
6.2.1.3- Sob hipétese alguma serdo aceitas comprovacdo de exercicio
profissional fora dos padrdes acima especificados.

6.3 — Da Prova de Titulos (Qualificac&o Profissional):

6.3.1- A atribuicdo de pontos para a prova de titulos obedecera aos critérios

definidos no quadro abaixo:

(Cargos de Nivel Fundamental e Médio)

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

DISCRIMINACAO PONTOS MAXIMO DE
TITULOS
Certificado de participagdo em Cursos na éarea de | 25 1

atuacdo com duracéo igual ou superior de 120h.

Certificado de participagdo em Cursos na area de | 20 1

atuacdo com duracéo de 80h a 119h.

Certificado de participacdo em Cursos na é&rea de | 15 1

atuacdo com duracéo de 40h as 79h

Certificado de participacdo em Cursos, Congressos, | 5 5
Conferéncias, Seminérios, Jornadas, Palestras,
Encontros, Simpdsios, Campanhas e demais eventos
na area de atuacao inferior as 40h.

SERA COMPUTADA PONTUACAO MAXIMA 85 PONTOS — Limite de 8 (oito) titulos.

(Cargos de Nivel Técnico)

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

DISCRIMINACAO PONTOS MAXIMO DE
TITULOS
Certificado de participacdo em Cursos na area de | 25 1

atuacao com duracgéo igual ou superior de 120h.

Certificado de participacdo em Cursos na area de | 20 1

atuacdo com duracéo de 80h a 119h.

Certificado de participacdo em Cursos na area de | 15 1

atuacdo com duracéo de 40h a 79h

Certificado de participacdo em Cursos, Congressos, | 5 5
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Conferéncias, Seminarios, Jornadas, Palestras,

Encontros, Simpdsios, Campanhas e demais eventos

na area de atuacao inferior a 40h.

SERA COMPUTADA PONTUACAO MAXIMA 85 PONTOS — Limite 8 (oito) titulos.

(Cargos de Nivel Superior)

QUALIFICACAO PROFISSIONAL

DISCRIMINACAO PONTOS MAXIMO DE
TITULOS

Titulo de Doutorado e/ou Mestrado 30 1

Certificado de Pos Graduacdo latu sensu na area de 25 1

atuacdo com duracéo igual ou superior a 360h.

Certificado de participagdo em Cursos na area de 15 1

atuacdo com duracéo igual ou superior de 120h.

Certificado de participacdo em Cursos na area de 7 1

atuacdo com duracéo de 80h a 119h.

Certificado de participacdo em Cursos na area de 5 1

atuacdo com duracéo de 40h a 79h

Certificado de participacdo em Cursos, Congressos, 1 3
Conferéncias, Seminarios, Jornadas, Palestras,

Encontros, Simpoésios, Campanhas e demais eventos

na area de atuacao inferior as 40h.

SERA COMPUTADA PONTUACAO MAXIMA 85 PONTOS — Limite de 8 (oito) titulos.

Experiéncia na area de atuacao

Tempo de servico de 03 (trés) meses até 01 (um) ano na area | 02 (dois)
pretendida pontos
Tempo de servigo superior a um ano na area pretendida 04 pontos

6.3.1.2- Serdo computados somente cursos indicados na ficha de inscricdo e
que tenham relagédo com as atribuicbes do cargo pleiteado com certificados
expedidos até o ultimo dia da inscrigéo.

6.3.1.3- Nao serdo computados pontos aos itens exigidos como pré-requisitos.
6.3.1.4- Nao serdo atribuidos pontos aos cursos que ndo sejam relacionados

ao cargo pleiteado.
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6.3.1.5- Nao sera considerado qualquer tipo de curso onde seja entregue
certiddo de conclusdo, se nesta ndo constar a assinatura do responsavel pela
emissado do documento e data de expedi¢cdo do mesmo.

6.3.1.6- Aos cursos em que a carga horaria ndo estiver especificada no
certificado, declaragéo, certiddo serdo atribuidas a pontuacdo ZERO.

6.3.1.7- A comprovacao de Qualificacdo Profissional para fins de pré-requisito
ou prova de titulos dar-se-a por meio de:

a) Nivel Superior:

| - Diploma ou Certiddo de conclusdo do curso na versao original ou cépia
autenticada em cartério com data em que ocorreu a colacdo de grau,
acompanhada de cépia do respectivo histdrico, compativel para o ambito de
atuacao pleiteada;

Il - Certificado de curso de Pds-Graduacgéo "Lato Sensu", Especializacdo, com
duracéo de 360 (trezentos e sessenta) horas com aprovacédo de monografia ou
Certiddo de concluséo do curso, na versao original e cépia; copia do respectivo
historico escolar, na propria area de conhecimento ou em &rea de
conhecimento correlata afim ao desempenho das atribuicdes inerentes ao
cargo.

lIl - Diploma do curso de pdés-graduacdo Stricto Sensu, Mestrado, na area ou
em area correlata afim ao desempenho das atribuicdes inerentes ao cargo, ou
certiddo de conclusédo de curso, na versao original e fotocopia, com defesa e
aprovacao de dissertacdo e copia do respectivo histérico escolar;

IV - Diploma do curso de pés-graduacéo Stricto Sensu, Doutorado na area de
conhecimento ou em area de conhecimento correlata afim ao desempenho das
atribuicdes inerentes ao cargo ou certiddo de conclusdo do curso, na versao
original e fotocépia, com defesa e aprovacao de tese e cOpia do respectivo
historico escolar;

V - Copias de certificado ou certiddo de cursos de formacgéo com as respectivas
cargas horérias.

6.3.1.8- A documentacao a que se referem os Incisos de | a V do item anterior
devera conter obrigatoriamente atos de autorizacdo, reconhecimento ou

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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renovagao de reconhecimento do curso e credenciamento da Instituicdo de
Educacgédo Superior.

6.3.1.9- Os cursos de Pés-Graduacao Lato Sensu (Especializacdo) e Stricto
Sensu (Mestrado e Doutorado) sé serdo considerados se cumpridas as
exigéncias do Conselho Nacional de Educacgéo (CNE).

6.3.1.10- Os cursos de Pos-Graduacao Stricto Sensu (Mestrado e Doutorado)
s6 serdo considerados se aprovados pela CAPES (Coordenacdo de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior).

b) Demais Niveis:

I) - Certificado ou Declaragdo de conclusao do curso na versao original e cépia,
compativel para o ambito de atuacéo pleiteada;

II)- Copias de certificado ou certiddo de cursos de formacéo com as respectivas
cargas horarias e devera constar a assinatura do responsavel pela emissao do
documento e data de expedi¢cdo do mesmo.

6.3.1.11- A documentacdo a que se refere o Inciso | do item anterior devera
conter obrigatoriamente atos de autorizagéo, reconhecimento ou renovacao de
reconhecimento do curso e credenciamento da Instituicdo de Ensino em Orgdo
Oficial.

6.3.1.12- Para comprovacao dos cursos relacionados no quadro acima deste
Edital, o candidato devera apresentar certificado de uma instituicdo publica ou
privada regularizada pelo 6rgao proprio do Sistema Oficial de Ensino no ambito
municipal, estadual ou federal, contendo a carga horaria, a identificacdo da
instituicdo com a assinatura do responsavel pela organizacdo/emissdao do
respectivo curso/certificado e mencdo do ato normativo (portaria, decreto ou
resolucao) de regularizacdo da instituicdo, quando privada.

6.3.1.13- Exigir-se-a revalidacdo do documento pelo 6rgdo competente de
cursos realizados no exterior, conforme dispde o Art. 48 8§ 2° e §83° da Lei
9.394/96.

6.3.1.14- Na contagem de pontos para Qualificacdo Profissional sera aceita
cOpia apresentada juntamente com original, com comprovantes de qualificacado
profissional, para fins de pontuacéo.

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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6.3.1.15- Na hipétese de ndo comprovacao dos requisitos minimos exigidos, o
candidato estarda AUTOMATICAMENTE ELIMINADO do processo seletivo.

6.4. Sera excluido do Processo Seletivo, o candidato que:

a) Utilizar-se de quaisquer recursos ilicitos ou fraudulentos, em qualquer etapa
de sua realizacéo;

6.5. O candidato que tiver os seus documentos furtados ou roubados devera
apresentar documento equivalente que ateste o alegado, e este devera ser

apresentado no ato da inscricao.

7. DA PUBLICAC}AO DOS RESULTADOS E DO PRAZO PARA RECURSOS
7.1. A relacdo das inscricbes ndo homologadas, as listas contendo os
resultados do processo seletivo e as respostas aos recursos, bem como a
homologacdo do Processo Seletivo serd divulgado através de avisos
publicados conforme prevé o subitem 3.1 deste Edital.

7.2. O candidato poderd interpor recurso administrativo em relacdo as
inscricbes ndo homologadas e aos resultados, no prazo estabelecido conforme
cronograma do item 11.

7.3. O requerimento de recurso administrativo, conforme Anexo I, devera ser
dirigido & Comissdo Permanente do Processo Seletivo e protocolizado na
Secretaria de Administracdo da Prefeitura Municipal de Mutum/MG.

7.4. O pedido de recurso devera conter:

a) Nome completo e numero de inscri¢cdo do candidato;

b) Indicacao do cargo pleiteado;

c) Objeto do pedido de recurso;

d) Exposicao fundamentada a respeito dos problemas.

7.5. O deferimento ou indeferimento dos recursos serd publicado conforme
prevé o subitem 3.1 deste Edital.

7.6. Os processos contendo as respostas aos recursos ficardo a disposicéo dos
candidatos somente na Secretaria Municipal de Administracdo da Prefeitura

Municipal de Mutum , onde os interessados poderéo ter vistas dos mesmos, no

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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prazo estabelecido em Edital. Nao serdo oferecidas vistas a esses processos
em outro local e fora do prazo estabelecido.

7.7.Nao seréo considerados os recursos protocolados fora do prazo.

7.8. Nao serdo aceitos recursos por e-mail ou por quaisquer servicos de
postagem.

7.9. N&o serédo aceitos pedidos que ndo contenham os elementos indicados no
subitem 7.4 deste Edital.

7.10. Nao havera recurso de reconsideracao.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1. Na hipétese de igualdade de pontos obtidos na nota final, serdo utilizados,
sucessivamente, para fins de classificacdo os critérios de desempate, a seguir
descritos.

a) Maior titulacdo, seguindo a ordem decrescente de pontuacédo relacionada
nas tabelas do item 6.3;

b) Maior tempo comprovado de experiéncia de trabalho;

c) ldade mais elevada dos candidatos, nos termos do paragrafo Unico do art. 27
da Lei Federal n.° 10.741/2003, na data do término das inscri¢oes;

8.2. Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados todos os
critérios acima, o desempate dar-se-4 através do sistema de sorteio da
Comissdo do Processo Seletivo, acompanhada de 2 testemunhas, dos
candidatos envolvidos acompanhados de suas respectivas testemunhas.

9. DA CONTRATACAO

9.1. A contracdo dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de
classificacdo do cargo especifico, observada a necessidade da Secretaria
Municipal de Saude.

9.2. A aprovagdo no Processo Seletivo ndo gera direito a contratagdo, mas
esta, quando se fizer, respeitara a ordem de classificacao final.

9.3. Os candidatos aprovados serdo chamados de acordo com a necessidade
do municipio através de edital de chamamento publicado no endereco

eletrbnico da prefeitura municipal de Mutum www.mutum.mg.gov.br e no

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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quadro de aviso afixado no saguao da Prefeitura Municipal, localizado na Praga
Benedito Valadares, n°178, Térreo, Centro, Mutum - MG.

9.4 Os candidatos aprovados deverdo apresentar-se no Departamento de
Recursos Humanos no prazo de 72 horas contado a partir da data do edital de
chamamento.

10. DAS DISPOSIQC)ES FINAIS

10.1. As inscricbes de que trata este Edital implicam o conhecimento das
presentes instrucdes por parte do candidato e seu compromisso tacito de
aceitar as condi¢cdes de sua realizacdo, tais como se acham estabelecidas no
presente Edital e Legislagéo.

10.2. A inobservancia, por parte do candidato, de qualquer prazo estabelecido
em convocacdes sera considerada, em carater irrecorrivel, como desisténcia.
10.3. A aprovacdo e a classificacdo geram para o candidato apenas a
expectativa de direito a admissdo, ficando a concretizacdo desse ato
condicionada as disposicdes legais pertinentes, ao interesse e as necessidades
da Prefeitura Municipal Mutum — MG.

10.4. Os termos deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracfes, atualizacdes
Ou acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes diz
respeito, até a data do encerramento das inscrigcdes, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.

10.5. A inexatiddo e/ou irregularidade constatada nas informacfes e
documentos de qualquer candidato, mesmo que ja tenha sido divulgado o
resultado do Processo Seletivo, e, embora o candidato tenha obtido aprovacéao,
levara a eliminacdo deste, sem direito a recurso, anulando-se todos os atos
decorrentes desde a inscricao.

10.6. O candidato s6 podera se inscrever para um Unico cargo.

10.7. Os casos omissos serao resolvidos pela Comisséo do Processo Seletivo
e a Prefeitura Municipal de Mutum — MG

10.8. Os documentos referentes ao processo seletivo 01/2015, ficardo
arquivadas durante a validade do referido processo, nos arquivos da Prefeitura
Municipal de Mutum — MG.

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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11. Cronograma do Processo Seletivo

DATA FASES

31/03/2015 a 03/04/2015 Publicacdo do Edital do Processo Seletivo
06/04/2015 Prazo para Impugnacao

07/04/2015 Resposta impugnacéo e retificacdes

08/04/2015 a 10/04/2015

Periodo de inscri¢cdes e entrega de titulacao.
Local: Praga Benedito Valadares, 178.
Térreo: Secretaria de Administracao.

Horario: 13:00hs as 17:00hs.

17/04/2015 Resultado de analise do curriculo

20/04/2015 Recurso referente analise de curriculo
12:00hs as 17:30hs

23/04/2015 Analise e resposta do recurso classificacdo
final.

27/04/2015 Publicacdo do resultado final no site oficial da

Prefeitura Municipal de Mutum MG.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM — MG.
Aos 23 dias de marco de 2015.

Joao Batista Marcal

Prefeito Municipal de Mutum/MG.

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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ANEXO |

REQUERIMENTO DE INSCRICAO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2015

Nome: NASCIMENTO. _ / /
RG: UF CPF:

Endereco:

Bairro: Cidade:

Telefones: Email:

Candidato ao cargo
ASSINALE COM X OS DOCUMENTOS ANEXOS A FICHA DE INSCRICAO
( ) Copia Simples de CARTEIRA IDENTIDADE; ou motorista e carteira de trabalho;
() Cépia simples do Cadastro pessoa fisica CPF;
() Cépia simples do TITULO DE ELEITOR e comprovante da ultima votacao;
( ) Comprovante do Certificado de reservista , quando sexo masculino;
( ) Cépia simples do comprovante de residéncia
() Copia simples da Carteira de Identificacdo do respectivo Conselho Profissional ou
documento correspondente.
() Copia simples Comprovante de escolaridade em conformidade com habilitacao
exigida;
( ) Copia simples dos cursos de aperfeicoamento e /ou atualizacao

Escrever o numero de cursos entregue .
( )Copia simples CONTAGEM DE TEMPO - Escrever N° de Paginas

OBS: As péaginas da contagem de tempo a ser entregues, deverao estar numeradas.
() Ficha de inscrigéo devidamente preenchida SEM RASURA e assinada .
()1 Foto 3x4

Data: / /2015

Assinatura do Candidato Visto da Comissao

COMPROVANTE DE INSCRIQAO
Declaramos que o Candidato (a) realizou inscricdo do PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO N° 001/2015 da Secretaria Municipal de saitde MUTUM MG.

Data: / [2015.

Assinatura do Candidato Visto Comissao

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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ANEXO I
FORMULARIO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO DA SECRETARIA DA SAUDE N° 01/ 2015

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome

Inscricdo Cargo

CPF RG Org&o Emissor
FUNDAMENTACAO:

Mutum MG, de de 2015.

Assinatura do Candidato
( ) Deferido ( ) Indeferido
RAZOES

18
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Presidente
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Secretaria

José Moreira da Silva
Vogal
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ANEXO 1l

Agente Comunitario de Saude

Local / PSF

Micro area

NO
Vagas

de

Imbirucu

MA - 03 — Cachoeira Alta

01

Humaita

MA- 05 — Codrrego Alto da Lagoa,
Cérrego da Areia, Corrego da
Forquilha.

01

Humaita

MA -06- Rua Dério Alves, Corrego
Mutunzinho, Cérrego Sao José,
Cérrego dos Lopes, Cobrrego Sao
Geraldo.

01

Roseiral

MA -06- Corrego do Vermelho,
Cérrego da Saudade, Corrego Boa
Vista, Corrego dos Garcias, saida para
Humaita.

01

Centenario

MA — 03 — Cabeceira de Santa Eliza,
Santa Eliza.

01

Centenario

MA — 06- Vala do Batista, Ferrugem,
Prata, Turmalina, Cébrrego Seco,
Inhame.

01

Centenario

MA -07- Sao Lucas, Subaco, Bronze,
Cabeceira do Bronze, Faz. Santa
Marta.

01

Cantinho do Céu

MA -02- Morro Nossa Senhora
Aparecida, Rua Bela Vista.

01

Sao Manoel

MA — 02- Rua Raimundo Rodrigues,
Rua Arthur Lobato, Rua 15 de
novembro, Rua Zico Costa, Pca Raul
Soares, Av. Antonio Carlos.

01

Sao Manoel

MA-05- Rua Dr. Jodo Luiz Alves, Dom
Cavati, Rua Inconfidéncia.

01

Sao Manoel

MA -06- Rua Alfredo Miranda, Rua
Sete de Setembro, Rua Coronel, Rua
Duque de Caxias, Rua D’da Teixeira,
José Messias.

01

Morada da Chacara

MA -01- Av. Gentil Caldeira, Rua Hélio
P6ncio, Beco Padre Carlos.

01

Morada da Chacara

MA -04- Rua Capitdo Fonseca, Rua
Berto Barcelos, Rua Ladeira, Dona
Tercilia, Rua da Paz, Rua José Maria,
Rua Braz Péncio.

01

Morada da Chacara

MA -06- Rua Dona Alvina, Parte da
Rua Jodo llhéu, Rua Cota Magalhaes.

01

Vila Norberto

MA -01- Corrego Boa Esperancga,
Palha Branca, Palmital, Venda Azul,

01

19

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016



http://www.mutum-mg.com.br/

4

o,

PREFEITURA MUNICIPAL DE MUTUM
CNPJ 18.348.086/0001-03

Praca Benedito Valadares n° 178 — Centro — Mutum — MG - CEP 36.955-000

www.mutum-mg.com.br - E-mail: prefeitura@mutumnet.com.br

Tel: (0xx33) 3312-1356 - Telefax (0xx33) 3312-1601

Vala Seca e Coador-.

Vila Norberto MA -03- Ponte Alta, Barra Ponte Alta e | 01
Corrego Miracema.
Vila Norberto MA -06- Vila Feliz: Rua: F, Rua G; Rua | 01
H, Outros: Corrego Sobradinho,
Cérrego Pedra do Boi, Corrego
Saracura, Corrego Beira Rio, Coérrego
Azul, Vargem Alegre, Corrego dos
Tenentes.
Vila Norberto MA-07-Cachoeiréo, Encoberta, | 01
Cachoeira Torta.
Ocidente MA-04-Barra Mansa, Laje, Gogo da | 01
Ema, Rua I, Cabeceira do S&o Roque.
Ocidente MA -05- Ocidente, Raiz Preta, |01
Belmonte, Rua A — Ocidente.
AUXILIAR DE ADMINISTRACAO
Local Ne° de
Vagas
1. Anexo administrativo da atencdo basica (Anexo 01
administrativo)
2. PSF Sao Manoel 01
3. PSF Cantinho do Céu 01
4. PSF Morada da Chacara 01
5. PSF Roseiral 01
6. PSF Vila Norberto 01
7. PSF Humaita 01
8. PSF Ocidente 01
9. PSF Centenario 01
10. PSF Imbirucu 01
11. PSF Santa Rita 01
12. Pronto Socorro 02
13. Policlinica 01
TECNICO DE ENFERMAGEM
Local/ PSF/ Pronto Socorro Ne° de
Vagas
1. PSF Sao Manoel 01
2. PSF Morada da chacara 01
3. PSF Santa Rita 01
4. PSF Roseiral 01
5. PSF Humaita 01
6. PSF Imbirucu 01
7. PSF Ocidente 01
8- Pronto Socorro 07
AUXILIAR DE SAUDE BUCAL
Local/ PSF Ne° de
Vagas

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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1. PSF S&o Manoel 01

2. PSF Humaiti 01
CIRURGIAO DENTISTA

Local/PSF N° de vagas
01.PSF Imbirugu 01

NASF

Cargo N° de vagas
Assistente Social no NASF 01
Psic6logo do NASF 01
Fisioterapeuta NASF 01

Pronto Socorro

Cargo N° de vagas
Servente continuo 03
Enfermeiro Assistencial 04
Enfermeiro Triador 01

Técnico em Enfermagem - Remocéo 02

Técnico de RX 03
Vigilancia Sanitaria

Cargo N° de vagas
Fiscal Sanitario de Nivel Superior 01

Fiscal Sanitario Nivel Médio 01
Vigilancia em Saude

Cargo N° de vagas
Enfermeiro 01

Técnico em Enfermagem 01

Técnico em Epidemiologia 01
Policlinica Municipal

Cargo N° de vagas
Enfermeiro Triador e Assistencial 02
Fisioterapeuta 01

CAPS

Cargo N° de vagas
Cuidador 02
Farmacéutico 01

Técnico de Enfermagem 01

“Um Lugar para Todos” — Adm 2013 — 2016
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ANEXO IV

DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS

Agente Comunitéario

de salude

Executar tarefas basicas de informacfes a individuos e
grupos, visando a instru¢do da populacédo em geral para
a prevencado de doencas; Orientar a populacdo em geral
sobre a importancia da higiene e cuidados béasicos e/ou
primarios para a prevencdo de doencas; Ministrar
medicamentos especificos de acordo com os problemas
de saude basicos detectados, visando solucionar e/ou
amenizar as causas dos mesmos; Efetuar visitas
domiciliares, conforme  necessidades, seguindo
instrucdes de seus superiores; Preparar o paciente,
verificando os sinais vitais, pesando, medindo pressao
arterial e verificando a temperatura; Prestar
atendimentos em primeiros socorros e imunizacoes;
Fazer curativos quando necessério; Realizar trabalhos
relativos a vigilancia epidemioldgica, difundindo
informacfes; Esterilizar os materiais; Atuar em
campanhas de prevencéo de doencas, aplicando testes
e vacinas; Auxiliar os médicos na distribuicdo de
medicamentos, vacinas, bem como coleta de material
para a realizacdo de preventivos de cancer; Elaborar
relatérios de acordo com as atividades executadas, que
permitam levantar dados estatisticos e para
comparacao do trabalho; Inspecionar estabelecimentos
de ensino, verificando suas instalacbes e o0s
comestiveis fornecidos aos alunos, para assegurar as
medidas profilaticas necessarias; Organizar o fichario,
fazendo a distribuicdo e arquivamento de fichas,
marcacdo de preventivos, agendamento de consultas e
entrega de exames; Colaborar com a limpeza e
organizacéao do local de trabalho; Realizar outras tarefas
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior

22
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imediato.

Auxiliar de
Administracéo

Executar trabalhos que envolvam a interpretacédo e
aplicacdo das leis e normas administrativas; redigir
expediente administrativo; proceder a aquisicdo guarda
e distribuicho de material; Redigir pareceres e
informacdes; Redigir expedientes administrativos, tais
como: memorandos, cartas, oficios, relatérios; Revisar
guanto ao aspecto redacional, ordens de servigos,
instrucdes, exposicbes de motivos, projetos de lei,
minutas de decretos e outros; Efetuar ou orientar o
recebimento conferencia, armazenagem e conservagao
de materiais e outros suprimentos; Manter atualizados
0s registros de estoque; fazer ou orientar levantamentos
de bens patrimoniais; Realizar trabalhos de digitacéo,
operar com terminais eletrénicos e equipamentos; Atuar
na area de computacdo, orientar e acompanhar
processos; Executar outras tarefas correlatas.

Auxiliar Técnico

Saulde Bucal

Participar do processo de planejamento,
acompanhamento e avaliacdo das acfes desenvolvidas
no territdrio de abrangéncia das unidades béasicas de
saude da familia. Identificar as necessidades e
expectativas da populacdo em relacdo a saude bucal.
Estimular e executar medidas de promocao da saude,
atividades educativas e preventivas em saulde bucal.
Executar acfes basicas de vigilancia epidemioldgica em
sua area de abrangéncia. Organizar o0 processo de
trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano
de saude municipal. Sensibilizar as familias para a
importancia da saude bucal na manutengdo da saude.
Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com
as necessidades identificadas. Desenvolver acoes
intersetoriais para a promocdo da saude bucal.
Trabalhar diretamente com o dentista auxiliando-o no
atendimento ao paciente, fornecendo equipamentos,
preparando amalgama, sugando saliva e mantendo
limpo o campo operatorio; Promover sessfes de
escovacdo nas escolas, aplicacdo de flaor e
evidenciacao de placa bacteriana; Participar de eventos
ligados a Secretaria em que presta servico e exercer
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outras atividades afins. Organizar e executar atividades
de higiene bucal; processar filme radiografico; preparar
0 paciente para o atendimento; auxiliar e instrumentar
0os profissionais nas intervengdes clinicas; manipular
materiais de uso odontoldgico; selecionar moldeiras e
preparar modelos em gesso; registrar dados e participar
da andlise das informacdes relacionadas ao controle
administrativo em saude bucal; executar limpeza,
assepsia, desinfeccao e esterilizagdo do instrumental,
equipamentos odontolégicos e do ambiente de trabalho;
realizar o acolhimento do paciente nos servicos de
saude bucal; aplicar medidas de biosseguranca no
armazenamento, transporte, manuseio e descarte de
produtos e residuos odontoldgicos; desenvolver acdes
de promocdo da salude e prevencdo de riscos
ambientais e sanitarios; adotar medidas de
biosseguranca visando ao controle de infeccéo;

Cirurgido-dentista

Participar do processo de planejamento,
acompanhamento e avaliagdo das acdes desenvolvidas
no territério de abrangéncia das unidades bésicas de
saude da familia. Identificar as necessidades e
expectativas da populacdo em relacdo a saude bucal.
Estimular e executar medidas de promoc¢édo da saude,
atividades educativas e preventivas em saude bucal.
Executar acfes basicas de vigilancia epidemiolégica em
sua area de abrangéncia. Organizar o processo de
trabalho de acordo com as diretrizes do PSF e do plano
de saude municipal. Sensibilizar as familias para a
importancia da saude bucal na manutengdo da saude.
Programar e realizar visitas domiciliares de acordo com
as necessidades identificadas. Desenvolver acgdes
intersetoriais para a promocéo da saude bucal. Realizar
exame clinico com a finalidade de conhecer a realidade
epidemioldgica de salude bucal da comunidade. Realizar
os procedimentos clinicos definidos na Norma
Operacional Basica do Sistema Unico de Saude —
NOB/SUS 96 — e na Norma Operacional da Assisténcia
a Saude (NOAS). Assegurar a integralidade do
tratamento no ambito da atencdo basica para a
populacdo adscrita. Encaminhar e orientar 0s usuarios,
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gue apresentarem problemas mais complexos, a outros
niveis de especializacéo, assegurando o seu retorno e
acompanhamento, inclusive para fins de
complementacao do tratamento. Realizar atendimentos
de primeiros cuidados nas urgéncias. Realizar
pequenas cirurgias ambulatoriais. Prescrever
medicamentos e outras orientacdes na conformidade
dos diagnosticos efetuados. Emitir laudos, pareceres e
atestados sobre assuntos de sua competéncia.
Executar as acOes de assisténcia integral, aliando a
atuacdo clinica a de saude coletiva, assistindo as
familias, individuos ou grupos especificos, de acordo
com plano de prioridades locais. Coordenar acdes
coletivas voltadas para a promocdo e prevencdo em
saude bucal. Programar e supervisionar o fornecimento
de insumos para as acles coletivas. Supervisionar o
trabalho desenvolvido pelo THD e o ACD. Capacitar as
equipes de saude da familia no que se refere as acbes
educativas e preventivas em saude bucal. Registrar na
Ficha D — Saude Bucal, do Sistema de Informacao da
Atencdo Basica — Siab — todos os procedimentos
realizados.

Técnico

enfermagem

de

Prestar atendimento a comunidade, na execucdo e
avaliacao dos programas de saude publica, atuando nos
atendimentos béasicos no nivel de prevencdo e
assisténcia. Executar atividades de apoio, preparando
0S pacientes para consulta e organizando as chamadas
ao consultério e o posicionamento adequado do
mesmo; Verificar os dados vitais, observando a
pulsacao e utilizando aparelhos de ausculta e presséo,
a fim de registrar anomalias nos pacientes; Realizar
curativos, utilizando medicamentos especificos para
cada caso, fornecendo esclarecimentos sobre os
cuidados necessarios, retorno, bem procede retirada de
pontos, de cortes ja cicatrizados; Atender criancas e
pacientes de dependem de ajuda, auxiliando na
alimentacado e higiene dos mesmos, para proporcionar-
lhes conforto e recuperacdo mais rapida; Prestar
atendimentos de primeiros socorros, conforme a
necessidade de cada caso; Prestar atendimentos
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bésicos a nivel domiciliar; Auxiliar na coleta de material
para exame preventivo de cancer ginecoldgico;
Participar em campanhas de educacdo em saude e
prevencdo de doencas; Orientar e fornecer métodos
anticoncepcionais, de acordo com a indicacéo;
Preencher carteiras de consultas, vacinas,
aprazamento, formularios e relatérios; Preparar e
acondiciona materiais para a esterilizagdo em autoclave
e estufa; Requisitar materiais necessérios para o
desempenho de suas funcgdes; Orientar 0 paciente no
periodo  pdés-consulta;  Administrar  vacinas e
medicacbes, conforme agendamentos e prescricbes
respectivamente; Identificar os fatores que estédo
ocasionando, em determinado momento, epidemias e
surtos de doencas infectocontagiosas, para atuar de
acordo com os recursos disponiveis, no bloqueio destas
doencas notificadas;

Assistente
NASF

Social

Participar de reunibes com profissionais das ESF, para
levantamento das reais necessidades da populacdo
adscrita; planejar acbes e desenvolver educagao
permanente; acolher os usudrios e humanizar a
atencédo; trabalhar de forma integrada com as ESF;
realizar visitas domiciliares necessarias; desenvolver
acoles intersetoriais; participar dos Conselhos Locais de
Saude; realizar avaliacdo em conjunto com as ESF e
Conselho Local de Saude do impacto das acdes
implementadas  através  de  indicadores  pré-
estabelecidos; desenvolver acdes coletivas, utilizando
0s espacos publicos para fortalecimento da cidadania,
trabalho comunitario e prevencéo de violéncia, abuso de
alcool e outras drogas; desenvolver acfes intersetoriais,
mantendo a integracdo com a rede de suporte social,
fortalecendo e implementando as acbes na
comunidade; realizacdo de acbes preventivas e
promocionais pertinentes a area, junto aos grupos
programaticos desenvolvidos pelas ESF; desenvolver
acOes de carater social junto as ESF, elaborar
processos de solicitagcdo de procedimentos de média e
alta complexidade; integrar-se na rede de servigos
oferecidos, realizando referéncia e contra referéncia,
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seguindo fluxo pré estabelecido, mantendo vinculo com
0s pacientes encaminhados; realizar  visitas
domiciliares em conjunto com as ESF dependendo das
necessidades.

Psicélogo
NASF

Participar de reunibes com profissionais das ESF, para
levantamento das reais necessidades da populacao
adscrita; planejar acbes e desenvolver educacéo
permanente; acolher os usudrios e humanizar a
atencao; trabalhar de forma integrada com as ESF;
realizar visitas domiciliares necessarias; desenvolver
acoes intersetoriais; participar dos Conselhos Locais de
Saude; realizar avaliacdo em conjunto com as ESF e
Conselho Local de Saude do impacto das acdes
implementadas  através de  indicadores  pré-
estabelecidos; desenvolver grupos de portadores de
transtorno mental, envolvendo pacientes e familiares,
com objetivo de reinsercdo social, utilizando-se dos
recursos da comunidade; auxiliar no processo de
trabalho dos profissionais das ESF no que diz respeito a
reinsercdo social do portador de transtorno mental;
realizar acdes coletivas abordando o uso de tabaco,
alcool e drogas, tracando estratégias de prevencao
utilizando os recursos da comunidade; realizar agbes de
difusdo da pratica de atencdo ndo manicomial,
diminuindo o preconceito e a estigmatizacdo com
relagdo ao transtorno mental; acolher de forma especial
0 egresso de internacdo psiquiatrica e orientar sua
familia, visando a reinsercdo social e a compreensao da
doenca; mobilizar os recursos da comunidade para
constituir espagos de aceitacdo e reinsercao social do
portador de transtorno mental;

Fisioterapeuta
NASF

Examinar pacientes, fazer diagnésticos, prescrever e
realizar tratamento de fisioterapia; requisitar, realizar e
interpretar exames; orientar e controlar o trabalho de
auxiliares de saude: estudar, orientar, implantar,
coordenar e executar projetos e programas especiais de
saude publica; atendimento individual a adultos e
criancas, desempenhar tarefas afins.

Servente continuo

Executar trabalhos de limpeza, conservagao e
organizacdo de mobilias. Lavar e limpar cémodos,
patios, pisos, carpets, terracos e demais dependéncias
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das umidades de saude e demais estabelecimentos
onde funcionam os servigos da Secretaria Municipal de
Saude; polir objetos, pecas e placas metélicas. Preparar
e servir café, cha, agua, etc. Remover, transportar e
arrumar moéveis, maquinas e materiais diversos.
Guardar e arranjar objetos, bem como transportar
pequenos objetos. Transmitir recados. Buscar e
entregar documentos. Executar, enfim, outras tarefas do
cargo sob a ordem do Superior Imediato.

Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes, planejar,
registrar, organizar, supervisionar e executar Servigos
de enfermagem, empregando processos de rotina e/ou
urgéncia, emergéncia especificos, para possibilitar a
protecdo e recuperacdo de saude individual ou coletiva.
Executar outras atividades correlatas que lhe forem
atribuidas, executar cadastros e acompanhar paciente
no SUS facil. O enfermeiro triador o paciente é
direcionado para a sala de triagem. “Ao enfermeiro
triador, identifica a queixa principal e através dela
associa um fluxograma de Manchester a ser aplicado.
Baseado nas respostas do paciente ele identificara uma
cor para o risco”. Orientando o paciente e direcionando
ao consultério médico. Executar outras atividades
correlatas que lhe forem atribuidas.

-,
Enfermeiro
TECNICO DE
ENFERMAGEM EM
(REMOCAO)

Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes a
execucdo dos servicos que se destinam ao cargo,
orientar ao paciente sendo resolutivo e contribuindo
para o bem estar do mesmo. Acompanhar transferéncia
de pacientes para local destinado pela central de
regulacdo ou locais sob orientagdo do enfermeiro e
medico plantonista, seja em seus municipios de
residéncia ou ndo. Zelar pelos materiais utilizados para
transportar o0 paciente sendo de sua total
responsabilidade o cuidado dos mesmos, podendo ser
tanto da ambuléncia ou da unidade sendo de sua total
responsabilidade a devolugdo do mesmo, se
comprometendo com a limpeza e cuidados com a area
interna da ambuléancia quanto a desinfeccdo de acordo
com as normas do ministério da saude. Executar outras
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atividades correlatas que Ihe forem atribuidas

TECNICO DE RX

Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes, a
execucao de tarefas que se destinam a realizar exames
radiologicos, registrando o movimento de exames para
fins estatisticos e de controle, realizar exames na clinica
radiolégica para pacientes ambulatoriais e de
emergéncia, acolher e orientar o paciente, preparar e
orientar 0 paciente para exames; requisitar e preparar
0S Mmateriais necessarios para o desenvolvimento de
suas atividades; zelar pelos equipamentos e materiais
necessarios para a realizacdo dos exames, otimizando
0S recursos; responder tecnicamente pelo trabalho
perante o Conselho Profissional da classe. Exercer as
atividades de sua area de acordo com a conveniéncia
do servigco. Executar outras atividades correlatas que
lhe forem atribuidas.

Fiscal Sanitario

(nivel Superior)

Realizar inspecfes e fiscalizacbes sanitarias; Lavrar
autos e termos de inspecdo e infracao sanitaria e outros
documentos pertinentes as atividades desenvolvidas;
Instaurar processo administrativo sanitario. Realizar
interdicbes de acordo com as legislacbes vigentes;
Realizar apreensfes de acordo com as legislagdes
vigentes; Fazer cumprir as penalidades aplicadas
segundo legislacdes vigentes; Executar atividades
pertinentes ao setor de vigilancia sanitaria, designadas
pelo Coordenador do servi¢co; Realizar outras atividades
estabelecidas para esse fim.

Lavrar autos e termos de inspecao e infracdo sanitaria
e outros documentos pertinentes as atividades
desenvolvidas; Instaurar processo administrativo
sanitario. Realizar interdicbes de acordo com as
legislagbes vigentes; Realizar apreensfes de acordo
com as legislacbes vigentes;, Fazer cumprir as
penalidades aplicadas segundo legislacdes vigentes;
Executar atividades pertinentes ao setor de vigilancia
sanitaria, designadas pelo Coordenador do servico;
Realizar outras atividades estabelecidas para esse fim.

Fiscal Sanitario
(nivel Médio)
Técnico em

Recomendar e adotar medidas de prevencao e controle
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Epidemiologia

de doencas e agravos; fornecer orientacbes técnicas
permanentes  as autoridades que tem a
responsabilidade de decidir sobre a execucéo de acdes
de controle de doencas e agravos; planejar, organizar e
operacionalizar os servidos de saude, conhecendo o
comportamento epidemiolégico da doenca ou agravo
como alvo das acles; coletar e processar dados,
realizar notificacdo compulséria de doencgas, conforme
resolucdo 09.05.2002, da Secretaria de Estado da
Saude; analisar e interpretar dos dados processados;
recomendar as medidas de controle indicadas;
promover as agbes de controle indicadas; avaliar a
eficacia e efetividade das medidas adotadas; divulgar
informacdes pertinentes; manter dados dos programas
do Ministério da Saude: API (Imunizacdo), Sinam
(Doencas de Notificagdo Compulsoria), SIM (Sistema de
Informacdo de Mortalidade) Sinasc (Sistema de
Informacdo Nascidos Vivos) e TB (Tuberculose);
Planejar, organizar e operacionalizar campanhas de
imunizacao; atender as normas de higiene e seguranca
do trabalho; desempenhar tarefas afins.

Cuidador

Realizar atividades de organizacdo dos vestuarios,
calcados e produtos de higiene pessoal dos usuarios do
SRTSM; Manutencdo e acompanhamento dos usuarios
de residéncias terapéuticas em atividades externas e
deslocamento diario até o CAPS; Participar dos
programas de reabilitacdo psicossocial; Realizar outras
atividades correlatas a funcdo de cuidados com os
usuarios das residéncias terapéuticas; Cuidar da
higiene pessoal dos usuéarios do SRTSM (tais como:
Corte de cabelo, unhas e barba; Escovacéao dos dentes
; Banho quando necessario; e atividades correlatas a
higienizacao.

Farmacéutico

Executar tarefas diversas relacionadas com a
composicdo e fornecimento de medicamentos e outros
preparados semelhantes, a andlise de toxinas, de
substancias de origem animal e vegetal, de matérias-
primas e de produtos acabados, valendo-se de técnicas
e aparelhos especiais e baseando-se em formulas
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estabelecidas, para atender a receitas médicas,
odontoldgicas e veterinérias, a dispositivos legais, a
finalidades industriais e a outros propositos.
Supervisionar e orientar os servidores da farmacia.
Realizar as funcbes e atividades inerentes a profisséo
de farmacéutico, de acordo com as normas técnicas.

Farmacéutico
(CAPS)

Ao Farmacéutico do CAPS compete: Realizar trabalhos
de manipulacdo de medicamentos, aviando férmulas
oficinais e magistrais; Proceder a analise de matéria-
prima e produtos elaborados para controle de sua
qgualidade; Atender portadores de receitas médicas,
orientando-os quanto ao uso de medicamentos;
Controlar receituario e consumo de drogas atendendo a
exigéncia legal; Manter atualizado o estoque de
medicamentos; Desempenhar tarefas afins; Assisténcia
farmacéutica; Selecdo, programacdo, armazenamento,
recebimento e conferéncia de medicamentos; Ser
responsavel pela orientacdo dos pacientes quanto a
tomada do medicamento, explicando as alteracdes,
dosagem certa, como também tirar eventuais davidas
do usuario e/ou acompanhante de maneira simplificada
sobre os efeitos adversos, colaterais e nimero de doses
gue o usuario deve tomar ao dia; Desenvolver
estratégias de comunicacao e informacdo permanente
com a sociedade, com abrangéncia Inter e
intrassetorial, incluindo usuarios, setor regulado,
gestores, profissionais de saude e trabalhadores;
Promover campanhas educativas relacionadas a
ANVISA nos meios de comunicacdo e canais
alternativos; Elaborar e acompanhar a Implementacgéo
de Normas e Procedimentos Operacionais Padréo
(POP) das acdes da Assisténcia Farmacéutica para
organizacdo dos servicos, bem como divulga-los e
revisa-los periodicamente; Definir os medicamentos a
serem fracionados; Fazer controle de entrada e saida
de medicamentos psicotropicos através do livro de
registro farmacéutico; Fiscalizar e incentivar os demais
profissionais da dispensacdo quanto atencdo de
verificar todos o0s campos de preenchimentos dos
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receituarios de controle especial.

Técnico
enfermagem
CAPS

de

Ao técnico de enfermagem CAPS compte: realizar
procedimentos de enfermagem dentro de suas
competéncias técnicas e legais (curativos, injecoes,
afericdo de sinais vitais, vacinacédo, TRO, esterilizacéo
de materiais e instrumentos, etc.); participar das
atividades de  assisténcia  basica, realizando
procedimentos regulamentados no exercicio de sua
profissdo na USF e, quando indicado ou necessario , no
domicilio e/ ou nos demais espacos comunitarios
(escolas, associacdes etc.) na zona urbana; preparar o
usuario para consultas medica e de enfermagem,
exames e tratamento na USF; zelar pela limpeza e
ordem do material, de equipamentos e de dependéncias
na USF, garantindo o controle de infeccdo; realizar
busca ativa de casos como tuberculose, hanseniase e
demais doencas de cunho epidemioldgico; no nivel de
sua competéncia, executar assisténcia basica e acdes
de vigilancia epidemioldgica e sanitaria; realizar acdes
de educacdo em saude aos grupos de patologias
especificas e as familias de risco, conforme
planejamento da USF; descartar adequadamente o lixo
da unidade, separando o lixo especial; atender as
normas de higiene e seguranca do trabalho;
acompanhar pacientes em consultas e exames sempre
gue necessario; executar outras atividades correlatas;
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