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ANEXO Ill - PROGRAMA DAS PROVAS

CARGOS COM REQUISITO DE QUALIFICAGAO DE NiVEL SUPERIOR

I- LINGUA PORTUGUESA

1. Leitura e analise de textos de diferentes géneros textuais. Linguagem verbal e ndo-verbal. Mecanismos
de producdo de sentidos nos textos: polissemia, ironia, comparagdo, ambiguidade, citagdo, inferéncia,
pressuposto. Significados contextuais das expressdes linguisticas. 2. Organizagao do texto: Fatores de
textualidade (coesdo, coeréncia, intertextualidade, informatividade, intencionalidade, aceitabilidade,
situacionalidade). Progressao tematica. Sequéncias textuais: descritiva, narrativa, argumentativa, injuntiva,
dialogal. Tipos de argumento. Funcionalidade e caracteristicas dos géneros textuais oficiais: oficio,
memorando, e-mail, carta comercial, aviso, e-mail etc. Uso dos pronomes. Pontuagéo. Caracteristicas dos
diferentes discursos (jornalistico, politico, académico, publicitario, literario, cientifico, etc.). 3. Organizagéo
da frase: Processos de coordenagédo e de subordinagio. Verbos que constituem predicado e verbos que nao
constituem predicado. Tempos e modos verbais. Concordancia verbal e nominal. Regéncia dos nomes e dos
verbos. Constituicdo e funcionalidade do Sujeito. 4. Classes de palavras. Formagdo das palavras.
Composicao, derivagdo. Ortografia oficial. Fonemas Acentuacéo grafica. 5. Variagao linguistica: estilistica,

sociocultural, geografica, histérica. Variagdo entre modalidades da lingua (fala e escrita). Norma e uso.

Il- MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: Numeros naturais e numeros inteiros: operagdes, relacdo de ordem, divisibilidade,
maximo divisor comum, minimo multiplo comum e decomposi¢cdo em fatores primos; Numeros racionais e
irracionais: operacgdes, relagdo de ordem, propriedades e valor absoluto; Numeros complexos: conceito,
operagdes e representacdo geométrica. 2. Progressao Aritmética e Progressdo Geométrica: Razao, termo
geral e soma dos termos; Situagcdes-problema envolvendo progressdes. 3. Nogbes de Matematica
Financeira: Razdo e Proporcdo; Porcentagem; Juros simples e composto. 4. Equagbes e Inequacgdes:
Conceito; Resolugao e discussao. 5. Fungbes: Conceito e representagdo grafica das fungbes: afim,
quadratica, exponencial, logaritmica, trigonométricas e modulares; Situagdes-problema envolvendo fungdes.
6.Sistemas de equacgbes: Conceito; Resolugdo, discussdo e representacdo geométrica. 7.Andlise
Combinatéria: Principio fundamental de contagem; Combinagdes e permutagdes. 8. Nogbes de Estatistica:
Apresentacao de dados estatisticos: tabelas e graficos; Medidas de centralidade: média aritmética, média

ponderada, mediana e moda.
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Il - NOGOES DE INFORMATICA

1. Sistemas operacionais Windows: recursos basicos de utilizagio: janelas, menus, atalhos, ajuda e suporte
gerenciamento de pastas e arquivos; pesquisas e localizagdo de conteudo; gerenciamento de impresséo;
instalacdo e remogéo de programas; configuragdo no Painel de Controle; configuracdo de dispositivos de
hardware; configuragdo de aplicativos. 2. Aplicativos para edigao de textos por meio de software livre e de
software comercial: ambiente do software; operagdes basicas com documentos; edi¢cdo e formatagao do tex-
to; tratamento de fontes de texto; formatagao do texto; verificagao ortografica e gramatical; impressao; utili-
zacgao de legendas, indices e figuras. 3. Navegadores de Internet e servigos de busca na Web: redes de
computadores e Internet; elementos da interface dos principais navegadores de Internet; navegacgao e exibi-
¢ao de sitios Web; utilizagdo e gerenciamento dos principais navegadores de Internet. 4. Hardware, periféri-
cos e conhecimentos basicos de informatica: tipos de computador; tipos de conectores para dispositivos ex-
ternos; dispositivos de entrada, saida, armazenamento e comunicag¢ao de dados. 5. Conhecimentos basicos
de segurancga da informacgéo e seguranga na Internet: principios da seguranga da informagao; ameagas e
ativos alvos de ameagas; riscos, medidas e ciclo de seguranga; principais politicas, seguranga da informa-

¢ao em transacgdes pela internet; ferramentas e mecanismos para garantir a seguranga da informacgao.

IV- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: ADMINISTRADOR

1. A evolugéo do pensamento administrativo. Antecedentes histéricos da Administragédo. Teorias da Adminis-
tracdo: Administracao Cientifica; Teoria Classica; Teoria das Relagdes Humanas; Teoria Neoclassica; Novas
abordagens em teorias das organizagbes; Abordagens contemporaneas da Administragdo 2. O Processo
Administrativo: fungdes administrativas de Planejamento, Organizagéo, Diregdo e Controle; O Ambiente Or-
ganizacional; Etica e Responsabilidade Social; Planejamento Estratégico, Tatico e Operacional; Gestdo Es-
tratégica; Tomada de Decisao na Administragéo; Autoridade e Poder; delegagéo, centralizagdo e descentrali-
zagao; Comunicagao Organizacional; Motivacao; Lideranga; Desenvolvimento de Grupo; Cultura Organizaci-
onal e Mudancas; 3. Administragado Financeira: conceitos basicos. 4. Administracdo de Pessoal: conceitos; o
processo de administracdo de recursos humanos: recrutamento, selecao de pessoal e treinamento. ; Mode-
lagem de Cargos; sistemas de remuneragao; 5. Administragdo de Recursos Materiais e Patrimoniais: con-
ceitos; cadeia de suprimentos; dimensionamento e controle de estoques; armazenamento de materiais; mo-
vimentagdo de materiais. 6. Gestao por processos; 7. Lei n° 4.320/64: normas gerais de Direito Financeiro
para elaboragao e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito
Federal. 8. Lei N° 8.112/1990: Regime Juridico dos Servidores Publicos Civis da Unidao, das Autarquias e
das Fundacdes Publicas Federais e Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragbes posteriores; 9. Lei
N° 8.666/93: normas gerais sobre licitagdes e contratos administrativos pertinentes a obras, servigos (inclu-
sive de publicidade), compras, alienagbes e locagdes no dmbito dos poderes da Unido, dos Estados, do Dis-
trito Federal e dos Municipios, Decreto N° 5.450/2005 e Lei N° 10.520/2002: Aquisicbes e contratacbes por
Pregéo Eletronico. Decreto N° 7.892/2013: Sistema de Registro de Pregos.
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CARGO: ENGENHEIRO ELETRICISTA

1. Circuitos Elétricos; 2. Eletrénica Digital; 3. Programacao Basica; 4. Estatistica Basica; 5. Maquinas Elétri-
cas; 6. Transformadores Elétricos; 7. Conceitos basicos de Eletromagnetismo; 8. Instalagbes Elétricas In-
dustriais; 9. Eletrbnica Basica; 10. No¢des de Qualidade de Energia; 11. Eletrénica de Poténcia; 12. Dese-
nho técnico; 13. Resisténcia dos materiais; Extensometria;14. Elementos de maquinas; Distribuicdo de
Energia Elétrica; 15. Materiais Elétricos e Magnéticos; 16. Conservagédo de Energia Elétrica e Programas
Governamentais. 17. Tarifagcdo de Energia Elétrica; Tarifas Convencionais; Tarifas Horo-Sazonal Azul e Ver-
de; Contratacdo; Medigao; 18. Energias Renovaveis; 19. Lei N° 8.112/1990: Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis da Unido, das Autarquias e das Fundacdes Publicas Federais e Lei N° 11.091, de 12 de janei-

ro de 2005 e alteragbes posteriores.

CARGO: TECNICO EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS

1. Educacgdo, Sociedade e Cultura. 2. Politicas publicas Inclusivas de Educagao: relagdes de género e
étnico-raciais; 3. Educacao especial. 4. Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional — Lei N° 9.394/96;
Trabalho e Educagédo: Formagédo Profissional e Tecnoldgica. 5. Decreto Lei n° 5.154/04. Diretrizes
Curriculares do Ensino Médio. Diretrizes Curriculares Nacionais da Educacido Infantil. 6. Diretrizes
Curriculares da Educacéo Basica. 7. Diretrizes Curriculares do Ensino Técnico Profissional. 8. Programa
Nacional de Integragdo da Educagao Basica na Modalidade de Educagéo de Jovens e Adultos (Decreto N°
5.840, de 13 de julho de 2006); 9. Decreto N° 5.478, de 24 de julho de 2005. 10. Organizagao, planejamento
e acompanhamento do processo pedagodgico. 11. Avaliagdo da aprendizagem: procedimentos, critérios e
instrumentos. 12. Plano de desenvolvimento institucional. 13. Didatica e Uso das tecnologias da informacgéo
(TIC) no processo pedagdgico. 14. Curriculo: tipologia, concepgdes organizacao e projetos. 15. Concepgdes
epistemoldgicas do conhecimento. 16. Elaboragdo, desenvolvimento de projetos didatico pedagogico, de
ensino e de pesquisa e extensdo. 17. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; 18. Lei N° 11.091, de 12 de

janeiro de 2005 e alteragdes posteriores.
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CARGOS COM REQUISITO DE QUALIFICACAO DE NiVEL MEDIO

I- LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretagao textual: efeitos de sentido, hierarquia dos sentidos do texto, situacdo comunicativa, pressu-
posigao, inferéncia, ambiguidade, ironia, figurativizacdo, polissemia, intertextualidade, linguagem nao-verbal.
2. Modos de organizagéo do texto: descrigdo, narracao, exposicdo, argumentacao, didlogo e esquemas re-
téricos (enumeracgao de ideias, relagbes de causa e consequéncia, comparagao, gradagao, oposigao etc.).
3. Estrutura textual: progressao tematica, paragrafo, periodo, oragao, pontuagéao, tipos de discurso, meca-
nismos de estabelecimento da coeréncia, coesao lexical e conexao sintatica. 4. Géneros textuais: editorial,
noticia, reportagem, resenha, crénica, carta, artigo de opinido, relatério, parecer, oficio, charge, tira, pintura,
placa, propaganda institucional/educacional etc. 5. Estilo e registro: variedades linguisticas, formalidade e
informalidade, formas de tratamento, propriedade lexical, adequagado comunicativa. 6. Lingua padréo: orto-
grafia, regéncia, concordancia nominal e verbal, flexdo verbal e nominal, pronome, advérbio, adjetivo, con-

juncéo, preposicéo.

Il- MATEMATICA

1. Conjuntos Numéricos: Numeros naturais e niumeros inteiros: operagdes, relacdo de ordem, divisibilidade,
maximo divisor comum e minimo multiplo comum; Numeros fracionarios e decimais: operagoes, relagdo de
ordem, propriedades e valor absoluto. 2. Razdo e Propor¢ao: Grandezas diretamente e inversamente
proporcionais; Regra de trés simples e composta; Porcentagem; Juros simples e composto. 3. Fungdes:
Conceito e representagéo grafica de fungdes afim, quadratica e modular. 4. Sistemas de equagdes lineares
com duas incognitas: Resolugéo, discussao e representagao geométrica. 5. Geometria: Figuras geométricas
planas: angulos, retas, poligonos, circunferéncias e circulos; Relagdes métricas nos poligonos; Perimetro de
poligono e comprimento de circunferéncia; Area de poligono e do circulo. 6. Nocdes de Estatistica:
Apresentacdo de dados estatisticos: tabelas e graficos. Medidas de centralidade: média aritmética, média
ponderada, mediana e moda. 7.Geometria Espacial: Poliedros e Corpos Redondos, Relagbes métricas nas
formas geométricas espaciais. 8.Geometria Analitica: Ponto e Reta. 9. Analise Combinatéria: Principio

Fundamental da Contagem, Arranjo Simples, Permutacado Simples, Combinagéo Simples. 10. Probabilidade.

Il - NOGOES DE INFORMATICA

1. Sistemas operacionais Windows: recursos basicos de utilizagao: janelas, menus, atalhos, ajuda e suporte
gerenciamento de pastas e arquivos; pesquisas e localizagdo de conteudo; gerenciamento de impressao;
instalacdo e remogéo de programas; configuragdo no Painel de Controle; configuragcdo de dispositivos de
hardware; configuracdo de aplicativos. 2. Aplicativos para edigao de textos por meio de software livre e de
software comercial: ambiente do software; operagdes basicas com documentos; edi¢cao e formatagao do tex-
to; tratamento de fontes de texto; formatagéo do texto; verificacdo ortografica e gramatical; impresséo; utili-
zagao de legendas, indices e figuras. 3. Navegadores de Internet e servicos de busca na Web: redes de
computadores e Internet; elementos da interface dos principais navegadores de Internet; navegacao e exibi-
¢ao de sitios Web; utilizagdo e gerenciamento dos principais navegadores de Internet. 4. Hardware, periféri-
cos e conhecimentos basicos de informatica: tipos de computador; tipos de conectores para dispositivos ex-

ternos; dispositivos de entrada, saida, armazenamento e comunicagéo de dados.
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IV- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: ASSISTENTE DE ALUNOS “NIVEL C”

1. Deveres e obrigagao do inspetor de alunos. 2. Disciplina e vigilancia dos alunos. 3. Hierarquia na escola,
Controle e movimentagéo do aluno. 4. Orientagdo aos alunos quanto as normas da Escola. 5. Controle e
movimento dos alunos nas imediagbes da Escola. 6. Colaborar na instrugdo e divulgagéo de avisos. 7. Ob-
servar e orientar os setores, sobre o comportamento dos alunos. 8. Apoio aos professores e colaboragao
nas atividades extraclasse. 9. Primeiros socorros aos alunos. 10. Estatuto da Crianca e do Adolescente e
Adolescéncia: Caracteristicas da adolescéncia. 11. Aspectos fisicos e psicossociais. 12. Sexualidade e Edu-
cagao sexual na escola. 13. Conceitos basicos de cidadania. 14. Postura do educador. 15. Prevengao contra
Drogas, conceitos, percepgdo sobre o usuario. 16. Modelos de intervengéo. 17. Disciplina escolar, Etica e
postura profissional. 18. Agressividade, limites e violéncia. 19. Autonomia e obediéncia. 20. A implicagdo das
condutas éticas na consolidagao dos valores e o desenvolvimento da responsabilidade humana, institucional
e social. 21. Qualidade de vida do adolescente: Cidadania. Saude e lazer. 22. Trabalho em equipe: Niveis
de interagdo 23. Inclusdo escolar e profissional. 24. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Lei N°

11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragdes posteriores.

CARGO: ASSISTENTE EM ADMINISTRAGAO

1. Fundamento da Administracdo: Planejamento, organizacédo, direcdo, e controle. 2. Fungdes organizacio-
nais: gestao de pessoas; orcamento e finangas; patrimoénio; materiais; compras no servigo publico e logisti-
ca; a organizagao e seus stakeholders; responsabilidade social das organizagdes; ética nas organizagdes.
3. Atos Administrativos. 4. Natureza do trabalho gerencial. 5. Processos administrativos no &mbito da Admi-
nistragdo Federal direta e indireta. 6. Documentagéo e arquivo. 7. Tecnologia da informagdo. 8. Orgamento
Publico. 9. Classificagdo de despesas e receitas. 10. Regime juridico dos servidores da Unido. 11. Estrutura
do Ministério da Educagao — Universidades Federais e Institutos Federais de Educacao, Ciéncia e Tecnolo-
gia. 12. Estrutura do Ministério da Educacdo — Universidades Federais e Institutos Federais de Educacéo,
Ciéncia e Tecnologia. 13. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005
e alteragdes posteriores; Lei N° 8.666/93: normas gerais sobre licitagbes e contratos administrativos perti-
nentes a obras, servigos (inclusive de publicidade), compras, alienagbes e locagdes no ambito dos poderes
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, Decreto N° 5.450/2005 e Lei N° 10.520/2002:

Aquisi¢des e contratagdes por Pregao Eletrdnico. Decreto N° 7.892/2013: Sistema de Registro de Precgos.

CARGO: DIAGRAMADOR

1. Editoragao digital grafica e de fotografia; 2. Metodologia visual, ergonomia, cores, fotografia, produgéo
gréfica, computacao grafica; 3. Criacdo de logomarca e identidade visual; 4. Criacdo de pecas gréficas di-
versas; 5. Diagramacao de jornais, revistas e producao grafica; 6. Projeto grafico de revista e produgéo
grafica; Conhecimento basico dos softwares para manipulagéo, criagdo e editoragdo (Photoshop CS6, Corel

Draw X6, Pagemaker/InDesign CS6, lllustrator CS6); 7. Planejamento de recursos grafico visuais e elemen-
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tos grafico-editoriais em pecas graficas para midia impressa: principios da linguagem visual para diagrama-
¢ao; diagrama/grid (caracteristicas, tipos e técnicas); tipografia (classificagdes, anatomia tipografica, aspec-
tos técnicos e o6ticos, legibilidade e leiturabilidade; cor no projeto grafico (componente estético, cores de es-
cala, cores especiais, entrada em maquina); elementos grafico-editoriais que compdem uma pagina impres-
sa. 8. Detalhamento de especificagbes para a producgao grafica: papel (caracteristicas e aproveitamento),
pré-impressao, impresséo (offset e digital) e acabamento.; Preparagéo e fechamento de arquivos para im-
pressdo. 9. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragdes

posteriores.

CARGO: TECNICO EM AUDIVIOSUAL

1.  Propriedades fisicas do som e sistemas analdgicos de audio. 2. Sistemas digitais de audio:
representagcao, armazenamento e processamento digital de audio. 3. Equipamentos e dispositivos de audio
(analdgicos e digitais): reproducdo e gravagdo em varios suportes e formatos. 4. Nogdes de Acustica:
interno e externo. 5. Nogbes basicas de eletricidade. 6. Medidas elétricas, condutores de dudio. 7. Principais
equipamentos de sonorizagdo: fungées e manuseio. 8. Nogdes de mixagem: ajuste de graves, agudos,
equalizacoes, poténcia. 9. Controle de equipamentos de audio para som. 10. Controle de equipamentos de
audio para som ao vivo. 11. Conexdes dos equipamentos e de cabos e caixas. 12. Sistema de
monitoramento de palco. 13. Manutengéo e prevencdo de cabos; Posicionamento dos equipamentos. 14.
Situagdo de pane total ou parcial e Informagbes técnicas. 14. Nogbes de diferentes microfones e seus
posicionamentos e adequagdes. 15. Gravagao e reprodugao de sons. 16. Representagéo digital de imagens.
17. Nogdes de processamento de imagens. 18. Sistemas analdgicos de video para difusdo, gravagao e
reproducao. 19. Interfaces para sinais e controle de video. 20. Sistemas digitais de video: representagao,
armazenamento e processamento digital de video. 21. Registro e controle de equipamento e material
gravado em audio e video. Identificagdo de equipamentos danificados e solugdes técnicas para o dano. 22.
Montagem de equipamentos de projegdo cinematografica. 23. Projegdo de peliculas cinematograficas e
suas problematicas em relagdo a bitola e sonorizagdo. 24. Conhecimentos de Informatica: conceitos e
modos de utilizagdo de ferramentas e aplicativos para montagem e transmissao audio e video pela Internet.
25. Legislagédo. 26. Nogbes de informatica: Componentes de um computador e periféricos; Utilizagdo do
sistema operacional Windows 7; 27. Utilizacao dos aplicativos Microsoft Office Word, Excel e PowerPoint
2010; 28. Utilizacado de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a Internet. 29. Lei N° 8.112, de 11

de dezembro de 1990 e Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragbes posteriores.

CARGO: TECNICO EM EDIFICAGOES

1. Tramo de viga. Teste de Slump. 2. Contra-flecha. 3. Concretos: tracos em volume, aceleradores e
redutores. 4. Escoramento de laje maci¢ca. 5. Materiais de construgdo. 6. Cotas de piso. 7. Normas
Reguladoras-NR relativas a seguranga e medicina do trabalho. 8. Orgcamento. 9. Sistema preventivo contra
incéndio. 10. Interpretagdo de projetos, plantas e desenhos. 11. Componentes de um computador e

periféricos; Utilizacdo do sistema operacional Windows 7. 12. Utilizagdo dos aplicativos Microsoft Office
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Word, Excel e PowerPoint 2010. 13. Utilizagdo de tecnologias, ferramentas e aplicativos associados a
Internet. 14. Ferramentas CAD. 15. Lei N° 8.666/93: normas gerais sobre licitagbes e contratos
administrativos pertinentes a obras, servigos (inclusive de publicidade), compras, alienagbes e locagdes no
ambito dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, 16. Decreto N° 5.450/2005
e Lei N° 10.520/2002: Aquisicdes e contratacdes por Pregdo Eletronico. 17. Decreto N° 7.892/2013:
Sistema de Registro de Pregos. 18. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e Lei N° 11.091, de 12 de

janeiro de 2005 e altera¢des posteriores.

CARGO: TRADUTOR E INTERPRETE DE LINGUAGEM DE SINAIS

1. Lingua de Sinais e de bilinguismo. 2. Aspectos Sociopoliticos, Linguisticos e Culturais na histéria das
comunidades de surdos e de LIBRAS no Brasil. 3. Especificidades linguisticas de LIBRAS. 4.
Caracteristicas semanticas e pragmaticas de LIBRAS. 5. Sintaxe (espacial), léxico de LIBRAS, fonologia e
morfologia de LIBRAS. 6. Politicas linguisticas acerca de LIBRAS e da profissdo de intérprete. 7. Etica da
profissdo de intérprete (de LIBRAS). 8. Desafios e fundamentos da traducgéo e da interpretagédo. 9. Papel do

intérprete na educagdo de surdos. 10. O intérprete como mediador. 11. Lingua de sinais, surdez e

preconceito na sociedade contemporanea. 12. Fundamentos e principios da educagéo inclusiva: Legislagao
educacional; 13. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil; 14. Lei Federal N° 9.394/1996 (Diretrizes e
Bases da Educacdo Nacional); 15. Convencao interamericana para a eliminagdo de todas as formas de
discriminagdo contra as pessoas portadoras de deficiéncia; 16. Politica Nacional de Educacgéo Especial na
perspectiva da educacéo inclusiva; 17. Atendimento educacional especializado e a educagao inclusiva; 18.
Inclusdo escolar de alunos surdos; 19. Lei Federal N° 10.098/2000 (Normas gerais e critérios basicos para a
promocao da acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida); 20. Lei Federal N°
10.436/2002 (Lingua brasileira de sinais - LIBRAS); 21. Decreto Federal N° 5.626/2005 (Regulamenta a Lei
N° 10.436/2002 e o art. 18 da Lei N° 10.098/2000); 22. Estatuto da Crianga e do Adolescente. 23. Lei N°
12.319/2010 (Regulamenta a profissdo de tradutor e intérprete da lingua brasileira de sinais - LIBRAS). 24.
Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e Lei N° 11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragdes

posteriores.
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CARGOS COM REQUISITO DE QUALIFICAGAO DE NiVEL FUNDAMENTAL

I- LINGUA PORTUGUESA

1. Interpretagéo de textos do discurso jornalistico: carta do leitor, noticia, artigo de opinido, crbnica, charge,
tirinha, propaganda. 2. Sinbnimos e antbnimos. 3. Sentido préprio e figurado das palavras. 4. Ortografia
oficial. 5. Acentuagao grafica. 6. Pontuagéo. 7. Usos de substantivos, adjetivos, pronomes, preposi¢oes e
conjungdes. 8. Emprego de pessoas, modos e tempos verbais. 9. Concordancia verbal e nominal. 10.

Variacao linguistica.

I- MATEMATICA

1. Sistema de numeragao decimal. 2. Conjuntos numéricos (naturais, inteiros, racionais, irracionais e reais).
3. Operagdes com numeros reais. 4. Proporgao e Regra de trés. 5. Porcentagem. 6. Equacgéo do primeiro e
segundo grau. 7. Grandezas e medidas: tempo, comprimento, massa, superficie, volume e capacidade. 8.
Tratamento da informacao: leitura e interpretagéo de tabelas e gréaficos. 9. Espago e forma: identificagao,

descrigao, interpretacéo e area de figuras geométricas planas. 10. Trigonometria no tridangulo retangulo.

Il - NOGOES DE INFORMATICA

1. Conceitos basicos de operagdo com arquivos e pastas em ambientes Windows e Linux. 2. Conhecimen-
tos basicos de aplicativos para edicdo de texto, planilha eletrénica e apresentagao eletronica utilizando
LibreOffice. 3. Conhecimentos basicos sobre Hardware: entrada e saida de dados.

IV- CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

CARGO: AUXILIAR DE BIBLIOTECA

1. Nogdes sobre a histéria do livro. Tipos de bibliotecas e seus conceitos, histéria e importancia para a
sociedade. 2. Organizacdo funcional da biblioteca (o que faz cada setor da biblioteca). 3. No¢des sobre
formagdo do acervo. 4. Preparo do material bibliografico e ndo bibliografico. 5. Servigos auxiliares de
atendimento ao publico. 6. Servigo de referéncia. 7. Ordenacgao dos livros nas estantes. 8. Preservagao dos
documentos e equipamentos. 9. Manter o arquivo de correspondéncia/impresso e digital. 10. Zelar e fazer
cumprir o Regulamento da Biblioteca. 11. Lei N° 8.112, de 11 de dezembro de 1990; Lei N° 11.091, de 12 de
janeiro de 2005 e alteragdes posteriores.

CARGO: AUXILIAR EM ADMINISTRAGAO

1. No¢des de administracdo geral: evolugéo das teorias da administracdo. 2. Nogdes de organizacdo do
trabalho: departamentalizagdo, planejamento, tomada de decisdo, graficos de organizagdo. 3. Relacdes
humanas no trabalho: motivagdo, comunicagao, lideranca, trabalho em equipe, a organizagao informal. 4.
Nocdes de administragéo de recursos humanos. 5. Redacgao oficial. 6. Arquivo e documentacéo. 7. Regime
Juridico Unico (Lei n°. 8.112, de 11 de dezembro de 1990 e suas alteracdes) Estrutura do Ministério da

Educacdo — Universidades Federais e Institutos Federais de Educacgéo, Ciéncia e Tecnologia. 13. Lei N°
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11.091, de 12 de janeiro de 2005 e alteragdes posteriores; Lei n° 8.666/93: normas gerais sobre licitagcdes e
contratos administrativos pertinentes a obras, servigos (inclusive de publicidade), compras, alienagdes e
locagdes no ambito dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, Decreto
5.450/2005 e Lei 10.520/2002: Aquisi¢cdes e contrata¢des por Pregao Eletrdnico. Decreto N° 7.892/2013:
Sistema de Registro de Precgos.
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