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Governo Municipal
dministracsn 2013 /2016

EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
CARATER TEMPORARIO - EDITAL N°001/2017

CONSIDERANDO o que dispde o art. 20, I, “a” da Instrugdo Normativa IN 15/12, e posteriores
alteracdes trazidas pela Instrucdo Normativa IN 16/2012, IN 008/2013 do Egrégio Tribunal de
Contas dos Municipios do Estado de Goias — TCM/GO;

CONSIDERANDO que ja foram convocados todos os aprovados no Concurso Publico n° 001/2013;

CONSIDERANDO que inumeros cargos apresentaram um exiguo numero de aprovados e que
advieram vacancias quando dos decretos de nomeacéo;

CONSIDERANDO que a demanda de alguns postos de trabalho ofertados encontram-se na zona
rural do municipio, o que provocou que um grande numero de aprovados no certame retro referido
néo os preenchesse;

CONSIDERANDO da necessidade de contratar temporariamente colaboradores em varios setores da
administracdo municipal;

CONSIDERANDO que a Controle Interno resguardam tal contratacdo precéria e temporéria
veemente neste vindouro ano de 2017, ato acambarcado no art. 70, 111 da Magna Carta de 1988;

CONSIDERANDO o que dispde o art. 37, IX da Constituicdo Federal de 1988 — “a lei estabelecera
0s casos de contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de
excepcional interesse publico”; e

CONSIDERANDO os principios administrativos da legalidade, eficiéncia e da economicidade;

A Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento torna publico a realizacdo de PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO, destinado a selecionar candidatos para ingresso e formagéo de
cadastro de reserva para preenchimento temporario de vagas no meio rural e urbano, nos cargos de
AGENTE DE SERVICOS GERAIS, MONITOR e RECEPCIONISTA nos termos da Lei
Municipal n® 1.616/2011, de 21/03/2011 e suas alteracdes posteriores formalizadas pelas Leis n°
1.675/13 e 1.686/13, que reconhece a necessidade temporaria de excepcional interesse publico e
autoriza a contratacdo por prazo determinado.
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1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1 - O presente processo seletivo simplificado destina-se a selecionar candidatos para serem

contratados em CARATER TEMPORARIO, para o preenchimento das vagas conforme quadro de
vagas — Anexo .

1.2 - O total de vagas apresentado neste edital compreende a necessidade imediata de contratagéo
e cadastro de reserva para contratacdo temporaria da Secretaria Municipal de Administracdo e
Planejamento, Secretaria Municipal de Educacdo, e Secretaria Municipal de Saude e serd utilizado
conforme demanda dos CEMELI’s e escolas localizadas na sede do municipio, distritos e zona rural e
demais setores do Municipio.

1.3 - O periodo de vigéncia dos contratos temporarios sera compreendido entre 13/01/2017 a
31/12/2017, conforme a necessidade do Municipio.

1.4  —Nd&o seré cobrada taxa de inscrigdo.

1.5 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados por qualquer processo de

copia legivel desde que AUTENTICADA.

1.6 - A homologacdo das inscri¢cbes sera divulgada no dia 13 de janeiro de 2017, no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de Silvania/GO e no Site Oficial — http://www.silvania.go.gov.br/, no
Diério Oficial do Estado — DOE e no Jornal Local — A Voz.

2 —DAS INCRICOES
CONDIGOES

AS INSCRICOES serdo realizadas mediante a entrega da documentac&o a seguir requerida, no
protocolo instalado na sede da Prefeitura Municipal, situada a Praca do Rosario, n° 440, Centro,
Silvania-GO, no PERIODO DE 03/01/2017 a 10/01/2017, das 07h:30min as 11h:30min e das
13h:00 as 17h:00.

2.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no artigo 12 da
Constituicdo Federal e demais disposi¢des da lei, no caso de estrangeiro;

2.2 - Apresentar RG e CPF;

2.3 - Estar quite com as obrigagdes eleitorais;

2.4 - Estar em pleno gozo de seus direitos politicos;
2.5 - Certificado de Reservista, para candidatos do sexo masculino;

2.3 - Apresentar original e copia do Diploma, Certificado ou Declaragdo de Conclusédo de Curso
exigido para o cargo. Em todos os casos seré obrigatdria a apresentacdo também do histérico escolar.

2.4 - Ter na data da contratacéo, a idade minima de 18 anos.
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2.6 - Possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio das atribui¢6es da fungéo;

2.7 - Curriculum Vitae;
2.8 - Comprovante de endereco;
2.9 - PIS/PASEP

3.0 - Entregar a documentacdo exigida para andlise curricular e possuir o nivel de escolaridade
exigido para o exercicio da fungdo, conforme estabelecido no presente edital e nas Leis Municipais;

3.1 - De preferéncia residir no Municipio de Silvania;
3.2 - Ter disponibilidade de no minimo 40 horas semanais;
3.3 - Cumprir as determinacdes deste Edital.

3.4 — Preenchimento da ficha de inscricdo retirada no Protocolo localizado na sede da Prefeitura
Municipal, localizada a Praca do Rosério n°® 440, centro, Silvania/GO, pelo préprio candidato ou por
procuracdo particular, com firma reconhecida, acompanhada de cdpia legivel de documento de
identidade do candidato e de seu procurador, sendo o candidato totalmente responsavel pelas
informacdes prestadas por seu procurador, devendo arcar com as consequéncias de eventuais erros
de seu representante no preenchimento do formulario.

3.5 - Apos o preenchimento da ficha de inscricdo, o candidato ou seu procurador devera anexa- la
aos titulos e demais documentos e entrega-la ao atendente, que devera conferi-la e deposita-la em
envelope tipo oficio, identificado e lacrado, na presenca do candidato ou seu procurador, para
posterior encaminhamento a Comisséo Organizadora e Executora do Processo Seletivo Simplificado.

3.6 - A inscricdo serd feita em etapa unica, ndo havendo segunda oportunidade para entrega de
documentos, titulos ou correcéo de dados.

3.7 — A documentacdo deverd ser PROTOCOLADA (no setor de protocolo da Prefeitura
Municipal) nos dias e horarios designados no item 1.3, em envelope fechado, de forma a néo
permitir sua violagdo, cuja parte externa devera constar a seguinte descricéo:

INTERESSADO:

FUNCAO:

ENDERECO:

TELEFONE E EMAIL PARA CONTATO:

3.8 — Néo serdo aceitas, sob nenhuma hipotese, inscricdes em carater condicional, realizadas via
postal, por fax, extemporaneas ou em desacordo com as normas do presente Edital.
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3.9 — Verificada, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos falsos e/ou de inscricdo que nédo
atenda a todos os requisitos do presente Edital, sera o candidato automaticamente eliminado da
Selecéo.

4 — A inscricdo vale, para todos e qualquer efeito, como forma de expressa concordancia, por parte
do candidato, com todas as condicGes, normas e exigéncias constantes no presente Edital, das quais
ndo poderd alegar desconhecimento em momento algum.

4.1 - O deferimento da inscricdo dependera do correto preenchimento do Requerimento de Inscrigédo
e do cumprimento das exigéncias para esta fase, determinadas por este Edital.

5 - DO PROCESSO SELETIVO E DA ANALISE CURRICULAR

5.1- A Comissdo Analisadora do Processo Seletivo Publico Simplificado, nomeada pelo Decreto
Municipal de n°® 449/2016, 27 de dezembro de 2016, realizara a analise curricular de acordo com
a ordem de recebimento dos curriculos.

5.2—- A analise dos curriculos serd realizada obedecendo a ordem de entrega e pela experiéncia
profissional do inscrito.

5.3 — O protocolo utilizara numeracdo sequencial ao receber a documentacdo, que sera a ordem de
analise, que a Comissdo Analisadora devera obedecer.

5.4. - A selecdo destina-se a contratacdo imediata e formacdo de cadastro de reserva de pessoal por
tempo determinado, para atender necessidade temporaria de excepcional interesse pablico, durante a
vigéncia deste Processo Seletivo Simplificado, conforme demanda detectada pela Secretaria
Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal da Educacédo e Secretaria Municipal de Saude.

6 — DO RESULTADO E INICIO DAS ATIVIDADES

6.1- A convocacdo dos candidatos selecionados no Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no
mural da Prefeitura Municipal de Silvania, a partir do dia 13/01/2017 apds as 10:00 horas.

6.2 O inicio das atividades sera de acordo com os déficits da Secretaria Municipal de
Administracdo, Secretaria Municipal da Educacdo e Secretaria Municipal de Saude, serdo
chamados os candidatos selecionados no Processo Seletivo Simplificado para inicio das atividades a
partir do dia 13/01/2017 a 31/12/2017.

6.3- Caso haja desisténcia, serdo efetuadas outras chamadas, conforme déficits da Secretaria
Municipal de Administracdo, Secretaria Municipal da Educacéao e Secretaria Municipal de Saude

5.4— Toda a documentacdo serd avaliada pela Comissdo Analisadora, apos andlise, procederd o
Contrato de Trabalho por Tempo Determinado.

7- DO EMPREGO

7.1. Vagas: 89 vagas.
7.2. Carga Horaria: 40 horas semanais.
7.3. Regime de Trabalho: Contrato Temporério de Trabalho.
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7.4. Escolaridade: Conforme o disposto na descri¢do do cargo.

7.5. Descricdo sintética das atribui¢cdes do cargo de Agente de Servicos Gerais: Executar tarefas
de apoio como plantar, zelar, regar, podar, cortar arvore, gramas, flores e mudas; executar servi¢os
de carpina, rogar, consertar cercas de arame; abastecer veiculos e méaquinas, trocar dleo; auxiliar na
pavimentacao de ruas, encascalhamento, meio-fio; em geral, troca de lampadas, auxiliar na limpeza e
conservagdo de equipamentos e materiais elétricos, abertura de valetas, tapar buracos e bueiros e
tarefas semelhantes. Requisitos: 12 fase do ensino fundamental.

7.6 Descricdo sintética das atribuicdes do cargo de Monitor: Executar atividades diarias de
recreacdo com criancas e trabalhos educacionais de artes diversas; acompanhar criangas em passeios,
visitas e festividades sociais; proceder, orientar e auxiliar as criangcas menores a se alimentarem;
auxiliar a crianca a desenvolver a coordenacdo motora; acompanhar e/ou orientar nas atividades
pedagdgicas; observar a salde e o bem estar das criancas, levando-as quando necessario, para
atendimento médico e ambulatorial; ministrar medicamentos conforme prescrigdo médica; prestar
primeiros socorros, cientificando o superior imediato da ocorréncia; orientar os pais quanto a higiene
infantil, comunicando-lhe os acontecimentos do dia; levar ao conhecimento do chefe imediato
qualquer incidente ou dificuldades ocorridas; vigiar e manter a disciplina das criangas sob sua
responsabilidade, confiando- as aos cuidados de seu substituto ou responsaveis, quando afastar-se, ou
ao final do periodo de atendimento; apurar a frequéncia diaria e mensal dos menores; auxiliar no
recolhimento e entrega das criancas que fazem uso do transporte escolar, acompanhando-as na
entrada e saida do mesmo, zelando assim pela sua seguranca; executar tarefas afins; outras
atribuicBes contidas em manuais de trabalho fixadas por Decreto. Requisitos: Ensino Médio ou
Licenciatura Plena.

7.7. Descricao sintética das atribui¢cdes do cargo de Recepcionista: Executar atividades de apoio
na recepcdo das unidades de salde, agendando consultas, atendendo pacientes, encaminhando- 0s aos
locais de atendimento; preencher fichas com os dados individuais dos pacientes, informar os horarios
de atendimento, pessoalmente ou por telefone; controlar ficharios de documentos relativos ao
historico dos pacientes. Desempenhar outras atividades afins ao cargo. Requisitos: Ensino Médio e
Operar Computador.

7 - DISPOSICOES FINAIS

8.1 — Todas as divulgaces referentes ao presente Processo Seletivo Simplificado estardo disponiveis
no Placar de Avisos da Prefeitura Municipal de Silvania, bem como no site oficial -
http://www.silvania.go.gov.br/.

8.2 — Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de
Administracéo e Planejamento em conjunto com a Prefeitura Municipal, com o apoio da Assessoria
Juridica do Municipio, observados os principios e normas que regem a Administracao Publica.

8.3 — As despesas decorrentes da participacdo na Selecdo Simplificada de que se trata este Edital
correrdo por conta dos préprios candidatos.

8.4 — Ndo serdo fornecidos atestados, certificados ou certidfes relativos a classificagdo de candidatos,
valendo, para tal fim os resultados homologados pela Secretaria de Administracdo e Planejamento.
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8.5 — A classificacdo na Selecdo Simplificada ndo gera o direito & admissdo, mas esta se houver, de
acordo com a necessidade do Municipio, obedecerd a ordem de classificacdo, durante o prazo de
validade ou eventual prorrogacdo, computadas as vagas existentes na data do Edital, as que decorrem
de vacancia do cargo e as que vierem a ser criadas.

8.6 - O acompanhamento das normas, comunicados, avisos e resultados referentes & esta Selecéo
Simplificada é de responsabilidade exclusiva do candidato.

8.7 — Né&o serdo prestadas por telefone informacdes relativas ao resultado da Selecéo.

8.8 — Fica eleito o Foro da Comarca de Silvania, estado de Goias, para dirimir questfes oriundas do
presente Processo Seletivo.

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento de Silvania-GO, aos 27 dias do
més de dezembro de 2016.

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
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CARGO VAGAS CADASTRO REQUISITOS
RESERVA

Auxiliar de  Servigos 28 10 a) ensino fundamental

Gerais . Em casos de incompleto
abertura no total de
vagas por
desisténcia ou
abandono de cargo.

Monitor 47 10 a) nivel médio em
. Em casos de magistério e/ou
abertura no total de | b) licenciatura plena ou
vagas por documento que esta
desisténcia ou cursando
abandono de cargo.

Recepcionista 14 05 a) ensino médio
) Em casos de | b) operador de computador
abertura no total de
vagas por
desisténcia ou

abandono de cargo.

As atribuicfes dos cargos sdo as descritas nas Leis Municipais, Plano de Carreira do
Magistério Publico, Lei n° 1.522/07, Plano de Cargos e Vencimentos do Servidor Publico, Lei n°

1.520/2007.

Secretaria Municipal de Administracdo e Planejamento
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ANEXO II

FICHA DE INSCRICAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE SILVANIA
FICHA DE INSCRICAO N°
NOME:
Sexo( YM( )F Data de Nascimento: / /
CPF: Nome da Mae:
Enderego: Ne°
Bairro: Complemento:
Cidade UF: CEP:
Telefone residencial ( ) Telefone Comercial ( )
Telefone celular ( ) E-mail:

t) Cargo pretendido: () Monitor — formacédo exigida = nivel médio em magistério e/ou licenciatura plena ou
documento que esta cursando.

() Agente de Servicos Gerais — formacao exigida= Ensino Fundamental Incompleto

() Recepcionista — formacéao exigida = Ensino Médio Completo

Deseja concorrer a reserva de Vagas? ( )N&( )Sim

Estdo sendo entregues todas as copias da documentagdo exigidas na inscricdo: () Sim () Néo

Informagdes Adicionais:

1. O candidato é responsavel pela exatidao e veracidade das informacGes prestadas no requerimento de inscri¢éo, arcando
com as consequéncias de eventuais erros e/ou do ndo preenchimento de qualquer campo.

2. A inscricdo podera ser efetuada por terceiros através de procuragéo.

3. A inscricdo no processo seletivo implica, desde logo, o conhecimento e a técita aceitagdo, pelo candidato, das
condices estabelecidas.

4. Ndo sera admitida, sob nenhuma hipétese, complementagdo documental ap6s a inscricéo.
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SILVANIA/GO, / /

PROTOCOLO DE ENTREGA - FICHA DE INSCRICAO N°

Processo Seletivo Simplificado n® 001/2017

Candidato (nome):

CPF: Data da Inscricéo: / /

Local: Silvania- GO

(

(

Cargo Pretendido: () Monitor — formag&o exigida = nivel médio em magistério e/ou licenciatura plena ou documento que
esta cursando.

) Agente de Servigos Gerais — formacéo exigida= Ensino Fundamental Incompleto

) Recepcionista — formacéo exigida = Ensino Médio Completo

Assinatura do candidato Assinatura do Funcionario que
recebeu a inscri¢do
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ANEXO 111
CRONOGRAMA
DATA ATIVIDADE LOCAL
02/01/2017 Publicacéo do Edital de Saldo da Prefeitura de

Abertura

Silvania/GO (Placard)
localizado a Praca do Rosario
n°. 440, centro, Silvania/GO,
Jornal de Circulagéo Local,
Site Oficial:
http://www.silvania.go.gov.br/

03/01/2017 ao dia 10/01/2017

Periodo de Inscri¢Ges

Setor de Protocolo da
Prefeitura Municipal de
Silvania, conforme item 3.4 do
Edital. Informacdes: Telefone
(62) 3332-1432

12/01/2017 Divulgacéo dos aprovados No site da Prefeitura
e lista de classificagdo Mummpa_ll de .S"Véma )
http://www.silvania.go.gov.br/;
e no Placard localizado no
saldo da Prefeitura Municipal.
13/01/2017 Resultado Final Saléo da Prefeitura de
13/01/2017 Homologacéo do Silvania/GO (Placard)

Resultado Final

localizado & Praca do Rosario
n°. 440, centro, Silvania/GO,
Jornal de Circulagéo Local,
Site Oficial:
http://www silvania.go.gov.br/
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