Cstado de Tao Pauto

EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N°01/2013

A Presidente da Camara Municipal de Taubaté, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicBes legais, faz saber que
realizar4 Concurso Publico, de provas, sob a organizacio e aplicacdo do INSTITUTO BRASILEIRO DE ADMINISTRACAO
MUNICIPAL — IBAM, e supervisdo da Comissdo nomeada pela Portaria n°® 259/2013, para provimento de cargos efetivos de
seu quadro de pessoal.

O presente Concurso serd regido pelas regras estabelecidas por este Edital, seus Anexos e eventuais retificacdes e de
acordo com as disposi¢cbes constantes na Lei Complementar n® 1, de 4 de dezembro e 1990 e suas alteracdes e Lei
Complementar n°® 213, de 23 de fevereiro de 2010 e suas alteracdes.

1. DISPOSIGCOES PRELIMINARES

1.1. Os cargos, os requisitos necessarios para habilitacéo, os valores das respectivas remuneracdes, o niUmero de vagas
e a jornada de trabalho séo os constantes da Tabela abaixo.

cod | carao Vagas Escolaridade / Requisitos Remuneracao
9 9 Jornada de Trabalho Semanal R$
Agente de Apoio Legislativo ] o
101 AGENTE DE CERIMONIAL 01 Ensino Médio Completo / 40 horas 2.226,52
Agente de Apoio Legislativo Ensino Fundamental Completo / 40
102 COPA E COZINHA 01 horas 1.537,32
Agente de Apoio Legislativo i adi
103 h 09 Ensino _MFidlf) Completo e CNH 1.967.92
DIRECAO VEICULAR categoria “C” / 40 horas
Agente de Apoio Legislativo ] o
104 MESTRE DE CERIMONIAS CR Ensino Médio Completo / 40 horas 2.519,12
Agente de Apoio Legislativo ] o
105 OPERACAO DE FOTOCOPIADORA 01 Ensino Médio Completo /40 horas 1.739,34
Agente de Apoio Legislativo ) o
106 OPERACAO DE PABX 01 Ensino Médio Completo / 30 horas 1.739,34
107 Agente de Apoio Legislativo 03 | Ensino Fundamental Completo / 1.537,32 (mais
SEGURANCA Revezamento 12 x 36 horas adicional de 30%)
Agente de Apoio Legislativo ] o
108 TRABALHOS GRAEICOS CR Ensino Médio Completo /40 horas 2.226,52
Analista do Legislativo ) )
109 ADMINISTRACAO GERAL 02 Ensino Superior Completo / 40 horas 3.990,21
Analista do Legislativo Ensino Superior Completoem
110 ADMINISTRAC}AO ORC}AMENTARIA CR Admlnlstraggo ou Ciéncias Contabeis 4.514,57
ou Economia / 40 horas
Analista. do Legislat Bacharel em Comunicagao Social,
nalista ao Legisialivo habilitagdo em Jornalismo e registro
111 REPORTAGEM CR profissional no Ministério do Trabalho / 3.990,21
40 horas
Analista do Legislativo ; i
112 9 B CR Superlor~CompIeto em Tecnologia da 3.99021
SISTEMAS DE INFORMACAO Informacéo / 40 horas
Analista do Legislativo ]
113 TECNICA LEGISLATIVA 04 Superior Completo / 40 horas 5.779,00
Consultor Procurador Juridico Superior Completo em Ciéncias
114 PROCURADORIA JURIDICA 01 Juridicas e Sociais e Inscricdo na OAB / 9.565,45
40 horas
Contabilista Ensino Superior em Ciéncias Contabeis
115 CONTABILIDADE PUBLICA CR e Registro no CRC / 40 horas 5.779,00




. Escolaridade / Requisitos Remuneracéo

Cargo

cod g vagas Jornada de Trabalho Semanal R$
Técnico Legislativo ) o

116 SERVICOS ADMINISTRATIVOS 04 Ensino Médio Completo / 40 horas 2.519,12
Técnico Legislativo ) o

117 TECNICA EM COMUNICAC}AO CR Ensino Médio Completo / 40 horas 2.519,12
Técnico Legislativo ] o

118 TECNOLOGIA DA INFORMACAO CR Ensino Médio Completo / 40 horas 2.519,12

1.2. As descrigdes sumarias das atribuicbes dos cargos e a definicgdo de conteldos programaticos constardo de
instrucdes especificas expressas, respectivamente nos Anexos | e Il do presente Edital.

1.3. O Concurso destina-se a selecionar candidatos para provimento dos cargos, sob o Regime Estatutario, relacionados
no Item 1.1 e para preencher os que vagarem ou que forem criados durante o prazo de validade do Concurso, bem
como para formacgéo de Cadastro Reserva.

1.4. A remuneracgdo informada refere-se ao més de setembro de 2013 e sera reajustada de acordo com os percentuais
aplicados pela Camara Municipal de Taubaté, nos termos da legislacao vigente.

1.5. O candidato aprovado e empossado prestara servigos dentro do horario estabelecido pela Administragdo, ressalvada
a necessidade de disponibilidade para a realizagdo de horas extras, para atendimento as sessdes ordindrias,
extraordinarias, solenidades e audiéncias publicas, que poderdo ocorrer no periodo noturno ou sabados, domingos e
feriados.

2. DAS INSCRICOES

INSTRUCOES GERAIS E ESPECIAIS QUANTO A INSCRIGAO:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.6.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitagdo das normas e condi¢gfes estabelecidas neste
Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em eventuais retificagdes, comunicados e instru¢des especificas
para a realizagdo do certame, acerca das quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.

Objetivando evitar dnus desnecessario, o candidato devera orientar-se no sentido de recolher o valor de inscrigdo
somente apos tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos para o Concurso.

O candidato, ao se inscrever, estara declarando, sob as penas da lei, que no ato da posse, se habilitado no
Concurso, ira satisfazer as seguintes condi¢des:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, na forma do artigo 12, incisos | e 1l da Constituicdo Federal;

b) Teridade minima de 18 (dezoito) anos;

C) Estar em dia com as obrigagGes do Servigo Militar, se do sexo masculino;

d) Estar em situagdo regular com a Justica Eleitoral;

€) Preencher as exigéncias para provimento do cargo nos termos da legislagdo vigente e da Tabela do Item 1.1
deste Edital, apresentando, no ato da posse, comprovante de escolaridade e, quando se tratar de profissdo
regulamentada, o registro de inscricdo no respectivo érgéo fiscalizador;

f)  Na&o registrar antecedentes criminais, impeditivos do exercicio da fungdo publica, achando-se no pleno gozo de
seus direitos civis e politicos;

g) Submeter-se, por ocasido da admissdo, ao exame médico admissional, de carater eliminatério, a ser realizado
pela Camara Municipal de Taubaté, ou por sua ordem, para constatacéo de aptidao fisica e mental;

h) N&o receber proventos de aposentadoria ou remuneracdo de cargo, emprego ou funcdo publica, ressalvados os
casos previstos na Constituicdo Federal;

i)  N&o ter sido dispensado por justa causa, ou exonerado a bem do servigo publico.
No ato da inscricdo néo serdo solicitados comprovantes das exigéncias contidas no Item 2.3 deste Capitulo, sendo

obrigatéria a sua comprovacéo quando da convocacéo para ingresso no quadro de servidores da Camara Municipal
de Taubaté, sob pena de desclassificacdo automatica, ndo cabendo recurso.

As inscricdes ficardo abertas exclusivamente pela internet das 9 horas do dia 18 de setembro as 12 horas do dia 11
de outubro de 2013.

O periodo de inscricdo podera ser prorrogado por necessidade de ordem técnica e/ou operacional, a critério da
Comisséo do Concurso e do IBAM.

A prorrogacgédo de que trata o Item anterior podera ser feita sem prévio aviso, bastando, para todos os efeitos legais
a comunicacdao feita no endereco eletrénico www.ibamsp-concursos.org.br.

Os valores das inscricbes séo os dispostos na Tabela abaixo:

Cargo Valor da Inscri¢do
Agente de Apoio Legislativo — Copa e Cozinha
Agente de Apoio Legislativo — Seguranca R$ 34,00




Agente de Apoio Legislativo — Operagéo de PABX

Agente de Apoio Legislativo — Operagédo de Fotocopiadora
Agente de Apoio Legislativo — Agente de Cerimonial
Agente de Apoio Legislativo — Trabalhos Gréaficos R$ 43,00
Agente de Apoio Legislativo — Mestre de Cerimbnias
Técnicos Legislativos - todos

Agente de Apoio Legislativo — Direcéo Veicular R$ 52,00
Analistas do Legislativo — Todos
Contabilista — Contabilidade Publica R$ 74,00

Consultor Procurador Juridico — Procuradoria Juridica

2.7. Ao se inscrever, o candidato devera indicar o cédigo da opcao do cargo para o qual pretende concorrer, conforme
tabela constante do Item 1.1 deste Edital.

2.8. A possibilidade de realizagdo de mais de uma inscricdo podera ocorrer para 0s cargos abaixo cujas provas seréo
realizadas em horérios diferenciados.

BLOCO A BLOCO B
Técnico Legislativo — Servigos Administrativos Analista do Legislativo — Administragdo Geral
Técnico Legislativo — Tecnologia da Informacgéo Analista do Legislativo — Sistemas de Informacéo
Consultor Procurador Juridico — Procuradoria Juridica Analista do Legislativo — Técnica Legislativa

2.8.1. Para os demais cargos nao listados na Tabela acima, podera haver coincidéncia de horario de aplicagdo das provas.

2.9. Ao inscrever-se no Concurso, € recomendavel ao candidato observar atentamente as informagles sobre os
requisitos minimos de escolaridade e exigéncias constantes da Tabela do Item 1.1 deste Edital.

2.10. Asinformacdes prestadas no formulério de inscricéo serdo de inteira responsabilidade do candidato, reservando-se a
Camara Municipal de Taubaté e ao Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal - IBAM o direito de excluir do
Concurso Publico aquele que ndo preencher esse documento oficial de forma completa e correta e/ou fornecer
dados inveridicos ou falsos.

2.11. Efetivada a inscri¢do, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo da opc¢éo do cargo.

2.11.1. Considera-se inscri¢cdo efetivada aquela devidamente paga.

2.12. Nao havera devolucao da importancia paga, ainda que a maior ou em duplicidade, seja qual for o motivo alegado.
2.13. Nao serdo aceitas inscrigdes por via postal ou que néo estejam em conformidade com o disposto neste Edital.

2.14. O candidato que necessitar de condi¢do especial para realizacdo da prova, devera solicita-la, por escrito mediante
preenchimento do formulario constante do Anexo IV deste Edital, que devera ser protocolado na Secretaria da
Camara Municipal de Taubaté, até o dia 11/10/2013, no horario das 8 as 12 e das 14 as 18 horas.

2.14.1. A Camara Municipal fica localizada na Av. Professor Walter Thaumaturgo, n° 208, Jardim das Nagdes, Taubaté
(em frente a cobertura da “Avenida do Povo”).

2.14.2. O candidato que ndo protocolar seu requerimento de solicitacdo de condi¢do especial para a realizacdo da prova
até o término das inscri¢des, seja qual for o motivo alegado, néo tera a condicéo atendida.

2.14.3. O atendimento as condi¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

2.15. A realizacédo das provas em condi¢gdes especiais ficara condicionada a possibilidade de fazé-las de forma que n&o
importe em quebra de sigilo ou ndo enseje favorecimento do candidato.

2.16. A inscricdo do candidato com deficiéncia devera obedecer, rigorosamente, o disposto no Capitulo 3 do presente
Edital.

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO VIA INTERNET:

2.17. Para inscrever-se via Internet, das 9 horas do dia 18/09 as 12 horas do dia 11/10/2 013 o candidato devera acessar
o endereco eletronico www.ibamsp-concursos.org.br  durante o periodo das inscrigdes, através dos links correlatos
ao Concurso Publico e efetuar sua inscrigdo, conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:

2.17.1. Ler e aceitar o requerimento de inscri¢cdo, preencher o formulario de inscricao, transmitir os dados via Internet e
imprimir o boleto bancario;

2.17.2. O boleto bancario disponivel no endereco eletrénico www.ibamsp-concursos.org.br devera ser impresso para o
pagamento do valor da inscrigdo, apos a conclusdo do preenchimento do formulario de solicitagdo de inscrigdo on-
line;

2.17.3. Efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo em qualquer banco do sistema de compensacgéo
bancaria, de acordo com as instru¢des constantes no endereco eletronico, até a data do vencimento do boleto
bancério (11/10/2013).

2.17.3.1.Néo sera concedida isenc¢éo do pagamento do valor da inscri¢éo.

2.17.4. O pagamento do valor da inscricdo podera ser efetuado em dinheiro, cheque do préprio candidato ou débito em
conta corrente de bancos conveniados.

2.17.4.1.0 pagamento efetuado por meio de cheque somente sera considerado quitado apds a respectiva compensagao.



2.17.4.2.Em caso de devolugéo do cheque, qualquer que seja 0 motivo, considerar-se-a4 sem efeito a inscri¢cao.
2.17.5. O pagamento do boleto devera ser feito, preferencialmente, na rede bancaria.
2.17.6. O pagamento devera ser efetivado, impreterivelmente, até o dia 11/10/2013, caso contrario, ndo sera considerado.

2.17.7. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em que se encontra
o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente.

2.17.8. O candidato que efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricdo devera atentar para a confirmacao do
débito em sua conta corrente. Ndo tendo ocorrido o débito do valor agendado (e consequente crédito na conta do
IBAM) a inscri¢do ndo sera considerada valida.

2.17.9. A partir de 2 (dois) dias uteis apds o pagamento do boleto, o candidato podera conferir no endereco eletrénico do
Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal — IBAM se os dados da inscri¢do estéo corretos, se foram recebidos
e se o valor da inscri¢ao foi creditado;

2.17.10. Para efetuar consultas o candidato deverd acessar o site www.ibamsp-concursos.org.br e no link “Area do
Candidato”, selecionar este concurso, digitar seu C.P.F. e data de nascimento. Para isso é necessario que o
candidato cadastre corretamente esses dados.

2.17.10.1.1. Caso o candidato ndo consiga efetuar consultas relativas a sua inscricdo, devera entrar em contato com o
IBAM pelo e-mail atendimento@ibamsp-concursos.org.br.

2.17.11. As inscricdes somente serdo confirmadas ap6s a comprovacao do pagamento do valor da inscri¢ao;

2.17.11.1. Seréo canceladas as inscrigdes cujo pagamento apresentar valor menor que o estabelecido no presente Edital
ou data posterior a 11/10/2013.

2.17.12. O candidato inscrito ndo devera enviar copia do documento de identidade, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a informacao dos dados cadastrais no ato da inscrigdo, sob as penas da lei;

2.17.13. O Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal e a Camara Municipal de Taubaté ndo se responsabilizam por
solicitacdes de inscri¢cdes via internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica dos computadores usados
pelos candidatos, falha ou congestionamento na comunicacdo de dados, bem como outros fatores que
impossibilltem a transferéncia de dados.

2.17.14. As inscricdes via internet devem ser feitas com antecedéncia, evitando possiveis problemas de
congestionamento no site www.ibamsp-concursos.org.br nos Ultimos dias de inscrigcéo.

2.17.15. O descumprimento das instru¢gdes para inscricdo constantes neste Capitulo implicard a nédo efetivacdo da
inscricao.
2.17.16. Para efetuar sua inscricdo o candidato podera, também, utilizar os equipamentos do Programa ACESSA SAO

PAULO e POUPATEMPO, que disponibilizam postos de acesso a internet em varias cidades do Estado de Séao
Paulo. O acesso € gratuito e permitido a todo cidadao.

2.17.16.1. Na cidade de Taubaté-SP, 0 ACESSA SAO PAULO tem 4 postos de atendimento:

a) Rua Benedito da Silveira Moraes, 30, Jardim Ana Emilia (dentro do Terminal Rodoviéario) e atende de segunda
a sexta-feira, das 8 as 12 e das 14 as 18 horas, exceto feriados.

b) Av. Monteiro Lobato, 228, Chacara do Visconde e atende de segunda a sexta-feira, das 8 as 17 horas, exceto
feriados.

¢) Rua Firmo Mendes Castilho, 750, Cecap lll e atende de segunda a sexta-feira, das 8 as 17 horas, exceto
feriados.

d) Praca Dr. Barbosa de Oliveira, 31, Centro (dentro do restaurante Bom Prato) e atende de segunda a sexta-
feira, das 10 as 15 horas.

2.17.16.2. Na cidade de Taubaté-SP, o POUPATEMPO esta localizado a Av. Bandeirantes, 808, Jardim Maria Augusta
(anexo ao Hipermercado Shibata) e atende de segunda a sexta-feira, das 9 as 18 horas, e sabado, das 9 as 13
horas, exceto feriados.

3. DO CANDIDATO COM DEFICIENCIA

3.1. E considerada pessoa com deficiéncia a que se enquadra nas categorias descritas no artigo 4° do Decreto Federal
n° 3.298 de 20 de dezembro de 1.999, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296 de 02 de dezembro de 2004.

3.2. Ao candidato abrangido pelo Decreto Federal n° 3.298 de 20 de dezembro de 1.999, alterado pelo Decreto Federal
n°® 5.296 de 02 de dezembro de 2004 é assegurado o direito de inscrever-se na condigdo de deficiente, desde que
declare essa condigdo no ato da inscricdo e a sua deficiéncia seja compativel com as atribuicdes do cargo ao qual
concorre.

3.3.  Conforme o disposto no inciso IV do artigo 39 do Decreto Federal n° 3.298/99, o candidato devera apresentar no ato
da inscricdo laudo médico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacéo Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia.

3.3.1. Aentrega do laudo, original ou cépia autenticada, mencionado no Item 3.3 é obrigat6ria.



3.3.2. O laudo devera ser entregue até o dia 11/10/2013, na Secretaria da Camara Municipal de Taubaté, no horario das
08 as 12 e das 14 as 18 horas.

3.3.2.1. A Camara Municipal fica localizada na Av. Professor Walter Thaumaturgo, n°® 208, Jardim das Nacdes,
Taubaté (em frente a cobertura da “Avenida do Povo”).

3.3.3. O laudo entregue néo sera devolvido.
3.3.4. Os laudos néo serdo recebidos via correio, internet ou qualquer outro meio diferente do especificado no Item 3.3.2.

3.4. O candidato com deficiéncia que necessitar de tratamento diferenciado no dia de aplicacdo das provas devera
especifica-la no formulario de inscricdo indicando as condicdes de que necessita para a realizacdo das provas e,
ainda, entregar juntamente com o laudo, o requerimento constante do Anexo IV deste Edital.

3.4.1. A ndo solicitacdo de recursos especiais, tempestivamente, conforme o disposto no Item 3.4, implica a sua ndo
concessdo no dia da realizagdo das provas.

3.5. Nas provas realizadas com auxilio de fiscal ledor, o candidato identificara, para cada questéo, a alternativa que sera
marcada pelo fiscal na folha de respostas.

3.5.1. O IBAM e a Camara Municipal de Taubaté ndo serdo responsabilizados por eventuais erros de transcri¢cdo
cometidos pelo fiscal ledor.

3.6. Para arealizacdo de provas no sistema Braille, as respostas deverdo ser transcritas pelo mesmo sistema, devendo o
candidato levar, para esse fim, no dia da aplicagéo das provas, reglete e puncao.

3.7. A realizacdo das provas por candidatos em condi¢des especiais ficar4 condicionada a possibilidade de fazé-las de
forma que ndo importe em quebra de sigilo ou ndo enseje favorecimento.

3.8. O candidato com deficiéncia que né&o realizar a inscricdo conforme instru¢cdes constantes no Capitulo 3 ndo podera
interpor recurso em favor de sua condigéo.

3.9. As alteragBes quanto as definicbes e parametros de deficiéncia na legislacdo federal serdo automaticamente
aplicadas no cumprimento deste Edital.

3.10. Nao serdo considerados como deficiéncia os distirbios passiveis de correcao.

3.11. A deficiéncia ndo podera ser apresentada como motivo para justificar a concessédo de readaptagdo do cargo ou
concessao de aposentadoria por invalidez.

3.12. O candidato com deficiéncia participard do Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais candidatos
no gue se refere a contetdo, avalia¢do, nota de corte, duragdo, data, horario e local de realizac&@o das provas.

3.13. Para efeito do que disp6e o inciso VIII do art. 37 da Constituicdo Federal, bem como o paragrafo 2° do artigo 82 da
Lei Complementar Municipal n°® 1, de 4 de dezembro de 1990, serdo reservadas aos candidatos com deficiéncia 5%
(cinco por cento) do nimero de vagas de cada cargo.

3.14. Os candidatos com deficiéncia aprovados constardo da listagem geral dos aprovados por cargo e de listagem
especial.

3.15. Os candidatos com deficiéncia aprovados deverdo submeter-se, quando convocados, a exame médico a ser
realizado pela Camara Municipal de Taubaté ou por sua ordem, que tera decisdo terminativa sobre a qualificagcao do
candidato como pessoa com deficiéncia ou ndo, e o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio da funcao,
observada a legislacéo aplicavel a matéria.

3.16. Havendo parecer médico oficial contrario a condicdo de deficiente, o0 nome do candidato sera excluido da listagem
correspondente permanecendo somente na lista de classificacdo geral.

3.17. O candidato que for julgado inapto, em razdo da deficiéncia ser incompativel com o exercicio das atividades proprias
do cargo, sera desclassificado do Concurso.

3.18. A ndo observancia pelo candidato de qualquer das disposi¢des deste Capitulo implicara a perda do direito a ser
admitido para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia.

DAS PROVAS E SEU JULGAMENTO
4.1. A selecdo dos candidatos sera realizada nas seguintes etapas:
< prova objetiva de carater classificatorio e eliminatério para todos os candidatos;

» prova pratica de carater classificatorio e eliminatério para os candidatos habilitados nas provas objetivas para o
cargo de Agente de Apoio Legislativo — Dire¢éo Veicular.

» Prova dissertativa de carater classificatorio e eliminatério para os candidatos habilitados nas provas objetivas
para os cargos de Analista do Legislativo — Reportagem, Analista do Legislativo — Técnica Legislativa e Consultor
Procurador Juridico — Procuradoria Juridica.

DAS PROVAS OBJETIVAS

4.2. As provas escritas objetivas serao de carater classificatério e eliminatério e se constituirdo de questdes objetivas de
multipla escolha.



4.2.1.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.
4.11.

4.12.

4.13.
4.14.

4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.

4.21.

4.22.

4.23.

4.24.

O conteldo das questdes variara de acordo com o grau de escolaridade exigido para o preenchimento do cargo ao
qual o candidato concorrer, conforme Anexo Il deste Edital.

A aplicacdo das provas objetivas, para todos os cargos, esta prevista para o dia 03 de novembro de 2013 .
A aplicacdo da prova na data prevista dependera da disponibilidade de locais adequados a realiza¢do das mesmas.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados existentes nas escolas localizadas na
cidade de Taubaté, o IBAM reserva-se o direito de aloca-los em cidades proximas, ndo assumindo, entretanto,
qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alimentacdo e alojamento dos candidatos.

Havendo necessidade de alterac@o da data prevista no Item 4.3, as provas poderdo ocorrer em outra data, aos
domingos.

A confirmagdo da data e as informag6es sobre horérios e locais serdo divulgados oportunamente através de Edital
de Convocacgéo para as provas a ser publicado no dia 25/10/2013 na imprensa local, no site do IBAM www.ibamsp-
concursos.org.br e da Camara Municipal de Taubaté www.camarataubate.sp.gov.br.

Nao serdo enviados cartdes de convocagdo, devendo o candidato tomar conhecimento dos locais e horarios de
aplicacdo das provas através do Edital de Convocag¢do mencionado no ltem 4.7.

Ao candidato s6 sera permitida a realizagcdo das provas na respectiva data, local e horario constantes das listas
divulgadas no Edital de Convocacao, conforme Item 4.7.

O candidato devera comparecer ao local designado para a prova objetiva com antecedéncia minima de 30 minutos.

O candidato que se apresentar apds o horario determinado pelo Edital de Convocacgéo para fechamento dos portdes
sera automaticamente excluido do Certame, seja qual for o motivo alegado para seu atraso.

Somente sera admitido a sala de provas o candidato que estiver portando documento original de identidade que bem
o identifique, ou seja: Cédula Oficial de Identidade (RG), Carteira Expedida por Orgdo ou Conselho de Classe
(CREA, OAB, CRC, CRM, etc.); Certificado de Reservista; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, Carteira
Nacional de Habilitagdo com foto ou Passaporte.

E aconselhavel que o candidato esteja portando, também, o comprovante de pagamento do Boleto Bancério.

N&o serdo aceitos outros documentos que néo os especificados no Item 4.12 para identificagdo do candidato, no dia
da prova.

Os documentos deverdo estar em perfeitas condigbes, de forma a permitirem, com clareza, a identificagdo do
candidato.

Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdo das provas, documento de identidade
original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em
6rgdo policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, sendo entdo submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de assinaturas e de impressao digital em formulario préprio.

No dia da realizagao das provas, na hipétese de o nome do candidato ndo constar nas listagens oficiais relativas aos
locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagao, o Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal procedera a
inclusdo do candidato, mediante a apresentacdo do boleto bancario com comprovagdo de pagamento, e
preenchimento de formulario especifico.

A inclusdo de que trata o Item 4.17 seré realizada de forma condicional e sera analisada pelo Instituto Brasileiro de
Administracdo Municipal com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscri¢éo.

Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma sera automaticamente cancelada sem direito a reclamacao,
independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, vista ou repeti¢cdo de prova ou ainda, aplicagdo da prova em outra
data, local ou horérios diferentes dos divulgados no Edital de Convocacéo.

O candidato ndo podera alegar desconhecimentos quaisquer sobre a realizacdo da prova como justificativa de sua
auséncia.

O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, caracterizara desisténcia do candidato e resultara na
sua eliminagdo do Concurso Publico.

O Instituto Brasileiro de Administracdo Municipal - IBAM, objetivando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso
Publico, o que é de interesse publico e, em especial dos préprios candidatos, bem como a sua autenticidade,
solicitara aos candidatos, quando da aplicagcdo das provas, o registro de sua assinatura em campo especifico na
folha de respostas, bem como de sua autenticacao digital.

Nas provas objetivas, o candidato devera assinalar as respostas na folha de respostas personalizadas, Unico
documento vélido para a corre¢éo das provas.

4.24.1. O preenchimento da folha de respostas sera de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em

conformidade com as instrucdes especificas contidas na capa do caderno de questdes e na folha de respostas.

4.24.2. O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar ou, de qualquer modo, danificar a Folha de Respostas sob pena

4.25.

de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de correcdo da mesma.

O candidato devera ler atentamente as instru¢cdes contidas na Capa do Caderno de Questdes e na Folha de
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4.26.

4.27.
4.28.

4.29.

4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

4.35.

4.36.

4.37.

Respostas.

As instrugdes contidas no Caderno de Questdes e na Folha de Respostas deverdo ser rigorosamente seguidas,
sendo o candidato Unico responsavel por eventuais erros cometidos.

Em hipétese alguma havera substituicdo da folha de respostas por erro do candidato.

O candidato devera informar ao fiscal de sua sala qualquer irregularidade nos materiais recebidos no momento da
aplicacdo das provas, ndo sendo aceitas reclamacdes posteriores.

O candidato devera comparecer ao local designado munido de caneta esferografica de tinta preta ou azul, lapis preto
n° 2 e borracha.

O candidato devera preencher os alvéolos, na Folha de Respostas da Prova Objetiva, com caneta esferografica de
tinta preta ou azul indelével.

Nao serdo computadas questdes nao assinaladas ou que contenham mais de uma marcagdo, emenda ou rasura,
ainda que legivel.

Durante a realizagdo das provas, ndo sera permitida nenhuma espécie de consulta ou comunicagdo entre os
candidatos, nem a utilizagao de livros, codigos, manuais, impressos ou quaisquer anotagoes.

O candidato, ao ingressar no local de realizagdo das provas, obrigatoriamente mantera desligado qualquer aparelho
eletrdnico que esteja sob sua posse, incluindo os sinais de alarme e os modos de vibracéo e silencioso.

O uso de quaisquer funcionalidades de aparelhos, tais como bip, telefone celular, aparelhos sonoros,
receptor/transmissor, gravador, agenda eletrénica, notebook ou similares, calculadora, palm-top, relogio digital com
receptor e tablet resultara na exclusdo do candidato do Certame, mesmo que o aparelho esteja dentro do envelope
de seguranca que sera distribuido pelo IBAM.

O Instituto Brasileiro de Administracao Municipal ndo se responsabilizard por perda ou extravio de documentos ou
objetos ocorrido no local de realizagdo das provas, nem por danos neles causados.

O candidato, ao terminar a prova, entregara ao fiscal a Folha de Respostas devidamente assinada e identificada com
sua impressdao digital.

Terminada a prova, o candidato podera levar consigo o Caderno de Questdes da Prova Obijetiva.

4.37.1. Somente apoés decorrido o tempo de uma hora e meia de inicio das provas, o candidato podera deixar a sala de

aplicacao das provas.

4.37.2. Por razdo de seguranca, os Cadernos de Questdes da Prova Objetiva somente serdo entregues aos candidatos no

4.38.
4.39.

4.40.

local de aplicagdo das provas, apés decorrido o tempo minimo de uma hora e meia.
Os 2 (dois) Ultimos candidatos a terminarem as provas somente poderdo deixar o local de aplicagéo juntos.

Quando, apo6s a prova, for constatada, por meio eletrOnico, estatistico, visual ou grafolégico, a utilizacdo de
processos ilicitos, o candidato tera sua prova anulada e serd automaticamente eliminado do Concurso.

A candidata que tiver necessidade de amamentar, durante a realizacéo das provas, devera levar um acompanhante
com maioridade legal que ficara em sala reservada e que sera responsavel pela guarda da crianca.

4.40.1. O acompanhante que ficara responsavel pela crian¢a, também deverd permanecer no local designado pela

Coordenacédo, e se submetera a todas as normas constantes deste Edital, inclusive no tocante ao uso de
equipamento eletrdnico e celular.

4.40.2. A candidata, na condicéo do Iltem 4.40, que ndo levar acompanhante, ndo realizara a prova.

4.40.3. N&o havera compensagédo do tempo de amamentacéo no tempo de duragdo de prova.

4.41.

4.42.

Exceto no caso previsto no Item 4.40, ndo sera permitida a presenca de acompanhante no local de aplicagdo das
provas.

Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das provas em virtude de
afastamento do candidato da sala de prova.

4.42.1. Apos a assinatura da lista de presenca e entrega da folha de respostas, o candidato somente podera ausentar-se

4.43.

da sala acompanhado por um fiscal.

As provas objetivas ter8o a seguinte composicéo e duracio:

Quantidade de questbes /

Cargo (s) durac&o da prova

Agente de Apoio Legislativo - COPA E COZINHA
Agente de Apoio Legislativo - SEGURANCA

30 questbes — 3 horas

Agente de Apoio Legislativo - AGENTE DE CERIMONIAL
Agente de Apoio Legislativo - DIRECAO VEICULAR
Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE FOTOCOPIADORA 40 questbes — 3 horas
Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE PABX
Agente de Apoio Legislativo - TRABALHOS GRAFICOS




Agente de Apoio Legislativo - MESTRE DE CERIMONIAS
Técnico Legislativo - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Técnico Legislativo - TECNICA EM COMUNICACAO

Técnico Legislativo -TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO GERAL

Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA
Analista do Legislativo — SISTEMAS DE INFORMACAO
Contabilista - CONTABILIDADE PUBLICA

50 questbes — 3 horas e meia

Analista do Legislativo - REPORTAGEM
Analista do Legislativo - TECNICA LEGISLATIVA

50 questbes e redacdo — 4 horas

Consultor Procurador Juridico - PROCURADORIA JURIDICA 60 questbes e redacdo — 4 horas

4.44.

Cada questéo apresentara 4 (quatro) opgdes de resposta e cada acerto somara 1 (um) ponto a nota de classificagao
do candidato.

4.45. Para o candidato ser considerado habilitado na prova objetiva deverd enquadrar-se no que estabelece a tabela
abaixo:
Cargo (s) Habilitacdo na prova objetiva
Agente de Apoio Legislativo - COPA E COZINHA 50% da maior nota obtida pelo
Agente de Apoio Legislativo - SEGURANGCA grupo.

Agente de Apoio Legislativo - AGENTE DE CERIMONIAL

Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE FOTOCOPIADORA
Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE PABX

Agente de Apoio Legislativo - TRABALHOS GRAFICOS

Nota igual ou superior a 20.

Agente de Apoio Legislativo - DIRECAO VEICULAR

Estar entre os 30 (trinta)
candidatos com melhor nota + os
empatados na Gltima nota
considerada para esse fim.

Agente de Apoio Legislativo - MESTRE DE CERIMONIAS
Técnico Legislativo - SERVICOS ADMINISTRATIVOS
Técnico Legislativo - TECNICA EM COMUNICACAO
Técnico Legislativo - TECNOLOGIA DA INFORMACAO Nota igual ou superior a 25.
Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO GERAL

Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA
Contabilista - CONTABILIDADE PUBLICA

Analista do Legislativo - REPORTAGEM Estar entre os 15 (quinze)
Analista do Legislativo - TECNICA LEGISLATIVA
Consultor Procurador Juridico - PROCURADORIA JURIDICA considerada para esse fim.

candidatos com melhor nota + os
empatados na ultima nota

4.45.1. Os candidatos que ndo se enquadrarem na margem estabelecida na tabela acima serdo excluidos do Concurso

Publico.

DAS PROVAS PRATICAS

4.46.

4.47.

4.48.

4.49.

4.50.

Havera prova pratica de carater eliminatério e classificatério para os candidatos habilitados na prova objetiva,
conforme descrito no Iltem 4.45, de Agente de Apoio Legislativo — Dire¢@o Veicular.

A elaboracao, aplicagdo e corregdo da prova pratica sera de responsabilidade do IBAM, cabendo o fornecimento de
infraestrutura, inclusive equipamentos e materiais, a Camara Municipal de Taubaté.

A data, horéario de apresentacéo e local de realizagdo da prova pratica sera feita por meio de Edital de Convocacgéo a
ser publicado por ocasido da divulgagdo dos resultados dos recursos interpostos contra as notas das provas
objetivas, na imprensa local, no site do IBAM www.ibamsp-concursos.org.or e da Camara Municipal
www.camarataubate.sp.gov.br.

Nao serdo enviados cartdes de convocagdo ou e-mails aos candidatos habilitados para realizar a prova pratica
devendo o candidato tomar conhecimento da data, local e horario de sua realizagéo através do edital de convocagdo
mencionado no ltem 4.48.

A avaliacdo das provas praticas tem por objetivo auferir a Capacidade Técnica e Agilidade através do
desenvolvimento de tarefas propostas, compativeis com as atribuicGes do cargo, apontadas no Anexo | deste Edital,
obedecidos os seguintes critérios minimos:

a) Obediéncia ao que disp8e o Codigo de Transito;
b) Conducéo correta e segura do veiculo na categoria exigida;



c) Utilizac&o correta e pertinente dos equipamentos do veiculo;
d) Obediéncia as normas gerais de seguranca.

4.51. Os candidatos deverdo se apresentar com roupas e calgcados proprios para a execucao das tarefas.

4.52. Somente prestara a prova pratica o candidato que se apresentar dentro do horario estabelecido no Edital de
Convocacao e estiver munido do documento de identidade e da Carteira Nacional de Habilitacdo categoria “C”.

4.53. A prova pratica sera avaliada na escala de 0 (zero) a 40 (quarenta) pontos.

4.54. Sera considerado habilitado o candidato que obtiver no minimo 20 pontos, sendo os demais excluidos do concurso
publico independente da nota obtida na prova escrita objetiva.

4.55. N&o sera permitido aos candidatos, sob qualquer pretexto, realizar as avaliacdes apds o horario e local pré-
estabelecidos no Edital de Convocacgéao.

4.56. Aplica-se a prova pratica o disposto nos itens 4.32, 4.33, 4.34, 4.35, 4.40, 4.41 e 4.42.

DAS PROVAS DE REDACAO

4.57. Havera correcao da prova de redacao apenas dos candidatos habilitados na prova objetiva, conforme Item 4.45, de
Analista do Legislativo — Reportagem, Analista do Legislativo - Técnica Legislativa e Consultor Procurador Juridico -
Procuradoria Juridica.

4.58. A prova de redacgédo sera realizada concomitantemente a prova objetiva.
4.59. Em hip6tese alguma, havera segunda chamada para a realizacdo da prova de redacgéo.

4.60. A prova de redacdo, de carater eliminatorio serd composta de uma Unica proposta a respeito da qual o candidato
devera desenvolver o tema com o minimo de 25 e méximo de 30 linhas e versara sobre um dos temas descritos
no Programa das Provas Objetivas (Conhecimentos Especificos) — Anexo Il deste Edital.

4.61. A prova deverda ser feita com caneta tinta azul ou preta indeléveis com grafia legivel, a fim de ndo prejudicar o
desempenho do candidato, quando da correcdo pela banca examinadora, ndo sendo permitida a interferéncia e
participacdo de outras pessoas, salvo em caso do candidato que tenha solicitado condigdo especial para esse fim.
Nesse caso, o candidato sera acompanhado por um fiscal do Instituto IBAM, devidamente treinado, para o qual o
candidato devera ditar o texto, especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais graficos de pontuacéo.

4.62. Aredacdo ndo podera ser assinada, rubricada ou conter, em outro local que nao seja aquele indicado no Caderno,
qualquer palavra ou marca que o identifique, sob pena de anulacdo da prova e consequente eliminacdo do
candidato do concurso.

4.63. O IBAM adotara processo que impeca a identificagcdo do candidato por parte da banca examinadora de forma a
garantir o sigilo no julgamento das provas.

4.63.1. A identificacdo das redacdes ocorrerd somente apds a correcéo feita pelos examinadores.
4.64. Ao final da prova de redacgéo, o candidato devera entregar o respectivo Caderno ao fiscal de sala.

4.65. A prova sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo considerados habilitados os candidatos
gue obtiverem nota igual ou superior a 50 (cinquenta).

4.66. Seréo considerados para atribuicdo dos pontos, 0s seguintes aspectos:
1- Contetdo:
a) Perspectiva adotada no tratamento do tema;
b) Capacidade de andlise e senso critico em relagédo ao tema proposto;
c) Consisténcia dos argumentos, clareza e coeréncia no seu encadeamento.
A nota sera prejudicada, proporcionalmente, caso ocorra uma abordagem tangencial, parcial ou diluida em meio a
divagacgOes e/ou colagem de textos e de questdes apresentados na prova.
2- Estrutura:
d) a) Respeito ao género solicitado;
e) b) Progressao textual e encadeamento de ideias;
f) c) Articulacéo de frases e paragrafos (coesao textual).
3- Expresséo:
A avaliacdo da expressdo nao sera feita de modo estanque ou mecanico, mas sim de acordo com sua estreita
relagdo com o conteddo desenvolvido. A perda dos pontos previstos dependerd do comprometimento gerado pelas
incorre¢des no desenvolvimento do texto.
4- Desempenho linguistico de acordo com o nivel de conhecimento exigido.
5- Adequacéo do nivel de linguagem adotado a produgdo proposta e coeréncia no uso.
6- Dominio da norma culta formal, com atencé@o aos seguintes itens: estrutura sintatica de oracdes e periodos;
elementos coesivos; concordancia verbal e nominal; pontuagdo; regéncia verbal e nominal; emprego de pronomes;
flexdo verbal e nominal; uso de tempos e modos verbais; grafia e acentuacao.

4.67. Seré atribuida nota ZERO a redacao que:
a) Fugir a modalidade de texto solicitada e/ou ao tema proposto.
b) Apresentar textos sob forma ndo articulada verbalmente (apenas com desenhos, nimeros e palavras soltas
ou em versos) ou qualquer fragmento de texto escrito fora do local apropriado.
c) Apresentar fragmentos de textos incompativeis com a proposta feita.
d) For escrita a lapis, em parte ou em sua totalidade, ou em tinta que nao azul ou preta indelével.



e) Estiver em branco.

f)  Apresentar letra ilegivel e/ou incompreensivel.

g) Apresentar espacamento excessivo entre letras, palavras e paragrafos.
h) Contiver menos de 25 e mais de 30 linhas.

4.68. A folha de rascunho sera de preenchimento facultativo e sob nenhuma hipotese sera considerada na correcéo pela
banca examinadora.
4.68.1. Por ocasido do julgamento dos recursos interpostos contra as notas obtidas nesta fase a redacdo do candidato

podera ser disponibilizada, caso o candidato faga tal solicitacéo.

4.68.2. Seré desclassificado o candidato que obtiver nota inferior a 50 (cinquenta) na redacéo.

5.2.

5.3.

5.3.1.

5.4.

5.5.

5.6.

6.2.
6.3.

6.4.

6.4.1.
6.5.
6.5.1.
6.6.

DA CLASSIFICACAO

Os candidatos habilitados serdo classificados por ordem decrescente da pontuacéo final, em listas de classificagdo
para cada cargo.

A pontuacéo final do candidato correspondera a nota da prova objetiva e, conforme o caso, a somatéria das notas
obtidas nas avaliagBes que participou.

Serdo emitidas duas listas: uma geral, contendo todos os candidatos habilitados e uma especial para os candidatos
com deficiéncia.

N&ao ocorrendo inscricdo no Concurso Publico ou aprovacdo de candidatos com deficiéncia, sera elaborada
somente a Lista de Classificag&o Final Geral.

Em caso de igualdade da pontuagéo final, sero aplicados, sucessivamente o0s seguintes critérios de desempate:

a) Candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos do artigo 27, paragrafo Unico da Lei
Federal n° 10.741/2003, entre si e frente aos demais, sendo que sera dada preferéncia ao de idade mais
elevada;

b) Candidato que obtiver maior pontuagéo nas questdes de Conhecimentos Especificos, quando for o caso;
c) Candidato com maior nota na Prova Pratica, quando for o caso.

d) Candidato com maior nota na Prova de Redac¢éo, quando for o caso.

e) Candidato com maior nota em Lingua Portuguesa;

f)  Candidato mais idoso entre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos.

Persistindo o empate, podera ser realizado sorteio com a participagdo dos candidatos envolvidos, no momento da
convocagdo para nomeacao.

No ato da inscricdo, o candidato fornecera as informag8es necessarias para fins de desempate, estando sujeito as
penas legais, em caso de inveridicas.

DOS RECURSOS

O prazo para interposicéo de recurso serd de 2 (dois) dias Uteis do fato que lhe der ensejo, a contar do dia seguinte
ao da divulgacéo/ocorréncia do evento que motivou a reclamacéao.

Somente serdo considerados 0s recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a que se referem.

O recurso devera ser encaminhado ao Presidente da Comissdo de Concursos e protocolado na Secretaria da
Camara Municipal de Taubaté, no horario das 08 as 12 e das 14 as 18 horas, conforme formulario constante do
Anexo lll deste Edital.

Os recursos deverao ser digitados e redigidos em termos convenientes, que apontem de forma clara as razdes que
justifiguem sua interposic¢éo dentro do prazo estabelecido.

Nao serdo aceitos recursos preenchidos com letra manuscrita.
Nao sera permitido ao candidato anexar copia de qualquer documento quando da interposigao de recurso.
Documentos eventualmente anexados serdo desconsiderados.

Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) Que nao estiver devidamente fundamentado ou ndo possuir argumentagdo ldgica e consistente que permita sua
adequada avaliagéo;

b) Que for apresentado fora do prazo a que se destina ou relacionado a evento diverso;
c) Interposto por outra via, diferente da especificada neste Capitulo;
d) Em formulario diverso do estabelecido no Anexo llI;

e) Que apresentar contestacdo referente a mais de uma questdo no mesmo formulario, devendo o candidato
utilizar um formulario para cada questao, objeto de questionamento;

f)  Apresentado em letra manuscrita;
g) Cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

h) Que esteja em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo e nas instru¢des constantes dos
Editais de divulgacdo dos eventos.
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6.7.

6.8.

6.8.1.

6.9.

6.10.

6.11.

Nao havera segunda instancia de recurso administrativo ou revisdo de recurso, bem como recurso contra 0s
gabaritos oficiais definitivos.

Os pontos relativos as questdes eventualmente anuladas seréo atribuidos a todos os candidatos presentes a prova
independentemente de terem recorrido.

A pontuacdo relativa a questdo anulada seréa atribuida aos candidatos que ndo marcaram a alternativa inicialmente
dada como certa no gabarito preliminar.

Caso haja alteracdo no gabarito divulgado por for¢ca de impugnacdes ou correcdo, as provas serdo corrigidas de
acordo com as alteragcdes promovidas, considerando-se as marcacgfes feitas pelos candidatos na alternativa
considerada correta para a questao de acordo com os gabaritos definitivos.

No caso de procedéncia de recurso interposto dentro das especificagfes, poderd eventualmente haver alteracdo dos
resultados obtidos pelo candidato em qualquer etapa ou ainda podera ocorrer a desclassificagdo do mesmo.

Para as provas de redacdo, o candidato podera solicitar o espelho de sua prova por ocasido do julgamento dos
resultados desta fase.

6.11.1. N&o sera aberto periodo de recurso apenas para visualizacdo da redagdo e posterior contestacdo das notas

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

8.2

8.3.

atribuidas pelas bancas nesta modalidade.

A decisédo dos recursos interpostos sera divulgada na imprensa local e/ou nos sites do IBAM e da Camara Municipal
de Taubaté.

O candidato que desejar tomar ciéncia das manifestacdes proferidas pelas Bancas Examinadoras devera, na(s)
data(s) estabelecida(s) no Edital de decisdo de recursos, comparecer pessoalmente na Camara Municipal de
Taubaté.

A Banca Examinadora constitui (inica instancia para recurso, sendo soberana em suas decisées, razédo pela qual ndo
caberao recursos adicionais.

A interposicdo de recursos ndo obsta o regular andamento do cronograma do Concurso.

DO PROVIMENTO DOS CARGOS

A posse e 0 exercicio far-se-ao na forma estabelecida na Legislacao que disciplina o Regime Juridico dos Servidores
Publicos do Municipio de Taubaté.

A admissao dos candidatos aprovados, de acordo com as necessidades da Administragcéo, obedecera rigorosamente
a ordem de classificagédo final e as condi¢des dispostas no Item 2.3 deste Edital.

A aprovacdo do candidato ndo isenta o mesmo da apresentacdo dos documentos pessoais exigiveis para a
nomeacao.

Independentemente da aprovacgdo nas provas, os candidatos somente serdo nomeados se gozarem de boa salude
fisica e mental, comprovada em exame médico admissional realizado pela Camara Municipal de Taubaté ou por sua
ordem.

O contato realizado pela Camara Municipal de Taubaté com o candidato, por telefone ou correspondéncia, é
meramente informativo e nao tem carater oficial, ndo podendo ser usado como justificativa para o nao
comparecimento na data, local ou horario corretos, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar pelo
Boletim Legislativo, a publicacdo das respectivas convocagodes.

As nomeacdes se dardo em conformidade com o que estabelece a Lei Complementar Municipal n°® 1, de 4 de
dezembro de 1990 e Lei Complementar Municipal n® 213, de 23 de fevereiro de 2010.

DAS DISPOSICOES FINAIS

A inscri¢do do candidato implicara o conhecimento das instrugcdes deste Edital e a tacita aceitacdo das condi¢des do
Concurso, tais como se acham estabelecidas no Edital de Abertura e nas normas legais pertinentes, bem como em
eventuais aditamentos e instrugcdes especificas para a realizagdo do certame, acerca das quais ndo podera alegar
desconhecimento.

Nao sera fornecida informacéo relativa a convocagdo, ao resultado das provas e resultado final via telefone ou e-
mail, bem como atestados ou declara¢fes pela participagdo no Certame.

Motivara a eliminacdo do candidato do Concurso Publico, sem prejuizo das san¢fes penais cabiveis, a burla ou a
tentativa de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital e/ou em outros relativos ao Concurso, nos
comunicados, nas instru¢des aos candidatos e/ou nas instru¢des constantes da Prova, o candidato que:

a) Se apresentar ap6s o horario estabelecido para fechamento dos portdes do prédio, inadmitindo-se qualquer
tolerancia;

b) N&o comparecer as provas seja qual for o motivo alegado;

C) N4o apresentar o documento que bem o identifique;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal;

€) Ausentar-se do local antes de decorrida uma hora e meia do inicio das provas;
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8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.
8.13.

f)  Ausentar-se da sala de provas levando folha de respostas ou outros materiais ndo permitidos, sem autorizag&o;
g) Estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte;
h) Lancar m&o de meios ilicitos para a execugéo das provas;

i)  For surpreendido em comunicagdo com pessoas ndo autorizadas ou utilizando-se de livros, notas ou impressos
nao permitidos ou maquina calculadora ou similar;

j)  Estiver portando ou fazendo uso de qualquer tipo de equipamento eletrdnico ou de comunicagdo como aqueles
descritos no Item 4.34;
k) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.

I) Descumprir qualquer regra estabelecida neste Edital, nas retificaces e no Edital de Convocagdo para a
realizacdo das provas.

A inexatid@o das afirmativas ou irregularidades de documentos, ou outras irregularidades constatadas no decorrer do
processo, verificadas a qualquer tempo, acarretard a nulidade da inscrigdo, prova ou a admissao do candidato, sem
prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou criminal cabiveis.

Todos os atos relativos ao presente Concurso, convocagfes, avisos e resultados até sua homologagdo serdo
publicados na imprensa local e divulgados no site www.ibamsp-concursos.org.br e www.camarataubate.sp.gov.br
sendo de responsabilidade do candidato acompanhar todos os atos relativos ao Concurso Publico por esses meios.

Compete a banca examinadora a deliberacéo sobre o grau de dificuldade da prova e a quantidade de questdes por
assunto.

A Camara Municipal de Taubaté e o IBAM eximem-se das despesas decorrentes de viagens e estadas dos
candidatos para comparecimento a qualquer prova do Concurso Publico, bem como objetos pessoais esquecidos e
danificados nos locais de prova.

Os itens deste Edital poderédo sofrer eventuais alteracdes, atualizagfes ou acréscimos enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a ser
publicado, sendo do candidato a responsabilidade de acompanhar pela imprensa local e pelos sites do IBAM e da
Camara Municipal de Taubaté, as eventuais retificacées.

A Cémara Municipal de Taubaté e o Instituto Brasileiro de Administragdo Municipal ndo se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes a este Concurso.

Decorridos 90 (noventa) dias da homologacdo do Concurso e ndo caracterizando qualquer Obice, é facultada a
incineracdo da prova e demais registros escritos, mantendo-se, porém, pelo prazo de validade do Concurso, os
registros eletrénicos.

O prazo de validade deste Concurso é de 2 (dois) anos, a contar da data de homologacéo, prorrogavel por igual
periodo, a juizo da Mesa Diretora da Camara Municipal de Taubaté.

O resultado final do Concurso sera homologado pela Presidéncia da Camara Municipal de Taubaté.

Os casos omissos serdo resolvidos pela Comisséo designada para a realizagdo do presente Concurso Publico.

Taubaté, 17 de setembro de 2013.

Vereadora Maria das Gragas Gongalves Oliveira
Presidente
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ANEXO | — SINTESE DAS ATRIBUICOES (conforme legisla ¢&o em vigor)

Agente de Apoio Legislativo — AGENTE DE CERIMONIAL

Descricdo Resumida

Executar trabalhos de apoio em eventos, visitas e exposi¢cdes bem como acompanhamento e orientagdo de municipes,
visitantes, autoridades e outros, dentro do prédio da Camara Municipal. Acompanha e orienta montagens de exposicoes,
visando manter a ordem e o transito livre. Recepciona e encaminha autoridades e convidados de eventos.

Agente de Apoio Legislativo — COPA E COZINHA

Descricdo Resumida

Executa trabalhos de pouco esforco fisico, porém de disponibilidade, discricdo, empatia e pronto atendimento. Efetua a
organizagdo da copa, bem como, ajuda na organizacédo de eventos. Prepara café, cha e outros tipos de bebidas. Serve
agua, café, cha em salas, reunides, sessdes, solenidades, etc. Controla o estoque de produtos necessarios.

Agente de Apoio Legislativo — DIRECAO VEICULAR

Descricdo Resumida

Executa trabalhos qualificados, que requerem certo esforco fisico, principalmente de conducgdo de veiculos automotores
leves, para transporte de passageiros ou cargas.

Agente de Apoio Legislativo — MESTRE DE CERIMONIAS

Descricdo Resumida

Executa trabalhos relacionados ao cerimonial, organizando e planejando eventos ligados diretamente a Presidéncia.
Elabora checklist das ceriménias, zelando pela observancia das normas de Cerimonial em todas as solenidades. Realiza
0 arquivo em midia das solenidades realizadas.

Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE FOTOCOPIADORA

Descricdo Resumida

Executa tarefas de operagdo de maquina fotocopiadora, arrumando documentos a serem copiados, abastecendo a
maquina, com papel e tonner. Executa o controle do nimero de cépias, podendo executar encadernacdes em espiral e
até capa dura.

Agente de Apoio Legislativo — OPERACAO DE PABX

Descricdo Resumida

Executa trabalhos de operagfes de mesas telefonicas ou de PABX, fornecendo informacdes quanto ao expediente, além
de realizar controles das ligacOes realizadas e recebidas.

Agente de Apoio Legislativo — SEGURANCA

Descricao Resumida

Executa trabalhos que requerem constante esfor¢o fisico, mental e visual, exercendo vigilancia no prédio da Camara
Municipal, fazendo respeitar a lei e a ordem publica, adotando medidas ostensivas, preventivas ou repressivas, visando
proteger pessoas ou bens, de perigos e atos delituosos.

Agente de Apoio Legislativo —- TRABALHOS GRAFICOS

Descricdo Resumida

Executa trabalhos qualificados de composicao e impressdo grafica. Realiza impressfes digitais, digita textos, digitaliza
documentos, prepara graficos, da acabamento e dobra em boletins. Pesquisa imagens para criagdo de documentos.

Analista Legislativo — ADMINISTRACAO GERAL

Descricdo Resumida

Executa tarefas que requerem alto esforco mental, visando auxiliar no planejamento, organizacdo, controle e
assessoramento nas areas da administracdo em geral, como Recursos Humanos, Financas, Contabilidade, Logistica,
Patriménio e outras ndo especificas.

Analista Legislativo — ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

Descricdo Resumida

Executa tarefas de controle orcamentario e financeiro, recebendo e disponibilizando valores. Efetua os lancamentos
financeiros pertinentes, gerando informacdes de controle aos chefes imediatos e a Dire¢do. Responde oficialmente pelos
lancamentos efetuados, pelos relatérios apresentados, em especial, aqueles destinados ao Tribunal de Contas do Estado
- SP.

Analista Legislativo — REPORTAGEM

Descricdo Resumida

Realiza entrevistas, noticia fatos, faz a leitura de textos no ar, redige a noticia, faz a locucéo (off), passagens nas
matérias; anuncia programacédo; prepara conteudo para apresentagdo, pautando o texto, checando as informacées,
adaptando-se aos padrdes da emissora e do publico alvo.

Analista Legislativo — SISTEMAS DE INFORMACAO

Descricdo Resumida

Executa tarefas de andlise e desenvolvimento de sistemas de informacgdo, dimensionando porte, capacidade,
funcionalidade e usuarios atendidos. Desenvolve ou orienta a compra de ferramentas e sistemas que agilizem as
informacg8es e a forma de execucdo dos trabalhos. Administra 0 banco de dados da Camara Municipal e as contas dos
usuérios, bem como, suas autorizagdes.
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Analista Legislativo — TECNICA LEGISLATIVA

Descricdo Resumida

Elabora ou orienta, bem como efetua corregbes em projetos de leis, resolu¢des, decretos e outros ndo elencados.
Executa tarefas de assisténcia, controle e coordenacéo, juntamente com a chefia imediata de areas afins da Camara
Municipal. Desenvolve relatérios técnicos, formas de gerenciamento de informagdes e orienta tecnicamente os demais
servidores das funcionalidades e obrigacdes técnicas, fiscais, juridicas, administrativas, civeis e penais a serem seguidas.

Consultor Procurador Juridico — PROCURADORIA JURIDICA

Descricdo Resumida

Executa trabalhos que requerem constante esforgco mental e visual, e se destinam a prestar assisténcia em assuntos de
natureza juridica, bem como representar judicial e extrajudicialmente a Camara Municipal.

Contabilista — CONTABILIDADE PUBLICA

Descricdo Resumida

Executa tarefas de controle contabil. Efetua os langamentos contébeis pertinentes, gerando informag8es de controle aos
chefes imediatos e a Direcdo. Responde oficialmente pelos langamentos efetuados, pelos relatérios apresentados, em
especial, agueles destinados ao Tribunal de Contas do Estado - SP.

Técnico Leqislativo — SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Descricdo Resumida

Executa trabalhos que requerem esforgco mental e visual, de carater administrativo e financeiro, que ndo envolvam grau de
complexidade, mas sim aquelas destinadas a prestacéo de informag8es e coleta de dados.

Técnico Legislativo — TECNICA EM COMUNICACAO

Descricdo Resumida

Configura, opera e monitora sistemas de audio, video e gravacgdo; edita, mistura, pré-masteriza e restaura registros
sonoros de CD's, fitas, video, filmes etc. Cria projetos de sistemas de &udio, video e gravacgdo. Prepara, instala e
desinstala equipamentos de audio, video e acessorios. Capta imagens através de cameras de video para a realizagao de
producgles televisivas e multimidia, com teor artistico, jornalistico, documental e publicitario. Capta imagens em
movimento; interpreta visualmente o roteiro; executa conceito fotografico e organiza produgdo de imagens, dialogando
constantemente com a equipe de trabalho. Monta as sequéncias cénicas e sonoras de imagens captadas, através da
mesa, efetuando marcacdes, visando sincronizar 0s sons e imagens e orienta a incluséo de efeitos especiais. Decupagem
de videos e audios. Alimentagdo do conteudo do site da TV Camara. Opera o0s equipamentos e acessorios de controle de
captacdo de audio, video e iluminagdo, bem como o switcher e o controle mestre. Analise e corrige imperfeigbes, separa
as imagens, procede ao ajuste final e disponibiliza ao ar.

Técnico Legislativo —- TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Descricdo Resumida

Executa tarefas de elaboracédo de programas de computacéo a partir de dados colhidos pelos usuérios para tratamento
automatico de dados. Executa tarefas de caréater técnico relativas ao planejamento, avaliagdo e controle de instalacdes,
aparelhos, circuitos e outros equipamentos, bem como instala novos softwares e procede a montagem, conserto ou troca
de pecas. Monta e instala microcomputadores.
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ANEXO Il - PROGRAMA DAS PROVAS

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Agente de Apoio Legislativo - COPA E COZINHA

Lingua Portuguesa - Ortografia oficial. Acentuacédo grafica. Flexdo nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Concordancia nominal e verbal.
Compreenséo de textos.

Matematica e Raciocinio l6gico — NuUmeros inteiros: operacdes e propriedades. Numeros racionais, representagao
fracionaria e decimal: operacdes e propriedades. Raz&o e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacéo do 1°
grau. Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Resolugdo de situa¢des-problema.
Estruturas logicas, l6gicas de argumentacao, diagramas légicos.

Agente de Apoio Legislativo - SEGURANCA

Lingua Portuguesa - Ortografia oficial. Acentuacédo grafica. Flexdo nominal e verbal. Pronomes: emprego, formas de
tratamento e colocacdo. Emprego de tempos e modos verbais. Vozes do verbo. Concordancia nominal e verbal.
Compreenséo de textos.

Matematica e Raciocinio l6gico — NuUmeros inteiros: operacdes e propriedades. NUumeros racionais, representagao
fracionaria e decimal: operacdes e propriedades. Raz&o e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples. Equacéo do 1°
grau. Sistema métrico: medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade. Resolugdo de situa¢des-problema.
Estruturas logicas, I6gicas de argumentacao, diagramas légicos.

ENSINO MEDIO COMPLETO

Agente de Apoio Legislativo - AGENTE DE CERIMONIAL

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo; emprego e sentido que imprimem as
relacdes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, anténimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operag¢des com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e propor¢cdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equacéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equag¢fes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e
gréaficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucao de situagdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentagao, diagramas logicos.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Conhecimentos Especificos - Organizagéo de eventos, estratégias de comunicagéo, programacéo de atividades, recursos
audiovisuais e sonorizagdo. Cerimonial. Eventos Oficiais. Eventos Técnico-Cientificos. Cerimonial e Protocolo. Formas de
Tratamento. Indicacdo de material de estudo (referéncia): Manual de Eventos — Secretaria de Rela¢des Publicas do Senado
Federal, disponivel em: http://www12.senado.leg.br/ manualdecomunicacao/manual-de-eventos, Normas do Cerimonial
Publico: Decreto Federal n° 70.274 de 9 de marco de 1972 - Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de
precedéncia; Lei n® 5.700 de 1° de setembro de 1971 - Dispde sobre a forma e a apresentagdo dos Simbolos Nacionais, e
da outras providéncias. Regimento Interno da Camara.

Agente de Apoio Legislativo - DIRECAO VEICULAR

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio légico — Operagdes com nimeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e proporgcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
gréaficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucéo de situacdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentacgao, diagramas l4gicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Conhecimentos Especificos - Legislacdo de transito: Novo Coédigo de Transito Brasileiro, abrangendo os seguintes
topicos: administragdo de transito, regras gerais para circulagdo de veiculos, os sinais de transito, registro e licenciamento
de veiculos, condutores de veiculos, deveres e proibi¢des, as infracdes a legislagcdo de transito, penalidades e recursos.
Resolugdes do Conselho Nacional de Transito. Mecanica basica de veiculos. Diregdo defensiva.

Agente de Apoio Legislativo - MESTRE DE CERIMONIAS

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relacbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.
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Matematica e raciocinio l6gico — Operag¢des com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e propor¢cdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equacéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equag¢fes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e
gréaficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucao de situagdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentacgao, diagramas légicos.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Conhecimentos Especificos - Organizagdo de eventos, estratégias de comunicagéo, programacéo de atividades, recursos
audiovisuais e sonorizagdo. Cerimonial. Eventos Oficiais. Eventos Técnico-Cientificos. Cerimonial e Protocolo. Formas de
Tratamento. Indicacdo de material de estudo (referéncia): Manual de Eventos — Secretaria de Rela¢des Publicas do Senado
Federal, disponivel em: http://www12.senado.leg.br/ manualdecomunicacao/manual-de-eventos, Normas do Cerimonial
Publico: Decreto Federal n° 70.274 de 9 de marco de 1972 - Aprova as normas do cerimonial publico e a ordem geral de
precedéncia; Lei n® 5.700 de 1° de setembro de 1971 - Dispde sobre a forma e a apresentagdo dos Simbolos Nacionais, e
da outras providéncias. Regimento Interno da Camara.

Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE FOTOCOPIADOR A

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio légico — Operagdes com nimeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e proporgcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
gréaficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucao de situacdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentagao, diagramas logicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Agente de Apoio Legislativo - OPERACAO DE PABX

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operagdes com nimeros reais. Minimo multiplo comum e méaximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
graficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucéo de situacdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentagao, diagramas l4gicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Agente de Apoio Legislativo - TRABALHOS GRAFICOS

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operag¢des com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e propor¢cdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
graficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucao de situagdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentacgao, diagramas légicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook. Softwares de editoracdo eletrdnica (PageMaker), edicdo gréafica (CorelDraw) e edigdo de
imagens (Photoshop).

Conhecimentos Especificos — NogGes de impressao digital, conhecimento de perfil de cores, tipos, gramaturas e
tamanhos de papel. NogGes de acabamento grafico. Desenvolvimento de ilustrages vetoriais, edigdo e tratamento de
imagens e diagramacao de textos para material grafico ou digital.

Técnico Legislativo - SERVICOS ADMINISTRATIVOS

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
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relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operag¢des com numeros reais. Minimo multiplo comum e méximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e propor¢cdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacdes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
graficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucao de situagdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentacgao, diagramas logicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Conhecimentos Especificos — Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha
Excel; Internet e Microsoft Outlook.

Legislag@es: Lei Organica do Municipio de Taubaté e Regimento Interno da Camara Municipal de Taubaté.

Lei Complementar Municipal n® 1/1990 - Disp&e sobre o Cddigo de Administragdo do Municipio de Taubaté.

Lei Complementar Municipal n® 213/2010 - Dispde sobre a Reorganizagdo Administrativa da Camara Municipal de Taubaté,
o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras; institui nova Tabela de Vencimentos e o principio da avaliagdo periédica de
desempenho. Plano de Carreira. Disponiveis em http://www.camarataubate.sp.gov.br/legislacao/

Técnico Legislativo - TECNICA EM COMUNICACAO

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relacbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operagdes com nimeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e proporgcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equacéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equag¢fes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e
graficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucéo de situacdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentagao, diagramas l4gicos.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢oes.

Conhecimentos Especificos — Conhecimento e operacdo de equipamentos de captagdo de sons e imagens, digitais e
analdgicos: cameras de video, microfones e mesas de audio. Tipos de microfones e posicionamento de microfones em
gravacdes. Operacgédo e recursos basicos de equipamentos de fotografia digital e tratamento digital de imagens. Formatos
de gravacao de audio, video e fotografia. Equipamento de luz e iluminacdo basica para video e fotografia. Uso de filtros e
gelatinas. Movimentos de camera, composicdo de quadros de imagem e ajustes de camera de video. Processos de
captagdo e transmissdo de eventos ao vivo para televiséo, radio e web. Processos de edicédo e de pos-produgdo de audio e
video. Conhecimento basico de softwares de edicdo e pos-produgdo. Montagem e operacéo de sistemas ENG (Electronic
News Gathering) para gravagfes externas. Masterizagdo de programas de audio e de video. Operacao de switcher, mesa
de controle mestre e gerador de caracteres. Cabos e conectores para equipamentos audiovisuais. Sistemas de
armazenamento de material audiovisual — Media Asset Management. Organizacdo de arquivos audiovisuais e de
fotografias. Formatos e suportes de midia analdgicos e digitais (CD, DVD, Blu-Ray, DAT, LTO, fitas de video, cartées de
memoria, HDs e pen-drives, entre outros). Processos de copiagem, duplicacdo e conversdo de material audiovisual entre
diferentes midias e formatos de gravacdo. Processos de transmisséo e disponibilizagdo de sons e imagens por meio da
web. Gestdo de redes sociais de compartilhamento na web. Edicdo de material escrito, fotos, audio e video para sites.
Upload e download de material audiovisual por meio da web. Planejamento de gravacdes, organiza¢do da producao,
confecgdo de orgamentos relativos a producdo e multiplicacdo de audiovisuais. Direitos autorais, direito de imagem e
propriedade intelectual no setor audiovisual.

Técnico Legislativo - TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, anténimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.

Matematica e raciocinio l6gico — Operagdes com nimeros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum.
Poténcias e raizes. Razdo e proporgcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e
ponderada. Juro simples. Equagéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equacbes do 1.° grau. Relagéo entre grandezas: tabelas e
gréaficos. Sistemas de medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitagoras.
Resolucéo de situacdes-problema. Estruturas logicas, légicas de argumentagao, diagramas l4gicos.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Conhecimentos Especificos:  Fundamentos da Computagdo; Organizacdo e arquitetura de Computadores; Sistemas
Operacionais: Windows XP, Windows Vista, Windows 7, Windows Server 2008, Windows 2000, Windows 2003 Server,
Linux ;Conhecimentos Basicos de Desenvolvimento: modelos de processos de desenvolvimento de software; analise de
requisitos; modelagem nas fases de andlise e projeto. Conhecimentos Basicos de Banco de Dados: MySQL e Sistemas de
Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD);Solu¢bes de Backup Corporativos; Seguranca: instalacdo e configuragdo de
sistemas antivirus corporativos; conceitos em seguranca da informacédo; sistemas de autenticagdo; chaves publicas e
privadas; firewalls; ferramentas de deteccdo de intrusdo; analise de vulnerabilidades. Conhecimentos Basicos de Rede:
TCP/IP; HTTP; HTTPS; FTP; SMTP; IEEE 802; meios de transmissédo: par trancado, fibra 6tica, redes sem fio; DNS; DHCP;
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VLAN; WAN; topologia de redes; cabeamento estruturado; switches gerencidveis e roteadores; seguranca em redes de
computadores.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO GERAL

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica — Operag6es com nameros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. Poténcias e raizes. Razao
e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro simples.
Equacéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equagdes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e gréficos. Sistemas de
medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Resolugcdo de situacdes-
problema.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢oes.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos — Administracdo Publica: governo e administracdo, entidades politicas e administrativas,
orgdos e agentes publicos; principios basicos da administragdo, poderes e deveres do administrador publico; atos
administrativos: conceito e requisitos, atributos, classificagdo, espécies, invalidagdo; licitagdo: conceito, finalidades,
principios. Contabilidade Publica: conceitos e elementos basicos do orgamento publico; conceito, classificagdo econdmica e
estagios da receita e despesa publicas; execugdo do orgcamento e controle da execugdo orgamentaria.

Legislacdo Municipal: Lei Organica do Municipio de Taubaté e Regimento Interno da Camara Municipal;

Lei Complementar Municipal n° 1/1990 — Disp&e sobre o Cédigo de Administracdo do Municipio de Taubaté;

Lei Complementar Municipal n°® 213/2010 — Disp8e sobre a Reorganizagdo Administrativa da Camara Municipal de Taubaté,
o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras; institui nova Tabela de Vencimentos e o principio da avaliagao periddica de
desempenho. Disponiveis em http://www.camarataubate.sp.gov.br/legislacao/

Outras legislacdes: Lei Complementar Federal n°® 101/2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas para a
responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias. Lei Federal n° 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal, institui normas para licitagGes e contratos da Administracéo Publica e da outras providéncias. Lei
Federal n® 10.520/2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso
XXl, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregao, para aquisi¢do de bens e servigos comuns, e da
outras providéncias. Constituicdo Federal - Dos Direitos e Garantias Fundamentais (arts. 5° ao 12°); Da organizacdo do
Estado - Dos Municipios (arts. 29° ao 31°), Da Administracdo Publica (arts. 37° ao 41°); Da Organizacao dos Poderes - Da
Fiscalizacéo Contébil, Financeira e Orcamentaria (arts. 70° a 75°).

Analista do Legislativo - ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica — Operag8es com nuameros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. Poténcias e raizes. Razao
e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro simples.
Equacdo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equagOes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e graficos. Sistemas de
medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, angulo, teorema de Pitdgoras. Resolugcdo de situacdes-
problema.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢oes.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos — Administragdo publica: conceito, e principios basicos. Poderes. Servigos Publicos.
Organizacdo administrativa: administracdo direta e indireta; centralizada e descentralizada; autarquias, fundacgdes,
empresas publicas e sociedades de economia mista, agéncias reguladoras e executivas; terceiro setor; consoércios publicos;
organizacdes sociais; organizagcdes da sociedade civil de interesse publico. Orgdos publicos: conceito, natureza e
classificacdo. Contratos administrativos: conceito e caracteristicas. Licitacdo: conceito, principios, modalidades. Lei
8.666/93 e alteracdes posteriores.

Direito Constitucional: Da Organiza¢do do Estado — Da Administragdo Publica (arts. 37° ao 41°); Da Organizacdo dos
Poderes — Da Fiscalizagdo Contabil, Financeira e Orcamentaria (arts. 70° a 75°); Da Tributagdo e do Or¢gamento — Do
Sistema Tributdrio Nacional (arts.145° ao 156°), Das Finangas Publicas (arts.163° a 169°); Da Ordem Econdmica e
Financeira (arts. 170° a 174°);

Nocdes de Direito Financeiro: Lei de Responsabilidade Fiscal. Orcamento Publico: conceito e principios. Lei Orgamentaria
anual — LOA, Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO, Plano Plurianual — PPA. Receita e Despesa Publica: disposigfes
constitucionais, classificacédo, estagios. Programacado e execugdo orgamentaria e financeira: exercicio financeiro, créditos
adicionais, restos a pagar, despesas de exercicios anteriores, descentralizagdo de créditos, suprimento de fundos. A
qualidade informagéo da Contabilidade Publica no Brasil. Caracteristicas peculiares do sistema brasileiro. O patriménio
publico. Sistemas orcamentario, financeiro, patrimonial e de compensacgédo. A natureza da receita e da despesa publicas no
modelo contabil brasileiro e seus estagios. Plano de Contas segundo Portaria MPS 916/2003 e alteracBes posteriores.
Regimes contabeis. Programacédo e execucdo orcamentaria, contingenciamentos. Créditos adicionais. Restos a Pagar e
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Despesas de Exercicios Anteriores. Balangos or¢camentario, financeiro e patrimonial, e demonstracdo das variagdes
patrimoniais. Relatérios e demais controles estabelecidos pela Lei de Responsabilidade Fiscal. Contabilidade Geral -
Campo de Atuacéo. Objeto da Contabilidade. O patrimdnio: estrutura e variacdo. Registros contdbeis. Despesas e receitas.
Plano de contas. Operacdes com mercadorias e controle de estoques.

LegislagBes Municipais: Lei Organica do Municipio de Taubaté; Regimento Interno da Camara Municipal de Taubaté; Lei
Municipal n° 4.744, de 2 de janeiro de 2013 - Estima a receita e fixa a despesa do Executivo Municipal, do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Taubaté — IPMT e da Universidade de Taubaté e suas Fundacdes para o exercicio financeiro
de 2013. Lei Complementar Municipal n® 213/2010 — Dispde sobre a Reorganizacdo Administrativa da Camara Municipal de
Taubaté, o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras; institui nova Tabela de Vencimentos e o principio da avaliagdo
periddica de desempenho. Disponiveis em http://www.camarataubate.sp.gov.br/legislacao/

Outras legislacdes: Lei Federal n® 4.320/1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracéo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei Complementar Federal n°
101/2000 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias. Lei Federal n° 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Lei Complementar Federal n® 95/1998 - Dispde
sobre a elaboracéo, a redagdo, a alteracdo e a consolidagdo das leis, conforme determina o paragrafo Gnico do art. 59 da
Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidagdo dos atos normativos que menciona. Lei Federal n°
10.520/2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias. Manual Técnico do Orcamento Federal, do Ministério do Planejamento, Or¢gamento e Gestdo, versdo 2013
(assuntos 3, 4 € 5);

Analista do Legislativo - REPORTAGEM

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.
Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos - Comunicagdo, conceitos, paradigmas, principais teorias. Novas tecnologias e a
globalizacdo da informacdo. Interatividade na comunicagdo. Géneros de redacéo: definicdo e elaboragcdo de noticia,
reportagem, entrevista, editorial, crdnica, coluna, pauta, informativo, release. Técnicas de redagdo jornalistica: lead, sub-
lead, piramide invertida. Geragéo de produtos audiovisuais em especialidades criativas, como escrever originais ou roteiros
para realizacdo de projetos audiovisuais; adaptar originais de terceiros; redigir, produzir e executar a interpretagdo de
materiais audiovisuais de conteudo informativo, educativo, de orientacdo e mobilizacdo social; criagbes audiovisuais,
incluindo planejamento, selecdo e edi¢cdo de imagens e sons, redacéo e roteirizagdo de produtos em diferentes suportes,
gravacdes e montagens, entre outras atividades; Normas técnicas de redacéo e estilo. Técnicas de redagdo em assessoria
de imprensa. Elaboracdo de materiais em assessoria de imprensa. A produc¢do no telejornalismo. Planejamento, apuracéo e
produgéo da noticia para TV.

Analista do Legislativo - SISTEMAS DE INFORMACAO

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relacdes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido proprio e figurado das palavras.
Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos Ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢oes.

Conhecimentos Especificos:  Sistemas Operacionais: Windows Server 2008; Windows XP; Windows Vista; Windows 7;
Linux. Desenvolvimento de Sistemas: légica de programagdo; estruturas légicas; l6gicas de argumentacdo; diagramas
légicos; nogdes técnicas de analise MER (Modelo entidade-relacionamento) e UML; engenharia de software; modelos de
processos de desenvolvimento de software; andlise de requisitos; modelagem nas fases de andlise e projeto; projeto de
interface de usuério: prototipacéo, estratégias e técnicas de teste; processo de desenvolvimento de aplicagbes Web; projeto
baseado em componentes; conhecimento da plataforma de desenvolvimento JSE (Java Standard Edition): principais
caracteristicas e componentes; no¢Oes de desenvolvimento na plataforma JEE (Java Entreprise Edition): principais
caracteristicas e componentes; conceitos e principios de programacéo orientada a objetos. Linguagens de Programacao:
Java; Java Script; PHP; XML; Delphi; Visual Basic; Asp. Net; C#. Banco de Dados: MYSQL; MSSQL Server; Sistemas de
Gerenciamento de Banco de Dados (SGBD); modelagem de dados; projeto de banco de dados relacional; modelo de
entidades e relacionamentos; modelo relacional; normalizagdo; mapeamento Objeto-Relacional; Bancos de Dados
Orientados a Objeto. Administracdo de Redes: Topologia de redes; seguranca em redes de computadores; cabeamento
estruturado; elementos ativos de rede: switches gerencidveis, roteadores; configuracéo de RAID 0,1,5,10 em servidores e
storages; protocolo: TCP/IP, SNMP, ATM, PPP, HTTP, HTTPS, FTP, SMTP, Telnet, SSH, padrdo IEEE 802; célculo de
enderecamento de redes; meios de transmissdo: par trancado, fibra ética, wireless; servidores e servigos: DNS, WINS,
DHCP, NAT, VLAN, WAN, VPN, SQUID; conhecimentos avancados de Active Direcoty, Terminal Server, Firewall
(IPTables). Raciocinio Ldgico: Estruturas logicas, légicas de argumentacgao, diagramas loégicos, sequéncias.

Analista do Legislativo - TECNICA LEGISLATIVA

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
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relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.
Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscri¢des.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos - Conhecimento de técnicas legislativas e do processo legislativo municipal.

LegislacBes Municipais: Lei Organica do Municipio e Taubaté e Regimento Interno da Camara Municipal de Taubaté.

Lei Complementar Municipal n® 236/2010 - Disp8e sobre a estrutura administrativa do municipio e da outras providéncias.
Criacdo das Secretarias da Prefeitura. Secretarias. Lei Complementar Municipal n°® 213/2010 — Dispde sobre a
Reorganizagdo Administrativa da Camara Municipal de Taubaté, o Plano de Cargos, Vencimentos e Carreiras; institui nova
Tabela de Vencimentos e o principio da avaliagéo periédica de desempenho.

Disponiveis em http://www.camarataubate.sp.gov.br/legislacao/

Outras leqgislacBes: Lei Federal n° 4.320/1964 - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para elaboracdo e controle dos
orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei Complementar Federal n°
101/2000 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias. Lei Federal n° 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitagBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias; Lei Federal n° 1.579/1952 - Dispde sobre as
Comissbes Parlamentares de Inquérito. Lei Federal n°® 10.001/2000 - Dispde sobre a prioridade nos procedimentos a serem
adotados pelo Ministério Publico e por outros 6rgdos a respeito das conclusdes das comissdes parlamentares de inquérito.
Lei Complementar Federal n°® 95/1998 - Disp6e sobre a elaboracdo, a redacéo, a alteragdo e a consolidagédo das leis,
conforme determina o paragrafo Unico do art. 59 da Constituicdo Federal, e estabelece normas para a consolidagdo dos
atos normativos que menciona. Lei Federal n°® 10.520/2002 - Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para
aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias. Constituicdo Federal — Da Organizagédo do Estado (arts.
18° a 41°); Da Fiscalizagdo Contébil, Financeira e Or¢camentaria (arts. 70° a 75°). Decreto Lei Federal n® 201/1967 - Dispde
sobre a responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores, e da outras providéncias.

Consultor Procurador Juridico - PROCURADORIA JURIDICA

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relagbes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Coloca¢do pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos

Direito Constitucional: Constituicdo Federal de 1988: conceito e conteudo, leis constitucionais, complementares e
ordinarias. Da Ordem Social. Posicdo do Municipio na Federacdo Brasileira, criacdo e organizacdo dos Municipios.
Autonomia municipal: as leis organicas municipais. Intervencao nos Municipios. Separagéo dos poderes, delegacdo. Poder
Legislativo: composicéo e atribuicdes. Processo legislativo. Poder Executivo: composi¢éo e atribuicdes. Direitos e garantias
individuais e coletivas. Remédios constitucionais: “habeas corpus”, mandado de seguranca, agdo popular, mandado de
injuncdo, direito de peticdo. Controle de constitucionalidade das leis, sistemas, controle jurisdicional, efeitos.
Inconstitucionalidade das leis: declarac@o e ndo cumprimento de leis inconstitucionais. Eficicia, aplicacéo, interpretacédo e
integracdo das normas constitucionais, leis complementares a Constituicdo. Regime juridico dos servidores publicos civis.
Principios constitucionais do or¢gamento. Bases e valores da ordem econdmica e financeira. Politica urbana: bases
constitucionais do direito urbanistico. Dos Direitos Politicos. CEI/CPI conforme Regimento Interno da Camara Municipal de
Taubaté. Lei da Transparéncia 12.527/2011.

Direito Administrativo: Controle interno e externo da Administracéo Publica (Tribunal de Contas e Judiciario). Administragcdo
Publica: conceito, 6rgdo da administracéo; hierarquia. Servigo Puablico: conceito, classificacdo, formas de prestacdo. Atos
administrativos: validade e invalidade, anulacdo e revogacdo, controle jurisdicional dos atos administrativos. Atos
administrativos: discricionariedade e vinculagdo, desvio de poder. Procedimento administrativo: conceito, principios,
requisitos, objetivos e fases. Licitagdo: natureza juridica, finalidades. Licitacdo: dispensa e inexigibilidade. Contratos
administrativos: conceito, peculiaridades, espécies. Bens publicos: regime juridico e classificagdo. Bens publicos: formas de
utilizagdo, concessdo, permissdo e autorizacdo de uso; alienagdo. Agentes publicos. Servidores publicos: conceito,
categorias, direitos e deveres. Responsabilidade dos agentes publicos: civil, administrativa e criminal. Processo
administrativo disciplinar. Desapropriagdo: nogdo, desapropriacdo por utilidade publica, necessidade publica, interesse
social. LimitagBes administrativas. Funcéo social da propriedade. Responsabilidade civil do estado, responsabilidade dos
agentes publicos. Lei 10.257/01 - Regulamenta os arts. 182 e 183 da Constituicdo Federal, estabelece diretrizes gerais da
politica urbana e da outras providéncias. Lei 8.666/93 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui
normas para licitagbes e contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias. Lei 8.429/92 - DispBe sobre as
sanc¢Bes aplicaveis aos agentes publicos nos casos de enriquecimento ilicito no exercicio de mandato, cargo, emprego ou
funcéo na administracdo publica direta, indireta ou fundacional e da outras providéncias. Decreto-Lei 201/67 - Dispde sobre
a responsabilidade dos Prefeitos e Vereadores, e da outras providéncias.

Direito Civil: Lei, espécies, eficacia no tempo e no espaco, retroatividade e irretroatividade das leis, interpretacéo, efeitos,
solugdo de conflitos intertemporais e espaciais de normas juridicas. Das pessoas: conceito, espécies, capacidade,
domicilio. Fatos Juridicos. Ato juridico: nogdo, modalidades, formas extrinsecas, pressupostos da validade, defeitos, vicios,
nulidades. Ato ilicito. Negdcio juridico. Prescricdo e decadéncia. Bens: das diferentes classes de bens. Da posse e sua
classificacdo: aquisicao, efeitos, perda e protecdo possessoria. Da propriedade em geral: propriedade imével, formas de
aquisicdo e perda; condominio em edificagbes. Direito do autor: no¢des gerais, direitos morais e patrimoniais, dominio
publico, relagdes do Estado com o Direito do Autor. Dos direitos reais sobre coisas alheias: disposi¢cdes gerais, serviddes,
usufruto, penhor, hipoteca. Dos direitos de vizinhanga, uso nocivo da propriedade. Dos registros publicos. Das obrigacdes:
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conceito, estrutura, classificacdo e modalidades. Efeitos, extingdo e inexecuc¢édo das obriga¢des. Dos contratos: disposicées
gerais. Dos contratos bilaterais, da evicgdo. Das varias espécies de contratos: da compra e venda, da locacao, do depdsito.
Enriquecimento sem causa. Da responsabilidade civil do particular.

Direito Material Ambiental: Lei 6938/1981- Dispde sobre a Politica Nacional do Meio Ambiente, seus fins e mecanismos de
formulacéo e aplicacdo, e da outras providéncias - Sistema e politica nacional do meio ambiente (art. 6°). Constituicao
Federal — Da Ordem Social — Do Meio Ambiente (art. 225°).

Direito do Consumidor: Principios fundamentais da Lei 8.078/1990 - Disp6e sobre a protecdo do consumidor e da outras
providéncias.

Direito Processual Civil: Principios constitucionais do Processo Civil. Principios gerais do Processo Civil. A¢do direta.
Declaragdo incidental de inconstitucionalidade. A¢8es civis constitucionais. Jurisdigdo contenciosa e jurisdigdo voluntéria:
distingdo. Competéncia: conceito, espécies, critérios determinativos. Conflitos de competéncia. Formagao, suspenséo e
extingdo do processo. Atos processuais: classificacédo, forma, prazo, tempo e lugar. Procedimento ordinario. Procedimento
sumario e especial. Dos procedimentos especiais. Das A¢des reivindicatdrias e possessdrias. Dos Embargos de Terceiros,
usucapido. Antecipagdo da tutela de mérito. Julgamento conforme o estado do processo. Audiéncia. Sentenga e coisa
julgada. Recursos: nogOes gerais, sistema, espécies. Execucdo: partes, competéncia, requisitos, liquidacdo de sentenca.
Das diversas espécies de execucdo, embargos do devedor, execucdo contra a Fazenda Publica. Excecdo de
preexecutividade. Intervengdo. Do Processo cautelar. Mandado de Seguranga (individual e coletivo). Mandado de Injuncgéo.
Habeas data. Tutela antecipada nas acdes coletivas. A¢do popular. Agéo Civil Pablica. Acdo Monitéria. Agdo Declaratéria
Incidental. Execucdo Fiscal. Ac¢do de desapropriacdo. Uniformizacdo de jurisprudéncia. Declaracdo de
inconstitucionalidade. A¢éo Direta de Inconstitucionalidade. Prazos. Prerrogativas. A¢do de Nunciag¢édo de obra Nova.
Direito Tributdrio: Definicdo e contetdo do direito tributério, nogdo de tributo e suas espécies. O imposto, a taxa e a
contribuicdo de melhoria; outras contribuicdes. Fontes secundéarias do Direito Tributario: decretos regulamentares, as
normas complementares a que se refere o artigo 100 do Cédigo Tributario Nacional. O Sistema Constitucional Tributario
Brasileiro, competéncias tributarias, discriminacédo das receitas tributarias, limitacdes constitucionais ao poder de tributar. O
fato gerador da obrigacao tributaria. Obrigacdo tributaria principal e acessoéria, hipétese de incidéncia e fato imponivel.
Capacidade tributaria. Sujeito ativo da obrigacao tributaria, parafiscalidade. Sujeito passivo da obrigagédo tributaria, direto e
indireto. Imunidade e isencéo tributéria, anistia. O crédito tributario, constituicdo do crédito tributario; langamento, defini¢éo,
modalidade e efeitos do langamento; suspensdo do crédito tributario, modalidades; extingdo do crédito tributério,
modalidades; exclusdo do crédito tributario. Divida ativa, inscricdo do crédito tributario, requisitos legais dos termos de
inscricdo, presuncao de certeza e liquidez da divida inscrita, emendas e substituicbes de certiddo de divida ativa. Infrag6es
e sang0es tributarias. Conceito e natureza juridica do ilicito tributario e dos crimes tributarios. Tutela tributaria: procedimento
administrativo tributario e processo judicial tributario. A execucéo fiscal. Mandado de seguranga, agdo anulatéria de débito
fiscal, acdo de repeticdo de indébito tributario, acdo de consignagdo em pagamento, agdo declaratoria de inexisténcia de
relagéo juridico-tributéria. Agdo cautelar fiscal. Tributos municipais.

Direito Financeiro: Lei Federal n.° 4.320/64 e suas atualizacdes - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracgéo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal.

Legislagéo Federal: Lei n.°8.666 de 1993 - Regulam enta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para
licitacBes e contratos da Administracdo Publica e da outras providéncias. Lei Complementar n.°101 de 2 000 - Estabelece
normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias. Lei n.°10.520 de
2002 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregéo, para aquisicido de bens e servicos comuns, e da outras
providéncias.

Direito Penal: Cédigo Penal - Dos Crimes contra a Administracdo Publica; Dos Crimes contra a Fé Publica; Dos Crimes
praticados por particular contra a Administragdo em geral; Dos Crimes contra a Incolumidade Publica; Da Aplicacéo da Lei
Penal;

Direito Eleitoral: Direitos Politicos. Direitos fundamentais e direitos politicos. Privagdo dos direitos politicos. Conceito e
fundamentos. Sufragio. Plebiscito e Referendo. Justica Eleitoral e o controle da legalidade das eleigBes. Alistamento
eleitoral. Elegibilidade. Partidos politicos. Filiagdo e Fidelidade partidaria. Financiamento dos partidos politicos, controle de
arrecadacdo e prestacdo de contas. Contengcdo ao poder econdmico e ao desvio e abuso do poder politico. Condutas
vedadas aos agentes publicos em campanhas eleitorais; Crimes eleitorais.

Tutela de Interesses difusos, coletivos e individuais homogéneos: Defesa dos interesses difusos, coletivos e individuais
homogéneos em juizo: principios gerais. Meio Ambiente e Urbanismo. Bem juridico ambiental. Tutela administrativa do
ambiente: poder de policia, competéncia, licenciamento, responsabilidade administrativa. Tutela e responsabilidade civil do
ambiente. Participac@o popular na protecdo do ambiente. Legislacdo ambiental, de parcelamento do solo e da cidade,
Cadigo Florestal.

Legislacdo Municipal: Legislagdo Municipal: Lei Organica do Municipio, Regimento Interno da Camara Municipal.

Lei Complementar n® 1/90 — Disple sobre o Cédigo de Administracdo do Municipio de Taubaté. Lei Complementar n°®
213/10 — Dispde sobre a Reorganizagdo Administrativa da Camara Municipal de Taubaté, o Plano de Cargos, Vencimentos
e Carreiras; institui nova Tabela de Vencimentos e o principio da avaliagédo periédica de desempenho. Lei Complementar n°
7/91 - DispOe sobre o Cdodigo de Ordenacao Espacial do Municipio de Taubaté. Lei Complementar n® 2/90 - Institui o
Cadigo Tributario do Municipio de Taubaté. Disponiveis em http://www.camarataubate.sp.gov.br/legislacao/

Contabilista - CONTABILIDADE PUBLICA

Lingua Portuguesa - Interpretacdo de texto. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica. Pontuagdo. Classes de palavras:
substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposicdo e conjungdo: emprego e sentido que imprimem as
relacdes que estabelecem. Vozes verbais: ativa e passiva. Colocagdo pronominal. Concordancia verbal e nominal.
Regéncia verbal e nominal. Crase. Sindnimos, antdnimos e parénimos. Sentido préprio e figurado das palavras.

Matematica — Operag6es com nuameros reais. Minimo multiplo comum e maximo divisor comum. Poténcias e raizes. Razao
e proporcdo. Porcentagem. Regra de trés simples e composta. Média aritmética simples e ponderada. Juro simples.
Equacéo do 1.° e 2.° graus. Sistema de equagdes do 1.° grau. Relagdo entre grandezas: tabelas e gréaficos. Sistemas de
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medidas usuais. Geometria: forma, perimetro, area, volume, &ngulo, teorema de Pitdgoras. Resolugcdo de situacdes-
problema.

Conhecimentos Gerais — Arte, Literatura, Politica e Sociedade. Fatos e acontecimentos ocorridos e noticiados pela midia
nos ultimos 12 meses anteriores a data de encerramento das inscrigdes.

Nocdes de Informatica: Sistema Operacional Microsoft Windows; Microsoft Office: Editor de textos Word e Planilha Excel;
Internet e Microsoft Outlook.

Conhecimentos Especificos — Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico. NBC T 16.1 a 16.11. Decreto 7.185/10
- Dispde sobre o padrdo minimo de qualidade do sistema integrado de administracéo financeira e controle, no ambito de
cada ente da Federacao, nos termos do art. 48, paragrafo unico, inciso Ill, da Lei Complementar no 101, de 4 de maio de
2000, e da outras providéncias. Lei Complementar 131/09 - Acrescenta dispositivos a Lei Complementar no 101, de 4 de
maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias, a fim de determinar a disponibilizacdo, em tempo real, de informa¢des pormenorizadas sobre a execugéo
orcamentaria e financeira da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. Patrimdnio publico e suas
incorporacdes. Plano de contas da Administragdo Publica. Despesa publica; Receita publica. No¢des de administragédo
orgcamentaria e financeira. Teoria Geral da Contabilidade Publica. Portaria STN 163/2001 (atualizada). Portaria MGO
42/1999. Registros contabeis de apuragdes tipicas. NogOes basicas de Contabilidade Geral. Noc¢des basicas de legislacédo
tributaria municipal, estadual e federal e retengdes. Conceitos basicos de custo e sua andlise de apuracdo. Nocdes de
financas publicas. Constituicdo Federal. Lei 4320/64 e anexos - Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboragéo e controle dos orgamentos e balancos da Uni&o, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal. Lei 8666/93
e suas atualizagdes - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagfes e contratos
da Administragdo Publica e da outras providéncias. Lei Complementar 101/2000 - Estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias. Lei Complementar Estadual 709/93 - Dispde
sobre a Lei Orgénica do Tribunal de Contas do Estado. Instru¢do do Tribunal de Contas n° 2 (atualizada). Determinacéo de
indices e quocientes e interpretag@es. Conciliagdo e andlise de contas patrimoniais e de resultado. Diario, Razao e outros
livros obrigatorios.
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ANEXO Il - FORMULARIO PARA INTERPOSICAO DE RECURSO

_CONCURSO PUBLICO 01/2013
CAMARA MUNICIPAL DE TAUBATE

Obs.: Ler atentamente o Capitulo Referente aos Rec ursos antes do preenchimento.

NOME DO CANDIDATO:

N2 DE INSCRICAO:
CARGO:

TIPO DE RECURSO: (marcar um X)

) CONTRA O EDITAL

) CONTRA O GABARITO

) CONTRA A PONTUACAO PROVA OBJETIVA

) CONTRA A PONTUACAO DA PROVA DE REDACAO
) CONTRA A PONTUACAO DA PROVA PRATICA

) CONTRA A CLASSIFICACAO

) OUTROS

e N e e N N T

N% DA QUESTAO (caso o recurso refira-se a questao/gab
FUNDAMENTACAO:

Assinatura do Candidato:

arito divulgado)
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ANEXO IV - REQUERIMENTO PARA SOLJCITAQAO DE CONDIGCA O ESPECIAL PARA
REALIZACAO DA PROVA

CAMARA MUNICIPAL DE TAUBATE
CONCURSO PUBLICO 01/2013

Obs.: Preencher duas vias (uma das vias serd o prot ocolo do candidato)

NOME DO CANDIDATO
N% DE INSCRICAO:
NUMERO DO DOCUMENTO DE IDENTIDADE:
CARGO:

Descrever a condicao especial que necessita para realizacdo da prova

Data: /12013

Assinatura do Candidato:

Responsavel pelo recebimento:
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