CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA lic
ualicon
CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 01/2014 DE ABERTURA DE INSCRICOES

O SR. CARLOS EDUARDO NOBREGA, Presidente da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA, torna publico que
realizard através do INSTITUTO QUALICON, Concurso Publico de Provas para provimento de diversos cargos do quadro
de pessoal efetivo da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA, sujeitos ao Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais, conforme determinado no artigo 37, Inciso Il, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil.

INSTRUCOES ESPECIAIS

| — DO CONCURSO PUBLICO

1.1.0 Concurso Publico destina-se ao provimento de cargos a serem nomeados por regime Estatutario, observados os termos
da Lei Complementar Municipal n® 305/2013.

1.2.0 prazo de validade do Concurso sera de 2 (dois) anos, contados a partir da data da homologagdo do Resultado Final,
podendo, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA, ser prorrogado uma vez por igual periodo.

1.3.0s cddigos do cargo, cargos, total de vagas, vagas para ampla concorréncia, vagas reservadas para candidatos com
deficiéncia, salario, jornada semanal, requisitos minimos exigidos, valor da inscricdo, estdo estabelecidos na Tabela de
Cargos, especificada abaixo.

TABELA DE CARGOS E SALARIOS

CODIGO DOS CARGOS, CARGOS, TOTAL DE VAGAS, VAGAS PARA AMPLA CONCORRENCIA, VAGAS RESERVADAS
PARA CANDIDATOS COM DEFICIENCIA, SALARIO MENSAL, JORNADA SEMANAL , REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS E
VALOR DA INSCRICAO.

Valor da Inscricao R$ 60,00 — Médio ou Técnico

Vagas para Vagas

Total de . s Jornada
Cédigo Cargo Vagas Ampla para Candidatos| ~ Saldrio Semanal |  Requisitos Minimos
Concorréncia| com Deficiéncia | Mensal
30199188 Auxiliar de 08 07 01 R$ 1.452,00 40h Ensino médio completo

Administracao

Ensino médio completo
com especializa¢do na
Técnico em area com curso de
40199188 i 01 01 - R$ 2.052,00 40h duragao minima de 360
Informatica o
hs ou curso Técnico em
Tecnologia da
Informacéo

1.4. Os saléarios dos cargos especificados neste Capitulo, conforme a jornada de trabalho tem como base a escala de

vencimentos — cargos de provimento efetivo em vigéncia.
1.5. As descricdes sumarias das atividades dos cargos em Concurso encontram-se relacionadas no Anexo | deste Edital.
1.6. Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o horario oficial de Brasilia.

1.7. O presente concurso destina-se ao provimento dos cargos vagos, dos que vierem a vagar e dos que eventualmente

vierem a ser criados, dentro do prazo da validade do concurso.
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I1 - DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

2.1. Para se inscrever, o candidato devera ler o Edital em sua integra e preencher as condi¢es para inscricdo especificadas a
seqguir:
2.1.1. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa, amparada pelo Estatuto da Igualdade entre brasileiros e
portugueses conforme disposto nos termos do paragrafo 1°, artigo 12, da Constituicdo Federal e do Decreto Federal n°
72.436/72.

Il — DAS INSCRICOES

3.1. As inscricGes serdo realizadas via Internet, no endereco eletrdnico www.ig.org.br, no periodo das 9h do dia 31 de
marco de 2014 as 21h do dia 29 de abril de 2014, observado o horério oficial de Brasilia/DF e as informacfes contidas
neste Edital, que estardo disponiveis no referido endereco eletrénico. ApGs a data e o horario especificados acima, o acesso
as inscricfes estara bloqueado.
3.2. A inscricdo do candidato implicara no completo conhecimento e a tacita aceitacdo das normas legais pertinentes e
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, e nas condi¢des previstas em Lei, sobre as quais ndo podera alegar
desconhecimento.
3.3. O candidato que desejar realizar sua inscricao devera preencher o formulario de inscricdo on-line, gravar e transmitir as
informagdes pela internet:
3.3.1. O candidato deve efetuar o pagamento referente ao valor da inscricdo, POR MEIO DO BOLETO BANCARIO,
pagavel em toda a rede bancéria, com vencimento para o dia 30 de abril de 2014;
3.3.2. O boleto bancério, utilizado para o pagamento do valor de inscricdo, estara disponivel no enderego
eletrénico www.ig.org.br, através do “link” correlato ao Concurso da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA,
até a data de pagamento das inscricfes, 30 de abril de 2014;
3.3.3. Ainscricdo realizada somente sera confirmada apos a comprovagdo do pagamento do valor da inscrigdo através
de rede bancéria;
3.3.4. O pagamento em cheque somente serd considerado ap0s a respectiva compensacédo. Caso haja devolugédo do
cheque, por qualquer motivo, a inscri¢cdo sera anulada;
3.3.5. Em caso de feriado, ou evento que acarrete o fechamento de agéncia bancaria na localidade em que se encontra
o candidato, o boleto devera ser pago antecipadamente;
3.3.6. Ndo serdo aceitas, em hipétese alguma, inscrigdes com pagamento do valor de inscrigdo realizado: via postal; por
fac-simile, por depdsito “por meio de envelope” em caixa rapido, por transferéncia entre contas correntes, por DOC, por
ordem de pagamento, condicional e/ou extemporanea e por qualquer outro meio nédo especificado neste Edital;
3.3.7. O pagamento por agendamento somente serd aceito se comprovada a sua efetivagdo dentro do periodo de
inscricao;
3.3.8. Ndo havera devolugao, parcial ou integral, ou mesmo que efetuada a maior ou em duplicidade, da importancia
paga referente ao valor do pagamento de inscricao, seja qual for motivo alegado.
3.4. Efetivada a inscrigdo, ndo serdo aceitos pedidos de alteracao de opgao de cargo sob hipétese alguma, portanto, antes de
efetuar o pagamento do valor de inscrigcdo, verifique atentamente o cédigo preenchido.
3.5. O candidato interessado podera se inscrever em mais de um Cargo, verificando atentamente, antes de efetuar a sua
inscricdo, o periodo de realizagdo das provas, estabelecidas no Capitulo VII (para todos os cargos):
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3.5.1. Em caso de mais de uma inscri¢do, segundo item 3.5. deste Capitulo, e constatada coincidéncia na data e horario
de realizagao das provas, o candidato devera optar por uma das inscri¢cdes realizadas, sendo considerado para todos os
efeitos ausentes nas demais;
3.5.2. Na ocorréncia de fatos previstos no item 3.5.1, devera o candidato, para realizacdo das provas, respeitar o local
em que fora previamente alocado pelo Edital de Convocagéo para as Provas, segundo sua opcao de inscri¢cdo, ndo
sendo permitido realiza-las fora do local sob nenhuma hipotese;
3.5.3. Havendo mais de uma inscricdo para o0 mesmo cargo, tera confirmada apenas a Ultima inscricdo efetivada, sendo
as demais canceladas.
3.6. O Instituto Qualicon e a CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA néo se responsabilizam por solicitacdo de
inscricdo via Internet ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagéo,
congestionamento das linhas de comunicagéo, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia
de dados.
3.7. A partir do dia 09/05/2014, o candidato devera conferir no endereco eletrdnico do Instituto Qualicon se os dados de
inscricao efetuada via Internet foram recebidos.
3.8. Em caso negativo, o candidato devera entrar em contato com o Servico de Atendimento ao Candidato — SAC do
Instituto Qualicon, através do telefone (0xx11) 2367-3658, das 09h as 17h, nos dias Uteis, para verificar o ocorrido.
3.9. As informagdes prestadas no formulario de inscri¢io sdo de inteira responsabilidade do candidato, cabendo a CAMARA
MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA e o Instituto Qualicon o direito de excluir do Concurso Publico aquele que preenché-
lo com dados incorretos, bem como aquele que prestar informagdes inveridicas, ainda que o fato seja constatado
posteriormente.
3.10. A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA e o Instituto Qualicon eximem-se das despesas com viagens e
estada dos candidatos para prestar as provas do Concurso Publico.
3.11. O candidato com deficiéncia que necessitar de qualquer tipo de condi¢do especial para a realizagdo das provas, devera
consultar o item V — Das inscri¢cdes dos Candidatos com Deficiéncia e Necessidades Especiais.

IV — DA ISENGAO DO PAGAMENTO DO VALOR DA INSCRICAO

4.1. Nao serdo aceitos pedidos de isencdo do pagamento do valor de inscricdo, com exce¢do ao cidaddo amparado pelo
Decreto n° 6.593, de 2 de outubro de 2008, publicado no Diario Oficial da Unido de 03 de outubro de 2008, que comprove
estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, e renda familiar mensal igual ou
inferior a trés salarios minimos ou renda familiar per capita de até meio salario minimo mensal, conforme o referido Decreto:
4.1.1. A comprovacdo no Cadastro Unico para Programas Sociais sera feita por meio de indicacdo do Numero de
Identificacdo Social — NIS, além dos dados solicitados no Requerimento de Inscrigdo via Internet;
4.1.2. Considera-se renda familiar a soma dos rendimentos brutos auferidos por todos os membros da familia e renda
familiar per capita a divisao da renda familiar pelo total de individuos da familia;
4.1.3. O 6rgéo gestor do CadUnico, vinculado ao Ministério do Desenvolvimento Social e Combate & Fome sera
consultado quanto a veracidade das informagdes prestadas pelo candidato, no requerimento de inscricdo com isengéo
de pagamento;
4.2. O requerimento de inscrigdo com isengdo de pagamento de que trata o item anterior somente sera realizado no periodo de

09h do dia 31 de margo de 2014 as 16h do dia 02 de abril de 2014 (horério de Brasilia) via internet por meio do enderego
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eletrénico www.ig.org.br;

4.3. As informacgdes prestadas no requerimento de inscrigdo com isencéo de pagamento serdo de inteira responsabilidade do

candidato, respondendo civil e criminalmente pelo teor das afirmativas;
4.4, N&o sera concedida isengéo de pagamento do valor de inscrigdo ao candidato que:
a) deixar de efetuar o requerimento de inscricdo com isen¢do de pagamento pela Internet;
b) omitir informacg®es e/ou torna-las inveridicas.
4.5. Declaracao falsa sujeitard o candidato as sangdes previstas em lei, aplicando-se o disposto no paragrafo Unico do artigo
10 do Decreto n° 83.936, de 06 de setembro de 1979;
4.5.1. A qualquer tempo poderdo ser realizadas diligéncias relativas a situacdo declarada pelo candidato, deferindo-se
ou ndo o seu pedido.
4.6. A partir do dia 25 de abril de 2014, os candidatos deverédo verificar no endereco eletrénico www.ig.org.br do Instituto
Qualicon os resultados da analise dos requerimentos de inscricdo com isencdo de pagamento, observados os motivos de
indeferimento.
4.7. O candidato que tiver seu requerimento de inscricdo com isencdo de pagamento deferida tera sua inscricdo validada,
ndo gerando boleto para pagamento da inscrigéo.
4.7.1. O candidato que efetivar mais de um requerimento de inscricdo com isencdo de pagamento tera confirmada
apenas a ultima inscrigdo, sendo as demais canceladas;
4.7.2. Seréa considerado, para fins de validacédo da Ultima inscricdo efetivada, o nimero do documento gerado no ato da
inscri¢ao.
4.8. O candidato que tiver seu requerimento de inscricdo com isencdo de pagamento indeferida e recurso improcedente e
queira participar do certame devera gerar o boleto e efetuar o pagamento de sua inscrigao até a data limite de 30 de abril de
2014.
4.9. A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA e o Instituto Qualicon eximem-se das despesas com viagens e

estada dos candidatos para prestar as provas.

V — DAS INSCRIGCOES PARA CANDIDATOS COM DEFICIENCIA E NECESSIDADES ESPECIAIS

5.1. A pessoa com deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever neste Concurso Publico, desde que as atribuicbes de
cargo sejam compativeis com a sua limitagdo, conforme estabelecido no Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de
1999, alterado pelo Decreto Federal n® 5.296, de 02 de dezembro de 2004.
5.2. Em obediéncia ao disposto no Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto Federal n°
5.296, de 02 de dezembro de 2004, ao candidato com deficiéncia habilitado sera reservado o percentual de 5% (cinco por
cento) das vagas existentes e das que vierem a surgir no prazo de validade do Concurso Publico;

5.2.1. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o paragrafo anterior resulte em namero fracionado, este devera ser

elevado até o primeiro nimero inteiro subsequente.
5.3. Considera-se pessoa com deficiéncia aquela que se enquadra nas categorias discriminadas no artigo 4°, do Decreto
Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, alterado pelo Decreto Federal n° 5.296, de 02 de dezembro de 2004 e na
Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ.

5.4. O candidato devera declarar no ato da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia, especifica-la e indicar que deseja

concorrer as vagas reservadas no Formuldrio de Inscricdo. Para tanto, deverd encaminhar durante o periodo de
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inscricdes (de 31 de margo de 2014 a 29 de abril de 2014), via SEDEX ou carta registrada com aviso de recebimento
(AR), ao Instituto Qualicon, aos cuidados de Departamento de Planejamento, Desenvolvimento e Execucdo de
Concursos, identificando no envelope “REF: CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA - LAUDO MEDICO",
localizado na Rua Dom Armando Lombardi 455 — Vila Progredior, CEP: 05616-011, Sao Paulo — SP, a documentagéo a
seguir;
a) Laudo Médico (original ou cépia autenticada) expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término das
inscricdes, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa de deficiéncia, inclusive para assegurar a
previsdo de adaptagdo da sua prova, informando também, o seu nome, documento de identidade (RG) e o nimero do
CPF, a assinatura e o carimbo indicando o nimero do CRM do médico responsavel por sua emissao;
b) O candidato com deficiéncia visual, que necessitar de prova especial em Braile ou Ampliada, fonte 24 ou Leitura de
sua prova, além do envio da documentacao indicada na letra “a” deste item, devera encaminhar solicitagdo por escrito,
até o término das inscri¢des, especificando o tipo de prova;
¢) O candidato com deficiéncia auditiva, que necessitar do atendimento do Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais,
além do envio da documentagdo indicada na letra “a” deste item, deverd encaminhar solicitagdo por escrito, até o
término das inscrigdes;
d) O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizagdo das provas, além do envio da
documentacéo indicada na letra “a” deste item, deverd encaminhar solicitacé@o, por escrito, até o término das inscri¢des,
com justificativa acompanhada de parecer médico por especialista da area de sua deficiéncia.
5.4.1. Para fins de validagdo dos prazos estabelecidos no item 5.4. serd considerada a data da postagem da
correspondéncia.
5.5. Os candidatos aprovados que se declararam com deficiéncia deverao submeter-se a avaliagdo promovida por uma Junta
Médica Oficial especialmente designada pela CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA, que emitird parecer
conclusivo sobre a sua condicao de deficiéncia ou ndo e sobre a compatibilidade das atribuicdes do cargo com a necessidade
especial que alega ser portador, observadas:
a) as informagdes prestadas pelo candidato no ato da inscrigéo;
b) a natureza das atribuig8es e tarefas essenciais do cargo a desempenhar;
c) a viabilidade das condicdes de acessibilidade e as adequacgtes do ambiente de trabalho na execugéo das tarefas;
d) a possibilidade de uso, pelo candidato, de equipamentos e outros meios que habitualmente utilize; e
e) o CID e outros padrbes reconhecidos nacional e internacionalmente.
5.6. Os candidatos deverdo comparecer a Pericia Médica munidos de Laudo Médico que ateste a espécie e 0 grau ou nivel
de necessidade especial, com expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificacé@o Internacional de Doenca (CID),
conforme especificado no Decreto n° 3.298/99 e suas alteragfes, bem como a provavel causa da limitagédo do candidato.
5.7. A ndo observancia do disposto no item 5.6. 0 ndo enquadramento como deficiente, na forma da legislagéo pertinente, ou
0 ndo comparecimento a Pericia Médica acarretara a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos em tais condi¢des.
A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA convocard, entdo, o proximo da lista geral, caso a listagem de pessoas
com deficiéncia do referido cargo tenha esgotado.
5.8. Os candidatos as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia ndo enquadrados como tal, na forma da legislagédo
pertinente, terdo apenas consideradas a sua classificacao geral por cargo.

5.9. O candidato com deficiéncia reprovado na Pericia Médica em virtude de incompatibilidade da necessidade especial com
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as atribuicBes do cargo sera eliminado do Concurso Publico;

5.9.1. As vagas que nao forem providas por ndo enquadramento como pessoa com deficiéncia na Pericia Médica serédo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observancia da ordem classificatoria do cargo.
5.10. As pessoas com deficiéncia participardo deste Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais candidatos
no que se refere ao contetdo das provas, avaliacdo e critérios de aprovacao, ao horario e local de aplicacdo das provas e a
nota minima exigida para todos os demais candidatos.
5.11. Os candidatos que, no ato da inscri¢cdo se declararem com deficiéncia, se aprovados no Concurso Publico, terdo seus
nomes publicados na lista geral dos aprovados e em lista a parte.
5.12. Ap6s a admisséo do candidato, a necessidade especial existente ndo podera ser arguida para justificar a readaptagéo
funcional ou a concessao de aposentadoria, salvo se dela advierem complicacdes que venham a produzir incapacidade
ocupacional parcial ou total.
5.13. A compatibilidade entre as atribuicdes do cargo e a necessidade especial do candidato sera avaliada durante o estagio
probatério, na forma do disposto no paragrafo 2°, do artigo 43, do Decreto n°® 3.298/99.
5.14. A lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo da prova, podera fazé-lo em sala reservada, desde que o
requeira, observando os procedimentos constantes a seguir, para as providéncias necessarias;
5.14.1. Encaminhar sua solicitagdo, até o término das inscri¢cdes (29 de abril de 2014), via SEDEX ou carta registrada
com aviso de recebimento (AR), ao Instituto Qualicon, aos cuidados do Departamento de Planejamento,
Desenvolvimento e Execucéo de Concursos, identificando no envelope “REF: CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA
SERRA - SOLICITA(;AO ESPECIAL", localizado na Rua Dom Armando Lombardi 455 — Vila Progredior, CEP: 05616-
011, S&o Paulo — SP.
5.15. A candidata que tiver a necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar um acompanhante,
sendo esta indicagdo de sua inteira responsabilidade, cuja pessoa devera possuir maioridade legal, que ficara somente em
sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da crianga.
5.16. A candidata nesta condigdo que ndo levar acompanhante, ndo realizara as provas.
5.17. Durante o periodo que a candidata estiver amamentando, ela deverd permanecer no local designado pela coordenagéo
para este fim, na presenca de um fiscal, respeitado todas as demais normas estabelecidas neste edital, sendo vedada a
permanéncia do acompanhante responsavel pela guarda da crianca.
5.18. N&o havera compensacao do tempo da amamentag¢do em favor da candidata.
5.19. O candidato sem deficiéncia que necessitar de condi¢do especial para a realizagdo da Prova, podera solicita-la até o
término das inscrigGes (29 de abril de 2014), via SEDEX ou carta registrada com aviso de recebimento (AR), ao Instituto
Qualicon, aos cuidados de Departamento de Planejamento, Desenvolvimento e Execugdo de Concursos, identificando no
envelope “REF: CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA — LAUDO MEDICO”, localizado na Rua Dom Armando
Lombardi 455 — Vila Progredior, CEP: 05616-011- S&o Paulo — SP; a documentagéo a seguir:
a) Anexo a sua solicitacdo de condi¢Bes especiais, Laudo Médico (original ou cépia autenticada) atualizado que justifica
o0 atendimento especial solicitado, até o término das inscricdes (29 de abril de 2014).
b) O candidato que n&o o fizer até o término das inscri¢cfes, seja qual for o motivo alegado, podera nado ter a condi¢édo
especial atendida.

¢) O atendimento a condi¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do pedido.

VI - DAS PROVAS




CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA -

uaticon
CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 01/2014 DE ABERTURA DE INSCRICOES

6.1. O Concurso Publico constara das seguintes provas, disciplinas e nimero de itens:

Cargos Prova Disciplinas N° de itens
Lingua Portuguesa 10
Auxiliar de Administragéo e Raciocinio Légico 10
- ” Objetiva . -
Técnico em Informética Conhecimentos Especificos 16
Conhecimentos Gerais 04

6.2. As provas de Lingua Portuguesa, Raciocinio Logico, Conhecimentos Especificos e Conhecimentos Gerais, constardo de
questdes objetivas de mdltipla escolha, com cinco alternativas cada, terdo uma Unica resposta correta e versardo sobre os
programas contidos no Anexo ll, deste Edital, e buscardo avaliar o grau de conhecimento do candidato para o desempenho

do cargo.

6.3. As Provas Objetivas serdo avaliadas conforme estabelecido no Capitulo VIII deste Edital.

VIl - DA PRESTAGAO DAS PROVAS OBJETIVAS

7.1. As Provas Objetivas serdo realizadas no municipio de Tabodo da Serra-SP, na data prevista de 25 de maio de

2014, observado o horario oficial de Brasilia;

DATA DA PROVA/ PERIODO DE
el APLICACAO
25/05/2014
Auxiliar de Administragdo e Técnico em Informética .
MANHA

7.2. Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares existentes nos colégios do municipio de Taboédo da
Serra — SP, o Instituto Qualicon reserva-se do direito de aloca-los em municipios préximos do determinado, para aplicacao
das provas, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao transporte e alojamento desses candidatos.

7.3. Os locais e horérios serdo comunicados oportunamente através do Edital de Convocacgéo para as Provas Obijetivas a ser

publicado na Imprensa Oficial do  Municipio, no site da Camara Municipal de Tabodo da

Serra www.camarataboao.sp.org.br e no site do Instituto Qualicon www.ig.org.br, a partir de 16 de maio de 2014;

a) Sera de responsabilidade do candidato o acompanhamento e consulta para verificar o seu local de prova;
b) Ao candidato s6 sera permitida a participagdo nas Provas Objetivas na respectiva data, horario e local a serem
divulgados, de acordo com as informagdes constantes no item 7.2. deste Capitulo.
7.4. Ndo sera permitida, em hipétese alguma, a realizacdo das Provas Objetivas em outro dia, horario ou fora do local
designado.
7.5. Os eventuais erros de digitagdo do nome, numero de documento de identidade, sexo, data de nascimento e outros,
deverao ser solicitados, até o terceiro dias ap6s a aplica¢édo das provas, através do endereco eletronico cadastro@iqg.org.br.

7.6. Caso haja inexatidao na informacao relativa a condicdo de pessoa com deficiéncia, o candidato devera entrar em contato
com o Servi¢o de Atendimento ao Candidato — SAC do Instituto Qualicon, através do enderego eletrénico sac@iq.org.br,

com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data de aplicagdo das Provas Objetivas:
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7.6.1. Nao sera admitida a troca de Opcédo do Cargo em hip6tese alguma;
7.6.2. A alteragdo da condigdo de candidato com deficiéncia somente sera efetuada na hipétese de que o dado expresso
pelo candidato em seu requerimento tenha sido transcrito erroneamente nas listas afixadas e disponibilizado no
endereco eletrénico www.ig.org.br, desde que o candidato tenha cumprido todas as normas e exigéncias constantes;
7.6.3. O candidato que néo entrar em contato com o Servigo de Atendimento ao Candidato — SAC, no prazo mencionado
no item 7.6. deste Capitulo, sera o Unico responsavel pelas consequéncias ocasionadas pela sua omisséo.
7.7. O candidato devera comparecer ao local designado para a prova com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do
horario de sua prova, munido de:
a) Comprovante de Inscri¢ao;
b) Original de um dos documentos de identidade a seguir: Cédula Oficial de Identidade; Carteira e/ou cédula de
identidade expedida pela Secretaria de Seguranca, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das
Relacdes Exteriores; Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; Certificado de Reservista; Passaporte; Cédulas de
Identidade fornecidas por Orgéos ou Conselhos de Classe que, por lei federal, valem como documento de identidade
(OAB, CRC, CRA, CRQ etc.) e Carteira Nacional de Habilitacdo (com fotografia, na forma da Lei n® 9.503/97);
c) caneta esferografica de tinta preta ou azul, lapis preto n° 2 e borracha macia.
7.7.1. Os documentos apresentados deverdo estar em perfeitas condicdes, de forma a permitir a identificacdo do
candidato com clareza;
7.7.2. O comprovante de inscrigdo nao tera validade como documento de identidade;
7.7.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo das provas, documento de identidade
original por motivo de perda, roubo ou furto, devera ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia
(B.0O.) em ¢6rgéo policial, expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias, ocasido em que serd submetido a identificacédo
especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impressao digital em formulario proprio;
7.7.3.1. A identificagcdo especial também serd exigida do candidato cujo documento de identificacdo apresente
davidas relativas a fisionomia e/ou a assinatura do portador.
7.8. N&o serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento; titulos eleitorais; carteiras de motorista
(modelo antigo); carteira de estudante; carteiras funcionais sem valor de identidade nem documentos ilegiveis, n&o
identificAveis e/ou danificados;
7.8.1. Nao serao aceitas copias de documentos de identidade, ainda que autenticadas.
7.9. Nao havera segunda chamada seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do candidato.
7.10. No dia da realizac@o das provas, na hipétese de o candidato ndo constar das listagens oficiais relativas aos locais de
prova estabelecidos no Edital de Convocacéo, o Instituto Qualicon procedera a incluséo do referido candidato, através do
preenchimento do formulario especifico mediante a apresentagdo do comprovante de pagamento do valor da inscrigao;
7.10.1. A inclusdo de que trata o item 7.10. sera realizada de forma condicional e sera confirmada pelo Instituto
Qualicon na fase de Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se verificar a pertinéncia da referida incluséo;
7.10.2. Constatada a improcedéncia da inscricdo de que trata o item 7.10. esta sera automaticamente cancelada sem
direito a reclamacéo, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela decorrentes;
7.10.3. No dia da realizacdo das provas, ndo seré permitido ao candidato:

7.10.3.1. Entrar ou permanecer no local de exame portando arma(s), mesmo que possua o0 respectivo porte;

7.10.3.2. Entrar ou permanecer no local de exame com aparelhos eletronicos (agenda eletrdnica, bip, gravador,
notebook, pager, palmtop, receptor, relégios digitais, relégios com banco de dados, telefone celular, walkman etc.) ou
semelhantes, bem como protetores auriculares;

7.10.3.3. Na ocorréncia do funcionamento de qualquer tipo de equipamento eletrénico durante a realizacdo das
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Provas Objetivas, o candidato serda automaticamente eliminado do Concurso Publico.
7.10.4. O descumprimento dos itens 7.10.3.2 e 7.10.3.3. implicara a eliminag¢éo do candidato, caracterizando-se tentativa
de fraude;
7.10.5. O Instituto Qualicon ndo se responsabilizard por perdas ou extravios de objetos ou de equipamentos
eletrdnicos ocorridos durante a realizacdo das provas;
7.10.6. Durante a realizagdo das provas, ndo sera permitida nenhuma espécie de consulta ou comunicagédo entre os
candidatos, nem a utilizagao de livros, cédigos, manuais, impressos ou quaisquer anotagdes.
7.11. Quanto as Provas:
7.11.1. Para a realizacao das Provas Objetivas, o candidato lera as questdes no caderno de questdes e marcara suas
respostas na Folha de Respostas, com caneta esferografica de tinta azul ou preta. A Folha de Respostas é o Unico
documento valido para correcao;
7.11.1.1 N&o serdo computadas questdes nao respondidas nem questfes que contenham mais de uma resposta
(mesmo que uma delas esteja correta), emendas ou rasuras, ainda que legiveis;
7.11.1.2. N&o devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou assinatura, pois qualquer
marca podera ser lida pelas leitoras 6ticas, prejudicando o desempenho do candidato.
7.12. Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal a Folha de Respostas, cedida para a execugéo da prova.
7.13. As Provas Objetivas terdo a duragdo de 3 (trés) horas para todos os cargos.
7.14. Iniciadas as Provas Objetivas, nenhum candidato podera retirar-se da sala antes de decorrida 2 (duas) hora do inicio
destas.
7.15. A Folha de Respostas dos candidatos sera personalizada, impossibilitando a substituicéo.

7.16. Serd automaticamente excluido do Concurso Publico o candidato que:

7.16.1. Apresentar-se ap0ds o fechamento dos port6es ou fora dos locais predeterminados;
7.16.2. Nao apresentar o documento de identidade exigido no item 7.7, alinea “b”, deste Capitulo;
7.16.3. Nao comparecer a qualquer das provas, seja qual for o motivo alegado;
7.16.4. Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamento do fiscal ou antes do tempo minimo de permanéncia
estabelecido no item 7.14. deste Capitulo;
7.16.5. For surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros verbalmente, por escrito ou por qualquer
outro meio de comunicacao ou utilizando-se de livros, notas, impressos néo permitidos, calculadoras ou similares;
7.16.6. Estiver fazendo o uso de qualquer tipo de aparelho eletrénico (agenda eletrdnica, bip, gravador, notebook, pager,
palmtop, receptor, relégios digitais, relégios com banco de dados, telefone celular, walkman e/ou equipamentos
semelhantes), bem como protetores auriculares;
7.16.7. Lancar de meios ilicitos para executar as provas;
7.16.8. Nao devolver a Folha de Respostas cedida para a realizagéo das provas;
7.16.9. Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos ou agir com descortesia em relacdo a qualquer dos
examinadores, executores e seus auxiliares ou autoridades presentes;
7.16.10. Fizer anotacao de informagdes relativas as suas respostas fora dos meios permitidos;
7.16.11. Ausentar-se da sala de prova, a qualquer tempo, portanto a Folha de Respostas;
7.16.12. N&o cumprir as instrugdes contidas no Caderno de Questdes de Prova e na Folha de Respostas;
7.16.13. Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagdo propria ou de terceiros, em
gualquer etapa do Concurso Publico.
7.17. Constatado, apds as provas, por meio eletrdnico, estatistico, visual, grafolégico ou por investigacdo policial, ter o
candidato utilizado processos ilicitos, suas provas serdo anuladas e ele sera automaticamente eliminado do Concurso
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Publico.

7.18. Nao havera, por qualquer motivo, prorrogagéo do tempo previsto para aplicagdo das provas em razao de afastamento
do candidato da sala de prova.

7.19. A condicdo de saude do candidato no dia da aplicacdo da prova, sera de sua exclusiva responsabilidade.

7.20. Ocorrendo alguma situacao de emergéncia, o candidato serda encaminhado para atendimento médico local. A equipe de
Coordenadores responsaveis pela aplicagdo das provas dara todo apoio que for necessario.

7.21. Caso exista a necessidade de o candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar, este ndo podera retornar
ao local de sua prova, sendo eliminado do Concurso.

7.22. O candidato que terminar a sua prova, desde que transcorrida 2 (duas) hora do horario marcado no quadro da sala
onde estiver prestando prova, podera levar o seu Caderno de Questdes, deixando com o fiscal da sala a sua Folha de
Resposta, que sera o Unico documento valido para correcao.

7.23. No dia de realizagdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas e/ou

pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteldo das provas e/ou critérios de avaliagdo/classificacéo.

VIl - DO JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA

8.1. A Prova Obijetiva ser4 avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos;
8.1.1. Na avaliagdo e correcéo da Prova Objetiva ser4 utilizado o Escore Bruto.
8.2. O Escore Bruto correspondente ao nimero de acertos que o candidato obtém na prova;
8.2.1. Para se chegar ao total de pontos, o candidato devera dividir 100 (cem) pelo nimero de questBes da prova e
multiplicar pelo nimero de questdes certas;
8.2.2. O célculo final sera igual ao total de pontos do candidato na Prova Objetiva.
8.3. Para fins de calculo da nota, considerar-se-a duas casas decimais, arredondando-se para cima sempre que a terceira
casa decimal for maior ou igual a cinco.
8.4. Sera considerado habilitado na Prova Objetiva o candidato que obtiver total de pontos igual ou superior a 50 (cinquenta).
8.5. O candidato ndo habilitado na Prova Objetiva sera eliminado do Concurso Publico.

IX — DA CLASSIFICAGAO FINAL DOS CANDIDATOS

9.1. A nota final de cada candidato seré igual ao total de pontos obtidos na Prova Objetiva.

9.2. Os candidatos serao classificados por ordem decrescente da nota final, em lista de classificag&o por cargo.

9.3. Seréo elaboradas duas listas de classificagdo, uma geral com a relacdo de todos os candidatos, inclusive os candidatos
com deficiéncia.

9.4. O resultado do Concurso Publico sera publicado na Oficial do Municipio, no site da Camara Municipal de Taboao da
Serra www.camarataboao.sp.qov.br e no site do Instituto Qualicon www.ig.org.br, e cabera recurso nos termos do
Capitulo X, deste Edital.

9.5. A lista de Classificagcdo Final/Homologagdo, ap6s avaliacdo dos eventuais recursos interpostos, serd publicada nos
meios de comunicacgdo constantes no item 9.4.

9.6. No caso de igualdade na Classificacao Final, dar-se-a preferéncia sucessivamente ao candidato que:

a) Tiver idade igual ou superior a sessenta anos, até o Ultimo dia das inscri¢cdes, atendendo ao que dispde o Estatuto do
Idoso — Lei Federal n® 10.741/03;

b) Obtiver maior numero de acertos na Prova de Conhecimentos Especificos;
10
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c) Obtiver maior nimero de acertos na Prova de Lingua Portuguesa;
d) Obtiver maior nimero de acertos na Prova de Raciocinio Logico;
e) Obtiver maior nUmero de acertos na Prova de Conhecimentos Gerais;

f)  Tiver maior idade, para os candidatos ndo alcancados pelo Estatuto do Idoso.

9.7. A classificagcdo no presente Concurso Publico, ndo gera aos candidatos direito a nomeacao para o Cargo, salvo aqueles
classificados dentro do nimero de vagas oferecidas, constantes na Tabela de Cargos, Capitulo | deste Edital, respeitada

sempre a ordem de classificacéo.

X— DOS RECURSOS

10.1. Sera admitido recurso no prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar da data de:

a) Realizacdo das Provas Objetivas;

b) Divulgacéo dos Gabaritos Oficiais do Concurso Publico;

c¢) Publicacédo do Resultado Provisério das Provas Objetivas, inclusive dos desempates.
10.2. Os recursos interpostos que nédo se refiram especificamente aos eventos indicados no item 10.1. ndo serdo apreciados.
10.3. Admitir-se-a um Unico recurso por candidato, para cada evento indicado no item 10.1.

10.4. O recurso deverd ser individual e devidamente fundamentado, devera ser apresentado em formulario proprio, contendo o
nome do Concurso Publico, nome e assinatura do candidato, nimero de inscri¢cao, cargo, codigo de inscricdo do cargo e o0 seu

guestionamento.

10.5. Os recursos listados no item 10.1. deste Capitulo deverdo ser interpostos exclusivamente por meio do site do Instituto

Qualicon, www.ig.org.br, de acordo com as instrugdes constantes na pagina de recurso.
10.5.1. N&o serdo aceitos 0s recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.

10.6. O Instituto Qualicon e a CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA ndo se responsabilizam por recursos néo
recebidos por motivo de ordem técnica dos computadores, falha de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacao, falta de energia elétrica, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados;

10.6.1. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito.

10.7. N&o serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), telex, telegrama, e-mail ou outro meio que ndo seja

especificado neste Edital.
10.8. A interposic¢do dos recursos nao obsta o regular andamento do cronograma do Concurso Publico.

10.9. O gabarito divulgado podera ser alterado, em fungéo dos recursos interpostos e, as provas seréo corrigidas de acordo com
0 gabarito definitivo.

10.10. O ponto relativo a uma questao eventualmente anulada sera atribuido a todos os candidatos.

10.11. Caso haja procedéncia de recursos interpostos dentro das especificacdes, podera eventualmente alterar-se a
classificagédo inicial, obtida pelo candidato, para uma classificacéo superior ou inferior ou ainda podera ocorrer a desclassificagédo

do candidato que ndo obtiver nota minima exigida para aprovacao.

10.12. Depois de julgados todos os recursos interpostos, serd publicado o resultado do Concurso Publico, com as alteragdes

ocorridas em face do disposto no item 10.10.
10.13. N&o serdo apreciados os recursos que forem apresentados:

a) em desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo;
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b) fora do prazo estabelecido;
c¢) sem fundamentagéo ldgica e consistente; e
d) com argumentacao idéntica a de outros recursos.
10.14. Em hipotese alguma sera aceita reviséo de recurso, réplica do recurso ou recurso de Gabarito Final definitivo.

10.15. O Instituto Qualicon, por meio da sua Banca Examinadora, constitui Ultima instancia para Recurso, sendo soberana em

suas decisdes, razédo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

XI— DA NOMEAGAO

11.1. A nomeacgao dos candidatos obedecera rigorosamente & ordem de classificagdo dos candidatos aprovados.
11.1.1. O candidato devera estar ciente que, no ato da convocacado devera preencher as condigBes especificadas: ter
idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos; no caso do sexo masculino, estar em dia com o Servigco Militar; estar
quite com a Justica Eleitoral; possuir, no ato da convocac¢do, os REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS para o cargo,
conforme especificado na Tabela de Cargos, do Capitulo |, deste Edital; ndo registrar antecedentes criminais; néo ter
sido condenado por crime contra o Patriménio, contra a Administracdo, contra a Fé Publica, contra os Costumes e 0s
previstos na Lei n° 11.343 de 2006; nao ter sido demitido por justa causa pela Administracdo Publica ou ter sofrido
penalidade, inclusive através de Processo Administrativo; ter aptidao fisica e mental e ndo ser portador de necessidades
especiais incompativeis com o exercicio do Cargo, comprovada em inspecao realizada pelo Médico do Trabalho
indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA; néo ser aposentado por invalidez.
11.2 Por ocasido da convocagdo que antecede a nomeacdo os candidatos classificados deverdo apresentar documentos
originais, acompanhados de uma cépia que comprovem 0s requisitos para provimento, estabelecidos no presente Edital.
11.3. A convocacdao, que trata o item anterior, sera realizada através de correspondéncia com aviso de recebimento e através
de publicacdo na Imprensa Oficial do Municipio.
11.4. Os candidatos, apés o comparecimento e ciéncia da convocagéo citada no item 11.3, terdo o prazo maximo de 7 (sete)
dias Uteis para apresentagdo dos documentos discriminados a seguir: Certiddo de Nascimento (quando solteiro), Certiddo de
Casamento, Titulos de Eleitor, Comprovante de Votacao nas 2 (duas) eleicdes ou Certiddo de Quitacdo com a Justica Eleitoral,
Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporagéo, Cédula de Identidade — RG ou RNE, 2 (duas) fotos sendo uma 3x4 e
uma 2x2, coloridas e recentes, Numero do PIS/PASESP ou declaragdo de firma anterior, informando nao haver feito o cadastro,
Cadastro de Pessoa Fisica — CPF/CIC e regularizagéo, Certiddo de Nascimento dos filhos, Caderneta de Vacinagdo dos filhos
menores entre 0 e 7 anos e Atestados de Antecedentes; comprovante de endereco e carteira de vacinagcdo em Antitetanica em
dia;
11.4.1. A ndo apresentacdo da documentacgdo exigida no item 11.4. implicara a anulacéo de todos os atos praticados pelo
candidato.
11.5. Obedecida a ordem de classificagdo, os candidatos convocados serdo submetidos a exame médico que avaliara sua
capacidade fisica e mental no desempenho das tarefas pertinentes ao cargo a que concorrem;
11.5.1. A avaliagdo médica compreendera a realizagdo de exames basicos e complementares, se necessario,
exames especificos da funcdo e avaliagéo clinica, os quais serdo realizados por médicos indicados pela CAMARA
MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA;
11.5.2. As decisdes do Servico Médico da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA serdo de carater

ELIMINATORIO para efeito de nomeac&o, s&o soberanas e delas néo cabera qualquer recurso.
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11.6. N&o serdo aceitos no ato da posse e/ou homeacao protocolos ou cépias dos documentos exigidos. As cOpias somente

serdo aceitas se estiverem acompanhadas do original, para fins de conferéncia pelo 6rgdo competente.

11.7. No caso de desisténcia do candidato selecionado, quando convocado para uma vaga, o fato sera formalizado por este

através de Termo de Desisténcia Definitiva.

11.7.1. O ndo comparecimento, quando convocado, implicara na sua exclusao e desclassificagdo em carater irrevogavel e

irretratavel do Concurso Publico.

11.8. O candidato classificado se obriga a manter atualizado o endereco perante a CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA
SERRA.

11.9. Ao entrar em exercicio, o funcionario nomeado ficara sujeito ao Estagio Probatorio de 3 (trés) anos.

11.10. Os candidatos classificados seréo contratados pelo Regime Estatutario.

Xl — DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. Todas as convocagles, avisos e resultados referentes exclusivamente as etapas do presente Concurso serao
publicados na Imprensa Oficial do Municipio, no site da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA

SERRA www.camarataboao.sp.gov.br, bem como constar&o no site do Instituto Qualicon www.ig.org.br.

12.2. Seréo publicados no jornal apenas os resultados dos candidatos que lograrem classificagdo no Concurso.
12.3. A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados, mesmo que verificadas a qualquer
tempo, em especial na ocasido da nomeacdo, acarretardo a nulidade da inscricdo e desqualificacdo do candidato, com
todas as suas decorréncias, sem prejuizo de medidas de ordem administrativa, civil e criminal.
12.4. Cabera ao Presidente da Comissdo do Concurso, a homologacédo dos Resultados Finais do Concurso Publico, a qual
podera ser efetuada por cargo, individualmente ou pelo conjunto de cargos constantes do presente Edital, a critério da
Administragéo.
12.5. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragfes, atualizagfes ou acréscimos enquanto ndo consumada a
providéncia ou evento que lhe disser respeito, ou até a data da convocacdo dos candidatos para a prova correspondente,
circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.
12.6. O candidato se obriga a manter atualizado o enderec¢o perante o Instituto Qualicon, localizado na Rua Dom Armando
Lombardi 455 — Vila Progredior, CEP: 05616-011, S&do Paulo — SP, até a data de Publicacdo da Homologacdo dos
Resultados e, apds esta data, junto a CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA — Departamento de Recursos
Humanos.
12.7. E de inteira responsabilidade do candidato, acompanhar a publicacéo de todos os atos, Editais e comunicados referentes
a este Concurso, 0s quais serdo afixados também nos quadros de aviso da CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA
SERRA, devendo, ainda, manter seu endereco e telefone atualizados, até que se expire o prazo de validade do Concurso.
12.8. A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA e o Instituto Qualicon ndo se responsabilizam por eventuais
prejuizos ao candidato decorrentes de:

12.8.1. Endereco ndo atualizado;

12.8.2. Endereco de dificil acesso;

12.8.3. Correspondéncia devolvida pela ECT por razdes diversas de fornecimento e/ou endereco errado do candidato;

12.8.4. Correspondéncia recebida por terceiros.

12.9. As despesas relativas a participagdo do candidato no Concurso e a apresentagao para posse e exercicio correrdo a
13
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expensas do préprio candidato.

12.10.A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA e o Instituto Qualicon ndo se responsabilizam por quaisquer

cursos, textos, apostilas e outras publicac6es referentes a este Concurso.
12.11. A realizacao do certame seré feita sob exclusiva responsabilidade do Instituto Qualicon.

12.12. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente pela Comissdo do Concurso da CAMARA MUNICIPAL DE

TABOAO DA SERRA e pelo Instituto Qualicon, no que tange a realizac&o deste Concurso.

12.13.A CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA SERRA ndo emitird declaracdo de aprovacdo no Concurso, sendo a
propria publicacéo na Imprensa Oficial do Municipio um documento habil para comprovar a aprovagao.

Taboao da Serra, 28 de margo de 2014.

CARLOS EDUARDO NOBREGA
Presidente da Camara Municipal de Taboao da Serra
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ANEXO I - DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

Auxiliar de Administracao

Efetuar o levantamento de informac6es, dados e legislacdes pertinentes, dando-
Ihes tratamento técnico, visando subsidiar relatérios ou trabalhos especificos de
sua area de atuacao;

Auxiliar no controle e inventario de bens duraveis que componham o patriménio
da Camara;

Manter registros, catélogos e arquivos de dados, para confeccdo de relatorios,
instrugdo de processos e oficios;

Manter fluxo de informag6es com outras areas relacionadas a sua, para assegurar
o cumprimento normal das rotinas de trabalho dentro dos dispositivos legais €
normas internas;

Efetuar registro e controle das atividades da area, seguindo normas €|
procedimentos estabelecidos, utilizando sistemas, bases de dados e formularios
necessarios, mantendo-os organizados e atualizados;

Ser responsavel pela execucdo dos servicos de sua area de atuacdo, conforme
orientacao de sua chefia;

Preparar processos e protocolar, envolvendo a andlise e a classificacdo de|
documentos;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

Técnico em Informatica

Realizar manutencao preventiva e corretiva de equipamentos de informatica,
identificando os problemas de um computador, impressoras e suas
funcionalidades;

Avaliar a necessidade de substituicdo ou mesmo atualizagéo tecnoldgica de
computadores e periféricos;

Analisar e operar os servigos e fungdes de sistemas operacionais;
Selecionar programas de aplicacdo a partir da avaliacdo de necessidades da
Cémara Municipal de Tabo&o da Serra;

Instalar e configurar computadores, isolados ou em redes, periféricos,
programas, software, utilitarios e aplicativos, bem como oferecer suporte aos
USUarios;

Alertar o departamento responséavel, quanto a necessidade de reposicao de
material relativo a sua area de atuacao;

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO

LiNGLUA PORTUGUESA: (para todos os cargos)

Interpretacdo de textos. Escrita: Morfologia, Vocabulario; Ortografia; Pontuacgdo; Silabas; Acentuagcdo grafica; Classes

gramaticais; Conjugacdo de verbos usuais; Regéncia; Classe, Estrutura e Formacdo de Palavras. Estilistica: Figuras de

Sintaxe, figuras de palavras, figuras de pensamento, Linguagem Figurada. Discurso Direto e Indireto, Significacdo das

Palavras, Sintaxe, Andlise Sintatica; Emprego de pronomes; Formas de tratamento. Portugués Erudito, Uso dos Porqués.

Fonética e Fonologia; Semantica. FungBes da Linguagem. Compreenséo e interpretagdo de frase ou palavra. Encontros
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vocalicos e consonantais. Diviséo silabica. Flexdo e emprego das classes de palavras. Crase. Classificacao dos termos da
oragdo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia nominal e verbal. Colocagdo dos pronomes obliquos atonos. Significagédo

das palavras: sinénimo, homénimos e parénimos.
RACIOCiNlO L()GICO: (para todos os cargos)

Operagdes com numeros e fracionarios: adicdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo. Problemas envolvendo as quatro
operacBes. Nocbes de conjunto. Sistema métrico decimal. Sistema monetario brasileiro. NOmeros e grandezas direta e
inversamente proporcionais: razdes e proporcdes, divisdo proporcional. Regras de trés simples. Porcentagem. Geometria:
forma, perimetro, area, volume e angulo. Sistema de medidas legais. Resolugdo de situagdes-problema. Raciocinio légico.

Perimetro. Equacgdes de 1° e 2° grau. Juros simples e composto, desconto.

CONH[ECIMENTOS GERA]S: (para todos os cargos)

Atualidades - Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais sobre diversos assuntos veiculados nos meios de comunicagao
de massa, como jornais, revistas, radios, televisédo e internet. Historia e geografia do Brasil e do municipio de Tabo&do da Serra.

Direitos e Deveres do Funcionario Publico.

Comqagmmms Esmcimcos:

AUXILIAR DE ADMINISTRACAO

Lei Organica do Municipio de Tabodo da Serra; NocOes basicas de portaria, decreto, oficio, arquivo; NocOes basicas de
atendimento ao publico; Boas maneiras, comportamento no trabalho e relagdes humanas; Nog¢des basicas de informatica,

organizagao no trabalho. Atividades especificas tedricas inerentes ao cargo, Direitos e Deveres do Funcionario Publico.

éTE'CNICO EM INFORMATICA

Sistema Operacional: Windows, Linux, pacote Office 2007; organizacdo e gerenciamento de arquivos, pastas e programas,
Conceitos, servigos e tecnologias relacionados a intranet, internet e a correio eletrdnico; Internet Explorer 8 e Outlook Express
6.8; NogOes relativas a softwares livres; Conhecimento de hardware e de software para o ambiente de microinformatica
Procedimentos, aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizacdo de copia de seguranca (backup);
Organizacao e arquitetura de computadores; Componentes de um computador (hardware e software); Sistemas de entrada,
saida e armazenamento; Nog¢des de computagado grafica; Microcontroladores; Protocolo HTTP, Redes, LAN, MAN, WAN e ATM;
Topologias de Redes; Meios Fisicos de Transmissao; Arquiteturas de Redes de Computadores; Padrdes para LANs e MANSs;
Seguranca em Redes de Computadores; Arquiteturas Ponto-a-Ponto e Cliente-Servidor; Construcdo de Sistemas Cliente-
Servidor; Gerenciamento de Sistemas Cliente-Servidor; Padr6es de Rede Cliente-Servidor; Rede para servidores Windows e
Linux; NogGes de instalacéo elétrica monofasica e aterramento; Procedimentos de seguranga para instalagdo de equipamentos
externos e internos ao computador.
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CRONOGRAMA
DATAS
EVENTOS
PREVISTAS

31/03/2014 Abertura das Inscri¢g8es, por meio do site do INSTITUTO QUALICON.
31/03 a o . . .

Periodo de solicitacdo de Isencdo do Pagamento de Inscrigdo, por meio do site do INSTITUTO QUALICON.
02/04/2014
25/04/2014 Divulgacéo das solicitagbes de Isen¢éo do pagamento do valor de inscri¢éo.
29/04/2014 Encerramento das Inscri¢es, por meio do site do INSTITUTO QUALICON.
30/04/2014 Data limite para pagamento das inscrigdes.
16/05/2014 Publicac&o Oficial do Edital de Convocacéo para as Provas Objetivas, pela CAMARA MUNICIPAL DE TABOAO DA

SERRA.
25/05/2014 Aplicacdo das Provas Objetivas.
27/06/2014 Publicacédo do Resultado Final das Provas Objetivas.
04/07/2014 Publicacdo da Homologagéo do Concurso Publico 01/2014.

As informagdes decorrentes de todas as fases do Concurso Pulblico poderdo ser obtidas via internet através do endereco eletronico do Instituto

Qualicon, www.ig.org.br.

INSTITUTD
Qualicon
REALIZACAO:
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