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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N2 01/2015
ABERTURA DE INSCRICOES

A Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos, Estado de Sdo Paulo, por seu
Superintendente que este subscreve, FAZ SABER que estao abertas inscrigdes ao Concurso Publico
para provimento a cargos vagos de AGENTE ADMINISTRATIVO |, ASSISTENTE TECNICO |,
OFICIAL DA REDE DE ESGOTO, OPERADOR DE MAQUINAS e TECNICO NIiVEL MEDIO -
ADMINISTRATIVO, nos termos da Lei Complementar N? 477/2006 e das disposi¢cdes contidas neste
Edital.

1. CARGO - VAGAS - ESCOLARIDADE E/OU REQUISITOS EXIGIDOS - TIPO DE PROVA -
JORNADA DE TRABALHO - SALARIO - TAXA DE INSCRICAO

‘ 1.1. AGENTE ADMINISTRATIVO |

.1. N® de vagas: 01

.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo

.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e Nocdes de Informatica

4. Jornada: 40 horas semanais

.5. Remuneracéo: salario: R$ 1.121,00; vale alimentacdo: R$ 150,11 e cartdo alimentacgéo:
R$ 100,00

1.1.6. Taxa de Inscricdo: R$ 37,00

1.1
1.1
1.1
1.1
1.1

1.2. ASSISTENTE TECNICO |

1.2.1. N2 de vagas: 01

1.2.2. Escolaridade Exigida: Ensino Médio Completo

1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica e Nogdes de Informatica

1.2.4. Jornada: 40 horas semanais

1.2.5. Remuneracao: salario: R$ 1.121,00; vale alimentacdo: R$ 150,11 e cartao alimentacgéo:
R$ 100,00

1.2.6. Taxa de Inscricdo: R$ 37,00

‘ 1.3. OFICIAL DA REDE DE ESGOTO

1.3.1. N2 de vagas: 03

1.3.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental, séries iniciais

1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa e Matematica e Prova Prética

1.3.4. Jornada: 40 horas semanais

1.3.5. Remuneracéo: salario: R$ 1.239,00; vale alimentagdo: R$ 150,11 e cartdo alimentacéo:
R$ 100,00

1.3.6. Taxa de Inscricdo: R$ 32,00

| 1.4. OPERADOR DE MAQUINAS

1.4.1. N? de vagas: 01
1.4.2. Escolaridade Exigida: Ensino Fundamental, séries iniciais e CNH D ou E
1.4.3. Tipo de Prova: Escrita de Escrita de Conhecimentos Basicos do Cargo e Prova Pratica
de Dirigibilidade, Manobra e Operacao em Retro Escavadeira e/ou Esteira
1.4.4. Jornada: 40 horas semanais
1.4.5. Remuneracéo: salario: R$ 1.239,00; vale alimentagdo: R$ 150,00 e cartdo alimentacéo:
R$ 100,00
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1.4.6. Taxa de Inscricdo: R$ 32,00

1.5. TECNICO NiVEL MEDIO - ADMINISTRATIVO

1.5.1. N? de vagas: 03

1.5.2. Escolaridade Exigida: Técnico em Administracao

1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Basicos do
Cargo e Noc¢des de Informética

1.5.4. Jornada: 40 horas semanais

1.5.5. Remuneracéo: salario: R$ 1.950,00

1.5.6. Taxa de Inscricdo: R$ 37,00

2. DAS INSCRIGOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1. Os interessados deverao se inscrever através do site www.omconsultoria.com.br, durante o
periodo de 15 a 29 de abril de 2015, até as 23h59min59 - horario de Brasilia;

2.1.2. Para as inscri¢des feitas até a data de 29 de abril de 2015, o recolhimento da taxa podera ser
feito até o dia util bancario subsequente, em qualquer agéncia bancaria.

2.1.3. As inscricoes serdo efetivadas somente quando o candidato efetuar o pagamento da taxa de
inscricdo na agéncia bancaria até o vencimento do boleto;

2.1.4. Nao seré aceito 0 pagamento da taxa de inscricdo por depdsito em caixa eletrdnico, via postal,
fac-simile ou transferéncia eletrbnica ou qualquer outra via de que nao seja a quitacao do boleto
bancario gerado no momento da inscri¢ao;

2.1.4.1 O pagamento devera ser realizado somente em Agéncias Bancarias;

2.1.4.2. O comprovante de pagamento de Correspondente Bancario, ndo sera aceito como
comprovante de pagamento para fins de comprovagao de inscricdo, nos casos em que o boleto pago
nao tenha sido compensado pelo sistema bancario.

2.1.5. O agendamento do pagamento sO sera aceito, se comprovada a sua quitacdo dentro do
periodo de vencimento do boleto. Em caso de ndo confirmacado do pagamento, o candidato devera
solicitar ao banco o comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitagcdo na data
agendada, data esta que devera estar no periodo de inscricao;

2.1.6. O comprovante de agendamento ou extrato bancario da conta debitada, ndo sera aceito para
fim de comprovagao do pagamento;

2.1.7. A qualquer tempo o candidato que ndo comprovar o pagamento do boleto dentro do prazo de
vencimento, tera sua inscri¢cdo e todos os atos dela decorrentes cancelados;

2.1.8. Os documentos, comprovantes da escolaridade e/ou requisitos exigidos, deverdao ser
apresentados pelo candidato, no ato da nomeagao;

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRICAO A SEREM COMPROVADOS NO ATO DA
NOMEACAO

2.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, conforme Emenda Constitucional 19/98;

2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da nomeagéo;

2.2.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;

2.2.4. Apresentar certiddao de regularidade perante a justica eleitoral ter justificado a auséncia ou
suspensao, ou pago a multa;

2.2.5. Possuir requisitos referentes aos cargos, nos termos deste Edital, no ato de nomeacao;

2.2.6. Gozar de boa saude fisica e mental;

2.2.7. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

2.3. INSTRUGOES GERAIS PARA INSCRIGOES REALIZADAS PELA INTERNET

2.3.1. Acessar o endereco eletrénico: www.omconsultoria.com.br, durante o periodo de 15 a 29 de

abril de 2015 - horario de Brasilia;
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~ 2.3.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico N° 01/2015, da Superintendéncia de
Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos

2.3.3. Ler o edital até o final e preencher a ficha de inscricao;

2.3.4. Efetuar o pagamento da inscricao, através de boleto bancario, que sera gerado pelo sistema
até a data limite de;

2.3.5. Para o pagamento da taxa de inscri¢ao realizada pela internet, somente podera ser utilizado o
boleto bancério gerado pelo site, até a data de encerramento das inscri¢oes;

2.3.6. Apds o término do periodo destinado para as inscricoes, a ficha de inscricdo e o boleto
bancario n&o estardo mais disponiveis no site;

2.3.7. A Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos e a empresa OM Consultoria
Concursos Ltda nao se responsabilizarao por solicitagbes de inscricdes ndo efetivadas por eventuais
falhas de comunicagao, congestionamento de linhas de comunicagéo ou outros fatores de ordem técnica
que impossibilitarem a correta transferéncia dos dados ou da impressdo dos documentos que possam
advir de inscricdes realizadas via internet, sendo responsabilidade de o candidato acompanhar a
efetivagao da inscrigao;

2.3.8. Nao havera devolugao de taxa de inscri¢ao;

2.3.9. Nao sera aceita inscricao por via postal ou fora do periodo estabelecido no Item 2.1.1;

3.DAS jNSCRIgOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhe sao facultadas no
inciso VI, do artigo 37 da Constituicdo Federal e do artigo 42, do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n? 7.853/89, é assegurado o direito da inscrigao cujas
atribuicoes sejam compativeis com as necessidades especiais de que sao portadoras;

3.2 Nao havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, tendo em vista que o nimero de vagas
definido neste Edital ndo permite de aplicagdo do percentual minimo exigido pelo § 12, do artigo 37 do
Decreto Federal N° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89;

3.3. Nos termos da Lei Municipal n® 258 de 13 de novembro de 1998, as pessoas com deficiéncia
devidamente inscritas e aprovadas nos termos deste Item, fica destinada uma vaga a cada 07 (sete)
nomeados por cargo, 0s quais ndo serdo discriminados pela sua condicido, exceto quando a necessidade
especial ndo possibilitar as suas nomeagdes, pelas caracteristicas de atribuicbes e desempenhos,
incompativeis com ela;

3.4. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto Federal
n? 3.298/99, particularmente em seu artigo 40, participardo do Concurso Publico em igualdade de
condigdes com os demais candidatos, no que se refere: ao contelddo da prova, a avaliagdo e aos
critérios de aprovacao, ao dia, horario e local de aplicacao da prova, € a nota minima exigida para todos
os demais candidatos. Os beneficios previstos no referido artigo, §1° e §2°, deverao ser requeridos por
escrito, durante o periodo das inscrigoes;

3.5. O candidato devera declarar, quando da inscrigdo, ser pessoa com deficiéncia, especificando-a na
ficha de inscrigao, preenchendo também a Ficha de Pessoa com Deficiéncia, com apresentagdo de
laudo médico;

3.6. O candidato podera requerer atendimento especial que necessitar para realizagdo da prova, no
ato da inscricao;

3.7. O candidato com deficiéncia devera:

3.7.1. No ato da inscri¢ao, declarar-se portador de deficiéncia;

3.7.2. Encaminhar, devidamente preenchida, Ficha de Pessoa com Deficiéncia disponivel no site
www.omconsultoria.com.br;

3.7.3. Encaminhar laudo médico original ou cdpia simples, emitido nos Ultimos seis meses, atestando
a espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cbédigo correspondente da

3
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Classificacao Internacional de Doencas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia, na forma do
Subitem 3.5., deste item;

3.8. O candidato devera encaminhar os documentos a que se referem o item 3.7, via SEDEX, postado
impreterivelmente até o dia 29 de abril de 2015, para: OM Consultoria Concursos Ltda - Concurso
Publico - SAE de Ourinhos - Edital 01/2015 - Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. Moraes - Cep
19900-250 - Ourinhos - SP;

3.9. O encaminhamento do laudo médico (original ou cépia simples), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato. OM Consultoria Concursos Ltda ndo se responsabiliza por
qualquer tipo de extravio que impeca a chegada do laudo a seu destino;

3.10. As pessoas com deficiéncia, aprovadas no Concurso Publico, serdo convocadas para pericia
médica que sera feita pela Equipe Multiprofissional de Saude, da SAE de Ourinhos e sé seréo
nomeadas se forem consideradas aptas para o cargo;

3.11. A nomeacao do candidato como pessoa com deficiéncia fica condicionada a exame médico que
comprove a deficiéncia e sua compatibilidade com o cargo a que pretende, a ser realizado por Equipe
Multiprofissional de Saude, da SAE de Ourinhos;

3.12. O candidato que nao realizar a inscricdao, conforme instrugdo constante neste Item, ndo podera
impetrar recurso em favor de sua condicao;

3.13. O candidato que se inscreveu na condicdo de pessoa com deficiéncia, sera submetido a exame
por equipe multidisciplinar para fins de permanéncia na Classificacdo Especial.

4. DAS PROVAS

4.1. A data, horario e local das provas serado divulgados pela imprensa e pelo enderego eletrénico:
www.omconsultoria.com.br, com, pelo menos, 05 (cinco) dias de antecedéncia;

4.2. O candidato devera acompanhar a publicacdo de editais de abertura de inscricdo, convocagao
para provas, resultado final e outros, pela imprensa escrita. Outros meios de comunicacdo nao
possuem carater oficial, sendo apenas informativos;

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova € o
comparecimento no horario determinado;

4.4. As provas serdo elaboradas com base no disposto nos subitens 1.1.3. e 1.5.3. e dos programas
constantes no Anexo ll, deste Edital;

4.5. A prova escrita para os cargos que so fardo esse tipo de prova constara de questdes objetivas
de multipla escolha, num total de 100,0 (cem) pontos, devendo o candidato obter nota minima de 50,0
(cinquenta) pontos para ser aprovado;

4.5.1. A quantidade de questbes em cada prova obedecera a seguinte proporg¢ao:

TOTAL DE QUESTOES
(com base no anexo Il - PROGRAMAS BASICOS
~ - Conhecimentos Nocoes de Total de
CARGO Portugues | Matematica | p,qinng do Cargo | Informatica | Questdes
AGENTE ADMINISTRATIVO | 15 15 10 40
ASSISTENTE TECNICO | 15 15 - 10 40
OFICIAL DA REDE DE ESGOTO 15 15 - - 30
OPERADOR DE MAQUINAS - - 30 - 30
TECNICO NIVEL MEDIO -
ADMINISTRATIVO 10 10 10 10 =0
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4.6. Os candidatos aos cargos de OPERADOR DE MAQUINAS e OFICIAL DA REDE DE ESGOTO
fardo além da Prova Escrita, uma Prova Prética que tera o valor de 70,0 (setenta) pontos, devendo o
candidato obter 35,0 (trinta e cinco) pontos ou mais para ser aprovado;

4.6.1. A prova escrita para os cargos relacionados no subitem anterior, constard de questdes
objetivas de multipla escolha, num total de 30,0 (trinta) pontos, devendo o candidato obter nota minima
de 15,0 (quinze) pontos para ser aprovado;

4.6.2. Serao convocados para se submeterem a prova pratica os 20 (vinte) primeiros colocados na
prova escrita € os empatados com a mesma nota do 209 (vigésimo) colocado.

4.7. O candidato eliminado em qualquer teste ou o que tenha concluido ndo podera permanecer no
local de aplicacao da prova.

4.8. A Prova Pratica, parcial ou totalmente, podera, a critério dos avaliadores, ter o seu momento de
realizacdo alterado, em decorréncia de intempérie ou situagdes afins.

4.9. Os casos de alteragdes fisiolégicas, psicologicas ou psiquiatricas temporarias ou (indisposi¢ao,
luxagdo, caibra, contusao, fratura, gravidez, depressao, estresse etc.) que impossibilitem a realiza¢do da
prova ou diminuam a capacidade fisica dos candidatos ndo seréo levados em consideracdo, ndo sendo
concedido qualquer tratamento privilegiado, mesmo que ocorram durante a realizagéo da prova.

4.10. A nota final do candidato, aos cargos de OPERADOR DE MAQUINAS e OFICIAL DA REDE DE
ESGOTO, serd a soma das notas obtidas na Prova Escrita e na Prova Prética e, para ser aprovado, o
candidato devera obter, no minimo, 50,00 (cinquenta) pontos na nota final;

4.11. O candidato lera as questées no Caderno de Questdes € marcara as respostas na Folha de
Resposta de Rascunho, localizada na capa do Caderno de Questées e ao término da solugdo da
prova, transcrevera suas respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, com caneta
azul ou preta;

4.12. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, devera ser preenchida com caneta azul ou

preta, em forma de bolinha (@'.@@) consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lapis,
com rasuras, com erratas e nao serdo com observagdes ou em branco;

4.13. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, ser4 o Unico documento vélido para a
correcao das questdes objetivas da prova,;

4.14. Nao haverd substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade exclusiva do
candidato os prejuizos advindos de marcacoes feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que
legivel;

4.15. Durante a realizagao da prova, o candidato podera solicitar ao Fiscal de Sala a “Folha de
Observacdes”, para anotar questionamentos, duvidas, ou problemas relacionados com as questdes da
prova;

4.16. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento com
fotografia, devendo o referido documento estar em perfeitas condigbes, de forma a permitir a
identificagdo do candidato com clareza;

4.16.1. Na hipoétese de o candidato ndo constar nas listagens oficiais relativas ao seu cargo e nos
locais de prova, a inclusao do referido candidato sera feita por meio de preenchimento de formulario
especifico, diante da apresentacdo de documentos pessoais € do comprovante de pagamento original;

4.16.2. A inclusao de que trata o item 4.16.1 sera realizada de forma condicional e sera confirmada
posteriormente, com o intuito de verificar a pertinéncia da referida inclusao;

4.16.3. A qualquer momento, desde que possivel, podera ser realizada corregcdo de dados da
inscricdo do candidato.

4.16.4. A inscricao ou a correcao de dados consideradas improcedentes de acordo com o item
4.16.1 e 4.16.3 serdo automaticamente canceladas sem direito a reclamagéo, independentemente de
qualquer formalidade e considerados nulos todos os atos dela decorrentes;
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4.17. Durante a realizagdo da prova ndo serd admitida qualquer espécie de consulta ou comunicagao
entre os candidatos, nem a utilizacdo de livros, manuais, impressos ou anotagbes, maquinas
calculadoras, (também em relégios) e agendas eletrbnicas ou similares, telefone celular, BIP, walkman,
gravador ou qualquer outro tipo de mensagens;

4.18. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizacdo da prova, for
surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por
qualquer outro meio de comunicacéo, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.19. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de Questoes, a
Folha de Resposta e todo material cedido para execucéo da prova;

4.20. As salas de prova e os corredores serao fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas,
sendo vedado o ingresso de pessoas estranhas;

4.21. O candidato nao podera se ausentar da sala sem 0 acompanhamento do fiscal;

4.22. Nao havera segunda chamada para qualquer das provas, ndao importando o motivo alegado e a
auséncia do candidato acarretara sua eliminagdo do Concurso Publico;

4.23. Os gabaritos e as provas serdo disponibilizados no site www.omconsultoria.com.br;

4.24. O resultado final do Concurso Publico sera divulgado pela imprensa, afixado nos locais de
costume e disponibilizados nos sites www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria.

5. DO RESULTADO FINAL

5.1. Os candidatos aprovados conforme critério estabelecido no item 4.., deste Edital, serdo
relacionados na Classificacao Final, em ordem decrescente da nota obtida na prova;

5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do ltem 3., deste Edital, serdo relacionados na
Classificacao Especial;

5.3. A Classificagédo Final e a Especial (se houver) serdo divulgadas no Resultado Final, publicado na
imprensa escrita, afixado no atrio da Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos, nos locais
de costume e disponibilizado nos enderegcos eletrbnicos www.omconsultoria.com.br e
www.twitter.com/om_consultoria;

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, tera preferéncia na classificagao:

5.4.1. 12 critério: o candidato com maior idade;
5.4.2. 2° critério: o candidato com maior nimero de filhos menores de 18 (dezoito) anos até a data
de encerramento das inscri¢oes.

6. DOS RECURSOS
6.1. Os candidatos inscritos poderao recorrer dos seguintes atos:
6.1.1. Do indeferimento de inscricao

6.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a contar da data da divulgagdo das
inscricdes, com pedido protocolado na Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos, e dirigido
a Comissao de Concurso Publico, acerca do indeferimento de sua inscri¢ao;

6.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no caso do Iltem 6.1.1.1., poderao
participar do Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nao forem decididos dentro do
prazo legal;

6.1.2. Da formulacao das questoes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas;

6.1.2.1. As provas estardao disponiveis no site www.omconsultoria.com.br por (02) dois dias a
contar da divulgacao do gabarito preliminar.

6.1.2.2. O candidato podera, durante o periodo de divulgacdo da prova, solicitar a revisdo de
questao que, supostamente, tenha apresentado problema, por meio de recurso protocolado na
Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos dirigido a Comissao de Concurso Publico.
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6.1.2.3. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela sera atribuido a todos os
candidatos.

6.1.2.4. Caso ocorra algum erro na divulgagcao do gabarito preliminar, este sera corrigido.

6.1.2.5. O gabarito Oficial sera divulgado apds andlise de recursos.

6.1.3. Quanto as classificacoes parciais e finais do Concurso Publico.

6.1.3.1. Os candidatos terdo o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da publicacdo da
Classificagdo Final ou Especial, no o¢rgdo oficial do municipio, para protocolar recurso na
Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE de Ourinhos, e dirigido a Comissao de Concurso Publico,
sobre eventuais erros na ordem de classificacdo decorrentes do critério de desempate e solicitar revisao
da correcao de sua prova;

6.1.4. Havendo alteragdo na Classificagdo Final ou Classificagdo Especial por motivo de
deferimento em recurso, ela sera retificada e publicada novamente;

6.2. A Comissdo de Concurso Publico terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de
encerramento do prazo para recursos em cada etapa, para julgar os recursos interpostos por
candidatos;

6.3. Recurso extemporaneo sera indeferido.

6.4. A Comissao de Concurso Publico constitui Gltima instancia para recurso, sendo soberana em suas
decisbes, razéo pela qual ndo caberao recursos adicionais.

7. DAS NOMEACOES

7.1. As nomeacoes serao feitas pelo Regime Estatutario devendo o candidato comprovar no ato:

7.1.1. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e
politicos;

7.1.2. Nao ter sofrido, em exercicio de funcdo publica, penalidade por pratica de atos
desabonadores;

7.1.3. Gozar de boa saude fisica e mental (atestado de salde funcional);

7.2. A aprovacdo no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de direito a nomeacao,
ficando a concretizacdo deste ato, condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, da
existéncia de recursos financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administragdo da
Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE, da rigorosa ordem de classificacdo e do prazo de validade
do Concurso Publico;

7.3. A convocagao do candidato aprovado sera feita, com, no minimo, 03 (trés) dias de antecedéncia
da data designada para a nomeagao e podera ser feita através da imprensa ou pela notificagdo pessoal,
com comprovante de recebimento, por parte do candidato convocado, que no ato, devera apresentar os
seguintes documentos:

7.3.1. Uma foto 3x4;

7.3.2. Copia autenticada dos seguintes documentos:

7.3.2.1. RG (frente e verso)

7.3.2.2. CPF (frente e verso)

7.3.2.3. PIS/PASEP

7.3.2.4. Titulo de Eleitor e comprovante de votagao na ultima elei¢ao (frente e verso)

7.3.2.5. Certiddo de Nascimento (se for solteiro) ou de Casamento (se for casado) e de filhos
menores de 14 (quatorze) anos (se os possuir) com Carteira de Vacinacao e comprovante de matricula

7.3.2.6. Certificado de Reservista ou de quitacdo com o Servico Militar (se for do sexo masculino e
menor de 45 anos)

7.3.2.7. Comprovante de escolaridade exigida para o cargo

7.3.2.8. Laudo Médico expedido pela Policlinica

7.3.2.9. Certificado de Antecedentes Criminais expedido pela Delegacia Seccional de Policia

7
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7.3.2.10. Certiddo de Antecedentes Criminais expedido pelo Férum
7.3.2.11. Numero da Conta Corrente na Caixa Econémica Federal (CEF)
7.3.2.12. Comprovante de Residéncia (conta de agua, luz ou telefone)
7.3.2.13. Certiddo de Contagem de Tempo de Filiagdo ao INSS, se possuir
7.3.2.14. Declaragdo de acumulo ou nado, de cargo, emprego ou fungao publica nas esferas
municipal, estadual ou federal;
7.3.2.15. Declaracdo de que nao percebe proventos de aposentadoria do regime Préprio da
Previdéncia Social, em atendimento ao disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituicido Federal e da
Emenda Constitucional N° 20/98;
7.3.3. O candidato que nao comprovar sua habilitacdo para o exercicio das atribuicdes do cargo sera
eliminado do Concurso Publico; ]
7.3.4. Outros documentos que a Administragéo da Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE, julgar
necessarios;
7.4. O candidato terda exaurido o direito de sua habilitacdo no Concurso Publico caso se verifique
qualquer das seguintes hipbteses, nos prazos previstos:
7.4.1. Nao atender a convocacao para a nomeagao;
7.4.2. Nao apresentar, no momento da nomeacao, documentos relacionados no Iltem 7.3., deste
Edital;
7.4.3. Nao entrar em exercicio do cargo dentro do prazo legal.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Concurso Publico sera para nomeagao as vagas relacionadas por este Edital e outras que
forem criadas durante sua validade ou ja criadas e nao relacionadas e por vacancia;

8.2. A declaragdo falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscricdo, bem como a
apresentacdo de documentos falsos, determinard o cancelamento da inscricdo, mesmo que verificados
posteriormente, anulando-se todos os atos dela decorrentes;

8.2.1. No momento da realizacdo da prova, ao assinar a lista de presenca, o candidato devera
conferir rigorosamente o0s seus dados pessoas assim como o humero de dependentes informado.

8.3. A inscricao do candidato importara o conhecimento e aceitacao tacita das condigdes impostas no
presente Edital;

8.4. Sem prejuizo das sangdes criminais e a qualquer tempo, por ato do Superintendente da SAE, sera
excluido do Concurso Publico, com o consequente cancelamento de sua inscricao e de todos os atos
dela decorrentes, o candidato que:

8.4.1. Fizer, em qualquer documento, declaracdo falsa ou inexata

8.4.2. Agir com incorrecdo ou descortesia, para qualquer membro da equipe encarregada da
aplicacédo das provas;

8.4.3. For surpreendido utilizando-se de um ou mais meios previstos no ltem 4.17., deste Edital;

8.4.4. Apresentar falha na documentagéo;

8.5. Todas as convocagbes, avisos e resultados até a divulgagéo do Resultado Final, serdo publicados
pela imprensa oficial, afixados no atrio da Superintendéncia de Agua e Esgoto - SAE, nos locais de
costume e colocados nos sites www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om_consultoria;

8.6. O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, podendo ser prorrogado por até igual
periodo, a critério da Administracao da SAE;

8.7. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovacao em exame médico e a
apresentacéo dos documentos que lhe forem exigidos;

8.8. O Superintendente da SAE homologara o Concurso Publico apés a publicacdo da Classificacao
Final e vencido o prazo para recursos;
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8.9. Apds a homologacgéao, os candidatos serdo convocados para anuéncia a nomeagao, respeitada a
ordem da classificagao e a necessidade da Administragéo da SAE;

8.10. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e judicialmente pelas informagdes e
aceitara a legislagdo que regulamenta o presente Concurso Publico;

8.11. O Superintendente da SAE podera por motivo justificavel e ouvida a Comissdo de Concurso
Publico, anular total ou parcialmente este Concurso Publico;

8.12. Os casos omissos serao resolvidos pela Administragao da SAE, ouvida a Comissao de Concurso
Publico.

Qurinhos, 14 de abril de 2015.

HAROLDO ADILSON MARANHO
SUPERINTENDENTE DA SAE
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ANEXO I

HORARIO DAS PROVAS PARA EFEITO DE
INSCRICAO EM MAIS DE UM CARGO

HORARIO A HORARIO B
ASSISTENTE TECNICO | AGENTE ADMINISTRATIVO |
OPERADOR DE MAQUINAS OFICIAL DA REDE DE ESGOTO
TECNICO NIVEL MEDIO-ADMINISTRATIVO

ANEXO I

PROGRAMAS BASICOS

| AGENTE ADMINISTRATIVO | e ASSISTENTE TECNICO |

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal,

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagao das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operagéao

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples
10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretagao

12 - Fungdes: Conceitos e aplicagdes

13 - Polinbmios ]

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceitos de internet e intranet

02 - Principais navegadores para internet

03 - Correio Eletrdnico

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX, Pacote Office
05 - Sistema Operacional Linux: principios, instalagdes, utilitarios e compartilhamento de arquivos.

10
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06 - Pacote de aplicativo OpenOffice.

07 - Navegadores Mozilla Firefox e Internet Explorer

08 - Procedimentos de realizacdo de cdpias de Seguranca

09 - Conceitos de organizagao de arquivos e métodos de acesso.
10 - Principios de Sistemas Operacionais

11 - Conhecimentos béasicos de banco de dados

OFICIAL DA REDE DE ESGOTO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao de textos

02 - Redacgao simples

03 - Classificagao de palavras quanto ao numero e posigéo das silabas

04 - Plural e género dos substantivos

05 - Pontuacéao

06 - Ortografia

07 - Pronome

08 - Verbos

09 - Concordancia Nominal e Verbal

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes com numeros naturais e suas propriedades
03 - Problemas

04 - Operacgées de adigao, subtragédo, multiplicagao e divisdo

05 - Operacgoes simples com numeros decimais

06 - Geometria: Nogbes sobre area de figuras geométricas planas e espaciais
07 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operacao

08 - Numeros Racionais Absolutos

09 - Medidas: conceito e operagdes

10 - Regra de trés, porcentagem e juros simples

PROVA PRATICA

O CANDIDATO EXECUTARA UMA OU MAIS TAREFAS A SEGUIR:

01 - Montagem de um ramal de esgoto com manilhas e/ou PVC

02 - Reconhecimento do material a ser usado (manilhas, PVC e conexdes)
03 - Uso correto de ferramentas e instrumentos

04 - Reconhecimentos de ferramentas e instrumentos

05 - Uso de equipamentos de segurancga

[ OPERADOR DE MAQUINAS

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Interpretagao e produgao de texto

02 - Nogoes basicas Lingua Portuguesa e Matematica

03 - Nogoes basicas de higiene e salde

04 - Nogoes basicas de seguranga no trabalho e equipamentos

05 - Principais servigos e tarefas a serem realizados pelo Motorista

06 - Nogoes para consulta da planta viaria estadual, federal e capital paulista

07 - Calcular gasto com combustiveis para viagens longas

08 - Reconhecimento de maquinas, aparelhos, ferramentas, instrumentos, pecas e utensilios usados pelo Motorista
para conservagao e manutengao do veiculo

09 - Conservagao e limpeza do veiculo

10 - Equipamentos de seguranca

11 - Primeiros Socorros

12 - Mecéanica Basica

13 - Direcao Defensiva

11
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14 - Lei Federal N° 9.503 de 23 de setembro de 1997, que institui o Cédigo de Transito Brasileiro
15 - Leis que alteram o Cédigo de Transito Brasileiro:
- Lei 9.602 de 21/10/1998- altera art. 10, art. 14, art. 108, art. 111, art. 124, art. 147, art. 148, art. 155, art.
159, art. 187, art. 260. art. 269, art. 281e art. 282.
- Lei 9.792 de 14/04/199 revoga o art. 112.
-Lei 10.350 de 21/07/2002 - altera o art. 147.
-Lei 10.517 de 11/07/2002 -acresce 0 § 3
-Lei 10.830 de 23/12/2003 - altera o art. 61
-Lei 11.275 de 07/02/2006 - altera os arts. 165, 277 e 302.
-Lei 11.334 de 25/07/2006 - altera o art. 218
-Lei 11.705 de 19/06/2008 - altera os arts. 10, 165, 276, 277, 291, 296, 306 € o 302. (Lei Seca)
18 - Resolugao CONTRAN
- n® 268 - Dispde sobre o uso de luzes intermitentes ou rotativas em veiculos, e d& outras providéncias.
- n® 277 - Dispde sobre o transporte de menores de 10 anos e a utilizagao do dispositivo de retencédo para o
transporte de criangas em veiculos.

OBS. TODAS AS LEGISLACOES ACIMA ESTAO DISPONIVEIS NO SITE DO DENATRAN

PROVA PRATICA

DIRECAO, MANOBRA e OPERAGCAO EM RETRO ESCAVADEIRA E/OU ESTEIRA
01 - Preparo da maquina para saida

02 - Deslocamento de comandos (movimento parado)

03 - Saida com a maquina

04 - Dirigibilidade - maquina em movimento

05 - Operagao com a maquina

06 - Teste de baliza, estacionamento ou garagem

| TECNICO NIVEL MEDIO - ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flex&o verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordéncia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagao das palavras;

14 - Classificagbes das oragdes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.
MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades
03 - Geometria: conceito, propriedades e operagéao

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

12
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- Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugéo e interpretacao

12
13

- Fungoes: Conceitos e aplicagdes
- Polinbmios

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO
01 - A administragdo conceitos introdutérios e campos de acao, atividades e habilidades gerenciais; As fungdes

02

03
04

05
06
07
08
09

10

administrativas: planejamento empresarial; organizacao; dire¢cdo e controles; O administrador e seu papel na
empresa; A administracdo e atualidade; Desenvolvimento organizacional, sistémica e contingencial;
Administragao financeira e estratégica; Escolas classicas da teoria da administragdo ética e Responsabilidade
Social,matematica financeira Juros simples, juros compostos, taxa de juros desconto simples,Estatistica
censos e amostragem medidas de tendéncias central medidas de dispersao.

- Estratégias Organizacionais e a Gestdo de Pessoas: O Planejamento de Recursos Humanos e a
Estruturacao/Modelagem do Trabalho; A Viséo Sistémica e Processual da Gestao de Recursos Humanos;

- Avaliagdo de Desempenho Humano - Aspectos Estratégicos, Processuais e Operacionais;

- Capacitagdo: Treinamento, Desenvolvimento e Aprendizagem Individual e Organizacional - Aspectos
Estratégicos, Processuais e Operacionais;

- Recompensas e Remuneracgao - Aspectos Estratégicos, Processuais e Operacionais;
- Qualidade de Vida no Trabalho e Relagdes Profissionais;
- Comportamento Organizacional e os Processos Individuais: Personalidades, Valores, Habilidades, Atitudes,

Aprendizagem e Motivacao;

- Comportamento Organizacional e os Processos Grupais: Dindmica Grupal, Lideranga, Tomada de Decisdes,

Poder e Politica;
- Comportamento Organizacional e o0s Processos Organizacionais: Estrutura, Cultura, Mudanga,
Desenvolvimento e Comunicagao;

- Temas Contemporéneos em Comportamento Organizacional: Aprendizagem Organizacional; Assédio Moral;

Comportamento Empreendedor; Comprometimento; Diversidade; Etica e Responsabilidade Social.

11 - Movimentagcdo de Recursos Humanos - A Gestdo de Carreiras, Recrutamento, Selecdo e Demissado -

Aspectos Estratégicos, Processuais e Operacionais;

NOCOES DE INFORMATICA
01 - Conceitos de internet e intranet

02
03

- Principais navegadores para internet
- Correio Eletrénico

04 -
05 -
06 -
07 -
08 -
09 -
10 -

Principais Softwares comerciais: Windows XX, Pacote Office

Sistema Operacional Linux: principios, instalagdes, utilitarios e compartilhamento de arquivos.
Pacote de aplicativo OpenOffice.

Navegadores Mozilla Firefox e Internet Explorer

Procedimentos de realizagao de cépias de Seguranca

Conceitos de organizagao de arquivos e métodos de acesso.

Principios de Sistemas Operacionais

11 - Conhecimentos bésicos de banco de dados

ANEXO Ili

ANALISE E DESCRICAO DE CARGOS:

Cargo: Agente Administrativo |

13
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Descricao sintética: compreende os cargos que se destinam a executar, sob supervisdo direta, tarefas simples e
rotineiras de apoio administrativo e financeiro

Atribuicoes tipicas:

atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

recolher e distribuir internamente correspondéncias, pequenos volumes e expedientes, separando-os por
destinatario, observando o nome e a localizagao, solicitando assinatura em livro de protocolo;

executar servigos externos, apanhando e entregando correspondéncias, fazendo depdésitos bancarios e
pagamentos;

duplicar documentos diversos, operando maquina propria, ligando-a e desligando-a, abastecendo-a de papel e
tinta, regulando o niumero de copias;

atender as chamadas telefénicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informagoes;

digitar textos, documentos, tabelas e outros originais;

operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos, para incluir, alterar e obter dados e
informagdes, bem como consultar registros;

arquivar processos, leis, publicagbes, atos normativos e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas preestabelecidas;

receber, conferir e registrar a tramitagdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes a
protocolo;

autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as unidades ou
aos superiores competentes;

controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicao de acordo com
normas preestabelecidas;

receber material de fornecedores, conferindo as especificagdbes com os documentos de entrega;

receber, registrar e encaminhar, com atencao e cortesia, o publico ao destino solicitado;

preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informagdes e os documentos originais;

elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relages, realizando os levantamentos necessarios;

fazer calculos simples.

executar outras atribuicoes afins.

Cargo: Assistente Técnico |

Descricao sintética: compreende os cargos que se destinam a executar tarefas administrativas que envolvam
certo grau de complexidade e requeiram alguma autonomia, inclusive quanto a manejar fundos em moeda
corrente, cheques, empenhos, notas fiscais e outros recibos, para assegurar a regularidade das transagdes
financeiras da SAE.

Atribuicoes tipicas:

prestar informagdes de carater geral, pessoalmente ou por telefone, anotando e transmitindo recados;

dar pareceres e realizar pesquisas sobre um ou mais aspectos dos diversos setores da administragao;
participar da elaboragcdo ou desenvolvimento de estudos, levantamentos, planejamento e implantagcao de
servigos e rotinas de trabalho;

auxiliar o profissional na realizagdo de estudos de simplificagdo de rotinas administrativas, executando
levantamento de dados, tabulando e desenvolvendo estudos organizacionais;

examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas, posicoes
financeiras, informando sobre 0 andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar
providéncias de interesse da SAE

redigir, rever a redagdo ou aprovar minutas de documentos legais, relatérios, pareceres que exijam pesquisas
especificas e correspondéncias que tratam de assuntos de maior complexidade;

14
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elaborar, sob orientagao, quadros e tabelas estatisticos, fluxogramas, organogramas e graficos em geral;
colaborar com o técnico da area na elaboragdo de manuais de servigo e outros projetos afins, coordenando as
tarefas de apoio administrativo;

estudar processos referentes a assuntos de carater geral ou especifico da unidade administrativa e propor
solugdes;

coordenar a classificagdo, o registro e a conservagao de processos, livros e outros documentos em arquivos
especificos, de acordo com normas e orientagoes estabelecidas;

interpretar leis, regulamentos e instrugdes relativas a assuntos de administragao geral, para fins de aplicagéo,
orientagdo e assessoramento;

controlar o tramite de processos que circulam na SAE, em especial nos departamentos, para exame e
despacho pelo Superintendente, Diretores e demais funcionarios competentes;

executar os servigos referentes ao cerimonial;

elaborar ou colaborar na elaboragao de relatérios parciais e anuais, atendendo as exigéncias ou normas da
unidade administrativa;

orientar a preparagao de tabelas, quadros, mapas e outros documentos de demonstragdo do desempenho da
unidade ou da administracao;

realizar, sob orientacao especifica, coleta de pregcos e concorréncias publicas e administrativas para aquisi¢cao
de material;

orientar e supervisionar as atividades de controle de estoque, a fim de assegurar a perfeita ordem de
armazenamento, conservagao e niveis de suprimento;

executar atividades relativas ao planejamento das contratagées de bens e servigos da SAE;

produzir subsidios para a fixagao de pardmetros econémicos para as licitagées da SAE;

prestar apoio técnico as unidades da SAE na preparagao dos projetos basicos e termos de referéncia dos
Servigos;

propor mecanismos de controle a serem incorporados nos editais para garantia de uma boa execugao dos
contratos;

executar as atividade relativas a gestdo do cadastro de fornecedores da SAE, compreendendo atividades de
registro, exclusdo e alteracdo cadastral, com o objetivo de manter a base de dados atualizada e ampliando as
alternativas de fornecedores habilitados;

executar a gestdo do cadastro de insumos e pregos da SAE, compreendendo atividades de registro, exclusao
e alteracao cadastral, com o objetivo de manter a base de dados atualizada e abrangendo as necessidades de
coNnsumo;

prover a administragdo da SAE com os pregos de referéncia para procedimentos de aquisicao de materiais e
de servigos, e executando levantamentos estatisticos sobre a performance dos pregos praticados;

instruir e executar os procedimentos de aquisicdo de materiais e servicos compreendendo a execugao de
compras pelo sistema de registro de preco e pelo pregdo eletrbnico, operacdo e manutencdo do portal
eletrénico de compras, execucao de compras diretas, preparagao de solicitagdes de empenho, execugao dos
atos preparatérios para a elaboracédo de termos e contratos bem como executar atividades relativas a gestao
da logistica, compreendendo a armazenagem e a distribuicdo dos materiais de uso de consumo da SAE;
preparar relagdo de cobranca e pagamentos efetuados pela SAE, especificando os saldos, para facilitar o
controle financeiro;

realizar, sob orientacdo especifica, cadastramento de iméveis e estabelecimentos comerciais, a fim de que o
Municipio possa recolher tributos;

conferir documentos de receita, despesa e outros;

fazer a conferéncia de extratos bancarios, confrontando débitos e créditos, pesquisando quando for detectado
erro e realizando a corregao;

fazer levantamento de contas para fins de elaboragdo de balancetes, balangos, boletins e outros
demonstrativos contabil-financeiros;

auxiliar na andlise econdmico-financeira e patrimonial da SAE;

coligir e ordenar os dados para elaboragao do Balango Geral;

executar ou supervisionar o langcamento das contas em movimento, nas fichas e livros contabeis;
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— preparar dinheiro em espécie e em cheques, em caixa, arrumando-o em lotes e anotando quantias, nUmero
dos cheques e outros dados em ficha prépria do banco, para providenciar seu depésito em conta da SAE;

— efetuar pagamentos, emitindo cheques ou entregando a quantia em moeda corrente, para saldar as obrigagdes
da SAE;

— calcular o valor total das transagdes efetuadas, comparando-o com as cifras anotadas nos registros, para
verificar e conferir o saldo de caixa;

— calcular multas, juros e corregdo monetéaria de impostos e taxas atrasados;

— realizar atividades de administragéo de pessoal tais como emissdo de folha de pagamento, ente outras;

— orientar os servidores que o0 auxiliam na execugao das tarefas tipicas da classe;

— executar outras atribui¢des afins.

Cargo: Operador de Maquinas

Descricao sintética: compreende os cargos que se destinam a operar maquinas tais como moto-niveladora , retro-
escavadeira, pa carregadeira, patrol, trator de esteira, micro trator, trator agricola, rolo compactador, escavadeira hidraulica e
outras maquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de implementos auxiliares que servem para nivelar, escavar,
mexer ou carregar terra, pedra, areia, cascalho e similares

Atrlbwgoes tipicas:
operar moto-niveladora, retro-escavadeira, pa carregadeira, trator de esteira, trator agricola, rolo compactador,
motoniveladoras, carregadeiras, escavadeira hidraulica e outros tratores e reboques, para execugdo de
servicos de carregamento e descarregamento de material, escavacgao, terraplanagem, nivelamento de solo,
pavimentacdo, desmatamento, retirada de cascalhos, dragagens em rios e conservagao de vias;

— conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e diregao, para
posiciona-la conforme as necessidades do servigo;

— operar mecanismo de tragdo e movimentagao dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de
comando, para carregar ou descarrega terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos;

— zelar pela boa qualidade do servigco, controlando o andamento das operagdes e efetuando os ajustes
necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

— pbr em prética as medidas de seguranca recomendadas para a operagao e estacionamento da maquina, a fim
de evitar possiveis acidentes;

— acompanhar os servicos de manutengdo preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apos
executados, efetuar os testes necessarios;

— anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservagao e outras ocorréncias, para controle da chefia;

— executar outras atribuigbes afins.

Cargo: Oficial da Rede de Esgoto
Descricao sintética:- Compreende as tarefas de instalacdo e manutencdo da Rede de Esgoto.

Atribuicoes tipicas:

- executar tarefas de redes de Esgoto;

- localizar ramais de rede de esgoto;

- desobstruir galerias e ramais domiciliares;

- executar assentamento de tubos, manilhas e conexdes;
- executar e reparar ramais domiciliares de esgoto;

- executar outras atribui¢des afins

Cargo: Técnico Nivel Médio - Administrativo:
- auxiliar os 6rgaos diretivos da Autarquia;
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- elaborar relatérios e reunir dados que se fizerem necessarios para toma de decis6es na 6rbita administrativa;

- conferir documentos, supervisionar tarefas de rotina administrativa;

- emitir pareceres e informagoes,

- executar servigos de arquivamento e guarda de documentos, fichas entre outros, mantendo-os e conservando em
boa ordem e a disposicao para qualquer consulta que se fizer necessaria;

- servigos de digitacdo, com redacao prépria, manuseio de fichas de controle rotineiro e execugdo de tarefas de
rotina administrativa;

- atendimento ao publico que se dirigir a sua area de atuagao e responsabilidade;

- executar atividades de apoio nas 4reas de recursos humanos, administragéo, contabilidade, licitagdes, patriménio
e compras;

- atender fornecedores e usuarios, fornecendo informagdes sobre produtos e servigos;

- tratar de documentos variados, cumprindo todo o procedimento necessario, referente aos mesmos;

- executar servigos gerais de escritério;

- executar outras atribuicées afins.
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