ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDAI
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EDITAL N° 514/2014

EDEGAR MUNARI RAPACH, PREFEITO MUNICIPAL DE TRAMANDAI,
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publica a
abertura de inscricdo ao Processo Seletivo Publico 038/2014, sob organizacado da Secretaria
de Administragao, visando a contratacao de pessoal por prazo determinado, amparado em
excepcional interesse publico, devidamente reconhecido por intermédio da Lei Municipal
3749/2014, que sera regido pelas normas estabelecidas neste Edital e no Decreto n.°
3520/2010. Este Edital é publicado na Camara de Vereadores do Municipio, Férum da
Comarca de Tramandai, mural da Prefeitura e site oficial www.tramandai.rs.gov.br.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES
O Processo Seletivo Simplificado de que trata este Edital correspondente ao
exercicio das seguintes atividades:

Lei Municipal n.° 3749/2014 — Secretaria de Saude

Quant. Cargo Prazo Carga Hor. Escolaridade Vencimento
Contrato Sem. R$
Ensino Fund. 783,41
14 AUXILIAR 01/12/2014 40 Incompleto + 30% insal.
ADMINISTRATIVO a
31/05/2015

* Elenco de atribuigdes nos anexos.

» Sobre o valor da remuneragao incidirdo os descontos fiscais e previdenciarios.

« Os deveres e proibicdes aplicadas ao contratado correspondem aqueles
estabelecidos para os demais servidores estatutarios do Regime Juridico Unico.

1.1 Os candidatos habilitados serdo contratados, obedecida a ordem de
classificacdo final, podendo os remanescentes ser aproveitados, dentro do prazo de
contratagéo especificado na lei supracitada, bem como a medida que forem vagando.

2. DAS INSCRICOES
21. As inscrigcbes serdo realizadas nos dias 29, 30/10 e 03/11/2014 das
09:00 as 11:30 e das 14:00 as 18:00, no seguinte local:

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDAI
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Av. da Igreja, 346, Centro, andar térreo
Tel. 51 3684-9041

2.2. Nao serdo aceitas inscrigcdes fora do prazo.

2.3. A inscricdo do candidato implicara o conhecimento prévio e a tacita
aceitacao das presentes instrugdes e normas estabelecidas neste Edital.
24. Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato devera

comparecer pessoalmente ao endere¢o e nos horarios e prazos indicados no item 2.1, ou
por intermédio de procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato (com
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poderes especiais para realizar a sua inscricdio no Processo Seletivo Simplificado,
apresentando em ambos os casos, os seguintes documentos:

2.4.1. Ficha da inscricdo disponibilizada pela Secretaria de Administracdo, devidamente
preenchida e assinada.

24.2. Copia autenticada de documento de identidade oficial com foto, quais sejam:
carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de Seguranca Publica,
Carteiras Nacional de Habilitagao (com foto), Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.
2.4.3. Comprovante de escolaridade exigida para o cargo.

244, Os documentos poderdo ser autenticados no ato da inscrigdo por servidor
responsavel pelas inscricbes da Secretaria de Administracdo, desde que o candidato
apresente, para conferéncia, os originais juntamente com a copia.

24.5. Ter, na data de encerramento das inscrigdes, idade minima de 18 (dezoito)
anos completos e para o cargo de Motorista a idade minima é de 21 (vinte e um) anos.
2.4.6. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

24.7. Nao seréo recebidas inscricdes por via postal, fac-simile ou extemporaneas.
2.4.8. O curriculo, modelo no Anexo |, devera ser entregue no ato da inscrigao,

preenchido e assinado, juntamente com cépia autenticada dos titulos. Nenhum documento
utilizado para inscricdo podera ser devolvido, ficarao a disposi¢cao dos arquivos municipais.

3. HOMOLOGAGAO DAS INSCRICOES

3.1. Encerrado o prazo fixado pelo item 2.1, a Secretaria de Administragdo publicara,
no painel de publicagbes oficiais da Prefeitura, no prazo de um dia, edital contendo a relagao
dos candidatos que tiveram suas inscrigcdbes homologadas.

3.2. Os candidatos que nao tiverem as suas inscricdes homologadas poderao interpor
recursos escritos perante a Secretaria de Administracdo no prazo de um dia, mediante a
apresentacao das razdes que ampararem a sua irresignacgao.

3.3. No prazo de um dia, a Secretaria de Administracio, apreciando o recurso, podera
reconsiderar sua decisao, hipétese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de
inscricdes homologadas.

3.4. A lista final de inscricbes homologadas sera publicada nos meios oficiais do
Municipio.

4. DA ANALISE DOS CURRICULOS/TITULOS
4.1. A apresentagdo de curriculos para analise devera observar o modelo
integrante do edital, que sera entregue pelo candidato no ato da inscrigéo.

4.2 A escolaridade exigida para o desempenho do cargo n&o sera objeto de
avaliacao.

4.3 Nenhum titulo recebera dupla valoragéo.

4.4 A classificacao sera efetivada através da pontuacao dos titulos apresentados pelo
candidato conforme critérios definidos no edital.

4.5 Publicada a lista final de inscrigbes homologadas, nos termos do item 3.3. e 3.4

do presente Edital, a Comissdo tera o prazo de um (01) dia para proceder a analise dos
curriculos e atribuir suas respectivas pontuagdes, consoante previsto no edital e encaminhar
a Secretaria de Administracdo que expedira o respectivo Edital de divulgagéo preliminar das
notas, publicando nos meios oficiais de divulgacao do Municipio.

5. DOS RECURSOS

5.1 Da classificagado preliminar dos candidatos e do gabarito oficial & cabivel recurso
enderegado a Comissdo, uma unica vez, no prazo comum de trés dias.
5.2 O recurso devera conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razbes do

pedido recursal.
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53 No prazo de um dia a Comisséao, apreciando o recurso, podera reconsiderar sua
decisao, hipétese na qual o nome do candidato passara a constar no rol de selecionados.
54 A lista final de selecionados e classificagcdo sera publicada no painel de

publicagdes oficiais da Prefeitura de Tramandai e em meio eletrbnico.

6. DA CLASSIFICACAO FINAL E DOS CRITERIOS DE DESEMPATE
6.1 Os candidatos serao classificados em ordem decrescente da pontuacéo final, de
acordo com a tabela abaixo:

Lei Municipal n.° 3749/2014 — Secretaria de Saude

Cargo: Auxiliar Administrativo:

Titulagao Pontuacgao Unitaria Pontuagcdo Maxima

Ensino Fundamental Completo 05 05
Ensino Médio Completo 10 10
Ensino Superior Incompleto 15 15
Ensino Superior Completo 20 20

De 03 a 06 meses — 10

Experiéncia profissional na area de De 06 a 12 meses — 15
atuacao, comprovada por contrato de De 12 a 24 meses — 20 30

trabalho, no minimo, 03 meses. De 24 a 36 meses — 25

Acima de 36 meses - 30

Cursos de aperfeicoamento na area

administrativa de, no minimo, 10 horas. 05 (por curso) 20

* Para critério de pontuacgao, serdao considerados os contratos de trabalho com o
periodo minimo de 03 (trés) meses.

6.2 Os candidatos classificados serdo enumerados em uma lista, por ordem de
classificagao.

6.3 Em caso de igualdade da pontuagéao final, serdo aplicados, sucessivamente, os
seguintes critérios de desempate ao candidato:

6.4 Apresentar idade mais avangada.

6.5 Sorteio em ato publico.

6.6 O sorteio sera realizado em local e horario previamente definidos pela Secretaria

de Administragdo, a ser divulgado através de Edital, que sera publicado nos painéis oficiais
do Municipio, assim como no site da Prefeitura de Tramandai.

6.7 A aplicacao do critério de desempate sera efetivada apds a analise dos recursos e
antes da publicacdo da lista final dos selecionados.

7. DA CONVOCACAO

7.1 A convocagado obedecera, rigorosamente, a ordem da classificacao final obtida
pelos candidatos.

7.2 O candidato convocado devera submeter-se, obrigatoriamente, a avaliagao
meédica oficial, de carater eliminatorio.

7.3 Somente sera investido no cargo o candidato que for julgado apto fisica e
mentalmente para o exercicio das funcoes.
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7.4 Quando da convocagéao, o candidato devera entregar os documentos necessarios
a serem exigidos pelo Departamento de Recursos Humanos do Municipio.
7.5 O candidato classificado e convocado para o trabalho, fica ciente que tem o

prazo maximo de 02 (dois) dias para entrar no exercicio do cargo, caso contrario,
perdera a vaga, ficando autorizada a convocagao do préoximo candidato por ordem de
classificagao.

8. PRAZO

8.1 O presente Processo Seletivo simplificado tera validade durante o prazo da Lei
qgue autorizou a referida contratacédo e de acordo com o item 1 do presente Edital.

9. DAS DISPOSICOES FINAIS
9.1 Transcorrido o prazo sem a interposigao de recurso ou ultimado o seu julgamento,
a Secretaria de Administragdo expedira Edital com a classificagao final dos candidatos, para
homologagéo do Senhor Prefeito.

9.2 Os candidatos aprovados e classificados deverdo manter atualizados os seus
enderecos.

9.3 Ndo sera fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagdo ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicagao do resultado final.

94 Os casos omissos e situagdes nao previstas serao resolvidos pela Procuradoria
Juridica Municipal.

9.5 Os candidatos aprovados, quando da assinatura do contrato deverao apresentar

toda documentacao exigida na legislacdo, referente a admissao na esfera publica.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRAMANDAI, em 27 de
outubro de 2014.

EDEGAR MUNARI RAPACH
Prefeito

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE:

JOSE FERNANDO DOS SANTOS
Secretario de Administracao
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ANEXO |
MODELO DE CURRICULO PARA PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiagao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:

1.6 Estado Civil:

2. DADOS DE IDENTIFICAGAO

2.1 Carteira de Identidade e 6rgao expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica — CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Secao:

2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Endereco Residencial:

2.6 Endereco Eletrénico:

2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro endereco e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE
3.1 ENSINO FUNDAMENTAL

Instituicdo de Ensino:

Ano de concluséo:

3.2 ENSINO MEDIO

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusao:

3.3 GRADUACAO
Curso:

Instituicdo de Ensino:

Ano de concluséo:

3.4 POS-GRADUACAO
3.4.1 ESPECIALIZACAO
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Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Ano de conclusao:

3.4.2 MESTRADO

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Ano de concluséo:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA AFIM A FUNCAO
Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

Curso / area:

Instituicdo de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:

Carga horaria:

5. INFORMAGOES ADICIONAIS:

Tramandai, outubro de 2014

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

SINTESE DOS DEVERES : Executar trabalhos de escritério de certa complexidade, que
requeiram alguma capacidade de julgamento.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES : Redigir informagdes simples, oficios, cartas, memorandos,
telegramas; executar trabalhos de datilografia em geral; fazer registros relativos a dotacoes
orgamentarias, conferir folhas de pagamento; classificar expedientes e documentos; fazer o
controle da movimentagao de processos ou papéis; fazer anotagdes em fichas e manusear
ficharios; providenciar a expedicdo de correspondéncia; levantar frequéncia de servidores;
executar outras tarefas correlatas.
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ANEXO 11l

CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Descricdo Prazo Data
Abertura das Inscricbes 3 dias 29, 30/10 e 03/11/2014
Publicacao dos Inscritos 1 dia 04/11/2014
Recurso da ndo homologacédo das inscricbes 1 dia 05/11/2014
Manifestacao da Comissao na reconsideracéo e 1 dia 06/11/2014
publicacéo da relacao final de inscritos
Analise dos curriculos/critério de desempate 1 dia 07/11/2014
Publicacdo do resultado preliminar 1 dia 10/11/2014
Recurso 3 dias 11, 12 e 13/11/2014
Manifestagcdo da Comissao na reconsideracao e 1 dia 14/11/2014
Publicacao da relagdo final de inscritos




