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EDITAL DE ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2017

A Prefeitura Municipal de Santa Cruz da EsperaBstado de Sao Paulo, por meio de sua Comissao
de Concurso Publico, torna publico na forma prauvist Artigo 37 da Constituicdo Federal a abertura
de inscricdes ao Concurso Publico de Provas e PmVdtulosque sera realizado pelo INSTITUTO
INDEC (Instituto Nacional de Desenvolvimento Eduoaal e Capacitacdo) para provimento de
vagas e formacéo de cadastro reserva dos emprébgtisos abaixo especificados, sob o regime da
Consolidacao das leis de Trabalho — CLT. O ConcRBrgdico serd regido pelas instru¢des especiais

constante no presente instrumento e demais legedagertinentes.

QUADRO | — EMPREGOS/FUNCOES E DAS VAGAS

EMPREGOS PARA O NIiVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPL ETO

. Horas/ Salario - -~ Valo_r ole
Cad. Empregos Vagas Requisitos Basicos | Inscricéo
Semanal R$ RS
Agente Operacional | Ensino Fundamental
01 |- Zelador de Pragcas| 02 40 horas| 930,00 Incompleto 42,00
Parques e Jardins
02 |Agente Operacional - 03 40 horas| 980,32 Ensino Fundamental 42,00
lll - Merendeira Incompleto
Agente Operacional - Ensino fundamental
03 |VI - Motorista 02 40 horas| 1.159,21 Incompleto 42,00
Especializacdo CNH
categoria “D”
Agente Operacional Ensino fundamental
04 |VI - Operador de 01 40 horas| 1.159,21 Incompleto 42,00
Maquinas (trator) Especializacdo CNH
categoria “C”
05 Técnico do Executivp Ensino fundamental
- | - Ajudante de 03 40 horas| 930,00 Incompleto 42,00
Servigos Diversos
Técnico em
06 |Saude -1 03 40 horas| 930,00 Ensino fundamental 42,00
Ajudante de Servicos Incompleto
Diversos
1
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Ajudante de Servico

U7y

07 |Diversos Técnico 02 40 horas 930,00 Ensino fundamental 42,00
Educacéo — | Incompleto
Técnico em
08 Educacado — | Pajem| 01 40 horas| 930,00 Ensino fundamental 42,00
Incompleto
Técnico em
09 |Educacéo - | 01 40 horas| 930,00 Ensino fundamental 42,00
Recreacionista Incompleto
EMPREGOS PARA O NiVEL DE ENSINO MEDIO
, . Valor de
Cad. Empregos Vagas - O SELEME Requisitos Basicos | Inscricéo
Semanal R$ RS
10 | Técnico do Executivo 01 |40 horas 930,00 Ensino Médio 52,00
— | Recepcionista Completo
Técnico do Executivo
11 |- VI Encarregado 02 (40 horas | 1.463,39 Ensino Médio 52,00
Apoio Administrativo Completo
Técnico do Executivo
12 |- VIl Atendente 02 |40 horas 1.649,43 Ensino Médio 52,00
Administrativo Completo
Técnico do Executivo
13 |- IXEncarregadode 01 |40 horas | 1.863,25 Ensino Médio 52,00
Patrimonio Completo
Técnico do Executivo
14 |- Il Oficial 02 |40 horas 980,32 Ensino Médio 52,00
Administrativo Completo
Técnico do Executivo
15 |- VI Agente de 03 |40 horas 1.463,09 Ensino Médio 52,00
Apoio Administrativo Completo
2
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16 Técnico em Saude — | Ensino Médio
Auxiliar de Dentista | 02 |40 horas 930,00 Completo 52,00
Ensino Médio
Técnico em Saude — Completo + curso
17 |V Técnico de 01 |(30horas | 1.463,09 técnico na area 52,00
Enfermagem I devidamente
registrado no COREN
EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR
L. Valor de
Cad. Empregos Vagas - O Sl Requisitos Basicos | Inscricao
Semanal R$ RS
Especialista em 01 | 30 horas| 1.752,66 Ensino Superior
18 |Saude - | Completo na areae| 72,00
Psicologo registro no CRP
Especialista em Ensino Superior
19 |Saude- IV 01 | 30 horas| 2.108,62 | Completo na areae| 72,00
Farmacéutico registro no CRF
Especialista em Ensino Superior
20 |Saude - VI 02 | 30 horas| 2.390,19 | Completo na areae| 72,00
Dentista registro no CRO
Ensino superior com
habilitacdo na area
especifica e ter no
21 |Coordenador 03 30 horas| 1.811,00 | minimo 05 anosde| 72,00
Pedagogico efetivo exercicio no
magistério Estadual ¢
Municipal.

| - INSTRUCOES ESPECIAIS

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 Os empregos/funcdes, numero de vagas, salariopeagquisitos sdo os estabelecidos no
Quadro | do presente Edital e todas as informagégsocesso de execucdo, deste concurso

publico, estara disponivel no sitevw.institutoindec.com.br
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1.1.1 O numero de vagas ofertadas no Concurso Publiceraagr ampliado durante o prazo de
validade do mesmo, desde que haja dotagdo orcamaatisponivel e a abertura de vagas;

1.2 O presente concurso publico terd validade por @#s)Ydanos, a contar da data de sua
homologacao, podendo ser prorrogado uma vez, pal jgeriodo;

1.3 O periodo de validade estabelecido para este Cam&urblico ndo gera obrigatoriedade para
a Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Esperamca&ahtratar, neste periodo, todos os
candidatos classificados;

1.3.1 O aproveitamento dos classificados reger-se-a,usixeimente, para atendimento das
necessidades e de acordo com os procedimentosgasgea Prefeitura Municipal de Santa
Cruz da Esperanca;

1.3.2 O cadastro reserva sera formado para suprir assvggea surgirem dentro do prazo de
validade deste concurso;

1.4 Todas as etapas constantes neste Edital serédpadzaiobservando-se o horério oficial de
Brasilia/DF.

1.5 As provas serao realizadas na cidade de Santad@rdgperanca/SP.

Il - DAS INSCRICOES

As inscricOes serdo recebidas a partir da 00hOOmuio dia 24 de abril as 23h59min do dia 14
de maio de 2017, exclusivamente no endereco eletidmwww.institutoindec.com.br.

2.1 INFORMACOES GERAIS

2.1.1 As informacgdes para realizar as inscricbes nogestos empregos/funcdes que constam
neste Edital estdo apresentadas no Quadro I.

2.1.2 Efetivada a inscricdo, ndo serdo aceitos pedidoa plteracdo de emprego, sob hipotese
alguma, portanto, antes de efetuar o pagamentaxda de inscricdo, o candidato deve
verificar atentamente o cddigo do emprego.

2.1.3 As informacdes prestadas pelo candidato no formaulde inscricdo serdo de total
responsabilidade do mesmo, cabendo a Prefeiturachdahde Santa Cruz da Esperancga o
direito de excluir do Concurso Publico aquele gée preenché-las de forma completa e/ou
fornecga dados incorretos, ainda que o fato sejstatatlo posteriormente;

2.2 INSCRI(}OES PELA INTERNET

2.2.20 candidato interessado devera acessar o site mstiutoindec.com.hra partir da®0h do
dia de 24 de abril até as 23h59min do dia 14 de noaile 2017,

2.2.3 Apo6s as24h do dial4 de maio de 20170 formulario de inscricdo ndo estara mais
disponibilizado;

2.2.4 Localizar, no site, o “link” correlato a este carso;

2.2.5 Ler o Edital, preencher o formulario de inscrigdionprimir o boleto bancario.
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2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

23.1

2.3.2

2.3.3

234

2.3.5

2.3.6

2.3.7

2.3.8

2.3.9

O candidato devera efetuar o pagamento do valanstricdo estabelecido no Quadro | até
o dial5/05/2017conforme vencimento constante no Boleto Bancério;

Para pagamento do valor da inscricdo, somenter@oser utilizado o boleto bancario
gerado até a data limite do encerramento das @d&wiAtencdo para o horério da rede

de atendimento bancério;

O pagamento do valor correspondente & inscrigiierp ser efetuado em toda rede de
atendimento bancario;

N&o serdo recebidas, inscricdes por depdsito em xaieletrdnico, casas lotéricas, fax ou
de forma condicional.

N&o havera devolucdo da importancia paga, aindacgnstatada maior ou em duplicidade,
nem isencédo de pagamento do valor de inscricégs@j for o motivo alegado.

O agendamento do pagamento sO sera aceito se@m@dp a sua quitacdo até a data de
vencimento do boleto;

A efetivacdo da inscrigcdo ocorrerd apos a coripdo pelo Banco do pagamento do boleto.
O boleto pago sera o seu comprovante de inscridoandidato podera acompanhar a
situagdo da sua inscricao por meio do site dotiietiNDEC, www.institutoindec.com.br

na pagina do concurso publico, a partir de 72 ii¢@te duas) horas apds a quitacdo do
boleto bancério. Caso verifique a falta de infordma@ candidato devera entrar em contato
com o Instituto INDEC, Fone: (16) 3235-7701, deuselp a sexta-feira, das 9h00 as 17h00;
O Instituto INDEC e a Prefeitura Municipal de &arCruz da Esperanca n&o se
responsabilizam por solicitacées de inscricbesreéebidas por motivo de ordem técnica,
falhas dos computadores, de comunicacdo ou baschém como qualquer outro fator que
impossibilite a transferéncia de dados.

Uma vez verificadas falsidades de declaracOesregularidades, sera anulada, a qualquer
tempo, a inscricdo ou a prova do candidato, comraimhamento da questdo as autoridades
competentes.

2.3.10 A inscricao do candidato importara no conhecimelais presentes instrucdes e na aceitacao

2.4

das condi¢bes do Concurso Publico, tais como sanaastabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes.

DAS RESTRICOES

N&o serdo aceitas inscrigdes via postal, fac-simigeio eletrénico transferéncia eletronica,

pagamento em caixa eletrénico, DOC, DOC eletronamolem de pagamento, depdsito

bancario em conta corrente, cheque ou por qualouiea via que ndo a especificada neste
Edital ou fora do periodo estabelecido.

Il - DA RESERVA DE VAGAS A PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

3.1

3.2

Fica reservado um percentual de 05% (cinco potogepara cada emprego, para pessoas
portadoras de deficiéncia fisica e sensorial, mviprento de empregos publicos, nos 6rgaos
e entidades de Administracdo Publica Municipal,daelcendo ao principio do concurso
publico de provas ou de provas e titulos.

Consideram se pessoas portadoras de deficiéguelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no art. 4° do Decreto Federal N°&@2®
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As pessoas portadoras de deficiéncia, resguasdaslacondicbes especiais previstas no
Decreto Federal N° 3.298/99, particularmente emasewd0, participardo do Concurso em
igualdade de condi¢cdes com os demais candidatapjense refere ao contetudo das provas, a
avaliacdo e aos critérios de aprovacéo, ao diagriooe local de aplicacdo das provas, e a
nota minima exigida para todos os demais candid@sesheneficios previstos no referido
artigo, 88 1° e 2°, deveréao ser requeridos poitesdurante o periodo das inscrigdes, através
de ficha de inscricdo especial.

O candidato devera declarar, quando da inscrggtgportador de deficiéncia, especificando-
a na Ficha - Formulario eletrénico de Inscricao:

a) O candidato devera enviaté o ultimo dia para pagamento do valor da inscrigo, Copia
autenticada do Laudo Médico assinado por Médicaddewente inscrito no Conselho
Regional de Medicina para o Instituto INDEC situadldRua Bernardino de Campos n°.
1108 — Centro, Ribeirdao Preto-SP. CEP. 14.015-186tando o namero de registro do
Médico na referida entidade de classe atestandpécie e o grau ou nivel de deficiéncia,
com expressa referéncia ao codigo correspondent€lakssificacdo Internacional de
Doenca — CID bem como, a provavel causa da deficiéncia, indupara assegurar a
previsdo de adaptacdo da sua prova, informandoémamib seu nome, o numero do
documento de identidade (RG), emprego e Municipio.

b) Solicitacdo da prova especial, sala de facil acessooutras condicdes, deverdo estar
claramente descritas no pedido do candidato. Cdidatios que ndo o fizereaté o ultimo

dia para pagamento do valor da inscricdpterao sua inscri¢cao indeferida como Portadores
de Necessidades Especiais.

c) 3.5 Aos deficientes visuais, que necessitarem deapaonpliada, auxilio de fiscal para
leitura da prova; auxilio de fiscal para transaiga prova no gabarito ou no sistema Braile
devera requeré-laté o ultimo dia para pagamento do valor da inscricdopor meio de
SEDEX para o Instituto INDEC situado & Rua Berrmaydile Campos n°. 1108 — Centro,
Ribeirdo Preto-SP. CEP. 14.015-130. Os candidatesngo o fizerem até o termino das
inscrigdes, seja qual for o motivo alegado nawterfirova especial preparada. Os referidos
candidatos deverao levar para esse fim, no diglicaedo da prova, reglete e puncéo ou
maquina especifica, podendo ainda, utilizar-seadebsn. O candidato devera informar, o
seu nome, o numero do documento de identidade @)rego e Municipio

O candidato portador de deficiéncia que néo zaala inscricdo conforme instrucdes
constantes deste Edital ficard impedido de impetanrso em favor de sua situacdo, bem
como nao tera sua prova especial preparada, sajfogqw motivo alegado.

Apobs o prazo de inscricdo fica proibida qualguelusdo de candidato na lista especifica de
portadores de necessidades especiais.

A publicacao do resultado final do Concurso Rimbfiera feita da seguinte forma: pontuacéo
de todos os candidatos, inclusive a dos PortadigeNecessidades Especiais e somente a
pontuacado destes ultimos.
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3.9 Ao ser convocado para investidura no emprego publi; o candidato devera submeter-se
a exame meédico e psicologico por profiisional credciado pela Prefeitura, que tera
deciséo terminativa sobre a qualificacdo do candida como deficiente ou ndo, e o grau
de deficiéncia capacitante para o exercicio do empgo. Sera eliminado da lista de
portadores de deficiéncia o candidato cuja deficiéma assinalada na Ficha de Inscrigao
nao se constate, devendo o mesmo constar apenasista de classificacao geral.

3.10 Apos a investidura do candidato, a deficiéncia padera ser arguida para justificar a
concessao de aposentadoria por invalidez permanente

IV - DAS PROVAS

4.1 O Concurso Publico constara de provas da seguintef

4.2 Prova escrita, sendo Eliminatéria e Classificat@ab a forma de 40 (quarenta) questdes de
multipla escolha, com um peso de 2.5 (dois pontogie) cada questao.

4.3 A prova serd apresentada sob forma de testes d#@plamuéscolha, com 04 (quatro)
alternativas em conformidade com o Programa deaBroonstante no Anexo | deste Edital.

4.4 O Quadro Il apresenta a relagdo dos empregos/fangde respectivo nimero de questdes
relacionadas aos conhecimentos especificos, Canéetos Gerais, bem como de portugués
e matematica.

QUADRO Il — Provas e questdes por Empregos/Funcgéo

Emprego/Funcéo Provas N° questbes
Agente Operacional — | Lingua Portuguesa 20
Zelador de Pracas Matematica 20
Parques e Jardins Total 40
, Lingua Portuguesa 20
Agente Operacional — Il o
Merendeira Matematica 20
Total 40
Lingua Portuguesa 15
Agente Operacional — V| Matematica 15
Motorista Conhecimentos Especificos 10
Total 40
_ Lingua Portuguesa 15
Agente Operacional — V| Matematica 15
Operador de Maquinas _ —
(trator) Conhecimentos Especificos 10
Total 40
. . Lingua Portuguesa 20
Técnico do Executivo - | E/I Fo—— g 20
Ajudante de Servicos atematica
Diversos Total 40
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Técnico em Lingua Portuguesa 20
Saude - | Matematica 20
Ajudante de Servicos
Diversos Total 40
Ajudante de Servigos Lingua Portuguesa 20
gi\,/er_sos Matematica 20
écnico
Educacdo - | Total 40
Técnico em Educacéo | Lingua Portuguesa 20
Pajem Matematica 20
Total 40
Técnico em Educagéo Lingua Portuguesa 20
-1 Matematica 20
Recreacionista Total 40
Lingua Portuguesa 15
Técnico do Executivo - | Matematica 15
Recepcionista Conhecimentos Gerais 10
Total 40
_ _ Lingua Portuguesa 10
Técnico do Executivo - Matematica 10
Encarre\é!sldo Apoio Conhecimentos Gerais 10
Administrativo Conhecimentos Especificos 10
Total 40
_ _ Lingua Portuguesa 10
Técnico do Executivo - Matematica 10
Ate\r?cll ente Conhecimentos Gerais 10
Administrativo Conhecimentos Especificos 10
Total 40
o _ Lingua Portuguesa 10
Técnico do Executivo - Matematica 10
Encarlr)égado de Conhecimentos Gerais 10
Patrimonio Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
I _ Matematica 10
Teqn!co do Exgcutlyo ! Conhecimentos Gerais 10
Oficial Administrativo , ,
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
_ _ Lingua Portuguesa 10
Técnico do Executivo - Matematica 10
Agentevclle Apoio Conhgcimentos Gerai.s 10
Administrativo Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Técnico em Saude — | Lingua Portuguesa 10
Auxiliar de Dentista Matematica 10

Rua Angelina Reghini Fontanetti, 457 — CentroNPG. 01.611.007/0001-02

Santa Cruz da Esperanca/SP | CEP: 14250-006)36§66.1115 | www.santacruzdaesperanca.sprgov.




yoAy

Prefeitura Municipal @
Santa Cruz da Esperanca -
DAESPERANCA

SANTA CRUZ o) ESPERANEA
%

Conhecimentos Gerais 10
Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Técnico em Saude - V Matematica 10
Técnico de Enfermagem Conhecimentos Gerais 10
I Conhecimentos Especificos 10
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Especialista em Saude t | Matematica 10
Psic6logo Conhecimentos Especificos 20
Total 40
o Lingua Portuguesa 10
Especialista em Saude|- Matematica 10
FarmI;/céutico Conhecimentos Especificos 20
Total 40
o i Lingua Portuguesa 10
Especialista em Saude[- Matematica 10
De\rc[ista Conhecimentos Especificos 20
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Matematica 10
Coordenador Pedagogico Conhecimentos Pedagogicos 10
Conhecimentos Especificos 10
Total 40

4.5 O tempo de duracdo das provas escritas serd delua®)(horas, contadas a partir da
autorizacao do fiscal para o inicio.

4.6 As provas realizar-se-ao nesta cidade de Santa Crda Esperanca no dia 18/06/2017 nos
horarios abaixo especificados, em local a ser opartamente divulgado.

As 09h00min As 13h00min
Agente Operacional — | Técnico em Saude - |
Zelador de Pragas Parques e Jardins Ajudante de Servicos Diversos
Agente Operacional — VI Ajudante de Servicos Diversos
Operador de Maquinas (trator) Técnico Educacéo - |
Agente Operacional — Il Técnico do Executivo - VII
Merendeira Atendente Administrativo
Técnico do Executivo - | Técnico do Executivo - VI
Ajudante de Servicos Diversos Agente de Apoio Administrativo
Técnico do Executivo - | Técnico em Saude - |
Recepcionista Auxiliar de Dentista
Técnico do Executivo - VI Técnico em Educacéo - |
Encarregado Apoio Administrativo Recreacionista
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Técnico do Executivo - IX
Encarregado de Patrimbnio

Especialista em Saude - |
Psicélogo

Técnico do Executivo
Oficial Administrativo

Especialista em Saude - IV
Farmacéutico

Técnico em Educagéo — |
Pajem

Técnico em Saude - V
Técnico de Enfermagem |l

Coordenador Pedagogico

4.7 Os candidatos deverdo comparecer

ao local da poowva 30 (trinta) minutos de

4.8

4.9

4.10

411

4.12

4.13

antecedéncia, munidos dos documentos originaisul@édficial de ldentidade ou Carteira
expedida por Orgdo ou Conselho de Classe ou deiade Trabalho e Previdéncia Social
ou de Certificado de Reservista, ou Carteira Natiale Habilitacdo modelo com foto),
caneta de tinta azul ou preta, lapis preto e bbasaBomente sera admitido na sala de provas,
o candidato que estiver munido de Protocolo derig@e e Cédula Oficial de Identidade ou
de Carteira expedida por Orgéos ou Conselhos Biaidisis que tenham forca de documento
de identificacdo com foto ou de Carteira de Trab&HPrevidéncia Social ou de Certificado
de Reservista. Como o documento ndo ficara retield ®xigido a apresentacdo do
ORIGINAL, ndo sendo aceitas copias, ainda que &uotetas.

a) Os documentos deveréo estar em perfeitas condigéenpdo a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato;

b) N&o seréo aceitos, por serem documentos destimaolasos fins; Boletim de Ocorréncia,
Protocolos, Certiddo de Nascimento ou CasamentaloTEleitoral, Carteira Nacional de
Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503( fora de sua validade), Carteira de
Estudante, Crachas, Identidade Funcional de naym@zlica ou privada.

Autorizar-se-4 ao candidato ausentar-se do redila® provas durante a sua realizacao
somente em condi¢Oes especiais e acompanhadosgdcal;

O candidato podera fazer uso de sanitarios acoragantie um fiscal, somente durante a
realizacdo da prova, ndo sendo permitido o uso @p&snino de sua prova;

N&o havera prorrogacdo do tempo previsto para magpb da prova em virtude do
afastamento, por qualquer motivo, do candidatcatiade prova,

O candidato devera assinalar suas respostas rioChrtRespostas (Gabarito), com caneta de
tinta preta ou azul, assinando-o. O preenchiment&artdo de Respostas (Gabarito) é de
total responsabilidade do candidato;

Nao serdo computadas questdes ndo assinaladasinalatas a lapis ou que contenham
mais de uma resposta, emenda ou rasura, aindaegjvel] sendo atribuida nota 0 (zero) a
questdo. Em hipdtese alguma haverd substituic&addio de Respostas (Gabarito) por erro
do candidato;

O candidato que queira fazer alguma reclamacaagestio devera fazer junto ao fiscal de
sala, que anotara na folha de ocorréncia pararnmsa@alise.
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O candidato somente podera retirar-se do local depéicacdo levando consigo o caderno
de provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutosdo tempo destinado a realizacdo de
Exame.O Cartdo de Resposta (Gabarito) sera obrigatontardevolvido pelo candidatdd
preenchimento devera ser feito de acordo com as tnscées do cartdo respostaNao
devera ser feita nenhuma marca fora do campo a$®@s respostas ou a assinatura, pois
qualquer marca podera ser lida pelas leitoras agtiprejudicando o desempenho do
candidato.O candidato assumird total responsabilidade pelo genchimento do cartdo
resposta. Em nenhuma hipotese o caderno de quest@esa considerado para correcdo e
respectiva pontuacao

O candidato devera permanecer em prova pelo tenonmde 30 (trinta) minutos;

Em hipdtese alguma havera segunda chamada, redsdarovas ou de resultados, em
quaisquer das formas de avaliacdo, nas difereages fdo concurso publico, seja qual for o
motivo alegado. O ndo comparecimento a prova e¥cloicandidato automaticamente do
Concurso Publico.

No dia da realizacdo das provas, na hipétese @adidato ndo constar das listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos nalEd# Convocacdo, o INDEC procedera a
inclusdo do referido candidato, antes do inicio glavas, fornecendo Folha de Respostas e
Caderno de Provas, mediante a apresentacdo do@aanje de sua inscri¢ao.

A inclusdo de que trata o itehl7 sera realizada de forma condicional, e sera coafia
pelo INDEC, na fase do Julgamento das Provas ®@aggticom o intuito de se verificar a
pertinéncia da referida inscricao.

Considerada a impertinéncia da inscricdo de qu@ tma item 4.17 a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamagd@lependentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atosdislarrentes.

N&o sera admitida, em nenhuma hipétese, a enteadstatdatarios no local da prova.

A candidata que tiver a necessidade de amamentantdua realizacdo das provas devera
levar um acompanhante, sendo este indicacdo de irde&a responsabilidade. O
acompanhante devera possuir maioridade legal egpecer em sala reservada para essa
finalidade, sendo responsavel pela guarda da eri@amdservar os seguintes aspectos;
Durante o periodo em que a candidata estiver antanum ela devera permanecer no local
designado pela Coordenacéo para este fim e, anadpresenca de um fiscal, respeitando
todas as demais normas estabelecidas neste Edital;
O acompanhante, que ficara responsavel pela critargdém devera permanecer no local
designado pela Coordenacédo, e se submeterda adsdasrmas constantes deste Edital,
inclusive no tocante ao uso de equipamento elewdm celular, bem como devera
apresentar um dos documentos previstos no itempdrad. acessar e permanecer no local
designado;
A candidata, nesta condicéo, que nao levar aconapdgmao realizara as provas;
N&o havera compensacao do tempo de amamentac@vendé candidata.
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4.22 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS
Seré automaticamente excluido do Concurso ¢blcandidato que:

a) Apresentar-se ap6s o horério estabelecido ou eshdderente do designado;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motegaalo;

c) Nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamerfiecal ou antes de decorrido o
tempo minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) For surpreendido em comunicacdo com outras pesaoasilizando-se de livros, notas ou
Impressos nao permitidos;

f) Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo dpippamento eletrénico e/ou de
comunicacao como telefone celular, pager, maquat@iadora ou qualquer outro meio;

g) Lancar méo de meios ilicitos para execucao da prova

h) Fizer, em qualquer documento, declaracao falsaeata;

i) N&o devolver integralmente o material recebido;

j) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

K) Agir com incorrecdo ou descortesia, independenteamda momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicacdo de provas

l) Estiver fazendo uso de boné ou chapéu na saldaéwaante a realizacdo das provas.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

5.1 DA NOTA DA PROVA

5.1.1 As provas objetivas de carater eliminatério e diassorio serdo avaliadas na escala de 0
(zero) a 100 (cem) pontos.

5.1.2 Serao considerados habilitados os candidatos direm, no minimo, a 50% (cinquenta
por cento) de pontos na prova. O candidato queserbaproveitamento inferior a 50%
(cinquenta por cento) na prova sera inabilitado.

5.1.3 A nota da prova objetiva sera obtida pela formNR:= (Na x 10D
Sendo: Tq
NP = Nota da prova
Na = Numero de acertos
Tqg = Total de questdes da prova

5.1.4 O candidato ndo aprovado na Prova Objetiva sarareldo do Concurso.

5.1.5 A pontuacdo relativa a questédo eventualmente aagkd atribuida a todos os candidatos

presentes a respectiva prova;

5.2 CRITERIOS DE DESEMPATE

5.2.1 No caso de igualdade na Classificacdo Final, ondeate obedecera, sucessivamente, aos
seguintes critérios:

5.2.2 Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, aro®$ da Lei Federal n°. 10.741/2003,
sendo que sera dada a preferéncia ao de idadeimagsia;

5.2.3 O candidato que contar com maior idade;
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Maior numero de acertos em conhecimentos espegifico

Maior niumero de acertos em lingua portuguesa;

Maior nimero de acertos em matematica;

Persistindo o empate, havera sorteio juntamenteac@omissao Examinadora de Concurso
Publico.

5.2.8 O ingresso no servi¢co publico municipal obedeceyédam de classificacao.
5.3 DOS TITULOS
5.3.1 O Concurso Publico constara de provas objetivas &ulos somente para o emprego de
Coordenador Pedagogico.
5.3.2 Nenhum documento para contagem de pontos, nosseataste inciso, podera ser anexado
ao processo apos o encerramento das inscri¢des.
5.3.3 Sera computado somente como titulo, P0s-Graduagd® pontos, Mestrado — 5,0 pontos e
Doutorado — 10,0 pontos
5.3.4 A contagem dos titulos ndo podera exceder a 10 fadetos
5.3.5 Sera computado somente como titulo conforme quetaiixo
. Pontuacéo N Maximo
Titulos Lo de
Atribuida
Documentos
Diploma de conclusédo de Curso de Doutorado 10,00 1
Diploma de conclusé&o de Curso de Mestrado 5,00 1
Diploma de concluséao de Curso de Especializacaarfroide
360 horas), em nivel de pés-graduacao, especifi@agarea n 2,5 1
qual concorre. ’a

5.3.6

5.4

5.5

6.1

6.1.1

Os titulos serdo devidamente comprovados e devgua@odar direta relacdo com as
atribuicdes das fungbes do Concurso Publico. Ososude Mestrado e Doutorado néo
poderdo ser contados cumulativamente.

Os candidatos que possuirdiitulos conforme preceitua o presente Edital, deverdgar
Copia autenticada, via Sedex_durante o periodo deiscricdo, com nome completo,
numero de inscricdo, RG, CPF, funcéo a que concore municipio onde sera realizado
o Concurso Publicopara o INDEC no seguinte endereco: Rua BernamdéGampos, n°.
1108. Cj. 02 - Ribeirao Preto — SP. CEP: 14.015-130

Os pontos referentes aos titulos somente serdo axtiglos na nota do candidato aprovado
na prova objetiva.

VI - DA CLASSIFICACAO

DA CLASSIFICACAO FINAL E PUBLICACAO DO RESULTADO

Os candidatos serao classificados por ordem dmnres da nota final, em lista de
classificacéo por emprego/funcdo, observado o oddkgnscricdo do emprego.
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Serdo elaboradas duas listas de classificacdo: gera, com a relacdo de todos os
candidatos, inclusive os Portadores de Necessidasi@sciais (PNE), e outra, apenas dos
candidatos PNE.

N&o sera fornecido ao candidato qualquer documeortaprobatério de classificacdo no

concurso publico, valendo para esse fim, a homgkma

O candidato obriga-se a manter atualizado seu eguoles telefones junto ao Instituto

INDEC, durante o periodo da realizacdo do Concarsapos a homologacao do resultado
final do mesmo junto a Prefeitura Municipal de &aDtuz da Esperanca.

VIl - DOS RECURSOS

Caberé recurso:
Do gabarito oficial da prova, dentro de dois (O2sditeis, a contar da data da publicacao;

Da classificacdo, dentro de dois (02) dias Uteispraar da data da publicacdo do edital de
classificacéo, ou seja, do Resultado Final.

Os recursos - Modelo Anexo Il - deverdo ser devidaemte fundamentados e enviados
via SEDEX exclusivamente, para o Instituto INDEC, situado aRua Bernardino de
Campos n°. 1108 — Centro, Ribeirdo Preto/SP. CEP:41015-130, sendo considerado
para tanto a data da postagem.

O recurso interposto fora do prazo previsto nossifel e 7.2 deste Capitulo ndo seréo
conhecidos.

Nao serdo aceitos recursos sem embasamento.
No caso de deferimento de recurso interposto poderaalterada, eventualmente, a
nota/classificagdo obtida pelo candidato e, corm@gumente, alteracbes nas listas de

classificacao final;

Sera indeferido o recurso interposto fora do Modélbexo 1l) e dos prazos estipulados
neste edital;

A interposicéo dos recursos néo interfere o andsmregular do cronograma do Concurso;

A Comissdo constitui a Ultima instancia para resusendo soberana em suas decisoes,
razao pela qualdo caberao recursos adicionais.

VIl - DA CONVOCACAO PARA ADMISSAO

A convocacao para admissao dos candidatos hab#ditadedecera a ordem decrescente de
classificagdo final por emprego, far-se-4 pela déttgla Municipal de Santa Cruz da
Esperanca, obedecido o limite de vagas existedéssque vagarem ou forem criadas, bem
como disponibilidade orcamentéria, dentro do pewalidade deste Concurso Publico.
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Apé6s a convocacdo, no prazo de 03 (trés) dias, ewmabrdo com agendamento do

Departamento de Gestdo de Recursos Humanos datiegf®s candidatos aprovados

deverdo se submeter a pericia médica para vedficde sua saude fisica e mental para o
exercicio das atribuicbes do emprego, ndo cabendtmuer recurso da decisdo proferida
pelo 6érgdo médico designado pelo Municipio.

No caso de deficiente fisico no prazo de 03 (Wléx apos a convocacao, ou de acordo com
o0 agendamento do Departamento de Gestdo de RecHisosnos da Prefeitura, os
candidatos aprovados deverdo submeter-se a examlieon@ficial para verificacdo da
compatibilidade de sua deficiéncia com o exercitas atribuicbes do emprego, nao
cabendo qualquer recurso da decisdo proferida peffio meédico designado pelo
Municipio.

A pericia serd realizada no 6rgao médico a secaad pelo Municipio, preferencialmente,
por especialista na area de deficiéncia de caddidaton, devendo o laudo ser proferido no
prazo de 03 (trés) dias contados do respectivo @xam

O candidato, cuja deficiéncia nédo ficar configutada quando esta for considerada
incompativel com o emprego a ser desempenhado, des@assificado, ndo cabendo
gualquer recurso da deciséo proferida pelo 6rgabianélesignado pelo Municipio.

O candidato, ou seu procurador terd um prazo maxien03 (trés) dias Uteis a contar da
data da convocacéao, o que precedera a nomeacamaaifestar seu interesse em assumir o
emprego para o qual sera designado. A omissdogacée do candidato ou seu procurador,
sera entendido como desisténcia da contratacdocasm de desisténcia 0 mesmo devera
assinar o termo de desisténcia, sendo excluidefdado Concurso Publico.

A aprovacao no Concurso Publico ndo gera ao catadidprovado, o direito a contratacao,
ficando reservada a Prefeitura Municipal de Santazda Esperanca o direito de
aproveitamento destes conforme critérios de netzdsie conveniéncia da Prefeitura como,
por exemplo, em decorréncia de condicfes técnieadrabalho e de disponibilidade
orcamentaria.

Da mesma forma, a aprovacao néo gera ao candidditeito de escolha de seu local de
trabalho;

Sera automaticamente eliminado do concurso o catwidlassificado que, ao ser
convocado, ndo apresentar os documentos exigidaganda admissao, sendo declarada
nula a sua inscricao e todos os atos dela decesient

IX - DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

As condicfes para admisséao exigirdo do candidato:

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidaddo mué&s a quem foi deferida a igualdade
nas condicOes previstas pelo Decreto Federal 77236u ser naturalizado brasileiro na
forma da lei, de acordo com o artigo 37, |, da @tngdo Federal,
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b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na dataomeac&o. Nao podera arguir a
emancipagao;

c) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias asmalEdital;

d) Estar quites com o servi¢o militar, quando do sesasculino;

e) Estar quites com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Nao registrar antecedentes criminais;

h) Gozar de boa saude fisica e mental,

i) Nao ter sofrido, no exercicio do emprego publicengiidade por pratica de atos
desabonadores;

j) Possuir, na data de admisséo habilitagcdo para cegmp que concorre;

k) Na&o ter outro vinculo trabalhista que seja conftéecom sua funcao/horario;

O candidato ndo podera ser aposentado por invatideer aposentadoria especial para a
mesma funcéo, e nem estar com idade de aposemtadonpulsoria; ndo podera estar com
vinculo na Administracdo Direta ou Fundacional, gupossibilite acumulag&o de funcdes,
salvo nos casos do dispositivo do artigo 37, ine{88 letras A, B, C da Constituicdo
Federal.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

Cabera ao Prefeito Municipal de Santa Cruz da Bsgar a homologacdo do Concurso
Publico.

O candidato aprovado e convocado, pelo regime i€&gtevera prestar servicos dentro do
horério estabelecido pela Administracdo, podendodagno e/ou noturno, em dias de
semanas, sabados, domingos e feriados, obedec#lgaahoraria semanal de trabalho.

A inexatidao das afirmativas e/ou irregularidades @documentos, mesmo que verificadas a
gualquer tempo, acarretardo a nulidade da inscioéo todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administrafiviou criminal.

As disposi¢cbes deste Edital poderdo ser alteradasoonplementadas, enquanto nao
efetivado o fato respectivo, através da publicalgi&dital correspondente.

Todos os atos relativos a este concurso publicGogenblicados no Jornal a Tribuna e no
endereco eletronico www.institutoindec.com.br;

O Candidato aprovado que vier a ser admitido fieate de que consta no Edital somente
um Resumo do emprego/funcdo a que esta concorrendmrtanto, estara sujeito a
desempenhar todas as atividades que sejam inesensesl emprego;

Para efeito deste concurso, considerar-se-a dde§is vigente até a data do término das
inscricdes, portanto, alteracdes posteriores n&@m s®nsideradas;

Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de €wso Publico da Prefeitura
Municipal de Santa Cruz da Esperanca, em conjunto an o INDEC - Instituto
Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacitag.
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10.9 Para que chegue ao conhecimento de todos e, nm,futo se alegue ignoréancia, é
expedido o presente Edital, que vai afixado norlugacostume e publicado no endereco
eletrébnico www.institutoindec.com.br.

Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Esperan¢a&@ne abril de 2017.

DIMAR DE BRITO
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO:

Agente Operacional | - Zelador de Pracas ParquesJardins:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp@digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugagcdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, NocGesd@da, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

Agente Operacional VI - Operador de Maquinas (trato):

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp#digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, NocGesd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Cédigo de Transito Brasileiro; Regras de

circulacdo; Sinalizacdo de transito; Normas de rsega; Normas de seguranca veicular;
Conhecimentos basicos de maquinas leves e pesataszadas e ndo motorizadas.

Agente Operacional lll — Merendeira:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp@digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocbesd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
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medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

Agente Operacional VI - Motorista:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddigdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e anténimo,
Acentuacao e sinais gréficos, Ortografia, Sinaipalguacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocbesdd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Coédigo de Transito Brasileiro; Sinalizacdo de Tit@ns
Normas de Seguranca; Normas de Seguranca veidtgipamentos obrigatérios; Regras de
circulacao; Legislacao de Transito.

Técnico do Executivo | - Ajudante de Servicos Diveos:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospddigdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e anténimo,
Acentuacao e sinais gréficos, Ortografia, Sinaipalguacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocbesld@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemasg: ssistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

Técnico em Saude | - Ajudante de Servicos Diversos:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigospédigdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, Nocbesdd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemasg: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

Ajudante de Servicos Diversos Técnico Educacao - I:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp@digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugagcdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.
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MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, NocGesd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

Técnico em Educacao | — Pajem:

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp#digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugagcdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, NocBesd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetario
Nacional: (Real).

Técnico em Educacdo | — Recreacionista;

PORTUGUES: Substantivos (Género, nimero e grau), Artigosp#digdo, Pronomes,
Adjetivos, Verbos — conjugacdo, Comparacdo de padaentre si: sinbnimo e antdnimo,
Acentuacdao e sinais graficos, Ortografia, Sinaipal@uacao, Analise e interpretacdo de textos.

MATEMATICA: As quatro operacdes, Medidas de tempo, NocGesd@ga, arroba,
dezena, centena, milhar, etc., Problemas sobiguatso operacdes, Problemas sobre: peso, tempo,
medidas de: massa, tempo, area etc., Problemag: seistema métrico, Sistema Monetéario
Nacional: (Real).

ENSINO MEDIO COMPLETO:

Técnico do Executivo | — Recepcionista:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmwse conjuncéo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicdo e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacédo simples, Equacgbes incompletas, BRgBwlde uma equacgéo, Sistema simples de
equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafiimp@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razado
e proporcao, Grandezas proporcionais, Regra de dmples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtalicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
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nameros racionais: operacoes, Expressdes algébricperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacgoes,
Personagens Histéricodd Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, lluminisRevolucdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Btadiinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kdas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésiasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapiependéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiima, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalicos.

do Brasil, Mapas do Brasil, Desmatamento no Bra&ih Amazonas, MERCOSUL, Dados
geograficos, Relevo Brasileiro, Efeito Estufa, Kqio Guarani, Hidrografia,Vegetacéo.
ATUALIDADES: Topicos relevantes e atuais de diversas areascaai® politica, economia,
sociedade, educacdo, seguranca, tecnologia, enesglggdes internacionais, desenvolvimento
sustentavel, responsabilidade socioambiental ®@@egle suas vinculagdes histéricas.

Técnico do Executivo VI - Encarregado Apoio Adminifrativo;

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, RgBmwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaftfimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacfes, Conjunto de
nameros racionais: operacbes, Expressdes algébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historico#d Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, lluminisRevolugcdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Beadiinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kgas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
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Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapbependéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiifma, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6SEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacdo, seguranca, tecnologia,
energia, relacdes internacionais, desenvolvimeuasbestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nocées sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastasjas menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS/@010: estrutura bésica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paodgrimintes, colunas, marcadores simbdlicos e
numeéricos, tabelas, impresséo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatkexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e gréficos, elaboragcdo de tabelas e graficos,
uso de formulas, funcbes e macros, impressao césate objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de datwnos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentag@eseitos de slides, anotacfes, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocbes de edicdo e formatk;@presentacdes, inser¢cdo de objetos,
numeracao de paginas, botdes de acdo, animacg@wseio entre slides. Correio Eletronico: uso de
correio eletronico, preparo e envio de mensagemsxagao de arquivos. Internet: Navegacéo
Internet, conceitos de URL, links, sites, buscampressdo de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

Técnico do Executivo VII - Atendente Administrativo:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordéancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, RgBolde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafifimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacfes, Conjunto de
nameros racionais: operacbes, Expressdes algébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades
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CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historico#d Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, lluminisRevolugcdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pdos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, BZaddinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kgas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiima, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6EOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacao, seguranca, tecnologia,
energia, relagbes internacionais, desenvolvimenstestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nocgbes sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagao de arquivos e pastasjas menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS+A¥/@010: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacéo de textos, cabecalhos, paodgrmintes, colunas, marcadores simbdlicos e
numericos, tabelas, impressdo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos,
uso de férmulas, funcdes e macros, impressao,céseate objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de datlwnos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdieseitos de slides, anotacdes, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatk;@presentacdes, insercdo de objetos,
numeracéo de paginas, botdes de acdo, animacd@wsedio entre slides. Correio Eletrdnico: uso de
correio eletrénico, preparo e envio de mensagemsxagdo de arquivos. Internet: Navegacéo
Internet, conceitos de URL, links, sites, buscampressdao de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

Técnico do Executivo IX - Encarregado de Patrimdnip

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicdo e derivacédo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizagcédo simples, Equacgbes incompletas, BRgBwlde uma equacgéo, Sistema simples de
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equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaftimp@o, Fungdo
de P Grau, Func¢des, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razado
e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regra de dméples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtalicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algébricperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Histéricodd Conquista da Ameérica, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, llumnisRevolucdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Btadiinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kdas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésiasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiifma, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6SEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacdo, seguranca, tecnologia,
energia, relacdes internacionais, desenvolvimeuasbestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Noc6es sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacéo de arquivos e pastasjas menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS/@010: estrutura bésica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paodgrimintes, colunas, marcadores simbdlicos e
numeéricos, tabelas, impresséo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixakexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e gréficos, elaboragcdo de tabelas e graficos,
uso de formulas, funcbes e macros, impressao césate objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de datwnos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentag@eseitos de slides, anotacfes, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocbes de edicdo e formatk@presentacdes, inser¢cdo de objetos,
numeracao de paginas, botdes de acdo, animacgawsedo entre slides. Correio Eletronico: uso de
correio eletronico, preparo e envio de mensagensxagao de arquivos. Internet: Navegacéo
Internet, conceitos de URL, links, sites, buscampressdo de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

Técnico do Executivo Il - Oficial Administrativo:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncéo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoalodo temporal, Concordancia verbal,

24

Rua Angelina Reghini Fontanetti, 457 — CentroNPG. 01.611.007/0001-02
Santa Cruz da Esperanca/SP | CEP: 14250-006)36§66.1115 | www.santacruzdaesperanca.sprgov.



Prefeitura Municipal @
Santa Cruz da Esperanca -
DAESPERANCA

SANTA CRUZ pp ESPERANGA
9%

Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, RgBowlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafifimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacfes, Conjunto de
nameros racionais: operacbes, Expressdes algébrioperacbes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historico#d Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, lluminisRevolugcédo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Btadiinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kgas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brémsilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiima, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6EOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacao, seguranca, tecnologia,
energia, relagdes internacionais, desenvolvimenstestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nogbes sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagao de arquivos e pastasjas menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS+/@010: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacéo de textos, cabecalhos, paodgrmintes, colunas, marcadores simbdlicos e
numericos, tabelas, impressdo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos,
uso de férmulas, funcbes e macros, impressao,céseate objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de datlwnos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdieseitos de slides, anota¢des, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatk;@presentacdes, insercdo de objetos,
numeracéo de paginas, botdes de acdo, animacd@wsedio entre slides. Correio Eletrdnico: uso de
correio eletrénico, preparo e envio de mensagemsxagdo de arquivos. Internet: Navegacéo
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Internet, conceitos de URL, links, sites, buscampressdo de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

Técnico do Executivo VI - Agente de Apoio Administativo:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, Rgmlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafifimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacfes, Conjunto de
nameros racionais: operacfes, Expressdes algébrioperacfes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historico#d Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, lluminisRevolugcédo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Btaddinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kgas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiima, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6EOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacao, seguranca, tecnologia,
energia, relagbes internacionais, desenvolvimenstestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nogbes sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulagao de arquivos e pastasjas menus, programas e aplicativos, interacéo
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MSA¥/@010: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacéo de textos, cabecalhos, paodgrmintes, colunas, marcadores simbdlicos e
numericos, tabelas, impressdo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatexte. MS-Excel 2010: estrutura basica das
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planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e graficos, elaboracédo de tabelas e graficos,
uso de férmulas, funcdes e macros, impressao,céseate objetos, campos predefinidos, controle
de quebras e numeracdo de paginas, obtencdo de datlwnos, classificacdo de dados. MS-
PowerPoint 2010: estrutura basica das apresentagdieseitos de slides, anota¢des, régua, guias,
cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e formatk;@presentacdes, insercdo de objetos,
numeracéo de paginas, botdes de acdo, animacd@wsedio entre slides. Correio Eletrdnico: uso de
correio eletrénico, preparo e envio de mensagemsxagdo de arquivos. Internet: Navegacéo
Internet, conceitos de URL, links, sites, buscampréessdo de paginas, Programas antivirus,
Politicas de backup.

Técnico em Saude | - Auxiliar de Dentista:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicdo e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacédo simples, Equacgbes incompletas, BRgBwlde uma equacgédo, Sistema simples de
equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaftimp@o, Fungdo
de P Grau, Fung¢des, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razado
e proporcao, Grandezas proporcionais, Regra de dmples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtalicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algébricperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacgoes,
Personagens Histéricodd Conquista da Ameérica, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolugdes, lluminisRevolucdo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, Btadiinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kdas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésiasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiifma, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6SEOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questdes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacdo, seguranca, tecnologia,
energia, relacdes internacionais, desenvolvimeuasbestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Fungbes; Nogbes basicas da funcéo;
Procedimentos; Instrumental dentéario; Esterilizag@omas de esterilizacédo; Higiene — asseio.

Técnico em Saude V - Técnico de Enfermagem II:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (piEmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordéancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos.

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacfes incompletas, Rgmwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaftfimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacfes, Conjunto de
nameros racionais: operacbes, Expressdes algébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS GERAIS: HISTORIA: Historia Gera | — Grandes Civilizacoes,
Personagens Historico#d Conquista da América, Mercantilismo e o Sistemalo@ial. O
Renascimento Cultural Europeu. Revolucdes, lluminisRevolugcédo Industrial. Idade Média. A
Revolucdo Francesa, A Primeira Guerra Mundial, Add& do Pos-Guerra, A Segunda Guerra
Mundial. Historia do Brasil - Balaiada, Guerra de Canudos, Bandeirantes, BZaddinia, Brasil
Republica, Descobrimento do Brasil, Capitanias Hi&kgas, Escraviddo no Brasil, Abolicdo da
Escravatura, Guerra do Paraguai, indios do Brésilasdo Holandesa no Brasil, Guerra dos
Emboabas, Guerra dos Farrapos, Guerra dos Farrapieppendéncia do Brasil,Imigracdo no
Brasil, Era VargasGEOGRAFIA: Geografia Geral - Hidrografia, Mapas, Africa, América do
Norte, América Central, América do Sul, Asia, Gdiima, Geografia Fisica, Producdo e Consumo
de Energia e Minerais Metalico6EOGRAFIA DO BRASIL - Industrializacdo Brasileira,
Urbanizacdo Brasileira, Agropecuaria, Questbes Anthis. Clima do Brasil, Mapas do Brasil,
Desmatamento no Brasil, Rio Amazonas, MERCOSUL, d3ageograficos, Relevo Brasileiro,
Efeito Estufa, Aquifero Guarani, Hidrografia,Vegegta. ATUALIDADES: Topicos relevantes e
atuais de diversas areas, tais como politica, es@nsociedade, educacao, seguranca, tecnologia,
energia, relagbes internacionais, desenvolvimenstestavel, responsabilidade socioambiental e
ecologia, e suas vinculacdes historicas.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: TECNICAS BASICAS DE ENFERMAGEM:
Acolhimento com classificagdo de risco, Sinais isjtaHigienizagdo; Administracdo de
medicamentos; Cuidados especiais; Coleta de mlapenia exame; terminologias, esterilizacdo e
desinfeccao, biossegurancga, passagem de sondgdoptanosa, realizagcédo de curativos, cuidados
com ostomias, cuidados com drenos. ETICA PROFISIONComportamento social e de
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trabalho; Sigilo profissional; EPIDEMIOLOGIA: Ternologias basicas; Nocbes de
epideminologia; Doencas de notificacdo compulsdsi@iamento; Infeccdo hospitalar; URGENCIA

E EMERGENCIA: Parada cardio-respiratoria; HemomagiFerimentos superficiais e profundos;
Desmaio, Estado de choque, convulsbes; Afogamei@ofocamento, choque elétrico,
envenenamento, mordidas de cobras; Fraturas edesa¢orpos estranhos; Politraumatismo,
queimaduras; SAUDE DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE: \fta@s, crescimento e o
desenvolvimento infantil; Alimentacdo; Doencas maisnuns; Bercarios e lactarios, alteracbes
corporais na adolescéncia; SAUDE DA MULHER: Periodenstrual, Exames Preventivos de
Cancer de colo de utero e mama, Doencas Sexualmeariemissiveis, Pré-natal de baixo risco,
aborto, doencas gestacionais, alteracbes corpoaagestacao, trabalho de parto, amamentacéo,
puerpério. SAUDE DO ADULTO E IDOSO: Cuidados de &nfagem nas patologias Cardio -
vasculares, Pulmonares, Neuroldgicas, Crdnico-Dergéimas, exames preventivos de cancer de
prostata. SAUDE MENTAL: Transtornos mentais e dengortamento, Sinais e Sintomas de
Transtornos mentais, alteracfes da sensopercepti@oacoes do pensamento, alteracdes da
linguagem, alteracdes da consciéncia, alteracOestenigdo e orientacéo, alteracdes da memoria,
alteracbes da afetividade, alteracbes do sono ezagiies do movimento. Administragcdo de
medicamentos controlados. Lei Organica de Sautei-8 080 e 8142 — Ministério da Saude,
Brasilia 1990. Programa de Saude da Familia. Awmlhio com classificagdo de risco
(www.saude.gov.br/humanizagus

ENSINO SUPERIOR COMPLETO:

Especialista em Saude | - Psicélogo:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordéancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e emgdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeaslicais,
Racionalizacdo simples, Equacdes incompletas, RgBwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafifimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de dmples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacdes, Conjunto de
nameros racionais: operacfes, Expressdes algébrioperacbes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Etica profissional, responsabilidade e trabalho em
equipe. Educacdo em Saude: conceitos basicos.déntegral a Saude Mental, Desenvolvimento
e Psicopatologia, Clinica Ampliada: Atendimento gl Psicoterapias, Acompanhamento
Terapéutico, Reabilitacdo Profissional, Educacdo ®atide, organizacdo da Atencdo e da
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Assisténcia em Saude Mental, Atencao Integral aillanCrianca e Adolescente em situacéao de
vulnerabilidade psicossocial, A Reforma Psiquiatmo Brasil: Politica de Saude Mental do SUS,
Atencdo as urgéncias, Estratégia de atencdo parstdrnos associados ao consumo de alcool e
outras drogas, Estratégia Nacional de Prevenc&uimidio, O processo de desinstitucionalizacao -
Centros de Atencdo Psicossocial Centros de Comsisvém Cultura Hospitais-dia.Os principais
desafios da Reforma Psiquiétrica, Politica de Aleo®@utras Drogas, Politica de Satde Mental e
Intervencédo na Cultura, Politica de Saude Mented panfancia e adolescéncia, Politica Nacional
de Saude Mental, Programa de Inclusdo Social pelbalho, Programa de Volta para Casa, Rede
de atencdo de base comunitaria, Reestruturacassist@ncia Psiquiatrica Hospitalar, Residéncias
Terapéuticas, Saude Mental da Populacdo Negrag3dédtal e Direitos Humanos, Saude Mental
e Género, Saude Mental e Incluséo social, Saudeahrenatencao basica: as Equipes Matriciais de
Referéncia. Lei Organica de Saude — Lei 8 080 e 8Ministério da Saude, Brasilia 1990,
principios e diretrizes do SUS. Programa de Sal@d-ainilia, Pacto pela saude, Politica do
Ministério da Saude sobre NASF — Nucleo de Apoisaéide da Familia, Estatuto da Crianca e
Adolescente, Estatuto do ldoso, Lei Maria da PeRmatarias do Ministério da Saude — area de
saude mental www.saude.gov.br

Especialista em Saude IV — Farmacéutico:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Clasepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicdo e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGaslicais,
Racionalizagcédo simples, Equacdes incompletas, BRgBolde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacgdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafiimp@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razado
e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regra de dméples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtaiicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacdes, Expressdes algeébrioperacdes, Radicais: operacgoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: FARMACOLOGIA: Farmacocinética — Absorcao,
distribuicdo e Eliminacdo das Drogas; Farmacodinarmi Mecanismo de Acdo das Drogas que
atuam em diversos Orgédos e Sistemas; Classificdgfianedicamentos; Toxicologia; Interacdes
medicamentosas. Farméacia Clinica e Atencdo FarmeagConceitos Gerais; uso Racional de
Medicamentos;Intervencdo Farmacéutica e otimizaglo farmacoterapia; Aspectos de
biosseguranca em farmacias; Farmacoepidemiologermeacovigilancia; Estudos de utilizacdo de
medicamentos; Farmacoterapia baseada em evidérBESECAO DE MEDICAMENTOS:
Conceitos Gerais; Farmacoeconomia; Padronizaca@dediéicamentos; Guias farmacoterapéuticos,
Servicos e Centros de Informagdes de Medicamer@osjissdes de Farmacia e Terapéutica.
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MEDICAMENTOS SUJEITOS A CONTROLE ESPECIAL: Controlele Psicotrépicos,
entorpecentes e antirretrovirais (Legislagcdo e @ispcao); Portaria 344/98;Medicamentos de
referéncia, similares e genéricos. FARMACOTECNICATECNOLOGIA FARMACEUTICA:
Manipulacdo de Formulas Magistrais e Oficinais; 8drdticas de Fabricacdo de Produtos
Farmacéuticos; Farmacotécnica de Produtos Est&eisonstituicdo, Diluicdo, Fracionamento e
Estabilidade de Produtos Injetaveis; Preparo deigBes Parenterais e Outras Formulagbes de
Grande volume; Calculos em farmacia; No¢cOes BasieafFiltracdo, Destilacdo e Esterilizacao.
CONTROLE DE QUALIDADE: Controle de Qualidade de Miaas-primas e Produtos
Farmacéuticos — Métodos fisicos, quimicos, fisiomigos, biolégicos e microbioldgicos; garantia
de Qualidade em Farmacia Hospitalar. ETICA PRORIBSIL: Legislacido Sanitaria aplicada a
Farmacia. A organizacdo Juridica da profissdo Fegateca. Historico da profissdo farmacéutica
no Brasil e no mundo. Conceitos basicos em Ciériegamacéuticas. Politica de Medicamentos.
Histéria da Saude Publica no Brasil. O SUS. EPIDEMDGIA: Determinacdes Sociais do
Processo Saude/Doenca e Aspectos EpidemiologicdEatiores de Saude Gerais e Especificos.
Doencas de Notificagdo Compulséria. Gerenciameeatmediduos de servicos de saude. Nocdes de
controle de infeccdo hospitalar. LICITACAO E AQUGAO DE PRODUTOS
FARMACEUTICOS: Administracio de Farmacia dispensagiiamento de receitas, controle de
estoque de medicamentos, normas, rotinas e redmugosnos.; Boas préticas de armazenamento e
estocagem de medicamentos; Organizacdo de Almadasf e Condicbes adequadas de
Armazenamento; Controle e planejamento de Estogudeticamentos e Materiais de Consumo;
Consumo Médio Mensal, Ponto de Requisicdo, Estddi@mo e Estoque Maximo Curvas
ABC/XYZ; Sistemas de Distribuicdo e Dispensacad/iaelicamentos.

Especialista em Saude VI - Dentista:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordéancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracéo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeslicais,
Racionalizacdo simples, Equacdes incompletas, RgBwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relafifimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacdes, Conjunto de
nameros racionais: operagcbes, Expressdes algébrioperacbes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Etica profissional, responsabilidade e trabalho em
equipe. Educacdo em Saude: conceitos basicos. @pbuhtria, Dentistica, Cirurgia e
Traumatologia, Odonto Social e Preventiva, OrtodonPreventiva, Antibidticoterapia,
Desinfeccéo, Periodontia, Endodontia, Protese,dRagla, Anestesiologia, Semiologiaefeitos de
desenvolvimento da regido maxilofacial e oral, Aabas dos dentes, Doacdo da polpa e do
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periapice, Infeccdes bacterianas, Doencas fungicgwotozoarias, Infec¢des virais, Doencas
imunoldgicas e alérgicas, Patologia epitelial, Paias das glandulas salivares, Tumores dos
tecidos moles, Disturbios hematoldgicos, maniféstacorais de doencas sistémicas, Doencas
dermatoldgicas, Dor facial e doengas neuromusajl@meatomia do periodonto, Epidemiologia e
microbiologia da doenca periodontal, Placa e cafulentais, Patogénese da periodontite, Anti-
sépticos, Filosofia do tratamento de canais radies| Obstrucdo dos canais radiculares, Assepsia e
anti-sepsia em Endontia, prepara biomecéanico doaicaadiculares, Cirurgias parendodoénticas,
Urgéncias em Endodontia, Classificacdo dos prepaaeisarios, Cavidade classe I, II, 1ll, IV e V
de Black, Cavidades atipicas, Preparo cavitaria panalgamas e compdésitos, Preparo cavitario
para restauracdo metalicas fundidas, Materiaised@auracdo, Restauracbes metalicas com ligas
nobres e ndo nobres, Caracteristicas e consideratibécas quanto ao seu emprego, Materiais
odontoldgicos para cimentacdo, Patologias oclesdisfun¢des craniomandibulares: consideracdes
relacionadas a protese fixa e reabilitacdo oralp&o de dentes com finalidade protética. Nucleos,
Coroas provisorias, Moldagem e modelo de trabalRegistros oclusais e montagem em
articuladores semi-ajustaveis, Forma e caractasstidas infra-estruturas para proteses
metaloceramicas, Prova dos retentores, remocamsitdp para soldagem e remontagem, Selecéo
de cor e ajuste funcional e estético, Cimentac@wigiria e definitiva, Estudos das defini¢des,
Extragcbes seriadas, Carie dental, Prevencdo da dérntal, Anestésicos locais. Lei Orgéanica de
Saude — Lei 8 080 e 8142 — Ministério da SaudesiBaal990., Programa de Saude da Familia,
Pacto pela saude.

Coordenador Pedaqogico:

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacéo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmse conjuncdo), Flexdo nominal,
Concordéancia nominal, Flexdo verbal: numero pessoaiodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéao de palavra: composicao e derivacdo pasaguestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e emgdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacéao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGeaslicais,
Racionalizacdo simples, Equacdes incompletas, RgBwlde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes deel? Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relaftfimg@o, Fungdo
de P Grau, Fungdes, Funcao constante, Relacdo e fung@bes gerais, dominio, imagem, Razéo
e proporgcao, Grandezas proporcionais, Regra de smples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjuntaidheros inteiros: operacdes, Conjunto de
nameros racionais: operagcbes, Expressdes algébrioperacbes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades

CONHECIMENTOS PEDAGOGICOS: Constituicdo da Republica Federativa do Brasil
promulgada em 5 de outubro de 1988 - Artigos: dao5?6; 37 a 41; 59 a 69; 205 a 214; 226 a 230.
(227 a 229)

Lei Federal n°® 9.394, de 20 de dezembro de 19%iabElece as Diretrizes e Bases da Educacao
Nacional

Lei Federal 11.494 de 20 de junho de 2007- Reguitan® Fundo de Manutencdo e
Desenvolvimento da Educacédo Basica e de Valorizdgad’rofissionais da Educagdo — FUNDEB
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Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990 - Dispde solEstatuto da Crianca e do Adolescente.
Parecer CNE/CEB n° 04/98 e Resolugao CNE/CEB r®802/nstitui as Diretrizes Curriculares
Nacionais para o Ensino Fundamental

Parecer CNE/CEB n° 17/01 e Resolugao CNE/CEB r@102/nstitui as Diretrizes Curriculares
Nacionais para a Educacao Especial

Parecer CNE/CP n° 03/04 e Resolugdo CNE/CP n°1i@gtitui as diretrizes curriculares nacionais
para a Educacéo das relagdes Etnico-Raciais eofamaino de Historia e Cultura Afro-Brasileira e
Africana

FREIRE, PauloPedagogia da autonomiaaberes necessarios a pratica educatya@o Paulo: Paz

e Terra, 1997.

LERNER, Délia.Ler e escrever na escola: o real, o possivel eaessarioPorto Alegre: Artmed,
2002.

MORIN, Edgar.Os sete saberes necessarios a educacao do fubdm Paulo: Cortez, Brasilia:
UNESCO,2000.

PERRENOUD, PhilippeAvaliacdo da exceléncia a regulacdo das aprendizagens; edtras
l6gicas.Porto Alegre: Artmed,1998.

, PhilippeDez novas competéncias para ensinaonvite a viagemPorto Alegre:
Artmed, 2000. cap. 1 a 5.

WEISZ, TelmaO dialogo entre o ensino e a aprendizag&&o Paulo: Atica, 2002.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: MAIA, Eny. Gestédo escolar: como transformar a
rotina em desafioAcesso: revistde educacdo ieformética, Sdo Paulo: FDE, n. 14, p. 19-28, dez.
2000.

OLIVEIRA, D. A. (Org.).Gestdo democrética da educacd@iesafios contemporanedetropolis:
Vozes, 2003.

ALBUQUERQUE, Helena Machado de Pauka.escola como ambiente educativa: Jornal
APASE Séo Paulo: Sindicato de Supervisores do Magist&riEstado de Sao Paulo, v. 13, n. 104,
p. 5-8, jul. 2002. Separata.

ARTICULANDO conteudos na pratica pedagogica escolar Jornal APASE,Séao Paulo:
Sindicato de Supervisores do Magistério no Estael@@o Paulo, v. 2, n. 7, p. 1-6, maio 2002.
Suplemento pedagdgico.

A FORMACAO de supervisor do magistério. ldornal APASE S&o Paulo: Sindicato de
Supervisores do Magistério no Estado de Sdo Paul@, n. 103, p. 1-4, jun. 2002. Separata.
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ANEXO Il - MODELO DE RECURSO

Ao
INDEC - Instituto Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacitacéo

Nome do Candidato:

E-mail:

Endereco:

NUmero do Documento de ldentidade:

Emprego/Funcéo:

N.°questdo/Questionamento:

Embasamento:

Data:

Assinatura:
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ANEXO Il - DESCRIQAO DOS CARGOS PERMANENTES
ATRIBUICOES:
Cargo Nivel Area de Especialidade
Agente do Operacional I Atividade Zelador Parques e Jardins
Apoio
Operacional

Descrigdao Detalhada

- fazer o plantio de sementes e mudas de diversas espécies vegetais:

- proceder o plantio de flores, arvores, arbustos e outras plantas ornamentais:

- aparar grama, limpar e conservar os jardins:

- efetuar a poda das plantas:

- regar diariamente as plantas:

- aplicar inseticidas por pulverizacdo ou por outro processo, para evitar ou erradicar pragas e moléstias:

- fazer reformas de canteiros:

- executar servicos de ornamentacao em canteiros:

- participar de reunides e grupos de trabalhos:

- responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dos equipamentos, utensilios e materiais de jardinagem,
colocados a sua disposicao:

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Agente Operacional Il Apoio Especializado Merenda e Cozinha

Descricao Detalhada

- efetuar o controle dos géneros alimenticios necessarios ao preparo e fornecimento da alimentacao,
recebendo-os e armazenando-os de forma adequada, segundo as instrucoes previamente definidas;

- selecionar os ingredientes necessarios ao preparo das refeicoes, de conformidade com o cardapio
oferecido;

- preparar refeicoes, selecionando, lavando, cortando, temperando e cozinhando os alimentos, de acordo
com orientacao recebida;

- verificar o estado de conservacao dos alimentos, separando os que nao estejam em condicoes adequadas
de utilizacao, a fim de assegurar a qualidade das refeicdes preparadas;

- servir as refeicoes preparadas, de conformidade com as normas de procedimento previamente definidas;

- registrar a quantidade de refeicdes servidas, alimentos recebidos e quantidades utilizadas, em impressos
previamente fornecidos, para possibilitar efetivo controle e calculos estatisticos;

- proceder a limpeza e manter em condicées de higiene o local de preparo de refeicao, bem como o local
destinado a seu consumo;

- acompanhar os alunos auxiliando-os quando necessario ou lhe for solicitado;

- requisitar material e mantimentos, quando necessarios;

- dispor adequadamente os restos de comida e lixo da cozinha, de forma a evitar proliferacao de insetos;

- lavar todos os guardanapos, panos de prato e demais utensilios utilizados na cozinha, mantendo-os em
perfeitas condicoes de asseio;

- executar outras atribuicdes afins.
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Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Agente Operacional \i Apoio Especializado Motorista

Descrigcdao Detalhada

- vistoriar os veiculos diariamente, antes e apoés sua utilizacao, verificando o estado dos pneus, nivel de
combustivel, oleo do carter, bateria, freios, fardis, parte elétrica e outros, para certificar-se das
condicoes de trafego;

- requisitar a manutencao dos veiculos quando apresentarem quaisquer irregularidades;

- transportar pessoas, materiais, correspondéncias e equipamentos, garantindo a seguranca dos mesmos;

- observar a sinalizacdo e zelar pela seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos;

- realizar reparos de emergéncias;

- controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, para evitar acidentes e danos na
carga;

- observar e controlar os periodos de revisao e manutencdo recomendados preventivamente, para
assegurar a plena condicao de utilizacdo do veiculo;

- realizar anotacdes, segundo as normas estabelecidas e orientagcdes recebidas, da quilometragem,
viagens realizadas, objeto ou pessoas transportadas; itinerarios percorridos, além de outras ocorréncias, a
fim de manter a boa organizacao e controle da Administracao;

- recolher o veiculo apds sua utilizacdo, em local previamente determinado, deixando-o corretamente
estacionado e fechado;

- efetuar o recolhimento de animais nas ruas conforme as instrucées recebidas;

- realizar o transporte de pessoas doentes, migrantes e mendigos;

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Agente Operacional Vi Apoio Especializado Operagédo de Maquinas
(trator)

Descricao Detalhada

- operar tratores, para execucao de servico de carregamento e descarregamento de material, rocada de
terrenos e limpeza de vias, pracas e jardins;

- conduzir e manobrar a maquina, acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e direcao,
para posiciona-la conforme as necessidades do servico;

- operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e
alavancas de comando, para carregar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais similares;

- operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e
alavancas de comando para arar a terra;

- operar enxada rotativa e sulcador;

- realizar o transporte de adubo e estercos;

- realizar o bombeamento de herbicidas e outros produtos quimicos;

- zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das operacoes e efetuando os ajustes
necessarios, a fim de garantir sua correta execugao;

- por em pratica as medidas de seguranca recomendadas para a operacdo e estacionamento da maquina,
a fim de evitar possiveis acidentes;

- limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instrucées de manutencao do fabricante,
bem como providenciar a troca de pneus, quando necessario;

- efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegurar o bom funcionamento
do equipamento;

- acompanhar os servicos de manutencao preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, apds
executados, efetuar os testes necessarios;

- anotar, segundo normas estabelecidas, dados e informacdes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservacao e outras ocorréncias, para controle de chefias;
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- executar outras atribuicoes afins.
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo I Apoio Especializado Servicos Diversos
Administrativos

Descricao Detalhada

- atender ao publico, interno e externo, prestando informacodes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

- atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacoes;

- datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferir a datilografia;

- arquivar processos, publicacées e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacao de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicao de acordo
com normas preestabelecidas;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacées dos materiais com os documentos de
entrega;

- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacao, demonstrativos e relagdes realizando os levantamentos necessarios;

- fazer calculos simples;

- operar e zelar pela manutencao de maquinas reprograficas, autenticadoras e outros equipamentos sob
sua responsabilidade;

- receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais e com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasido do julgamento da concorréncia;

- elaborar linhas de distribuicao de materiais as unidades;

- proceder ao controle diario do fichario de entrada e saida de material;

- preencher guias de remessa;

- controlar o estoque maximo e minimo para o suprimento dos programas;

- manter em perfeita ordem e conservacao as dependéncias, equipamentos, maquinas e arquivos;

- colaborar no encerramento do balanco e relatorio anual;

- realizar, sob orientacao especifica, coleta de precos e licitacoes para aquisicio de material;

- observar a data de fabricacdo e entrada de géneros alimenticios para o controle de validade dos
mesmos;

- fazer proceder a distribuicao de material obedecendo as linhas de entrega;

- orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

- distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

- responsabilizar-se pela higienizacao e ordem no almoxarifado ou deposito;

- fazer inventario de estoque mensalmente;

- examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

- operar micros e terminais de computadores;

-realizar o controle de "Kardex";

- digitar dados relativos a folha de pagamento dos servidores;

- efetuar a preparacao de documentos para serem submetidos a microfilmagem;

- controlar a situacao funcional dos servidores;

- efetuar atividades de lancamento, cobranca e controle da arrecadacao dos tributos de competéncia do
municipio;

- expedir e entregar os certificados de inscricao dos contribuintes do ISS;
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Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo I Apoio Especializado Recepcionista

Descricao Detalhada

-Tenha nameros de telefone em maos (varios e yaRos exemplo, saiba o numero de colegas,
empregados, contratantes, vendedores, nUmerosatgémia, etc. Vocé precisara de todos eles, aemmalg
momento.

-Mantenha os numeros organizados em uma agenda ameprograma de computador apropriado.

- Uma recepcionista recebe a missdo de cuidar da m&mpo todo. A empresa reflete uma imagem ru
se ninguém atende o telefone, ou se uma granddefiiessoas querendo ser ajudada. Tornar-se calrdia
uma prioridade. Se seu chefe souber que vocé &uehé sempre disposta a ajudar, sua presengansead
indispenséavel.

- Seja respeitosa. Trate cada cliente como se@sbe fa pessoa mais importante a entrar no esuritdguele)
dia.

- Tente deixar questBes pessoais em casa e mametii@mas pessoais longe de sua area. Isso inclui
chamadas de celular e e-mails.

- Manusear a correspondéncia normalmente faz gartebalho da recep¢éo. Descubra para onde caalg
vai e adiante seu servico.

m

1 um

- A aparéncia é primordial, pois a competénciaraturidade profissional também transparecem poo mei

da maneira de se vestir, de se cal¢ar, de se magdéese relacionar. Transmitir um impacto visual
agradavel, que denote bem-estar e seguranca, iclamdalma imagem de respeito, estima e competénci

- A recepcionista deve sempre orientar procedinginioiais, informar horarios e tempo de espera.
Sinalizar os locais de atendimento, banheiros a.cop

- Deve ficar a disposicdo para quaisquer duvidssckrecimentos;

- Deve sempre estar atenta, ser solicita e singppéia garantir harmonia e boa impressao aosntsita

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo Il Apoio Especializado Servico Oficial
Administrativos

Descricao Detalhada

- atender ao publico, interno e externo, prestando informacdes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

- atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacoes;

- datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferir a datilografia;

- arquivar processos, publicacdes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacdo de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicao de acordo
com normas preestabelecidas;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacdes dos materiais com os documentos de
entrega;

- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacao, demonstrativos e relacdes realizando os levantamentos necessarios;

- fazer calculos simples;

- operar e zelar pela manutencdao de maquinas reprograficas, autenticadoras e outros equipamentos sob
sua responsabilidade;

- receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais e com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasidao do julgamento da concorréncia;

- elaborar linhas de distribuicao de materiais as unidades;
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- proceder ao controle diario do fichario de entrada e saida de material;

- preencher guias de remessa;

- controlar o estoque maximo e minimo para o suprimento dos programas;

- manter em perfeita ordem e conservacao as dependéncias, equipamentos, maquinas e arquivos;

- colaborar no encerramento do balanco e relatorio anual;

- realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e licitacdes para aquisicdo de material,

- observar a data de fabricacdo e entrada de géneros alimenticios para o controle de validade dos
mesmos;

- fazer proceder a distribuicao de material obedecendo as linhas de entrega;

- orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

- distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

- responsabilizar-se pela higienizacao e ordem no almoxarifado ou depbésito;

- fazer inventario de estoque mensalmente;

- examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

- operar micros e terminais de computadores;

-realizar o controle de "Kardex";

- digitar dados relativos a folha de pagamento dos servidores;

- efetuar a preparacao de documentos para serem submetidos a microfilmagem;

- controlar a situacao funcional dos servidores;

- efetuar atividades de lancamento, cobranca e controle da arrecadacao dos tributos de competéncia do
municipio;

- expedir e entregar os certificados de inscricao dos contribuintes do ISS;

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo Vil Apoio Especializado Servico Atendente
Administrativos

Descricdao Detalhada

- atender ao publico, interno e externo, prestando informacodes simples, anotando recados, recebendo
correspondéncias e efetuando encaminhamentos;

- atender as chamadas telefonicas, anotando ou enviando recados, para obter ou fornecer informacoes;

- datilografar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferir a datilografia;

- arquivar processos, publicacoes e documentos diversos de interesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacao de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- controlar estoques, distribuindo o material quando solicitado e providenciando sua reposicao de acordo
com normas preestabelecidas;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacdes dos materiais com os documentos de
entrega;

- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacao, demonstrativos e relacdes realizando os levantamentos necessarios;

- fazer calculos simples;

- operar e zelar pela manutencdao de maquinas reprograficas, autenticadoras e outros equipamentos sob
sua responsabilidade;

- receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais € com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasiao do julgamento da concorréncia;

- elaborar linhas de distribuicao de materiais as unidades;

- proceder ao controle diario do fichario de entrada e saida de material;

- preencher guias de remessa;
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- controlar o estoque maximo e minimo para o suprimento dos programas;

- manter em perfeita ordem e conservacao as dependéncias, equipamentos, maquinas e arquivos;

- colaborar no encerramento do balanco e relatorio anual;

- realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e licitacdes para aquisicdo de material,

- observar a data de fabricacdo e entrada de géneros alimenticios para o controle de validade dos
mesmos;

- fazer proceder a distribuicao de material obedecendo as linhas de entrega;

- orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

- distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

- responsabilizar-se pela higienizacao e ordem no almoxarifado ou depbésito;

- examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo Vi Apoio Especializado Encarregado Apoio
Administrativo

Descricao Detalhada

- digitar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferir a datilografia;

- arquivar processos, controle de arquivo, publicacdes e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacao de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacdes dos materiais com os documentos de
entrega;

- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacao, demonstrativos e relacoes realizando os levantamentos necessarios;

- fazer calculos simples e de alta complexidade;

- receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais e com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasidao do julgamento da concorréncia;

- realizar, sob orientacao especifica, coleta de precos e licitacoes para aquisicio de material;

- emitir pareceres em processos apos analise de dados, bem como, pesquisa de assuntos correlatos;

- executar pesquisas de dados junto a internet, leis e outros, buscando informacées técnicas suficientes a
elucidacoes de situacoes;

- orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

- distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

- responsabilizar-se pela higienizacao e ordem no almoxarifado ou depbésito;

- fazer inventario de estoque mensalmente;

- examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

- digitar dados relativos a folha de pagamento dos servidores;

- controlar a situacao funcional dos servidores;

- efetuar atividades de lancamento, cobranca e controle da arrecadacao dos tributos de competéncia do
municipio;

- expedir e entregar os certificados de inscricao dos contribuintes do ISS;

- executar outras atribuicoes afins.
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Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo IX Apoio Especializado Encarregado de
Patrimonio

Descricao Detalhada

- controlar e armazenar os bens patrimoniados que compdem a reserva técnica da Instituicdo, para
atendimento as demandas das unidades administrativas;

- controlar a movimentacao em sistema proprio dos bens patrimoniados, bem como dos termos de
responsabilidade;

- entregar aos fornecedores as notas de empenho dos bens patrimoniaveis adquiridos pela Instituicao, com
posterior envio a Secao de Almoxarifado para controle do prazo de entrega;

- colher, quando necessario, nas notas fiscais emitidas pelos fornecedores dos bens patrimoniaveis, o
atestado do solicitante para fins do seu recebimento definitivo;

- arquivar a documentacao dos bens imdveis;

- tombar bens patrimoniados adquiridos ou recebidos em doacao;

- receber e encaminhar moveis e equipamentos danificados a manutencao;

- compete gerir o estoque dos bens patrimoniais e dos materiais de consumo, bem como atestar, isolada
ou com outros drgaos da administracao, as notas fiscais dos bens entregues pelos fornecedores;

- Planejar a distribuicao dos equipamentos dentro da empresa;

- Coordenar, orientar e fiscalizaro cadastro dos bens patrimoniais.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico do Executivo VI Apoio Especializado Agente de Apoio
Administrativo

Descricao Detalhada

- digitar textos, documentos, tabelas e outros originais, bem como conferir a datilografia;

- arquivar processos, controle de arquivo, publicacdes e documentos diversos de interesse da unidade
administrativa, segundo normas preestabelecidas;

- receber, conferir e registrar a tramitacao de papéis, fiscalizando o cumprimento das normas referentes
a protocolo;

- autuar documentos e preencher fichas de registro para formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes;

- receber material de fornecedores, conferindo as especificacdes dos materiais com os documentos de
entrega;

- preencher fichas, formularios e mapas, conferindo as informacdes e os documentos originais;

- elaborar, sob orientacao, demonstrativos e relacdes realizando os levantamentos necessarios;

- fazer calculos simples e de alta complexidade;

- receber e conferir a qualidade dos produtos recebidos com as notas fiscais € com a amostra enviada pelo
fornecedor, na ocasido do julgamento da concorréncia;

- realizar, sob orientacdo especifica, coleta de precos e licitacdes para aquisicdo de material,

- emitir pareceres em processos apos analise de dados, bem como, pesquisa de assuntos correlatos;

- executar pesquisas de dados junto a internet, leis e outros, buscando informacgoes técnicas suficientes a
elucidacoes de situacoes;

- orientar quanto ao preenchimento de guias de remessa;

- distribuir a entrega de materiais entre veiculos disponiveis;

- responsabilizar-se pela higienizacao e ordem no almoxarifado ou deposito;

- fazer inventario de estoque mensalmente;

- examinar a exatidao de documentos, conferindo, efetuando registros, observando prazos, datas,
posicoes financeiras, informando sobre o andamento do assunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura;

- digitar dados relativos a folha de pagamento dos servidores;

- controlar a situacao funcional dos servidores;

- efetuar atividades de lancamento, cobranca e controle da arrecadacao dos tributos de competéncia do
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- executar outras atribuicées afins.
Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Educacéo I Apoio Especializado Recreacionista

Descricao Detalhada

- Executar atividades de orientacao infantil;

- executar atividades diarias de recreacdo com asam¢rabalhos educacionais de artes

- orientar e auxiliar as crian¢as no que se reféigiane pessoal

- vigiar e manter a boa convivéncia das crian¢cassabresponsabilidage

- acompanhar as criancas em passeios, visitas ddasies

- orientar as criancas na alimentacdo e na higiessopg

- auxiliar a crianca a desenvolver a coordenacaonamtdgando até a sua independéncia, para realizar
tarefas simples de acordo a sua faixa etaria

- cientificar a chefia imediata das ocorréncias @ ddmunicando-lhe qualquer incidente ou dificuélad
ocorridas

- incentivar autonomia das criancas, ensinar a @iargonviver com as outras criangas e com o angbien

- auxiliar no desenvolvimento de sua curiosidadegina;ao e capacidade de expressao

- cuidar do desenvolvimento emocional das criang@seutar tarefas afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Educacéo I Apoio Especializado Servigos Diversos

Descricao Detalhada

- executa trabalhos de abertura de buracos e recortes em alvenaria para passagem de rede de agua e
esgoto, utilizando de picareta, enxada, pa e outros equipamentos manuais, elétricos ou mecanicos
devidos;

- executa trabalhos de auxilio em construcoes de alvenaria e hidraulica;

- executa trabalhos de carregamento de peso, auxiliando profissionais no transporte, carga e descarga dos
mesmos;

- executa trabalhos de rocagem e capina em terrenos baldios, ruas, rodovias e logradouros pUblicos, bem
como, o rastelamento da sujeira restante e seu devido acondicionamento para transporte, ou ainda
usando forca carregam carretas ou caminhoes;

- executa trabalhos de faxina e limpeza dos préprios municipais, escolas, creches e outros 6rgaos,
utilizando-se de luvas, baldes, material de limpeza, vassouras, rodos e panos para retirar poeira de
moveis e utensilios e do chao;

- executa trabalhos de varricao das ruas e logradouros municipais, utilizando-se de vassouras e vassouroes,
retirando a sujeira e acondicionando-a em sacos plasticos para eventual coleta;

- percorre as ruas e logradouros acompanhada de um carrinho de mao em forma de cesto, visando o
melhor desempenho quando do acondicionamento do lixo;

- executa trabalhos de manutencao de proprios municipais, estadios de futebol, quadras poliesportivas,
centros de treinamento e outros;

- executa pequenos trabalhos de reparos, pinturas de solo, pinturas de paredes, limpeza de piscinas,
atendimento e informacoes em geral;

- executar outras atribuicoes afins.

- Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar,lavar, encerar e lustrar as
dependéncias, moveis, utensilios e instalacoes diversas;
mantendo-lhes as condicdes de higiene e conservacao

- Prepara café e cha; servindo-osquando solicitado.
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Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Educacéo I Apoio Especializado Pajem

Descricao Detalhada

- Executar atividades de orientacao infantil;

- executar atividades diérias de recreacdo com @sam¢rabalhos educacionais de artes

- orientar e auxiliar as crian¢as no que se reféigiane pessoal

- vigiar e manter a boa convivéncia das criancassalresponsabilidade

- acompanhar as criangas em passeios, visitas ddasies

- orientar as criangas na alimentagéo

- auxiliar a crianca a desenvolver a coordenagdonmtgwando até a sua independéncia, para realizar
tarefas simples de acordo a sua faixa etaria

- cientificar a chefia imediata das ocorréncias @ ddmunicando-lhe qualquer incidente ou dificudad
ocorridas

- incentivar autonomia das criangas, ensinar a @iarngpnviver com as outras criangas e com o anebien

- auxiliar no desenvolvimento de sua curiosidadeginagao e capacidade de expressao

- cuidar do desenvolvimento emocional das criangageutar tarefas afins.

- Auxiliar a crianca na higiene pessoal.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Saude I Apoio Especializado Servigos Diversos

Descricao Detalhada

- Executa trabalho de limpeza de consultérios, recepcao, farmacia e almoxarifado, lavagem de roupas de
cama e outros a fazeres solicitados.

- executa trabalhos de carregamento de peso, auxiliando profissionais no transporte, carga e descarga dos
mesmos;

- executa trabalhos de faxina e limpeza dos proprios municipais, utilizando-se de luvas, baldes, material
de limpeza, vassouras, rodos e panos para retirar poeira de moéveis e utensilios e do chao;

- percorre as ruas e logradouros acompanhada de um carrinho de mao em forma de cesto, visando o
melhor desempenho quando do acondicionamento do lixo;

- executa pequenos trabalhos de reparos, pinturas de paredes, atendimento e informacdes em geral;

- executar outras atribuicdes afins.

- Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar,lavar, encerar e lustrar as
dependéncias, mdveis, utensilios e instalacoes diversas;mantendo-lhes as condicoes de higiene e
conservacao

- Prepara café e cha; servindo-osquando solicitado.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Saude I Apoio Especializado Auxiliar de Dentista

Descricao Detalhada

- marcar consultas;

- preencher e anotar fichas clinicas;

- manter em ordem arquivo e fichario;

- auxiliar no atendimento ao paciente;

- instrumentar o Cirurgido Dentista junto a cadeira odontoldgica;

- manipular substancias restauradoras;

- revelar e montar radiografia infra-oral;

- confeccionar modelos de gesso;

- preparar o paciente para atendimento;

- promover o isolamento relativo;

43

Rua Angelina Reghini Fontanetti, 457 — CentroNPG. 01.611.007/0001-02
Santa Cruz da Esperanca/SP | CEP: 14250-006)36§66.1115 | www.santacruzdaesperanca.sprgov.




Prefeitura Municipal
Santa Cruz da Esperanca

SANTA CRUZ
DA ESPERANCA

SANTA CRUZ o) ESPERANEA
%

- selecionar moldeiras;

- realizar a profilaxia;

- orientar os pacientes sobre higiene bucal;

- efetuar a retirada de ponto sutura;

- efetuar a drenagem de abcessos e selantes;

- integrar a equipe de saude bucal;

- manter a ordem e limpeza do ambiente de trabalho;

- manter equipamentos limpos;

- proceder a conservacao e manutencao do equipamento odontoldgico;

- executar atividades de lavagem, desinfeccao e esterilizacao dos instrumentos;

- desenvolver atividades em odontologia sanitaria;

- participar dos levantamentos e estudos epidemiolégicos como anotador;

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Técnico em Saude Vv Apoio Especializado | Técnico de Enfermager
Il

Descricdo Detalhada:

- assisténcia de enfermagem segura, humanizada e individualizada aos usuarios dos servicos, assim como
colaborar nas atividades de ensino e pesquisa desenvolvidas na Instituicao, sob a supervisao do
Enfermeiro;

- Preparar usuario para consultas e exames, orientando-os sobre as condi¢cdes de realizacao dos mesmos;

- Colher e ou auxiliar paciente na coleta de material para exames de laboratorio, segundo orientacao;

- Realizar exames de eletrodiagnosticos e registrar os eletrocardiogramas efetuados,segundo instrucoes
médicas ou de enfermagem;

- Orientar e auxiliar paciente, prestando informacdes relativas a higiene, alimentacao,utilizacao de
medicamentos e cuidados especificos em tratamento de saude;

- Verificar os sinais vitais e as condicoes gerais dos pacientes, segundo prescricio médica ede
enfermagem;

- Cumprir prescricoes de assisténcia médica e de enfermagem;

- Realizar a movimentacao e o transporte de clientes de maneira segura;

- Preparar e administrar medicacoes por via oral, topica, intradérmica, subcutanea, intramuscular,
endovenosa e retal, segundo prescricao médica;

- Realizar registros da assisténcia de enfermagem prestada ao paciente e outras ocorréncias a ele
relacionadas;

- Efetuar o controle diario do material utilizado, bem como requisitar, conforme as normasda Instituicao,
o material necessario a prestacao da assisténcia a salde;

- Executar atividades de limpeza, desinfeccao, esterilizacao do material e equipamento, bem como sua
conservacao, preparo, armazenamento e distribuicao, comunicando ao superior eventuais problemas;

- Propor a aquisicao de novos instrumentos para reposicao daqueles que estao avariados oudesgastados;

- Realizar controles e registros das atividades do setor e outros que se fizerem necessarios para a
realizacdo de relatoérios e controle estatistico;

- Cumprir as medidas de prevencao e controle de infeccao hospitalar;

- Participar de programa de treinamento, quando convocado;

- Executar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e programas de
informatica;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao;

- Executar Servico de Atendimento Movel de Urgéncia.

- executar servicos de enfermagem especializados, ou de rotina, sob orientacdo de enfermeiro ou médico;

- observar as prescricoes médicas;

- proceder a limpeza, conservacao e assepsia do material, equipamento, instrumental e oxigénio em uso
nos postos e nas ambulancias em servico;

- prestar cuidados de enfermagem aos pacientes atendidos;
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- cooperar com a administracao na unidade em que servir;

- aplicar injecoes, soros e vacinas;

- ministrar medicamentos;

- controlar sinais vitais, verificando a temperatura, pulso e respiracao (T. P. R.) e pressao arterial (P.A.);

- fazer curativos e colher material para exames de laboratorio;

- proceder a esterilizacao de material e instrumental em uso;

- registrar as ocorréncias relativas ao paciente;

- manter sigilo absoluto sobre tudo que se relacione com o paciente;

- administrar inaloterapia;

- comunicar ao médico ou enfermeiro-chefe as ocorréncias do estado do paciente, havidas na auséncia do
primeiro;

- cumprir integralmente a jornada de trabalho;

- apresentar-se ao servico limpo e devidamente uniformizado;

- fazer parte da equipe para atendimento dos chamados de ambulancia;

- cumprir e acatar as ordens de servico oriundas das chefias imediatas;

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Especialista em Saude v Apoio Especializado | Farmécia e Bioquimicg

Descricao Detalhada

- responsabilizar-se pelos medicamentos sob sua guarda;

- controlar o estoque de medicamentos, e colaborar na elaboracao de estudos e pesquisas
farmacodinamicas e toxicolégicas;

- emitir parecer técnico a respeito de produtos e equipamentos utilizados na farmacia, principalmente em
relacdo a compra de medicamentos;

- controlar psicotrépicos e fazer os boletins de acordo com a vigilancia sanitaria;

- planejar e coordenar a execucao da Assisténcia Farmacéutica no Municipio;

- coordenar a elaboracao da Relacao de Medicamentos padronizados pelo D.M.S., assim como suas revisées
periodicas;

- analisar o consumo e a distribuicao dos medicamentos;

- elaborar e promover os instrumentos necessarios, objetivando desempenho adequado das atividades de
armazenamento, distribuicao, dispensacao e controle de medicamentos pelas U.B.S.'s

- avaliar o custo do consumo dos medicamentos;

- realizar supervisao técnico-administrativa em Unidades da S.M.S. no tocante a medicamentos e sua
utilizacao;

- realizar treinamento e orientar os profissionais da area;

- dispensar medicamentos e acompanhar a dispensacao realizada pelos funcionarios subordinados, dando a
orientacdo necessaria e iniciar o acompanhamento do uso (farmacovigilancia);

- realizar procedimentos técnicos administrativos no tocante a medicamentos a serem inutilizados;

- acompanhar a validade dos medicamentos e seus remanejamentos;

- fiscalizar farmacias e drogarias quanto ao aspecto sanitario;

- executar manipulacao dos ensinos farmacéuticos, pesagem, mistura e conservacao;

- subministrar produtos médicos e cirurgicos, seguindo receituario médico;

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Especialista em Saude VI Apoio Especializado Dentista

Descricao Detalhada

- examinar, diagnosticar e tratar afeccoes da boca, dentes e regiao maxilofacial, utilizando processos
clinicos ou cirdrgicos;

- prescrever ou administrar medicamentos, determinando via oral ou parenteral, para tratar ou prevenir
afeccoes nos dentes e da boca;
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- manter registro dos pacientes examinados e tratados;

- participar e executar levantamentos epidemiologicos na area de saude bucal;

- fazer pericia odonto - administrativas, examinando a cavidade bucal e os dentes, a fim de fornecer
atestados de capacitacao fisica para admissao de pessoal na Prefeitura;

- participar do planejamento, execucao e avaliacao de programas educativos de prevencao dos problemas
de saude bucal e programas de atendimento odontolégico voltados para os estudantes da rede municipal
de ensino e para a populacao de baixa renda;

- participar da elaboracao de planos de fiscalizacao sanitaria;

- responsabilizar-se pelos atos técnicos executados nos pacientes, decorrentes do exercicio profissional;

- realizar o preparo psicoldgico de criancas antes das atividades clinico-cirurgicas;

- orientar pacientes quanto a alimentacao e higiene bucal;

- orientar, supervisionar e responder solidariamente, pelas atividades delegadas a pessoal auxiliar sob sua
responsabilidade;

- cumprir determinacoes técnicas e de rotinas profissionais definidas pela administracao;

- executar outras atribuicées afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Especialista em Saude I Apoio Especializado Psicologia Clinica

Descricao Detalhada

- estudar e avaliar individuos que apresentam distUrbios psiquicos ou problemas de comportamento social,
elaborando e aplicando técnicas psicoldgicas apropriadas, para orientar-se no diagndstico e tratamento;

- desenvolver trabalhos psicoterapicos, a fim de contribuir para o ajustamento do individuo a vida
comunitaria;

- articular-se com profissionais de Servico Social, para elaboracao e execucao de programas de assisténcia
e apoio a grupos especificos de pessoas;

- atender aos pacientes da rede municipal de salde avaliando-se e empregando técnicas psicologicas
adequadas, para contribuir no processo de tratamento médico;

- reunir informacoes a respeito de pacientes, levantando dados psicopatologicos, para fornecer aos
médicos subsidios para diagnostico e tratamento de enfermidades;

- aplicar testes psicoldgicos e realizar entrevistas;

- realizar trabalho de orientacao de adolescentes, individualmente, ou em grupos, sobre aspectos
relacionados a fase da vida em que se encontram;

- realizar trabalho de orientacao aos pais através de dinamicas de grupo;

- realizar anamnese com 0s pais responsaveis;

- atuar no campo educacional, estudando sistemas de motivacao da aprendizagem e novos métodos de
ensino, a fim de contribuir para o estabelecimento de curriculo, escolares e técnicas de ensino adequado;

- promover a reeducacao de criancas nos casos de desajustamento escolar ou familiar;

- prestar orientacao aos professores;

- exercer atividades relacionadas com treinamento de pessoal da Prefeitura, participando da elaboracao,
do acompanhamento e da avaliacao de programa;

- participar do processo de selecdo de pessoal, empregando métodos e técnicas da psicologia aplicada ao
trabalho;

- executar outras atribuicoes afins.

Cargo Nivel Area de Atividade Especialidade
Especialista em Educacéo I Apoio Especializado Coordenador
Pedagogico

Descricao Detalhada

- preparar e avaliar o trabalho didatico, as reunides e outras atividades pedagdgicas e de
estudos,colaboracdo com a administracao da escola, atendimento dos pais, a articulacdo com a
comunidade e ao aperfeicoamento profissional.
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