Prefeitura Municipal de Ourinhos
Trav. Ver. Abrahdo Abujamra, N® 62- Centro - CEP 19900-042 - Fone/Fax: (14) 3302-6000

OURINHOS - SP
EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N¢ 03/2017

ABERTURA DE INSCRICOES

A Prefeitura Municipal de Ourinhos, Estado de Sao Paulo, por seu Prefeito que este subscreve, FAZ SABER
que estardo abertas inscricdes ao Concurso Publico de Provas para provimento de cargos vagos de TECNICO
MUNICIPAL DE NIiVEL SUPERIOR - AUDITOR DE TRIBUTOS, TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR -
COMUNICAGAO SOCIAL- JORNALISTA, TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO - TECNICO EM
EDIFICACOES, TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO - FISCAL DE OBRAS e TECNICO MUNICIPAL DE
NIVEL MEDIO - FISCAL DE POSTURAS nos termos da Lei Complementar N 258/1998, da Lei Complementar N2
474/2006, Lei Complementar N2 720/2011, da Lei Complementar N2 925/2016, Complementar N® 962/2017,da Lei
Complementar N° 964/2017, e das disposi¢des contidas neste Edital.

1. CARGO - VAGAS - ESCOLARIDADE E OU REQUISITO EXIGIDO - TIPO DE PROVA - JORNADA -
SALARIO - TAXA DE INSCRICAO

| 1.1. TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - AUDITOR DE TRIBUTOS

1.1.1. N° de vagas: 02

1.1.2. Escolaridade e requisito exigidos: Curso Superior Completo.

1.1.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Especificos e Nogodes de
Informatica.

1.1.4. Jornada: 40 horas semanais

1.1.5. Salario: R$ 2.646,00.

1.1.6. Taxa de Inscricdo: R$ 26,23

1.2. TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - COMUNICAGAO SOCIAL- JORNALISTA

1.2.1. N°® de vagas: 01

1.2.2. Escolaridade exigida: Curso Superior em Comunicacao Social,com Habilitacdo em Jornalismo
1.2.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Conhecimentos Especificos e Nogdes de Informatica
1.2.4. Jornada: 30 horas semanais

1.2.5. Salario: R$ 2.646,00.

1.2.6. Taxa de Inscricdo: R$ 26,23

1.3. TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL MEDIO - TECNICO EM EDIFICACOES

1.3.1. N° de vagas: 02

1.3.2. Escolaridade e requisitos exigidos: Curso Técnico em Edificacdes com Registro no CREA

1.3.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Especificos e Nog¢des de
Informatica

1.3.4. Jornada: 40 horas semanais

1.3.5. Salario: R$ 2.093,00

1.3.6. Taxa de Inscricdo: R$ 26,23

1.4. TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO - FISCAL DE OBRAS

1.4.1. N° de vagas: 02

1.4.2. Escolaridade e requisitos exigidos: Ensino Médio Completo

1.4.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Basicos do Cargo e
Nocdes de Informatica.

1.4.4. Jornada: 40 horas semanais

1.4.5. Salario: R$ 2.093,00.

1.4.6. Taxa de Inscricdo: R$ 26,23

1.5. TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO - FISCAL DE POSTURAS

1.5.1. N® de vagas: 02

1.5.2. Escolaridade e requisitos exigidos: Ensino Médio Completo

1.5.3. Tipo de Prova: Escrita de Lingua Portuguesa, Matematica, Conhecimentos Basicos do Cargo e
Nogdes de Informatica.

1.5.4. Jornada: 40 horas semanais
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1.5.5. Salario: R$ 2.093,00.
1.5.6. Taxa de Inscricdo: R$ 26,23

2. DAS INSCRICOES
2.1. PERIODO - HORARIO - LOCAL

2.1.1. Os interessados deverao se inscrever através do site www.omconsultoria.com.br, durante o periodo
de 20 de novembro a 04 de dezembro de 2017, até as 23h59min59 - horario de Brasilia;

2.1.2. Para as inscrigdes feitas até a data de 04 de dezembro de 2017, o recolhimento da taxa podera ser
feito até o dia Gtil bancario subsequente, em qualquer agéncia bancaria;

2.1.2.1. OM CONSULTORIA CONCURSOS LTDA e a PM DE OURINHOS nao se responsabilizam por
pagamentos feitos fora de agéncias bancérias;

2.1.3. As inscrigbes serao efetivadas somente quando o candidato efetuar o pagamento da taxa de inscrigao
na agéncia bancaria até o vencimento do boleto;

2.1.4. Nao sera aceito 0 pagamento da taxa de inscricao por depésito em caixa eletrbénico, via postal, fac-
simile ou transferéncia eletrénica ou qualquer outra via de que ndo seja a quitagdo do boleto bancéario gerado no
momento da inscri¢ao;

2.1.4.1. Para o pagamento da taxa de inscricdo realizada pela internet, somente podera ser utilizado o
boleto bancario gerado pelo site, até a data de encerramento das inscrigées, em qualquer agéncia bancaria.

2.1.5. O agendamento do pagamento s6 sera aceito, se comprovada a sua quitagao dentro do periodo de
vencimento do boleto. Em caso de ndo confirmagdo do pagamento, o candidato devera solicitar ao banco o
comprovante definitivo de pagamento do boleto, que confirma a quitagdo na data agendada, data esta que devera
estar no periodo de inscrigao;

2.1.6. O Comprovante de Agendamento ou Extrato Bancario da Conta debitada ndo sera aceito para fim de
comprovacgao do pagamento;

2.1.7. A qualquer tempo o candidato que ndo comprovar o pagamento do boleto, dentro do prazo de
vencimento, terd sua inscri¢cdo e todos os atos dela decorrentes cancelados;

2.1.8. Os documentos comprovantes da escolaridade e/ou requisitos exigidos, deverdao ser apresentados
pelo candidato, no ato da nomeagéo; _ _

2.2. REQUISITOS GERAIS PARA A INSCRICAO A SEREM COMPROVADOS NO ATO DA NOMEACAO

2.2.1. Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira, nos termos da Emenda Constitucional 19/98;

2.2.2. Ter 18 (dezoito) anos completos ou a completar até a data da nomeacgao;

2.2.3. Estar quite com Servigo Militar, se do sexo masculino;

2.2.4. Estar quite com a Justi¢a Eleitoral

2.2.5. Possuir escolaridade e/ou requisitos referentes aos cargos, nos termos deste Edital, no ato de
nomeagao;

2.2.6. Nao estar sendo processado ou cumprindo pena em liberdade, nem ter sido condenado por crime
contra o patrim6nio ou a administragdo publica, nem ter sido demitido a bem do servigo publico;

2.2.7. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no exercicio de seus direitos civis e politicos;

2.2.8. Gozar de boa saude fisica e mental;

2.2.9. Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

2.3. INSTRUCOES GERAIS PARA INSCRIGCOES REALIZADAS PELA INTERNET

2.3.1. Acessar o enderecgo eletrdnico: www.omconsultoria.com.br, durante o periodo de 20 de novembro a
04 de dezembro de 2017, até as 23h59min59 - horario de Brasilia;

2.3.2. Localizar o “link” correspondente ao Concurso Publico N° 03/2017, da PM de Ourinhos;

2.3.3. Ler o edital até o final e preencher a ficha de inscri¢ao;

2.3.4. Efetuar o pagamento da inscricdo, através de Boleto Bancario, que sera gerado pelo sistema até a
data limite de 04 de dezembro de 2017;

2.3.5. Para o pagamento da taxa de inscri¢do realizada pela internet, somente podera ser utilizado o boleto
bancario gerado pelo site, até a data de encerramento das inscrigdes;

2.3.6. Ap6s o término do periodo destinado para as inscrigdes, a ficha de inscricédo e o boleto bancario néo
estardo mais disponiveis no site;
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2.3.7. A Prefeitura Municipal e a empresa OM Consultoria Concursos Ltda. ndo se responsabilizardo por
solicitacdes de inscricbes nao efetivadas por eventuais falhas de comunicagdo, congestionamento de linhas de
comunicagao ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitarem a correta transferéncia dos dados ou da
impressao dos documentos que possam advir de inscricbes realizadas via internet, sendo responsabilidade do
candidato, acompanhar a efetivagéo da inscri¢ao.

2.4. Nao havera devolugao de taxa de inscri¢ao;
2.5. Nao serd aceita inscricao por via postal ou fora do periodo estabelecido no Item 2.3.1;

3. DAS INSCRICOES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA

3.1. Nao havera reserva de vagas as pessoas com deficiéncia, tendo em vista que o nimero de vagas definido
neste Edital ndo permite aplicacdo do percentual minimo exigido pelo § 19, do artigo 37 do Decreto Federal N®
3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89;

3.2. As pessoas com deficiéncia devidamente inscritas e aprovadas nos termos deste Inciso, fica destinada
uma vaga a cada 07 (sete) contratados por cargo, as quais ndo serdo discriminadas pela sua condicao, exceto
quando a necessidade especial ndo possibilitar as suas nomeagdes, pelas caracteristicas de atribuicbes e
desempenhos, incompativeis com ela;

3.3. Os candidatos com deficiéncia nao serdo discriminados pela sua condi¢do, exceto quando a deficiéncia
nao possibilitar as suas nomeagdes pelas caracteristicas de atribuicdes e desempenhos, incompativeis com ela;

3.4. Consideram-se pessoas com deficiéncia as que se enquadram nas categorias discriminadas no artigo 4°
do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteragoes;

3.5. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto Federal N°
3.298/99, particularmente em seu artigo 4°, participardo do Concurso Publico em igualdade de condigbes com os
demais candidatos, no que se refere ao contetdo das provas, a avaliagdo e aos critérios de aprovagao, ao dia,
horario e local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos;

3.6. Os beneficios previstos nos paragrafos 12 e 22, do Artigo 4°, do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, deverao ser requeridos por escrito, durante o periodo das inscrigoes;

3.7. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia, especificando-a na ficha
de inscricao, preenchendo também a Ficha de Pessoas com Deficiéncia, com apresentagao de laudo médico, com
as seguintes caracteristicas:

3.7.1. Laudo Médico original ou cépia simples devera obedecer as seguintes exigéncias: ser referente aos
Ultimos 6 (seis) meses, descrever a espécie e o grau de deficiéncia, apresentar a provavel causa das necessidades
especiais, apresentar os graus de autonomia, constar quando for o caso a necessidade do uso de oOrteses,
préteses ou adaptagdes. No caso de deficiente auditivo, o Laudo Médico devera vir acompanhado de uma
audiometria recente (até 6 meses) e no caso de acuidade visual, o Laudo Médico devera vir acompanhado de
acuidade em AO (ambos os olhos), patologia e campo visual;

3.7.2. O candidato com deficiéncia visual, além do envio da documentagéo indicada neste inciso, devera
solicitar, por escrito, até o término das inscrigdes, a confecgao de prova especial em BRAILE ou AMPLIADA,
especificando o tipo de necessidade especial;

3.7.3. O candidato com deficiéncia que necessitar de tempo adicional para realizagao das provas, além do
envio da documentacéo indicada no item 3.7.1, devera encaminhar solicitacdo, por escrito, até o término das
inscricdes, com justificativa acompanhada de parecer emitido por especialista da area de sua necessidade
especial;

3.8. As pessoas com deficiéncia visual (cegos) que solicitarem prova especial serdo oferecidas provas no
sistema BRAILE e suas respostas deverao ser transcritas também em BRAILE. Os referidos candidatos deverao
levar para esse fim, no dia da aplicagéo da prova, reglete e pungao.

3.9. As pessoas com deficiéncia visual (ambliopes) serdo oferecidas provas ampliadas;

3.10. Os candidatos que nao atenderem dentro do prazo do periodo das inscrigoes, aos dispositivos abaixo,
constantes do ltem 3.7.:

3.10.1. Subitem 3.7.1.: Nao serao consideradas pessoas com deficiéncia;

3.10.2. Subitem 3.7.2.: Nao terao a prova especial preparada, seja qual for o motivo alegado;

3.10.3. Subitem 3.7.3. Nao terdo tempo adicional para a realizagdo das provas, seja qual for o motivo
alegado;
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3.11. O candidato com deficiéncia que nao realizar a inscricdo, conforme estas instrugdes, nao podera
impetrar recurso, em favor de sua condi¢ao;

3.12. Para inscrigoes feitas pela internet o candidato com deficiéncia devera:

3.12.1. No ato da inscricéo, declarar-se pessoa com deficiéncia;

3.12.2. Encaminhar, devidamente preenchida, Ficha de Pessoas com deficiéncia disponivel no site
www.omconsultoria.com.br;

3.12.3. Encaminhar laudo médico original ou cépia simples, emitido nos ultimos seis meses, atestando a
espécie e o0 grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagao
Internacional de Doencgas (CID), bem como a provavel causa da deficiéncia, na forma do Item 3.7.1. deste inciso;

3.13. O candidato devera encaminhar os documentos a que se refere o Iltem 3.7., pessoalmente ou via
SEDEX, até o dia 05 de dezembro de 2017 para: OM Consultoria Concursos Ltda. - Concurso Publico -
Prefeitura de Ourinhos - Edital 03/2017 - Rua Alvaro Ferreira de Moraes, 54 - V. Moraes - CEP 19900-250 -
Ourinhos- SP;

3.14. O encaminhamento do laudo médico (original ou cépia simples), por qualquer via, € de responsabilidade
exclusiva do candidato. OM Consultoria Concursos Ltda. ndo se responsabiliza por qualquer tipo de extravio que
impega a chegada do laudo a seu destino;

3.15. O candidato que se inscreveu na condicdo de Pessoa com Deficiéncia sera submetido a exame por
equipe multiprofissional para fins de permanéncia na Classificagdo Especial.

4. DAS PROVAS

4.1. A data, horério e local das provas serdo divulgados no Diario Oficial do Municipio de Ourinhos e nos
enderecos eletrdnicos: www.omconsultoria.com.br e www.ourinhos.sp.gov.br.

4.2. O candidato devera acompanhar a publicagdo de editais de abertura de inscrigdo, convocagao para
provas, resultado final no Diario Oficial do Municipio de Ourinhos. Outros meios de comunicagdo sao apenas
informativos;

4.3. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no horério determinado;

4.4. As provas serao elaboradas com base no disposto dos itens 1.1.3., a 1.5.3., e dos programas constantes
do Anexo |, deste Edital;

4.5. As provas serao escritas e constarao de 40 (quarenta) questdes objetivas de multipla escolha, terdo a
duragédo de 3 (trés) horas, num total de 100,0 (cem) pontos, devendo o candidato obter nota minima de 50,0
(cinquenta) pontos para ser aprovado;

4.5.1. A prova escrita obedecera as seguintes proporgoes:
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TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR -
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4.6. Na capa do Caderno de Questdes havera orientagdo ao candidato quanto ao valor e duragédo da prova,
forma de assinalar a alternativa correta e outras informagdes necessarias;

4.7. O candidato lera as questées no Caderno de Questbées e marcard as respostas na Folha de Resposta
de rascunho, localizada na capa do Caderno de Questées e ao término da solugédo da prova, transcrevera suas
respostas na Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, com caneta azul ou preta;

4.8. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, devera ser preenchida com caneta azul ou preta, em
forma de bolinha .@ ) € ndo serdo consideradas respostas em forma diferente, em “X”, a lapis, com
rasuras, com erratas, com obsérvacdes ou em branco;

4.9. A Folha de Resposta definitiva, em forma de cartdo, serd o Unico documento valido para a corregao das
questdes objetivas da prova;

4.10. Nao havera substituicdo da Folha de Resposta, sendo da responsabilidade exclusiva do candidato os
prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emendas ou rasura, ainda que legivel;

4.11. Durante a realizagdo da prova, o candidato podera solicitar ao Fiscal de Sala a “Folha de
Observacées”, para anotar questionamentos, davidas, ou problemas relacionados com as questdes da prova;

4.12. O candidato devera comprovar sua identidade mediante original de um documento com fotografia,
devendo o referido documento estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir a identificagdo do candidato com
clareza;

4.12.1. Na hipétese de o candidato ndo constar nas listagens oficiais relativas aos locais de prova, a
inclusdo do referido candidato podera ser feita por meio de preenchimento de formulario especifico, diante da
apresentacao de documentos pessoais € do comprovante de pagamento original;

4.12.2. A inclusdo de que trata o item 4.12.1 serd realizada de forma condicional e serd confirmada
posteriormente, com o intuito de verificar a pertinéncia da referida inclusao;

4.12.3. A inscricao considerada improcedente de acordo com o item 4.12.1., sera automaticamente
cancelada sem direito a reclamacao, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os
atos dela decorrentes;

4.13. Durante a realizacdo das provas ndo serd admitida qualquer espécie de consulta ou comunicacao
entre os candidatos, nem a utilizagdo de livros, manuais, impressos ou anotagdes, maquinas calculadoras,
(também em reldgios) e agendas eletrénicas ou similares, telefone celular, smartphones, mp3, notebook, palmtop,
tablet, BIP, walkman, gravador ou qualquer outro tipo de mensagens, bem como o uso de 6culos escuros, bonés,
protetores auriculares e outros acessorios similares.

4.13.1. O aparelho celular deve ser desligado e ter sua bateria retirada, antes do inicio das provas.

4.14. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagdo da prova, for surpreendido
em comunicagao com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito ou por qualquer outro meio de
comunicagao, sobre a prova que estiver sendo realizada;

4.15. Ao terminar a prova, o candidato devera entregar ao Fiscal de Sala o Caderno de Questées, a Folha
de Resposta, bem como, todo material para execugdo da prova e recebera o rascunho de suas respostas para
conferir com o gabarito preliminar a ser divulgado;

4.16. As salas de prova e os corredores serao fiscalizados por pessoas devidamente credenciadas, sendo
vedado o ingresso de pessoas estranhas;

4.17. O candidato ndo podera se ausentar da sala sem o acompanhamento do fiscal;

4.18. Nao havera segunda chamada para a prova, nao importando o motivo alegado e a auséncia do
candidato acarretara sua eliminagéo do Concurso Publico;

4.19. Os gabaritos e as provas serdo divulgados no enderego eletrbnico: www.omconsultoria.com.br e o
resultado final do Concurso Publico sera divulgado pela imprensa e disponivel no enderego eletronico:
www.omconsultoria.com.br.

5. DO RESULTADO FINAL
5.1. Os candidatos aprovados conforme critério estabelecido no Subitem 4.5., deste Edital, serdo relacionados
na Classificacao Final, em ordem decrescente da nota obtida na prova escrita.
5.2. Os candidatos inscritos e aprovados nos termos do Iltem 3., deste Edital, serdo classificados na
Classificacao Especial;
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5.3. A Classificagao Final e a Especial (se houver) serédo divulgadas no Resultado Final, no Diario Oficial do
Municipio de Ourinhos, afixado no atrio da Prefeitura Municipal, nos locais de costume e disponibilizado nos sites:
www.omconsultoria.com.br e www.twitter.com/om consultoria e www.ourinhos.sp.gov.br;

5.4. No caso de empate entre candidatos com mesma nota final, tera preferéncia na classificagao:

5.4.1. 12 critério: 0 candidato com maior idade;
5.4.2. 2° critério: o candidato com maior nimero de filhos menores de 18 (dezoito) anos até a data de
encerramento das inscri¢oes.

6. DOS RECURSOS
6.1. Os candidatos inscritos para os cargos, relacionados neste Edital, poderao recorrer dos seguintes atos:
6.1.1. Do indeferimento de inscricédo e incorrecao de dados;
6.1.1.1. O candidato podera recorrer no prazo de 02 (dois) dias a contar da data da publicacdo da
homologagao das inscrigdes, com pedido protocolado na Prefeitura Municipal dirigido a Comissao de Concurso
Publico, acerca do indeferimento de sua inscrigéo;
6.1.1.2. Os candidatos que usufruirem beneficio do recurso no caso do Iltem 6.1.1.1., poderao participar
do Concurso Publico, condicionalmente, quando seus pedidos nédo forem decididos dentro do prazo legal;
6.1.2. Da formulacao das questoes, respectivos quesitos e gabaritos das mesmas:
6.1.2.1. A prova estara disponivel no site www.omconsultoria.com.br por (02) dois dias a contar da
divulgacao do gabarito preliminar.
6.1.2.2. O candidato podera, durante o periodo de divulgagcédo da prova, solicitar a revisdo de questao que,
supostamente, tenha apresentado problema, por meio de recurso protocolado na Prefeitura Municipal dirigido a
Comisséo de Concurso Publico;
6.1.2.3. Caso alguma questdo venha a ser anulada, o ponto relativo a ela serd atribuido a todos os
candidatos.
6.1.2.4. Caso ocorra algum erro na divulgagao do gabarito preliminar, este sera corrigido;
6.1.2.5. O Gabarito Oficial sera divulgado apo6s analise de recursos;
6.1.3. Quanto as classificac6es parciais e finais do Concurso Publico:
6.1.3.1. Os candidatos terao o prazo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da publicagcdo do Resultado Final, no
6rgao oficial do municipio, para protocolar recurso na Prefeitura Municipal, dirigido a Comissdo de Concurso
Publico, sobre eventuais erros na ordem de classificagdo decorrentes do critério de desempate e solicitar revisao
da corregao de sua prova;
6.1.4. Havendo alteragdo na Classificagao Final ou Classificagdo Especial por motivo de deferimento em
recurso, ela sera retificada e publicada novamente;
6.2. A Comissao de Concurso Publico tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar da data de encerramento
do prazo para recursos em cada etapa, para julgar os recursos interpostos por candidatos;
6.3. Recurso extemporaneo sera indeferido;
6.4. A Comissao de Concurso Publico constitui Gltima instancia para recurso, sendo soberana em suas
decisdes, razao pela qual nao caberao recursos adicionais;

7. DAS NOMEACOES

7.1. As nomeacgoes serao pelo Regime Estatutario devendo o candidato comprovar no ato:

7.1.1. Nao registrar antecedentes criminais, achando-se no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;
7.1.2. Nao ter sofrido, em exercicio de fungao publica, penalidade por pratica de atos desabonadores;
7.1.3. Gozar de boa saude fisica e mental (atestado de saude funcional);

7.2. A aprovagado no Concurso Publico assegurara apenas a expectativa de direito a nomeacao, ficando a
concretizagédo deste ato, condicionada a observancia das disposicdes legais pertinentes, da existéncia de recursos
financeiros, do exclusivo interesse e conveniéncia da Administragcao da Prefeitura Municipal, da rigorosa ordem de
classificagao e do prazo de validade do Concurso Publico;

7.3. A convocacgao do candidato aprovado sera feita com, no minimo, 03 (irés) dias de antecedéncia da data
designada para a nomeagao e podera ser feita através da imprensa ou pela notificagao pessoal, com comprovante
de recebimento, por parte do candidato convocado, que no ato, devera apresentar os seguintes documentos:

7.3.1. 01 foto 3x4
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7.3.2. Cépia autenticada do RG, do Certificado de Reservista ou de quitagdo com o servigo militar (se for do
sexo masculino e menor de 45 anos); Copia simples do CPF, comprovante atualizado do PIS/PASEP, certiddo de
nascimento (se for solteiro), ou de Casamento (se for Casado),da certidao de nascimento dos filhos menores de 14
(quatorze) anos (se possuir); Certiddao de quitacao eleitoral www.tse.jus.br

7.3.3. Eletrocardiograma realizado no periodo de 15 (quinze) dias da nomeacgéao

7.3.4. Radiografia da Coluna realizada no periodo de 15 (quinze) dias da nomeagao

7.3.5. Atestado de Salide fisica e mental expedido pelo Orgdo Municipal de Satde

7.3.6. Certidao Negativa de Antecedentes Criminais expedida pelo 6rgao competente da regidao de seu
domicilio

7.3.7. Declaragao de acumulo ou nao de cargo, emprego ou fungao publica nas esferas municipal, estadual
ou federal

7.3.8. Declaracéo de que néo percebe proventos de aposentadoria do regime Préprio da Previdéncia Social,
em atendimento ao disposto no § 10, do Artigo 37, da Constituicdo Federal e da Emenda Constitucional N° 20/98

7.3.9. Copia autenticada do comprovante da escolaridade ou requisito exigido, conforme consta dos
subitens 1.1.2. a 1.5.2., deste Edital. O candidato que ndo comprovar sua habilitacdo para o exercicio das
atribuices do cargo, sera eliminado do Concurso Publico;

7.3.10. Outros documentos que a Administragdo da Prefeitura Municipal julgar necessarios;

7.4. O candidato tera exaurido o direito de sua habilitagdo no Concurso Publico caso se verifique qualquer das
seguintes hipéteses, nos prazos previstos:

7.4.1. Nao atender a convocagao para a nomeagao

7.4.2. Nao apresentar, no momento da nomeagao, documentos relacionados no Iltem 7.3., deste Edital

7.4.3. Nao entrar em exercicio do cargo dentro do prazo legal.

8. DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1. O Concurso Publico sera para nomeagao as vagas relacionadas por este Edital e outras que forem
criadas durante sua validade ou ja criadas e ndo relacionadas e por vacancia;

8.2. A declaragéao falsa ou inexata de dados constantes da ficha de inscricdo, bem como a apresentagado de
documentos falsos, determinara o cancelamento da inscricdo, mesmo que verificados posteriormente, anulando-se
todos os atos dela decorrentes;

8.3. A inscricdo do candidato importard o conhecimento e aceitagdo tacita das condi¢des impostas no
presente Edital;

8.4. Sem prejuizo das sangdes criminais e a qualquer tempo, por ato do Prefeito Municipal, sera excluido do
Concurso Publico, com o consequente cancelamento de sua inscricdo e de todos os atos dela decorrentes, o
candidato que:

8.4.1. Fizer, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata;

8.4.2. Agir com incorregao ou descortesia, para qualquer membro da equipe encarregada da aplicagdo das
provas;

8.4.3. For surpreendido utilizando-se de um ou mais meios previstos nos ltens 4.13. e 4.14., deste Edital;

8.4.4. Apresentar falha na documentagao;

8.5. Todas as convocagdes, avisos e resultados serdo publicados pela imprensa oficial, afixados no atrio da
Prefeitura Municipal, nos locais de costume e colocados nos enderecgos eletrénicos www.omconsultoria.com.br e
www.ourinhos.sp.gov.br;

8.6. O Concurso Publico tera validade de dois anos, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da Administragcdo Municipal;

8.7. Os candidatos aprovados e convocados ficardo sujeitos a aprovagao em exame médico, a apresentagao
dos documentos que lhe forem exigidos;

8.8. O Prefeito Municipal homologara o Concurso Publico apés a publicagdo do Resultado Final e vencido o
prazo para recursos;

8.9. Apds a homologacgéao, os candidatos serdao convocados para anuéncia a nomeacgao, respeitada a ordem
da classificacdo e a necessidade da Administracao Municipal;

8.10. Ao se inscrever o candidato se responsabilizara moral e judicialmente pelas informagdes e aceitara a
legislacao que regulamenta o presente Concurso Publico;
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8.11. O Prefeito Municipal poderd por motivo justificavel e ouvida a Comissdo de Concurso Publico, anular
total ou parcialmente este Concurso Publico;

8.12. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragcdo Municipal, ouvida a Comissdo de Concurso
Publico.

Ourinhos, 17 de novembro de 2017.

LUCAS POCAY ALVES DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO |

QUADRO DE HOR/E\RIO DAS PROVAS PARA EFEITO
DE INSCRIGAO EM MAIS DE UM CARGO

TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - AUDITOR DE TRIBUTOS

TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - COMUNICAGAO SOCIAL-
JORNALISTA

TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO - TECNICO EM EDIFICACOES

TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO - FISCAL DE POSTURAS

TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO - FISCAL DE OBRAS
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ANEXO Il

PROGRAMA BASICO E BIBLIOGRAFIA

| TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR - AUDITOR DE TRIBUTOS

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagédo e produgdo de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagao verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operagao

04 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 12 grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretacao

12 - Fungbes: Conceitos e aplicagbes

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Administragéo Tributaria. Fiscalizagao. Divida Ativa. Certidoes Negativas.

02 - Andlise das Demonstragées Financeiras: andlise vertical e horizontal. Indices: liquidez, endividamento,
rotatividade e rentabilidade;

03 - Aplicagao da Legislagao Tributaria

04 - Auditoria Interna Versus Auditoria Externa;

05 - Cobrancga Judicial da Divida Ativa — Lei Federal n®. 6.830, de 22 de setembro de 1980 e suas alteragdes.

06 - Contabilidade de Custos: conceito; objetivo; desembolso: gasto, investimento, custo, despesa, perda; custos
diretos, indiretos, fixos, variaveis; custo de produtos vendidos;

07 - Crédito Tributario. Constituicdo. Suspensado. Extingdo. Exclusdo. Garantias e Privilégios.

08 - Decreto Lei n® 406/68: art. 9°. Lei Complementar n® 116/03;

09 - Demonstragdes Financeiras: balanco patrimonial; demonstragéo do resultado do
exercicio; demonstragdes de lucros e prejuizos acumulados; demonstragoes das mutagdes do patriménio;
demonstragées de origens e aplicacdo de recursos. Operagbes com servigos: apuragao contabil e extra
contébil. Provisbes em Geral;

10 - Desenvolvimento do Plano de Auditoria;

10
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11 - DIREITO CONSTITUCIONAL - TIiTULO VI - DA TRIBUTACAO E DO ORGCAMENTO -
CAPITULO | - DO SISTEMA TRIBUTARIO NACIONAL. Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Dos
Municipios. Da Administragdo Publica: Disposicdes Gerais, dos servidores publicos civis;

12 - DIREITO TRIBUTARIO - Cédigo Tributario Nacional- (Lei 5.172/66);

13 - Escrituragdo: conceito; métodos de escrituracdo; livros de escrituragdo; langamento contdbil; erros de
escrituragao e correcoes. Sistema de Partidas Dobradas. Balancete de Verificagao;

14 - Estratégia de Auditoria, Sistema de Informagdes, Controle Interno, Risco de Auditoria;

15 - Extingao do Crédito Tributario e Exclusdo do Crédito Tributario: hipéteses e caracteristicas.

16 - Impostos de Competéncia da Unido, Impostos de Competéncia dos Estados e Impostos de Competéncia dos
Municipios.

17 - Interpretacdo e Integracao da Legislagao Tributaria.

18 - Legislacao Tributaria. Vigéncia. Aplicacéo. Interpretacéo e Integragao.

19 - Lei Complementar n® 123/06.

20 - Lei Organica do Municipio de Ourinhos. Capitulo Il Da Competéncia Municipal. Capitulo VI Da Administracédo
Tributaria, Financeira e Orgamentaria.

21 - NOCOES DE DIREITO PENAL. Crimes contra a Administragdo Publica - arts. 312 a 327 do Cédigo Penal;

22 - Obrigacao Tributaria. Fato Gerador. Sujeito Ativo. Sujeito Passivo. Responsabilidade Tributaria.

23 - Reparticao das Receitas Tributarias.

24 - Responsabilidade tributaria: Responsabilidade por transferéncia ou sucessor, Responsabilidade por
substituicdo. Responsabilidade de terceiros e Responsabilidade por infragao.

25 - Sistema Tributario Nacional. Principios Gerais. Competéncia Tributaria. Limitagdes do Poder de Tributar.

26 - Suspensao da exigibilidade do crédito tributario.

27 - Testes de Auditoria: Substantivos, de Observancia, Revisdo Analitica. Procedimentos de Auditoria:
Inspecao, Observacgao, Investigacdo, Confirmagao, Calculo, Procedimentos Analiticos;

28 - Tipos de Teste em areas Especificas das Demonstragdes Contabeis: Caixa e Bancos, Clientes, Estoques,
Investimentos, Imobilizado, Fornecedores, Advogados, Seguros, Folha de Pagamentos;

29 - Tributos. Conceito e Classificagdo. Impostos. Taxas. Contribuicdo de Melhoria.

30 - Caodigo Tributario Municipal

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

03 - Correio Eletrénico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows (todas as versdes), Pacote Office;

05 - Procedimentos e conceitos de copia de segurancga;

06 - Conceito de organizagao de arquivos e métodos de acesso;

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

08 - Sistema Operacional Linux: principios, instalagdes, utilitarios e compartilhamento de arquivos.

09 - Pacote de aplicativo OpenOffice.org

| TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - COMUNICACAO SOCIAL - JORNALISTA

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;
08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

11
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14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

ATUALIDADES

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - A produgéao da noticia: pauta, apuragao, redagao, edicao e entrevista.

02 - Alcance e limites de atuagcdo dos meios de comunicacdo e o0 papel complementar que exercem um em

relagcao ao outro

03 - Assessoria de Imprensa: fungdes e objetivos.

04 - Boas praticas de construgao da linguagem visual e design gréfico.

05- Processos de produgéao publicitaria em midias impressas.

06 - A importancia do tipo de letra

07 - A importancia do tratamento da imagem

08 - Elaboragao de materiais institucionais

09 - Etica e informagao: conhecimentos basicos sobre os direitos do plblico em relagdo & informacéo e
sobre o cédigo de ética da profissao de jornalista.

10 - Lei de Direitos Autorais;

11 - Midias sociais

12 - Nogdes de comunicagao institucional publica

13 - Nogdes de ferramentas de edigédo e design

14 - Nogdes de producao para midias eletronicas e digitais. Caracteristicas do texto e nogdes sobre os
recursos desses meios para a comunicagao institucional

15 - Nogdes de programacao visual e redagao jornalistica

16 - Bueno, Wilson da Costa. Estratégias de Comunica¢@o Nas Midias Sociais - Série Comunicagao Empresarial.
Ed. MANOLE. 2015

17 - Certificagéo digital e digitalizagado de documentos

18 - Cédigo de Etica do Jornalista.

19 - Conceitos bésicos da linguagem de radiojornal e telejornal.

20 - Conceitos basicos da linguagem radiofénica e televisiva.

21 - Conceitos béasicos da teoria da comunicagao.

22 - Constituicao da Republica (Titulo VIII, Capitulo V e suas alteragdes), protegcao de direitos autorais.

23 - Critérios de selecao, redacao, pesquisa e edicao jornalisticas.
24 - Dominio das técnicas publicitarias: propaganda, merchandising, promogdes, marketing direto, relagbes
publicas e patrocinios.

25 - Duarte,Jorge. Comunicagéo Publica - Estado , Mercado , Sociedade e Interesse Publico. Atlas 2012 .

26 - Jornalismo e interesse publico.

27 - Legislagao de comunicacao social.

28 - Linguagem jornalistica para midia, impressa e eletronica.

29 - Manual de redacéo da Folha de Sao Paulo

30 - Novas tecnologias da comunicagao.

31 - Técnicas de redagao jornalistica: lead, sub-lead, piramide invertida.

32 - Vocabulario especifico da profissao.

33 — Nova norma da lingua Portuguesa.

34 - Planejamento de comunicagao e midia;

35 - Lein°8.078/90: Arts. 6°, 10, 30, 31, 33, 35, 36, 37, 38, 60, 63, 67, 68.

36 - Constituicdo Federal/1988. Art. 1°, Art. 5°, inciso IV, V, IX, XIV.Art. 220.

37 - Lei 9.610, de 22.02.98. Altera, atualiza e consolida a legislagao sobre direitos autorais.

| TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL MEDIO - TECNICO EM EDIFICACOES

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;
02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagao verbal;

12
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05 - Flexao verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes;

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades;

03 - Geometria: conceito, propriedades e operacao;

04 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operagao;

05 - Numeros Racionais Absolutos;

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias;

07 - Medidas: conceito e operagdes;

08 - Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau;

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples;

10 - Regra de Trés Simples e Composta;

11 - Gréficos e tabelas: execugéo e interpretagao;

12 - Fungdes: Conceitos e aplicagdes.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

01 - Cddigo de Edificagdes do Municipio de Ourinhos - Lei n® 2544 de 1984 e alteracdes

02 - Conceitos basicos sobre teoria e pratica da arquitetura.

03 - Conhecimento de software de desenho assistido por computador (Cad),

04 - Conhecimento dos materiais de construgéo técnicas construtivas e instalagdes prediais (elétricas, hidro
sanitarias e prevencéo de incéndio).

05 - Construgao: tecnologia das construgdes; materiais de acabamento, instalagdes elétricas e hidraulicas,
resisténcia dos materiais.

06 - Desenho: instrumentos e sua utilizagao; escalas; codificagao de obras; desenho de projeto; perspectiva; leitura
de planta.

07 - Legislacao técnica e profissional atualizada, urbanismo, paisagismo, planejamento urbanos

08 - Maquinas e equipamentos: tecnologia das maquinas operatrizes; tecnologia dos instrumentos; ferramentas,
equipamentos e veiculos.

09 - Nogbes de estrutura, alvenaria e fundagoes.

10 - Normas técnicas inerentes a atividade do cargo. Seguranga no trabalho.

11 - Solo: caracteristicas fisicas e mecanicas; estabilidade de taludes; drenagem

12 - Topografia: métodos de levantamento; medida direta das distancias; altimetria; avaliagao de areas.

13 - Uso de EPIs e EPCs. Normas de prevengéo e combate a incéndios.

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Conceito de organizagao de arquivos e métodos de acesso;

03 - CorelDraw Graphics Suite 2017

04 - Correio Eletrdnico;

05 - Pacote de aplicativo OpenOffice.org;

06 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

07 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office;

08 - Procedimentos e conceitos de cépia de seguranga;

09 - REVIT 2017

10 - Sistemas Operacionais e armazenamento de dados
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11 - SketchUp
12 - Software AutoCAD 2016

| TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO - FISCAL DE OBRAS

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretagdo e produgao de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicagao verbal;

05 - Flex&o verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordéncia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagao das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operagao

04 - Multiplos e divisores: conceitos e operagao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 1° grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugao e interpretacao

12 - Fungbes: Conceitos e aplicagbes

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Bom relacionamento com o pessoal de trabalho e publico em geral

02 - Cédigo de Edificagbes do Municipio de Ourinhos - Lei n® 2544 de 1984 e alteracoes

03 - Codigo de Obras do Municipio de Ourinhos

04 - Compreensao e entendimento de avisos e recados.

05 - Legislacao técnica e profissional atualizada, urbanismo, paisagismo, planejamento urbanos

06 - Lei Organica do Municipio de Ourinhos. Capitulo V. Do Patriménio Municipal.

07 - Nogoes basicas de higiene e saude

08 - Nogoes sobre as leis e codigos que regulam o funcionamento do comércio fixo e ambulante, industrias e
transportes do municipio.

09 - Normas técnicas inerentes a atividade do cargo. Segurancga no trabalho.

10 - Topografia: métodos de levantamento; medida direta das distancias; altimetria; avaliagao de areas.

11 - Uso de EPIs e EPCs. Normas de prevengéo e combate a incéndios.

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet Mozilla Firefox e Internet Explorer;

03 - Correio Eletrdnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes), Pacote Office (Power Point/Word/ Excel);

05 - Procedimentos e conceitos de cépia de seguranga;

06 - Conceito de organizagao de arquivos, métodos de acesso e armazenamento;

14



Prefeitura Municipal de Ourinhos
Trav. Ver. Abrahdo Abujamra, N® 62- Centro - CEP 19900-042 - Fone/Fax: (14) 3302-6000

OURINHOS - SP

07 - Principios de Sistemas Operacionais.

| TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL MEDIO - FISCAL DE POSTURAS

LINGUA PORTUGUESA

01 - Compreensao, interpretacédo e produgéo de textos;

02 - Ortografia;

03 - Acentuagao;

04 - Predicacao verbal;

05 - Flex&o verbal e nominal;

06 - Pronomes;

07 - Concordancia verbal e nominal;

08 - Regéncia verbal e nominal;

09 - Emprego dos porqués;

10 - Crases;

11 - Pontuagéo;

12 - Estrutura das palavras;

13 - Formagéo das palavras;

14 - Classificagdes das oragoes;

15 - Figuras de linguagem, de pensamento e de sintaxe.

MATEMATICA

01 - Conjuntos: representacao e operagdes

02 - Numeros Naturais: operagdes e problemas com nimeros naturais suas propriedades

03 - Geometria: conceito, propriedades e operagao

04 - Mdltiplos e divisores: conceitos e operacao

05 - Numeros Racionais Absolutos

06 - Numeros Irracionais: técnicas operatérias

07 - Medidas: conceito e operagdes

08 - Sistemas de equacao de 12 grau e 2° grau

09 - Razdes e proporgdes: grandezas proporcionais, porcentagem e juros simples

10 - Regra de Trés Simples e Composta

11 - Gréficos e tabelas: execugéo e interpretagao

12 - Fungbes: Conceitos e aplicagbes

CONHECIMENTOS BASICOS DO CARGO

01 - Nogdes sobre as leis e cédigos que regulam o funcionamento do comércio fixo e ambulante, industrias e
transportes do municipio.

02 - Codigo de Postura do Municipio de Ourinhos - Lei 863 de 1967 e suas alteragdes.

03 - Decreto Municipal N° 5.331/06 TITULOS | A VIII.

04 - Nogbes de Administragao Publica

05 - Direito Constitucional — Constituicdo Federal. Art. 5°. Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. 06 -
Administragao Publica: Disposicdes Gerais, dos servidores publicos civis.

07- Crimes contra a Administragao Publica - arts. 312 a 327 do Codigo Penal

08 - Dos Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Dos Municipios. Da Administracdo Publica: Disposicdes
Gerais, dos servidores publicos civis;

09 - Conhecimentos basicos sobre fiscalizagdo: competéncia para fiscalizar, agbes fiscais, diligéncias,
licenciamento, autorizagéo, autos de infragdo, multas e outras penalidades.

10 - Lei Orgénica do Municipio de Ourinhos.

11 - Fiscalizagdo de estabelecimentos industriais e comerciais no tocante ao Alvara de Localizagdo e
Funcionamento e na fiscalizagdo do comércio ambulante.

NOCOES DE INFORMATICA

01 - Conceito de internet e intranet;

02 - Principais navegadores para internet;

03 - Correio Eletrdnico;

04 - Principais Softwares comerciais: Windows XX (todas as versdes) e Pacote Office;
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05 - Procedimentos e conceitos de copia de segurancga;
06 - Conceito de organizacao de arquivos e métodos de acesso;
07 - Principios de Sistemas Operacionais.
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ANEXO Il

ATRIBUICAO DO CARGO

| TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL SUPERIOR - AUDITOR DE TRIBUTOS |

- Constituir crédito tributario, mediante ao langamento, inclusive por meio eletrénico, proceder a sua revisao de
oficio, homologar, aplicar as penalidades previstas em legislacdo e proceder a analise e revisdao das declaragdes
efetuadas pelo contribuinte;

- Controlar, executar e aperfeicoar procedimentos de auditoria, diligéncia, pericia e fiscalizagdo, objetivando
verificar o cumprimento das obrigagdes tributarias do contribuinte, praticando todos os atos definidos na legislacédo
especifica, inclusive os relativos a busca e a apreensao de livros, documentos e assemelhados, bem como o de
lacrar bens méveis, no exercicio de suas funcgoes;

- Avaliar e especificar os parametros de tratamento de informagdo, referente as atividades de langamento,
arrecadacao, cobranca e controle de tributos e contribuicdes;

- Exercer, observada a competéncia especifica de outros érgaos, as atividades de combate a sonegacéo fiscal,
ocultagédo de bens, direitos e valores;

- Desconsiderar atos ou negécios juridicos praticados com a finalidade de dissimular a ocorréncia do fato gerador
do tributo ou a natureza dos elementos constitutivos da obrigacao tributéaria.

- Estudar, pesquisar e emitir pareceres de carater tributario, inclusive em processos de consulta;

- Elaborar minutas de atos normativos e manifestar-se sobre projetos de lei referentes a matéria tributaria;

- Supervisionar as atividades de disseminagao de informagdes ao sujeito passivo, visando a simplificacdo do
cumprimento das obrigagdes tributarias e a formalizagdo de processos;

- Prestar informagdes aos érgaos encarregados da representagao judicial do Municipio;

- Informar os débitos vencidos e ndo pagos para a inscricao na Divida Ativa antes do termo prescricional;

- Controlar as atividades de fiscalizagao, arrecadacao e de cobranca dos impostos, taxas e contribuigoes;

- Realizar pesquisa e investigagao relacionados as atividades de inteligéncia fiscal;

- Examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, referentes a contas de depdésitos e aplicagbes
financeiras de titularidade de sujeito passivo para o qual haja processo administrativo instaurado ou procedimento
fiscal em curso, desde que, a quebra do sigilo bancario seja considerada, pelo Diretor do Departamento
responsavel pela fiscalizagdo do tributo objeto da verificagao, indispensavel para a conclusao da fiscalizagao;

- Assessorar, em carater individual ou em grupos de trabalho, as autoridades superiores da Secretaria Municipal de
Finangas ou de outros 6rgaos da Administracdo e prestar-lhes assisténcia especializada, com vista a formulacao e
a adequagao da politica tributaria ao desenvolvimento econdmico, envolvendo planejamento, coordenagao,
controle, supervisdo, orientacédo e treinamento;

- Propor, participar e implantar projetos, planos ou programas de interesse da Administragéo Tributaria;

- Apresentar estudos e sugestdes para o aperfeicoamento da legislagcdo tributaria municipal e para o
aprimoramento ou implanta¢@o de novas rotinas e procedimentos;

- Informar processos e demais expedientes administrativos;

- Realizar analises de natureza contabil, econémica ou financeira relativas as atividades de competéncia tributaria
do Municipio;

- Exercer as atividades de orientacdo ao contribuinte quanto a interpretagdo da legislagao tributaria e ao
cumprimento de suas obrigacoes fiscais.

| TECNICO MUNICIPAL DE NIVEL SUPERIOR - COMUNICAGCAO SOCIAL- JORNALISTA |
- coletar informacgbes, realizando entrevistas, pesquisas e diagnésticos de opinido, promovendo contatos e
selecionando assuntos, editando boletins, mantendo informados o Prefeito e os Secretarios Municipais, para
permitir a adequagéo de suas agdes as expectativas da comunidade;
- divulgar informagdes sobre as atividades municipais, redigindo notas, artigos, resumos e textos em geral,
digitando e revisando originais, editando e revendo provas, encaminhando as matérias para publicacdo em 6rgaos
de circulagédo externa ou interna, para promog¢ao dos servigos prestados pela Prefeitura;
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- realizar editoragao e revisdo de originais e provas de matéria a ser impressa, lendo e corrigindo erros gramaticais
e tipograficos, para assegurar a corre¢ao dos textos publicados sob responsabilidade da Prefeitura;

- coordenar e executar o acompanhamento do noticiario nacional e internacional de interesse da Prefeitura, lendo,
ouvindo, vendo, analisando, selecionando e classificando textos, gravacoes, ilustragdes, fotos e filmes, para
utilizagao futura;

- acompanhar as programagbes da Prefeitura, providenciando gravagao e posterior transcricdo de palestras,
debates e depoimentos, supervisionando a realizagdo de fotografias e filmagens, recolhendo informacdes para
documentacgao ou publicagdo de noticias sobre os eventos;

- colaborar no planejamento de campanhas promocionais, utilizando meios de comunicagcdo de massa e outros
veiculos de publicidade e difusao, para divulgar mensagens educacionais e de esclarecimento as popula¢des-alvo;
- desempenhar outras atribuicdes compativeis com sua especializagéo profissional.

| TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL MEDIO - TECNICO EM EDIFICACOES

- auxiliar na preparacao de programas de trabalho, bem como no acompanhamento e na fiscalizagdo de obras da
Prefeitura;

- preparar estimativas de quantidade de materiais e mao de obra, bem como calcular os respectivos custos, a fim
de fornecer dados necessarios a elaboragao de propostas de execugao de obras;

- participar da elaboracao de estudos e projetos de engenharia;

- participar da elaboragdo de desenhos técnicos, baseando-se em plantas e especificagdes, a fim de orientar os
trabalhos de execugdo e manutencao de obras da Prefeitura;

- coordenar e instruir equipes de trabalho na execugao de projetos de campo;

- controlar a qualidade do material empregado e os tragos utilizados, a fim de verificar se estdo dentro das
especificagdes técnicas requeridas;

- proceder ao acompanhamento e a fiscalizagao de obras executadas por terceiros, verificando a observancia das
especificacdes de qualidade e segurancga;

proceder a pré andlise de projetos de construgao civil;

- realizar estudos em obras, efetuando medigdes, calculos e andlises de solo, segundo orientagcdo do engenheiro
responsavel;

- realizar medicdo de servicos e materiais de acordo com o0s cronogramas das obras, para verificagdo do
cumprimento das etapas contratuais;

- acompanhar a execugao de ensaios e testes de laboratério relativos a andlise de solo € a composigdo de massa
asfaltica para os trabalhos de pavimentagéo;

- realizar medicédo de servigos e materiais, de acordo com os cronogramas das obras, para verificagdo das etapas
contratuais;

- orientar e treinar os servidores que o auxiliam na execugéo de tarefas tipicas da classe;

- executar outras atribuigdes afins.

| TECNICO MUNICIPAL DE NIiVEL MEDIO - FISCAL DE OBRAS

- verificar e orientar 0 cumprimento da regulamentagéo urbanistica concernente a obras publicas e particulares;

- verificar iméveis recém-construidos ou reformados, inspecionando o funcionamento das instalagdes sanitarias e o
estado de conservagéo das paredes, telhados, portas e janelas, a fim de opinar nos processos de concessao de
habite-se;

- verificar o licenciamento de construgdo ou reconstrugdo, embargando as que nao estiverem providas de
competente autorizagcao ou que estejam em desacordo com o0 autorizado;

- embargar construgdes clandestinas, irregulares ou ilicitas;

- solicitar a autoridade competente a vistoria de obras que lhe paregcam em desacordo com as normas vigentes;

- verificar a colocagao de andaimes e tapumes nas obras em execug¢ao, bem como a carga e descarga de material
na via publica;

- verificar a existéncia de habite-se nos iméveis construidos, reconstruidos ou que tenham sofrido obras de vulto;

- acompanhar os arquitetos e engenheiros da Prefeitura nas inspegodes e vistorias realizadas em sua jurisdigao;

- inspecionar a execugéo de reformas de proprios municipais;

- verificar alinhamentos e cotas indicados nos projetos;
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intimar, autuar, interditar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias com relagdo aos violadores das leis,
normas e regulamentos concernentes as obras particulares;

- realizar sindicancias especiais para instrugao de processos ou apuragao de dendncias e reclamagdes;

- emitir relatérios periédicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas;

- coletar dados para a atualizagdo do cadastro urbanistico do Municipio;

- executar outras atribuicées afins.

TECNICO MUNICIPAL DE NiVEL MEDIO - FISCAL DE POSTURAS

- verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de prestacao de servigos, em face
dos artigos que expdem, vendem ou manipulam e dos servigos que prestam;

- verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que nao possuam a
documentagao exigida;

- verificar a instalagdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissdo para cada tipo de
comércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos;

- inspecionar o funcionamento de feiras livres, verificando o cumprimento das normas relativas a localizacao, a
instalagdo, ao horario e a organizagao;

- verificar a regularidade da exibi¢éo e utilizagdo de anuncios, alto-falantes e outros meios de publicidade em via
publica, bem como a propaganda comercial afixada em muros, tapumes e vitrines;

- verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de outros estabelecimentos;

- verificar, além das indicagbes de seguranga, o cumprimento de posturas relativas a fabrico, manipulacéo,
depésito, embarque, desembarque, transporte, comércio e uso de inflamaveis, explosivos e corrosivos;

- tomar providéncias, comunicando ao 6rgao responsavel, para apreender, por infragdo, veiculos, mercadorias,
animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros publicos;

- verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos estabelecimentos respectivos ou em outros
locais;

- verificar o licenciamento para realizagao de festas populares em vias e logradouros publicos;

- verificar o licenciamento para instalacdo de circos e outros tipos de espetaculos publicos promovidos por
particulares, inclusive exigindo a apresentagdo de documento de responsabilidade de engenheiro devidamente
habilitado;

- verificar as violagdes as normas sobre poluicdo sonora: uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates,
discotecas, alto-falantes, bandas de musica, entre outras;

- intimar, autuar, estabelecer prazos e tomar outras providéncias relativas aos violadores das posturas municipais e
da legislacdo urbanistica e ambiental;

- realizar sindicancias especiais para instru¢cdo de processos ou apuragao de denuncias e reclamacgoes;

- emitir relatérios periédicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente informada a respeito das
irregularidades encontradas;

- executar outras atribuicées afins.
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