Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes de Minas - MG
Edital de Abertura de Concurso Publico n2 01/2011 - retificado

O Prefeito Municipal de Couto de Magalhaes de
Minas, no uso de suas atribuicdes legais, estabelece
normas para a realizagao de Concurso Publico para
provimento dos cargos atualmente vagos, dos que
vagarem e dos que forem criados durante o prazo de
validade deste Concurso do quadro efetivo da
Prefeitura Municipal de Couto de Magalhdes de
Minas em consonancia com as disposigoes
constitucionais referentes ao assunto, Instrugdes
Normativas do Tribunal de Contas do Estado de
Minas Gerais (n® 05/2007, alterada pela n® 04/2008 e
n® 08/2009) e Legislagdo Municipal (em especial
com a Lei Organica Municipal; Regime Juridico;
Estatuto dos Servidores), conforme dispdes este
Edital.

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital,
por seus anexos e eventuais retificagbes, e sera
organizado pela empresa REIS E REIS AUDITORES
ASSOCIADOS, sediada a Rua da Bahia, n® 1004 —
Conjunto 904 — Centro — Belo Horizonte — MG —
CEP 30160-011, TELEFONE (31)3213-0060.
Horario de expediente: 9:00 as 12:00 e 13:00 as
17:00h.

1.2 Os cargos, vagas, qualificacdo minima exigida,
valor da taxa de inscricdo e vencimento sdo os
constantes do anexo | deste Edital.

1.3As atribuigbes dos cargos oferecidos constam
da Legislagdo do Municipio de Couto de
Magalhaes de Minas /MG ( Lei Complementar
05/2011 Plano de Cargos, Carreiras e
Vencimentos da Administracdo Publica do
Municipio de Couto de Magalhdes de Minas
/MG, Lei Complementar 06/2011 Plano de
Carreira dos Profissionais da Educacao) e
suas alteracoes.

1.4 O Cronograma de Concurso € o constante do
ANEXO Ill deste Edital, cujas datas deverao ser
rigorosamente respeitadas, salvo por motivo de forga
maior.

1.5 O extrato do edital sera publicado no Jornal
Minas Gerais, no Jornal Hoje em Dia e no site
www.reisauditores.com.br.

1.6 Os meios oficiais de divulgagédo dos atos deste
concurso sao: O jornal Minas Gerais, Jornal Hoje
em Dia, o Quadro de Avisos da sede da Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas e o site
www.reisauditores.com.br .

1.7 Cabe ao candidato informar-se sobre quaisquer
retificagbes, resultados, julgamento de recursos e
quaisquer outros atos ocorridos através do site
www.reisauditores.com.br.

E_de responsabilidade exclusiva do candidato o
acompanhamento das etapas deste Concurso
Publico através do site www.reisauditores.com.br
e _do quadro de avisos da Prefeitura Municipal de
Couto de Magalhdes de Minas-MG

1.8 Toda mencao a horario neste Edital tera como
referéncia o horario de Brasilia.

1.9 Este Concurso Publico sera coordenado pela
Comissao Especial para Fiscalizagao e
Acompanhamento do Concurso Publico, constituida
e composta nos termos do Decreto 031/2011, de 08
de setembro de 2011, bem como da Consultoria
Juridica da Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas/MG.

Il - DO REGIME JURIDICO E DO LOCAL DE
TRABALHO

2.1 O regime juridico Unico dos servidores publicos
do municipio de Couto de Magalhdes de Minas/MG
€ o Estatutario, conforme disposto na Legislacdo
Municipal.

2.2 A Legislagao criadora dos cargos sdo as Leis
Complementares 02/1994, 005/2011 e 006/2011, do
Municipio de Couto de Magalhaes de Minas/MG

23 Local de Trabalho: Sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE
MINAS/MG ou Secretarias, Servicos e Unidades,
conforme necessidade da administragao municipal.

|III - DAS CONDIGCOES PARA INSCRICAO

3.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado ou a quem for
deferida a igualdade nas condigdes previstas no § 1°
do artigo 12 da Constituicdo Federal e do Decreto
Federal n® 72.436/72;

3.2 Estar ciente que devera possuir, na data da
posse, a qualificagdo minima exigida para o cargo e
a documentagdo determinada nos itens 9.13 a 9.15
deste Edital.

3.3 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias
contidas no presente Edital.
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|IV - DAS INSCRICOES

| 4.3 DA INSCRICAO VIA INTERNET

[ 4.1 DISPOSICOES INICIAIS

411 As inscricbes poderdo ser feitas na
Prefeitura Municipal de Couto de

Magalhaes de Minas/MG situado & Rua
Sebastido Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de
Magalhdes de Minas/ MG no horario de 09:00 as
11:00 e 13:00 as 16:00 horas, ou pela internet
conforme itens 4.2 e 4.3, respectivamente. Nao
serdo admitidas inscrigdbes pelo Correio, Fax ou
outra forma diferente da definida nos itens 4.2 e 4.3.

| 4.2 DA INSCRICAO PRESENCIAL

4.2.1 LOCAL: Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhaes de Minas/MG situado & Rua

Sebastido Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de
Magalhaes de Minas/ MG.
a) Periodo: 16/11/2011 a 15/12/2011
b) Horario: 09:00 as 11:00 e 13:00h as 16:00h
*Exceto sabados, domingos e feriados

| 4.2.2 DO REQUERIMENTO DA INSCRIGCAO

4.2.2.1 O candidato deverd informar ao atendente, o
cargo optado bem como todos os dados para
efetivagdo da inscricéo.

4.2.2.2 O candidato ao conferir e assinar a ficha de
inscricdo, automaticamente, declara que preenche
todos o0s requisitos constantes dos atos
disciplinadores do Concurso Publico, e que esta
ciente dos critérios exigidos para a investidura no
cargo escolhido.

4.2.2.3 Apés efetivado o preenchimento e a
finalizagdo da inscrigao, esta somente serd validada
apdés a confirmagdo do pagamento do boleto
bancario referente a taxa de inscricdo emitido no
ato da inscrigao, até a data limite que é 16/12/2011.

4.2.2.4 Para as inscricoes presenciais, nao serao
vélidas as inscri¢gdes cujo pagamento seja realizado
em desacordo com as condigdes previstas no
subitem 4.2.2.3.

a) Sera admitida a inscricdo via INTERNET, no
enderecgo http://www.reisauditores.com.br,
solicitada a partir das 09:00 horas do dia
16/11/2011 até as 23:59 horas do dia 15/12/2011
(horario oficial de Brasilia/DF), desde que
efetuado seu pagamento até o dia 16/12/2011
através de “Boleto Bancario” a ser emitido
apoés o preenchimento do formulario eletrénico
de inscrigao no enderego
www.reisauditores.com.br.

b) A inscrigao efetuada via internet somente sera
validada apés a constatagdo do pagamento do
boleto bancario referente a taxa de inscrigao
dentro do prazo estabelecido por parte do banco.

¢) Nao serdo considerados validos pagamentos do
boleto ap6s o prazo do seu vencimento ou com
valores divergentes.

d) A Unica forma de pagamento da taxa de
inscricdo é através de “Boleto Bancario™.

e) E de responsabilidade exclusiva do candidato,
observar os dias e horarios da rede bancéria
credenciada, para o pagamento da taxa de
inscrigao.

f) Nao serdo acatadas inscrigdes cujo pagamento
do valor da inscricao tenha sido efetuado em
desacordo com as opgdes oferecidas no ato do
preenchimento da inscrigdo via internet, seja
qual for o motivo alegado.

g) A Reis & Reis Auditores Associados e a
Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes de
Minas/MG, nado se responsabilizam por
inscri¢gdes via internet nao recebidas por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicagao, congestionamento das linhas de
comunicagdo, bem como outros fatores de
ordem técnica que impossibilitem a transferéncia
dos dados, salvo por culpa exclusiva da
instituicao organizadora, ou pelo
descumprimento das instrugbes para inscrigao
via internet constante neste Edital.

4.4 ISENQAO DE PAGAMENTO DA TAXA DE
INSCRICAO

Os candidatos que pretenderem a isengéo da taxa
de inscrigao deverao requeré-la nos termos definidos
a sequir:

441 O periodo para requisicao de isencao de
pagamento da taxa de inscrigao sera de 16/11/2011
a17/11/2011.
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4.4.2 Para realizacdo da inscricdo com isencao do
pagamento da taxa de inscrigdo, o candidato devera
preencher e assinar o ANEXO VII deste Edital,
requerimento proprio para inscrigdo com isencao,
que sera disponibilizado no enderego eletrdnico
www.reisauditores.com.br, no qual ird firmar
declaracdo de hipossuficiéncia e ao qual sera
anexada copia dos documentos comprobatérios da
renda prépria e de todos os membros da familia dos
quais dependa  economicamente,  conforme
estabelecido no subitem 4.4.3, podendo os mesmos,
serem entregues na Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhdes/MG situado a Rua Sebastido
Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de Magalhaes
de Minas/ MG, pessoalmente, ou via carta
registrada, com aviso de recebimento (AR), para:
Reis e Reis Auditores Associados — Rua da Bahia,
1004 — Conjunto 904 — Centro — Belo Horizonte —
MG - CEP 30160-011, sendo a data limite para
postagem ou entrega pessoalmente, o dia
17/11/2011.

4.4.3 Deverao ser apresentados, como
comprovantes de renda prépria e dos membros da
familia maiores de dezesseis anos, 0s seguintes
documentos:

a) No caso de empregados registrados: Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — paginas
que contenham fotografia, identificacdo e
anotagao do ultimo contrato de trabalho e da
primeira pagina subseqiente em branco e com
correspondente data de saida anotada do ultimo
contrato de trabalho e comprovante de
rendimentos correspondente ao més 10/2011;

b) No caso de autbnomos, além dos itens
constantes na letra “a” acima, inclui-se
declaragdo de préprio punho dos rendimentos
correspondentes a contratos de prestacdo de
servigo e contrato de prestacdo de servigos e
Recibo de Pagamento Auténomo;

c) No caso de desempregados, Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) — paginas
que contenham fotografia, identificacdo e
anotacao do Ultimo contrato de trabalho e da
primeira pagina subseqliente em branco ou com
correspondente data de saida anotada do dltimo
contrato de trabalho e comprovagéo de estar ou
nao recebendo o seguro desemprego;

d) Além dos documentos necessarios, a
comprovagao da renda propria e familiar, o
candidato devera enviar cépia autenticada dos
seguintes documentos:

1) Documento de identidade do requerente;

2) Documento de identidade ou certidao de
nascimento de todos os componentes do
grupo familiar a que pertenga o requerente;

3) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do
requerente e dos componentes do grupo
familiar que o possuam;

4) Comprovante de residéncia  (conta
atualizada de luz, de agua ou de telefone
fixo, contendo o mesmo endereco indicado
pelo candidato no Pedido de Inscrigao).

5) Declaragao de préprio punho, assinada com
a composigdo da renda familiar
(componentes com as respectivas rendas)
caso nao tenha, declaracdo assinada
informando nao ser dependente
financeiramente de terceiros.

As informagbes prestadas no requerimento de
inscricdo com isengdo do pagamento da taxa de
inscricdo, bem como a documentagao
comprobatéria apresentada, serdo de inteira
responsabilidade do candidato, podendo este, a
qualquer momento, se comprovada a ma fé,
através de processo administrativo que garanta
os principios do contraditério e ampla defesa, ser
eliminado do Concurso Publico e responder por
crime contra a fé publica, sem prejuizo de outras
sangoes legais.

Serao desconsiderados os pedidos de isengéo

de pagamento de taxa de inscricdo a candidato

que:

1)  Omitir informacoes e/ou torna-las
inveridicas;

2) Deixar de preencher e/ou assinar o pedido
de inscrigdo, bem como o requerimento de
isencgao, disponibilizados na Internet;

3) Fraudar e/ou falsificar documentagao;

4) pleitear a isengao sem apresentar copia dos
documentos indicados neste Edital, mesmo
que tenha preenchido o Pedido de Inscrigao

via internet.

5) Deixar de entregar o0 requerimento e
declaracdo indicados no ANEXO VIl
devidamente preenchido, assinado,

juntamente com a  documentacao
comprobatéria especificada e prazos
definidos no subitem 4.4.2 € 4.4.3.

Expirado o prazo para postagem, indicado no
subitem 4.4.1 e 4.4.2 ndo sera permitida a
complementagéo da documentagao enviada.
Nao serdo aceitos pedidos de isengdo do
pagamento de inscricdo via fax ou via correio
eletrénico.

Cada pedido de isengcdo e a respectiva
documentacao comprobatoria de
hipossuficiéncia econdémica serdo analisados e
julgados pela Reis e Reis Auditores Associados.
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k. Serdo acatados pedidos de isengcdao do
pagamento da taxa de inscrigdo para candidatos
que comprovem renda mensal familiar per capta
igual ou inferior a meio salario minimo.

I. A documentacdo apresentada para fins de
isencdo do pagamento da taxa de inscrigao
valerd somente para este concurso publico, nao
podendo ser devolvida ou dela ser fornecida
copia.

m. A relacdo dos candidatos com pedidos de
isencdo  Deferidos e Indeferidos serdo
disponibilizadas na internet, no endereco
eletrbnico www.reisauditores.com.br a partir das
15 horas do dia 30/11/2011.

n. O candidato que tiver a isengdo deferida devera
proceder a inscricdo até a data de 15/12/2011,
nos termos indicados nos subitens 4.2 ou 4.3.

o. Indeferida a isencdo da taxa de inscricdo e
permanecendo o interesse, o candidato podera
inscrever-se nos termos e prazos indicados nos
subitem 4.2 e 4.3, com pagamento da respectiva
taxa de inscricao.

p. Somente o deferimento do pedido de isencédo da
taxa de inscricdo ndo garante a inscrigdo no
Concurso, os candidatos que tiveram, a isengéo
deferida deverdo proceder a inscricdo no
periodo, termos, prazos e condigbes indicadas
nos subitens 4.2 ou 4.3, estando isento do
pagamento da taxa de inscricao.

444 A declaragdo falsa sujeitar4 o candidato as
sangbes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo tnico do art. 10 do Decreto n®
83.936, de 06/09/79.

4.5 DOS PORTADORES DE DEFICIENCIAS - PNE

4.5.1 Serdo reservadas a candidatos portadores de
deficiéncias (PNE), 5% (cinco por cento) das vagas
separadas por cargo, nos termos do art. 37, § 12 e 2°
do Decreto Federal n® 3.298, de 20/12/1999 e
Decreto Federal n? 5296 de 02/12/2004, que
regulamenta a Lei Federal n® 7.853/89, , conforme
indicado no ANEXO I, observada a exigéncia de
compatibilidade entre a deficiéencia e as
atribuicbes do cargo, a ser aferida em pericia
médica oficial, quando dos exames pré-
admissionais.

4.5.1.1 Para pleno atendimento ao subitem 4.5.1 no
que diz respeito ao arredondamento, considerando
que a Lei Municipal ndo vislumbra tal assunto, na
hipoétese de aplicagdo do percentual resultar em
numero fracionado, a fragdo sera arredondada para
0 primeiro numero inteiro subseqiiente, sendo que o
resultado da aplicagdo dessa regra deve ser

mantido, sempre, dentro dos limites minimo de 5%
(cinco por cento) e maximo de 20% (vinte por cento)
das vagas oferecidas conforme Legislagdo vigente,
regendo-se a disputa pela igualdade de condigées,
atendendo assim, ao principio da competitividade
orientada pelo Supremo Tribunal Federal por meio
do Senhor Ministro Marco Aurélio no documento MS
26.310-5/DF - Relator Ministro Marco Aurélio — DJ
31.10.2007.

4.5.2 Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo
de validade do presente Concurso Publico, 5%
(cinco por cento) delas serdao igualmente
reservadas para candidatos portadores de
deficiéncias (PNE), devidamente aprovados.

453 LAUDO MEDICO

4.5.3.1 O candidato portador de deficiéncia (PNE),
apos efetuar inscrigdo, devera enviar Laudo Médico
citado no subitem 4.5.4 por carta registrada ou por
SEDEX com aviso de recebimento, ou protocolar
junto a Empresa Reis e Reis Auditores Associados —
, Rua da Bahia, 1004 — Conj.904 — Centro — Belo
Horizonte /MG, CEP 30160-011 ou na Prefeitura

Municipal de Couto de Magalhaes/MG
situado a Rua Sebastido Francisco Mota, 45 - Centro
— Couto de Magalhaes de Minas/ MG. A data limite
para postagem ou protocolo do Laudo Médico ou
entrega pessoalmente € o dia 16/12/2011.

453.2 E de responsabilidade exclusiva do
candidato, observar os dias e horarios de
funcionamento dos Correios, para envio da
documentacgao.

4.5.3.3 Considera-se pessoa portadora de

deficiéncia (PNE), aquela que se enquadra nas
categorias discriminadas no art.4® do decreto n®
3298/1999 e suas alteragdes.

454 O candidato devera apresentar um laudo
médico (ORIGINAL), emitido a no maximo 3 (trés)
meses da data de encerramento das inscrigbes,
devera dispor sobre a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia da qual o candidato é portador, com
expressa referéncia ao cédigo correspondente de
Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem
como o enquadramento previsto no Art. 42 do
Decreto Federal n® 3298/99, alterado pelo Decreto
Federal n® 5.296/2004.

4541 O laudo médico (original ou copia
autenticada) tera validade somente para este
concurso publico e nado sera devolvido, assim como
nao serao fornecidas cépias desse laudo
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45,5 O candidato portador de deficiéncia (PNE)
que, no ato da inscri¢gdo, ndo declarar essa condigao
e/ou nao apresentar o Laudo Médico no prazo
estabelecido, ndo concorrera as vagas reservadas
para candidatos portadores de deficiéncias (PNE).

4.5.6 Caso o candidato nao realize a inscricao de
acordo com o disposto no item 4.5, ndo sera
considerado como portador de deficiéncia (PNE)
apto para concorrer as vagas reservadas, mesmo
que tenha assinalado tal opgdo no Formulario de
Inscrigao.

4.5.7 Quando da convocagdo para o exame pré-
admissional, sera eliminado da lista de portadores
de deficiéncias (PNE) o candidato cuja deficiéncia,
assinalada no Formulario de Inscricido, nao se
confirme.

4.5.8 Nao serdo considerados como deficiéncia os
distlrbios de acuidade visual passiveis de corregao
simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e
congéneres.

459 Ao ser convocado, o candidato devera
submeter-se a Pericia Médica indicada pela
Prefeitura Municipal de Couto de Magalhdes de
Minas/MG, que ter4d a assisténcia de equipe
multiprofissional, que confirmard de modo definitivo
0 enquadramento de sua situagdo como portador de
deficiéncia (PNE) e a compatibilidade com o cargo
pretendido.

4.5.10 Sera eliminado do concurso publico o
candidato cuja deficiéncia assinalada na ficha de
inscricdo seja incompativel com o cargo
pretendido.

4.5.11 A andlise dos aspectos relativos ao potencial
de trabalho do candidato portador de deficiéncia
(PNE) obedecera ao disposto no Decreto Federal n®
3.298, de 20/12/1999, artigos 43 e 44.

4.5.12 A avaliagdo do potencial de trabalho do
candidato portador de deficiéncia (PNE), frente as
rotinas do emprego, serd realizada pela Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas/MG,
através de equipe multiprofissional.

4.5.13 A equipe multiprofissional emitira parecer
observando: a) as informagdes prestadas pelo
candidato no ato da inscricdo; b) a natureza das
atribuicdes e tarefas essenciais do emprego a
desempenhar; c) a viabilidade das condi¢des de
acessibilidade e as adequagbes do ambiente de
trabalho na execucao das tarefas; d) a possibilidade
de uso, pelo candidato, de equipamentos ou outros
meios que habitualmente utilize; e ) o CID e outros
padrdes reconhecidos nacional e
internacionalmente.

4514 A equipe multiprofissional avaliara a
compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a
deficiéncia do candidato também durante o periodo
do estagio Probatorio.

4.5.15 As pessoas portadoras de deficiéncias (PNE),
resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no
Decreto Federal n? 3.298/99, participardo do
Concurso em igualdade de condigbes com os
demais candidatos, no que se refere ao conteldo
das provas, avaliacdo e aos critérios de aprovagao,
ao horéario e ao local de aplicagao das provas e a
nota minima exigida para todos candidatos.

4.5.16 Os candidatos portadores de deficiéncias
(PNE), se aprovados no Concurso Publico, terao
seus nomes divulgados na listagem final dos
aprovados e em lista a parte.

4.5.17 O candidato portador de deficiéncia (PNE)
que nao realizar a inscrigdo conforme as instrugdes
constantes na clausula 4.5, perdera o direito a
concorrer a reserva de vagas referida no item 4.5.1.
4518 Sera divulgada através do @ site
www.reisauditores.com.br , a relagcdo dos
candidatos que tiveram a suas inscrigbes e/ou
pedido de tratamento diferenciado deferidos.

4.6 DEFERIMENTO DOS REQUERIMENTOS DE
INSCRICAO

A partir das 15 horas do dia 21/12/2011, o candidato
devera conferir no quadro de avisos da Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas/MG e/ou
no site www.reisauditores.com.br, se fora deferido
seu requerimento de inscricdo. Caso haja qualquer
irregularidade, o candidato devera entrar em contato
com o Servigo de Atendimento ao Candidato, pelo
telefone (31) 3213-0060, para verificar o ocorrido, e
solicitar a corregdo, ou protocolar recurso junto a
Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes/MG situado a Rua Sebastido
Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de Magalhaes
de Minas/ MG, encaminhados a Comissao Municipal
de Concurso Publico, nos dias 22 e 23/12/2011.

47 OUTRAS_ INFORMAGCOES SOBRE AS
INSCRICOES

4.7.1 As solicitagbes de condi¢des especiais para a
realizacdo da prova serdo atendidas obedecendo
aos critérios de viabilidade e de razoabilidade e
deverdo ser solicitadas por escrito até o dia
16/12/2011. O requerimento indicando claramente
as condigbes especiais necessarias podera ser
protocolado junto a Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhdes/MG situado a Rua Sebastido
Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de Magalhaes
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de Minas/ MG ou enviado, via SEDEX com A.R, para
0 escritério da empresa Reis e Reis Auditores
Associados, com enderego a Rua da Bahia, 1004 —
conj. 904 — Centro — Belo Horizonte/MG — CEP.
30160-011.

4.7.2 Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricao
provisoria ou condicional.

4.7.3 Nao serdo recebidas inscri¢des por via postal,
fac-simile ou condicional, sob qualquer pretexto, fora
do prazo estabelecido ou que nao atenda
rigorosamente as disposi¢des contidas neste edital.

4.7.4 Nao serdo aceitas inscrigdes contendo dados
incompletos.

4.7.5 O candidato podera concorrer a apenas um
cargo.

4.7.6 Em caso de inscrigoes pela INTERNET, caso
seja feita mais de uma inscrigio do mesmo
candidato, sera considerada a Ultima inscricao
efetuada que tenha sido pago o boleto bancario.

4.7.7 Os valores de inscrigdo pagos em desacordo
com o estabelecido neste Edital nado serdo
devolvidos.

4.7.8 Efetivada o pagamento da inscricdo, nao
serdo aceitos pedidos para alteragcdo de cargo, sob
hipoétese alguma, portanto, antes de efetuar o
pagamento da taxa de inscri¢gao, o candidato devera
verificar atentamente o cddigo do cargo escolhido.

4.7.9 No dia da realizagdo das provas, na hipétese
de o0 nome do candidato ndo constar das listagens
oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos
no Edital de Convocacao, a Reis e Reis Auditores
Associados procedera a inclusdo do referido
candidato, através de preenchimento de formulario
especifico mediante a apresentacdo do comprovante
de inscrigao.

4.7.9.1 A inclusao de que trata o item 4.7.9 sera
realizada de forma condicional e sera confirmada
pela Reis e Reis Auditores Associados, na fase de
Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de
se verificar a pertinéncia da referida inclusao.

4.7.9.2 Constatada a improcedéncia da inscricdo de
que trata o item 4.7.9, a mesma sera cancelada,
independentemente de qualquer formalidade,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.8 Nao havera devolugédo da quantia paga a titulo
de inscricdao, salvo em caso de nao realizagdo do
concurso, ou alteragcdo de regra editalicia
relacionada a data de prova, alteragao de cargos, ou
qualquer outro quesito que interfira no interesse do
candidato em participar do certame, por ordem da
autoridade superior da Prefeitura Municipal de Couto

de Magalhaes de Minas/Mg, que fara a devolugao da
quantia paga a titulo de inscricdo, no prazo de 7
(sete) dias uteis ap6és o comunicado oficial de
cancelamento/alteracao disponibilizado no site
www.reisauditores.com.br  onde  divulgara os
procedimentos para o ressarcimento do valor pago a
titulo de inscricdo no primeiro dia apdés o
comunicado oficial.

4.9 A inscricdo do candidato implicara a aceitagao
das normas contidas neste edital.

4.10 A declaragdo falsa ou inexata dos dados
constantes no requerimento de inscricdo, bem como
a apresentagdo de documentos ou informagbes
falsas ou inexatas, implicara no cancelamento da
inscricao e anulagéo de todos os atos decorrentes,
em qualquer época, apds processo administrativo
em que se garanta os principios do contraditério e
ampla defesa.

|V - DAS PROVAS

5.1 O Concurso Publico constara de provas Objetiva
de Multipla Escolha eliminatéria e classificatéria para
todos os cargos.

5.2 As Provas Objetivas de Multipla Escolha de
carater eliminatério e classificatorio, tera duracao
maxima de 3 (trés) horas, nesta incluido o tempo
para distribuicdo e orientagbes sobre as provas e o
preenchimento da Folha de Respostas.

5.2.10s tipos de provas objetivas de mudltipla
escolha e peso das questdes de todos os cargos sao
os dispostos no ANEXO Il do presente edital.

5.2.1.1 As Indicagdes Bibliograficas apresentadas
sdo0 apenas sugestées, nao implicando na
obrigatoriedade de o conteldo das provas ater-se
apenas a elas.

5.2.2 O candidato que ndo pontuar em uma das
provas objetivas de mudltipla escolha, definidas no
ANEXO |, estard automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

5.2.3 A classificagdo geral dos candidatos sera
feita pela soma algébrica dos pontos obtidos em
cada prova, considerados 0s pesos por prova.

5.24 No decorrer da prova, se o candidato
observar qualquer anormalidade de prova trocada,
ou seja, lhe for entregue prova de outro cargo, ou
anormalidade gréfica, relacionada ao tipo de prova a
que se submeteria perante o cargo escolhido,
deverd manifestar-se junto ao Fiscal de Sala, que,
consultard a coordenagao do concurso, que propora
a solucao imediata e registrard ocorréncia para
posterior anélise da banca examinadora.
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5.2.5 Sempre que o candidato observar qualquer
anormalidade na prova, como as descritas no item
anterior deverd se manifestar no momento da
prova, sob pena de nado poder apresentar,
posteriormente, eventual recurso junto a banca
examinadora.

5.2.6 Sera aprovado o candidato que totalizar o
minimo de 50%(cinquenta por cento) do total geral
de pontos do conjunto das Provas Objetivas de
Multipla Escolha.

5.2.7 O Programa de Prova e peso das questdes
de multipla escolha é o apresentado no anexo V ao
presente edital.

VI - DA REALIZAGAO DAS PROVAS

6.1 A Prova Objetiva de Mudltipla Escolha sera
realizada no dia 22/01/2012, no municipio de Couto
de Magalhdes de Minas/MG, em locais e horérios
que serao divulgados no dia 12/01/2012, no quadro
de avisos da Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas/MG e no site
www.reisauditores.com.br.

6.2 O candidato devera comparecer ao local de
realizagdo das provas objetivas de multipla escolha,
com no minimo, 30 (trinta) minutos de
antecedéncia, portando documento de identidade
original e caneta esferografica azul ou preta, e s6
podera ausentar-se do recinto de provas, depois de
decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio das
mesmas.

6.3 E de responsabilidade exclusiva do candidato a
identificagdo correta de seu local de prova e o
comparecimento no local, data e horario
determinado, com todos o0s custos sob sua
responsabilidade.

6.4 O ingresso do candidato na sala onde se
realizardo as provas objetivas s6 sera permitido no
horario estabelecido, mediante a apresentagdo do
Documento de Identidade Oficial (original),
preferencialmente o usado na inscrigéo.

6.5 O documento de identificacdo devera estar em
perfeitas condigbes, de forma a permitir, com
clareza, a identificagdo do candidato e sua
assinatura. Nao serao aceitos como documentos de
identificagdo: CPF (CIC), certidbes de nascimento,
titulos eleitorais, carteira de motorista (modelo
antigo, sem foto), carteira de estudante, carteira
funcional sem valor de identidade, nem cépias de
documentos de identificagdo, ainda  que
autenticados, ou protocolos de entrega de
documentos.

6.6 Serao considerados documentos de identidade:
carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos
de lIdentificagdo e pelos Corpos de Bombeiros
Militares; carteiras expedidas pelos 6rgaos
fiscalizadores de exercicio profissional (ordens,
conselhos, etc); Passaporte; Certificado de
Reservista; Carteiras Funcionais expedidas por
6rgéo publico que, por lei federal valham como
identidade; Carteira de Trabalho; Carteira Nacional
de Habilitacao (somente modelo com foto).

6.7 Caso o candidato esteja impossibilitado de
apresentar, no dia da realizagdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de
perda, furto ou roubo, devera apresentar documento
que ateste o registro da ocorréncia policial com data
de no maximo 10 dias antes da data de realizacao
das provas, bem como outro documento que o
identifique. Nesta ocasido podera ser submetido a
identificagdo especial, compreendendo coleta de
assinaturas e de impressédo digital em formulario
proprio de ocorréncias.

6.7.1 A identificacdo especial podera ser exigida do
candidato, cujo documento de identificagcdo
apresente duvidas relativas a fisionomia e/ou a
assinatura do portador.

6.8 Nao serdo aceitos como documento de
identidade: certiddbes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto),
carteiras de estudante, carteiras funcionais sem
valor de identidade, documentos ilegiveis, nao-
identificaveis e/ou danificados, cépias e protocolos.
6.9 O candidato que nao apresentar documento de
identidade oficial original, na forma definida no
subitem 6.4, 6.5, 6.6 e 6.7 deste Edital, ndo podera
fazer as provas e sera automaticamente eliminado
do Concurso Publico.

6.10 Nao serdo realizadas provas fora do local,
cidade, data e horario determinado, salvo por motivo
de forca maior.

6.11 Serd excluido deste Concurso Publico o
candidato que: faltar, chegar atrasado a prova, ou
que, durante a sua realizagdo, for colhido em
flagrante comunicagdo com outro candidato ou com
pessoas estranhas, oralmente, por escrito ou através
de equipamentos eletrbnicos, ou, ainda, que venha a
tumultuar a realizagdo das provas, podendo
responder legalmente pelos atos ilicitos praticados.

6.12 Nao sera permitido ao candidato permanecer
no local das provas objetivas com aparelhos
eletrénicos ligados (bip, telefone celular, relégio do
tipo data bank, walkman, agenda eletrbnica,
notebook, palmtop, receptor, gravador etc.). Caso o
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candidato leve algum aparelho eletrbnico, 0 mesmo
deverd estar desligado e debaixo da carteira. O
descumprimento da presente instrugao implicara na
eliminagédo do candidato, caracterizando-se tal ato
como tentativa de fraude.

6.13 E expressamente proibido ao candidato
permanecer com armas no local de realizagdo das
provas, ainda que detenha o porte legal de arma,
sob pena de sua desclassificagao.

6.14 Nao serd permitida, durante a realizagéo das
provas objetivas, a comunicagéo entre os candidatos
nem a utilizacdo de maquinas calculadoras ou
similares, anotagdes, impressos, livros ou qualquer
outro material de consulta.

6.15 Nao serd permitida a entrada de candidatos
apoés o fechamento dos portées ou fora dos locais
predeterminados, salvo por decisdo justificada da
Comissao e da Coordenagao do Concurso.

6.16 O candidato ndo podera ausentar-se da sala
de realizagao das provas, sem acompanhamento de
fiscal, apds ter assinado a lista de presenca.

6.17 O candidato, ao terminar a prova, entregara ao
fiscal, juntamente com a folha de respostas, seu
caderno de questdes, exceto na situagdo em que
concordar em manter-se em sala, até 60 minutos
antes do horario previsto para término das provas
quando entado podera levar o caderno de provas.

6.18 Nao havera segunda chamada para as provas.
O nédo comparecimento a quaisquer das provas
resultara na eliminacao automatica.

6.19 Nao haverda, por qualquer motivo, prorrogacéao
do tempo previsto para aplicagdo das provas em
virtude de afastamento de candidato da sala de
provas.

6.20 As provas objetivas serdo corrigidas por meio
de processamento eletrénico de leitura 6tica.

6.21 As respostas das provas objetivas deverao ser
transcritas a caneta esferografica de tinta azul ou
preta para a Folha de Respostas, que € o unico
documento valido para corregdo eletrénica. Nao
havera substituicio da Folha de Respostas,
exceto por ocorréncia de responsabilidade exclusiva
da administracdo ou da organizagdo do concurso,
sendo da responsabilidade exclusiva do candidato
0s prejuizos advindos de marcagoes feitas
incorretamente, emenda ou rasura, ainda que legivel
e serdo consideradas ERRADAS, as questées nao
assinaladas ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

6.21.1 A ndo assinatura por parte do candidato na
Folha de Respostas (gabarito) implicard na
eliminagao automatica do mesmo.

6.22 No dia de realizagdo das provas, ndo serao
fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicagdo das provas e/ou pelas autoridades
presentes, informagdes referentes ao contelido das
provas e/ou aos critérios de avaliagdo e
classificacéo.

6.23 A candidata que tiver necessidade de
amamentar durante a realizagado das provas devera
levar um acompanhante, que ficara em sala
reservada para essa finalidade e que sera
responsavel pela guarda da crianga. A candidata
nesta condicdo que nao levar acompanhante, nao
realizara as provas.

6.24 Tera suas provas anuladas e sera
automaticamente eliminado do concurso o candidato
que, durante a realizagdo de qualquer uma das
provas:

6.24.1 usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou
ilegais para a sua realizagao;

6.24.2 for surpreendido dando e/ou recebendo de
outro candidato auxilio para a execugdo de
quaisquer das provas;

6.24.3 utilizar-se de régua de calculo, livros,
maquinas de calcular e/ou equipamento similar,
dicionario, notas e/ou impressos que nao forem
expressamente  permitidos, telefone  celular,
gravador, receptor e/ou pagers e/ou comunicar-se
com outro candidato;

6.24.4 faltar com a devida cortesia para com
qualquer membro da equipe de aplicagdo das
provas, com as autoridades presentes e/ou com
candidatos;

6.24.5 recusar-se a entregar o material das provas
ao término do tempo previsto.

6.24.6 afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o
acompanhamento de fiscal, ou antes do tempo
minimo de permanéncia estabelecido no item 6.2;

6.24.7 ausentar-se da sala, a qualquer tempo,
portando a folha de respostas e/ou caderno de
questdes, fora do horario permitido;

6.24.8 descumprir as instrugdes contidas no caderno
de provas, na folha de respostas ou neste Edital;

6.24.9 perturbar, de qualquer modo, a ordem dos
trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;
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6.24.10 utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos,
para obter aprovagao propria ou de terceiros, em
qualquer etapa do concurso;

6.24.11 fizer, em qualquer momento, declaragéo
falsa ou inexata.

6.24.12 permanecer no local da prova objetiva com
vestimenta inadequada (trajando somente vestes de
banho, sem camisa, com boné, com chapéu, com
touca, com gorro, Oculos escuros etc.),
caracterizando-se tentativa de fraude.

6.25 Se, a qualquer tempo, for constatado por meio
eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigagdo policial, administrativa ou judicial, ter
utilizado processos ilicitos, o candidato sera excluido
do Concurso Publico, garantidos o contraditério e a
ampla defesa.

6.26 Nao sera permitido que as marcagbes na folha
de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo
em caso de candidato que tenha solicitado condigao
especial para esse fim no ato da inscrigao. Nesse
caso, se deferido o seu pedido, se necessario, 0
candidato sera acompanhado por um fiscal
devidamente treinado pela coordenagdo do
Concurso.

[VIl - DA CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE |

7.1 A classificacdo final dos candidatos sera
ordenada por cargo, em ordem decrescente,
somente dos aprovados de acordo com o total de
pontos obtidos no somatério das notas da prova
Objetiva de Mdltipla Escolha.

7.2 Apurado o total de pontos, na hipétese de
empate entre os candidatos, serd aplicado o
disposto no art. 27 da lei 10.741/2003(Estatuto do
Idoso — candidatos com idade superior ou igual a 60
anos) aplicando-se subsidiariamente, para efeito de
classificagdo, e sucessivamente, ao candidato que:

7.2.1 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Conhecimentos Especificos quando houver;

7.2.2 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Lingua Portuguesa quando houver;

7.2.3 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Matematica quando houver;

7.2.4 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Nocgdes de Informatica quando houver;

7.2.5 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Conhecimentos Gerais quando houver;

7.2.6 Tiver mais idade

7.3 O Resultado Final do Concurso sera publicado
as 15 horas do dia 17/02/2012, no quadro de avisos
da Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes de
Minas e no site www.reisauditores.com.br.

|VIll - DOS RECURSOS

8.1 Cabera interposigao de recursos devidamente
fundamentados, perante a Comissdo para
Fiscalizagago e Acompanhamento do Concurso
Publico, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados
do primeiro dia subsequente a data de publicagao do
objeto de recurso contra todas as decisoes
proferidas no decorrer do processo que tenham
repercussao na esfera de direitos dos candidatos,
salientando-se, dentre outros:

a) o Edital

b) as inscrigbes;

c) questdes da Prova e Gabarito oficial;
d) resultados das Provas;

e) outras fases do edital.

8.20s recursos deverao ser apresentados dentro do
prazo estabelecido, de forma legivel e protocolados
pelos candidatos na Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhdes de Minas /MG situado a Rua
Sebastido Francisco Mota, 45 - Centro — Couto de
Magalhaes de Minas/ MG, ou interpostos via correio
através de SEDEX (com aviso de recebimento) AR,
averiguando-se a tempestividade pela data de
postagem; com indicacdo do concurso, nome do
candidato, numero de inscricdo e assinatura,
conforme modelo ANEXO IV deste Edital e deverd
ser obrigatoriamente:

a) Datilografado ou digitado em original;

b) Ser exclusivo, apresentando-se um para
cada questao recorrida;

c) Conter indicacdo do numero da questao e
da prova;

d) Ter capa constando o nome, numero de
inscrigdo e assinatura do candidato;

e) Estar conforme o ANEXO IV deste edital
preenchido e assinado;

f) Ser dirigido ao Concurso Publico da
Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes
de Minas/MG, protocolado pessoalmente na
Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhdaes de Minas /MG situado a Rua
Sebastido Francisco Mota, 45 - Centro —
Couto de Magalhdaes de Minas/ MG no
horario de 09:00 as 11:00 e13:00 as 16:00
horas ou postados via SEDEX para o
escritorio da Reis e Reis Auditores a Rua da
Bahia 1004 — Conjunto 904 — Centro — Bhte
— MG CEP 30160-011.

8.2.1 Quanto aos recursos de questdes da prova e
gabarito oficial, devera ser elaborado um recurso
por folha, sob pena de sua desconsideragéao.
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8.2.2 Os recursos devem ser apresentados com
fundamentacéo l6gica e consistente, mencionando a
bibliografia consultada.

8.3 Nao serdo aceitos recursos enviados por fax e-
mail ou qualquer outro meio que nao o previsto
neste Edital.

8.4 Serao indeferidos o0s recursos que nao
atenderem aos dispositivos aqui estabelecidos.
8.5 O prazo para interposicdo de recursos €

preclusivo e comum a todos os candidatos.

8.6Apds o julgamento dos recursos sobre gabaritos
e questbes objetivas, a anulacdo de qualquer
questdo do certame, seja por recurso administrativo
ou por decisdo judicial, resultara em beneficio de
todos os candidatos, ainda que estes ndo tenham
recorrido ou ingressado em juizo, e eventuais
alteracdes no gabarito preliminar serdo divulgadas;

8.70 parecer contendo a decisdo relativa ao recurso
estarqd a disposicdo do candidato recorrente, nas
datas determinadas no Cronograma de Concurso,
na sede da Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhdes de Minas até a data de homologacéo.
Sendo que os resultados dos recursos serao
divulgados na internet e por afixagdo no quadro de
avisos da Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas/MG.

8.8 Para contagem do prazo de interposicao de
recursos, excluir-se-a4 o dia da publicagcdo e incluir-
se-a o dia do vencimento, desde que coincidam com
dia de funcionamento normal da Prefeitura Municipal
de Couto de Magalhaes de Minas e da Reis e Reis
Auditores  Associados. Caso contrario sera
prorrogado para o primeiro dia seguinte de
funcionamento normal dessas instituigdes.

8.9 A Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes
de Minas, devidamente assessorado pelos
responsaveis técnicos da empresa Reis e Reis
Auditores Associados é a Unica e a Ultima instancia
para recursos, sendo soberana em suas decisdes,
razéo pela qual ndo caberdo recursos adicionais a
Banca Examinadora.

IX — DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Toda informacdo referente a realizacdo do
Concurso seré fornecida pela Prefeitura Municipal de
Couto de Magalhaes de Minas, através da Comissao
para Fiscalizacdo e Acompanhamento do Concurso
Publico, devidamente assessorada pelos
responsaveis técnicos da empresa Reis & Reis
Auditores Associados.

9.2 O prazo de validade do presente Concurso
Publico é de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacdo do resultado final, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da
Administracao.

9.2.1 Todo material referente ao Concurso ficara
disponivel na sede da Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhdes de Minas no periodo minimo de 05
(cinco) anos.

9.3 Ao entrar em exercicio, o candidato ficara
sujeito ao cumprimento do estagio probatério de 03
(trés) anos, durante o qual sua eficiéncia e
capacidade serdo objeto de avaliagdo para o
desempenho do cargo.

9.4 A inscricdo do candidato importarda no
conhecimento das presentes instrucdes e na
aceitacao tacita das condigdes do Concurso Publico,
tais como se acham estabelecidas neste Edital.

9.5 A Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes
de Minas e a Reis e Reis Auditores Associados ndo
se responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outras publicagdes referentes a este
Concurso Publico.

9.6 O candidato devera manter junto a Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas, durante
0 prazo de validade do Concurso Publico, seu
enderego atualizado, visando eventuais
convocagoes, nao lhe cabendo qualquer reclamagao
caso esta nao seja possivel, por falta da citada
atualizagao.

9.7 A aprovacdo no Concurso Publico assegura
direito a nomeacadao até o numero de vagas
previstas para cada cargo, e esta, quando ocorrer,
obedecera rigorosamente a ordem de classificagdo
dos candidatos, o prazo de validade do concurso e
limites de vagas existentes, bem como as que
vierem a vagar ou que forem criadas posteriormente.
Isto vale dizer que a administracdo podera nomear
candidatos aprovados além das vagas previstas
no anexo |, obedecendo sempre a ordem final de
classificacao.

9.8 O candidato aprovado, quando nomeado, tera o
prazo maximo de 30 (trinta) dias para tomar posse,
podendo ser prorrogado este prazo por uma unica
vez por igual periodo, mediante requerimento.

9.9 Quando a posse do candidato nao ocorrer
dentro do prazo previsto, sua nomeagdo sera
considerada sem efeito.
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9.10 O candidato empossado devera assumir suas
atividades em dia, hora e local definido pela
Administracdo, sendo que somente apos esta data,
ser-lhe-a garantido o direito a remuneragao.

9.11 No ato da posse no cargo o candidato nao
podera estar incompatibilizado para a investidura no
cargo publico.

9.12 Para o provimento no cargo efetivo o
candidato nomeado deve ter aptidao fisica e mental
e néo ser portador de deficiéncia incompativel com o
exercicio do cargo, comprovada em inspecao
realizada pela junta médica que podera ter suporte
de equipe multidisciplinar nomeada pela Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhaes de Minas.

9.13 Sao requisitos basicos para investidura em
cargo publico:

I) anacionalidade brasileira;

Il) o gozo dos direitos politicos;

Ill) a quitagdo com as obrigagdes militares e
eleitorais;

IV) o nivel de escolaridade exigido para o exercicio
do cargo;

V) aidade minima de dezoito anos;

V1) aptidao fisica e mental.

9.14 O candidato aprovado quando convocado sera
submetido a exames médicos que incluird avaliacao
médica, de forma a auferir que o candidato
encontra-se INDICADO OU CONTRA-INDICADO
para o cargo, através de Laudo realizado pela junta
médica que poderdad ter suporte de equipe
multidisciplinar, especificamente nomeada.

9.141 A Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas indicara os locais credenciados
a realizagcao dos exames que deverao ser realizados
pelos candidatos as suas expensas.

Exames comuns a todos os cargos: Hemograma
completo; Glicemia em Jejum; Eletrocardiograma;
Urina Rotina; Rx de Térax em PA.

9.14.2 O candidato devera estar em perfeitas
condigbes de saude, segundo o exame clinico
realizado pelo médico examinador e ficara sujeito
critério e necessidade do médico examinador da
apresentacédo de outros exames para verificagao de
sua indicagao ou ndo para o cargo.

9.14.3 Caso necessite 0 médico examinador podera
solicitar parecer de médicos especialistas.

9.14.4 O candidato que for CONTRA-INDICADO na
avaliagao médica, que interpor recurso
fundamentado terd analisado o recurso por outro
profissional indicado pela Prefeitura Municipal de
Couto de Magalhdes de Minas que nao fez parte da
equipe multidisciplinar onde analisara os exames
apresentados e poderd solicitar novos exames para
ter informagdes necessarias para definir pela
reconsideragdo ou manutengdo do resultado, cuja
decisao, serd homologada pelo Prefeito Municipal
para todos os fins de direito.

9.15 O candidato aprovado e nomeado para tomar
posse devera apresentar os seguintes documentos:

a) Fotocépia da certiddo de nascimento ou de
casamento com as devidas averbagdes, se houver;

b) Fotocopia da certiddo de nascimento dos filhos;

c) Fotocépia do cartdo de vacina dos filhos com idade
até 7 anos;

d) Fotocépia do comprovante de freqiiéncia escolar dos
filhos com idade entre 8 e 14 anos.

e) Fotocépia da Cédula de Identidade (RG)

f)  Fotocépia do CPF;

g) Fotocépia do Titulo de Eleitor e comprovante de
votagao na Ultima elei¢éo;

h) Fotocopia do Certificado de Reservista, se candidato
do sexo masculino ;

i)  Fotocopia do cartdo PIS/PASEP

j) Declaragdo de bens e valores que constituem seu
patrimbénio até a data da posse, devidamente
registrada em Cartério;

k) Declaragdo de que nao infringe o art.37 inciso XVI da
Constituigdo da Republica Federativa do Brasil de
1988 (Acumulagdo de cargos e fungbes) e ainda,
quanto aos proventos de aposentadoria, o disposto no
art.37, § 10, da Constituigdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, com a redag&o dada pela Emenda
Constitucional n® 20/98.

I)  Fotocopia do Diploma e do registro Profissional da
Categoria, com a habilitagdo especifica da area para
qual se inscreveu;

m) Comprovante de enderego atualizado (faturas de
agua, energia, telefone)

n) Declaragéo de nao ter sofrido sangdo impeditiva do
exercicio do cargo publico;

0) 2 (duas) fotografias 3X4 de frente, coloridas, recentes

e iguais;

p) Declaragéo de que se encontra em gozo dos direitos
politicos.

9.15.1 Para os itens acima que solicitam

fotocdpia, apresentar uma cépia simples e
original para conferéncia da Prefeitura Municipal
de Couto de Magalhaes de Minas/MG.
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9.16 A nomeacao do candidato sera publicada no
quadro de avisos da Prefeitura Municipal de Couto
de Magalhdes de Minas e encaminhada para o
endereco fornecido pelo candidato no ato da
inscrigéo.

9.17 Os casos omissos ou duvidosos serdo
resolvidos pela Comissdo nomeada para
Fiscalizagdgo e Acompanhamento do Concurso
Publico da Prefeitura Municipal de Couto de
Magalhaes de Minas/Mg.

9.18 Também integram este Edital de Concurso
Publico os anexos:

- Anexo I: Cargos, Vagas, Qualificacao Minima,
Jornada de Trabalho, Vencimento inicial e taxa
de inscricao;

- Anexo Il: Cargos, Provas e Numero de
Questoes;

- Anexo lll: Cronograma

- Anexo IV: Modelo de Formulario para Recurso;

- Anexo V: Programa de Prova Objetiva de
Multipla Escolha;

- Anexo VI: Atribuicdes dos Cargos.

- Anexo VII: Requerimento de Isen¢éo da Taxa de
Inscricoes.

9.19 Todas as publicagbes referentes ao concurso
estardo disponiveis na Internet, no enderego
www.reisauditores.com.br, salvo por motivos de
forca maior.

9.20 Cabera ao Prefeito Municipal a homologacao
do resultado final.

Couto de Magalh&es de Minas, 16 de setembro de 2011

Comissao do Concurso Publico

Jose Maria de Souza
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, QUALIFICAGCAO MIiNIMA EXIGIDA, .
JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTO INICIAL E TAXA DE INSCRICAO.

Vagas
Reservadas | Vencimento - . . Taxa de
Cod. Cargo Vagas | Portador de | Inicial em Carg: n'::r:::'a Rﬁ?nui:zggs Inscricao
Deficiéncia reais em R$

(PNE)

Ensino Médio
Completo ou
01 Agente Administrativo 03 00 R$774,00 40H Curso Técnico 50,00
em
Administracao

40H Ensino Médio
Completo

Assistente de Servicos

02 de Arquivo

01 00 R$685,00 50,00

Ensino
Superior
Completo em
30H Servigo Social 100,00
e registro no
Conselho de
Classe

03 Assistente Social 02 00 R$1.640,00

Ensino
Superior 100,00
Completo

04 | Auxiliar de Biblioteca 01 00 R$750,00 40H

Ensino Médio
Completo

Auxiliar de Servicos

05 Administrativos

02 00 R$560,00 40H 50,00

Auxiliar de Servigos 40H

06 Gerais

04 01 R$545,00 Alfabetizado 30,00

Ensino
Superior
Completo em
07 Cirurgiao Dentista 01 00 R$1.600,00 Odontologiae | 100,00
40H registro no
Conselho de
Classe

Ensino Médio

08 Digitador 01 00 R$650,00 40H Completo

50,00
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Prefeitura Municipal de Couto de Magalhaes de Minas - MG

Cod.

Cargo

Vagas

Vagas
Reservadas
Portador de
Deficiéncia

(PNE)

Vencimento
Inicial em
reais

Carga Horaria
Semanal

Requisitos
Minimos

Taxa de
Inscrigcao
em R$

09

Enfermeiro

01

00 R$2.000,00

40H

Ensino
Superior
Completo em
Enfermagem e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

10

Farmacéutico-
Bioquimico

01

00 R$2.000,00

40h

Ensino
Superior
Completo em
Farmécia e/ou
Bioquimica e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

11

Fiscal Tributario

01

00 R$800,00

40H

Ensino Médio
Completo

50,00

12

Fisioterapeuta

01

00 R$1.600,00

40H

Ensino
Superior
Completo em
Fisioterapia e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

13

Mecanico de Automoveis
a Gasolina e Diesel

01

00 R$1.200,00

40H

Ensino
Fundamental
Completo

40,00

14

Médico Clinico Geral

01

00 R$5.200,00

20H

Ensino
Superior
Completo em
Medicina e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

15

Monitor de Creche

02

00 R$620,00

40h

Ensino Médio

Completo com

habilitagdo em
Magistério

50,00

16

Motorista — Categoria D

05

01 R$720,00

40H

Alfabetizado +
Carteira
Nacional de
Habilitagao
minima “D”

40,00
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Cod.

Cargo

Vagas

Vagas
Reservadas
Portador de
Deficiéncia

(PNE)

Vencimento
Inicial em
reais

Carga Horaria
Semanal

Requisitos
Minimos

Taxa de
Inscricao
em R$

17

Nutricionista

01

00

R$1.600,00

40H

Ensino
Superior
Completo em
Nutrigao e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

18

Psicélogo

02

00

R$1.640,00

40H

Ensino
Superior
Completo em
Psicologia e
registro no
Conselho de
Classe

100,00

19

Recepcionista

02

00

R$545,00

40H

Ensino Médio
Completo

50,00

20

Técnico de Enfermagem

05

01

R$700,00

40H

Ensino Médio
Completo e
Curso de
Técnico de
Enfermagem
com registro no
Conselho de
Classe

50,00

21

Técnico em Laboratério

01

00

R$650,00

40H

Ensino Médio
Completo e
Curso de
Técnico de
Laboratério

50,00

22

Vigilante Patrimonial

04

00

R$600,00

40H

Ensino
Fundamental
Completo

30,00

Vagas

43

03

Total de Vagas

46

Vagas Portadores de Deficiéncia- Na hipdtese de aplicagdo do percentual resultar em numero fracionado, a fracdo sera
arredondada para o primeiro numero inteiro subseqiiente, sendo que o resultado da aplicagao dessa regra deve ser mantido,
sempre, dentro dos limites minimo de 5% (cinco por cento) e maximo de 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas conforme

Legislagao vigente regendo-se a disputa pela igualdade de condigbes, atendendo assim, ao principio da competitividade.
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ANEXO Il
TIPOS DE PROVAS E QUANTIDADE DE QUESTOES
Cargos Tipos de Provas N2 questoes Peso
> g"é)é”'&:gR DE SERVICOS Teste de Aptidao 20 01
» MOTORISTA — CATEGORIAD ALFABETIZADO
» VIGILANTE PATRIMONIAL
Lingua Portuguesa 10 01
Matematica 05 01
Conhecimentos Gerais 05 01
Ensino Fundamental Completo
» MECANICO DE AUTOMOVEIS Lingua Portuguesa 10 01
A GASOLINA E DIESEL Matematica 05 01
Conhecimentos Gerais 05 01
Especifica 10 03
Ensino Fundamental Completo
» AGENTE ADMINISTRATIVO
» ASSISTENTE DE SERVIGOS Lingua Portuguesa 10 01
DE ARQUIVO Matematica 05 01
» AUXILIAR DE SERVIGOS Conhecimentos Gerais 05 01
ADMINISTRATIVOS Nogdes de Informatica 10 01
> DIGITADOR
» MONITOR DE CRECHE
» RECEPCIONISTA
Ensino Médio Completo
] Lingua Portuguesa 10 01
» FISCAL TRIBUTARIO Matematica 05 01
» TECNICO DE ENFERMAGEM Conhecimentos Gerais 05 01
» TECNICO EM LABORATORIO Especifica 10 03
Ensino Médio/Técnico Completo
Lingua Portuguesa 10 01
» AUXILIAR DE BIBLIOTECA Matematica 05 01
Conhecimentos Gerais 10 01
Nogoes de Informatica 05 01
Ensino Superior Completo
» ASSISTENTE SOCIAL Lingua Portuguesa 10 01
» CIRURGIAO DENTISTA Matematica 05 01
» ENFERMEIRO ] Conhecimentos Gerais 05 01
» FARMACEUTICO-BIOQUIMICO Especifica 10 03
> FISIOTERAPEUTA
> MEDICO CLINICO GERAL Ensino Superior Completo
> NUTRICIONISTA
> PSICOLOGO
16 Realizagao:

Reis e Reis Auditores Associados

www.reisauditores.com.br
(31) 3213-0060 (31)3327-5585

Reis & Reis

Auditores Associados



Prefeitura Municipal de Couto de Magalh&es de Minas - MG
Edital de Abertura de Concurso Publico n2 01/2011 - retificado

ANEXO Ill - CRONOGRAMA DE CONCURSO

DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
16/09/2011 15:00 h Publicagao da integra do Edital Quadro de avisos da Prefeitura, e site
www.reisauditores.com.br.
16/09/2011 - Publicagao de Extrato do Edital Jornal Minas Gerais, Jornal Hoje em Dia e no site

www.reisauditores.com.br

Presencial: Prefeitura Municipal de Couto de

16/11/2011 09:00 as 11:00h | Periodo para requisigao de isengdo da taxa de Magalhédes de Minas/MG
a e inscricao Rua Sebastiao Francisco Mota,45 —Centro -
17/11/2011 13:00 as 16:00h Couto de Magalhaes de Minas/MG

Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte

30/11/2011 15:00 h Divulgacdo da lista de pedidos de isencéao Quadro de avisos da Prefeitura, e site
deferidos www.reisauditores.com.br
Presencial: Prefeitura Municipal de Couto de
01/12/2011 09:00 as 11:00h | Prazo para protocolo de recurso sobre Magalhédes de Minas/MG
e e Indeferimento Pedido de Isengéo Rua Sebastido Francisco Mota,45 —Centro -
02/12/2011 13:00 as 16:00h Couto de Magalhaes de Minas/MG

Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte

08/12/2011 15:00h Julgamento recursos sobre Indeferimento | Pref. Municipal de Couto de Magalhaes de Minas/MG
Pedido de Isengcao Rua Sebastido Francisco Mota,45 —Centro
16/11/2011 - Periodo de Inscrigdes VIA INTERNET dos
a candidatos ao concurso publico Site www.reisauditores.com.br
15/12/2011
16/11/2011 09:00 as 11:00h | Periodo de Inscricbes Presenciais dos | Pref. Municipal de Couto de Magalhaes de Minas/MG
a e candidatos ao concurso publico Rua Sebastido Francisco Mota,45 —Centro
15/12/2011 13:00 as 16:00h | Exceto sdbados, domingos e feriados
21/12/2011 15:00h Divulgacao da relagado de inscrigées Quadro de avisos da Prefeitura, e site

www.reisauditores.com.br

Presencial: Prefeitura Municipal de Couto de

22/12/2011 09:00 as 11:00h | Prazo para protocolo de recurso sobre as Magalhées de Minas/MG
e e inscricoes Rua Sebastiao Francisco Mota,45 —Centro -
23/12/2011 13:00 as 16:00h Couto de Magalhaes de Minas/MG

Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte

05/01/2012 15:00h Julgamento recursos sobre as inscrigoes Pref. Municipal de Couto de Magalhaes de Minas/MG
Rua Sebastido Francisco Mota,45 —Centro
Divulgagdo da Planilha indicando o local e Quadro de avisos da Prefeitura, e site
12/01/2012 15:00h horéario de realizagdo das Provas Objetivas de www.reisauditores.com.br
Multipla Escolha .
22/01/2012 Realizacao da Prova Objetiva de Multipla Local e horario de realizagdo: a divulgar
Escolha
23/01/2012 15:00h Divulgacdo dos gabaritos da Prova Objetiva de Quadro de avisos da Prefeitura, e site
Multipla Escolha www.reisauditores.com.br
Presencial: Prefeitura Municipal de Couto de
24/01/2012 09:00 as 11:00h | Prazo para protocolo de recurso sobre os Magalhdes de Minas/MG
e e gabaritos da Prova Objetiva de Mdltipla Rua Sebastiao Francisco Mota,45 —Centro -
25/01/2012 13:00 as 16:00h | Escolha. Couto de Magalhaes de Minas/MG

Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte

Disponibilizagdo do julgamento dos recursos | Pref.Municipal de Couto de Magalhaes de Minas/MG

07/02/2012 15:00h sobre gabaritos da Prova Objetiva . Rua Sebastido Francisco Mota,45 —Centro
07/02/2012 15:00h Divulgacdo do resultado Geral contendo notas [ Quadro de avisos da Prefeitura, e site
das provas objetivas www.reisauditores.com.br
Presencial: Prefeitura Municipal de Couto de
08/02/2012 09:00 as 11:00h | Prazo para recurso sobre o resultado Geral Magalhées de Minas/MG
e e Rua Sebastiao Francisco Mota,45 —Centro -
09/02/2012 13:00 as 16:00h Couto de Magalhaes de Minas/MG

Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte

Pref. Municipal de Couto de Magalhaes de Minas/MG

17/02/2012 15:00h Julgamento dos recursos resultado Geral Rua Sebasti@o Francisco Mota,45 —Centro
17/02/2012 15:00h Divulgacdo do Resultado Final Definitivo | Quadro de avisos da Prefeitura, e site
apto a homologacao pelo Prefeito Municipal. | www.reisauditores.com.br
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ANEXO IV

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO
(UM RECURSO POR FOLHA)

. ,__de__ de?2011
A
Comisséo Especial de Concurso _
PREFEITURA MUNICIPAL DE COUTO DE MAGALHAES DE MINAS -MG
Ref.: Recurso Administrativo — Concurso Publico Edital n® 01/2011.
() Edital
() Inscrigbes.
() Gabarito Oficial — Revisdo de Questdes da Prova.
() Resultado da Prova Objetiva de Multipla Escolha
() Resultado Geral — Classificagao
() Outras Fases
*Preencher no caso de recurso sobre questdes da prova
CARGO:; PROVA:
QUESTAO:
RESPOSTA GABARITO: RESPOSTA CANDIDATO:
Prezados Senhores,
Eu, , candidato(a) ao cargo de

, Cl n® , inscrito sob o n® , o concurso
publico acima mencionado, venho através deste, solicitar:
Atenciosamente,

Protocolo
(assinatura candidato)
*A ser preenchido pela Reis e Reis Auditores Associados.
*RESPOSTA BANCA EXAMINADORA:
( ) DEFERIDO () INDEFERIDO
OBSERVACAO:
18 Realizagao:
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ANEXO V

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGO DE NIVEL ALFABETIZADO

AUXILIAR DE SERVIGOS GERAIS
MOTORISTA — CATEGORIA D

TESTE DE APTIDAO: Associagdo de Idéias a partir de Imagens Propostas. Consiste no estabelecimento de relagdes e identificagdo de
sequéncias légicas entre os elementos representados, que podem ser letras, nimeros, figuras geométricas, dados, relégios ou qualquer outro
tipo de simbolos, avaliando o raciocinio e a flexibilidade dos candidatos que devem ser capazes de encontrar a relagdo entre um determinado
numero de simbolos para depois escolher a resposta que ira completar esse conjunto entre as hipdteses apresentadas.

CARGO DE NIiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

VIGILANTE PATRIMONIAL
MECANICO DE AUTOMOVEIS A GASOLINA E DIESEL

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e Interpretagdo de Texto; Ortografia; Acentuacdo grafica; Encontros vocalicos e
consonantais, Digrafos; Divisao silabica; Adjetivo; Artigo; Verbo: tempo, nimero, pessoa e conjugagao.
Sindnimos e Anténimos; Pontuagéo; Classificacdo e flexao de substantivos e adjetivos em género, nimero e grau.

Indicacdes Bibliogréaficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramaética do Portugués Contemporaneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligbes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao
abordardao as mudancas propostas pelo Novo Acordo Ortografico, visto que a obrigatoriedade
de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Parégrafo tnico. A implementacdo do Acordo obedecera ao periodo de transicdo
de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de 2012, durante o qual coexistirdo a norma ortogréfica atualmente
em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Quantidade; Volume; Comprimento; Massa; Altura; Formas Geométricas; Relégio/Hora.
Identificagdo de abreviatura do sistema de medida. Identificar partes fracionarias de desenhos. Problemas envolvendo dinheiro. As quatro
operagdes simples (adigao, subtracdo, multiplicagéo e divisédo). Nimeros pares e impares. Algarismos romanos. Seqiéncia numérica.
Sugestodes Bibliograficas:

1. LIPPE, Valéria Martins. Pré-escola Pirueta — Matematica. Ed. STD, SP, 1995.

2. GIOVANNI, José Ruy. A Conquista da Matematica, método experimental. SP. FTD. 1986.

3. CASTILHO, Sénia Fitza da Rocha, DUARTE, Ana Lucia Amaral. Matematica Orientada. Bhte. Ed. Vigilia.

4. VERONESE, Marta Miriam. Gostar de Aprender Matematica. Ed. Bagago, 2007.

5. CARDOSO, Mério Lucio Cardoso. Alegria de Aprender — Matematica — 22, 32 e 4° série. Editora: Editora do Brasil. Encadernagéo: Brochura.
Publicagéo: Brasil, 2004.

6. Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Conhecimentos gerais da histéria e da atualidade em seus aspectos politico,
social, econdémico, histérico e cultural. Dominio de topicos atuais, relevantes de diversas areas, tais como: Politica, Economia, Sociedade,
Educacgéo, Tecnologia, Energia, Relagdes Internacionais, Desenvolvimento Sustentavel, seguranga, artes e literatura, e suas vinculagdes
histéricas, poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais; Lei Organica do Municipio.

Fontes de Estudo, Lei Organica do Municipio, Constituicdo Federal do Brasil, Revistas e jornais informativos em geral.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA MECANICO DE AUTOMOVEIS: Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo,
nogdes e normas de seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencéo de Riscos no Ambiente de Trabalho; Organizagao do
Trabalho e processos de trabalho, medidas de protegado coletiva, medidas de protegao individual, protegdo contra incéndio e primeiros
socorros; Condigdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo. Cédigo Nacional de Transito — Lei
Federal n® 9.602, de 21/01/98 (Legislagdo de Transito). A prova versara sobre questdes de rotina do trabalho do cargo, incluindo normas e
métodos de seguranga no trabalho, nogdes fundamentais de mecéanica. Comportamento no ambiente de trabalho; Organizacéo do local de
trabalho; Nogdes basicas de mecanica de automdéveis e maquinas pesadas; Funcionamento dos principais componentes de um motor a
combustéo; Montagem e desmontagem das principais pegas que compdem um motor a combustado; Parte elétrica de automdveis e
caminhdes; Sistema de suspensao e frenagem de automéveis e caminhdes. Nogdes de mecanica de autos; Nogdes de primeiros socorros;
Manutengao e Limpeza de veiculos; Regulamento Do Transito; Placas De Regulamento; Placas De Adverténcia; Conhecimentos Basicos Em
Mecanica De Automoéveis; Conhecimentos Basicos Em Eletricidade De Automéveis, Codigo De Transito Brasileiro. Conhecimentos De
Mecanica Em Veiculos Automotores: Classificagao; Motor De Combustéo Interna; Sistemas De Alimentagao, Distribui¢do E Inflamagéo;
Sistema Completo De Carburagéo Simples E Dupla; Processo De Injegéo Eletrénica De Combustivel; Processo De Lubrificagdo De Motores;
Refrigeracéo De Motores; Sistema De Transmissao; Sistema De Freio E De Diregéo; Chassi E Carroceria; Sistema De Suspenséo; Orgaos De
Rodagem. Sistema Elétrico De Automéveis; Distribuidor — Suas

Fungdes E Panes Mais Comuns; Alternador — Suas Fungdes, Tipos De Voltagem, Defeitos Mais Comuns E Como Conserta-Los; Bateria-
Amperagem, Tipos E Fun¢bes Da Bateria; Sistema De Injecao Eletrénica De Combustivel; Velas; Igni¢do; Platinado; Condensador; Sistema
Elétrico Da Refrigeragao De Autos; Instalacdo Elétrica De Autos Em Geral; Fusiveis — Amperagem, Caracteristicas e Fungoes.

Indicacéao Bibliografica:

1 - Seguranga e Medicina do Trabalho —: Atlas ( Manuais de Legislagdo-16) edi¢éao atualizada,

2 — SIGNORINI, qualidade de vida no trabalho: Rio de Janeiro: Taba Cultural; 1999

3 - ZANETI, Izabel C.B.B. — Além do Lixo, Reciclar: Um processo de Transformagao.Ed. Terra Una, Brasilia. 1997
4 — www.lixo.com.br

Outros livros que abrangem o programa proposto

CARGO DE NiVEL MEDIO - COMPLETO

AGENTE ADMINISTRATIVO

ASSISTENTES DE SERVICOS DE ARQUIVO
AUXILIAR DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS
DIGITADOR

MONITOR DE CRECHE

RECEPCIONISTA

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretacdo de texto. Nogdes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia —
acentuacao gréafica — estrutura e formacéo de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificagdo e emprego — flexao de
género, nimero e grau, formagéo e andlise — artigo — adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e locu¢des adjetivas, flexdes —
advérbios: classificagéo, flexao, grau — Pronomes: conceito, classificagdo — estudo dos numerais — preposigdo — conjungdes — interjeigdes —
Sintaxe: frase, oragéo, periodo — pontuagéo - tipos de frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — ora¢des subordinadas —
oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e
expressoes — crase — Derivacao prefixal e sufixal - Recursos fonoldgicos, morfolégicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliogréaficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligbes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao
abordardao as mudancas propostas pelo Novo Acordo Ortografico, visto que a obrigatoriedade
de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 22 Paragrafo tnico. A implementagdo do Acordo obedecerd ao periodo de transicdo
de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de 2012, durante o qual coexistirdo a norma ortogréfica atualmente
em vigor e a nova norma estabelecida.
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MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Fungdes; Relagdes; Fungdo polinominal do 12 e 2° grau;
Funcdo modular; Fungdo exponencial; Fungdo logaritima; Progressdes aritméticas e geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas
Lineares; Andlise combinatéria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de nimeros complexos; Polindbmios; Trigonometria - Aplicagdo no triangulo
retangulo, Fungdes circulares, Relagdes e identidades trigonométricas, Transformacdes trigonométricas; Equagdes trigonométricas; Inequagao
trigonométricas; Relagbes de tridngulos quaisquer; Geometria — Semelhanga de figuras geométricas planas, Relagbes métricas no tridngulo
retangulo, Poligonos regulares inscritos na circunferéncia, relagdes métricas, Area das figuras geométricas planas, Poliedros, Prismas,
Piramide, Cilindro, Cone, Esfera; Geometria analitica — Introdugdo a geometria analitica plana, Estudo da reta no plano, cartesiano, Estudo da
circunferéncia no plano cartesiano.

Indicacdes Bibliograficas: i

1. BIANCHINI, Edwaldo E PACCOLA Herval / Vol. Unico — Ed. Moderna — 1995 / S&o Paulo.

2. FACCHINI, Walter — Vol. Unico / Ed. Saraiva— 1997 / S&o Paulo. ]
3. GIOVANNI, José Ruy — BONJORNO, José Roberto — JUNIOR José Ruy Giovanni — Matematica Fundamental / Vol. Unico — Ed. FTD —
1994 — Sao Paulo. .

4. BEZERRA, Manoel Jairo — PUTNOKI José Castro — “JOTA” / Vol. Unico — Ed. Scipione — 1994.

5. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 1 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

6. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 2 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

7. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 3 sequndo grau, Ed. FTD, 1998.

8. FERNANDES, Vicente Paz. Matematica para o segundo grau curso completo, Ed. Scipione, 1994.

9. GIOVANNI, José Ruy. Matemética Uma Nova Abordagem. vol. 1 e 2 — Trigonometria, Ed. FTD, 2000

10. Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Conhecimentos gerais da histéria e da atualidade em seus aspectos politico,
social, econdémico, histérico e cultural. Dominio de topicos atuais, relevantes de diversas areas, tais como: Politica, Economia, Sociedade,
Educagéo, Tecnologia, Energia, Relagdes Internacionais, Desenvolvimento Sustentavel, seguranga, artes e literatura, e suas vinculagdes
histéricas, poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais; Lei Organica do Municipio.

Fontes de Estudo, Lei Organica do Municipio, Constituicdo Federal do Brasil, Revistas e jornais informativos em geral.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS: 1. Sistemas Operacionais. Conceitos e fundamentos. Configuracio e
gerenciamento de processos nos servidores dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. Comandos e procedimentos para manipulagéo e
gerenciamento do sistema de arquivos dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. Comandos e procedimentos para configuracéo de rede
dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. (Windows XP, Vista e 2003)

2. Editor de textos Microsoft Word: Criagéo, edi¢éo, formatacéo e impresséo. Criacdo e manipulagdo de tabelas. Inser¢édo e formatagéo de
graficos e figuras. Geragéao de mala direta. Criagao de Macros. (Microsoft Office 2003 e 2007)

3. Planilha Eletrénica Microsoft Excel. Criacao, edi¢éo, formatacéo e impressao. Utilizagéao de formulas. Geragéo de gréaficos. Classificagéo e
organizagao de dados. Criagao de Macros. (Microsoft Office 2003 e 2007)

4. Apresentagdes Eletrdnicas PowerPoint. Criagao, edicdo, formatagédo e impresséo. (Microsoft Office 2003 e 2007)

5. Internet. Producéo, configuracdo, manipulagéo e organizagdo. Mensagens eletronicas (e-mail). Producéo, configuragdo, manipulagéo e
organizagao.

Indicacoes Bibliograficas:

Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP, Vista e 2003.

Manuais on-line do Microsoft Word 2003 e 2007.

Manuais on-line do Microsoft Excel 2003 e 2007.

Manuais on-line do Internet Explorer 7.0 ou superior.

Manuais on-line do Outlook Express 6.0 ou superior.

Outros livros que abrangem o programa proposto.
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CARGO DE NIVEL MEDIO/ TECNICO - COMPLETO

FISCAL TRIBUTARIO
TECNICO DE ENFERMAGEM
TECNICO EM LABORATORIO

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretacdo de texto. Nogdes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia —
acentuacgdo gréafica — estrutura e formagéo de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificagdo e emprego — flexdo de
género, nimero e grau, formagdo e andlise — artigo — adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e locugdes adjetivas, flexdes —
advérbios: classificacéo, flexao, grau — Pronomes: conceito, classificagdo — estudo dos numerais — preposicdo — conjungdes — interjeicées —
Sintaxe: frase, oragao, periodo — pontuagdo - tipos de frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — oragdes subordinadas —
oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e
expressoes — crase — Derivacao prefixal e sufixal - Recursos fonoldgicos, morfolégicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliogréaficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligbes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao
abordardao as mudancas propostas pelo Novo Acordo Ortografico, visto que a obrigatoriedade
de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 22 Paragrafo tnico. A implementagdo do Acordo obedecera ao periodo de transigdo
de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de 2012, durante o qual coexistirdo a norma ortogréfica atualmente
em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Fungdes; Relagdes; Fungdo polinominal do 12 e 2° grau;
Funcdo modular; Fungdo exponencial; Fungdo logaritima; Progressdes aritméticas e geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas
Lineares; Analise combinatéria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de nimeros complexos; Polindbmios; Trigonometria - Aplicagéo no triangulo
retangulo, Fungdes circulares, Relagdes e identidades trigonométricas, Transformagdes trigonométricas; Equagdes trigonométricas; Inequagéo
trigonométricas; Relagbes de tridngulos quaisquer; Geometria — Semelhanga de figuras geométricas planas, Relagbes métricas no tridngulo
retangulo, Poligonos regulares inscritos na circunferéncia, relagdes métricas, Area das figuras geométricas planas, Poliedros, Prismas,
Piramide, Cilindro, Cone, Esfera; Geometria analitica — Introducdo a geometria analitica plana, Estudo da reta no plano, cartesiano, Estudo da
circunferéncia no plano cartesiano.

Indicacdes Bibliograficas: ]

1. BIANCHINI, Edwaldo E PACCOLA Herval / Vol. Unico — Ed. Moderna — 1995 / S&o Paulo.

2. FACCHINI, Walter — Vol. Unico / Ed. Saraiva— 1997 / S&o Paulo. .
3. GIOVANNI, José Ruy — BONJORNO, José Roberto — JUNIOR José Ruy Giovanni — Matemética Fundamental / Vol. Unico — Ed. FTD —
1994 — S0 Paulo. i

4. BEZERRA, Manoel Jairo — PUTNOKI José Castro — “JOTA” / Vol. Unico — Ed. Scipione — 1994.

5. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 1 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

6. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 2 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

7. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 3 sequndo grau, Ed. FTD, 1998.

8. FERNANDES, Vicente Paz. Matematica para o segundo grau curso completo, Ed. Scipione, 1994.

9. GIOVANNI, José Ruy. Matemética Uma Nova Abordagem. vol. 1 e 2 — Trigonometria, Ed. FTD, 2000

10. Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Conhecimentos gerais da histéria e da atualidade em seus aspectos politico,
social, econdémico, histérico e cultural. Dominio de topicos atuais, relevantes de diversas areas, tais como: Politica, Economia, Sociedade,
Educagdo, Tecnologia, Energia, Relagdes Internacionais, Desenvolvimento Sustentavel, seguranga, artes e literatura, e suas vinculagdes
histéricas, poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais; Lei Organica do Municipio.

Fontes de Estudo, Lei Organica do Municipio, Constitui¢cao Federal do Brasil, Revistas e jornais informativos em geral.
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ESPECIFICA PARA FISCAL TRIBUTARIO Legislagdo Municipal relacionada com o cargo conforme descrita abaixo.
Sugestoes Bibliograficas:

Cédigo Municipal de Posturas Municipais -

Cédigo Municipal Tributario -

Lei Orgéanica do Municipio

Constituicdo Federal — Principios da administragéo publica: 1.1- Principio da legalidade; 1.2- Principio da Impessoalidade; 1.3-
Principio da Moralidade; 1.4- Principio da Publicidade; 1.5 Principio da Eficiéncia. 2) Estatuto do Servidor

Constituigao artigos 37 a 41.

ESPECIFICOS TECNICO EM ENFERMAGEM Imunizagdo: conceito, importancia, tipos, principais vacinas e soros utilizados em
saude publica (indicagéo, contra-indicagdes, doses, vias de administracao, efeitos colaterais), conservagéo de vacinas e soros (cadeia
de frio). Doengas transmissiveis: agente, forma de transmissao, prevengao, sinais e sintomas, assisténcia de enfermagem e vigilancia
epidemioldgica das principais doengas transmissiveis. Assisténcia de enfermagem a mulher: na prevengao do Cancer cérvico-uterino
e de Mama, no Pré-natal no planejamento familiar. Assisténcia de enfermagem a crianga: no controle do crescimento e
desenvolvimento, no controle das doengas diarréicas, no controle das infecgbes respiratérias agudas (pneumonia, otites,
amigdalites, infecgbes das vias aéreas superiores), no controle das principais verminoses (ascaradiase, oxioriase, estrogiloidiase,
giardiase, amebiase e esquitossomose), na alimentagéo da crianga (aleitamento materno e orientagéo para o desmame). Assisténcia
de enfermagem ao adulto. Conceito, causas, sinais e sintomas, tratamento e assisténcia de enfermagem das patologias dos
seguintes sistemas: Sistema cardiovascular, insuficiéncia cardiaca congestiva e hipertensdo arterial; Sistema respiratério: asma e
pneumonias; Sistema digestivo: gastrites e Ulceras pépticas; Sistema andécrino: diabetes mellitus; Sistema neurolégico:
caracterizagdo dos niveis de consciéncia e acidentes vascular cerebral; Sistema musculo-esquelético: traumatismos (distenséo,
entorgos, subluxagdo e fraturas); Procedimentos basicos de enfermagem: verificagdo da presséo arterial, pulso, temperatura e
respiragdo, curativos (técnicas, tipos de curativos), administracdo de medicamentos (diluigdo, dosagem, vias e efeitos colaterais);
Legislagdo em Enfermagem: Lei do exercicio profissional; Conceitos matematicos aplicados a prética profissional. SUS/SAUDE
PUBLICA: Organizagado dos Servicos de Saude no Brasil. Sistema Unico de Saude; Evolugdo do conceito Saude/Doencga; Nogdes
basicas de Epidemiologia e Vigilancia Sanitaria; Epidemiolégica; Nogbes de Higiene Social, Sanitdria e mental; Doencas
Transmissiveis. Indicadores de saude. Sistema de notificagdo. Endemias/Epidemias: situagdo atual, medidas de controle e
tratamento. Distritos sanitarios enfoque estratégico. Nogoes de higiene social, sanitaria e mental

Indicacao Bibliografica

1. BRUNNER, Enfermagem Médica Cirurgica. 72 edi¢ao, Interamericana, Rio de Janeiro.

2. NEVES, Jaime. Diagnostico e tratamento das doencas infecciosas e parasitarias. 22 Ed. Guanabara Koogan, Rio de Janeiro.

. SHULL, Patricia Dwyer. Enfermagem basica - Teoria e pratica. 12 edi¢éo, Rideel, Sao Paulo.

. Ministério da Saude. Cadernos da IX Conferéncia Nacional da Saude. Brasilia, 1992.

. Ministério da Saude. Doencas Evitaveis por Imunizagdo. Brasilia, 1993.

. Ministério da Saude, Programa de assisténcia integral a saude da mulher. Bases de agéao programatica.

. Ministério da Saude. Doencas infecciosas e parasitarias. Aspectos clinicos, vigilancia epidemiologica e de controle-guia de bolso.
Brasilia — 1999.

ROUQUAYROL, M.C. Epidemiologia e Saude. 42 edigdo. Rio de Janeiro.: MED, 1993.

MENDES, Eugénio Vilaga. Distrito sanitario: O processo social de mudanca das praticas sanitarias do sistema Unico de saude. Rio de
Janeiro. Hucitec - Abrasco, 1993.

VENEJOHW, J.P e MORROW, R.M. Epidemiologia para os municipios.

Programa nacional de vigilancia sanitéria. 1992. Editora Hucitec. Rio de Janeiro. 1993.

0O.P.S. Controle das doencas transmissiveis do homem. Washington D.C. 13° edigao, 1985.

Outros livros que abrangem o programa proposto

NO O~ W

ESPECIFICA PARA TECNICO DE LABORATORIO: 1) Amostras e coletas: Definigio de sangue total, soro, plasma, sangue arterial,
sangue venoso e sangue capilar; 2) Solugdes: Definicdo e tipos de solugbes e suas unidades de expressdo; 3) Lavagem e
Esterilizagado: Cuidados na lavagem, tipos de esterilizagéo e seus principios; 4) Cultura celular: Principios de implantacdo, manuseio e
manutencéo; 5) Cultura de micro-organismos: Principios basicos de bacteriologia; 6) Isolamento de acidos nucleicos e preparagédo de
geis: Métodos basicos de extragao; 7) Estocagem e preparagdo de géis. 8) Resolugdo RDC n° 153 de 14 de junho de 2004; 9)
Triagem hematol6égica em doador de sangue; 10) Coleta de sangue do doador; 4) Preparagéao de hemocomponentes (centrifugagao,
fracionamento e armazenamento); 11) Procedimentos especiais para hemocomponentes: leucodeplegao, irradiagao; 12) Expedicao e
transporte de hemocomponentes; 13) Controle de qualidade de hemocomponentes; 14) Nogdes basicas de Imunologia; 15) Nogdes
basicas de Genética; 16) Nogbes basicas de biologia molecular relacionada a grupo sangliineo; 17) Métodos utilizadas em
imunohematologia; 18) Sistema de grupo sangliineo ABO; 19) Sistema de grupo sangliineo Rh; 20) Outros sistemas de grupos
sangliineos; 21) Deteccédo e identificagcdo de anticorpos; 22) Testes de compatibilidade; 23) Teste de antiglobulina humana; 18)
Técnicas especiais em imunohematologia; 24) Seguranga no atendimento transfusional; 25) Aspectos gerais de biosseguranga em
Hemoterapia; 26) Técnicas sorologicas para doadores de sangue: Sifilis, HIV, HTLV, Chagas, Hepatites. SUS/SAUDE PUBLICA:
Organizagao dos Servigos de Saude no Brasil. Sistema Unico de Saude; Evolugao do conceito Sadde/Doencga; Nocdes béasicas de
Epidemiologia e Vigilancia Sanitaria; Epidemiolégica; Nogdes de Higiene Social, Sanitaria e mental; Doengas Transmissiveis.
Indicadores de saude. Sistema de notificagdo. Endemias/Epidemias: situagao atual, medidas de controle e tratamento. Distritos
sanitarios enfoque estratégico. Nog¢des de higiene social, sanitaria e mental
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Indicagdes Bibliograficas:

1. BIER, Otto. Bacteriologia e Imunologia. Ed. Melhoramentos.

2. BRANDAO, Jaime P. de Lima; FILHO, Nevio U. Caparica; MENDES, Malker Righi. Manual de Patologia Clinica. 12 Edicio Ao Livro
Técnico, 1976.

3. CARVALHO, Willian de Freitas. Técnicas Médicas de Imunohematologia. 42 Edicdo Cooperativa Editora de Cultura Médica Ltda,
1986.

4. MOURA, Roberto de Almeida, Técnicas de laboratério. 32 Ed. Livraria Atheneu, 1987.

5. NEVES, David Pereira. Parasitologia humana, 1974.

6. VALLADA, Edigard Pinho. Manual de exames de urina. 42 Edi¢ao Livraria Atheneu, 1981.

7. Brasil, Ministério da Saude - Secretaria de Organizagdo da Unidade do Sistema Unificado de Salde. Modelos Assistenciais no
Sistema Unico de Saude.

8. Ministério da Saude. Centro de Documentagdo. Conferéncia Nacional de Saude, 82, Brasilia, 1986.

9. Vauvham, J.P. e Morrow, R.H. Epidemiologia para os Municipios. Manual para Gerenciamento dos Distritos Sanitarios. Hucitec,
Salde em Debate, 1992.

Outros livros que abrangem o programa proposto

CARGO DE NIVEL SUPERIOR - COMPLETO

AUXILIAR DE BIBLIOTECA

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretacdo de texto. Nogdes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia —
acentuacgdo gréafica — estrutura e formagéo de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificagdo e emprego — flexdo de
género, nimero e grau, formagéo e andlise — artigo — adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e locu¢des adjetivas, flexdes —
advérbios: classificacéo, flexao, grau — Pronomes: conceito, classificagdo — estudo dos numerais — preposi¢do — conjungdes — interjeicées —
Sintaxe: frase, oragao, periodo — pontuagdo - tipos de frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — oragdes subordinadas —
oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e
expressoes — crase — Derivagéo prefixal e sufixal - Recursos fonoldgicos, morfolégicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliogréaficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéaneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligbes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao abordardao as mudancas propostas pelo
Novo Acordo Ortografico, visto que a obrigatoriedade de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Paragrafo tinico. A implementagéo do Acordo obedecera ao periodo de transicdo de 12 de janeiro de 2009 a
31 de dezembro de 2012, durante o qual coexistirdo a norma ortogréafica atualmente em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Fungdes; Relagdes; Fungdo polinominal do 12 e 2° grau;
Funcdo modular; Fungdo exponencial; Fungdo logaritima; Progressdes aritméticas e geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas
Lineares; Analise combinatéria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de nimeros complexos; Polindbmios; Trigonometria - Aplicagéo no triangulo
retangulo, Fungdes circulares, Relagdes e identidades trigonométricas, Transformacdes trigonométricas; Equagdes trigonométricas; Inequagao
trigonometricas; Relagbes de tridngulos quaisquer; Geometria — Semelhanca de figuras geométricas planas, Relagbes métricas no tridngulo
retangulo, Poligonos regulares inscritos na circunferéncia, relagdes métricas, Area das figuras geométricas planas, Poliedros, Prismas,
Piramide, Cilindro, Cone, Esfera; Geometria analitica — Introdugdo a geometria analitica plana, Estudo da reta no plano, cartesiano, Estudo da
circunferéncia no plano cartesiano.

Indicacoes Bibliograficas: ]

1. BIANCHINI, Edwaldo E PACCOLA Herval / Vol. Unico — Ed. Moderna — 1995 / S&o Paulo.

2. FACCHINI, Walter — Vol. Unico / Ed. Saraiva— 1997 / S&o Paulo. )
3. GIOVANNI, José Ruy — BONJORNO, José Roberto — JUNIOR José Ruy Giovanni — Matematica Fundamental / Vol. Unico — Ed. FTD —
1994 — Sao Paulo. )

4. BEZERRA, Manoel Jairo — PUTNOKI José Castro — “JOTA”/ Vol. Unico — Ed. Scipione — 1994.

5. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 1 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

6. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 2 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

7. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 3 sequndo grau, Ed. FTD, 1998.

8. FERNANDES, Vicente Paz. Matematica para o segundo grau curso completo, Ed. Scipione, 1994.

9. GIOVANNI, José Ruy. Matematica Uma Nova Abordagem, vol. 1 e 2 — Trigonometria, Ed. FTD, 2000

10. Outros livros que abrangem o programa proposto
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CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Conhecimentos gerais da histéria e da atualidade em seus aspectos politico,
social, econdémico, histérico e cultural. Dominio de topicos atuais, relevantes de diversas areas, tais como: Politica, Economia, Sociedade,
Educagdo, Tecnologia, Energia, Relagdes Internacionais, Desenvolvimento Sustentavel, seguranga, artes e literatura, e suas vinculagdes
histéricas, poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais; Lei Organica do Municipio.

Fontes de Estudo, Lei Organica do Municipio, Constitui¢cao Federal do Brasil, Revistas e jornais informativos em geral.

NOCOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS: 1. Sistemas Operacionais. Conceitos e fundamentos. Configuragdo e
gerenciamento de processos nos servidores dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. Comandos e procedimentos para manipulagdo e
gerenciamento do sistema de arquivos dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. Comandos e procedimentos para configuragédo de rede
dos Sistemas Operacionais Windows e Linux. (Windows XP, Vista e 2003)

2. Editor de textos Microsoft Word: Criagéo, edi¢éo, formatacéo e impresséo. Criacdo e manipulagdo de tabelas. Insercédo e formatagéo de
graficos e figuras. Gerac@o de mala direta. Criagdo de Macros. (Microsoft Office 2003 e 2007)

3. Planilha Eletrénica Microsoft Excel. Criagdo, edi¢do, formatagéo e impressao. Utilizagao de formulas. Geragéo de graficos. Classificagao e
organizagao de dados. Criagao de Macros. (Microsoft Office 2003 e 2007)

4. Apresentagdes Eletrdnicas PowerPoint. Criagao, edicdo, formatacédo e impresséo. (Microsoft Office 2003 e 2007)

5. Internet. Producéo, configuracdo, manipulagéo e organizagdo. Mensagens eletronicas (e-mail). Producéo, configuragdo, manipulagéo e
organizagao.

Indicacoes Bibliograficas:

Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP, Vista e 2003.

Manuais on-line do Microsoft Word 2003 e 2007.

Manuais on-line do Microsoft Excel 2003 e 2007.

Manuais on-line do Internet Explorer 7.0 ou superior.

Manuais on-line do Outlook Express 6.0 ou superior.

Outros livros que abrangem o programa proposto.

CARGO DE NIVEL SUPERIOR - COMPLETO

ASSISTENTE SOCIAL
CIRURGIAO DENTISTA
ENFERMEIRO ,
FARMACEUTICO / BIOQUIMICO
FISIOTERAPEUTA

MEDICO CLINICO GERAL
NUTRICIONISTA

PSICOLOGO

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretagéo de texto. Nogdes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia —
acentuacao gréfica — estrutura e formacéo de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificagdo e emprego — flexao de
género, nimero e grau, formagéo e andlise — artigo — adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e locu¢des adjetivas, flexdes —
advérbios: classificacéo, flexao, grau — Pronomes: conceito, classificagdo — estudo dos numerais — preposi¢do — conjungdes — interjeicées —
Sintaxe: frase, oragéo, periodo — pontuagéo - tipos de frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — ora¢des subordinadas —
oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e
expressoes — crase — Derivagao prefixal e sufixal - Recursos fonoldgicos, morfolégicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliograficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligbes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao
abordarao as mudancas propostas pelo Novo Acordo Ortografico, visto que a obrigatoriedade
de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 22 Paragrafo tnico. A implementagdo do Acordo obedecera ao periodo de transigdo
de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de 2012, durante o qual coexistirdo a norma ortogréfica atualmente
em vigor e a nova norma estabelecida.
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MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Fungdes; Relagdes; Fungdo polinominal do 12 e 2° grau;
Funcdo modular; Fungdo exponencial; Fungdo logaritima; Progressdes aritméticas e geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas
Lineares; Andlise combinatéria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de nimeros complexos; Polindbmios; Trigonometria - Aplicagdo no triangulo
retangulo, Fungdes circulares, Relagdes e identidades trigonométricas, Transformacdes trigonométricas; Equagdes trigonométricas; Inequagao
trigonométricas; Relagbes de tridngulos quaisquer; Geometria — Semelhanga de figuras geométricas planas, Relagbes métricas no tridngulo
retangulo, Poligonos regulares inscritos na circunferéncia, relagdes métricas, Area das figuras geométricas planas, Poliedros, Prismas,
Piramide, Cilindro, Cone, Esfera; Geometria analitica — Introdugdo a geometria analitica plana, Estudo da reta no plano, cartesiano, Estudo da
circunferéncia no plano cartesiano.

Indicacdes Bibliograficas: i

1. BIANCHINI, Edwaldo E PACCOLA Herval / Vol. Unico — Ed. Moderna — 1995 / S&o Paulo.

2. FACCHINI, Walter — Vol. Unico / Ed. Saraiva— 1997 / S&o Paulo. i
3. GIOVANNI, José Ruy — BONJORNO, José Roberto — JUNIOR José Ruy Giovanni — Matematica Fundamental / Vol. Unico — Ed. FTD —
1994 — Sao Paulo. .

4. BEZERRA, Manoel Jairo — PUTNOKI José Castro — “JOTA” / Vol. Unico — Ed. Scipione — 1994.

5. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 1 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

6. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 2 sequndo grau, Ed. FTD, 1992.

7. BONJORNO, José Roberto. Matematica vol. 3 sequndo grau, Ed. FTD, 1998.

8. FERNANDES, Vicente Paz. Matematica para o segundo grau curso completo, Ed. Scipione, 1994.

9. GIOVANNI, José Ruy. Matemética Uma Nova Abordagem. vol. 1 e 2 — Trigonometria, Ed. FTD, 2000

10. Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Conhecimentos gerais da histéria e da atualidade em seus aspectos politico,
social, econdémico, histérico e cultural. Dominio de topicos atuais, relevantes de diversas areas, tais como: Politica, Economia, Sociedade,
Educagéo, Tecnologia, Energia, Relacdes Internacionais, Desenvolvimento Sustentavel, seguranga, artes e literatura, e suas vinculagdes
histéricas, poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais; Lei Organica do Municipio.

Fontes de Estudo, Lei Organica do Municipio, Constituicdo Federal do Brasil, Revistas e jornais informativos em geral.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ASSISTENTE SOCIAL O Servico Social nas relacdes sociais no Brasil. Seguridade Social.
Politica Social da Assisténcia: uma interpretagao institucional. Participagdo popular e Conselhos. Politicas de salude - salide mental.
Relagao individuo e sociedade. Constituicdo Federal — Da Ordem Social. LOAS — Lei Orgéanica da Assisténcia Social. Trabalho
Profissional e Formag&o Profissional na Contemporaneidade; Trabalho com comunidades: desenvolvimento, participagéo , processo
metodoldgico; Servigo Social: Historia , objetivos e grupos sociais; A Pratica do Servigo Social: referencia teorico-pratica; Codigo Etica
do Assistente Social; SUAS — Sistema Unico da Assisténcia Social; Estatuto da Crianga e do Adolescente; Estatuto do Idoso; Lei
Maria da Penha. SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizacio dos servicos de satde no Brasil, Sistema Unico de Salde: principios e diretrizes,
Controle social, Indicadores de Salde, Sistema de vigilancia epidemiolégica, Endemias e epidemias: situagédo atual, medidas de controle e
tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e programagao local de saude, Politica Nacional de Humanizagao. Politicas de Saude: Politica
Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em Saude, Hiperdia Mineiro, Programa de Atengéo ao Deficiente, Farmacia de Minas, Pro-Hosp,
Plano Diretor de Regionalizagdo — PDR, PREVPRI - Prevengdo Priméria do Cancer, Saude em Casa, Politica Nacional de Humanizacéo,
Saude na Escola, Viva Vida, SUSfacil, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de DST/Aids, SIOPS -
Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude, Politica de Satude Mental, Nucleo Estadual de Mobilizacdo Social em Saude
Sugestoes Bibliograficas:

1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 5/10/88. Titulo VIII- Da Ordem Social- Capitulos | e Il

2. Elias Norbert. Mudancas na balanca Nés-Eu. In “A sociedade dos individuos”. Rio de Janeiro, Zahar, 1994.

3. Faleiros, Vicente de Paula. Saber Profissional e Poder Institucional. Sao Paulo, Cortez, 1991.

4. lamamoto, Marilda Vilela & Carvalho, Raul. Relacdes Sociais e Servico Social no Brasil: esbogo de uma interpretacéo histérico —
metodolégica. Sao Paulo, Cortez, Celats, 1985.

5. Lei 3657, de 1989. ( Do Deputado Paulo Delgado)

6. LOAS- Lei Organica de Assisténcia Social- n® 8742/93- objetivo, principios, organizagdo, gestao, beneficios, programa e
financiamento.

7. Ministério da Salde- Centro de Documentagdo e Informagéo - Esplanada dos Ministérios- bloco G-Brasilia - SUS e o Controle
Social- Guia de referéncia para Conselheiros Municipais. Eugénia Lacerda et al. 1998.

8. Sposati, Aldaiza de Oliveira et alii. Assisténcia na trajetéria das politicas sociais brasileiras; uma guestdo de andlise. Sdo Paulo,
Cortez, 1985.

9. Sposati, Aldaiza de Oliveira et alii. O direito ( dos desassistidos) social. Sao Paulo, Cortez, 1989.

10. Raichelis, Raquel. Esfera Publica e Conselhos de Assisténcia Social : caminhos da construgdo democratica. Sado Paulo, Cortez,
1998.

16. Vieira, Balbina Ottoni — Historia do Servigo Social — Editora Agir.

17. Faleiros, Vicente de Paula — Estratégia em Servigo Social- Editora Cortez.

18. LEI N® 8.662, DE 07 DE JUNHO DE 1993 — Cédigo de Etica Profissional do Assistente Social Aprovado em 13 de margo de 1993
— que dispde sobre a profissao do Assistente Social.

19. LEI N2 8.069, DE 13 DE JULHO DE 1990.

20. LEI N© 11.340, DE 7 DE AGOSTO DE 2006.

21. LEI No 10.741, DE 12 DE OUTUBRO DE 2003

BRASIL, Constituicao Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo I, Segéo Il, Artigos de 196 a 200, Da Saude.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unigo. Brasilia, 20/09/1990.
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BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.142 de 28/12/1990. Diario Oficial da Unigo. Brasilia, 29/12/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atengao
Basica, estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atengdo Bésica para o Programa Saude da Familia
(PSF) e o Programa Agentes Comunitarios de Salde. Disponivel em http://www.saude.gov.br/dab.

BRASIL, Ministério da Salude/Secretaria de Vigilancia em Saude. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edigcéo
ampliada — série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relagdo completa de publicagéo)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nicleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para
gestores e trabalhadores do SUS — 22 edicéo Brasilia -Ministério da Saude, 2004. ]

MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitario: o processo social de mudanga das praticas sanitarias do Sistema Unico de Saude. Sao Paulo:
Ed. Hucitec, 3. ed., 1995. .
MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico
de Satde em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sdo Paulo: Xama, 1998. p. 121-142.

PINHEIRO, R. MATTOS R.A. (Org.). Construgcao da Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em saude. Rio de Janeiro. UERJ/MS:
Abrasco, 2003.

VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XllI: Epidemiologia e planejamento de salude ao nivel do
distrito. Sdo Paulo: Editora Hucitec, 1997.

http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA CIRURGIAO DENTISTA:Bioseguranca: controle de infecgéo no trabalho odontoldgico, ergonomia doengas ocupacionais.
Epidemiologia: conceitos, aspectos bioldgicos e sociais, investigagao epidemioldgico, indices epidemiol6gicos. Modelos de atengao
odontoldgica; a promogao de salde bucal como estratégia de organizagao de servigos. Promogao: de saude bucal: métodos e técnicas; fltor;
mecanismo de agéo, uso e toxicologia. Cariologia: diagnéstico, patologia e desenvolvimento de carie dental. Prétese — Prétese total e prétese
parcial removivel. Semiologia: ficha clinica, métodos e técnicas de exame. Estomatologia: diagndstico e tratamento das manifestagdes na
cavidade bucal. Cirurgia: procedimentos cirdrgicos de pequeno e médio portes. Urgéncias e emergéncias. Radiologia: técnicas, equipamentos
interpretacédo. Oclusdo: principios, diagnéstico e tratamento. Radioprotegdo. Anestesiologia: técnicas, solugdes anestésicas, prevengao e
tratamento de acidentes anestésicos. Terapéutica: mecanismo de a¢éo e uso dos principais grupos farmacolégicos na clinica odontolégica,
pacientes com necessidades especiais. Dentistica: principios gerais, técnicas restauradoras e materiais dentarios. Endodontia: conceitos,
diagnostico e tratamento das lesdes pulpares, traumatismos. Periodontia: epidemiologia, etiopatogenia das enfermidades periodontais,
tratamento. Odontopediatria: diagnostico e tratamento do pamente infantil; manejo do paciente; crescimento e desenvolvimento, prevengéo de
maloclusbes. SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizagdo dos servicos de satide no Brasil, Sistema Unico de Satde: principios e diretrizes,
Controle social, Indicadores de Saude, Sistema de vigilancia epidemiol6gica, Endemias e epidemias: situa¢éo atual, medidas de controle e
tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e programagao local de saude, Politica Nacional de Humanizagéo. Politicas de Saude: Politica
Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em Saude, Hiperdia Mineiro, Programa de Atengao ao Deficiente, Farmacia de Minas, Pro-Hosp,
Plano Diretor de Regionalizagao — PDR, PREVPRI - Prevencdo Primaria do Cancer, Satde em Casa, Politica Nacional de Humanizagao,
Saude na Escola, Viva Vida, SUSfacil, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de DST/Aids, SIOPS -
Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Salde, Politica de Satde Mental, Nucleo Estadual de Mobilizagéo Social em Saude.

Sugestodes Bibliograficas:
1. SAMARANAYAKE,L et all. Controle de infec¢édo para equipe odontoldgica, Sdo Paulo, Santos, 1993.

2.THYLSSTRUP, A & FEJERSKOQOV, O. Cariologia Clinica. 22 ed. Sdo Paulo, Santos, 1984.

KRASSE, B. Risco de Carie, Rio de Janeiro, Quintessence, 1996.

DE DEUS, Q. D., Endodontia, 52 ed. Medsi, 1996.

LINDLE, J. Tratado de Periodontia Clinica, 42 ed. Rio de Janeiro, Interamericana, 1994.

GOIRIS, F.A. J. Ocluséo: Conceitos e discussdes fundamentais, Sdo PAulo, Quintessence, 1992.

WUEHRMANN, A. H. Radiologia dentéria, 52 ed. Rio de Janeiro, Guanabara Koogan, 1985.

NEDER, A.C. & ARRUDA J. V. Anestesiologia odontolégica, Sdo Paulo, Santos, 1985.

BOWEN, W,H. & TABAK L. A. Cariologia para a década de 90. S&o Paulo, Santos, 1995.

10.TOMMASI, A.F. Diagnéstico bucal. Sdo Paulo, Santos, 1995.

11. KRIGER, | & org. Promogao de saude bucal bucal, Rio de Janeiro. Artes médicas/ ABOPREV, Rio de JAneiro, 1995.

12. BARATIERI, L. N. Procedimentos Preventivos e Restauradores. Sdo Paulo, Quintessence, 1989.

13. GUEDES-PINTO, A. C.. Odontopediatria, 42 ed. Sdo Paulo, Santos, 1993.

14. TOLEDO, O.A. Odontopediatria, fundamentos para a pratica odontolégica. 22 ed. Sdo Paulo, Premier, 1996.

15. SONIS, S.T. & all. Principios e pratica de Medicina Oral. 22 ed. Rio de Janeiro, Guanabara Koogan, 1984.

16. GRAZIANE, Mério. Cirurgia buco maxilo facial. 52 ed. Rio de Janeiro, Guanabara Koogan, 1987.

17. SHAW,L. Perguntas e respostas em odontologia, 42 ed. Sdo Paulo, 1996.

18. RICHARD, E.I. & TORABINEGAD, M. Principios praticas em Odontologia, Sdo Paulo, Santos. 1997.

19. TROWBRIDGE, O. H. EMLING, C.R. Inflamagé&o : uma revisdo do processo. 42 ed. Sao Paulo, Quintessence, 1996.

20. WANNMACHER, L. & FERREIRA, C. Maria Beatriz. Farmacologia clinica para dentistas. Rio de Janeiro, Guanabara Koogan, 1995.

21. FIORI, R. SERGIO. Atlas de Prétese Parcial Removivel. 32 ed. Sdo Paulo, Pancast, 1989.

22. SIQUEIRA, JR JOSE FREITAS. Tratamento das infecgdes endoddnticas. Rio de Janeiro, Medsi, 1997.

23. MONDELLI, José et all. Dentistica restauradora. Trataemntos clinicos integrados. Séo Paulo, Santos, 1984.

Outros livros que abrangem o programa proposto

BRASIL, Constituicao Federal de 1988 — Titulo VIIl, Capitulo I, Secao I, Artigos de 196 a 200, Da Saude.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 20/09/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n° 8.142 de 28/12/1990. Diario Oficial da Uni&o. Brasilia, 29/12/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atengao Basica,
estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizacdo da Atencdo Bésica para o Programa Saude da Familia (PSF) e o
Programa Agentes Comunitarios de Salude. Disponivel em http://www.saude.gov.br/dab.
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BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Saude. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edicdo ampliada —
série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relagdo completa de publicagéo)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nucleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para gestores e
trabalhadores do SUS — 22 edigao Brasilia -Ministério da Saude, 2004. i

MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitario: o processo social de mudanga das praticas sanitarias do Sistema Unico de Saude. Sdo Paulo: Ed.
Hucitec, 3. ed., 1995. .

MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico de Saude
em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sdo Paulo: Xama, 1998. p. 121-142.

PINHEIRO, R. MATTOS R.A. (Org.). Construgdo da Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em salde. Rio de Janeiro. UERJ/MS:
Abrasco, 2003.

VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XllI: Epidemiologia e planejamento de saude ao nivel do distrito.
Sé&o Paulo: Editora Hucitec, 1997.

http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS ENFERMEIRO Técnicas basicas de enfermagem. Assisténcia de enfermagem na atencdo
integral @ mulher no ciclo gravido-puerperal. Assisténcia de enfermagem na atengdo integral a crianga. Crescimento e
desenvolvimento. Controle das infecgdes respiratérias agudas. Controle das doengas diarréicas e prevengdo a acidentes e
intoxicagoes. Assisténcia de Enfermagem ao adulto. Conceito, causas, sinais e sintomas de patologias: insuficiéncia cardiaca
congestiva, hipertenséo arterial, infarto agudo do miocardio, asma, pneumonias, hemorragias digestivas, diabetes mellitus, acidentes
vascular cerebral. Traumatismos. Imunizagdo. Cadeia de Frio. Doengas Transmissiveis, doengas sexualmente transmissiveis,
doengas parasitarias, doengas transmissiveis imunizaveis e n&o imunizaveis: agente, forma de transmisséo, prevengéo, sinais e
sintomas, assisténcia de enfermagem e vigilancia epidemiolégica. Primeiros Socorros. Lei do Exercicio profissional. SUS/SAUDE
PUBLICA: Organizagdo dos Servigos de Satde no Brasil. Sistema Unico de Salde; Evolugao do conceito Satde/Doenca;
Nocdes basicas de Epidemiologia e Vigilancia Sanitaria; Epidemiolégica; Nogdes de Higiene Social, Sanitaria e mental;
Doengas Transmissiveis. Indicadores de saude. Sistema de notificagdo. Endemias/Epidemias: situagdo atual, medidas de
controle e tratamento. Distritos sanitarios enfoque estratégico. Nogdes de higiene social, sanitaria e mental.

Indicacdes Bibliograficas:

1. BRUNNER, Enfermagem Médica Cirurgica 72 edi¢ao, Interamericana, Rio de Janeiro.

. NEVES, Jaime. Diagnéstico e Tratamento das doencas infecciosas e parasitarias. 22 edicdo, Guanabara Koogan, Rio de Janeiro.

. SHULL, Patricia Dwyer. Enfermagem basica teoria e pratica. 12 edigao, Rideel, Sao Paulo.

. Sociedade Brasileira de Pediatria. Manual de acidentes e intoxicacdes na infancia e adolescéncia. Rio de Janeiro.

. Ministério da Saude. Cadernos da 92 Conferéncia Nacional de Saude. Brasilia, 1992.

. Ministério da Salude. Doencas Evitaveis por Imunizagdo. Brasilia, 1993.

. Ministério da Saude. Capacitacéo de Enfermeiros em Saude Publica para o S.U.S: Controle das Doencas Transmissiveis. Brasilia,

. Ministério da Saude. Programa de assisténcia integral a saude da crianga. Assisténcia e controle das doengas diarréicas. Brasilia,

. Ministério da Saude. Programa de assisténcia integral a saide da mulher. Bases de agdo programatica.

10. Ministério da Saude. Doencas infecciosas e parasitarias. Aspectos clinicos, vigilancia epidemiolégica e de controle —guia de bolso.
11. ROUQUAYROL, M.C. Epidemiologia e Saude. 42 edi¢do. Rio de Janeiro.: MED, 1993.

12. MENDES, Eugénio Vilaga. Distrito sanitario: O processo social de mudanca das praticas sanitarias do sistema Unico de saude. Rio
de Janeiro. Hucitec - Abrasco, 1993.

13. VENEJOHW, J.P e MORROW, R.M. Epidemiologia para os municipios.

14. Programa nacional de vigilancia sanitaria. 1992. Editora Hucitec. Rio de Janeiro. 1993.

15. O.P.S. Controle das doencas transmissiveis do homem. Washington D.C. 13° edigao, 1985.

16-BRASIL, Constituicao Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo II, Secéo Il, Artigos de 196 a 200, Da Saude.

17-BRASIL. Ministério da Saude. Lei n? 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unigo. Brasilia, 20/09/1990.

18-BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.142 de 28/12/1990. Diério Oficial da Uni&o. Brasilia, 29/12/1990.

19-BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atencéo
Basica, estabelecendo a revisédo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atengdo Basica para o Programa Salde da Familia (PSF) e o
Programa Agentes Comunitarios de Saude. Disponivel em http:/www.saude.gov.br/dab.

20-BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Saude. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edicdo ampliada
— série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relagdo completa de publicagéo)

21-BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nucleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para gestores
e trabalhadores do SUS — 22 edigdo Brasilia -Ministério da Saude, 2004.

22-MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitdrio: o processo social de mudanca das praticas sanitarias do Sistema Unico de Satde. Sao Paulo: Ed.
Hucitec, 3. ed., 1995.

23-MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico de
Satde em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sdo Paulo: Xama, 1998. p. 121-142.

24-VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XllI: Epidemiologia e planejamento de saude ao nivel do
distrito. Sdo Paulo: Editora Hucitec, 1997.

25-http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

27. QOutros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA FARMACEUTICO BIOQUIMICO 1) Farmacologia. Farmacocinética: absorgdo, distribuigio e eliminagdo de drogas.
Farmacodindmica: mecanismo de agdo das drogas e relagao entre concentragio das drogas e efeito - drogas que atuam no sistema nervoso
autébnomo: agonistas e antagonistas colinergicos; agosnistas e antagonistas adrenergicos. Drogas que atuam no sistema nervoso central:
hlpnotlcos sedatlvos e ansioliticos. Drogas anticonulsivantes; hipnoanalgésicos; drogas antidepressivas; analgésicos e antiinflamatérios
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(esteroidais e ndo esteroidais); drogas diuréticas; drogas cardiovasculares; anti-hipertensivos, antiarritmicos. Drogas que atuam no sistema
gastro intestinal: farmacos que controlam a acidez gastrica - droga. Drogas antiparasitarias: anti-helminticos. Drogas antimicrobianas:
penicilinas, cefalosporinas, sulfonamidas, cloranfenicol, eritromicina, tetraciclinas, aminoglicosideos. Interagdes farmacolégicas: interagdo
medicamento - medicamento e medicamento-alimento. 2) Analise Farmacéutica. Calculo de equilvalente grama, de miliequivalente grama e
de miliosmol. Concentragdo de solugdes em molaridade, normalidade, molalidade, peso/peso, peso/volume, volume/volume, ppm. Ensaio
limite de ferro, metais pesados, cloreto, sulfato e arsénico. Andlise volumétrica por neutralizagédo, oxiredugao, precipitacdo e complexacéo. 3)
Preparac6es Farmacéuticas e suas Elaborag6es. Formas farmacéuticas sélidas, liquidas de uso oral e parenteral, cremes e pomadas -
preparagao, vantagens e desvantagens das principais vias de administragdo. CONHECIMENTOS DE SAUDE PUBLICA - Nogbes basicas de
vigilancia epidemioldgica e sanitaria. Indicadores de saude. Sistema de notificacédo. Endemias/Epidemias: situacé@o atual, medidas de controle
e tratamento. Distritos sanitarios enfoque estratégico. Nogdes de higiene social, sanitaria e mental.

Indicacdes Bibliogréaficas:

1. Principios de Bioquimica - Albert L. Lehninger - 1¢ edi¢ao - S&o Paulo - 1986 - Brasil - Editora Sarvier.

2. Bioquimica Celular e Biologia Molecular - Enio Cardillo Vieira G. Gazzinelli e Marcos Mares Guia - 2° edigdo - S&o Paulo 1991 - Brasil -
Editora Atheneu.

3. Bioquimica - Lubert Stryer - 32 edigao - Rio de Janeiro - 1988 - Brasil - Editora Guanabara.

4. Experimentos and Methods in Biochemistry - David C. Wharton, Richard E. Mc Carty - 12 edi¢cdo - USA - 1972 - Editor Richard A. Goldsby.
CINTRA DO PRADO et alls. Atualizacdo Terapéutica 2001. 202 edicdo — Ed. Artes Médicas, 2001.

ROUQUAYROL, M.C. Epidemiologia e Saude. 42 edi¢do. Rio de Janeiro.: MED, 1993.

MENDES, Eugénio Vilaca. Distrito sanitario: O processo social de mudanca das praticas sanitarias do sistema unico de saude. Rio de Janeiro.
Hucitec - Abrasco, 1993.

VENEJOHW, J.P e MORROW, R.M. Epidemiologia para 0os municipios.

Programa nacional de vigilancia sanitaria. 1992. Editora Hucitec. Rio de Janeiro. 1993.

0O.P.S. Controle das doencas transmissiveis do homem. Wgshington D.C. 13° edigéo, 1985.

Harrison. Medicina Interna. Editora Guanabara/Coogan. 13 edigao.
Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA O CARGO DE FISIOTERAPEUTA:FISIOTERAPIA NEUROLOGICA. Traumatismo Raqui Medular. Traumatismo Cranio
Encefalico. Acidente Vascular Cerebral. Sindromes Neurolégicas. Encefalopatia Crénica da Infancia. Paralisias Centrais e Periféricas.
Mielomeningocele. Hidrocefalia. Recursos Fisioterapicos. Técnicas Fisioterapicas de Tratamentos. Orientagdo Postural. FISIOTERAPIA
ORTOPEDICA. Sindrome de Coluna Vertebral. Patologias Inflamatérias. Patologias Degenerativas. Lesdes Traumaticas Fundamentais.
Torcicolos Musculares. Alteragées das Curvas da Coluna. Luxagbes Congénitas. Patologias e Reabilitagdo de membros. Amputagoes.
Linfedemas. Recursos Fisioterapicos. Técnicas de Tratamento Fisioterapicos. Orientag&o Postural. SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizagéo dos
servigos de saude no Brasil, Sistema Unico de Saude: principios e diretrizes, Controle social, Indicadores de Saude, Sistema de vigilancia
epidemioldgica, Endemias e epidemias: situagéo atual, medidas de controle e tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e programagéo
local de saude, Politica Nacional de Humanizag&o. Politicas de Saude: Politica Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em Salde,
Hiperdia Mineiro, Programa de Atencao ao Deficiente, Farméacia de Minas, Pro-Hosp, Plano Diretor de Regionalizagao — PDR, PREVPRI -
Prevengao Priméaria do Cancer, Saude em Casa, Politica Nacional de Humanizacdo, Saude na Escola, Viva Vida, SUSf&cil, Sistema de
Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de DST/Aids, SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos
em Saude, Politica de Saude Mental, Nucleo Estadual de Mobilizagao Social em Salde.

Sugestdes Bibliogréficas:
. SALGADO, Afonso Shigueni Inoue: Reeducacéo funcional proprioceptiva do joelho e tornozelo Ed. Lovise 1995.

. D’AMBROGIO, Kerry J. : Positional Release Terapy Ed. Mosby, 1997.

. THOMSON, Ann: Fisioterapia de Tidy Livraria Santos e editora, 1994.

. GOULD Ill, James A. Fisioterapia na ortopedia e na medicina do esporte. Ed. Manole. 1993.

. KNOPLICH, José. Enfermidades da coluna vertebral. Ed. Panamed. 1986

. GUYTON, Arthur C. Fisiologia humana e mecanismo das doencas. Ed. Guanabara. 1989

. LEHMANN, Justus F. Krusen: Tratado de medicina fisica e reabilitacdo Ed. Manole

. NELSON, Roger M. Clinical Electrotherapy. Ed. Appleton & Lange 1991.

. Mc ARDLE, Wilian D. Fisiologia do exercicio Ed. Interamericana 1985

10. BOBATH, Berta. Desenvolvimento motor nos diferentes tipos de paralizia cerebral. Ed. Manole

11. BOBATH, Berta. Atividade postural reflexa anormal causada por lesdes cerebrais Ed. Manole

12. BOBATH, Karel A deficiéncia motora em pacientes com paralisia cerebral Ed. Manole

13. MICHLOVITZ, Susan L. Thermal agents in rehabilitation Ed. David Company, 1986

14. FINNIE, Nancie A. O manuseio em casa da crianca com paralisia cerebral. Ed. Manole, 1980.

15. SHEPHERD, Roberta B. Fisioterapia en los transtornos cerebrales Ed. Panamericana 1985

16. BASMAJIAN, John V. Terapeutica por Exercicio Ed. Manole 1987

BRASIL, Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo Il, Secéo I, Artigos de 196 a 200, Da Saude.

BRASIL. Ministério da Satde. Lei n® 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 20/09/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.142 de 28/12/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 29/12/1990.

BRASIL. Ministério da Salde. Portaria GM/MS n® 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atengao Basica,
estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atengdo Bésica para o Programa Saude da Familia (PSF) e o
Programa Agentes Comunitarios de Salude. Disponivel em http://www.saude.gov.br/dab.

BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Salde. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edigdo ampliada —
série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relagdo completa de publicagéo)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nucleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para gestores e
trabalhadores do SUS — 22 edigao Brasilia -Ministério da Saude, 2004.
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MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitério: o processo social de mudanca das praticas sanitrias do Sistema Unico de Satde. Sao Paulo: Ed.
Hucitec, 3. ed., 1995. .

MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico de Saude
em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sao Paulo: Xam3, 1998. p. 121-142.

PINHEIRO, R. MATTOS R.A. (Org.). Construgdo da Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em salde. Rio de Janeiro. UERJ/MS:
Abrasco, 2003.

VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XlIl: Epidemiologia e planejamento de saude ao nivel do distrito.
Séo Paulo: Editora Hucitec, 1997.

http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA MEDICO CLINICO GERAL Antibioticoterapia. Anemias. _Hipertenséo arterial. Diabetes. Parasitoses Intestinais.
Esquistossomose. Cefaléias. Febre de origem indeterminada. Diarréias. Ulcera péptica. Hepatite. Hipertireoidismo. Hipotireoidismo.
Insuficiéncia cardiaca. Alcoolismo. Doengas sexualmente transmissiveis. Cardipoatia isquémica. Arritmias cardiacas. Doenga pulmonar
obstrutiva cronica. Dor toraxica. Dor lombar. Ansiedade. Asma bronquica. Pneumonias. Tuberculose. Hanseniase. Aids. Leishmaniose.
Infecgdo urinaria. Enfermidades bucais. Epilepsia. Febre reumatica. Artrites. Acidentes por animais pegonhentos. Micoses superficiais.
Obesidade. Dislipidemias. Infarto agudo do Miocardio. Edema agudo do Pulmdo. Tromboembolismo Pulmonar. MEDICINA GERAL: -
Cardiologia: hipertenséo arterial; - Dermatologia: infec¢cdes e neoplasias cutaneas, doengas auto-imunes que acometem a pele e anexos; -
Disturbios hedroeletroliticos e acidos-basicos; - Estado de inconsciéncia; - Hematologia: anemias carenciais, anemias hemoliticas, leucoses; -
Infectologia: doengas sexualmente transmissiveis, vacinagdo, profilaxia anti-rébica; - Intoxicagdo e envenenamento; - Nogbes gerais de
Epidemiologia das doengas infecto-contagiosas; - Nutrologia: obesidade, anorexia nervosa, bulimia, desnutrigéo; - Pneumologia: infecgbes e
neoplasias; - Queimaduras; SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizagao dos servigos de satde no Brasil, Sistema Unico de Satde: principios e
diretrizes, Controle social, Indicadores de Salde, Sistema de vigilancia epidemiolégica, Endemias e epidemias: situacdo atual, medidas de
controle e tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e programagéo local de saude, Politica Nacional de Humanizagao. Politicas de
Saude: Politica Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em Saude, Hiperdia Mineiro, Programa de Atengéo ao Deficiente, Farmacia de
Minas, Pro-Hosp, Plano Diretor de Regionalizacdo — PDR, PREVPRI - Prevencéo Primaria do Cancer, Satde em Casa, Politica Nacional de
Humanizagdo, Saude na Escola, Viva Vida, SUSfacil, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de
DST/Aids, SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude, Politica de Saude Mental, Nucleo Estadual de Mobilizagao
Social em Saude.

Indicacdes Bibliograficas

1. BENNETT, J.C., PLUM, F. Cecil - Tratado de Medicina Interna. 202 ed., v.1-2 - Rio de Janeiro: Editora Guanabara Koogan, 1997.

2. ISSELBACHER, K.J., BRAUNWALD, E., WILSON, J.B., FAUCI, A.S., KASPER, D.L. Harrisson — Medicina Interna. 13° ed., v. 1-2 — Colonia
Atlampa/México: Nueva Editorial Interamericana, 1995.

3. GOLDBERGER, E. Alteracées do equilibrio hidrico, eletrolitico e acido-basico. 72 ed. Rio de Janeiro; Editora Guanabara Koogan,1988.

4. GUS, |. Eletrocardiografia - o normal e o patolégico. Nogdes béasicas de vectocardiografia. 22 ed. Sdo Paulo: Fundo Editorial Byk, 1997.

5. KNOBEL, E. Condutas no paciente grave. Sdo Paulo: Editora Atheneu, 1994.

6. CINTRA DO PRADO et alls. Atualizacao Terapéutica 2001. 202 edicdo — Ed. Artes Médicas, 2001.

Indicacdes Bibliogréficas:

1. ROUQUAYROL, M.C. Epidemiologia e Saude. 42 edi¢do. Rio de Janeiro.: MED, 1993.

2. MENDES, Eugénio Vilaga. Distrito sanitario: O processo social de mudanca das praticas sanitarias do sistema Unico de saude. Rio de
Janeiro. Hucitec - Abrasco, 1993.

3. VENEJOHW, J.P e MORROW, R.M. Epidemiologia para 0os municipios.

4. Programa nacional de vigilancia sanitaria. 1992. Editora Hucitec. Rio de Janeiro. 1993.

5. 0.P.S. Controle das doencas transmissiveis do homeam. Washington D.C. 132 edigao, 1985.

Harrison. Medicina Interna. Editora Guanabara/Coogan. 13 edigao.

Outros livros que abrangem o programa proposto

BRASIL, Constituicao Federal de 1988 — Titulo VIIl, Capitulo I, Secao I, Artigos de 196 a 200, Da Saude.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 20/09/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.142 de 28/12/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 29/12/1990.

BRASIL. Ministério da Salde. Portaria GM/MS n® 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atengao Basica,
estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizacdo da Atencdo Bésica para o Programa Saude da Familia (PSF) e o
Programa Agentes Comunitarios de Saude. Disponivel em http:/www.saude.gov.br/dab.

BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Salde. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edigdo ampliada —
série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relacdo completa de publicagéo)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nicleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para gestores e
trabalhadores do SUS — 22 edigdo Brasilia -Ministério da Saude, 2004. i

MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitario: o processo social de mudanga das praticas sanitarias do Sistema Unico de Saude. Sdo Paulo: Ed.
Hucitec, 3. ed., 1995. .

MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico de Saude
em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sao Paulo: Xam3, 1998. p. 121-142.

PINHEIRO, R. MATTOS R.A. (Org.). Construgdo da Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em saude. Rio de Janeiro. UERJ/MS: Abrasco, 2003.
VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XllI: Epidemiologia e planejamento de saude ao nivel do distrito.
Sé&o Paulo: Editora Hucitec, 1997.

http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

Outros livros que abrangem o programa proposto
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS NUTRICIONISTA 1. Regulamentagdo das atividades do profissional de nutrigdo. 2. Caracteristicas
sensoriais, fisico-quimicas, nutricionais e higiénico-sanitarias dos alimentos. 3. Andlise de perigos por pontos criticos de controle (APPCC); 4
Métodos de avaliagdo e efeitos das diversas modalidades de aquisigdo, selecdo, armazenamento, pré-preparo, preparo e conservagao da
qualidade nutricional dos alimentos. 5. Higienizagdo e sanitizagdo dos alimentos, utensilios e equipamentos. 6. Doengas veiculadas por
alimentos e microrganismos patogénicos de importancia em alimentos. 7. Energia e nutrientes: definigdo, classificagéo, propriedades, fungdes,
digestao, absorgao, metabolismo, biodisponibilidade, requerimentos, recomendagdes e fontes alimentares. 8. Definicdo, fundamentagao e
caracteristica da dieta normal e suas modificagdes. 9. Alimentagao e nutricdo nos diferentes grupos etarios e para aqueles nutricionalmente
vulneraveis. 10. Avaliagdo nutricional de individuos e comunidades: tipos, conceitos, material e métodos, interpretacéo e aplicabilidade dos
resultados. 11. Nutrigdo clinica: Patologia da nutricdo e dietoterapia nas doengas nutricionais. Assisténcia dietoterdpica hospitalar,
ambulatorial , em consultérios de nutrigao e dietética e domicilios; 12. Saude coletiva e nutricdo: programas de aplicagédo e nutricdo, atengdo
priméria e educagdo em saude, epidemiologia dos problemas nutricionais brasileiros, Politica Nacional de Alimenta¢do e Nutricdo, situagéo
alimentar e nutricional no Brasil e seguranga alimentar. 13. Educagao nutricional: conceitos, objetivos, metodologias e aspectos sociais,
econdmicos e culturais, planejamento, organizagédo, implementagéo e avaliagdo de programas de educagdo nutricional. 14. Alimentacdo
coletiva: conceitos basicos da administragéo geral e sua aplicagdo a Unidade de Alimentagao e Nutricdo, planejamento e operacionaliza¢éo de
cardapios, tipos e sistema de servigos, planejamento fisico funcional, controle e avaliagio de recursos humanos, financeiros e de materiais,
higienizagao, seguranga e ergonomia no trabalho. 15. Legislagéo relacionada & area de Nutrigéo e alimentos. SUS/ SAUDE PUBLICA:
Organizagao dos servigos de saude no Brasil, Sistema Unico de Saude: principios e diretrizes, Controle social, Indicadores de Saude, Sistema
de vigilancia epidemiol6gica, Endemias e epidemias: situagao atual, medidas de controle e tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e
programacéo local de saude, Politica Nacional de Humanizagéo. Politicas de Saude: Politica Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em
Saude, Hiperdia Mineiro, Programa de Atencdo ao Deficiente, Farmacia de Minas, Pro-Hosp, Plano Diretor de Regionalizacdo — PDR,
PREVPRI - Prevengédo Primaria do Cancer, Saude em Casa, Politica Nacional de Humanizagédo, Saude na Escola, Viva Vida, SUSfacil,
Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de DST/Aids, SIOPS - Sistema de Informagbes sobre
Orgamentos Publicos em Saude, Politica de Satde Mental, Nucleo Estadual de Mobilizagdo Social em Saude.

Sugestodes Bibliograficas:

EUCLYDES, Marilene P. Nutricdo do lactente: base cientifica para uma alimentagdo adequada. 2.ed. Vigosa: Suprema Gréfica e Editora,
2000.

EVANGELISTA, José. Tecnologia dos Alimentos. Rio de Janeiro: Atheneu, 2.ed., 1998.

GOUVEIA, Enilda L. Cruz. Nutrico: satde e comunidade. 2. ed. rev. ampl. Rio de Janeiro: Revinter, 1999.

HOBBS, Betty C. & ROBERTS, Diane. Toxinfecgbes e controle higiénico-sanitario de alimentos. Sao Paulo: Varela, 1999.

ESCOTT-STUMP, Sylvia; MAHAN, L. Kathleen. Krause - Alimentos, nutricdo & dietoterapia. 10. ed. Sdo Paulo: Roca, 2002.

MEZOMO, Iracema F. B. Os servigos de alimentac&o: planejamento e administracao. 5. ed. atual. e rev. Barueri: Manole, 2002.

MONTEIRO, Carlos Augusto. Velhos e novos males da satde no Brasil: a evolugdo do pais e suas doengas. 2. ed. aum. S&do Paulo:
HUCITEC, 2000.

OLIVEIRA, José Eduardo D. de; MARCHINI, Julio Sérgio. Ciéncias nutricionais. Sdo Paulo: Sarvier, 1998.

ROUQUAYROL, Maria Zélia; ALMEIDA FILHO, Naomar de. Epidemiologia e saude. 6. ed. Rio de Janeiro: MEDSI, 2002.

TEIXEIRA, Suzana M. F. G. et al. Administragéo aplicada as unidades de alimentagdo e nutriggo. Sdo Paulo: Atheneu, 2000.
www.saude.gov.br

www.anvisa.gov.br

www.cfn.org.br

Guia Metodolégico de Comunicagédo Social em Nutricdo. FAO, 1999. www.fao.org

CINTRA DO PRADO et alls. Atualizacdo Terapéutica 2001. 202 edicdo — Ed. Artes Médicas, 2001.

ROUQUAYROL, M.C. Epidemiologia e Saude. 42 edi¢cdo. Rio de Janeiro.: MED, 1993.

MENDES, Eugénio Vilaga. Distrito sanitario: O processo social de mudanca das praticas sanitarias do sistema Unico de saude. Rio de Janeiro.
Hucitec - Abrasco, 1993.

VENEJOHW, J.P e MORROW, R.M. Epidemiologia para os municipios.

Programa nacional de vigilancia sanitaria. 1992. Editora Hucitec. Rio de Janeiro. 1993.

0O.P.S. Controle das doencas transmissiveis do homem. Wgshington D.C. 132 edicéo, 1985.

Harrison. Medicina Interna. Editora Guanabara/Coogan. 13 edigéo.
Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PSICOLOGO 1) PSICOLOGIA GERAL: Aprendizagem, cognigao, consciéncia, emogao memoria,
motivagao, pensamento e linguagem. 2) PSICODIAGNOSTICO: Conceituagéo e objetivos; entrevistas inicial e de devolugao; testes
psicolégicos. 3) PSICOPATOLOGIA: Neuroses e psicose; disturbios psicossomaticos. 4) ENTREVISTA: enquadramento, estagios e
encerramento. A entrevista com a crianga. 5) SAUDE PUBLICA E SAUDE MENTAL: Conceito de salde e doenca; medida das
doengas - morbidade e mortalidade; conceito de anormal, normal e causa; saude mental e medicina preventiva. 6) RECRUTAMENTO
E SELEGCAO DE PESSOAL. 7) TREINAMENTO DE PESSOAL. 8) OUTROS CONHECIMENTOS: Etica profissional e relagdes
humanas no trabalho. SUS/ SAUDE PUBLICA: Organizacdo dos servicos de salde no Brasil, Sistema Unico de Salde: principios e
diretrizes, Controle social, Indicadores de Salde, Sistema de vigilancia epidemiolégica, Endemias e epidemias: situagdo atual, medidas de
controle e tratamento, Modelo Assistencial, Planejamento e programagéo local de salde, Politica Nacional de Humanizagao. Politicas de
Saude: Politica Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovagdo em Saude, Hiperdia Mineiro, Programa de Atengdo ao Deficiente, Farmacia de
Minas, Pro-Hosp, Plano Diretor de Regionalizagdo — PDR, PREVPRI - Prevengéo Primaria do Cancer, Satde em Casa, Politica Nacional de
Humanizagdo, Saude na Escola, Viva Vida, SUSfacil, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional — SISVAN, Programa Estadual de
DST/Aids, SIOPS - Sistema de Informagdes sobre Orgamentos Publicos em Saude, Politica de Saude Mental, Nucleo Estadual de Mobilizagao
Social em Saude.

Sugestdes Bibliograficas:
1. PS|coIog|a da Adolescéncia. Normalidade e Psicopatologia. Dina Martins de Souza Campos. Ed. Vozes.
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. Introdugéo a Psicologia. Linda L.Davidoff. Ed.Mc Graw. Hill do Brasil. S.P.

. Infancia e Adolescéncia. Joseph Stone e Joseph Churk. Ed.do Professor. BH.

. Introdugéo a Psicologia da Crianca. Paul Osterrieth. Ed. Nacional. SP.

. Psicologias. Ana Maria M. Bahia e Outros. Ed. Saraiva.

. Psicologia da Aprendizagem. Gerson Marinho Falcao. Ed. Atica.

. A Crianga em Desenvolvimento. Helen Bee. Ed. Harper do Brasil.

. O Desenvolvimento Psicologico da Crianga. Paul H.Mussem. Zahar Editora.

. Fundamentos Psicobiolégicos da Educagao. Iris Barbosa Goulart. Ed. Lé.

10. Psicologia do Desenvolvimento. Questdes Sociais. Helen Bee. Ed. Interamericana.

Outros livros que abrangem o programa proposto

BRASIL, Constituicao Federal de 1988 — Titulo VIIl, Capitulo I, Secao I, Artigos de 196 a 200, Da Satde.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n® 8.080 de 19/09/1990. Diario Oficial da Unido. Brasilia, 20/09/1990.

BRASIL. Ministério da Saude. Lei n° 8.142 de 28/12/1990. Didrio Oficial da Uni&o. Brasilia, 29/12/1990.

BRASIL. Ministério da Salde. Portaria GM/MS n® 648, de 28 de margo de 2006. Brasilia, 2006. Aprova a Politica Nacional de Atengao Basica,
estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atengdo Bésica para o Programa Saude da Familia (PSF) e o
Programa Agentes Comunitarios de Saude. Disponivel em http:/www.saude.gov.br/dab.

BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Salde. Doengas Infecciosas e Parasitarias — Guia de Bolso, 52 edigdo ampliada —
série B, Textos de Saude, 2005. (Disponivel no site: www.saude.gov.br/svs — relagdo completa de publicagéo)

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nucleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagdo: documento base para gestores e
trabalhadores do SUS — 22 edigao Brasilia -Ministério da Saude, 2004. i

MENDES, E.V. (Org). Distrito sanitario: o processo social de mudanga das praticas sanitarias do Sistema Unico de Saude. Sdo Paulo: Ed.
Hucitec, 3. ed., 1995. .

MERHY E.E. et al. Acolhimento: um relato da experiéncia de Belo Horizonte. In: CAMPOS,C.R.; MALTA D.; REIS, A. Sistema Unico de Saude
em Belo Horizonte: reescrevendo o publico. Sao Paulo: Xam3, 1998. p. 121-142.

PINHEIRO, R. MATTOS R.A. (Org.). Construgao da Integralidade: cotidiano, saberes e praticas em salude. Rio de Janeiro. UERJ/MS: Abrasco, 2003.
VAUGHAN, J. P.; MORROW, R. H. Epidemiologia para os municipios. cap. XllI: Epidemiologia e planejamento de saude ao nivel do distrito.
Sé&o Paulo: Editora Hucitec, 1997.

http://www.saude.mg.gov.br/politicas de saude/susfacil

Outros livros que abrangem o programa proposto
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ANEXO VI

ATRIBUICOES DOS CARGOS

CARGO
AGENTE GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
ADMINISTRATIVO APOIO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicoes, a execucao de tarefas de rotina administrativa, relacionadas com o
cargo tais como: digitacdo, arquivo, redagdo, controle de protocolo, atendimentos diversos e outras atividades
afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Trabalho complexo no ambito administrativo que consiste na execucao de tarefas cotidianas, mas que apresentam
variagdes; operacdao em equipamentos usuais de escritorio, tais como computadores, calculadoras, digitacao,
organizacdao de atos administrativos, como portarias, decretos e leis. Pode também, em certas circunstancias,
incluir a ordem dos equipamentos, documentos e local de trabalho; Executar servicos de reproducao de
documentos; atos relativos a movimentacéao de pessoal; atender e prestar informacées ao publico nos assuntos
referentes a sua area de atuacao; auxiliar na elaboracédo de balancetes orcamentarios e financeiros; redigir oficios,
ordens de servicos, memorandos, atas e outros;

Executar tarefas afins que Ihe forem atribuidas.

CARGO

Assistente de Servigos de Arquivo GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA

APOIO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicées, a execucéo de tarefas de rotina administrativa, relacionadas com o
cargo tais como: digitacdo, arquivo, redacado, controle de protocolo, atendimentos diversos e outras atividades
afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DO CARGO:

Realizar a escrituracao e o arquivamento de documentos de interesse da Administracao;

Efetuar o registro e catalogar os documentos objeto do arquivamento;

Fornecer os documentos arquivados para consulta dos servidores competentes, assim como recolher e guardar os
materiais consultados;

Manter em bom estado os documentos arquivados;

Executar atividades afins que lhe forem atribuidas.

CARGO

ASSISTENTE SOCIAL GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
ASSISTENCIA ASSISTENCIA

SOCIAL

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area de assisténcia social municipal, zelando pelos direitos e pelo bem estar dos cidadaos
do municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade adquirida através de curso superior especifico e registro no Conselho
de Classe notadamente na area de Assisténcia Social e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.
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4. Auxiliar de Biblioteca:

4.1. auxiliar na organizagao, manutengao e atendimento em biblioteca escolar e sala de multimeios;

4.2. auxiliar no cuidado e na distribuigdo de material de laboratérios, de oficinas pedagdgicas e outros sob sua guarda;

4.3. exercer outras atividades integrantes do plano de desenvolvimento pedagdgico e institucional da escola, previstas no regulamento desta
lei e no regimento escolar.

4.4. atender os leitores, orientando-os no manuseio dos ficharios e localizagdo de livros e aplicagdes, para auxilia-los em suas consultas;

4.5. efetuar o registro dos livros retirados por empréstimos, anotando seus titulos, autores, coédigos de referéncia, identidade do usuario, data
prevista para a entrega e outros dados de importancia, para garantir sua futura devolugao e obter dados para levantamento estatistico;

4.6. controlar a entrada de livros devolvidos, registrando a data de sua devolugéo;

4.7. enviar lembretes referentes a livros cuja data de devolugdo esteja vencida, preenchendo formularios apropriados, remetendo-os a seus
usuarios;

4.8. repor nas estantes os livros utilizados pelos usuarios, posicionando-os nas prateleiras de acordo com o sistema de classificagdo adotado
na biblioteca, para manté-los ordenados e possibilitar novas consultas e registros;

4.9. manter atualizados os ficharios catalograficos de biblioteca, completando-as e ordenando suas fichas de consulta, para assegurar a
pronta localizagao dos livros e publicagées;

4.10. preparar fichas e etiquetas em geral.

CARGO
AUXILIAR DE SERVIGOS | GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
ADMINISTRATIVOS APOIO ADMINISTRATIVO

ADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicoes, a execucdo de tarefas de rotina administrativa e contabil da
Prefeitura Municipal.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

As tarefas geralmente sdo de limitada variedade e, uma vez definidas, a dificuldade em executa-las tornam-se
minima, raramente exigindo do servidor mais do que pequeno grau de iniciativa pessoal e livre julgamento;
Executar servicos datilograficos; Proceder a coleta de dados, consultando arquivos, ficharios, processos e outros;
Preencher formularios, mapas, demonstrativos, boletins diversos, guias de recolhimento, fichas de
acompanhamento e controle e outros necessarios a operacdo das areas estruturais da Prefeitura; Protocolar
documentos e processos, encaminhando-os aos setores competentes; Auxiliar na transcricdo de lancamentos em
livros fiscais, registrando os comprovantes de transacées comerciais; Participar de levantamentos para a
determinacao do estoque de materiais do setor de trabalho; Participar do controle de requisi¢oes e recebimentos
do material de consumo do setor de trabalho; Atender ao publico; Atender chamadas telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina; Operar quando solicitado, maquinas de duplicacao de documentos; Participar
de reunides e grupos de trabalhos e executar outras atividades correlatas.

CARGO

Auxiliar de Servigos Gerais GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
PORTARIA B
E CONSERVACAO ELEMENTAR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicoes, tarefas relacionadas a circulagdo do expediente interno e externo, a
abertura e fechamento de dependéncias e outros afins.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Executar pequenos mandados pessoais; Fazer coleta do lixo das dependéncias da Prefeitura; Executar a limpeza e
a lubrificagdo dos equipamentos da Prefeitura; Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo de equipamentos e
materiais colocados a sua disposicao; Manter limpos os moéveis e arrumar os locais de trabalho; Manter arrumado
o material sob a guarda e responsabilidade; Fazer controle de entrada e saida de estoque através de fichas
proprias; Fazer solicitagdo de materiais; Executar servicos de recepgdo e portaria; Solicitar as requisicoes de
material de limpeza quando necessarios; Abrir e fechar instalagoes do Prédio da Prefeitura nos horarios regulares;
Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente; preparar merenda;
executar servicos de vigilancia geral; trabalhar na limpeza publica, executar tarefas auxiliares de oficiais de
servicos publicos.

Executar tarefas correlatas.
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CARGO

GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

CARREIRA
SAUDE

CIRURGIAO DENTISTA /

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com acoes para atendimento na satde publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutri¢ao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Saude ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO

GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

CARREIRA
SAUDE

DIGITADOR

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicbes o auxilio para execugcdo de atividades relacionadas aos setores
administrativos das unidades de salde.

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES GENERICAS DO CARGO:

Compreende as atribuicdes que se destinam a executar tarefas de apoio administrativo nas unidades de saide com o uso
de computadores. Operagdo do editor de textos Word 2000 e posteriores: principais comandos aplicaveis ao texto, tabelas,
mala direta. Nogbes gerais de operagédo do sistema operacional Windows 2000 e posteriores: uso de arquivos, pastas e
operagdes mais freqlientes. Nogdes gerais de operagdo da planilha; digitagdo e edicdo de dados, construgcdo de formulas
para célculos de valores, formatagdo de dados e graficos. Nogbes gerais de utilizagdo de Internet. Utilizagcdo do correio
eletrénico. Opreagéo de softwares de utilizagéo da area hospitalar e de saide em geral. Executar outras tarefas correlatas
ao cargo.

CARGO

GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

CARREIRA
SAUDE

ENFERMEIRO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com agodes para atendimento na saude publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutricao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Saude ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.
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CARGO

FARMACEUTICO / BIOQUIMICO GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
SAUDE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com acoes para atendimento na satde publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutri¢ao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Saude ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO

FISCAL TRIBUTARIO GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA

FISCALIZAGAO i
TRIBUTARIA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Divulgar a politica de arrecadagédo da municipalidade, coordenando, supervisionando e executando o processo de
arrecadacao, lancamento, cobranca e aplicacdao de multas da Prefeitura Municipal.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Lavrar autos de infragdo e termos de fiscalizagdo; Lavrar termos de apreenséo de livros e documentos fiscais;
Fiscalizar os servicos prestados eventualmente em circos, teatros,publicidade e outros; Fiscalizar a exatidao da
cobrancga realizada concernente ao imposto sobre servigos; Auxiliar no exame e despacho de processos de
solicitacao de prorrogacao de prazos para pagamento de tributos e taxas; Orientar os contribuintes prestando
informacdes e esclarecimentos; participar com outros especialistas e técnicos, da solucdo dos problemas de
arrecadacdao e fiscalizacdo do Municipio; Redigir relatério mensal das atividades fiscais; Aplicar leis e
regulamentos na sua area de atuag¢do; Acompanhar os trabalhos de construgdo de pontes, bueiros, estradas
vicinais, etc; Vistoriar periodicamente as estradas vicinais bueiros e pontes para verificacdo do seu estado de
conservacao. Executar outras tarefas correlatas.

CARGO

FISIOTERAPEUTA GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
SAUDE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com acodes para atendimento na sadde publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutri¢ao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Saude ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.
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CARGO
GRUPO OCUPACIONAL CARREIRAOBRAS E
Mecénico de Automoéveis & gasolinae | TRANSPORTE SERVIGOS
diesel E SERVICOS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicoes a execucao de tarefas referentes a consertos e manutengao de
veiculos e maquinas de um modo geral.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Compreende as atribuicoes que se destinam a manter, regular e consertar veiculos, assegurando seu perfeito
funcionamento. Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do carter,
testando freios e parte elétrica, para certificar-se de suas condicoes de funcionamento; Examinar as ordens de
servigos, para dar cumprimento a programacao estabelecida; executar outras atribuigdes afins ao cargo.

CARGO CARREIRASAUDE

MEDICO CLINICO GERAL GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com agodes para atendimento na saude publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutri¢ao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Salde ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

3. Monitor de Creche:

3.1. promover o acolhimento das criangas e realizar entrevistas com seus pais;

3.2. trocar fraldas, dar banho, escovar os dentes, orientar para cuidados e higiene pessoal das criancas;

3.3. cuidar da higiene e limpeza pessoal das criangas;

3.4. servir, diariamente, café da manh&, almogo, lanche e jantar as criangas;

3.5. levar as criangcas ao médico ou dentista, quando necessario, bem como ministrar medicagé@o as criangas, conforme receituario e orientagdes
médicas;

3.6. promover atividades educativas diarias que estimulem as multiplas linguagens: do portugués, da matematica, da ciéncia, da musica, da histoéria,
dentre outras;

3.7. executar projetos educativos através da promogéo de vivéncia dos eventos da sociedade atual, bem como auxiliar na socializagéo das criangas, em
todos os aspectos e estimulos para a aprendizagem espacial, musical, interpessoal, pictorico, sinestésico corporal e intrapessoal;

3.8. auxiliar na realizagéo de passeios programados com as criangas da creche;

3.9. aplicar jogos e brincadeiras educativas, cantar, dangar, correr, fazer ginastica junto com as criangas, promovendo ambiente de crescimento,
socializagdo e aprendizagem das criangas da creche;

3.10. exercer outras atividades compativeis com a natureza do cargo, de acordo com a politica publica educacional.

CARGO
Motorista — Categoria D GRUPO OCUPACIONAL CARREIRAOBRAS E
TRANSPORTE SERVICOS
E SERVICOS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuigcdes, a execugao de tarefas referentes a dirigir veiculos, 6nibus e
caminhdes, manipulando o comando de marchas e dire¢do, o transporte alunos, servidores, autoridades,
pacientes, cargas etc.
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DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e dleo do carter, testando freios e
parte elétrica, para certificar-se de suas condicées de funcionamento; Examinar as ordens de servicos, para dar
cumprimento a programacao estabelecida; Dirigir o veiculo, manipulando os comandos e observando o fluxo de
transito e a sinalizagcdo para conduzi-los aos locais determinados na ordem do servico; Transportar cargas e
documentos em geral da Prefeitura para reparticées e vice-versa; Recolher o veiculo apos a jornada de trabalho,
conduzindo-o a garagem para possibilitar a manutencao e abastecimento do mesmo; Dirigir veiculos de qualquer
natureza pertencentes a Municipalidade para transporte de pessoas, cargas; Responsabilizar-se pela seguranca de
passageiros e de cargas; Um motorista trabalha com autonomia quanto a maneira de dirigir o veiculo, seja leve ou
pesado, mas deve fazé-lo consoante a ética profissional e regulamentos do transito; Executar tarefas afins a sua
responsabilidade.

CARGO CARREIRASAUDE

GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

NUTRICIONISTA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com acoes para atendimento na sadde publica

"DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutri¢ao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Saude ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO CARREIRASAUDE

GRUPO OCUPACIONAL
SAUDE

PSICOLOGO

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Executar atividades na area médica como medicina, odontologia e enfermagem bem como tarefas relacionadas
com agodes para atendimento na saude publica

DESCRICAO DETALHADA DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS:

Executar tarefas dentro de sua especialidade concluida por meio de curso superior especifico e registro no
Conselho de Classe notadamente nas areas de Enfermagem, Medicina, Odontologia, Fisioterapia, Farmacia,
Nutricao e Psicologia.

Executar atividades administrativas conforme necessidade dos atendimentos e inclusive assinar como responsavel
técnico na area de sua competéncia;

Exercer atividades dentro de Unidades de Salde ou Hospitais e também em atendimento ao Programa de Saude da
Familia.

Executar outras atividades correlatas desde que observado sua especialidade.

CARGO
Recepcionista

GRUPO OCUPACIONAL
APOIO ADMINISTRATIVO

CARREIRAADMINISTRATIVA

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

Os ocupantes do cargo tém como atribuicao principal recepcionar o publico externo.

"DESCRIGAO DETALHADA DAS TAREFAS:

- Atender ao publico em geral que procure a Prefeitura, prestando-lhe as orientagdes solicitadas e as que julgar
necessarias.

- Recepcionar autoridades e o publico em geral em eventos e programagoes institucionais.

- Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.
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CARGO

TECNICO EM ENFERMAGEM GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
SAUDE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribui¢des, executar tarefas de nivel técnico em unidades de satde do municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica,
embarcagdes e domicilios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saide ocupacional e
outras; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de enfermeiro; organizar ambiente de trabalho. Trabalhar
em conformidade as boas praticas, normas e procedimentos de biosseguranga. Assessorar em atividades de ensino,
pesquisa e extensdo. Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente
organizacional.

Executar outras tarefas correlatas.

CARGO

TECNICO EM LABORATORIO GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
SAUDE SAUDE

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuigdes executar tarefas de técnico em laboratérios das unidades de salude do
Municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Compreende o conjunto de atividades destinadas a manipulacao de reagentes e produtos quimicos e execugao de
analises quimicas, fisico-quimicas, biolégicas, bromatoldgicas, toxicolégicas, no ambito laboratorial, assim como
coletar e preparar amostra biolégica para analise; identificar materiais, equipamentos e conhecer sua utilizagcao na
rotina de laboratodrio; lavar, esterilizar e preparar material usado na rotina de laboratério; desenvolver técnicas de
exames hematoldgicos, sorologicos, bioquimicos e microbioldgicos; ter pratica em pipeta e diluicoes; preparar
corantes e solucoes; desenvolver técnicas de coloragdo de laminas; realizar exames de rotina de urina; realizar
exames parasitologicos de fezes; executar outras atribuicoes afins.

CARGO
Vigilante Patrimonial GRUPO OCUPACIONAL CARREIRA
PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS
OBRAS E
SERVICOS

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Os ocupantes do cargo tém como atribuicdes zelar pela seguranga patrimonial dos bens do Municipio.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

- Vigiar e zelar pelos bens moveis e imoveis do Municipio.

- Relatar os fatos ocorridos, durante o periodo de vigilancia, a chefia imediata.

- Controlar e orientar a entrada e saida de pessoas, veiculos e materiais, exigindo a necessaria identificagao de credenciais
visadas pelo 6rgdo competente.

- Vistoriar rotineiramente a parte externa dos prédios publicos e o fechamento das dependéncias internas,
responsabilizando-se pelo cumprimento das normas de segurancga estabelecidas.

- Realizar vistorias e rondas sistematicas em todas as dependéncias dos prédios publicos, prevenindo situagdes que
coloquem em risco a integridade do prédio, dos equipamentos e a seguranga dos servidores e usuarios.

- Executar outras tarefas que se incluam, por similaridade, no mesmo campo de atuagao.

Maiores Informacoes verificar a Lei complementar 05/2011 e 06/2011 do municipio de Couto de Magalhaes

de Minas/MG
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ANEXO VII

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAOQ
CARGO PRETENDIDO:

SOMENTE PARA PORTADORES DE DEFICIENCIAS - PNE
CONCORRO NA CONDIGAO DE PORTADOR DE DEFICIENCIA (PNE) NOS TERMOS DO EDITAL I:I SIM

ESPECIFICAR CONDIGOES ESPECIAIS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS:

DADOS PESSOAIS

NOME COMPLETO
SEXO DOCUMENTO DE IDENTIDADE CPF DATA NASCIMENTO
M

il NN

DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA ( RUA, AV, PRACA, ETC)

NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP
HEEEnEEEE NN EEN

CIDADE ESTADO DDD TELEFONES
INEEEEEENEEEEEEEEEEEEEEEE

E-MAIL

DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitagdo de concesséo da isengdo de pagamento de taxa de inscrigdo do concurso publico da Prefeitura
Municipal de Couto de Magalhdes de Minas/MG , que apresento condicdo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao
estabelecido no Edital n°. 01/2011 — Couto de Magalhdes de Minas/MG, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informacdes e documentagbes apresentadas é de minha inteira
responsabilidade, podendo a Comissdo de Concurso Publico, em caso de fraude, omissao, falsificagdo, declaragao inidénea, ou
qualquer outro tipo de irregularidade, proceder o cancelamento da inscricdo e automaticamente a eliminagdo do Concurso Publico,
podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de natureza criminal.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscricao, assumo a responsabilidade pela veracidade das informagdes prestadas e
submeto-me as normas do edital.

*Serdo acatados somente pedidos de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo para candidatos que comprovem renda familiar
mensal, per capta, igual ou inferior a meio salario minimo, através da documentacao solicitada no item 4.4 do edital.

*Somente o preenchimento da solicitagdo de Isengéo nédo implica na efetivagdo da inscrigdo, o candidato requerente tem que executar
todos os procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, pego deferimento.

*Anexar cépia Carteira de Identidade, CPF e Cartdo do Beneficio.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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