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A Fundagao Cultural do Municipio de Varginha /MG,
no uso de suas atribuicdes legais, estabelece normas
para a realizagdo de Concurso Publico para provimento
dos cargos atualmente vagos, dos que vagarem e dos
que forem criados durante o prazo de validade deste
Concurso em seu quadro efetivo, em consonancia com
as disposigbes constitucionais referentes ao assunto,
Instrugdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais (n° 05/2007, alterada pela n° 04/2008 e
n® 08/2009) e Legislagao Municipal (em especial com a
Lei Orgénica Municipal; Regime Juridico; Estatuto dos
Servidores), conforme dispde este Edital.

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital,
por seus anexos e eventuais retificacdes, e sera
organizado pela empresa REIS E REIS AUDITORES
ASSOCIADOS, sediada a Rua da Bahia, n° 1004 —
Conjunto 904 — Centro — Belo Horizonte — MG — CEP
30160-011, TELEFONE (31)3213-0060. Horario de
expediente: 9:00 as 12:00 e 13:00 as 17:00h.

1.2 Os cargos, vagas, qualificagdo minima exigida,
valor da taxa de inscricdo e vencimento sao os
constantes do anexo | deste Edital.

1.3 As atribuicdes dos cargos oferecidos constam
do anexo VI do presente edital.

1.4 O Cronograma de Concurso é o constante do
anexo Il deste Edital, cujas datas deverdo ser
rigorosamente respeitadas, salvo por motivo de forca
maior.

1.5 O extrato do edital sera publicado no Jornal Oficial
do Municipio, e em Jornal de Grande Circulagdo e nos
sites www.reisauditores.com.br e www.varginha.mgq

.qov.br.

1.6 Os meios oficiais de divulgagdo dos atos deste
concurso sdo: O Orgdo Oficial do Municipio de
Varginha, o quadro de avisos da sede da Fundagéo
Cultural do Municipio de Varginha/MG e os sites
www.reisauditores.com.br e www.varginha.mg.qov.
br.

1.7 Cabe ao candidato informar-se sobre quaisquer
retificagdes, resultados, julgamento de recursos e
quaisquer outros atos ocorridos através dos sites
www.reisauditores.com.br e www.varginha.mg.gov.

1.8 E de responsabilidade exclusiva do candidato o
acompanhamento das etapas deste Concurso Publico
através dos sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br e do quadro de avisos da
Fundacé&o Cultural do Municipio de Varginha - MG.

1.9 Toda mengédo a horario neste Edital ter& como
referéncia o horario de Brasilia.

110 O prazo de validade do presente Concurso
Publico € de 02 (dois) anos, contados da data da
homologagédo do resultado final, podendo ser
prorrogado por uma unica vez, por igual periodo,
mediante ato do Prefeito Municipal.

111 Este Concurso Publico sera coordenado pela
Comisséao Especial para Fiscalizagao e
Acompanhamento do Concurso Publico, instituida
através da Portaria 109/2011 de 20 de dezembro de
2011.

Il - DO REGIME JURIDICO E DO LOCAL DE
TRABALHO

21 - O regime juridico unico dos servidores publicos
do MUNICIPIO DE VARGINHA/MG é o Estatutario,
instituido pela Legislagdo Municipal.

2.2 Local de Trabalho: Municipio de Varginha - MG,
conforme necessidade da Fundagao Cultural.

(O horario e o local de trabalho dos candidatos
nomeados serdao determinados pela Fundagao
Cultural a luz dos interesses e necessidades da
mesma).

[l - DAS CONDIGOES PARA INSCRIGAO

3.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado ou a quem for
deferida a igualdade nas condigdes previstas no § 1° do
artigo 12 da Constituigdo Federal e do Decreto Federal
n°® 72.436/72;

3.2 - Estar ciente que devera possuir, na data da posse,
a qualificagdo minima exigida para o cargo e a
documentacgdo determinada nos itens 9.13 a 9.15 deste
Edital.

br.
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3.3 - Conhecer e estar de acordo com as exigéncias
contidas no presente Edital.

IV - DAS INSCRIGOES

| 4.1 - DISPOSICOES INICIAIS:

411 As inscricdes poderao ser feitas
PRESENCIALMENTE, ou pela internet conforme itens
4.2 e 4.5, respectivamente. Nao serao admitidas
inscricdes diferentes das definidas nos itens 4.2 e 4.5.

4.2 DA INSCRIGAO PRESENCIAL

4.2.1. Periodo: 27/02/2012 a 16/03/2012 (exceto
sabados, domingos e feriados). De 9:00 as 11:00 e
de 13:00 as 17:00 horas

4.2.2. Locais destinados a realizagbes das
inscricoes: Escritério da Reis & Reis em Varginha -
Av. Rui Barbosa, 200 — Centro — Varginha/MG.

4.3 O candidato ao conferir o requerimento de
inscricdo, automaticamente, declara que preenche
todos os requisitos constantes dos atos disciplinadores
do Concurso Publico, e que esta ciente dos critérios
exigidos para a investidura no cargo escolhido.

4.4. No ato da inscrigdo sera emitido boleto bancario, a
ser pago pelo candidato nas agéncias bancarias
correspondentes.

4.5 — DA INSCRIGAO VIA INTERNET:

a) Sera admitida a inscricdo via INTERNET, no
enderego http://www.reisauditores.com.br, solicitada
a partir das 09:00 horas do dia 27/02/2012 até as
16:00 horas do dia 16/03/2012 (horario oficial de
Brasilia/DF), desde que efetuado seu pagamento
até o dia 16/03/2012 através de “Boleto Bancario”
em nome da Fundagdo Cultural do Municipio de
Varginha, a ser emitido apds o preenchimento e
envio do formulario eletrénico de inscricdo no
endereco www.reisauditores.com.br.

b) A inscrigdo efetuada via internet somente sera
validada apds a constatagcdo do pagamento do
boleto bancario referente a taxa de inscricdo
dentro do prazo estabelecido por parte do banco.

c) Nao serdo considerados validos pagamentos do
boleto apds o prazo do seu vencimento ou com

d) A unica forma de pagamento da taxa de inscricéo é
através de “Boleto Bancario”.

e) O candidato ao conferir e enviar a ficha de
inscricdo, automaticamente, declara que preenche
todos os requisitos constantes dos atos
disciplinadores do Concurso Publico, e que esta
ciente dos critérios exigidos para a investidura no
cargo escolhido.

f) E de responsabilidade exclusiva do candidato,
observar os dias e horarios da rede bancaria
credenciada, para o pagamento da taxa de
inscricao.

g) Nao serdo acatadas inscrigbes cujo pagamento do
valor da inscricdo tenha sido efetuado em
desacordo com as opgdes oferecidas no ato do
preenchimento da inscricdo via internet, seja qual
for o motivo alegado.

h) A Reis & Reis Auditores Associados nao se
responsabiliza por inscrigdes via internet nao
recebidas por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicacgao,
congestionamento das linhas de comunicacao, bem
como outros fatores de ordem técnica que
impossibilitem a transferéncia dos dados, salvo por
culpa exclusiva da instituicdo organizadora, ou pelo
descumprimento das instrugbes para inscricdo via
internet constante neste Edital.

4.6 — ISENCAO DE PAGAMENTO DA TAXA DE
INSCRICAO:

4.6.1. Considerando os principios fundamentais
estabelecidos na Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda ou
desempregado, que seja capaz de comprovar
insuficiéncia de recursos financeiros, em razdo de
limitagdes de ordem financeira, e desde que ndo possa
arcar com o pagamento da taxa de inscricdo sem que
comprometa o sustento proprio e de sua familia, podera
requerer, a isengdo do pagamento da taxa de inscrig&o.

4.6.2. A caracterizagdo da hipossuficiéncia esta
condicionada a declaragdo expressa do candidato,
RESPONDENDO CIVIL E CRIMINALMENTE PELO
SEU TEOR.

4.6.3 O candidato abrangido pelo Decreto n° 6593 de
02/10/2008 que regulamenta o art.11 da Lei n° 8112 de
11/12/1990, que dispde sobre a isencao do pagamento
da taxa de inscrigho em concursos publicos e

valores divergentes.
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processos seletivos podera requerer a isengao do
pagamento da taxa de inscricdo, exclusivamente nos
dias 27 e 28/02/2012, de acordo com o item 4.6.

4.6.4 — O formulario de pedido de isengdo conforme
Anexo VIl deste Edital, também estara disponivel para
impressao na pagina eletrdnica
www.reisauditores.com.br.

4.6.5. Para requerer a isengdo do pagamento da taxa
de inscri¢cao o candidato devera:

l. estar inscrito no Cadastro Un[co para Programa
Sociais do Governo Federal — CADUnico, de que trata o
Decreto n°® 6.135 de 26/06/07;

Il. ser membro de familia de baixa renda, nos termos do
Decreto n° 6.135 de 26/06/07;

lll. preencher no formulario de pedido de isengdo o
Numero de Identificagdo Social — NIS, atribuido pelo
CADUnico;

IV. apresentar copia da carteira de identidade, cartao do
beneficio e paginas da carteira de trabalho contendo a
ultima informagéo sobre trabalho;

V. declarar que atende a condigdo estabelecida no
Inciso Il deste item.

4.6.6. A Fundacdo Cultural do Municipio de
Varginha/MG e/ou a Reis e Reis Auditores Associados
consultara ao érgéo gestor do CADUnico para confirmar
a veracidade das informagdes prestadas pelo
candidato.

4.6.7. A declaragao falsa sujeitara o candidato as
sangoes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo unico do art. 10 do Decreto n°
83.936, de 06/09/79.

4.6.8 O formulario de pedido de isengdo devidamente
preenchido e assinado e a coépia da Carteira de
Identidade poderao ser:

a) Protocolados pessoalmente (Avenida Rui Barbosa,
200 - Centro — Varginha/MG) ou enviados via Correios
com AR por meio de SEDEX, para Reis e Reis
Auditores Associados — Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904 — Centro — Belo Horizonte — MG CEP 30160-011,
no prazo estabelecido nos dias 27 e 28/02/2012.

4.6.9. O formulario de pedido de isengao, juntamente
com a copia da Carteira de Identidade deverdao ser
entregues pessoalmente ou por intermédio de
procurador ou via Correios com AR por meio de
SEDEX, em envelope fechado contendo, na face

Concurso Publico da Fundagéo Cultural do Municipio
de Varginha-MG — Ref. Isengdo de Pagamento da Taxa
de Inscrigao.

4.6.10. Cada candidato devera encaminhar
individualmente seu formulario, sendo vedado o envio
de formularios de mais de um candidato no mesmo
envelope.

4.6.11. Nao sera aceita a solicitagdo de isengdo do
pagamento da taxa de inscrigdo via fax e/ou correio
eletrénico.

4.6.12.Nao sera concedida a isengdo do pagamento da
taxa de inscrigdo ao candidato que:

a) omitir informacgdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentagéo;

c) pleitear a isengdo instruindo o pedido com
documentacdo incompleta, ndo atendendo o disposto
no item 4.6.

d) n&o observar o prazo estabelecido no item 4.6.3.

e) apresentar documentos ilegiveis ou preenchidos
incorretamente.

4.6.13. O deferimento ou indeferimento da solicitagao
do pedido de isencdo de pagamento da taxa de
inscricdo do candidato serd publicado no Quadro de
Avisos da Fundagdo Cultural do Municipio de
Varginha/MG e nos sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br, a partir das 16 horas do dia
06/03/2012.

4.6.14.0 candidato cuja isengao do pagamento da taxa
de inscricao for deferida estara automaticamente
inscrito neste concurso.

4.6.15. O candidato que tiver o pedido de iseng¢do do
pagamento da taxa de inscricdo indeferido podera
efetuar sua inscricdo conforme o disposto no item 4 e
seus subitens.

4.6.16. Cabera recurso contra o indeferimento da
isencdo do pagamento da taxa de inscricdo nos dias 07
e 08/03/2012 da seguinte forma:

a) Protocolado pessoalmente ou enviado via Correios
com AR por meio de SEDEX, para a Reis e Reis
Auditores Associados — Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904 — Centro — Belo Horizonte — MG CEP 30160-011.

4.6.17. Os recursos deverao ser entregues
pessoalmente, por intermédio de procurador ou via
correios em envelope fechado, no periodo recursal,

frontal, os seguintes dados de encaminhamento:
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conforme o disposto no item 4.6.16 alinea a , contendo
externamente, em sua face frontal, os seguintes dados
— Ref - Concurso Publico da Fundagao Cultural do
Municipio de Varginha - MG, Indeferimento da Isengéo
da Taxa de Inscricdo, nome completo, identidade e
cargo.

4.6.18. A decisdao relativa ao deferimento ou
indeferimento do recurso sera publicada Quadro de
Avisos da Fundagdo Cultural do Municipio de Varginha
- MG e nos sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br, a partir das 16 horas do dia
13/03/2012.

4.7 - DOS DEFICIENTES FiSICOS.

4.7.1 Serdo reservadas a candidatos portadores de
deficiéncia, 5% (cinco por cento) das vagas separadas
por cargo, nos termos do art. 37, § 1° e 2° do Decreto
Federal n° 3.298, de 20/12/1999 e Decreto Federal n°
5296 de 02/12/2004, que regulamenta a Lei Federal n°®
7.853/89, e Legislacao Municipal, conforme indicado no
ANEXO |, observada a exigéncia de compatibilidade
entre a deficiéncia e as atribuicdoes do cargo, a ser
aferida em pericia médica oficial, quando dos
exames pré-admissionais.

4.7.1.1 Para pleno atendimento ao subitem 4.7.1 no que
diz respeito ao arredondamento, considerando que a
Lei Municipal ndo vislumbra tal assunto, na hipétese da
aplicacdo do percentual resultar em numero fracionado,
a fragdo sera arredondada para o primeiro numero
inteiro subsequiente, sendo que o resultado da
aplicacdo dessa regra deve ser mantido, sempre,
dentro dos limites minimo de 5% (cinco por cento) e
maximo de 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas
conforme Legislagao vigente, regendo-se a disputa pela
igualdade de condi¢bes, atendendo assim, ao principio
da competitividade orientada pelo Supremo Tribunal
Federal por meio do Senhor Ministro Marco Aurélio no
documento MS 26.310-5/DF - Relator Ministro Marco
Aurélio — DJ 31.10.2007.

4.7.1.2 — Caso surjam novas vagas no decorrer do
prazo de validade do presente Concurso Publico, 5%
(cinco por cento) delas serao igualmente reservadas
para candidatos portadores de deficiéncia, devidamente
aprovados.

| 4.7.2 - LAUDO MEDICO

4.7.21 O candidato portador de deficiéncia, apds
efetuar inscrigao, devera enviar Laudo Médico citado no
subitem 4.7.3 juntamente com cépia simples da Carteira
de Identidade, por SEDEX com aviso de recebimento,
ou protocolar junto a Empresa Reis e Reis Auditores
Associados —, Rua da Bahia, 1004 — Conj.904 — Centro
— Belo Horizonte /MG, CEP 30160-011. A data limite
para postagem ou protocolo do Laudo Médico é o dia
16/03/2012.

4.7.2.2 E de responsabilidade exclusiva do candidato,
observar os dias e horarios de funcionamento dos
Correios, para envio da documentagao.

4.7.2.3 Considera-se pessoa portadora de deficiéncia
aquela que se enquadra nas categorias discriminadas
no art.4° do decreto n® 3298/1999 e suas alteragoes.

4.7.3 O candidato devera apresentar um laudo
médico (ORIGINAL) ou cépia autenticada em cartorio,
emitido, no maximo 3 (irés) meses da data de
encerramento das inscricdes e devera dispor sobre a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia da qual o
candidato é portador, com expressa referéncia ao
cédigo correspondente de Classificacdo Internacional
de Doenga — CID, bem como o enquadramento previsto
no Art. 4° do Decreto Federal n° 3298/99, alterado pelo
Decreto Federal n°® 5.296/2004.

4.7.3.1 O laudo médico (original ou copia autenticada)
tera validade somente para este concurso publico e nao
sera devolvido, assim como ndo serdo fornecidas
copias desse laudo

4.7.4 O candidato portador de deficiéncia que, no ato
da inscricdo, ndo declarar essa condicdo e/ou ndo
apresentar o Laudo Médico no prazo estabelecido, ndo
concorrera 4&s vagas reservadas para candidatos
portadores de deficiéncia.

4.7.5 Caso o candidato nao realize a inscricao de
acordo com o disposto no item 4.7, nado sera
considerado como portador de deficiéncia apto para
concorrer as vagas reservadas, mesmo que tenha
assinalado tal op¢ao no Formulario de Inscrigao.

4.7.6 Quando da convocagdo para O exame pré-
admissional, sera eliminado da lista de portadores de
deficiéncia o candidato cuja deficiéncia, assinalada no
Formulario de Inscrigdo, nao se confirme.

4.7.7 Na&o serdo considerados como deficiéncia os
disturbios de acuidade visual passiveis de corregao
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simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e
congéneres.

4.7.8 Ao ser convocado, o candidato devera
submeter-se a Pericia Médica indicada pela Fundagao
Cultural do Municipio de Varginha/MG, que tera a
assisténcia de equipe multiprofissional, que confirmara
de modo definitivo o enquadramento de sua situacao
como portador de deficiéncia e a compatibilidade com o
cargo pretendido.

4.7.9 A ndo caracterizacdo de deficiéncia ou o nao-
comparecimento a pericia médica, acarretara a
exclusdo do candidato da listagem relativa aos
portadores de deficiéncia, permanecendo listado
apenas na classificagdo da ampla concorréncia.

4.7.10 A analise dos aspectos relativos ao potencial de
trabalho do candidato portador de deficiéncia
obedecera ao disposto no Decreto Federal n° 3.298, de
20/12/1999, artigos 43 e 44.

4711 A avaliagdo do potencial de trabalho do
candidato portador de deficiéncia, frente as rotinas do
emprego, sera realizada pela Fundacao Cultural do
Municipio de Varginha/MG, através de equipe
multiprofissional.

4.7.12 A equipe multiprofissional emitira parecer
observando: a) as informagbes prestadas pelo
candidato no ato da inscrigdo; b) a natureza das
atribuicbes e tarefas essenciais do emprego a
desempenhar; c) a viabilidade das condigbes de
acessibilidade e as adequagdes do ambiente de
trabalho na execugao das tarefas; d) a possibilidade de
uso, pelo candidato, de equipamentos ou outros meios
que habitualmente utilize; e e) o CID e outros padrbes
reconhecidos nacional e internacionalmente.

4713 A equipe multiprofissional avaliara a
compatibilidade entre as atribuicbes do cargo e a
deficiéncia do candidato também durante o periodo do
estagio Probatério.

4.7.14 Nao havendo candidatos aprovados para as
vagas reservadas aos portadores de deficiéncia, estas
serdo preenchidas pelos demais candidatos, com estrita
observancia da ordem de classificagao.

4715 As pessoas portadoras de deficiéncia,
resguardadas as condicbes especiais previstas no
Decreto Federal n® 3.298/99, participardao do Concurso
em igualdade de condigbes com os demais candidatos,
no que se refere ao conteudo das provas, avaliagéo e

aplicagao das provas e a nota minima exigida para
todos os demais candidatos.

4.7.16 Os candidatos portadores de deficiéncia, se
aprovados no Concurso Publico, terdo seus nomes
divulgados na lista final dos aprovados e em lista a
parte.

4.7.17 — O candidato portador de deficiéncia que nao
realizar a inscricdo conforme as instrugdes constantes
na clausula 4.7, perdera o direito a concorrer a reserva
de vagas referida no item 4.7.1.

4718 - Sera divulgada através dos sites
www.reisauditores.com.br e www.varginha.mg.qov.
br , a relagdo dos candidatos que tiveram a suas
inscricdes e/ou pedido de tratamento diferenciado
deferidos.

4.8 — DEFERIMENTO DOS REQUERIMENTOS DE
INSCRICAO

A partir das 16 horas do dia 27/03/2012 o]
candidato devera conferir no quadro de avisos da
Fundagado Cultural do Municipio de Varginha/MG e/ou
nos sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br, se fora deferido seu
requerimento de inscricdo. Caso haja qualquer
irregularidade, o candidato devera entrar em contato
com o Servigo de Atendimento ao Candidato, pelo
telefone (31) 3213-0060, para verificar o ocorrido, e
solicitar a corregao, se for o caso, ou protocolar/ enviar
via SEDEX, recurso junto a Sede da Reis e Reis
Auditores Associados na cidade de Varginha, ou
encaminhados a Reis e Reis Auditores Associados, nos
dias 28 e 29/03/2012.

49 OUTRAS INFORMACOES SOBRE AS

INSCRICOES:

4.9.1 As solicitagdes de condigdes especiais para a
realizacédo da prova serdo atendidas obedecendo aos
critérios de viabilidade e de razoabilidade e deverao ser
solicitadas por escrito até o dia 16/03/2012. O
requerimento indicando claramente as condi¢des
especiais necessarias podera ser protocolado na Sede
da Reis e Reis Auditores Associados a Av. Rui
Barbosa, 200 — Centro Varginha/MG ou enviado, via
SEDEX com A.R, para o escritério da empresa Reis e
Reis Auditores Associados, com endereco a Rua da
Bahia, 1004 — conj. 904 Centro Belo Horizonte/MG
CEP. 30160-011.

aos critérios de aprovagao, ao horario e ao local de
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4.9.2 Na&o havera, sob qualquer pretexto, inscricao
provisoria ou condicional.

4.9.3 Nao serao recebidas inscrigdes por via postal,
fac-simile ou condicional, sob qualquer pretexto, fora do
prazo estabelecido ou que ndo atenda rigorosamente
as disposigbes contidas neste edital.

4.9.4 Nao serao aceitas inscricbes contendo dados
incompletos.

4.9.5 O candidato podera concorrer a apenas um
cargo.

4.9.6 Em caso de inscricdes pela INTERNET, caso
seja feita mais de uma inscricao pelo mesmo candidato,
sera considerada a Ultima inscricao efetuada que tenha
sido pago o boleto bancario.

4.9.7 Sera automaticamente cancelada a inscrigdo na
hipétese de pagamento mediante cheque sem provisao
de fundos, ou a ndo compensagcdo do cheque por
qualquer outro motivo e a que tempo for.

4.9.8 Os valores de inscricdo pagos em desacordo
com o estabelecido neste Edital ndo serao devolvidos.

4.9.9 Efetivado o pagamento da inscrigdo, ndo seréo
aceitos pedidos para alteracdo de cargo, sob hipétese
alguma, portanto, antes de efetuar o pagamento da taxa
de inscri¢cao, o candidato devera verificar atentamente o
cédigo do cargo escolhido.

4.9.10 No dia da realizagdo das provas, na hipdtese
de o nome do candidato n&o constar das listagens
oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no
Edital de Convocacdo, a Reis e Reis Auditores
Associados procedera a inclusao do referido candidato,
através de preenchimento de formulario especifico
mediante a apresentagdo do comprovante de inscri¢ao.
4.9.10.1 A inclusao de que trata o item 4.9.10 sera
realizada de forma condicional e sera confirmada pela
Reis e Reis Auditores Associados, na fase de
Julgamento das Provas Objetivas, com o intuito de se
verificar a pertinéncia da referida incluséo.

4.9.10.2 Constatada a improcedéncia da inscricdo de
que trata o item 4.9.10, a mesma sera cancelada,
independentemente de qualquer formalidade,
considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

4.10 Nao havera devolugéo da quantia paga a titulo de
inscricdo, salvo em caso de nao realizacdo do

concurso, ou alteragéao de regra editalicia relacionada a
data de prova, alteracdo de cargos, ou qualquer outro
quesito que interfira no interesse do candidato em
participar do certame, por ordem da Sede da Fundagao
Cultural do Municipio de Varginha/MG que fara a
devolugdo da quantia paga a titulo de inscricdo, no
prazo de 30 (trinta) dias uteis ap6s o comunicado
oficial de cancelamento/alteragao disponibilizado nos
sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br, onde divulgara os
procedimentos para o ressarcimento do valor pago a
titulo de inscricdo no primeiro dia apés o comunicado
oficial.

4.11 A inscrigdo do candidato implicara a aceitagao das
normas para o concurso publico contidas neste edital.

412 A declaracdo falsa ou inexata dos dados
constantes no requerimento de inscrigdo, bem como a
apresentacdo de documentos ou informagdes falsas ou
inexatas, implicara no cancelamento da inscrigdo e
anulacdo de todos os atos decorrentes, em qualquer
época, apos processo administrativo em que se garanta
os principios do contraditério e ampla defesa.

|V — DAS PROVAS

O Concurso Publico constara de provas Objetiva de
Multipla Escolha para todos os cargos e Pratica para os
definidos neste edital, e Prova de Titulos os cargos de
Nivel Superior. Os tipos de provas objetivas de multipla
escolha e peso de cada matéria, para cada cargo sao
os dispostos no ANEXO Il do presente Edital.

5.1 As Provas Objetivas de Multipla Escolha, de
carater eliminatério e classificatério, serdo aplicadas
para todos os cargos e terdo duragdo maxima de 4
(quatro) horas, nesta incluido o tempo para distribuigao
e orientagdes sobre as provas e o preenchimento da
Folha de Respostas. A _prova objetiva de multipla
escolha sera realizada no dia 15/04/2012.

5.1.1 O candidato somente podera retirar-se do local
de realizagdo das provas, depois de decorridos 60
minutos do efetivo horario de inicio das mesmas.

5.1.2 O conjunto das Provas Objetivas de Multipla
Escolha para todos os cargos sera composto de 50
(cinquenta) questbes, com 04 (quatro) opcdes de
resposta cada, valendo 2 pontos cada, no total de 100
pontos.

5.1.3 Os tipos de provas objetivas de multipla escolha
e peso de cada matéria de todos os cargos sao os
dispostos no ANEXO II.
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5.1.4 Serd aprovado o candidato que totalizar o
minimo de 50% (cinquenta por cento) do total geral de
pontos do conjunto das Provas Objetivas de Multipla
Escolha.

5.1.5 O candidato que ndo pontuar em uma das
provas objetivas de multipla escolha, definidas no
ANEXO Il, estara automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

5.1.5.1 A cada questao da prova de multipla escolha
sera atribuido um valor de 2,0 (dois) pontos, totalizando
100 (cem) pontos.

5.1.5.2 A classificagdo geral dos candidatos sera feita
pela soma algébrica das notas obtidas em todos os
itens que a compdem.

5.1.6 O Programa de Prova para as questbes de
multipla escolha é o apresentado no anexo V ao
presente edital.

5.1.6.1 As Indicacbes Bibliograficas apresentadas sao
apenas sugestdes, ndo implicando na obrigatoriedade
de o conteldo das provas ater-se apenas a elas.

5.1.7 No decorrer da prova, se o candidato observar
qualquer anormalidade de prova trocada, ou seja, lhe
for entregue prova de outro cargo, ou anormalidade
grafica, relacionada ao tipo de prova a que se
submeteria perante o cargo escolhido, devera
manifestar-se junto ao Fiscal de Sala que consultara a
coordenagdo do concurso, que propora a solugao
imediata e registrara ocorréncia para posterior analise
da banca examinadora.

5.1.8 Sempre que o candidato observar qualquer
anormalidade na prova, como as descritas no item
anterior devera se manifestar no momento da prova,
sob pena de ndo poder apresentar, posteriormente,
eventual recurso junto a banca examinadora.

5.2. A Prova de Titulos, de carater classificatorio,
somente para os cargos de Nivel Superior, sera
aplicada a todos candidatos, porém, sé terao
analisados e pontuados, os candidatos aprovados
nas prova objetiva de multipla escolha, e sera
valorizada em até 10 (dez) pontos. Serdo
desconsiderados os pontos que excederem a este

estabelecido no item 5.2.4. A Prova de Titulos devera
ser protocolada nos dias 03 e 04/05/2012.

5.2.1 Os titulos deverdo ser postados pelo candidato
em envelope contendo externamente em sua face
frontal, os seguintes dados: CONCURSO PUBLICO -
FUNDAGAO CULTURAL DO MUNICIPIO DE
VARGINHA - Edital n° 001/2011, NOME DO
CANDIDATO, NUMERO DE INSCRIGAO E O CARGO
PLEITEADO.

5.2.2. Os titulos, na forma do subitem 5.2.4, dever&o
ser protocolados pessoalmente (Avenida Rui Barbosa,
200 - Centro — Varginha/MG) ou postados via
Correios, por SEDEX, dentro do prazo estabelecido,
para a sede da Reis e Reis Auditores Associados, a
Rua da Bahia 1004 — Conjunto 904 - Centro — BH — MG
— CEP: 30160-011.

5.2.3 Os titulos deverdo ser entregues juntamente com
o ANEXO VIII preenchido e assinado em envelope
contendo externamente em sua face frontal o nome do
Concurso Publico, o cargo e os dados do candidato
(nome e n° de inscrigéo)

5.2.4 Os titulos considerados neste concurso, suas
pontuagdes, o limite maximo por categoria e a forma de
comprovagao, sao assim discriminados:

A - Limite de
TITULO PONTUAGAO
certificados
Pos-Graduag&@o | 02 PONTOS POR 0
(Lato Sensu) CERTIFICADO
03 PONTOS POR
MESTRADO 01
CERTIFICADO
05 PONTOS POR
DOUTORADO 01
CERTIFICADO

5.2.5 O Curso de Aperfeicoamento; Especializagao;
Pés-Graduacgao (Lato Sensu), Mestrado ou Doutorado,
sera considerado desde que compativel com o cargo

limite, obedecendo ao critério de pontuagéo
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optado pelo candidato, concluido e que mencione no
respectivo certificado a carga horaria correspondente
descriminando as horas. Os titulos sem conteudo e/ou
sem carga horaria ndo serao validados

5.2.6 Os titulos deverao ser apresentados em fotocopia
autenticada em cartério expedido por instituicdo de
ensino ou aperfeicoamento de Recursos Humanos
reconhecidos pelo MEC - Ministério da Educacao e
Cultura - e deveréao se referir a area correspondente ao
cargo a que o candidato tenha se inscrito

5.2.7 Nao serao considerados titulos de curso ainda em
andamento, o mesmo devera estar concluido até a data
de protocolo do mesmo definida no edital.

5.2.8 Nao serdo aceitos titulos de matérias isoladas
dentro de cursos de graduagdo, pos-graduagao,
mestrado, doutorado.

5.2.9 Os documentos de cursos realizados em Lingua
Estrangeira, de cursos realizados, somente serdo
considerados quando traduzidos para a Lingua
Portuguesa.

5.2.10 Nao serédo pontuados titulos em decorréncia de
conclusdo de graduacdo e relativos cursos
preparatérios a quaisquer servigos prestados,
remunerados ou nao, inclusive tempo de servigo publico
ou privado, estagios ou monitorias, bem como
participagcdo em cursos, simpoésios, congressos, etc,
como docente, palestrante ou organizador.

5.2.11 Sera vedada, apds entrega dos certificados,
qualquer substituicédo, inclusdo ou complementacao;

5.2.12 Somente serdo aceitos e avaliados os titulos
entregues no prazo estabelecido.

5.2.13 Os documentos entregues como Titulos nao
serao devolvidos aos candidatos.

5.2.14 Os titulos entregues em desacordo com o
estabelecido n&o serdo pontuados.

5.2.15 A avaliacao dos titulos apresentados sera feita
pela comissao da banca examinadora da Reis e Reis
Auditores Associados.

5.3 - A Prova Pratica, de carater eliminatério, sera
aplicada somente aos candidatos aprovados na Prova
Objetiva de Multipla Escolha, previstas para os cargos

de llustrador, Motorista, Operador de Audio e
Estudio, Operador de Controle Mestre, Operador de
Camera, Locutor Noticiarista e Apresentador, Editor
de Imagem e Apresentador de TV. A Prova Prética
sera realizada no dia 06/05/2012.

5.3.1 - Os candidatos deverdo comparecer ao local
designado para a prova pratica com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos, munido da Carteira
Nacional de Habilitagdo exigida para o cargo (Anexo I)
quando for o caso, e original do documento de
identidade.

5.3.2 Somente submeter-se-d0 a prova pratica os
candidatos aos cargos determinados, desde que
aprovados na prova objetiva de multipla escolha.

5.4 - A Prova Pratica para o cargo Motorista constara
de pratica de direcdo em veiculo, definido pela
Comissao Especial do Concurso e compativel com as
atividades a serem desempenhadas, avaliada por
examinador habilitado, consumando em Laudo de
Avaliagado Técnica, avaliando desta forma a capacidade
pratica do candidato no exercicio e desempenho das
tarefas do cargo.

5.4.1 - A Prova Pratica para Motorista sera avaliada
na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e sera
aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50%
(Cinquenta por cento) dos pontos, conforme critérios
preestabelecidos, separados por tipo de falta, a seguir:

| — FALTA GRAVE — MENOS 15 PONTOS POR
FALTA:

- deixar de observar a sinalizagdo da via, sinais
de regulamentacao, de adverténcia e indicagao;
- exceder a velocidade indicada para a via;
- deixar de usar o cinto de seguranca;
- perder o controle da diregao do veiculo em
movimento.

I — FALTA MEDIA — MENOS 7,5 PONTOS POR
FALTA:

- apoiar o pé no pedal da embreagem com o
veiculo engrenado e em movimento;

- interromper o funcionamento do motor sem
justa razao, apos o inicio da prova;

- arrancar sem soltar o freio de mao;

- ndo colocar o veiculo na area balizada em, no
maximo, trés tentativas.

lll — FALTA LEVE — MENOS 2,5 PONTOS POR
FALTA:
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- provocar movimentos irregulares no veiculo,
sem motivo justificado;

- engrenar as marchas de maneira incorreta;

- ndo ajustar devidamente os espelhos
retrovisores;

- usar incorretamente os instrumentos do painel.

5.5 - A Prova Pratica, aplicada aos candidatos
aprovados na Prova Objetiva de Multipla Escolha,
previstas para os cargos de llustrador, Operador de
Audio e Estudio, Operador de Controle Mestre,
Operador de Camera, Locutor Noticiarista e
Apresentador, Editor de Imagem e Apresentador de
TV, constara de pratica de manuseio de equipamentos,
materiais e ferramentas proprias da atividade, onde
serdo observados cuidados com a higiene, seguranca
do trabalho, riscos de acidentes, cuidados e tarefas
especificas de cada atividade, consumando em Laudo
de Avaliacdo Técnica a ser elaborado por profissional
da area, devidamente contratado para este fim, que
avaliara desta forma, a capacidade pratica do candidato
no exercicio e desempenho das tarefas do cargo.

5.5.1 A Prova Pratica dos cargos definidos acima sera
avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos e
sera aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50%
(Cinglienta por cento) dos pontos.

|VI - DA REALIZAGAO DAS PROVAS

6.1 As Provas Obijetivas de Multipla Escolha seréao
realizadas no dia 15/04/2012, no municipio de
Varginha/MG, em locais e horarios que serdo
divulgados no dia 03/04//2012, no quadro de avisos da
Fundacao Cultural do Municipio de Varginha/MG e nos
sites www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.qov.br.

6.2 O candidato devera comparecer ao local de
realizacdo das provas objetivas de multipla escolha,
com no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia,
portando documento de identidade original e caneta
esferografica azul ou preta, e s6 podera ausentar-se do
recinto de provas, depois de decorridos 60 (sessenta)
minutos do inicio das mesmas.

6.3 As provas objetivas de multipla escolha terdo
duragdo maxima de 04 (quatro) horas nesta incluido o
tempo para distribuigao e orientagdes sobre as provas e
o preenchimento da Folha de Respostas.

6.4 E de responsabilidade exclusiva do candidato a
identificacdo correta de seu local de prova e o

comparecimento no local, data e horario determinados,
com todos os custos sob sua responsabilidade.

6.5 O ingresso do candidato na sala onde se realizardo
as provas objetivas s6 sera permitido no horario
estabelecido, mediante a apresentacdo do Documento
de Identidade Oficial (original), preferencialmente o
usado na inscrigao.

6.6 O documento de identificacdo devera estar em
perfeitas condi¢des, de forma a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato e sua assinatura. Nao serao
aceitos como documentos de identificagdo: CPF (CIC),
certiddes de nascimento, titulos eleitorais, carteira de
motorista (modelo antigo, sem foto), carteira de
estudante, carteira funcional sem valor de identidade,
nem coépias de documentos de identificagdo, ainda que
autenticados, ou protocolos de entrega de documentos.

6.7 Serdo considerados documentos de identidade:
carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranga Publica, pelos Institutos de
Identificagdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos 6rgados fiscalizadores de
exercicio profissional (ordens, conselhos, etc);
Passaporte; Certificado de Reservista; Carteiras
Funcionais expedidas por 6rgao publico que, por lei
federal valham como identidade; Carteira de Trabalho;
Carteira Nacional de Habilitagdo (somente com foto).

6.8 Caso o candidato esteja impossibilitado de
apresentar, no dia da realizagao das provas, documento
de identidade original, por motivo de perda, furto ou
roubo, devera apresentar documento que ateste o
registro da ocorréncia policial com data de no maximo
10 dias antes da data de realizagdo das provas, bem
como outro documento que o identifique. Nesta ocasido
podera ser submetido a identificagdo especial,
compreendendo coleta de assinaturas e de impresséao
digital em formulario préprio de ocorréncias.

6.8.1 A identificacdo especial podera ser exigida do
candidato, cujo documento de identificagdo apresente
duvidas relativas a fisionomia e/ou a assinatura do
portador.

6.9 O candidato que ndo apresentar documento de
identidade oficial original, na forma definida nos
subitens 6.6, 6.7 e 6.8 deste Edital, ndo podera fazer
as provas e sera automaticamente eliminado do
Concurso Publico.

6.10 N&ao serdo realizadas provas fora do local,
cidade, data e horario determinado, salvo por motivo de
forga maior.
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6.18.1 As provas nao serdo disponibilizadas na
6.11 Sera excluido deste Concurso Publico o INTERNET, a unica forma de ter acesso a mesma € a

candidato que: faltar, chegar atrasado a prova, ou que,
durante a sua realizagao, for colhido em flagrante
comunicagdo com outro candidato ou com pessoas
estranhas, oralmente, por escrito ou através de
equipamentos eletrbnicos, ou, ainda, que venha a
tumultuar a realizagao das provas, podendo responder
legalmente pelos atos ilicitos praticados.

6.12 Na&o sera permitido ao candidato permanecer no
local das provas objetivas com aparelhos eletrénicos
ligados (bip, telefone celular, relégio do tipo data bank,
walkman, agenda eletrénica, notebook, palmtop,
receptor, gravador etc.). Caso o candidato leve algum
aparelho eletrénico, o mesmo devera estar desligado e
debaixo da carteira. O descumprimento da presente
instrugdo implicara na eliminagdo do candidato,
caracterizando-se tal ato como tentativa de fraude.

6.13 E expressamente proibido ao candidato
permanecer com armas no local de realizacdo das
provas, ainda que detenha o porte legal de arma, sob
pena de sua desclassificagao.

6.14 N&o sera permitida, durante a realizacdo das
provas objetivas, a comunicagdo entre os candidatos
nem a utilizagdo de maquinas calculadoras ou
similares, anotagbes, impressos, livros ou qualquer
outro material de consulta.

6.15 N&o sera permitida a entrada de candidatos
apos o fechamento dos portdes ou fora dos locais
predeterminados, salvo por decisdo justificada da
Comisséao e da Coordenacao do Concurso.

6.16 O candidato ndo podera ausentar-se da sala de
realizagdo das provas, sem acompanhamento de fiscal,
apos ter assinado a lista de presenca.

6.17 A inviolabilidade das provas sera comprovada
no momento de rompimento do lacre dos envelopes de
provas, na presenca dos candidatos, dentro de cada
sala de aplicagao.

6.18 O candidato, ao terminar a prova, entregara ao
fiscal, juntamente com a folha de respostas, seu
caderno de questdes, exceto na situacdo em que
concordar em manter-se em sala, até 60 minutos antes
do horario previsto para término das provas quando
entdo podera levar o caderno de provas.

situagao descrita no item 6.19.

6.19 Serdo mantidos, no minimo, 03 (trés)
candidatos dentro de sala, até que o ultimo termine a
prova.

6.20 N&o havera segunda chamada para as provas.
O ndo comparecimento a quaisquer das provas
resultara na eliminacéo automatica.

6.21 N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogagao
do tempo previsto para aplicagdo das provas em virtude
de afastamento de candidato da sala de provas.

6.22 As provas objetivas serdo corrigidas por meio
de processamento eletrdnico de leitura ética.

6.23  As respostas das provas objetivas deverao ser
transcritas a caneta esferografica de tinta azul ou preta
para a Folha de Respostas, que é o unico documento
valido para corregdo eletrdbnica. Nao havera
substituicido da Folha de Respostas, exceto por
ocorréncia de  responsabilidade exclusiva da
administragdo ou da organizagdo do concurso, sendo
da responsabilidade exclusiva do candidato os
prejuizos advindos de marcacgdes feitas incorretamente,
emenda ou rasura, ainda que legivel e serdo
consideradas ERRADAS, as questdes ndo assinaladas
ou que contenham mais de uma resposta, emenda ou
rasura, ainda que legivel.

6.23.1 A nao assinatura por parte do candidato na
Folha de Respostas (gabarito) implicara na eliminagao
automatica do mesmo.

6.24 No dia de realizagdo das provas, ndo serdo
fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicagao das provas e/ou pelas autoridades presentes,
informagbes referentes ao conteldo das provas e/ou
aos critérios de avaliacao e classificagao.

6.25 A candidata que tiver necessidade de
amamentar durante a realizagdo das provas devera
levar um acompanhante, que ficara em sala reservada
para essa finalidade e que sera responsavel pela
guarda da crianga. A candidata nesta condicdo que nao
levar acompanhante, ndo realizara as provas.

6.26 Tera suas provas anuladas e sera
automaticamente eliminado do concurso o candidato
que, durante a realizagao de qualquer uma das provas:
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6.26.1 — usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou
ilegais para a sua realizagao;

6.26.2 — for surpreendido dando e/ou recebendo de
outro candidato auxilio para a execugdo de quaisquer
das provas;

6.26.3 — utilizar-se de régua de caélculo, livros, maquinas
de calcular e/ou equipamento similar, dicionario, notas
e/ou impressos que nao forem expressamente
permitidos, telefone celular, gravador, receptor e/ou
pagers e/ou comunicar-se com outro candidato;

6.26.4 — faltar com a devida cortesia para com qualquer
membro da equipe de aplicagdo das provas, com as
autoridades presentes e/ou com candidatos;

6.26.5 — recusar-se a entregar o material das provas ao
término do tempo destinado para a sua realizagao.

6.26.6 — afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o
acompanhamento de fiscal, ou antes do tempo minimo
de permanéncia estabelecido no item 6.2;

6.26.7 — ausentar-se da sala, a qualquer tempo,
portando a folha de respostas e/ou caderno de
questdes, fora do horario permitido;

6.26.8 — descumprir as instrugbes contidas no caderno
de provas, na folha de respostas ou neste Edital;

6.26.9 — perturbar, de qualquer modo, a ordem dos
trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

6.26.10 — utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos,
para obter aprovagdao propria ou de terceiros, em
qualquer etapa do concurso;

6.26.11 — fizer, em qualquer momento, declaracgao falsa
ou inexata.

6.26.12 — permanecer no local da prova objetiva com
vestimenta inadequada (trajando somente vestes de
banho, sem camisa, com boné, com chapéu, com
touca, com gorro, 6culos escuros etc.), caracterizando-
se tentativa de fraude.

6.27  Se, a qualquer tempo, for constatado por meio
eletrbnico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigacao policial, administrativa ou judicial, ter
utilizado processos ilicitos, o candidato sera excluido do
Concurso Publico, garantidos o contraditorio e a ampla
defesa.

6.28 Nao sera permitido que as marcagdes na folha
de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em

caso de candidato que tenha solicitado condigédo
especial para esse fim no ato da inscrigdo. Nesse caso,
se deferido o seu pedido, se necessario, o candidato
sera acompanhado por um fiscal devidamente treinado
pela coordenacéo do Concurso.

|VIl - DA CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE

71 A classificacdo final dos candidatos sera
ordenada por cargo, em ordem decrescente, somente
dos aprovados, de acordo com o total de pontos
obtidos no somatério das provas Objetiva de Multipla
Escolha e Titulos.

7.2 Em caso de empate, na nota final no concurso,
como primeiro critério para desempate, nos termos da
Lei Federal n°. 10.741, de 1° de outubro de 2003, sera
beneficiado o candidato que tiver idade igual ou
superior a 60 (sessenta) anos, aplicando-se
subsidiariamente, para efeito de classificacdo, e
sucessivamente, ao candidato que:

7.2.1 obtiver o maior numero de pontos na Prova de
Conhecimentos Especificos;

7.2.2 obtiver o maior nimero de pontos na Prova de
Lingua Portuguesa;

7.2.3 obtiver o maior numero de pontos na Prova de
Titulos;

7.2.4 Tiver mais idade.

7.3 O Resultado Final do Concurso sera publicado no
quadro de avisos da Fundacgao Cultural do Municipio de
Varginha/MG e nos sites www.reisauditores.com.br

e www.varginha.mg.gov.br a partir das 16 horas do
dia 23/05/2011.

|VIll - DOS RECURSOS

8.1 Cabera interposigcdo de recursos devidamente
fundamentados, perante a Reis e Reis Auditores
Associados, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados
do primeiro dia subsequiente a data de publicagdo do
objeto de recurso contra todas as decisdes proferidas
no decorrer do processo que tenham repercussdo na
esfera de direitos dos candidatos, salientando-se,
dentre outros:

a) o Edital

b) as inscrigbes;

c) questdes da Prova e Gabarito oficial;

d) resultados das Provas, desde que se refira a erros
de calculo das notas.

e) outras fases do edital.
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8.2 Os recursos deverao ser apresentados dentro
do prazo estabelecido, de forma legivel e protocolados
pelos candidatos na sede da Reis e Reis Auditores
Associados no horario de 14:00 as 16:30h, ou
interpostos via correio através de SEDEX (com aviso de
recebimento) AR, averiguando-se a tempestividade pela
data de postagem; com indicagdo do concurso, home
do candidato, numero de inscrigdo e assinatura,
conforme modelo ANEXO IV deste Edital e devera ser
obrigatoriamente:

a) Datilografado ou digitado em original;

b) Ser exclusivo, apresentando-se um para cada
questao recorrida;

c) Conter indicacdo do numero da questéo e da
prova;

d) Ter capa constando o nome,
inscricdo e assinatura do candidato;

e) Estar conforme o ANEXO IV deste edital
preenchido e assinado;

f) Ser dirigido ao Concurso Publico da Fundagao
Cultural do Municipio de Varginha/MG,
protocolado pessoalmente na Sede da Reis e
Reis Auditores Associados situada a
Avenida Rui Barbosa, 200 - Centro -
Varginha/MG ou postados via SEDEX para o
escritério da Reis e Reis Auditores a Rua da
Bahia 1004 — Conjunto 904 — Centro — Bhte —
MG CEP 30160-011.

8.2.1 Quanto aos recursos de questbes da prova e
gabarito oficial, devera ser elaborado um recurso por
folha, sob pena de sua desconsideragao.

numero de

8.2.2 Os recursos devem ser apresentados com
fundamentagéo l6gica e consistente, mencionando a
bibliografia consultada.

8.3 Nao serao aceitos recursos enviados por fax e-mail
ou qualquer outro meio que néo o previsto neste Edital.

8.4 Serao indeferidos os recursos que nao atenderem
aos dispositivos aqui estabelecidos.

8.5 O prazo para interposigao de recursos € preclusivo
e comum a todos os candidatos.

8.6 Apo6s o julgamento dos recursos sobre gabaritos
e questdes objetivas, a anulagdo de qualquer questao
do certame, seja por recurso administrativo ou por
decisdo judicial, resultara em beneficio de todos os
candidatos, ainda que estes ndo tenham recorrido ou
ingressado em juizo, e eventuais altera¢cdes no gabarito
preliminar serdo divulgadas;

8.7 O parecer contendo a decisdo relativa ao recurso
estara a disposicéo do candidato recorrente, nas datas
determinadas no Cronograma de Concurso, na sede da

Fundacgao Cultural do Municipio de Varginha - MG até a
data de homologagéo. Os resultados dos recursos
serdo divulgados na internet e por afixagdo no quadro
de avisos da Fundagdao Cultural do Municipio de
Varginha/MG.

8.8 Para contagem do prazo de interposicédo de
recursos, excluir-se-a o dia da publicagéo e incluir-se-a
o dia do vencimento, desde que coincidam com dia de
funcionamento normal da Fundagdo Cultural do
Municipio de Varginha-MG e da Reis e Reis Auditores
Associados. Caso contrario sera prorrogado para o
primeiro dia seguinte de funcionamento normal dessas
instituicoes.

8.9 A Reis e Reis Auditores Associados é a unica e
Ultima instancia para recursos, sendo soberana em
suas decisbes, razdo pela qual ndo caberdo recursos
adicionais a essa Banca Examinadora.

|IX — DAS DISPOSIGOES FINAIS

9.1 Toda informacdo referente a realizacdo do
Concurso estara disponivel nos sites
www.reisauditores.com.br e

www.varginha.mg.gov.br e no quadro de avisos da
Fundacao Cultural do Municipio de Varginha.

9.2 O prazo de validade do presente Concurso Publico
é de 02 (dois) anos, contados da data da homologacao
do resultado final, podendo ser prorrogado por igual
periodo, a critério da Administracao.

9.21 Todo material referente ao Concurso ficara
disponivel na sede Fundagéo Cultural do Municipio de
Varginha/MG no periodo minimo de 05 (cinco) anos.

9.3 Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito
ao cumprimento do estagio probatério de 03 (trés) anos,
durante o qual sua eficiéncia e capacidade serdo objeto
de avaliagao para o desempenho do cargo.

94 A inscrigado do candidato importara no
conhecimento das presentes instrugdes e na aceitacéo
tacita das condigdes do Concurso Publico, tais como se
acham estabelecidas neste Edital.

9.5 A Fundacgao Cultural do Municipio de Varginha/MG
e a Reis e Reis Auditores Associados nao se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas
e outras publicagbes referentes a este Concurso
Publico.
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9.5.1 Por razbes de ordem técnica e de seguranca a
Reis e Reis Auditores Associados nao fornecera
exemplares de provas relativas a concursos anteriores.

9.6 O candidato devera manter junto a Fundagéo
Cultural do Municipio de Varginha/MG, durante o prazo
de validade do Concurso Publico, seu enderecgo
atualizado, visando eventuais convocagbes, nao lhe
cabendo qualquer reclamacdo caso esta ndo seja
possivel, por falta da citada atualizagao.

9.7 A aprovagao no Concurso Publico assegura
direito a nomeacao até o niumero de vagas previstas
para cada cargo, e esta, quando ocorrer, obedecera
rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos,
o prazo de validade do concurso e limites de vagas
existentes, bem como as que vierem a vagar ou que
forem criadas posteriormente. Isto vale dizer que a
Fundacdao Cultural podera nomear candidatos
aprovados além das vagas previstas no anexo |,
obedecendo sempre a ordem final de classificagao.

9.8 O candidato aprovado, quando nomeado, tera o
prazo maximo de 30 (trinta) dias para tomar posse,
conforme art. 17 do Estatuto dos Servidores Publicos
Municipais.

9.9 Quando a posse do candidato ndo ocorrer dentro
do prazo previsto, sua nomeagao sera considerada sem
efeito.

9.10 O candidato empossado devera assumir suas
atividades em dia, hora e local definidos pela Fundagao,
em conformidade com o art.20 do Estatuto dos
Servidores Publicos Municipais, sendo que somente
apos esta data, ser-lhe-4 garantido o direito a
remuneracao.

9.11 No ato da posse no cargo o candidato ndo podera
estar incompatibilizado para a investidura no cargo
publico.

9.12 Para o provimento no cargo efetivo o candidato
nomeado deve ter aptidao fisica e mental e ndo ser
portador de deficiéncia incompativel com o exercicio do
cargo.

9.130 exame médico admissional, de
carater eliminatério, que incluira avaliagdo médica,
odontoldgica e psicoldgica , conforme estabelecido pelo

vier a substitui-lo, de forma a auferir se o candidato
encontra-se  apto para o cargo, através
de Laudo Médico realizado pela equipe multidisciplinar
do SESMT - Servigo Especializado em Seguranga
e Medicina do Trabalho

9.14 Sao requisitos basicos para investidura em cargo
publico:

I) a nacionalidade brasileira;
II) o gozo dos direitos politicos;
III) a quitagdo com as obrigacdes militares e eleitorais;

IV) o nivel de escolaridade exigido para o exercicio do
cargo bem como registro no respectivo Conselho,
nos casos previstos em Lei;

V) aidade minima de dezoito anos;

VI) aptidao fisica e mental.

9.15 O candidato aprovado e nomeado para
tomar posse, devera apresentar copias
reprograficas dos seguintes documentos no ato da
posse:

Identidade.

Titulo de eleitor.

CPF.

Certificado de reservista (sexo masculino).

PIS ou PASEP.

Diploma de escolaridade exigida ou documento legal
expedido por 6rgdo competente/ (ORIGINAL E
COPIA) e CARTEIRA DO CONSELHO REGIONAL.
Comprovante de endereco.

Certidao de nascimento de filhos menores de 18
anos (ORIGINAL E COPIA)

Certiddo de casamento (quando houver).

Numero da conta bancaria (corrente ou salario):
BANCO DO BRASIL. (ABRIR CONTA COM
ANTECEDENCIA)

» Numero de telefone de contato (residencial celular).

VVYVVYY

VV VYV

ORIGINAIS:

» 01 Foto 3x4

» Atestado Médico de sanidade fisica e mental
expedido pelo servigo oficial da P.M.I, com data
do més da posse agendado previamente.

Decreto Municipal n° 4.302 de 05/07/2007 ou outro que
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» Declaragao de bens e valores de patriménio.

» Declaragao sob penas da lei que ndo ocupa dois
cargos publicos remunerados, salvos os cargos
previstos pela lei.

9.16. Estara impedido de tomar posse o candidato que
deixar de apresentar qualquer um dos documentos
especificados, bem como deixar de comprovar qualquer
um dos requisitos para investidura no cargo
estabelecidas ANEXO | deste Edital.

9.17. A constatagao de inautenticidade do certificado de
comprovacao de escolaridade exigida no Anexo | deste
edital, implicara na eliminagdo do candidato deste
concurso publico, a qualquer tempo, sem prejuizo das
sangoes cabiveis.

9.18. O candidato nomeado apresentar-se-a para posse
e exercicio, as suas expensas.

9.19. Sera tornado sem efeito o ato de nomeagao do
candidato que deixar de apresentar qualquer
documento exigido para a posse.

9.20. Todos os candidatos nomeados serdo submetidos
a estagio probatério de 3 (trés) anos.

9.21. Ao inscrever-se no presente Concurso, 0
candidato declara ter conhecimento pleno, de sua
nomeagdo e possivel transferéncia posterior, para
qualquer unidade nos limites territoriais do municipio.

9.22 A nomeagdo do candidato sera publicada no
quadro de avisos da Fundagao Cultural do Municipio de
Varginha/MG, no Diario Oficial do Municipio, e
encaminhada para o enderego fornecido pelo candidato
no ato da inscrigao.

9.23 Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos
pela Comissdo nomeada para Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Concurso Publico da Fundagao
Cultural do Municipio de Varginha-MG.

9.24 Também integram este Edital
Publico os anexos:

de Concurso

- Anexo |: Cargos, Vagas, Qualificacdo Minima, Jornada de
Trabalho, Vencimento inicial e taxa de inscri¢ao;

- Anexo Il: Cargos, Provas e Nimero e Peso de Questdes;

- Anexo lll: Cronograma

- Anexo IV: Modelo de Formulario para Recurso;

- Anexo V: Programa de Prova Objetiva de Multipla Escolha;

- Anexo VI: Atribui¢gdes dos Cargos.

- Anexo VII: Requerimento de Isen¢do da Taxa de Inscrigdes.

9.25 Todas as publicagbes referentes ao concurso
estardo disponiveis na Internet, nos enderegos
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br, bem como no Quadro de
Aviso da Fundagao Cultural do Municipio de Varginha,
salvo por motivos de forga maior.

9.26 Cabera ao Prefeito Municipal de Varginha/MG a
homologagéao do resultado final.

Varginha/MG, 28 de dezembro de 2011.

PAULA ANDREA DIRENE RIBEIRO
DIRETORA SUPERINTENDENTE

COMISSAO DO CONCURSO:
PAULA ANDREA DIRENE RIBEIRO
CLEBER TEIXEIRA
MARCIO TANA BRAGA

AIRTON RIBEIRO

- Anexo VIII: Modelo de Formulario para protocolo de Titulos
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CARGOS, VAGAS, QUALIFICAGAO MINIMA EXIGIDA,
JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTO INICIAL E TAXA DE INSCRIGAO.
Vagas - Carga Taxa de
Cad. Cargo Vagas | Reservadas In\ilfi;ﬂan;e?et:is Horaria Requisitos Minimos Inscrigao
Deficientes Diaria R$
Apresentador de TV 01 2.748,07 . . 70,00
. Ensino superior em
01 - 6 hs/dia Lo .
Comunicagéao Social
Arquiteto 01 2.748,07 . Ensino superior em 70,00
02 . 8 hs/dia Arquitetura
Auxiliar de Servigos de
03 | Manutengéo e 10 01 596,82 8 hs/dia [ Alfabetizado 25,00
Conservagao
Contador 01 2.748,07 Ensino superior em 70,00
04 . 8hsidia | ciancias Contabeis
Editor de Imagem 03 2.748,07 70,00
05 - 6 hs/dia Ensino superior
Editor de Texto 04 2.748,07 . Ensino superior em 70,00
06 ) 6 hs/dia Comunicagéo Social
07 llustrador 01 ) 761,19 8 hs/dia Ensino Fundamental 25,00
incompleto
Locutor Noticiarista 02 1.264,35 55,00
08 | Apresentador - 6 hs/dia | Ensino médio
09 Maquinista de Cenario 01 _ 761 ,19 8 hs/dia Ensino Fundamental 25,00
15 Realizagdo:

Reis e Reis Auditores Associados
www.reisauditores.com.br
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Motorista 03 903,10 | Ensino Fundamental 45,00
10 - 6 hs/dia e CNH “D”

Oficial Administrativo 13 864,39 45,00
11 01 8 hs/dia Ensino médio

Operador de Audio e 09 903,10 45,00
12 | Estudio - 6 hs/dia | Ensino médio

Operador de Camera 02 1.227,45 50,00
13 - 6 hs/dia Ensino médio

Operador de Controle 02 903,10 45,00
14 | Mestre - 6 hs/dia | Ensino médio
45 |Produtor Cultural 01 } 2.748,07 8 hs/dia | Ensino superior 70,00

Repoérter 06 2.748,07 70,00
16 01 6 hs/dia Ensino. sugerior em

Comunicagédo Social

Técnico em Informatica 01 1.419,18 Ensino médio com 55,00

17 - 8 hs/dia curso especifico em
informatica
TOTAL DE VAGAS 61 3
TOTAL GERAL DE 64
VAGAS

Serao reservadas a candidatos portadores de deficiéncia, 5% (cinco por cento) das vagas separadas por cargo, nos termos do art. 37, § 1°
e 2° do Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999 e Decreto Federal n°® 5296 de 02/12/2004, que regulamenta a Lei Federal n° 7.853/89, e
Legislagcdo Municipal conforme indicado no ANEXO 1, observada a exigéncia de compatibilidade entre a deficiéncia e as atribuicdes do
cargo, a ser aferida em pericia médica oficial, quando dos exames pré-admissionais.

Na hipétese de aplicagdo do percentual resultar em numero fracionado, a fragdo sera arredondada para o primeiro numero inteiro
subsequente, sendo que o resultado da aplicagdo dessa regra deve ser mantido, sempre, dentro dos limites minimo de 5% (cinco por
cento) e maximo de 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas conforme Legislacdo vigente regendo-se a disputa pela igualdade de

condi¢des, atendendo assim, ao principio da competitividade.
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ANEXO Il
TIPOS DE PROVAS E QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO
Cargos Tipos de Provas N° questoes Peso
» AUXILIAR DE SERVICOS DE Lingua Portuguesa 15 01
CONSERVAQAO Conhecimentos Especificos 25 01
Alfabetizado
> ILUSTRADOR Lingua Portuguesa 15 01
Matematica 10 01
Conhecimentos Especificos 25 01
(PRATICA): 100 PONTOS
Ensino Fundamental Incompleto

17 Realizagdo:
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» MAQUINISTA DE CENARIO Lingua Portuguesa 15 01
Conhecimentos Especificos 25 01

(PRATICA PARA MOTORISTA) 100

PONTOS

Ensino Fundamental-Completo
> OFICIAL ADMINISTRATIVO Lingua Portuguesa 15 01
> OPERADOR DE AUDIO E Matematica 10 01
ESTUDIO Conhecimentos Especificos 25 01

» OPERADOR DE CONTROLE .
(PRATICA PARA OPERADOR DE

MESTRE AUDIO E ESTUDIO, OPERADOR DE

» OPERADOR DE CAMERA CONTROLE MESTRE, OPERADOR DE

> TECNICO EM INFORMATICA CAMERA): 100 PONTOS

(COM CURSO ESPECIFICO EM Ensino Médio / Técnico Completo

INFORMATICA)

» LOCUTOR NOTICIARISTA E Lingua Portuguesa 10 01
APRESENTADOR Conhecimentos Atuais 15 01

Conhecimentos Especificos 25 01

(PRATICA): 100 PONTOS

Ensino Médio / Técnico Completo

18 Realizagdo:
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> EDITOR DE IMAGEM (***) Lingua Portuguesa 10 01
» EDITOR DE TEXTO (*) Conhecimentos Atuais 15 01
> REPORTER (¥) Conhecimentos Especificos 25 01
» CONTADOR (**)
» PRODUTOR CULTURAL (***) Prova de Titulos: 10 pontos
» APRESENTADOR DE TV (¥)
» ARQUITETO (****) (PRATICA PARA EDITOR DE
IMAGEM E APRESENTADOR DE
(*) - COMUNICAGAO SOCIAL TV): 100 PONTOS
(**) CIENCIAS CONTABEIS
(***) SUPERIOR Ensino Superior Completo
(***) ARQUITETURA
19 Realizacio:
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ANEXO Illl - CRONOGRAMA DE CONCURSO
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
28/12/2011 16:00 h Publicacéo da integra do Edital Quadro de avisos da Fundagé&o Cultural do Municipio
de Varginha/MG, e nos sites
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br
28/12/2011 - Publicacdo de Extrato do Edital Jornal Imprensa Oficial Minas Gerais
29e - Prazo para impugnacdo do Edital de Concurso | Setor de Protocolo da Fundagéo Cultural do
30/12/2011 Publico Municipio de Varginha
04/01/2012 16:00 h Julgamento dos Recursos sobre o Edital Quadro de avisos da Fundagéao Cultural do Municipio

de Varginha/MG, e nos sites
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br

29/12/2011 a

Andlise do Tribunal de Contas Conforme Instrugédo

26/02/2012 Normativa 008/2009 e outras pertinentes
27 e 14:00 as 16:30 Periodo para requisicdo de isencdo da taxa de | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
28/02/2012 inscrigdo Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904— Centro — Bhte
06/03/2012 16:00 Divulgagdo da lista de pedidos de isengéo [ Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
deferidos de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.gov.br
07e 14:00 as 16:30 Prazo para protocolo de recurso sobre | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
08/03/2012 Indeferimento Pedido de Isengao Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904- Centro — Bhte
13/03/2012 16:00h Julgamento recursos sobre Indeferimento Pedido | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
de Isengéo de Varginha/MG, e nos sites
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br
27/02/2012 a - Periodo de Inscrigdes VIA INTERNET dos
16/03/2012 candidatos ao concurso publico www.reisauditores.com.br
27/02/2012 a Ver horarios Periodo de Inscricdes Presenciais dos | Presencial: Reis e Reis Auditores
16/03/2012 | item 4.2 do edital | candidatos ao concurso publico Associados — Escritério Varginha
Exceto sabados, domingos e feriados
27/03/2012 16:00h Divulgagéo da relacéo de inscrigbes Quadro de avisos da Fundagé&o Cultural do Municipio
de Varginha/MG nos sites
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br
28 e 14:00 as 16:30 Prazo para protocolo de recurso sobre as | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
29/03/2012 inscricdes Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904— Centro — Bhte
03/04/2012 16:00h Julgamento recursos sobre as inscrigoes Quadro de avisos da Fundagé&o Cultural do Municipio
de Varginha/MG nos sites
www.reisauditores.com.br e
www.varginha.mg.gov.br
03/04/2012 Divulgagéo da Planilha indicando o local e horario | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
16:00h de realizagdo das Provas Objetivas de Multipla | de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
Escolha e www.varginha.mg.gov.br
15/04/2012 - Realizacdo da Prova Objetiva de Multipla | Local e horario de realizagéo: a divulgar
Escolha
16/04/2012 A partir das 19 Divulgagdo dos gabaritos da Prova Objetiva de [ Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
horas Multipla Escolha de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.gov.br
17e 14:00 as 16:30 Prazo para protocolo de recurso sobre os | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
18/04/2012 gabaritos da Prova Objetiva de Multipla Escolha. Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904- Centro — Bhte
25/04/2012 16:00h Disponibilizagéo do julgamento dos recursos sobre | Quadro de avisos da Fundag&o Cultural do Municipio

gabaritos da Prova Objetiva de Multipla Escolha

de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
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e www.varginha.mg.gov.br
25/04/2012 16:00h Divulgacgéo do resultado /classificagdo da 12 etapa | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
— Prova Objetiva de Multipla escolha de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.gov.br
26e 14:00 as 16:30 Prazo para recurso sobre o da 12 etapa — prova de | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
27/04/2012 multipla escolha Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904— Centro — Bhte
02/05/2012 16:00h Disponibilizagdo do julgamento dos recursos sobre | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
a 12 etapa — prova de multipla escolha de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.gov.br
03 e 16:00h Apresentacdo da prova de titulos | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
04/05/2012 conforme Edital Escritério Varginha
Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 —
Conjunto 904— Centro — Bhte
02/05/2012 16:00 h Convocagdo dos candidatos para realizagdo da | A divulgar
prova pratica, indicando local e horario de
realizacdo
06/05/2012 - Realizagdo da Prova Pratica A divulgar
11/05/2012 16:00 h Divulgagéo do resultado geral contendo notas das | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
provas objetivas de mudltipla escolha e pratica e | de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
titulos e www.varginha.mg.gov.br
14 e 14:00 as 16:30 Prazo para protocolo de recursos sobre o | Presencial: Reis e Reis Auditores Associados —
15/05/2012 resultado geral, referente As notas prova pratica, | Escritério Varginha
titulos e classificagao Postados via SEDEX: Rua da Bahia 1004 — Conjunto
904— Centro — Bhte
22/05/2012 16:00 h Julgamento dos recursos sobre o Resultado Final | Quadro de avisos da Fundag&o Cultural do Municipio
de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.qov.br
23/05/2012 16:00 h Divulgagéo do resultado final apés avaliagdo de | Quadro de avisos da Fundagéo Cultural do Municipio
recursos para publicagdo e homologacao de Varginha e nos sites www.reisauditores.com.br
e www.varginha.mg.qov.br
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ANEXO IV

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO
(UM RECURSO POR FOLHA)

A
Reis e Reis Auditores Associados

Ref: Recurso Administrativo — Concurso Publico Edital n°® 01/2011 — Fundagao Cultural do Municipio de Varginha-MG.

) Edital

) Inscrigbes.

) Gabarito Oficial — Revis&o de Questdes da Prova.
) Resultado da Prova Objetiva de Multipla Escolha
) Resultado da Prova Titulos

) Resultado Geral — Classificagao

) Outras Fases

PRy

*Preencher no caso de recurso sobre questdes da prova

CARGO: PROVA: QUESTAO:

RESPOSTA GABARITO: RESPOSTA CANDIDATO:

Prezados Senhores,

Eu, , candidato(a) ao cargo de
, Cln° , inscrito sob o n° , No concurso publico

acima mencionado, venho através deste, solicitar:

Atenciosamente,

(assinatura candidato)

*A ser preenchido pela Reis e Reis Auditores Associados.

Protocolo

*RESPOSTA BANCA EXAMINADORA:

( ) DEFERIDO () INDEFERIDO

OBSERVACAO:

22
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ANEXO V

CONTEUDO PROGRAMATICO
PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGO DE NIVEL ALFABETIZADO

AUXILIAR DE SERVIGOS DE MANUTENGAO E CONSERVAGCAO

PORTUGUES : substantivos comuns e préprios, coletivos,derivados e primitivos.grafia(G,J,S,SS,RR);sinénimo e anténimo;leitura e interpretagéo de
texto;separacéo e classificagéo de silabas;masculino e feminino;aumentativo e diminutivo;ponto final (interrogagéo, exclamagéo, virgula e ponto
final);adjetivos;verbos.

Indicacdes Bibliograficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.

4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 li¢cdes - Francisco Platéo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

MATEMATICA:matematica:adig3o e subtrago com numeros naturais;multiplicagéo e divisdo com niimeros naturais;representag3o e leitura dos nimeros
fracionarios;representagdo e leitura dos numeros ordinais;representagao e leitura dos nimeros cardiais;representagdo e leitura dos niumeros
decimais;medidas de comprimento;medidas de volume e capacidade;medidas de massa e peso;sistema monetarios brasileiro.

1. LIPPE, Valéria Martins. Pré-escola Pirueta — Matematica. Ed. STD, SP,.

2. GIOVANNI, José Ruy. A Conquista da Matematica, método experimental. SP. FTD. .

3. CASTILHO, Sénia Fiiza da Rocha, DUARTE, Ana Lucia Amaral. Matematica Orientada. Bhte. Ed. Vigilia.

4. VERONESE, Marta Miriam. Gostar de Aprender Matematica.

5. CARDOSO, Mario Lucio Cardoso. Alegria de Aprender — Matematica — 2°, 3° e 4° série. Editora: Editora do Brasil.

6. Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA AUXILIAR DE SERVICOS DE MANUTENGAO E CONSERVAGAO: Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao
Cargo, nogdes e normas de seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho; Organizagéo do
Trabalho e processos de trabalho, medidas de protegédo coletiva, medidas de protegéo individual, prote¢cdo contra incéndio e primeiros socorros;
Condigdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo.

Indicacao Bibliografica:

1 - Seguranga e Medicina do Trabalho —: Atlas ( Manuais de Legislagao-16) edicao atualizada,

2 — SIGNORINI, qualidade de vida no trabalho: Rio de Janeiro: Taba Cultural; 1999

3 - ZANETI, Izabel C.B.B. — Além do Lixo, Reciclar: Um processo de Transformagéo.Ed. Terra Una, Brasilia. 1997

4 — www.lixo.com.br

Outros livros que abrangem o programa proposto

CARGO DE NIiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

ILUSTRADOR

PORTUGUES: Leitura e Interpretagio de Texto; Ortografia; Acentuagdo grafica; Encontros vocalicos e consonantais, Digrafos; Divisdo silabica; Adjetivo;
Artigo; Verbo: tempo, numero, pessoa e conjugagao.
Sindnimos e Antdnimos; Pontuacéo; Classificagao e flexdo de substantivos e adjetivos em género, nimero e grau.

Indicacdes Bibliograficas:

. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo.

KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

. Gramatica em 44 li¢cdes - Francisco Platdo Saviolli.

oA WN =

. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa
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A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués ndao abordardo as mudangas propostas pelo Novo Acordo
Ortografico, visto que a obrigatoriedade de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Paragrafo unico. A implementagdo do Acordo obedecera ao periodo de transigdo de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de
2012, durante o qual coexistirdo a norma ortografica atualmente em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA:matematica:adig3o e subtragio com nimeros naturais;multiplicagéo e divisdo com niimeros naturais;representag3o e leitura dos nimeros
fracionarios;representagéao e leitura dos numeros ordinais;representacéo e leitura dos nimeros cardiais;representagao e leitura dos nimeros
decimais;medidas de comprimento;medidas de volume e capacidade;medidas de massa e peso;sistema monetarios brasileiro.

1. LIPPE, Valéria Martins. Pré-escola Pirueta — Matematica. Ed. STD, SP,.

2. GIOVANNI, José Ruy. A Conquista da Matematica, método experimental. SP. FTD. .

3. CASTILHO, Sénia Fiuza da Rocha, DUARTE, Ana Lucia Amaral. Matematica Orientada. Bhte. Ed. Vigilia.

4. VERONESE, Marta Miriam. Gostar de Aprender Matematica.

5. CARDOSO, Mario Lucio Cardoso. Alegria de Aprender — Matematica — 2°, 3° e 4° série. Editora: Editora do Brasil.

6. Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA O CARGO DE ILUSTRADOR:1. llustrag3o cientifica e artistica. 2. Diagramac3o, projeto grafico e tipografico: llustragio Grafica .
Programas de computagao grafica. 2. Desenho cientifico a méo livre. ilustragéo cientifica e artistica, utilizagdo de programas de computagéo grafica e caneta
de nanquim.INTRODUCAO AO ESTUDO DA ILUSTRACAO: Histéria, Fungdes e Categorias de llustragdo / Arte, Comunicagdo e Novas Tecnologias.
ESTETICA LINGUAGEMComposiggo Visual / Tipografia / Poéticas Contemporaneas. ILUSTRACAO E TECNOLOGIA. llustragdo em Movimento: a ilustragdo
e a animagao 2D / llustraggo Digital 2D / llustragao Digital 3D. LABORATORIO DE CRIATIVIDADE llustragdo de Pop Up: oficina pratica / O Ludico na Artes:
seres e maquinas imaginarias: oficina pratica / A Cor como Informagao: oficina pratica. NOGOES DE INFORMATICA: NOGOES DE INFORMATICA:
Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes, informando sobre sua
derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de
Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagéo e fungéo
padrao dos diretorios; Nogéo de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host, rede,
gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagéo de arquivos e
diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...)
Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf,
/etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagédo do Painel; Configuracdo de mouse
e teclado; Configuracéo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagédo de Pastas (subdiretdrios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais
comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execug¢do dos scripts mais comuns do Sistema,
tais como kurumin-firewall; Configuragado de servigos do sistema, assim como sua inicializagéo (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos;
Instalagdo e configuragédo do Vmware.

Bibliografia:

BENJAMIN, Walter. "Visdo do livro infantil". In.: . Reflexbes sobre a crianga, o brinquedo e a educacdo. Sdo Paulo: Duas Cidades, Ed. 34, 2002
(p. 69-80)

CAMARGO, Luis. llustragédo do livro infantil. Belo Horizonte: L&, 1995.

COELHO, Nelly Novaes. "Da linguagem iconografica a verbal". In.: . Literatura infantil: teoria, anélise, didatica. Sdo Paulo: Moderna, 2000 (p.
196-216).

LAGO, Angela. "A ilustragdo dos textos para criangas e jovens e a computacgdo grafica". In.: RIBEIRO, Francisco Aurelio (org.).Leitura e literatura infanto-
juvenil: ensaios. Vitéria: UFES, 1997 (p. 62-64)

A llustragdo Conceitual de Alex Lukus. Ed. Worldpress.2011

llustragéo. Ed. Talento. Div. Autores

http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

MAQUINISTA DE CENARIO
MOTORISTA

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e Interpretagio de Texto; Ortografia; Acentuacdo grafica; Encontros vocalicos e consonantais,
Digrafos; Divisao silabica; Adjetivo; Artigo; Verbo: tempo, nimero, pessoa e conjugacgao.
Sindnimos e Antdnimos; Pontuagéo; Classificagao e flexdo de substantivos e adjetivos em género, nimero e grau.

Indicacdes Bibliograficas:
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1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 ligdes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao abordardo as mudangas propostas pelo Novo Acordo
Ortografico, visto que a obrigatoriedade de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Paragrafo unico. A implementagéo do Acordo obedecera ao periodo de transi¢do de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de
2012, durante o qual coexistirdo a norma ortografica atualmente em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS:matematica:adicao e subtragdo com nimeros naturais;multiplicagao e divisdo com niimeros
naturais;representacéo e leitura dos nimeros fracionarios;representagao e leitura dos nimeros ordinais;representagao e leitura dos nimeros
cardiais;representacéo e leitura dos nimeros decimais;medidas de comprimento;medidas de volume e capacidade;medidas de massa e peso;sistema
monetarios brasileiro.

1. LIPPE, Valéria Martins. Pré-escola Pirueta — Matematica. Ed. STD, SP,.

2. GIOVANNI, José Ruy. A Conquista da Matematica, método experimental. SP. FTD. .

3. CASTILHO, Sénia Fiuza da Rocha, DUARTE, Ana Lucia Amaral. Matematica Orientada. Bhte. Ed. Vigilia.

4. VERONESE, Marta Miriam. Gostar de Aprender Matematica.

5. CARDOSO, Mario Lucio Cardoso. Alegria de Aprender — Matematica — 2°, 3° e 4° série. Editora: Editora do Brasil.

6. Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA O CARGO DE MAQUINISTA DE CENARIO: Técnicas de Monta, desmonta e transporte os cenarios. Controle e mecanismos para
as manobras de posicionamento de bambolinas e bastidores, abertura e fechamento das cortinas, e demais equipamentos. Conhecimentos Gerais das
Atividades Inerentes ao Cargo, nogdes e normas de seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho;
Organizagdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecédo coletiva, medidas de protecdo individual, protegdo contra incéndio e primeiros
socorros; Condigbes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo. NOGOES DE INFORMATICA: NOGOES DE
INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Histdria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento; Pontos de
montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagédo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo;
Organizagéo e fungédo padréo dos diretorios; Nogéo de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nogdes do protocolo
TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissbes de arquivos e diretérios; Comandos de
manipulagdo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagao do Painel;
Configuracdo de mouse e teclado; Configuragéo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugédo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagao (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

Indicacao Bibliografica:

1 - Seguranga e Medicina do Trabalho —: Atlas ( Manuais de Legislagdo-16) edigdo atualizada,
2 — SIGNORINI, qualidade de vida no trabalho: Rio de Janeiro: Taba Cultural; 1999

3 - ZANET], Izabel C.B.B. — Além do Lixo, Reciclar: Um processo de Transformagao.Ed. Terra Una, Brasilia. 1997
4 — www.lixo.com.br

http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp
http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE MOTORISTA: Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo, nogdes e normas de
seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho; Organizagdo do Trabalho e processos de trabalho,
medidas de protegao coletiva, medidas de protecéo individual, protegdo contra incéndio e primeiros socorros; Condigdes sanitarias e de conforto nos locais de
trabalho, coleta e armazenamento do lixo.Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo. Codigo Nacional de Transito — Lei Federal n® 9.602, de
21/01/98 (Legislagéo de Transito). Normas gerais de circulagdo e conduta; sinalizagdo de transito; direcdo defensiva; primeiros socorros; meio ambiente e
cidadania; no¢des de mecanica.

Indicacao Bibliografica:

1 - Seguranga e Medicina do Trabalho —: Atlas ( Manuais de Legislagdo-16) edigao atualizada,

2 — SIGNORINI, qualidade de vida no trabalho: Rio de Janeiro: Taba Cultural; 1999

3 - ZANET], Izabel C.B.B. — Além do Lixo, Reciclar: Um processo de Transformagdo.Ed. Terra Una, Brasilia. 1997
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4 — www.lixo.com.br
Outros livros que abrangem o programa proposto

NIiVEL MEDIO/TECNICO

OFICIAL ADMINISTRATIVO

OPERADOR DE AUDIO E ESTUDIO
OPERADOR DE CONTROLE MESTRE
OPERADOR DE CAMERA

LOCUTOR NOTICIARISTA E APRESENTADOR
TECNICO EM INFORMATICA

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretagdo de texto. Nogbes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia — acentuagao
grafica — estrutura e formagéo de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificacdo e emprego — flexdo de género, nimero e grau,
formagéo e anadlise — artigo — adjetivo: conceito, classificacdo correspondéncia e locu¢des adjetivas, flexdes — advérbios: classificagao, flexdo, grau —
Pronomes: conceito, classificagdo — estudo dos numerais — preposi¢éo — conjuncgdes — interjeicdes — Sintaxe: frase, oragéo, periodo — pontuagéo - tipos de
frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — oragdes subordinadas — oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia
verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressdes — crase — Derivagdo prefixal e sufixal - Recursos fonoldgicos,
morfoldgicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliograficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 li¢cdes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao abordardo as mudangas propostas pelo Novo Acordo
Ortografico, visto que a obrigatoriedade de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Paragrafo unico. A implementagéo do Acordo obedecera ao periodo de transi¢do de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de
2012, durante o qual coexistirdo a norma ortografica atualmente em vigor e a nova norma estabelecida.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS(EXCETO LOCUTOR NOTICIARISTA E APRESENTADOR): Conjuntos; Conjuntos numéricos;
Fungdes; Relagdes; Fungao polinominal do 1° e 2° grau; Fungdo modular; Fungdo exponencial; Fungdo logaritima; Progressbes aritméticas e
geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas Lineares; Analise combinatéria; Bindmio de Newton; Conjuntos de numeros complexos;
Polinémios; Trigonometria - Aplicagdo no triangulo retadngulo, Fungdes circulares, Relagdes e identidades trigonométricas, Transformagdes
trigonométricas; Equacdes trigonométricas; Inequacgdo trigonométricas; Relagdes de triangulos quaisquer; Geometria — Semelhanga de figuras
geométricas planas, Relagbes métricas no triangulo retangulo, Poligonos regulares inscritos na circunferéncia, relagdes métricas, Area das figuras
geomeétricas planas, Poliedros, Prismas, Piramide, Cilindro, Cone, Esfera; Geometria analitica — Introdugdo a geometria analitica plana, Estudo da
reta no plano, cartesiano, Estudo da circunferéncia no plano cartesiano.

Indicacdes Bibliograficas: ]
1. BIANCHINI, Edwaldo E PACCOLA Herval / Vol. Unico — Ed. Moderna — 1995 / Sao Paulo.

2. FACCHINI, Walter — Vol. Unico / Ed. Saraiva — 1997 / S&o Paulo. )

3. GIOVANNI, José Ruy — BONJORNO, José Roberto — JUNIOR José Ruy Giovanni — Matematica Fundamental / Vol. Unico — Ed. FTD — 1994 —
Sé&o Paulo.

4. BEZERRA, Manoel Jairo — PUTNOKI José Castro — “JOTA” / Vol. Unico — Ed. Scipione — 1994.

Outros livros que abrangem o programa proposto

CONHECIMENTOS ATUAIS PARA O CARGO DE LOCUTOR NOTICIAISTA E APRESENTADOR: A prova versara sobre questbes de
conhecimentos gerais da histéria e da atualidade do municipio de Varginha em seus aspectos politico, social, econédmico, histérico e cultural.
Dominio de tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Politica, Economia, Geografia,
Histéria do Brasil e do Municipio, Organizagdo Administrativa Municipal, atualidades locais, nacionais e internacionais, nogdes de cidadania, meio
ambiente (ecologia), poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais.
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Fontes de Estudo: www.ibge.gov.br, www.iepha.mg.gov.br, www.igam.mg.gov.br, www.varqi_nha.rpq.qov.br, Lei Organica do Municipio de
Varginha, Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Varginha, Constituicdo Federal do Brasil, Orgédo Oficial de Publicagdo do Municipio de
Varginha, Revistas e jornais informativos.

ESPECIFICA PARA OFICIAL DE ADMINISTRAGAO: Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo. 1. Contabilidade Publica (Lei Federal
4.320/64 e suas alteragdes): Conceitos gerais; Campo de aplicacdo; Regimes contabeis; Técnicas de registro e de langamentos contabeis; Plano de contas;
Balango orgamentario, financeiro e patrimonial; Demonstracdo das variagdes patrimoniais. 2. Orgamento Publico: Conceitos gerais; Processo de
planejamento; Principios; Ciclo orgamentario; Orgamento por programas. 3. Receita Publica: Conceito; Classificagéo; Estagios; Escrituragao contabil; Divida
ativa. 4. Despesa Publica: Conceito; Classificagdo; Licitagdo; Estagios. 5. Restos a Pagar. 6. Divida Publica. 7. Regime de Adiantamento: Conceito;
Finalidades; Controle dos adiantamentos. 8. Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigagdes das Entidades Publicas; Variagdes patrimoniais;
Variagdes ativas e passivas. 9. Créditos Adicionais: Conceito; Classificacdo; Autorizacdo e abertura; Vigéncia; Indicacdo e especificagdo de recursos.
CONTROLADORIA. 1. Técnicas de Auditoria e avaliagdo do controle interno. Normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. 2. Lei
Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei 8666/93 — Licitagdes e contratos; Lei 10520/2002 — Licitagdo Modalidade Pregao; Lei 5.172/66
— Codigo Tributario Nacional e Lei Complementar 116/2003 - ISSQN; Lei 8987/95 — Concessé&o de Servigos Publicos; Lei 9424/96 — FUNDEF; Lei 9717/98 —
Regimes Préprios de Previdéncia; Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Ill: Capitulo IV (Dos Municipios) e Capitulo VII (Da Administragao
Publica) e Titulo VI (Da Tributagdo e do Orgamento); Lei 8429/92 — Improbidade Administrativa. NOGOES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de
:Broffice 2.0 (Médulos Writer, Calc, Impress e base)1 - Manipulagdo de arquivos.Ler e gravar do MS Office;Gravar arquivo do MS Office no formato do
Broffice;Gravar e Ler arquivo com senha;Gerar arquivo PDF de arquivo do Broffice;Gerar arquivo texto.Formatagdo de aginas.Pagina;Plano de
Fundo;Cabecalho e rodapé;Bordas;Colunas. Edi¢gao.Recortar;Copiar;Colar;Colar Especial; Selecionar partes de texto, células ou objetos; Selecionar tudo;
Localizar e substituir; Navegador; Auto texto; Permutar banco de dados; Campos; Notas de rodapé; Exibicdo.Layouts de visualizagdo;Barra de
ferramentas;Barra de status;Status do método de entrada; Régua; Limites do texto; Sombreamento de campos; Campos; Caracteres nao-imprimiveis;
Paragrafos ocultos; Fonte de dados; Tela inteira; Zoom; Inser¢do.Quebra manual; Campos; Caractere especial; Se¢do; Hiperlink Cabegalho; Rodapé; Notas
de rodapé; Legenda; Favoritos; Nota; Script; Envelope; Quadro; Tabela; Régua horizontal; Figura; Filme e som; Objeto; Quadro flutuante; Arquivo. Tabela
(Writer) Inserir/excluir; Selecionar; Mesclar células; Dividir células; Mesclar tabela; Dividir tabela; Auto-formatar; Auto-ajustar; Repeticdo de linhas de titulo;
Converter Classificar; Formula; Formato numérico; Bordas da tabela; Propriedades da tabela. Utilizagdo de Ferramentas Verificagdo ortografica; Idioma;
Contagem de palavras; Autocorregcdo Numeragéo da estrutura de topicos; Numeragdo de linhas; Notas de rodapé; Gallery; Media player; Banco de dados
bibliograficos; Assistente de mala direta; Classificar; Calcular; Atualizar; Macros; Gerenciador de pacotes; Personalizar; Opgdes Utilizagdo de Planilhas.
Soma; Mesclagem de células; Manipulagdo de férmulas; Formatacdo de células; Formatagdo de paginas; Formatacdo de linhas/colunas; Importacdo de
arquivos texto; Cabecalhos e rodapés; Inclusao/exclusédo de planilhas; nomeagao de planilhas; Manuseio da barra de ferramentas; Protecdo de documentos;
Dividir/congelar janelas; filtrar/classificar dados; Configurar as Ferramentas/opgdes; Manipulagdo de imagens/objetos; Manipulagao de graficos; Manipulagéo
da Fonte de Dados (Base). Mala-Direta. Manipulagdo de slides (impress). Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no
minimo, 10 distribuicoes, informando sobre sua derivagcdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalacgao;
Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragédo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um
computador; Sistemas de arquivo; Organizagdo e fungéo padréo dos diretérios; Nog&o de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...); Configuragéo
basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de
arquivos e diretérios; Comandos de manipulagdo de arquivos e diretorios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who,
etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile
(arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de
Controle; Manipulagdo do Painel; Configuragdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolucdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretdrios);
Manipulagdo do Kongueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de
pacotes Apt-get; Execugdo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua
inicializagao (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagéo e configuragcdo do Vmware.

Indicacées Bibliograficas:

Legislagdo Federal: Lei n° 4.320/64; Lei Complementar n° 101/2000; Lei n°® 8.666/93 e suas alteragdes, Lei n° 8.987/95; Lei n® 9.074/95; Lei n° 10.028/00;
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e posteriores Emendas Constitucionais;

Livros:

- Contabilidade Publica / Jodo Angélico;

- Contabilidade Publica / Heilio Kohama;

- Lei de Responsabilidade Fiscal Comentada: LC n° 101/00 / Adauto Viccari Junior..., Flavio da Cruz (coordenador) - Sdo Paulo: Atlas, 2000.
- Controladoria: uma abordagem da gestédo econémica - GECON / Armando Catelli (coordenador). - Sdo Paulo: Atlas, 1999.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA OPERADOR DE AUDIO E ESTUDIO: Mesa de Som, Microfones e Caixas Acusticas: instalagdes, tipos e fungdes.. Cabos e conexdes:
fungdes e utilidades. Isolamento acustico: objetivo. Gravagdo mono e gravacao estéreo: diferengas.. Programas de edicéo digital (software, Sound Forge 8.0):
processo de edicdo do sinal de audio. Caracteristicas psico-fisioldgicas do som: elementos de composicdo para analise. Inteligibilidade e integridade da
mensagem sonora: o processo de operagdo de audio. Formatos ou tipos de estidios para gravagao de sinais de dudio. Efeitos sonoros, edigdo e sonorizagdo
de audio em programa de TV. Tipologia e uso de trilhas tematicas em sonorizagéo audiovisual. NOGCOES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de :
Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes, informando sobre sua derivagédo (Debian, Slackware, Red
Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagéo; Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragédo basica);
Instalagdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagdo e fungdo padrdo dos diretdrios; Nocdo de Servidores
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(web, proxy, impressao, NFS, etc...); Configuragédo basica de rede com nogées do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma
placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagdo de arquivos e diretorios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca
e exibicdo(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd,
shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede;
Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel; Configuragdo de mouse e teclado; Configuragédo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagéo de
Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e
Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugéo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragéo de servigos do sistema, assim
como sua inicializagao (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagdo e configuragéo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- BONASIO, Valter. Manual de Producéo e Diregéo. Belo Horizonte: Leitura, 2002.

- DANCYGER, Ken. Técnicas de Edigao para Cinema e Video. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003.

- FARJOUN, Daniel. Mix - Poder da Mixagem. Rio de Janeiro: H. Sheldon, 2008.

- MACHADO, André C.; LIMA, Luciano Vieira de; PINTO, Marilia Mazzaro. Computagao Musical - Sound Forge 8.0 gravagdo ao vivo, restauragao de sons e
LP's. S&o Paulo: Erica: 2005.

http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA OPERADOR DE CONTROLE MESTRE: Roteiros de programagéo para TV. 2. Controle de horario de programacdo em TV. 3.
Técnicas de iluminagéo. 4. Tipologia de refletores, funcdes e acessoérios. 5. Temperatura de cor. 6. Profundidade de campo. 7. Eixo, planos e movimentos de
camera. 8. Composigdo de imagem e centro de interesse. 9. Aplicagbes de efeitos em transigdes de cena. 10. Técnicas de edigdo.NOGOES DE
INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuicoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagao; Particionamento; Pontos de montagem;
Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalacdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagdo
e fungdo padrao dos diretdrios; Nogdo de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragao basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host,
rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagédo de arquivos
e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...)
Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf,
/etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagao do Painel; Configuragdo de mouse e teclado;
Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagédo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns:
Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execucéo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como
kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagé@o (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagéo e
configuragédo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- BONASIO, Valter. Manual de Producéo e Diregéo. Belo Horizonte: Leitura, 2002.

- CAGE, Leighton e MEYER, Claudio. O Filme Publicitario. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

- KELLISON, Catherine. Produgao e Diregao para TV e Video. Uma abordagem pratica. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
- WATTS, Harris. On Camera - Curso de produgéo de filme e video da BBC. Sdo Paulo: Summus, 1990.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

ESPECIFICA PARA OPERADOR DE CAMERA: 1. Sets de gravacdo.2. Tipologia de refletores, fungdes e acessorios. 3. Filtros, gelatinas de efeitos e
corregdo.4. Temperatura de cor e balanceamento de branco.5. Ambientagdo tematica pela luz.6. Sistema 6tico de camera.7. Eixo, planos e movimentos de
camera. 8. Composicdo de imagem e centro de interesse. 9. Captagdo de audio em cameras de video.10. Etica em Comunicagdo. NOGOES DE
INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagao; Particionamento; Pontos de montagem;
Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalacdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagdo
e fungdo padrao dos diretérios; Nogdo de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...); Configuragédo basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host,
rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permisses de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagéo de arquivos
e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibi¢do(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...)
Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf,
/etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagao do Painel; Configuragdo de mouse e teclado;
Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns:
Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execucéo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como
kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagdo (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagéo e
configuragcdo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- CAGE, Leighton; MEYER, Claudio. O Filme Publicitario. Sdo Paulo: Atlas, 1991.

- MILLERSON, Gerald. Técnicas da Camara de Video. Lisboa: Gradiva, 1988.

- WATTS, Harris. Curso de Produgao de Filme e Video da BBC. S&o Paulo: Summus, 1990.
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- WATTS. Harris. Diregdo de Camera. Um manual de técnicas de video e cinema. Sdo Paulo: Summus, 1999.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

ESPECIFICA PARA LOCUTOR NOTICIARISTA E APRESENTADOR: 1. Planejamento e procedimentos para efetuar o processo de locugo radiofdnica.
2. Eficiéncia do processo de locugao radiofonica: dicgdo, entonagao, expressividade, velocidade de leitura e prondncia.3. Postura adequada para o processo
de locugdo radiofénica. 4. Planejamento de entrevistas. 5. Fungdes: locutor mediador de programas, formatos: debate radiofénico e mesa redonda. 6.
Caracteristicas do meio televisivo. 7. Uso dos diversos tipos de microfone. 8. Técnicas e interpretagdo de textos. 9. A locugdo e as tipologias de roteiros para
TV. 10. Etica em Comunicacdo. NOGOES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux;
Conhecer, no minimo, 10 distribuicoes, informando sobre sua derivacdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin
Instalagdo; Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagédo de mais de um sistema operacional
em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagéo e fungdo padrdo dos diretérios; Nogdo de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...);
Configuragdo basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto;
Permissbes de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagéo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis,
locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf,
xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso
de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel; Configuracdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas
(subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix;
Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugdo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragao de servigos do sistema, assim
como sua inicializagao (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagdo e configuragéo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- MACIEL, Pedro. Guia para Falar (e aparecer) Bem na Televisdo. Porto Alegre: Sagra do Luzzatto, 1993.

- MCLEISH, Robert. Producéo de Radio. Um guia abrangente de produgéo radiofénica. Sdo Paulo: Summus, 2001.
- SILVEIRA, Cyro César. Radio UP Grade - O help do locutor. Sdo Paulo: IBRASA, 2000.

- SILVEIRA, Cyro César. Radio: inspiragao, transpiragdo e emogado. Sdo Paulo: IBRASA, 1996.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

ESPECIFICA PARA TECNICO EM INFORMATICA: Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo. Broffice 2.0 (Mddulos Writer,
Calc, Impress e base)1 - Manipulagéo de arquivos.Ler e gravar do MS Office;Gravar arquivo do MS Office no formato do Broffice;Gravar e Ler
arquivo com senha;Gerar arquivo PDF de arquivo do Broffice;Gerar arquivo texto.Formatacdo de aginas.Pagina;Plano de Fundo;Cabegalho e
rodapé;Bordas;Colunas. Edi¢cdo.Recortar;Copiar;Colar;Colar Especial; Selecionar partes de texto, células ou objetos; Selecionar tudo; Localizar e
substituir; Navegador; Auto texto; Permutar banco de dados; Campos; Notas de rodapé; Exibigdo.Layouts de visualizagdo;Barra de
ferramentas;Barra de status;Status do método de entrada; Régua; Limites do texto; Sombreamento de campos; Campos; Caracteres nao-
imprimiveis; Paragrafos ocultos; Fonte de dados; Tela inteira; Zoom; Inser¢do.Quebra manual; Campos; Caractere especial; Secao; Hiperlink
Cabecalho; Rodapé; Notas de rodapé; Legenda; Favoritos; Nota; Script; Envelope; Quadro; Tabela; Régua horizontal; Figura; Filme e som; Objeto;
Quadro flutuante; Arquivo. Tabela (Writer) Inserir/excluir; Selecionar; Mesclar células; Dividir células; Mesclar tabela; Dividir tabela; Auto-formatar;
Auto-ajustar; Repeticao de linhas de titulo; Converter Classificar; Férmula; Formato numérico; Bordas da tabela; Propriedades da tabela. Utilizagao
de Ferramentas Verificagdo ortografica; Idioma; Contagem de palavras; Autocorrecdo Numeragao da estrutura de topicos; Numeragao de linhas;
Notas de rodapé; Gallery; Media player; Banco de dados bibliograficos; Assistente de mala direta; Classificar; Calcular; Atualizar; Macros;
Gerenciador de pacotes; Personalizar; Opgoes Utilizagdo de Planilhas. Soma; Mesclagem de células; Manipulagdo de féormulas; Formatagdo de
células; Formatacdo de paginas; Formatagdo de linhas/colunas; Importagdo de arquivos texto; Cabegalhos e rodapés; Inclusdo/exclusdo de
planilhas; nomeacao de planilhas; Manuseio da barra de ferramentas; Protecdo de documentos; Dividir/congelar janelas; filtrar/classificar dados;
Configurar as Ferramentas/opg¢des; Manipulagdo de imagens/objetos; Manipulagdo de gréaficos; Manipulagédo da Fonte de Dados (Base). Mala-
Direta. Manipulagéo de slides (impress).Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento; Pontos
de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragdo basica); Instalacdo de mais de um sistema operacional em um computador;
Sistemas de arquivo; Organizagéo e fungao padréo dos diretérios; Nocao de Servidores (web, proxy, impressao, NFS, etc...); Configuragao basica
de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de
arquivos e diretérios; Comandos de manipulagdo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate,
pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf,
xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE; Papel de parede;
Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel; Configuragdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones;
Manipulagéo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine,
Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugdo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall;
Configuracdo de servicos do sistema, assim como sua inicializagéo (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e
configuragéo do Vmware.
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Indicacdes Bibliograficas:

1 http://www.broffice.org

2 http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

3 http://www.vivaolinux.com.br

4 http://www.linuxclube.com.br
5 http://www.br-linux.org
6
7
8

http://www.guiadohardware.net
http://www.olinux.com.br
http://www.softwarelivre.org.br
9  http://www.gnu.org
10 http://www.debian.org
11 http://www.mandriva.com.br
12 Legislagdo Municipal disponivel nos sites: www.reisauditores.com.br e www.varginha.mg.gov.br
13 Constituicdo Federal e Cadigo Tributario Nacional
Obs: Existem varios livros disponiveis que podem ser adquiridos em sites como www.guiadohardware.net e www.linuxmall.com.br entre outros.
Outros livros que abrangem o programa proposto

NIVEL SUPERIOR COMPLETO

EDITOR DE IMAGEM
EDITOR DE TEXTO
REPORTER
CONTADOR
PRODUTOR CULTURAL
APRESENTADOR DE TV
ARQUITETO

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS: Leitura e interpretagéo de texto. Nogdes gerais de gramatica. Fonologia — ortografia — acentuag&o
grafica — estrutura e formagao de palavras — verbos: tempo, modo, emprego — substantivos: classificacdo e emprego — flexdo de género, niumero e grau,
formacdo e andlise — artigo — adjetivo: conceito, classificagdo correspondéncia e locugdes adjetivas, flexdes — advérbios: classificagdo, flexdo, grau —
Pronomes: conceito, classificacdo — estudo dos numerais — preposigdo — conjungdes — interjeicdes — Sintaxe: frase, oragdo, periodo — pontuagdo - tipos de
frases — complementos verbais e nominais — vozes verbais — oragdes subordinadas — oragdes coordenadas — concordancia verbal e nominal — regéncia
verbal e nominal — Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressdes — crase — Derivagao prefixal e sufixal - Recursos fonolégicos,
morfolégicos, sintaticos, semanticos.

Indicacdes Bibliograficas:

1. CUNHA, Celso. Nova Gramatica do Portugués Contemporéneo.

2. KLEIMAN, Angela. Texto e Leitor: Aspectos cognitivos da leitura.

3. NETO, Pasquale Cipro & INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa.
4. FARACO & MOURA. Gramatica Nova.

5. Gramatica em 44 li¢cdes - Francisco Platdo Saviolli.

6. Entre outras gramaticas reconhecidas da Lingua Portuguesa

A Reis e Reis Auditores Associados informa que as matérias da prova de Portugués nao abordardo as mudangas propostas pelo Novo Acordo
Ortografico, visto que a obrigatoriedade de sua vigéncia sera somente a partir de 2013 conforme Decreto 6583/2008.

Decreto 6583/2008 Art. 2° Paragrafo unico. A implementagdo do Acordo obedecera ao periodo de transi¢do de 1° de janeiro de 2009 a 31 de dezembro de
2012, durante o qual coexistirdo a norma ortografica atualmente em vigor e a nova norma estabelecida.

CONHECIMENTOS ATUAIS PARA TODOS OS CARGOS: prova versara sobre questdes de conhecimentos gerais da histdria e da atualidade do
municipio de Varginha em seus aspectos politico, social, econdmico, histérico e cultural. Dominio de tépicos atuais, relevantes e amplamente divulgados, em
areas diversificadas, tais como: Ciéncias, Politica, Economia, Geografia, Histéria do Brasil e do Municipio, Organizagcdo Administrativa Municipal, atualidades
locais, nacionais e internacionais, no¢des de cidadania, meio ambiente (ecologia), poderes executivo, legislativo e judiciario, simbolos nacionais.

Fontes de Estudo: www.ibge.gov.br, www.iepha.mg.gov.br, www.igam.mg.gov.br, www.varginha.mg.gov.br, Lei Organica do Municipio de Varginha, Estatuto
dos Servidores Publicos do Municipio de Varginha, Constituigdo Federal do Brasil, Orgao Oficial de Publicagdo do Municipio de Varginha, Revistas e jornais
informativos.

ESPECIFICA PARA EDITOR DE IMAGEM: 1. Formatos e sistemas de ediggo. 2. Técnicas de iluminago. 3. Temperatura de cor. 4. Planos e movimentos
de camera. 5. Composigdo de imagem e centro de interesse. 6. Técnicas de edigdo para diferentes formatos e conteudos. 7. Ritmo e cadencia na edigdo. 8.
Aplicagbes de efeitos em transicdes de cena. 9. Técnicas de sonorizagdo. 10. Etica em comunicagdo. COMUNICAGCAO SOCIAL. 1 Legislagdo de
comunicagao social: Cédigo de Etica do Jornalista, Codigo de Etica da Radiodifusao, Cédigo Brasileiro de Auto-Regulamentagao Publicitaria. 2 Regulagdo e
agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de Telecomunicagdes. 4 Jornalismo e meios de comunicacdo de massa. 4.1 Histéria e conceitos. 4.2 Veiculos de
comunicagdo de massa no Brasil: histéria, estrutura e funcionamento. 4.3 Caracteristicas, linguagens e técnicas de produgéo, apuracéo, entrevista, redagéo e
edicdo de jornal, revista, radio, Internet, TV e video. 4.4 Condigdes de producdo da noticia. 4.5 Principios e orientagdes gerais para redigir um texto
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jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Histéria, atribuigdes, organizagao, estrutura e funcionamento. 5.2 Produgdo da noticia e rotinas da assessoria de
imprensa; papel do assessor; atendimento a imprensa; técnicas de redacéo; sugestdes de pauta, releases e artigos; organizagédo de entrevistas; produtos de
uma assessoria de imprensa; mecanismos de controle da informagdo. 5.3 Pauta institucional. 5.4 Canais e estratégias de comunicagdo interna. 5.5
Publicagdes jornalisticas empresariais: histéria, planejamento, conceitos e técnicas. 5.6 Métodos e técnicas de pesquisa. 6 Teorias da comunicacéo. 6.1
Histéria e conceitos das principais teorias de comunicagdo. 6.2 Papel dos meios de comunicagdo na construcdo da realidade social. 6.3 Teorias sobre a
producdo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto grafico e produgdo de midias eletronicas. 7.1 Tecnologias de midias eletrénicas. 7.2 Linguagem visual e
aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas, conceitos, aplicagdes e limitagdes das midias eletrdnicas. NOGOES DE INFORMATICA: Conhecimentos
Basicos de : Linux e Software Livre. Histéria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuicoes, informando sobre sua derivagao (Debian,
Slackware, Red Hat, efc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalacédo; Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo —
configuragéo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo; Organizagédo e fungédo padréo dos diretérios;
Nogéao de Servidores (web, proxy, impress@o, NFS, etc...); Configuragdo basica de rede com nogées do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast,
mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretérios; Comandos de manipulagéo de arquivos e diretérios (cd, md, rm,
etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos
arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador
de Janelas KDE; Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel; Configuracdo de mouse e teclado; Configuragdo da
resolugdo da tela; Icones; Manipulagédo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox,
K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execucdo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-
firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagdo (/etc/rcs.d); Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagdo e
configuragao do Vmware.

Bibliografia Basica

- BONASIO, Valter. Manual de Produgao e Diregéo. Belo Horizonte: Leitura, 2002.

- DANCYGER, Ken. Técnicas de Edigao para Cinema e Video. Rio de Janeiro: Elsevier, 2003.

- KELLISON, Catherine. Produgéo e Diregao para TV e Video. Uma abordagem pratica. Rio de Janeiro: Campus, 2007.
- WATTS, H. O Curso de Produgéo de Filme e Video da BBC. Sdo Paulo: Summus, 1990.

- WATTS. Harris. Diregdo de Camera. Um manual de técnicas de video e cinema. Sdo Paulo: Summus, 1999.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp

http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

ESPECIFICA PARA EDITOR DE TEXTOS:1 Comunicagdo social. 1.1 Teoria da Comunicagdo. 1.2 Imparcialidade e objetividade. 1.3 Etica. 1.4 Papel
social da comunicagdo. 1.5 Conceitos, paradigmas e principais teorias da comunicagdo. 1.6 Novas tecnologias e globalizacdo da informagéo. 1.7
Massificagdo versus segmentagdo dos publicos. 1.8 Interatividade na comunicagdo. 1.9 Histéria da imprensa, do radio e da televisdo no Brasil. 1.10
Legislagdo em comunicagdo social: Lei da Imprensa, Cddigo de Etica do Jornalista, regulamentagdo da profissdo de jornalista, Codigo Brasileiro de
Telecomunicagdes, Codigo de Etica da Radiodifus&o. 1.11 Comunicagao publica. 1.12 Opinido pUblica: pesquisa, estudo e analise em busca de canais de
interagdo com cada publico especifico. 1.13 Propriedade cruzada dos meios de comunicagdo. 1.14 Formatos e roteirizagdo: entrevista, debate e mesa
redonda. 1.15 Principios gerais da pauta. 1.16 Edicdo de textos. 1.16.1 Géneros de redagao: definicdo de elaboragdo de noticia, reportagem, entrevista,
editorial, cronica, coluna, pauta, informativo. 1.16.2 Técnicas de redagdo jornalistica: lead, sub-lead, piramide invertida. 1.16.3 Critérios de selecao, redagao e
edigdo. COMUNICAGAO SOCIAL. 1 Legislagdo de comunicagéo social: Cédigo de Etica do Jornalista, Cdigo de Etica da Radiodifusdo, Codigo Brasileiro de
Auto-Regulamentacgdo Publicitaria. 2 Regulagéo e agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de Telecomunicagdes. 4 Jornalismo e meios de comunicagéo de
massa. 4.1 Histéria e conceitos. 4.2 Veiculos de comunicagdo de massa no Brasil: historia, estrutura e funcionamento. 4.3 Caracteristicas, linguagens e
técnicas de produgdo, apuragdo, entrevista, redacdo e edigcdo de jornal, revista, radio, Internet, TV e video. 4.4 Condigbes de produgdo da noticia. 4.5
Principios e orientagdes gerais para redigir um texto jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Histéria, atribui¢des, organizagéo, estrutura e funcionamento.
5.2 Produgao da noticia e rotinas da assessoria de imprensa; papel do assessor; atendimento a imprensa; técnicas de redacéo; sugestées de pauta, releases
e artigos; organizagdo de entrevistas; produtos de uma assessoria de imprensa; mecanismos de controle da informagao. 5.3 Pauta institucional. 5.4 Canais e
estratégias de comunicagdo interna. 5.5 Publicagdes jornalisticas empresariais: histdria, planejamento, conceitos e técnicas. 5.6 Métodos e técnicas de
pesquisa. 6 Teorias da comunicagdo. 6.1 Historia e conceitos das principais teorias de comunicagéo. 6.2 Papel dos meios de comunicagao na construgéo da
realidade social. 6.3 Teorias sobre a produgédo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto grafico e producdo de midias eletrénicas. 7.1 Tecnologias de midias
eletrdnicas. 7.2 Linguagem visual e aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas, conceitos, aplicagdes e limitagdes das midias eletrénicas. NOGOES DE
INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Histdria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento; Pontos de
montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagédo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo;
Organizagéo e fungédo padréo dos diretorios; Nogao de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nog¢des do protocolo
TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissbes de arquivos e diretérios; Comandos de
manipulagdo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel;
Configuragdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugéo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagao (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

BIBLIOGRAFIA:
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http://www.broffice.org
http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp
http://www.vivaolinux.com.br

http://www.linuxclube.com.br

http://www.br-linux.org

ESPECIFICA PARA REPORTER: 1. Aspectos historicos do telejornalismo. 2. Novas tecnologias e telejornalismo. 3. Etica e legislagdo em telejornalismo.
4. A construgcdo da noticia no telejornalismo. 5. Redagdo em telejornalismo. 6. Producdo de telejornal. 7. Jornalismo Publico. 8. Reportagem em
telejornalismo. 9. Edigao. 10. Linguagem telejornalistica. COMUNICAGAO SOCIAL. 1 Legislagdo de comunicagdo social: Cédigo de Etica do Jornalista,
Codigo de Etica da Radiodifusdo, Codigo Brasileiro de Auto-Regulamentagdo Publicitaria. 2 Regulagdo e agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de
Telecomunicagdes. 4 Jornalismo e meios de comunicagdo de massa. 4.1 Histéria e conceitos. 4.2 Veiculos de comunicagdo de massa no Brasil: histéria,
estrutura e funcionamento. 4.3 Caracteristicas, linguagens e técnicas de produgdo, apuragao, entrevista, redacéo e edi¢cao de jornal, revista, radio, Internet,
TV e video. 4.4 Condigdes de produgao da noticia. 4.5 Principios e orientagdes gerais para redigir um texto jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Historia,
atribuicdes, organizagdo, estrutura e funcionamento. 5.2 Produgdo da noticia e rotinas da assessoria de imprensa; papel do assessor; atendimento a
imprensa; técnicas de redacdo; sugestdes de pauta, releases e artigos; organizagao de entrevistas; produtos de uma assessoria de imprensa; mecanismos de
controle da informagdo. 5.3 Pauta institucional. 5.4 Canais e estratégias de comunicagdo interna. 5.5 Publicagdes jornalisticas empresariais: historia,
planejamento, conceitos e técnicas. 5.6 Métodos e técnicas de pesquisa. 6 Teorias da comunicagdo. 6.1 Histéria e conceitos das principais teorias de
comunicagdo. 6.2 Papel dos meios de comunicagdo na construgdo da realidade social. 6.3 Teorias sobre a produgdo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto
grafico e produgdo de midias eletrénicas. 7.1 Tecnologias de midias eletronicas. 7.2 Linguagem visual e aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas,
conceitos, aplicagdes e limitagcdes das midias eletronicas.

NO(}()ES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10
distribuigoes, informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento;
Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas
de arquivo; Organizagéo e fungdo padrao dos diretérios; Nogdo de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragdo basica de rede com nog¢des
do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissées de arquivos e diretérios; Comandos
de manipulagéo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel;
Configuracdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulagdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugédo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagéo (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- BARBERO, Heroédoto; LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de Telejornalismo. Os segredos da noticia na TV. Rio de Janeiro: Campus, 2002.
- COELHO FILHO, Marco Antonio T. Jornalismo Publico - Guia de Principios. 3.ed. Sdo Paulo: Halley S.AQ. Grafica e Editora, 2004.
- CURADO, Olga. A Noticia na TV. O dia-a-dia de quem faz Telejornalismo. Sdo Paulo: Alegro, 2002.

- PATERNOSTRO, Vera iris. O Texto na TV - Manual de telejornalismo. Rio de Janeiro: Campus, 2000.

- YORKE, Ivor. Telejornalismo. 4. ed. Sdo Paulo: Roca, 2006.
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ESPECIFICA PARA CONTADOR: CONTABILIDADE PUBLICA. Contabilidade Publica: Conceitos gerais; Campo de aplicagéo; Regimes contabeis;
Técnicas de registro e de langamentos contabeis; Plano de contas; Balango orgamentario, financeiro e patrimonial; Demonstragao das variagdes patrimoniais.
Orgamento Publico: Conceitos gerais; Processo de planejamento; Principios; Ciclo orgamentario; Orgamento por programas. Receita Publica: Conceito;
Classificagdo; Estagios; Escrituragdo contabil; Divida ativa. Despesa Publica: Conceito; Classificagdo; Licitacdo; Estagios. Restos a Pagar. Divida Publica.
Regime de Adiantamento: Conceito; Finalidades; Controle dos adiantamentos. Patriménio Publico: Conceito; Bens, direitos e obrigagdes das Entidades
Publicas; Variagdes patrimoniais; Variagdes ativas e passivas. Créditos Adicionais: Conceito; Classificagdo; Autorizagdo e abertura; Vigéncia; Indicacéo e
especificagéo de recursos. CONTABILIDADE COMERCIAL. Plano de contas; Classificagdes contabeis; Principios fundamentais de contabilidade; Registros e
controles contabeis; Provisdes; Custos e despesas; Balango patrimonial; Fluxo de caixa. CONTROLADORIA. 1. Técnicas de Auditoria e avaliagdo do controle
interno. Normas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. 2. Lei Complementar 101/2000 — Lei de Responsabilidade Fiscal; Lei 8666/93 — Licitacdes
e contratos; Lei 10520/2002 — Licitagdo Modalidade Pregéo; Lei 5.172/66 — Cédigo Tributario Nacional e Lei Complementar 116/2003 - ISSQN; Lei 8987/95 —
Concesséo de Servigos Publicos; Lei 9424/96 — FUNDEF; Lei 9717/98 — Regimes Préprios de Previdéncia; Constituicdo da Republica Federativa do Brasil:
Titulo lll: Capitulo IV (Dos Municipios) e Capitulo VII (Da Administragcdo Publica) e Titulo VI (Da Tributagdo e do Orgamento); Lei 8429/92 — Improbidade
Administrativa. NOQC)ES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux; Conhecer, no
minimo, 10 distribuigcoes, informando sobre sua derivagcdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalacao;
Particionamento; Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragédo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um
computador; Sistemas de arquivo; Organizagdo e funcédo padrdo dos diretérios; Nogdo de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...); Configuragédo
basica de rede com nogdes do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de
arquivos e diretérios; Comandos de manipulagdo de arquivos e diretorios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who,
etc ...); Comandos de boot (halt, reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile
(arquivo oculto), lilo.conf, rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle;
Manipulacdo do Painel; Configuragdo de mouse e teclado; Configuracédo da resolugéo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulagéo do
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Konqueror; Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get;
Execugdo dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragédo de servigos do sistema, assim como sua inicializagao (/etc/rcs.d);
Acesso remoto (SSH, FTP): Links simbdlicos; Instalagdo e configuragado do Vmware.

Indicacées Bibliogréficas:
1. ANGELICO, Jodo. Contabilidade Publica. 82 Edigao, Editora Atlas, Sao Paulo, 1994.

2. KOHAMA, Hélio. Contabilidade Publica. 42 Edigao, Editora Atlas, Sdo Paulo, 1995.

3. lUDICIBUS, Sérgio. Teoria da Contabilidade. 32 Edigao, Editora Atlas, Sdo Paulo, 1993.

4. Lei 6.404 de 15 de dezembro de 1976 (atualizada).

5. Lei 4.320 de 17 de marco de 1964 (atualizada)

6. Manual de Contabilidade das Sociedades por Acdes - FIPECAFI. 42 Edigéo, Editora Atlas, Sdo Paulo, 1994.
http://www.broffice.org

http://www.metro.sp.gov.br/diversos/download/tedownload.asp
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Outros livros que abrangem o programa proposto

ESPECIFICA PARA PRODUTOR CULTURAL: 1. Etica em comunicagao. 2. Produgéo dos diversos tipos de roteiros. 3. Planejamento da produgio em
televis&o. 4. Planejamento orgamentario. 5. Tecnologias de captagéo de imagens. 6. Planejamento de gravagéo. 7. Cenografia. 8. lluminagéo em televis&o. 9.
Planos de cameras. 10. Técnicas de edigdo. COMUNICACAO SOCIAL. 1 Legislagdo de comunicagéo social: Codigo de Etica do Jornalista, Cédigo de Etica
da Radiodifusdo, Cdédigo Brasileiro de Auto-Regulamentagao Publicitaria. 2 Regulagéo e agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de Telecomunicagdes. 4
Jornalismo e meios de comunicagéo de massa. 4.1 Histdria e conceitos. 4.2 Veiculos de comunicagdo de massa no Brasil: histéria, estrutura e funcionamento.
4.3 Caracteristicas, linguagens e técnicas de produgéo, apuragéo, entrevista, redagéo e edi¢cdo de jornal, revista, radio, Internet, TV e video. 4.4 Condicdes de
produgdo da noticia. 4.5 Principios e orientagdes gerais para redigir um texto jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Histéria, atribuicdes, organizagao,
estrutura e funcionamento. 5.2 Produgado da noticia e rotinas da assessoria de imprensa; papel do assessor; atendimento a imprensa; técnicas de redagao;
sugestdes de pauta, releases e artigos; organizagdo de entrevistas; produtos de uma assessoria de imprensa; mecanismos de controle da informagao. 5.3
Pauta institucional. 5.4 Canais e estratégias de comunicagao interna. 5.5 Publicagdes jornalisticas empresariais: histéria, planejamento, conceitos e técnicas.
5.6 Métodos e técnicas de pesquisa. 6 Teorias da comunicagdo. 6.1 Histéria e conceitos das principais teorias de comunicagéo. 6.2 Papel dos meios de
comunicagao na construgédo da realidade social. 6.3 Teorias sobre a produgéo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto grafico e produgédo de midias eletronicas.
7.1 Tecnologias de midias eletronicas. 7.2 Linguagem visual e aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas, conceitos, aplicagbes e limitagdes das midias
eletrnicas.

NOQC)ES DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10
distribuigoes, informando sobre sua derivagéo (Debian, Slackware, Red Hat, efc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento;
Pontos de montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas
de arquivo; Organizagéo e fungédo padrdo dos diretdrios; Nogao de Servidores (web, proxy, impressdo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nogdes
do protocolo TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretdrios; Comandos
de manipulagéo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel;
Configuracdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretdrios); Manipulacdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugéo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagdo (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

- BONASIO, Valter. Manual de Produgéo e Diregao. Belo Horizonte: Leitura, 2002.

- KELLISON, Catherine. Producéo e Direcéo para TV e Video. Uma abordagem pratica. Rio de Janeiro: Campus, 2007.

- MONTEZ, Carlos; BECKER, Waldecir. TV Digital Interativa. Conceitos, desafios e perspectivas para o Brasil. 2.ed. Florianoépolis: Editora da UFSC, 2005.
- WATTS, H. Diregéo de Camera - O curso de produgéo de video e cinema. Sdo Paulo: Summus, 1999.

- XAVIER, R.R.; SACCHI, R. Almanaque da TV. Rio de Janeiro: Objetiva, 2000.
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ESPECIFICA PARA APRESENTADOR DE TV: 1. Aspectos histdricos do telejornalismo. 2. Novas tecnologias e telejornalismo. 3. Etica e legislagédo em
telejornalismo. 4. A construgdo da noticia no telejornalismo. 5. Redagéo em telejornalismo. 6. Produgdo de telejornal. 7. Jornalismo Publico. 8. Reportagem
em telejornalismo. 9. Edigdo. 10. Linguagem telejornalistica. 1 Legislagdo de comunicagdo social: Cédigo de Etica do Jornalista, Cédigo de Etica da
Radiodifusdo, Codigo Brasileiro de Auto-Regulamentacédo Publicitaria. 2 Regulagdo e agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de Telecomunicagdes. 4
Jornalismo e meios de comunicagao de massa. 4.1 Histdria e conceitos. 4.2 Veiculos de comunicagado de massa no Brasil: historia, estrutura e funcionamento.
4.3 Caracteristicas, linguagens e técnicas de produgéo, apuragéo, entrevista, redagéo e edi¢cdo de jornal, revista, radio, Internet, TV e video. 4.4 Condicdes de
producgdo da noticia. 4.5 Principios e orientagdes gerais para redigir um texto jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Histéria, atribui¢des, organizagao,
estrutura e funcionamento. 5.2 Produgdo da noticia e rotinas da assessoria de imprensa; papel do assessor; atendimento a imprensa; técnicas de redagao;
sugestdes de pauta, releases e artigos; organizagdo de entrevistas; produtos de uma assessoria de imprensa; mecanismos de controle da informagéo. 5.3
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Pauta institucional. 5.4 Canais e estratégias de comunicagao interna. 5.5 Publicagdes jornalisticas empresariais: histéria, planejamento, conceitos e técnicas.
5.6 Métodos e técnicas de pesquisa. 6 Teorias da comunicagdo. 6.1 Histéria e conceitos das principais teorias de comunicacdo. 6.2 Papel dos meios de
comunicagdo na construgdo da realidade social. 6.3 Teorias sobre a produgdo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto grafico e produgdo de midias eletronicas.
7.1 Tecnologias de midias eletronicas. 7.2 Linguagem visual e aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas, conceitos, aplicacdes e limitagdes das midias
eletrénicas. COMUNICAGAO SOCIAL. 1 Legislagdo de comunicagdo social: Cédigo de Etica do Jornalista, Codigo de Etica da Radiodifuso, Cédigo Brasileiro
de Auto-Regulamentagdo Publicitaria. 2 Regulagéo e agéncias reguladoras. 3 Politica Nacional de Telecomunicagdes. 4 Jornalismo e meios de comunicagédo
de massa. 4.1 Historia e conceitos. 4.2 Veiculos de comunicagdo de massa no Brasil: histéria, estrutura e funcionamento. 4.3 Caracteristicas, linguagens e
técnicas de produgdo, apuragdo, entrevista, redacdo e edigcdo de jornal, revista, radio, Internet, TV e video. 4.4 Condigbes de produgdo da noticia. 4.5
Principios e orientagdes gerais para redigir um texto jornalistico. 5 Jornalismo institucional. 5.1 Histéria, atribuicdes, organizagéo, estrutura e funcionamento.
5.2 Produgéo da noticia e rotinas da assessoria de imprensa; papel do assessor; atendimento a imprensa; técnicas de redacgao; sugestdes de pauta, releases
e artigos; organizagao de entrevistas; produtos de uma assessoria de imprensa; mecanismos de controle da informagéo. 5.3 Pauta institucional. 5.4 Canais e
estratégias de comunicagdo interna. 5.5 Publicagdes jornalisticas empresariais: histéria, planejamento, conceitos e técnicas. 5.6 Métodos e técnicas de
pesquisa. 6 Teorias da comunicagéo. 6.1 Histdria e conceitos das principais teorias de comunicagéo. 6.2 Papel dos meios de comunicagao na construgéo da
realidade social. 6.3 Teorias sobre a produgédo da noticia e seus efeitos. 7 Projeto grafico e producdo de midias eletrénicas. 7.1 Tecnologias de midias
eletrdnicas. 7.2 Linguagem visual e aspectos estéticos. 7.3 Tipos, caracteristicas, conceitos, aplicagdes e limitagdes das midias eletrénicas.NOGOES DE
INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Histdria do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuigoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagéo; Particionamento; Pontos de
montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuragéo basica); Instalagédo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo;
Organizagéo e funcédo padréo dos diretorios; Nogéo de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nogdes do protocolo
TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissbes de arquivos e diretérios; Comandos de
manipulagéo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel;
Configuragdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulacdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugéo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagéo (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

Bibliografia Basica:

- BARBERO, Heroédoto; LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de Telejornalismo. Os segredos da noticia na TV. Rio de Janeiro: Campus, 2002.
- COELHO FILHO, Marco Antonio T. Jornalismo Publico - Guia de Principios. 3.ed. Sdo Paulo: Halley S.AQ. Grafica e Editora, 2004.
- CURADO, Olga. A Noticia na TV. O dia-a-dia de quem faz Telejornalismo. Sdo Paulo: Alegro, 2002.

- PATERNOSTRO, Vera iris. O Texto na TV - Manual de telejornalismo. Rio de Janeiro: Campus, 2000.

- YORKE, Ivor. Telejornalismo. 4. ed. Sdo Paulo: Roca, 2006.
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ESPECIFICA PARA ARQUITETO: Planejamento arquitetdnico e meio-ambiente: visdo critica do espago arquiteténico; percepgao do ambiente edificado e
natural; o edificio e o entorno urbano; concepgéo do objeto arquitetdnico; nogdes de representacédo grafica; no¢des de técnicas e estruturas construtivas;
nogdes de topografia; conforto ambiental nas edificagdes; nogdes de paisagismo. Lei do Plano Diretor do Municipio de Varginha — Lei n® 4.530/06. NOGOES
DE INFORMATICA: Conhecimentos Basicos de : Linux e Software Livre. Historia do Software Livre e do Linux; Conhecer, no minimo, 10 distribuicoes,
informando sobre sua derivagdo (Debian, Slackware, Red Hat, etc...); Sistema Operacional Linux Kurumin Instalagdo; Particionamento; Pontos de
montagem; Gerenciador de Boot (Grub e Lilo — configuracéo basica); Instalacdo de mais de um sistema operacional em um computador; Sistemas de arquivo;
Organizagao e funcdo padrao dos diretorios; Nogao de Servidores (web, proxy, impresséo, NFS, etc...); Configuragéo basica de rede com nogdes do protocolo
TCP/IP (host, rede, gateway, broadcast, mais de um IP na mesma placa, etc ...) em modo texto; Permissdes de arquivos e diretérios; Comandos de
manipulagdo de arquivos e diretérios (cd, md, rm, etc ...); Comandos de busca e exibigao(find, whereis, locate, pwd, who, etc ...); Comandos de boot (halt,
reboot, init, shutdown, etc ...) Conhecimento dos arquivos fstab, inittab, passwd, shadow, cupsd.conf, xorg.conf, bash_profile (arquivo oculto), lilo.conf,
rc.local, hosts, resolv.conf, /etc/modules; Gerenciador de Janelas KDE;Papel de parede; Descanso de tela; Centro de Controle; Manipulagdo do Painel;
Configuragdo de mouse e teclado; Configuragdo da resolugdo da tela; Icones; Manipulagdo de Pastas (subdiretérios); Manipulacdo do Konqueror;
Conhecimentos dos aplicativos mais comuns: Mozilla Firefox, K3b, Kaffeine, Mozilla Thunderbird, GIMP e Aumix; Gerenciador de pacotes Apt-get; Execugéo
dos scripts mais comuns do Sistema, tais como kurumin-firewall; Configuragdo de servigos do sistema, assim como sua inicializagédo (/etc/rcs.d); Acesso
remoto (SSH, FTP): Links simbodlicos; Instalagéo e configuragdo do Vmware.

Indicacdes Bibliograficas:

1. ASSOCIACAO BRASILEIRA DOS ESCRITORIOS DE ARQUITETURA. Manual de contratagéo dos servigos de arquitetura e urbanismo. Sao
Paulo: Editora PINI Ltda., 2000.

2. ASSOCIAGAO BRASILEIRA DOS ESCRITORIOS DE ARQUITETURA. Diretrizes Gerais para Intercambialidade de Projetos em CAD. Séo Paulo:
Editora PINILtda., 2002.

3. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6492, 8196, 8402,8403, 8404, 8993, 9050, 10067, 10068, 10126, 10582, 10647,
13531, 13532,14037.
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4. BENEVOLO, Leonardo. Historia da arquitetura moderna. Sao Paulo: Editoraperspectiva S.A., 1976.DEL RIO, vicente. Introdugao ao desenho
urbano no processo de planejamento. Sdo Paulo: Editora PINI Ltda., 2001.

5. FRENCH, Thomas. Desenho técnico. Porto Alegre: Editora Globo, 1975.

6. INTITUTOS DE ARQUITETOS DO BRASIL. Tabela de honorarios partes 01 e 02.

7. Legislagao Municipal disponivel no site — www.reisauditores.com.br e www.varginha.mg.gov.br

Outros livros que abrangem o programa proposto

ANEXO VI

ATRIBUIGOES DOS CARGOS

Apresentador de TV - FC-22 — 01 vaga:

- Executar apresentacao de jornal e programas variados de TV, orientando-se por roteiros ou fazendo improvisagbes
para divertir, informar, instruir o publico, telespectador ou ouvinte; Exige pensamento rapido e estar confortavel com a
improvisacéo.

- Estar familiarizado com o funcionamento de um programa gravado e saber como lidar com a atividade, mesmo
durante uma transmisséo ao vivo.

- Executar pesquisas para entrevistas e precisa de conhecimentos profissionais dos topicos que abrangem o mercado
do entretenimento;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Auxiliar de Servigos de Manutengao e Conservagao — FC-01 — 11 vagas:

- Executar servigos de limpeza, manutengao e reparos das dependéncias fisicas, equipamentos e materiais
permanentes nos 6rgaos e locais ligados a Fundagao mantendo as condigdes de higiene e conservagdo do ambiente.
- Executar tarefas de carater técnico, referentes a manutengéo e reparo de equipamentos em geral : refrigeragao,
ventilagdo, equipamentos mecanicos, instalagdes, etc..;

- Examinar desempenho de maquinas, equipamentos e instalagbes avaliando funcionamento dos mesmos , para
localizar e corrigir possiveis falhas, indicando, se necessario, mao de obra especializada;

- Ter disponibilidade para pequenos reparos em madeira e metais (portas, janelas, vitrais, armarios, etc...);

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Contador — FC 22 — 01 vaga:
- Organizar e controlar os trabalhos inerentes a contabilidade.
- Planejar os sistemas de registros e operagdes contabeis atendendo as necessidades
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administrativas e as exigéncias legais.

- Proceder e ou orientar a classificagdo e avaliagao das receitas e despesas

- Acompanhar a formalizagédo de contratos no aspecto contabil.

- Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagéo e a execugéo de sistemas financeiros e

contabeis.

- Realizar servigos de auditoria, emitir pareceres e informagdes sobre sua area de

atuagao, quando necessario.

- Coordenar, orientar, desenvolver e executar as atividades de elaboragdo do orcamento geral da Instituicao.

- Elaborar e assinar relatorios, balancetes, balangos e demonstrativos econémicos,

patrimoniais e financeiros.

- Executar tarefas pertinentes a area de atuagao, utilizando-se de equipamentos e

programas de informatica.

- Auxiliar as areas de recursos humanos, almoxarifado, arquivo, etc, nas informagdes pertinentes a sua fungao;
- Ter conhecimentos solidos de contabilidade publica e comercial, com habilitagido para assinar balango e responder
contabilmente junto aos 6rgaos oficiais de fiscalizagao.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

Editor de Imagem — FC 22 - 03 vagas:

- Operar video tape para gravagao e/ou reprodugdo de imagens transmitidas e recolhidas na tela;

- Selecionar imagens e som e ordenando-as, segundo um roteiro numa fita de VT.

- Operar ilha de edi¢ao por VT e uma unidade de controle de edigdo automatica (editor) e outras fontes de imagem.
- Realizar ajustes de nivel de video e audio, durante gravagdes referida por um padrao.

- Fazer a edi¢cdo de programas e realizar copias de programas.

- Indexar fitas sob sua utilizagéo para planilha de gravacao e edicao.

- Dar pareceres relacionados com assuntos artisticos e técnicos ligados a funcéo.

- Encaminhar pedidos de manutengao dos equipamentos sob sua guarda ao supervisor de manutengao.
- Operar estagao de edigao nao linear conhecendo os programas de edigdo mais usados.

- Utilizar recursos de informatica.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Editor de Textos — FC 22 — 04 vagas:

- Coordenar, supervisionar e orientar os trabalhos de redagéao e editoragdo de textos relativos a produtos graficos e/ou
midia impressa, definindo pauta e cumprimento de cronogramas;

- Atuar em atividades jornalisticas consubstanciada na produgao de textos aplicaveis as matérias a serem
apresentadas;

- Analisar o trabalho dos reporteres viabilizando o seu aproveitamento pela edigao;

- Executar a montagem final dos jornais da emissora;

- Receber informacbes da reportagem, das fontes de noticias para transformacao destas em textos adaptados a
linguagem radialistica e ao padrao editorial da radio e da TV.

- Redigir sinteses noticiosas e radiojornais

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgéo.

llustrador — FC-05 — 01 vaga:

- Executa trabalho de pintura em faixas, paredes, painéis, banners e cenarios;

- Preparar cartazes;

- Ampliar quadros e telas;

- Criar e executar obras de arte ou aplicar as artes visuais associadas ao conhecimento tecnolégico para conceber a
forma e a funcionalidade de produtos e servigos;

- Pesquisar temas, elaborar propostas de assuntos e areas pertinentes a finalidade da entidade;

- Zelar pela guarda e conservagao dos materiais e instrumentos de trabalho, indispensavel a execugao de sua tarefa

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Locutor Noticiarista Apresentador — FC 15 — 02 vagas:
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- Apresentar programa de radio ancorando programas, nos quais interpretam o conteudo da apresentagao;
- Fazer locugao e narrar eventos esportivos e culturais;

- Entrevistar pessoas; anunciar programacéo;

- Preparar contelido para apresentagao, pautando o texto, checando as informagdes, adaptando-se aos padrdes da
emissora e do publico - alvo;

- Ler programas noticiosos de radio, cujos textos sdo previamente preparados pelo setor de redagéo;

- Apresentar programas, noticias e executar a programacgao estabelecida.

- Possuir boa dic¢éo boa e dominio da lingua portuguesa escrita e oral;

- Ter conhecimentos basicos de lingua inglesa;

- Ter vasto conhecimento geral;

- Emitir opinido sobre determinados assuntos e temas.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Maquinista de Cenario — FC-5 — 01 vaga:

- Montar, desmontar e transportar os cenarios, conforme orientagdo das diregdo do espetaculo e responsavel técnico
do teatro.

- Operar maquinario de palco e varanda;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Motorista — FC 12 — 03 vagas:

- Dirigir veiculos de passeio e utilitarios, acionando os comandos adequadamente para transporte de passageiros e
cargas, materiais e equipamentos, observando as normas de seguranca;

- Auxiliar a equipe de jornalismo no transporte, montagem e utilizacado dos equipamentos quando solicitado;

- Proceder a verificagao diaria das condigdes do veiculo que lhe for destinado, com relagdo ao estado dos pneus,
abastecimento de combustivel, 4gua e dleo, teste de freios e da parte elétrica, para certificar-se de suas condi¢cdes de
funcionamento;

- Zelar pela limpeza do veiculo que Ihe for destinado, visando manter o bom estado de conservagéo do mesmo;

- Executar pequenos reparos de urgéncia nos veiculos, tais como, troca de pneus, fusiveis, lampadas, a fim de
assegurar o seu funcionamento;

- Comunicar ao superior imediato, sempre que necessario, as falhas apresentadas pelo veiculo, para encaminhamento
de reparos, garantindo as condigdes de seguranga;

- Encarregar-se do transporte e da entrega da carga, executando, orientando ou auxiliando no carregamento e
descarregamento da mesma, atendendo as necessidades dos servicos;

- Preencher regularmente os relatérios de servigos e demais impressos relacionados com o controle e utilizagao da
frota;

- Examinar as ordens de servigo para saber o itinerario a ser seguido e outras instrugbes, a fim de agilizar e
racionalizar o servico;

- Efetuar, eventualmente, pequenas compras de materiais, e entregas de documentos, viabilizando as necessidades
do trabalho;

- Zelar pela guarda e conservacgéao do veiculo, ferramentas, acessoérios e demais materiais peculiares ao trabalho;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Operador de Audio e Estadio — FC-12 — 09 vagas:

- Operar e coordenar todo o sistema de operagao do palco, radio, televisdo ou de externas;

- Operar mesa de audio, sendo responsavel pela emissdo dos programas, musicas e comerciais, de acordo com
roteiro da programacao;

- Equalizar os sons das gravagdes e dos microfones em estudio;

- Elaborar o plano de iluminagédo de cada espetaculo, executando atividades técnicas nas programagdes de radio e
televisao conforme orientagao do Diretor;

- Cuidar do transporte e montagem dos equipamentos;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Operador de Camera — FC-14 — 02 vagas:
iy 37 Realizacdo:
Reis e Reis Auditores Associados

www.reisauditores.com.br
(31) 3213-0060 (31)3327-5585

Reis & Reis

Auditores Associados




[
A
N _
NI ST DE VRGN FUNDACAO CULTURAL DE VARGINHA
Edital de Abertura de Concurso Publico n° 01/2011

- Encarrega-se da gravagao de matéria distribuida pelo Supervisor de Operagdes;
- Planificar e orientar o entrevistador, reporter e iluminador no que se refere aos aspectos técnicos de seu trabalho;
- Atuar diretamente na gravacao, geracédo de som e imagem, através de equipamento eletrdnico portatil de TV,
- Captar imagens e audio para matérias jornalisticas e de produgdo comercial, através de cameras de cinema e video
para a realizacdo de produgdes cinematograficas, televisivas e multimidia, com teor artistico, jornalistico, documental
e publicitario;
- Captar imagens em movimento;
- Interpretar visualmente o roteiro;
- Executar o conceito fotografico e organizar produgdo de imagens, dialogando constantemente com a equipe de
trabalho
- Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.
" Utilizar recursos de informatica.
- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgéo.

Repérter — FC-22 — 07 vagas:

- Desenvolver a matéria checando as informagdes, eliminando ou adicionando dados que v&o complementar o
assunto;

- Entrevistar e determinar quais as imagens serdo captadas para melhor suporte para o editor;

- Elaborar textos, gravar audio e montar o off definindo o esqueleto da matéria;

- Produz reportagens, entrevistas, documentarios ou outras pegas informativas, que serdo usadas nos telejornais ou
outros programas da emissora;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Oficial Administrativo — FC 10 — 14 vagas:

- Executar servicos complexos de escritérios que envolvam raciocinio, interpretacéo de Leis e normas administrativas;
- Executar atividades de apoio administrativo;

- Executar atividades relacionadas as areas de planejamento, finangas, imobiliario, patrimdnio, cadastro, tributos,
recursos humanos, empenhos e outras;

- Elaborar pareceres instrutivos e de expediente, proceder conferencia e elaboragdo de documentos: da receita,
despesa, empenhos, balancetes, demonstrativo de caixa;

- Organizar e orientar a elaboragéo de fichario, arquivos da documentagéo, legislagdo, secretariar reunides em geral,
comissoes, integrar grupos operacionais, elaborar relatérios, tabelas, graficos e outros;

- Operar terminal de computador;

- Elaborar minutas de atas, editais, contratos e outras atividades afins. Executar outras atividades compativeis com as
especificadas;

- Elaborar planos, programas, diretrizes de procedimentos administrativos gerais e outros;

- Elaborar relatérios; proceder sugestdes de melhoramento de atividades administrativas;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Técnico em Informatica — FC-18 — 01 vaga:

- Elaborar programas de computador, conforme definicdo do analista de informatica;

- Instalar e configurar softwares e hardwares, orientando os usuarios nas especificagdes € comandos necessarios
para sua utilizagéo.

- Organizar e controlar os materiais necessarios para a execucao das tarefas de operagcédo, ordem de servigo,
resultados dos processamentos, suprimentos, bibliografias etc.

- Operar equipamentos de processamento automatizados de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos
conectados;

- Interpretar as mensagens exibidas no monitor, adotando as medidas necessarias;

- Notificar e informar aos usuarios do sistema ou ao analista de informatica, sobre qualquer falha ocorrida.

- Executar e controlar os servigos de processamento de dados nos equipamentos que opera.

- Executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos equipamentos, com substituicao,
configuracao e instalacdo de mddulos, partes e componentes;

- Administrar cépias de segurancga, impressao e seguranga dos equipamentos em sua area de atuagao;
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- Executar o controle dos fluxos de atividades, preparagdo e acompanhamento da fase de processamento dos
servicos e/ou monitoramento do funcionamento de redes de computadores.

- Controlar e zelar pela correta utilizagado dos equipamentos;

- Auxiliar na execucgéo de planos de manutengdo, dos equipamentos, dos programas, das redes de computadores e
dos sistemas operacionais;

- Elaborar, atualizar e manter a documentagao técnica necessaria para a operagdo e manutencao das redes de
computadores.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcéo.

Arquiteto FC-22 - 01 vaga:

- Elaborar estudos e projetos de edificagdes, urbanizagao e paisagismo.

- Orientar, acompanhar e fiscalizar os trabalhos de construcéo e reforma das edificagdes da Instituigao.

- Elaborar todo o planejamento da construgcédo definindo materiais, méo de obra, custos, cronograma de execucéo e
outros elementos.

- Assessorar a Instituicdo sobre projetos e reformas e demais necessidades construtivas.

- Acompanhar e gerenciar o processo de aprovagao dos projetos arquitetdnicos junto aos oérgaos vigentes
fiscalizadores, quando necessario.

- Elaborar lay-outs de placas de obras, inauguragdes e comunicagédo interna da instituicao;

- Manter atualizado o cadastro das obras executadas e concluidas.

- Trabalhar segundo normas técnicas de seguranga, qualidade, produtividade, higiene e preservagao ambiental.

- Executar tarefas pertinentes a area de atuagéo, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Operador de Controle Mestre — FC — 12 — 02 vagas

- Operar o controle mestre de uma emissora de TV,;

- Selecionar e comutar diversos canais de alimentagdo, conforme roteiro de programagao e comerciais
preestabelecidos.

- Receber o controle de exibigdo que define quais os horarios e a quantidade de insergbes e programas que vao ao ar
naquele dia;

- Receber a fita com os materiais especificados e fazer a copia para o video servidor;

- Operar video servidor soltando nos horarios programados os materiais;

- Imprimir diariamente comprovante de exibig&o;

- Copiar as matérias do jornal para o servidor, colocar na ordem e montar playlist de exibi¢gdo do jornal.

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Produtor Cultural — FC-22 — 01 Vaga

- Planejar e Executar projetos culturais no ambito dos governos estadual e federal e empresas privadas, bem como,
captar recursos para a realizagdo dos mesmos;

- Promover e acompanhar programas de relagdes publicas;

- Promover Palestras e Eventos de interesse da instituigao;

- Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcgéo.
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ANEXO VII

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENGCAO DA TAXA DE INSCRICAO
(de que trata o subitem 4.6 do Edital)

CARGO PRETENDIDO:

SOMENTE PARA PORTADORES DE DEFICIENCIA
CONCORRO NA CONDIGAO DE PORTADOR DE DEFICIENCIA NOS TERMOS DO ITEM 4.7 DO EDITAL I:’ SIM

ESPECIFICAR CONDIGOES ESPECIAIS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS:

DADOS PESSOAIS
NOME COMPLETO

SEXO DOCUMENTO DE IDENTIDADE CPF DATA NASCIMENTO
M P PP L

DADOS RESIDENCIAIS

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC)
NUMERO COMPLEMENTO  BAIRRO CEP

CIDADE ESTADO DDD TELEFONE
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NUMERO DE IDENTIFICAGAO SOCIAL - NIS, ATRIBUIDO PELO CADUNICO

Venho requerer isencédo de pagamento da taxa de inscricdo ao Concurso Publico da Fundagéo Cultural do Municipio
de Varginha/MG — Edital 001/2011, conforme o disposto no Decreto n° 6.593 de 02/10/08 que regulamenta o art. 11 da
Lei n® 8.112 de 11/12/90.

Declaro estar inscrito no Cadastro Unico para Programa Sociais do Governo Federal — CADUnico, de que trata o
Decreto n°® 6.135 de 26/06/07 e que sou membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n° 6.135 de
26/06/07, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor desta declaragao.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscricdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informagodes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Anexar copia Carteira de Identidade, CPF e Cartao do Beneficio.

Nestes termos, peco deferimento.

CIDADE E DATA

ASSINATURA DO REQUERENTE

ANEXO VIII

MODELO DE ENCAMINHAMENTO DOS TITULOS
( SOMENTE CARGOS DE NIVEL SUPERIOR))

Edital de Concurso Publico n° 01/2011 — PROVA DE TiTULOS

*Cargo: * N° da Inscrigao

*Nome do Candidato:

Relagao dos Titulos Entregues:

01-* *Pontuacgao Solicitada
02-* *Pontuacgao Solicitada
03-* *Pontuacgao Solicitada
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04-* *Pontuacgao Solicitada
05-* *Pontuacgao Solicitada
Atenciosamente, Protocolo
*(assinatura candidato)
*Campos obrigatérios de preenchimento.
RESPOSTA BANCA EXAMINADORA (PONTUACAO ATRIBUIDA):
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