CAMARA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2013

A Cémara Municipal de Ponto Chique-MG, através de seu Presidente, torna publico que estardo abertas as
inscricdes para o concurso publico para provimento de cargos efetivos do quadro de pessoal da Camara
Municipal, sob regime estatutario. O Concurso Publico realizar-se-a em conformidade com a Lei Organica
Municipal, Resolugdo n.° 002/2013, Decreto Federal n.° 3.298/1999, Lei 8.112/1990 e normas deste Edital.

| - DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1.
1.2
1.3.
1.4.
1.5

1.6.

O Concurso Publico sera regulamentado por este Edital, executado pela Comissdo Técnica de
Concursos — Cotec — da Universidade Estadual de Montes Claros — Unimontes — e realizado em
Ponto Chique-MG.

A especificagdo dos cargos e vagas consta no Anexo | deste Edital, tratando de cddigos de
inscricdo por cargo, denominagao dos cargos, numero de vagas, escolaridade minima e outras
exigéncias, jornada de trabalho, vencimentos dos cargos e valor da taxa de inscrigéo.

A selecdo dos candidatos constara de Provas de Multipla Escolha, de carater eliminatério e
classificatorio, conforme especificado no item V e no Anexo Il deste Edital.

As atribuicbes de cada cargo constam no Anexo | deste Edital.

Recomenda-se ao candidato a leitura das normas deste Edital, bem como as condigdes para posse
e exercicio no cargo pleiteado, antes da realizagao da inscrigao.

Os horarios estabelecidos neste Edital referem-se a hora oficial de Brasilia-DF.

Il - DAS INSCRICOES

2.1.

2.2

Sao condigdes basicas para inscricao e posse em cargo oferecido neste Concurso Publico:

a) Ser brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto na Constituicdo Federal/1988, ou

cidadao portugués, conforme o artigo 12 da Constituicdo Federal/1988 e Decreto Federal n.°

70.436/1972.

Estar em dia com as obriga¢cdes militares, se do sexo masculino.

Estar em dia com as obrigagdes eleitorais.

Ter, na data da posse, idade minima de 18 (dezoito) anos completos, ou emancipado.

Ter, na data da posse, a escolaridade exigida para o cargo.

Possuir aptiddo fisica e mental compativel com o exercicio do cargo, comprovada em

inspecdo médica oficial que sera realizada de acordo com definicdo da Camara Municipal de

Ponto Chique, antes da posse. O candidato que n&o possuir aptidao fisica e mental

compativel com o cargo sera automaticamente eliminado do Concurso.

9) Atender as exigéncias especificadas para o cargo pleiteado, estabelecidas na legislacao
municipal e neste Edital.

.
ST

2.1.1. A documentacgao exigida neste Edital para exercicio do cargo devera ser comprovada

por ocasido da posse.

Procedimentos para Inscrigao

2.2.1. O preenchimento do Requerimento de Inscrigdo, a entrega de documentos relativos ao
Concurso e o conhecimento das normas deste Edital sdo de responsabilidade unica e
exclusiva do candidato, ainda que a inscrigdo tenha sido efetuada por terceiros.

2.2.2. O valor da taxa de inscrigdo, para cada cargo, consta no Anexo | deste Edital.

2.21. A taxa de inscricdo, no caso dos subitens 2.3 e 2.4.5, devera ser paga com o boleto
bancario. Nao serdo de responsabilidade da Unimontes/Cotec ou da Camara Municipal de
Ponto Chique inscrigdes cujas taxas nao tenham sido pagas através do boleto bancario
gerado no ato da inscrigdo e que nao possam ser comprovadas. O pagamento da taxa nao
podera ser feito através de depdsito em caixa eletrénico, depdsito bancario, cheque ou
agendamento de depdsito.

2.2.3. As inscricbes serdo efetivadas somente pela internet, no enderego
www.cotec.unimontes.br, nos periodos indicados no subitem 2.3 (inscrigdo com pagamento
da taxa) e no subitem 2.4 (pré-inscricdo com pedido de isengdo da taxa). Sera
disponibilizado computador aos candidatos que precisarem, para esse fim, no Posto de
Atendimento e na Recepgéo da Unimontes/Cotec.

2.2.4. O atendimento aos candidatos, durante o periodo de inscricado, sera feito em Ponto Chique
e em Montes Claros, a saber:

a) Em Ponto Chique: No Posto de Atendimento (Camara Municipal — Praga Santana,
s/n.°, Centro), de segunda a sexta-feira, das 8h as 12h, exceto feriados.
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b) Em Montes Claros: Na recepgdo da Unimontes/Cotec (Campus Universitario
Professor Darcy Ribeiro, Prédio 4, Vila Mauriceia), de segunda a sexta-feira, das 8h
as 18h, exceto feriados.

A inscrigdo com pagamento da taxa sera no periodo compreendido entre 8h de 1.°/8/2013 e 18h

de 30/8/2013, no sitio eletronico www.cotec.unimontes.br.

2.3.1. Para inscrever-se, o candidato devera preencher o Formulario de Inscrigao no referido sitio
eletrénico, de acordo com as instrugdes nele contidas. Apds esse procedimento, sera
exibido, em nome do candidato, o boleto bancario, o qual devera ser impresso para fins de
pagamento da taxa de inscri¢cao, que devera ser efetuado até o dia 30/8/2013.

2311, A inscricdo que nao tiver o pagamento efetuado até o prazo estabelecido no
subitem 2.3.1 sera automaticamente cancelada.

A pré-inscricido para analise do pedido de isen¢ao da taxa de inscricdo, sera no periodo

compreendido entre 8h de 1.°98/2013 e 18h de 15/8/2013, no sitio eletrbnico

www.cotec.unimontes.br.

2.4.1. Podera solicitar isengdo da taxa de inscricdo, o cidaddo desempregado ou o cidadao
empregado que demonstrar, comprovadamente, hipossuficiéncia de recursos financeiros,
desde que sejam observadas as disposi¢coes contidas nos subitens de 2.4.2 a 2.4.2.8 deste

Edital.
2.4.2. Para fazer o pedido de isencao de taxa, o candidato, na condi¢ao referida no subitem 2.4.1,

devera:

24.2.1. Preencher a Ficha de Pré-Inscricdo/Pedido de Isencdo, de acordo com as
instrugdes contidas no referido sitio eletrdnico.

24.2.2. Imprimir o comprovante da Pré-Inscrigao/Pedido de Isengdo, que devera ser
guardado para consultar o resultado quando este for divulgado.

24.2.3. Imprimir e assinar a Ficha de Pré-Inscricdo/Pedido de Isencdo e a Declaracao

de Hipossuficiéncia Financeira (Anexo V).

2424, De 1.°/8/2013 a 15/8/2013, o candidato devera postar nos Correios, pelo
servico de A.R. ou SEDEX, para a Unimontes/Cotec — Campus Universitario
Professor Darcy Ribeiro, Prédio 4, CEP 39401-089, Montes Claros/MG, ou
entregar no Posto de Atendimento, das 8h as 12h, os seguintes documentos
(dentro de envelope):

a) Ficha de Pré-Inscrigdao/Pedido de Iseng¢ao, assinada.

b) Declaragdo de Hipossuficiéncia Financeira (Anexo IV deste Edital),
devidamente preenchida e assinada. Sendo que a declaragao rasurada
ou sem assinatura implicara o indeferimento automatico do pedido de
isencao.

c) Cépia de documentos do candidato e de todos os membros do
grupo familiar: Carteira de Identidade, Certiddo de Nascimento, Certidao
de Casamento.

d) Cépia da Carteira de Trabalho do candidato e de todos os membros do
grupo familiar, que trabalhem formal ou informalmente (enviar as paginas
em que constam os contratos de trabalho, a pagina seguinte ao ultimo
contrato — mesmo em branco —, a pagina da fotografia e o verso dessa
pagina e, ainda, aquelas que registrem altera¢des salariais).

e) Coépias de contracheques (referentes aos dois meses anteriores ao
inicio das inscrigdes) do candidato e dos membros do grupo familiar. Se
a empresa nao emitir contracheque, podera ser declaragdo (emitida pela
empresa, em papel timbrado e assinada por autoridade competente)
constando o cargo e o valor bruto do salario mensal.

f) Cépia da fatura de energia elétrica (referente aos dois ultimos meses
antes da data de inicio das inscrigbes).

g) Comprovante de enderego do candidato: copia da fatura de agua, luz
ou telefone fixo (dois ultimos meses antes da data de inicio das
inscri¢oes).

24.24.1. A comprovagao da condicdo de hipossuficiéncia financeira podera

ser feita por quaisquer documentos legalmente permitidos, a
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2.45.

2.4.6.

24.7.
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exemplo dos citados nas letras “c” a “g” do subitem 2.4.2.4, ou
outros documentos que o candidato julgar importantes para
comprovar a sua condig¢ao financeira.

24.2.5. Na entrega ou postagem dos documentos, o candidato devera escrever no
envelope a identificagdo: Pl — Concurso Camara Municipal de Ponto
Chique/2013.

24.2.6. A documentacdo enviada sera de propriedade da Cotec, por isso ndo poderao
ser enviados documentos pessoais originais.

24.2.7. Nao serao recebidos nem aceitos pedidos de isengao ou documentos fora dos
prazos e forma estabelecidos neste Edital.

24.2.8. Serdao sumariamente indeferidos os pedidos de isencdo que estiverem com

documentacgéo incompleta e em desacordo com as disposigdes deste Edital,
portanto o candidato devera conferir a documentacao e ler o Edital antes de
envia-la. Nao podera haver complementacdo ou substituicido de documentos
apo6s o envio da documentagéao citada no subitem 2.4.2.4.

O resultado do pedido de isengdo serda divulgado no sitio eletrGnico

www.cotec.unimontes.br, até o dia 30/8/2013. Nao havera informacado individual aos

candidatos, mas sera disponibilizada a consulta pela internet no Posto de Atendimento.

24.3.1. O subitem 8.7.1 deste Edital dispde sobre eventual interposicéo de recurso.

O candidato que tiver o pedido deferido estara, automaticamente, inscrito no Concurso

para o cargo informado na Ficha.

O candidato que tiver o pedido indeferido, se quiser participar do Concurso, devera

imprimir o boleto bancario da taxa de inscrigédo, no sitio eletrbnico www.cotec.unimontes.br,

e efetuar o pagamento até 17/9/2013.

24.5.1. O candidato que tiver o pedido de isengao indeferido e que nao efetuar o
pagamento da taxa de inscricdo no prazo estabelecido estara automaticamente
excluido do Concurso.

As informagobes prestadas no Pedido de Isengdo, a declaracdo falsa ou inexata, bem como
os documentos apresentados sdo de inteira responsabilidade do candidato. Sera excluido
do Concurso, em qualquer época, aquele candidato que prestar informagbes ou
documentos rasurados, incompletos, inveridicos, sem prejuizo das sangdes civis e penais
cabiveis, garantindo-se, contudo, ao candidato, o direito ao contraditério e a ampla defesa,
situacdo em que o candidato sera notificado, devendo manifestar-se no prazo de trés dias
uteis.

Nao serdo aceitos pedidos de isengdo de pagamento da taxa de inscrigdo para outros

candidatos que nao sejam os referidos no subitem 2.4.1 deste Edital.

Outras informacgoes relativas a inscrigao

2.51.
2.5.2.

2.53.
254
2.55.

2.56.
257.

2.5.8.

2.509.

O candidato ndo podera se inscrever em mais de um cargo.

Caso haja mais de uma inscrigdo de um mesmo candidato para mais de um cargo,
prevalecera a inscrigdo mais recente. Se a data for a mesma, prevalecera a ultima inscrigao
registrada no sistema.

A néao indicagao de cargo implicara a anulagéo da inscrigao do candidato.

Nao sera permitida a realizacao de inscricdo condicional ou extemporanea.

O Formulario de Inscricdo, bem como o valor pago relativo a taxa de inscricdo é pessoal e
intransferivel.

Efetivada a inscrigdo, ndo seréo aceitos pedidos de alteragdo de cargo.

Nao sera devolvido o valor da taxa de inscrigao, exceto na eventualidade de cancelamento
ou anulagéo do Concurso.

No caso de suspensdo do certame, ou de adiamento da data das Provas, se o candidato
quiser desistir de participar do Concurso, podera requerer, até 15 (quinze) dias antes da
data de aplicagdo das provas, a devolugédo do valor da taxa de inscricao diretamente na
Unimontes/Cotec. Devera constar do Requerimento os seguintes dados: n.° do CPF,
Banco, agéncia e n.° da conta corrente do candidato. A restituicdo da taxa sera feita em até
20 (vinte) dias da protocolizagdo do requerimento.

O preenchimento da Ficha de Inscricdo, a entrega de documentos relativos ao Concurso
Publico e o conhecimento das normas deste Edital sdo de responsabilidade uUnica e
exclusiva do candidato, ainda que a inscrigao tenha sido efetuada por terceiros.
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2.511.
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2.5.13.

2.5.14.

2.5.15.

2.5.16.
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. E de responsabilidade do candidato acompanhar as informagées sobre o Concurso, bem
como eventuais retificagdes do Edital, no sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br ou nos
quadros de avisos da Camara Municipal de Ponto Chique.

A Camara Municipal de Ponto Chique e a Unimontes/Cotec ndo se responsabilizam por
qualquer problema, na inscrigao via internet, motivado por falhas de comunicacéo, falta de
energia elétrica, congestionamento das linhas de comunicagdo, bem como por outros
fatores de ordem técnica que impossibilitem a conexdo ou a transferéncia de dados,
quando tais motivos e fatores de ordem técnica ndo forem de responsabilidade dessas
instituicoes.

Para que a inscricdo seja efetivada, é necessario que, além de ser feita dentro do prazo e
em modelo préprio, esteja em conformidade com as normas deste Edital e tenha o
pagamento da respectiva taxa efetuado no prazo estabelecido, ressalvados os casos de
isencédo de pagamento.

Sao motivos para anulagdo sumaria da inscricdo: o ndo pagamento da taxa de inscrigao,
pagamentos efetuados apdés a data limite, ordens de pagamento efetuadas em caixas
eletrdnicos ou feitas por telefone e que ndo possam ser comprovadas.

Serdo automaticamente indeferidas as inscricbes que estiverem em desacordo com as
disposigdes deste Edital.

Na Ficha de Inscricdo constara declaragdo de que o candidato tem conhecimento das
condigdes exigidas para o exercicio do cargo, conforme o subitem 2.1 deste Edital, e que
concorda com as suas disposicoes.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a plena aceitagdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital e em suas eventuais retificagcbes, das quais néao
podera alegar desconhecimento. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a
publicacédo dos atos relativos a este Concurso Publico e de eventuais retificagées do Edital
que, se houver, serdo divulgadas na sede da Camara Municipal de Ponto Chique-MG, no
sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br e em 6rgéo oficial de imprensa ou jornais de
grande circulagao local ou regional.

Qualquer falsidade ou inexatiddo nos dados relativos a inscricdo e nos documentos
apresentados pelo candidato, apuradas a qualquer tempo, que comprometerem a lisura do
certame, se nao forem corrigidos pelo candidato até a data de término das inscrigbes
(ressalvado o disposto no subitem 2.5.6), acarretardo a anulagéo da inscricdo no Concurso
Publico, bem como de todos os atos dela decorrentes, sem prejuizo de medidas civeis,
administrativas e/ou penais cabiveis, garantindo ao candidato o direito ao contraditério e a
ampla defesa.

Cartao de Inscrigao — Nao sera enviado Cartdo de Inscricao para o endere¢co do candidato. Os
candidatos deverao, a partir do dia 1°/10/2013, informar-se, pela internet, no sitio eletrénico
www.cotec.unimontes.br, em que local irdo fazer as Provas. Informagdes também poderao ser
obtidas na Unimontes/Cotec pelos telefones (38) 3229-8080 ou 3229-8092, de segunda a sexta-

feira,

exceto feriados, no horario das 8h as 18h. Serdo disponibilizados computadores aos

candidatos, no Posto de Atendimento, em Ponto Chique (Camara Municipal — Praga Santana, s/n.°,
Centro), das 8h as 12h, e na Unimontes/Cotec (Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro,
Prédio 4, Vila Mauriceia, Montes Claros-MG), das 8h as 18h.

2.6.1.

2.6.2.

As consequéncias decorrentes da ndo localizagdo do local de Provas sdo de
responsabilidade do candidato.

Na ocorréncia de eventuais erros (tais como erro no nome do candidato, do n.° do
documento de identidade, da data de nascimento), o candidato deveréa informé-los ao fiscal
de sala, no dia das Provas, para que seja providenciado o pedido de corregédo, em
formulario préprio.

Tratamento Especial para realizagdao da Prova de Multipla Escolha

2.71.

2.7.2.

O candidato que necessitar de tratamento especial no dia das Provas de Multipla Escolha
devera entregar Pedido de Tratamento Especial, especificando os meios necessarios para
a realizagao dessas provas. Com o Pedido de Tratamento Especial, devera conter atestado
médico que descreva a situagao do candidato.

O Pedido de Tratamento Especial, com a especificacdo de que trata o subitem 2.7.1,
devera ser postado nos Correios, até o dia 30/8/2013, por meio do servigo de A.R. ou
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Sedex (com custos por conta do candidato), para o seguinte endereco: Unimontes/Cotec —
Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro, Prédio 4, CEP 39401-089, Montes Claros-
MG. Os documentos deverdo ser entregues em envelope lacrado pelo candidato ou seu
representante, estando escrito no envelope: PTE/CONCURSO PUBLICO — CAMARA
MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE/2013.
2.7.2.1. O Pedido de Tratamento Especial e o Atestado Médico poderdo ser entregues
pelo candidato ou seu representante, mediante recibo, no prazo estabelecido,
de segunda a sexta-feira, exceto feriados, no Posto de Atendimento, em Ponto
Chique, das 8h as 12h, e na Unimontes/Cotec (Campus Universitario Professor
Darcy Ribeiro, Prédio 4, Vila Mauriceia, Montes Claros-MG), das 8h as 18h.
2.7.3. O prazo citado no subitem 2.7.2 é o tempo habil para que possa ser feita a andlise do
pedido e a tomada de providéncias. Apenas em casos de forgca maior ou fortuitos podera
haver solicitagdo de Tratamento Especial fora da data especificada no subitem 2.7.2. Nesse
caso, a aceitagdo do pedido dependera de analise a ser feita pela Unimontes/Cotec, que
avaliara a possibilidade de atendimento.
2.7.3.1. Na impossibilidade de atendimento, a Unimontes/Cotec comunicara ao
candidato o indeferimento do pedido.
2.7.4. Serao preliminarmente indeferidos os Pedidos de Tratamento Especial que n&o
apresentarem Atestado Médico que descreva a situagao do candidato.
2.75. O resultado do Pedido de Tratamento Especial sera divulgado no sitio eletrdnico
www.cotec.unimontes.br e na sede da Camara Municipal de Ponto Chique, no prazo
indicado nos subitens 7.1.3 e 7.1.4.

ll- DAS VAGAS DO CONCURSO E RESERVA PARA PORTADORES DE DEFICIENCIA

3.1

3.2.

O numero total de vagas a serem preenchidas através deste Concurso é de 5 (cinco), cuja

distribuicdo consta do Anexo | deste Edital.

Da reserva de vagas para Portadores de Deficiéncia

3.2.1. Considerando a quantidade necessaria de servidores para composi¢cdo do quadro de
pessoal da Camara Municipal de Ponto Chique, bem como o nimero de vagas dos cargos
ofertados neste Concurso Publico, e a observancia da legislagédo pertinente a matéria, nao
ha reserva de vagas para portadores de deficiéncia neste Concurso, haja vista o Decreto
n.° 3.298/1999 e a Lei Federal n.° 8.112/1990 limitarem os percentuais minimo de 5% e
maximo de 20%, respectivamente, para se proceder a reserva de vagas. Assim, a
totalidade de vagas (irés) e a sua distribuicdo nos cargos ofertados (trés cargos) neste
Concurso impossibilitam a aplicagdo desses percentuais, uma vez que, se aplicados,
ultrapassardo os limites legais da reserva, desvirtuando, inclusive, o principio da
razoabilidade.

IV- DO SISTEMA DO CONCURSO PUBLICO E DAS PROVAS

4.1.

O Concurso constara de Provas de Multipla Escolha (eliminatéria e classificatéria), conforme
disposto no item V e no Anexo |l deste Edital. A pontuagdo maxima dessas provas é de 100 (cem)
pontos.

V- DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

5.1.

5.2.

5.3.

54.

Os programas das Provas de Multipla Escolha e a Bibliografia sugerida constam no Anexo Il deste

Edital.

As Provas de Multipla Escolha serdo valorizadas de acordo com a pontuagao estabelecida no

Anexo |l deste Edital, a partir de pontuagéo 0 (zero), obedecendo as caracteristicas especificadas,

por cargo, neste Anexo.

Na apuracdo dos pontos obtidos nas Provas de Multipla Escolha, sera(do) eliminado(s) o(s)

candidato(s) que:

5.3.1. obtiver(em) menos de 50% (cinquenta por cento) dos pontos totais das Provas de Multipla
Escolha;

5.3.2. preencher(em) a Folha de Respostas a lapis;

5.3.3. n&o assinar(em) a Folha de Respostas;

5.3.4. n&o comparecer(em) para realizar as Provas.

As Provas de Multipla Escolha ser&o corrigidas por processo eletrdnico (leitura éptica), através de

Folha de Respostas, de acordo com o Gabarito Oficial elaborado pela Unimontes/Cotec. Ndo serédo
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computadas as questdes nao assinaladas na Folha de Respostas nem as questbes que contiverem
mais de uma resposta, emenda ou rasura.
Na hipotese de alguma questao das Provas de Multipla Escolha vir a ser anulada, o seu valor, em

pontos,

sera contabilizado em favor de todos os candidatos que fizeram a respectiva prova, mesmo

daqueles que nao tenham recorrido da questao.

APLICAGAO DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

5.6.1.

5.6.2.

5.6.3.

5.6.4.

5.6.5.

5.6.6.
5.6.7.

5.6.8.

5.6.9.

5.6.10.

5.6.11.

As Provas de Multipla Escolha serao aplicadas em Ponto Chique-MG, no dia 6/10/2013. As

provas terdo duragado de 3 (trés) horas, estando incluido nesse tempo o preenchimento da

Folha de Respostas. O horario de inicio sera as 9h e o de término as 12h.

O enderegco do local de provas sera divulgado na internet, no enderecgo

www.cotec.unimontes.br, a partir da data indicada no subitem 2.6. Cabera ao candidato se

informar sobre o local de provas, podendo imprimir o Cartdo de Inscricdo no Posto de

Atendimento, em Ponto Chique, ou na Unimontes/Cotec.

E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacéo correta do local indicado para

realizar suas provas e o comparecimento no horario determinado.

Recomenda-se ao candidato que esteja presente no local das provas 30 (trinta) minutos

antes do horario marcado para o inicio.

O ingresso do candidato ao prédio onde fara suas provas sera permitido somente até o

horario de inicio dessas provas, antes do fechamento dos portdes.

O candidato nao podera realizar provas fora do local indicado pela Unimontes/Cotec.

O candidato fara as provas em prédio, sala e carteira indicados pela Unimontes/Cotec, por

intermédio de seus Coordenadores e/ou Fiscais.

Para acesso ao prédio e a sala em que se realizardo as provas, o candidato devera

apresentar o Documento Oficial de Identificagdo (com foto) original e em perfeitas

condigoes.

5.6.8.1. Serdo aceitos, para identificagdo, os seguintes documentos: Carteira de
Identidade, Carteira de Trabalho, Passaporte, Carteira de Reservista (com
foto), Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe (CRA, CRC, etc.), Carteira de
Motorista (modelo com foto).

5.6.8.2. Nao serdo aceitos como documentos de identificagdo: Certiddes de
Nascimento ou de Casamento, Titulos Eleitorais, Carteira Nacional de
Habilitagdo (modelo sem foto), Carteiras de Estudante, carteiras funcionais sem
valor de identidade, bem como documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou
danificados.

5.6.8.3. No dia de realizagdo das provas, caso o candidato esteja impossibilitado de
apresentar Documento Oficial de ldentificagdo original (com foto), por motivo
de perda, furto ou roubo, devera ser apresentado Boletim de Ocorréncia,
expedido ha, no maximo, 90 dias, por 6rgao policial. Nesse caso, o
candidato sera submetido a identificacdo especial, a qual compreende coleta
de assinaturas e impressao digital em formulario préprio.

5.6.8.4. Para realizagdo das Provas, ndo serao aceitos protocolo do documento, copia
do documento de identificagdo (ainda que autenticada) ou simples anotagéo de
n.° de registro de Boletim de Ocorréncia Policial.

5.6.8.5. A equipe de coordenagao do prédio em que as provas estiverem sendo
aplicadas podera, conforme a necessidade, fazer a identificacdo especial do
candidato que apresentar documento (mesmo sendo original), que n&o
possibilite precisa identificagdo ou que apresente duvidas relativas a fisionomia
ou a assinatura do portador.

Em hipotese alguma, o candidato fara as provas se ndo apresentar a documentagao

exigida ou ndo cumprir a norma estabelecida para identificagdo, conforme subitens 5.6.8 a

5.6.8.5, e sera automaticamente eliminado do concurso publico.

O candidato devera levar caneta esferografica comum, de tinta azul ou preta (tubo

transparente) para preencher a Folha de Respostas. Nao sera permitido o uso de caneta

diferente da especificada, por medida de seguranga do Concurso.

Nao sera permitido, durante a realizagao das provas, qualquer tipo de consulta, bem como

0 uso de aparelhos eletrbnicos ou de comunicacdo (tais como: maquina de calcular,

notebook, pen-drive, aparelho receptor ou transmissor de dados e mensagens, gravador,
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telefone celular, agenda eletrénica, mp3 player ou similar, maquina fotografica, controle de
alarme de carro, etc.), bem como reldgio de qualquer tipo, chaveiro, régua de célculo,
6culos escuros, protetor auricular ou quaisquer acessorios de chapelaria (chapéu, boné,
gorro, etc.) e, ainda, lapiseira/grafite, marca-texto.
5.6.11.1. Com observancia ao disposto no subitem 5.7 deste Edital, fica estabelecido que,
caso esteja portando equipamentos eletrdnicos e objetos pessoais (subitem
5.6.11), antes do inicio das Provas, o candidato devera identifica-los e coloca-los
no local indicado pela equipe de fiscalizagdo, sendo que aparelhos de telefone
celular devem ser previamente desligados. Os equipamentos e objetos pessoais
somente poderao ser manuseados pelo candidato apds a sua saida do Prédio.
5.6.11.2. O candidato que estiver portando, mesmo que desligados, telefone celular ou
quaisquer dos equipamentos mencionados no subitem 5.6.11 ou similares,
durante a realizagdo de sua prova, ou for flagrado em tentativa de cola, sera
automaticamente eliminado do Concurso Publico.
5.6.12. Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante a realizagdo das provas, for
flagrado comunicando-se com outro candidato ou com pessoas estranhas, oralmente ou
por escrito, ou, ainda, que se utilizar de notas, livros, impressos, etc.
5.6.13. Para segurancga de todos os envolvidos no Concurso Publico, é vedado o porte de armas
nos prédios onde serdo realizadas as provas do Concurso. No caso de arma de fogo, se
constatado o seu porte, o candidato sera encaminhado a sala de Coordenacgao, onde
devera entregar a arma (desmunicionada) para guarda durante a realizacdo das Provas,
mediante preenchimento e assinatura de “Termo de Acautelamento de Arma de Fogo”.
5.6.13.1. No caso de o examinando se recusar a entregar a arma de fogo, assinara
Termo assumindo a responsabilidade pela situagdo, devendo, na sala de
Coordenacao, desmuniciar a arma, reservando as munigdes na embalagem
fornecida pela equipe da Cotec/Unimontes, a qual devera permanecer lacrada
até que o candidato termine suas provas e se retire do prédio.

5.6.13.2. Como forma de garantir a lisura do Concurso, é reservado a Unimontes, caso
julgue necessario, o direito de utilizar detector de metais, gravagdo em audio ou
proceder a identificagdo especial (identificacdo datiloscopica, e/ou filmagem
e/ou fotografia) dos candidatos, inclusive durante a realizagdo das provas.

5.6.13.3. A identificacdo datiloscopica consistirA na coleta da impressédo digital do
polegar direito, Contudo, se for necessario, por impedimento fisico, sera feita a
coleta da impressao digital do polegar esquerdo ou de outro dedo e, nesse
caso sera registrada em Ata tal ocorréncia.

5.6.13.4. Os portdes dos prédios onde serao realizadas as provas serao fechados,
impreterivelmente, quando do inicio dessas provas, mediante preenchimento
“Termo de Fechamento de Portao”, lavrado na presenga de duas testemunhas.
O candidato que chegar apds o fechamento dos portées, ndao se levando em
conta o motivo do atraso, tera vedada sua entrada no prédio e sera
automaticamente eliminado do Concurso.

Nao havera funcionamento de guarda-volumes, e a Unimontes/Cotec ndo se responsabilizara por

perdas, danos ou extravios de objetos ou documentos pertencentes aos candidatos.

Se o candidato, iniciadas as provas, desistir de fazé-las, devera devolver ao fiscal de sala,

devidamente assinados, a Folha de Respostas e o Caderno de Provas de Multipla Escolha

(completo). E somente podera deixar o prédio apds decorrida 1 (uma) hora do inicio dessas provas.

Os candidatos deverdo permanecer nos locais de provas (salas) por, no minimo, 60 (sessenta)

minutos. O candidato somente podera levar o Caderno de Provas de Multipla Escolha apds

decorridos 120 (cento e vinte) minutos do inicio dessas provas.

5.9.1. O candidato que sair antes de decorridas duas horas das Provas ndo podera levar
nenhuma folha do Caderno de Provas, nem a folha de rascunho com as marcagdes da
Folha de Respostas ou quaisquer anotagdes da Prova. O candidato que sair nesse periodo
e fizer anotagao de questdes das Provas e/ou das suas respostas no Cartdo de Inscrigéo
e/ou em qualquer outro papel ou local, sera eliminado do Concurso.

Em cada sala, os dois ultimos candidatos a terminarem as provas deverao deixar o recinto ao

mesmo tempo e deverao assinar a Ata de Aplicacao de Provas.

O candidato devera transcrever as respostas das Provas de Multipla Escolha para a Folha de

Respostas, que devera ser assinada no local indicado. A Folha de Respostas € o unico documento
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vélido para correcao das Provas de Mdultipla Escolha e o seu preenchimento serd de inteira

responsabilidade do candidato, que devera proceder em conformidade com as instrugdes

especificas contidas neste edital e na prépria Folha de Respostas.

5.11.1. O candidato que fizer essas provas e deixar de assinar a Folha de Respostas no local
indicado sera automaticamente eliminado do Concurso Publico.

5.11.2. A Folha de Respostas sera personalizada e ndo sera substituida, em nenhuma hipotese,
por motivo de rasuras ou marcagdes incorretas.

5.11.3. O candidato que nao entregar a Folha de Respostas ao término de suas Provas sera
automaticamente eliminado do Concurso Publico.

Sera eliminado deste Concurso Publico o candidato que, sem a devida autorizacdo da

Unimontes/Cotec, deixar o local de provas durante a realizagdo das Provas.

O candidato que se retirar do ambiente de provas n&o podera retornar em hipétese alguma.

Em nenhuma hipétese, havera segunda chamada para as provas.

O candidato que fizer uso de medicamento devera trazé-lo consigo.

A candidata lactante fica resguardado o direito de amamentar, no horario de aplicagdo das provas,

em local indicado pela coordenagdo do concurso, ficando vedada a comunicagdo com o(a)

acompanhante do bebé. O tempo despendido pela amamentagdo sera compensado durante a

realizagédo da prova em igual periodo.

5.16.1. A Unimontes/Cotec nado disponibilizara acompanhante para guarda de crianga. A
candidata que nao levar acompanhante adulto ndo podera permanecer com a crianga no
local de realizagdo das provas.

Na ocorréncia de alguma irregularidade, tentativa ou comprovacéo de fraude, o candidato sera, a

qualquer tempo, automaticamente eliminado do Concurso Publico e estara sujeito a outras

penalidades legais, garantindo-se, contudo, ao candidato o direito ao contraditério e a ampla
defesa, situagdo em que o candidato sera notificado, devendo manifestar-se no prazo de trés dias
uteis.

O Gabarito Oficial das Provas de Mudltipla Escolha sera divulgado na internet, no endereco

www.cotec.unimontes.br, na sede da Camara Municipal de Ponto Chique até 12 (doze) horas apds

o encerramento dessas provas. O Gabarito ndo sera informado por telefone.

VI- DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO E DESEMPATE

6.1.

6.2.

A classificagdo final dos candidatos, por cargo, serd em ordem decrescente do total dos pontos
obtidos na Prova de Multipla Escolha.

Apurado o total de pontos, na hipétese de empate, tera preferéncia na classificagdo o candidato que
tiver idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo unico do
artigo 27 da Lei Federal n°. 10.741/2003 (Estatuto do Idoso). Persistindo o empate ou ndo havendo
candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, sera classificado, preferencial e
sucessivamente, o candidato que:

a) obtiver maior pontuagdo na Prova de Multipla Escolha de maior peso;

b) tiver idade maior.

VII- DA DIVULGAGAO DOS RESULTADOS

7.1.

7.2.

A divulgacao dos resultados do concurso sera feita no sitio eletrdbnico www.cotec.unimontes.br e na
Camara Municipal de Ponto Chique-MG, nas seguintes datas:
7.1.1. Resultado do pedido de isencéo da taxa de inscrigao: dia 30/8/2013.
7.1.2. Resultado do pedido de isencao da taxa de inscrigao, apods recursos: dia 13/9/2013.
7.1.3. Resultado do Pedido de Tratamento Especial: dia 13/9/2013.
7.1.4. Resultado do Pedido de Tratamento Especial, apds recursos: dia 27/9/2013.
7.1.5. Resultado Final do Concurso Publico, com a classificagdo dos candidatos, decorrente do
total dos pontos obtidos na Prova de Multipla Escolha: até o dia 25/10/2013.
7.1.6. Resultado Definitivo do Concurso Publico, com a classificagéo final dos candidatos apds os
recursos interpostos: até o dia 8/11/2013.
7.1.6.1. Esse Resultado permanecera divulgado no sitio eletrénico
www.cotec.unimontes.br, por periodo maximo de 30 (trinta) dias, para
conhecimento dos candidatos. Nao havera informacgao individual aos candidatos.
O Resultado Final e o Resultado Definitivo serdo divulgados constando a classificagdo dos
candidatos, por cargo e no limite de vagas, na ordem decrescente do total dos pontos obtidos na
Prova de Multipla Escolha.
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Para os candidatos classificados além do limite de vagas, as listagens serdo apresentadas em
ordem decrescente da pontuagao obtida, observando-se a classificacao final.

Nao serao divulgados nomes e pontos dos candidatos eliminados ou nao classificados no Concurso
Publico. O Relatério Geral, com a situagdo e notas dos candidatos, podera ser consultado pelos
candidatos no prédio da Camara Municipal de Ponto Chique-MG.

O Extrato de Notas estara disponivel no sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br, em 8/11/2013,
permanecendo na internet pelo periodo maximo de 30 dias.

Nao havera informagado individual aos candidatos. Cabera a eles tomarem conhecimento do
resultado deste Concurso Publico nos locais indicados para divulgagdo. A responsabilidade pela
busca de informagbes, bem como pelos prejuizos decorrentes do fato de ndo se terem informado,
sera exclusiva dos candidatos, e ndo da Unimontes/Cotec ou da Camara Municipal de Ponto
Chique-MG.

VIll- DOS RECURSOS

8.1.
8.2.

8.3.

8.4.
8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

A Unimontes/Cotec sera responsavel pela analise e resposta aos recursos interpostos.

Poderao ser interpostos recursos nas situagdes indicadas no subitem 8.7 deste Edital, pelo sitio

eletrénico www.cotec.unimontes.br, nos prazos e horarios indicados para cada caso. Para essa

finalidade, sera disponibilizado computador e atendente, no Posto de Atendimento, em Ponto

Chique (das 8h as 12h e das 14h as 17h), e na Recepg¢ao da Unimontes/Cotec (das 8h as 18h).

No prazo estabelecido para cada caso, conforme subitem 8.7, os recursos poderao ser enviados

pelos Correios, por meio do servico de A.R. ou Sedex (com custos por conta do candidato), para o

seguinte endereco: Unimontes/Cotec — Campus Universitario Professor Darcy Ribeiro, Prédio 4,

CEP 39401-089, Montes Claros/MG.

Nao serao considerados validos os recursos enviados por fax, e-mail ou outro meio.

O recurso, devidamente fundamentado, devera conter os dados que informem a identidade do

reclamante, seu numero de inscri¢ao e cargo pleiteado.

Admitir-se-a, para cada candidato, desde que devidamente fundamentado, um Uunico recurso

relativo a cada caso previsto no subitem 8.7. Havendo mais de um recurso, de um mesmo

candidato, sera considerado e respondido apenas o primeiro recurso. Os demais recursos serao,
automaticamente, desconsiderados.

Cabera recurso, nos seguintes casos e prazos:

8.7.1. Contra o indeferimento do pedido de isencdo da taxa de inscricdo, na ocorréncia de
eventuais erros na analise da documentacgao enviada: dias 2 a 4/9/2013, das 8 as 18 horas.
8.7.1.1. Até o dia 13/9/2013, a Cotec informara o resultado do recurso, no sitio eletrénico

www.cotec.unimontes.br.

8.7.2. Contra o indeferimento do Pedido de Tratamento Especial, em caso de erro material: dias
16 a 18/9/2013, das 8 as 18 horas.
8.7.2.1. Até o dia 27/9/2013, a Cotec informara o resultado dos recursos, no sitio

eletrénico www.cotec.unimontes.br.
8.7.3. Contra qualquer questdo das Provas de Multipla Escolha, na ocorréncia de erros no
enunciado das questdes ou erros e omissdes no gabarito: dias 7 a 9//10/2013, das 8 as 18
horas.
8.7.3.1. Até o dia 25/10/2013, a Cotec informara o resultado do recurso, no sitio eletrénico
www.cotec.unimontes.br.

8.7.3.2. A decisdo sobre os recursos interpostos podera resultar em retificagdo no
Gabarito Oficial. O Gabarito Oficial, apds recursos, sera divulgado pela Cotec, no
referido endereco eletronico, por periodo maximo de 30 (trinta) dias, para
conhecimento dos candidatos. Nao havera informacgao individual aos candidatos.

8.7.4. Contra a classificacdo no resultado final do Concurso, desde que esteja devidamente
fundamentado: dias 28 a 30/10/2013, das 8 as 18 horas.
8.7.4.1. Até o dia 8/11/2013, a Cotec informara o resultado dos recursos, no sitio

eletrébnico www.cotec.unimontes.br.

O candidato devera ser claro, consistente e objetivo na fundamentagdo de seu recurso. Em

quaisquer dos casos previstos no subitem 8.7, serdo rejeitados, preliminarmente, os recursos

inconsistentes ou que nao estiverem devidamente fundamentados ou, ainda, aqueles a que se der
entrada fora do prazo improrrogavel previsto para cada caso.

A decisdo sobre os recursos interpostos, previstos no subitem 8.7.4 (classificagdo no Resultado

Final), podera resultar em retificacdo na ordem de classificagdo dos candidatos.
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8.9.1. A classificacdo final dos candidatos constard do Resultado Definitivo, a ser divulgado
conforme o subitem 7.1.6 deste Edital.

Decaira do direito de impugnar este Edital o candidato que efetivar sua inscri¢gdo, aceitando, assim,

todas as disposi¢cées nele contidas, observando-se, contudo, o disposto no subitem 8.11 deste

Edital.

Fica facultado ao candidato apresentar sua contestacdo, devidamente fundamentada, acerca das

disposicdes deste Edital, por meio de requerimento, nos dias 4 a 6/6/2013, das 8 as 18 horas pelo

sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br.

8.11.1. A Unimontes/Cotec, apds decisdao da Camara Municipal de Ponto Chique, disponibilizara a
resposta ao candidato no sitio eletrébnico www.cotec.unimontes.br, até o dia 14/6/2013.

Fica assegurada ao candidato a interposi¢cao de recursos sempre que algum ato praticado, ao longo

do concurso, interferir em sua esfera juridica.

IX - DA CONVOCAGAO E DA POSSE

9.1.

9.2.

9.3.

94.

O provimento dos cargos, nas vagas oferecidas neste Concurso Publico, sera feito por nomeagéo,
respeitando-se sempre a ordem de classificagdo dos candidatos.

A convocagdo para a posse sera feita por oficio, de acordo com o endereco indicado na Ficha de
Inscri¢ao.

O candidato, quando convocado para posse, além de atender aos pré-requisitos exigidos para o
cargo, devera apresentar, obrigatoriamente, o original e xerox (legivel e sem rasuras) dos seguintes
documentos:

a) Carteira de Identidade.

b) Certiddo de Nascimento ou Casamento.

c) Titulo Eleitoral e comprovante de estar em dia com as obrigacdes eleitorais.

d) Comprovante de estar em dia com as obriga¢ées militares, se do sexo masculino.

e) Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

f) Numero de PIS/PASEP, se ja inscrito, ou Declaragdo, de proprio punho, de que nio é
inscrito.

g) Atestado Médico de sanidade fisica e mental necessaria ao desempenho das fungdes

inerentes ao cargo. O exame médico sera realizado por médico credenciado pela Camara
Municipal de Ponto Chique-MG, que podera, se julgar necessario, solicitar ao candidato
exames complementares para verificar se o candidato esta apto para o exercicio do cargo.

h) Diploma ou Certificado de Escolaridade, conforme exigéncia do cargo, devidamente
registrado no 6rgédo competente.

i) Declaragdo de que exerce ou ndo outro cargo, emprego ou fungdo publica, para fins de
verificagdo da acumulagdo de cargos, conforme dispde o artigo 37, Incisos XVI e XVII da
Constituicdo Federal e Emendas Constitucionais. Ressalta-se que, se o candidato for
ocupante de cargo publico inacumulavel, devera apresentar o comprovante do pedido de
exoneragao desse cargo no ato da posse.

j) Declaragao de bens e valores que constituem seu patriménio.

k) 2 fotos 3x4, recentes.

No prazo de validade do Concurso Publico, se ocorrer o acréscimo de nimero de vagas em cargos,

podera ser feito o aproveitamento de candidatos aprovados (candidatos classificados além do limite

de vagas), obedecida a ordem de classificagdo neste Concurso Publico.

X - DAS NORMAS DISCIPLINARES

10.1.

10.2.

10.3.

A Cotec — Comissao Técnica de Concursos da Unimontes — tera amplos poderes para orientagao,

realizacao e fiscalizagdo das Provas do Concurso Publico.

10.1.1. Somente poderdo adentrar nos locais onde serdo aplicadas as provas pessoas
devidamente autorizadas pela Unimontes/Cotec.

Todas as informagdes referentes a este Concurso Publico serdo prestadas pela Unimontes/Cotec,

realizadora do Concurso Publico, podendo ser obtidas no sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br

ou por meio do telefone (38) 3229-8080.

O candidato que, comprovadamente, usar de fraude ou para ela concorrer, atentar contra a

disciplina ou desacatar a quem quer que esteja investido de autoridade para supervisionar,

coordenar ou fiscalizar a aplicagao das provas sera automaticamente excluido do Concurso Publico

e estara sujeito a outras penalidades legais, garantindo, ao candidato, o direito ao contraditério e a

ampla defesa.
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Incorrera em Processo Administrativo, para fins de demissao do Servigo Publico, em qualquer
época, o candidato que houver realizado o Concurso Publico usando documento ou informagoes
falsas ou outros meios ilicitos, devidamente comprovados.

Xl - DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1.

11.2.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

11.16.

A Unimontes/Cotec sera responsavel pela elaboragdo e aplicagdo das Provas de Multipla Escolha,
pelo processamento da classificagao final dos candidatos e pelo fornecimento de informagdes
referentes a este Concurso Publico.

Durante a aplicacao e corregao das Provas de Multipla Escolha, se ficar constatado, em qualquer
questdo, erro de elaboragdo que prejudique a resposta, conforme o Gabarito Oficial, a
Unimontes/Cotec podera anular a questdo e, nesse caso, divulgard sua decisdo nos quadros de
avisos da Unimontes/Cotec e da Camara Municipal de Ponto Chique-MG e, também, por meio do
sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br.

As publicagdes referentes ao Concurso Publico, objeto deste Edital, serdo feitas na sede da
Camara Municipal de Ponto Chique-MG, com extrato em jornal de circulagéo local ou regional, e
divulgadas no sitio eletrénico www.cotec.unimontes.br.

Nao havera justificativa para o ndo cumprimento, pelo candidato, dos prazos determinados neste
Edital.

Serao de propriedade da Unimontes/Cotec, que os incinerara decorridos 5 (cinco) anos da data de
homologagéo do resultado definitivo do Concurso Publico, as Folhas de Respostas das Provas de
Multipla Escolha, os Laudos Médicos, os Atestados Médicos, os Pedidos de Tratamento Especial,
entre outros documentos. A Unimontes/Cotec dara destino conveniente aos cadernos de provas de
Multipla Escolha deixados pelos candidatos, decorridos 60 (sessenta) dias do resultado do
Concurso.

O prazo de validade deste Concurso Publico é de 2 (dois) anos, a contar da data de sua
homologacao, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo.

A aprovacgao neste Concurso Publico gera direito a nomeacgao, no limite de vagas ja previstas para
provimento, dentro do prazo de validade do Concurso e na forma da lei, obedecendo rigorosamente
a ordem de classificagao final dos candidatos e as normas deste Edital.

Em hipotese alguma serdo concedidas copias de provas ou vista, ressalvado o disposto no subitem
8.7.3 deste Edital.

A Camara Municipal de Ponto Chique-MG e a Unimontes/Cotec ndo se responsabilizam por
quaisquer textos, apostilas e outras publicagoes referentes a este Concurso Publico.

Sao de inteira responsabilidade do candidato as declaragdes incompletas, erradas ou
desatualizadas do seu endereco, as quais venham a dificultar quaisquer comunicagdes necessarias
(inclusive convocagéo) sobre o Concurso Publico.

O candidato classificado no Concurso Publico devera, durante o prazo de validade do Concurso,
manter atualizado o seu endereco residencial junto ao Setor de Pessoal da Camara Municipal de
Ponto Chique-MG. N&o cabera ao candidato classificado qualquer reclamacdo, caso ndo seja
possivel a sua convocagéao por falta de atualizagdo do enderego residencial.

Incorporar-se-ado a este Edital, para todos os efeitos, as disposigdes e instrugdes contidas na Folha
de Respostas e nas Provas, bem como em Retificagdes do Edital.

A inscrigdo implicara, por parte do candidato, o conhecimento e plena aceitagdo das normas deste
Edital.

A Unimontes/Cotec e a Camara Municipal de Ponto Chique-MG néao fornecerdo declaragbes de
classificagdo e/ou de aprovagao neste Concurso Publico.

Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo Técnica de Concursos da
Unimontes — Cotec —, ouvida a Comissao Municipal do Concurso Publico.

Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Ponto Chique-MG a homologagédo do resultado
deste Concurso Publico.
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CAMARA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2013

11.17. Este Edital, na sua integra, sera publicado na Sede da Camara Municipal de Ponto Chique-MG e
sera divulgado no sitio eletrbnico www.cotec.unimontes.br, dele dando-se noticia em 6rgéo de
publicagéo oficial de imprensa ou em jornal de grande circulagéo local ou regional, através do seu
Extrato.

Ponto Chique-MG, 31 de maio de 2013.

Werley dos Reis Silva
Presidente da Camara Municipal de Ponto Chique
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CAMARA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE

ESTADO DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS

EDITAL 1/2013

ANEXO | - ESPECIFICAGOES E ATRIBUIGAOES DOS CARGOS

CODIGO DE
INSCRIGAO

CARGOS

VAGAS

ESCOLARIDADE MINIMA E
OUTRAS EXIGENCIAS DOS
CARGOS (*)

ATRIBUIGOES DOS CARGOS

JORNADA DE
TRABALHO

VENCIMENTO
BAsICO
(R$)

TAXA DE
INSCRIGAO
(R)

Agente
Legislativo |

Ensino Médio Completo

Executar servicos de acordo com a capacitagao de técnico
de nivel secundario. Executar tarefas de acordo com a sua
especialidade ou escolaridade especialmente relativa a
Contabilidade, Administracdo e Informatica. Emitir
pareceres sobre matérias afins as atividades que lhes
forem atribuidas. Zelar pela conservagao de bens e valores
sob sua guarda e responsabilidade. Obedecer as normas
administrativas concernentes as atividades do 6rgéo de
atuacdo. Executar servigos de Contabilidade e Tesouraria.

40 horas

1.017,00

60,00

Assistente
Técnico
Legislativo |

Ensino Fundamental
Completo

Executar atividades simples de servicos administrativos,
nos diversos 6rgdos da Camara. As tarefas geralmente séo
de limitada variedade e, uma vez definidas, a dificuldade
em executa-las torna-se minima, raramente exigindo do
servidor mais do que pequeno grau de iniciativa pessoal e
livre julgamento. Executar servigos datilograficos. Proceder
a coleta de dados, consultando arquivos, ficharios,
processos e outros. Preencher formularios, mapas,
demonstrativos, boletins diversos, guias de recolhimento,
fichas de acompanhamento e controle e outros necessarios
a operagao das areas estruturais da Camara. Protocolar
documentos e processos, encaminhando-os aos setores
competentes. Auxiliar na transcricao de langamentos em
livros e Atas, registrando os comprovantes de transacoes
comerciais. Participar de levantamentos para a
determinagéo de estoque de materiais do setor de trabalho.
Participar do controle de requisicbes e recebimentos do
material de consumo do setor de trabalho. Atender ao
publico. Atender chamadas telefénicas, anotando ou
enviando recados e dados de rotina. Operar, quando
solicitado, maquinas de duplicacdo de documentos.
Participar de reunides e grupos de trabalho e executar
outras atividades correlatas.

40 horas

678,00

40,00




CAMARA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2013
ANEXO | - ESPECIFICAGOES E ATRIBUIGAOES DOS CARGOS

CODIGO DE VAGAS | ESCOLARIDADE MiNIMA E i JORNADA DE | VENCIMENTO | TAXA DE
INSCRICAO CARGOS OUTRAS EXIGENCIAS DO ATRIBUIGOES DOS CARGOS TRABALHO BASICO | INSCRIGAO
CARGOS (*) SEMANAL (R$) (R$)

Tarefas relacionadas a circulagdo do expediente interno e
externo, a abertura e fechamento de dependéncias e
outros afins. Executar pequenos mandados pessoais.
Fazer coleta do lixo das dependéncias da Camara.
Executar a limpeza e a lubrificagdo dos equipamentos da
Camara. Responsabilizar-se pelo controle e utilizagdo de
equipamentos e materiais colocados a sua disposigao.
Manter limpos os moveis e arrumar os locais de trabalho.
Manter arrumado o material de trabalho sob a guarda e
responsabilidade. Fazer controle de entrada e saida de 40 horas 678,00 40,00
estoque através de fichas préprias. Fazer solicitagdo de
materiais. Executar servicos de recepcdo e portaria.
Solicitar as requisicdbes de material de limpeza quando
necessarios. Abrir e fechar instalagcbes do Prédio da
Céamara nos horarios regulares. Ligar ventiladores, luzes e
demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do
expediente. Preparar lanches. Executar servicos de
vigilancia geral. Executar servicos de continuo. Executar
outras tarefas correlatas.

Auxiliar de
3 Servigos 1
Gerais |

Alfabetizado
(Elementar — 1.2 série do
Ensino Fundamental).

Total de Vagas 3

OBSERVACOES:
*A escolaridade exigida e outras exigéncias para o exercicio do cargo, inclusive as citadas no subitem 2.1 do Edital, deverdo ser comprovadas por ocasido da posse.

Ponto Chique-MG, 31 de maio de 2013.

Werley dos Reis Silva
Presidente da Camara Municipal de Ponto Chique
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ANEXO Il - ESPECIFICAGAO DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

VALOR

ESCOLARIDADE ¢ N.° DE TOTAL DE | HORARIO DAS
CARGOS DOS CARGOS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA QUESTOES PESO PRDC')L:IA PONTOS PROVAS
Lingua Portuguesa 15 42 63
Agente Legislativo | Ensino Médio Completo 100 Dashg as 12
oras
Matematica 10 3,7 37
Lingua Portuguesa 15 42 63
Assistente Técnico Legislativo | Ensino Fundamental 100 Das 9 as 12
Completo horas
Matematica 10 3,7 37
Lingua Portuguesa 15 4,2 63
Alfabetizado R
Aucxiliar de Servigos Gerais | (Elementar — 1.2 série do 100 Dashg as 12
Ensino Fundamental) » oras
Matematica 10 3,7 37

Werley dos Reis Silva

Presidente da Camara Municipal de Ponto Chique

Ponto Chique-MG, 31 de maio de 2013.
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ANEXO Il - PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

Observacao: A bibliografia sugerida tem apenas o propdsito de orientar o estudo dos candidatos, ndo excluindo, em
hipétese alguma, outros livros que abranjam a matéria indicada para cada cargo.

CARGO: Auxiliar de Servigos Gerais |
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Alfabetizado (Elementar — 1.2 série do Ensino Fundamental)
PROVAS: Lingua Portuguesa e Matematica

LINGUA PORTUGUESA

Habilidades exigidas: Compreensdo e Expressado Escritas. O candidato devera demonstrar as habilidades de
ler e entender mensagens simples, num nivel correspondente ao do final da 1.2 série do Ensino Fundamental.
Essas mensagens podem ser de varios tipos, como, por exemplo: fabula, texto biblico, texto jornalistico,
correspondéncia, anuncios, rotulos, horéscopo, bula, receita, quadrinhos. Dadas algumas mensagens escritas,
o candidato devera distinguir as que apresentam problemas de comunicagao das que atendam aos objetivos
propostos.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Livros didaticos e de leitura, destinados a alunos que estejam concluindo a 1.2 série do Ensino Fundamental.
Textos dos tipos mencionados neste programa.

MATEMATICA

Numeros naturais e contagem: Comparagdo. Numeros e quantidades. Algarismos. Escrita dos numeros.
Numeros pares e niumeros impares. Sucessores e antecessores. Adigdo e subtracado. Problemas de contagem
e operagdo. Medidas: de comprimento, de tempo. Formas Geométricas: tridngulos, retangulos e circulos.
BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. Belo Horizonte: Formato Editorial, 1996.

Demais Livros didaticos de Matematica para a 1.2 série do Ensino Fundamental.

CARGO: Assistente Técnico Legislativo |
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Fundamental Completo
PROVAS: Lingua Portuguesa e Matematica

LINGUA PORTUGUESA

A prova constard de questdes de interpretagcdo de texto(s) de natureza diversa: descritivo, narrativo,
dissertativo, e de diferentes géneros como, por exemplo, poema, texto jornalistico, propaganda, charge, tirinha,
etc. Nessas questdes, além dos conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e
interpretacao de um texto, tais como: apreensdo da ideia central ou do objetivo do texto, identificagdo/analise
de informagdes e/ou ideias expressas ou subentendidas, da estrutura ou organizacdo do texto, da articulagcédo
das palavras, frases e paragrafos (coesao) e das ideias (coeréncia), das relagdes intertextuais, ilustragdes ou
graficos, recursos sintaticos e semanticos, do efeito de sentido de palavras, expressdes, ilustragdes, também
poderao ser cobrados os seguintes conteidos gramaticais, no nivel correspondente a 8.2 série: divisdo silabica,
grafia de palavras, acentuagdo grafica, concordancia verbal e nominal; regéncia verbal e nominal; crase;
pontuacgdo; classes gramaticais (reconhecimento e flexdes); estrutura e formacao de palavras; sinbnimos,
anténimos, homonimos e parénimos. Denotagéo e conotacgdo. Figuras de linguagem.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

Gramaticas da Lingua Portuguesa a que o candidato tenha mais facil acesso, adaptadas ao Ensino
Fundamental. Livros didaticos adotados nas escolas de 1.° grau (5.2 a 8.2 séries).

MATEMATICA

1. Numeros: numeros primos, algoritmo da divisdo. Sistemas de numeracéo. Critérios de divisibilidade. Maximo
divisor comum (entre numeros inteiros). Minimo multiplo comum (entre numeros inteiros). 2. Conjuntos
Numéricos: operagbes: adicdo, subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo nos conjuntos
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numéricos. Propriedades dessas operacdes. Médias (aritmética e ponderada). Médulo e suas propriedades.
Desigualdades, Intervalos. Sistemas de medidas. 3. Proporcionalidade: razées e proporgdes: propriedades.
Regra de trés simples e composta. Regra de sociedade. Percentagem. Juros simples e compostos. Descontos
simples e compostos. 4. Fungdes: graficos de fungdes: definicdo e representacdo. 5. Fungéo afim: definigao,
valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais, graficos. Equagdes e inequagbes do 1.° grau. Sistema de
equagbes do 1.° grau. 6. Fungdo quadratica: definicdo, valor numérico, grafico, raizes, estudo dos sinais,
graficos. Equagdes e inequagdes do 2.° grau. Equagdes biquadradas. 7. Expressées algébricas. Polinbmios,
algoritmos de divisdo, produtos notaveis e fatoracdo. 8. Geometria Plana: curvas. Angulos. Tridngulos e
quadrilateros. Igualdade e semelhanga de tridngulos. Relagbes métricas no triangulo retangulo. Trigonometria
no tridngulo retangulo e relagdes trigonométricas. Circulos e discos. Poligonos regulares e relagbes métricas.
Feixes de retas. Areas e perimetros. 9. Estatistica basica: conceitos, coleta de dados, amostra. Graficos e
tabelas: interpretacdo. Distribuicdo de frequéncia. Médias, moda e mediana. 10. Probabilidades: espaco
amostral. Experimentos aleatorios.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

BIGODE, Antdnio José Lopes. Matematica Hoje é Feita Assim. 5.2 a 8.2 séries. Sdo Paulo: FTD, 2000. IMENES
& LELLIS. Matematica. 5.2 a 8.2 séries. Sao Paulo: Scipione. 1997. Livros didaticos do Ensino Fundamental.

CARGO: Agente Legislativo |
ESCOLARIDADE EXIGIDA: Ensino Médio Completo
PROVAS: Lingua Portuguesa e Matematica

LINGUA PORTUGUESA

Leitura, compreensao e interpretacao de textos de natureza diversa: descritivo, narrativo, dissertativo, e de
diferentes géneros, como, por exemplo, cronica, noticia, reportagem, editorial, artigo de opinido, texto
argumentativo, informativo, normativo, charge, propaganda, ensaio, etc. As questdes de texto verificardao as
seguintes habilidades: identificar informag¢des no texto; relacionar uma informagcdo do texto com outras
informagdes oferecidas no préprio texto ou em outro texto; relacionar uma informagéo do texto com outras
informacgdes pressupostas pelo contexto; analisar a pertinéncia de uma informagédo do texto em fungdo da
estratégia argumentativa do autor; depreender de uma afirmacgao explicita outra afirmagéo implicita; identificar
a ideia central de um texto; estabelecer relagdes entre ideia principal e ideias secundarias; inferir o sentido de
uma palavra ou expressao, considerando: o contexto e/ou universo tematico e/ou a estrutura morfolégica da
palavra (radical, afixos e flexdes); relacionar, na analise e compreensdo do texto, informagdes verbais com
informacgdes de ilustragcdes ou fatos e/ou graficos ou tabelas e/ou esquemas; relacionar informagdes constantes
do texto com conhecimentos prévios, identificando situagcdes de ambiguidade ou de ironia, opinides, valores
implicitos e pressuposi¢des. Habilidade de produgéao textual. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao
culto da lingua. As questdes de gramatica serdo baseadas em texto(s) e abordardao os seguintes conteudos:
Fonética: acento tonico, silaba, silaba tbnica; ortoépia e prosddia. Ortografia: divisdo silabica; acentuagao
grafica; corregao ortografica. Morfologia: estrutura dos vocabulos: elementos morficos; processos de formagao
de palavras: derivagdo, composigao e outros processos; classes de palavras: classificacao, flexdes nominais e
verbais, emprego. Sintaxe: teoria geral da frase e sua andlise: frase, oragdo, periodo, fungbes sintaticas;
concordancia verbal e nominal; regéncia nominal e verbal, crase; colocagdo de pronomes: proclise, mesdclise,
énclise (em relagdo a um ou a mais de um verbo). Semantica: anténimos, sinbnimos, homdnimos e parénimos.
Denotacédo e conotagédo. Figuras de linguagem. Pontuagao: emprego dos sinais de pontuagao.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

ABAURRE, Maria Luiza; PONTARA, Marcela Nogueira. Colegdo base: portugués — volume unico. Sdo Paulo:
Moderna. CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo: Nacional.
FIORIN, José Luiz; SAVIOLI, Francisco Platdo. Para entender o texto: leitura e redacdo. Sdo Paulo: Atica.
INFANTE, Ulisses. Curso de gramatica aplicada aos textos. Sado Paulo: Scipione. ROCHA LIMA, Carlos
Henrique da. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio.

Observacgao: Para o conteudo gramatical, a bibliografia indicada serve como sugestdo, podendo o candidato
recorrer a outras gramaticas que lhe forem mais acessiveis. O candidato podera recorrer também a livros
didaticos adotados nas escolas de Ensino Médio (2.° grau).




CAMARA MUNICIPAL DE PONTO CHIQUE
ESTADO DE MINAS GERAIS

CONCURSO PUBLICO PARA PROVIMENTO DE CARGOS EFETIVOS
EDITAL 1/2013 ]
ANEXO Il - PROGRAMA DAS PROVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

MATEMATICA

1. Sistemas de numeragdo. Numero primo, algoritmo da divisdo. Critérios de divisibilidade. Maximo divisor
comum (entre numeros inteiros). Minimo multiplo comum (entre nimeros inteiros). 2. Conjuntos Numéricos:
operagdes: adicdo, subtracdo, multiplicagdo, divisdo, potenciagdo e radiciagdo nos conjuntos numéricos.
Propriedades dessas operagdes. Médias (aritmética e ponderada). Médulo. Desigualdades. Intervalos.
Sistemas de medida. 3. Proporcionalidade: razbes e proporgdes: propriedades. Regra de trés simples e
composta. Percentagem. Juros simples. 4. Relagdes e Fungdes: relagdes binarias. Dominio, contradominio,
imagem direta de fungdes. Graficos de relagdes. Fungdes: definicdo e representagdo. Funcgdes crescentes,
decrescentes e periddicas. Funcdo inversa. 5. Numeros Complexos: médulo, argumento, forma algébrica.
Operagdes com numeros complexos: adigdo subtragdo, multiplicagdo, divisdo e potenciagdo. 6. Polindmios:
conceitos. Fungbes afins, lineares e quadraticas — propriedades, raizes, graficos. Equagdes biquadradas.
Adicao e multiplicagdo de polindmio. Algoritmos de divisdo. Fatoragado. Equacgdes polinomiais. Relagdes entre
coeficientes e raizes. Raizes reais e complexas. Raizes racionais e polindbmios com coeficientes inteiros. 7.
Exponenciais e Logaritmos: fungdes exponenciais e logaritmicas; propriedades e graficos. Mudanga de base.
Equacdes e inequagdes exponenciais e logaritmicas. 8. Trigonometria no tridngulo retangulo. Fungdes
trigonométricas: seno, cosseno, tangente, cotangente; propriedades e gréaficos. Equagdes trigonométricas. 9.
Sequéncias: progressdes aritméticas: termo geral, soma dos termos, relagao entre dois termos, propriedades.
Progressbes geométricas: termo geral, relacéo entre dois termos, soma e produto dos termos, propriedades.
10. Analise Combinatdria: principio fundamental da contagem. Arranjos, permutagdes e combinagdes simples e
com repeticdes. Bindbmio de Newton. Tridngulo de Pascal. 11. Matrizes e Sistemas Lineares: operagdes com
matrizes: adicdo, subtracdo e multiplicagdo. Propriedades dessas operagdes. Sistemas lineares e matrizes.
Resolucdo, discussdo e interpretacdo geométrica de sistemas lineares. 12. Geometria Plana: curvas. Angulos.
Tridngulos e quadrilateros. Igualdade e semelhanga de tridngulos. Relagdes métricas nos tridngulos. Circulos e
discos. Poligonos regulares e relagdes métricas. Feixes de retas. Areas e perimetros. 13. Geometria Espacial:
retas e planos no espago: paralelismo e perpendicularidade entre retas, entre retas e planos e entre planos.
Prismas e pirdmides. Calculo de areas e volumes. Cilindro, cone, esfera e bola: calculo de areas e volumes.
Poliedros e relagao de Euler. 14. Geometria Analitica: coordenadas cartesianas. Equagdes e graficos. Distancia
entre dois pontos. Estudo da equagéo da reta: interse¢des de duas ou mais retas (no plano). Retas paralelas e
perpendiculares, feixes de retas. Distancia de um ponto a uma reta, areas de tridngulos, circunferéncias e
circulos. 15. Estatistica basica: conceito, coleta de dados, amostra. Graficos e tabelas: interpretagdo. Média
(aritmética simples e ponderada), moda e mediana. Desvio padrdo. 16. Probabilidades: espago amostral.
Experimentos aleatdrios. Probabilidades.

BIBLIOGRAFIA SUGERIDA

KATIA & ROKO. Matematica. V. 1, 2, 3. Sdo Paulo: Saraiva, 1995. PAIVA, Manoel Rodrigues. Matematica. V.
1, 2, 3, Sdo Paulo. 1995. Livros Didaticos do Ensino Fundamental e Médio.

Ponto Chique-MG, 31 de maio de 2013.

Werley dos Reis Silva
Presidente da Camara Municipal de Ponto Chique
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ANEXO IV
DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA E PEDIDO DE ISENGAO

Dados do Candidato

Nome Completo

Documento de Identidade CPF Data de Nascimento

Nome do Cargo Pleiteado Caddigo do Cargo

Composicido da Renda Familiar
Informe os dados de cada membro do grupo familiar que resida no mesmo endere¢co que o candidato,
incluindo o proéprio candidato:

Nome Parentesco Idade CPF Salario/Renda
Mensal (R$)

Candidato

Venho requerer a isengdo de pagamento da taxa de inscrigdo da Camara Municipal de Ponto Chique, nos
termos do item 2.4 do Edital 1/2013.

Declaro, sob as penas da lei e da perda dos direitos decorrentes de minha inscricdo, que atendo aos
requisitos para inscricdo de acordo com o subitem 2.4.1 do Edital 1/2013. Assumo a responsabilidade pela
veracidade dos documentos apresentados e das informagdes prestadas e submeto-me as normas do referido
Edital.

Nestes termos, peco deferimento.

, / /12013
Localidade data

Assinatura legivel do candidato



