Anexo Il - Requisitos e Descricdo Sumaria de Atribuicdes das Atividades

REQUISITOS FiSICOS E CONDICOES

CARGO ATIVIDADE REQUISITOS GERAIS ESPECIFICAS PARA O EXERCICIO DA DESCRICAO DETALHADA DA ATIVIDADE
ATIVIDADE
-Executar servigcos de carregamento, descarregamento e transporte de
materiais, mobiliarios, equipamentos, utensilios, dentre outros objetos;
Ser capaz de: -executar o manuseio de cargas em veiculos, galpdes, escritorios e
-levantar e transportar até 60 kg de peso, sem demais locais de trabalho;
auxilio de equipamentos; -auxiliar na execugdo de atividades de transporte, montagem,
s M lino: -permanecer em pé, por longos periodos; instalacéo e d_esmontag_em de m_(_)blllérlos; _ »
SERVICOS DE - exg asculino, -realizar agachamentos e demais movimentos de | -€Xecutar servicos bragais que exijam grande vigor fisico para o
AUXILIAR APOIO A - Ensino Fundamgn.tal impacto nos membros inferiores, especialmente deslocamento Qe moveis, utenS|I|qs e para remogéo de entulhos; N
MOVIMENTACAO DE | Incompleto - 4a série. joelho, com exigéncia nas articulacdes; -zelar pela perfeita conservacao e limpeza de equipamentos e utensilios
CARGAS -realizar movimentos frequentes dos membros a serem transp(_)rtados e UtI|IZ§ldOS para a execucéo do trabalho;
superiores; -preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;
-executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;
-executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacéo superior.
-Auxiliar na execucdo de servicos de obras civis;
-executar atividades de demolicdo de edificacdes de concreto, alvenaria
e outras estruturas;
-preparar canteiros de obras, limpando a area e compactando solos;
. -auxiliar na instala¢éo e remocéo de estruturas metélicas, pisos,
Ser capaz de: . A ) e
. revestimentos cerdmicos e azulejos, coberturas de edificagdes, pecas
-levantar e transportar até 60 kg de peso, sem sanitarias:
auxilio de equipamentos; o ' ~ . ~ - - . .
) P . -auxiliar na remogéo de instala¢des elétricas e hidraulicas desativadas;
-permanecer em pé, por longos periodos; . b . - de vidor fisi
; -realizar agachamentos e demais movimentos de -executar servicos ragais que exijam grande vigor fisico para o
SERVICOS DE - Sexo Masculino; . . . . transporte e movimentagéo de cargas, ferramentas, materiais, insumos
) impacto nos membros inferiores, especialmente .
AUXILIAR APOIO A OBRAS - Ensino Fundamental . N . L e entulhos;
CIVIS - joelho, com exigéncia nas articulagoes; .
Incompleto - 4a série. . ; -preparar argamassa e massa de concreto;
-realizar movimentos frequentes dos membros - P . .
superiores: -limpar maquinas e ferramentas e verificar condigbes de uso dos
P ’ . o equipamentos;
-ter contato com materias e produtos quimicos " ~ ) )
- X ~ -auxiliar na escavacdes de valas, cisternas, pocos e fossas;
inerentes a funcao. ) > )
-preparar, organizar e limpar o local de trabalho;
-executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;
-executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientac&o superior.
o Ser capaz de: -Executar atividades de preparacéo de cargas e descargas de
SERVICOS DE - Sexo Masculino; - levantar e transportar até 60 kg de peso, sem mercadorias;
AUXILIAR APOIQ A - Ensino Fundamental auxilio de equipamentos; -movimentar mercadorias em veiculos e caminhdes;
OPERACAO DE Incompleto - 4a série. -permanecer em pé, por longos periodos; -entregar e coletar encomendas;
CARGAS -realizar agachamentos e demais movimentos de | -operar equipamentos de carga e descarga, bem como conectar

impacto nos membros inferiores, especialmente

tubulacOes as instalacdes de embarque de cargas;




joelho, com exigéncia nas articulacdes;
-realizar movimentos frequentes dos membros
superiores;

-reparar embalagens danificadas;

-preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

-executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

-executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacéo superior.

- Sexo Masculino;

Ser capaz de:

-realizar atividades que exijam grande vigor fisico;

-trabalhar em ambientes abertos com exposicdo
ao sol;

-trabalhar em altura acima de dois metros;

-levantar e transportar peso;

-permanecer em pé, por longos periodos;

-Executar atividades de capina de areas externas e matas, bem como
poda, rocado mecanico ou manual e capina quimica ou manual,
utilizando ferramentas e equipamentos especificos;

-aplicar produtos quimicos para controle de pragas;

-executar servicos de montagem e de desmontagem de cercas,
delimitando &reas;

AUXILIAR SERVICOS DE i d [ -realizar movimentos frequentes dos membros -dar apoio no combate de eventuais queimadas;
CAPINA E PODA :Ensmo lF‘#” imen’ta superiores, comm exigéncci‘a nas articulacdes; -preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;
ncompleto - 4a série. ) ; . ; i .
) ; ; -recolher e remover residuos provenientes das atividades executadas;
realizar agachamentos e demais movimentos de -executar as atividades em coFr)lformidade com as normas e
impacto nos membros inferiores, especialmente rocedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
joelho, com exigéncia nas articulagdes; P ~ - - 9 ¢a. q » g
-ter contato com materiais e produtos quimicos preservacao ambiental;
. A . P q -executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
inerentes a funcgéo; ) ~ ;
orientacéo superior.
-Manusear e higienizar alimentos, preparar lanches em pequenas e
grandes quantidades, utilizando técnicas de coperia;
. -preparar café, utilizando maquinario proprio;
Ensino Fundamental Ser capaz de: -prestar atendimento ao publico, distribuindo e servindo refeicées,
Incompleto - 4a série; P - bebidas e lanches em geral, conforme orientagéo superior;
-empurrar equipamento de transporte de s 2= i ;
- 3 (trés) meses de : : , -separar e distribuir refeicbes para pacientes hospitalares, de acordo
ANe Vi alimentos, com peso superior a 50 kg; com a prescri¢do nutricional, utilizando equipamentos de transporte de
experiéncia na atividade, -realizar transporte manual de alimentos e 'ap - ¢ ' quip P
comprovada por meio de utensilios: refeigoes; _ o
registro de contrato de y . , ) -arrumar bandejas e mesas, bem como recolher utensilios e
-permanecer em pé, por longos periodos; . - - S .
trabalho na CTPS ou . , . equipamentos utilizados, limpando-os, higienizando-os e organizando-
-realizar agachamentos e demais movimentos de )
AUXILIAR SERVIGOS DE COPA | geclaracio de Pessoa : e , os;
- arac irai hli Impacto nos membros inferiores, especialmente -manter a organizago e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos
Juridica de Direito Piblico, | joelho, com exigéncia nas articulages; alimentos. 9 & 9 ’
ou de Pessoa Juridica de -realizar movimentos frequentes dos membros : o _
Direito Privado relativa a superiores; -controlar o estoque de materiais utilizados;
’ . . -zelar pelo armazenamento e conservagdo dos alimentos;
empresas do ramo -ter contato com materiais e produtos quimicos P : ) ¢ao d .
pertinente a atividade, na inerentes a funcao -preparar, organizar e limpar a copaea cozinha;
qual devera constar CNPJ e -executar as atividades em conformidade com as normas e
firma reconhecida. procedimentos tecnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;
-executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacdo superior.
. Ser capaz de: -Manusear, higienizar e preparar alimentos, utilizando técnicas de
Ensino Fundamental . . e b e
L -empurrar equipamento de transporte de cozinha, nutricdo e dietética;
Incompleto - 4a série; . . - 5 .
AUXILIAR SERVICOS DE K allmentos, com peso superior a_50 kg; -preparar refeicdes e I_ancl_weg em pequenas e grandes qua_mtldades de
COZINHA - 3 (trés) meses de -realizar transporte manual de alimentos e acordo com o cardapio diario, conforme orientagéo superior;

experiéncia na atividade,
comprovada por meio de

utensilios;
-permanecer em pé, por longos periodos;

-controlar a qualidade, a conservacao e o estoque dos alimentos;
-utilizar técnicas de reaproveitamento de alimentos, evitando




registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado relativa a
empresas do ramo
pertinente a atividade, na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.

-realizar agachamentos e demais movimentos de
impacto nos membros inferiores, especialmente
joelho, com exigéncia nas articulacdes;

-realizar movimentos frequentes dos membros
superiores;

-manusear produtos quimicos de limpeza;

desperdicio;

-prestar atendimento ao publico, distribuindo e servindo refei¢des,
bebidas e lanches em geral, conforme orientagéo superior;

-recolher utensilios e equipamentos utilizados, limpando-os,
higienizando-os e organizando-os;

-preparar, organizar e limpar a cozinha;

-zelar pelo armazenamento e conservagdo dos alimentos;

-executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;

-executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacéo superior.

- Ensino Fundamental
Incompleto - 4a série;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de

Ser capaz de:

-realizar atividades que exijam grande vigor fisico;

-trabalhar em ambientes abertos com exposi¢ao
ao sol;

-trabalhar em altura acima de dois metros;

-levantar e transportar peso;

-permanecer em pé, por longos periodos;

- Executar atividades de limpeza e manutencao de vasos, jardins, areas
gramadas, utilizando ferramentas e equipamentos especificos;

- executar servicos de poda, rocado mecéanico ou manual e capina
guimica ou manual;

- preparar semeio, irrigacdo, adubacao e cultivo de plantas e flores
ornamentais;

SERVICOS DE . . . - aplicar produtos quimicos para controle de pragas em vasos e jardins;
AUXILIAR JARDIEAGEM trabalho pa CTPS ou -realizar agachamentos e demais movimentos de - Fe aral? or aniz?ar e mant%r limpo o local dpe tr%\bthO' :
deglqragao de Pessoa Impacto nos membros inferiores, especiaimente | Fecglher'e rgmover residuos rO\F/)enientes das atividades executadas;
Juridica de Dlreltq EUb“CO' joelho, com exigéncia nas articulagdes; - executar as atividades em co%formidade com as hormas e ,
ou de Pessoa Juridicade | -realizar movimentos frequentes dos membros \ - ! na
Direito Privado relativa a ; o ) . procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
superiores, com exigéncia nas articulagoes; ~ : -
empresas do ramo . g preservacéo ambiental;
) Jo rar -ter contato com materiais e produtos quimicos t tras taref lat f idade d .
pertinente a atividade, na inerentes a funcao: - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
qual devera constar CNPJ e orientacao superior.
firma reconhecida.
- Executar atividades que exijam grande vigor fisico para a realizagdo de
servigos de limpeza, higienizagdo e conservacgédo de piso, paredes,
instalacBes sanitarias, mobiliarios, vidros, escadas, corrimdes, lixeiras e
demais dependéncias e utensilios em geral;
Ser capaz de: - operar maquinas de limpeza industrial;
- levantar e transportar peso; - executar servigos de limpeza em grandes areas externas, tais como
- permanecer em pé, por longos periodos; patios, garagens, abrigos de residuos, dentre outros;
SERVICOS DE - realizar movimentos frequentes dos membros - executar servigos bragais para a movimentacdo de materiais,
. superiores, com exigéncia nas articulagdes; equipamentos e outros, quando necessario;
LIMPEZA E - Ensino Fundamental ; - . ; . ~ A . .
AUXILIAR ~ - - realizar agachamentos e demais movimentos de | - executar limpeza e desinfec¢éo de vidrarias e bancadas de laboratoério;
CONSERVACAO DE | Incompleto - 4a série. . L . : o o
AMBIENTES impacto nos membros inferiores, especialmente - recolher, coletar, transportar lixo e acondiciona-lo em recipientes

joelho, com exigéncia nas articulacdes;
- ter contato com materiais e produtos quimicos de
limpeza industrial,

apropriados;

- recolher, acondicionar e descartar materiais e amostras utilizados em
andlises laboratoriais;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

- zelar pela conservacgéo e limpeza de equipamentos e utensilios
utilizados para a execucao do trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e




preservacao ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacdo superior.

- Sexo Masculino;

Ser capaz de:
- realizar movimentos frequentes dos membros

- Executar servigos de limpeza e conservagéo externa e interna de
veiculos automotores;

- zelar pela limpeza e conservacédo dos materiais e equipamentos
utilizados para a execugéo dos servigos;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

SERVICOS DE - Ensino Fundamental superiores, membros inferiores e coluna vertebral; - .
AUXILIAR .. i - executar as atividades em conformidade com as normas e
LIMPEZA VEICULAR | Incompleto - 4a série. - trabalhar em altura; . PN . .
- manusear produtos de limpeza e desengraxante; procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
. ; ! reservacao ambiental;
- ter boa acuidade visual. P ¢ . .
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagéo superior.
- Executar servigos de recebimento, distribuigdo e protocolo de
memorandos, documentos, pequenos volumes e encomendas;
- transportar, internamente e externamente do local de trabalho,
memorandos, documentos, objetos e valores;
Ser capaz de: - efetuar servicos bancérios e de correio;
: . . - operar equipamentos de escritorio;
; ; - permanecer por longos periodos de pé e/ou P equip - T
Ensino Fundamental - transmitir mensagens orais escritas
SERVICOS DE - assentado; g ’
AUXILIAR Incompleto - 4a série ! I - manter sob sigilo informacdes as quais tiver acesso;
MENSAGERIA - apresentar condi¢des para andar, transportando - '
U N30 obietos: - responsbilizar-se pelos documentos e valores que transporta;
- ter boa aguidaae visual - executar as atividades em conformidade com as normas e
) procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacéo superior.
- Executar servigos bragais em viveiros, tais como carga e descarga de
. materiais;
Ser capaz de: ~ . . .
~realizar atividades que exiiam arande vigor fisico: |~ coletar sementes no chao ou em arvores, inclusive em altura, bem
> 4 | 9 gor | ~. | como executar a secagem e seu beneficiamento;
- trabalhar em ambientes abertos com exposicao . LY ~ <
20 sol: - realizar semeio, irrigacdo, adubacé@o e manutencdo de mudas e
! . . lantas;
- trabalhar em altura acima de dois metros; P . , .
- levantar e transportar peso: - executar servigos de poda de plantas e arvores;
- permanecer emppé popr Ion’gos periodos; - executar servigos de rogado mecénico ou manual e capina quimica ou
SERVICOS DE ; - ' ’ manual;
AUXILIAR MANUTECI;\IC;AO DE |- Ensino Fundamental - realizar movimentos frequentes dos membros - aali:z:r’ rodutos quimicos para controle de pragas em canteiros;
VIVEIROS Incompleto - 4a série. superiores, com exigéncia nas articulagdes; P P > g i P local d b F:h g ’
- realizar agachamentos e demais movimentos de |~ preparar, organizar € limpar o local de trabaiho; .
impacto nos membros inferiores. especialmente - zelar pela limpeza e conservagdo dos materiais e equipamentos
joeFI)ho com exigéncia nas articuiagﬁ%s utilizados para a execucado dos servicos;
Cter co’ntato com materiais e produtos 'uimicos - executar as atividades em conformidade com as normas e
inerentes A funcao: P q procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
4o, preservacdo ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacéo superior.
AUXILIAR SERVICOS DE - Sexo Masculino: Ser capaz de: - Executar servigos de recebimento, armazenamento e distribui¢éo de
TECNICO ALMOXARIFADO ' - levantar e transportar até 60 kg de peso, sem materiais de consumo;




- Ensino Fundamental
Completo.

auxilio de equipamentos;

- permanecer em pé, por longos periodos;

- realizar movimentos frequentes dos membros
superiores, com exigéncia nas articulagoes;

- realizar agachamentos e demais movimentos de
impacto nos membros inferiores, especialmente
joelho, com exigéncia nas articulagdes;

- fazer uso, de modo habitual e permanente, de
Equipamentos de Protecéo Individual.

- efetuar a conferéncia de notas fiscais e de mercadorias;

- controlar, sistematicamente, prazo de validade dos produtos
armazenados;

- controlar o empilhamento e seguranga dos produtos e materiais
estocados;

- controlar entrada e saida de material do estoque;

- realizar, periodicamente, conferéncia e analise dos saldos fisicos e
contabeis de estoque;

- operar sistema informatizado de controle de estoques;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacéo superior.

- Sexo Masculino;

- Ensino Fundamental
Completo;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de

Ser capaz de:

- levantar e transportar até 60 kg de peso, sem
auxilio de equipamentos;

- realizar movimentos frequentes dos membros

- Executar servigos de carpintaria, operando maquinas e equipamentos
especificos;

- preparar canteiro de obras;

- montar, limpar, lubrificar e desmontar férmas metélicas e de madeira;

- confeccionar e reparar formas de madeira, forros e painéis de laje e
de estruturas;

- montar e desmontar estrutura para concretagem, conforme orientagdo
superior;

- montar e desmontar andaimes, prote¢des de madeira e estruturas de

AUXILIAR SERVICOS DE trabalho na CTPS ou superiores, com exigéncia nas articulagdes; madeira para telhados;
TECNICO CARPINTARIA declaracdo de Pessoa - realizar agachamentos e demais movimentos de | - montar e desmontar portas e esquadrias;
Juridica de Direito PUblico, | Impacto nos membros inferiores, especialmente | - montar e desmontar escoramentos, longarinas e barrotes;
ou de Pessoa Juridica de joelho, com exigéncia nas articulagdes; - armazenar pegas e equipamentos de formas, separando o material
Direito Privado relativa a - ter contato com materiais e produtos quimicos; reutilizavel,
empresas do ramo - possuir boa acuidade auditiva. - preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;
pertinente a atividade, na - executar as atividades em conformidade com as normas e
qual devera constar CNPJ procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
e firma reconhecida.. preservacéo ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacdo superior.
- Sexo Masculino - Prestar atendimento ao publico, manuseando, distribuindo e servindo
- Ensino Fundamental Ser capaz de: refeicBes, bebidas e Ianche_s em ge_ral, conforme orientaf;éo superior;
Completo; - levantar e transportar peso; - montar e desmontar bandejas, crfl_rrlnhos, mesas e balcc_n_as, dentre
- 6 (seis) meses de - permanecer em pé, por longos periodos; outros, bem como recolher utensilios e equipamentos utilizados,
experiéncia na atividade, - realizar movimentos frequentes dos membros I|mpan_do-os, h;gl(_anlzando-clns e orga_nl_zando-os; h .
AUXILIAR SERVICOS DE comprovada por meio de superiores, com exigéncia nas articulagdes; . o_rganlzarl, conferir & controlar materiais de trabalho, bebidas e
TECNICO GARCONARIA registro de contrato de - realizar agachamentos e demais movimentos alimentos;

trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado relativa a
empresas do ramo

de impacto nos membros inferiores,
especialmente joelho, com exigéncia nas
articulacgoes.

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientac&o superior.




pertinente a atividade de
garconaria, na qual devera
constar CNPJ e firma
reconhecida.

-Sexo Masculino;

Ser capaz de:

- levantar e transportar peso;

- trabalhar em altura acima de 2 (dois) metros;

- permanecer em pé, por longos periodos;

- realizar movimentos frequentes dos membros

- Executar servigcos em altura para limpeza interna e externa de vidros,
esquadrias, janelas e parapeitos;

- manuseiar balancim para trabalho em altura, quando necessario;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

AUXILIAR SERVICOS DE ) superiores, com exigéncia nas articulagdes; - .
TECNICO LIMPEZA DE VIDROS | - Ensino Fundamental _ realizar agachamentos e demais movimentos de |~ SX6CULar as alividades em conformidade com as normas e
Completo. impacto nos membros inferiores, especialmente procedlme~ntos tepnlcos e de seguranca, qualidade, higiene e
. P, o preservacdo ambiental;
joelho, com exigéncia nas articulacdes; . .
L - - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
- ter contato com materiais e produtos quimicos de . ~ .
limpeza industrial: orientacéo superior.
- Executar manutengdes preventivas e corretivas de equipamentos
elétricos, sistemas de automacéo predial, transformadores, comando
o elétrico e painel de controle, conforme projeto especifico;
- Sexo Masculino; - executar manutencdes preventivas e corretivas de componentes de
- Ensino Fundamental baixa tensdo que integram subestacdes de energia elétrica, conforme
Completo; projeto especifico;
- 6 (seis) meses de - executar servigos elétricos durante reformas de instalag8es prediais e
experiéncia na atividade, sistemas elétricos;
comprovada por meio de - executar instalagdo e manutencgéo elétrica preventiva e corretiva de
registro de contrato de instalagbes e equipamentos prediais;
trabalho na CTPS ou - instalar, substituir, ampliar, modificar, vistoriar, trocar e recuperar
declaracdo de Pessoa componentes de redes elétricas, utilizando equipamentos e
Juridica de Direito Publico, | Ser capaz de: ferramentas adequadas;
ou de Pessoa Juridica de - trabalhar em altura acima de dois metros; - executar ensaios elétricos, testes de comandos e sistema de
SERVICOS DE Direito Privado, ou de - permanecer em pé, por longos periodos; protecéo, reaperto em conexdes de barramentos e reparos, tais como:
AUXILIAR MANUTENCAO Pessoa Juridica de Direito | - realizar agachamentos e demais movimentos de substituicdo de componentes e equipamentos, chaves e operagéo de
TECNICO ELETRICA impacto nos membros inferiores, especialmente equipamentos elétricos, utilizando instrumentos, ferramentas e

Privado relativa a empresas
do ramo pertinente a
atividade de manutencgéo
elétrica, na qual devera
constar CNPJ e firma
reconhecida;

- certificado de conclusao
de curso de formacao
especifica na area elétrica,
reconhecido pelo Sistema
Oficial de Ensino, conforme
previsto na Portaria
3214/78, NR-10.

joelho, com exigéncia nas articulacdes;
- realizar movimentos frequentes dos membros
superiores, com exigéncia nas articulagoes;

equipamentos especificos;

- utilizar programas aplicativos de informatica no desempenho de suas
atividades;

- elaborar croqui elétrico, dimensionando material, componentes e
distribuicdo da carga elétrica em instalacdes novas e/ou reformas;

- controlar intervencdes eletromecénicas, motobombas e motores
elétricos, executando montagens e desmontagens por meio de
procedimentos padronizados, efetuando reparos, limpeza, aferices e
verificagcdes de comandos e de protecao elétrica;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagcdo superior.




- Sexo Masculino;

- Ensino Fundamental
Completo;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou

Ser capaz de:

- levantar e transportar até 60 kg de peso, sem
auxilio de equipamentos;

- permanecer em pé, por longos periodos;

- trabalhar em altura acima de dois metros;

- Executar tarefas de manutencao preventiva e corretiva em sistemas de
hidraulica, elétrica e de telefonia, substituindo, reparando e instalando
pecgas, componentes e equipamentos;

- consertar moveis e reparar portas e janelas, pecas, pisos e assoalhos;

- recuperar alvenarias, fachadas e pinturas;

- transportar, montar e desmontar divisorias;

SERVICOS DE declaracdo de Pessoa - realizar movimentos frequentes dos membros - impermeabilizar superficies, lavando, preparando e aplicando
AUXILIAR MANUTENCAO Juridica de Direito Publico superi igénci iculacdes: d :
TECNICO ) F : periores, com exigéncia nas articulagdes; produtos; _ i o
GERAL ou de Pessoa Juridica de - realizar movimentos de impacto nos membros - limpar filtros de aparelhos de refrigeracéo e climatizagao;
Direito anao!o, ou de_ , inferiores, especialmente joelho, com exigéncia - preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;
Pessoa Juridica de Direito nas articulacdes; - executar as atividades em conformidade com as normas e
Privado relat[va aempresas | - ter contato com materiais e produtos quimicos procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
dQ ramo pertinente a inerentes a fungao; preservacéo ambiental;
atividade de manutengao - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
predial e/ou bombeiro orientagao superior.
hidraulico e eletricista na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.
- Sexo Masculino
- Ensino Fundamental
Completo; . ~
) - Planejar o trabalho, ordenando fluxos do processo de producéo,
- 6 (seis) meses de Ser capaz de: interpretando projetos, desenhos e especificacdes e esbocando o
experiéncia na atividade, - levantar e transportar até 60 kg de peso, sem produto, conforme solicitacéo;
comprovada por meio de auxilio de equipamentos; - confeccionar e restaurar produtos de madeira e derivados;
registro de contrato de - realizar movimentos frequentes dos membros - embalar, transportar e montar os produtos confeccionados no local da
AUXILIAR SERVICOS DE trabalho na CTPS ou superiores, com exigéncia nas articulagoes; instalagao;
TECNICO MARCENARIA declaracao de Pessoa - realizar agachamentos e demais movimentos de | - preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;
Juridica de Direito Publico, | jnnacto nos membros inferiores, especialmente | - executar as atividades em conformidade com as normas e
ou de Pessoa Juridica de joelho, com exigéncia nas articulacdes; procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
Direito Privado relativa a - ter contato com materiais e produtos quimicos; preservacdo ambiental;
empresas do ramo - possuir boa acuidade auditiva. - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
pertinente a atividade, na orientacéo superior.
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.
- Sexo Masculino: Ser capaz de: - Executar obras civis, construindo fundag@es, estruturas de concreto e
) - levantar e transportar até 60 kg de peso, sem alvenaria;
- Ensino Fundamental auxilio de equipamentos; - preparar argamassa e massa de concreto;
AUXILIAR SERVI Completo; - permanecer em pé, por longos periodos; - executar trabalhos de chapisco, reboco, contra-pisos e acabamentos;
z ¢OS DE - 6 (seis) meses de - reali h i i - f janel i ;
TECNICO OBRAS CIVIS ealizar agachamentos e demais movimentos de azer assentamento de marcos de portas, janelas e revestimentos;

experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou

impacto nos membros inferiores, especialmente
joelho, com exigéncia nas articulacdes;
- realizar movimentos frequentes dos membros
superiores;

- executar servigos bragais que exijam grande vigor fisico para o
transporte e movimentagdo de cargas, ferramentas, materiais, insumos
e entulhos;

- construir gabaritos para a locacéo da obra;




declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado, ou de
Pessoa Juridica de Direito
Privado relativa a empresas
do ramo pertinente a
atividade de construcédo
civil, na qual devera constar
CNPJ e firma reconhecida.

- ter contato com materiais e produtos quimicos de
construcao civil;

- executar atividades de demolicdo de edificagcdes de concreto,
alvenaria e outras estruturas;

- executar escavacgoes de valas, cisternas, pocos e fossas;

- preparar, organizar e limpar o local e as ferramentas de trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientac&o superior.

- Sexo Masculino;

- Ensino Fundamental
Completo;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou

Ser capaz de:

- levantar e transportar até 60 kg de peso, sem
auxilio de equipamentos;

- realizar movimentos frequentes dos membros
superiores, com exigéncia nas articulagées;

- Executar pintura e lagueamento em moveis, portas, janelas e outras
estruturas de madeira, utilizando tintas a base de agua e solventes;

- executar pintura em placas de estrutura metdlica, paredes, fachadas,
dentre outros;

- emassar, polir e lixar superficies;

- retocar e reparar pinturas;

- remover, quimicamente ou mecanicamente, tintas, vernizes e outros
produtos de revestimento;

AUXILIAR SERVICOS DE declaracéo de Pessoa - trabalhar em altura superior a dois metros; - especificar o material a ser empregado;
TECNICO PINTURA Juridica de Direito Publico, | - realizar agachamentos e demais movimentos de | - realizar a diluicéo de material;
ou de Pessoa Juridica de impacto nos membros inferiores, especialmente - realizar pintura com equipamento de ar comprimido;
Direito Privado, ou de joelho, com exigéncia nas articulacdes; - preparar, organizar e manter limpo o local e as ferramentas de
Pessoa Juridica de Direito | - t€r contato com materiais e produtos guimicos trabalho;
Privado relativa & empresas | inerentes a funcéo; - executar as atividades em conformidade com as normas e
do ramo pertinente a procedimentos tépnicos e de seguranga, qualidade, higiene e
atividade de pintura, na preservacéo ambiental; ) _
qual devera constar CNPJ e - executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
firma reconhecida. orientagdo superior.
- Fiscalizar e colaborar na preservagéo do patriménio do local de
- Sexo Masculino; trabalho, por meio de ronda, de acordo com a programagcéo de
- Ensino Fundamental tr_ab_alho, e atuando em escala diurna e noturna de revezamento ou
Completo: diarista; _
’ - atender o publico e controlar a entrada e a saida de pessoas, veiculos,
- 3 (trés) meses de materiais e equipamentos, obedecendo as normas internas do local de
experiéncia na atividade, trabalho;
SERVICOS DE (r::ni]s%gv;ediopnot:ar?oegede Ser capaz de : - operar equipa’ment_o’s_de comuniE:ag:_é\o e de segurancga patrimonial;
AUXILIAR PORTARIA E tragbalho na CTPS ou - trabalhar em ambientes abertos, com exposi¢ao Zlcai‘gr?;?rarseﬁ?gﬁ dg:ggg gsn?cgtrerﬁ?:s'a’ uando houver ocorréncias
TECNICO VIGILANCIA declaragéo de Pessoa a condigdes climaticas variaveis; atrimoniais, de seguranca pl’Jinca deqntre outras, nas dependéncias
DESARMADA - permanecer em pé, por longos periodos. P ’ 9 cap ’ ’ P

Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado relativa a
empresas do ramo
pertinente a atividade, na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida..

do local de trabalho;

- receber, discriminar e protocolizar correspondéncias, documentos,
pequenos volumes e encomendas;

- receber e transmitir recados, registrando as informagées;

- preparar, organizar e manter limpo o local de trabalho;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;




- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientac&o superior.

- Sexo Masculino;

- Ensino Fundamental
Completo;

- Carteira Nacional de
Habilitacdo — categoria
“AB’:

- 3 (trés) meses de

- Fiscalizar parques, por meio de ronda motorizada, de acordo com a
programacao de trabalho e atuando em escala diurna e noturna de
revezamento ou diarista;

- atender o publico e controlar a entrada e a saida de pessoas, veiculos,
materiais e equipamentos, obedecendo as normas internas do parque;

- operar equipamentos de comunicacao e de segurancga patrimonial;

- elaborar relatério diario de ocorréncia;

- participar de brigadas contra incéndios, em situa¢cdes emergenciais;

SERVICOS DE experiéncia na atividade, . . o - i

AUXILIAR VIGILANCIA comprovada por meio de - Ser capaz de permaner longos periodos na - reah;ar a aberty(a, sinalizagéo e.fechamento de trilhas;

TECNICO MOTORIZADA registro de contrato de posicao sentada; . . mqmtorar as atl\{ldades de camping; T
trabalho na CTPS ou - possuir boa acuidade visual. - acionar as autorldadgg competentes, qua’nd_o houver ocorréncias
declaracdo de Pessoa amblentjals,_ patrimoniais, de seguranca publica, dentre outras nas
Juridica de Direito Publico, dependéncias d_o parque, .
ou de Pessoa Juridica de - preparar, organizar e manter limpo 0 local de trabalho;

Direito Privado relativa a - executar as atlv[dac_ies em conformidade com as normas e
empresas do ramo procedlmeNntos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
pertinente a atividade, na preservacao gmblental; . .
qual devera constar CNPJ e - e>.<ecutaf at|V|daQes correlatas, conforme necessidade do servico e
firma reconhecida. orientagao superior.
- Sexo Masculino - Conduzir tratores, maquinas agricolas e de construcédo pesada, tais
- Ensino Médio Completo; como gstufas mecérjicas, motobombz_;l, secadeiras, ara(_:ior, adubadeira,
! rogadeira, semeadeira, pa carregadeira, retroescavadeira, trator-
- Carteira Nacional de esteira, dentre outras, portando a documentacao obrigatoria;
Habilitacdo — categoria "D", |- Ser capaz de trabalhar em ambientes abertos, - manter o veiculo devidamente limpo e abastecido;
SERVICOS DE constando_ que o portador com exposicdo a condicbes climaticas variaveis; | - realizar verificacdes dos itens de uso obrigatério, de seguranca e
CONDUTOR OPERACAO DE “exerce at|V|9ade - ser capaz de permaner longos periodos na qonfo_rt_o do vel'culo;. _ _
MAQUINAS remunerada’; posicdo sentada; - identificar a necessidade de manutengdes preventivas e corretivas,
AGRICOLAS - 6 (seis) meses de - possuir boa acuidade visual, informando-a ao setor responsavel;

experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa

- ajustar, preparar e organizar, com antecedéncia, maquinas e
implementos agricolas;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;




Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado relativa a
empresas do ramo
pertinente a atividade, na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.

- ndo ter cometido nenhuma
infracdo de natureza grave
ou gravissima, ou ser
reincidente em infracées
médias, durante os Ultimos
doze meses, a contar da
data de convocacéo para
admissao, conforme
comprovagado por prontuario
do DETRAN.

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagdo superior.

- Sexo Masculino;
- Ensino Médio Completo;

- Carteira Nacional de
Habilitacdo - categoria
"D", constando que o
portador "exerce atividade
remunerada";

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de

- Conduzir veiculos automotores, cujo peso bruto total exceda a 3500
Kg, bem como todos os demais veiculos abrangidos nas categorias “B”
e “C, portando a documentagéo obrigatéria;

- realizar transporte de cargas, materiais, maquinas, equipamentos,
dentre outros;

- prestar atendimento ao publico, transportando usuérios, conforme
solicitagédo;

- auxiliar o carregamento, transporte e descarregamento de materiais;

- coletar e entregar documentos, valores, mercadorias e encomendas,
dentre outros;

- emitir e coletar recibos do material transportado, bem como preencher

SERVICOS DE registro de contrato de - Ser capaz de permanecer longos periodos na protocolos;
CONDUTOR TRANSPORTE DE | trabalho na CTPS ou posicao sentada - registrar e controlar 0s dados re_lamonados as ;al'das do veiculo;
CARGAS declaracéo de Pessoa p b .'d de visual - manter o veiculo devidamente limpo e abastecido;
Juridica de Direito Puablico. OSSulr boa acuidade visual. - realizar verificagfes dos itens de uso obrigatério, de seguranca e
- ndo ter cometido conforto do veiculo;
nenhuma infracéo de - identificar a necessidade de manutencgfes preventivas e corretivas,
natureza grave ou informando-a ao setor responsavel;
gravissima, ou ser - realizar viagens, sempre que necessario, para atendimento das
reincidente em infragdes demandas de servigos;
médias, durante os Gltimos - preparar e organizar, com antecedéncia, o veiculo utilizado;
doze meses, a contar da - executar as atividades em conformidade com as normas e
data de convocac&o para procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
admisséo, conforme preservacao ambiental;
comprovag&o por - executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
prontuario do DETRAN. orientagdo superior.
- Sexo Masculino; - Conduzir veiculos automotores especiais de emergéncia (ambulancia),
SERVICOS DE . L - Ser capaz de permanecer longos periodos na atuando em escala diurna e noturna de revezamento ou diarista,
CONDUTOR TRANSPORTE DE | Ensino Médio Completo; posicdo sentada. portando a documentag&o obrigatéria;
PACIENTES - Carteira Nacional de - Possuir boa acuidade visual. - prestar atendimento ao publico, transportando pacientes,

Habilitagdo "D", constando

acompanhantes e profissionais de salde;




gue o portador "exerce
atividade remunerada”;

- ter curso atualizado para
condutores de veiculos de
emergéncia, e demais
requisitos previstos em
Resolucgdes do
CONTRAN, em vigor,
devendo constar no campo
“observacdes” da CNH a
realizacdo do mesmo;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico.

- ndo ter cometido
nenhuma infracdo de
natureza grave ou
gravissima, ou ser
reincidente em infracées
médias, durante os ultimos
doze meses, a contar da
data de convocacéo para
admisséo, conforme
comprovagao por
prontuario do DETRAN.

- zelar pela seguranca e conforto dos pacientes;

- registrar e controlar os dados relacionados as saidas do veiculo;

- manter o veiculo devidamente limpo e abastecido;

- realizar verificagfes dos itens de uso obrigatério, de seguranca e
conforto do veiculo;

- identificar a necessidade de manutencdes preventivas e corretivas,
informando-a ao setor responsavel;

- realizar viagens, sempre que necessario, para atendimento das
demandas de servigos;

- preparar e organizar, com antecedéncia, o veiculo utilizado;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagéo superior.

CONDUTOR

SERVICOS DE
TRANSPORTE DE
PESSOAS E/OU
EXPEDIENTES

- Sexo Masculino;
- Ensino Médio Completo;

- Carteira Nacional de
Habilitacéo "B", constando
que o portador "exerce
atividade remunerada";

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico.

- ndo ter cometido
nenhuma infracéo de
natureza grave ou
gravissima, ou ser

- Ser capaz de permanecer longos periodos na
posi¢éo sentada.
- Possuir boa acuidade visual.

- Conduzir veiculos automotores, cuja a lotagdo ndo exceda a 07
(sete) lugares, portando a documentacéo obrigatoria;

- prestar atendimento ao publico, transportando usuarios, conforme
solicitacéo;

- coletar e entregar documentos, valores, mercadorias e encomendas,
conforme solicitacao;

- emitir e coletar recibos do material transportado, bem como
preencher protocolos;

- registrar e controlar os dados relacionados as saidas do veiculo;

- manter o veiculo devidamente limpo e abastecido;

- realizar verificagfes dos itens de uso obrigatério, de seguranca e
conforto do veiculo;

- identificar a necessidade de manutencgfes preventivas e corretivas,
informando-a ao setor responsavel;

- realizar viagens, sempre que necessario, para atendimento das
demandas de servicos;

- preparar e organizar, com antecedéncia, o veiculo utilizado;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e




reincidente em infragcées
médias, durante os Ultimos
doze meses, a contar da
data de convocagéo para
admissao, conforme
comprovagao por
prontuario do DETRAN.

preservagao ambiental;
- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientac&o superior.

- Possuir capacidade vocal adequada a atividade;

- Atender, transferir, fazer, retornar e completar chamadas telefénicas,
operando equipamentos de comunicagao;

- identificar a demanda e direcionar o solicitante ao servico demandado,
via telefone;

- fornecer informagdes e / ou instrugdes ao publico interno e externo, via
telefone;

- controlar e cadastrar as chamadas telefonicas;

- controlar e interceptar ligacdes;

TECNICO ,f'll'zg\\lllljclgl\(/l)ESN[')rl(E) - Ensino Médio Completo. | - possuir boa acuidade auditiva; - registrar pendéncias de ligacdes;
TELEEONICO - Ser capaz de permanecer longos periodos em - preencher I|vr,o.s de ocorréncias Q|ar|as, registrar r.eclamagoesAe_
posicao sentada. elaborar relatérios mensais relacionados ao atendimento telefénico;
- operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando
necessario ao exercicio das atividades;
- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacdo superior.
- Realizar a entrada e transmisséo de dados em sistemas proprios),
atuando em escala diurna e noturna de revezamento ou diarista;
- Ensino Médio Completo; Ser capaz de- - operar, registrar, transmitir, digitalizar e transcrever informacées em
- habilidade em digitacéo, ) permgnecer'longos periodos em posicio equipa_mentos _de processam(_anto de dados ou similares_; _
) SERVICOS DE comprovgda por me'io d? sentada: - pesquisar, reg_lstrar e transmltltd_ados, a_partlr-do recebimento de sinal
TECNICO DIGITACAO prova pratica de digitacdo, | _reglizar movimentos frequentes dos membros senoro por meio de ponto eletrdnico ou similar;
a ser realizada pela superiores, com exigéncia nas articulacdes, - executar as atividades em conformidade com as normas e
LEGITIMUS,conforme item especialmente dos dedos e punhos. procedlme~ntos te(_:nlcos e de seguranga, qualidade, higiene e
11 do Edital 01/2013. preservagéo ambiental;
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacéo superior.
- Sexo Masculino: - Inst_alar e realizar manuten_gées prg_ventivas e (_:orreti\fas em
. o equipamentos de lavanderia, esterilizac¢éo, refrigeracéo, ventilacéo e
-Ensino Médio Completo; Ser capaz de: climatizacao, utilizando ferramentas e equipamentos especificos;
- 6 (seis) meses de - levantar e transportar até 60 kg de peso, sem - instalar tubulag8es de fluidos e componentes de seguranga, bem como
SERVI experiéncia na atividade, auxilio de equipamentos; limpar filtros de ar e de agua, desobstruir os sistemas de drenagem e
COS DE : ; . . e . ‘
] MECANICA DE comprovada por meio de - trab_alhar em_altura acima de dois metros; higienizar os eqm_pgmentog _ _
TECNICO MAQUINAS E registro de contrato de - realizar movimentos frequentes dos membros - executar a reposicdo de gas refrigerante nos equipamentos de

EQUIPAMENTOS

trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou de Pessoa Juridica de
Direito Privado relativa a
empresas do ramo

superiores, com exigéncia nas articulagdes;
- ter contato com materiais e produtos quimicos
inerentes a funcgéo;

refrigeracdo e climatizagéo;
- realizar instalag@es eletroeletrénicas e substituir componentes;
- reparar bombas de agua e a vacuo;
- localizar e eliminar vazamentos no sistema;
- revisar condi¢8es de funcionamento de componentes eletroeletrénicos;
- limpar trocador/permutador de calor;




pertinente a atividade, na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.

- realizar pintura metalica e soldagem nos equipamentos, quando
necessario;

- realizar testes dos equipamentos apoés instalacao e conserto;

- orgar servigos;

- preencher relatérios de acompanhamento e de condig¢des de
funcionamento dos equipamentos antes e ap6s a manutengéao;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;

- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servico e
orientacdo superior.

- Ensino Médio Completo;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de

Ser capaz de:

- levantar e transportar até 60 kg de peso, sem
auxilio de equipamentos;

- trabalhar em altura acima de dois metros;

- Realizar a manutencgéo preventiva e corretiva de motores, sistemas e
partes de veiculos automotores;
- substituir pecas, reparar e testar desempenho dos componentes e

SERVICOS DE trabalho na CTPS ou ; . sistema de veiculos automotores;
TECNICO MECANICA declaracéo de Pessoa . reallz_ar mov_ln;er_ltos frequent_e;s dos m_err:ﬁros - executar as atividades em conformidade com as normas e
VEICULAR ‘o o i SUpETIOTes € Inferiores, especia mente joelho, com procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
Juridica de Dlreltq Eubllco, exigéncia nas articulacoes; ! o h , )
ou de Pessoa Juridica de | . ter contato com materiais e produtos quimicos preservacao am |en'][‘a, | ‘ dde d .
Direito Privado relativa a inerentes a funcio: - e>_<ecuta[ outras tarefas correlatas, conforme necessidde do servico e
empresas do ramo orientagdo superior.
pertinente a atividade, na
qual devera constar CNPJ e
firma reconhecida.
- Recepcionar, informar e encaminhar o publico interno e externo,
obedecendo as normas internas do local de trabalho;
- atender telefones, anotar e transmitir recados;
- identificar e registrar visitantes;
- controlar entrada e saida de visitantes, de equipamentos e de
utensilios;
. - receber, conferir, registrar e distribuir correspondéncias e documentos;
- Ser capaz de: . - informar a seguranca do local de trabalho sobre pessoas ou
- SERVICOS DE - Sexo Feminino - permanecer longos periodos em posigéo . ~ ,
TECNICO ~ . L ) movimentagfes estranhas ao setor;
RECEPCAO - Ensino Médio Completo sentada; ) , ~ .. - .
) . N repassar informacdes e relatérios, conforme a necessidade do servigo;
- possuir capacidade vocal adequada a atividade. : ) . .
- operar equipamentos e sistemas de informética e outros, quando
necessario ao exercicio das atividades;
- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;
- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagcdo superior.
- Ensino Médio Completo: - Supervisionar, coordenar, controlar, distribuir tarefas e orientar para a
SERVICOS DE - apresentar, no minimo 6 Possuir: execucdo de atividades de conservacdo, limpeza, portaria e
TECNICO ’ . . I . >
SUPORTE - boa acuidade visual manutencao patrimonial;

OPERACIONAL

(seis) meses de experiéncia
na atividade;

- administrar recursos humanos, bens patrimoniais e materiais de




- possuir conhecimento em
editor de texto, planilha
eletrbnica e power point;

- ter habilidade em
digitacéo.

- ter disponibilidade para
viagens.

consumo;

- representar a Empresa quando designado, nos clientes, sindicatos e
orgéos publicos;

- verificar manutengao de instalagdes, equipamentos e utensilios;

- auxilar nos servicos burocraticos (distribui¢éo e controle de vales-
alimentacdo e transporte, demonstrativos de pagamentos, marcagdo de
férias e outros);

- elaborar e redigir ocorréncias;

- controlar a assiduidade e pontualidade da equipe de trabalho sob sua
responsabilidade;

- controlar o uso de uniformes e Equipamentos de Prote¢do Individual;

- treinar a equipe de trabalho;

- responsabilizar-se pelo resultado do trabalho de sua equipe, avaliando
o desempenho de funcionarios, a execugdo de servigos e relatorio de
operacéo e de avaliagéo;

- adotar medidas que garantam a seguranca do local, do patriménio e
dos funcionarios;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacdo superiror.

- Ensino Médio Completo;

- curso de operador de
telemarketing;

- 6 (seis) meses de

Possuir:
- capacidade vocal adequada a atividade;

- Atender, transferir, cadastrar e completar chamadas telef6nicas,
operarando equipamentos de comunicacdo, atuando em escala diurna
e noturna de revezamento ou diarista;

- identificar a demanda, consultar informacdes e prestar orientacdes ao
solicitante;

- digitar ocorréncias, relatérios e demais informacgdes recebidas ou

TECNICO SERVICOS DE experiéncia na atividade - boa acuidade auditiva fornecidas durante o atendimento, conforme orientacao superior;
TELEDIGIFONIA ) : . - operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando
comprovada por meio de - Ser capaz de permanecer longos periodos em e e .
- - necessario ao exercicio das atividades;
registro de contrato de posicéo sentada. o ;
trabalho na CTPS ou - executar as atividades em conformidade com as normas e
declarac&o de Pessoa procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
Juridica de Direito Publico. preservagdo ambiental; . .
- executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientagdo superior.
- Ensino médio completo - Colaborar na elaboracgédo e implementacéo de politica de Salde e
acrescido de Curso Técn,ico Seguranca no Trabalho, de acordo com a legislagdo vigente;
em Seguranca do Trabalho: - ministrar cursos e treinamentos e desenvolver a¢des educativas na
) ' | Ser capaz de: ) o area de salde e seguranca no trabalho;
SERVICOS - Reglslaro no - permanecer longos periodos em posicéo sentada | - especificar Equipamentos de Protegéo Individual;
TECNICO TECNICOS EM Conse o/Or.gao ou de_ pe; ) - implementar e registrar a Comissao Interna de Prevencéo de
ESPECIALIZADO SEGURANCA DO Competente; - reall_zar mOVImen_toAS fr_equentes _dOS m~embros Acidentes, bem como acompanhar suas atividades;
TRABALHO - 6 (seis) meses de superiores, com exigéncia nas articulagoes, - identificar varidveis para o controle de doengas e acidentes do

experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaragéo de Pessoa

especialmente dos dedos e punhos.

trabalho;

- recomendar medidas de prevenc¢éao e controle dos riscos ambientais;

- realizar inspeg6es de seguran¢a, acompanhamentos e avaliagdes dos
locais de trabalho;

- participar de pericias e fiscalizag6es, sob orientacdo superior;




Juridica de Direito Publico.

- investigar, analisar acidentes e recomendar medidas de prevencao e
controle;

- executar servicos de recebimento, arquivo, protocolo e expedicéo de
documentos;

- elaborar e redigir oficios, ocorréncias, relatérios, correspondéncias,
memorandos, comunicacdes, planilhas, bem como outros documentos,
guando necessario ao exercicio da atividade;

- propor a chefia imediata novos métodos, técnicas ou estratégias,
buscando aumentar a eficiéncia e a eficacia das rotinas inerentes a
area;

- operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando
necessario ao exercicio das atividades;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientacdo superior.

TECNICO
SUPERIOR
ESPECIALIZADO

TECNOLOGIA DE
SUPORTE E
INFRAESTRUTURA

- Ensino Superior Completo
em Ciéncia da Computagdo
ou Sistema de Informacéo;

- Registro no
Conselho/Orgéo
Competente;

- 6 (seis) meses de
experiéncia na atividade,
comprovada por meio de
registro de contrato de
trabalho na CTPS ou
declaracéo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou declaragdo de Pessoa
Juridica de Direito Publico,
ou guia de contribuicdo de
ISS (primeira e dltima
contribuicdes).

Ser capaz de:

- permanecer longos periodos em posi¢do sentada
ou de pé;

- realizar movimentos frequentes dos membros
superiores, com exigéncia nas articulacdes,
especialmente dos dedos e punhos.

- Prestar suporte em Rede de Comunicacédo de Dados e Seguranca de
Redes, compreendendo o planejamento e implementacdo de Redes
Wan/Lan;

- prestar suporte aos USUArios;

- avaliar a performance e a capacidade dos sistemas de
telecomunicag®es, propondo solucgdes;

- elaborar especificacdes técnicas para contratagéo de produtos e de
servicos de tecnologia da informacéo;

- efetuar manutencao de servicos de rede local, de longa distancia e da
internet;

- planejar, desenvolver e avaliar estudos de novas tecnologias,
dimensionando o projeto da infra-estrutura de hardware e software;

- elaborar especificacdes técnicas para contratagéo de produtos e de
servigos de tecnologia da informacéo;

- instalar e configurar softwares;

- criar mecanismos para garantir a confidencialidade dos dados que
circulam na rede, e, igualmente de seguranca da prépria rede;

- avaliar a performance e a estrutura de suporte a sistemas, propondo
solugdes;

- elaborar e redigir oficios, ocorréncias, relatdrios, correspondéncias,
memorandos, comunicacdes, planilhas, bem como outros documentos,
guando necessario ao exercicio da atividade;

- propor a chefia imediata novos métodos, técnicas ou estratégias,
buscando aumentar a eficiéncia e a eficacia das rotinas inerentes a
area;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacao ambiental;

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientac&o superior.




TECNICO
SUPERIOR
PROFISSIONAL

MEDICINA DO
TRABALHO

- Ensino Superior Completo
em Medicina, acrescido de
especializacdo em Medicina
do Trabalho;

- Registro no
Conselho/Orgéo
Competente.

Possuir:
- boa acuidade visual.

- Planejar, organizar, controlar e executar projetos e programas de
medicina do trabalho;

- cumprir a legislacdo em vigor, propondo orientacdes e
regulamentacdes de medicina do trabalho, mediante o estudo das
condi¢des de seguranga dos locais de trabalho e das instala¢fes e
equipamentos;

- elaborar e implementar o PCMSO - Programa de Controle Médico de
Saude Ocupacional, emitindo relatério anual;

- realizar exames médicos ocupacionais, bem como especificar exames
complementares;

- proceder ao encaminhamento de empregados para avaliacéo pericial
no INSS, quando for o caso;

- realizar avaliagdes de insalubridade decorrente de agentes bioldgicos,
emitindo parecer técnico;

- realizar levantamento de indicadores estatisticos de absenteismo,
acidentes e doencas do trabalho, analisa-los, propondo medidas de
controle;

- propor medidas para promover a saude, a qualidade de vida e o hem
estar dos trabalhadores;

- desenvolver ag8es educativas e treinamentos referentes a prevengéo
de riscos de doencas e de acidentes do trabalho;

- participar de pericias médicas e elaborar quesitos periciais;

- recomendar a avaliacdo ergondmica dos postos de trabalho;

- elaborar e redigir documentos, oficios, ocorréncias, relatorios,
correspondéncias, memorandos, comunicacdes, planilhas, pareceres,
laudos técnicos, dentre outros, quando necessario ao exercicio da
atividade;

- propor a chefia imediata, novos métodos, técnicas ou estratégias,
buscando aumentar a eficiéncia e a eficacia das rotinas inerentes a
area;

- operar equipamentos e sistemas de informética e outros, quando
necessario ao exercicio das atividades;

- realizar viagens, sempre que necessario, para atendimento das
demandas de servicos;

- executar as atividades em conformidade com as normas e
procedimentos técnicos e de seguranca, qualidade, higiene e
preservacdo ambiental;

- executar atividades correlatas, conforme necessidade do servigo e
orientac&o superior.




