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O Exmo. Sr. PRESIDENTE DA CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES/ESTADO
DE MINAS GERAIS, JUAREZ MONTEIRO
SAMORA, no uso de suas atribuigbes legais, e em
consonancia com as disposigdes constitucionais
referentes ao assunto, Instrucées Normativas n?
008/2009, 004/2008, 005/2007 e Sumula 116 do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e
Legislacdo Municipal (em especial com a Lei
Orgénica Municipal; Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Dores de Guanhaes, instituido pela
Lei n? 005/2006; Resolucao Legislativa n? 002/2013
que estabelece a Estrutura Organizacional do Poder
Legislativo de Dores de Guanhées e cria o Plano de
Plano de Cargos e Vencimentos), faz saber que sera
realizado Concurso Publico para provimento dos
cargos atualmente vagos, dos que vagarem e dos
que forem criados na Camara Municipal durante o
prazo de validade deste Concurso. Estabelece ainda
instrugdes especiais a seguir que regulardo todo o
processo ora instaurado, a saber:

| — DISPOSICOES PRELIMINARES

1. O Concurso Publico sera regido por este Edital,
por seus Anexos e eventuais retificacdes, e sua
organizagdo cabera a empresa responsavel
POLIS Auditoria, Treinamentos e Servicos
Contabeis, caixa postal 25, Guanhaes, Minas
Gerais. Telefone: (33) 3421-4605. Horario de

funcionamento: 9h as 12h e de 14h as 17h.

A fiscalizacdo e o acompanhamento do concurso
publico caberdo a Comissdao Especial de
Concurso Publico, nomeada pelo Presidente,
através da Portaria n® 002 de 18 de outubro de
2013. Foram designados para compor a
Comissao: Valdemar dos Reis (Presidente), José
Casimiro Gongalves (Secretario) e Gismael
Morais de Andrade (Vogal).

A CAM~ARA MUNICIPAL DE DORES DE
GUANHAES, CNPJ n? 26.214.999/0001-65, esta
sediada na Travessa Bias Fortes, n? 75, Centro,
CEP 35.894-000, DORES DE GUANHAES,
Estado de Minas Gerais - Telefone: (33) 3426-
1349 - Horario de expediente: 8h as 11h e de 12h
as 17h.

nos termos da
DORES DE

Estatutario,
municipio de

Regime juridico:
legislagdo do
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GUANHAES (regime juridico dos servidores do
municipio de DORES DE GUANHAES).

Local de trabalho: municipio de DORES DE
GUANHAES (distrito-sede, povoados e zona
rural) nas dependéncias da administragao
municipal, ou nas dependéncias de outras
entidades com as quais 0 municipio mantém
convénio.

Os cargos, numero de vagas, vencimentos,
requisitos, carga horaria semanal, valor da taxa
de inscricao, constam do ANEXO | deste edital.

As atribuicbes dos cargos estdo descritas no
ANEXO V deste edital.

Ao numero de vagas constante do ANEXO |
deste edital, poderdo ser acrescidas novas vagas
que surgirem, seja por vacancia ou para
preenchimento de novas vagas criadas, dentro do
prazo de validade do concurso publico.

Il — REQUISITOS PARA INVESTIDURA NOS CARGOS

1. O candidato aprovado no Concurso Publico, na
forma estabelecida neste Edital serd investido no
cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) Ter sido aprovado/classificado no concurso,
na forma estabelecida neste Edital;

b) Ter nacionalidade brasileira; no caso de
nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e
portugueses, com reconhecimento do gozo
dos direitos politicos, na forma do disposto no
art. 12, § 1%, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988;

Estar quite com as obrigagdes eleitorais;
Estar quite com as obrigacbes do servigo
militar, para os candidatos do sexo
masculino;

Possuir os requisitos exigidos para o cargo;

Ter idade minima de 18 (dezoito) anos, no ato
da posse no cargo;

Gozar dos direitos politicos;
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h) Ter aptidao fisica e mental para o exercicio
das atribuigbes do cargo, comprovada por
avaliagdo médica realizada por profissional
ou junta medica devidamente credenciada
pela CAMARA MUNICIPAL DE DORES DE
GUANHAES, cujo atestado devera ser
apresentado no ato da posse no cargo.

Il — PEDIDOS DE ISENCAO DE INSCRICAO

1.

Considerando os  principios  fundamentais
estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de
baixa renda ou desempregado, que seja capaz de
comprovar insuficiéncia de recursos financeiros,
em razao de limitacbes de ordem financeira, e
desde que ndo possa arcar com o pagamento da
taxa de inscricdo sem que comprometa o
sustento proprio e de sua familia, podera
requerer, a isencdo do pagamento da taxa de
inscricao.

A caracterizagdo da hipossuficiéncia esta
condicionada a declaragcdo expressa do
candidato, respondendo civil e criminalmente pelo
seu teor.

O pedido de isencdo do pagamento da taxa de
inscricdo podera ser realizado da seguinte forma:

a) Local e horario definidos para inscri¢cdo
presencial, nos termos deste Edital,
pessoalmente ou através de procurador
devidamente  constituido  (modelo  de
procuragao constante do ANEXO Ill deste
Edital), mediante apresentacdo do Formulario
de pedido de isencdo de pagamento do valor
da taxa de inscri¢cdo, devidamente preenchido
e assinado, acompanhado dos documentos
relacionados no referido formulario (modelo
constante do ANEXO VI deste Edital); ou

b) Pela internet, no endereco eletrbnico da

empresa organizadora

www.polisauditoria.com.br, mediante
preenchimento “on line” do “Formulario de

Requerimento  de Inscricdo”, inclusive

emitindo boleto bancario (ndo sendo

necessario efetuar o pagamento do boleto).

Apds, o interessado devera encaminhar o

Formulario de pedido de isengao de
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pagamento do valor da taxa de inscricéo,
devidamente  preenchido e  assinado,
acompanhado dos documentos relacionados
no referido formulario (modelo constante do
ANEXO IV deste Edital), através dos
Correios, por meio de correio simples com AR
(averiguando-se sua tempestividade pela
data da postagem), dentro de um envelope
devidamente identificado (CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES -
Concurso Publico — Edital n® 001/2013, n? de
inscricdo, nome completo e cargo pleiteado),
enderecado a POLIS Auditoria,
Treinamentos e Servicos Contabeis; ou

c) Através dos Correios, por meio de correio
simples com AR (averiguando-se sua
tempestividade pela data da postagem),
mediante encaminhamento do Formulario de
pedido de isengédo de pagamento do valor da
taxa de inscri¢gdo, devidamente preenchido e
assinado, acompanhado dos documentos
relacionados no referido formulario (modelo
constante do ANEXO VI deste Edital), dentro
de um envelope devidamente identificado
(CAMARA MUNICIPAL DE DORES DE
GUANHAES - Concurso Publico — Edital n®
01/2013, n® de inscricdo, nome completo e
cargo pleiteado), enderecado a POLIS
Auditoria, Treinamentos e Servicos
Contabeis.

No ANEXO IV deste Edital sera informado o
periodo para o pedido de isengcdo do pagamento
da taxa de inscricdo e entrega dos documentos
exigidos, bem como a data do resultado da
andlise dos pedidos de isen¢do. Nao serdo
aceitos pedidos de isen¢do do pagamento da taxa
de inscricdo fora do periodo estabelecido, seja
qual for o motivo alegado.

A andlise dos pedidos de isengédo do pagamento
da taxa de inscricao é de competéncia da
empresa organizadora do Concurso.

Sera divulgado o resultado da analise dos
pedidos de isencdo do pagamento da taxa de
inscricao, conforme ANEXO IV deste Edital.

O interessado que tiver o pedido de isencéao do
pagamento da taxa de inscricdo deferido, sera
automaticamente inscrito no presente concurso
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publico e podera imprimir o “Comprovante de
Inscricdo”; no enderego eletrbnico da empresa
organizadora ~ www.polisauditoria.com.br  ou
retirado na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES, a partir da sua
divulgagao conforme o ANEXO IV deste Edital,
sendo de responsabilidade exclusiva do
candidato a obtencao desse documento.

Ao interessado que tiver o pedido de isengao do
pagamento da taxa de inscrigdo indeferido é
assegurado o contraditério e ampla defesa,
conforme disposto no art. 59 inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, e conforme consta no item Xl do Edital -
Recursos Administrativos.

IV - INSCRICAO PRESENCIAL

1.

A inscricdo do candidato implicara o
conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicoes estabelecidas neste edital, em relacao
as quais nao podera alegar desconhecimento.

Local: Sede da QAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES.

Periodo: estabelecido no ANEXO 1V deste Edital,
exceto sabado, domingo e feriado.

Horario: 8h as 11h e 13h as 18h.

O interessado podera consultar o Edital regulador
do concurso no mural da CAMARA MUNICIPAL
DE DORES DE GUANHAES e no endereco
eletrénico da empresa organizadora
www.polisauditoria.com.br.

A inscricdo poderd ser realizada pessoalmente ou
através de procurador devidamente constituido
(modelo de procuracao constante do ANEXO lliI
deste Edital).

O candidato interessado em se inscrever no
presente concurso, deverd efetuar o pagamento
da importancia relativa a taxa de inscricao,
mediante boleto bancario, a ser retirado no local
estabelecido para inscricdo presencial, munido
dos seguintes documentos:

a) Original e fotocépia legivel (frente/verso) da
cédula de identidade ou outro documento
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10.

11.

equivalente, de valor legal, inclusive de seu
procurador, se for o caso, sendo que a
fotocopia ficara retida no ato da inscri¢ao;

Original e fotocépia legivel (frente/verso) do
CPF, sendo que a fotocépia ficara retida no
ato da inscrigéo.

Apos apresentacdo da documentacdo exigida, o
candidato ou seu procurador devera assinar o
formulario de inscricdo no local estabelecido, no
qual declare atender as condi¢des exigidas para
se inscrever e submeter-se as normas expressas
neste Edital.

A declaracdo falsa ou inexata dos dados
constantes do formulario de inscri¢cdo, inseridos
pelo candidato, bem como a apresentacdo de
documentos ou informacdes falsas ou inexatas,
implica o cancelamento da inscricdo e anulagéo
de todos os atos decorrentes, em qualquer época,
assegurado o contraditério e ampla defesa,
conforme disposto no art. 59 inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, e conforme consta no item Xl do Edital -
Recursos Administrativos. Se o candidato for
aprovado e classificado para uma das vagas e o
ato perpetrado for descoberto apdés a
homologacéo do concurso cabera a
administragdo publica a instauragdo de processo
administrativo objetivando a anulagéo dos atos.

O candidato inscrito por procuracao assume total
responsabilidade pelas informacbes prestadas
por seu procurador no Formulario de Inscrigéo,
arcando com as consequéncias de eventuais
erros de seu representante quando do seu
preenchimento.

O Manual do Candidato contendo: edital,
conteddo programatico, sugestdo bibliografica,
cronograma do concurso e outros anexos, podera
ser adquirido na CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES e estara também
disponivel para download no enderego eletrénico
www.polisauditoria.com.br.

V — INSCRICAO VIA INTERNET

1.

Serd admitida também inscricdo realizada via
internet, através do endereco eletrdnico
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www.polisauditoria.com.br, solicitada no periodo
estabelecido no ANEXO IV deste Edital.

A inscricdo solicitada via internet, mediante
preenchimento do “Formuléario de Requerimento
de Inscrigdo” especifico, somente sera
confirmada apés o pagamento do boleto bancario
gerado pelo sistema.

Durante o periodo de inscri¢do, a segunda via do
boleto bancéario podera ser obtida no enderego
eletrobnico  www.polisauditoria.com.br, ficando
indisponivel a partir do primeiro dia atil apés a
data determinada para pagamento.

O pagamento da taxa de inscricdo, por meio de
boleto bancario, devera ser efetuado até o dia
especificado no ANEXO IV deste Edital, no
horario de atendimento das agéncias bancéarias.
O candidato que optou em inscrever-se pela
internet devera receber em seu endereco
eletrbnico em, no maximo, 3 (irés) dias lteis, a
confirmagéo efetiva de sua inscricdo em nosso
sistema.

A solicitagdo de inscricdo via Internet cujo
pagamento for efetuado apds a data estabelecida
no subitem anterior ndo sera aceita.

O candidato que se inscrever pela Internet nao
devera enviar copia do documento de identidade
e CPF, sendo de sua exclusiva responsabilidade
a informacédo dos dados cadastrais no ato de
inscricao, sob as penas da lei.

O comprovante de inscricdo dos candidatos
inscritos via internet estara disponivel no
endereco eletrbnico www.polisauditoria.com.br
apés o acatamento das inscricbes (com
pagamento do boleto bancario), e podera ser
solicitado também na sede da CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES, sendo
de responsabilidade exclusiva do candidato a
obtencéo desse documento.

Para obter o comprovante de inscricdo pela
internet no endereco eletrdnico
www.polisauditoria.com.br o candidato devera
acessar a aba “Concursos” localizada na parte
superior do site. Em seguida, selecionar o
concurso para o qual se inscreveu.
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9. A POLIS Auditoria, Treinamentos e Servicos

Contabeis nido se responsabiliza por solicitagdo
de inscri¢ao via Internet nao recebida por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicacgao, congestionamento das linhas de
comunicacao, bem como outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem a transferéncia de
dados. Ressalta-se que tal disposicdo s6 sera
valida se as falhas ocorridas nao forem de
responsabilidade dos organizadores.

VI - OUTRAS INFORMACOES SOBRE AS INSCRICOES

1.

A inscrigao do candidato implicarda o
conhecimento e a tacita aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relacao
as quais nao poderd alegar desconhecimento.

O pagamento da importancia relativa a taxa
inscricdo podera ser efetuado em dinheiro ou
cheque, sendo que, em caso de pagamento em
cheque, a inscricdo sera automaticamente
cancelada na hip6tese de sua devolugéao.

S6 o pagamento da taxa de inscricao nao
significa que o candidato esteja inscrito.

A taxa de inscricdo, uma vez paga, somente sera
devolvida nos casos de:

Cancelamento do Concurso;
Exclusao de algum cargo oferecido;

Alteracdo da data de realizagdo das
provas;

Pagamento
duplicidade;

extempordneo ou em

e) Suspensao do Concurso.

A devolugdo, nos casos enumerados acima,
ocorrera no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,
a contar da data de requerimento do candidato.

N&o serdo recebidas inscricdes por via postal,
fac-simile, correio eletrébnico, condicional ou
extemporanea.
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10.

12.

Caso o candidato se inscreva para mais de um
cargo, havendo coincidéncia quanto aos horarios
de provas, deverd optar por apenas um deles.

Efetuada a inscrigdo, nao seré permitida alteragao
ou troca do cargo.

Sera permitida a inscricdo do candidato que
estiver cursando a escolaridade minima exigida
como requisito para o cargo, entretanto, caso seja
convocado, o candidato devera apresentar no ato
da posse o documento comprobatério de
conclusao do curso, sem o qual nao terd direito a
investidura no cargo pleiteado, além de ser
eliminado do presente concurso publico.

A candidata lactante podera amamentar durante a
realizacdo das provas, desde que leve 1 (um)
acompanhante, que ficara em local determinado
pela Coordenacdo do Concurso Publico e sera
responsavel pela guarda da crianga. Durante o
periodo de amamentagdo, a candidata lactante
serd acompanhada por fiscal, que garantira que
sua conduta esteja de acordo com os termos e
condicdes estabelecidos, havendo compensagéo
do tempo efetivamente despendido no tempo de
duracao da prova.

Caso necessite de condi¢gées especiais para se
submeter as provas previstas neste edital, o
candidato devera solicita-las por escrito, no prazo
de até 10 (dez) dias antes da data de realizacédo
da prova, encaminhado através dos Correios por
meio de correio simples com AR, dentro de um
envelope devidamente identificado (CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES -
Concurso Publico - Edital n? 001/2013, n? de
inscricdo, nome completo e cargo pleiteado),
enderecado a POLIS Auditoria, Treinamentos e
Servigos Contabeis,  ou entregando
pessoalmente na sede da CAMARA MUNICIPAL
DE DORES DE GUANHAES.

Vil - PROVAS

1.

O concurso publico constara de provas: Objetiva
de Multipla Escolha e Pratica.

A Prova Objetiva de Multipla Escolha, de carater
classificatorio e eliminatério, que sera aplicada a
todos os candidatos e tera duracdo maxima de 3
(trés) horas.
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Cada questao das Provas Objetivas de Multipla
Escolha comporta apenas uma resposta correta
dentre 05 (cinco) alternativas oferecidas (A, B, C,
D, ou E).

As Provas Objetivas de Multipla Escolha de todos
0s cargos, conterdo 50 (trinta) questdes,
totalizando 100 (cem) pontos, e sera aprovado o
candidato que totalizar o minimo de 50%
(cinquenta por cento) dos pontos.

Os programas das provas para as questdoes de
multipla escolha constam do ANEXO Il deste
Edital.

O gabarito das Provas Objetivas de Multipla
Escolha seréa divulgado nos termos do ANEXO IV
deste Edital.

VIl - REALIZACAO DAS PROVAS

1.

As Provas Objetivas de Multipla Escolha seréo
realizadas no municipio de DORES DE
GUANHAES, em data e horario previsto no
ANEXO 1V deste Edital. O local de realizacao das
Provas Objetivas de Mdltipla Escolha, e
confirmagédo de data e horario da prova, sera
divulgado conforme estabelecido ANEXO IV, nos
termos deste Edital.

Os portbes de acesso aos locais de aplicagao das
Provas Objetivas de Mudltipla Escolha serédo
fechados pontualmente no horario divulgado para
realizagdo das mesmas.

Os candidatos fardo Provas Objetivas de Multipla
Escolha, conforme conteddo programatico
constante no ANEXO Il, e nimero de questdes e
peso especificado abaixo:

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO

Cargos:
Servigal.
Questoes | Peso
Matematica 15 2,0
Conhecimentos Gerais 20 2,0
Portugués 15 2,0
Total 50 -
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ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

Cargos:
Motorista.
Questoes | Peso
Matematica 10 2,0
Conhecimentos Gerais 10 2,0
Portugués 10 2,0
Conhecimentos Especificos 20 2,0
Total 50 -
ENSINO MEDIO COMPLETO
Cargos:
Secretaria.
Questoes | Peso
Matematica 15 2,0
Conhecimentos Gerais 10 2,0
Portugués 15 2,0
Informatica 10 2,0
Total 30 -
ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Cargos:
Contador.
Questoes | Peso
Matematica 10 2,0
Conhecimentos Gerais 10 2,0
Portugués 10 2,0
Conhecimentos Especificos 20 2,0
Total 50 -

O candidato devera comparecer ao local das
provas 30 (trinta) minutos antes do horario fixado
para o fechamento dos portdes de acesso aos
locais de aplicagdo das provas, considerado o
horario de Brasilia, munido do comprovante de
inscricdo, cédula oficial de identidade (ou boletim
de ocorréncia feito por autoridade policial), ou
outro documento equivalente, original ou cépia
autenticada (com foto e assinatura), ndo sendo
aceitos protocolos ou declaragbes, e caneta
esferogréfica azul ou preta.

Serao considerados documentos de identidade:
carteiras expedidas pelos ministérios militares,
pelas secretarias de seguranca publica e pelos
corpos de bombeiros militares; carteiras
expedidas pelos oOrgaos fiscalizadores de
exercicio profissional (ordens, conselhos, etc);

6/25

10.

11.

12.

13.

14.

passaporte brasileiro (ainda valido), certificado de
reservista, carteiras funcionais do ministério
publico e da magistratura, carteiras funcionais
expedidas por 6rgao publico que, por lei federal,
valem como identidade; carteira de trabalho,
carteira nacional de habilitacdo (somente o
modelo novo, com foto, obedecido o periodo de
validade).

Nao serdo aceitos como documentos de
identidade: certidbes de nascimento ou
casamento, titulos eleitorais, carteiras de

motorista (modelo antigo ou modelo novo com o
periodo de validade vencido), carteiras de
estudante, carteiras funcionais sem valor de
identidade nem documentos ilegiveis, nao-
identificaveis e/ou danificados.

Os documentos de identidade deverao estar em
perfeitas condi¢coes, de forma a permitirem, com
clareza, a identificagdo do candidato e deverao
conter, obrigatoriamente, fotografia e data de
nascimento.

Nao serd permitido o ingresso de candidatos no
local de provas, em hipétese alguma, apds o
fechamento dos portoes.

O candidato que comparecer ao local das provas
sem documento de identidade nao podera, em
nenhuma hipétese, participar de sua realizagao, e
estara automaticamente eliminado do concurso.

Ao ingressar na sala de provas, o candidato
devera DESLIGAR SEU TELEFONE CELULAR e
quaisquer outros equipamentos eletrénicos, sob a
pena de eliminagdo do exame.

O candidato devera apor sua assinatura na lista
de presenca, de acordo com aquela constante do
seu documento de identidade, vedada a aposi¢ao
de rubrica.

Nao sera permitido aos candidatos fumarem no
interior das salas.

Nao utilizar ao ingressar em sala de provas,
Oculos escuros e artigos de chapelaria, tais como:
boné, chapéu, viseira, gorro ou similares, durante
a realizagdo das provas.

Apbs identificado e instalado em sala de provas, o
candidato ndo podera consultar ou manusear
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

qualquer material de estudo ou de leitura
enquanto aguardar o horario de inicio das provas.
A auséncia da sala devera ser acompanhada de
um fiscal.

Em nenhuma hipétese haverd segunda chamada
ou repeticdo de prova, importando a auséncia ou
retardamento do candidato em sua exclusdo do
exame, seja qual for o motivo alegado.

Em nenhuma hipotese havera aplicacdo de
provas fora  dos locais e horarios
preestabelecidos.

O horario de inicio das provas poderd ser definido
dentro de cada sala de aplicacdo, observado o
tempo de duragdo estabelecido no presente
Edital.

A inviolabilidade das provas sera comprovada no
momento do rompimento do lacre dos malotes de
provas e da embalagem das provas, dentro de
cada sala de aplicagdo, na presengca de no
minimo, 02 (dois) candidatos.

Nao serd permitido nenhum tipo de consulta
durante a realizacdo das provas.

O candidato devera transcrever suas respostas
na folha de respostas, que é o documento valido
para corregdo  eletrbnica, com  caneta
esferografica azul ou preta, vedada qualquer
colaboracao ou participacdo de terceiros. Devera
ainda, transcrever no verso da folha de respostas,
a FRASE constante da capa de seu caderno de
questdes. O candidato que deixar de transcrever
a FRASE constante na capa do seu caderno de
questdes, ndo terd a prova corrigida.

Seréo de inteira responsabilidade do candidato os
prejuizos advindos das marcagdes feitas
incorretamente na folha de respostas.

N&o serdo computadas questbes ndo assinaladas
na folha de respostas, ou que contenham mais de
uma resposta, emenda ou rasura, ainda que
legivel.

Nao se podera substituir a folha de respostas por
erro do candidato e a auséncia de assinatura na
mesma implicar4 em sua anulagéo.

Ao iniciar a prova, o candidato devera:
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25.

26.

27.

28.

29.

Permanecer na sala pelo tempo minimo de
45 (quarenta e cinco) minutos.

Verificar se o seu caderno de provas contém
a quantidade de questbes indicadas na sua
folha de respostas.

Verificar se o seu caderno de provas contém
qualquer defeito grafico que impossibilite a
resposta as questoes.

Ler e conferir todas as informacgdes
registradas no caderno de provas, na folha de
resposta, na lista de presenca e nos demais
documentos do exame.

Reportar exclusivamente ao fiscal de sua sala
qualquer ocorréncia em relagdo ao caderno
de provas e folha de resposta, para eu sejam
tomadas as providéncias cabiveis no
momento da aplicacdo das provas.

Nao realizar qualquer espécie de consulta ou
comunicacdo com outro participante durante
a realizagdo das provas, sob pena de
eliminacao.

Transcrever a FRASE apresentada na capa
do seu caderno de provas na respectiva folha
de respostas.

Os 03 (trés) candidatos presentes na sala de
provas s6 serdo liberados juntos, apds assinatura
da ATA DE SALA.

O candidato, ao terminar a prova, entregara ao
fiscal, somente sua folha de respostas,
devidamente preenchida e assinada.

Nao havera revisdo de provas sem que haja
recurso devidamente fundamentado.

Nao sera permitido o ingresso ou a permanéncia
de pessoas estranhas ao concurso publico no
estabelecimento de aplicacdo das provas, exceto
guando for acompanhante de candidata lactante,
conforme previsto no presente edital.

Nao havera guarda-volumes para objetos,
documentos, equipamentos  eletronicos  ou
similares, ndo possuindo a CAMARA

MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES ou a
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30.

POLIS Auditoria, Treinamentos e Servicos
Contabeis qualquer responsabilidade sobre os
mesmos, por eventual extravio, perda, furto,
dentre outros. Os itens perdidos durante a
realizacdo das provas escritas, que porventura
venham a ser encontrados pela POLIS Auditoria,
Treinamentos e Servicos Contabeis serao
guardados pelo prazo de 30 (trinta) dias, quando,
entao, serdo encaminhados a Secao de Achados
e Perdidos dos Correios.

Sera excluido do concurso publico o candidato
que:

Se apresentar apos o horério estabelecido;

Nao comparecer as provas, seja qual for o
motivo alegado;

Nao apresentar a cédula oficial de identidade
ou outro documento equivalente;

Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos
para obter aprovagao propria ou de terceiros,
em qualquer etapa do concurso publico;

Durante a realizagdo das provas for colhido

em flagrante comunicacdo com outro
candidato ou com pessoas estranhas,
oralmente, por escrito, ou através de
dispositivos eletrénicos, maquinas

calculadoras (também em reldgios), agendas
eletrénicas ou similares, BIP, telefone celular,
pager, walkman, smartphones, maquina
fotografica, notebook, netbook, tablet, ipod,
pen drive, mp3, laptop, receptor, gravador,
alarmes de qualquer espécie ou qualquer
receptor ou transmissor de dados e
mensagens;

f)  Que venha tumultuar a sua realizagéo;

Ausentar-se do recinto da prova, a nao ser
momentaneamente, em casos especiais e
desde que na companhia de um fiscal;

Usar de incorre¢des ou descortesia para com
0os coordenadores, membros da comissao
especial de concurso publico, fiscais de salas,
auxiliares e autoridades presentes;

i) Nao devolver a folha de respostas recebida.
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VIiL.1 — PROVA PRATICA

1.

A Prova Pratica, de carater eliminatério, sera
aplicada somente aos candidatos inscritos no
cargo de MOTORISTA.

A Prova Pratica para o cargo de MOTORISTA
constara de exame de diregdo, em veiculo a ser
definido no ato da prova, consumando em Laudo
de Avaliagao Técnica, que verificara a capacidade
pratica do candidato no exercicio e desempenho
das tarefas do cargo, segundo sua categoria
profissional.

A Prova Pratica para os cargos de MOTORISTA
valera 100 (cem) pontos e serd aprovado o
candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinquenta
por cento) dos pontos.

A Prova Pratica para o cargo de MOTORISTA
serd avaliada em fungdo da pontuagao negativa
por faltas cometidas (subtraindo-se pontos do
total distribuido) durante todas as etapas do
exame, atribuindo-se o seguinte:

a) uma falta eliminatéria: reprovagéo;
b) uma falta grave: 15,0 (quinze) pontos

negativos;
¢) uma falta média: 7,5 (sete e meio) pontos
negativos;
d) uma falta leve: 2,5 (dois e meio) pontos
negativos.

5. Constituem faltas no exame de diregao:

l. Faltas Eliminatorias:

a) desobedecer a sinalizacao semaférica e de
parada obrigatoria;

b) avancar sobre o meio fio;

¢) nao colocar o veiculo na area balizada, em
no maximo trés tentativas;

d) avangar sobre o balizamento demarcado
quando da colocagéo do veiculo na vaga;

e) usar a contramao de direcao;

f) ndo completar a realizacdo de todas as
etapas do exame;

g) avancar a via preferencial;

h) provocar acidente durante a realizagdo do
exame;

i) exceder a velocidade indicada na via;
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j) cometer qualquer outra infracdo de transito
de natureza gravissima.

Il. Faltas Graves:

a) desobedecer a sinalizagdo da via, ou do
agente da autoridade de transito;

b) ndo observar as regras de ultrapassagem
ou de mudanga de dire¢ao;

c) ndo observar a preferéncia do pedestre
quando ele estiver atravessando a via
transversal na qual o veiculo vai entrar, ou
ainda quando o pedestre nao tenha concluido
a travessia, inclusive na mudanca de sinal;

d) manter a porta do veiculo aberta ou semi-
aberta durante o percurso da prova ou parte
dele;

e) nao sinalizar com antecedéncia a manobra
pretendida ou sinaliza-la incorretamente;

f) n&o wusar devidamente o cinto de
seguranga;

g) perder o controle da diregdo do veiculo em
movimento;

h) cometer qualquer outra infracdo de transito
de natureza grave.

lll. Faltas Médias:

a) executar o percurso da prova, no todo ou
parte dele, sem estar o freio de maéo
Inteiramente livre;

b) trafegar em velocidade inadequada para as
condicoes adversas do local, da circulacao,
do veiculo e do clima;

c) interromper o funcionamento do motor,
sem justa razdo, apés o inicio da prova; fazer
conversao incorretamente;

d) usar buzina sem necessidade ou em local
proibido;

e) desengrenar o veiculo nos declives;

f) colocar o veiculo em movimento, sem
observar as cautelas necessarias;

g) usar o pedal da embreagem, antes de usar
0 pedal de freio nas frenagens;

h) entrar nas curvas com a engrenagem de
tragdo do veiculo em ponto neutro;

i) engrenar ou utilizar as marchas de maneira
incorreta, durante o percurso;

j) cometer qualquer outra infragcdo de transito
de natureza média.

IV. Faltas Leves:

a) provocar movimentos irregulares no
veiculo, sem motivo justificado;

b) ajustar incorretamente o banco de veiculo
destinado ao condutor;

c) ndo ajustar devidamente os espelhos
retrovisores;

d) apoiar o pé no pedal da embreagem com o
veiculo engrenado e em movimento;

e) utilizar ou interpretar incorretamente os
instrumentos do painel do veiculo;

f) dar partida ao veiculo com a engrenagem
de tracao ligada;

g) tentar movimentar o veiculo com a
engrenagem de tragdo em ponto neutro;

h) cometer qualquer outra infracdo de
natureza leve.

6. Avaliar-se-a quanto a Prova Pratica a capacidade,
atencado e percepgao dos candidatos no trato das
questbes ligadas a sua categoria profissional, a
habilidade no manuseio de equipamentos, bem
como o conhecimento de normas de seguranga
no trabalho.

7. N&o haverd segunda chamada da Prova Pratica
por auséncia do candidato, seja qual for o motivo
alegado.

8. O candidato que faltar a Prova Pratica sera
eliminado do Concurso Publico.

9. Para submeter-se a Prova Pratica para o cargo
de MOTORISTA, o candidato devera apresentar
ao examinador a Carteira Nacional de Habilitagdo
exigida para o cargo, conforme estabelecido no
ANEXO | deste Edital, ndo sendo aceitos
protocolos ou declaragdes.

IX — CLASSIFICACAO FINAL E DESEMPATE

1. A classificacdo final dos candidatos sera
ordenada por cargo, em ordem decrescente, de
acordo com o total de pontos obtidos nas Provas
Objetivas de Mudltipla Escolha, e somados os
pontos obtidos na Prova Pratica, quando for o
caso, com a indicacdo dos pontos obtidos,
contemplando todos os candidatos envolvidos,
aprovados e reprovados.

2. Os candidatos que no ato da inscricdo se
declararem portadores de deficiéncia, se
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1.

aprovados no concurso publico, terdo seus
nomes publicados na lista geral dos aprovados e
em lista a parte.

Para efeito de desempate entre os candidatos
aprovados com a mesma pontuagao, inclusive os
portadores de necessidades especiais, tera
preferéncia, sucessivamente o candidato que:

a) Tiver idade mais elevada, dentre aqueles que
tenham idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos com observancia do disposto
no pardgrafo Unico do artigo 27 da Lei
Federal n® 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto
do Idoso);

b) Obtiver o maior nUmero de pontos na prova
de conhecimentos especificos, se houver;

c) Obtiver o maior nimero de pontos na prova
de portugués, se houver;

d) Obtiver o maior niUmero de pontos na prova
de conhecimentos gerais, se houver;

e) Tiver idade mais elevada, daqueles que
tenham idade inferior a 60 (sessenta) anos.

Configurando o primeiro desempate, os demais
critérios serdo desprezados.

X — RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Caberdao recursos, a serem interpostos a
Comissao Especial de Concurso Publico, em
Unica e Ultima instancia, desde que interposto no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do
primeiro dia Gtil subsequente ao da publicagao no
endereco eletrbnico da empresa organizadora —
www.polisauditoria.com.br, esclarecendo-se que
a publicagéo sera feita na mesma data no quadro
de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE DORES
DE GUANHAES, podendo assim o candidato
valer-se da consulta, contra os seguintes eventos:

a) Indeferimento do pedido de isencdo da taxa
de inscri¢do;

b) Inscricdes (erro na grafia do nome; omissao
do nome; erro no n? de inscricao; erro no n?
da identidade; erro na nomenclatura do
cargo; indeferimento de inscricao);
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c) Local, sala, data e horario de prova (erro no
local e/ou sala; erro na data e/ou horario);

d) Questdo da prova objetiva de mdltipla
escolha, (desde que demonstrado erro
material);

e) Gabarito da prova objetiva de mdultipla
escolha (erro na resposta divulgada);

f) Realizacdo das provas (objetiva de multipla
escolha e pratica);

g) Resultado (erro na
classificagéo);

pontuagdo e/ou

h) Qualquer outra decisdo proferida no certame.

Os recursos deverdo ser preenchidos em
formulario especifico (modelo constante do
ANEXO lll deste Edital).

A anulacdo de qualquer questéo, seja por recurso
administrativo ou decisao judicial, resultara em
beneficio de todos os candidatos, ainda que estes
nao tenham recorrido ou ingressado em juizo.

Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso
fora de contexto ou ndo fundamentado ou ainda
aqueles a que se der entrada fora dos prazos
estabelecidos.

Os recursos interpostos serdo decididos em Unica
instancia.

Os recursos deverdo ser protocolados
pessoalmente ou através de procurador
devidamente constituido (modelo de procuracao
constante do ANEXO lll deste Edital) diretamente
na Sede da CAMARA MUNICIPAL DE DORES
DE GUANHAES, ou encaminhado através dos
Correios por meio de correio simples com AR
(averiguando-se sua tempestividade pela data da
postagem), dentro de um envelope devidamente
identificado (CAMARA MUNICIPAL DE DORES
DE GUANHAES - Concurso Publico — Edital n®
001/2013, n® de inscrigdo, nome completo e cargo
pleiteado), enderecado a POLIS Auditoria,
Treinamentos e Servicos Contabeis, ou por
meio eletrbnico, por e-mail, para o endereco
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polis.auditoria@hotmail.com (averiguando-se sua
tempestividade pela data do envio).

A CAM~ARA MUNICIPAL DE DORES DE
GUANHAES, através da Comissado Especial do
Concurso  Publico, enviard& o0s recursos
protocolados pelos candidatos a POLIS
Auditoria, Treinamentos e Servicos Contabeis.

Nao sera conhecido o recurso que for interposto
por via fax.

Os recursos interpostos serdo respondidos pela
POLIS Auditoria, Treinamentos e Servicos
Contabeis, e seu respectivo parecer sera
divulgado nos termos deste Edital em, no
méaximo, até a data do evento subsequente
constante do cronograma do Concurso.

XI - IMPUGNACAO DO EDITAL

1.

Este Edital podera ser impugnado no prazo de 05
(cinco) dias uteis, a contar do primeiro dia util
subsequente ao da publicacdo de seu extrato no
Diario Oficial do Estado de Minas Gerais (Jornal
“Minas Gerais”).

A apresentagdo de impugnacdo e a solugédo
respectiva obedecerdo as mesmas regras
estabelecidas no item Xl do presente Edital.

XIl - PORTADORES DE DEFICIENCIA

1.

As pessoas portadoras de deficiéncia que
pretendam fazer uso das prerrogativas que lhes
sédo facultadas no inciso VIII do artigo 37 da
Constituicdo Federal de 1988, é garantido seu
direito de inscri¢gao no presente concurso publico.

O candidato portador de deficiéncia devera
observar a compatibilidade das atribuigbes do
cargo a qual pretende concorrer com a deficiéncia
da qual é portador.

Ficam asseguradas 5% (cinco por cento) das
vagas existentes no quadro de provimento efetivo
para cada cargo aos portadores de deficiéncia.
Fixa-se o critério de arredondamento da fragéao
para um numero inteiro subsequente, desde que
0 novo valor ndo corresponda a mais de 20%
(vinte por cento) — (por analogia, com relagédo ao

10.

11/25

arredondamento seguiu os preceitos do Decreto
n® 3.298/1999, que regulamentou a Lei Federal n®
7.853/1989).

O candidato que quiser concorrer como portador
de necessidade especial, devera declarar, no
momento da inscricdo, essa condicdo e a
necessidade especial da qual é portador. A
apresentagcao do Laudo Médico (original ou cépia
autenticada) atestando a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, COM EXPRESSA
REFERENCIA AO CODIGO CORRESPON-
DENTE DA CLASSIFICACAO INTERNACIONAL
DE DOENGA - CID, bem como a provavel causa
da deficiéncia, sera necessaria apenas na posse.

Em caso de inscricdo via internet, o candidato
que quiser concorrer como portador de
necessidade especial, devera declarar, no
momento da inscricdo, essa condicdo e a
necessidade especial da qual é portador.

O laudo médico (original ou cépia autenticada)
valer4 somente para este concurso, nao podendo
ser devolvido ou dele ser fornecida copia.

Somente serdo consideradas como pessoas
portadoras de deficiéncia aquelas que se
enquadrem nas situagdes previstas no art. 4° do
Decreto n® 3.298/1999.

Caso surjam novas vagas no decorrer do prazo
de validade do presente Concurso Publico, 5%
(cinco por cento) delas serdo igualmente
reservadas para candidatos portadores de
deficiéncia, devidamente aprovados.

Nao havendo nomeagdo e posse conjunta de
todos os aprovados, o 1?2 (primeiro) candidato
portador de deficiéncia aprovado no concurso
publico, serd nomeado a ocupar a 5% (quinta)
vaga aberta, enquanto os demais serdo
nomeados a cada intervalo de 20 (vinte) vagas
providas, independentemente de sua
classificagdo geral, respeitando-se a ordem de
classificagdo da lista dos candidatos aprovados
com deficiéncia.

Caso o candidato nao apresente o laudo médico,
nao sera considerado como deficiente apto para
concorrer as vagas reservadas, mesmo que tenha
assinalado tal op¢ao no formulério de inscrigéo.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Caso necessite de condi¢cdes especiais para se
submeter as provas previstas neste edital, o
candidato portador de deficiéncia deverd solicita-
las por escrito, no prazo de até 10 (dez) dias
antes da data de realizagdo da prova,
encaminhando através dos Correios, por meio de
correio simples com AR, dentro de um envelope
devidamente identificado (CAMARA MUNICIPAL
DE DORES DE GUANHAES - Concurso Publico
001/2013, n® de inscrigdo, nome completo e cargo
pleiteado, enderegado a POLIS Auditoria,
Treinamentos e Servicos Contabeis ou
entregando pessoalmente na sede da CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES.

Se necessério, requerer tempo adicional para a
realizagdo das provas, apresentando justificativa
acompanhada de parecer emitido por especialista
da area de sua deficiéncia.

O atendimento diferenciado obedecerd a critérios
de viabilidade e de razoabilidade e sera
comunicado ao candidato caso seja negado o seu
requerimento.

Nao serdo considerados como deficiéncia os
disturbios de acuidade visual, passiveis de
corregdo simples do tipo miopia, astigmatismo,
estrabismo e congéneres.

O candidato portador de necessidade especial, se
aprovado, quando de sua posse, sera submetido
a exames médicos e complementares, que tera
decisdo terminativa sobre a qualificacdo como
deficiente ou ndo e o grau de deficiéncia que ndo
0 incapacite para o exercicio do cargo. Caso a
decisdo ndo o qualifique para o exercicio do
cargo, é assegurado o contraditério e ampla
defesa, conforme disposto no art. 59, inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, podendo interpor recurso administrativo,
em Unica e Ultima instancia administrativa, ao
Senhor Prefeito Municipal, no prazo de 10 (dez)
dias contados da data de sua intimagdo, da
decisdo que o desqualificou.

O candidato portador de deficiéncia que, no ato
da inscricdo, nao declarar essa condicao, nao
poderd interpor recurso em favor de sua situacao.

Na falta de candidatos aprovados para as vagas
reservadas a portadores de deficiéncia, estas

18.

19.

serdo revertidas aos demais
observada a ordem de classificacao.

concursados,

Os candidatos portadores de deficiéncia
participardo do concurso em igualdade de
condigbes com os demais candidatos, no que se
refere ao conteldo das provas, avaliagdo e
critérios de aprovagado, ao horario e ao local de
aplicagcdo das provas e a pontuacdo minima
exigida.

Os candidatos que no ato da inscricdo se
declararem portadores de deficiéncia, se
aprovados no Concurso Pdblico, terdo seus
nomes publicados na lista geral dos aprovados e
em lista a parte.

Xl — DISPOSICOES GERAIS

1.
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O ato inaugural e o ato de homologagcédo do
presente Concurso Publico serdo publicados no
quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES, no endereco eletrdnico
www.polisauditoria.com.br, e em midia impressa
(Diério Oficial do Estado — “Jornal Minas Gerais” e
Jornal de grande circulagao da regiao/municipio).
Os demais atos do Concurso Publico serao
publicados no quadro de avisos da CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES, e no
endereco eletrbnico da empresa organizadora
www.polisauditoria.com.br.

O prazo de validade do presente concurso publico
€ de 02 (dois) anos, contados da data da
homologagéo do resultado final, podendo ser
prorrogado por igual periodo, uma Unica vez, a
critério da administracdo, mediante ato do
Prefeito Municipal.

Nao serdo dadas, por telefone, informagbes a
respeito de datas, locais e horarios de realizagao
das provas. O candidato devera observar
rigorosamente 0os comunicados a serem
divulgados na forma prevista neste edital.

Toda mencado a horario neste Edital tera como
referéncia o horario oficial da cidade de Brasilia —
DF.

Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito
ao cumprimento do estagio probatério de 03 (trés)
anos, durante o qual sua eficiéncia e capacidade
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10.

11.

serdo objeto de avaliacdo para o desempenho do
cargo.

A CAM~ARA MUNICIPAL DE DORES DE
GUANHAES e a POLIS Auditoria,
Treinamentos e Servicos Contabeis ndo se
responsabilizam por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outras publicagbes referentes a este
Concurso Publico.

O candidato deverd manter junto a CAMARA
MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES,
durante o prazo de validade do concurso publico,
seu endereco atualizado, visando eventuais
convocagOes (realizadas através de envio de
carta com aviso de recebimento no endereco
indicado pelo candidato), nado lhe cabendo
qualquer reclamacao caso esta nao seja possivel,
por falta da citada atualizagao.

A aprovacao no concurso fica condicionada a
observancia das disposicoes legais
pertinentes, da rigorosa ordem de
classificacao, do prazo de validade do
concurso e limites de vagas existentes ou que
vierem a vagar ou forem criadas
posteriormente, sendo que todas as vagas
oferecidas serao obrigatoriamente providas
dentro do prazo de validade do certame, ou na
sua prorrogacao, quando for o caso. Tendo
entao, o candidato o direito de ser nomeado
dentro do numero de vagas oferecidas.

O candidato aprovado no presente concurso
publico, devidamente convocado, devera tomar
posse no prazo de 30 (trinta) dias contados da
publicacado do ato de provimento, prorrogavel por
mais 30 (trinta) dias, a critério da administracédo. A
convocagao para posse serda enviada para o
endereco indicado pelo candidato no ato da
inscricdo, através dos Correios, por meio de
correio simples com AR.

Quando a posse do candidato ndao ocorrer dentro
do prazo previsto, sua nomeacdo sera
considerada sem  efeito, implicando no

reconhecimento da desisténcia e renuncia quanto
ao preenchimento do cargo para o qual foi
aprovado, reservando-se a administra¢do o direito
de convocar o préximo candidato.

O candidato empossado devera assumir suas
atividades em dia, hora e local definido pela

12.
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administracdo, sendo que somente apds esta
data, ser-lhe-d0  garantidos os  direitos
estatutarios, inclusive remuneracao.

No ato da posse no cargo o candidato devera
apresentar  obrigatoriamente, 0s seguintes
documentos:

a) Fotocopia da certiddo de nascimento ou
casamento ou averbagdes, se houver;

b) Fotocépia da certiddo de nascimento dos
filhos, se tiver;

c) Fotocopia de comprovante de residéncia;

d) Fotocopia da cédula de identidade ou carteira
de identidade profissional e do CPF;

e) Fotocopia do cartdao de cadastramento no
PIS/PASEP, se possuir;

f) Fotocopia do titulo de eleitor com o
comprovante de votagao na ultima eleig¢ao;

g) Fotocopia do certificado de reservista, de
isencdo ou de dispensa, se do sexo
masculino;

h) Laudo meédico favoravel, fornecido por
profissional ou junta médica devidamente
credenciada pela CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES;

i) 02 (duas) fotografias 3x4 recentes;

j) Declaragdo de que nédo infringe o art 37,
inciso XVI da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988 (Acumulagao de
Cargos e Fungbes) e ainda, quanto aos
proventos de aposentadoria, o disposto no art
37, §10, da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, com a redacgéo
dada pela Emenda Constitucional n® 20/98;

k) Fotocépia do comprovante de capacitagao
legal para o exercicio do cargo (diploma
registrado ou declaragdo ou atestado ou
certificado de conclusdo do curso emitido
pela instituigio de ensino, carteira de
identidade profissional, registro no 6rgao de
fiscalizagdo do  exercicio  profissional
competente), se for o caso;
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I) Declaragédo de bens e valores que constituem
seu patrimédnio.

13. Os casos omissos, duvidosos ou controvérsias
serdo resolvidos pela Comissdo Especial de
Concurso Publico.

14. O Edital em inteiro teor, e todas as publicacbes
referentes ao concurso estardo disponiveis no
quadro de avisos da CAMARA MUNICIPAL DE
DORES DE GUANHAES, e no endereco
eletrbnico da empresa organizadora do concurso
publico www.polisauditoria.com.br.

15. Integra também o presente edital o cronograma
do concurso, constante do ANEXO 1V.

16. A eliminacdo de registros escritos produzidos
durante o Concurso Publico sera realizada apés
o(s) prazo(s) de que trata a Resolugao n® 14, de
24/10/2001 do CONARQ (Conselho Nacional de
Arquivos).

17. Cabera ao Presidente a homologacdao do
resultado final, que devera ocorrer no prazo

méximo de 30 (trinta) dias apds terem sido
ultimadas todas as etapas editalicias.

DORES DE GUANHAES, 14 de novembro de 2013.

Juarez Monteiro Samora
Presidente

Comissao do Concurso Publico:

Valdemar dos Reis
Presidente

José Casimiro Gongalves
Secretario

Gismael Morais de Andrade
Vogal
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ANEXO |

CARGOS, NUMERO DE VAGAS, REQUISITOS, CARGA HORARIA SEMANAL, VALOR DA TAXA DE INSCRICAO

RELAGAO GERAL
0 VALOR DA
C0DIGO CARGOS N DEVAGAS | vencimentos REQUISITOS DO CARGO oo | TAXADE
CARGO Ampla | Port (em R$) SEMANAL INSCRICAQ
Concor. | Deficien. (em RS)
1 Servical 01 - 678,00 |Ensino fundamental incompleto 40hs 25,00
2 Motorista 01 - 1.017,00 | Ensino fundamental completo 40hs 30,00
3 Secretaria 01 - 800,00 |Ensino médio completo 40hs 30,00
4 | Contador 01 | - | 2.000,00 |Ensinosuperiorcompleto com 40hs | 60,00
registro no conselho de classe
TOTAL 04 -
TOTAL GERAL 04
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PROGRAMA DE PROVA

CARGO (ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO)
SERVICAL.

CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS: Compreensdo e interpretacdo de texto; vocabulario; fonema e letra:
digrafo, encontros vocadlicos, encontros consonantais e divisdo sildbica; substantivo: proprio, comum, simples,
composto, coletivo, género (masculino e feminino), nimero (singular e plural) e grau (aumentativo e diminutivo);
artigo; adjetivo: simples, flexdo de género e numero, adjetivos patrios; numeral: cardinal, ordinal; pronomes
pessoais e possessivos; verbo: nogdes de tempo presente, passado e futuro; significagcdo das palavras: sinbnimos
e anténimos; ortografia (escrita correta das palavras); acentuagao grafica; pontuagdo. Sugestao Bibliografica:
CEGALLA, D. P. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Nacional, 2005. FARACO, C. Gramatica
nova. Sao Paulo: Atica, 2007. FERREIRA, A. B. H. Novo dicionario da lingua portuguesa (Aurélio). Rio de Janeiro:
Nova Fronteira, 2000. BUENO, S. Minidicionario da lingua portuguesa. Sao Paulo: FTD, 2007. PASCHOALIN, M.
A. e SPADOTO, N. T. Gramatica: teoria e exercicios. Sao Paulo: FTD, 2008. TERRA. E. Minigramatica. Sao
Paulo: Scipione, 2008. Outras publicagées que abranjam o programa proposto.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Sistema de numeragdo romano; nimeros nhaturais: operacdes e
propriedades; numeros inteiros: operagbes e propriedades; medidas de comprimento, superficie, volume,
capacidade, massa e tempo; sistema monetério brasileiro (dinheiro). Sugestao Bibliografica: BONJORNO, J. R.
e BONJORNO, R. Matematica, pode contar comigo. 12, 28, 32 e 42 séries. Sdo Paulo: FTD, 2008. FRANCA, E.
BORDEAUX, A. L., RUBINSTEIN, C., OGLIARI, E., MIGUEL, V. Matematica, para gostar e aprender. 12, 22, 32 e
42 séries. Sao Paulo: Editora do Brasil, 1998. MIANI, M. Matematica: 12, 22, 32 e 42 séries. Outras publicagbes que
abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Politica e economia mundiais; comportamentos da
sociedade: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacdo, saude, esportes;
histéria e geografia mundiais; descobertas e inovagdes cientificas e tecnolégicas; meio ambiente. Sugestao
Bibliografica: Revistas e Jornais de ampla circulagdo nacional. Almanaque Abril. Internet: globo.com/
abril.com.br/  inovacaotecnologica.com.br/  portal.mec.gov.br/  portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm/
g1.globo.com/ folha.uol.com.br/ oglobo.globo.com/ cultura.gov.br/site/ cinema.uol.com.br/ suapesquisa.com/
brasilescola.com/ historiadaarte.com.br/. E outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

MOTORISTA.

CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES PARA TODOS OS CARGOS: Estudo e interpretagao de texto informativo e/ou literario. Sujeito e
predicado. Ortografia. Acentuagdo Grafica; Encontros Vocdlicos e consonantais, digrafos; Divisdo Silabica;
Concordéancia verbal e nominal; Regéncia verbal e nominal; Preposicdo e conjungdo: classificagdo e emprego.
Frase, oragéo e periodo: termos principais da oragdo. Conjugacao verbal. Pontuagéo. Classes de palavras e suas
respectivas flexdes (género, nimero e grau). Classificacao das palavras que se referem a quantidade de silabas e
a silaba ténica. Sugestao Bibliografica: BECHARA, E. Gramatica escolar da lingua portuguesa. Sdo Paulo:
Lucerna, 1999. CEGALLA, D. P. Novissima Gramadtica da Lingua Portuguesa. Sdo Paulo: Nacional, 2005.
FERREIRA, M. Aprender e Praticar Gramatica. Sdo Paulo: FTD, 2003. FERREIRA, A. B. H. (Aurélio). Novo
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dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2000. FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Ligées de
texto: leitura e redagdo. Sao Paulo: Atica, 2006. FIORIN, J. L. SAVIOLI, F. P. Para entender o texto: leitura e
redacdo. Sao Paulo: Atica, 2008. Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS: Sistema de medida. Sistemas de numeragdo. Sistema métrico
decimal, unidade de comprimento, unidades usuais de tempo. Matemética comercial: Razdes e proporgoes;
Grandezas diretas e inversamente proporcionais; Regra de trés simples e compostas; Porcentagem; Juros
Simples. Problemas com ndmeros naturais. Divisibilidade. Potenciacao (propriedades). NUmeros negativos (soma,
divisdo, multiplicagdo, subtragdo). Equacdo e Inequagdo. NUmeros inteiros. Médias (média aritmética e
ponderada). Maximo divisor comum e minimo mdaltiplo comum. Raiz. Fragdo (classificacdo, simplificacao,
operagao). Conjunto de nimeros naturais. Sugestéo Bibliografica: BONGIOVANNI, VISSOTO E LAUREANO, 52
a 82 série. Matematica Vida. Ed. Atica. IEZZI, Gelson. Matematica 52 a 82 série. Dolce Oswaldo, Machado Antonio
- SP. Atual. GIOVANNI, José Ruy, CASTRUCCI, Benedito, JUNIOR, José Ruy Giovanni. A Conquista da
Matematica — Teoria e Aplicagcdo 52 a 82 série. Edicao renovada. Editora FTD. SP. IMENES, Luiz Marcio, LELLIS,
Matematica 52 a 82 série. Editora Scipione. Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS PARA TODOS OS CARGOS: Politica e economia mundiais; comportamentos da
sociedade: musica, literatura, artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacdo, saude, esportes;
histéria e geografia mundiais; descobertas e inovagdes cientificas e tecnologicas; meio ambiente. Sugestao
Bibliografica: Revistas e Jornais de ampla circulagdo nacional. Almanaque Abril. Internet: globo.com/
abril.com.br/  inovacaotecnologica.com.br/  portal.mec.gov.br/  portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm/
g1.globo.com/ folha.uol.com.br/ oglobo.globo.com/ cultura.gov.br/site/ cinema.uol.com.br/ suapesquisa.com/
brasilescola.com/ historiadaarte.com.br/. Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA MOTORISTA: Legislacao de Transito; primeiros socorros; instrumentos
e ferramentas; conhecimentos operacionais de eletricidade de autos; nogdes basicas de: mecéanica, operacgao e
manutengéo preventiva dos equipamentos automotivos de veiculos; conhecimento de sistema de funcionamento
dos componentes dos equipamentos como: leitura do painel, nivel de éleo, de 4gua, condi¢des de freio, pneus,
etc.; diagnésticos de falhas de funcionamento dos equipamentos; lubrificacdo e conservagédo do veiculo; Codigo
de Transito Brasileiro — Lei n? 9.503, de 23 de Setembro de 1997, atualizagdo e Legislacdo Complementar;
resolugbes do CONTRAN. Sugestdo Bibliografica: Codigo de Transito Brasileiro (Lei n® 9503/97 e Anexos).
ALMEIDA, F. Amaury. Manutengdo de Automoveis. Ultima edigao. CHOLLET, H. Motor e seus Acessorios. Sao
Paulo: Hemus. Ultima edigdo. CHOLLET, H. Veiculos e seus Acessdrios. Sao Paulo: Hemus. Ultima edig&o.
Cddigo Brasileiro de Transito. PAZ, M. Arias. Manual do Automdvel. Ultima edicdo. SENAI — RJ GEP. DIEAD.
Direcdo Defensiva. Unidade de Estudo. Rio de Janeiro. 2000. Outras publicagbes que abranjam o programa
proposto.

CARGO (ENSINO MEDIO COMPLETO)
SECRETARIA.
CONTEUDO PROGRAMATICO

PORTUGUES: Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos diversos. Advérbio. Pronomes. Adijetivo.
Substantivo. Ortografia. Acentuagdo grafica. Verbos e suas flexdes. Conjungdo e preposigao (classificagdes).
Frase, periodo e oracdo. Concordancia verbal e nominal. Pontuagédo: emprego dos sinais de pontuacdo. Teoria
geral da frase e sua andlise: oragdes, periodos e fungdes sintaticas. Crase. Regéncia verbal e nominal. Periodos
compostos por coordenacdo e subordinacao (classificagdes). Sugestao Bibliografica: BECHARA, E. Gramadtica
escolar da lingua portuguesa. Sao Paulo: Lucerna, 1999. CEGALLA, D. P. Novissima Gramatica da Lingua
Portuguesa. Sao Paulo: Nacional, 2005. FERREIRA, M. Aprender e Praticar Gramatica. Sao Paulo: FTD, 2003.
FERREIRA, A. B. H. (Aurélio). Novo dicionario da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2000.
FIORIN, J. L.; SAVIOLI, F. P. Ligbes de texto: leitura e redagdo. Sao Paulo: Atica, 2006. FIORIN, J. L. SAVIOLI, F.
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P. Para entender o texto: leitura e redacdo. Sao Paulo: Atica, 2008. Outras publicacdes que abranjam o programa
proposto.

MATEMATICA: Conjunto dos nimeros naturais: a numeragdo decimal; operacdes e resolugdes de problemas.
Multiplos e divisores de um numero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo comum.
Numeros fracionarios: operagbes com numeros fracionarios; resolugbes de problemas. Fragbes e numeros
decimais: Operagdes com nimeros decimais. Sistema Métrico Decimal: Perimetro de figuras planas. Areas de
figuras planas (triangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares). Conjunto dos nimeros inteiros relativos:
Operacoes e resolugdes de problemas. Conjunto dos nimeros racionais: Resolugdo de equagbes do 1° grau.
Resolucdo de problemas. Razdo e proporgdo. Propriedades das proporgdes. Divisdo proporcional. Média
aritmética simples e ponderada. Regra de trés simples. Regra de trés, composta. Porcentagem, juros simples e
montante. Conjunto dos nimeros reais: Operagdes com polinémios. Produtos notaveis. Fatoragdo. Sistemas de
equagobes do 12 grau com duas incégnitas. Equagdes do 2° grau. Resolugéo de problemas. Relagbes métricas e
trigonométricas nos tridngulos retangulos: aplicagdo do teorema de Pitagoras. Fungbes: Fungdo do 1° grau.
Funcdo quadrética. Fungdo exponencial. Fungéo logaritmica. Andlise Combinatéria Simples. Geometria sélida:
prismas e piramides, cilindros e cones, esfera - areas e volumes. Sugestéo Bibliografica: DANTE, Luiz Roberto.
Matematica: contexto e aplicagbes. Ensino Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica. GIOVANNI, José Ruy &
GIOVANNI JUNIOR, José Ruy. Matematica pensar e descobrir. novo - 52 a 82 séries. Editora FTD. GOULART,
Marcio Cintra. Matematica no ensino médio. Volumes 1 e 2. Editora Scipione. IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo &
MACHADO, Antbnio. Matematica e realidade. Atual Editora. SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para
o ensino fundamental. 5% a 82 séries. Ed. Scipione. Outras publicagées que abranjam o programa proposto.

INFORMATICA: Conceitos de internet/intranet; conceitos béasicos e modos de utilizagdo de tecnologias,
ferramentas, aplicativos e procedimentos associados a internet/intranet: ferramentas e aplicativos comerciais de
navegacao, de correio eletrbnico, de grupos de discussdo, de busca e pesquisa; conceitos de protegcéo e
seguranca; conceitos basicos e modos de utilizacdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos de
informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software: procedimentos, aplicativos e
dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de cépia de seguranga (backup); principais
aplicativos comerciais para edicdo de textos e planilhas (Ex.: Word, Excel). Sugestao Bibliografica: MINK,
Carlos. Microsoft Office 2000. Editora Makron Books Ltda. NORTON, Peter. Introducdo a Informatica. Editora
Makron Books. NETO, Joao Souza. Redes de Computadores, Um Guia Pratico. Editora Msd. CORPORATION,
Microsoft. Guia Microsoft Windows 98. CORPORATION, Microsoft. Guia Microsoft Office 2000. TORRES, Gabriel.
Hardware Curso Completo. Editora Axcel Books. PERSON, Ron. Usando Word for Windows 95. Editora Campus.
Série Pratico e Comercial Facil. Windows 98, Office 2000, Word 2000 e Excel 2000. Makron Books, 2000. Ajuda
on-line do Sistema Operacional Windows 2000. Ajuda on-line do Microsoft Office 2000. Ajuda on-line do Microsoft
EXCEL 2000. Outras publicagbes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS: Politica e economia mundiais; comportamentos da sociedade: musica, literatura,
artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacdo, saude, esportes; histéria e geografia mundiais;
descobertas e inovagdes cientificas e tecnolégicas; meio ambiente. Sugestado Bibliografica: Revistas e Jornais
de ampla circulagcdo nacional. Almanaque Abril. Internet: globo.com/ abril.com.br/ inovacaotecnologica.com.br/
portal.mec.gov.br/ portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm/ g1.globo.com/ folha.uol.com.br/
oglobo.globo.com/ cultura.gov.br/site/ cinema.uol.com.br/ suapesquisa.com/ brasilescola.com/
historiadaarte.com.br/. Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

CONTADOR.

CONTEUDO PROGRAMATICO
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MATEMATICA: Conjunto dos nimeros naturais: a numeragdo decimal; operacdes e resolucdes de problemas;
multiplos e divisores de um ndmero natural: divisibilidade; maximo divisor comum; minimo multiplo comum;
nameros fraciondrios: operagdes com numeros fracionarios; resolugbes de problemas; fracbes e numeros
decimais: operacées com numeros decimais; sistema métrico decimal: perimetro de figuras planas; areas de
figuras planas (triangulos, quadrilateros, circulos e poligonos regulares); conjunto dos niumeros inteiros relativos:
operacdes e resolucdes de problemas; conjunto dos numeros racionais: resolugdo de equagdes do 1° grau;
resolucédo de problemas; razao e proporgao; propriedades das proporgoes; divisdo proporcional; média aritmética
simples e ponderada; regra de trés simples; regra de trés composta; porcentagem, juros simples e montante;
conjunto dos nimeros reais; operagdes com polindbmios; produtos notaveis; fatoragéao; sistemas de equacgdes do 1°
grau com duas incognitas; equagdes do 22 grau; resolugao de problemas; relacées métricas e trigonométricas nos
triangulos retangulos: aplicacdo do teorema de Pitagoras; fungbes: fungdo do 1° grau; fungdo quadratica; funcao
exponencial; fungdo logaritmica; analise combinatéria simples; geometria sélida: prismas e piramides, cilindros e
cones, esfera - areas e volumes. Sugestao Bibliografica: DANTE, Luiz Roberto. Matematica: contexto e
aplicagées. Ensino Médio. Volumes 1 e 2. Editora Atica. GIOVANNI, José Ruy & GIOVANNI JUNIOR, José Ruy.
Matematica pensar e descobrir: novo - 5% a 82 séries. Editora FTD. GOULART, Marcio Cintra. Matematica no
ensino médio. Volumes 1 e 2. Editora Scipione. IEZZI, Gelson & DOLCE, Osvaldo & MACHADO, Anténio.
Matematica e realidade. Atual Editora. SCIPIONE, Di Pierro Netto. Pensar matematica: para o ensino fundamental.
52 a 82 séries. Ed. Scipione. Outras publicagées que abranjam o programa proposto.

PORTUGUES: Leitura, compreensdo e interpretacdo de textos diversos. Advérbio. Pronomes. Substantivos.
Adjetivos. Ortografia. Verbos e suas flexdes. Sujeito e predicado. Conjungao e preposicao (classificacoes). Frase,
periodo e oracdo. Concordancia verbal e nominal. Pontuagao: emprego dos sinais de pontuacdo. Teoria geral da
frase e sua analise: oracgdes, periodos e funcbes sintaticas. Crase. Regéncia verbal e nominal. Periodos
compostos por coordenacdo e subordinacdo (classificagbes). Sugestao Bibliografica: CEGALLA, D. P.
Novissima Gramatica da Lingua Portuguesa. Séo Paulo: Companhia Editora Nacional, 42 Edi¢ao, 2.000.
FARACO, C. E. e MOURA, F. M. de. Gramatica. Sao Paulo, Atica, 1a Edicao, 1993. TERRA, Ernani. Curso Pratico
de Gramatica. Editora Scipione. Outras publicagcdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS GERAIS: Politica e economia mundiais; comportamentos da sociedade: musica, literatura,
artes, arquitetura, radio, cinema, teatro, televisdo, educacdo, salde, esportes; histéria e geografia mundiais;
descobertas e inovagdes cientificas e tecnolégicas; meio ambiente. Sugestao Bibliografica: Revistas e Jornais
de ampla circulagdo nacional. Almanaque Abril. Internet: globo.com/ abril.com.br/ inovacaotecnologica.com.br/
portal.mec.gov.br/ portal.saude.gov.br/portal/saude/default.cfm/ g1.globo.com/ folha.uol.com.br/
oglobo.globo.com/ cultura.gov.br/site/ cinema.uol.com.br/ suapesquisa.com/ brasilescola.com/
historiadaarte.com.br/. Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CONTADOR: Contabilidade publica: conceitos gerais; campo de
aplicagao; regimes contébeis; técnicas de registro e de langamentos contdbeis; plano de contas; balango
orgamentério, financeiro e patrimonial; demonstracao das variagdes patrimoniais; orgamento publico: conceitos
gerais; processo de planejamento; principios; ciclo orgcamentario; orgamento por programas; receita publica:
conceito; classificacdo; estagios; escrituragdo contabil; divida ativa; despesa publica: conceito; classificagao;
licitagdo; estagios; restos a pagar; divida publica; regime de adiantamento: conceito; finalidades; controle dos
adiantamentos; patrimdnio publico: conceito; bens, direitos e obrigagbes das entidades publicas; variagdes
patrimoniais; variacbes ativas e passivas; créditos adicionais: conceito; classificacdo; autorizagdo e abertura;
vigéncia; indicacédo e especificagdo de recursos; licitacdes e contratos na administracdo publica; concessoes e
permissdes de uso; Lei de Responsabilidade Fiscal. Sugestéo Bibliografica: JACINTHO, Roque. Contabilidade
publica. Editora Atica. SILVA, Lino Martins da. Contabilidade governamental. Editora Atlas. ANGELICO, Joao.
Contabilidade Publica. Editora Atlas. KOHAMA, Helio. Contabilidade Publica. Editora Atlas. SLOMSKI, Valmor.
Manual de Contabilidade Publica. Um enfoque na contabilidade municipal. Editora Atlas. KOHAMA, Helio.
Balangos Publicos - Teoria e Pratica. Editora Atlas. MACHADO Jr., J. Teixeira e REIS, Heraldo da Costa. A lei
4.320 comentada. PISCITELLI, Roberto Bocaccio. Contabilidade Publica. Uma Abordagem da Administragdo
Financeira Publica. Editora Atlas. Lei Federal 4320/1964 e suas alteragbes (Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragcao e controle dos orgcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do

19/ 25



Organizacio:

_ CAMARA MUNICIPAL DE
e DORES DE GUANHAES

Nt
< ESTADO DE MINAS GERAIS
Edital de Abertura Concurso Publico n? 001/2013

polis

Distrito Federal). Lei Federal 8666/1993 e suas alteracdes (Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos); Lei
Complementar 101/2000 (LRF). Outras publicagdes que abranjam o programa proposto.

20/ 25




Organizacio:

_ CAMARA MUNICIPAL DE
e DORES DE GUANHAES

i
< ESTADO DE MINAS GERAIS
Edital de Abertura Concurso Publico n? 001/2013

polis

ANEXO 1l

MODELOS DE PROCURAGAO E FORMULARIO PARA RECURSO

PROCURACAO

Por este instrumento particular, eu , portador da
cédula de identidade n° , residente a , n®
, Bairro , CEP , ha cidade de , estado de
, homeio e constituo como meu bastante procurador(a), para os fins de promover a minha inscricdo no cargo de
do Concurso Publico da(o) , Edital
n®. 001/2013, o Sr(a). ,
portador da cédula de identidade n® , e-mail: , residente
a , n? , Bairro , CEP , ha cidade de
, estado de , com os poderes especificos para, em meu nome, firmar o

requerimento padrédo de inscricao e declaracdo de que estou de acordo com as normas do contidas no referido Edital.

, de de . Assinatura do Candidato:
FORMULARIO PARA RECURSO

A Comiss&o Especial de Concurso Pblico da CAMARA Municipal de DORES DE GUANHAES
Concurso Publico — Edital N°. 001/2013

Candidato:
N2 de Inscrigao: Cargo:
Marque o tipo de recurso:
Edital: Pedido de isencao da taxa de inscricao:
I—‘ Erro no Edital ’_| Indeferimento do pedido
Inscricoes:
Erro na arafia do nome I—‘ Erro no n®. de inscricéo ’_| Erro na identidade ’_| Erro no carao

Provas:
I_‘ Erro no local I_‘ Erro na data e horario ’_| Erro no aabarito ’_| Erro na auestao
Resultado:
I_‘ Erro na pontuacdo ’_| Erro na classificacdo
Outra:

QOutra decisdo no certame. Especificar:

Digitar, datilografar ou escrever em letra de forma a justificativa do recurso, de forma clara e objetiva:

Local e data: , / / . Assinatura:
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ANEXO IV

CRONOGRAMA DO CONCURSO
DATA HORARIO EVENTO LOCAL
Quadro de Avisos / Mural da Cadmara Municipal, no
. . endereco eletronico da empresa organizadora:
14/11/2013 Pyblllcagao do Edital de abertura do concurso www.polisauditoria.com.br, Didrio Oficial do Estado de
publico e/ou de seu extrato. . e - )
Minas Gerais (“Minas Gerais”) e em jornal de grande
circulagao.
06/01/2014 a 8h as 12h e de | Periodo para pedido de isengdo de pagamento do : .
09/01/2014 13h as 18h valor da taxa de inscrico. Nos termos do item IIl deste Edital
. < . . ~ | Quadro de Avisos da Camara Municipal e no enderego
17/01/2014 17h Divulgagao do resultado dos pedidos .def ISengao eletronico da empresa organizadora:
de pagamento do valor da taxa de inscri¢éo. . o
www.polisauditoria.com.br
Disponibilizagao do “Comprovante de Inscrigao” e ) . o
17/01/2014 17h da listagem dos candidatos que tiveram o pedido | Quadro de Avisos da Gamara Municipal e no enderego
de isencdo de pagamento do valor da taxa de eletronico da empresa organizadora:
inscrigao deferido. www.polisauditoria.com.br
8h de Presenciais: sede da Camara Municipal de DORES DE
28/01/2014 a 28/01/2014 as Periodo para inscricses GUANHAES, exceto sabados, domingos e feriados de
27/02/2014 17h de P goes. 8h as 17h. Via internet: enderego eletrdnico da empresa
27/02/2014 organizadora: www.polisauditoria.com.br
Ultimo dia para pagamento da taxa de inscri¢éo
28/02/2014 por meio de boleto bancario, no caso de inscrigao Estabelecimentos bancarios
via internet.
Disponibilizagao do “Comprovante de Inscrigdo” de . A -
todos os candidatos e divulgagdo da relagdo de Quadro de AVJS(?S da Camara Munlcpal e no.enderego
20/03/2014 17h . - o eletrénico da empresa organizadora:
candidatos inscritos, do local, data e horarios de . o
o www.polisauditoria.com.br
realizagao da prova.
- Realizagdo da prova objetiva de multipla escolha
30/03/2014 A definir
para todos os cargos. A divulgar no Quadro de Avisos da Cadmara Municipal e
no enderego eletronico da empresa organizadora:
- Realizagdo da prova préatica para os inscritos no www.polisauditoria.com.br
30/03/2014 A definir cargo de motorista.
Divulgagdo do gabarito provisério da prova
31/03/2014 17h objetiva de mdltipla escolha.
Divulgacéo do gabarito definitivo ap6s recursos;
11/04/2014 17h divulgagdo do resultado geral em ordem de
classificagao. Quadro de Avisos da Camara Municipal e no enderego
Divulgagdo do resultado final em ordem de eletrénico da empresa organizadora:
28/04/2014 17h classificagao apés recursos. www.polisauditoria.com.br
Em até 30 (trinta)
dias apds Ato de homologagdo do resultado final com

ultimadas todas
etapas do edital

relacao de candidatos aprovados e classificados.
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ATRIBUICOES DOS CARGOS

Contador
ATRIBUICOES DO CARGO

Organizar, para envio a Prefeitura em época regulamentar, a proposta orcamentaria da Camara Municipal, para
exercicio seguinte, a fim de ser incluida no orgcamento feral do Municipio. Acompanhar e escriturar sintatica e
analiticamente, em todas as suas fases, as operagdes contabeis financeiras da Camara. Organizar, mensalmente
os balancetes do exercicio financeiro. Dispor sobre o balango da Camara, contendo os respectivos quadros
demonstrativos. Assinar os balancetes, os balangcos e outros documentos de apuragao contabil e financeira.
Empenhar, quando autorizado, as despesas da Camara. Fornecer elementos, quando solicitado, que orientem na
abertura de créditos adicionais. Elaborar a demonstragdo de despesa mensal da Camara para posterior envio a
contabilidade central da Prefeitura, ara destinagdo de numerério. Examinar e conferir os processos de pagamento,
tomando as providéncias cabiveis quando se verificarem irregularidade. Promover o registro contabil dos bens
patrimoniais da Camara. Promover a elaboracao e assinar folhas de pagamento dos funcionarios da Camara,
como as folhas e pagamento de remuneragdo dos vereadores, com vista e assentimento do Presidente da
Camara. Promover o recolhimento das contribuicdes para a previdéncia e o recolhimento do imposto de renda, na
fonte, dos seus servidores e vereadores, tesouraria do Municipio. Manter o controle de depdésitos e retiradas
bancarias, conferindo os seus extratos. Elaborar o cronograma financeiro dos repasses do Executivo Municipal ao
Poder Legislativo. Proceder a explicacdo aos vereadores, quando solicitado, sobre matéria de carater financeiro
gue tramita na Camara. Manter os registros das contas e depositos bancarios em nome do Legislativo Municipal,
fornecendo a Contabilidade os elementos necessérios aos respectivos controles. Sob determinagdo do
Presidente, acompanhar o controle de cheques emitidos para os pagamentos, observando e executando as fases
de processamento da despesa do Legislativo. Prestar informagdes ao Presidente ou a quem ele autorizar, sobre a
situagdo financeira do Legislativo. Acompanhar as audiéncias publicas por ocasido da analise dos processos de
prestacao de contas (anual e quadrimestral), PPA, LDO, Orgcamento e outros. Executar demais tarefas ligadas a
sua area de atuagao, por determinagao da Presidéncia e constantes no Regimento Interno. Verificar a exatidao e a
legitimidade dos valores lancados em conta corrente pelas instituicbes bancarias contratadas. Manter a guarda
dos extratos bancarios, avisos de langamento e outros informativos relativos a movimentagdo de numerarios.
Desempenhar outras atividades inerentes ao Departamento Financeiro e a Contabilidade da Camara

Motorista
ATRIBUICOES DO CARGO

Dirigir automéveis e outros veiculos destinados ao transporte de pessoas. Manter o veiculo lubrificado, lavado e
abastecido. Efetuar o conserto de emergéncia no veiculo que dirige e recolhé-lo para revisdo periddica. Informar
ao mecanico quanto aos defeitos apresentados pelo veiculo. Comunicar seu chefe imediato qualquer
anormalidade apresentada. Zelar pelo uso e conservacao do veiculo. Recolher o veiculo na garagem da Camara
ou em outro local determinado pelo seu superior, ap6s a jornada de trabalho. Portar documentos de habilitacao e
zelar pela documentagéo do veiculo, observando rigorosamente suas validades. Participar de treinamento na area
de atuacao, quando solicitado. Executar outras atividades que tenham correlagdo com as atribui¢cdes do cargo.

Servical

ATRIBUICOES DO CARGO
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Zelar pelos servigos de recepcado, portaria, limpeza do prédio, manutengdo, servicos externos, postar
correspondéncias, xerografar e autenticar documentos, providenciar abastecimento da cantina e copa, manter
organizagao geral das instalagbes internas e externas do Legislativo. Zelar pelo funcionamento e conservacao da
aparelhagem de som, orientando o servi¢co de sonorizacdo durante as reunides ou fora delas. Manter controle
sobre 0s servigos e uso de telefone pelos Servidores, Vereadores e outras pessoas devidamente autorizadas pelo
Presidente. Prestar o atendimento primario (informagdo e encaminhamento) a todos os interessados que se
dirigirem as dependéncias da Camara Municipal. Servir agua ou lanche para o Gabinete do Presidente,
Assessores e Servidores, quando solicitada. Manter limpas e em perfeitas condicbes de higiene e conservacao os
utensilios utilizados nas dependéncias da Casa Legislativa. Proceder a limpeza das dependéncias da Camara
Municipal. Exercer fung¢ado correlata por determinagéo do Presidente.

Secretaria
ATRIBUICOES DO CARGO

Manter atualizado o rol de servidores; proceder a liquidagao das despesas relativas a pessoal; manter atualizado o
rol dos bens proprios de natureza mobiliaria e imobiliaria do municipio soba responsabilidade do legislativo;
confeccionar os termos de guarda e de responsabilidade dos bens de natureza mdvel, inclusive recolhendo as
assinaturas dos detentores da guarda dos mesmos; manter registro Unico dos bens municipais sob a
responsabilidade do Legislativo, com indicacdo satisfatéria de seu estado de conservagao e responsavel; efetuar
controle administrativo de dispéndio de material de consumo e de reparos de material permanente; escriturar o
movimento interno de bens de consumo, bem como o controle de seu fluxo, através dos sistema de requisicao;
informar ao Presidente, em carater confidencial e por escrito, as alteracées de niveis de consumo de insumos,
combustiveis de outros bens de consumo; manter registro sistematico e rotineiro de reparos efetuados em iméveis
do municipio, bem como as benfeitorias realizadas nos mesmos de carater imével; recomendar ao Presidente as
providéncias necessarias a conservagdo dos bens municipais, podendo, para tanto, proceder a producao
antecipada de provas periciais e fotograficas; registrar as ocorréncias relativas ao fornecimento irregulares de
bens ou de qualidade fornecidos a Camara Municipal; dirigir os trabalhos relativos ao cadastro de pessoal, bem
como ao registro da situagdo dos servidores; efetuar o controle da assiduidade dos servidores as respectivas
reparticbes; inspecionar a veracidade das informacbes relativas ao gastos com pessoal do Legislativo;
confeccionar e manter atualizados os atos referentes a admissdo, movimentagdo e desligamento de pessoal;
propor ao Presidente da Camara a reciclagem e o treinamento de servidores; informar ao Presidente da Camara
as transgressbes disciplinares cometidas por servidor, propondo medidas de apuragdo dos fatos e
responsabilidades; determinar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos, portarias,
resolugdes, informes administrativos e outros atos normativos; determinar a identificacdo, o recorte e
arquivamento das publicacdes efetuadas na imprensa oficial ou privada que mencionam a municipalidade;
determinar o registro sistemético de todos os contratos, convénios, ajustes ou similares de que tenha participado o
municipio e informado ao Legislativo Municipal; determinar o registro, em livro proprio, do encaminhamento de
expedientes de uma unidade a outra, ou de um servidor ou vereador a outro; criar e manter atualizada a home
page da Camara Municipal, fazendo consta todas as publicagdes de carater informativo; exercer a controladoria
interna do Poder Legislativo Municipal de Dores de Guanhaes.
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ANEXO VI

FORMULARIO PARA REQUERIMENTO DE PEDIDO DE ISENGAO DE INSCRIGAO

CAMARA MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES Protocolo:
Concurso Publico — Edital N2. 001/2013

Informacoes do requerente:

Nome Completo:

Cargo Pretendido: Cadigo:

CPF: Identidade: Data Nascimento:

Escolaridade:

E-mail:

Endereco:

CEP: Bairro: Cidade: Estado:

Telefones - Res.: Com.: Celular:

O candidato acima qualificado vem requerer isen¢éo do pagamento da Taxa de Inscrigdo ao Concurso Publico para
provimento de cargos vagos da CAMARA MUNICIPAL DE DORES DE GUANHAES.

E, ainda, declara sob as penas da Lei, que nao dispoe de recursos suficientes, devido a limitagcoes financeiras,

e que sua situacdao econémica nao lhe permite pagar a referida taxa sem prejuizo do sustento proprio ou de sua
familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor de sua declaracao.

Para comprovagéao do que se afirma nos termos do item Ill deste Edital, anexa:

Requerimento de Inscri¢ao devidamente preenchido;

Fotocopia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — paginas: da foto, da qualificagéo civil e do registro do
Ultimo emprego, com a correspondente anotagdo de saida devidamente assinada, e a primeira pagina subsequente a
da anotagéo do ultimo contrato de trabalho ocorrido, em branco;

Fotocépia do comprovante de residéncia oficial (dgua, luz ou telefone fixo) do Gltimo més;
Fotocépia (frente e verso) do CPF;

Fotocépia (frente e verso) do cédula de identidade ou outro documento equivalente, de valor legal.

Nestes termos, pede deferimento.

Local e data: , / /

Assinatura:

Uso exclusivo da POLIS Auditoria:

Deferido Indeferido

Responsavel:




