“TERRA DO REI PELE”

CAMARA MUNICIPAL DE TRES CORAGOES
ESTADO DE MINAS GERAIS

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2014

A Cémara Municipal de Trés Coragles - MG, torna publico que fara realizar Concurso
Publico de Provas para provimento de cargos de seu quadro permanente, a ser regido pelas
disposicdes previstas neste Edital, na Legislagcao Federal, na Legislagdo Municipal, em especial
as Leis Municipais n°2191/92, n°3030/2001, n° 3112/2003, Decreto n° 1747/2007 e sua
alteracdo, Lei n° 3611/2010, Lei Complementar n°281/2011 consolidada em 26 de margo de
2014, Resolugédo n° 001/2012, texto consolidado em 25 de abril de 2014 e Lei Complementar
n°® 380/2014 e na Constituicdo Federal.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico seréa regido por este Edital e seus eventuais aditamentos, assim como
pelas instrugdes, comunicagdes e convocagdes dele decorrentes, obedecidas as legislacdes
pertinentes e sua execucao realizar-se-a sob a responsabilidade da Associagao dos Municipios
da Microrregido do Baixo Sapucai — AMBASP, situada na Rua da Magonaria n°® 82, Vila Bueno,
Varginha - MG, CEP: 37006-640 — Telefone: (35) 3221-6361.

1.2. O Concurso Publico sera realizado em Trés Coragoes - MG.

1.3. A coordenacdo do Concurso Publico caberd @ Comissdao Examinadora de Concurso
Publico, nomeada pela Presidente da Camara Municipal, através da Portaria n° 67, datada de
11 de julho de 2014,

1.3.1. Cabera a Comissdo Examinadora de Concurso Publico decidir sobre o local de realizagao
das provas, elaboragao, aplicagéo e corregdo das mesmas, critérios de julgamento, divulgagao
dos resultados e apreciagao de recursos sobre estes, baseando suas decisées nos termos do
presente edital, bem como na legislagao correspondente.

1.3.2. Representantes da Camara Municipal de Trés Coragbes - MG que forem designados
membros da Comissdo Examinadora de Concurso Publico, terdo a responsabilidade de
acompanhar e fiscalizar todos os tramites do Concurso Publico e de providenciar o recebimento
de recursos dos candidatos, encaminhando-0s a coordenagdo da Comissdo Examinadora de
Concurso Publico que fornecera o resultado das devidas avaliagdes.

1.3.3. Em atendimento ao art. 87 da Resolugdo n° 1/2012 da Cémara Municipal de Trés
Coragcdes - MG encontra-se nomeada Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo do
Concurso Publico, através da Portaria n° 69, datada de 11 de julho de 2014.

: Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 - Santa Tereza - TeleFax: (35) 3239.1500 - Fax: (35) 3239.1502
Site: www.camaratc.mg.gov.br - E-mail: camaratc@camaratc.mg.gov.br - Cep: 37410-000 - Trés Coragdes - MG

Cod. CM02



“TERRA DO REI PELE”

1.4. O candidato aprovado no Concurso, ap6s sua nomeacdo, terad sua relacdo de trabalho
regida pelo Estatuto do Servidor Publico do municipio de Trés Coragbes - MG e Legislacdo
Municipal aplicavel.

1.5. A jornada de trabalho consta no Quadro do item 2, subitem 2.1 deste Edital, em
conformidade com a Legislacdo municipal de Trés Coragdes - MG.

1.6. As atribui¢des funcionais dos cargos encontram-se no ANEXO Il deste Edital, de acordo
com o que dispde a Legislacdo municipal de Trés Coragdes- MG.

2. DAS ESPECIFICAGOES DOS CARGOS

2.1. Os cargos, a escolaridade, o nimero de vagas, o vencimento, a carga horaria e o valor de
inscri¢ao estao estabelecidos no quadro a seguir:

N° DE VAGAS
ESCOLARE ¢, 21y ([ RESERNARRSIL o VALOR
CARGOS DADE / PRE- DE | PORTADORES | MENTO CARGA DA
REQUISITO VAGAS DE (RS) HORARIA INS%I;;;;AO
(*) DEFICIENCIA
(**)
Agente i poh
Administrativo | oo MO | g7 01 131950 |30 hores 79,00
(E-05-NI) P
Ensino
Motorista Fundamental 30 horas
(E-04-NI) Incompleto e 0 : e semanais RAI0Y
CNH GCB)’
o Ensino
UL REE Fundamental 05 01 794,82 <4 hora_s 47,00
(E-01-NI) semanais
Incompleto
Legenda:

(*) Total de vagas, incluidas as vagas para Candidatos Portadores de Deficiéncia.

(**) Reserva de vagas para Candidatos Portadores de Deficiéncia, em atendimento ao
Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999 e alterag6es posteriores e art. 80 da Resolugao
n° 1/2012 da Camara Municipal de Trés Coragées — MG.

3. DOS REQUISITOS PARA INVESTIDURA NO CARGO

3.1. O candidato aprovado no Concurso Publico de que trata este Edital sera investido no cargo,
se atender as seguintes exigéncias:
a) ter sido aprovado e classificado no Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital;
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b) ser brasileiro nato ou naturalizado, cidadao portugués ou estrangeiro, nos termos
definidos no artigo 1° da Lei Municipal n° 3.611/2010 de 03 de setembro de 2010;

c) ter idade minima de dezoito anos completos na data da posse no cargo;

d) estar no pleno exercicio de seus direitos civis e politicos;

e) estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

f) estar em dia com as obrigac6es do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino;
g) possuir os requisitos exigidos para o exercicio do cargo pretendido;

h) ter aptiddo fisica, mental e psicolégica para o exercicio das atribuicbes do cargo,
comprovada pelo Servico Especializado em Engenharia de Seguranca e Medicina do
Trabalho (SESMT), cujo atestado devera ser apresentado no ato da posse no cargo;

) no caso de candidato portador de deficiéncia apresentar no ato do exame médico previsto
na alinea anterior,laudo médico original (ou copia autenticada) atestando a deficiéncia de
acordo com o subitem 5.5.1. deste Edital;

j) ndo receber proventos de aposentadoria, conforme o artigo 37, § 10 da Constituicio
Federal, com a redacdo da Emenda Constitucional n° 20, de 15 de dezembro de 1998,
exceto quando permitida a acumulagéo de proventos de aposentadoria e remuneragédo de
cargos e nem estar com idade de aposentadoria compulsoria, ou seja, 70 (setenta) anos de
idade;

k) possuir escolaridade prevista no subitem 2.1 no ato da posse;

) apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse, nos termos
previstos neste Edital;

m)atestado de bons antecedentes;

n) cumprir as determinagdes do presente Edital.

4. DAS INSCRICOES

4.1. Poderao se inscrever candidatos de ambos 0s sexos que satisfagam os requisitos do item 3
deste Edital. Os documentos e informagdes apresentados em desacordo com 0s requisitos
previstos no item 3 sdo de inteira responsabilidade do candidato.

41.1. A inscricBo sera recebida, exclusivamente, via Internet no endereco eletrénico
www.ambasp.org.br

4.1.2. As inscrigdes poderdo ser efetuadas na forma presencial conforme item 4.2 ou via Internet
conforme item 4.3 deste Edital.

4.1.3. Ainscrigéo do candidato implicara o conhecimento e a aceitagdo das normas e condi¢des
estabelecidas neste Edital, em relacdo as quais ndo se podera alegar desconhecimento.

4.1.4. O valor pago pela inscri¢do sera devolvido ao candidato, nos seguintes casos:
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a) anulacdo ou cancelamento do Concurso;

b) em todas as hipoteses em que sua inscri¢éo for indeferida, seja qual for o motivo;

C) 0 pagamento ocorrer apds 0 encerramento do prazo de inscri¢ao;

d) se, ap6s modificacdo da data de realizagéo das provas, o candidato esteja impossibilitado de
realiza-las na nova data estabelecida.

4.1.5. Nas hipéteses previstas no item anterior, a restituicdo do valor da inscricdo devera ser
requerida pelo candidato ou por procurador por ele constituido, por meio do preenchimento
do Formulario constante no_Anexo VII do Edital e entreque na Tesouraria da Camara Municipal
de Trés Coracdes -MG, no endereco Av. Quinto Centenério do Brasil, 1010 , Santa Tereza no
horario de 13:00 h as 17:00 h, de segunda a sexta-feira, ou postado no prazo estabelecido no
subitem 4.1.7, em quaisquer das agéncias dos Correios por meio de Carta Registrada com
AR (Aviso de Recebimento) para a Camara Municipal de Trés Coragbes — MG, (A/C: Da
Tesouraria- ref.: Edital de Concurso Publico da Camara Municipal de Trés Coragbes - MG -
Restitui¢do do Valor da Inscrigédo), Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 — Santa Tereza — Trés
Coragbes — MG - CEP. 37410-000, informando no local do remetente 0 nome completo do
candidato, nome do cargo pleiteado, numero de inscricao e respectivo enderego.

4.1.6. O formulario de restituicao do valor de inscri¢ao estara disponivel, nos locais indicados no
subitem 4.1.5., desde a data de publicagdo do Edital de Concurso.

41.7. O formulario de restituicdo devidamente preenchido e acompanhado de cdpia de
documento de identidade do candidato devera ser entregue em até 30 (trinta) dias apds a
publicagéo do ato que o ensejou, na Tesouraria da Camara Municipal ou enviado via Correios,
conforme subitem 4.1.5.

4.1.8. A restituicdo do valor de inscricdo sera processada nos 15 (quinze) dias seguintes ao
término do prazo fixado no subitem 4.1.7., por meio de deposito bancario em conta a ser
indicada no respectivo formulério de restituicdo ou por meio de cheque nominal ao respectivo
candidato.

4.1.9. O valor a ser restituido ao candidato sera corrigido, monetariamente, pela variagdo do
IPCA desde a data do pagamento da inscri¢cao até a data da efetiva restituigéo.

4.1.10. Isengao do pagamento do valor da inscri¢ao:

4.1.11. Em atendimento ao Decreto Municipal n°® 1.747, de 01 de outubro de 2007 e sua
alteracéo posterior fica desobrigado do pagamento do valor da inscri¢ao, o candidato que:

a) comprovadamente, declarar estar desempregado e/ou (ver itens 4.1.12. € 4.1.14.)

b) declarar-se carente (ver itens 4.1.13. e 4.1.15.), desde que preencha o Requerimento de
Isengdo em formulario préprio constante no Anexo VI deste Edital de Concurso.

Em ambos os casos o candidato respondera civil e criminalmente pelo inteiro teor das
afirmativas.

4.1.12. Na inscrigao presencial, a comprovacdo da condigdo de desempregado se dara, no
ato da inscricdo, pessoalmente ou por procurador habilitado, até o dia 03/10/2014,
mediante a apresentagdo do Requerimento de Isengéo, conforme Anexo V deste Edital e
disponibilizado no local das inscrigdes, afirmando que é desempregado, ndo se encontra em
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gozo de nenhum beneficio previdenciario de prestacdo continuada, ndo dispde de renda de
nenhuma natureza, exceto a proveniente de seguro desemprego e que sua situagdo econdémica
nao lhe permite pagar o referido valor de inscrigdo sem prejuizo do sustento proprio ou de
sua familia.

41.12.1. O Requerimento de Isencdo devera ser entregue juntamente com os documentos
abaixo relacionados, ao responsavel pelo recebimento das inscrigdes presenciais:

| - Candidato desempregado com extingao do vinculo empregaticio registrado na Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS:

a) Cdpia da pagina da CTPS com foto.

b) Cdpia da pagina da CTPS com a qualificagéo.

c) Cépia da pagina da CTPS com a anotagdo do Ultimo contrato de trabalho do candidato, no
qual devera constar a data de saida.

d) Primeira pagina subsequente a do contrato extinto, em branco.

e) Copia da CTPS com anotagédo do contrato de trabalho em branco, no caso de candidato que
ainda n&o tenha o primeiro emprego registrado.

Il - Candidato desempregado com extingdo do vinculo empregaticio estatutario, derivado
de contrato com a administragao publica:

a) Ato administrativo de exoneragao do cargo.

b) Documento de resciséo contratual.

41.13. Na inscricao presencial, a declaragdo de carente devera ser firmada no ato da
inscricdo pelo préprio candidato ou por procurador habilitado, até o dia 03/10/2014,
conforme Anexo VI deste Edital e disponibilizada no local das inscrigdes.

4.1.14. Na inscrigao via Internet, a comprovacao da condi¢do de desempregado se dara até o
dia 03/10/2014, através do preenchimento do Requerimento de Isengéo, digitalizado, conforme
Anexo V deste Edital e enviado para concurso@camaratc.mg.gov.br, devendo descriminar no
“‘Assunto”: Ref.— Declaragéo de carente, juntamente com os documentos abaixo relacionados:

| - Candidato desempregado com extingdo do vinculo empregaticio registrado na Carteira
de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS:

a) Copia da pagina da CTPS com foto.

b) Cdpia da pagina da CTPS com a qualificag&o.

c) Copia da pagina da CTPS com a anotagéo do ultimo contrato de trabalho do candidato, no
qual devera constar a data de saida.

d) Primeira pagina subsequente a do contrato extinto, em branco.

e) Copia da CTPS com anotagédo do contrato de trabalho em branco, no caso de candidato que
ainda n&o tenha o primeiro emprego registrado.

Il - Candidato desempregado com extingdo do vinculo empregaticio estatutario, derivado
de contrato com a administragao publica:

a) Ato administrativo de exoneracao do cargo.

b) Documento de resciséo contratual.
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4.1.15. Na inscri¢ao via Internet, a declaracdo de carente esta disponivel no Anexo VI deste
Edital, devendo ser digitalizada e enviada para concurso@camaratc.mg.gov.br até o dia
03/10/2014, devendo descriminar no “Assunto”: Ref.— Declaragao de carente.

4.1.16. N&o sera aceita Declaragéo e/ou outros documentos via fac-simile (fax) e/ou via correios.
41.17. A verificagdo da nao veracidade das informagdes prestadas pelo candidato
importara:

a) no cancelamento da inscrigdo, em caso da constatacao se dar entre a data de inscricdo do
candidato e a data da publicagdo da convocagéo para a realizagéo das provas;

b) na desclassificacdo do candidato, em caso da constatagéo se dar entre a data da divulgacéo
do edital de classificagdo do concurso e a data de eventual posse;

C) exoneragao do servidor, em caso de constatagéo ap6s a data da posse.

4.1.18. Nao sera concedida a isengdo do pagamento do valor de inscri¢gdo ao candidato que:

a) N&o observar o prazo estabelecido nos subitens 4.1.12.,4.1.13.,4.1.14. e 4.1.15.

b) Apresentar declaragéo ilegivel ou preenchida incorretamente.

c) apresentar o pedido de isengdo do pagamento do valor de inscrigéo e, simultaneamente,
pagar o valor de inscrigao.

4.1.19. O deferimento ou indeferimento da inscricdo, contendo solicitacdo de isencdo de
pagamento do valor de inscrigdo do candidato sera divulgado no local das inscrigdes presenciais
e nos enderecos eletrdbnicos www.ambasp.org.br e www.camaratc.mg.gov.br, no dia
13/10/2014, em ordem alfabética, com numero do documento de identidade.

4.1.20. O candidato cuja inscricdo, com requerimento de isengdo do pagamento do valor de
inscri¢do, for indeferida pelos motivos descritos no subitem 4.1.18. podera efetuar sua inscri¢éo
conforme o disposto nos subitens 4.2. e 4.3.

4.1.21. Cabera recurso contra o indeferimento da isen¢do do pagamento do valor de inscri¢cao
nos dias 14/10/2014, 15/10/2014 e 16/10/2014, por uma das seguintes formas:

a) ser entregue no local das inscricbes presenciais, pessoalmente ou por procurador
devidamente habilitado ou

b) devidamente digitalizado e enviado para concurso@camaratc.mg.gov.br, devendo
descriminar no “Assunto”. Ref.— Recurso sobre pedido de isen¢do do pagamento do valor de
inscricéo e no corpo do e-mail:

a) Nome completo e

b) Cargo pleiteado.

4.1.22. A decisao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no Quadro
de Avisos da Camara Municipal de Trés Coracdes — MG, no local das inscricdes presenciais e
nos enderecos eletrbnicos www.ambasp.org.br e www.camaratc.mg.gov.br no dia
20/10/2014.

4.1.23. Nao serdo aceitas inscrigdes por depdsito em caixa eletronico, via postal, fac simile (fax),
transferéncia ou depésito em conta corrente, DOC, ordem de pagamento, condicionais ou
extemporaneas, agendamento de pagamentos, ou por qualquer outra via que ndo especificada
neste Edital.
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41.24. S6 o pagamento do valor de inscricio na rede bancaria nao significa que o
candidato esteja inscrito no Concurso Publico, devendo o mesmo observar todas as
etapas pertinentes a efetivagao da inscrigao.

4.1.25. Serao tornados sem efeito os Formularios/Requerimentos Eletrénicos de Inscri¢do cujos
pagamentos forem efetuados apos a data estabelecida no boleto bancério e nos subitens 4.2. e
4.3. deste Edital.

4.1.26. De posse do seu boleto bancério, o candidato devera efetivar o pagamento do valor da
inscricdo correspondente, até o dia 28/10/2014 na rede bancéria, preferencialmente na Caixa
Econdmica Federal, observados os horérios de atendimento e das transagdes financeiras de
cada instituicao bancéria.

4.1.27. No caso de pagamento com cheque, este somente sera aceito se do proprio candidato
ou de seu procurador habilitado, sendo considerada sem efeito a inscricdo se o cheque for
devolvido por qualquer motivo.

4.1.28. O boleto bancario quitado até a data limite do vencimento sem rasuras, emendas e
outros, sera o comprovante de que o candidato requereu a sua inscricdo neste Concurso.

4.1.29. A inscrigdo somente sera concretizada se confirmado o pagamento do valor da inscri¢ao
ou constar o nome do candidato na lista de deferidos como isento do pagamento do valor da
inscrigao.

4.1.30. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na
localidade em que se encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerado o 1°
(primeiro) dia Util que antecede o feriado ou evento, desde que respeitado o periodo de inscrigéo
determinado neste Edital.

4.1.31. O candidato somente podera concorrer a uma das vagas apresentadas neste Edital de
Concurso.

4.1.32. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova, podera
fazé-lo em sala reservada, desde que assim o requeira, na forma do item 4.1.36. e/ou 4.1.37.
deste Edital.

4.1.33. N&o havera compensacao do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

4.1.34. A crianca devera permanecer no ambiente reservado para amamentacao, acompanhada
de adulto responsavel por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata).

4.1.35. Durante o periodo de amamentacao a candidata lactante sera acompanhada por fiscal do
sexo feminino, que garantird que sua conduta esteja de acordo com os termos e condigles
estabelecidos.

4.1.36. Caso necessite de condicdes especiais para se submeter as provas previstas neste
Edital, o candidato no caso de inscricio presencial, devera solicita-las através de
requerimento constante no Formulario/Requerimento de Inscricdo e entrega-lo devidamente
assinado, no ato da inscrigao.

4.1.37. Caso necessite de condicOes especiais para se submeter as provas previstas neste
Edital, o candidato, no caso de inscricao via Internet, devera solicita-las, por escrito e
devidamente assinada, através do preenchimento do campo correspondente constante no
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Formulario/Requerimento Eletrénico de Inscricdo, postando a solicitagdo, no prazo de até 15
(quinze) dias antes da data da realizagéo da prova, em quaisquer das agéncias dos correios por
meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP - (A/C:
Departamento de Concursos Publicos - ref.: Edital de Concurso Publico da Camara Municipal de
Trés Coracdes- MG — Condigdes Especiais para Prova), Rua da Magonaria, 82 — Vila Bueno —
Varginha - MG — CEP.: 37006-640, informando no local do remetente: nome completo do
candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo endereco.

4.1.38. A listagem dos candidatos que tiverem suas inscrigoes deferidas ou indeferidas
sera  disponibilizada nos  enderegos  eletronicos = www.ambasp.org.br e
www.camaratc.mg.gov.br e no Quadro de Publicagdo Oficial dos Atos da Camara
Municipal de Trés Coragoes - MG, a partir do dia 05/11/2014.

4.1.39. Os recursos porventura existentes nesta fase obedecerdo ao disposto no item 9.1. — Dos
Recursos.

4.2. DAS CONDIGOES E DOCUMENTOS PARA INSCRIGAO PRESENCIAL

Periodo: 29/09/2014 a 28/10/2014
Horario: 12:30 h as 17:30 h, de segunda a sexta-feira, exceto em feriados e recessos.

Local: Escola do Legislativo “Historiador Benefredo de Souza”™ — Camara Municipal de Trés
Coragdes — MG - Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 — Santa Tereza.

4.2.1. Sera disponibilizado na inscrigdo presencial, ambiente de Internet com pessoal
capacitado para atender o candidato, inclusive no preenchimento do formulario/requerimento
eletrénico de inscricdo e na impressao do seu boleto bancario.

4.2.2. O candidato devera apresentar no ato da inscricdo, pessoalmente ou por procurador
habilitado (0 modelo de procuragdo consta do ANEXO IV deste Edital), os seguintes
documentos: ,

a) Original e fotocdpia legivel (frente e verso) da cédula de identidade ou de um documento
equivalente, de valor legal que contenha foto, cujo original sera devolvido ao candidato, apds
autenticacao da fotocopia pelo responsavel da inscri¢éo;

b) Original e fotocdpia legivel (frente e verso) do CPF, cujo original sera devolvido ao
candidato, apos autenticacédo da fotocdpia feita pelo responsavel da inscri¢ao;

c) No caso de necessitar de condigdes especiais para se submeter as provas, requerimento
constante do Formulario/Requerimento de Inscricao, devidamente assinado.

4.2.3. Na impossibilidade da presenca do candidato no ato da inscrigdo presencial, esta somente
podera ser realizada através de procuragéo outorgada para este fim ou via Internet.
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4.2.4. Nao sera efetuada, em hipétese alguma, a inscricdo do candidato que no ato da mesma
nao apresentar a documentacao relacionada no subitem 4.2.2.

4.25. Sera permitida a inscrigdo através de procuragdo publica ou particular com firma
reconhecida mediante entrega do respectivo mandato, acompanhado do original e fotocdpia
(legivel) do documento de identidade do candidato e do seu procurador.

4.2.5.1. Devera ser apresentada uma procuracdo para cada candidato, que ficara retida no ato
da inscrig&o.

4.2.6. O candidato inscrito por procuragdo assume total responsabilidade pelas informagdes
prestadas por seu procurador, arcando com as consequéncias de eventuais erros de seu
representante quanto ao preenchimento do Formulario/Requerimento Eletrénico de Inscrigéo.
4.2.7. Apds efetuada a inscrigdo presencial, o candidato ou seu procurador habilitado
recebera o Edital completo do Concurso e o Boleto Bancario para efetuar o pagamento do
valor da inscrigao.

4.2.8. Apo6s o acatamento das inscri¢gdes, o Cartao/Definitivo de Inscrigéo (CDI) dos candidatos
inscritos na forma presencial estara disponivel mediante a apresentacdo do CPF do candidato
nos dias 05/11/2014, 06/11/2014 e 07/11/2014, das 12:30 h as 17:30 h na Camara Municipal de
Trés Coragbes - MG, sendo de responsabilidade do candidato ou de seu procurador o
recebimento deste documento, sem o qual nao sera possivel ao candidato fazer as provas.
4.2.8.1. Ap6s o acatamento das inscrigdes, o Cartéo/Definitivo de Inscrigéo (CDI) dos candidatos
inscritos na forma presencial estara disponivel também no site www.ambasp.org.br a partir do
dia 05/11/2014, devendo informar o n° do CPF e a Data de Nascimento.

4.3. DA INSCRICAO VIA INTERNET

431. A inscricdo pela Internet devera ser realizada no enderego eletronico
www.ambasp.org.br, no periodo de 9 horas do dia 29/09/2014 as 18:00 horas do dia
28/10/2014, observado o horario oficial de Brasilia/DF.
4.3.2. Para efetuar a inscricdo, via internet, o candidato deverd seguir os procedimentos
estabelecidos a segquir:

a) ler atentamente o Edital de Concurso Publico e o Formulario/Requerimento Eletronico de
Inscrigéo;

b) preencher o Formulario/Requerimento Eletronico de Inscri¢ao;

c) confirmar os dados cadastrados;

d) transmitir os dados pela Internet;

e) gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor da inscricao
correspondente.
4.3.2.1. O boleto bancario a que se refere a alinea “e” do subitem 4.3.2. sera emitido em nome
do requerente e devera ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a
correta impresséo e leitura dos dados e do codigo de barras.
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4.3.2.2. A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet para impresséo
durante o periodo de inscri¢cdo determinado no subitem 4.3.1. deste Edital ficando indisponivel
a partir das 18h10min do dia 28/10/2014.

4.3.2.3. A impressdo do boleto bancario ou da segunda via do mesmo em outro tipo de
impressora é de exclusiva responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de
Trés Coragoes - MG e a AMBASP de eventuais dificuldades na leitura do cddigo de barras e
consequente impossibilidade de efetivagdo da inscri¢ao.

43.3. A partir de 05/111/2014, o candidato devera conferir no enderego eletrénico
www.ambasp.org.br a regularidade do registro dos dados de inscrigédo e do recolhimento do
valor da inscrigao; detectando qualquer irregularidade, o candidato devera entrar em contato com
a AMBASP (0XX35) 3221-6361, das 12:30 as 16:00 horas (horério local), para verificar o
ocorrido até o dia 07/11/2014.

4.3.4. O Cartao/Definitivo de Inscricdo (CDI) dos candidatos inscritos via Internet estara
disponivel no enderego eletronico www.ambasp.org.br ap6s o acatamento das inscrigdes, a
partir do dia 05/11/2014, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato a obtengédo desse
documento.

4.3.4.1. Para obter o Cartdo/Definitivo de Inscrigdo o candidato devera informar o n° do CPF e a
Data de Nascimento.

4.3.5. Nao se exigira do candidato inscrito via Internet a fotocopia do documento de identidade e
do CPF, sendo de sua exclusiva responsabilidade a veracidade dos dados informados no ato de
inscrigéo, sob as penas da lei.

4.3.6. O descumprimento das instru¢des para inscrigdo, via Internet, implicara a sua néo
efetivagao.

4.3.7. No periodo das inscricoes via Internet, o candidato que se declarar Portador de
Deficiéncia deverda encaminhar a “declaracdo de deficiéncia”, constante no
Formulario/Requerimento Eletrénico de inscrigédo, e se for o caso, o requerimento de condi¢oes
especiais para se submeter as provas, devidamente assinados, e postados em quaisquer das
agéncias dos Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a
AMBASP - (A/C: Departamento de Concursos Publicos — ref: Edital de Concurso Publico da
Camara Municipal de Trés Coragdes — MG — Portadores de Deficiéncia), Rua da Magonaria, 82 —
Vila Bueno - Varginha — MG CEP: 37006-640, informando no local do remetente: nome completo
do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo enderego, no prazo de até 15 (quinze) dias
antes da data de aplicacao das provas.

4.3.8. A AMBASP e a Camara Municipal de Trés Coracdes- MG, ndo se responsabilizardo por
Formulario/Requerimento Eletronico de Inscrigdo nao recebido por motivos de ordem técnica dos
computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicacdo, bem
como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

Ressalta-se que tal disposicdo s6 sera valida se as falhas ocorridas nao forem de
responsabilidade dos organizadores.
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5. DAS INSCRIGOES PARA CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

5.1. As pessoas Portadoras de Deficiéncia, que pretendam fazer uso das prerrogativas que |hes
sdo facultadas pelo inciso VIl do art. 37 da Constituicdo Federal, pela Lei Federal n°® 7.853/1989,
regulamentada pelo Decreto Federal n® 3.298/1999 e suas alteragoes, € assegurado o direito de
participar do Concurso Publico para provimento de cargo, cujas atribuicdes sejam compativeis
com a deficiéncia de que sao portadoras.
5.2. Em cumprimento ao disposto no art. 80 da Resolugédo n° 1/2012, da Camara Municipal de
Trés Coragdes — MG seré reservado aos portadores de deficiéncia o percentual de 5% (cinco por
cento) das vagas existentes, que vierem a surgir ou forem criadas no prazo de validade do
Concurso.
5.2.1. Conforme § 2° do art. 37 do Decreto Federal n® 3.298/99, caso a aplicagdo do percentual
de que trata o item anterior resulte em numero fracionado, este sera elevado até o primeiro
numero inteiro subsequente.
9.3. Consideram-se pessoas Portadoras de Deficiéncia aquelas que se enquadrarem nas
categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteragdes, assim
definidas:

|.  Deficiéncia fisica: alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo

humano, acarretando o comprometimento da fungéo fisica, apresentando-se sob a forma
de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia,
triparesia, hemiplegia, hemiparesia, ostomia, amputagdo ou auséncia de membro,
paralisia cerebral, nanismo, membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as
deformidades estéticas e as que nado produzem dificuldades para o desempenho das
funcdes.

. Deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou
mais, aferida por audiograma nas frequéncias de 500 Hz, 1.000 Hz, 2.000 Hz e 3.000 Hz.

lll.  Deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no
melhor olho, com a melhor corre¢do dptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual
entre 0,3 e 0,05 no melhor olho, com a melhor corregéo Optica; 0s casos nos quais a
somatéria da medida do campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60°, ou
a ocorréncia simultanea de quaisquer condi¢des anteriores.

IV.  Deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagbes associadas a duas ou mais areas de
habilidades adaptativas, tais como: comunicagao, cuidado pessoal, habilidades sociais,
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utilizagéo dos recursos da comunidade saude e seguranca, habilidades académicas, lazer
e trabalho.
V. Deficiéncia multipla: associa¢ao de duas ou mais deficiéncias.

5.4. Ao candidato abrangido pelo item anterior é assegurado o direito de se inscrever na
condicdo de Portador de Deficiéncia, desde que declare esta condi¢do no ato da inscri¢do, no
espaco proprio do Formulario/Requerimento de Inscrigdo, indicando a espécie da deficiéncia e
se necessita de condigdes especiais para se submeter as etapas de sele¢do previstas neste
Edital.

9.5. O candidato que n&o informar no ato da inscrigdo a condi¢ao especial prevista no item 5.4
néo podera utilizar-se deste beneficio, posteriormente.

9.5.1. O candidato que se inscrever na condicdo de Portador de Deficiéncia, se aprovado e
classificado, devera entregar no ato do exame médico pré-admissional previsto no item 3 alinea
“h” deste Edital o Laudo Médico original (ou cdpia autenticada), atestando a espécie e o grau ou
nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo
Internacional de Doenga (CID), bem como, provavel causa da deficiéncia.

9.5.2. O laudo médico devera ser original (ou copia autenticada) e expedido no prazo maximo de
90 (noventa) dias antes da data marcada para o exame médico pré-admissional, de que trata o
item anterior.

5.5.3. O Laudo Médico apresentado tera validade somente para este Concurso Publico e ndo
sera devolvido.

9.5.4. A relagdo dos candidatos que tiverem seus pedidos indeferidos para se submeterem as
provas em condicdes diferenciadas serd divulgada nos enderecos eletrdnicos
www.ambasp.org.br e www.camaratc.mg.gov.br e no Quadro de Publicagao Oficial dos Atos
da Camara Municipal de Trés Coragdes- MG, a partir de 07/11/2014.

5.6. O candidato Portador de Deficiéncia se aprovado € nomeado para o cargo sera submetido,
durante o estagio probatério, a avaliagdo por Equipe Multiprofissional designada pela Camara
Municipal de Trés Coragdes - MG, tencionando verificar se a deficiéncia se enquadra na previséo
do art. 4° e seus incisos do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteragbes, bem como se ha
compatibilidade entre a deficiéncia e as atribuigbes do cargo a ser ocupado, nos termos do art.
43 do referido Decreto.

9.6.1. A realizagao da avaliagdo prevista no item anterior néo dispensa o candidato inscrito como
portador de deficiéncia da realizacdo do exame médico pré-admissional previsto no item 3 alinea
h deste Edital.

5.7. Ndo serdo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual ou auditiva
passiveis de correcao simples pelo uso de lentes ou de aparelhos especificos.

5.8. O candidato Portador de Deficiéncia participara do concurso em igualdade de condigdes
com os demais candidatos no que se refere a conteudo, avaliagdo, critérios de aprovacéo,
horario e local de aplicagdo das provas e a nota minima exigida para todos os demais
candidatos.
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5.8.1. O candidato, Portador de Deficiéncia, que necessitar de tempo adicional para execucao da
prova, devera fazer essa solicitagdo no local indicado no formulario de inscrigao, justificando esta
necessidade, no ato da inscri¢do presencial e da inscrigao via Internet.

5.8.2. Os portadores de deficiéncia visual (cegos) deverdo levar no dia da aplicagcdo da prova,
reglete e pungao, podendo ainda, utilizar-se de soroban.

5.8.3. Aos portadores de deficiéncia visual (ambliopes) que solicitarem prova especial
AMPLIADA, serdo oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

5.9. O candidato que no ato da inscrigdo declarar-se Portador de Deficiéncia, se classificado nas
provas, além de figurar na lista geral de classificagéo, terd seu nome publicado em relagéo a
parte, ambas por cargo, observada a respectiva ordem de classificacéo.

5.10. O candidato que apds a avaliagdo pelo Servigo Especializado em Engenharia de
Seguranca e Medicina do Trabalho (SESMT), nos termos do item 3, alinea “h”, ndo for
considerado Portador de Deficiéncia nos termos do Decreto Federal n® 3.298/99, permanecera
somente na lista geral de classificagéo do cargo/fungéo para o qual se inscreveu.

5.10.1 A quinta, a décima quinta, a vigésima quinta vagas e assim sucessivamente, referentes a
cada cargo, ficam destinadas aos candidatos inscritos e aprovados como portadores de
deficiéncia, no prazo de validade do concurso.

9.11. As vagas reservadas aos candidatos Portadores de Deficiéncia que nao forem providas por
falta de candidatos, por reprovacdo ou eliminagao do Concurso Publico ou na avaliagdo médica,
serao preenchidas pelos demais candidatos, observada a ordem geral de classificag&o.

5.12. Os recursos porventura existentes nesta fase obedecerdo ao disposto no item 9.1. - Dos
Recursos.

6. DAS PROVAS

O presente Concurso Publico sera de provas, constando de Prova Objetiva de Multipla

Escolha e Prova Pratica.
6.1. A PROVA OBJETIVA DE MULTIPLA ESCOLHA, de carater eliminatério e classificatorio,
sera aplicada para todos os cargos, conforme descrito no ANEXO | deste Edital.
6.1.1. A cada prova sera atribuido um valor de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.
6.1.2. Para 0 cargo em que houver prova pratica, sobre 0s pontos obtidos nas provas
incidirdo os pesos, desde que o candidato tenha alcangado a nota minima. Os pesos constam
do ANEXO |, relativo as provas.
6.1.3. Sera desclassificado o candidato que néo alcangar o minimo de 50% (cinquenta por cento)
do total de 100 (cem) pontos nas provas eliminatérias € na média ponderada das provas.
6.1.4. A classificagéo final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem decrescente e
sera feita:

| - pelo total de pontos obtidos na prova objetiva de multipla escolha, quando houver
apenas uma prova;

Il - pela média ponderada das provas, quando houver prova pratica.
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6.1.5. Os programas de prova para as questoes objetivas de multipla escolha versarao
sobre os conteudos constantes no ANEXO Il , parte integrante deste Edital disponibilizado
ao candidato nos enderecos eletronicos www.ambasp.org.br e www.camaratc.mg.gov.br, e
no edital a ser fornecido ao candidato ou seu procurador no ato da inscrigdo presencial.

6.1.6. O gabarito das provas sera afixado no Quadro de Avisos da Camara Municipal de
Trés Coragoes - MG e divulgado nos enderegos eletronicos www.ambasp.org.br e
www.camaratc.mg.gov.br, a partir das 13 horas do primeiro dia util posterior a realizagao
das provas objetivas de multipla escolha.

6.2. A PROVA PRATICA, de carater eliminatorio e classificatorio, sera aplicada somente para os
candidatos ao cargo de Motorista (E-04-Nl), no dia 30/11/2014 e constara de:

6.2.1. Exame de Dire¢do em veiculo e sera avaliado por examinador habilitado, consumando em
Laudo de Avaliagdo Técnica que verificara a capacidade pratica do candidato no exercicio e
desempenho das tarefas do cargo, segundo sua categoria profissional.

6.2.1.1. A Prova Pratica para o cargo de MOTORISTA sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100
(cem) pontos e sera aprovado o candidato que obtiver, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
dos pontos.

6.2.1.2. A prova pratica para o cargo de MOTORISTA sera avaliada em fung¢do da pontuacdo
negativa por faltas cometidas durante todas as etapas do exame, atribuindo-se o seguinte:

a) Uma falta eliminatdria: reprovacao;

b) Uma falta grave: 15,0 (quinze) pontos negativos;

c) Uma falta média: 7,5 (sete e meio) pontos negativos;

d) Uma falta leve: 2,5 (dois e meio) pontos negativos.

6.2.1.3. Constituem faltas no exame de diregao:

. Faltas Eliminatdrias:

a) desobedecer a sinalizacdo semaférica e de parada obrigatéria;

) avangar sobre 0 meio fio;

) ndo colocar o veiculo na area balizada, em no maximo trés tentativas;

) avancar sobre o balizamento demarcado quando da colocacao do veiculo na vaga;

e) usar a contramao de direcao;

f) ndo completar a realizacéo de todas as etapas do exame;

g) avangar a via preferencial;

h) provocar acidente durante a realizagdo do exame;

i) exceder a velocidade indicada na via;

j) cometer qualquer outra infracdo de transito de natureza gravissima.

Il. Faltas Graves:

a) desobedecer a sinalizagao da via, ou do agente da autoridade de trénsito;

b) n&o observar as regras de ultrapassagem ou de mudanga de diregao;

) néo observar a preferéncia do pedestre quando ele estiver atravessando a via transversal na
qual o veiculo vai entrar, ou ainda quando o pedestre ndo tenha concluido a travessia, inclusive
na mudanca de sinal;

b
c
d
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d) manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o percurso da prova ou parte dele;

e) néo sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinalizé-la incorretamente;

) ndo usar devidamente o cinto de seguranca;

g) perder o controle da dire¢ao do veiculo em movimento;

h) cometer qualquer outra infragao de transito de natureza grave.

lIl. Faltas Médias:

a) executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de mao inteiramente
livre;

b) trafegar em velocidade inadequada para as condi¢bes adversas do local, da circulagdo, do
veiculo e do clima;

C) interromper o funcionamento do motor, sem justa razdo, apdés o inicio da prova; fazer
conversao incorretamente;

d) usar buzina sem necessidade ou em local proibido;

e) desengrenar o veiculo nos declives;

) colocar o veiculo em movimento, sem observar as cautelas necessarias;

g) usar o pedal da embreagem antes de usar o pedal do freio nas frenagens;

h) entrar nas curvas com a engrenagem de tracdo do veiculo em ponto neutro;

1) engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta, durante o percurso;

J) cometer qualquer outra infracdo de trénsito de natureza média.

IV. Faltas Leves:

a) provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado;

b) ajustar incorretamente o banco de veiculo destinado ao condutor;

c) nao ajustar devidamente os espelhos retrovisores;

d) apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento;

e) utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo;

f) dar partida ao veiculo com a engrenagem de tragao ligada;

g) tentar movimentar o veiculo com a engrenagem de tragdo em ponto neutro;

h) cometer qualquer outra infragdo de natureza leve.

6.2.1.4. Avaliar-se-a quanto a prova pratica a capacidade, atengéo e percep¢ao do candidato no
trato das questdes ligadas a sua categoria profissional, a habilidade no manuseio de
equipamentos, bem como o conhecimento de normas de seguranga no trabalho.

6.2.1.5. Os candidatos submetidos a Prova Pratica, serdo avaliados no dia 30/11/2014, com
horario e local a serem divulgados nos termos do subitem 7.1.1. deste Edital.

6.2.1.6. O candidato que faltar ao exame de diregéo sera eliminado do Concurso Publico.

6.2.1.7. Para submeter-se a Prova Pratica para o cargo de Motorista, 0o candidato devera
apresentar ao examinador a Carteira Nacional de Habilitagdo exigida para o cargo, conforme
estabelecido no subitem 2.1. deste Edital, ndo sendo aceitos protocolos ou declaragdes.

6.2.1.8. Serdo convocados para a prova pratica candidatos aprovados / habilitados na prova
objetiva de multipla escolha e que constem entre os 20 (vinte) primeiros classificados na prova
objetiva de multipla escolha.
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7. DAS CONDIGOES DE REALIZAGAO DAS PROVAS

7.1. A aplicagdo das provas esta prevista para o dia 16/11/2014 e ser&o realizadas na cidade de
Trés Coragdes — MG.

7.1.1. Informagbes sobre a data definitiva, local e horario de realizagdo das provas serdo
divulgadas pela Camara Municipal de Trés Corages — MG, por meio de Edital de Convocagédo
publicado nas fontes de publicidade citadas no item 11.5.1. deste Edital.

7.1.2. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacio de todos os
atos e editais referentes ao concurso, hem como, certificar-se da data, local e horario da
aplicacdo das provas, através das fontes de publicidade citadas no item 11.5.1. deste
Edital.

7.2. O candidato devera comparecer ao local das provas com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos do horario fixado para o seu inicio, munidos de caneta esferografica azul
ou preta, lapis, borracha, e OBRIGATORIAMENTE DO CARTAO/DEFINITIVO DA
INSCRICAO E DOCUMENTO OFICIAL DE IDENTIDADE, QUE CONTENHA FOTO, OU
BOLETIM DE OCORRENCIA FEITO PELA AUTORIDADE POLICIAL, NO CASO DE PERDA
OU ROUBO DO DOCUMENTO.

7.2.1. Os candidatos ao cargo de Motorista deverao apresentar, obrigatoriamente, ao aplicador
da prova pratica, a carteira de habilitagdo exigida para o cargo, observando o disposto no
subitem 6.2.1.7.

7.2.2. Os documentos deverao estar em perfeitas condigdes, de forma a permitirem com clareza,
a identificacdo do candidato.

7.2.3. Nao se admitira a entrada no recinto das provas, em nenhuma hipétese, de candidato que
nao estiver munido do documento de identidade e do Cartao/Definitivo de Inscrigao.

7.2.4. Nao sera permitida a entrada do candidato que se apresentar para as provas apés o
horario estabelecido, inadmitindo-se qualquer tolerancia.

7.2.5. Sera considerado faltoso o candidato que deixar de assinar a lista de presenca ou ndo
devolver o Cartdo de Respostas.

7.3. A auséncia do candidato em qualquer das provas, importara na eliminacao automatica do
mesmo.

7.3.1. A saida do candidato da sala onde se realizarédo as provas, sera permitida somente
apds a entrega de sua prova ou momentaneamente, em situagdes especiais, desde que
acompanhado de um fiscal de prova.

7.3.2. O candidato, que se retirar da sala, durante a realizagdo da prova, sem autorizagao,
estara, automaticamente, excluido do concurso, e tera que deixar, obrigatoriamente, o recinto.
7.3.2.1. Por motivo de seguranga, os candidatos somente poderdo sair da sala das provas
objetivas de multipla escolha apds decorridos 45 (quarenta e cinco) minutos do inicio das
mesmas.
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7.3.3. Durante as provas ndo sera admitido porte de armas, qualquer espécie de consulta ou
comunicacgéo entre os candidatos, nem a utilizagéo de livros, manuais, impressos ou anotagoes,
ou de qualquer equipamento eletrénico como relégio, maquinas calculadoras, agendas
eletrénicas ou similares, telefone celular, gravador ou qualquer outro receptor de mensagens,
sendo eliminado do concurso o candidato que usar destes artificios.

7.4. A inviolabilidade das provas sera comprovada no momento do rompimento do lacre dos
malotes de provas, na presenca dos candidatos, dentro de cada sala de aplicagéo.

7.5. Nao havera segunda chamada para as provas, nem sua realizacao fora da data, horéario ou
espaco fisico pré-determinados, seja qual for o motivo alegado.

7.6. Ao terminar a prova o candidato entregara, obrigatoriamente, ao fiscal da sala o Cartéo de
Respostas, devidamente preenchido e assinado.

7.6.1. O Cartdo de Respostas, sera o unico documento valido para efeito de corre¢do da prova.
7.6.1.1. O candidato devera seguir as orientagdes constantes da Folha de Instrugdo da prova
para o preenchimento do respectivo Cartao de Respostas, dentre elas:

a) Ao término da solugéo de todas as questdes da prova, transcrever suas respostas para o
Cartdo de Respostas com caneta esferografica azul ou preta;

b) Nao colocar “X” ao marcar o Cartdo de Respostas. Utilizar ““Hll »  grafado com firmeza,
obedecendo os limites estabelecidos no Cart&o;

c) No campo “PROVA’ logo abaixo do n° de inscri¢do, assinalar o n° 1, conforme o exemplo a
sequir:

d) Os seguintes campos iniciais do Cartdo de Respostas: nome do municipio que esta realizando
o Concurso, n° do Edital, cargo escolhido e nome do candidato, ja se encontraréo devidamente
preenchidos.

e) Assinar o Cartao de Respostas, no campo correspondente. A auséncia de assinatura no
mesmo, implicara em sua anulagao.

7.6.1.2. A correcao da prova objetiva de multipla escolha seré realizada unicamente por sistema
eletrénico de processamento de dados, consideradas exclusivamente as respostas transferidas
para o Cartdo de Respostas.

7.6.1.3. Nao havera, em hipotese alguma, corre¢ao manual do Cartdo de Respostas seja qual for
o motivo de preenchimento errdneo do cartéo por parte do candidato.

7.6.1.4. Ndo serdo computadas questdes com mais de uma opgdo assinalada, sem op¢éo
assinalada, com emenda ou rasura e/ou alternativa marcada a lapis, ainda que legiveis.

7.6.1.5. Nao sera substituido o Cartdo de Respostas por erro do candidato e a auséncia de
assinatura no mesmo implicara em sua anulagéo.

7.7. Os 03 (trés) ultimos candidatos de cada sala s6 poder&o sair juntos.

7.8. A AMBASP néao se responsabilizara por perda ou extravio de documentos ou objetos,
ocorridos no local de realizagéo das provas, nem por danos neles causados.
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7. 9. Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para a aplicacdo das
provas em virtude do afastamento do candidato da sala de prova.

8. DO PROCESSO DE CLASSIFICAGAO FINAL E DESEMPATE

8.1. Sera eliminado o candidato que ndo alcangar o minimo exigido de 50% (cinquenta por
cento) do total de 100 (cem) pontos nas provas eliminatérias e na média ponderada das provas.
8.2. A classificacao final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem decrescente e sera
feita:

| - pelo total de pontos obtidos na prova objetiva de multipla escolha, quando houver apenas
uma prova;

Il - pela média ponderada das provas, quando houver prova pratica.

8.3. Ocorrendo empate no resultado final tera preferéncia, sucessivamente, para classificagéo, o
candidato ao cargo de:

8.3.1. Agente Administrativo (E-05-NI) ou Auxiliar Geral (E-01-NI) que:

a) tiver maior idade dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, até

0 ultimo dia de inscri¢cdo neste concurso, nos termos do artigo 27, paragrafo unico, da Lei
Federal n° 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do idoso);

b) tiver maior idade, dentre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos, até o ultimo
dia de inscrigéo neste concurso.

8.3.2. Motorista (E-01-NI) que:
a) tiver maior idade dentre os candidatos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos,

até o Ultimo dia de inscri¢do neste concurso, nos termos do artigo 27, paragrafo unico, da
Lei Federal n° 10.741, de 01/10/2003 (Estatuto do idoso);

b) obtiver o maior nimero de pontos na prova pratica;

c) obtiver o maior nimero de pontos na prova objetiva de mdltipla escolha;

d) tiver maior idade, dentre os candidatos com idade inferior a 60 (sessenta) anos, até o ultimo
dia de inscrigdo neste concurso. :

8.4. A publicagéo do resultado final do Concurso Publico seré feita em duas listas, contendo a
primeira a classificacdo de todos os candidatos, incluida a dos portadores de deficiéncia, e a
segunda, somente a classificagcao destes ultimos.

8.5. Nao havendo candidatos aprovados para a vaga reservada a Portadores de Deficiéncia,
esta sera preenchida por candidato ndo Portador de Deficiéncia com observancia da ordem
classificatoria.
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9. DOS RECURSOS

9.1. Cabera recurso em todas as decisdes proferidas em cada fase do certame, em Unica e
ultima instancia, a Comissdo Examinadora do presente Concurso Publico, em forma de
requerimento devidamente fundamentado, sendo que o candidato dispora de trés (03) dias uteis,
a partir da divulgagéo da decisdo para sua apresentagdo, devendo protocolar o recurso em
conformidade com o item 9.3, alineas “a” e “b” deste Edital, e em caso de postagem esta deve-
se dar em data anterior ao encerramento do prazo recursal.

9.2. Somente se admitira revisédo de prova para corregdo de erros materiais, devendo o pedido
ser protocolado na Camara Municipal de Trés Coracdes— MG, nos 3 (trés) dias Uteis contados a
partir do primeiro dia da divulgagao do primeiro resultado parcial das provas, através dos meios
de comunicacao definidos no item 11.5.1 deste Edital, no horario de 13:00 h as 17:00 h, em
forma de requerimento, contendo: nome completo, assinatura, data, nome do cargo pretendido
e numero de inscri¢ao.

9.3. Os recursos deverédo ser interpostos, protocolados pessoalmente ou por procurador
devidamente habilitado, na Camara Municipal de Trés Coragbes - MG, Av. Quinto
Centenario do Brasil, n°® 1010 — Santa Tereza, no horario de 13:00 h as 17:00 h ou postado em
quaisquer das agéncias dos Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de
Recebimento) para a AMBASP - (A/C: Departamento de Concursos Publicos — ref.: Edital de
Concurso Publico da Camara Municipal de Trés Coragdes - MG - Recursos), Rua da
Maconaria, 82 — Vila Bueno - Varginha — MG — CEP.: 37006-640, sendo que ambos deveréo
observar o prazo recursal constante do subitem 9.1, e no caso de recurso quanto a questéo de
provas devera observar o prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a partir do primeiro dia da
divulgacdo do primeiro resultado parcial das provas, através dos meios de comunicagdo
definidos no subitem 11.5.1. deste Edital, devendo ser apresentado da seguinte forma:

a) digitado ou escrito em letra de forma;

b) dentro de um envelope, no qual devera constar os seguintes dados: nome do cargo
pretendido, nome completo do candidato e numero de inscrigdo do candidato;

c) folhas separadas para questdes diferentes;

d) indicagdo do numero da questéo, da resposta marcada pelo candidato e da resposta
considerada no gabarito oficial;

e) para cada questdo, argumentagdo logica e consistente, bem como, fotocdpia da
bibliografia pesquisada;

f) na folna devera constar o nome completo do candidato, o nimero de inscrigéo, 0 nome do
cargo pretendido, questdes recorridas, o enderego completo, inclusive com o respectivo CEP e
assinatura do candidato.

9.3.1. Admitir-se-a um Unico recurso por prova, para cada candidato, relativamente ao gabarito
e/ou ao contetido das questoes.
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9.3.2. Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos, indistintamente, que néo a tenham marcado na forma divulgada pelo gabarito oficial.

9.3.3. O gabarito divulgado podera ser alterado, em funcao dos recursos impetrados e, as provas
serao recorrigidas, de acordo com o gabarito oficial definitivo.

9.3.4. Cabera recurso quanto ao resultado parcial, nos 3 (trés) dias uteis a contar do primeiro
dia da divulgacdo do mesmo, através dos meios de comunicagéo definidos no item 11.5.1 deste
Edital, devendo ser protocolado pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado,
na Camara Municipal de Trés Coragées - MG, Av. Quinto Centenario do Brasil, n° 1010 -
Santa Tereza, no horario de 13:00 h as 17:00 h ou postado em quaisquer das agéncias dos
Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP -
(A/C. Departamento de Concursos Publicos — ref.: Edital de Concurso Publico da Camara
Municipal de Trés Coracdes - MG — Recurso quanto ao Resultado parcial), Rua da Magonaria
n® 82 — Vila Bueno - Varginha — MG - CEP.: 37006-640, informando no local do remetente:
nome completo do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo enderego.

9.3.5. Cabera recurso quanto ao resultado final, nos 3 (trés) dias Uteis a contar do primeiro dia
da divulgacdo do mesmo, através dos meios de comunicagéo definidos no item 11.5.1 deste
Edital, devendo ser protocolado pessoalmente ou por procurador devidamente habilitado,
na Camara Municipal de Trés Coragdes - MG, Av. Quinto Centenario do Brasil, n°® 1010 -
Santa Tereza, no horario de 13:00 h as 17:00 h ou postado em quaisquer das agéncias dos
Correios por meio de Carta Registrada com AR (Aviso de Recebimento) para a AMBASP —
(A/C. Departamento de Concursos Publicos — ref.: Edital de Concurso Publico da Camara
Municipal de Trés Coragdes - MG — Recurso quanto ao Resultado Final), Rua da Magonaria
n° 82,Vila Bueno- Varginha— MG — CEP.: 37006-640, informando no local do remetente: nome
completo do candidato, nome do cargo pleiteado e respectivo endereco.

9.4. Na ocorréncia do disposto nos subitens 9.3.2. e 9.3.3., podera haver, eventualmente,
alteragdo da classificagéo inicial obtida para uma classificagdo superior ou inferior, ou ainda,
podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida para a
prova.

9.5. As decisdes dos recursos serdo dadas a conhecer, coletivamente, através do Quadro de
Publicacdo Oficial dos Atos da Camara Municipal de Trés Coracdes — MG e nos enderecos
eletrénicos www.ambasp.org.br e www.camaratc.mg.gov.br .

9.6. Serédo rejeitados, liminarmente, os recursos que néo estiverem redigidos em termos proprios
ou sem a devida fundamentacao, e especificamente quanto a recursos de questédo de provas, 0s
que ndo estiverem redigidos em termos proprios ou ndo devidamente fundamentados com
referéncia a fonte que embasou a argumentacdo do candidato, ou ainda, aqueles recursos
interpostos fora dos prazos preestabelecidos.

Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 - Santa Tereza - TeleFax: (35) 3239.1500 - Fax: (35) 3239.1502
Site: www.camaratc.mg.gov.br - E-mail: camaratc@camaratc.mg.gov.br - Cep: 37410-000 - Trés Coragdes - MG

Cod. CM02


http://www.ambasp.org.br/
http://www.camaratc.mg.gov.br/

“TERRA DO REI PELE”

10. DOS PROCEDIMENTOS PRE-ADMISSIONAIS

10.1. A Camara Municipal de Trés Coracdes — MG responsabilizar-se-a pelos procedimentos
pré-admissionais que compreenderao:
a) Comprovacao dos pré-requisitos relacionados no item 3 deste Edital, através da exigéncia de

todos os documentos necessarios para a posse no cargo;

b) Avaliacdo médica;

c) Os aprovados no concurso publico serdo convocados conforme normas estabelecidas neste

edital e terdo 05 (cinco) dias uteis, para se manifestar quanto ao interesse de tomar posse e

entregar documentagdo requerida no edital do concurso, nos termos do art. 30, da Lei

Complementar n° 281/2011, que dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos do

Municipio de Trés Corages e art. 95 da Resolugdo n° 1/2012, que institui o Plano de Cargos,

Carreiras e Vencimentos no ambito da Camara Municipal de Trés Coracoes.

10.1.1. Serdo convocados para comprovagdo dos pré-requisitos, quando nomeados, 0s

candidatos aprovados de acordo com a classificacao.

10.1.2. A ndo comprovacao dos pré-requisitos estabelecidos no item 3 deste Edital implicara em

eliminacdo do candidato e anulagdo do ato de nomeagao, sendo garantida a ampla defesa e

contraditorio.

10.1.3. Os documentos a serem apresentados, obrigatoriamente, pelo candidato aprovado e

nomeado, para efeito de posse no cargo, séo os seguintes:

a) fotocdpia da certidao de nascimento, quando solteiro;

b) fotocdpia da certiddo de casamento, quando casado;

c) fotocdpia da certidao de nascimento dos filhos menores de 14(catorze) anos;

d) fotocdpia do CPF;

e) fotocdpia da Carteira de Identidade e no caso de estrangeiro, fotocdpia da Carteira de
Identidade de estrangeiro ou visto permanente;

f) fotocopia do Cartdo de Cadastramento no PIS/PASEP (se tiver);

g) atestado de prévia aprovagao de aptidao fisica, mental e psicoldgica, expedido pelo Servigo
Especializado em Engenharia de Seguranga e Medicina do trabalho (SESMT), acompanhado
dos seguintes exames:

- VDRL
- Hemograma completo
- EAS
- Glicemia
h) 01 (uma) fotografia 3x4;
i) fotocdpia do Titulo de Eleitor com o comprovante de votagao na Ultima elei¢ao;
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j) fotocdpia do certificado de Reservista, se do sexo masculino;

k) fotocdpia do comprovante de capacitagéo legal de que trata o item 2.1. para o exercicio do
cargo (diploma, certificado), e no caso de estrangeiro documento de escolaridade exigido
para provimento do cargo, devidamente traduzido por tradutor juramentado e convalidado
pela autoridade educacional brasileira competente;

) declaragao de bens ou Ultima declaragdo de bens exigivel no exercicio em curso;

m) declaracdo de que nao infringe o artigo 37, inciso XVI da CF/1988 (Acumulagéo de Cargos e
Funcdes) e ainda, quanto aos proventos de aposentadoria, o disposto no artigo 37, §10, da
CF/1988, com a redagéo dada pela Emenda Constitucional n® 20/1998;

n) fotocdpia de comprovante de residéncia atual e no caso de cidad&o portugués ou estrangeiro
fotocopia do comprovante de residéncia permanente no territorio brasileiro.

10.2. Na avaliagdo médica ndo serdo atribuidas notas, sendo o candidato apenas qualificado

como “apto” ou “inapto”.

10.3. O candidato que, por qualquer motivo, faltar a qualquer uma das etapas previstas neste

Edital, sera automaticamente eliminado deste Concurso Publico.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. O Concurso tera validade por 02 (dois) anos a contar da data da publicagdo de sua
homologacéo, podendo ser prorrogado por igual periodo, se assim o desejar a Administragéo da
Camara Municipal.

11.2. A aprovacao do candidato no Concurso Publico assegurara o direito a nomeagao no
limite das vagas oferecidas no presente Edital, ficando a convocagciao e nomeacao dos
demais candidatos aprovados condicionada ao _interesse e conveniéncia da
Administracao da Camara Municipal, observado o prazo de validade do Concurso Publico
e a rigorosa ordem de classificacao, inclusive quanto a reserva de vagas para Portadores
de Deficiéncia. ‘

11.3. Ao entrar em exercicio, o servidor ficara sujeito a estagio probatério, durante o qual sua
eficiéncia e capacidade serao objetos de avaliacdo para o desempenho do cargo.

11.4. A AMBASP e a Camara Municipal de Trés Coragdes — MG, néo se responsabilizardo por
quaisquer cursos, textos ou apostilas referentes a este Concurso Publico.

11.5. Incorporar-se-dao a este Edital, para todos os efeitos legais, quaisquer editais
complementares que vierem a ser publicados pela Camara Municipal de Trés Coragdes — MG,
na Imprensa Oficial de Minas Gerais e nas fontes de publicidade citadas no item 11.5.1.
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11.5.1. Todas as instrugdes, convocagdes, avisos e editais complementares deste Edital serdo
publicados no jornal “Diario Oficial do Estado de Minas Gerais (www.iof.mg.gov.br)’, jornais
locais do municipio de Trés Coracdes e divulgados nos enderecos eletrénicos
www.ambasp.org.br, www.camaratc.mg.gov.br, www.diariomunicipal.com.br/amm-mg e no
Quadro de Publicagao Oficial dos Atos da Cédmara Municipal de Trés Coragdes — MG.

11.6. O candidato aprovado devera manter, junto ao Setor de Pessoal da Camara Municipal de
Trés Coragbes — MG, durante o prazo de validade do Concurso Publico, seu endereco
atualizado, visando a eventual convocagao. N&o lhe cabera qualquer reclamagéo, caso nao seja
possivel a Cdmara convoca-lo, por falta desta atualizagao.

11.7. N&o seréo fornecidos atestados, certificados ou certiddes relativos a selegéo, classificagéo
ou notas de candidatos, valendo, para tal fim, os resultados publicados pela Camara Municipal
de Trés Coragdes— MG, nas fontes de publicidade citadas no item 11.5.1.

11.8. Sera excluido do concurso, por ato da Comissdo Examinadora, o candidato que:

a) se apresentar apos o horario estabelecido;

b) n&o comparecer a qualquer etapa deste Concurso Publico, sendo garantida a ampla defesa e
contraditorio.

c) nao apresentar o Cartéo/Definitivo de Inscrigdo e documento de identidade exigido;

d) estando inscrito para o cargo de Motorista, quando da prova pratica néo apresentar ao
aplicador a carteira de habilitag&o exigida para o cargo;

e) for surpreendido, durante a realizagdo das provas, em comunica¢do com outro candidato ou
com pessoas estranhas, oralmente ou por escrito, ou por qualquer outra forma, bem como
utilizando livros, notas ou impressos, ou ainda que venha a tumultuar a sua realizagao;

f) for responsavel por falsa identificagdo pessoal;

g) ausentar-se da sala da prova, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e desde
que na companhia do fiscal de prova;

h) fizer, em qualquer documento, declaragéo falsa ou inexata;

) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagao propria ou de terceiros, em
qualquer etapa do Concurso Publico;

j) agir com incorregao ou descortesia, para com qualquer membro da equipe encarregada de
aplicacao das provas;

k) nao entregar ao Fiscal da sala o cartdo de respostas, devidamente preenchido e assinado;

) né&o atender as determinagdes regulamentares deste Edital.

11.9. O resultado do Concurso Publico sera homologado pela Mesa Diretora da Cémara
Municipal de Trés Coragbes— MG (§ 4° do Art. 84 da Resolucdo 1/2012) e divulgado nos
enderecos eletronicos www.ambasp.org.br e  www.camaratc.mg.gov.br pelo periodo de 03
(trés) meses, a contar da data da publicagéo da homologacao.
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11.10. Determina-se o prazo de 5 (cinco) e 6 (seis) anos para a guarda pela Camara Municipal
de Trés Coragdes — MG dos documentos relativos ao Concurso Publico, conforme estabelecido

em resolugéo do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).
11.11. Os casos omissos ou duvidosos serdo resolvidos pela Comissdo Examinadora do

Concurso Publico.

Camara Municipal de Trés Coragoes, 18 de julho de 2014
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ANEXO |
CARGO Bt TPO | PESO woE | Vean | TDE. | CARACTE
(**) QUESTOES QUESTAO | DURAGAO RISTICA
Conhecimentos
Agente Basicos
Administrativo Especificos, = ’ Eliminatéria
(E-05-NI) Lingua e 30 25 chios e classificatoria
Portuguesa e
Matematica
Conhecimentos
Basicos
E speciicos, ME() | o 40 25 2horas | Ciminatoria
Lingua e classificatoria
Motorista Portuguesa e
(E-04-NI) Matematica
Entrevista Pratica 02 s ) ] Eliminatéria
Técnica (=) e classificatoria
Auxiliar Geral Conhecimentos
(E-01-NI) Basicos
E;pizf'cos’ ME() | - 40 25 2horas | Eliminatoria
g e classificatoria
Portuguesa e
Matematica
Legenda:
(*) Multipla Escolha

(**) Valor total da prova: 100 (cem) pontos.
(***) Valor total da avaliagao pratica = 100 (cem) pontos.
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ANEXO lI

CONTEUDOS PROGRAMATICOS

ATENGAO: Recomenda-se que o candidato oriente-se pelos itens do Programa Especifico,
baseando-se em edi¢cdes mais recentes das obras pesquisadas.

1 ENSINO MEDIO COMPLETO
1.1 AGENTE ADMINISTRATIVO

1.1.1. Conhecimentos Basicos Especificos, Lingua Portuguesa e Matematica
- Questdes de multipla escolha relacionadas com os Programas Basicos.

1.1.1.1. Programa Basico (Conhecimentos Basicos Especificos)

- NOCOES DE INFORMATICA: operacdo e conhecimentos sobre o equipamento eletrdnico
(COMPUTADOR), Windows, Word, Excel e Internet;

- NogOes dos dados historicos e politicos do municipio de Trés Coragdes — MG - (Compéndio
disponivel no site www.camaratc.mg.gov.br e original disponivel para reprodugéo na sede da
Camara Municipal de Trés Coragdes - MG)

- Nogdes basicas sobre Administragdo Publica;

- Direitos e deveres do Servidor Publico (Constituigédo Federal, Constituicdo Estadual e Emenda
Constitucional n® 19);

- Lei Organica do Municipio de Trés Coragdes, Lei Complementar n°281/2011, alterada pela Lei
Complementar n° 380/2014, que dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio de Trés Coracbes (Disponivel no site www.camaratc.mg.gov.br e original disponivel
para reproducdo na sede da Camara Municipal de Trés Coragdes - MG);

- Resolugdo n° 1/2012, que institui o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos no ambito da
Camara Municipal de Trés Coragdes. Resolugéo n° 001/2012, texto consolidado em 25 de abril
de 2014 (Disponivel no site www.camaratc.mg.gov.br e original disponivel para reproducédo na
sede da Camara Municipal de Trés Coragoes - MG);

- Nogdes basicas sobre Licitagoes e Contratos (Lei n° 8.666/93 e posteriores alteragdes);

- Nogdes basicas sobre rotinas de departamento de pessoal,

- Nogdes basicas sobre rotinas de controle de materiais;

- Nogdes basicas de contabilidade geral e publica;

- Nogdes basicas sobre rotinas de controle patrimonial publico;
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- Nogdes sobre arquivos Publico e Privado;

- Nogdes sobre Protocolo de documentos;

- Redagéo Oficial: Correspondéncia Oficial e Atos Oficiais (entendimento e técnicas redacionais);
- Organizagéo de reunides;

- Atendimento pessoal e telefénico;

- Técnicas de Comunicacao;

- Relagdes Publicas e Humanas;

- Etica Profissional.

1.1.1.2. Programa Basico (Linqua Portuguesa)
- Interpretagéo de texto

- Ortografia

- Fonética

- Morfologia

- Sintaxe

- Emprego de verbos

1.1.1.3. Programa Basico (Matematica)

- Aritmética: sistemas de numeracdo; operagdes e problemas com numeros naturais:
divisibilidade, multiplos e divisores, critérios de divisibilidade, numeros primos; operagdes e
problemas envolvendo numeros racionais na forma fracionaria e na forma decimal; nimeros
reais.

- Matematica Comercial: razdo e propor¢do; divisdo proporcional; regra de trés simples e
composta; porcentagem; juros simples.

- Estatistica Basica: conceitos e organizacdo de dados estatisticos.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicagbes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.

2 ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO
2.1. MOTORISTA

2.1.1. Conhecimentos Basicos Especificos, Lingua Portuguesa e Matematica
- A prova constara de questdes de multipla escolha relacionadas com os Programas Basicos.

2.1.1.1. Programa Basico (Conhecimentos Basicos Especificos)

- NogOes dos dados historicos e politicos do municipio de Trés Coragdes — MG - (Compéndio

disponivel no site www.camaratc.mg.gov.br e original disponivel para reproducdo na sede da

Camara Municipal de Trés Coragoes - MG);
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- Verificagao das condi¢des de funcionamento do veiculo;

- Transporte de pessoas e materiais;

- Orientagéo sobre carregamento e descarregamento de cargas;
- Seguranga de passageiros e cargas;

- Pequenos reparos de urgéncia;

- Revisdes e manutencao de veiculos;

- Cédigo Nacional de Transito;

- Nogdes sobre primeiros socorros;

- Tréfego.

2.1.1.2 Programa Basico (Lingua Portuguesa)
- Interpretagéo de texto;

- Ortografia;

- Plurais;

- Sinbnimos e antbnimos;

- Género: feminino e masculino;

- Emprego de verbos.

2.1.1.3 Programa Basico (Matematica)

- As quatro operacgdes fundamentais: adicdo, subtragdo, multiplicagao e divisao;
- Uso simples de fragdo: metade e terca parte;

- Uso simples de dobro e triplo;

- NUmeros pares e impares;

- Sequéncias numeéricas;

- Resolugéo de problemas.

2.1.2. Prova Pratica
- Diregdo de um veiculo, observando também as técnicas de execugdo dos servigos e
conhecimentos das leis de transito.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicagbes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.

2.2. AUXILIAR GERAL

2.2.1. Conhecimentos Basicos Especificos e Lingua Portuguesa e Matematica

- A prova constara de questdes de multipla escolha relacionadas com os Programas Basicos.

2.2.1.1 Programa Basico (Conhecimentos Basicos Especificos)
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- Nogbes dos dados historicos e politicos do municipio de Trés Coracdes — MG - (Compéndio
disponivel no site www.camaratc.mg.gov.br e original disponivel para reproducdo na sede da
Camara Municipal de Trés Coragdes - MG);

- Nogdes basicas sobre Administragdo Publica;

- Direitos e deveres do Servidor Publico (Constituicdo Federal e Estadual e Emenda
Constitucional n°® 19);

- NogOes basicas sobre tarefa de escritdrio de pequena complexidade;

- Nogdes sobre Protocolo de documentos;

- Nogdes gerais de limpeza;

- Nogdes sobre conservagao de moveis e utensilios;

- Nogdes sobre cuidados gerais com prédios publicos municipais;

- Principios basicos de higiene;

- Coleta e armazenamento de lixo;

- Atendimento pessoal e telefénico;

- Técnicas de Comunicacgao;

- Relagdes Publicas € Humanas;

- Controle e guarda de equipamentos e materiais;

- Etica Profissional.

2.2.1.2 Programa Basico (Linqua Portuguesa)

- Interpretagéo de texto;

- Ortografia;

- Plurais;

- Sinbnimos e antonimos;

- Género: feminino e masculino;
- Emprego de verbos.

2.2.1.3 Programa Basico (Matematica)

- As quatro operagdes fundamentais: adi¢ao, subtracao, multiplicacdo e divisao;
- Uso simples de fragao: metade e terca parte;

- Uso simples de dobro e triplo;

- NUmeros pares e impares;

- Sequéncias numéricas;

- Resolugéo de problemas.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:
- Publicagdes que abranjam o programa proposto, de livre escolha do candidato.
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ANEXO Il

ATRIBUIGOES DE CARGOS

AGENTE ADMINISTRATIVO

DESCRIGAO SUMARIA:
O cargo de Agente Administrativo destina-se a executar tarefas rotineiras de apoio aos trabalhos
legislativos, administrativos, financeiros e juridicos da Camara Municipal.

ATRIBUICOES:

| - Redigir as atas das reunides do Plenario;

|l - Participar das reunides das Comissdes, elaborando os atos respectivos;

Il - Organizar o sistema de tramitagdo de papéis, documentos e processos nas diversas
unidades da Camara;

|V - Estudar e informar processos administrativos, encaminhando-os as unidades competentes;
V - Organizar o sistema de referéncia e de indices necessarios a pronta consulta de qualquer
documento arquivado;

VI - Elaborar normas e procedimentos para registro e guarda de documentos em arquivos, a fim
de facilitar a pronta localizagdo dos mesmos;

VIl - Participar, quando solicitado, do processo seletivo de papéis e documentos a serem
eliminados, de acordo com as normas que regem a matéria;

VIII - Organizar o cadastro funcional dos servidores da Camara;

IX - Participar dos trabalhos de acompanhamento do plano de classificagdo de cargos da
Camara;

X - Organizar a lotagdo nominal e numérica dos servidores da Camara;

Xl - Elaborar os mapas e quadros demonstrativos necessarios aos servigos de recrutamento,
selecao e treinamento de pessoal;

XII - Orientar a contagem de tempo de servi¢o do pessoal;

XIII - Atualizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores da Camara;

XIV - Organizar o sistema de controle de estoque dos materiais;

XV - Estabelecer normas e procedimentos para os servigos de classificacdo e codificacdo dos
bens patrimoniais;

XVI - Elaborar tabelas e quadros estatisticos necessarios aos servicos de material e patriménio;
XVII - Executar outras tarefas afins.

XVIII - Digitar ou datilografar correspondéncias, pareceres, relatérios e outros documentos;

XIX - Digitar ou datilografar projetos de lei, de resolugdes, de decretos e demais atos
administrativos, seguindo modelos especificos;
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XX - Conferir a datilografia de documentos redigidos e aprovados, encaminhando-os para
assinatura, quando for o caso;

XXI - Receber, numerar, distribuir e controlar a movimentacdo de papéis e documentos nos
6rgéos e unidades da Camara;

XXII - Protocolar todos os projetos de lei, resolugdes, decretos, requerimentos, mogdes,
indicagdes, substitutivos, emenda, subemendas e pareceres das Comissdes;

XXIII - Organizar as pastas que formam os processos e 0s documentos recebidos para
protocolo;

XXIV - Registrar a tramitagdo de papéis e documentos, o despacho final e a data de
arquivamento dos mesmos;

XXV - Digitar ou datilografar os servigos de protocolo da Camara;

XXVI - Atender ao publico, prestando informagdes, consultando documentos ou orientando-0s
quanto a necessidade de anexar outros tipos de documentacao;

XXVII - Colecionar leis, resolugdes, decretos, mogdes, pareceres e outros, mantendo-os
arquivados de modo a facilitar sua consulta;

XXVIII - Colecionar, providenciar a encadernagdo e arquivar jornais e publicagdes de interesse
da Camara;

XXIX - Organizar e manter atualizado arquivo de jornais de interesse do Municipio;

XXX - Informar aos interessados, a respeito de processos, papéis e outros documentos
arquivados e realizar empréstimos, mediante recibo;

XXXI - Registrar, classificar, catalogar, guardar e conservar todas as publicagdes da Camara,
mantendo atualizado o sistema de ficharios;

XXXII - Organizar e manter de forma completa as colecdes de revistas e publicagbes da
biblioteca;

XXXIII - Realizar os assentamentos da vida funcional dos servidores da Camara;

XXXIV - Manter atualizado o cadastro funcional dos servidores;

XXXV - Organizar a identificacdo e a matricula dos servidores da Cémara, bem como a
expedicao das respectivas carteiras funcionais;

XXXVI - Digitar ou datilografar e revisar as folhas de pagamento dos servidores da Camara;
XXXVII - Realizar contagem de tempo de servigo dos servidores da Camara;

XXXVIIl - Verificar dados relativos ao controle do salario-familia do adicional por tempo de
servico e demais vantagens relativas aos servidores;

XXXIX - Realizar o levantamento dos equipamentos utilizados nos servigos, verificando os que
melhor atendem as necessidades, reduzindo as variedades de materiais usados e
uniformizando-lhe a nomenclatura;

XL - Controlar os prazos de entrega de material providenciando as cobrangas, quando for o
caso;

XLI - Manter estoque de materiais;

XLII - Manter em perfeita ordem de armazenamento e conservagao os materiais de consumo da
Camara;
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XLIII - Manter atualizada a escrituracéo referente ao movimento de entrada e saida de materiais;
XLIV - Receber as notas de entrega e as faturas dos fornecedores com as declaracdes de
recebimento e aceitacdo do material;

XLV - Digitar ou datilografar os pedidos de compras e as aquisicdes de material;

XLVI - Classificar e codificar os bens patrimoniais, segundo critérios pré estabelecidos;

XLVIl - Participar das atividades de tombamento de material e de inventarios dos bens
patrimoniais da Camara;

XLVIII - Auxiliar na elaboracdo de tabelas e quadros estatisticos necessarios aos servigos de
material e patriménio;

XLIX - Zelar pelo equipamento de escritorio da Camara;

L - Apurar os desvios e faltas de material, eventualmente verificados;

LI - Auxiliar no levantamento de dados para elaboragéo orgamentaria;

LIl - Auxiliar na classificacdo contabil dos documentos comprobatérios das operacbes de
natureza financeira;

LIII - Conferir a emiss&o de guias de pagamento;

LIV - Auxiliar na preparacédo dos balancetes;

LV - Auxiliar na preparacao do balanco financeiro;

LVI - Auxiliar no levantamento e inventario de valores sob a guarda e responsabilidade da
Camara;

LVII - Auxiliar na elaboracdo de tabelas, mapas e quadros demonstrativos relativos aos servigos
de natureza financeira da Camara;

MOTORISTA

DESCRIGAO SUMARIA:

O cargo de Motorista destina-se a dirigir veiculos automotores, em geral, acionando o0s
comandos de marcha e dire¢do, conduzindo-os em trajeto indicado, para transportar a curta e
longa distancia, o Presidente da Camara, Vereadores, servidores, passageiros, cargas leves e
bens.

ATRIBUICOES:

| - Dirigir o automdvel da Cémara Municipal, verificando diariamente as condi¢des de
funcionamento do veiculo, antes de sua utilizacao;

Il - Transportar pessoas, quando autorizado, zelando pela seguranca dos passageiros,
verificando o fechamento de portas e o uso de cintos de seguranga;

Il - Observar os periodos de revisdo e manutencdo preventiva do veiculo, bem como fazer
pequenos reparos de urgéncia;

IV - Manter o veiculo limpo, interna e externamente, e em condi¢bes de uso, levando-o0 a
manutengdo, sempre que necessario;
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V - Anotar, em formulario préprio a quilometragem rodada, viagens realizadas, objetos e
pessoas transportadas, itinerarios e outras ocorréncias;
VI - Recolher o veiculo apds o servico, deixando-o corretamente estacionado e fechado;

AUXILIAR GERAL

DESCRICAO SUMARIA:

O cargo de Auxiliar Geral destina-se a executar sob supervisdo direta as atividades de
vigilancia, portaria, copa, limpeza, pequenos mandos e entrega em geral, bem como a realizacdo
de tarefas simples de escritorio.

ATRIBUIGOES:

| - Fiscalizar o movimento de pessoas estranhas ao servico nas instalagdes e dependéncias da
Camara;

|l - Abrir e fechar as instalagdes da Camara nos horarios regulamentares;

|1l - Ligar ventiladores, luzes e demais aparelhos elétricos e desliga-los no final do expediente;

IV - Hastear e baixar as bandeiras nacional, estadual e municipal, em locais e épocas
determinadas;

V - Transportar documentos e materiais internamente, entre as proprias unidades da Camara ou
externamente para outros 6rgéos ou entidades;

VI - Levar e receber correspondéncias e volumes nos correios e companhias de transporte;

VIl - Manter limpos os moveis e arrumados os locais de trabalho;

VIII - Manter arrumado o material sob sua guarda;

IX - Solicitar requisicdo de material de limpeza, de aglcar e café e outros materiais, quando
necessario;

X - Fazer e servir café e cha; servir agua; lavar copos, xicaras, cafeteiras, coadores e demais
utensilios pertinentes;

XI - Afixar em quadros préprios e de acordo com ordens superiores, avisos, ordens de servico,
comunicados e outros;

XII - Operar maquinas duplicadoras, alceando e grampeando os documentos reproduzidos;

XIII - Executar pequenos mandados pessoais;

XIV - Prestar informacgdes simples, pessoalmente ou por telefone, encaminhar visitantes;

XV - Receber e transmitir recados;

XVI - Executar tarefas simples de escritério, como arquivar documentos nas pastas, colocar
fichas em ordem, etc;

XVII - Atender a diretores, chefes, vereadores e demais dirigentes e autoridades municipais;
XVIII - Protocolar documentos e selar correspondéncia;

XIX - Executar tarefas administrativas variadas e de pequena complexidade;

XX - Conferir documentos e valores e efetuar registros de acordo com rotinas e procedimentos
proprios de sua area de atuacao;
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XXI - Realizar levantamentos de dados e informagdes e outros atos relacionados com as
atividades Administrativas e Legislativas da Camara;

XXII - Executar servigos na area de Recursos Humanos;

XXIII - Coletar, apurar e selecionar dados para elaboracdo de quadros estatisticos e
demonstrativos;

XXIV - Redigir pequenas correspondéncias internas;

XXV - Organizar e controlar servigos de fichario, protocolo e arquivo;

XXVI - Executar outras atividades legislativas e administrativas que forem solicitadas

XXVII - Manter limpo e arrumado o local de trabalho;

XXVIII - Conservar os equipamentos que utiliza;

XXIX - Executar outras tarefas afins.
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ANEXO IV
MODELO DE PROCURACAO
PROCURAGAO
Por este instrumento particular, eu , portador do
CPF n° , Cédula de identidade n° , residente
a Rua ;
n° __ , bairro SHOER - , nha cidade de
estado de ; e-mail
, homeio e constituo meu bastante procurador,
para fins de promover a minha inscrigédo no cargo de do
Concurso Publico da , Edital n°01/2014, o
Sr(a). , portador da cédula de identidade n°
, e-mail
residente a , n° , bairro :
CEP - , ha cidade de , estado de

, com o0s poderes especificos para, em meu nome, firmar o requerimento
padréo de inscrigdo e declaracdo de que estou de acordo com as normas contidas no referido
edital.

Local e data: , / /

Assinatura:
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ANEXO V
Declaracdo de desempregado
(Referente a alinea “a” do subitem 4.1.11 deste Edital)

REQUERIMENTO DE ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

~

A
Comissdo de Analise de Pedidos de Isencdo do valor da inscricdo do Concurso Publico da
Camara Municipal de Trés Cora¢bes— MG — Edital n° 01/2014

(Nome do candidato)
DOMAdERUGIREMY it s e aE S s o e INSCHIOMO CPE SOD. O N it .o et Saeees abes i sttt anes ,

declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo do Concurso Publico, de Provas da Camara Municipal de Trés Coragdes — MG —
Edital n°01/2014, que estou desempregado e ndo me encontro em gozo de nenhum
beneficio previdenciario de prestacdo continuada, ndo dispondo de renda de nenhuma
natureza, exceto a proveniente de seguro desemprego e que minha situagdo econdémica ndo me
permite pagar o referido valor de inscricdo sem prejuizo do meu sustento préprio ou de minha
familia, respondendo civil e criminalmente pelo inteiro teor de minha declaragéo.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Data:

Assinatura;

OBS.:

1- Se inscricdo presencial, entregar esta declaracdo no ato da inscri¢do, com copia da CTPS — Carteira
de Trabalho ou documento similar (ver item 4.1.12)

2- Se inscrigdo via internet, digitalizar esta declaragéo e a CTPS — Carteira de Trabalho ou
documento similar e enviar para o e-mail concurso@camaratc.mg.gov.br (ver item 4.1.14).

Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 - Santa Tereza - TeleFax: (35) 3239.1500 - Fax: (35) 3239.1502
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“TERRA DO REI PELE”

ANEXO VI
Declaracéo de carente

(Referente a alinea “b” do subitem 4.1.11 deste Edital)

REQUERIMENTO DE ISENCAO DO PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

~

A
Comissdo de Analise de Pedidos de Isencdo do valor da inscricdo do Concurso Publico da
Camara Municipal de Trés CoracGes — MG — Edital n°® 01/2014

(Nome do candidato)
PORAdORAG:REGINV et . st e o . e INSCrito NO CPF SOD O N% ..evvvvveivi ]

declaro, sob as penas da lei, para fins de pedido de isencdo do pagamento do valor da
inscricdo do Concurso Publico, de Provas da Camara Municipal de Trés Coragdes — MG —
Edital n® 01/2014, que sou carente, nos termos do subitem 4.1.11, alinea “b”.

Nestes termos,
Pede deferimento.

Data:

Assinatura:

OBS:

1- Se inscrigéo presencial, entregar esta declaracdo no ato da inscrigdo. (ver item 4.1.13)
2- Se inscricéo via internet, digitalizar esta declaragéo e enviar para o e-mail
concurso@camaratc.mg.gov.br (ver item 4.1.15).

Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 - Santa Tereza - TeleFax: (35) 3239.1500 - Fax: (35) 3239.1502
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“TERRA DO REI PELE”

ANEXO VI
Devolucdo do valor de Inscricdo

*Se ocorrer casos que impliquem devolucéo do valor de inscrigdo, este formulario abaixo
devera ser impresso para ser entregue, pelo candidato requerente, na Camara Municipal
de Trés Coracoes.

A0S
Senhores Membros da Comissdo de Concurso Publico

Ref.: Devolucédo do Valor de Inscricdo do Concurso Publico — Edital n°® 01 /2014 da Camara
Municipal de Trés Coracgdes — MG.

portador(a)-do: CPEI NP it b sn sl s ESUOERGENS, ez . o 0 B Y inscrito(a)
no Concurso Publico Edital n® 01/2014 da Camara Municipal de Trés Coragdes, para 0 cargo
o e g A e O L ol S TP By o U L R com 0 numero de inscricéo ................
venho através deste solicitar o ressarcimento de R$ ........cccceee. referente ao valor de
inscricdo, pago mediante boleto bancario para a conta corrente da Camara Municipal de Trés

Coracg0es, com embasamento no item 4.1.4. do edital.

Para tanto, autorizo o depdsito em minha conta corrente n® .................. do Banco
.......................... agéncia ................... ou por meio de cheque nominal em meu nome.
Trés Corac0es, ......... (Er. oy =R e, de 2014.
Assinatura

Av. Quinto Centenario do Brasil, 1010 - Santa Tereza - TeleFax: (35) 3239.1500 - Fax: (35) 3239.1502
Site: www.camaratc.mg.gov.br - E-mail: camaratc@camaratc.mg.gov.br - Cep: 37410-000 - Trés Coragdes - MG

Cod. CM02



