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FUNDAGCAO DE ENSINO DE CONTAGEM — FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutores colaboradores Externos

O Presidente da FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC, HUGO OTAVIO VILACA
COSTA no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Decreto n° 1.315, no seu artigo 18, incisos |
e V, bem como em observancia aos principios constitucionais e legais pertinentes, especialmente o
artigo 37, caput, da Constituicdo Federal, a Lei n°® 8.666/93 e a Lei n® 9.784/99, e ainda as legislacdes
em vigor, torna publico a abertura de processo de credenciamento de Instrutores Colaboradores
Externos para ministrar cursos de Formacéao Inicial e Continuada — FIC’s em atendimento ao Programa
Nacional de Acesso ao Curso Técnico e Emprego - PRONATEC, cuja coordenacao dar-se-a4 pelo
Departamento de Educacgéo Profissional.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. O processo de credenciamento tem por objetivo constituir cadastro de Instrutores Colaboradores

Externos para ministrar cursos de Formacao Inicial e Continuada — FIC’s a serem realizados pela
FUNEC conforme QUADRO | abaixo:

NIVEL DE ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO

e PESSOA
CcODIGO DE - ~ COM CARGA = PRE-
INSCRICAO TEC“&%LOG' AUNEAD VAGAS | pericieN | HORARIA | REMUNERAGAO REQUISITOS
CIA
Ensino Médio
Completo,
] certificagédo na
AREA DE area e
201 AMBIENTE Cabelereiro 1 - Ht?gs Ec?r:/gl?lg experiéncia de
E SAUDE no minimo 06
meses
comprovada na
area
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CODIGO DE
INSCRIGAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

202

203

Depilador

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificacéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Cuidador de
Idosos

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificac@o na
areae
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

204

205

CONTROLE
E
PROCESSO
S
INDUSTRIAI
S

Desenhista
Mecanico

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificagéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Eletricista
Industrial

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificac@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br
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CODIGO DE
INSCRIGAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

206

207

208

209

Mecanico de
freios,
suspenséo e
direcdo de
veiculos leves

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certifica¢@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Mecanico de
motores a
Diesel

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificacdo na
areae
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Soldador
oxiacetilénico

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificagéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Soldador de

estruturas e

tubulagéo no
processo
MIG/MAG

290
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificac@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br
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CODIGO DE
INSCRIGAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

210

211

Soldador no
processo
eletrodo

revestido ago

carbono e aco
baixa liga

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certifica¢@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Soldador no
processo TIG

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificacdo na
areae
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

212

213

INFRAESTR
UTURA

Almoxarife

180
Horas
ou 200
Horas a
depender
da
Unidade
Escolar

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificagéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Vigilante

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo, com
curso de
vigilante
patrimonial e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695




‘Yo
=2
Og®

FUNEC

Fundagdo de Ensino de Contagem

CODIGO DE
INSCRIGAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

214

Producéo
Cultural e
Design

Costureiro de
Maquina reta e
overloque

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certifica¢@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

215*

Artesao de
Pintura em
tecido

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificacdo na
areae
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

216

Confeccionador
de bijuterias

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificagéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

217

Producao
Alimenticia

Cozinheiro

400
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificac@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br
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CODIGO DE
INSCRIGAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

218

Padeiro

250
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certifica¢@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

219

220

221

Gestdo e
Negdcio

Vendedor

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificacdo na
areae
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Recepcionista

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificagéo na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

Promotor de
Vendas

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certificac@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br
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CODIGO DE
INSCRICAO

EIXO
TECNOLOGI
co

FUNGAO

VAGAS

PESSOA
COoM
DEFICIEN
CIA

CARGA
HORARIA

REMUNERAGAO

PRE-
REQUISITOS

222

Operador de
caixa

200
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Médio
Completo,
certifica¢@o na
area e
experiéncia de
no minimo 06
meses
comprovada na
area

*Para o curso FIC de Arteséo e Pintura em Tecido, o professor ministrara aulas para pessoas com deficiéncia.

NIVEL DE ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO TECNICO COMPLETO

: PESSOA CARG 5 :
CODIGO DE EIXO FUNCAO VAG COM A | REMUNERAGA PRE-
INSCRICAO TECNOLOGICO AS DEFICIEN HORA (@] REQUISITOS

CIA RIA
Montador e Técnico em
223 reparador de 1 - 200 RS 40,00 Informética ou
Horas hora/aula p :
Computadores areas afins.
Técnico em
| et ||| e | e omcaoy
INFORMAGAO E P areas afins.
COMUNICAGAO
Técnico em
205 Programador 1 ) 200 R$ 40,00 Informatica ou
de Sistemas Horas hora/aula . .
areas afins.
Técnico em
Programador 200 R$ 40,00 o
226 Web 1 ) Horas hora/aula Informatica ou
areas afins.

r

(
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NIVEL DE ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR INCOMPLETO OU EM

ANDAMENTO

CODIGO D
E
INSCRICA
0

EIXO
TECNOLOGICO

FUNCAO

PESSOA
COM
DEFICIE
NCIA

VAG
AS

CARGA
HORARI
A

REMUNERACA
o}

PRE-
REQUISITOS

301

GESTAOE
NEGOCIOS

Assistente
Administrativo

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino
Superior(conclui
do ou em
andamento) em
Administragéo,
Ciéncias
Contabeis ou
cursos de
Gestéo
relacionados a
area de atuacéo
e experiéncia
comprovada de
06 meses

302

Producéo Cultural e
Design

Assistente
Financeiro

180
Horas

R$ 40,00
hora/aula

Ensino Superior
(concluido em
andamento),
com certificacdo
comprovada na
area e
experiéncia
comprovada de
06 meses

4

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone:
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Ensino Superior
(concluido em

. andamento),
Assstentg de 200 R$ 40,00 com certificagdo
303 Producéo 1 -
Horas hora/aula comprovada na
Cultural .
area e
experiéncia de
06 meses

NIVEL DE ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR COMPLETO

PESSOA CARG

; EIXO :
CODIGO DE , ’ VAG | coM A | REMUNERA PRE-
INSCRIGAQ | 'ECNQHOGIC | FUNGAO AS | DEFICIEN | HORA CAO REQUISITOS

CIA RIA

Graduagédo na
area de Humanas
e experiéncia
comprovada na
area de 06 meses

304 Auxiliar de 200 R$ 40,00
Biblioteca Horas hora/aula

Ensino Superior
em Administragéao,
Ciéncias
Contébeis, Servigo
Agente de raduaghio em

desenvolvimen 200 R$ 40,00 9 &a
305 1 Gestao
to Horas hora/aula .
. relacionados a
cooperativista . ~
area de atuacao
profissional e
experiéncia
comprovada na
area de 06 meses

DESENVOLVI
MENTO
EDUCACIONA
L E SOCIAL

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695
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Ensino Superior
B completo, com
PRODUCAO certificagé@o
306 CULTURAL E éSI?SrtZI 1 - Hzo(igs E(i:/gag comprovada na
DESIGN area e experiéncia
comprovada na
area de 06 meses
20 Graduagdo em
Preparagio Horas Servigo chial,
307 para o 1 i ou 40 R$ 40,00 Psmo@g@
Trabalho Horas hora/aula Experiéncia
por comprovada
curso em docéncia.

1.2. O cadastramento dos colaboradores sera regido pelo presente Edital, bem como pelas instrugoes,
comunicacdes e convocacdes dele decorrentes, obedecidas as normas estabelecidas pela FUNEC e
legislagbes em vigor.

1.3. O presente Edital possui os seguintes ANEXOS:

a) ANEXO | - Cronograma;

b) ANEXO II - Ficha de Inscrigdo de Instrutor Colaborador Externo;

¢) ANEXO Il - Modelo Padréo de Curriculo;

d) ANEXO |V — Ementas dos Cursos;

e) ANEXO V — Atribui¢des da fungéo do Instrutor Colaborador Externo FIC;
e) ANEXO VI — Modelo de Plano de Aula.

1.4. O Instrutor Colaborador Externo sera responsavel por ministrar cursos de Formacao Inicial
Continuada — FIC’s dentro da ementa estabelecida pela FUNEC, conforme ANEXO IV, elaborar todo
material didatico a ser utilizado bem como informar quais 0os materiais serdo necessarios para o
desenvolvimento das aulas praticas dos cursos, e demais atribuigcdes descritas no ANEXO V.

1.5. E considerado Instrutor Colaborador Externo o profissional com ou sem vinculo com o Municipio de
Contagem, desde que haja compatibilidade de horarios.

1.6. O valor a ser pago por hora (sessenta minutos) de curso ministrado correspondera a R$40,00
(quarenta reais) com incidéncia de custos diretos e indiretos, inclusive encargos trabalhistas e fiscais.

1.7. O processo de credenciamento de Instrutor Colaborador Externo ndo configura a modalidade de
concurso publico, ndo havendo garantia de convocacao ou contratacao.

1.8. A Banca Avaliadora de Instrutores Colaboradores Externos sera composta por 3 (trés) membros,
para cada banca.

1.8.1. O numero de bancas seréa definido conforme as necessidades da selecéo, sendo que cada banca
serd composta por no minimo 01 membro que pertenca ao quadro de servidores internos da Fundacao
de Ensino de Contagem.
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1.9. O presente processo de credenciamento tera as seguintes etapas:

1.9.1. Analise de Ficha de Inscrigéo;

1.9.2. Analise de Curriculo e documentos comprobatdrios de experiéncia técnica e docente;

1.9.3. Analise do Plano de Aula;

1.9.4. Aula Ministrada.

1.10. As informacdes de todas as fases do Processo de Credenciamento de Instrutores Colaboradores
Externos da FUNEC serdo disponibilizadas no site da Prefeitura de Contagem em
WWWw.contagem.mg.gov.br/concursos.

2. DO PRAZO

2.1. O interessado em se credenciar como Instrutor Colaborador Externo da Fundacdo de Ensino de
Contagem devera entregar, no periodo de 13 de agosto a 21 de agosto de 2015, no horario de 9 as 17
horas, na sede Administrativa da FUNEC, situada na Avenida Jodo César de Oliveira, n® 2.415,
Eldorado, em envelope pardo lacrado devidamente identificado por “Edital de Credenciamento n°
02/2015”, a seguinte documentacéo devidamente preenchida:

1) Ficha de Inscrigdo de Instrutor Colaborador Externo, na qual o candidato devera apontar o curso,
com o nimero da ementa, ao qual se candidata - ANEXO Il deste edital,

2) Modelo Padréo de Curriculo - ANEXO Il deste edital;
3) Plano de Aula de acordo com o curso escolhido, conforme modelo do ANEXO VI deste edital;

4) Copia da documentagdo comprobatoria das informagfes constantes no Modelo Padrdo de Curriculo
de acordo com o especificado no item 4.1.1 e 4.7.3.1

5) Documentos que comprovam 0s requisitos exigidos para a fungéo que o candidato se inscrevera.

2.2. Os modelos citados nos itens 1) a 3) estdo disponiveis no site da Prefeitura Municipal de Contagem
(www.contagem.mg.gov.br/concursos) e se encontram nos Anexos deste Edital.

2.3. Divulgacédo do Resultado da Analise de Ficha de Inscricdo e Analise do Curriculo dia 26 de agosto
de 2015.

2.3. A divulgacédo da convocagdo, com data, horario, local e contetdo da Aula a ser ministrada sera
divulgado no site da Prefeitura Municipal de Contagem (www.contagem.mg.gov.br/concursos) a partir
de 28 de agosto de 2015.

2.4. A divulgacéao do resultado final do credenciamento, por curso, esta prevista, inicialmente, a partir do
dia 15 de setembro de 2015.

3. DA CONDICAO DE PARTICIPACAO

3.1. O profissional interessado em prestar servico educacional como Instrutor Colaborador Externo nos
cursos discriminados no QUADRO |, conforme ementas constantes no ANEXO |V deste Edital sera
submetido ao processo de credenciamento, para o qual serd constituida uma banca avaliadora
especifica.

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695
. funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br

(



http://www.contagem.mg.gov.br/concursos
http://www.contagem.mg.gov.br/concursos
http://www.contagem.mg.gov.br/concursos

K ¢
s

FUNEC

Fundacdo de Ensino de Contagem

3.2. O candidato sera convocado para ministrar Aula.

3.3. A avaliacdo da Experiéncia Técnica e de Docente do candidato a Instrutor se dard mediante a
analise das informacgbes profissionais do candidato, constantes do curriculo apresentado e nos
documentos que comprovem a experiéncia técnica ou docente relatada.

3.3.1. Para efeitos de comprovagéo das experiéncias descritas no item 3.4 devem ser comprovadas por
meio de atividades desenvolvidas no setor publico ou privado, inclusive quando se tratar de
conhecimento de sistemas especificos, nos casos que a ementa da disciplina assim o exigir.

3.4. O candidato inscrito deverd acompanhar pelo site da Prefeitura Municipal de Contagem os
resultados parciais e finais do processo de credenciamento e as demais informacdes sobre o processo,
incluindo a convocagdo do candidato para a aula a ser ministrada, no endereco eletronico
WWW.contagem.mg.gov.br/concursos.

3.5. O ndo comparecimento do candidato pré-selecionado no dia e horéario divulgados para a Aula a ser
ministrada configura desisténcia definitiva quanto a participacéo no processo de credenciamento.

3.6. ApOs a publicagéo dos horérios e dias de realizagdo das Aulas Avaliativas ndo serd permitida a
troca de dias e horarios.

4. DA HABILITACAO PARA O CREDENCIAMENTO
4.1. E requisito minimo que o Instrutor Colaborador Externo possua a formagdo necessaria, de acordo
com o curso que pretenda ministrar, devendo possuir uma das formagdes abaixo descrita, conforme

exigéncias estabelecidas no QUADRO I:

a) Ensino Médio Completo;

b) Ensino Médio Técnico Completo;
C) Ensino Superior Incompleto;
d) Ensino Superior Completo.

4.1.1. Titulagdo minima para os cursos de Formacao Inicial Continuada — FIC’s, sera devidamente
comprovada através de cOpia do histérico escolar, declaracdo de conclusdo da instituicdo de ensino,
diplomas, ou declaragdo como esta devidamente matriculado, devendo ser compativel com os pré-
requisitos previstos no QUADRO I.

4.1.2. Experiéncia de no minimo 06 (seis meses) comprovada na area.

4.2. A Comissdo de Concursos e Processos Seletivos da FUNEC avaliard os formularios e a sua
documentacdo do candidato a Instrutor Colaborador Externo, nos termos dos itens 3.1 e 3.2 do
presente edital.

4.3. O candidato que ndo satisfizer os pré-requisitos estabelecidos no QUADRO | Edital ndo sera
convocado para a Aula a ser ministrada.

4.4. O candidato convocado sera submetido a atividade avaliativa, conforme disposto no item 3.2,
visando ao efetivo credenciamento.
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4.5. A Banca Avaliadora de Instrutor Colaborador Externo analisara os critérios para o credenciamento:

1) Dominio do assunto e;
2) Didatica.
3) Plano de Aula

4.6. A avaliacdo do critério Dominio do assunto e do critério Didatica sera baseada em aula ministrada
pelo candidato e no plano de aula que devera ser entregue a banca examinadora (em trés vias) no
inicio da aula.

4.7. A aula tera duragdo de 15 (quinze) minutos, versando sobre um dos tOpicos da area de
conhecimento, conforme indicacdo da Comissao de Credenciamento. Apds os 15 minutos de aula o
candidato poderda ser arguido pela banca examinadora.

4.7.1. O planejamento do Plano de Aula sera avaliado em até 2,0 (dois) pontos, e serdo considerados
os aspectos conforme TABELA I:

TABELA |
ASPECTOS AVALIADOS MAXIMO DE PONTOS PONTUACAO MAXIMA
Clareza dos objetivos. 0,5 ponto
Adequacéo dos objetivos ao contetdo. 0,5 ponto
Adequacao do contetido ao tempo disponivel. 0,5 ponto 2,0 (dois) pontos
Selec¢édo apropriada do material didatico. 0,5 ponto
Conhecimento prévio do PRONATEC
(critérios e publico beneficiado pelo programa)

4.7.2. O desenvolvimento da Aula serd avaliado em até 9,0 (nove) pontos e serdo considerados 0s
tépicos da TABELA II:

TABELA I
£ PONTUACAO
TOPICOS MAXIMA
Relacdo de continuidade entre o plano e o desenvolvimento da aula. 15
Linguagem clara, correta e adequada ao contetdo. 15
Abordagem das ideias fundamentais do conteddo. 15
Articulacéo entre as ideias apresentadas: aplicacoes e informacges 15
atualizadas e corretas. '

Adequacao do conteudo em fungdo do tempo estipulado para a aula. 15
Estrutura da aula, evidenciando introducao, desenvolvimento e concluséo. 15

TOTAL DE PONTOS 9,0 (pontos)

TOTAL GERAL DE PONTOS (Tabelas | e II) 11,0 (pontos)

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695
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4.7.2.1. A nota final da Aula ministrada serd o resultado da média aritmética simples das notas
atribuidas pelos examinadores, considerando-se duas casas apdés a virgula, sendo vedado, a qualquer
titulo, o arredondamento das médias obtidas.

4.7.3. Experiéncia em docéncia e experiéncia técnica na area serd verificada conforme Tabela IlI:

TABELA Il
p PONTUACAO
TOPICOS MAXIMA
EXPERIENCIA INSTRUTOR
De 06 meses a 1 ano 1,0
De 1 a5 anos 2,0
Acima de 5 anos 3,0
TOTAL 3,0
EXPERIENCIA TECNICA NA AREA
De 06 meses a 1 ano 1,0
De 1 a5 anos 2,0
Acima de 5 anos 3,0
TOTAL 3,0
TOTAL GERAL DE PONTOS (Tabelas I, Il e Ill) 17,0 (pontos)

4.7.3.1. Para comprovar a Experiéncia Instrutor e Técnica na area, o candidato devera entregar no
periodo de credenciamento, no horario de 9 as 17 horas, na sede Administrativa da FUNEC, situada na
Avenida Jodo César de Oliveira, n° 2.415, Eldorado, em envelope pardo lacrado devidamente
identificado por “Edital de Credenciamento n° 01/2015”, os documentos atendendo a uma das
seguintes opcoes:

1) Servigo prestado a Empresa Privada: cépia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)
ou declaragcdo da empresa ou proprietario que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso), a
espécie do servigo realizado com a descri¢do das atividades desenvolvidas ou recibo de pagamento de
autébnomo (RPA);

2) Servico prestado a Administracdo publica Municipal, estadual ou Federal: certiddo ou
declaracdo que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso) ou o primeiro e Ultimo contracheque;
3) Servico prestado a Organizacdes Nao Governamentais: declaracdo de prestagéo de servigos que
informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso), a espécie do servi¢o realizado com a descri¢cdo das
atividades desenvolvidas ou recibo de pagamento de autbnomo (RPA) ou o primeiro e ultimo
contracheque;

4) Declaragdo da Junta Comercial devidamente atualizada e registrada, como exerce atividade
empresarial compativel com a funcdo de instrutor escolhida, ou comprovar por meio de cadastro
atualizado de Microempreendedor individual (MEI);

5) Declaracdo emitida pelo Forum de Economia Solidéaria: declaragdo que informe o periodo (com
inicio e fim, se for o caso) com a espécie do servigo realizado com a descricdo das atividades
desenvolvidas ou a declaragdo “DCSOL”. Em ambas situacgBes além das declaracdes que certificam o
empreendimento o candidato devera apresentar documento que comprove a sua participacdo no
empreendimento cadastrado no &mbito da Economia Solidaria .

4.7.3.2. A declaragao e a certiddo mencionadas nas opgoes “1”, “2” e “3” do subitem anterior deverao
ser emitidas por 6rgdo de pessoal ou de recursos humanos. Nao havendo 6rgdo de pessoal ou de
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recursos humanos, a autoridade responsavel pela emissdo do documento devera declarar/certificar
também essa inexisténcia.

4.7.3.3. A declaragdo mencionada na opc¢éao “3” devera ser emitida pelo contratante.

4.8. Considera-se credenciado como Instrutor Colaborador Externo o candidato que, na Aula Ministrada
de que trata o item 4.7 e subitens, obtiver nota minima igual ou superior a 6,0 (seis) pontos.

4.9. O candidato que obtiver pontuacao inferior a 6,0 (seis) pontos na Aula Ministrada, nos termos dos
itens 4.7.1 e 4.7.2 seré& desclassificado do processo de credenciamento.

5. DOS RECURSOS

5.1. Cabera recurso, dirigido em unica e Ultima instancia a Comissdo de Concursos e
Processos Seletivos da FUNEC, no prazo de 01 (um) dia atil , iniciado no 1° dia util
subsequente ao do dia da publicacdo no Diario Oficial de Contagem — DOC-e, no endereco
eletrbnico www.contagem.mg.gov.br/concursos , dos seguintes atos, na respectiva ordem:

a) contra a analise da documentacdo entregue pelo candidato para a 12 Etapa - Andlise da
Ficha de Inscricdo e 22 Etapa - Analise do Curriculo;
b) contra Resultado Final da Classificacdo dos candidatos a Instrutores Colabores Externos;

5.2. Para interposicdo de recursos previstos no item 6.1, excluir-se-4 o dia da publicacédo e
incluir-se-a o dia de inicio do prazo recursal, desde que coincida com dia de funcionamento
normal da FUNEC. Caso ndo haja expediente normal na FUNEC, o periodo previsto sera
prorrogado para o primeiro dia seguinte de seu funcionamento normal.

5.3. O recurso devera ser individual, com indicacao precisa do objeto em que o candidato se
julgar prejudicado, e deverdo ser obrigatoriamente entregues, dentro do periodo recursal na
seguinte forma:

a) pessoalmente pelo candidato ou por terceiro, na FUNEC/Diretoria de Concursos, situada
a Avenida Jodo César de Oliveira, n°® 2415 — Bairro Eldorado — Contagem/MG, das 8h as 16h,
de 22 a 62 feira, dentro do prazo previsto no item 5.1 deste Edital;

5.3.1. O recurso devera ser encaminhado em envelope tipo pardo, lacrado, conforme disposto
no item 6.1 e 6.2, contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

‘EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 - Credenciamento de
Instrutores colaboradores Externos”

Candidato:

N. do documento de identidade:

Recurso: ( citar o objeto do recurso)
Data: [/ [

Assinatura:
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5.4. O recurso contra uma das situacBes previstas no item 6.1 de prova devera ser
apresentado em obediéncia as seguintes especificacdes:

a) ser, preferencialmente, digitado ou datilografado;

b) ser elaborado com argumentacdo légica, consistente de forma a fundamentar seus
guestionamentos;

c) conter a indicacdo da nota atribuida que esta sendo contestada;

e) nao conter qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso;

5.5. Apos analise dos recursos interpostos contra o disposto nas alineas do item 5.1, podera
haver, eventualmente, alteracdo da classificacdo inicialmente obtida para uma classificacao
superior ou inferior ou, ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a
nota minima exigida para a prova.

5.6. Sera rejeitado liminarmente o recurso que:

a) estiver incompleto;

b) descumprir prazo estipulado para apresentacao;

c) for encaminhado via FAX, via Internet ou para endereco diverso do estabelecido;
d) contiver qualquer identificacdo do candidato no corpo do recurso;

e) desatender as normas estabelecidas neste Edital.

5.7. A consulta aos resultados de forma individualizada aos resultados publicados em cada
etapa do presente Edital de Credenciamento de Colaborador Externo podera ser promovida e
efetivada somente pelo candidato ou por terceiro munido de procuracdo especifica para tal
finalidade, devidamente registrada em cartério, com firma reconhecida, exclusivamente, junto a
FUNEC. O procurador devera apresentar a sua carteira de identidade ou documento Unico
equivalente, de valor legal.

5.8. A solucdo e andlise dos recursos é de competéncia da Comissdo Permanente de
Concurso Publico e Processos Seletivos da FUNEC e sera definitiva, ndo cabendo novos
recursos, ainda que por parte de outros candidatos, contra matéria ja solucionada. A decisao
sera  publicada no Diario Oficial de  Contagem - DOC-e, no site
www.contagem.mg.gov.br/concursos.

6. DA CONVOCACAO DO INSTRUTOR EXTERNO CREDENCIADO

6.1. Os Instrutores credenciados serdo convocados pelo Departamento de Gestdo de Pessoas, de
acordo com a necessidade do curso, observada a ordem de classificacdo do credenciamento.

6.2. Em caso de empate, a ordem de convocagao obedecera aos seguintes critérios:

1) Profissional que possua a maior experiéncia como instrutor do curso para o qual prestou
credenciamento.

2) Profissional que possua maior experiéncia técnica compativel com o curso para o qual prestou
credenciamento.
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6.3. O Instrutor credenciado que desistir formalmente da convocacéo serd imediatamente substituido
pelo seguinte, conforme prioridades definidas no item 6.2 e passara a ocupar o ultimo lugar da lista de
credenciados, ndo perdendo sua condicdo de credenciado e podendo ser convocado em outra
oportunidade.

6.4. O Instrutor credenciado, ap6s convocacao e prestacdo de servigo, passara a ocupar o ultimo lugar
da lista de credenciados.

6.5. A contratagdo serd processada obedecendo-se a lista de credenciados entre os candidatos
presentes nos locais, datas e horérios previstos em Edital Publico de Convocacéo, publicado no Diério
Oficial Eletrbnico do Municipio de Contagem - DOC.e.,, na internet, no site
www.contagem.mg.gov.br/concursos e na portaria da Fundacdo de Ensino de Contagem. Demais
informagBes também poderdo ser obtidas através dos telefones: 31 3356-6371 e 31 3356-6695.

6.6. O candidato classificado no Credenciamento de Instrutores Colaboradores Externos, quando
convocado, devera apresentar os seguintes documentos:

a) Certiddo de Nascimento ou de Casamento (ou equivalente);

b) Registro de Identidade;

c¢) Titulo de Eleitor e os comprovantes de votacao das 02 (duas) ultimas elei¢cbes;

d) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

e) Certificado de Reservista, se do sexo masculino;

f) Cartédo PIS/PASEP;

h) Diploma, Certificado ou Atestado de conclusdo do curso exigido para o cargo pretendido;
i) 02 (duas) fotografias 3x4;

j) Atestado de Bons Antecedentes emitido por Posto de Identificacédo da Policia Civil;

k) Curriculum Vitae (elaboracéo livre/ sem formulario ou modelo); penso que deveria ser apresentado
também no ato da inscrigdo para credenciamento.

m) Todos os documentos que comprovem as experiéncias descritas no curriculum.

6.7. As fotocOpias deverao estar acompanhadas dos respectivos originais, para conferéncia.

6.8. O candidato convocado que, por qualquer motivo, ndo apresentar, em tempo habil, a
documentacdo completa citada no item 5.7 deste Edital, passara a ocupar o uUltimo lugar da lista de
credenciados.

6.9. Ainda que classificado neste Edital de Credenciamento, ndo sera admitido para a respectiva
fungdo, candidato, ex-servidor que tenha sido demitido ou destituido do cargo em comissdo por
infringéncia do artigo 127, inciso |, 1V, VIII, X e Xl, da Lei Municipal n°® 2.160/90 (Estatuto dos Servidores
Publicos do Municipio de Contagem).

6.10. Todas as informacdes e orientacOes a respeito deste Edital de Credenciamento poderdo ser
obtidas na FUNEC/Diretoria de Concursos, situada a Avenida Jodo César de Oliveira, n° 2415 — Bairro
Eldorado — Contagem/MG, das 8h as 17h ou pelos telefones (31) 3356-637/3391- 4578, pelo e-mail
funec.concurso@gmail.com , ou no endereco eletrdnico www.contagem.mg.gov.br/concursos.
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7. DISPOSIGCOES GERAIS

7.1. Apés a realizagdo do processo de credenciamento seré elaborada Listagem Final do Processo de
Credenciamento de Instrutor Colaborador, contendo relacdo nominal de candidatos credenciados.

7.2. A Listagem Final do processo de Credenciamento de Instrutor Colaborador Externo sera
homologada pela FUNEC.

7.3. O resultado final do processo de Credenciamento de Instrutor Colaborador Externo sera divulgado
na péagina eletrénica da Prefeitura Municipal de Contagem www.contagem.mg.gov.br/concursos a partir
do dia 17 de setembro de 2015.

7.4. O Credenciamento de que trata este Edital tera validade de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado
por igual periodo.

7.5. A Diretoria Geral do Departamento de Educacédo Profissional da FUNEC é o setor responsavel pela
avaliacdo continua e sistematica do desempenho do Instrutor Colaborador Externo, podendo
descredencia-lo caso o seu desempenho na docéncia, para a qual foi credenciado, seja avaliado pelos
alunos como insatisfatorio.

7.6. O candidato credenciado como Instrutor Colaborador Externo terd 02 (dois) dias Gteis, a contar do
dia subsequente a divulgagéo do resultado final do processo de credenciamento, para interpor recurso
contra decisdo da Comisséo estabelecida para fins de credenciamento.

7.7 Para a retirada ou eliminacdo de documentacdo referente ao processo de credenciamento de
instrutor colaboradores externos observar-se-a:

7.7.1 Os candidatos ndo credenciados terdo 30 (trinta) dias, a contar da data de sua inscricdo, para
retirar a documentacao entregue e findo o prazo, se a documentacédo nao for retirada, sera eliminada.

7.7.2 Os candidatos credenciados e ndo contratados poderéo retirar sua documentagdo apds o término
da vigéncia do credenciamento, a contar da data do resultado final pelo periodo de 02 (dois) anos. O
candidato deve acompanhar o PRAZO DE VIGENCIA, uma vez findo esse prazo, e a documentac&o
ndo tenha sido retirada, ela sera eliminada.

7.8 Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo de Concursos e Processos Seletivos da FUNEC.

Contagem, 12 de agosto de 2015.

Hugo Otavio Costa Vilaca
Presidente da Funec
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FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

ANEXO | - CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATAS/PERIODO
Publicacdo do Edital 12/08/2015
Inscricdes 13/08 a 21/08/2015
12 Etapa - Analise da Ficha de
Inscricdo e 22 Etapa - Analise do 22/08 a 25/08/2015
Curriculo

- a

Resultado das Analises de 12 Etapa e 26/08/2015
22 Etapa
Recebimento de Recursos contra o
Resultado da Andlise da 12 Etapa e 22 27/08/2015
Etapa
Resultado dos Recursos e
Convocacédo para a 32 Etapa — Aula 28/08/2015
Ministrada
Per|c_)d_o de Realizacdo das Bancas 01, 02, 03, 04 e 08/09/2015
Avaliativas
Resultado da Classificacao Final 11/09/ 2015
Recebimento de _recursos contra o 14/09/2015
resultado da Classificacdo Final
RESU_ITTA[N)O I_:INAL apos recursos da 15/09/2015
Classificacdo Final
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FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

ANEXO 11 - Ficha de Inscricdo de Instrutor Colaborador Externo

PROTOCOLO N°

FICHA DE INSCRICAO DE INSTRUTOR COLABORADOR EXTERNO

N° do Edital de Credenciamento EMENTA NC©:
CURSO A SER MINISTRADO:

Nome Completo:

Data de Nascimento: Sexo: Estado Civil:
[ ] Masculino [_] Feminino
Endereco Residencial: Numero: Complemento:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Telefone Fixo: Celular:
E-mail:
Profissao Instituicdo Empregadora:
Endereco Comercial: Numero: Complemento:
Bairro: Cidade: UF: CEP:
Titulagéio: Ano:

O Graduacdo [ Especializacdo [ Mestrado O Doutorado

Experiéncia técnica na area: [ Jsim [_Jndo Se sim, quanto tempo:

Experiéncia em docéncia: [_Jsim [ Jndo Se sim, quanto tempo:

Assinatura do candidato: Data:

Via do candidato ou responsavel pela entrega da documentagao

FUNDAQAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC o
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 01/2015 - Credenciamento de Instrutor colaboradores
Externos

PROTOCOLO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS Ne: | DATA:

NOME:

FUNCAO INSTRUTOR COLABORADOR:

Assinatura do responsavel da FUNEC:
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FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

ANEXO Il - CURRICULUM VITAE PADRAO
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

Se manuscrito, preencher em letra legivel.

1. Identificagdo do (a) candidato (a)

Nome:

Endereco:

E-mails:

Telefones:

2. FORMACAO ACADEMICA

POS-GRADUACAO (Indique os cursos com titulagéo mais elevada)

Denominacéo do Curso:

Grau obtido:
Instituicao: Local:
Data de Inicio: / / Data de Término: / /
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Denominacédo do Curso:

Grau obtido:

Instituicao: Local:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /
GRADUACAO

Denominacédo do Curso:

Instituicao: Local:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /

Denominacédo do Curso:

Instituicao: Local:

Data de Inicio: / / Data de Término: / /

3. EXPERIENCIA INSTRUTOR

Nome da instituicéo:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicao: / / Data de saida da instituicdo: / /

Disciplinas lecionadas:
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Nome da instituicao:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicao: / / Data de saida da instituicéo: / /

Disciplinas lecionadas:

Nome da institui¢céo:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituig&o: / / Data de saida da instituicdo: / /

Disciplinas lecionadas:

Nome da instituicéo:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicao: / / Data de saida da instituicdo: / /

Disciplinas lecionadas:
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Nome da instituicéo:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicao: / / Data de saida da instituicao: / /

Disciplinas lecionadas:

4. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Ocupacéo atual (cargo/fungéo):

Nome da organizag&o:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituigao: / /

Atividades desempenhadas (descrever especialmente aquelas relacionadas com a disciplina
pretendida):
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Experiéncia anterior (Liste as experiéncias que considera mais relevantes)

Ocupacéo (cargo/funcédo):

Nome da organizacéo:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicéo: / / Data de saida da instituicao: / /

Atividades desempenhadas:
Atividades desempenhadas (descrever especialmente aquelas relacionadas com a disciplina
pretendida):

Experiéncia anterior (Liste as experiéncias que considera mais relevantes)

Ocupagéo (cargo/funcao):

Nome da organizagao:

Tempo de trabalho na instituicdo (em meses):

Data de ingresso na instituicao: / / Data de saida da instituicdo: / /

Atividades desempenhadas:
Atividades desempenhadas (descrever especialmente aquelas relacionadas com a disciplina
pretendida):
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6. OUTRAS INFORMACOES QUE CONSIDERA RELEVANTE

Declaro que todas as informacfes prestadas sédo verdadeiras e podem ser comprovadas através dos
documentos comprobatorios apresentados.

, de de 20

Assinatura
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ANEXO |V — Ementas dos Cursos

FUNGCOES COM EXIGENCIA DE FORMAGAO DE ENSINO MEDIO

Ementa | Cabeleireiro | 400h

Fundamentos Basicos para exercer a Profissdo. Comportamento Profissional. Higiene e Seguranca/no
Trabalho. Relacionamento com o Cliente. Estrutura Capilar. Tipos de Cabelo. Afec¢do do Couro Cabeludo.
1 Lavagem de Cabelos. Tratamento e Hidratagdo. Corte. Escova. Coloracdo. Descoloracdo, Luzes,
Decapagem, Mechas. Visagismo. Penteados. Relaxamento e Desondulagdo. Progressiva sem formol.
Estrutura, custos e funcionamento de Saldo de Beleza.

Ementa Cuidador de Idosos | 160h

Bem-estar Social e Ambiental: Conhecer os meios para 0 auto e heteroconhecimento que habilite para uma
compreensao mais adequada do relacionamento humano, a fim de que se torne agente facilitador de
relacionamentos humanos mais satisfatorios em sua vida pessoal e em organizac¢des; Cuidador de Idoso: O
cuidado; O auto-cuidado; Quem ¢é o cuidador; O cuidador e a pessoa cuidada; O cuidador e a familia; O
cuidador e a equipe de saude; Envelhecimento Humano: contextualizagao do envelhecimento no ambito do
desenvolvimento humano: da concep¢éo a morte; Processo de envelhecimento; Conceitos de gerontologia;
A velhice ou a terceira e quarta idades; Aspectos psicossociais do envelhecimento; Qualidade de vida no
envelhecimento; Atencdo ao idoso; A gerontofobia, a discriminacéo, os estere6tipos e 0s mitos relacionados
ao envelhecimento, a velhice e as pessoas idosas ou velhas; Epidemiologia, politicas publicas e salude do
idoso. Estatuto do Idoso: Lei N. 10741, de 1° de outubro de 2003: disposi¢cdes Preliminares; Direitos
2 Fundamentais; Medidas de Prote¢do; Politica de Atendimento ao ldoso; Acesso a Justica; Crimes;
Disposi¢fes Finais e Transitorias; Aplicar e estimular as atividades diarias do idoso, aplicando técnicas,
recursos e instrumentos facilitadores, promovendo o bem estar fisico e psicolégico e ampliando sua saude e
qualidade de vida; Necessidades humanas do idoso: Necessidades fisioldgicas; Necessidades de seguranga
e protecdo; Necessidades de amor e dedicacdo; Necessidades de afeto e autoestima; Necessidades de
autorrealizagdo; Doencas do envelhecimento, Fundamentos béasicos de Osteoporose e osteoartrose;
Fundamentos basicos de Hipertenséo Arterial. Fundamentos béasicos de Diabetes; Fundamentos basicos de
Acidente Vascular Encefalico; Fundamentos basicos de Deméncia/Alzheimer; Fundamentos basicos do Mal
de Parkinson; Fundamentos béasicos de Céanceres; Fundamentos bésicos de Cataratas; Fundamentos
basicos de Depressdo e Ansiedade; Cuidados Assistenciais ao Idoso; Primeiros Socorros: Reconhecer,
identificar e aplicar procedimentos técnicos bésicos de primeiros socorros no cuidado de idosos.

Ementa | Depilador | 160h

Histérico da Profissdo; Abordagem técnica da funcdo dos pelos no corpo humano; Desenvolvimento dos
pélos, as fases de crescimento do pélo; Técnicas de depilacdo; Tipos de laminas; Cera, cera fria, cera
quente; Cremes, LocBes e Luvas depilatérias; Eletrolise; Depilagdo com maquina elétrica; Inibidores de
crescimento; Pin¢a; Depilacdo a Laser, como age o Laser na Depilacdo, acéo seletiva do Laser sobre o pélo;
3 Os tipos de pele — classificacéo; Alteracdes da pele pés depilacédo; Depilagdo Egipcia (com linha); Depilagao
artistica da virilha; Cuidados especiais na depilacéo; Técnicas para extracao de pelos encravados; Depilacdo
masculina; Contra indicacfes da depilagdo; Doencas causadas pela depilacdo; Hipercromias causadas pela
depilagdo; Hiperpigmentacéo ligada a hiperatividade dos melandcitos; Clareamento de virilha e axilas pos

depilacéo.
Ementa Desenhista Mecénico | 200h
Normas de desenho técnico. No¢des de desenho geomeétrico: figuras planas e solidos
4 geométricos. Sistemas de projecdo, perspectivas, vistas ortograficas, cortes e secoes.
Escalas e sistemas de contagem. Desenvolvimento de desenho de componentes e

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695
0 funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br

®




K ¢
O

FUNEC

Fundacdo de Ensino de Contagem

Ementa Desenhista Mecénico | 200h

conjuntos mecanicos. Desenhos de pecas mecanicas. Ferramentas para representacao
grafica bidimensional. Cotar e dimensionar, conforme normas, desenhos de pequenos
dispositivos mecanicos. Interpretacdo e execucdo de vistas de pecas e seus
detalhamentos. Como escolher e tracar cortes em pecas. Conhecendo simbologia de
elementos mecanicos. Desenho auxiliado por computador (CAD) como ferramenta capaz
de adequar, racionalizar e agilizar atividades relacionadas a desenho técnico.
Elaboracdo e manipulacdo de desenhos, utilizando o software gréfico (AUTOCAD).
Edicdo de desenhos Comandos do menu Draw, Comandos do menu Modify, Comandos
para edicdo e insercao de blocos. Comandos para edicdo de tipos de linhas e layers.
Comandos para alteracdo das propriedades de um desenho. Recursos de finalizacdo de
desenhos. Comandos para edicdo de cotas, comandos para calculo de &reas, distancias
e outras informacoes.

Ementa Eletricista Industrial | 200h

Eletricidade geral: Seguranca e Normalizacdo de Instalacdo Elétricas. Fundamentos e
origem da Eletricidade. Ferramentas e equipamentos para operacdes em eletricidade.
Circuitos de corrente continua. Circuitos em corrente alternada. Sistemas de distribuicao.
Poténcia em corrente alternada. Fontes de Energia Elétrica. Circuito Elétrico — Conceito.
Lei de Ohm, Resistividade e Resisténcia Elétrica. Poténcia Elétrica e efeito Joule.
Lampadas Incandescentes, fluorescentes e econdmicas. Poténcia e fator de poténcia.
Esquema de aterramento. Quadro de distribuicdo. Dispositivo de protecdo e seguranca
de circuitos elétricos — Desclassificacdo por temperatura dos disjuntores. Levantamento
de cargas. Divisdo de circuitos. Dimensionamento de condutores, dutos e protecdes.
Alimentacdo da instalagdo. Eletrodindmica. Nocdes basicas. Corrente continua e
corrente alternada. Condutores e isolantes. Instalacdes Elétricas: Diagramas elétricos.
Normalizacdo. Sistemas de aterramento. Dispositivos de protecdo (disjuntor, contra
surtos e diferencial residual). Funcionamento do dispositivo DR. Dimensionamento de
redes elétricas. Opera¢des mecanicas. Funcionamento do disjuntor. Tipos de disjuntores
termomagnéticos (monopolar,bipolar,tripolar). Emendas e conexdes em instalacdes
elétricas. Emenda de condutores em prosseguimento. Emenda de condutores em
derivacdo. Emendas de condutores em “rabo de rato”). Isolamento das emendas e
Solda. Comandos Elétricos: Motores elétricos. Motor monofasico (127v/220v).
Seguranca e protecdo para comandos elétricos. Motor Elétrico — Principio de
funcionamento. —Parte Pratica: Montagem e instalacdo de padrédo. Instalacdo do
guadro de distribuicdo. Instalacdo de tomada de embutir. Instalador de interruptor
simples. Instalador de interruptor paralelo. Instalacdo de campainha ou cigarra.
Montagem e instalacdo de lampadas fluorescente. Medidas elétricas: Conversdo de
grandezas elétricas. Tipos de medidores elétricos. Multimetro, alicate amperimetro.
Erros de medicdo. Elementos complementares: Elementos de comandos e controle e
equipamentos auxiliares. Simbologia e diagramas de comandos elétricos. Quadros e
condutores para comandos elétricos. Técnicas de manutencdo e botdes de comando.
Controladores Logicos Programaveis. Conversores e Inversores: Conversor CA/CC em
dois e quatro quadrantes. Chave de partida de estado sélido — Soft starter
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Ementa Mecanico de freios, Suspensao e direcdo de Veiculos Leves | 200h

Freios, principios de funcionamento; Fluidos de Freio; Circuito de Freio; Componentes do Circuito de Freios;
Leis de Pascal; NogBes bésicas de Hidraulica e Pneumética; Tipos de Freios; Freio de Estacionamento;
Tipos de Discos de Freio; Hidrovacuo; Cilindro Mestre e Cilindro de Roda;Desmontagem e Montagem do
Sistema de Freios;Manuten¢éo do Sistema de Freios; Sangria; Freios ABS; Teste com Scanner; Regulagem

6 Geral. Suspensédo: Rodas e Pneus; Amortecedores; Tipos de Suspenséo; Estabilizadores; Componentes da
Suspensao; Molas; Suspensédo a ar; Alinhamento e Balanceamento de Rodas. Direcdo: Componentes do
Sistema de Direcdo; Geometria de Direcdo (angulos de Caster, Camber, KPI) Convergéncia; Divergéncia;
Caixa de Direcdo Mecanica e Hidraulica.

Ementa Mecénico de Motores a diesel | 200h

Principio de Funcionamento de Motores a Diesel: Ciclo Diesel; Classificacdo e Principais Componentes;
Desmontagem e Montagem de Motor Diesel Leve e Médio: Analise de defeitos; Medicdo de Componentes
com Micrometro, Sabito, Rel6gio Comparador, Torquimetro; Regulagem de Bicos Injetores; Regulagem de
7 Valvulas; Sistema de Alimentacdo de Combustivel; Sistema de Lubrificacdo; Sistema de Arrefecimento:
Sistema de carga e partida; Sistema de Sobre Alimentag&o (Intercooler); Reguladores e Variadores de
Avanco; Verificacdo e Manutencgdo dos Injetores; Funcionamento da Bomba Injetora; Afinagdo dos Motores
Diesel (Leve e Médio).

Ementa Soldador de Estruturas e Tubula¢do do Processo MIG/MAG | 290h

Nocbes de Tecnologia Mecéanica: Ferros Fundidos; Acos Carbono; Acos Ligas; Metais N&o ferrosos; Normas
da ABNT,; Classificagdo dos Processos de Soldagem; Terminologia e Simbologia de Soldagem; Processo de
soldagem; Equipamentos de Soldagem; Diferencgas entre Corrente Alternada (CA) e Corrente Continua (CC),
polaridade inversa e direta e tipos de fontes de soldagem. Interpretacdo e Leitura de Desenho Técnico
Mecénico; Metais de Base e Consumiveis; Seguranca e Higiene no Processo de Soldagem; Perigo nos raios
gerados durante a soldagem e uso de EPI's; Qualificacdo de Procedimentos e Soldagem; Qualificacdo de
Soldadores. Conceito Geral do Processo: Manuseio de Maquinas de Solda, Cilindros de Gas, Regulador de
8 Presséo, Troca de Arame, Montagem e Manutengcdo de Tocha. Tipos de Equipamentos para Soldagem;
Principios e Vantagens do Processo; Influencias dos Gases na Soldagem; Fenébmeno do Arco Elétrico Sob
Gas de Protecdo; Arame para Soldagem e Classificagdo dos Consumiveis; Descontinuidade na Soldagem;
Tipos de Juntas e Posicdo de Soldagem. Ex: Posi¢do 1F, 2F, 3F, 4F, 1G, 2G, 3G, 4g, 5G, 6G. Técnicas de
Soldagem SHORT-ARC e SPRAY-ARC; Defeitos no Corddo de Solda; NogBes de Eletrotécnica Basica,
Corrente Alternada (CA), Corrente Continua (CC), Amperagem, Voltagem e Polaridade; Regulagem da
Vazdo do Gés de Protecdo; Visual de Solda; Preparacdo de Raiz, Acabamento e Bisel, Esmerilamento;
Manuseio de Lixadeira; Norma AWS.

Ementa | Soldador do Processo eletrodo revestido aco carbono e aco de baixa liga | 200h

Principios Fundamentais de Soldagem; Nog¢6es de Tecnologia Mecéanica: Ferros Fundidos; Agos Carbono;
Acos Ligas; Metais Ndo ferrosos; Normas da ABNT; Classificacdo dos Processos de Soldagem; Terminologia
e Simbologia de Soldagem; Processo de Soldagem; Equipamentos de Soldagem; Diferencas entre Corrente
Alternada (CA) e Corrente Continua (CC), polaridade inversa e direta e tipos de fontes de soldagem;
Interpretacédo e Leitura de Desenho Técnico Mecéanico; Metais de Base e Consumiveis; Seguranca e Higiene
no Processo de Soldagem; Perigo nos raios gerados durante a soldagem e uso de EPI's; Qualificagdo de
Procedimentos e Soldagem; Qualificacdo de Soldadores; Introducdo a Soldagem com Eletrodos Revestidos:
Técnicas de Soldagem; Equipamentos de Seguranca para Soldagem; Tipos de corddes de Solda: Corddes de
solda simples; Corddes de solda paralela na posi¢édo plana; Soldagem de topo sem chanfro na posi¢édo plana;
Soldagem de topo com chanfro na posi¢do Plana; Soldagem de topo com chanfro na vertical ascendente;
Soldagem de topo com chanfro na vertical descendente; Principios técnicos de Corddes paralelos na posigcao
sobre cabeca.
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Ementa Soldador do Processo TIG | 200h

Principios Fundamentais de Soldagem: NogGes de Tecnologia Mecanica: Ferros Fundidos; Acos Carbono;
Acos Ligas; Metais Nao ferrosos; Normas da ABNT; Classificagdo dos Processos de Soldagem;
Terminologia e Simbologia de Soldagem; Processo de Soldagem; Equipamentos de Soldagem; Diferencas
entre Corrente Alternada (CA) e Corrente Continua (CC), polaridade inversa e direta e tipos de fontes de
soldagem. Interpretacdo e Leitura de Desenho Técnico Mecéanico; Metais de Base e Consumiveis;
Seguranca e Higiene no Processo de Soldagem; Perigo nos raios gerados durante a soldagem e uso de
EPI's; Qualificagdo de Procedimentos e Soldagem; Qualificagéo de Soldadores. Principios do Processo/de
Soldagem TIG: Conceito Geral; Fontes de Corrente; Variaveis de Soldagem para Processo TIG;
Descontinuidade de Soldagem; Materiais Consumiveis para solda TIG, como Gases, Arames, Varetas e etc.
Metais de Base, como Aluminio, A¢o Carbono e Aco Inoxidavel; Terminologia de Soldagem; Pratica no
Processo de Soldagem: Soldagem de Juntas de Topo em A¢o Carbono na Posi¢do 1G; Soldagem de Juntas
de Topo em Ac¢o Carbono na Posicdo 1G; Soldagem de Juntas de Topo em Aluminio na Posicdo 1G;
Soldagem de Juntas de Topo em Aco Inoxidavel na posicdo 1G; Soldagem de Juntas de Topo em Cobre na
Posicdo 1G; Soldagem de Chapa de Aluminio; Soldagem de Tubulagéo.

10

Ementa Soldador Oxiacetileno | 200h

Principios Fundamentais de Soldagem: Nocgdes de Tecnologia Mecéanica: Ferros Fundidos; Agos Carbono;
Acos Ligas; Metais néo ferrosos; Normas da ABNT; Classificagdo dos Processos de Soldagem; Terminologia
e Simbologia de Soldagem; Processo de Soldagem; Equipamentos de Soldagem; Diferencas entre Corrente
Alternada (CA) e Corrente Continua (CC), polaridade inversa e direta e tipos de fontes de soldagem;
Interpretacéo e Leitura de Desenho Técnico Mecénico; Metais de Base e Consumiveis; Seguranca e Higiene
11 no Processo de Soldagem; Perigo nos raios gerados durante a soldagem e uso de EPI's; Qualificagdo de
Procedimentos e Soldagem; Qualificacdo de Soldadores; Introducdo a Soldagem e Corte de OxiAcetileno:
Seguranca e Higiene no Trabalho; Gases para Soldagem; Equipamentos para Soldagem; Técnicas de
Soldagem e Regulagem de Chama; Corte Térmico e Regulagem de Chama, Corddes Paralelos com e sem
adicao de material; Soldagem de Juntas de Topo nas Posic¢des: 1G, 2G, 3G, 4G, Chapas de 1 a 3 milimetros
e Juntas sobrepostas nas posicdes 3F e 4F. Chapas de Aco Carbono.

Ementa Operador de Caixa | 200h

Operacfes Bésicas da matemética, adi¢cdo, subtracdo, multiplicacdo e divisdo; Equagbes do primeiro e
segundo graus; Porcentagem; Juros: simples e composto; Sistema de amortizagcdo; Desconto; Ergonomia;
Informatica bésica; Contextualizagdo sobre as mudancas no mundo do trabalho; Perfil e caracteristicas do
empreendedor; Empreendedorismo  Corporativo;  Revolugdo técnica cientifica;  Globalizago;
Empregabilidade; O novo perfil do cliente; O Cddigo de Defesa do Consumidor; Produtos e servigos:
normatizacéo técnica (ISOs e outros); Qualidade na prestacdo dos servicos; Etica e trabalho; Rotinas de
operagao do caixa: abertura, sangria, relatorios, fechamento; Notas fiscais e recibos; Direitos e deveres do
Operador; Aspectos comportamentais e éticos do Operador; Formas de pagamento — cartdo de crédito,
cheques. Tecnologias de recebimento. Técnicas de seguranca e de acdes a serem tomadas em situagao de
assalto.

12

Ementa Promotor de Vendas | 200h

Comportamento do consumidor e o planejamento no trabalho do Promotor de vendas; Perfil do Promotor de
vendas; Técnicas e estratégias de vendas no varejo; Marketing Pessoal; A fotografia como ferramenta de
13 trabalho do promotor de vendas; Géneros textuais encontrados no contexto de trabalho do Promotor de
Vendas; Empreendedorismo e Pequenos negocios; Codigo de defesa do consumidor e sociedade; Gestédo
do ponto de venda (vitrinismo e exposi¢do de mercadorias).
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Ementa Recepcionista | 200h

Histérico da profissdo; Regulamentacdo da profissdo; Codigo de ética profissional; O papel
multidisciplinar do recepcionista: atribuicGes; Comportamento profissional; Gerenciamento e
técnicas da recepcdo; Marketing pessoal;, Principios de etigueta no ambiente de trabalho:
atendimento ao publico; Planejamento e organizacéo da rotina de trabalho; Netiqueta, definicao;
14 Regras; Enviando e-mails; Féruns e Redes Sociais; Falso anonimato na internet; Comunicacao
Empresarial: definicdo; Comunicacdo interna e externa; Correspondéncias; Tipos de
correspondéncias. Atendimento: ao Cliente: Definicdo: Cliente interno e externo, importancia;
cuidados, como conquistar e manter clientes; Telefénico: definicdo; importancia, regras, cuidados:e
uso de celulares.

Ementa | Vendedor | 200h

Apresentacdo da Profissdo; Etica profissional; Mercado Varejistas e Atacadistas; Comportamento do
Consumidor; Tendéncias da moda; Contextualizacéo da globalizagcao; Administracéo de Vendas; Técnicas de
15 Vendas; Gestdo de Qualidade; Gestéo do Lider de Vendas; No¢bes Matematicas para as vendas, Lucro e
descontos; Estratégias p6s-vendas; Matematica Comercial, Porcentagem, Regras de Trés, Juros, Desconto;
Marketing pessoal e profissional; Relacionamento Interpessoal; Trabalho em Equipe.

Ementa | Almoxarife | 200h

Matemética basica; Nimeros naturais, inteiros e fracionarios; Razéo, propor¢éo, escala de reducado e regra
de trés; Unidades de medidas; Areas das figuras planas; Volumes; Informatica bésica: ldentificar
componentes légicos e fisicos do computador; Operar solugbes de softwares para escritério, além de
navegadores e ferramentas de pesquisa na Web, para uso pessoal e profissional;, Interpretacdo e
planejamento de leiaute; Normas técnicas; Escalas e contagens; Leitura e interpretacdo de projetos;
16 Elementos de leiaute; Gestdo de Almoxarifado e Operagdes, Definicbes de Gestdo de operacdes; Sistema de
producédo; Tipos de almoxarifado; Estrutura de almoxarifado; Operacionalizacdo do almoxarifado; Qualidade;
Seguranca; Arranjo fisico; Planejamento; Manutenc¢do; Gestdo de Estoques, objetivos do estoque; Tipos de
estoque; Sistemas de controle de estoques; Niveis de estoque; Lote econbmico de reposi¢do; Sistema
push/pull; Utilizacdo de carga; Curva ABC; Filosofia Just-in-time; Sistemas de informa¢des de estoque;
Razdes para manter estogues;

Ementa | Vigilante | 200h

Fundamentos da seguranga privada, atividades da vigilancia privada, vigilancia patrimonial; O transporte de
valores; A escolta armada; A seguranca pessoal; Sistema de Seguranga Publica, Lei n° 7.102, de 20 de

17 Junho de 1983; Comunicacdo e expressao; Relagdes interpessoais e ética no Trabalho; Seguranga no
trabalho; Técnicas de seguranca; Fundamentos da Seguranca; Tecnologia da Seguranca, Portaria 387/2006.
Ementa | Cozinheiro | 400h

Saude e Seguranga: Saude do trabalhador; Riscos Ambientais; Acidentes no trabalho e doencas profissionais;
Legislacdo aplicada ao segmento alimenticio: histérico da vigilancia sanitaria; CODEX alimentarius;
Ferramentas nas buscas de legislacbes — ANVISA-MAPA,; Legislacbes e Portarias referentes ao segmento
alimenticio; Microbiologia dos alimentos: conhecimento de conceitos basicos de microbiologia; Fundamentos
da Microbiologia de Alimentos; Fatores que afetam o desenvolvimento dos micro-organismos em alimentos;
Alteracdes de origem microbiana nos alimentos; Principais microorganismos para a deterioracdo de alimentos
18 e na salde publica; Davidas do cotidiano do manipulador de alimentos; Métodos de conservagéo de produtos
de origem animal e vegetal: Recebimento de matérias-primas, ingredientes e embalagens; Preparacdo dos
Alimentos, armazenamento e transporte do alimento preparado; Higiene e Seguranca Alimentar;
Aproveitamento dos residuos da cozinha; Higiene e sanitizacdo da area de producdo; Boas préaticas de
fabricacdo; Execucao de pratos tipicos de cada regido; Identificacao e anéalise de fatores de risco nas etapas
de preparacdo de alimento; Determinacdo e Monitoramento dos pontos criticos de controle; A diversidade
alimentar no Brasil, peculiaridades regionais; Conhecer as principais caracteristicas das habilidades basicas

Av. Jodo César de Oliveira, 2415 | Eldorado | Contagem | CEP 32315-000 | Telefone: (31) 3356-6695
. funec@contagem.mg.gov.br | www.contagem.mg.gov.br

(

®




K ¢
O

FUNEC

Fundacdo de Ensino de Contagem

Ementa | Cozinheiro | 400h

de cozinha como: Bases de Cozinha; Métodos de Coccao; Transferéncia de Calor; Cortes e técnicas basicas
de preparacdes gastrondmicas integrando os conhecimentos teéricos e praticos com as praticas de cozinha
profissional e a terminologia classica; Normas para preparo adequado dos alimentos; Caldos e molhos
basicos (teoria); Caldos e molhos basicos (pratica); Carnes utilizadas na culinaria (teoria); Carnes utilizadas na
culinaria (pratica); Técnicas de preparacao de diferentes tipos de carnes (teoria e pratica); Elaboracdo de
pratos utilizando os diversos tipos de carnes (teoria e pratica); Elaboracao e cozimento de pescados (teoria e
prética).

Ementa | Padeiro | 250h

Perfil profissional do Padeiro; Postura profissional; Ergonomia; Seguranca no trabalho; Praticas na
Manipulagdo de Alimentos; Preparacdo de alimentos; Perigos que afetam os alimentos; Higienizagdo de
utensilios e equipamentos utilizados na cozinha; Locais de preparo e venda de alimentos; Estrutura e
organizagcdo de padaria; Fluxos de producdo; Equipamentos e utensilios da padaria; Principais matérias
primas e produtos de padaria; Receitas inovadoras e tipicas de cada regido; Escolha de matérias primas;

19 i e ; - ~ o
Como armazenar e congelar produtos; Fundamentos mercadologicos aplicados a padaria; No¢des técnicas
de planejamento e elaboragéo de cardapios e fichas técnicas; Noc¢des de apuracéo de custos e precificacao;
Nog¢bes de marketing, como expor e divulgar os produtos da padaria; Técnicas para preparo da padaria;
Etapas da panificacéo; Calculos para elaboragdo dos péaes; Acéo de levedura na fermentagéo: Paes do tipo
Francés; massas quebradi¢as e massas secas; Pao Integral.

Ementa Artesdo Pi_nt_ura Eam Tecido (Para o curso !:I_C d_e Artesdo e Pintura em Tecido, o | 200h
professor ministrard aulas para pessoas com deficiéncia.)

Pintura com riscos; Fibras téxteis; Materiais: tipos e conservacdo; Preparo dos pincéis; Exercicios de
coordenacéo psicomotora; Circulo cromatico; Preparo do Tecido; Preparo do Suporte para Pintura; Técnica
20 de Pintura com Risco; Pintura com risco em uma peca ou mais; Pintura em vérias superficies (decoupage);
Resgate cultural pela Decoupage; Harmonizacdo de cores; Decoupage em latas, vidros e sabonetes;
Decoupage e texturas em caixas de papeldo; Pintura com molde vazado e decoupage em tecidos.

Ementa Confeccionador de Bijuterias | 200h

Saude e Seguranca do Trabalho: conceitos fundamentais em higiene e seguranca do trabalho;
Equipamentos indispenséveis (EPI, EPC); Acidentes do trabalho e doencas ocupacionais; Ergonomia;
Normas regulamentadoras e legislacdo; Manutengdo preventiva e corretiva; Tipos de maquinas, pecas de
recomposicao, agulhas, lubrificantes e graxas e sua devida utilizacéo; Historia e tendéncias da moda e da
bijuteria: a importancia da ampliagdo do repertorio na criagdo de uma identidade; Surgimento das bijuterias
21 com alternativa de joéias; Conhecer o espaco, versatilidade e a variedade dos materiais trabalhados;
Desenvolver a criatividade, adaptacdo a moda e as tendéncias; Bijuterias: padronizacdo de medidas e
formas e modo de uso, padronizar as medidas e formas das bijuterias; Conhecer as alternativas de uso;
Materiais e matérias-primas: compra, uso € montagem: como realizar a montagem de bijuterias e escolha de
materiais e matérias-primas; Mostruérios, custos, pre¢co e venda: organizar mostruarios, valendo-se de
técnicas de demonstracdo de produtos, embalando e codificando as pecas de modo a facilitar sua venda.

Ementa Costureiro de maquina reta e overloque | 200h

O profissional de corte e costura: atribuicdes, campos de trabalho, caracteristicas pessoais e profissionais; A
maquina de costura: tipos, funcionamento, funcdes das pecas; Cuidados necessarios: instrumentais
(tesoura, dedal, carretilha, fita Métrica); Manejo de maquina: colocacédo da agulha; realizacdo de exercicios
especificos para o dominio da maquina de costura reta (saidas, paradas, retas, curvas e cantos); Tipos de
costura: curva e reta; Tipos de linha e agulhas; Tipos de tecidos; Unido de tecidos; Regulagem de pontos de
costura visando a qualidade do trabalho; Adequagdo de linhas e maquinas de acordo com o tecido
empregado; Sequéncia das operacdes basicas de costura em maquinas reta e overloque: fechamento,
pesponto, colocacdo de bolso e costura de bainha; Trabalho em linha e em célula de producao;
Normas de seguranca e saude no trabalho; Qualidade e produtividade; Planejamento e organizacdo do
trabalho.
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FUNCOES COM EXIGENCIA DE FORMACAO DE ENSINO TECNICO

Ementa Montador e reparador de computadores | 200h

Fundamentos de Eletricidade: Conceitos de eletricidade: Tipos de corrente (CC e CA); Tenséo; Poténcia;
Frequéncia; Resisténcia; Capacitancia; Indutancia; Impedancia; Lei de OHM; Multimetro. Riscos elétricos:
Conceitos de aterramento elétrico; Dispositivos de protecdo elétrica. Electro Static Discharge — ESD;
Terminologia de Hardware e Software; Hardware: Histéria do Hardware, placa mae, memorias primarias e
secundarias, placas de expanséo, meios de comunicacdo e fonte; Ferramentas de Instalacdo: Chaves de
Fenda, Alicates, Pinca, Borracha, Pincel, Ar comprimido, Limpa Contato, &lcool Isopropilico, pulseira, luva e
Manta anti estatica, mascara, pasta térmica, tipos de parafusos e outros. Defeitos em componentes: Sons
de alerta: conceitos do POST (Power On Self Test), Inspe¢éo Visual; Conceito de Periféricos: Conexao de
Componentes e Periféricos, Conceito de Software: Conceito de software proprietario e livre, sistemas
23 operacionais e aplicativos, firmware e atualizagbes, técnicas de instalacdo e remocdo de software;
Arquitetura e montagem de computadores: Sistema analégico e digital, binario, cddigo ascil, transmisséo
paralela e serial, clock; Componentes de um microcomputador: Memoria RAM, Processador, Placa mae,
Modem, Video e Som; Dispositivos de armazenamento em massa; Pratica de montagem e manutencéo de
microcomputadores e notebooks; Identificando problemas nos equipamentos; Instalacdo e configuracédo de
software: Configurando o SETUP; Configuragéo e instalacdo de sistemas operacionais; Particionamento do
disco; VersoOes e distribuices; Ferramentas do sistema; Instalagcdo de programas; Instalagdo de drivers;
Antivirus, AntiSpy, Firewall, Pacote de codecs para video e dudio e aplicativos de produgédo em geral;
Ferramentas para manutencéo e reparo dos sistemas Microsoft; Inventario de hardware e software; Redes
de Computadores; Introducdo a Redes de Computadores: Tipos e componentes de redes; Tipos de
transmissao de dados, Tecnologia de Redes.

Ementa Operador de computadores | 180h

Sistema Operacional: definicAo de Sistema Operacional; Instalagdo do Sistema Operacional Windows;
Utilizacdo do Botdo Iniciar e Botdes de Controle das Janelas; Desligar o computador; Trabalhar com
aplicativos e arquivos; Instalar aplicativos; Adicionar atalhos; Configurac@es; Acessoérios do Windows; Painel
de controle; Instalando drivers com o gerenciador de dispositivos; Criando particbes com o gerenciador de
discos; Windows Explorer. Introducdo e Apresentacdo; Documentos; Abrir; Salvar e Fechar; Configurar
Pagina; Uso do Assistente de Ajuda; Configurar Impressédo; Modos de Exibigdo; Utilizar os Recursos da
area de Transferéncia; Como Formatar um Texto; Correcdo de Documento; Verificador Ortografico; Inserir
Marcadores e Numeracéo; Numero de Paginas e Figuras; Exibir Cabecalho e Rodapé; Localizar e Substituir
Textos; Quebra de secao; Quebra de pagina; Sumario automatico; Criar e Formatar Tabelas. Introducao e
Apresentacao; Criar; Salvar; Salvar Como; Fechar e Abrir; Configurar Pagina; Técnicas de Digitacdo em
Uma Planilha; Utilizar Fung8es; Inserir e Alterar Férmulas; Personalizar Planilhas; Propriedades das
Planilhas; Personalizar a Planilha; Configurar Impressao; Inserir Cabecalho e rodapé; Formatagéo
Condicional; Criar Graficos; Formatar Gréaficos; Nomear Células; Funcfes para Condicées. Apresentacao
Eletrdnica, Principais Recursos; Como obter ajuda criando uma apresentagcdo; Trabalhando com uma
apresentacéo; Planejamento e Concepcao; Esbocando suas Ideias; Portando seu esbogo para o Power
Point inserindo e modificando textos; Comunicando suas ideias; Desenhando e Modificando Objetos,
Alterando Mestres e aplicando Gabaritos; Usando Esquema de Cores; Inserindo Graficos e Organogramas;
Criando e Editando Gréficos; Formatando um Grafico; Criando um Organograma; Inserindo e Vinculando
Informacg6es; Inserindo Informacdes no Power Point; Vinculando Informagdes com outros aplicativos
Microsoft; Imprimindo e produzindo uma apresentacéo; Definindo seus slides e imprimindo; Produzindo uma
apresentacdo. Internet Histérico no Brasil e no mundo; Conceitos de WWW, FTP, IRC, WEB, CHAT,
Seguranca; Virus, spywares, trojans, keyloggers e outros; Recursos do Navegador Internet Explorer;
Funcionamento da Internet; Aplicativos de comunicacdo (MSN, GoogleTalk, Skype); Criar uma conta de e-
mail; Servicos disponiveis; Navegacéo; Download.
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Ementa Programador Web | 200h

Redes e internet; A world wide web; Home Page; Paginas web; Site; Apresentacdo web; Navegadores;
Servidor web; Protocolos de internet; Organizacdo e navegacdo em sites; Conteldo, forma, equipe de
desenvolvimento, e fases para construcdo de site; Administracdo de Site; HTML — Estrutura Basica,
Cabecalho, Corpo da Pagina, Atributos elementares,TAG Meta ,Formatacdo,Formatacdes pré-definidas
Fonte, Paragrafos, Alinhamento; HTML — Parte 2, Efeitos animados, Listas, Imagens Links e ancoras,
25 Tabelas, Formularios, Frames, Hospedagem Gratuita; Conceitos basicos CSS, JavaScript, Definicéo,
Historia, ECMA; Operadores Ldgicos, Operadores Matematicos; Varidveis e Constantes; Tipos de Dados,
Comandos estruturados; Estruturas de Controle (if, else); Estruturas de repeticdo (while, switch) PHP,
Definicdo, Histdria, Sintaxe Basica, Montagem do ambiente de Programag¢do PHP Embutindo PHP no
HTML; Acessando variaveis de formularios, Comandos Estruturados, Estruturas de Controle (if, else, elseif,
switch); Estruturas de repeticdo (while, do-while, for, foreach).

Ementa Programador de Sistemas | 200h

Utilizacdo de Sistemas Operacionais; Elementos gréficos (janelas, botdes, menus); Controle de janelas;
Processador, memoéria RAM e unidades de disco rigido e removivel; Criacdo de arquivos e pastas e
operacdes; Tipos de arquivos e extensdes; Unidades de medida para arquivos; Compactacéo de arquivos;
Introdug&o a Linguagem de Programagdo Java; Como instalar o JDK e o Netbeans; Passos necessarios
para instalagdo do JDK e Netbeans no Windows; Como instalar AppServ; A tecnologia Java; A linguagem
Java; Conceitos: Primeiro programa em Java, Blocos de comandos, Java, Declaragdo de variaveis, Tipos
primitivos, Tipos inteiros,Tipos ponto flutuante, Tipos boolean, Tipo caractere, Classe string, Converséo de
26 tipos; Operadores aritméticos, Operadores de atribuicdo, Operadores de comparacéo e operadores logicos;
Caracteres especiais; Recursividade; JOptionPane. Conceitos de Programagéo orientada a objeto: Classes,
Modificadores de acesso; Objetos; Encapsulamento; Construtores; Heranca; Desenvolvimento Visual em
Java; Como criar uma aplicacdo com componentes visuais: conceito de Swing; Paleta de componente;
Propriedades; Eventos; Métodos, JFrame, JPanel, JLabel, JButton, JTextField, JCheckBox, JRadioBox,
JComboBox, JMenu, JTable, Componente JDialog Componente, JToolBar, Componente JTabledPane,
Componente JFormattedTextField, Evento KeyReleased; Como utilizar banco de dados em Java.
Relatérios PDF.

FUNGCOES COM EXIGENCIA DE FORMAGAO DE ENSINO SUPERIOR

Ementa | Auxiliar de Biblioteca | 200h

Introducdo a biblioteconomia: conceitos basicos, Tipos e classificacdo. Estrutura e instalacéo,
Principais se¢des da biblioteca Lei N° 4.084, de 30 de junho de 1962 - Dispde sobre a profisséo
de Bibliotecario e regula seu exercicio. Os documentos da biblioteca, Livro, Folheto, Periédico,
Materiais especiais ou multimeios. Dominio da organizacdo e administracdo da biblioteca.
Formacdo e desenvolvimento de colec¢des, Selecdo, Aquisicdo, Avaliacdo, Desbastamento e
descarte. Tratamento técnico da coleg¢do: nocdes béasicas Formas de classificacdo Registro,
Preparo do livro,Organizagédo de acervo. Informacéo operacionais de assistencia aos USUArios.
Informatizacdo de unidades de informacéo. Preservagfes e restauracdo. Fontes de informacdes.
Nocdes de busca de informacéo na internet.

27

Ementa Agente de Desenvolvimento Cooperativista | 200h

Fundamentos da Logistica; Historico da logistica, relagdo da logistica com o mercado (nacional e
internacional), Fundamentos de Logistica, Suprimentos: conceito de insumos (matéria-prima, matéria-prima
em processo, componentes comprados, materiais de consumo); servicos prestadores (proprios e
terceirizados); maquinas e equipamentos; Lead Time de suprimentos; cadastro de fornecedores; cadastro
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Ementa Agente de Desenvolvimento Cooperativista | 200h

de materiais; coleta de dados (materiais, demandas, fornecedores); Producéo: conceitos de sequéncia, mix
de producdo, ocupacdo de maquinas, movimentacdo de materiais, pecas e alocacdo de mao de obra;
Distribuicdo: conceitos de modais, agrupamento de cargas (unitizacéo), variaveis de prazos, custos, impacto
ambiental, disponibilidade de equipamentos e veiculos; Gestéo Logistica: conceitos de gestdo de pessoas,
gestdo estratégica, indicadores de desempenho, gerenciamento de projetos e logistica integrada;
AtribuicGes e areas de atuacdo dos profissionais da logistica; Introducdo as finangas: o papel da gestao
financeira na empresa; Juros simples e composto, descontos, fluxo de caixa, capital de giro, analise
financeira. Movimento cooperativista no Brasil e no mundo, filosofia cooperativista, classificacdo das
cooperativas, montagem e organizacdo das cooperativas; Técnicas Administrativas para Indistria €
Comércio; Nogbes de Planejamento; Planejamento Estratégico; Nog¢Bes do Direito Empresarial;
Desenvolvimento de habilidades e competéncias para o relacionamento interpessoal e em equipe.

Ementa Assistente Administrativo | 200h

Principios fundamentais da administracdo: A Empresa: conceitos; objetivos; caracteristicas;
classificacdo; constituicdo; sociedades; registro; Funcdes da Administracdo; Gestdo Empresarial:
Nogbes de reestruturacao empresarial; reengenharia; melhoria continua; a ferramenta “5S”;
Qualidade Total; ISO 9001; Responsabilidade Ambiental (ISO 14001); Responsabilidade Social
Empresarial. Comunicacdo Empresarial; Processo de comunicagdo: comunicagdo interna,;
comunicacao externa; Documentos empresariais, Pronomes de tratamento, Producéo de textos,
Mala-direta, Comunicacao virtual No¢des de arquivo eletronico e fisico; Matematica Comercial,
Porcentagem, Regras de Trés, Juros, Desconto; Processo de Departamento Pessoal: Conceitos

29 basicos: empregado, empregador, relacdo de emprego; Contrato de trabalho: tipos;
cooperativismo, trabalho autbnomo, voluntariado, estagio curricular, trabalho temporario;
Recrutamento, Admisséo Beneficios: vale-transporte, plano de salude; Folha de pagamento: hora
extra; adicional noturno; adicional de periculosidade; adicional de insalubridade; descanso
semanal remunerado. Férias, 13° salario, PIS/IPASEP, FGTS, Contribuicdo Previdenciaria (INSS),
Salario familia; Demisséo, Calculos rescisoérios, Guias e encargos sociais: GFIP; GRFC; GRRF;
GRF; DARF. Processo de compras e estoque; Processos Fiscais e Tributarios; Processos
Financeiros.

Ementa Assistente Financeiro | 200h

Perfil profissional; Importancia do controle financeiro: analise e planejamento financeiro; Noc¢des de debito e
crédito contabeis; No¢des de balangco patrimonial e contas de resultado; No¢des de tributos; Plano de
contas; Contabilidade; Juros simples e composto; Contas a pagar e a receber; Fluxo de caixa; Fundo de
30 caixa; Aplicacdes financeiras; Organizacdo de Registros Financeiros; Importancia do controle financeiro:
andlise e planejamento financeiro; Noc¢des de debito e crédito contabeis; Nocdes de balanco patrimonial e
contas de resultado; NocBes de tributos; Plano de contas; Contabilidade; Juros simples e compostos;
Contas a pagar e a receber; Fluxo de caixa; Fundo de caixa; Aplicagcfes financeiras; Organizacdo de
registros financeiros; Matematica Comercial, Porcentagem, Regras de Trés, Juros, Desconto.

Ementa Agente cultural | 200h
Cultura, Arte e Sociedade; Elaboracdo de Projetos Culturais; Marketing e Empreendedorismo,
31 Organizacdao de um evento cultural; Nocdes de gestdo de projetos; Legislacdo aplicavel,

Atribuicdes do Agente Cultural; Estudo e andlise de editais.
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Ementa | Assistente de Produgéo Cultural 200h

Introducdo a Eventos Culturais. Legislacdo, seguranca e logistica. Fundamentos da producéo
audiovisual. Fundamentos da producéo cénica. Fundamentos da producéo musical. Bastidores de
32 eventos culturais. Organizacéo de eventos. Producdo e gestdo de eventos culturais. Economia e
cultura. Marketing cultural e captacdo de recursos. Elaboracédo de projetos de producao cultural:
editais e leis de incentivo.

Ementa | Preparacdo para o mundo do trabalho 40h

O mundo do trabalho. A histéria do trabalho. O trabalho hoje.Trabalho formal, informal, autdnomo
e economia solidaria. Relacionamentos no ambiente de trabalho. Relagbes interpessoais no
trabalho. Relacionamento pessoal e relacionamento profissional.Grupo, equipe e time. O trabalho
33 em grupo X o trabalho em equipe Subjetividade e trabalho. Exercicio da Cidadania. Direitos do
cidaddo. Deveres do cidaddo. Direitos trabalhistas. Deveres do trabalhador. CLT. Formas de
Geracgdo de trabalho e Renda. Elaboracdo de curriculo. Entrevista de selecao. Apresentacdo e
marketing pessoal. Boas maneiras no ambiente de trabalho.Dicas de como se vestir para o
trabalho. Empreendedorismo. Informatica basica. Empregabilidade.
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FUNDAGCAO DE ENSINO DE CONTAGEM — FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

Anexo V - Atribui¢cbes da funcédo do Instrutor Colaborador Externo FIC

FUNCAO ATRIBUICOES

e Planejar as aulas e atividades e ministra-las aos
beneficiarios da bolsa- formacéo;

e Desenvolver através do conhecimento teérico e pratico
habilidades especificas de acordo com a area de
atuacao;

e Cumprir as obrigacfes burocraticas da funcéo;

e Adequar a oferta dos cursos &s necessidades

INSTRUTOR especificas do publico-alvo;
COLABORADOR CURSOS e Produzir e adequar conteudos, materiais didaticos,
FIC midias e bibliografias as necessidades dos estudantes

participantes da oferta;

e Propiciar espaco de acolhimento e debate com os
estudantes;

e Organizar atividades praticas em campo de atuacéo;

e Avaliar e acompanhar o desempenho do estudante;

e Realizar outras atividades necessarias para o bom
desempenho do ensino dos cursos FIC ‘s;
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FUNDACAO DE ENSINO DE CONTAGEM - FUNEC
EDITAL DE CREDENCIAMENTO N° 02/2015 -
Credenciamento de Instrutor colaboradores Externos

Anexo VI - Plano de Aula

Curso:

Moédulo:

Professor (a):

Carga hordéria:

Periodo de realizagao:

Patrocinio

Coordenagéo

Assisténcia Pedagdgica

Ementa:

Estratégia Metodolbgica

Objetivos Especificos Conteudo Programaético Car}g_a Técnica Didético- o :
horaria . Recursos Institucionais
Pedagogica
Contagem, ,de , de 2015 Assinatura:




