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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, QUALIFICAGAO MINIMA EXIGIDA,
JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTO INICIAL E TAXA DE INSCRIGAO.

q Jornada de e A
a Vagas | Vencimento Qualificagdo Minima Taxa de
ceh ST VR PCD Inicial (R$) U Exigida Inscrigdo
Semanal
01 |Agente Administrativo - 1.393,12 30 Nivel Medio Técnico na| o, o,
01 area
02 | Ajudante Administrativo 01 01 813,67 30 Nivel médio 40,00
03 | Auxiliar de Servicos Gerais 01 - 788,00 30 Elementar 35,00
Superior, Farmacéutico
com inscricéo no
Conselho Regional de
Farmécia ou Bacharel ou
04 | Coordenador de Saneamento 01 - 2.922,73 40 Licenciado em Ciéncias| 100,00
Bioldgicas
com inscri¢céo no
Conselho Regional de
Biologia.
05 | Encanador 05 - 788,00 44(**) Elementar 35,00
06 | Fiscal o1 - 788,00 30 Fundamental 35,00
07 | Jardineiro 01 - 788,00 44 Elementar 35,00
08 | Operador de Bombas 01 - 788,00 44 (*) Fundamental 35,00
09 | Operador de ETA 01 - 813,67 44 (*) Nivel Médio 40,00
10 | Operador de ETE 04 - 813,67 44(%) Nivel Médio 40,00
11 | Operador de Maquina Pesada 01 - 813,67 44 Fundamental 40,00
Total Parcial 18 01
Total 19

Conforme Subitem 5.1.3 - Na hipotese de aplicacdo do percentual resultar em ndmero fracionado, a fracdo sera
arredondada para o primeiro nimero inteiro subseqiente, sendo que o resultado da aplicacdo dessa regra deve ser
mantido, sempre, dentro do limite minimo de 5% (cinco por cento) e maximo de 20% (vinte por cento) das vagas
oferecidas conforme Legislacdo vigente regendo-se a disputa pela igualdade de condi¢bes, atendendo assim, ao
principio da competitividade.

(*)Os Cargos de Operador de ETA, Operador de ETE e Operador de Bombas poderéo trabalhar em turnos de
08 (oito) horas ou de 12 (dozes) horas, de acordo com Escala de Revezamento, a ser expedida mensalmente e
autorizada pelo Diretor Superintendente do SAAE, de acordo com o art. 19, paradgrafo Unico do Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores Municipais da Autarquia Municipal, Servico Autbnomo de
Agua e Esgoto de Boa Esperanca - SAAE, instituido pela Lei n° 3.481, de 25/01/2010.);

(**)O Cargo de Encanador podera executar servicos em regime de plantdo nos sabados, domingos, feriados,
e podera permanecer de ‘“sobreaviso” e de “prontiddao”, para executarem servigcos imprevistos e de
emergéncia, de acordo com a escala, expedida mensalmente e autorizada pelo Diretor Superintendente do
SAAE. (art. 22 e 23 da lei 3481/2010);
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ANEXO I
CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.
Cargos Tipos de Provas N° questdes | Peso
» Auxiliar de Servicos Gerais; Lingua Portuguesa 10 01
» Encanador; Matematica 10 01
» Jardineiro; Conhecimentos Especificos 20 01
(Elementar)
» Fiscal; Lingua Portuguesa 10 01
» Operador de Bombas; Matematica 10 01
» Operador de Maquinas Pesadas; Conhecimentos Especificos 20 01
(Nivel Fundamental Completo)
» Agente Administrativo; Lingua Portuguesa 10 01
» Ajudante Administrativo; Matematica 10 01
» Operador de ETA; Conhecimentos Especificos 20 01
» Operador de ETE;
(Nivel Médio Completo)
» Coordenador de Saneamento; Lingua Portuguesa 10 01
Matematica 10 01
Conhecimentos Especificos 20 01
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CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos do SAAE DE BOA
30/12/2015 16h00min. Publicacéo da integra do Edital ESPERANCA/MG e no site
www.reisauditores.com.br.
Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,
30/12/2015 - Publicagéo de Extrato do Edital Jornal A Vanguarda e no site
www.reisauditores.com.br
Presencial: Sede do SAAE DE BOA
09h00min. as ESPERANCA, localizada Rua Galena, 239,
29/02/2016 A 11h00min. e Periodo para requisicdo de isencdo da taxa |Jardim Alvorada - BOA ESPERANCA/MG; Ou
04/03/2016 13h00min. as de inscrigéo Via Correios para Rua da Bahia, 1004 — sala
16h00min. 904 — centro Belo Horizonte/MG — CEP 30.160-
011.
Divulgacao da lista de pedidos de isen¢éo Quadro de avisos do SAAE DE BOA
15/03/2016 16h00min. deferi . . ESPERANCA/MG e nos sites
eferidos ou indeferidos : .
www.reisauditores.com.br
24 horas pela
internet; Presencial: Sede do SAAE DE BOA
16 A 09h00min. as Prazo para protocolo de recurso sobre ESPERANCA, localizada Rua Galena, 239,
18/03/2016 11h00min. e Indeferimento Pedido de Isencgao Jardim Alvorada - BOA ESPERANCA/MG; Ou
13h00min. as Site www.reisauditores.com.br
16h00min.
. Julgamento recursos sobre Indeferimento Quadro de ~avisos do SAAE DE BO.A
22/03/2016 16h00min : x ESPERANCA/MG e no site
Pedido de Isencéo . .
www.reisauditores.com.br
A partir das
29/02/2016 A 09h00min. do’dia Perl'odc_) de Inscri¢des VIA II\!TI_ERNET dos _ ' _
20/03/2016 29/02/20_16 até as candldatos a0 concurso pgbllco. Com Site www.reisauditores.com.br
23h59min. do dia | vencimento do boleto no dia 30/03/2016.
29/03/2016
09h00min. as Periodo de Inscrigbes Presenciais dos Presencial: Sede do SAAE DE BOA
29/02/2016 A 11h00min. e candidatos ao concurso publico; ESPERANCA, localizada a Rua Rua Galena,
29/03/2016 13h00min. as Exceto sabados, domingos e feriados. Com | 239, Jardim Alvorada - BOA ESPERANCA/MG;
16h00min. vencimento do boleto no dia 30/03/2016 | Ou Site www.reisauditores.com.br.
Divulgacao da relacéo de inscricBes e Quadro de avisos do SAAE DE BOA
05/04/2016 16h00min Listagem de Candidatos que Solicitaram ESPERANCA/MG e no site
Condicdes Especiais. www.reisauditores.com.br
24 if;]?er?nse?;ela Presencial: Sede _ do ‘SAAE DE BOA
06 a 09h00min. as Prazo para protocolo de recurso sobre as ESP.ERANQA’ localizada a Rua Galena, 239,
08/04/2016 |  11h0Omin. e inscrices Jardim ~_ Alvorada, Centro BOA
N ESPERANCA/MG; Ou
13h00min. as Site www.reisauditores.com.br
16h00min. * * *
Quadro de avisos do SAAE DE BOA
12/04/2016 16h00min. Julgamento recursos sobre as inscrigoes ESPERANCA/MG e no site
www.reisauditores.com.br
Divulgacéo da Planilha indicando o local e |Quadro de avisos do SAAE DE BOA
12/04/2016 16h00min. horério de realizagdo das Provas Objetivas | ESPERANCA/MG e no site
de Mudltipla Escolha. www.reisauditores.com.br.
17/04/2016 - Realizagdo da Prova Objetiva de Multipla Local e horario de realizagdo: a divulgar

Escolha.

www.reisauditores.com.br
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Divulgacao dos gabaritos da Prova Objetiva

Quadro de avisos do SAAE DE BOA

18/04/2016 16h00min. de Multipla Escolha ESPER_ANCA/MG e no site
www.reisauditores.com.br
2 i:?er?r?e?e'a Prazo para protocolo de recurso sobre os Presencial. ~Sede do  SAAE DE BOA
13 A Presencir;ll' abar?tos dF; Prova Obijetiva de Mdltipla ESPERANCA, localizada a Rua Galena, 239,
25/04/2016 cla 9 ) P Jardim Alvorada - BOA ESPERANCA/MG; Ou
09h00min as Escolha. - . .
. Site www.reisauditores.com.br
16h00min
Oficial & cesuliaco parcial apds recuraos e | QU0 de avisos do  SAAE DE  BOA
10/05/2016 16h00min. ~ T ESPERANCA/MG e no site
convocagdo e indicacéo do local de : .
S - www.reisauditores.com.br
realizacdo da prova pratica
. Realizagdo da Prova Pratica para os .
22/05/2016 09:00 aprovados determinados no edital A divulgar — em 10/05/2016
8:00 as 1100 e Quadro de avisos do SAAE DE BOA
23 a 1'3_00 as 1'7_00 Prazo para recurso sobre a Prova Pratica ESPERANCA/MG e no site
25/05/2016 ) ) www.reisauditores.com.br
Julgamento dos Recursos sobre a prova Quadro de avisos do SAAE DE BOA
14:00 pratica e divulgacéo do resultado geral — ESPERANCA/MG e no site
31/05/2016 i ”» AN X )
Prova Obijetiva, prova prética e classificacdo. | www.reisauditores.com.br
09:00 4s 12:00 e | ~ Prazo para recurso sobre o resultado geral | Quadro de avisos do SAAE DE BOA
Ola 1é,30 3s 1%_00 da Prova Obijetiva de Mdltipla Escolha, ESPERANCA/MG e no site
03/06/2015 ) ) Pratica, e Classificacao. www.reisauditores.com.br
Julgamento dos recursos sobre o Resultado [Quadro de avisos do SAAE DE BOA
07/06/2016 14:00 Geral e_d_l\_/ulga(;ao do resultad~o final ESPER_AN(;A/MG e no site
definitivo para homologacéo www.reisauditores.com.br
24 irr:(t)é?:e?ela Presencial: Sede do SAAE DE BOA
08 a Presenciél' Prazo para protocolo de recurso sobre o ESPERANCA, localizada Rua Galena, 239,
10/06/2016 09h00min é.s Resultado Geral Jardim Alvorada - BOA ESPERANCA/MG; Ou
. Site www.reisauditores.com.br
16h00min
. Julgamento dos recursos sobre o resultado Quadro de ~avisos do SAAE DE BQA
14/06/2016 16h00min Geral ESPERANCA/MG e no site
www.reisauditores.com.br
. x . N Quadro de avisos do SAAE DE BOA
14/06/2016 16h00min Divulgagdo do Resultado Final Definitivo | eopep ANcAMG e no site

apto a homologagéao

www.reisauditores.com.br
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA

CARGOS DE NIVEL ELEMENTAR

» Auxiliar de Servicos Gerais;
> Encanador;
> Jardineiro;

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL ELEMENTAR: Ortografia Oficial; Acentuacéo; Frases, Tipos de
Frases, Confronto e Reconhecimento de Frases Corretas e Incorretas; Pontuacgao; Identificacéo de palavras e objetos; Consoante,
Vogal; Gramética, alfabeto, silaba, mailsculas, minusculas, nomes comuns e préprios, masculino e feminino, diminutivo,
aumentativo; Sindnimo, Anténimo; Singular, Plural; Diviséo Silabica.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS NIVEL ELEMENTAR: Quantidade; Volume; Comprimento; Massa; Altura;
Reldgio/Hora. ldentificacdo de abreviatura do sistema de medida. Identificar partes fracionarias de desenhos. Problemas
envolvendo dinheiro. As quatro operacdes simples (adicdo, subtragdo, multiplicagcdo e divisdo). NUmeros pares e impares.
Sequéncia numérica. Identificacdo de figuras geométricas; Conjuntos, representacdo e elementos; Sistema de Numeragdo
Decimal. Sistema métrico decimal, unidade de comprimento. Sistema Romano de Numeragéo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS: 1 - Conhecimentos Gerais das
Atividades Inerentes ao Cargo, no¢cfes e normas de seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencédo de Riscos no
Ambiente de Trabalho; Organizacdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecédo coletiva, medidas de protecéo
individual, protecdo contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢cdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e
armazenamento do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas

de trabalho. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 -
Limpeza de pisos, tapetes, méveis e objetos diversos; Limpeza de paredes, tetos, portas, rodapés, luminarias, vidracas e
persianas; Limpeza de ralos, caixa de gordura, vasos e pias; Polimento de objetos, pecas e placas de metal; Transporte de
moveis, maquinas e utensilios; Uso e cuidados com materiais de limpeza e higiene, detergente, desinfetante e defensivo;
Ferramentas e materiais de trabalho.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n°® 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ENCANADOR: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao
Cargo, nogBes e normas de segurancga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho;
Organizacao do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecdo coletiva, medidas de protecéo individual, prote¢do contra
incéndio e primeiros socorros; Condiges sanitérias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo.
Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho. Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 - Conhecimentos tedricos e
praticos da construcdo: estruturas, divisdes, ferros, esquadrias, acabamentos. Tipos de tubulacéo e tipos de conexdes relativos a
materiais utilizados em saneamento (tubo de ferro fundido, PVC, DEFOFO/PBA, galvanizado); equipamentos utilizados (bombas
diversas, martelete rompedor, compactador) utilizacdo de ferramentas; liga¢cdes de agua; ligacdes de esgoto; valvulas; registros;
hidrémetros; tipos de pogos e bombas d’agua; nogdes de motor de bombas; seguranga dos equipamentos, conhecimentos de
normas de seguranca; instalacdo hidraulica de saneamento; servigos relativos a escavacdo de valas e cavas (escoramento,
aterro); nog8es sobre sinalizagdo de vias publicas. Nog¢des de Servicos Elétricos.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO JARDINEIRO: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao

Cargo, no¢Bes e normas de seguranga do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho;
Organizacao do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecdo coletiva, medidas de prote¢do individual, protecdo contra
incéndio e primeiros socorros; Condigbes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo.
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Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho. Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 - Ferramentas utilizadas;
Equipamentos; Solo: tipos, composi¢éo; Podas de arvores, plantas e flores; Instrumentos de medidas; Plantagdo e cuidado de
rosas e outras flores que compde a beleza do jardim. Sementes. Irrigacéo; plantio de grama; Construir canteiros de sementes e
mudas; Transplantar sementes semi germinadas e mudas; Identificar pragas e parasitas em plantagfes, jardins e viveiros;
Eliminag&o de ervas daninhas e plantas doentes.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

» Fiscal;
» Operador de Bombas;
» Operador de Maquinas Pesadas;

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL: Interpretacdo de Texto; Interpretacdo de
Charges e quadrinhos; Alfabeto; Silaba; Grafia correta das palavras; Separacéo de Silabas; Feminino; Masculino; Silabas Ténicas,
Oxitonas, Paroxitonas e Proparoxitonas; Substantivo, Coletivo, Acentuagdo; Sinénimos e Anténimos; Encontro Vocalico e
Encontro Consonantal; Digrafo; Pontuagdo; Frase, Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo; Substantivo Préprio e Comum;
Género, Numero e Grau do Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos, Tempos do Verbo; Frase e oragdo; Sujeito; Predicado;
Advérbio; Interjeicdo; Onomatopéia; Uso do porqué. A estrutura da oracado (classificacdo e emprego dos termos); a estrutura do
periodo composto (classificagcdo e emprego das oracdes); emprego dos sinais de pontuacdo; regéncia verbal e nominal; a
ocorréncia da crase, concordancia verbal e nominal.

MATEMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL: Sistema de medida. Sistemas de numerac&o. Sistema
métrico decimal, unidade de comprimento, unidades usuais de tempo. Mateméatica comercial: Razdes e proporcdes; Grandezas
diretas e inversamente proporcionais; Regra de trés simples e compostas; Porcentagem; Juros Simples. Problemas com ndameros
naturais. Divisibilidade. Potenciacdo (propriedades). Numeros negativos (soma, divisdo, multiplicacdo, subtracdo). NUmeros
inteiros. Médias (média aritmética e ponderada). Maximo divisor comum e minimo mdultiplo comum. Raiz quadrada. Fracédo
(classificagdo, simplificagcdo, operacdo). Conjunto de niumeros naturais. Equagfes e inequacgdes de 1° grau. Sistema de equagdes,
Produtos Notaveis, Fatoracédo, Razdes trigonométricas no triangulo retangulo. Perimetro de um tridngulo.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE FISCAL: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades Inerentes ao Cargo,
nogbes e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevencdo de Riscos no Ambiente de Trabalho;
Organizacao do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecao coletiva, medidas de prote¢éo individual, protecdo contra
incéndio e primeiros socorros; Condigfes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento do lixo.
Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho. Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanga..

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http:/saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE OPERADOR DE BOMBAS: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades
Inerentes ao Cargo, no¢Bes e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevenc¢do de Riscos no Ambiente de
Trabalho; Organizacdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecdo coletiva, medidas de protecao individual,
protecdo contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢des sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento
do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 - Manutenc&o
preventiva e corretiva em equipamentos de bombeamento e de tratamento de 4gua e de esgoto, tais como: bombas, aeradores,
motores, véalvulas, redutores, misturadores; Operacéo de bombas. Tratamento de Agua. Equipamentos utilizados no tratamento de
agua: Conceitos e Manutencdo preventiva. Produtos Quimicos utilizados no tratamento de agua. Controle do CRL da agua.
Lavagem de filtros. Atendimento ao publico. Equipamentos dosadores de produtos quimicos: Conceito e manutengdo. Outros
conhecimentos especificos exigidos para desempenho da funcdo. No¢Bes de Servigos Elétricos.

e REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http:/saae.boaesperanca.mg.gov.br e
www.reisauditores.com.br
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Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE OPERADOR DE MAQUINAS PESADAS: 1 - Conhecimentos Gerais
das Atividades Inerentes ao Cargo, no¢des e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevencao de Riscos
no Ambiente de Trabalho; Organizacdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protegdo coletiva, medidas de protecédo
individual, prote¢do contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢cdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e
armazenamento do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas

de trabalho. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 -
Maquinas pesadas (tipos, nomes, aplicagdo e utilizacdo), pecas de uma maquina pesada, lubrificacdo e abastecimento de
magquinas pesadas, calibragem de pneus, sistemas de freio e hidraulico. Nog8es basicas de mecénica em pequenos reparos de
magquinas pesadas (parte elétrica, motores e parte hidraulica de maquinas pesadas); Legislagdo e Sinalizagdo de Transito; Normas
gerais de circulacdo e conduta; Sinalizagdo de Transito; Direcdo defensiva; Primeiros Socorros; NogGes de mecanica basica de
autos; Préatica de direcdo veicular: Conducdo e operagdo veicular das diversas espécies compativeis com a categoria exigida;
Manobras internas e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do painel de comando e outros disponiveis nos veiculos da
espécie; Manutencao do veiculo; Carregamento e descarregamento de materiais.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http:/saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CARGOS DE NiVEL MEDIO COMPLETO / TECNICO

» Agente Administrativo;
» Ajudante Administrativo;
» Operador de ETA;

» Operador de ETE;

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL MEDIO: 1 — Compreenso de texto literario ou informativo. 2 —
Conhecimentos Linguisticos: Fonética: fonemas, encontros vocdlicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade. Morfologia: a
estrutura da palavra, formacdo de palavras, as classes de palavras. Ortografia: emprego das letras, acentuacdo grafica.
Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuacdo. Sintaxe: os termos da oracdo, as ora¢ges no periodo composto, concordancia
verbal e nominal, regéncia verbal e nominal, ocorréncia da crase, colocacdo de palavras. Semantica: sinonimia e antonimia,
homografia, homofonia, paronimia, polissemia. Ortografia oficial — novo acordo ortografico.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL MEDIO: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Funcdes; do 1° e 2° grau; Relacdes;
Funcdo polinominal do 1° e 2° grau; Funcdo modular; Fungdo exponencial; Funcdo logaritima; Progressdes aritméticas e
geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas Lineares; Andlise combinatoria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de numeros
complexos; Polindmios; Trigonometria - Aplicacdo no triangulo retangulo, Funcdes circulares, Relagbes e identidades
trigonométricas, Transformacdes trigonométricas; Equacdes trigonométricas; Inequacgéo trigonométricas; Relagbes de tridngulos
quaisquer. Razbdes e proporcdes; Grandezas diretas e inversamente proporcionais; Regra de trés simples e compostas;
Porcentagem; Juros Simples e composto. Problemas com nimeros naturais. Equagéo e inequacao do 1° e 2° grau.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS DE AJUDANTE ADMINISTRATIVO: NOCOES DE INFORMATICA: 1 -
Conceitos de Internet/Intranet. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet/Intranet: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacao, de correio eletronico, de grupos de discussao,
de busca e pesquisa; Conceitos de protecdo e seguranga. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software: Procedimentos,
aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagao de cépia de seguranca (backup); Principais aplicativos
comerciais para edicio de textos e planilhas (Ex.. Word, Excel). 2 - Principios basicos da administracdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. A responsabilidade do servidor publico. Licitagdo: Principios - Modalidades —
Procedimento. Lei 8.666/93, Lei Complementar 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei 4.320/64 — Estatuto do Servidor
Publico do Municipio de Boa Esperancga — Lei 2.471/2000.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http:/saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS AGENTE ADMINISTRATIVO: NOCOES DE INFORMATICA: 1-
Conceitos de Internet/Intranet. Conceitos basicos e modos de utilizagao de tecnologias, ferramentas, aplicativos e procedimentos
associados a Internet/Intranet: Ferramentas e aplicativos comerciais de navegacgao, de correio eletrénico, de grupos de discussao,
de busca e pesquisa; Conceitos de protecdo e seguranca. Conceitos basicos e modos de utilizagdo de tecnologias, ferramentas,
aplicativos e procedimentos de informatica: tipos de computadores, conceitos de hardware e de software: Procedimentos,
aplicativos e dispositivos para armazenamento de dados e para realizagdo de cépia de seguranca (backup); Principais aplicativos

comerciais para edicdo de textos e planilhas (Ex.: Word, Excel). 2 - Principios basicos da administracdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. A responsabilidade do servidor publico. Licitagdo: Principios - Modalidades —
Procedimento. Lei 8.666/93, Lei Complementar 101/00 — Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei 4.320/64 — Estatuto do Servidor
Publico do Municipio de Boa Esperanca — Lei 2.471/2000. Estatuto do Servidor Publico do Municipio de BOA ESPERANCA/MG —
Lei 2.471 de 24 de fevereiro de 2000; Plano de Cargos e Vencimentos do SAAE DE BOA ESPERANCA/MG - Lei Municipal n°
3.481 de 25 de janeiro de 2010; e suas alteracdes. Lei 11.445/2007 — Saneamento. Lei 10.520/2002 — Decreto 7892/2013. No¢des
bésicas de almoxarifado, estocagem, endere¢camento e movimentacdo de materiais. No¢oes de Arquivologia.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS DE OPERADOR DE ETA: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades
Inerentes ao Cargo, no¢bes e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevengdo de Riscos no Ambiente de
Trabalho; Organizagdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecdo coletiva, medidas de protecdo individual,
protecdo contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢Bes sanitérias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento
do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 — Métodos e
Sistemas de Tratamento de Agua para Abastecimento Publico; Funcionamento de uma Estacdo de Tratamento de Agua;
Conhecimento de aparelhos, equipamentos e produtos quimicos destinados ao Tratamento; Produtos quimicos relacionados ao
Tratamento de Agua; No¢des de Qualidade da Agua; Quimica inorganica: Fungdes da quimica inorganica, teorias de acido-base,
reacdes quimicas; Quimica orgénica; Fisico-quimica: Solu¢des aquosas, equilibrios quimicos, eletroquimica, equilibrios em meio
homogéneo, equilibrio em meio heterogénio; Quimica analitica quantitativa: Andlise quantitativa, balan¢a, analise volumétrica,
volumetria de neutralizagdo, andlise gravimétrica, volumetria de oxi-reducéo, volumetria de complexagdo; Analise organica:
Amostragem, avaliacdo, escolha e implantacdo de metodologia de andlise, sistematica classica de analise qualitativa, técnicas de
separacao e purificacdo, técnicas de caracterizacdo e determinagdo dos componentes de uma mistura organica, apreciacdo dos
resultados analiticos: determinacdo da relevancia e conclusividade; Elaboragdo de documentos da metodologia analitica:
procedimentos, relatorios técnicos e laudos; Processos inorganicos, tratamento de agua; Processo bioquimicos, no¢des de
microbiologia basica, fundamentos da tecnologia das fermentagfes, bioprocessos, corrosdao, mecanismos basicos da corroséo,
formas e tipos de corrosdo, limpeza e preparo de superficies. Andlises Fisicas e Quimicas de Rotina; Técnicas de Coleta de Agua;
Conhecimentos de Materiais (Vidrarias, equipamentos, dosadores) destinados ao Laboratério Fisico Quimica e Tratamento da
Agua; Interpretacdo de Resultados Obtidos x Medidas a serem Adotadas no Tratamento. Captacdo, dosagem de produtos
quimicos, coagulacgédo, floculagcdo, decantagéo, filtracdo e corregéo final. Conceitos Basicos das operagbes de tratamento de
agua. Produtos quimicos utilizados no tratamento de agua.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br

Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA OS CARGOS DE OPERADOR DE ETE: 1 - Conhecimentos Gerais das Atividades
Inerentes ao Cargo, nogdes e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevencao de Riscos no Ambiente de
Trabalho; Organizagdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de protecdo coletiva, medidas de protegdo individual,
protecdo contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢Ges sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e armazenamento
do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas de trabalho.
Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperanca; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 — Nocdes
basicas sobre saneamento: sistemas de esgoto e residuos sélidos. Conhecimento dos produtos utilizados para tratamento de
esgoto. Preparo de solucdes. NogBes de medidas de volume, peso e vazdo. Nogdes a respeito do tratamento de esgoto
doméstico. Andlises de rotina em estagfes de tratamento de esgoto (ETEs). Técnicas de amostragem de esgoto. Caracteristicas
fisicas, quimicas e biolégicas dos esgotos domésticos: solidos, demanda quimica de oxigénio (DQO), demanda bioquimica de
oxigénio (DBO), nutrientes (nitrogénio e fosforo) e coliformes. Importancia do tratamento dos esgotos domésticos. Sistemas
utilizados no tratamento de esgoto: sumidouro, fossa séptica, lagoas de estabilizacdo. Padrées de langamento de esgoto em
corpos de agua (Resolugdo CONAMA n° 430/2011). Impactos do langamento de esgoto sem tratamento nos cursos de agua.
NogOes de educacgdo sanitaria. Doengas de veiculagdo hidrica. Equipamentos e instrumentos de laboratério de analise de
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esgotos, reagentes, vidrarias e preparo de solucdes quimicas. Gestédo de residuos soélidos industriais e urbanos: amostragem,
acondicionamento, formas de tratamento (reciclagem e compostagem) e formas de disposicao final de residuos.

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br
Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

CARGOS DE NIVEL SUPERIOR

» COORDENADOR DE SANEAMENTO;

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR: 1 — Compreenséo de texto literario ou informativo.
2 — Conhecimentos Linguisticos: Fonética: fonemas, encontros vocalicos e consonantais, digrafos, silabas, tonicidade. Morfologia:
a estrutura da palavra, formagdo de palavras, as classes de palavras. Ortografia: emprego das letras, acentuacdo gréfica.
Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuagdo. Sintaxe: os termos da oracdo, as ora¢des no periodo composto, concordancia
verbal e nominal, regéncia verbal e nominal, ocorréncia da crase, colocacdo de palavras. Semantica: sinonimia e antonimia,
homografia, homofonia, paronimia, polissemia. Ortografia oficial — novo acordo ortogréfico.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL SUPERIOR: Conjuntos; Conjuntos numéricos; Fungdes; do 1° e 2° grau; Relagdes;
Funcéo polinominal do 1° e 2° grau; Fungcdo modular; Funcdo exponencial; Funcéo logaritima; Progressdes aritméticas e
geométricas; Matrizes; Determinantes; Sistemas Lineares; Andlise combinatoria; Bindbmio de Newton; Conjuntos de numeros
complexos; Polindmios; Trigonometria - Aplicacdo no triangulo retangulo, Fungdes circulares, Relagbes e identidades
trigonométricas, Transformacdes trigonométricas; Equacdes trigonométricas; Inequacgéo trigonométricas; Relagbes de triangulos
quaisquer. Razbes e proporcdes; Grandezas diretas e inversamente proporcionais; Regra de trés simples e compostas;
Porcentagem; Juros Simples e composto. Problemas com ndmeros naturais. Equacao e inequacédo do 1° e 2° grau.

ONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE COORDENADOR DE SANEAMENTO: 1 - Conhecimentos Gerais das
Atividades Inerentes ao Cargo, no¢des e normas de seguranca do trabalho, higiene e comportamento. Prevencédo de Riscos no
Ambiente de Trabalho; Organizacdo do Trabalho e processos de trabalho, medidas de prote¢do coletiva, medidas de protegéo
individual, protecdo contra incéndio e primeiros socorros; Condi¢cdes sanitarias e de conforto nos locais de trabalho, coleta e
armazenamento do lixo. Conhecimentos gerais de uso e manuseio de instrumentos de trabalho, uso e manuseio de Ferramentas
de trabalho. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa Esperancga; Lei Organica do Municipio de Boa Esperanca. 2 —
NogOes de célculos quimicos - concentragdo comum, titulo, molaridade e densidade; tabela periddica, metais, ametais, periodos e
colunas; numero de oxidacdo; balanceamento de equagdes quimicas; calculo estequiométrico; métodos de separacao de misturas;
ligagbes quimicas: ibnica e covalente; compostos inorganicos &cidos, bases, sais e Oxidos: identificacdo, nomenclatura,
propriedades e usos; compostos organicos hidrocarbonetos, alcool, aldeidos, aminas e acidos carboxilicos, fendis e cetonas:
identificacdo, nomenclatura e usos. NocOes de reagdes quimicas: velocidade de reacdo; energia de ativagdo; fatores que
interferem na velocidade: concentracdo dos reagentes; temperatura; superficie de contato; catalisador; massa atdmica; massa
molecular; massa molar. Nogdes de representacdo dos constituintes da matéria: simbolos e férmulas quimicas; distribuicao
eletrénica em camadas. Elétrons de valéncia; reacdes exotérmicas e endotérmicas. Quimica e o meio ambiente: Agua -
tratamento de agua e esgotos. Qualidade das aguas. Equilibrios quimicos - Equilibrio idbnico da dgua PH e POH; Conceitos de
acidos de Bransted e Lewis, Eletroquimica - Pilhas e Eletrdlise; Determinagcdo de férmulas - minima percentual e molecular;
Funcdes organicas; Tipos de rea¢bes organicas; Doencas transmissiveis pela 4gua, ar e solo. Agravos a saude; Tratamento da
agua; Analise qualitativa e quantitativa da agua; Produtos quimicos utilizados no tratamento da 4gua e esgotos. Processos,
operacdes e tecnologias de tratamento da agua; Métodos e Sistemas de Tratamento de Agua para Abastecimento Publico;
Funcionamento de uma Estacdo de Tratamento de Agua; Conhecimento de aparelhos, equipamentos e produtos quimicos
destinados ao tratamento de agua; Produtos quimicos relacionados ao tratamento de agua; Conhecimentos de reagentes
quimicos; Nogdes de procedimentos para realizagdo de andlises fisico-quimicas e bacteriologicas; Nocdes de basicas de
saneamento. Tratamento Convencional Classico de Aguas Superficiais e suas etapas. Saneamento Ambiental: Conceitos;
Educacdo Ambiental; Gestdo Ambiental. Abastecimento de agua: Doencas relacionadas com a agua e indicadores de
contaminac¢do; Mananciais para abastecimento publico; Abastecimento Publico de &agua. Esgotamento Sanitario: Esgotos
domeésticos; Conceitos de contaminagdo; Sobrevivéncia de bactérias; Estabilizagdo de excretas Doengas relacionadas com
esgoto; Fundamentos, principios e funcionamento do processo de tratamento biolégico de esgoto domestico:Reatores UASB,
Filtros Bioldgicos percoladores,Decantadores secundarios.Gases gerado pelo processo biolégico.Monitoramento do
processo:analises fisico-quimicas, andlises microbioldgicas de efluentes, DBO, DQO, PH, analises de solidos em efluentes, analise
do corpo hidrico receptor, técnicas de coleta e amostragem de efluentes.Processos de Desidratacédo de lodo, destinagdo do lodo
gerado.Processo de desinfeccao de efluentes. Legislacéo relacionada: PREMEND-Decreto Municipal n® 2514/2014, resolucéo 357
CONAMA, resolucdo 430 CONAMA, Portaria 2914 Ministério da Saude. Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Boa
Esperanca - MG - Lei 2471/2000. Regulamento do Saae de Boa Esperan¢a-Decreto Municipal n°® 2615 /14 . ISO 17025. .
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BIOLOGIA: Seres vivos e 0 ambiente. Individuos e espécies. Produtores e consumidores. Tolerancia a fatores fisicos e quimicos.
Popula¢des . Densidade. Dindmica das populagBes. Padrbes de crescimento das populagbes. Oscilagdes e flutuagdes. 6.2.3
Populagcdo humana. Demografia. Crescimento e causas. Comunidade. Riqueza e diversidade. Relag¢Ges ecoldgicas. Relacdes
inter e intraespecificas: competicdo, herbivoria, predagdo, parasitismo, mutualismo e simbiose. Dinamica de comunidades de
sucessao. Ecossistemas. Habitat e nicho ecoldgico. Cadeias e teias alimentares. Equilibrio dos ecossistemas. Fluxo de energia e
da matéria, piramides ecolégicas

REGULAMENTO ESPECIFICO DO SAAE disponivel no site :http://saae.boaesperanca.mg.gov.br e www.reisauditores.com.br

Decreto Municipal n° 2615 /14 APROVA REGULAMENTO DO SAAE

e O Material referente & legislagdo municipal sera disponibilizado também no site www.reisauditores.com.br
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ANEXO V

ATRIBUICOES DOS CARGOS

Cargos: Agente Administrativo

Atribuicdes Tipicas: Orientar e executar trabalhos de rotinas administrativas. Auxiliar na programacao dos servigos,
elaborando demonstrativos e projetos. Revisar os trabalhos executados por equipes auxiliares. Aplicar e orientar
sobre leis, regulamentos e normas referentes a administragdo da Autarquia.

Descri¢éo Detalhada:
- Prestar atendimento e esclarecimentos ao publico interno e externo, pessoalmente, por meio de oficios e processos
ou por meio das ferramentas de comunicacéo que Ihe forem disponibilizadas;
- Efetuar e auxiliar no preenchimento de processos, guias, requisicdes e outros impressos;
- Monitorar e desenvolver as areas de protocolo, servigo de malote e postagem;
- Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e levantamentos de dados, observando prazos, hormas e
procedimentos legais;

Organizar, classificar, registrar, selecionar, catalogar, arquivar documentos, relatdrios, periddicos e outras
publicacdes;
- Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas informacionais postos a sua disposicao,
contribuindo para os processos de automagdo, alimentacdo de dados e agilizagédo das rotinas de trabalho relativos a
sua area de atuacao;
- Operar méaquinas de reprografia, fax, calculadoras, encadernadoras e outras maquinas de acordo com as
necessidades do trabalho;
- Redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das regras gramaticais e das normas de
comunicacdo oficial;
- Realizar procedimentos de controle de estoque, inclusive verificando 0 manuseio de materiais, os prazos de
validade, as condi¢cdes de armazenagem e efetivando o registro e o controle patrimonial dos bens publicos;
- Auxiliar nos processos de licitagao;
- Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a formulacdo de planos, programas, projetos e acdes
publicas;
- Zelar pela guarda e conservacdo dos materiais e equipamentos de trabalho;
- Propor a geréncia imediata providéncias para a consecugao plena de suas atividades;
- Participar de cursos de qualificacdo e requalificagdo profissional e repassar aos seus pares, informacdes e
conhecimentos técnicos adquiridos;
- Manter conduta profissional compativel com os principios reguladores da Administracdo Publica, especialmente os
principios da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da razoabilidade e da eficiéncia,
preservando o sigilo das informacdes;
- Tratar o pablico com zelo e urbanidade;
- Participar de comiss@es, de acordo com nomeacao da Diretoria;
- Participar de escala de revezamento e plantbes sempre que houver necessidade.
- Efetuar vistorias técnicas observando as normas e regulamentos existentes, objetivando seu cumprimento;
- Acompanhar a execuc¢do de trabalhos de equipes auxiliares para o desenvolvimento de servigos regulares ou
eventuais;
- Contribuir para os processos de agilizagdo das rotinas de trabalho relativos a sua area de atuagéo e das equipes
auxiliares;
- Aplicar sob supervisao e orientacdo, leis, regulamentos e normas, referentes a administracao.
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- Realizar outras atribuic@es afins.

Cargos: Ajudante Administrativo

Atribuicdes Tipicas: Prestar servigos de escritorio, auxiliando departamentos e sec¢des da éarea financeira e
administrativa da Autarquia.

Descri¢éo Detalhada:

. Atendimento ao usuério e fornecedores.

- Conferéncia de pagamento para religacéo;

- Emissao de Ordem de Servigo para nova ligacdo de agua e esgoto, verificacdo de enderecos e solicitaces diversas
dos usuérios.

- Conhecimento de informética basica e dominio de programas especificos utilizados na rotina diaria do SAAE;

- Participar de comissfes, quando designados pela diretoria, exercendo também fun¢des em trabalhos de grupo de
interesse da autarquia;

- Auxiliar na programacéo dos servigos elaborando demonstrativos.

- Responder, elaborar, autorizar, fiscalizar e comprovar as despesas de pronto pagamento para uso imediato;

- Conferir notas fiscais e documentos diversos, além de auxiliar na emisséo de relatérios e digitacdo de documentos,
atas, editais, cartas, como elaboracdo das mesmas;

- Analisar, dar baixa de documentos e processos licitatérios além de manté-los catalogados e apontar a modalidade
de licitagdo mais adequada ao processo;

- Fazer a conferéncia diaria da emisséo de avisos extrajudiciais de usuérios inadimplentes e fiscalizar e controlar a
rotas de leituras evitando o duplo aviso extrajudicial,

- Executar trabalhos simples de escritério, compreendidas em rotinas preestabelecidas;

- Auxiliar na separacao, classificagdo, distribuicdo, numeracédo, selagem e edicdo de correspondéncias;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: Auxiliar de Servi¢os Gerais

Atribuicdes Tipicas: Tarefas auxiliares, de natureza repetitiva, envolvendo a execucédo de trabalhos complementares
simples. Executar a limpeza das varias dependéncias da Autarquia.

Descri¢éo Detalhada:

Proceder a limpeza em geral, conservagéo e arrumacéo dos locais de trabalho e demais dependéncias da Autarquia,
bem como manter limpos 0s equipamentos, materiais, maquinas e eletrodomésticos da Autarquia;

- Recolher o lixo para a coleta publica ou para incineragao;

- Lavagem de toalhas, tapetes, panos de copas;

- Zelar pelo provimento da despensa,;

- Atendimento telefénico;

- Receber e entregar documentos e correspondéncias, junto a rede bancéaria, comércio, reparticdes publicas e
usudrios em geral;

- Executar tarefas de copa e cozinha, lavar e guardar loucas e talheres bem como, fazer café, cha, sucos.

- Zelar para que o material e equipamento de sua area de trabalho estejam sempre em perfeita condigbes de
utilizacdo, no que diz respeito ao funcionamento, higiene e seguranca;

- Participar de escala de revezamento e plantdes sempre que houver necessidade;

- Utilizar equipamentos de seguranca,

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.
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Cargos: Coordenador de Saneamento

Atribuicdes Tipicas: Coordenacao, supervisao, revisdo, orientacdo e execucao dos servicos especializados de
laboratdrio em estacao de agua e estacéo de tratamento de esgoto sanitario.

Descri¢éo Detalhada:
Gerenciar, coordenar, supervisionar, revisar, orientar e executar todos os servicos especializados de laboratorio, em
estacdo de tratamento de agua e estacdo de tratamento de esgoto sanitario, ou e em locais onde se pratiguem
Exames de caréter biolégico, microbioldgico e sanitéario;
- Realizar andlises clinicas, toxicoldgicas, fisioquimicas, biolégicas e microbiolégicas, bem como a coleta respectiva;
- Participar do gerenciamento operacional e ambiental dos sistemas de tratamento de agua e tratamento de esgoto.
- Propor a¢des de Educacdo Ambiental
- Orientar os Operadores de Estacio de Tratamento de Agua e de Estacdo de tratamento de Esgoto, visando sempre
a melhoria do servico e da eficiéncia das instalagées;
- Orientar os auxiliares e apresentar sugestdes para um melhor desenvolvimento das atividades inerentes ao cargo,
bem como atuar na selecdo, desenvolvimento e controle de qualidade de metodologias, de reativos, reagentes e
equipamentos;
- Elaborar pareceres técnicos, laudos e atestados de acordo com as normas;

Participar da previsédo, provisdo e controle de materiais e equipamentos opinando tecnicamente na aquisicdo dos
mesmos;
- Prestar assessoria na elaboracdo de projetos de construgdo e montagem de area especifica;
- Realizar treinamento na &rea de atuagéo, quando solicitado.
- Executar, propor outras atividades que contribuam para a eficiéncia de seu trabalho.
- Operar equipamentos e sistemas de informatica e outros, quando autorizado e necessario ao exercicio das demais
atividades;

Manter organizados, limpos e conservados os materiais, maquinas, aparelhos, equipamentos e local de trabalho,
gue estdo sob sua responsabilidade;

Podem ser solicitadas outras atribuicdes vinculadas ao exercicio do cargo, contempladas no edital de

Regulamentacdo do concurso publico.
- Executar outras tarefas correlatas.

Cargos: Encanador

Atribuicdes Tipicas: Executar tarefas de redes de 4gua e esgoto. Instalar e consertar encanamentos, fazer ligagées
de 4gua esgoto.

Descri¢éo Detalhada:

Efetuar manutencéo do sistema de esgoto no atendimento de falhas, desentupimento de redes, reparacdo de pecas
danificadas, caixas d"agua e casas de bombas;

- Executar tarefas de redes de agua e esgoto;

- Executar e reparar ramais domiciliares;

- Instalar e consertar encanamentos, redes de agua e esgoto, fazer ligagGes de dgua e esgoto;
- Executar inspe¢@o no emissario, redes, pogos de visita, entre outros;

- Soldar, unir, abrir roscas em canos, sifées e caixas automaticas;

- Executar manutencédo de equipamentos de dosador de cloro;

- Realizar carga e descarga de produtos;

- Executar manutencédo da casa de bombeamento de esgoto e das tampas de PV;
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- Realizar limpeza, tais como de ramais, poco de esgoto, caixas de areia do emissario caminhao de esgoto e da fossa
urbana e rural,

- Operar ferramentas elétricas e martelete;

- Operacéo e acompanhamento de maquinas;

- Efetuar mudanca de padrao e ligacédo de agua;

- Executar servicos de ferragem, carpintaria, construcédo e eletricidade, quando necessarios;

- Construir elevados de agua bem como realizar servigo de reparo a redes e ramais de agua e esgoto;

- Executar assentamento de tubos, manilhas e conexdes;

- Utilizar equipamentos de seguranca;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: FISCAL

Atribui¢cdes Tipicas: Tarefas de natureza técnica e administrativa, envolvendo a verificacdo do cumprimento do
regulamento de servicos do SAAE, por parte do usuario.

Descricdo Detalhada:

Realizar e registrar os consumos de agua (leituras de hidrémetro) e efetuar entrega de contas;

- Leitura de hidrémetro e extracdo da conta simultanea para entrega ao USUario;

- Realizar vistoria prévia para ligacdo de 4gua e esgoto;

- Verificar anormalidade no consumo de usuério, quando identificadas ou quando solicitadas;

- Fazer langcamento de rotinas e sequiéncias das ligacdes novas;

- Aplicar multa, quando identificadas irregularidades no cumprimento do regulamento;

- Levar ao conhecimento superior qualquer anormalidade, tais como vazamentos, hidrémetros danificados, ligacdes
irregulares, entupimentos etc;

- Inspecionar as instalagfes hidro-sanitarias dos usuarios, visando a correta utilizacéo dos servigcos de agua e esgoto
prestados pelo SAAE;

- Utilizar equipamentos de seguranca;

- Operar maquinas calculadoras, equipamentos, computadores, impressoras e demais utensilios necessarios para a
execucao do servico;

- Levar ao conhecimento da chefia imediata qualquer anormalidade que observar nos sistemas de 4gua e esgoto;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: Jardineiro

Atribui¢cdes Tipicas: Executar servigos de jardinagem nas varias dependéncias da Autarquia.

Descri¢éo Detalhada:

Executar servigos de limpeza e manutencéo em pragas, jardins, departamentos, estacfes e demais dependéncias da
Autarquia;

- Preparar a terra, escavando, adubando, irrigando e efetuando outros tratos necessarios para proceder ao plantio de
flores, arvores, arbustos e outras plantas;

- Efetuar a poda das plantas, aparando-as em épocas determinadas,bem como o corte de grama, utilizando
instrumentos ou equipamentos apropriados para assegurar o desenvolvimento das mesmas;

- Cortar arvores, mediante autorizacao da autoridade competente, utilizando-se de maquinas especificas, tais como
motoserra e motopoda;

- Efetuar o plantio de sementes e mudas, colocando-as em covas previamente preparadas no canteiro, para obter a
germinacao e o enraizamento;

- Efetuar a formacédo de novos jardins e gramados, renovando-lhes as partes danificadas, transplantando mudas,
erradicando ervas daninhas e procedendo a limpeza dos mesmos, para manté-los em bom estado de conservacgéo;

- Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais, seguindo os contornos estabelecidos
para manter a estética dos locais;
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- Realizar a capina e a erradicacdo de ervas daninhas visando a conservacao dos jardins e canteiros da Autarquia;
- Zelar pelos equipamentos, ferramentas e outros materiais utilizados;

- Fazer dedetizacdo contra fungos e insetos;

- Solicitar a compra de materiais, conforme a necessidade;

- Utilizar equipamentos de seguranga,

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: Operador de Bombas

Atribuicdes Tipicas: Operar estagdes elevatérias de dgua e/ou esgotos controlando o abastecimento de agua das
elevatérias. Registro de consumo, reparo de encanamentos e redes.

Descri¢éo Detalhada:

Ligar e desligar os conjuntos moto-bombas;

- Controlar o abastecimento de agua das elevatorias;

- Orientar os trabalhos de manuteng¢&o preventivos dos equipamentos de estagéo elevatdria da 4gua e/ou esgoto;

- Verificar periodicamente os sistemas de seguranca e protecdo dos equipamentos, elétricos ou mecéanicos;

- Fazer levantamentos altimétricos de precisdo, para a execu¢do de redes de agua, esgoto sanitério e curvas de
nivel, dar assisténcia na constru¢do dos mesmos, auxiliar na execucdo de levantamentos que estiverem sendo
elaborados por topégrafo;

- Instalar e consertar encanamentos e redes de agua e esgotos, fazer ligacbes de agua e esgoto e executar tarefas
de redes de agua e esgoto;

- Executar servicos de jardinagem nas varias dependéncias da Autarquia

- Realizar e registrar os consumos de agua e efetuar entrega de contas; quando for o caso, leitura de hidrémetro e
extragdo da conta simultanea para entrega ao USUArio;

- realizar vistoria prévia para ligacdo de 4gua e esgoto;

- Verificar anormalidade no consumo de usuario, quando identificadas ou quando solicitadas;

- Fazer langcamento de rotinas e sequiéncias das ligacdes novas;

- Aplicar multa, quando identificadas irregularidades no cumprimento do regulamento;

- Levar ao conhecimento superior qualquer anormalidade observada nos sistemas de 4gua e esgoto, tais como
vazamentos, hidrémetros danificados, ligacfes irregulares, e entupimentos;

- Zelar pela limpeza e conservacao das instalacdes, mantendo-as limpas;

- Utilizar equipamentos de seguranca;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: Operador de ETA

Atribuicdes Tipicas: Operar estacao de tratamento de agua e reabastecimento dos reservatorios de agua tratada.

Descricdo Detalhada:

Executar servicos destinados a promover a operagdo e manutencao das estacdes de tratamento e de recalque dos
sistemas de agua;

- Preparar solug6es e dosadores de produtos quimicos;

- Realizar as analises fisico-quimicas;

- Fazer limpeza na ETA e proceder a lavagem das unidades de filtragao;

- Preencher os relatérios diarios da ETA;

- Monitorar de niveis dos reservatdrios e acionamento de bombas pelo computador;

- Utilizar equipamentos de seguranca;

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.

Cargos: Operador de ETE
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Atribuicdes Tipicas: Executar servigos destinados a promover a operagdo e manutencdo das Estacdes de
Tratamento de Esgoto

Descricdo Detalhada:
Executar servigcos destinados a promover a operacdo e manutencgéo das Estacdes de Tratamento de Esgoto;
- Preparar solug6es e dosagens de produtos quimicos e realizar as andlises fisico-quimicas e bioguimicas;
- Controlar o nivel de lodo e sobrenadantes dos reatores ou unidades da ETE e remover elementos que interfiram no
processo de tratamento;

- Realizar limpeza nas instalacdes do laboratério, unidades de gradeamento, caixas de areia da ETE bem como nos
aparelhos, equipamentos e vidrarias;

- Proceder a lavagem de filtracdo da ETE;
- Realizar tarefas que permitam a segurancga contra riscos de acidentes, no local de trabalho;
- Informar o chefe imediato sobre as anormalidades ocorridas durante o turno de trabalho;
- Preencher os relatérios diarios assim como digitar lancar dados relativos a controles da ETE em microcomputador;
- Utilizar equipamentos de seguranca,

Podem ser solicitadas outras atribuicdes vinculadas ao exercicio do cargo, contempladas no edital de

regulamentacdo do concurso publico.
- Executar outras atividades correlatas ao cargo

Cargos: Operador de Maquina Pesada

Atribuicdes Tipicas: Dirigir e operar maquinas pesadas e maquinas proprias para o servico de terraplanagem,
limpeza, pavimentac¢éo, sinalizacéo de transito, aracao e gradeacdao. Dirigir veiculos do servico

Dirigir e operar maquinas proprias para o servigo de terraplanagem, limpeza, pavimentacao, reparos nas redes de
agua e esgoto.

- Operar maquinas montadas sobre rodas ou esteiras e providas de pa mecéanica ou cagambas para escavar e mover
terras, pedras, areias, cascalho e outros materiais;

- Operar maquinas pesadas;

- Abrir valetas e cortar taludes; além de realizar escavacgdes, transporte de terra, compactacéo e trabalhos
Semelhantes;

- Operar equipamentos de drenagem para abertura de valas para agua pluvial, escoamento de 4gua e extragao de
areia e cascalho;

- Zelar pela guarda e limpeza de maquinas e equipamentos,

- Dirigir veiculos do servigo;

- Transportar passageiros e cargas;

- Manter os veiculos e maquinas em condi¢cfes de conservacgéo e funcionamento, lubrificacdo, limpeza e trocas de
pecas;

- Promover o abastecimento de combustivel, de acordo com regras da Autarquia;

- Utilizar equipamentos de seguranca,

- Executar outras atividades correlatas ao cargo.
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ANEXO VI

MODELO DE PROCURAGAO

Eu, , residente e domiciliado na cidade de ,
estado de , ho enderecgo , portador da cédula de identidade
n° , CPF n° , homeio e constituo como meu(minha) bastante procurador(a)
o(a) Sr.(a) , residente e domiciliado na cidade de
, estado de . no endereco

, portador da cédula de identidade n° , CPF n°

, para fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico da SAAE DE BOA

ESPERANCA/MG, Edital n° 01/2015, no cargo de , junto a banca organizadora do

Certame, a empresa Reis & Reis Auditores Associados, podendo em meu nome, firmar o requerimento de inscri¢céo e
declaracdo de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: , 1

Assinatura:
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ANEXO VI

MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO
(UM RECURSO POR FOLHA)

A
Reis & Reis Auditores Associados
Ref.: Recurso Administrativo — Concurso Publico da SAAE DE BOA ESPERANCA/MG, edital n°® 01/2015.

Marque abaixo o item cujo € objeto de recurso:

Edital.
Indeferimento do Pedido de Isengéo da Taxa de Inscrig&o.

Inscri¢cdes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e indeferimento da
inscricdo).

Erro na identificacdo do local, sala, data e horério de realizagdo das provas.

Questbes da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha e Gabarito Oficial.

Realizacéo das Provas Objetivas de Multipla Escolha e Provas Préticas, quando houver.

Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

Outras fases do Edital. Especificar:

—_ e e e e e

[
[
[
[
[
[
[
[

DADOS DE IDENTIFICACAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscrigéo:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

N° E DESCRICAO DA PROVA: - QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU DATILOGRAFAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE
FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data: , 1

Assinatura:
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ANEXO VIl

CARGO PRETENDIDO:

HEEEEEER

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENGCAO DA TAA DE INSCRICAO
NOME COMPLETO

| RN
HNEEEEEEE |
HEEEEEEEEEEEER

|

NIS - CADUNICO ‘ ‘ I I I ‘ ‘ ‘ I
|
|

|

|
HEEEEEEEEN

|

SEXO DOCUMENTO DE IDENTIDADE

MES Lty L[]
DADOS RESIDENCIAIS

ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRACA, ETC) |
et
NUMERO COMPLEMENTO BAIRRO CEP

BN EEEEEEEEEEEEEEEEEEEpEEEEE e
CIDADE/ESTADO DDD TELEFONES

E-MAIL

DECLARACAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA
Declaro, para efeito de solicitagdo de concessédo da isencdo de pagamento de taxa de inscricdo do concurso publico da SAAE DE BOA
ESPERANCA/MG, que apresento condicdo de Hipossuficiéncia Financeira e que atendo ao estabelecido no Edital n°. 01/2015 — BOA
ESPERANCA/MG, em especial do item 4.37 ao item 4.57.
Declaro também estar ciente de que a veracidade das informagdes e documentag6es apresentadas € de minha inteira responsabilidade, podendo
a Comissao de Concurso Publico, em caso de fraude, omisséo, falsificagdo, declaragao iniddnea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder
ao cancelamento da inscricdo e automaticamente a eliminagdo do Concurso Publico, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa,
inclusive as de natureza criminal.
Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscri¢cdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das informacdes prestadas e submeto-me
as normas do edital.

*Serdo acatados somente pedidos de isencdo do pagamento da taxa de inscricdo para candidatos que comprovem renda familiar mensal, per
capta, igual ou inferior a meio salario minimo, através da documentacao solicitada no item 4.41 do edital.

*Somente o preenchimento da solicitacdo de Isencdo néo implica na efetivagdo da inscricdo, o candidato requerente tem que executar todos o0s
procedimentos exigidos nos itens 4.40, 4.41 e 4.47.

Nestes termos, peco deferimento.
*Anexar copia Carteira de Identidade, CPF e Cartdo do Beneficio.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO [X

Modelo de Formulario para solicitacdo de Condi¢c8es Especiais para realizacdo da prova

de de 2015.

A

Reis & Reis Auditores Associados

Ref.: Solicitacdo de condicdes especiais para a realizacdo da prova — Concurso Publico Edital n°. 001/2015 — SAAE
DE BOA ESPERANCA - MG.

Nome:
N°. de Inscri¢éo:
Emprego:

Descrigéo da deficiéncia:

Necessidade especial para realizacdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X
Modelo de Formulario para Laudo Médico
Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) é portador da
deficiéncia cédigo internacional da doenca (CID — 10) , sendo compativel a

deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuicbes do emprego de
disponibilizado no Concurso Publico, conforme Edital n® 001/2015 da SAAE DE BOA ESPERANCA/MG.

Local e Data:

Assinatura do médico:
Nome do médico:
NUmero do CRM:

Carimbo do médico:

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e numero do CRM do médico especialista na é&rea de
deficiéncia/doenga do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado néo tera validade.
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