PREFEITURA

4 Prefeitura de Niterdi
N |TERO| Secretaria Municipal de Fazenda
Edital n2 1, de 06 de outubro de 2015

B FAZENDA

EDITAL RETIFICADO EM 03 DE NOVEMBRO DE 2015

O Secretario Municipal de Fazenda de Niterdi, Cesar Augusto Barbiero, no uso de suas atribuicdes legais e

regimentais, torna publico aos interessados que estardo abertas as inscricdes para Concurso Publico destinado ao

provimento de 86 (oitenta e seis) vagas imediatas e a formacdo de cadastro de reserva para os cargos de Fiscal de

Tributos e Contador, de Nivel Superior, e Fiscal de Posturas e Agente Fazendario, de Nivel Médio, para compor o

Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi, considerando os dispositivos da Constitui¢do
Federal vigente, da Lei Municipal n2 531, de 18 de janeiro de 1985, e da Lei n2 961, de 24 de julho de 1991, mediante
as normas contidas no presente Edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1

1.2
1.3

1.4

1.5
1.6

O Concurso Publico regido por este Edital, pelos diplomas legais e regulamentares, seus anexos e
posteriores retificacbes, caso existam, visa ao preenchimento de 86 (oitenta e seis) vagas imediatas para
o0 Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi e a formacgao de cadastro de reserva,
respeitando o percentual minimo de 10% (dez por cento) previsto na Lei Municipal n? 1.061, de 29 de
abril de 1992, que dispGe sobre a reserva de vagas para candidatos com deficiéncias. O Concurso Publico
serd executado sob a responsabilidade da Fundagdo Getulio Vargas, doravante denominada FGV.

O Concurso Publico sera regido por este Edital e suas possiveis modificagGes.

O certame sera executado sob a responsabilidade da FGV, cabendo-lhe a operacionalizagdo de todas as
fases, até a publica¢do da listagem final de aprovados.

O regime juridico dos candidatos nomeados para os cargos sera o definido no Regime Juridico dos
Funciondarios Publicos do Poder Executivo do Municipio de Niterdi (Lei Municipal n2 531, de 18 de janeiro
de 1985, que aprova o Estatuto dos Funcionarios Publicos do Poder Executivo do Municipio de Niterdi).

A inscrigdo do candidato implicard a concordancia plena e integral com os termos deste Edital.

Todos os hordrios definidos neste Edital, em seus anexos e em comunicados oficiais tém como referéncia
o horario oficial de Brasilia-DF.

2. DA COMISSAO DO CONCURSO

2.1
2.2

2.3

Compete a Comissdao do Concurso presidir a realizagdo do concurso e supervisionar a sua execugao.

Aplicam-se aos membros da Comissdao do Concurso os motivos de suspei¢ao e de impedimento previstos
nos artigos 134 e 135 do Cédigo de Processo Civil.

Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela Comissdao do Concurso.

3. DO PROCESSO DE SELECAO

3.1

3.2

3.3
3.4

A selecdo dos candidatos para os cargos de Nivel Superior e Nivel Médio se dard por meio de Prova
Escrita Objetiva, de carater eliminatdrio e classificatério.

Os resultados e as convocacbes serdo divulgados na Internet, no seguinte endereco eletronico:
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

As provas serdo realizadas no Municipio de Niteréi, no Estado do Rio de Janeiro.

Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares existentes nos locais de aplicagdo de
provas disponiveis no municipio acima mencionado, a FGV e a Comissdao do Concurso da Secretaria
Municipal de Fazenda de Niterdi se reservam o direito de alocd-los em cidades préximas aquela
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determinada para aplicagdo das provas, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto ao
deslocamento e a hospedagem desses candidatos.

3.5 As despesas da participacdo em todas as fases e procedimentos do concurso correrdo por conta do
candidato, que n3o tera direito a alojamento, alimentacio, transporte e/ou ressarcimento de despesas por
parte da FGV ou da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi.

4. DOS CARGOS

4.1 A denominagdo do cargo, os requisitos de escolaridade, a remuneragdo, a carga horaria, o nimero de
vagas e o valor da taxa de inscrigdo estdo dispostos nas tabelas a seguir:
CARGO DE NiVEL SUPERIOR
Requisitos de escolaridade: conforme o Anexo Il (requisitos e atribui¢cées do cargo)
RO DE VAGAS

Vagas
Carga
Valor da H g Vagas imediatas
oraria

Remuneragao .taxa.d~e Semanal de P Candidato Cadastro de
Inscricao Reserva
Trabalho Concorréncia corAn .
Deficiéncia
Contador RS 3.417,76 RS 120,00 40h 02 - 10
Fiscal de Tributos RS 21.149,56 RS 190,00 27 03 65

Total

CARGO DE NiVEL MEDIO
Requisitos de escolaridade: conforme o Anexo Il (requisitos e atribuicdes do cargo)
QUADRO DE VAGAS

Vagas
Valor da | Carga Horadria Vagas imediatas
Cargo Remuneracao taxa de Semanal de Candidato Cadastro de
inscrigdo Trabalho Ampla com Reserva
Concorréncia . n .
Deficiéncia

Agente Fazendario RS 2.168,12 RS 95,00 40h 39 05 150
Fiscal de Posturas RS 8.699,41 RS 120,00 09 01 70

Total 48 06 220

4.2 A remuneracgao dos cargos tem por base a Lei n2 961, de 24 de julho de 1991, e reajustes posteriores, que
dispOe sobre o quadro de pessoal da Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento Econdmico, e a
Lein2 2.577, de 10 de julho de 2008.

4.3 Os beneficios dos cargos mencionados no subitem 4.1 estdo sujeitos a norma especifica e serdo
concedidos a todos os servidores que cumprirem os requisitos previstos na legislacdo pertinente. Tais
beneficios poderdo ser modificados a critério da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi, de acordo
com a sua conveniéncia e oportunidade.

4.4 A aquisicdo da estabilidade tem como requisito a avaliagdo de desempenho do servidor em estagio
probatdrio, por um periodo de 03 (trés) anos, em cargo de provimento efetivo pertencente ao quadro
unico de pessoal deste Poder, em virtude de aprovagdo em concurso publico, e se realizara de acordo com
o Regime Juridico dos Funciondrios Publicos do Poder Executivo do Municipio de Niterdi (Lei Municipal n2
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531, de 18 de janeiro de 1985, que aprova o Estatuto dos Funcionarios Publicos do Poder Executivo do

Municipio de Niterai).

45 O candidato devera atender, cumulativamente, para investidura no cargo, aos seguintes requisitos:

a) ter sido aprovado e classificado no concurso na forma estabelecida neste Edital, em seus anexos e
eventuais retificagdes;

b) ter nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo estatuto de
igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos politicos, nos
termos do §12 do Art. 12 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil e na forma do disposto no
Art. 13 do Decreto Federal n? 70.436, de 18 de abril de 1972;

c) teridade minima de 18 (dezoito) anos;

d) estar em pleno gozo dos direitos politicos;

e) estar quite com as obrigagGes eleitorais e, se do sexo masculino, também com as militares;

f) firmar declaragdo de ndo estar cumprindo e nem ter sofrido, no exercicio da fungdo publica,
penalidade por pratica de improbidade administrativa, aplicada por qualquer drgdo publico ou
entidade da esfera federal, estadual ou municipal;

g) apresentar declaragdo quanto ao exercicio de outro(s) cargo(s), emprego(s) ou fungdo(des) publica(s)
e sobre recebimento de proventos decorrente de aposentadoria e pensao;

h) apresentar declaracdo de bens e valores que constituam patrimonio até a data da admissdo ou ultima
declaragdo de Imposto de Renda;

i) firmar declaragdo de ndo estar cumprindo san¢do por inidoneidade, aplicada por qualquer érgdo
publico ou entidade da esfera federal, estadual ou municipal;

j) firmar declaracdo de que nao foi demitido a bem do servigo publico;

k) ser considerado apto no exame admissional a ser realizado pelo Municipio de Niterdi;

I) apresentar diploma, devidamente registrado de conclusdo de curso de nivel médio ou nivel superior,
dependendo do cargo almejado, fornecido por instituicdo de ensino, reconhecido pelo Ministério de
Educacgdo, comprovado por meio de apresentagdo de original e copia do respectivo documento, e
registro no respectivo érgdo fiscalizador, quando for o caso, para o cargo pretendido nos termos do
Anexo Il;

m) ndo ter sido condenado a pena privativa de liberdade transitada em julgado ou qualquer outra
condenacgao incompativel com a fungao publica;

n) estar inscrito regularmente no Cadastro de Pessoas Fisicas;

o) ter aptiddo fisica e mental para o exercicio da fungdo, bem como ndo apresentar deficiéncia que o
incapacite para o exercicio das fungbes do cargo;

p) estar registrado e com a situacdo regularizada junto ao érgdo de conselho de classe correspondente a
sua formacao profissional, quando for o caso; e

g) cumprir as determinacgGes deste Edital.

4.6 N3do havera qualquer restricdo ao candidato que, no ato de sua inscrigdo no certame, ndo possuir os
requisitos estabelecidos no subitem 4.5. No entanto, o cargo somente serd provido pelo candidato
aprovado que, até a data de sua investidura, tiver cumprido todas as exigéncias descritas neste Edital.

4.7 No ato da posse, todos os requisitos especificados no item 4.5 deverdo ser comprovados mediante a
apresentacdo de documento original.

5. DAS INSCRICOES

5.1 As inscrigdes para o Concurso Publico encontrar-se-do abertas no periodo de 09 de outubro de 2015 até
08 de novembro de 2015.
5.2 Para efetuar sua inscricdo, o interessado deverd acessar, via Internet, o endereco eletronico

www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi, observando o seguinte:
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a) acessar o endereco eletrnico a partir das 14h do dia 09 de outubro de 2015 até as 23h59 do dia 08
de novembro de 2015;

b) preencher o requerimento de inscricdo que serd exibido e, em seguida, envia-lo de acordo com as
respectivas instrugoes;

c) o envio do requerimento de inscrigdo gerara automaticamente o boleto de pagamento da taxa de
inscricdo, que devera ser impresso e pago em espécie em qualquer agéncia bancaria, ou por meio
eletrénico, sendo de inteira responsabilidade do candidato a impressdo e guarda do comprovante de
inscrigao;

d) ainscrigdo feita pela Internet somente tera validade apds a confirmagdo do pagamento;

e) a Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi e a FGV ndo se responsabilizam por Requerimentos de
Inscricdo que ndo tenham sido recebidos por fatores de ordem técnica dos computadores, os quais
impossibilitem a transferéncia dos dados e/ou causem falhas de comunicacdo ou congestionamento
das linhas de transmissdo de dados;

f) o Requerimento de Inscri¢do serd cancelado caso o pagamento da taxa de inscri¢do (boleto bancério)
ndo seja efetuado até o primeiro dia util subsequente ao ultimo dia do periodo destinado ao
recebimento de inscri¢Ges via Internet (09 de novembro de 2015);

g) apos as 23h59 do dia 08 de novembro de 2015, ndo sera mais possivel acessar o formulario de
Requerimento de Inscrigdo; e

h) o pagamento do valor da taxa de inscricdo por meio eletronico podera ser efetuado até o primeiro dia
util subsequente ao ultimo dia do periodo destinado ao recebimento de inscricdo via Internet (09 de
novembro de 2015). Os pagamentos efetuados apds esse prazo ndo serdo aceitos.

5.3 O candidato somente podera efetuar o pagamento da taxa de inscricdo por meio de boleto bancario
emitido pela FGV, gerado ao término do processo de inscri¢do.

5.4 O boleto bancario estara disponivel no endereco eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi
e deverd ser impresso para o pagamento da taxa de inscricdo apds a conclusdo do preenchimento do
Requerimento de Inscrigdo.

5.5 Todos os candidatos inscritos no periodo entre 14h do dia 09 de outubro de 2015 até as 23h59 do dia 08
de novembro de 2015 poderdo reimprimir, caso necessario, o boleto bancdrio, no maximo até as
23h59min do primeiro dia Util posterior ao encerramento das inscricbes (09 de novembro de 2015),
quando essa ferramenta sera retirada do site da FGV.

5.5.1 O pagamento da taxa de inscrigdo apds o vencimento, a realizagdo de qualquer modalidade de
pagamento que n3o seja pela quitacdo do boleto bancario e/ou o pagamento de valor distinto do
estipulado neste Edital implicam o cancelamento da inscrigao.

5.5.2 N&o sera aceito, como comprovacdo de pagamento da taxa de inscricdo, comprovante de
agendamento bancério.

5.5.3 Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na localidade em
que se encontra, o candidato deverd antecipar o pagamento do boleto ou realizid-lo por outro
meio valido, devendo ser respeitado o prazo limite determinado neste Edital.

5.6 As inscricoes somente serdo efetivadas apds a comprovacdo de pagamento da taxa de inscricdo ou o
deferimento da solicitacdo de isen¢do da taxa de inscricdo, nos termos do subitem 6.1 e seguintes deste
Edital.

5.6.1 O comprovante de inscricdo do candidato estara disponivel no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi, sendo de responsabilidade exclusiva do candidato

a obtencdo desse documento.

5.7 Ndo serdo aceitos os pagamentos das inscricdes por depdsito em caixa eletrénico, por meio de cartdo de
crédito, via postal, fac-simile (fax), transferéncia ou depdsito em conta corrente, DOC, ordem de
pagamento, condicionais e/ou extemporaneas ou por qualquer outra via que ndo as especificadas neste
edital.

5.8 E vedada a transferéncia do valor pago, a titulo de taxa, para terceiros, para outra inscri¢io ou para outro
concurso.
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Para efetuar a inscrigdo, é imprescindivel o numero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

A inscri¢cdo implica o conhecimento e a tacita aceitagado, por parte do candidato, das normas e condigdes
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento, bem como quanto a
realizacdo das provas nas datas estipuladas.

A qualquer tempo, mesmo apds o término do processo de sele¢do, poderao ser anuladas a inscrigao, as
provas e a nomeagdo do candidato, desde que verificada falsidade em qualquer declaragdo e/ou
irregularidade nas provas e/ou em informacdes fornecidas.

5.11.1 O candidato que cometer, no ato de inscri¢do, erro grosseiro na digitacdo de seu nome, ou
apresentar documento de identificagdo que n3do conste na ficha de cadastro do concurso, sera
eliminado do certame, a qualquer tempo.

5.11.2 O candidato somente devera efetivar o pagamento da taxa de inscrigdo apds tomar
conhecimento de todos os requisitos e condi¢Ges exigidos neste Edital.

Caso, quando do processamento das inscricdes, seja verificada a existéncia de mais de uma inscri¢dao

efetivada (por meio de pagamento ou isengdo da taxa) por um mesmo candidato para um mesmo cargo

ou turno de prova, somente sera considerada valida e homologada aquela que tiver sido realizada por

ultimo, sendo esta identificada pelo sistema de inscricdes online da FGV pela data e hora de envio do

requerimento via Internet. Consequentemente, as demais inscricdes do candidato serdo

automaticamente canceladas, ndo cabendo reclamagdes posteriores nesse sentido, nem mesmo quanto a

restituicdo do valor pago a titulo de taxa de inscrigao.

O valor referente ao pagamento da taxa de inscricdo ndo sera devolvido em hipdtese alguma, salvo em

caso de cancelamento do concurso por conveniéncia da Administracdo Publica.

5.13.1 O candidato podera realizar inscrigdo para cargos diferentes, desde que os turnos de prova sejam
distintos.

O comprovante de inscricdo e/ou do pagamento da taxa de inscricdo deverdo ser mantidos em poder do

candidato e apresentados nos locais de realiza¢cdo das provas ou quando solicitado.

Apds a homologacdo da inscrigdo, ndo serd aceita, em hipdtese alguma, solicitagdo de alteragao dos dados
contidos na inscri¢ao, salvo o previsto nos subitens 6.1.1, 7.4.1 e 8.1.2.

A ndo integralizagdo dos procedimentos de inscrigdo implica a insubsisténcia da mesma.

DA ISENGAO DA TAXA DE INSCRICAO

6.1

Somente havera isencdo da taxa de inscricio para o candidato que declarar ser economicamente
hipossuficiente, estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico
e for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal n? 6.135, de 26 de junho de 2007,
e do Decreto Federal n? 6.593, de 02 de outubro de 2008.

6.1.1 O candidato que requerer a isencdo na condicdo de economicamente hipossuficiente devera
informar, no ato da inscricdo, seus dados pessoais em conformidade com os que foram
originalmente informados ao 6rgdo de Assisténcia Social de seu Municipio, responsavel pelo
cadastramento de familias no CadUnico, mesmo que atualmente estejam divergentes ou que
tenham sido alterados nos ultimos 45 (quarenta e cinco) dias, em virtude do decurso de tempo
para atualizagdo do banco de dados do CadUnico em dmbito nacional. Apds o julgamento do
pedido de isenc¢do, o candidato podera efetuar a atualizacdo dos seus dados cadastrais com a
FGV pelo sistema de inscri¢bes online ou solicita-la ao fiscal de aplicacdo no dia de realizacdo das
provas.
6.1.1.1 Mesmo que inscrito no CadUnico, a inobservancia do disposto no subitem anterior

podera implicar o indeferimento do pedido de isen¢do do candidato, por
divergéncia dos dados cadastrais informados e os constantes no banco de dados do
CadUnico.
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6.1.1.2 A isencdo mencionada no subitem 6.1.1 podera ser solicitada no periodo entre 14h
do dia 09 de outubro de 2015 e 23h59 do dia 13 de outubro de 2015, por meio de
inscricdo no endereco eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi,
devendo o candidato, obrigatoriamente, indicar o seu Numero de Identificagdo
Social — NIS, atribuido pelo CadUnico, bem como declarar-se membro de familia de
baixa renda.

A FGV consultara o 6rgdo gestor do CadUnico a fim de verificar a veracidade das informag&es prestadas

pelo candidato que requerer a isengdo na condigdo de hipossuficiente.

As informacgdes prestadas no requerimento de isencdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,

podendo este responder, a qualquer momento, por crime contra a fé publica, o que acarretard sua

eliminagdo do concurso, aplicando-se, ainda, o disposto no art. 10, paragrafo Unico, do Decreto n2 83.936,

de 6 de setembro de 1979.

O simples preenchimento dos dados necessarios para a solicitacdo da isengdo da taxa de inscrigdo nao

garante ao interessado a isengdo de pagamento da taxa de inscricdo, a qual estara sujeita a analise e

deferimento por parte da FGV.

6.4.1 O fato de o candidato estar participando de algum Programa Social do Governo Federal (Prouni,
Fies, Bolsa Familia etc.), assim como o fato de ter obtido a isengdo em outros certames, ndo
garantem, por si sos, a isen¢do da taxa de inscrigao.

Ndo serdo aceitos, apds a realizagdo do pedido, acréscimos ou alteragdes das informacgdes prestadas,

ressalvado o subitem 6.1.1.

N3o sera deferida a solicitagdo de isengdao do pagamento da taxa de inscri¢do por fax, correio eletronico

ou pelos Correios.

O ndo cumprimento de uma das etapas fixadas, a falta ou a inconformidade de alguma informacdo ou a

solicitacdo apresentada fora do periodo fixado implicardo a eliminacdo automatica do processo de

isencdo.

O resultado preliminar da andlise dos pedidos de isengdo da taxa de inscrigao sera divulgado no dia 20 de

outubro de 2015, no endereco eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

6.8.1  E responsabilidade do candidato acompanhar a publica¢io e tomar ciéncia do seu contetdo.

O candidato cujo requerimento de isengdo do pagamento da taxa de inscricdo for indeferido poderd
interpor recurso no prazo de dois dias Uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da divulgacdo do
resultado da andlise dos pedidos, através de link disponibilizado no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

A relagdo dos pedidos de isengdo deferidos apds recurso sera divulgada até o dia 30 de outubro de 2015,
no enderego eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

6.10.1 O candidato que tiver seu pedido de isencdo indeferido devera efetuar o pagamento do boleto
bancario somente apds divulgada a relacdo definitiva dos pedidos de isencgéo.

Os candidatos que tiverem seus pedidos de isengdo indeferidos poderdo se inscrever acessando o

enderego eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi para imprimir o boleto bancario para

pagamento, na forma e no prazo estabelecidos neste Edital.

O candidato que tiver seu pedido de isencdo indeferido e que ndo efetuar o pagamento da taxa de
inscricdo na forma e no prazo estabelecidos neste Edital estard automaticamente excluido do Concurso
Publico.

7. DAS VAGAS DESTINADAS A PESSOAS COM DEFICIENCIA

7.1

As pessoas com deficiéncia, assim entendidas aquelas que se enquadram nas categorias definidas no art.
42 do Decreto Federal n2 3.298/99, que regulamenta a Lei Federal n2 7.853/89, e Lei Municipal n2 1.061,
de 29 de abril de 1992, tém assegurado o direito de inscricdo no presente Concurso Publico, desde que a
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deficiéncia seja compativel com as atribui¢cdes do cargo para o qual concorram.

7.1.1  Serdo reservadas vagas aos candidatos com deficiéncia compativel com o cargo/atribui¢des, na
proporcdo de 10% (dez por cento) das vagas previstas, de acordo com a Lei Municipal n2 1.061,
de 29 de abril de 1992. Do total de vagas para o cargo, e das vagas que vierem a ser criadas
durante o prazo de validade do Concurso Publico, 10% (dez por cento) ficardo reservadas aos
candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia, desde que apresentem laudo médico
(documento original ou coépia autenticada em cartério) atestando a espécie e o grau ou nivel da
deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo Internacional de
Doengas — CID.

7.1.2 O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia devera marcar
a opgdo no link de inscricdo e enviar o laudo médico (original ou cépia autenticada em cartério)
do dia 09 de outubro de 2015 até o dia 09 de novembro de 2015, impreterivelmente, via SEDEX
ou carta registrada com AR, para a sede da FGV — Caixa Postal n2 205 — Muriaé/MG — CEP:
36880-970, com os seguintes dizeres: CONCURSO Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi
(Especificar o Cargo) — DOCUMENTAGCAO PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA. O fato de o
candidato se inscrever como pessoa com deficiéncia e enviar laudo médico ndo configura
participacdo automadtica na concorréncia para as vagas reservadas, devendo o laudo passar por
uma andlise da comissdo. No caso de indeferimento, passara o candidato a concorrer somente as
vagas de ampla concorréncia.

7.1.3  Olaudo médico devera conter:

a) aespécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo correspondente da
Classificagdo Internacional de Doengas — CID, bem como a causa da deficiéncia;

b) aindicacdo de orteses, préoteses ou adaptacgGes, se for o caso;

c) a deficiéncia auditiva, se for o caso, devendo o laudo estar acompanhado de audiometria
recente, datada de até 6 (seis) meses antes, a contar da data de inicio do periodo de
inscrigdo;

d) a deficiéncia multipla, constando a associa¢do de duas ou mais deficiéncias, se for o caso;

e) a deficiéncia visual, se for o caso, devendo o laudo estar acompanhado de acuidade em AO
(ambos os olhos), patologia e campo visual.

7.2 O candidato inscrito na condicdo de pessoa com deficiéncia podera requerer atendimento especial,
conforme estipulado no item 8 deste Edital, indicando as condi¢des de que necessita para a realizagdo das
provas, conforme previsto no art. 40, §§ 12 e 29, do Decreto Federal n2 3.298/99.

7.3 A relagdo dos candidatos que tiverem a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de pessoa com
deficiéncia sera divulgada no endereco eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

7.3.1 O candidato cujo pedido de inscricdo na condicdo de pessoa com deficiéncia for indeferido
poderd interpor recurso no prazo de 02 (dois) dias Uteis subsequentes ao da divulgacdo do
resultado da analise dos pedidos, mediante requerimento dirigido a FGV _por meio do endereco
eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

7.4 O candidato que, no ato da inscricdo, declarar-se pessoa com deficiéncia, se aprovado no Concurso
Publico, figurarda na listagem de classificacdo de todos os candidatos ao cargo e também em lista
especifica de candidatos na condicdao de pessoa com deficiéncia.

7.4.1 O candidato que porventura declarar indevidamente, quando do preenchimento do
requerimento de inscricdo via Internet, ser pessoa com deficiéncia deverd, apds tomar
conhecimento da situa¢do da inscricdo nessa condigdo, entrar em contato com a FGV por meio
do e-mail concursosmfniteroi@fgv.br, ou, ainda, mediante o envio de correspondéncia para o

endereco constante do subitem 7.1.2 deste Edital, para a correcdo da informacdo, por tratar-se
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apenas de erro material e inconsisténcia efetivada no ato da inscrigdo.

O candidato convocado para a pericia médica que nao for enquadrado como pessoa com deficiéncia, caso
seja aprovado nas demais fases, continuara figurando apenas na lista de classificagdo geral.

O candidato na condicdo de pessoa com deficiéncia reprovado na pericia médica em virtude de
incompatibilidade da deficiéncia com as atribuicdes do cargo de atuagdo sera eliminado do Concurso
Publico.

Se, quando da convocagdo, ndo existirem candidatos na condicao de pessoa com deficiéncia aprovados no
Exame Médico Pré-Admissional, serdo convocados os demais candidatos aprovados, observada a listagem
de classificagdo de todos os candidatos ao cargo.

8. DO ATENDIMENTO AOS CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS

8.1

8.2

O candidato que necessitar de atendimento especial para a realizagdo das provas deverd indicar, no
formulario de solicitacdo de inscri¢do, os recursos especiais necessarios e, ainda, enviar a FGV, do dia 09
de outubro de 2015 até o dia 09 de novembro de 2015, impreterivelmente, via SEDEX ou Carta
Registrada, correspondéncia com os seguintes dizeres: CONCURSO Secretaria Municipal de Fazenda de
Niteréi — ATENDIMENTO ESPECIAL (Especificar o Cargo) — Caixa Postal n? 205 — Muriaé/MG — CEP:
36880-970, contendo laudo médico (original ou coépia autenticada em cartdrio) que justifique o
atendimento especial solicitado. Apds esse periodo, a solicitagdo sera indeferida, salvo nos casos de forga
maior. A solicitacdo de condi¢Ges especiais sera atendida segundo critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

8.1.1 Nao serdo aceitos documentos encaminhados para endereco diverso do indicado no item 8.1.

8.1.2  Nos casos de forga maior, em que seja necessario solicitar atendimento especial apds a data de
09 de novembro de 2015, o candidato devera enviar solicitagdo de atendimento especial via
correio eletroénico para concursosmfniteroi@fgv.br, juntamente com cdépia digitalizada do laudo
médico que justifique o pedido e, posteriormente, encaminhar o documento original ou cdépia
autenticada em cartodrio, via SEDEX ou Carta Registrada, para a FGV, no endereco indicado no
subitem 8.1, especificando os recursos especiais necessarios.

8.1.3 A concessdo de tempo adicional para a realizacdo das provas somente sera deferida caso tal
recomendacdo seja decorrente de orientagdo médica especifica contida no laudo médico enviado
pelo candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padrado, serd concedida uma hora
a mais para a realizacdo das provas.

8.1.4 O fornecimento do laudo médico (original ou cdpia autenticada), por qualquer via, é de
responsabilidade exclusiva do candidato.
8.1.4.1 A Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi e a FGV ndo se responsabilizam por

qualquer tipo de extravio que impega a chegada do laudo a FGV. O laudo médico
(original ou cdpia autenticada) terd validade somente para este Concurso e ndo sera
devolvido, assim como ndo serdo fornecidas copias desse documento.

A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizagdo das provas deve solicitar
atendimento especial para tal fim. Ela deverd comparecer com um acompanhante, que ficard em sala
reservada com a crianga e serd o responsavel pela sua guarda.

8.2.1 A candidata que ndo levar acompanhante adulto ndo podera permanecer com a crianga no local
de realizagdo das provas.
8.2.2  Nao havera compensac¢do do tempo de amamentacdo em favor da candidata.

8.2.3  Para garantir a aplicagdo dos termos e condi¢Ges deste Edital, a candidata, durante o periodo de
amamentacao, sera acompanhada por uma fiscal, sem a presencga do responsavel pela guarda da
crianga.
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Serd divulgada no enderego eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi a relagdo de

candidatos que tiverem deferidos ou indeferidos os pedidos de atendimento especial para a realizagdo
das provas.

8.3.1 O candidato cujo pedido de atendimento especial for indeferido podera interpor recurso no
prazo de dois dias Uteis, a contar do primeiro dia util subsequente ao da divulgagdo do resultado
da andlise dos pedidos, mediante requerimento dirigido a FGV por meio do endereco eletréonico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

De acordo com o subitem 8.1.2, portadores de doencga infectocontagiosa que ndo tiverem comunicado o
fato a FGV, por inexistir a doenga na data-limite referida, deverdo fazé-lo por meio do correio eletronico
concursosmfniteroi@fgv.br tdo logo a condicdo seja diagnosticada.

8.4.1 Oscandidatos nessa situagdo, quando da realizacdo das provas, deverao se identificar ao fiscal no
portdo de entrada, munidos de laudo médico, tendo direito a atendimento especial.

Considerando a possibilidade de os candidatos serem submetidos a deteccdo de metais durante as
provas, aqueles que, por razdes de saude, fagam uso de marca-passo, pinos cirdrgicos ou outros
instrumentos metalicos deverdo comunicar a situagdo a FGV previamente, nos moldes do subitem 8.1
deste Edital.

8.5.1  Esses candidatos ainda deverdo comparecer ao local de provas munidos dos exames e laudos que
comprovem o uso de tais equipamentos.

9. DA PROVA ESCRITA OBJETIVA

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

A aplicacdo da Prova Escrita Objetiva para os cargos de Contador e Fiscal de Posturas esta prevista para o
dia 6 de dezembro de 2015, das 13h as 18h, segundo o horario oficial de Brasilia-DF, no Municipio de
Niterdi-RJ.

A aplicacdo da Prova Escrita Objetiva para os cargos de Agente Fazendario e Fiscal de Tributos estd
prevista para o dia 13 de dezembro de 2015, sendo das 13h as 18h, para o cargo de Agente Fazendario, e
das 13h as 19h, para o cargo de Fiscal de Tributos, segundo o horario oficial de Brasilia-DF, no Municipio
de Niterdi-RJ.

Os locais para realizacdo da Prova Escrita Objetiva serdo divulgados no endereco eletrbnico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de realizacdo das provas

e o comparecimento no horario determinado.
9.4.1 O candidato ndo podera alegar desconhecimento dos horarios ou dos locais de realizacdo das

provas como justificativa de sua auséncia. O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o
motivo, serd considerado como desisténcia do candidato e resultard em sua eliminacdo deste
Concurso Publico.

Para o cargo de Contador, de Nivel Superior, de Agente Fazendario e de Fiscal de Posturas, ambos de
Nivel Médio, a Prova Escrita Objetiva serd composta por 80 (oitenta) questdes de multipla escolha,
numeradas sequencialmente, com 05 (cinco) alternativas e apenas uma resposta correta, e versara sobre
assuntos do Conteldo Programatico constante do Anexo | deste Edital.

9.5.1 Cada questdo de multipla escolha valerd 1 ponto, sendo 80 (oitenta) pontos a pontua¢do maxima

obtida na Prova Escrita Objetiva dos cargos mencionados no subitem 9.5.

Para o cargo de Fiscal de Tributos, de Nivel Superior, a Prova Escrita Objetiva serd composta por 120
(cento e vinte) questdes de multipla escolha, numeradas sequencialmente, com 05 (cinco) alternativas e
apenas uma resposta correta, e versara sobre assuntos do Conteddo Programatico constante do Anexo |
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deste Edital.

9.6.1 Cada questdo de multipla escolha valera 1 ponto, sendo 120 (cento e vinte) pontos a pontuagao
maxima obtida na Prova Escrita Objetiva do cargo de Fiscal de Tributos.

9.7 O quadro a seguir apresenta as disciplinas e o nimero de questdes de cada disciplina para os cargos de
Agente Fazendario e Fiscal de Posturas:

MODULO DE CONHECIMENTOS BASICOS
DISCIPLINAS

QUESTOES

R I S

01. Lingua Portuguesa
02. Matemdtica
03. Nogdes de Informatica

MODULO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

04. Conhecimentos Especificos
9.8 O quadro a seguir apresenta as disciplinas e o numero de questdes de cada disciplina para o cargo de
Contador:

MODULO DE CONHECIMENTOS BASICOS

DISCIPLINAS QUESTOES

=S

01. Lingua Portuguesa
02. Matemdtica Financeira
03. Nogdes de Informatica

MODULO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

04. Conhecimentos Especificos

TOTAL

HI
(@]

9.9 O quadro a seguir apresenta as disciplinas e o numero de questdes de cada disciplina para o cargo de
Fiscal de Tributos:

MODULO DE CONHECIMENTOS BASICOS
DISCIPLINAS

QUESTOES

= N

01. Lingua Portuguesa

02. Matematica Financeira

03. Nogdes de Informatica

MODULO DE CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

04. Conhecimentos Especificos

TOTAL 120

9.10 O candidato devera assinalar a resposta da questdo objetiva, usando caneta esferografica de tinta azul ou
preta, fabricada em material transparente, no cartdo de respostas, que serd o Unico documento valido
para a corregdo das provas.

9.11 Sera atribuida nota zero a questdo que ndo apresentar nenhuma resposta assinalada, apresentar emenda
ou rasura ou contiver mais de uma resposta assinalada.

9.12 Os prejuizos advindos do preenchimento indevido do cartdo de respostas serdo de inteira
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responsabilidade do candidato. Serdo consideradas marcag¢Ges indevidas as que estiverem em desacordo
com este Edital ou com as instrugdes do cartdo de respostas, como marcagao rasurada, emendada ou
com o campo de marcagdo ndo preenchido integralmente. Em hipdtese alguma havera substituicdo do
cartdo de respostas por erro do candidato.

O candidato n3ao deverd amassar, molhar, dobrar, rasgar, manchar ou, de qualquer modo, danificar o seu
cartdo de respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de realizagdo da
leitura dptica.

O candidato é responsavel pela conferéncia de seus dados pessoais, em especial seu nome, seu nimero
de inscri¢do, sua data de nascimento e o nimero de seu documento de identidade.

Todos os candidatos, ao terminarem a prova, deverao, obrigatoriamente, entregar ao fiscal de aplicagdo o
documento que sera utilizado para a correcdo de sua prova (o cartdo de respostas). O candidato que
descumprir a regra de entrega desse documento serd eliminado do concurso.

A FGV divulgard a imagem do cartdo de respostas dos candidatos que realizarem a Prova Escrita Objetiva,
exceto dos eliminados na forma deste Edital, no endereco eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi, apds a data de divulgagdo do resultado preliminar da

Prova Escrita Objetiva. A imagem ficara disponivel por até 15 (quinze) dias corridos da data de publicagédo
do resultado final do Concurso Publico.

Ap0ds o prazo determinado no subitem anterior, ndo serdo aceitos pedidos de disponibilizacdo da imagem
do cartdo de respostas.

Por motivo de seguranca e visando garantir a lisura e a idoneidade do Concurso, serdo adotados os
procedimentos a seguir especificados:

a) apds ser identificado, nenhum candidato poderd se retirar da sala sem autorizacdo e
acompanhamento da fiscalizagao;

b) somente apods decorrida uma hora e meia do inicio da prova o candidato podera entregar seu
Caderno de Questdes da Prova Escrita Objetiva e seu cartdo de respostas ao fiscal de sala, e
retirar-se da sala de prova sem levar o caderno de questdes;

c) o candidato que insistir em sair da sala de prova antes do horario permitido, descumprindo o
aqui disposto, devera assinar o Termo de Ocorréncia, que sera lavrado pelo responsavel pela
aplicagdo da prova, declarando sua desisténcia do Concurso Publico;

d) nao sera permitido, sob hipdtese alguma, durante a aplicagdo da prova, o retorno do candidato a
sala de prova ap0os ter se retirado da mesma, sem autorizagdo, ainda que por questdes de saude;

e) o candidato somente podera levar consigo o caderno de questbes, ao final da prova, se isto
ocorrer nos ultimos sessenta minutos anteriores ao horario determinado para o término das
provas; e

f) ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal de sala, obrigatoriamente, seu cartdo de
respostas.

Sera considerado aprovado na Prova Escrita Objetiva o candidato que, cumulativamente:

a) acertar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do total da prova, ou seja, 40 (quarenta)
questdes, para os cargos de Contador, Agente Fazendario e Fiscal de Posturas, e 60 (sessenta)
questdes para o cargo de Fiscal de Tributos.

b) acertar, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do mddulo de Conhecimentos Especificos, ou
seja, 20 ( vinte) questGes para os cargos de Contador, Agente Fazendario e Fiscal de Posturas, e
40 (quarenta) questdes para o cargo de Fiscal de Tributos.

c) acertar, no minimo, 30% do total do mdédulo de conhecimentos basicos, ou seja, 12 (doze)
questbes para os cargos de Contador, Fiscal de Tributos, Agente Fazendario e Fiscal de Posturas.
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O candidato que ndo atender aos requisitos do subitem 9.19 sera eliminado do concurso.

Os candidatos ndo eliminados serdo ordenados de acordo com os valores decrescentes das notas finais na

Prova Objetiva.

A legislagdo com vigéncia apds a data de publicagdo deste Edital, bem como as alteragGes em dispositivos

constitucionais, legais e normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas do

Concurso.

10. DA CLASSIFICACAO NO CONCURSO

10.1
10.2

Para todos os cargos, a Nota Final sera a nota obtida na Prova Escrita Objetiva.

A classificagdo final serd obtida, apds os critérios de desempate, com base na listagem dos candidatos
remanescentes no concurso.

11. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

111

11.2

Em caso de empate nas vagas de Agente Fazendario e Fiscal de Posturas, terd preferéncia o candidato

que, na seguinte ordem:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

enquadrar-se nos termos do art. 27, paragrafo Unico, do Estatuto do ldoso;

obtiver a maior nota no mdédulo de Conhecimentos Especificos da Prova Escrita Objetiva;
obtiver maior nimero de acertos na disciplina de Lingua Portuguesa;

obtiver maior numero de acertos na disciplina de Matematica;

obtiver maior nimero de acertos na disciplina de NogGes de Informatica;

tiver exercido efetivamente a fun¢do de jurado no periodo entre a data de publicacdo da Lei n?
11.689, de 09 de junho de 2008, e a data prevista para a corregdo cadastral; e

persistindo o empate, tera preferéncia o candidato mais velho.

Em caso de empate nas vagas de Contador e Fiscal de Tributos, tera preferéncia o candidato que, na

seguinte ordem:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)

enquadrar-se nos termos do art. 27, paragrafo Unico, do Estatuto do ldoso;

obtiver a maior nota no médulo de Conhecimentos Especificos da Prova Escrita Objetiva;
obtiver maior nimero de acertos na disciplina de Lingua Portuguesa;

obtiver maior nimero de acertos na disciplina de Matematica Financeira;

obtiver maior nimero de acertos na disciplina de No¢Ges de Informatica;

tiver exercido efetivamente a fun¢do de jurado no periodo entre a data de publicagdo da Lei n?
11.689, de 09 de junho de 2008, e a data prevista para a corre¢do cadastral; e

persistindo o empate, tera preferéncia o candidato mais velho.

12. DOS RECURSOS

12.1

Serdo admitidos recursos contra os seguintes atos:

a)
b)
c)

indeferimento do pedido de isencdo da taxa de inscri¢do;
indeferimento do pedido para concorrer na condigdo de pessoa com deficiéncia;
indeferimento do pedido de condi¢do especial para realizacdo da prova;
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d) questdes da Prova Escrita Objetiva e o gabarito oficial preliminar; e
e) resultado preliminar da Prova Escrita Objetiva.

12.1.1 O prazo para a interposi¢do dos recursos sera de dois dias Uteis, a contar do dia subsequente ao
da publicacdo do ato no enderego eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

O gabarito oficial preliminar, o resultado preliminar da Prova Escrita Objetiva e o resultado final de
aprovados serdo divulgados no endereco eletronico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

Para recorrer contra o gabarito oficial preliminar, o resultado preliminar da Prova Escrita Objetiva e o
resultado final de aprovados, o candidato deverd usar formuldrio préprio, encontrado no enderego
eletrénico www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi, respeitando as respectivas instrucgdes.

12.3.1 O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo serd liminarmente indeferido.

12.3.2 O formulario preenchido de forma incorreta, com campos em branco ou faltando informacdes
serd automaticamente desconsiderado, ndo sendo sequer encaminhado a Banca Examinadora da
FGV.

12.3.3 Apds a andlise dos recursos contra o gabarito preliminar da Prova Escrita Objetiva, a Banca
Examinadora da FGV podera manter o gabarito ou altera-lo, bem como anular a questao.

12.3.4 Se, do exame de recurso, resultar a anulagdo de questdo integrante da Prova Escrita Objetiva, a
pontuacgdo correspondente a ela sera atribuida a todos os candidatos.

12.3.5 Se houver alteragdo, por forga dos recursos, do gabarito oficial preliminar de questao integrante
de Prova Escrita Objetiva, essa alteracdo valerd para todos os candidatos, independentemente de
terem recorrido.

12.3.6 Todos os recursos serdo analisados, e as respostas serdo divulgadas no enderego eletronico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi.

12.3.7 Nio serdo aceitos recursos fora do prazo ou via fax, Correios e correio eletrénico.

12.3.8 0 candidato ndo devera identificar-se de qualquer forma nos campos do formulario destinados
as razdes de seu recurso, sob pena de té-lo liminarmente indeferido.

O julgamento dos recursos pela Comissdo Examinadora da FGV exaure a esfera administrativa, ndo

cabendo recurso a Comissdo do Concurso.

12.4.1 Em nenhuma hipdtese serd aceito pedido de revisdo ou de reconsidera¢do de decisdo proferida
em recurso, ou admitido recurso contra o gabarito oficial definitivo.

13. DO RESULTADO FINAL E DA HOMOLOGAGAO

13.1

13.2

O Resultado Final do Concurso sera divulgado por meio de lista que também conterd os inscritos na

condi¢cdo de pessoa com deficiéncia.

13.1.1 Além de figurarem na listagem geral do Resultado Final, os candidatos classificados na condic¢do
de pessoa com deficiéncia serdo relacionados em listagem especifica com a respectiva
classificagdo entre eles.

O Resultado Final sera homologado pelo Secretario da Secretaria Municipal de Fazenda de Niteréi e

divulgado no veiculo de comunicagdo dos atos oficiais do Municipio e no site da FGV.

14. DOS ATOS CONVOCATORIOS

14.1

Ap0ds a homologagdo do resultado final do concurso, as demais etapas serdo precedidas de convocagdes e
nomeacdes por parte da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi, publicadas no veiculo de
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comunicagdo dos atos oficiais do Municipio.

E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as convoca¢des e os atos de nomeagdo

disponibilizados no Didrio Oficial eletronico do Municipio apds homologac¢do do Concurso Publico.

14.2.1 A convocagdo dos candidatos ocorrera por correio eletrénico, no enderego indicado no ato da
inscricdo, observados os itens 15.29 e 15.29.1.

A nomeacdo e a posse dos candidatos aprovados no concurso dependerdo da disponibilidade
orcamentaria e, especialmente, da observancia dos limites estabelecidos para despesas com pessoal,
previstos pela Lei de Responsabilidade Fiscal.

Os candidatos classificados no Concurso Publico fora da quantidade de vagas oferecidas, ressalvados os
casos de renuncias e desisténcias, ndo terdo direito liquido e certo a nomeagdo na hipdtese de
surgimento de novas vagas durante o prazo de validade do Concurso Publico, cabendo a Secretaria
Municipal de Fazenda de Niterdi, de acordo com a necessidade, promover a convocag¢do dos candidatos
classificados remanescentes (fora da quantidade de vagas oferecidas).

15. DAS DISPOSICOES FINAIS

15.1

15.2

15.3

15.4

15.5

15.6

15.7

15.8

15.9

15.10

A inscricdo do candidato implicard a aceitagdo das normas para o Concurso Publico contidas neste Edital e
em outros a serem publicados.

O acompanhamento da publicagdo de todos os atos, editais e comunicados oficiais referentes a este
Concurso Publico, divulgados integralmente no endereco eletrénico
www.fgv.br/fgvprojetos/concursos/smfniteroi, é de inteira responsabilidade do candidato.

O candidato podera obter informagGes referentes ao Concurso Publico por meio do telefone 0800-
2834628 ou do correio eletronico concursosmfniteroi@fgv.br.

N3do serd enviado a residéncia do candidato nenhum tipo de comunicagdo ou chamado individualizado.
Quaisquer correspondéncias fisicas referidas neste Edital deverdao ser enviadas, via SEDEX ou Carta
Registrada, a FGV — CONCURSO Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi — Caixa Postal n? 205 —
Muriaé/MG — CEP: 36880-970.
O candidato que desejar informagdes ou relatar a FGV fatos ocorridos durante a realizagdo do concurso
devera fazé-lo usando os meios dispostos no subitem 15.3.
O candidato deverd comparecer ao local designado para a realizacdo das provas com antecedéncia
minima de uma hora do horario fixado para o seu inicio, observando o horario oficial de Brasilia - DF,
munido de caneta esferografica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente, do documento
de identidade original e do comprovante de inscricdo ou do comprovante de pagamento da taxa de
inscrigdo.
O candidato que se apresentar apds o fechamento dos portdes ou fora dos locais ou horarios
predeterminados serd automaticamente excluido do Concurso Publico.
A Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi ndo emitira declaracdo de aprovagdo no Concurso, e a
préopria publicagdo no veiculo de comunicagdo dos atos oficiais do Municipio servira como documento
habil para fins de comprovagdo da aprovagao.
15.9.1 Nio sera fornecido ao candidato, pela FGV, qualquer documento comprobatério de classificagdo
neste Concurso Publico, valendo para esse fim o resultado final divulgado em meio oficial.
Serdo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros Militares;
carteiras expedidas pelos o6rgdos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens, conselhos etc.);
passaporte brasileiro; certificado de reservista; carteiras funcionais expedidas por 6rgdo publico que, por
lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; e carteira nacional de habilitagdo (somente o
modelo com foto).
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15.10.1 N3o serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo sem foto), carteiras de estudante, carteiras
funcionais sem valor de identidade, nem documentos ilegiveis, ndo identificaveis e/ou
danificados.

15.10.2 Ndo sera aceita copia do documento de identidade, ainda que autenticada, nem protocolo do
documento.

15.11 Por ocasido da realizagdo das provas, o candidato que ndo apresentar documento de identidade original
na forma definida no subitem 15.10 deste Edital ndo poderd fazer as provas e sera automaticamente
eliminado do Concurso Publico.

15.12 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizagdao das provas, documento de
identidade original por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que ateste o
registro da ocorréncia em érgdo policial, expedido, no maximo, 30 (trinta) dias antes. Na ocasido, sera
submetido a identificacdo especial, compreendendo coleta de dados, de assinaturas e de impressdo
digital em formulario proéprio.

15.12.1 A identificacdo especial também sera exigida do candidato cujo documento de identificacdo
suscite duvidas relativas a fisionomia ou a assinatura do portador.

15.13 Para a seguranga dos candidatos e a garantia da lisura do certame, a FGV procederd, como forma de
identificacdo, a coleta da impressao digital de todos os candidatos no dia de realizagao das provas.

15.13.1 A identificagdo datiloscdpica compreendera a coleta da impressdo digital do polegar direito dos
candidatos, mediante a utilizacdo de material especifico para esse fim, afixado em campo
especifico de seu cartdo de respostas (Prova Escrita Objetiva).

15.13.2 Caso o candidato esteja fisicamente impedido de permitir a coleta da impressdo digital do
polegar direito, devera ser colhida a digital do polegar esquerdo ou de outro dedo, sendo
registrado o fato na ata de aplicagdo da respectiva sala.

15.14 Nio serdo aplicadas provas em local, data ou horério diferentes dos predeterminados em Edital ou em
comunicado oficial.

15.15 O candidato deverd permanecer obrigatoriamente no local de realizagdo das provas por, no minimo, uma
hora e meia apds o seu inicio.

15.15.1 A inobservancia do subitem 15.15 acarretara a ndo correcdo da prova e, consequentemente, a
eliminagdo do candidato.

15.15.2 O candidato que insistir em sair do recinto de realizacdo da prova, descumprindo o disposto no
subitem 15.15, devera assinar o Termo de Ocorréncia, lavrado pelo coordenador local,
declarando sua desisténcia do concurso.

15.15.3  Os trés ultimos candidatos a terminarem as provas deverdo permanecer na sala de aplica¢do da
prova, sendo liberados somente apds os trés terem entregado o material utilizado e terem seus
nomes registrados na ata, além de estabelecidas suas respectivas assinaturas.

15.15.4 A regra do subitem anterior podera ser relativizada quando se tratar de casos excepcionais, nos
quais haja numero reduzido de candidatos acomodados em uma determinada sala de
aplicagdo, como, por exemplo, no caso de candidatos com necessidades especiais que
necessitem de sala em separado para a realizagdo do concurso, oportunidade em que o lacre da
embalagem de seguranca sera testemunhado pelos membros da equipe de aplicagdo,
juntamente com o(s) candidato(s) presente(s) na sala de aplicagao.

15.16 Iniciada a prova, o candidato ndo podera se retirar da sala sem autoriza¢do. Caso o faga, ndo podera
retornar em hipotese alguma.

15.17 O candidato somente podera levar consigo o caderno de questdes, ao final da prova, se isto ocorrer nos
ultimos sessenta minutos anteriores ao horario determinado para o término das provas.

15.17.1 Ao terminar a prova, o candidato entregard ao fiscal de sala, obrigatoriamente, o seu cartdo de
respostas e o seu caderno de questées, este ultimo ressalvado o disposto no subitem 15.17.

15.18 Nao haver3, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para a aplicacdo das provas em razao
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do afastamento de candidato da sala de provas.

15.18.1 Se, por qualquer razao fortuita, o concurso sofrer atraso em seu inicio ou necessitar de
interrupgdo, sera concedido prazo adicional aos candidatos do local afetado, de modo que
tenham o tempo total previsto neste Edital para a realizagdo das provas, em garantia a
isonomia do certame.

15.18.2 Os candidatos afetados deverdao permanecer no local do concurso. Durante o periodo em que
estiverem aguardando, serd interrompido o tempo para realizagdo da prova.

15.19 Nao haverd segunda chamada para a realizagdo das provas. O nao comparecimento implicarda a
eliminagdo automatica do candidato.

15.20 Nio sera permitida, durante a realizagdo das provas, a comunicagao entre os candidatos ou a utilizagdo de
maquinas calculadoras e/ou similares, livros, anotag¢des, réguas de calculo, impressos ou qualquer outro
material de consulta, inclusive codigos e/ou legislagdo.

15.21 Sera eliminado do concurso o candidato que, durante a realizagdo da prova, for surpreendido portando
aparelhos eletrénicos, tais como iPod, smartphone, telefone celular, agenda eletronica, aparelho MP3,
notebook, tablet, palmtop, pendrive, receptor, gravador, maquina de calcular, maquina fotografica,
controle de alarme de carro etc., bem como reldgio de qualquer espécie, 6culos escuros ou quaisquer
acessorios de chapelaria, tais como chapéu, boné, gorro etc., e, ainda, lapis, lapiseira (grafite), corretor
liquido e/ou borracha. O candidato que estiver portando algo definido ou similar ao disposto neste
subitem devera informar ao fiscal da sala, que determinara o seu recolhimento em embalagens ndo
reutilizdveis fornecidas pelos fiscais, as quais deverdao permanecer lacradas durante todo o periodo da
prova, sob a guarda do candidato.

15.21.1 A FGV recomenda que o candidato ndo leve nenhum dos objetos citados no subitem anterior
no dia de realizagdo das provas.

15.21.2 Para a seguranca de todos os envolvidos no concurso, é recomendavel que os candidatos que
tenham autorizacdo para porte de arma de fogo comparecam ao local de prova desarmados.
Caso, contudo, seja verificada a situagdo de haver um ou mais candidatos portando arma de
fogo, estes serdo encaminhados a coordenagdo da unidade, onde deverdo entregar a arma para
guarda devidamente identificada, mediante termo de acautelamento de arma de fogo, no qual
preencherdao os dados relativos ao armamento. O candidato que ndo cumprir esse
procedimento nao podera fazer as provas e sera eliminado do concurso.

15.21.3 Quando do ingresso na sala de aplica¢do de provas, os candidatos deverao recolher todos os
equipamentos eletrénicos e/ou materiais ndo permitidos em envelopes de seguran¢a ndo
reutilizaveis, fornecidos pelo fiscal de aplicacdo, que deverdo permanecer lacrados durante
toda a realizagdo das provas e somente poderdo ser abertos apds o candidato deixar o local de
provas.

15.21.4 A utilizagdo de aparelhos eletrénicos é vedada em qualquer parte do local de provas. Assim,
ainda que o candidato tenha terminado sua prova e esteja se encaminhando para a saida do
local, ndo podera utilizar quaisquer aparelhos eletronicos, sendo recomendavel que a
embalagem ndo reutilizdvel fornecida para o recolhimento de tais aparelhos somente seja
rompida apos a saida do candidato do local de provas.

15.22 Tera sua prova anulada e serd automaticamente eliminado do Concurso Publico o candidato que, durante
a sua realizagado:

a) for surpreendido dando ou recebendo auxilio para a execuc¢do das provas;

b) utilizar livros, maquinas de calcular ou equipamentos similares, dicionario, notas ou impressos que ndo

forem expressamente permitidos, ou que se comunicar com outro candidato;

c) for surpreendido portando aparelhos eletrénicos e/ou qualquer utensilio descrito no subitem 15.21;
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d) faltar com o devido respeito a qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas, as autoridades
presentes ou aos demais candidatos;

e) fizer anotagdo de informacgdes relativas as suas respostas no comprovante de inscricdo ou em
qualguer outro meio;

f) ndo entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagado;

g) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

h) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando o cartdo de respostas;

i) ausentar-se do local da prova antes de decorrida uma hora e meia do seu inicio;

j) descumprir as instrugdes contidas no caderno de questdes e no cartdo de respostas;

k) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

1) utilizar-se ou tentar se utilizar de meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovagdo prépria ou de
terceiros, em qualquer etapa do Concurso Publico;

m

=

nao permitir a coleta de sua assinatura;

n) desgrampear ou destacar as folhas do caderno de questdes;

o) for surpreendido portando anotagdes em papéis que ndo os permitidos;

p) for surpreendido portando qualquer tipo de arma e/ou se negar a entregar a arma a Coordenac3o;

g) ndo permitir ser submetido ao detector de metal, exceto de acordo com o disposto no subitem 8.5; e

r) ndo permitir a coleta de sua impressdo digital no cartdo de respostas.

Com vistas a garantia da isonomia e lisura do certame seletivo, no dia de realizagdo da Prova Escrita

Objetiva, os candidatos serdo submetidos ao sistema de detecgcdo de metais quando do ingresso e da

saida de sanitarios durante a realizacdo da prova.

15.23.1 N3o sera permitido o uso de sanitdrios por candidatos que tenham terminado as provas.

15.23.1.1 A critério exclusivo da Coordenacdo do local, podera ser permitido, caso haja

disponibilidade, o uso de outros sanitarios do local que ndo estejam sendo
usados para o atendimento a candidatos que ainda estejam realizando as provas.

N3do serd permitido ao candidato fumar na sala de provas, bem como nas dependéncias do local de

provas.

No dia de realizagdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de aplicagdo

destas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao seu contelido e/ou aos critérios de

avaliagdo e de classificagdo.

Se, a qualquer tempo, for constatado, por meio eletronico, estatistico, visual, grafoldogico ou por

investigacao policial ter o candidato se utilizado de processo ilicito, suas provas serdo anuladas e ele sera

automaticamente eliminado do concurso.

O descumprimento de quaisquer das instru¢Ges supracitadas implicard a eliminagdo do candidato,

podendo constituir tentativa de fraude.

O concurso tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data de publicacdo da homologag¢do do Resultado

Final, no veiculo de comunicagdo dos atos oficiais do Municipio, podendo ser prorrogado uma Unica vez, a

critério do Secretario da Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi, por igual periodo (art. 37, lll, da

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil).

O candidato deverd manter atualizado o seu endereco, inclusive eletronico, com a FGV enquanto estiver

participando do concurso, até a data de divulgacdo do resultado final, por meio de uma declaragdo

redigida de préprio punho, com firma reconhecida, a ser enviada a FGV — CONCURSO Secretaria

Municipal de Fazenda de Niteréi — Caixa Postal n2 205 — Muriaé/MG — CEP: 36880-970.

15.29.1 Apéds a homologagdo do Resultado Final do Concurso, a atualizagdo de enderego, inclusive

eletronico, deverd ser feita junto a Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi (Rua da

Conceigdo, n2 100 — Niterdi/RJ — CEP: 24020-084) por meio de requerimento por escrito. Serdo

de exclusiva responsabilidade do candidato os prejuizos advindos da nao atualizacdo de seu
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endereco.

As despesas decorrentes da participagdo no Concurso Publico, inclusive deslocamento, hospedagem e

alimentacdo, correrdo por conta dos candidatos.

As despesas com deslocamento, hospedagem e alimentagdo ocorridas em decorréncia da realizagao de

pericia médica e exames admissionais correrdo por conta dos candidatos aprovados.

Os casos omissos serdao resolvidos pela FGV em conjunto com a Comissdao do Concurso da Secretaria

Municipal de Fazenda de Niterdi, de acordo com as suas atribuigdes.

Ressalvado o disposto no subitem 9.22, somente as alteragdes de legislagdo com entrada em vigor antes

da data de publicacdo deste Edital serdo objeto de avaliagdo, ainda que ndo mencionadas nos conteudos

constantes do Anexo | deste Edital.

15.33.1 Legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicacdo deste Edital, exceto a listada nos
objetos de avaliagdo constantes dele, como eventuais projetos de lei, bem como alteragdes em
dispositivos legais e normativos a ele posteriores, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas do
concurso.

Os documentos produzidos e utilizados pelos candidatos em todas as etapas do Concurso Publico sdo de

uso e propriedade exclusivos da FGV, sendo terminantemente vedada a sua disponibilizacdo a terceiros

ou a devolugdo ao candidato.

Em qualquer fase do certame, a Comissao do Concurso podera solicitar informag&es sobre os candidatos,

em carater reservado, e podera eliminar aqueles que ndo se enquadrarem nas regras estipuladas neste

Edital.

A Comissdo do Concurso e a FGV se reservam o direito de promover as corre¢Ges que se fizerem

necessarias, em qualquer fase do presente certame ou posteriormente a ele, em razdo de atos nao

previstos.

A qualquer tempo, poder-se-a anular a inscricdo, a prova e/ou tornar sem efeito a nomeacgdo do

candidato, em todos os atos relacionados ao Concurso, quando constatada omissdo ou declaragdo falsa

ou diversa da que devia ser escrita, com a finalidade de prejudicar direito ou criar obrigagdo.

15.37.1 Comprovada a inexatiddo ou irregularidades nas informacGes fornecidas, o candidato estara
sujeito a responder por falsidade ideolégica, de acordo com o art. 299 do Cédigo Penal.

Qualquer irregularidade cometida por pessoa envolvida no concurso, constatada antes, durante ou depois

do certame, serd objeto de inquérito administrativo e/ou policial nos termos da legislagdo pertinente,

estando sujeita as penalidades previstas na respectiva legislacdo.

Os candidatos nomeados estardo subordinados a Lei n2 531, de 18 de janeiro de 1985 (Aprova o Estatuto

dos Funcionarios Publicos de Niterdi), e alteracGes posteriores, e Lei n2 961, de 24 de julho 1991 (DispGe

sobre o Quadro de Pessoal da Secretaria Municipal de Finangas e Desenvolvimento EconOmico), e

alteragdes posteriores.

Quaisquer alteragGes nas regras fixadas neste Edital somente poderdo ser feitas por meio de Edital de

Retificagdo.

Niterdi/RJ, 06 de outubro de 2015.

CESAR AUGUSTO BARBIERO

Secretario Municipal de Fazenda de Niterdi
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ANEXO | — CONTEUDO PROGRAMATICO

FISCAL DE POSTURAS E AGENTE FAZENDARIO

CONHECIMENTOS BASICOS

» LINGUA PORTUGUESA:

Elementos de construgdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo literario, narrativo, descritivo e
argumentativo); interpretacdo e organizagdo interna. Semantica: sentido e emprego dos vocdbulos; campos
semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido
das classes gramaticais; processos de formagdo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. Sintaxe: frase,
oracdo e periodo; termos da oragdo; processos de coordenacdo e subordinagdo; concordancia nominal e verbal;
transitividade e regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de coloca¢do pronominal no portugués; mecanismos de
coesdo textual. Ortografia. Acentuagdo grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Pontuacdo. Estilistica: figuras de
linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo; variacdo linguistica: norma culta.
Observagdo: os itens deste programa serao considerados sob o ponto de vista textual, ou seja, deverdo ser estudados
sob o ponto de vista de sua participagdo na estruturagao significativa dos textos.

» MATEMATICA:

Conjuntos: operagGes e problemas com conjuntos. Conjuntos dos nimeros naturais, inteiros, racionais, reais e suas
operagdes. Representagdo na reta. Unidades de medida: distancia, massa, tempo, area, volume e capacidade.
Algebra: produtos notaveis, equagdes, sistemas e problemas do primeiro grau, inequacfes, equacdo e problemas do
segundo grau. Porcentagem e proporcionalidade direta e inversa. Sequéncias, reconhecimento de padrdes,
progressdes aritmética e geométrica. Juros e nogles de matematica financeira. Problemas de raciocinio. Geometria
plana: distancias e angulos, poligonos, circunferéncia, perimetro e drea. Semelhanca e relagdes métricas no triangulo
retdngulo. Geometria espacial: poliedros, prismas e piramides, cilindro, cone e esfera, areas e volumes. Matematica
discreta: principios de contagem, no¢do de probabilidade, nogdes de estatistica, graficos e medidas.

» NOCOES DE INFORMATICA:

Componentes de um computador: processadores, memaria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem
de dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos; principais
padrGes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistemas operacionais Windows 7 e 8: manipulagédo de janelas, programas e
arquivos; instalacdo e desinstalacdo de programas; principais utilitarios; telas de controle e menus tipicos;
mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Processadores de texto: formatagdo, configuragdo de pdaginas,
impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulagdo de figuras, cabecalhos, rodapés, anotagGes e
outras funcionalidades de formatagdao. Manipulagdo de arquivos: leitura e gravagao; controle de alteragGes; uso de
senhas para protecdo. Formatos para gravacdao. Mala direta. Macros. Impressdo. Criagdo e manipulagdo de
formuldrios. Planilhas: criacdo, manipulacdo de dados, formulas, copia e recorte de dados, formatacdo de dados e
outras funcionalidades para operagdo. Manipulagdo de arquivos: leitura e grava¢do. Macros. Recursos para impressao.
Importagdo e exportagdo de dados. Protecdo de dados e planilhas. Internet: conceitos gerais e funcionamento.
Enderecamento de recursos. Navegagao segura: cuidados no uso da Internet; ameagcas; uso de senhas e criptografia;
tokens e outros dispositivos de seguranca; senhas fracas e fortes. Conexdao de computadores em rede: Wi-Fi, rede
local, Bluetooth, 3G/4G; caracteristicas e aplicagGes. Navegadores (browsers) e suas principais fungdes. Sites e links;
buscas; salvar paginas. E-mail: utilizacdo, caixas de entrada, enderecos, copias e outras funcionalidades. Webmail.
Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissdo. FTP. Pacote Suite
LibreOffice 4.2 ou superior. MS Word 2010 BR ou superior. MS Excel 2010 BR ou superior. Firefox. Internet Explorer.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» FISCAL DE POSTURAS:
LEGISLACAO MUNICIPAL DE POSTURAS: Lei n2 2.624/08, e suas alteracdes posteriores.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. Principios informativos:
expressos e implicitos (art. 37 da Constituicdo Federal e art. 22 da Lei n2 9.784/1999). Administragdo Publica direta e
indireta; desconcentragdo e descentralizagdo; autarquias, autarquias especiais (agéncias reguladoras e agéncias
executivas), fundagdes publicas; empresas publicas; sociedades de economia mista; consdrcios publicos (art. 241,
Constituicdo Federal). Orgdo publico: conceito, classificacdo, competéncias publicas. Agentes Publicos: classificagdo;
normas constitucionais concernentes aos agentes publicos. Servidor publico: cargo, formas de provimento, fungées,
atribui¢Ges, concurso publico, acumulagdo, estabilidade, aposentadoria, sistema constitucional de remuneragao,
responsabilidade, direitos e deveres dos servidores publicos. Atos administrativos: conceitos, requisitos, elementos,
pressupostos, atributos, classificacdo, cassacdo, revogacao, anulagdo e convalidagdo. Vinculagdo e discricionariedade,
ato administrativo nulo e anuldvel. Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierdrquico, disciplinar,
regulamentar e poder de policia. Policia judicidria e Policia administrativa. Principais setores de atuagao da policia
administrativa. Uso e abuso de poder. Licitacdo (Lei n2 8.666/93): conceito, natureza juridica, principios, modalidades,
procedimento, dispensa e inexigibilidade. Responsabilidade civil do Estado. Improbidade administrativa. Lei
Anticorrupgdo. Controle da atividade administrativa: controle interno e externo. Controle de mérito e controle de
legalidade. Bens publicos. Intervengdo na propriedade.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Direitos e garantias
fundamentais. Administragdo Publica: disposicGes gerais. Servidores publicos. Da reparticdo de competéncias no plano
federativo: Unido, Estado e Municipio. Sistema Tributdrio Nacional: principios gerais.

» AGENTE FAZENDARIO:

NOCOES DE DIREITO TRIBUTARIO: Receitas publicas. Sistema Tributario Nacional. Limitacdes constitucionais a
tributagdo: principios e imunidades. Discriminagdo constitucional das rendas tributarias. Competéncia tributaria.
Tributos: natureza juridica. Conceito. Classificagdo. Espécies: impostos, taxas, contribuicGes e empréstimo
compulsdrio. Parafiscalidade. Regras de distribuicdo da receita tributdria. Normas gerais de Direito Tributario.
Legislacdo tributdria. Normas complementares. Vigéncia da legislacdo tributaria. Interpretacdo da legislagdo tributaria.
Obrigacdo tributaria. Conceito. Natureza. Espécies. Nascimento da obrigacdo tributaria. Hipotese de incidéncia. Fato
imponivel. Efeitos. Obrigagdo principal e acessdria. Sujeito ativo e sujeito passivo. Solidariedade. Capacidade.
Domicilio tributario. Responsabilidade tributdria. Sucessdo. Responsabilidade de terceiros. Responsabilidade por
infragOes. Substituicdo tributdria. Crédito tributdrio: conceito. Langamento: natureza e espécies. Suspensao, extingdo
e exclusdo do crédito tributdrio. Suspensdo: conceito, moratdria, depdsito, reclamagdes e recursos, parcelamento,
decisGes judiciais. Extingdo: modalidades. Pagamento. Compensac¢do. Remissdo. Decadéncia. Prescricdo. Decisdo
administrativa e decisdo judicial. Exclusdo: isencdo, anistia. Garantias e privilégios. Tributos federais, estaduais e
municipais. Tributos municipais. Cédigo Tributédrio do Municipio de Niterdi (Lei n® 2.597/08).

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. Principios informativos:
expressos e implicitos (art. 37 da Constituicdo Federal e art. 22 da Lei n® 9.784/1999). Administracdo Publica direta e
indireta; desconcentragdo e descentralizacdo; autarquias, autarquias especiais (agéncias reguladoras e agéncias
executivas), fundagOes publicas; empresas publicas; sociedades de economia mista; consorcios publicos (art. 241,
Constituicdo Federal). Orgdo publico: conceito, classificacdo, competéncias publicas. Agentes Publicos: classificagdo;
normas constitucionais concernentes aos agentes publicos. Servidor publico: cargo, formas de provimento, fungGes,
atribui¢Ges, concurso publico, acumulagdo, estabilidade, aposentadoria, sistema constitucional de remuneragao,
responsabilidade, direitos e deveres dos servidores publicos. Atos administrativos: conceitos, requisitos, elementos,
pressupostos, atributos, classificacdo, cassacao, revogacao, anulagdo e convalidagdo. Vinculagdo e discricionariedade,
ato administrativo nulo e anulavel. Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar,
regulamentar e poder de policia. Policia judiciaria e Policia administrativa. Principais setores de atuagdo da policia
administrativa. Uso e abuso de poder. Licitagdo (Lei n2 8.666/93): conceito, natureza juridica, principios, modalidades,
procedimento, dispensa e inexigibilidade. Responsabilidade civil do Estado. Improbidade administrativa. Lei
Anticorrupgdo. Controle da atividade administrativa: controle interno e externo. Controle de mérito e controle de
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legalidade. Bens publicos. Intervengdo na propriedade.

NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL: A Constituicio da Republica Federativa do Brasil. Direitos e garantias
fundamentais. Administragdo Publica: disposi¢Ges gerais. Servidores publicos. Da reparticdo de competéncias no plano
federativo: Unido, Estado e Municipio. Sistema Tributario Nacional: principios gerais.

CONTADOR
CONHECIMENTOS BASICOS

» LINGUA PORTUGUESA:

Elementos de construgdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e ndo literario, narrativo, descritivo e
argumentativo); interpretacdo e organizagdo interna. Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos
semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido
das classes gramaticais; processos de formacgao de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. Sintaxe: frase,
oracdo e periodo; termos da oragdo; processos de coordenacdo e subordinagdo; concordancia nominal e verbal;
transitividade e regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de colocagdo pronominal no portugués; mecanismos de
coesdo textual. Ortografia. Acentuagdo grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Pontuagdo. Estilistica: figuras de
linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo; variagdo linguistica: norma culta.
Observagdo: os itens deste programa serao considerados sob o ponto de vista textual, ou seja, deverdo ser estudados
sob o ponto de vista de sua participagdo na estruturacdo significativa dos textos.

» MATEMATICA FINANCEIRA:

Capitalizagdo simples e composta: valor presente, valor futuro (montante), juros, taxas de juros, prazo, prazos
fracionarios. Equivaléncia de capitais, fluxo de caixa. Séries uniformes de pagamento: conceito e definicdes. Modelos
genéricos de anuidades. Anuidades perpétuas. Taxas de juros: proporcional, equivalente, nominal, efetiva, real,
aparente, bruta e liquida. Taxas de inflagdo. Sistemas de amortizacdo: conceitos e defini¢cbes. Sistema francés de
amortizacdo (Tabela Price), Sistema de Amortizacdo Constante (SAC), sistema misto, sistemas de amortizagGes
variaveis. Desconto: conceitos e definicdes. Desconto simples e composto: comercial e racional. Taxas de desconto.
Taxa implicita de juros. Técnicas de analise de investimentos: conceitos e definicdes. Valor presente liquido, taxa
interna de retorno, fluxo incremental. Projetos independentes. Projetos mutuamente excludentes.

» NOCOES DE INFORMATICA:

Componentes de um computador: processadores, memaria e periféricos mais comuns; dispositivos de armazenagem
de dados; propriedades e caracteristicas. Arquivos digitais: documentos, planilhas, imagens, sons, videos; principais
padrGes e caracteristicas. Arquivos PDF. Sistemas operacionais Windows 7 e 8: manipulagdo de janelas, programas e
arquivos; instalacdo e desinstalacdo de programas; principais utilitarios; telas de controle e menus tipicos;
mecanismos de ajuda; mecanismos de busca. Processadores de texto: formatacdo, configuracdo de paginas,
impressao, titulos, fontes, tabelas, corretores ortograficos, manipulagédo de figuras, cabegalhos, rodapés, anotacoes e
outras funcionalidades de formatagao. Manipulacdo de arquivos: leitura e gravacao; controle de alteragdes; uso de
senhas para protecdo. Formatos para gravacdao. Mala direta. Macros. Impressdo. Criacdo e manipulacdo de
formuldrios. Planilhas: criagdo, manipulagdo de dados, formulas, cdpia e recorte de dados, formatagdo de dados e
outras funcionalidades para operagdo. Manipulagdo de arquivos: leitura e gravagao. Macros. Recursos para impressao.
Importagdo e exportagdo de dados. Protecdo de dados e planilhas. Internet: conceitos gerais e funcionamento.
Enderecamento de recursos. Navegagao segura: cuidados no uso da Internet; ameacas; uso de senhas e criptografia;
tokens e outros dispositivos de seguranga; senhas fracas e fortes. Conexdo de computadores em rede: Wi-Fi, rede
local, Bluetooth, 3G/4G; caracteristicas e aplicacdes. Navegadores (browsers) e suas principais func¢des. Sites e links;
buscas; salvar pdginas. E-mail: utilizacdo, caixas de entrada, enderecos, cdpias e outras funcionalidades. Webmail.
Transferéncia de arquivos e dados: upload, download, banda, velocidades de transmissdo. FTP. Pacote Suite
LibreOffice 4.2 ou superior. MS Word 2010 BR ou superior. MS Excel 2010 BR ou superior. Firefox. Internet Explorer.

U FGV PROJETOS SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA DE NITEROI | CONCURSO PUBLICO ‘ ‘ 21



PREFEITURA

— 4 Prefeitura de Niterdi
N |TERO| Secretaria Municipal de Fazenda
b Edital n2 1, de 06 de outubro de 2015
FAZENDA

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» CONTADOR:

CONTABILIDADE GERAL E SOCIETARIA: Patriménio: componentes patrimoniais: ativo, passivo e patrimdnio liquido.
Fatos contdbeis e respectivas variagdes patrimoniais. Contas patrimoniais e de resultado. Sistema de contas e plano
de contas. Regime de competéncia e regime de caixa. Método das partidas dobradas. Apuragdo de resultados;
critérios de controle de estoques (PEPS, UEPS e custo médio ponderado). Legislagdo societdria: Lei n? 6.404/1976,
com as alteragBes das Leis n? 11.638/2007 e n? 11.941/2009, e legislagdo complementar. Pronunciamentos emitidos
pelo CPC e aprovados pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC) (até 31/08/2015). Estrutura conceitual para
elaboracdo das demonstragGes contabeis. Demonstragdes contabeis obrigatdrias, de acordo com o CPC 26 (R1):
estrutura, caracteristicas, elaboragdo, apresentacdo e conteddo dos grupos e subgrupos; notas explicativas as
demonstragdes contabeis. Apresentacdo do balango patrimonial. Demonstra¢cdo do resultado. Demonstragdao dos
fluxos de caixa (método direto e indireto). Demonstragdo do valor adicionado. Demonstragdo das mutagdes do
patrimoénio liquido. Critérios de avaliagdo dos ativos e passivos. Ativo imobilizado e critérios de depreciagdo. Ativo
intangivel. Andlise das demonstragdes contabeis: analise vertical, indices de liquidez, quocientes de estrutura,
rentabilidade, lucratividade, prazos e ciclos. Consolidagdo de demonstra¢des contdbeis. Destinacdo de resultado.

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO: Conceito, objeto, objetivos, campo de aplicacdo e limitagdes da CASP;
aspectos orcamentdrio, patrimonial e fiscal da CASP; principios da contabilidade aplicada ao setor publico. Patrimdnio
publico: conceito e classificagdo juridica e contabil; variagdes patrimoniais; mensuragdo de ativos e passivos; ativo
imobilizado e ativo intangivel; reavaliagdo, redugdo ao valor recuperavel, depreciagdo, amortizacdo e exaustdo;
provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes. Inventario: conceito, principios, fases e avaliagdo dos
elementos patrimoniais; Plano de Contas Aplicado Ao Setor Publico (PCASP): conceito, diretrizes, sistema contabil,
registro contabil, conta contabil, estrutura basica; demonstracGes contdbeis aplicadas ao setor publico: balango
orgcamentario; balanco financeiro; balango patrimonial; demonstracdo das variagGes patrimoniais; demonstra¢do dos
fluxos de caixa; demonstragdo das mutagdes do patriménio liquido; demonstrativos fiscais: Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentaria (RREO) e Relatério de Gestdo Fiscal (RGF); Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao
Setor Publico (NBCT — SP); Normas Internacionais de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (IPSAS). Lei
Complementar n® 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e atualizagbes; Lei n? 4.320/1964; Decreto-Lei n®
200/1967; Portaria STN n? 553/2014: Manual de Demonstrativos Fiscais (MDF), 62 edi¢do; Portaria STN n2 700/2014:
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), 62 edicdo.

FINANCAS PUBLICAS E ORCAMENTO: Financas publicas. AtribuicGes econdmicas do Estado. O Estado brasileiro e o
desenvolvimento econO6mico. Politicas de estabilizagdo. Teoria do gasto publico. Sistema Tributario Nacional e
federalismo fiscal. Competéncia tributdria e reparticdo das receitas tributdrias; orcamento publico: conceitos e
principios orgamentarios; classificagdes orcamentarias: conceitos, estagios e classificagdes da despesa e da receita
publicas; ciclo orgamentario: sistema e processo orcamentario; elabora¢do da proposta orcamentaria; instrumentos
de planejamento orgamentdrio (Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentdria Anual);
mecanismos retificadores do orgamento (créditos adicionais); execuc¢do orcamentaria e financeira; controle e
avaliacdo da execuc¢do orcamentadria. Divida ativa. Regime de adiantamento (suprimento de fundos). Restos a pagar.
Despesas de exercicios anteriores. Divida publica. Descentralizagdo de créditos.

LICITACOES, CONTRATOS E SANCOES PENAIS: Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas altera¢des.

NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO: Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. Principios informativos:
expressos e implicitos (art. 37 da Constituicdo Federal e art. 22 da Lei n2 9.784/1999). Administragdo Publica direta e
indireta; desconcentracdo e descentralizagcdo; autarquias, autarquias especiais (agéncias reguladoras e agéncias
executivas), fundagdes publicas; empresas publicas; sociedades de economia mista; consdrcios publicos (art. 241,
Constituicdo Federal). Orgdo publico: conceito, classificacdo, competéncias publicas. Agentes Publicos: classificagdo;
normas constitucionais concernentes aos agentes publicos. Servidor publico: cargo, formas de provimento, fungdes,
atribuicbes, concurso publico, acumulagdo, estabilidade, aposentadoria, sistema constitucional de remuneracao,
responsabilidade, direitos e deveres dos servidores publicos. Atos administrativos: conceitos, requisitos, elementos,
pressupostos, atributos, classificacdo, cassacdo, revogacao, anulagdo e convalidagdo. Vinculagdo e discricionariedade,
ato administrativo nulo e anuldvel. Poderes Administrativos: vinculado, discricionario, hierarquico, disciplinar,
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regulamentar e poder de policia. Policia judicidria e Policia administrativa. Principais setores de atuagdo da policia
administrativa. Uso e abuso de poder. Licitagdo (Lei n2 8.666/93): conceito, natureza juridica, principios, modalidades,
procedimento, dispensa e inexigibilidade. Responsabilidade civil do Estado. Improbidade administrativa. Lei
Anticorrupgdo. Controle da atividade administrativa: controle interno e externo. Controle de mérito e controle de
legalidade. Bens publicos. Interveng¢do na propriedade.

FISCAL DE TRIBUTOS

CONHECIMENTOS BASICOS

» LINGUA PORTUGUESA:

Elementos de construgdo do texto e seu sentido: género do texto (literario e nao literario, narrativo, descritivo e
argumentativo); interpretacdo e organizagdo interna. Semantica: sentido e emprego dos vocabulos; campos
semanticos; emprego de tempos e modos dos verbos em portugués. Morfologia: reconhecimento, emprego e sentido
das classes gramaticais; processos de formagdo de palavras; mecanismos de flexdo dos nomes e verbos. Sintaxe: frase,
oragdo e periodo; termos da oragdo; processos de coordenagdo e subordinagdo; concordancia nominal e verbal;
transitividade e regéncia de nomes e verbos; padrdes gerais de colocagdao pronominal no portugués; mecanismos de
coesdo textual. Ortografia. Acentuagdo grafica. Emprego do sinal indicativo de crase. Pontuagdo. Estilistica: figuras de
linguagem. Reescrita de frases: substituicdo, deslocamento, paralelismo; variacdo linguistica: norma culta.
Observagdo: os itens deste programa serdo considerados sob o ponto de vista textual, ou seja, deverdo ser estudados
sob o ponto de vista de sua participagdo na estruturacdo significativa dos textos.

» MATEMATICA FINANCEIRA:

Capitalizagdo simples e composta: valor presente, valor futuro (montante), juros, taxas de juros, prazo, prazos
fracionarios. Equivaléncia de capitais, fluxo de caixa. Séries uniformes de pagamento: conceito e definicdes. Modelos
genéricos de anuidades. Anuidades perpétuas. Taxas de juros: proporcional, equivalente, nominal, efetiva, real,
aparente, bruta e liquida. Taxas de inflagdo. Sistemas de amortizagdo: conceitos e defini¢cbes. Sistema francés de
amortizacdo (Tabela Price), Sistema de Amortizacdo Constante (SAC), sistema misto, sistemas de amortizagGes
variaveis. Desconto: conceitos e definicdes. Desconto simples e composto: comercial e racional. Taxas de desconto.
Taxa implicita de juros. Técnicas de analise de investimentos: conceitos e definicSes. Valor presente liquido, taxa
interna de retorno, fluxo incremental. Projetos independentes. Projetos mutuamente excludentes.

» NOCOES DE INFORMATICA:

Computadores: componentes basicos, armazenagem e representacdo de dados, dispositivos periféricos. Redes de
computadores: principais protocolos; equipamentos e caracteristicas logicas e fisicas; ataques maliciosos e
mecanismos de defesa. Sistema de informacdo: modelos e documentacgdo técnica; principios de bancos de dados;
boas praticas sobre seguranca da informacgdo; uso e conceituacdo de nuvem; conhecimentos de MS Access.
Aplicativos de uso geral: fundamentos, caracteristicas, fungdes e recursos avancados de planilhas eletrbnicas e
editores de texto; navegadores Internet e mecanismos de busca. Sistemas operacionais: principios de funcionamento,
principais produtos disponiveis e suas caracteristicas. Excel: fungGes e recursos avangados.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

» DIREITO TRIBUTARIO:

Receitas publicas. Sistema Tributario Nacional: previsdo constitucional; atribuicdo e competéncia tributaria, principios
constitucionais tributdrios, limitagbes ao poder de tributar. Lei complementar: fungdes e matérias reservadas.
Tributos: conceito, natureza juridica, classificagdo e espécies de tributos: impostos, taxas, contribuicdo de melhoria,
empréstimos compulsdrios, contribuicGes especiais. Tributos de competéncia da Unido. Tributos de competéncia dos
Estados e do Distrito Federal. Tributos de competéncia dos Municipios. Reparticdo das receitas tributarias: receita da
Unido aos Estados, ao Distrito Federal e aos Municipios. Receitas dos Estados distribuidas aos Municipios. Legislacdao
tributdria: lei complementar, lei ordinaria, lei delegada; decretos legislativos, resolucdes do Senado Federal; atos
normativos de autoridades administrativas: decretos e despachos normativos do Executivo, resolugdes
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administrativas, portarias, decisGes administrativas, tratados e conveng¢des internacionais, vigéncia, aplicagdo,
interpretacdo e integragdo. Obrigagdo tributaria: principal e acessoria — conceito. Fato gerador: hipdtese de incidéncia
tributaria, incidéncia e ndo incidéncia, isengdo, imunidade, domicilio tributario, momento e local da ocorréncia.
Aspecto subjetivo: competéncia tributaria, capacidade tributaria. Sujeicdo ativa. Sujeicdo passiva: contribuinte e
responsavel; responsabilidade solidaria, responsabilidade de terceiros, responsabilidade por infragdes; substituicao
tributaria. Elemento valorativo: base de cdlculo, aliquota. Crédito tributdrio: langamento: efeitos e modalidades.
Suspensdo, extingdo e exclusdo do crédito tributdrio. Sonegagdo fiscal. Administragdo tributdria: fiscalizagdo,
regulamentagdo, competéncia, limites, procedimentos. Divida ativa: certiddo negativa e execugdo fiscal. Repeticdo de
indébito. Informacgdes e sigilo fiscal. Processo administrativo tributdrio. Processo tributdrio: principios. Processo
judicial tributario. Execucdo. Agdo anulatdria de débito fiscal. Mandado de seguranga. Acdo de consignacdo em
pagamento. Lei n2 6.830, de 22 de setembro de 1980. Acdo cautelar fiscal. Cédigo Tributdrio do Municipio de Niteroi
(Lei n2 2.597/08).

» DIREITO CONSTITUCIONAL:

Teoria da Constituicdo. Poder constituinte: modalidades. Interpretagdo e integracao da Constituicdo. Tipologia e
eficacia das normas constitucionais. Reforma da Constitui¢cao. Revisdo e emenda constitucional. Limites ao poder de
reforma: materiais, circunstanciais e temporais. Principios fundamentais da Republica Federativa do Brasil. Controle
de constitucionalidade das leis e dos atos normativos. Direitos e garantias fundamentais: direitos e deveres
individuais; direitos sociais. Das garantias constitucionais. Organizacdo politico-administrativa do Estado brasileiro.
Reparticdo de competéncias e seus critérios. Competéncias politico-administrativas e legislativas. Autonomia dos
entes federativos. Intervengdo federal e estadual. O Municipio na Constituicdo Federal e na Constituicdo Estadual.
Principios de organizagdo e competéncias municipais. Lei Organica do Municipio. Controle do Estado e dos Municipios
pelo Tribunal de Contas. Poder Legislativo. Imunidades parlamentares. Controle parlamentar dos atos da
administracdo publica. ComissdGes parlamentares de inquérito: objeto, poderes e limites. Espécies legislativas:
emendas constitucionais, leis complementares, leis ordinarias, leis delegadas, decretos legislativos e resolucdes.
Medidas Provisdrias. Poder Executivo. AtribuicGes do Chefe do Poder Executivo. Poder regulamentar. Prestacdo de
contas dos Prefeitos ao Tribunal de Contas. Poder Judiciario: disposi¢cGes gerais. Ministério Publico. Sistema Tributario
Nacional. Competéncias tributarias da Unido, dos Estados e dos Municipios. Limitagcdes constitucionais ao poder de
tributar: imunidades e privilégios. Principios constitucionais tributarios: capacidade contributiva, legalidade,
anterioridade e irretroatividade. Ordem econd6mica e financeira. Principios da ordem econdmica. Intervengdo do
Estado. Prestagdo de servigos publicos e exploragdo da atividade econdmica. Ordem social.

» DIREITO ADMINISTRATIVO:

Conceito, objeto e fontes do Direito Administrativo. Principios informativos: expressos e implicitos (art. 37 da
Constituicdo Federal e art. 22 da Lei n? 9.784/1999). Regime juridico administrativo: principios constitucionais do
Direito Administrativo brasileiro. Administragdo Publica direta e indireta; desconcentragdo e descentralizagdo;
autarquias, autarquias especiais (agéncias reguladoras e agéncias executivas), fundac¢des publicas; empresas publicas;
sociedades de economia mista; consorcios publicos (art. 241, Constituicio Federal). Entidades paraestatais.
OrganizacBes sociais. Orgdo publico: conceito, classificagio, competéncias publicas. Agentes publicos: classificacdo;
normas constitucionais concernentes aos agentes publicos. Servidor publico: cargo, formas de provimento, funcées,
atribui¢Ges, concurso publico, acumulagdo, estabilidade, aposentadoria, sistema constitucional de remuneragao,
responsabilidade, direitos e deveres dos servidores publicos. Atos administrativos: conceitos, requisitos, elementos,
pressupostos, atributos, classificacdo, cassagdo, revogacao, anulagdo e convalidagdo. Vinculagdo e discricionariedade,
ato administrativo nulo e anuldvel. Poderes administrativos: vinculado, discricionario, hierdrquico, disciplinar,
regulamentar e poder de policia. Policia judicidria e policia administrativa. Principais setores de atuagdo da policia
administrativa. Uso e abuso de poder. Servigos publicos: conceitos; classificacdo; regulamentacdo; controle;
permissdo; concessdo e autorizacdo. Licitacdo (Lei n? 8.666/93 e Lei n? 10.520/02). Contratos administrativos:
conceito, equilibrio econémico-financeiro, contrato de gestdo, convénios e consodrcios. Bens publicos: conceito,
classificagdo, regime juridico, uso comum, especial e privativo. Responsabilidade civil do Estado. Improbidade
administrativa. Lei n2 8.429/1992. Lei Anticorrupg¢do. Controle da atividade administrativa: controle interno e externo.
Controle de mérito e de legalidade.

» DIREITO CIVIL:
Direito objetivo. Das Normas juridicas. Interpretacdo das leis. Conflito intertemporal e interespacial das leis. Direito
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subjetivo. Faculdades e interesses. Direitos Potestativos. Direito adquirido e expectativa de direito. Das pessoas. Das
pessoas naturais. Das pessoas juridicas. Da desconsideragdo da personalidade juridica. Do domicilio. Dos bens. Dos
fatos e atos Juridicos. Dos negdcios Juridicos. Dos atos ilicitos. Do abuso do direito. Da prescri¢do e da decadéncia. Do
Direito das Obriga¢des. Das modalidades das obrigagdes. Da transmissdo das obrigacGes. Do adimplemento e da
extingdo das obrigagdes. Do inadimplemento das obrigagdes. Dos contratos em geral. Das vdrias espécies de contrato.
Dos atos unilaterais. Da responsabilidade civil. Do direito das coisas. Da posse. Dos direitos reais. Da propriedade. Da
superficie. Das serviddes. Do usufruto. Do uso. Da habitagdo. Do direito do promitente comprador. Do penhor. Da
hipoteca. Da anticrese. Do direito de familia. Do direito pessoal. Do direito Patrimonial. Da unido estavel. Da tutela e
da curatela. Do direito das sucessGes. Da sucessdo em geral. Da sucessdo legitima. Da sucessdo testamentaria. Do
Inventario e da partilha.

» DIREITO EMPRESARIAL:

Empresario: requisitos, impedimentos, registro e escrituragdo mercantil. Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada: requisitos, constituicdo, registro, transformagdo, administragdo, responsabilidade do instituidor.
Estabelecimento empresarial: natureza, configuracdo e contrato de trespasse e suas consequéncias. Sociedades
simples empresarias dispostas no Cddigo Civil: tipos societarios e principais caracteristicas. Sociedade em conta de
participagdo: natureza, constituicdo, registro e responsabilidade dos sdcios. Sociedade limitada: constituicdo, nome
empresarial, capital social, responsabilidade dos sdcios e administradores, exclusdo, direito de retirada e extingdo.
Sociedade AnOnima: espécies, capital social, valores mobilidrios, responsabilidade dos sdcios e administradores,
drgdos sociais. Operagdes societdrias: transformagdo, incorporagdo, fusdo e cisdo. Contratos empresariais: compra e
venda, arrendamento mercantil (leasing), franquia (franchising) e faturizagdo (factoring). Titulos de crédito: principios
gerais, letra de cambio, duplicata, cheque, cédula de crédito bancario, letra e cédula de crédito imobiliario. Insolvéncia
civil e insolvéncia empresarial: faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial.

» CONTABILIDADE GERAL E SOCIETARIA:

Patrimbnio: componentes patrimoniais: ativo, passivo e patriménio liquido. Fatos contabeis e respectivas variages
patrimoniais. Contas patrimoniais e de resultado. Sistema de contas e plano de contas. Regime de competéncia e
regime de caixa. Método das partidas dobradas. Apuragdo de resultados; critérios de controle de estoques (PEPS,
UEPS e custo médio ponderado). Legislagdo societaria: Lei n® 6.404/1976, com as alteragbes das Leis n? 11.638/2007 e
n? 11.941/2009, e legislacdo complementar. Pronunciamentos emitidos pelo CPC e aprovados pelo Conselho Federal
de Contabilidade (CFC) (até 31/08/2015). Estrutura conceitual para elaboracdo das demonstragbes contabeis.
Demonstragdes contabeis obrigatdrias, de acordo com o CPC 26 (R1): estrutura, caracteristicas, elaboragéo,
apresentacdo e conteldo dos grupos e subgrupos; notas explicativas as demonstra¢des contdbeis. Apresentacdo do
balango patrimonial. Demonstragdo do resultado. Demonstragdo dos fluxos de caixa (método direto e indireto).
Demonstragao do valor adicionado. Demonstra¢do das mutagdes do patriménio liquido. Critérios de avaliagdo dos
ativos e passivos. Ativo imobilizado e critérios de depreciagdo. Ativo intangivel. Analise das demonstragGes contadbeis:
analise vertical, indices de liquidez, quocientes de estrutura, rentabilidade, lucratividade, prazos e ciclos. Consolida¢do
de demonstragGes contdbeis. Destinacdo de resultado.
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ANEXO Il - REQUISITOS E ATRIBUIGOES DO CARGO

» AGENTE FAZENDARIO:

REQUISITOS: certificado, devidamente registrado, de curso de Nivel Médio completo, fornecido por instituicao de
ensino reconhecida pelo MEC. ATRIBUICOES: a) quanto aos servicos na area de apoio administrativo: redigir
correspondéncia, circular, comunicados e documentos relativos a unidade em que esta lotado; datilografar textos,
documentos, tabelas e similares, bem como conferir a datilografia; examinar a exatiddo de documentos, conferindo,
efetuando registros, observando prazos, datas, posi¢Ges financeiras, informando sobre o andamento do assunto
pendente e, quando autorizado pela chefia, adotar providéncias de interesse da Prefeitura; estudar e informar
processos no ambito de sua competéncia; registrar a tramitacdo de papéis e fiscalizar o cumprimento das normas
referentes ao protocolo; colecionar leis, decretos e outros atos normativos de interesse da unidade onde exerce suas
fungdes; receber, classificar, fichar, guardar e conservar processos, livros e demais documentos, segundo normas e
codigos preestabelecidos; atender e informar o publico externo e interno, pessoalmente ou por telefone, consultando
cadastro e documentos; executar, no ambito da unidade administrativa em que exerce suas fungdes, tarefas como:
efetuar levantamentos, preencher mapas de controle, preparar documentacdo, auxiliar na elaboracdo de relatérios e
outras; operar microcomputador, utilizando programas basicos e aplicativos para incluir, alterar e obter dados e
informagdes, bem como consultar registros; fazer calculos e operagdes financeiras; controlar estoques de materiais,
procedendo a escrituragdo pertinente, levantando dados sobre consumo, providenciando sua reposi¢ao e emitindo
relagdo para efeito de inventario; orientar os servidores que o auxiliam na execugao das tarefas tipicas da classe;
executar outras atribuicGes afins; b) quanto aos servigos na area tributaria: preparar, conferir e enviar os boletins
cadastrais ao processamento de dados, para fins de inclusdo, alteracdo e exclusdo; fornecer as informacoes
necessarias para realizacdo e atualizagdo da planta geral e da planta de quadra; preparar, conferir e enviar as
notificagbes de langamento, de acordo com orientagdo; controlar a arrecadagdo, procedendo a baixa dos
langamentos, a fim de contabilizar a arrecadagdo tributaria e inscrever em Divida Ativa os contribuintes inadimplentes
apods cobranga amigdvel; conferir a consisténcia das listagens emitidas pelo processamento de dados dos mapas e dos
demais documentos relacionados a arrecadagdao municipal; informar processos sobre revisdo de langamentos,
aplicacdo de penalidades e quaisquer outros que exijam informag¢Oes cadastrais; emitir certificados de inscricdo,
certidées negativas e positivas de débitos fiscais, certiddes de quitacdo de débitos, remembramentos e
desmembramentos; registrar as tarefas do pessoal da fiscalizacdo, preenchendo mapas de apuragdo de produtividade;
encaminhar as certidGes da Divida Ativa ndo pagas ou resultantes de parcelamento cancelado para cobranca
executiva, no prazo determinado, com base na legislagdo tributdria municipal; atender aos contribuintes em geral,
prestando informacgGes sobre pagamentos de tributos e formas de pagamento, esclarecendo as duvidas para manté-
los informados; orientar os servidores que auxiliam na execugdo das tarefas tipicas da classe; executar outras
atribuicGes afins; c) quanto aos servigcos na area contabil, financeira e orgamentaria: classificar contabilmente todos os
documentos comprobatdrios das operagGes realizadas, de natureza orcamentdria ou ndo, de acordo com o plano de
contas da Prefeitura; classificar e alocar despesas, verificando saldo para emissdao de ordem de pagamento, e efetuar
o controle orgamentario; auxiliar na elaboracdo e revisdo do plano de contas da Prefeitura; escriturar contas correntes
diversas; conferir a emissdo de guias de pagamento; examinar empenho de despesas e a existéncia de saldos nas
dotacdes; auxiliar na feitura global da contabilidade dos diversos impostos, taxas e demais componentes da receita;
fazer levantamentos de contas para fins de elaboragdo de balancetes, boletins informativos, balango e outros
documentos contdbeis que se fizerem necessarios; auxiliar na analise econdmico-financeira e patrimonial; manter-se
informado sobre o movimento de contas da Prefeitura na rede bancaria; zelar pela guarda e conservacgdo de valores e
equipamentos da unidade; elaborar mapas de controle interno de pagamento e recebimento de contas e tributos
municipais; orientar os servidores que o auxiliam na execucdo das tarefas tipicas da classe; executar outras atribui¢cdes
afins.

» FISCAL DE POSTURAS:

REQUISITOS: certificado, devidamente registrado, de curso de Nivel Médio completo, fornecido por instituicdo de
ensino reconhecida pelo MEC. ATRIBUICOES: fiscalizacdo da licenga, horario, condicdes de higiene e posicionamento
dos integrantes das Feiras Livres e demais obrigacbes constantes do regulamento em vigor. Fiscalizacdo do
funcionamento da industria, comércio e prestacdo de servigos, no tocante as condi¢des de higiene, limpeza e estética,
e em especial, proibir a exposicdo de mercadorias além da soleira da porta e das faixas de empachamento quando nao
devidamente autorizadas; proibir a exposicdo de mercadorias dependuradas na porta; proibir o depdsito de lixo fora
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do horario de funcionamento comercial; proibir o despejo sobre logradouros publicos de aguas de lavagem ou
quaisquer outras aguas servidas das residéncias ou dos estabelecimentos em geral; proibir a obstrucdo das calgadas
pelas casas comerciais com quaisquer tipos de objetos ou veiculos. Fiscalizar a exibicdo ou distribuicdo de qualquer
tipo de publicidade; proibir a coloca¢do de cartazes em paredes, tapumes ou em outros locais sem a necessdria
licenca prévia da Prefeitura; proibir a distribuicdo de panfletos ou prospectos em logradouros publicos sem que
previamente licenciados pela Prefeitura; apurar a responsabilidade pela distribuicdo ou apresentagdo de publicidade
ndo autorizada; aplicar aos infratores as sangdes fiscais previstas na legislacdo vigente. Fiscalizar o comércio
ambulante, exigindo a exibi¢cdo da respectiva licenga atualizada; proibir a permanéncia de ambulantes licenciados em
locais ndo autorizados; proibir a permanéncia ou a circulagdo de ambulantes ndo licenciados; proceder a apreensdo de
mercadorias colocadas a venda sem licengca ou que sejam sendo transportadas sem nota fiscal correspondente;
solicitar o apoio da autoridade policial, quando necessario, para proceder a apreensdo de mercadorias; proibir o
funcionamento de ambulantes com uso de equipamentos em estado precdrio de higiene ou conservagao. Fiscalizar
calgadas e muros, cabendo manter permanente vigilancia sobre as calgadas e muros da cidade, para constatar a
necessidade de construgdo ou reparo, bem como atentar quanto a obstrugdo nado legal, limpeza e higiene, intimando
e/ou multando no que couber, dentro da legislagdo vigente.

» CONTADOR:

REQUISITOS: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de Nivel Superior em Ciéncias
Contabeis, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, com registro no respectivo érgao
fiscalizador do exercicio profissional. ATRIBUICOES: planejar, coordenar e executar os trabalhos de andlise, registro e
pericias contdbeis, estabelecendo principios, normas e procedimentos, obedecendo as determinagdes de controle
externo, para permitir a administragdo dos recursos patrimoniais e financeiros da Prefeitura. Planejar o sistema de
registro e operagdes, atendendo as necessidades administrativas e legais, para possibilitar os controles contabil e
orcamentario; supervisionar os trabalhos de contabilizacdo dos documentos, analisando-os e orientando o seu
processamento, adequando-os ao plano de contas, para assegurar a correta apropriacdo contdbil; analisar, conferir,
elaborar ou assinar balancos e demonstrativos de contas, observando sua correta classificagdo e langamento,
verificando a documentagao pertinente, para atender as exigéncias legais e formais de controle; controlar a execugdo
orcamentaria, analisando documentos, elaborando relatérios e demonstrativos; controlar a movimentagdo de
recursos, fiscalizando o ingresso de receitas, o cumprimento de obrigagdes de pagamentos a terceiros, os saldos em
caixa e as contas bancarias, para apoiar a administracdo dos recursos financeiros da Prefeitura; analisar aspectos
financeiros, contabeis e orcamentarios da execucdo de contratos, convénios, acordos e atos que geram direitos a
obrigacGes, verificando a propriedade na aplicacdo de recursos repassados, analisando clausulas contratuais, dando
orientacdo aos executores, para assegurar o cumprimento da legislacdo aplicavel; analisar os atos de natureza
orcamentaria, financeira, contdbil e patrimonial, verificando sua corregdo, para determinar ou realizar auditorias e
medidas de aperfeicoamento de controle interno; planejar, programar, coordenar e realizar exames, pericias e
auditagens, de rotina ou especiais, bem como orientar a organizagdao de processos de tomadas de conta, emitindo
certificado de auditoria, para atender a exigéncias legais; participar das atividades administrativas, de controle e de
apoio referentes a sua area de atuagdo; participar das atividades de treinamento e aperfeicoamento do pessoal
técnico e auxiliar, realizando-as em servicos ou ministrando aulas e palestras, a fim de contribuir para o
desenvolvimento qualitativo dos recursos humanos em sua area de atuagdo; participar de comissdo, grupos de
trabalho e reunides com unidades da Prefeitura e outras entidades publicas e particulares, realizando estudos,
emitindo pareceres ou fazendo exposicdes sobre situagbes e problemas identificados, opinando, oferecendo
sugestdes, revisando e discutindo trabalhos técnicos-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e
programas de trabalhos afetos ao Municipio; executar outras atribui¢des afins.

» FISCAL DE TRIBUTOS:

REQUISITOS: diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de Nivel Superior em qualquer
area, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC, com registro no respectivo érgao fiscalizador
do exercicio profissional, quando for o caso. ATRIBUICOES: orientar e esclarecer os contribuintes quanto ao
cumprimento das obrigac¢des legais referentes ao pagamento de tributos, empregando os instrumentos a seu alcance
para evitar a sonegacdo. Lancar, retificar, rever ou alterar o langamento dos tributos; instruir o contribuinte sobre o
cumprimento da legislacdo tributdria; coligir, examinar, selecionar e preparar elementos necessarios a execugao da
fiscalizacdo externa; fazer o cadastramento de contribuintes, bem como o langamento, a cobranca e o controle do
recebimento dos tributos; verificar, em estabelecimentos comerciais, a existéncia e a autenticidade de livros e
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registros fiscais instituidos pela legislacdo especifica, assim como realizar andlise contabeis, econémicas e financeiras;
verificar os registros de pagamento dos tributos nos documentos em poder dos contribuintes; investigar a evasdo ou a
fraude no pagamento dos tributos; fazer plantdes fiscais e relatdrios sobre as fiscalizagbes efetuadas; lavrar autos de
infracdo e apreensdes, além de termos de responsabilidade, intimagdo e documentos correlatos; dar parecer em
processos sobre pedidos de isengdo e em recursos contra o langamento; propor a realizagdo de inquérito e
sindicancias que visem salvaguardar os interesses da Fazenda Municipal; propor medidas relativas a legislagcdo
tributdria, fiscalizagdo fazendaria e administracao fiscal, e também ao aprimoramento das prdticas do sistema
arrecadador do Municipio, expedindo instrugdes, normas, portarias e outros instrumentos proprios, e participando de
comissGes internas; executar outras atribui¢des afins.
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