CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR LINDENBERG
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CONCURSO PUBLICO
EDITAL 001/2011

MANUAL DO CANDIDATO

ROTEIRO DE INSCRICAO

INSCRICAO PRESENCIAL

Local das inscricbes : Camara Municipal de Governador Lindenberg,
Rodovia Dario Salvador, s/n, Centro, Governador Lindenberg - ES

a) Leia o Edital do Concurso Publico disponivel no local das inscri¢coes e no
site www.agoraconsultoria.srv.br;

b) Preencha o Requerimento de Inscricdo sem rasuras (Colar a copia do
Documento Oficial de Identidade no local indicado);

c) Proceda o pagamento da Taxa de Inscricdo conforme instrucoes;

d) Dirija-se ao local das inscricfes para entrega do Requerimento de
Inscricdo e Comprovante de Pagamento da Inscrigcéo.

INSCRICAO VIA INTERNET

Endereco eletronico: www.agoraconsultoria.srv.br
a) Leia o Edital do Concurso Publico disponivel no site;
b) Preencha o Requerimento de Inscrigdo online;

c¢) Imprima o Boleto Bancario e proceda o pagamento da Taxa de Inscrigdo
conforme instrucoes.

LEIA ATENTAMENTE O INTEIRO TEOR DESTE MANUAL,
POIS E POR ELE QUE COMECA A SUA SELECAO.
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Sede: Rua Dr. Onofre, 561, Centro, Teéfilo Otoni, MG
- Endereco para correspondéncia:
Av. Visconde do Rio Branco, 888 B, Bairro Centro

Consu“oria Ltda Tedfilo Otoni, MG CEP 39800-118

Concurso Pablico

Telefax: 33 3522 6426
E-mail: agoraconsultoria@ig.com.br
Internet: www.agoraconsultoria.srv.br

CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO

ITEM ATIVIDADE DATA

1 Inicio das Inscricoes. 12/12/2011

2 Término das Inscricdes. 23/12/2011

3 Divulgacao da listagem de candidatos inscritos. 18/01/2012
Divulgacao dos locais e horarios de provas na Camara Municipal de

4 Governador Lindenberg e no site www.agoraconsultoria.srv.br. 25/01/2012

5 Realizacao das Provas Objetivas. 29/01/2012
Divulgacao dos Gabaritos Oficiais das Provas Objetivas na Camara Municipal

6 de Governador Lindenberg e no site www.agoraconsultoria.srv.br. 29/01/2012

7 Prazo de Recurso referente aos Gabaritos Oficiais das Provas Obijetivas. 30 e 31/01/2012

8 Respostas aos recursos interpostos pelos candidatos. 10/02/2012

9 Resultado das Provas Obijetivas. 10/02/2012

10 Prazo de Recursos referentes aos resultados das Provas Objetivas 13 e 14/02/2012

11 Divulgacao do Resultado Final. 17/02/2012
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EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2011

O Presidente da Camara Municipal de Governador Lindenberg, no uso de suas atribuicbes legais,
conferidas pela Lei Organica Municipal, TORNA PUBLICO que estardo abertas, no periodo de 12 de
dezembro a 23 de dezembro de 2011 as inscricdes para o Concurso Publico de Provas, destinado ao
provimento efetivo de vagas existentes e seus requisitos no Quadro de Pessoal instituido pela Constituicao
Federal; Resolugdo n° 018/2010 de 03 de novembro de 2010 “Disp&e sobre o Regimento interno da Camara
Municipal de Governador Lindenberg — ES”; Lei n° 46, de 12 de julho de 2001 “Disp&e sobre o Plano de
Carreira dos servidores publicos da Céamara Municipal de Governador Lindenberg, e da outras
providéncias”; Lei n° 537, de 15 de junho de 2011 “Disp&e sobre o Plano de Cargos e Carreiras e define o
sistema de vencimentos dos servidores publicos do poder legislativo municipal e da outras providencias”; e
suas atualizacdes.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico seréa realizado sob a responsabilidade da empresa contratada, Agora Consultoria
Ltda, site www.agoraconsultoria.srv.br, email: agoraconsultoria@ig.com.br.

1.2. O Concurso Publico compreendera das seguintes etapas:

a) 1° Etapa — Provas Objetivas conforme previsto no Anexo Il deste Edital, sob responsabilidade da
empresa Agora Consultoria Ltda.

b) 22 Etapa — Comprovacao de requisitos e exames médicos, de carater eliminatdrio, sob responsabilidade
da Camara Municipal de Governador Lindenberg

1.3. O prazo de validade do Concurso Publico é de 2 (dois) anos, contados da data da homologacéo do seu
resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo, uma Unica vez a critério da Administracéo
Publica;

1.4. Caso surjam, no prazo de validade deste Concurso Publico, outras vagas além das previstas para o0s
mesmos cargos publicos efetivos previstos neste Edital, e, observados o interesse publico e a necessidade
do servico, poderdo ser nomeados os candidatos aprovados neste certame, limitados ao quantitativo das
novas vagas incorporadas e observada a ordem classificatoria;

1.5. Os Cargos Publicos, objetos do presente certame para provimento efetivo, sdo os constantes do
ANEXO Il deste Edital.

1.6. Os vencimentos constantes do ANEXO Ill estardo sujeitos a reajustes, na forma da Lei.

1.7. O ANEXO Il deste Edital relaciona os Grupos Ocupacionais, Nomenclaturas, Requisitos/Escolaridade,
Vencimentos Mensais, Numero de Vagas e Carga Horaria Semanal, mediante regras e condi¢des contidas
neste edital.

1.8. As Provas Objetivas, de carater eliminatério e classificatério, seréo aplicadas conforme apresentado no
ANEXO Il deste Edital.

1.9. Os Conteudos Programaticos das Provas Objetivas encontram-se no ANEXO Il deste Edital.
1.10. REGIME EMPREGATICIO - O Regime Juridico adotado é o  Estatutario.

2. REQUISITOS BASICOS PARA INGRESSO NO CARGO
2.1. Ter sido aprovado no Concurso Publico, na forma estabelecida neste Edital;

2.2. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos
politicos, nos termos do § 1.°, artigo 12, da Constituicdo Federal;

2.3. Possuir, na data da posse, certificado/diploma de acordo com as exigéncias do cargo, especificadas no
Anexo Il deste edital, obtido em instituicdo de ensino publico ou privado, devidamente reconhecido pelo
MEC,;

2.4. Estar em dia com as obrigac@es eleitorais.
2.5. Estar em dia com as obriga¢8es militares, em caso de candidato do sexo masculino.

2.6. Ter idade minima de 18 anos completos na data da posse.
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2.7. Ter aptiddo fisica e mental para o pleno exercicio das atribuicdes do cargo.

2.8. Apresentar, na época da posse, 0os documentos comprobatorios descritos no item 9. Resultado e
Convocacgao.

3. INSCRICOES

a) Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer o Edital e certificar-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos para o ingresso no cargo.

b) Taxa de Inscricdo : Especificada para cada cargo no ANEXO Il deste edital.

3.1. INSCRICAO PRESENCIAL

3.1.1. Periodo: 12 de dezembro a 23 de dezembro de 2011, exceto aos sabados, domingos e feriados.
3.1.2. Horério: 12:00 as 17:00 horas, ndo havendo atendimento fora do horéario estabelecido.

3.1.3. Local: Camara Municipal de Governador Lindenberg, Rodovia Dario Salvador, s/n, Centro,
Governador Lindenberg — ES.

3.1.4. InstrucBes

a) Preencher o Requerimento de Inscricdo, disponivel no local das inscricbes, no qual o candidato
formalizara sua opc¢éo para concorrer as vagas destinadas ao cargo de sua escolha, durante o prazo de
validade deste Concurso Publico, no qual prestara todas as informacdes solicitadas, expressando sua
concordancia em aceitar as condig6es do presente Concurso Publico e as que vierem a se estabelecer, sob
as penas da lei.

b) Comprovacéo do pagamento da Taxa de Inscri¢éo, a titulo de ressarcimento de despesas com materiais
e servicos do Concurso. O pagamento devera ser realizado conforme instru¢des no local das inscricdes.

c) O candidato devera colar no local indicado no Requerimento de Inscricdo uma fotocépia do documento
de identidade oficial (com foto).

3.1.5. O candidato podera se inscrever para mais de um cargo, contudo, somente podera realizar uma
prova por turno de aplicacdo das provas.

3.1.6. O Requerimento de Inscricdo devera ser entregue no local de inscri¢cdo, onde sera emitido o
respectivo comprovante de inscri¢ao.

3.1.7. O campo CODIGO DO CARGO, constante do requerimento de inscrigéo, ndo podera ser rasurado,
sob pena de indeferimento da inscri¢ado.

3.1.8. O Recibo de inscrigdo devera ser mantido em poder do candidato.

3.1.9. Sera divulgada listagem dos candidatos inscr itos, local e horario de provas, conforme
cronograma pagina 2 deste Edital, na Camara Municip  al de Governador Lindenberg e no site
www.agoraconsultoria.srv.br. Para se ter acesso ao local das provas, é imprescindivel a
apresentacdo do Documento Oficial de Identidade.

3.1.10. Efetuar apenas o pagamento da Taxa de Inscr icao néo significa que o candidato esteja
inscrito. Nao havera devolugao do valor da Taxa de Inscricdo, salvo em face de situacdes
inesperadas como cancelamento do Concurso ou exclus 8o de algum cargo oferecido.

3.1.11. Confirmada a situacao especificada de devol ucéo de Taxa referente a inscricédo, esta sera
devolvida ao candidato, no mesmo local das inscri¢d es, pela empresa realizadora do Concurso
Puablico, no prazo de 10 dias da publicacdo do Ato M otivador da respectiva devolucao.

3.1.12. N&o havera, sob qualquer pretexto, inscricd o provisoria ou condicional.

3.1.13. N&o serdo aceitas inscricbes com documenta¢  ao incompleta, ou recebimento de qualquer
documento ap0s a data e horario de término dareali  zag&o das inscrigées.

3.1.14. INSCRICAO POR PROCURACAO

3.1.14.1. Seréa permitida a inscrigdo por procuracao, mediante entrega do respectivo mandato,
acompanhado de cépia do documento de identidade do candidato e apresentagdo do documento de
identidade do procurador. Para cada candidato, devera ser apresentada uma procuracgédo (original), que
ficaré retida.
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3.1.14.2. O candidato ou seu procurador sdo os Unicos responsaveis pelas informacdes prestadas no
Requerimento de Inscricdo. A Camara Municipal de Governador Lindenberg e/ou a entidade contratada
para realizacdo deste certame nao se responsabilizardo por informacées e enderec¢os incorretos ou
incompletos fornecidos pelo candidato ou seu procurador.

3.1.14.3. O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacdes prestadas
por seu procurador no Requerimento de Inscri¢cdo, arcando com as consequéncias de eventuais erros de
seu representante quando do seu preenchimento.

3.1.14.4. Depois de efetuada a inscricao, o respectivo comprovante de inscrigcdo sera entregue ao
procurador.

3.2. INSCRICAO VIA INTERNET

3.2.1. Periodo de Inscricdo: 08:00 horas do dia 12 de dezembro de 2011 as 20:00 horas do dia 23 de
dezembro de 2011.

3.2.2. Endereco eletrdnico: http://www.agoraconsultoria.srv.br

3.2.3. O candidato devera preencher o formulario eletrdnico disponivel no site da empresa realizadora do
Concurso Publico, informando todos os dados pedidos no referido formulario eletrénico.

3.2.4. Imprimir o Boleto Bancario gerado no ato da inscricao.

3.2.5. O pagamento devera ser feito em qualquer banco até a data do vencimento, constante no préprio
Boleto.

3.2.5.1. O pagamento apos a data de vencimento implica no cancelamento da inscri¢ao.
3.2.6. O candidato podera emitir 22 via do Boleto Bancéario no site: http://www.agoraconsultoria.srv.br.

3.2.7. Alinscricdo VIA INTERNET s6 sera efetivada ap6s a confirmacgdo do pagamento feito por meio do
Boleto Bancério.

3.2.8. O candidato podera se inscrever para mais de um cargo, contudo, somente podera realizar uma
prova por turno de aplicacéo das provas.

3.2.9. O candidato inscrito VIA INTERNET ndo devera enviar copia de documento de identidade,
sendo de sua exclusiva responsabilidade a informacd o dos dados cadastrados no ato da inscricao,
sob as penas da lei.

3.2.10. Sera divulgada listagem dos candidatos insc  ritos, local e horario de provas, conforme
cronograma pagina 2 deste Edital, na Camara Municip al de Governador Lindenberg e no site
www.agoraconsultoria.srv.br. Para se ter acesso ao local das provas, é imprescindivel a
apresentacédo do Documento Oficial de Identidade.

3.2.11. A Camara Municipal de Governador Lindenberg e a Agora Consultoria Ltda ndo se responsabilizam
por inscricdes ndo recebidas por falhas de comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicacéo,
falhas de impressao, problemas de ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, bem como
por outros fatores alheios que impossibilitem a transferéncia dos dados e a impressdo do boleto bancéario,
ressalvando-se, neste caso, as falhas de responsabilidade comprovadamente atribuiveis aos organizadores.

3.2.12. A empresa Agora Consultoria Ltda, realizadora do Concurso Publico, divulgara na Camara Municipal
de Governador Lindenberg e no site da empresa: www.agoraconsultoria.srv.br, conforme Cronograma,
pagina 2 deste Edital, a relacao de todos os candidatos inscritos no certame; caso ndo conste na listagem, o
candidato devera entrar em contato com a empresa para solugao do problema.

4. PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

4.1. Nao havera disponibilidade de vagas para portadores de necessidades especiais conforme determina a
Lei n° 046/2001, Plano de Carreira dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Governador
Lindenberg, Art. 15, Paragrafo Unico.

Art. 15 — O Edital para abertura de Concurso Publico de provas ou provas e titulos,
reservara o percentual de 5% (cinco por cento) das vagas dos cargos publicos
para os candidatos portadores de deficiéncia.

Paragrafo Unico — N&o se aplica o disposto neste artigo se a quantidade de cargos
for inferior a vinte.
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5. COMISSAO SUPERVISORA DO CONCURSO PUBLICO

5.1. O Presidente da Camara Municipal de Governador Lindenberg nomeard, através de portaria, a
Comisséao Supervisora do Concurso Publico com a finalidade de acompanhar e fiscalizar todo o processo da
selegédo de pessoal através de Concurso Publico.

5.2. A Comissdo Supervisora do Concurso Publico devera coordenar todas as etapas de elaboragéo,
aplicagédo e julgamento do Concurso Publico.

5.3. O Presidente da Camara Municipal de Governador Lindenberg podera indicar quantas pessoas forem
necessdrias ao acompanhamento do Concurso Publico em todas as suas fases objetivando o perfeito sigilo
e 0 bom andamento do certame.

6. REALIZACAO DAS PROVAS
6.1. Das Provas Objetivas

6.1.1. As Provas Objetivas, de carater classificatorio e eliminatério, sdo as descritas no ANEXO Il deste
edital.

6.1.2. As Provas Obijetivas serdo realizadas no dia 29 dej aneiro de 2012. Os locais e horérios seréo
divulgados conforme Cronograma péag. 2 do Edital na Cémara Municipal de Governador Lindenberg
e no site www.agoraconsultoria.srv.br.

6.1.3. As Provas Obijetivas constardo de questdes de multipla escolha com 4 (quatro) opces (A, B, C, D) e
uma Unica resposta correta.

6.1.4. As Provas Obijetivas terdo a duracao de 3 horas.

6.1.5. As respostas das Provas Objetivas deverdo ser transcritas para a Folha de Respostas, que € o Unico
documento valido para correcdo eletrdnica. Em nenhuma hipétese havera substituicdo da Folha de
Respostas por erro do candidato , sendo da responsabilidade exclusiva do candidato os prejuizos
advindos de marcag0es feitas incorretamente, emenda ou rasura, ainda que legivel.

6.1.6. Nao sera permitido que as marcacdes na Folha de Respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo
em caso de candidato que tenha solicitado condi¢do especial para esse fim. Nesse caso, se necessario, 0
candidato serd acompanhado por um fiscal devidamente treinado

6.1.7. As Folhas de Respostas seréo corrigidas por meio de processamento eletrdnico.

6.1.8. Sera aprovado o candidato que obtiver notai  gual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do
total de pontos das provas inerentes ao cargo, espe  cificadas no ANEXO lIl deste Edital.

6.1.9. Os candidatos seréo classificados por ordem decrescente do valor da nota final.

6.1.10. Os dois ultimos candidatos de cada sala deverdo permanecer no local de aplicagdo das provas até
gue o ultimo candidato as tenha concluido, afim de assistirem ao lacre dos envelopes de Gabaritos. Apos o
lacre, os referidos candidatos e o fiscal de sala assinarédo nos respectivos envelopes.

6.1.11. Nao serdo aceitos como documento de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais,
carteiras de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor de identidade,
documentos ilegiveis, ndo-identificaveis e/ou danificados, cépias e protocolos.

6.1.12. O candidato que ndo apresentar documento de  identidade oficial original, ndo terd acesso ao
local das provas e sera automaticamente eliminadod o Concurso Publico.

6.1.13. Em hip6tese alguma serdo realizadas provas fora do local, cidade, data e horario
determinados.

6.1.14. Sera excluido deste Concurso Publico o candidato que faltar, chegar atrasado a prova, ou que,
durante a sua realizacdo, for colhido em flagrante comunicacdo com outro candidato ou com pessoas
estranhas, oralmente, por escrito ou através de equipamentos eletrénicos, ou, ainda, que venha a tumultuar
a realizacdo das provas, podendo responder legalmente pelos atos ilicitos praticados.

6.1.15. Nao sera permitido ao candidato entrar ou permanecer com armas ou aparelhos eletrénicos (bip,
telefone celular, relégio do tipo data bank, walkman, agenda eletrénica, notebook, palmtop, receptor,
gravador etc.). Caso o candidato leve alguma arma ou aparelho eletrénico, estes deveréo ser recolhidos a
Coordenacao e devolvidos ao final das provas. O descumprimento da presente instrugdo implicara na
eliminacao do candidato, caracterizando-se tal ato como tentativa de fraude.
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6.1.16. Nao sera permitida, durante a realizacdo das provas, a comunicacdo entre os candidatos nem a
utilizacdo de maquinas calculadoras ou similares, anotacdes, impressos, livros ou qualquer outro material
de consulta.

6.1.17. Ndo sera permitida a entrada de candidatos apés o inicio das provas.

6.1.18. O candidato ndo podera ausentar-se da sala de realizagao das provas, sem acompanhamento de
fiscal, ap0s ter assinado a lista de presenca.

6.1.19. Recomendamos o comparecimento do candidato ao local de realizacdo das provas com, no minimo,
30 minutos de antecedéncia, portando lapis preto n° 2, borracha e caneta esferografica azul ou preta, e, sé
podera retirar-se definitivamente do recinto de realizacdo das provas, levando consigo o caderno de
guestdes apds 60 minutos contados do efetivo inicio delas.

6.1.20. Nao havera segunda chamada para as provas. O ndo comparecimento a quaisquer das provas
resultara na eliminacao automatica do candidato.

6.1.21. Nao haverd, por qualquer motivo, prorrogacdo do tempo previsto para aplicacdo das provas em
virtude de afastamento de candidato da sala de provas.

6.1.22. No dia de realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas, por qualquer membro da equipe de
aplicacdo das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteddo das provas
e/ou aos critérios de avaliacao.

6.1.23. A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas devera levar um
acompanhante, que ficara em sala reservada para essa finalidade e que sera responsavel pela guarda da
crianca.

6.1.24. Tera suas provas anuladas e sera eliminado do Concurso, resguardado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa com o0s meios e recursos a ela inerentes, o candidato que, durante a realizacdo de qualquer
uma das provas:

a) usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realizacao;
b) for surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execugéo de quaisquer das provas;

c) utilizar-se de régua de calculo, livros, maquinas de calcular e/ou equipamento similar, dicionario, notas
e/ou impressos que nao forem expressamente permitidos, telefone celular, gravador, receptor e/ou pagers
e/ou comunicar-se com outro candidato;

d) faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicacdo das provas, com as
autoridades presentes e/ou com candidatos;

e) recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizacao;
f) afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal;

g) ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a folha de respostas;

h) descumprir as instru¢des contidas no caderno de provas, na folha de respostas ou neste Edital.

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido.

j) utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos, para obter aprovacéo propria ou de terceiros, em qualquer
etapa do Concurso Publico;

6.1.25. Se, a qualquer tempo, for constatado por meio eletrbnico, estatistico, visual ou grafolégico, ter o
candidato utilizado processos ilicitos, suas provas serdo anuladas e ele serd eliminado do Concurso,
resguardado o direito ao contraditério e a ampla defesa com 0s meios e recursos a ele inerentes.

7. CRITERIOS DE DESEMPATE

7.1. Apurado o total de pontos, na hipotese de empate, serdo adotados os seguintes critérios para o
desempate, aplicados sucessivamente:

a) candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos completos ate o Ultimo dia de inscri¢cdo, em
obediéncia a Lei 10.741 de 1°de outubro de 2003 — Estatuto do ldoso;

b) obtiver maior aproveitamento na prova de Conhecimentos Especificos;
) obtiver maior aproveitamento na prova de Portugués;

d) obtiver maior aproveitamento na prova Matematica;



Camara Municipal de Governador Lindenberg
Concurso Puablico n° 001/2011

e) persistindo o empate sera dada preferéncia ao candidato de idade mais elevada.

8. RECURSOS

8.1. Cabera recurso contra questfes das Provas Objetivas, contra erros ou omissfes no gabarito ou
referente & pontuacao da classificacéo final do PROPRIO CANDIDATO, dentro de dois dias Uteis contados
a partir do primeiro dia (til seguinte ao da publicacdo de cada resultado do respectivo ato do concurso,
conforme o cronograma do concurso.

8.1.1. Em qualquer um dos casos, o recurso devidamente fundamentado, incluindo bibliografia pesquisada,
devera conter todos os dados que informem a identidade do reclamante e seu nimero de inscrigao, bem
como os demais dados constantes do Formulario de Recursos.

8.1.2. O candidato devera preencher um Formulario de Recurso para cada questédo que deseja efetuar
recurso, sendo automaticamente desconsiderados recursos de igual teor interpostos pelo mesmo candidato.

8.1.3. As Provas Obijetivas de todos os candidatos devem ser recorrigidas de acordo com o novo gabarito,
se houver alteracao do gabarito oficial por forca do julgamento de recurso.

8.1.4. A deciséo proferida pela Banca Examinadora tem carater irrecorrivel na esfera administrativa, razéo
pela qual ndo caberao recursos adicionais.

8.1.5. Os pontos correspondentes a anulagdo de item ou questéo das provas objetivas, por forca do
julgamento de recurso, serdo atribuidos a todos os candidatos, independentemente de terem recorrido.

8.2. Os recursos deverdo ser protocolados na Camara Municipal de Governador Lindenberg, situada
Rodovia Dario Salvador, s/n, Centro, Governador Lindenberg, em horéario de expediente normal, ou
enviados via internet (email: agoraconsultoria@ig.com.br) ou via Correios por SEDEX ou Carta Registrada
com AR para o endereco da empresa realizadora deste certame: Agora Consultoria Ltda, Avenida Visconde
do Rio Branco, 888 B, Centro, Tedfilo Otoni — MG, CEP 39800-118. Todas as formas de interposicdo dos
recursos deverdo observar o prazo estipulado no item 8.1 deste edital.

8.3. Os recursos intempestivos serdo desconsiderados e 0s inconsistentes serdo indeferidos.

MODELO DE RECURSO

Concurso Publico da Camara Municipal de Governador Lindenberg— Edital 001/2011
N°de inscricdo:

Nome do candidato:

Cadigo e descricdo do cargo pretendido:

Venho requerer revisdo da questdon®_ daProva

Justificativa:

Local e data:

Assinatura

9. RESULTADO E CONVOCACAO

9.1. O resultado das Provas Objetivas estara a disposicdo dos interessados conforme Cronograma do
Concurso, pagina 2 deste Edital, na Camara Municipal de Governador Lindenberg e no site
www.agoraconsultoria.srv.br.

9.2. Os candidatos convocados para a posse serdo submetidos a exames médicos compostos de entrevista
médica e exames complementares.

9.3. O exame médico tera carater exclusivamente eli minatério e os candidatos serdo considerados
aptos ou inaptos.

9.4. A convocagdo dos candidatos para esta fase serd processada, gradualmente, mediante as
necessidades da Camara Municipal de Governador Lindenberg, nos cargos do presente concurso,
observando-se a ordem de classificacao dos candidatos e a aptiddo nos exames pré-admissionais.

9.5. Para a efetivacédo da Posse €é indispensavel que o candidato apresente os seguintes documentos:
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a) Documento de Identidade de reconhecimento nacional, que contenha fotografia (cépia);
b) Certidao de Nascimento ou Casamento (copia), quando for o caso;
c¢) Titulo de Eleitor com votagéo atualizada (copia);

d) Certificado de Reservista ou Dispensa de Incorporacéo ou outro documento que comprove estar em dia
com as obrigacdes militares, se do sexo masculino (copia);

e) 02 (duas) fotos 3x4 recentes;

f) Comprovante de inscricdo no PIS/PASEP ou declaracdo da firma anterior, informando ndo haver feito o
cadastramento (c6pia);

g) Cartdo de Identificacdo de Contribuinte - CIC/CPF (cépia);

h) Comprovante de Escolaridade ou habilitagdo exigida para o provimento do cargo pretendido, adquirida
em instituicao oficial ou legalmente reconhecida (copia);

i) Declaracdo de ndo ocupar outro cargo publico, ressalvados os previstos no Art. 37, XVI, a, b e ¢ da
Constituicdo Federal;

j) Declaracao de bens.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Nao havera, sob qualquer hipétese ou alegacdo, segunda chamada para as etapas previstas para
este Concurso Publico.

10.2. Sera eliminado, assegurado o contraditério e a ampla defesa com os meios e recursos a ela inerentes,
o candidato que:

a) agir com incorrecdo ou descortesia, independentemente do momento, para com qualquer membro da
equipe encarregada da aplicacédo de provas ou do Concurso Publico;

b) ndo comparecer nos locais, datas e horarios determinados;
¢) ndo atender ou recusar convocacado para qualquer uma das localidades que integram o Municipio;
d) infringir qualquer norma ou regulamento do presente Edital.

10.3. O candidato aprovado devera manter junto a Camara Municipal de Governador Lindenberg, durante o
prazo de validade deste Concurso Publico, seu endereco atualizado, visando a eventuais convocacdes. Nao
Ihe caberd nenhuma reclamacao, caso ndo seja possivel a Camara Municipal de Governador Lindenberg,
convoca-lo por falta dessa atualizacéo.

10.4. O prazo de validade deste Concurso Publico € de 02 (dois) anos, contados da publicacdo da
homologacéo, prorrogavel uma vez por igual periodo.

10.5. A mudanca de endereco, quando ocorrer, devera ser informada formalmente por meio de carta
assinada pelo proprio candidato, a ser enviada e/ou entregue no Setor de Pessoal da Camara Municipal de
Governador Lindenberg.

10.6. A Camara Municipal de Governador Lindenberg, e a empresa realizadora deste Concurso Publico, ndo
possuem vinculo ou convénio com nenhuma instituicAo de ensino ou cursos preparatérios, ndo se
responsabilizando por quaisquer cursos, textos ou apostilas ndo expressamente indicados para este
Concurso Publico.

10.7. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteragfes, atualizagcdes ou acréscimos, enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da convocagdo dos candidatos
para o evento correspondente, circunstancia que serd mencionada com a devida antecedéncia em Edital ou
aviso a ser publicado no Quadro de Avisos da Camara Municipal de Governador Lindenberg e no site
www.agoraconsultoria.srv.br, de forma a assegurar as informacdes aos candidatos.

10.8. O resultado final deste Concurso Publico sera devidamente homologado pelo Presidente da Camara
Municipal de Governador Lindenberg.

10.9. Decorridos 6 (seis) anos da data de homologacdo deste Concurso Publico, ndo restando recurso
pendente, as provas e 0 processo pertinentes ao mesmo serdo encaminhados a Camara Municipal de
Governador Lindenberg, para destinacao final de guarda permanente.
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10.10. Os casos omissos, nao previstos neste Edital ou ndo incluidos no Requerimento de Inscri¢édo, serdo
apreciados pela Comissdo Supervisora deste Concurso Publico.

Governador Lindenberg - ES, 06 de dezembro de 2011.

Genivaldo Piona
Presidente da Camara Municipal

ANEXO | - ATRIBUICOES DOS CARGOS

ATENDENTE )
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar tarefas simples de rotina administrativa.

DESCRIGAO DETALHADA DO CARGO:

Executar servigcos datilograficos, recepcdo de pessoas; Preencher fichas, formularios, tales, mapas,
tabelas, requisi¢cdes e/ou outros; Auxiliar nos servicos relacionados ao recebimento, registro, classificacao,
arquivamento, guarda e conservacdo de documentos em geral; Auxiliar na execucdo de coleta de precos e
no acompanhamento dos processos de compras; Executar servicos de reproducdo de documentos; Auxiliar
nas tarefas de catalogacéo, registro e classificagcao de livros, revistas e periédicos; Auxiliar no ordenamento
de livros, revistas, jornais, e documentos nas estantes; Atender e auxiliar os leitores na pesquisa e procura
e livros; Colaborar na divulgacdo de eventos culturais desenvolvidos pela Camara Municipal; Atender e
prestar informacBes ao publico nos assuntos referentes a sua area de trabalho; Executar servicos de
entrega e remessa de correspondéncia e outros documentos da Camara Municipal; Executar outras tarefas
correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS:

DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:

O ocupante do cargo tem como atribui¢Bes, a execucdo de tarefas de natureza rotineira de Portaria, limpeza
e conservacdo em geral no prédio da Camara Municipal, bem como realizar trabalhos de coleta e entrega
de documentos e outros.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Abrir e fechar as dependéncias de prédio publico. Limpar as dependéncias dos prédios, varrendo, lavando e
encerando assoalhos, pisos, escadas, ladrilhos e vidracas. Manter a devida higiene das instalaces
sanitarias e da cozinha. Manter a arrumagcédo da cozinha, limpando recipientes e vasilhames. Remover o p6
de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos. Limpar utensilios como cinzeiros e objetos de
adorno. Coletar o lixo dos depésitos, recolhendo-o adequadamente. Remover ou arrumar moveis e
utensilios. Executar tarefas de copa e cozinha. Solicitar material de limpeza e de cozinha. Cumprir
mandados internos e externos, executando tarefas de coleta e entrega de documentos, mensagens ou
pequenos volumes. Executar outras atividades correlatas.

CONTADOR )
DESCRICAO SUMARIA DO CARGO:
Executar as tarefas referentes a administracao financeira, contabil e auditorias.

DESCRICAO DETALHADA DAS TAREFAS:

Elaborar a escrituracdo de operacdes contabeis; Elaborar demonstrativos de bens, coisas e direitos da
municipalidade; Controlar verbas recebidas e aplicadas; Elaborar planos de contas orgamentarias,
financeiras e patrimoniais; Elaborar balancos, balancetes, demonstrativos e outros relatérios financeiros;
Examinar empenhos, verificando a disponibilidade orgcamentaria e financeira, classificando a despesa em
elemento proéprio; Elaborar demonstrativos de despesas de custeio, por unidade orcamentaria; Propor
normas internas contdbeis; Assinar atos e fatos contabeis; Organizar dados para a proposta orcamentaria;
Assessorar a autoridade superior sobre assuntos referentes a financas, contabilidade e execucédo
orcamentdria; Orientar tecnicamente os auxiliares nos assuntos contabeis; Dar pareceres em assuntos de
sua especialidade; Executar servicos de auditoria interna; Executar outras correlatas;
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ANEXO Il - PROGRAMAS DE PROVAS

|. PROGRAMAS DE PROVAS - PORTUGUES

l.I. PORTUGUES - ENSINO MEDIO E SUPERIOR

Leitura, compreenséo e interpretagdo de texto; Elementos da comunicacéo e as fungdes de linguagem;
Andlise semantica = valor que a palavra adquire no contexto, sinbnimos, antbnimos, parbnimos e
homénimos; Tipos de composicdo textual; elementos da estrutura narrativa; elementos da estrutura
dissertativa; coesdo e coeréncia textual; descricdo objetiva e subjetiva; Linguagem denotativa e conotativa,
figuras e vicios de linguagem; Variantes linguisticas; linguagem oral e linguagem escrita; formal e informal;
giria; Silaba = separacao silabica, classificacdo das palavras quanto ao niumero de silaba e silaba ténica;
Acentuacdo = acento agudo, circunflexo e grave; regras de acentuacdo; ocorréncia da crase; Encontro
vocalico, encontro consonantal e digrafo; Ortografia; Pontuacdo = Empregar corretamente: ponto-final,
ponto-e-virgula, ponto de exclamacéo, ponto de interrogacao, dois-pontos, reticéncias, aspas, parénteses,
colchete e virgula. Classes de palavras: 1.Substantivos = tipos de substantivos, flexdo dos substantivos em
género, nimero e grau; 2. Artigos = definidos e indefinidos; 3. Adjetivos = classificacdo dos adjetivos, flexao
dos adjetivos, adjetivos patrios e locucao adjetiva; 4.Verbos = Flexdes do verbo: modo, tempo e ndmero;
regulares, irregulares, auxiliares, abundantes e defectivos; forma verbal; vozes do verbo; tipos de verbo;
5.Pronomes = pessoais do caso reto, obliquo e de tratamento, indefinido, possessivo, demonstrativo,
interrogativo, relativo; 6.Numerais = flexdo dos numerais e emprego; 7.Preposi¢cdes; 8.Conjuncdes; 9.
Interjeicdes; 10. Advérbios. Frases: tipos de frase; oracdo; periodo simples e composto por coordenacgéo e
subordinacdo; Termos da oracao = sujeito (tipos de sujeito) e predicado (tipos de predicado); complementos
verbais e complementos nominais; aposto; vocativo; adjunto adnominal e adjunto adverbial; Concordancia
nominal e verbal; Regéncia nominal e verbal: Colocacdo pronominal; Estrutura e formacédo das palavras;
FuncBes das palavras que e se.

01. ATENDENTE

Portugués: ver programa item 1.1

Matematica: NUmeros relativos inteiros e fracionarios, operacdes e suas propriedades (adicao, subtragéo,
multiplicacdo, divisdo, potenciacdo e radiacdo); Mdltiplos e divisores, maximo divisor comum e minimo
multiplo comum; Frac¢des ordinarias e decimais, nimeros decimais, propriedades e operacdes; Expressoes
numeéricas; Equacfes do 1° e 2° graus; Sistemas de e quacdes do 1° e 2° graus; Estudo do triangulo
retangulo; relagbes métricas no triangulo retangulo; relagdes trigopnométricas (seno, cosseno e tangente);
Teorema de Pitagoras; Angulos; Geometria - Area e Volume; Sistema de medidas de tempo, sistema
métrico decimal; Niumeros e grandezas proporcionais, razbes e proporgdes; Regra de trés simples e
composta; Porcentagem; Juros simples - juros, capital, tempo, taxas e montante; Média Aritmética simples e
ponderada; Conjunto de NUmeros Reais e Conjunto de Niumeros Racionais; Problemas envolvendo os itens
do programa

02. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Portugués: Interpretagdo de texto. Sindnimos e Anténimos. Digrafo. Divisdo Silabica. Tipos de Frases. Aumentativo e
Diminutivo. Substantivos. Ortografia. Pronomes. Verbo.

Matematica:

Nimeros Naturais. Operagfes Fundamentais. NUmeros Fracionarios. Numeros Decimais. Nogbes Geomeétricas.
Sistemas de Medidas.

03. CONTADOR

Portugués: ver programa item I.I

Conhecimentos Especificos:  Sistemas: 1 - Econdmico: Conceitos, Classificacdo, Apropriacdo de Custos,
Contabilizacdo, Demonstracdo de Resultados, Balango Patrimonial. 2 - Financeiro: Regimes, Conceitos,
Classificacdo, Projecdo do Fluxo de Caixa. 3 - Orgcamentario: Definicdo e objetivos, Planejamento,
Elaboracdo, Execucdo, Acompanhamento, Analise dos Desvios, Ajustes. Regime de Contabilizacao;
patrimoniais; direitos e obrigac¢des; plano de contas; andlises econémico-financeiras.
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ANEXO Ill - QUADRO DE CARGOS

VAGAS

coD. DESTINADAS VALOR VALOR CARGA PESO
CARGO CARGO ESCOLARIDADE | vAGAs | PORTADORES | VENCIMENTO | | FAXARE - | HORARIA PROVAS oUtsroEs|  DAS
NECESSIDADES (R$) (RS) SEMANAL QUESTOES
ESPECIAIS
Portugués 20 25
01 Atendente 2° Grau completo 01 00 626,75 50,00 40 horas |Matematica 20 2,5
Auxiliar de Servicos Portugués 20 25
02 Gerais 42 Série do 1° Grau 02 00 545,00 40,00 40 horas |Matematica 20 2,5
Curso Superior +
registro no
Conselho Regional
de Contabilidade
Conforme Decreto Portugués 20 2,5
03 |Contador Lei 9295, Art. 12. 01 00 1.957,46 100,00] 40 horas |Conhecimentos Especificos 20 2,5
TOTAL DE VAGAS | 04

OBS.: N&o hé previsdo de vagas destinadas as pessoa

s portadoras de necessidades especiais.
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RECOMENDACOES IMPORTANTES

NO DIA DO CONCURSO PUBLICO
NAO ESQUECER DE LEVAR:

* Documento Oficial de Identidade (original);
* Caneta esferogréfica preta ou azul.

Recomendamos o comparecimento do candidato
ao local de realizagcdo das provas com, no
minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia.

QUEM CHEGAR ATRASADO, NAO TERA
ACESSO AO RECINTO DAS PROVAS.

ORGANIZACAO E REALIZACAO

Consultoria Ltda.

Concurso Publico
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