MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83

Rua Alberto Koglin n°. 3493 — Centro — 89.155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

ABRE INSCRICOES E DEFINE NORMAS PARA O

CONCURSO

PUBLICO

DESTINADO AO

PROVIMENTO DE VAGAS EM CARGOS DO
QUADRO DE PESSOAL DE PROVIMENTO EFETIVO
DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE DONA
EMMA, SANTA CATARINA E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS

NERCI BARP, Prefeito Municipal de Dona Emma, Estado de Santa Catarina, no uso de
suas atribuicOes legais e de conformidade com o que determina o inciso Il do art. 37 da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, o inciso Il do art. 97 da Lei Organica do Municipio
de Dona Emma, a Lei Federal n°® 11.350, de 5 de outubro de 2006, a Lei Complementar n°® 02/91,
de 16 de abril de 1991, a Lei Complementar n°® 03/91, de 16 de abril de 1991; torna publico que
faréd realizar concurso publico para provimento de vagas em cargos do quadro de pessoal de
provimento da Administracdo do Municipio de Dona Emma que se regera pelas normas
estabelecidas neste Edital e demais legislagéo vigente.

1-DO QUADRO GERAL DE CARGOS E VAGAS

1.1 - O Concurso Publico destina-se a selecdo de candidatos para o provimento de vagas de cargos
da Administracdo Direta da Prefeitura Municipal de Dona Emma constantes do Quadro de Pessoal
de Provimento Efetivo, instituido pela Lei Complementar n® 03/91, de 16 de abril de 1991.

QUADRO DE VAGAS DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

N°. DE CARGA HORARIA - ’ REMUNERAGAO
CARGO VAGAS HABILITAGAO NECESSARIA | ™| o ™2
Agente de Servicos Bracais 01 44 Alfabetizado 1.274,26
Agente de Servicos Gerais 01 40 Alfabetizado 1.274,26
Auxiliar Administrativo 01 35 Ensino Fundamental 1.274,26

Completo (Séries Finais)

2 - DAS CARACTERISTICAS DOS CARGOS E DA CARGA HORARIA SEMANAL

2.1 — Aos ocupantes dos cargos deste Concurso Publico, a carga horéria e a remuneracdo seréo
aquelas constantes no quadro geral de vagas especificada no subitem “1.1”, com as devidas
atribuigdes constantes do Anexo | deste Edital.
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3—- DA VAGA

3.1 — O Concurso Publico credencia o candidato nele aprovado a contratagdo conforme as vagas
constantes do quadro do subitem “1”, e ainda das que vierem a existir no decorrer de seu prazo de
validade, em funcéo de vacancia ou da necessidade da Administragdo Municipal.

3.2 — A habilitacdo no Concurso Publico ndo assegura ao candidato a contratacdo imediata, mas
apenas a expectativa de ser contratado segundo as vagas existentes, de acordo com a necessidade da
Administracdo Municipal, respeitada a ordem de classificacao.

4 — DAS VAGAS DESTINADAS AOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

4.1 — Em cumprimento ao disposto no inciso VIII do art. 37 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, e no art. 35 da Lei Estadual n°. 12.870, de 12 de janeiro de 2004, fica
assegurado o direito de se inscreverem neste Concurso Publico os candidatos portadores de
necessidades especiais, em igualdade de condigdes com os demais candidatos, cujas atribuicdes
do cargo sejam compativeis com as necessidades especiais de que séo portadores.

4.2 — O candidato portador de necessidades especiais, em razdo da necessaria igualdade de
condicdes, concorrera a todas as vagas do cargo em que se inscrever, sendo reservado o percentual
de 5% (cinco por cento) das vagas oferecidas para cada cargo em face da classificacdo obtida no
Concurso Puablico.

4.3 — O candidato, que no ato da inscri¢cdo declarar-se portador de necessidades especiais, devera
apresentar laudo meédico atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa
referéncia ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID, bem como
a provavel causa da necessidade especial, o qual devera ser encaminhado a Comissdo
Organizadora do Concurso Publico até o dia 18 de julho de 2019.

4.4 — Somente serdo aceitos laudos médicos, para fins de comprovacdo de necessidades especiais,
cuja data de expedicdo ndo seja superior a 90 (noventa) dias.

4.5 — O candidato portador de necessidades especiais classificado neste concurso, antes da posse,
sera submetido a pericia médica oficial, que terd decisdo terminativa sobre a qualificacdo como
portador de deficiéncia ou ndo e sobre o grau de deficiéncia capacitante para o exercicio do cargo.

4.6 — O candidato classificado, portador de necessidades especiais, devera comparecer a pericia
determinada no subitem anterior, munido de cépia do laudo médico apresentado no ato da
inscri¢ao, conforme estabelecido no subitem “4.3” deste Edital.

4.7 — Caso o resultado da pericia conclua negativamente quanto a compatibilidade de sua
deficiéncia com o exercicio das atribui¢cdes do cargo, o candidato ndo sera admitido, por inaptiddo
para o exercicio da fungdo ou cargo.
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4.8 — Os candidatos portadores de necessidades especiais, resguardadas as condigdes especiais
necessarias contidas neste Edital, participardo do concurso em igualdade de condigdes com os
demais candidatos no que se refere:

a) Ao contetdo da prova escrita;

b) A avaliagdo e aos critérios de aprovagio;

c) Ao horario, duracéo e local de aplicacdo das provas; e

d) A nota minima exigida para todos os demais candidatos.

4.9 — O candidato portador de necessidades especiais que precisar de tratamento diferenciado no
dia do concurso de qualquer tipo de atendimento diferenciado deverdo solicita-lo preenchendo o
Requerimento para Tratamento Diferenciado (Anexo V), indicando claramente 0s recursos
necessarios para a realizacdo das provas, que serdo atendidas obedecendo a critérios de viabilidade
e razoabilidade.

4.9.1 - O Requerimento para Tratamento Diferenciado (Anexo IV) deve ser entregue em
envelope fechado e protocolado com o nome do candidato, nimero de inscricdo e cargo, no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Dona Emma, sita a Rua Alberto Koglin, 3493, Centro,
Municipio de Dona Emma, Estado de Santa Catarina; ou encaminhar via Sedex para
PREFEITURA MUNICIPAL DE DONA EMMA — Concurso Publico n° 003/2019, Rua Alberto
Koglin n® 3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de Santa Catarina, CEP 89155-000,
até o ultimo dia de inscrices.

4.9.2 - A ndo solicitacdo de atendimento diferenciado, conforme disposto no Item 4.9, implica
a ndo concessao no dia da realizacéo das provas.

4.10 — A necessidade de intermediarios permanentes ou para auxiliar o candidato portador de
necessidades especiais na realizacdo das provas, ou, na execucdo das atribui¢cdes da funcdo ou
cargo, constitui obstaculo a sua inscricdo no Concurso Publico.

4.11 — Apublicacdo do resultado final do concurso sera feita em duas listas, contendo a primeira
a classificacdo de todos os candidatos, inclusive a dos portadores de necessidades especiais, e a
segunda somente a classificacdo destes ultimos, de acordo com a ordem classificatoria entre os
seus congéneres.

5— DA PUBLICACAO E DA DIVULGACAO

5.1 — O resumo deste Edital sera publicado no Diario Oficial do Estado de Santa Catarina e em
jornal de circulacéo regional.

5.2 — A divulgacdo do inteiro teor deste Edital e as demais divulgacGes referentes as etapas deste
Concurso Publico dar-se-&o através do Mural de Publicaces Oficiais da Prefeitura Municipal de
Dona Emma, localizado a Rua Alberto Koglin n°. 3493, Centro deste Municipio, e através da rede
mundial de computadores (Internet) no site: www.donaemma.sc.gov.br.
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5.3 — O ato de homologacéo das inscri¢cGes contendo a relagdo de todos os candidatos inscritos no
Concurso Publico sera publicado no dia 08 de agosto de 2019, Mural de Publica¢6es Oficiais da
Prefeitura Municipal de Dona Emma, localizado a Rua Alberto Koglin n°. 3493, Centro deste
Municipio, e através da rede mundial de computadores (Internet) no site:
www.donaemma.sc.gov.br.

5.4 — Os gabaritos provisorios das provas escritas estardo disponiveis no dia 12 de agosto de 2019,
no Mural de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal de Dona Emma, localizado & Rua
Alberto Koglin n° 3493, Centro deste Municipio, e através da rede mundial de computadores
(Internet) no site: www.donaemma.sc.gov.br.

5.5 — O gabarito oficial serd publicado no dia 15 de agosto de 2019, no Mural de PublicacGes
Oficiais da Prefeitura Municipal de Dona Emma, localizado a Rua Alberto Koglin n°. 3493, Centro
deste Municipio, e através da rede mundial de computadores (Internet) no site:
www.donaemma.sc.gov.br.

5.6 — A classificacdo provisoria sera divulgada no dia 16 de agosto de 2019 e a homologacao do
resultado final do Concurso Publico sera divulgada no dia 21 de agosto de 2019, ambas no Mural
de Publicagdes Oficiais da Prefeitura Municipal de Dona Emma, localizado a Rua Alberto Koglin
n°. 3493, Centro deste Municipio, e através da rede mundial de computadores (Internet) no site:
www.donaemma.sc.gov.br.

5.7 — Maiores informac6es poderdo ser obtidas, apds a data da publicacdo do Edital, atraves do
telefone (47) 3364-2800 com a Comissdo Organizadora do Concurso Publico, ou diretamente na
Secretaria de Administracdo, Financas e Planejamento deste Municipio, no horario de expediente
externo das 08 horas as 12 horas e das 13 horas as 16 horas.

6 — DA TAXA DE INSCRICAO

6.1 — Sera cobrada no ato da inscricdo uma taxa destinada a cobrir os custos de elaboracao,
aplicacdo e correcdo das provas, que devera ser recolhida em favor do Municipio de Dona Emma,
através de Depdsito Identificado no Banco do Brasil S/A; para a Agéncia n® 5417-8 — Dona Emma,;
Conta corrente n° 6228-6; identificando o nimero da inscri¢cdo e CPF do candidato, nos seguintes
valores:

a) R$ 50,00 (cinquenta reais) para o cargo de: Agente de Servicos Bracais, Agente de Servicos
Gerais e Auxiliar Administrativo.

6.2 — Da isengéo da taxa de inscrigéo.

6.2.1 - S8o isentos da taxa de inscricdo no Concurso Publico:
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a) Os candidatos doadores de Sangue (Lei Estadual Lei Estadual n® 10.567/1997.);

b) Os candidatos que estiverem inscritos no Cadastro Unico para Programas Sociais do
Governo Federal — CADUnico e forem membros de familia de baixa renda (com renda mensal per
capita de até meio salario minimo ou renda familiar mensal de até trés salarios minimos);

C) Os candidatos doadores de medula 6ssea (Lei Federal 13.656/2018.).

6.2.2 - Para usufruirem do beneficio da isencdo da taxa de inscricdo os candidatos, apds realizar
sua inscricdo, deverdo até o dia 18 de julho de 2019, entregar em envelope fechado, com 0 nome
do candidato, nimero de inscri¢do e cargo, no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Dona
Emma, sita & Rua Alberto Koglin, 3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de Santa
Catarina; ou encaminhar via Sedex para MUNICIPIO DE DONA EMMA — Concurso Publico n°
003/2019, Rua Alberto Koglin n® 3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de Santa
Catarina, CEP 89155-000, os seguintes documentos:

a) Para os que pedirem isencéo da taxa de inscricdo por estarem inscritos no CADUnico:
o Requerimento de isengéo da taxa de inscricdo (Anexo VI do edital).

b) Para os que pedirem isencédo da taxa de inscricdo por serem doadores de sangue (Lei
Estadual 10.567/1997):

o Requerimento de isencdo da taxa de inscricdo (Anexo VI);

o Documento expedido pela entidade coletora, que devera ser juntado no ato de inscri¢do. O
documento devera discriminar o nimero e a data em que foram realizadas as doacdes, ndo podendo
ser inferior a 03 (trés) vezes anuais. A comprovacdo devera ser efetuada mediante documento
especifico firmado por entidade coletora oficial ou credenciada, que devera relacionar
minuciosamente as atividades desenvolvidas pelo interessado, declarando que o mesmo se
enquadra como beneficiario da Lei Estadual 10.567/1997.

c) Para os que pedirem isencdo da taxa de inscri¢cdo por serem doadores de medula 6ssea
(Lei Federal 13.656/2018.):

o Requerimento de isencdo da taxa de inscricdo (Anexo VI);

o Documento expedido pela entidade coletora, que devera ser juntado no ato de inscricao
atestado ou laudo emitido por médico de entidade reconhecida pelo Ministério da Salde, inscrito
no Conselho Regional de Medicina, que comprove que o candidato efetuou doacdo de medula
Ossea, bem como a data da doacéo.

6.2.3 - SO serdo examinados os pedidos de isen¢do enviados via postal que forem postados até o
dia 18 de julho de 2019. No caso de pedido de isengdo por estar inscrito no CADuUnico, sera
consultado o MDS para verificar a veracidade das informagOes prestadas pelo candidato.
Declarag6es falsas estardo sujeitas as sancdes previstas em lei.
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6.2.4 - O candidato que tiver seu pedido de isencdo de pagamento deferido terd sua inscri¢do
validada, ndo devendo fazer o depoésito da taxa de inscricéo.

6.2.5 - Sendo indeferido o pedido de isencéo, restard ao candidato pagamento da inscri¢do até o
ultimo dia de inscrigdes.

6.2.6 - Nao haverad recurso contra o indeferimento do requerimento de isencdo da taxa de
inscrigdo

6.2.7 - O candidato que efetivar mais de uma inscricdo com pedido de isengdo de pagamento,
para 0 mesmo cargo, terd analisada e confirmada apenas a Ultima inscricdo, sendo as demais
canceladas.

6.2.8 - Os despachos aos pedidos de isencdo da taxa de inscri¢do serdo publicadas juntamente
com a homologacéo das inscricoes.

7 - DO PROCESSO DE INSCRICAO
7.1 — As inscrigdes serdo realizadas no periodo de 01 de julho de 2019 a 01 de agosto de 2019,

podendo ser efetuada via Internet, no endereco eletrénico www.donaemma.sc.gov.br, via postal,
por procuracdo ou ainda, presencial.

7.2 — Para efetivar sua inscricao via internet o candidato devera seguir 0s seguintes passos:

a) Acessar via internet, o site www.donaemma.sc.gov.br, na area PUBLICACOES OFICIAIS
— Concursos Publicos, em Concursos Abertos selecionar o N° 003/2019 — Concurso
Publico, onde tera acesso ao Edital e seus Anexos.

b) Ler atentamente o edital verificando se atende a todos os requisitos e condicGes exigidos
para assumir o cargo, bem como das regras constantes neste edital;

c) Selecionar o link e Clicar em “Faca sua inscri¢ao”;

d) Preencher os dados pessoais;

e) Selecionar o cargo desejado;

f) Conferir os dados informados, e confirmar inscricéo;

g) Imprimir a Inscricdo com as informacbes para efetuar o depdsito bancario identificado
referente a taxa para inscricdo do cargo escolhido, e efetuar o deposito no Banco do Brasil
S/A, até a data de 02/08/2019;

h) Guardar a ficha de inscricdo em seu poder.

7.3 — Para efetivar sua inscri¢do via postal o candidato devera seguir 0s seguintes passos:

a) Ler atentamente o edital verificando se atende a todos os requisitos e condigdes exigidos
para assumir o cargo, bem como das regras constantes neste edital;
b) Preencher o Anexo Il deste edital que trata da Ficha de Inscricao;
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Conferir atentamente os dados informados e envia-los via correio, através de Sedex para
MUNICIPIO DE DONA EMMA — Concurso Pdblico n° 003/2019, Rua Alberto Koglin n°
3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de Santa Catarina, CEP 89155-000,
constando na parte externa do envelope a seguinte informacdo “Ficha de Inscricdo -
Concurso Publico do Municipio de Dona Emma — Edital de Concurso Publico n° 003/2019.
Imprimir uma copia do Anexo Il que deve ficar em seu poder;

Fazer o Depésito Identificado no Banco do Brasil S/A; para a Agéncia n°® 5417-8 — Dona
Emma; Conta corrente n® 6228-6; identificando o nimero da inscri¢do e CPF do candidato
e enviar copia do comprovante junto com a ficha de inscrigdo;

O prazo de envio deve ser rigorosamente cumprido conforme data constante do
cronograma, inscricdes que forem protocoladas no correio fora este prazo serdo
indeferidas;

7.4 — Para efetivar sua inscricdo presencial o candidato devera seguir 0s seguintes passos:

a)

b)

c)
d)

7.5

Havera ponto de atendimento no horario de expediente externo, junto ao Setor de Pessoal
da Prefeitura Municipal de Dona Emma, sita a Rua Alberto Koglin, 3493, Centro,
Municipio de Dona Emma, Estado de Santa Catarina, onde haverd um servidor disponivel
tirar duvidas e para realizar a inscri¢do se necessario, até o ultimo dia de inscrigéo;

O candidato devera ler atentamente o edital que estara disponivel, verificando se atende a
todos os requisitos e condicBes exigidos para assumir o cargo, bem como das regras
constantes neste edital;

Conferir atentamente os dados informados na Ficha de Inscrigdo do Anexo II.

Fazer o Depésito Identificado no Banco do Brasil S/A; para a Agéncia n® 5417-8 — Dona
Emma; Conta corrente n° 6228-6; identificando o niUmero da inscri¢cdo e CPF do candidato;
Manter a ficha de inscricdo e o deposito identificado que comprova o pagamento da taxa
de inscricdo, em seu poder.

- As inscricBes podem ainda ser feitas por procuracao devidamente assinada e reconhecida

em cartorio competente.

7.6

— Apés a data fixada como término final do prazo para recebimento de inscricdo, ndo mais

serdo admitidas quaisquer outras inscri¢fes, sob qualquer condicdo ou pretexto.

8 — DAS CONDICOES DE INSCRICAO

8.1 — O candidato poderé inscrever-se somente para um cargo.

8.2 — A efetivacdo da inscricdo, se dard pelo efetivo deposito da taxa de inscrigdo ou pedido de
isencdo devidamente deferido.

8.3 —Para efeito de inscricdo seréo considerados documento de identificacdo expedido por um dos
seguintes Orgdos: Secretarias de Seguranca Publica, Forcas Armadas, Policias Militares,
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Ministério do Trabalho, Ordens ou Conselhos de Classe legalmente reconhecidos ou Conselho
Nacional de Transito (Carteira Nacional de Habilitacdo, expedida na forma da Lei n.° 9.503/97,
com fotografia).

8.4 — Ao efetuar a inscri¢do, o candidato estara declarando formalmente que esta ciente e preenche
as condicbes de inscricdo relacionadas neste Edital, e que arcard com as consequéncias de
eventuais erros e/ou ndo preenchimento de qualquer campo da Ficha de Inscricéo.

8.5 — Serdo considerados desistentes os candidatos que, mesmo tendo pago a taxa de inscricao,
ndo tenham preenchido a respectiva Ficha de Inscricdo com os dados solicitados.

8.6 — Uma vez efetuada a inscrigéo, ndo serdo aceitos pedidos de alteracdo quanto a identificacao
do candidato ou quanto ao cargo escolhido.

8.7 — O valor da inscricdo, uma vez pago, ndo sera restituido.

8.8 —N&o serdo aceitas inscricdes em qualquer outro modo que néo seja o especificado neste Edital.
Verificado a qualquer tempo o recebimento de inscri¢do que ndo atenda a todos os requisitos, sera
ela cancelada.

8.9 — Seré permitida a inscricdo por procuragédo publica ou por instrumento particular com firma
reconhecida, com poderes especificos para este Concurso Publico, devendo o procurador entregar,
aléem dos documentos exigidos para o candidato, o instrumento de procuracao e a copia de seu
documento de identidade e CPF.

8.10 — O candidato, que pessoalmente, ou por seu procurador, € responsavel pelo pagamento da
taxa de inscricdo correta para o cargo escolhido, pelo seu preenchimento correto e pelas demais
informacGes prestadas na mesma ficha.

8.11 — O candidato inscrito por procuracdo assume total responsabilidade pelas informacdes
prestadas por seu procurador na Ficha de Inscri¢do, arcando com as consequéncias de eventuais
erros de preenchimento daquele documento.

8.12 — Ocorrendo divergéncia entre o cargo indicado na procuracdo e o cargo indicado na Ficha
de Inscricdo, sera considerado o que constar na Ficha de Inscrigéo.

8.13 — A adulteracdo de qualquer elemento da copia da Cédula de Identidade em relacéo ao original
da mesma ou a ndo veracidade de declaracdo apresentada na Ficha de Inscricdo em decorréncia
deste Edital, verificada a qualquer tempo, implicard no cancelamento da respectiva inscri¢do ou
na eliminacg&o do candidato do Concurso Publico, se a inscri¢do ja estiver homologada.
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8.14 — A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e a tacita aceitacdo das condicdes
estabelecidas no inteiro teor deste Edital e das instru¢des especificas, das quais ndo poderéa alegar
desconhecimento.

9 — DA HOMOLOGACAO E DA CONFIRMACAO DAS INSCRICOES

9.1 - O candidato tera sua inscricdo homologada ap6s avaliagdo feita pela Comissédo Organizadora
do Concurso Publico n° 003/2019, sendo publicado no Mural de Publica¢des Oficiais da Prefeitura
Municipal de Dona Emma, localizado a Rua Alberto Koglin n°. 3493, Centro este Municipio, e
através da rede mundial de computadores (Internet) no site: www.donaemma.sc.gov.br.

9.2 — O candidato, que pessoalmente ou representado por seu preposto ou por seu procurador, é
responsavel pelo preenchimento e pela conferéncia da Ficha de Inscrigéo.

9.3 — A ocorréncia de inscricao duplicada implicara no deferimento da ultima inscrigéo.

9.4 — Somente serdo homologadas as inscri¢oes efetuadas dentro do prazo estabelecido no subitem
“7.1” deste Edital.

9.5 — A homologacéo das inscri¢Ges sera feita por Edital, no dia 08 de agosto de 2019, e divulgada
na mesma data através do Mural de PublicacGes Oficiais da Prefeitura Municipal de Dona
Emma e através da rede mundial de computadores (Internet) no site: www.donaemma.sc.gov.br.

9.6 — O Edital de homologacéo das inscricdes contera a relacdo de todos os candidatos inscritos,
bem como das inscri¢bes homologadas e indeferidas.

9.7 — E compromisso do candidato acompanhar este Edital, e caso tenha sua inscricio indeferida,
podera interpor recurso conforme disciplinado no item “11”.

10 - DAS PROVAS

10.1 — A prova escrita de multipla escolha, sendo elaborada por profissionais qualificados na area,
e aplicada e corrigida pela Comissdo Organizadora do Concurso Publico n° 003/2019.

10.2 — O Concurso Publico seréa realizado em uma Unica etapa, mediante aplicacao de prova escrita
para todos 0s cargos, a realizar-se no dia 11 de agosto de 2019, nas dependéncias da Escola de
Educacdo Basica Lindo Sardagna, a Rua Alberto Koglin n°. 3712, Centro, Municipio de Dona
Emma, Estado de Santa Catarina.

10.3 — O conteudo programatico para a prova escrita objetiva de maltipla escolha, encontram-se
no Anexo V deste Edital.
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10.4 — A prova escrita terd a duracdo maxima de 2 horas e 30 minutos, contada a partir da
autorizacdo do fiscal para o inicio da mesma.

10.5 - O ingresso na sala de prova somente serd permitido ao candidato que apresentar documento
de identificacdo expedido por um dos seguintes 6rgdos: Secretarias de Seguranca Publica, Forgas
Armadas, Policias Militares, Ministério do Trabalho, Ordens ou Conselhos de Classe legalmente
reconhecidos ou Conselho Nacional de Trénsito (Carteira Nacional de Habilitagdo, expedida na
forma da Lei n.° 9.503/97, com fotografia).

10.6 — A prova escrita terd inicio, impreterivelmente, as 08 horas e 30 minutos. O candidato que
chegar atrasado ndo podera realiza-la.

10.7 — Para a realizacdo da prova escrita, o candidato deverd estar no local indicado com
antecedéncia minima de 15 (quinze) minutos do horério fixado para 0 seu inicio, munido
obrigatoriamente de documento original de identidade informado na Ficha de Inscricdo e de caneta
esferografica na cor azul ou preta.

10.8 — Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizacdo das provas, 0
documento original de identidade apresentado no ato de inscri¢do, por motivo de perda ou furto,
devera apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgdo policial, acompanhado
de qualquer outro documento de identidade contendo foto.

10.9 — Néo serdo aceitos quaisquer outros documentos ou copias em substituicdo aos exigidos no
subitem “10.7”, quer eles estejam autenticados ou nao.

10.10 — Durante a realizacdo da prova escrita ndo serd permitida comunicacéo entre candidatos,
consulta a livros, revistas, folhetos ou anotagdes, nem o porte e uso de calculadoras ou qualquer
equipamento eletrénico ou similar, inclusive telefones celulares, Pager e fones de ouvido, sob pena
de eliminacédo do candidato do Concurso Publico.

10.11 — As provas escritas serdo avaliadas na escala de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos, sendo a
nota desta prova expressa com 02 (duas) decimais e serdo compostas por 30 (trinta) questdes,
sendo 05 (cinco) de Lingua Portuguesa, 05 (cinco) de Matematica, 05 (cinco) de Conhecimentos
Gerais e 15 (quinze) de Conhecimentos Especificos do Cargo, de multipla escolha (A, B, C e D),
sendo apenas uma correta, conforme segue:

. QUANTIDADE DE
CONTEUDO QUESTOES PESO TOTAL
Lingua Portuguesa 05 0,30 1,50
Matematica 05 0,20 1,00
Conhecimentos Gerais 05 0,30 1,50
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Conhecimentos Especificos do Cargo 15 0,40 6,00

TOTAL 30 === 10,00

10.12 — Para realizar a prova escrita o candidato receberd um caderno de prova e um cartéo
resposta. As questbes da prova deverdo ser respondidas no cartdo-resposta com caneta
esferogréfica na cor azul ou preta.

10.13 — Somente serdo consideradas as respostas das questdes da prova que forem transcritas para
0 cartdo-resposta com caneta esferografica de tinta azul ou preta.

10.14 — O caderno de prova é o espaco no qual o candidato podera desenvolver todas as técnicas
para chegar a resposta adequada, permitindo-se o rabisco e a rasura em qualquer folha, exceto na
capa do caderno e no cartdo-resposta.

10.15 — Em nenhuma hipotese havera substituicdo do cartdo-resposta por erro de preenchimento.

10.16 — Concluida a prova, o candidato somente podera se retirar do recinto depois de transcorridos
30 (trinta) minutos do seu inicio, podendo levar consigo o Caderno de Provas.

10.17 - N&o sera permitida a permanéncia de acompanhante do candidato ou de pessoas estranhas
ao Concurso Publico nas dependéncias dos locais de aplicacdo das provas.

10.18 - O candidato, ao término da prova, entregard ao Fiscal da Sala, o Cartdo de Respostas
devidamente preenchido e assinado.

10.19 — A prova escrita sera avaliada de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos, sendo que sera de carater
eliminatdrio, e serdo considerados classificados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior
a 5,00 (cinco).

10.20 — Sera anulada a questdo da prova que ndo estiver assinalada no Cartdo de Respostas, que
contenha mais de uma alternativa de resposta assinalada ou que contenha emenda ou rasura, ainda
que legivel.

10.21 — Em caso de anulacdo de alguma questdo, a mesma sera computada como acerto para todos
os candidatos.

10.22 — Sera eliminado do Concurso Publico o candidato que durante a prova escrita:

a) Faltar com o devido respeito para com qualquer membro da equipe de aplicagdo das provas
e/ou com os demais candidatos e autoridades presentes;

b) Comunicar-se com outros candidatos, efetuar empréstimos ou usar outros meios ilicitos;

c) For surpreendido dando e/ou recebendo auxilio para a execugdo das provas;

11
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d) For apanhado em flagrante utilizando-se de qualquer meio na tentativa de burlar a prova, ou
for responsavel por falsa identificacdo pessoal;

e) Recusar-se aentregar o material da prova ao término do tempo destinado para a sua realizacao;

f)  Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;
ou

g) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal ou portando o Cartéo
de Respostas e/ou 0 Caderno da Prova Escrita.

10.23 — A inviolabilidade das provas sera comprovada no posto de execu¢do, no momento da
abertura dos envelopes na presenca dos candidatos, sendo colhida assinatura de 02 (dois)
candidatos na Ata de Prova, para fins de possiveis comprovagoes.

10.24 - Ao findar o tempo de duracdo para realizacdo da prova, serd encerrada e lacrada pelo
fiscal, na presenga de no minimo 02 (dois) candidatos, devendo ser colhida assinatura destes na
Ata de Prova, para fins de possiveis comprovagoes.

10.25 — A Prefeitura Municipal de Dona Emma e a Comissao Organizadora do Concurso Pablico
ndo assumem qualquer responsabilidade quanto ao transporte, alimentacdo e/ou alojamento dos
candidatos, quando da realizacao da prova.

10.26 - O candidato portador de necessidades especiais participara do concurso em igualdade de
condicGes com os demais, no que se refere a conteldo, avaliacdo, duracao, horario e aplicacao da
prova escrita.

10.27 — Em funcdo das tarefas a serem executadas pelos ocupantes dos cargos, objeto deste
Concurso Publico, ndo serdao admitidos pedidos de prova em “braile”.

10.28 — A Comissdo Organizadora do Concurso Publico n® 003/2019 reserva-se ao direito de, na
hipdtese de forca maior, conveniéncia administrativa ou falta de locais adequados, realizar as
provas em local, data e/ou horarios diversos daqueles previstos neste Edital.

10.29 - Ocorrendo a situacdo prevista no subitem anterior, a divulgacdo dos novos locais das
provas dar-se-a4 em até 2 (dois) dias anteriores a data da realizacdo das mesmas, através do Mural
de PublicacBes Oficiais da Prefeitura Municipal de Dona Emma e através da rede mundial de
computadores (Internet) no site: www.donaemma.sc.gov.br.

11 - DOS PRAZOS PARA RECURSOS E IMPUGNACAO DO EDITAL

11.1 - Aimpugnag&o deste Edital poderd ser efetuada por qualquer cidad&o, ente, entidade juridica
ou poder, no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados da data da publicagdo do mesmo, mediante
requerimento fundamentado, dirigido ao Prefeito Municipal, cuja decisdo sera publicada nos
mesmos meios de divulgacédo do presente Edital.
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11.2 — Somente sera admitido recurso quanto:

a) Ao indeferimento da inscrigdo do candidato;

b) A formulacio das questdes da prova escrita e respectivos quesitos;

¢) A opcéo considerada como certa na prova objetiva, conforme o gabarito oficial;
d) Aos pontos obtidos na prova escrita e na classificagéo final.

11.3 — A interposicdo de recurso deverd ser apresentada exclusivamente pelo candidato, em
modelo de formulario préprio constante no anexo 111 deste Edital. Os recursos deverao:

a) Ser datilografados ou digitados e apresentados em duas vias, devidamente assinadas;
b) Ser fundamentados, com argumentacao légica e consistente;

c) Ser apresentados em folhas separadas, para questdes diferentes;

d) Conter o nome do candidato, o nimero de inscri¢do e o cargo que esta pleiteando.

11.4 — Os recursos relativos a alinea “a” do subitem “11.2”, deverao ser interpostos no prazo de
até 2 (dois) dias Uteis ap0s a data da publicacdo do respectivo ato.

11.5 — Os recursos relativos as alineas “b” e “c” do subitem “11.2” deverdo ser interpostos no
prazo maximo dos 2 (dois) dias uteis seguintes a divulgacao do gabarito provisorio.

11.6 — Os recursos relativos a alinea “d” do subitem “11.2” deverdo ser interpostos no prazo
méaximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar do primeiro dia atil subsequente ao da divulgacdo da
classificacdo provisoria do concurso.

11.7 - Os recursos poderdo ser interpostos:

a) Junto ao Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Dona Emma, sita a Rua Alberto
Koglin, 3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de Santa Catarina;

b) Via correio, através de Sedex para MUNICIPIO DE DONA EMMA — Concurso Publico
n® 003/2019, Rua Alberto Koglin n® 3493, Centro, Municipio de Dona Emma, Estado de
Santa Catarina, CEP 89155-000, constando na parte externa do envelope a seguinte
informagao “Recurso - Concurso Publico do Municipio de Dona Emma - Edital n°
003/20197;
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c) PelaInternet, sendo que cada recurso devera ser encaminhado individualizado, digitalizado
no formato PDF, para o e-mail concursos@donaemma.sc.gov.br.

11.8 - O recurso interposto fora do respectivo prazo ndo sera aceito, sendo para tanto
considerado a data e hora do respectivo protocolo.

11.9 - N&o seré aceita, em nenhuma hipétese, interposicdo de recursos de maneira diversa as
formas previstas no item “11.7”.

12 — DA CLASSIFICACAO FINAL DO CONCURSO

12.1 — A classificacdo final do Concurso Publico resultard da soma dos pontos da prova escrita
composta pelas provas de: conhecimento especifico da area de atuacdo, conhecimentos gerais
(cultura geral, cidadania e informatica), lingua portuguesa e matematica.

12.2 - Caso os candidatos obtenham idéntica pontuacao final, serdo utilizados os seguintes critérios
de desempate para fins de classificacéo:

12.2.1 - Ocorrendo empate na classificacdo, aplicar-se-a para o desempate, o disposto no paragrafo
anico do artigo 27 da Lei Federal n° 10.741/03, para os candidatos que se enquadrarem na condicao
de idoso nos termos do artigo 1° da mencionada Lei (possuirem 60 anos completos ou mais).

12.2.2 - Para os candidatos que ndo estdo ao amparo do Item anterior, 0 desempate beneficiara,
sucessivamente, o candidato que obtiver, quando houver:

a) Maior numero de acertos na prova de Conhecimentos Especificos do Cargo.
b) Maior nimero de acertos na prova de Lingua Portuguesa.

c) Maior nimero de acertos na prova de Conhecimentos Gerais.

d) Maior niUmero de acertos na prova de Matematica.

e) Maior idade.

12.2.3 - Para efeito da aplicacdo das normas do presente Edital sera considerada a idade do
candidato no dia da aplicacdo da prova escrita, de acordo com o cargo para o qual se candidatou.

12.3 — A classificacdo final dos candidatos aprovados sera homologada depois de esgotada a fase
de recursos, na ordem decrescente da pontuacao obtida nas provas.

13 - DAS EXIGENCIAS PARA A NOMEACAO E POSSE

13.1 — Os candidatos aprovados serdo nomeados através de ato oficial do Prefeito Municipal,
obedecendo-se a ordem de classificagdo por cargo, de acordo com o item “12” deste Edital.
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13.2 — O candidato que ndo tomar posse no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da publicacéo
do ato de nomeacdo, perdera a vaga.

13.3 — O prazo para a posse podera ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias, a requerimento do
interessado, protocolado dentro do prazo previsto no subitem anterior.

13.4 — Se a posse ndo se der nos prazos estabelecidos nos subitens “13.2” e “13.3”, o ato de
nomeagdo serd tornado sem efeito, e, sendo o caso, nomeado imediatamente o proximo
classificado no concurso, seguindo a ordem final de classificacdo para o respectivo cargo.

13.5 — Na hipotese de desisténcia do candidato notificado para tomar posse do cargo, 0 mesmo
devera assinar declaragdo desistindo da vaga.

13.6 — Somente poderd tomar posse o candidato que, apds aprovado no Concurso Publico,
preencher os seguintes requisitos:

a) For brasileiro nato ou naturalizado;

b) Encontrar-se em pleno gozo de seus direitos civis e politicos;

c) Estar quite com as obrigacdes militares e eleitorais;

d) Ter idade minima de dezoito anos;

e) Possuir o nivel de escolaridade e o registro exigido para o exercicio do cargo;

f) Ter boa saude fisica e mental.

13.7 - Os candidatos que apresentarem requerimento nos termos do item “4”, submeter-se-ao,
quando convocados, a exame pela junta médica credenciada pela Prefeitura Municipal, que tera
decisdo terminativa sobre a qualificacdo do candidato com necessidades especiais, capacitando-o

ou ndo para o exercicio do cargo.

13.8 — Ainobservancia do disposto no subitem acima, determinara a perda do direito ao pleito
das vagas reservadas aos portadores de necessidades especiais.

13.9 - Os candidatos portadores de necessidades especiais aprovados e classificados, que
excederem as vagas a eles reservadas, serdo convocados para efeito de nomeacdo, segundo a
ordem geral de classificagéo.

13.10 — Né&o havendo candidatos aprovados e classificados para as vagas reservadas aos
portadores de necessidades especiais, as mesmas serdo ocupadas pelos demais candidatos
aprovados e classificados no concurso.
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14 - DO REGIME EMPREGATICIO

14.1 - Os candidatos habilitados e classificados no Concurso Pablico para os cargos de Provimento
Efetivo serdo admitidos sob o regime Estatutario instituido pela Lei Complementar n°. 02/91, de
16 de abril de 1991 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Dona Emma, vinculados
ao Regime Geral de Previdéncia Social previsto no art. 201 da Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil, e sujeitos as normas da Lei Complementar n°. 03/91, de 16 de abril de 1991,
que dispbe sobre o Plano de Classificacdo de Cargos do Poder Executivo Municipal de Dona
Emma, com direito a estabilidade apds cumprido o estagio probatério de trés anos de exercicio no
cargo, durante o qual sera realizada a avaliacdo especial de desempenho por comissdo instituida
para essa finalidade.

15 — DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

15.1 — O Concurso Publico tera validade de 2 (dois) anos, a contar da data do ato de homologacéo
do resultado final com a respectiva classificacdo para cada um dos cargos, podendo ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal de Dona Emma.

15.2 — O candidato devera manter telefones para contato, bem como o seu endereco atualizado
junto a Prefeitura Municipal de Dona Emma, enquanto perdurar a validade deste Concurso
Publico.

15.4 — As instrucdes contidas neste Edital, no caderno de prova, e nos cartbes-resposta, integram
0 presente Edital.

15.5 — Os casos ndo previstos no que tangem a realizacao deste Concurso Publico serdo resolvidos
pela Comissdo Organizadora.

15.6 — Em caso de atendimento a candidatos com situacdo especial, 0s mesmos deverdo solicitar
a Comissdo Organizadora com 48 (quarenta e 0ito) horas de antecedéncia.

15.7 — Em caso de atendimento hospitalar o mesmo seréa feito somente na cidade sede do concurso,
desde que solicitado a Comissdo Organizadora, com respectivo atestado do médico, com até 40
(quarenta) horas de antecedéncia.

15.8 — No ato da inscricdo, o candidato recebera o contetdo programatico das matérias da prova
escrita, nos termos deste Edital.

15.9 — Fica eleito o Foro da Comarca de Presidente Getulio, Estado de Santa Catarina, para dirimir
qualquer questdo que por ventura venha a surgir com a execugdo do presente Concurso Publico,
com rendncia a qualquer outro por mais privilegiado que possa vir a ser.
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15.10 — Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

a) Anexo | — Quadro de descricao das atribui¢fes sumarias dos cargos.

b) Anexo Il — Ficha de inscrigao.

c) Anexo Il — Formulério de recurso.

d) Anexo IV — Requerimento para tratamento diferenciado (Portador de necessidades especiais).
e) Anexo V — Conteudos programaticos para a prova escrita.

f) Anexo VI — Requerimento de isencdo de Taxa de Inscrigéo.

g) Anexo VII — Cronograma.

Dona Emma (SC), 26 de junho de 2019

NERCI BARP
Prefeito Municipal
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ANEXO |
CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

QUADRO DE ATRIBUICOES SUMARIAS DOS CARGOS

CARGO: AGENTE DE SERVICOS BRACAIS

Trabalhos bracais relativos a obras publicas de qualquer natureza, servigcos de
conservacao, limpeza e melhoramento de estradas, ruas, parques, jardins e outros préprios
publicos, coleta de lixo, capinagéo, varreduras e assemelhados, servicos de vigilancia e
servicos de manutencdo em geral dos veiculos e equipamentos de qualquer porte, servi¢os
relacionados com a prevencao, erradicacdo e combate as doencas que afetam a producao
pecudaria e a manutencgdo do viveiro horto florestal, bem como outros servicos relacionados
a agropecuaria, determinados pela chefia imediata.

CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERIAS

Servicos proprios e correlatos a faxineira, zelador, copeira, merendeira e assemelhados.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Atividade de ordem auxiliar, de natureza repetitiva envolvendo registro, controle,
datilografia, arquivo, cadastramento, levantamento, execucdo de todo e qualquer servico de
carater administrativo, financeiro, pessoal, material e de identificacdo, servicos de
orientacdo e execucdo de trabalhos e ligacdes telefonicas, transmissdo e recebimento de
mensagens pelo telefone, trabalhos de recepgéo, orientacdo e encaminhamento do publico e
servicos de difusdo cultural desenvolvidos nas Bibliotecas Publicas.

Dona Emma (SC), 26 de junho de 2019

NERCI BARP
Prefeito Municipal
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ANEXO 11

Rua Alberto Koglin n°. 3493 — Centro — 89.155-000 — Dona Emma — SC
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FICHA DE INSCRICAO - CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

N°. DE INSCRICAO:

(PARA USO DA COMISSAO ORGANIZADORA)

Nome do(a) Candidato(a):

Cargo Pretendido:

FILIACAO

Pai:

Mée:

Data do Nascimento: / / Naturalidade: \ Estado:
N° de Filhos Dependentes: Sexo: Estado Civil:
Endereco: Bairro:

Cidade: Estado:

E-mail: Fone: ()

CPF n°.: Celular: ()
Cédula de Identidade: Orgéo Expedidor.:
Portador de necessidades especiais? () Sim () Né&o Tipo:

Declaro que aceito todas as exigéncias especificadas no Edital de Concurso Publico n°® 003/2019 e
que as informacdes acima prestadas sdo verdadeiras, das quais assumo total responsabilidade pelo
preenchimento, bem como, pelos dados declarados nesta Ficha de Inscricdo, conforme cépia dos

documentos anexa.

Dona Emma (SC),

de

de 2019.

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
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Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

ANEXO 111
CONCURSO PUBLICO N° 003/2019
FORMULARIO DE RECURSO
A Sua Senhoria o Senhor

PRESIDENTE DA COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO DO
MUNICIPIO DE DONA EMMA.

NOME CANDIDATO(A):

N°. DE INSCRICAO: CARGO:

TIPO DE RECURSO - (Assinale o tipo de Recurso)

CONTRA o indeferimento da inscrigéo.

CONTRA a formulacéo das questfes da prova escrita e respectivos quesitos.

CONTRA a opcao considerada como certa na prova objetiva, conforme o gabarito oficial.
CONTRA a pontuacéo obtida na prova escrita e na classificacao final.

()
()
()
()
REFERENTE PROVA:
N°. da Questao:
Gabarito Oficial:

Resposta do Candidato:

Fundamentacéo do Recurso:

Dona Emma (SC), de de 2019.
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ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
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ANEXO IV
CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

REQUERIMENTO PARA TRATAMENTO DIFERENCIADO
(PORTARDOR DE NECESSIDADES ESPECIAIS)

A Sua Senhoria o Senhor

PRESIDENTE DA COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DONA EMMA.

, inscrito(a) no CPF sob n°.
, portador(a) do documento de identidade n.° ,
inscrito(a) no CONCURSO PUBLICO N° 003/2019, da Municipio de Dona Emma, sob ne. :
residente e domiciliado (a) a Rua n°. , Bairro:
, Cidade de , Estado: :
requer a Vossa Senhoria condi¢ao especial para realizagdo das provas, conforme item “4.9” do
presente Edital:

(Assinale a sua opc¢éo)

1) () Prova Ampliada
Fonte n.° / Letra

2) () Sala Especial
Especificar:

3) () Leitura de Prova:

4) () Outra Necessidade:
Especificar:

Nestes Termos,
Pede Deferimento.

Dona Emma (SC), de de 2019.

Assinatura do(a) Candidato(a) Requerente
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MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
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ANEXO V
CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

CONTEUDOS PROGRAMATICOS PARA AS PROVAS ESCRITAS OBJETIVAS DE
MULTIPLA ESCOLHA

AGENTE DE SERVICOS GERAIS, AGENTE DE SERVICOS BRACAIS
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Lingua Portuguesa / Interpretacdo de Texto:

Compreenséo e interpretacdo de textos. Tipologia textual. Ortografia oficial. Acentuagdo grafica.
Emprego da estrutura, formagé&o e classes de palavras. Emprego do sinal indicativo de crase. Sintaxe
da oracdo e do periodo. Pontuacdo. Concordancia nominal e verbal. Regéncia verbal e nominal.
Significacdo literal e contextual de vocabulos. Analise sintatica: sujeito, termos ligados ao nome e
termos ligados ao verbo. Redacéo oficial: formas de tratamento, tipos de discursos e correspondéncia
oficial.

Matematica:

NuUmeros: naturais, inteiros, racionais e reais. Adicdo, subtracdo, multiplicacdo, divisdo, potenciacao
e radiciacdo. Divisibilidade: Minimo Multiplo Comum e Maximo Divisor Comum. NuUmeros
fracionarios e numeros decimais, dizimas periodicas. Média aritmética simples e ponderada.
Equacdes do 1° grau, sistema de equacdo de 1° grau, problemas do 1° grau, equacdes e inequacdes de
primeiro e segundo graus, logaritmicas, exponenciais e trigonométricas. Razéo e proporcao, regra de
trés simples e composta. Porcentagem e juros. Probabilidade. Equacdes do 2° grau. Medidas de tempo,
comprimento, massa, area e capacidade. Juros simples e compostos. Moeda, cambio, titulos e valores.

Conhecimentos Gerais:

Constituicdo Federal e suas emendas: dos principios fundamentais, dos direitos e garantias
fundamentais, da nacionalidade e dos direitos politicos. Politicas publicas. Histéria, geografia e
ciéncias do Ensino Médio. Tdpicos atuais, relevantes e amplamente divulgados em éreas
diversificadas, tais como: artistica, ambiental, cientifica, cultural, desenvolvimento sustentavel,
economia, ecologia, educacdo, energia, esportiva, politica, relacdes internacionais, salde, seguranca,
sociedade e tecnoldgica do Brasil e do Mundo. Fundamentos historicos, geograficos, econdmicos,
politicos e atuais do Mundo, do Brasil, de Santa Catarina e do Municipio de Dona Emma.
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CONTEUDOS PROGRAMATICOS DAS PROVAS ESCRITAS OBJETIVAS DE
MULTIPLA ESCOLHA — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS (REFERENTE A CADA
CARGO).

CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Conhecimentos especificos na area de atuacdo: Nog¢des basicas de conservacao, manutencao, higiene
e limpeza e conservacdo de mdveis e instalaces. Nogdes béasicas de limpeza publica: equipamentos,
utensilios e ferramentas utilizados na funcdo. Coleta, remocao e reciclagem de lixos e detritos; tipos
de lixo e reciclagem. NogBes basicas sobre a utilizacdo, guarda e armazenagem de materiais,
utensilios e equipamentos de limpeza. Nocgdes basicas sobre sequéncia correta das operacoes;
uniformidade da limpeza; uso correto e manutencdo dos utensilios e equipamentos; dosagem dos
produtos e ingredientes destinados a limpeza, conservacdo e manutencdo do patrimdnio. Nogdes
bésicas de seguranca e higiene do trabalho e uso de Equipamentos de Protecdo — EPIs inerente as
atividades a serem desenvolvidas. No¢oes basicas de relacionamento humano no trabalho. Prevencao
de acidentes.

CARGO: AGENTE DE SERVICOS BRACAIS

Postura profissional. Organizacdo. Conhecimentos basicos inerentes a area de atuacéo, do conjunto
de atribuic6es do cargo e do servico puablico. Nogdes de higiene e limpeza. Destinacdo de entulhos.
Equipamentos de seguranca individual e coletiva. Normas de seguranca. Nog¢des basicas sobre auxilio
nos trabalhos ligados a area de capina, construcao civil, pintura e outras correlatas as atribuicdes do
cargo. Etica profissional. Conhecimento e uso de ferramentas. Carregamento e descarregamento de
terra, areia e entulhos em caminhdes. Conservacdo de ferramentas diversas. Carregamento e
empilhamento de materiais em geral. Uso de carriolas e similares. Abertura de valas com utilizacéo
de ferramentas manuais.

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Correspondéncia oficial, recebimentos e envios; Técnicas de arquivos, organizacao, localizacao e
manutencdo; Protocolos em geral, recebimento, envio e registro; Elaboracdo de atas, requerimentos,
oficios, comunicac&o interna; Etica Profissional; Qualidade no atendimento: Atendimento ao pUblico
interno e externo, pessoalmente ou atraves do telefone; Recebimento, orientacdo e encaminhamento
das pessoas ao setor especifico. Comunicacdo; Elementos da comunicacdo, emissor e receptor;
Fraseologia adequada para o recepcionista. Redacdo e documentos oficiais: formas de tratamento,
elaboracdo, organizacdo e expedicdo de documentos oficiais como relatério, oficio, memorando,
aviso, ata, atestado, declaracdo, despacho, portaria, requerimento, circular e etc.; No¢des de Arquivo:
organizagdo de arquivos e protocolos; Recepgéo e despacho de documentos; Uso de equipamentos de
escritorio; Politica de Recursos Humanos; NogGes basicas de processos e procedimentos licitatorios;
NocOes de Gestdo Publica; Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei Federal n° 8.666/93 - Lei de
LicitacOes; Lei que instituiu a licitacdo na modalidade de pregéo (Lei Federal n® 10.520, de 17 de
julho de 2002); Planejamento estratégico; Técnica Legislativa; Informatica basica, Internet, editor de
texto e planilhas, no¢des de logistica para recebimento e distribui¢do de materiais, nogdes de controle
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financeiro, emissdo de carnés, guias, balancetes, langamentos, noc¢oes de lideranca e treinamento e
outros conceitos inerentes as atribui¢cdes do cargo. Brasil. Manual de Redacdo da Presidéncia da
Republica

Dona Emma (SC), 26 de junho de 20109.

NERCI BARP
Prefeito Municipal
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ANEXO VI
CONCURSO PUBLICO N° 003/2019
REQUERIMENTO DE ISENQAO DE TAXA DE INSCRIC}AO
A Sua Senhoria o0 Senhor

PRESIDENTE DA COMISSAO ORGANIZADORA DO CONCURSO PUBLICO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE DONA EMMA.

Eu , portador do documento de
identidade n° , inscrito no cargo de —
Inscrigdo n.° do Concurso Publico n° 003/2019 do Municipio
de Dona Emma - SC residente e domiciliado a Rua , n° ,
Bairro , Cidade , Estado , CEP:

, requer a Vossa Senhoria isencdo da taxa de inscricdo, visto que
comprovadamente me enquadro nas condicdes de:

[ ] Doador de Sangue (apresentar comprovante das doagoes).

[ ] Possuir CadUnico, nos termos dos Decretos do Governo Federal n°s 6.135/2007 e 6.593/2008.
Meu Numero de Identificacdo Social — NIS é: , atribuido pelo
CadUnico do Governo Federal.

[ ] Doador de medula éssea (apresentar comprovante da doacao).

Declaro, sob as penas da lei, que estou hipossuficiente ou sou doador de sangue, juntando a presente
todos os documentos descritos no item 6.2 e seus subitens, do referido edital onde requeiro a isencao
da taxa de inscricao.

Nestes Termos.
Pede Deferimento.

, de de 2019.

(local e data)

Assinatura do Requerente
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ANEXO VII

MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
Rua Alberto Koglin n°. 3493 — Centro — 89.155-000 — Dona Emma — SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 — E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

CONCURSO PUBLICO N° 003/2019

CRONOGRAMA

PROCEDIMENTO

DATAS PREVISTAS

Publicacdo do Edital

26/06/2019

Prazo para impugnagao do Edital

27/06/2019 a 28/06/2019

Periodo de Inscricdes

01/07/2019 a 01/08/2019

Prazo para pagamento da taxa de inscrigcdo 02/08/2019
Publicagéo dos inscritos 05/08/2019
Prazo para recursos do nao deferimento do pedido de inscrigéo 06/08/2019 a 07/08/2019
Homologacéo das Inscrigdes 08/08/2019
Realizacao das provas escritas objetivas. 11/08/2019
Publicacdo do gabarito provisorio 12/08/2019/
Prazo para recursos do gabarito provisorio 13/08/2019 a 14/08/2019
Publicacdo do gabarito definitivo. 15/08/2019
Publicacdo da classificacdo proviséria (nota da prova objetiva). 16/08/2019
Prazo para recurso contra classificacdo provisoria. 19/08/2019 a 20/08/2019
Publicacdo do resultado final. 21/08/2019
Homologacéo por decreto 22/08/2019

Dona Emma (SC), 26 de junho de 20109.

NERCI BARP
Prefeito Municipal
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