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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO Ne°. 01/2019

Abre inscricbes para o Processo Seletivo
Simplificado e fixa normas para contratacao
de Operario de Servicos Gerais, em carater
temporario e de excepcional interesse publico
no Servico Autbnomo de Agua e Esgoto —
S.AAE..

O SERVICO AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE FORMIGA
— SAAE, Autarquia Municipal, com sede a Rua Antdnio José Barbosa, n° 723, Bairro
Santa Luzia, neste ato representado por seu Diretor Geral, Sr° Flavio Passos, no uso
das suas atribuicdes, e, de conformidade com a Lei Municipal N° 5119 de 03 de
Novembro de 2016, em seu artigo 2°, inciso IV, torna publico, que estardo abertas
inscricbes para realizagdo de PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para
contratacdo e provimento de vagas para a fungdo de OPERARIO DE SERVICOS
GERAIS, conforme Anexo |, em carater temporario e de excepcional interesse
publico, nos termos do presente Edital.

1. DAS VAGAS E HABILITACOES
1.1 Os candidatos concorrerdo as vagas oferecidas, conforme disposto no Anexo |
deste Edital.

2. DA RESPONSABILIDADE PELO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

2.1 A selecdo para a contratacdo de Operario de Servicos Gerais, através deste
Processo Seletivo Simplificado sera realizada pela Comisséo Especial de Processo
Seletivo Simplificado, nomeada através da Portaria n® 2695 de 06 de Agosto de
2019, e dos critérios estabelecidos na Lei Municipal n® 5119/2016, em seu artigo 2°,
inciso IV.

3. DAS INSCRICOES

3.1 As inscricdes estardo abertas no periodo de 19/08/2019 a 23/08/2019, no
horario das 07:00h as 15:00h, e serdo realizadas na Sala de Palestra da Estagdo de
Tratamento de Agua (ETA 1) do SAAE., situada & Rua Anténio José Barbosa, n°
723, Bairro Santa Luzia, nesta cidade de Formiga, e entregues a Secdo de Pessoal
e Recursos Humanos no mesmo endereco.

3.2 A inscricdo neste Processo Seletivo Simplificado implicara, desde logo, no
conhecimento e na aceitagdo, pelo candidato, das condi¢bes estabelecidas neste
Edital.

3.3 N&o serdo disponibilizadas inscricdes pelos Correios, e-mail, internet ou fax.
3.4  Alnscricao devera ser efetuada pessoalmente pelo proprio candidato.

3.5 Nao serd admitida, sob qualquer pretexto, a inscricdo condicional.

3.6  As inscrigBes serdo efetuadas em formulario proprio conforme Anexo Il deste
Edital, devidamente preenchido pelo candidato, com letra legivel, sob pena de nao
conhecimento.

3.7  ApOs a data e horério fixados como termo final do prazo para recebimento de
inscricdo, ndo mais serdo admitidas quaisquer outras inscricbes, sob qualquer
condicdo ou pretexto.
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3.8 O candidato é o unico responsavel pelo correto preenchimento da ficha de
inscricdo e pelo acompanhamento de seu processo, independente de avisos,
prevalecendo sempre as publicagdes previstas neste Edital e regulamentos em vigor.

4. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

4.1 O candidato devera preencher os seguintes requisitos:

4.1.1 Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou estrangeiro, com igualdades de direitos,
nos termos em que dispuser a legislacao especifica;

4.1.2 Conhecer e estar de acordo com as exigéncias deste Edital;

4.1.3 Apresentar no ato da inscricdo, documento de identificagdo com foto e CPF.
4.1.4 Apresentar os documentos originais e copias xerograficas dos documentos
que conferem pontuacdo para a Prova de Titulos conforme preenchimento do
Anexo Il deste edital.

5. DA TAXA DE INSCRICAO
5.1. Nao havera pagamento de taxa de inscri¢ao.

6. DO REGIME EMPREGATICIO E REGIME PREVIDENCIARIO

6.1 Os candidatos classificados neste Processo Seletivo Simplificado seréo
admitidos através de Contrato Temporario por Prazo Determinado de Excepcional
Interesse Publico nos termos da Lei Municipal n® 5119 de 03 de Novembro de
2016, com contribuicdo para o INSS.

7. DA SELECAO

7.1 O Processo Seletivo Simplificado sera realizado em 02 (duas) etapas:
7.1.1 A primeira etapa sera a sele¢éo por Prova de Titulos.

7.1.2 A segunda etapa serd a realizacdo de Prova Prética.

8. DA PROVA DE TIiTULOS

8.1 A Prova de Titulos sera realizada pela andlise, pontuacdo e selecao dos
documentos devidamente apresentados pelos candidatos, e obedecendo
rigorosamente o preenchimento do formulario na forma do Anexo |l deste Edital.

8.2 Somente serdo relacionados os 50 (cinqienta) primeiros candidatos
classificados na Prova de Titulos para participarem da Prova Pratica.

8.3 A pontuacao auferida na prova de titulos serd nos termos do quadro abaixo:

FORMACAO PONTUACAO PONTUACAO MAXIMA

Experiéncia na area de servigos
equivalentes a: Ajudante, Ajudante de
Bombeiro, Ajudante de Calceteiro, Ajudante

de Pedreiro, Ajudante de Servigos Gerais, 02 (dois) pontos a cada ano
Auxiliar de Bombeiro, Auxiliar de Calceteiro, comprovado de atividade nos
Auxiliar de Obras, Auxiliar de Pedreiro, Ultimos 05 anos, ndo havendo
Auxiliar de Servicos de Manutencéo, Auxiliar | arredondamento para mais ou para 10
de Servicos Gerais, Operario, Operario de menos, dos meses que faltarem
Servicos Gerais, Servente, Servente de para completar um ano

Obras e Servente de Pedreiro.

(Comprovacgéo através de original e cOpia
xerografica das paginas de identificagéo
e dos contratos assinados na Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social e/ou
Certiddo constando o referido tempo de
atividade, emitida pelo empregador,
ambas no periodo dos ultimos 05 anos)




8.4 Os Titulos dos candidatos deverdo ser entregues para analise no ato da
inscricdo, conforme preenchimento pelo candidato do Anexo |l deste Edital, no
periodo de 19/08/2019 a 23/08/2019, no horario das 07:00h as 15:00h, na sala da
Secdao de Pessoal e Recursos Humanos do SAAE, no endereco constante do item 3.1.
8.5 O preenchimento do Anexo Il (Prova de Titulos) sera de inteira
responsabilidade do candidato e deverd estar de acordo com o0s documentos
comprobatorios exigidos no quadro do item 8.3 deste edital, para cada titulo
apresentado.

8.6 Seré vedada, apos entrega da Ficha de Inscricdo e Prova de Titulos (Anexo II),
qualquer substituicdo, inclusdo ou complementacédo de documentacéo.

8.7 A Avaliacdo dos titulos para pontuacgéo, sera realizada pela Comissao Especial
de Processo Seletivo Simplificado.

8.8 Somente serdo aceitos, avaliados e pontuados os Titulos entregues no prazo
estabelecido.

8.9 Ocorrendo empate na pontuacdo dos Titulos, tera preferéncia para efeito de
classificagcdo o candidato que tiver maior idade.

8.10 A divulgacdo do Resultado da Prova de Titulos sera realizada dentro de até 05
(cinco) dias uteis da data final da entrega dos mesmos, cuja relacdo sera publicada
na Sala de Recepcdo do SAAE, e nos sites www.saaeformiga.com.br
www.formiga.mg.gov.br e www.diariomunicipal.com.br

9. DA REALIZACAO DA PROVA PRATICA

9.1. Somente poderao participar da Prova Pratica os candidatos classificados na Prova

de Titulos, conforme item 8.2 deste edital.

9.2 O local da prova pratica serd nas dependéncias do SAAE e/ou pertencentes

ao mesmo, situado a Rua Antdbnio José Barbosa, n® 723, Bairro Santa Luzia, no

dia 08 de Setembro de 2019, no horario de 08:00 as 11:00 horas.

9.3 O candidato devera se apresentar no SAAE para realizagdo da prova pratica com

antecedéncia minima 30min (trinta minutos), munido de documento de identificacdo

com foto.

9.4 A prova pratica consistira na realizagdo de atividades de acordo com as atribuigdes
da funcéo de Operario de Servigos Gerais, sendo avaliados 05 quesitos, valendo
18 (dezoito) pontos cada um, num total de 90 (noventa) pontos.

9.5 Os candidatos seréo distribuidos em ordem alfabética, formando grupos que serdo
sorteados aos examinadores para realizagdo da prova pratica.

9.6 Sera aprovado na prova pratica o candidato que obtiver 60% (sessenta por
cento) da pontuacao nela distribuida.

10. DA CLASSIFICACAO FINAL
10.1 O total da pontuacdo para a classificacdo final constara do somatoério dos
pontos da Prova de Titulos e da Prova Pratica.
10.2 Ocorrendo empate na pontuacdo final, tera preferéncia para efeito de
classificacéo:

b) maior pontuacdo na prova pratica;

¢) maior idade.

Xl. DO RESULTADO FINAL

11.1 O resultado final sera divulgado dentro de até 05 (cinco) dias Uteis apds a
realizacdo da prova prética, na Sala de Recepcdo do SAAE, nos sites
www.saaeformiga.com.br , www.formiga.mg.gov.br e www.diariomunicipal.com.br .
11.2 N&o cabera recurso quanto ao resultado de quaisquer das provas do presente
processo seletivo.

11.3 O Resultado Final serd homologado a critério do Diretor Geral do SAAE.

11.4 A contratacdo dos candidatos aprovados obedecera a ordem de classificacdo
final e sera feita de acordo com a necessidade e oportunidade da administracdo do
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SAAE, apos a publicacdo da homologacdo do resultado final deste processo seletivo
simplificado.

12. DA CONTRATACAO

12.1 Para a contratacdo, o candidato aprovado e convocado devera apresentar copia

autenticada da seguinte documentacéo:

12.1.1 Certiddo de nascimento comprovando idade minima de 18 (dezoito) anos;

12.1.2 Titulo de eleitor e comprovagédo de quitacdo com as obrigagdes eleitorais;

12.1.3 Cédula de Identidade;

12.1.4 CPF (cadastro da pessoa fisica);

12.1.5 Certificado de Reservista, para os candidatos do sexo masculino com idade
inferior a 46 anos;

12.1.6 01(uma) foto 3 x 4, atual, colorida;

12.1.7 Comprovacao do estado civil;

12.1.8 Declaracdo de bens e valores;

12.1.9 Declaracéo de ndo acumulo de cargos publicos;

12.1.10 Certiddo negativa de antecedentes criminais;

12.1.11 Cépia da pégina de identificagdo da CTPS;

12.1.12 Atestado médico admissional; (custeado pelo candidato)

12.1.13 Atestado de aptiddo fisica e mental; (custeado pelo candidato)

12.1.14 Certidao dos filhos menores de 14 anos;

12.1.15 Cartao de vacina dos filhos menores de 05 anos;

12.1.16 Comprovante de freqliéncia escolar dos filhos entre 06 e 14 anos;

12.1.17 Comprovante de endereco;

12.1.18 PIS ou PASEP;

12.1.19 Pagina impressa da Consulta de Qualificagdo Cadastral - CQC - on line
(consultacadastral.inss.gov.br/Esocial/pages/index.xhtml)

12.2 Nao sera contratado o candidato aprovado e convocado se aposentado por inva-

lidez e/ou demais impedimentos legais.

13 - DOS PRAZOS

13.1 Quando convocado, o candidato aprovado tera o prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis para se apresentar, a contar da data da ciéncia da convocagao.

13.2 O candidato convocado que ndo se apresentar no prazo legal para contratacdo
perdera o direito a vaga, sendo automaticamente substituido pelo candidato seguinte
na ordem de classificagéo.

13.3 O convocado que nado apresentar toda a documentagdo solicitada para
contratacdo em até 05 dias Uteis perdera o direito a vaga sendo automaticamente
substituido pelo candidato seguinte na ordem de classificacéao.

13.4 O prazo de vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo conforme dita a Lei Municipal N° 5119/2016, em seu
artigo 4°, inciso Il, § 1°.

14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1 As clausulas deste edital poder&o sofrer eventuais alteragfes, atualizagbes ou
acréscimos, enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhe disser
respeito, circunstancia que sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.

14.2 A Direcdo do SAAE reserva-se o direito de anular o Processo Seletivo
Simplificado, bem como o de adotar providéncias que se fizerem necessérias para
garantir a corre¢édo dos procedimentos a ele relativos ou dele decorrentes.

14.3 A inscricdo do candidato importara no conhecimento das presentes instrucfes
e na aceitacdo de todas as condi¢cbes do Processo Seletivo Simplificado, tais como se
acham estabelecidas no presente Edital.

14.4 A qualquer tempo, a Comissdo Especial de Processo Seletivo Simplificado
podera anular a inscricdo e a contagem de pontos do processo de selecdo do
candidato, quando verificadas falsidades de declaragfes ou irregularidades.
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145 Se constatadas irregularidades apds a contratacéo, o contrato sera rescindido.
14.6 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de 01
(um) ano, podendo ser prorrogado por igual periodo.

14.7 A contratacdo serd efetuada nos prazos e hipoteses previstas na Lei Municipal
n® 5119/2016, artigo 4°, inciso Il, § 1°, observada a existéncia de recursos financeiros.
14.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Assessoria Juridica do SAAE.

14.9 A convocacao obedecera a ordem rigorosa de classificacdo, e com base nesta
se fara a competente contratacao.

14.10 Somente ser& contratado o candidato aprovado que preencher as condi¢fes
previstas neste edital e na legislagcdo vigente, bem como a apresentacdo dos
documentos exigidos dentro dos prazos neste estipulados.

14.11 As publicacdes sobre este Processo Seletivo Simplificado, inclusive este edital,
serdo efetuadas na Sala de Recepc¢éo do SAAE, e nos sites www.saaeformiga.com.br,
www.formiga.mg.gov.br e www.diariomunicipal.com.br .

Servigo Auténomo de Agua e Esgoto, 08 de Agosto de 2019

FLAVIO PASSOS
DIRETOR GERAL


http://www.saaeformiga.com.br/
http://www.formiga.mg.gov.br/
http://www.diariomunicipal.com.br/

ANEXO |
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLICADO N° 01/2019

— SAAE - FORMIGA - MG

DAS VAGAS, ESCOLARIDADE MINIMA EXIGIDA, CARGA HORARIA SEMANAL, SALARIO E
ATRIBUICOES PARA A FUNCAO DE OPERARIO DE SERVICOS GERAIS

Vagas Funcéo Jornada Salario Requisitos
40 horas semanais
ou
Operario de Escala de Elementar
10 Servicos Gerais Revezamento R$1.045,80 alfabetizado
conforme o local de
trabalho
ATRIBUICOES:

e Promover a limpeza do pétio da Autarquia, por meio de coleta de lixo, varri¢cdes,
lavagens, aparo de gramas, manutenc¢édo nos jardins dentro e fora do pétio, etc.;

e Auxiliar na execucdo dos servicos em todas as areas como: manutencao de redes
de agua, esgoto, obras civis, calcamento, manutencdo hidraulica, manutencao
elétrica, manutengcdo mecanica, limpeza na adutora de agua bruta, etc.;

e Auxiliar na execucéo dos servicos de ligacao, religacéo e cortes de fornecimento

de agua;

o Auxiliar nos servicos de abastecimento de agua através de caminhdo pipa e
outros;

e Auxiliar nos servicos de succao de rejeitos, agua e esgoto através do caminhao
limpa fossa;

e Promover a limpeza das esta¢fes de tratamento de agua/esgoto e elevatorias;

e Fazer a limpeza dos decantadores e filtros das estacbes de tratamento de
agua/esgoto e elevatorias;

e Sinalizar os pontos de lubrificacdo dos veiculos, maquinas e/ou equipamentos;

e Interpretar desenho e avaliar a situacao atual;

o Verificar a disponibilidade dos veiculos, maquinas e equipamentos para
lubrificac@o, selecionar material de limpeza e ferramentas para lubrificacdo, retirar
excessos de lubrificantes;

e Requisitar o lubrificante necessario para o servico;

e Liberar os veiculos, maquinas e equipamentos lubrificados, preenchendo relatério
de lubrificacao;

e Preencher registro de ocorréncias diariamente;

e Interpretar graficos;

e Realizar inspec¢do preventiva nos veiculos, maquinas e equipamentos, identificar
anomalias, solicitar manutencéo;

e Verificar caracteristicas dos lubrificantes e ocorréncia de impurezas nos

lubrificantes retirados dos mesmos;

Comunicar problemas a chefia imediata;

Lavar veiculos, maquinas e equipamentos;

Listar veiculos, maquinas e equipamentos a serem lubrificados;

Consultar instrugfes do fabricante dos veiculos, maquinas e equipamentos;




Consultar especificacdes de lubrificantes;

Definir pontos de lubrificacdo, tipo e quantidade de lubrificante por ponto de
aplicacdo, formas de aplicacdo e periodicidade de lubrificagdo dos veiculos,
maquinas e equipamentos;

Definir condicBes dos veiculos, maquinas e equipamentos (parada ou em
movimento) para execu¢ao do servico;

Utilizar ferramentas padronizadas;

Identificar recipientes de acordo com a utilizacéo do lubrificante, limpar recipientes
e ferramentas, limpar local de armazenamento de lubrificantes;

Realizar pequenos reparos em ferramentas e providenciar seu armazenamento;
Utilizar lubrificantes evitando poluicdo, procedendo a medidas corretivas (exemplo:
vazamento de lubrificantes);

Identificar recipiente com lubrificante usado, encaminhando-o para reciclagem;
Informar ndo-conformidades por escrito;

Utilizar EPI e EPC, respeitar normas de seguranca da empresa;

Obedecer normas de ergonomia para transportar recipientes com lubrificantes;
Solicitar bloqueio de veiculos, maquinas e equipamentos a serem lubrificados;
Obedecer sinais de parada de veiculos, maquinas e equipamentos;

Consultar técnico de seguranca do trabalho;

Armazenar produto em local ventilado, trabalhar em equipe, comunicar-se com
eficiéncia, trabalhar com ética, raciocinar com logica;

Realizar célculos numéricos, dar provas de coordenacdo motora, tomar iniciativa
frente a situagdes imprevistas, zelar pela apresentacdo pessoal;

Auxiliar no servico de manutencéo e conservacao das estacdes de tratamento de
agua/ esgoto, e elevatorias;

Controlar registro e moto bomba de agua;

Zelar pela limpeza, funcionamento e conservagdo dos equipamentos utilizados no
ambiente de trabalho;

Prestar servicos nas estacfes elevatorias de agua/esgoto;

Preencher formularios inerentes ao abastecimento de agua;

Relatar anomalias nos plantdes e comunicar a chefia imediata;

Zelar pela conservagdo e limpeza dos utensilios, equipamentos e das
dependéncias do local de trabalho;

Cumprir e fazer cumprir as hormas de higiene e seguranca do trabalho;

Zelar pela guarda dos aparelhos e equipamentos utilizados e do local de trabalho;
Executar outras tarefas correlatas ligadas a area de sua atuacao, ou determinadas
por superior.

Servigo Autbnomo de Agua e Esgoto, 08 de Agosto de 2019

FLAVIO PASSOS
DIRETOR GERAL



ANEXO I
EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 01/2019
— SAAE - FORMIGA - MG
FICHA DE INSCRICAO e PROVA DE TiTULOS
FUNCAO DE OPERARIO DE SERVIGOS GERAIS

INSCRICAO:
NOME:
RG: ORGAO EMISSOR: UF:
CPF: DATA DE NASC.:

ENDERECO:
RUA: Ne.
BAIRRO:
MUNICIPIO: UF:
E-MAIL:
TELEFONE: CELULAR:

PROVA DE TiTULOS

EXPERIENCIA NA AREA: anos x 2 (até no maximo 10)

TOTAL DE PONTOS OBTIDOS:

DECLARO que conhego e aceito as condicbes do Edital do Processo Seletivo
Simplificado N° 01/2019, cuja copia integral se encontra disponivel nos sites
www.saaeformiga.com.br, www.formiga.mg.gov.br e www.diariomunicipal.com.br, que as
informagdes constantes nesta ficha sdo da minha inteira responsabilidade.

Formiga(MG), de Agosto de 2019.

Assinatura Legivel
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