PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

iNCP

CONCURSO PUBLICO

Edital de Concurso Publico - N° 01/2020

O Municipio de Palma/MG, torna publica a abertura das inscricdes para o Concurso Publico,
destinado a selecionar candidatos para o preenchimento dos cargos abaixo especificados. O Concurso
Publico sera regido de acordo com o que estabelece a Constituigdo Federal artigo 37, incisos | a IV,
observadas, também, as regras definidas no presente Edital de Convocagdo, com a execugao técnico-
administrativa do Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP.

1-DOS CARGOS - VAGAS — REQUISITOS — VENCIMENTOS - JORNADA DE TRABALHO — TAXAS DAS

INSCRIGOES

1.1. As vagas ofertadas pelo Municipio de Palma para este Concurso Publico estdo distribuidas de
acordo com o quadro de vagas a seguir:

1.2. Quadro de Vagas:

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

VALOR
. CARGA
VAGAS REMUNERACAO . DA
CcODIGO CARGO HORARIA _
REQUISITOS R$ INSCRICAO
TOTAL| AC | PD | CR SEMANAL
Auxiliar de Servigos
001 . 03 03 - - Ensino Fundamental Incompleto 1.045,00 40h
Gerais
Ensino Fundamental Incompleto +
002 Bombeiro 01 - - | 01 | Curso de Capacitagdo na Area de 1.102,41 40h
Atuagao minimo de 60 horas
003 CozinheiraEscolar | 01 | - | - | 01 | EnsinoFundamental Incompleto 1.045,00 30h
Ensino Fundamental Incompleto +
004 Eletricista 01 | - | - | o1 |CursodeCapacitagionaAreade | 140344 40h R$ 45,00
Atuacao minimo de 60 horas
005 Gari 01 01 _ _ Ensino Fundamental Incompleto 1.045,00 40h
Ensino Fundamental Incompleto +
006 Mecanico 01 | - | - | o1 |Cursode Capacitagéo na Area de 1.102,41 40h
Atuacao minimo de 60 horas
Ensino Fundamental Incompleto +
007 Motorista | 02 - - | 02 CNH “D” 1.102,41 40h




PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA
ESTADO DE MINAS GERAIS

iNCP

CONCURSO PUBLICO

NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
VALOR
- CARGA
. VAGAS REMUNERAGCAO . DA
CODIGO CARGO HORARIA "
REQUISITOS R$ INSCRICAO
TOTAL| AC | PD | CR SEMANAL
Ensino Fundamental Incompleto +
CNH “D” acrescido de Curso
008 Motorista Il (Escolar) 02 - - | 02 Especifico para transporte 1.205,69 40h
Escolar, reconhecido pelo MEC
Ensino Fundamental Incompleto +
) Curso de Capacitagdo na Area de
009 Operador de Maquinas | 01 - - | 01 Atuagdo minimo de 60 horas + 1.102,41 40h
CNH “C,D ou E”
Ensino Fundamental Incompleto +
010 Pedreiro 01 | - | - | o1 |CursodeCapacitagionaAreade | 4 10244 40h RS 45,00
Atuacao minimo de 60 horas ’
011 Trabalhador Bragal | 01 | 01 | - | - | EnsinoFundamentalincompleto 1.045,00 40h
012 Zelador 01 01 _ _ Ensino Fundamental Incompleto 1.045,00 40h
013 Coveiro/ Zelador de 01 - | - | o1 | Ensino Fundamental Incompleto 1.045,00 40h
Cemitério
NIVEL MEDIO
VALOR
- CARGA
VAGAS REMUNERACAO . DA
CcODIGO CARGO HORARIA -
REQUISITOS R$ INSCRICAO
TOTAL| AC | PD | CR SEMANAL
200 Agente Administrativo 02 02 - - Ensino Médio Completo 1.102,41 30h
Agente de 02| - | Ensino Médio Complet
201 02 nsino iledio Lompleto 1.259,00 40h
Epidemiologia
202  |Agente de Fiscalizagio| 01 | - | - | 91 Ensino Médio Completo 1.102,41 30h
203 | Atendente de Creche | 01 | -~ | - |01 Ensino Médio Completo 1.102,41 30h R$ 50,00
204 Auxiliar de Secretaria 01 - - 01 Ensino Médio Completo 1102,41 30h
Escolar
205 Inspetor de Alunos | 01 | - | - | 91 Ensino Médio Completo 1.102,41 30h
206 Monitor de Transporte 01 - - 01 Ensino Médio Completo 1.102,41 30h
Escolar
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01 Ensino Médio Completo + Curso
207 Secretario Escolar 01 - h na area de atuagio 1.102,41 30h
NIVEL SUPERIOR
VALOR
. CARGA
. VAGAS REMUNERAGCAO . DA
CODIGO CARGO HORARIA -
REQUISITOS R$ INSCRICAO
TOTAL| AC | PD | CR SEMANAL
Curso de Nivel Superior em
300 Assistente Social 01 - - 01 1.198,54 20h
Servigo Social e Registro CRESS
Curso de Nivel Superior em
301 Contador 01 - - | 01 | Ciéncias Contabeis e Registro no 2.517,78 30h
CRC
Curso de Nivel Superior em
302 Engenheiro Civil 01 - -1 01 Engenharia Civil e Registro no 2.517,78 30h
CREA
Curso de Nivel Superior em
303 Farmacéutico 01 - - 01 1.399,77 30h
Farmacia e Registro no CRF
Curso de Nivel Superior em
304 Fisioterapeuta 01 - - 01 Fisioterapia e Registro no 1.331,83 30h
CREFITO
Médico Especialista - Curso de Nivel Superior em
305 - - - | 01 1.331,83 6h*
Pediatra Medicina e Registro no CRM
Médico Especialista - Curso de Nivel Superior em R$ 70,00
306 - - - | 01 1.331,83 6h*
Cardiologista Medicina e Registro no CRM
Médico Especialista - Curso de Nivel Superior em
307 - - - | 01 1.331,83 6h*
Ginecologista Medicina e Registro no CRM
Médico Especialista - Curso de Nivel Superior em
308 - - - |01 1.331,83 6h*
Oftalmologista Medicina e Registro no CRM
Curso de Nivel Superior em
309 Médico Veterinario 01 - - 01 [Medicina Veterinaria e Registro no 1.331,83 8h
CRMV
Nutricionista Curso de Nivel Superior em
310 B 01 - - | 01 L i 1.198,54 20h
(Educacao) Nutrigcdo e Registro no CRN
Curso de Nivel Superior em
311 Procurador 01 - - 01 4.099,83 30h
Direito e registro na OAB
Curso de Nivel Superior em
312 Psicélogo 01 - - |01 1.331,86 30h
Psicologia e Registro no CRP
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ESTRATEGIA E SAUDE DA FAMILIA - ESF

VALOR
. CARGA
. VAGAS REMUNERACAO . DA
CODIGO CARGO HORARIA -
REQUISITOS R$ INSCRICAO
TOTAL| AC | PD | CR SEMANAL
Ensino Médio Completo + Curso
Auxiliar de Saude
400 B | 01 - - 01 | Especifico Carga Horaria de 300h 1.259,68 40h
uca
e Registro no CRO
i Ensino Médio Completo + Curso
Técnico de
401 02 02 | - - Especifico e Registro e Registro 1.259,68 40h R$ 50,00
Enfermagem
no COREN
i Ensino Médio Completo + Curso
Técnico em
402 01 01 - - Especifico e Registro e Registro 1.259,68 40h
Higiene Dental
no CRO
Curso de Nivel Superior em
403 Enfermeiro 01 - -1 01 Enfermagem e Registro no 2.022,78 40h
COREN R$ 70,00
Curso de Nivel Superior em
404 Odontélogo 01 - - | 01 . . 2.022,78 40h
Odontologia e Registro no CRO

Nota Explicativa: Siglas: AC — ampla concorréncia / PD — portadores de deficiéncia / CR — Cadastro Reserva *jornada

de 6h (seis horas) com no minimo 20 consultas.

2 — DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

2.1. Este edital contém as clausulas e condi¢gdes que regem o Concurso Publico conforme a legislagao
vigente. A realizagdo da inscri¢gdo implica na concordancia do candidato com as regras aqui estabelecidas,
com renuncia expressa a quaisquer outras.

2.2. O Concurso Publico do Municipio de Palma tera validade de 02 (dois) anos, a contar da data de
publicagdo da homologagéo do resultado final, prorrogavel uma vez, a critério da Administragdo Publica,
por igual periodo.

2.3. Podera concorrer os cargos dispostos no presente Edital todo aquele que:

2.3.1. Possuir nacionalidade brasileira ou portuguesa e, no caso de nacionalidade portuguesa, estar
amparado pelo estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo
dos direitos politicos, nos termos do art.12, §1°, da Constituicao da Republica Federativa do Brasil e
na forma do disposto no art. 13 do Decreto Federal n°® 70.436/1972.

2.3.2. Possuir idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da posse.

2.3.3. Estiver em dia com o Servigo Militar, para o sexo masculino, e com a Justiga Eleitoral, para ambos os
sexos, no momento da posse.

2.3.4. Possuir o nivel de escolaridade e habilitagao exigidos para o exercicio do Cargo, no momento da
posse.
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2.3.5. Estiver em pleno gozo e exercicio dos direitos politicos.

2.3.6. Possuir aptidao fisica e mental, ndo apresentando deficiéncia que o incapacite ao exercicio dos
cargos inerentes ao emprego ao qual concorre.

2.3.7. Atender as condigdes especiais prescritas em lei para ocupagdo de determinados cargos.
2.3.8. Ser aprovado neste Concurso Publico.

2.3.9. N&o ter sido demitido por ato de improbidade ou exonerado “a bem do servigo publico”, mediante
decisao transitada em julgado em qualquer esfera governamental;

2.3.10. Nao possuir vinculo com qualquer érgao ou entidade da Administragdo Publica que impossibilite

acumulagao de cargos, empregos e fungdes, ressalvados os casos contidos nas alineas “a”, “b” e “c”, inc.
XVI, do art. 37, da Constituicao Federal, inclusive no que concerne a compatibilidade de horarios.

2.3.11. Nao ser aposentado por invalidez

2.3.12. Os requisitos citados acima, assim como os dispostos no ltem 1.1 deste Edital sdo essenciais
para provimento do cargo, devendo o candidato na ocasidao da convocagao, apresentar os documentos
exigidos no Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Palma - MG. No caso do
ndo cumprimento das referidas exigéncias, o candidato perdera o direito a vaga.

2.3.13. No ato da inscrigdo n&o serao solicitados os comprovantes das exigéncias contidas no item 2.3.
deste Edital.

2.4. Todos os candidatos aprovados fora do numero de vagas oferecidas no presente Edital formar&o um
cadastro reserva podendo ser convocados de acordo com a conveniéncia e necessidade do Municipio,
durante o prazo de validade do Concurso.

2.5. O Concurso Publico sera composto de:
2.5.1. Prova Objetiva (PO) de carater eliminatério e classificatorio, para todos os candidatos;

2.5.2. Prova Pratica, (PP), de carater eliminatério, para candidatos aos cargos de: Motoristas e Operador
de Maquinas.

2.5.3. Avaliagao Médica Admissional, de carater eliminatorio, para todos candidatos aos cargos publicos.

2.5.4. Checagem de Pré-Requisitos e Comprovagcao de Documentos, de carater eliminatorio, para
todos candidatos aos cargos publicos, no momento da posse.

2.6. Todos os candidatos aprovados fora do numero de vagas oferecidas no presente Edital formardo um
cadastro reserva podendo ser convocados de acordo com a conveniéncia e necessidade do Municipio,
durante o prazo de validade do certame.

2.7. Fica o candidato obrigado a acompanhar as publicagdes oficiais relativas ao Concurso Publico, que
serdo divulgadas através do quadro de avisos da Prefeitura, Jornal Oficial Associagdo Mineira de
Municipios- AMM, Portal da Transparéncia do Municipio e/ou pelo portal www.incpconcursos.org.br
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2.8. Os conteudos programaticos das provas sao os constantes do Edital do Concurso Publico, que
devera ser retirado pela Internet, por meio de download no portal www.incpconcursos.org.br

2.9. O Concurso Publico ficara sob a fiscalizagdo da Comissdo de Acompanhamento de Selegdo do
Concurso Publico, nomeada pelo Prefeito Municipal, através da Portaria n° 5.721 de 11 de dezembro de
2019.

03- DAS INSCRICOES

3.1. Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera ler o Edital e certificar-se de que preenche todos os
requisitos exigidos para a participagdo no Concurso Publico.

3.2. Sera admitida a inscrigdo via Internet, no endereco eletronico, www.incpconcursos.org.br solicitada no
periodo entre 10 horas do dia 07 de abril até as 23 horas e 59 minutos do dia 07 de maio de 2020,
observado o horario oficial de Brasilia/DF.

3.3. O candidato devera efetuar o pagamento da taxa de inscricdo obrigatoriamente por intermédio do
boleto bancario gerado apds a conclusado do preenchimento da ficha de solicitagdo de inscrigdo on-line.

3.3.1.0 pagamento do boleto bancario, emitido via Internet, podera ser efetuado em qualquer banco bem
como nas Casas Lotéricas, Correios e Correspondentes Bancarios, até a data de vencimento constante no
mesmo. As inscrigdes ndo pagas até a data prevista neste edital estardo automaticamente CANCELADAS.
A inscricao s6 sera efetivada apds a confirmagéo, pela Instituicdo Bancaria, do pagamento do boleto
bancario, que sera gerado exclusivamente pelo Banco Itat.

3.3.2. O pagamento da taxa de inscricdo podera ser efetuado até o dia conforme cronograma (Ultimo Dia do
Pagamento da Taxa de Inscrigédo).

3.3.3. As inscrigbes efetuadas somente serdo acatadas apdés a comprovacdo de pagamento da taxa de
inscricao.

3.3.4. Caso ocorra problema na impressao do boleto, o candidato podera emitir a 22 via, opgao disponivel
na pagina do Concurso Publico, bastando para isso acessar clicando no botao “Imprimir Boleto - 22 Via”.
Nao sera aceita outra forma de pagamento diferente da descrita, nem mesmo depdsito bancario.

3.3.5. O simples recolhimento da Taxa de Inscricdo na agéncia bancaria nao significa que a inscricdo no
Concurso Publico tenha sido efetivada. A efetivagdo sera comprovada através do recebimento do crédito do
pagamento pela Instituigdo Bancaria;

3.3.5.1. Nao sera aceito depodsito em conta corrente, em espécie, transferéncia eletrdnica ou cheque ou
agendamento de pagamento;

3.3.5.2. A inscrigdo via Internet que tiver seu pagamento efetuado por outros meios que ndo seja o
disponibilizado pelo site (boleto bancario emitido pelo Banco Ital) sera invalidada e cancelada.
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3.3.5.3. Cabera aos candidatos acompanhar através da pagina eletrobnica do INCP, onde realizou a
inscricdo, a confirmag&o do processamento do seu boleto, cujo prazo maximo previsto € de 72 (setenta e
duas) horas apoés a data do pagamento em dias Uteis, se o0 mesmo foi creditado corretamente. No caso de
constatar que sua inscrigdo continua como NAO PAGA, o mesmo deverd, imediatamente, encaminhar um
e-mail para canditato@incp.org.br, informando seus dados (CPF, nome completo e nimero de inscrigéo) e
anexando copia do comprovante de pagamento. O candidato sera informado da alteragdo ou nao em até
72 (setenta e duas) horas apds o envio do e-mail, quando sera comunicado por e-mail sobre a situagao.

3.4. Estarao disponiveis, apos o periodo de inscrigdes, no enderego eletrbnico www.incpconcursos.org.br a
relagédo de inscrigdes validadas e nao validadas (ndo confirmadas pagamento), ficando o candidato inscrito
pela Internet obrigado a acompanhar, pelo portal acima, todas as informagdes referentes a sua inscrigéo.

3.5. Para os candidatos que nao dispuserem de acesso a Internet, o INCP disponibilizara Posto de
Atendimento com acesso a Internet, no Centro Cultural de Palma/MG — Telecentro, no enderego: Praga
Francisco Luiz Ribeiro, iniciando no dia 07/04 a 07/05, das 12h até as 16h, somente nos dias Uteis.

3.6. Quando do processamento das inscrigdes, se for verificada a existéncia de mais de uma inscrigao
realizada e efetivada (por meio de pagamento ou isen¢do da taxa) por um mesmo candidato para uma
mesma fungdo, somente sera considerada valida e homologada aquela que tiver sido realizada por ultimo,
sendo esta identificada pela data e hora de via internet, através do sistema de inscrigbes do INCP. As
demais inscricdes do candidato, nesta situagdo, serdao automaticamente canceladas, ndo cabendo
reclamagdes posteriores nesse sentido.

3.6.1. Caso o candidato opte por se inscrever em mais de um cargo, devera escolher o cargo para o qual
prestara Concurso Publico, devendo optar por apenas um com o mesmo horario de prova. No (s) cargo
(os) para o (s) qual (quais) deixar de realizar a prova recebera o status de “Ausente”.

3.6.2. Nao sera aceito, em hipotese alguma, pedido de alteragdo do Cargo para o qual o candidato se
inscreveu.

3.7. A Prefeitura do Municipio de Palma e o INCP nao se responsabilizam por solicitagdes de inscrigdo via
Internet que deixarem de ser concretizadas por motivos externos de ordem técnica dos computadores,
falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de comunicagdo, auséncia de energia elétrica e
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados, salvo quando se tratar de
falha técnica ou operacional no endereco eletrdnico onde seréo processadas as inscrigdes.

3.8. Sera admitida a inscricdo por terceiros, mediante apresentacdo de procuragdao por instrumento
particular acompanhada de copia legivel de documento de identidade do candidato. A procuragédo sera
retida juntamente com a copia do documento de identidade do candidato. Ndo ha necessidade de
reconhecimento de firma na procuracéo.

3.9. O candidato inscrito por terceiro assume total responsabilidade pelas informagdes prestadas por seu
representante, arcando com as consequéncias de eventuais erros no preenchimento do requerimento de
inscricao disponivel pela via eletronica.

3.10. A inscricdo somente sera efetivada apds a comprovagao de pagamento tempestivo da taxa de
inscrigcao.

3.10.1. Nao serdo permitidas a transferéncia do valor pago como taxa de inscricdo a outro candidato
e a transferéncia da inscricdo para candidato distinto daquele que a realizou.

3.10.2. O boleto bancario pago, autenticado pelo banco ou comprovante de pagamento, devera estar de
posse do candidato durante todo o Certame, para eventual certificagdo e consulta pelos organizadores.
Boletos pagos em casas lotéricas poderao demorar mais tempo para compensacao.

3.11. Sera disponibilizado o numero telefénico 0**(22) 2726-3252, nos horarios das 9 as 12 horas e das
7
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14 as 17 horas, de segunda a sexta-feira, para informacgdes ao candidato sobre o Concurso Publico.

3.11.1. Todas as ligagdes serdo gravadas e o candidato devera, ao ligar, fornecer seu nome e numero de
inscricdo e/ou CPF.

3.12. Fara jus a isengdo de pagamento da taxa de inscricdo o candidato economicamente hipossuficiente
que estiver inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico e for
membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua renda per capita de até meio
salario minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 3 (trés) salarios minimos, nos termos do
Decreto Federal n° 6.135, de 26 de junho de 2007 ou;

3.12.1. Havera ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO para todos os candidatos que comprovarem sua
hipossuficiéncia por qualquer outro meio em Direito admitido.

3.12.1.1. Estardo isentos também aqueles cidaddos que estiverem comprovadamente desempregados,
conforme prevé a Lei Estadual n° 13.392/99, a qual estabelece isengdo de pagamento de taxas para os
candidatos que se encontrem nessa situagéo.

3.12.2. Com fundamento nos Decretos Federais n°® 6.135/2007 e 6.593/2008, estara isento do pagamento
do valor da inscrigdo o candidato economicamente hipossuficiente que, cumulativamente:

a) estiver inscrito pessoalmente no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
(CadUnico), de que trata o Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007;

b) for membro de familia de baixa renda, assim compreendida aquela que possua renda per capita de até
meio salario minimo ou aquela que possua renda familiar mensal de até 3 (trés) salarios minimos, nos
termos do Decreto n° 6.135, de 26 de junho de 2007;

c) preencher formulario eletronico disponivel no enderego eletronico www.incpconcursos.org.br indicando o
Numero de Identificagdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico, e/ou declarando que atende as condi¢bes

“ 0

estabelecidas nas alineas “a” e “b” do item 3.12.2 deste Edital.

3.12.2.1. A caracterizagdo da hipossuficiéncia esta condicionada a declaragdo expressa do candidato,
RESPONDENDO CIVIL E CRIMINALMENTE PELO SEU TEOR.

3.12.3. Gozarao ainda do beneficio de isencdo da taxa de inscricdo, todos aqueles que, em razido de
limitagbes de ordem financeira, ndo possam paga-la, sob pena de comprometimento do sustento da
propria familia, sendo comprovada essa situagdo mediante qualquer meio legalmente admitido.

3.13. O candidato que requerer a isencdo, através do CadUnico, devera informar, no ato da inscricdo, no
periodo mencionado no Cronograma, seus dados pessoais em conformidade com os que foram
originalmente informados ao 6rgdo de Assisténcia Social responsavel pelo cadastramento de familias no
CadUnico, mesmo que atualmente estes estejam divergentes ou que tenham sido alterados nos ultimos 45
(quarenta e cinco) dias, em virtude do decurso de tempo para atualizagcdo do banco de dados do CadUnico
a nivel nacional.

3.13.1. O INCP consultara o Orgéo gestor do CadUnico, a fim de verificar a veracidade das informacdes
prestadas pelo Candidato que requerer a isencdo na condigdo de hipossuficiente, e sera divulgado
conforme Cronograma (anexo I).

3.14. O pedido de isengéo da taxa de inscrigdo devera ocorrer das 10 horas do dia 7 a 9 de abril até as
18 horas. O candidato devera acessar o endereco eletrbnico www.incpconcursos.org.br e preencher as
informacdes solicitadas no cadastro.

3.15. O candidato devera acessar o enderego eletrbnico www.incpconcursos.org.br e preencher as
informagdes solicitadas no cadastro, anexando no Painel do Candidato a documentagao necessaria para
comprovagao dos requisitos para a obtengao do beneficio.

8
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3.16. Fica assegurado o direito de recurso aos candidatos com o pedido de isengao indeferido, no prazo
de 3 (trés) dias uteis contados da divulgagdo do resultado dos pedidos de isengéo da taxa de inscrigdo. Os
recursos deverao ser realizados via Painel do Candidato na opgdo Recursos, no enderego eletrénico
WWW.incpconcursos.org.br.

3.17. O candidato que tiver o requerimento de isengdo do pagamento da taxa de inscri¢cao indeferido, apos
a fase recursal, cujo resultado sera divulgado no enderego eletrdnico www.incpconcursos.org.br podera
efetivar a sua inscrigdo no certame no prazo de inscrigbes estabelecido no edital, mediante o pagamento
da respectiva taxa.

3.18. O resultado da andlise da documentacdo apresentada serd publicado no endereco eletrdnico
www.incpconcursos.org.br, no periodo informado no Cronograma existente no edital do concurso.

3.19. Todas as despesas decorrentes da participagdo no Concurso Publico, inclusive deslocamentos para
os locais de inscrigao e realizagdo das provas seréo de inteira responsabilidade do candidato.

3.20. HIPOTESES DE DEVOLUGAO DO VALOR DA INSCRIGAO:

3.21. O valor da taxa de inscri¢cdo sera devolvido ao candidato nas seguintes hipoteses:

a) suspensao ou cancelamento do Concurso Publico;

b) pagamento em duplicidade, fora do prazo ou em valor acima do fixado por este edital;
c) alteracao da data da prova.

d) outras situagdes inesperadas.

3.21.2. E assegurada a devolug&o do valor da taxa de inscrigéo, corrigido monetariamente, em hipétese de
cancelamento, suspensao e adiamento do Concurso Publico, bem como em caso de pagamento
intempestivo.

3.21.1. Procedimentos para devolugao nas hipdteses da letra “a” do item 3.21, ocorrendo qualquer das

hipéteses previstas na letra “a” do item 3.21, o candidato devera requerer a devolugdo por meio de
formulario de solicitagao disponibilizado no endereco eletrénico www.incpconcursos.org.br

3.22. A entidade organizadora do certame devera disponibilizar o formulario de que trata o subitem 3.21.
dentro dos 5 (cinco) dias uteis seguintes a publicagdo do ato que ensejou a suspensdo ou o
cancelamento do Concurso Publico.

3.23. O formulario de solicitacdo de devolucao do valor de inscricdo para as hipoteses previstas na letra
“a” do item 3.21 ficara disponivel pelo prazo de 20 (vinte) dias uteis contados da publicagdo do ato
respectivo, que sera o prazo para apresentar o pedido respectivo.

3.24. Para obter a devolugdo, o candidato devera informar os seguintes dados, referentes a conta
bancaria na qual devera ser feito o depdsito da restituicdo: a) nome e codigo numérico do banco; b)
numero da agéncia com digito; ¢c) numero da conta corrente com digito; d) nome completo e CPF do
titular da conta, caso a conta seja de terceiro.

3.25. A devolugao do valor de inscrigdo sera processada em até 30 (trinta) dias Uteis apos o ultimo dia do
periodo de solicitagdo da devolugéo do valor da taxa de inscrigdo, por meio de depdsito bancario na conta
bancaria indicada na solicitagao, caso os dados encaminhados estejam corretos.

3.26. E de inteira responsabilidade do candidato a informagdo correta e completa de todos os dados
requeridos para a devolugéo do valor de inscrigdo, ndo se podendo atribuir ao Municipio de Palma ou a
entidade organizadora do certame a responsabilidade pela impossibilidade de devolugéo caso os dados
sejam insuficientes ou incorretos.
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3.27. Procedimentos para devolugdo nas hipoteses da letra “b ou ¢” do item 3.21, o candidato devera
requerer a devolugéo por meio de e-mail, enviado candidato@incp.org.br .

3.28. O pedido de restituicdo, nas hipoteses da letra “b” do item 3.21, devera estar instruido com
elemento comprobatério da extemporaneidade, da duplicidade ou do excesso do pagamento realizado.

3.29. No caso das hipoteses previstas na letra “b” do item 3.21, o candidato devera requerer a restituicao
do valor da taxa de inscrigao em até 20 (vinte) dias uteis apos o término das inscrigdes.

3.30. Para obter a devolugdo, o candidato devera informar os seguintes dados, referentes a conta
bancaria na qual devera ser feito o depdsito da restituicdo: a) nome e codigo numérico do banco; b)
numero da agéncia com digito; c) numero da conta corrente com digito; d) nome completo e CPF do
titular da conta, caso a conta seja de terceiro.

3.31. A devolugao do valor da taxa de inscrigdo nas hipéteses previstas na letra “b” do item 3.21 estara
sujeita a analise do requerimento e documentos comprobatdrios respectivos, e consequente aprovagao
pela entidade organizadora do certame.

3.32. Rejeigdo liminar do pedido de restituicdo do valor da taxa de inscrigdo: sera rejeitado de forma
liminar o pedido de restituicao do valor da taxa de inscricdo se o mesmo for apresentado fora dos prazos
previstos ou com descumprimento das regras formais e materiais para sua apresentagao, definidas nos
mesmos item e subitens.

3.33. Consequéncia do pedido de restituicdo do valor da taxa de inscricdo: apresentado o pedido de
restituigdo do valor da taxa de inscrigdo nas hipoteses da letra “a” do item 3.21 ou em caso de duplicidade
de inscricdo, ndo sera permitido ao candidato requerer novamente sua inscricdo, devendo ele, se ainda

estiver aberto o prazo para inscrigado, efetuar nova.

3.34. Para os fins deste item 3.21 e seus subitens, considera-se duplicidade a existéncia de 2 (duas) ou
mais inscri¢des para fungbes cujas provas sejam marcadas para o mesmo dia e horario, bem como a
existéncia de inscricdo para mais de 2 (duas) fungdes ou de mais de 1 (uma) inscricdo para a mesma
funcao.

3.35. Somente serdo atendidos pedidos de restituicdo do valor da taxa de inscricdo que sejam
apresentados até 30 (trinta) dias apds o término do prazo de inscrigdes.

| 4- DAS INSCRIGOES PARA CANDIDATOS PORTADORES DE DEFICIENCIA

4.1. Das vagas destinadas os cargos do Concurso Publico conforme item 1.2, 10% (dez) por cento seréo
providas na forma da Lei Estadual n® 11.867, de 28 de julho de 1995, do Decreto n°® 42.257, de 15 de
janeiro de 2002, do Decreto n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, e suas alteracdes, da Lei n°® 13.146, de
6 de julho de 2015 e entendimento do Supremo Tribunal Federal (Mandado de Seguranga n° 26.310), e
ainda, entendimento consolidado do TCE/MG.

4.1.1. Quando do emprego oferecido resulte em numero fracionado, arredondar-se-a a fragéo igual ou
superior a 0,5 (cinco décimos) para o numero inteiro subsequente e a fragéo inferior a 0,5 (cinco décimos)
para o numero inteiro anterior, nos termos do § 1° do art. 1° da Lei Estadual n°® 11.867/1995.

4.1.2. O percentual de reserva de vagas para candidatos com deficiéncia sera de 10% (dez por cento),
sob a sistematica pacificada pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais consubstanciada no
processo de Edital de Concursos Publicos.

4.1.2.1. A convocacao dos candidatos portadores de deficiéncia aprovados no Concurso Publico dar-se-a,
observado o coeficiente percentual expresso no item 4.1.2. Para efeito de cumprimento legal e orientagéo
pacificada do TCE/MG, sera nomeado um candidato deficiente para ocupar a 52 vaga, apos, o segundo
para ocupar a 112 vaga, o terceiro para ocupar a 212 vaga, o quarto para a 312 e assim sucessivamente.
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4.2. Serao consideradas pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem no art. 2° da Lei Federal n°
13.146/2015, e nas categorias discriminadas no art. 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999, com as
alteragdes introduzidas pelo Decreto Federal n° 5.296/2004, no § 1° do art. 1° da Lei Federal n°®
12.764, de 27 de dezembro de 2012 (Transtorno do Espectro Autista), e as contempladas pelo enunciado
da Sumula n° 377 do Superior Tribunal de Justiga (STJ): “O portador de visdo monocular tem direito de
concorrer, em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes”, observados os dispositivos da
Convencgéo sobre os Direitos da Pessoa com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, ratificados pelo
Decreto Federal n° 6.949/2009.

4.3. O candidato devera no ato de preenchimento da ficha de inscricao, opc¢ao Deficiente, anexar o Laudo
Médico no Painel do Candidato na opgéo Laudo Médico, no site www.incpconcursos.org.br.

4.3.1. Para concorrer a uma das vagas reservadas, o candidato devera:
a) no ato da inscrigéo, declarar-se com deficiéncia;
b) enviar, via upload, a imagem do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

c) enviar, via upload, a imagem do laudo médico, emitido nos ultimos 12 meses, que deve atestar a
espécie e o0 grau ou nivel de sua deficiéncia, com expressa referéncia cbdigo correspondente da
Classificagéo Internacional de Doengas (CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, contendo a
assinatura e o carimbo do médico com o nimero de sua inscrigdo no Conselho Regional de Medicina
(CRM), na forma do subitem 4.12. deste edital.

4.3.2. O Laudo Médico de Especialista da area da deficiéncia, tera validade somente para este Concurso
Publico e nido sera devolvido.

4.3.1. A relagdo dos candidatos que tiveram a inscricdo deferida para concorrer na condicdo de pessoas
com deficiéncia (PCD) sera divulgada na Internet, no enderego eletrénico www.incpconcursos.org.br, na
ocasido da divulgacao dos locais e horario de realizagdo das provas.

4.4. A inobservancia do disposto no subitem 4.3.1 acarretara a perda do direito ao pleito das vagas
reservadas aos candidatos em tal condicdo e o nao-atendimento as condigbes especiais necessarias.

4.5. Os candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia (PCD), se n&o eliminados no concurso,
serdo convocados para se submeter a pericia médica promovida por equipe multiprofissional designada
pela Prefeitura Municipal de Reduto que verificara sobre a sua qualificagdo como deficiente ou nao, e a
compatibilidade para o desempenho dos cargos de seu emprego.

4.6. O candidato devera comparecer a pericia médica, munido de Laudo Médico de Especialista da area
da deficiéncia original ou codpia autenticada, emitido nos ultimos doze meses, contados da data de
publicacéo deste edital e de exames comprobatorios da deficiéncia apresentada, que atestem a espécie,
grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo correspondente da Classificagdo
Internacional de Doengas (CID-10), conforme especificado no Decreto n°® 3.298/99 e suas alteragbes, bem
como a provavel causa da deficiéncia.

4.7. A nao-observancia do disposto no subitem 4.6, a reprovagdo na pericia médica ou o nao
comparecimento a pericia acarretara a perda do direito as vagas reservadas aos candidatos em tais
condigcdes.

4.8. O candidato, pessoa com deficiéncia (PCD), reprovado na pericia médica por ndo ter sido considerado
deficiente, permanecera somente na lista geral de classificagdo do emprego publico, deixando de figurar
na lista especifica dos candidatos com deficiéncia, sendo utilizada, para qualquer efeito, apenas a
classificagdo geral do emprego publico. O candidato que nao for considerado pessoa com deficiéncia
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(PCD), no momento da nomeacgdo, sera desclassificado do certame, caso tenha sido aprovado em
classificagao inferior ao limite estabelecido na lista geral.

4.9. O candidato, pessoa com deficiéncia (PCD), que tiver aferida a incompatibilidade da deficiéncia com
as atribuicbes do emprego publico em pericia médica no decorrer do estagio probatério, serd exonerado
do emprego, assegurando-lhe defesa a avaliagdo de desempenho.

4.10. Os candidatos que, no ato da inscricdo, se declararem pessoas com deficiéncia (PCD), se néo
eliminados no concurso e considerados pessoas com deficiéncia (PCD), terdo seus nomes publicados em
lista a parte e figurardo também na lista de classificagao geral por emprego publico.

4.11. A concessao de tempo adicional para a realizagdo das provas somente sera deferida, caso tal
recomendacao seja decorrente de orientagcdo do especialista da area contida no laudo enviado pelo
candidato. Em nome da isonomia entre os candidatos, por padréo, sera concedida 1 (uma) hora adicional
a candidatos nesta situagao. O fornecimento do laudo médico (original ou copia autenticada), por qualquer
via, € de responsabilidade exclusiva do candidato. O INCP nao se responsabiliza por qualquer tipo de
extravio que impega a chegada do laudo ao Instituto. O laudo médico (original ou cépia autenticada) tera
validade somente para este concurso e ndo sera devolvido, assim como nao serdo fornecidas copias
desse laudo.

4.12. Modelo do Atestado Médico:

MODELO DE ATESTADO MEDICO PARA DEFICIENTES

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) € portador da
deficiéncia cadigo internacional da doenga (CID) , sendo compativel com
a deficiéncia apresentada pelo paciente com as atribuigbes do emprego de

disponibilizado no Concurso Publico conforme Edital do processo de selegao.

Data / /

Nome, assinatura e numero do CRM do médico especialista na area de deficiéncia / doenga do candidato
e carimbo, caso contrario, o atestado nao tera validade.

| 5- DAS INSCRIGOES PARA CANDIDATOS COM NECESSIDADES ESPECIAIS MOMENTANEAS |

5.1. Admite-se a realizagdo da prova em condi¢cbes especiais aos candidatos que no ato da inscricdo no
Concurso Publico tenham alguma limitagao fisica momentéanea. Para tanto, devera o candidato relaciona-
las no formulario de inscri¢gdo, sendo vedadas alteragbes posteriores.

5.2. O INCP disponibilizara, na medida do possivel, local de facil acesso aos candidatos que se
encontrem nessa condigdo, sendo imprescindivel o comparecimento de tais candidatos aos locais
determinados, ndo se admitindo a realizagao da prova em locais distintos.

5.3. As condigdes especiais previstas para realizagdo da prova sdo: a) limitagdo visual temporaria - a
prova sera realizada com o auxilio de um ledor, que transcrevera as respostas para o candidato; b)
dificuldade de locomocgéo - sera disponibilizado local de facil acesso, principalmente se o candidato fizer
uso de cadeira de rodas; c) dificuldade na escrita - necessitando de condi¢gdes especiais para escrever,
o candidato tera o auxilio de um fiscal para transcrigdo das respostas; d) lactante - havendo necessidade
de amamentar no dia da prova, sera permitida a entrada de um acompanhante que ficara com a guarda
da crianga em local reservado e diferente do local de prova da candidata. A amamentacao se dara
nos momentos que se fizerem necessarios, ndo tendo a candidata nesse momento a companhia do
acompanhante, além de nao ser dado nenhum tipo de compensacido em relacdo ao tempo de prova
perdido com a amamentagdo. A ndo presenca de um acompanhante impossibilitard a candidata de
realizar a prova.

5.4. O INCP néo se responsabilizara, sob qualquer alegagéo, por eventuais erros de transcricdo da
12



[ ]
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMA INCP
ESTADO DE MINAS GERAIS CONCURSG PUBLICO

prova provocados pelo ledor ou fiscal, como também nao se responsabilizara por problemas causados a
lactante pela auséncia de seu acompanhante.

5.5. As condig¢des especiais solicitadas pelo candidato para o dia da prova serdo analisadas e atendidas,
segundo critérios de viabilidade e razoabilidade, sendo comunicado do atendimento ou ndo de sua
solicitagao quando da Confirmagéao da Inscrigao.

5.5.1. No atendimento a condi¢des especiais ndo se inclui atendimento domiciliar, hospitalar e transporte.

5.6. A relagao dos candidatos que tiveram a inscrigdo deferida para realizar a prova, nos termos do item
5.1 sera divulgada na Internet, no enderegco www.incpconcursos.org.br, conforme cronograma.

5.7. O candidato dispora de (3) trés dias a partir da divulgacao da relagao citada no item anterior para
contestar o indeferimento, no painel do candidato. Apds esse periodo, ndo serdo aceitos pedidos de
revisao.

06 - DO CARTAO DE CONVOCAGAO DA PROVA - CCP

6.1.0 Cartdo de Convocagdo da Prova (CCP) sera disponibilizado no endereco eletrénico
www.incpconcursos.org.br na data prevista no Cronograma do Concurso Publico.

6.1.1. Para obter esta informacéo, o candidato devera acessar a pagina www.incpconcursos.org.br e
obrigatoriamente imprimir o seu CCP, onde constarao informagoes referentes ao seu nimero de
inscricao, fungao, data, horario da prova, local de prova, endere¢go completo do local de prova,
sala de prova, tempo de duragdao, dentre outras informagbes, a partir do dia previsto no
Cronograma, devendo acessar o servigo de “Cartdo de Convocacéao da Prova -CCP”.

6.2. E obrigagéo do candidato conferir no Cartdo de Convocag&o todos os dados nele transcritos.

6.3. Caso haja inexatiddo quanto a sua condi¢cdo ensejadora de Atendimento Especial para realizagdo
das provas, o candidato devera entrar em contato com o INCP, pelo telefone (22) 27263252, das 09 as
12 horas e das 14 as 17 horas, horario de Brasilia/DF, nos dias previstos no Cronograma,
constante do Anexo |.

6.4. Caso o candidato tenha realizado uma consulta aos seus dados de inscricdo e tenha detectado
algum tipo de inconsisténcia ou falta de alguma informagéao, este podera, através do Painel do candidato,
fazer as devidas correcoes.

6.4.1. O candidato ndao podera alterar os seguintes dados: fungédo para a qual concorre e seu CPF.
Os demais dados poderédo ser alterados pelo candidato utilizando o servigo disponivel na area do
candidato.

6.4.2. Os eventuais erros de digitagdo no nome, carteira de identidade, data de nascimento, poderéo ser
corrigidos também no dia das respectivas provas mediante solicitagdo ao fiscal de sala para que este
anote no formulario préprio o campo a ser alterado.

6.5. As informagdes sobre os respectivos locais de provas e a relagdo de candidatos por local de prova
(arquivo em formato PDF), estara no site www.incpconcursos.org.br , ou através da Central Telefénica
de Atendimento do INCP, telefone (22) 2726-3252, sendo o documento impresso por meio do acesso a
pagina na Internet valido como Cartdo de Convocagéo da Prova (CCP).

6.6. O candidato ndo podera alegar desconhecimento dos locais de realizagdo das provas como

justificativa de sua auséncia. O ndo comparecimento as provas, qualquer que seja o motivo, sera
considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua eliminagdo do Concurso Publico.
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6.7. O Cartiao de Convocagio da Prova NAO sera enviado ao enderego informado pelo candidato no
ato da inscricdo. E de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de
realizagdo das provas e o comparecimento no horario determinado. O comprovante CCP nao sera
enviado ao candidato via Correios. O mesmo devera ser retirado no enderego eletronico
WWW.incpconcursos.org.br.

6.8. No caso da inscrigdo do candidato n&o ter sido deferida em virtude de falha por parte da rede bancaria
na confirmagéo de pagamento do boleto da inscrigdo, bem como em outros casos onde os candidatos nao
concorrerem ao erro, seus homes constardo em listagem a parte no local de provas, de modo a permitir um
maior controle para a verificagdo de suas situagdes por parte da organizadora.

6.8.1. A inclusdo do candidato na listagem referida no item 6.8 sera feita mediante a apresentacdo do
boleto bancario com comprovagdo de pagamento efetuado dentro do prazo previsto para as inscrigdes,
original e uma cépia, com o preenchimento e assinatura do formulario de Solicitagdo de Inclusdo. A cdpia
do comprovante sera retida pelo INCP. O candidato que n&o levar a copia terd o comprovante original
retido para que possa ser efetivada a sua inclusao.

6.8.2. A inclusdo do candidato, caso realizada, tera carater condicional, e sera analisada pelo INCP com
intuito de se verificar a pertinéncia da referida inscrigdo. Constatada a improcedéncia, esta sera
automaticamente cancelada, ndo cabendo reclamagdo por parte do candidato eliminado,
independentemente de qualquer formalidade, sendo considerados nulos os atos dela decorrentes, ainda
que o candidato obtenha aprovagao nas provas.

07 - DAS PROVAS

7.1. A prova objetiva com data prevista no cronograma do anexo Il, constara de 40 (quarenta) questdes
de multipla escolha, contendo 04 (quatro) alternativas (A — B — C — D), sendo apenas uma correta. A
prova tera duracdo de 03 (trés horas) e sera considerado aprovado o candidato que obtiver o minimo de
50% (cinquenta por cento) do total de pontos. O candidato que obtiver nota zero em qualquer das
disciplinas sera eliminado.

7.2. As provas objetivas de carater eliminatérios e classificatorios serdo organizadas considerando-se o
grau de escolaridade (Niveis Fundamental, Médio e Superior), exigido para o exercicio do Cargo,
conforme Edital.

7.2.1. As provas escritas objetivas de multipla escolha serdo realizadas, com data inicialmente prevista
para o dia 31 de maio de 2020, com duragdo de 3 (irés) horas para sua realizagdo, em dois turnos,
conforme disposto no quadro a seguir:

Data Horario Fungoes
Provavel

Agente Administrativo, Agente de
Epidemiologia, Agente de Fiscalizagéo,
Atendente de Creche, Auxiliar de Secretaria
Escolar, Inspetor de Alunos, Monitor de
Manha Transporte Escolar, Secretario Escolar,
Auxiliar de Saude Bucal, Técnico em
Enfermagem, Técnico em Higiene Bucal ,
Enfermeiro e Odontologo,.

31/05/2020
(domingo)
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Assistente Social, Contador, Engenheiro
Civil, Farmacéutico, Fisioterapeuta, Médico
Especialista- Pediatra, Médico Especialista-

Cardiologista, Médico Especialista-
Ginecologista/Obstetra, Médico Veterinario,
Nutricionista-Educacao, Procurador,

Tard
arde Psicélogo, Auxiliar Servicos Gerais,

Bombeiro, Cozinheira Escolar, Eletricista,
Gari, Mecanico, Motorista |, Motorista I,
Operador de Maquinas, Pedreiro,
Trabalhador Bragal, Zelador, Coveiro/
Zelador de Cemitério.

7.2.1.1. Estruturagao das Provas Objetivas:

QUADRO DE PROVAS NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Auxiliar de Servigos Gerais, Bombeiro, Cozinheira Escolar, Eletricista, Gari, Mecanico, Pedreiro, Trabalhador
Bracal, Zelador e Coveiro/Zelador de Cemitério
Pontos Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
L N°. de Total por e o ———
Disciplinas - por Para Habilitagao (Por Para Habilitagao (Por
questoes " Prova s
questao Disciplina) Total Da Prova)
Lingua Portuguesa 20 3.0 60.0 3.0
Matematica 10 2.0 20.0 2.0
50.0
Conhe.mmenfos 10 20 200
Gerais/locais
2.0
Total 40_ - 100 - -
questoes pontos
QUADRO DE PROVAS NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
Motoristas e Operador de Maquinas
Pontos Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
L N°. de Total por I I
Disciplinas N por Para Habilitagao (Por Para Habilitagao (Por
questoes . Prova L
questao Disciplina) Total Da Prova)
Lingua Portuguesa 10 2.0 20.0 2.0
Matematica
(Raciocinio Légico) 10 20 200 20 50.0
ConheC|'rrTentos 20 3.0 600 3.0
Especificos
Prova Pratica - - 20.0 - 10.0
Total 40_ - 120 - -
questoes pontos
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QUADRO DE PROVAS NIVEL MEDIO

Agente Administrativo, Auxiliar de Saude Bucal ESF, Agente de Epidemiologia, Agente de Fiscalizagéo, Técnico em
Enfermagem ESF, Técnico em Higiene Bucal e Secretario Escolar

Pontos Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
L N°. de Total por I I
Disciplinas . por Para Habilitagao (Por Para Habilitagao (Por
questoes " Prova L
questao Disciplina) Total Da Prova)
Lingua Portuguesa 10 2.0 20.0 2.0
Conhecimentos
Basicos de 10 2.0 20.0 2.0
Informatica
Legislacéo
Municipal (LOM) 5 2.0 10.0 2.0 50.0
Matematica
(Raciocinio Légico) 5 20 10.0 20
Conheclfn_entos 10 4.0 400 4.0
Especificos
Total 40~ - 100 - -
questoes pontos

QUADRO DE PROVAS NIVEL MEDIO

Atendente de Creche, Auxiliar de Secretaria Escolar, Inspetor de Alunos, Monitor de transporte Escolar

N°. de Pontos Total Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
Disciplinas ue;tées por por Para Habilitagdo (Por | Para Habilitagao (Por
q questao Prova Disciplina) Total Da Prova)
Lingua Portuguesa 10 2.0 20.0 2.0
Conhecimentos
Basicos de 10 2.0 20.0 2.0
Informatica
50.0
Legislagao Municipal
(LOM) 10 2.0 10.0 2.0
Matematica 10 20 10.0 2.0
(Raciocinio Légico)
Total 40~ - 100 ) )
questoes pontos

Assistente Social, Farmacéutico, Fisioterapeuta, Enfermeiro ESF, Odontélogo ESF, Médico Todas as Especialidades,

QUADRO DE PROVAS DO NIVEL SUPERIOR

Médico Veterinario, Nutricionista e Psicélogo

N°. de Pontos Total por Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
Disciplinas ue;tées por PrO\?a Para Habilitagao (Por Para Habilitagéao (Por
q questao Disciplina) Total Da Prova)
Lingua 10 2.0 20.0 2.0

Portuguesa

sus 10 10 100 1.0 s0.0

. = 5 2.0 10.0 2.0
Legislagao
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Municipal (LOM)
Matematica
(Raciocinio 5 2.0 10.0 2.0
Légico)
Conhemrrfentos 10 50 500 5.0
Especificos
Total 40- - 100 -
questoes pontos
QUADRO DE PROVAS DO NIVEL SUPERIOR
Contador, Engenheiro Civil e Procurador
Pontos Minimo Em Pontos Minimo Em Pontos
L N°. de Total por I L
Disciplinas vestdes por Prova Para Habilitagao (Por Para Habilitagao (Por
q questao Disciplina) Total Da Prova)
Lingua
10 2.0 20.0 2.0
Portuguesa
Nogges de 10 1.0 10.0 1.0
Informatica
50.0
Legislacao
Municipal (LOM) 10 1.0 10.0 2.0
Conhecimentos 10 6.0 60.0 4.0
Especificos
Total 40~ ) 100 ) )
questoes pontos

7.3. O candidato devera comparecer ao local de realizagdo das provas, com antecedéncia minima de 01
(uma) hora do horario estabelecido para o fechamento dos portdes de acesso aos locais de prova,
munido do Cartdao de Convocagao da Prova (CCP), de documento original de identificagao oficial
com foto e de caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa).

7.4. Serao considerados documentos de identificacdo oficial de identidade: Carteira de Trabalho, Carteira
de Motorista, carteiras expedidas pelas Secretarias de Seguranga, pelos Corpos de Bombeiros, pelas
Policias Militares e pelos Orgéos fiscalizadores do exercicio profissional (Ordens, Conselhos, etc.) e
Passaporte com validade. O documento apresentado devera conter foto e estar em perfeitas
condigoes, de forma a permitir, com clareza, a identificagdo do candidato e sua assinatura. Nao serao
aceitos protocolos, crachas, identidade funcional, CPF, Titulo de Eleitor, cépias ou quaisquer outros
documentos que impossibilitem a identificagdo do candidato, bem como a verificagdo de sua assinatura.

7.4.1. O candidato que nao apresentar o documento oficial de identidade nao realizara as provas.

7.4.2. O documento de identidade do candidato devera ser apresentado ao fiscal da sala para
conferéncia com o Cartdo Resposta e a Lista de Presencga, que s6 sera assinada na entrega do Cartao,
ao término da prova.

7.4.3. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento oficial de identidade, por motivo
de perda, roubo ou furto, devera apresentar documento que comprove o registro do fato em o6rgao
17
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policial, expedido no maximo ha 30 (trinta) dias, sendo o candidato submetido a identificag&o especial.

7.5. Os portdes de acesso aos locais de realizagao das provas serdo fechados, rigorosamente, na hora
marcada para o inicio das mesmas, nao havendo tolerancia.

7.5.1. As provas acontecerdo em dias, horarios e locais indicados no Comprovante de Confirmagao da
Inscricdo (CCP) do candidato e ndo havera, sob pretexto algum, segunda chamada nem justificagdo de
falta, sendo considerado eliminado do Concurso Publico o candidato que faltar a prova escrita. Nao
havera aplicagao de provas fora do horario, data e locais pré-determinados.

7.5.2. Nao sera permitido ao candidato realizar a prova em estado etilico (embriagado).

7.6. Cada candidato recebera um Bloco de Provas, contendo questées gerais, e um unico Cartdo-
Resposta, que devera ser marcado, somente, com caneta esferografica de tinta azul ou preta (tinta fixa).

7.6.1. O candidato devera conferir as informagdes contidas no cartdo de respostas e assinar seu nome
em local apropriado.

7.6.2. E responsabilidade do candidato assinar o cartdo de respostas, sob pena de nao ser valido para
leitura e atribuigcao de nota.

7.6.3. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacgbes contidas no cartdo de
respostas, estes deverao ser informados, imediatamente, ao fiscal de sala.

7.6.4. O Cartdo-Resposta nao podera ser rasurado, amassado, manchado ou ser feito uso de borracha
ou corretivo e, em nenhuma hipoétese sera substituido por erro do candidato.

7.6.5. A transcrigdo correta das alternativas para o Cartdo-Resposta, bem como a assinatura do
mesmo, € de inteira responsabilidade do candidato e é obrigatoria, pois a corregao da prova objetiva
sera feita somente nesse documento e por processamento eletronico de leitura ética.

7.6.6. Na corregao do Cartdo-Resposta da prova objetiva sera atribuida nota 0 (zero) a questao:
7.6.6.1. Com mais de uma opgao assinalada;

7.6.6.2. Sem opgao assinalada;

7.6.6.3. Com emenda ou rasura e campo de marcagao ndo preenchido corretamente (integralmente).
7.7. Por motivo de seguranga, serao adotados os seguintes procedimentos:

7.7.1. O fiscal de sala orientara aos candidatos quando do inicio das provas que os Unicos documentos que
deverao permanecer sobre a carteira serdao o documento de identidade original e o protocolo de inscrigao,
de modo a facilitar a identificacdo dos candidatos. O candidato s6 podera sair levando o Caderno de
Questdes da Prova Objetiva quando faltar 1 (uma) hora para o término da prova. O Candidato que se
retirar antes de cumprido esse prazo estara abrindo mao, voluntariamente, do direito de posse de
seu Caderno de Questées, ndo podendo reivindica-lo posteriormente. Somente decorrida 01 (uma)
hora do inicio da Prova, o candidato podera retirar-se da sala de Prova, mesmo que tenha desistido do
Concurso Publico.

7.7.2. O candidato que se retirar antes do prazo minimo que lhe permita levar seu Caderno de
Questodes, podera apenas copiar sua marcagao de respostas em seu comprovante de inscrigao.
Nao sera admitido qualquer outro meio para anotacao deste fim.

7.7.3. Ao final da prova, o candidato € obrigado a entregar seu Cartdo-Resposta, assinado, ao fiscal
de sala, sob pena de ter sua inscricdo cancelada, mesmo que sua assinatura conste da folha de
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presenca. O Cartdo-Resposta ndo sera aceito, sob qualquer pretexto, apds a saida do candidato da sala
de prova ou apos o encerramento da mesma. Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer juntos na
sala, sendo somente liberados quando o ultimo deles tiver concluido a prova.

7.7.4. Nao sera permitido ao candidato entrar na sala de prova portando apostilas de apoio aos
estudos, livros, revistas, telefone celular, armas ou aparelhos eletrénicos e nao sera admitida qualquer
espécie de consulta, comunicagao entre os candidatos, nem a utilizagdo de livros, codigos, manuais,
impressos, anotagbes, reéguas, compassos, maquina de calcular, agendas eletrGnicas, notebook,
palmtop, reldégios, BIP, MP3 Player e/ou similares, walkman, gravador, ou qualquer outro receptor de
mensagens.

7.7.5. O candidato que portar qualquer aparelho de que trata oitem 7.7.4 devera, obrigatoriamente,
acondiciona-lo desligado em saco plastico fornecido pelos fiscais da sala de prova. Caso o telefone
celular de um candidato toque durante a prova, o fato sera registrado em ata, para julgamento
posterior, podendo acarretar a eliminagao do candidato.

7.7.6. Durante as provas né&o sera permitido o uso de éculos escuros, boné, boina, chapéu, gorro, lengo
ou qualquer outro acessorio que impeca a identificagdo e a visao total das orelhas do candidato. Podera
haver revista pessoal por meio da utilizagdo de detector de metais e os candidatos com cabelos longos
deverao prendé-los.

7.7.7. Nao sera permitido o ingresso de pessoas estranhas ao Concurso Publico no local da prova. Com
excecdo dos candidatos portadores de Necessidades Especiais e das candidatas que estejam
amamentando lactantes, os quais poderdo dispor de acompanhantes, que ficardo em dependéncia
designada pelo Coordenador do local.

7.7.8. O Candidato ndo podera alegar desconhecimento dos locais de realizagdo das provas como
justificativa por sua auséncia. O ndo comparecimento a prova, qualquer que seja o motivo, sera
considerado como desisténcia do candidato e resultara em sua eliminagdo do Concurso Publico.

7.7.9. Qualquer observagéo por parte dos candidatos sera igualmente lavrada na Ata, ficando seus
nomes e numeros de inscrigao registrados pelo fiscal.

7.7.10. Esta prevista, como medida preventiva com vistas a seguranga do Concurso Publico, a utilizagdo
do detector de metais.

7.8. Podera ser excluido do Concurso, assegurado o direito de defesa, o candidato que:

7.8.1. Fizer, em qualquer documento, declaracéo falsa ou inexata.

7.8.2. For descortés com qualquer membro da equipe encarregada da Inscricdo, portaria, portdes,
entrega do Cartao de Convocagao da Prova (CCP) e aplicagdo da prova, se recusar a entregar o
Cartao-Resposta no tempo determinado para o término da prova.

7.8.3. For responsavel por falsa identificagdo pessoal.

7.8.4. Durante a realizagdo da prova, for surpreendido em comunicagcdo com outro candidato ou
em utilizacao de celular.

7.8.5. Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos para obter aprovagao, tais como anotagbes em papéis,
Nno corpo, roupas, etc.

7.8.6. Nao devolver o Cartdo-Resposta ao término da prova, antes de sair da sala;

7.8.7. Ausentar-se do recinto da prova sem permissao;
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7.8.8. Deixar de assinar, concomitantemente, a lista de presenca e o Cartao - Resposta;

7.8.9. Nao realizar a prova ou ausentar-se da sala sem autorizagdo, portando ou n&do o cartdo de
respostas;

7.8.10. Nao atender as determinacdes deste Edital;
7.8.11. Prejudicar ou fraudar o processo de inscrigéo pela Internet;

7.8.12. Apods as provas, for constatado por meio eletrénico, estatistico, visual ou grafolégico, ter utilizado
outros procedimentos ilicitos na realizagdo das mesmas.

7.9. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes de todos os Atos e Edital
referentes ao presente Concurso Publico.

7.10. A data da realizagdo das provas, se necessario, podera ser alterada por ato da
Comissdo Acompanhamento de Selegdo de Concurso Publico, dando ampla divulgagao.

7.10.1. Caso ocorra um numero excessivo de candidatos inscritos e se confirmada a impossibilidade de
locais suficientes para acomodar no Municipio de Palma o numero de candidatos inscritos, a Comissao
Acompanhamento de Seleg¢do de Concurso Publico podera autorizar a realizagdo da prova nos
municipios adjacentes.

7.11. As provas objetivas de multipla escolha serdo elaboradas com base no conteudo programatico dos
niveis de escolaridade.

7.12. Os gabaritos das provas objetivas seréo divulgados com data prevista no calendario basico no
Orgao Oficial de publicagéo e através do portal: www.incp.org.br

08 — DA APRESENTAGAO DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

8.1. O candidato podera apresentar recurso, devidamente fundamentado, em relagdo a qualquer das fases
abaixo, informando as razées pelas quais discorda do indeferimento.

8.1.1. Serdo admitidos recursos quanto:
e ao indeferimento do pedido de isengéo do valor da inscrigdo (Cadunico);
e anéo inclusdo do nome nas listagens dos que concorreréo as vagas reservadas a candidatos com
deficiéncia que se declararam no ato da inscrigao;
ao indeferimento de atendimento especial para a realizagao das provas;
ao indeferimento da inscri¢ao;
as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
ao resultado preliminar das provas objetivas;
ao resultado preliminar apés aplicagao dos critérios de desempate;

8.2. Os recursos deverao ser interpostos no prazo de 3 (trés) dias uteis apds a ocorréncia do evento que
Ihes der causa, tendo como termo inicial o 1° dia util subsequente a data do evento a ser recorrido.

8.2.1. O candidato que desejar interpor recursos nas datas previstas no Cronograma, iniciando-se as 10
horas e encerrando-se as 18 horas dos dias previstos, devera fazé-lo em requerimento préprio
disponibilizado no link correlato ao Concurso Publico no site www.incpconcursos.org.br

8.3. Somente serdo considerados os recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a que se
referem.

8.4. Nao serao aceitos os recursos interpostos em prazo destinado a evento diverso do questionado.
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8.5. A interposicéo de recursos podera ser feita exclusivamente via Internet, através do Sistema Eletrénico
de Interposicdo de Recursos, com acesso pelo candidato com o fornecimento de dados referentes a
inscricdo do candidato, apenas no prazo recursal, ao INCP, conforme disposi¢gdes contidas no enderego
eletrénico www.incpconcursos.org.br no link correspondente ao Concurso Publico.

8.5.1. O INCP e a Prefeitura Municipal de Palma n&o se responsabilizam por recursos nao recebidos por
motivo de ordem técnica dos computadores, falha de comunicagao, congestionamento das linhas de
comunicagdo, falta de energia elétrica, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados, a que nao tenham dado causa.

8.6. O candidato devera ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso inconsistente ou
intempestivo sera preliminarmente indeferido.

8.6.1. Nao serdo aceitos recursos interpostos por fac-simile (fax), telex, telegrama, e-mail ou outro meio
que ndo seja o especificado neste Edital.

8.7. Os recursos julgados serdo divulgados no enderego eletrdnico www.incpconcursos.org.br, ndo sendo
possivel o conhecimento do resultado via telefone ou fax, ndo sendo enviado, individualmente, a qualquer
recorrente o teor dessas decisoes.

8.8. A Banca Examinadora constitui ultima instancia para recurso, sendo soberana em suas decisdes,
razao pela qual nao caberdo recursos adicionais, exceto em casos de erros materiais, havendo
manifestagao posterior.

8.8.1. Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, recursos de recursos, recurso
de gabarito oficial definitivo e/ou recurso de resultado definitivo, exceto no caso previsto no item anterior.

8.9. O gabarito divulgado podera ser alterado, em fungédo dos recursos interpostos, e as provas serao
corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

8.9.1. Se houver alteragao, por forga de impugnacdes, de gabarito oficial preliminar de item integrante das
Provas de Conhecimentos Gerais e/ou de Conhecimentos Especificos, essa alteragéo valera para todos os
candidatos, independentemente de terem recorrido.

8.10. O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questao(des) eventualmente anulada(s) sera(&o) atribuido(s) a todos os
candidatos presentes a prova, independentemente de formulacao de recurso.

8.11. Na ocorréncia do disposto nos itens 8.9 e 8.10 deste capitulo e/ou em caso de provimento de
recurso, podera ocorrer a classificagdo/desclassificagdo do candidato que obtiver, ou ndo, a nota minima
exigida para a prova.

8.12. Serdo indeferidos os recursos: a) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora; b) que estejam em
desacordo com as especificagdes contidas neste Capitulo; ¢) sem fundamentagdo e/ou inconsistente,
incoerente ou os intempestivos.

8.13. O recurso devera ser individual, por questao ou avaliagdo, com a indicagao daquilo em que o
candidato se julgar prejudicado, e devidamente fundamentado, comprovando as alegagdes com citagbes
de artigos, de legislacao, itens, paginas de livros, nomes dos autores etc., e ainda, a exposi¢ao de motivos
e argumentos com fundamentagdes circunstanciadas.

09 — DOS RESULTADOS E CRITERIOS DE AVALIAGAO DE CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS |

9.1. Os resultados serdo divulgados em listagem por ordem classificatoria, ja considerando os critérios
de desempate, contendo as notas das provas objetivas.
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9.1.1. A Publicagéo do resultado preliminar e gabarito pés-recursos serdo em data prevista no calendario
basico.

9.1.2. O resultado final do Concurso Publico sera divulgado por meio de duas listas, a saber: a)
lista contendo a classificagdo de todos os candidatos habilitados, inclusive os inscritos como portadores
de deficiéncia; b) lista contendo a classificagdo, exclusivamente, dos candidatos habilitados inscritos
como portadores de deficiéncia.

9.1.3. A Publicacéo do resultado final sera na data prevista no calendario basico, encerrando-se assim,
as atribuigbes do Instituto Nacional de Concurso Publico (INCP). Todo o processo de convocagao e
posse do candidato classificado no Concurso Publico € de competéncia do Municipio de Palma.

9.2. Todos os candidatos terdo sua Prova Objetiva corrigida por meio de processamento eletrénico.

9.2.1. A nota final da Prova sera calculada somando-se, simplesmente, os pontos de todas as questdes,
sendo somente considerados habilitados os candidatos que obtiverem, no minimo, 50% (cinquenta por
cento) do total de pontos.

9.3. A classificagdo dos candidatos sera apresentada em ordem decrescente de pontos, em listagem
especifica com nota final, por nome e cddigo de inscrigdo, com os desempates ja realizados.

9.3.1. O desempate dos candidatos aos empregos publicos, obedecera aos seguintes critérios, nesta
ordem e sucessivamente:

A) Ter idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto no paragrafo unico do art. 27,
da lei ordinaria n° 10.741, de 01 de outubro de 2003, e persistindo o empate serdo adotados,
sucessivamente, os seguintes critérios:

B) Ter obtido maior nota na parte especifica da prova objetiva (quando houver);

C) Ter obtido maior nota na prova de portugués;

D) Persistindo o empate, tera preferéncia o candidato com mais idade.

9.4. Caso haja empate no ano, més e dia de nascimento, sera solicitado aos candidatos a apresentacao
da certidao de nascimento original e copia, ou copia autenticada para verificagao da hora do nascimento,
pelo e-mail: candidato@incp.org.br ou pelo telefone 0**(22) 2726-3252 , por meio de fax. A n&o
apresentagédo do documento no prazo solicitado acarretara na tacita aceitagdo da ordem de classificagédo
do resultado a ser divulgado.

10 - DAS PROVAS PRATICAS

10.1. Somente se submeterdo a prova pratica os candidatos aos cargos descritos abaixo, dentro do
quantitativo de corte especificado, também, no quadro abaixo, desde que aprovados na escrita objetiva
de multipla escolha com pontuagéo igual ou superior a 50% (cinquenta por cento), de acordo com a
classificacado obtida do maior para o menor:

Quantidade de candidatos convocados para
Cargos Prova Pratica
Motorista | 24°
Motorista Il Escolar 15°
Operador de Maquinas Pesadas 24°
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10.1.1. Em caso de empate com o ultimo classificado, fardo prova pratica todos os candidatos que
obtiverem a mesma nota do ultimo convocado.

10.2. A prova pratica tem carater eliminatério e classificatorio, totalizando 20 pontos, que serédo acrescidos
a nota obtida na prova objetiva.

10.3. Para os candidatos aos cargos de Motoristas e Operador de Maquinas Pesadas a prova pratica
constara da execugdo de tarefas como: condugdo de veiculo automotivo, compativel com a categoria
exigida, em vias publicas da cidade, buscando evidenciar de forma profissional a postura do condutor
candidato, bem como outras tarefas correlatas ao cargo. Os critérios de avaliagdo serdo cobrados
conforme a Resolugdo n°. 168/2004 do CONTRAN.

10.4. O candidato que ndo comparecer a Prova Pratica sera excluido do Concurso.

10.5. A prova pratica sera realizada no Municipio de Palma em local que sera publicado em 6rgéo
encarregado das publicagdes Oficiais e no site da organizadora www.incp.org.br.

10.6 Os candidatos convocados para a prova pratica, conforme cronograma do Concurso Publico terdo
seus nomes e respectivas pontuagdes divulgados no site www.incp.org.br, sendo que esta comunicagéo
nao tem carater oficial, apenas informativo, devendo os candidatos que participarem dessa fase
comparecer no local de realizacdo da mesma.

10.7. Os candidatos convocados para esta fase deverdo comparecer no local indicado para a realizagao
da prova 1 (uma) hora antes do horario fixado para seu inicio, portando Carteira Nacional de Habilitagao
véalida (motorista e operador de maquinas) e documento oficial com foto para os demais cargos, caso
contrario nao poderao efetuar a referida prova.

10.8.SERA ELIMINADO DO CONCURSO NESTA FASE, O CANDIDATO QUE:

a) Retirar-se do recinto da prova durante sua realizagdo sem a devida autorizagdo ou que ndo estiver no
local da prova no horario previsto para assinar a lista de chamada, sendo automaticamente eliminado; b)
N&o apresentar a documentacédo exigida; c) Nao obtiver o minimo de 50% (cinquenta por cento) de
aproveitamento dos pontos da prova pratica; d) Faltar com a devida cortesia para com qualquer dos
examinadores, seus auxiliares, autoridades presentes e/ou candidatos; e) For surpreendido dando e/ou
recebendo auxilio para a execugao dos testes ou tentando usar de meios fraudulentos e/ou ilegais para a
realizacdo da prova; e f) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em
comportamento indevido.

10.9.Nao sera permitido o uso de telefone celular durante a realizagao da prova pratica. O candidato
que portar o referido aparelho deverd, obrigatoriamente, acondiciona-lo desligado em saco plastico
fornecido pelos fiscais da prova. Caso o telefone celular de um candidato toque durante a prova, o
fato sera registrado em ata, para julgamento posterior, podendo acarretar a eliminagao do
candidato.

10.10. A Banca examinadora manifestara que os candidatos iniciardo a prova pratica com um total de 20
pontos, e que ao longo da prova poderéo ter a nota inicial diminuida conforme s critérios abaixo:

10.11. Os candidatos serdo pontuados de acordo com o seguinte critério de avaliagao para seu respectivo
cargo:
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Operador de Maquinas:

| - Faltas graves: - 3 Pontos Negativos:

Entrar na via preferencial sem o devido cuidado; Usar a contramao de diregédo; Subir na calgada destinada
ao transito de pedestres ou nela estacionar; Perder o controle da diregao do veiculo em movimento;

Fazer incorretamente a sinalizagdo devida ou deixar de fazé-la; Deixar de usar o cinto de seguranga; Nao
abaixar as sapatas; Nao levantar a pa dianteira; Nao levantar a pa traseira; Utilizar a pa incorretamente;
Nao mover a pa para a direita; Ndo mover a pa para a esquerda.

Il - Faltas médias: - 2 Pontos Negativos:

Executar o percurso da prova, no todo ou em parte, sem estar o freio de mao inteiramente livre;
Interromper o funcionamento do motor sem justa razao, apés o inicio da prova; Utilizar incorretamente os
freios;

lll - Faltas leves: - 1 Ponto Negativo:

Ajustar incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor; Ndo ajustar devidamente os espelhos
retrovisores; Apoiar o pé no pedal da embreagem com o veiculo engrenado e em movimento; Engrenar as
marchas de maneira incorreta; Utilizar incorretamente os instrumentos do painel;

IV - 10 Pontos Negativos: Nao executar a tarefa no tempo estabelecido. (15 minutos).

Motorista:

| - Faltas graves: 3 Pontos Negativos:

Avangar sobre o balizamento demarcado; avangar a via preferencial; avangar sobre o meio fio; perder o
controle da diregdo do veiculo em movimento; ndo observar as regras de ultrapassagem ou de mudanga
de direcéo; ndo sinalizar com antecedéncia a manobra pretendida ou sinaliza-la incorretamente; nao usar
devidamente o cinto de seguranga; manter a porta do veiculo aberta ou semi-aberta durante o percurso da
prova ou parte dele.

Il - Faltas médias: 2 Pontos Negativos:

Executar o percurso da prova, no todo ou parte dele, sem estar o freio de mao inteiramente livre; colocar o
veiculo em movimento sem observar as cautelas necessarias; interromper o funcionamento do motor sem
justa razéo, apds o inicio da prova; engrenar ou utilizar as marchas de maneira incorreta durante o
percurso; fazer conversdes incorretamente; usar o pedal de embreagem antes de usar o pedal de freio nas
frenagens.

lll - Faltas leves: 1 Ponto Negativo:

Provocar movimentos irregulares no veiculo, sem motivo justificado; N&o ajustar devidamente os espelhos
retrovisores; Utilizar ou interpretar incorretamente os instrumentos do painel do veiculo; Ajustar
incorretamente o banco do veiculo destinado ao condutor; Apoiar o pé no pedal da embreagem com o
veiculo engrenado e em movimento; Dar partida ao veiculo com a engrenagem de tracéo ligada.

| 11 — DA CONVOCAGAO PARA NOMEAGAO E POSSE

11.1. O provimento dos cargos obedecera, rigorosamente, a ordem de classificagdo dos candidatos
aprovados.

11.2. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco junto a Prefeitura.

11.3. Para todos os cargos do Concurso Publico, os candidatos aprovados ficarao sujeitos aos exames
médicos pré-admissionais, necessarios para os fins de provimento da vaga, antes da respectiva posse.

11.4. A Prefeitura convocara os candidatos aprovados, obedecendo a ordem de classificagdo, mediante
critério de conveniéncia e oportunidade, o numero de candidatos que devem se submeter a lista de
exames médicos pré-admissionais.
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11.4.1. Exame médico pericial, constando de inspegéo clinica e exames clinicos complementares, de
responsabilidade do candidato (hemograma completo e Raio X de térax), custeados pelo candidato.

11.4.2. Anadlise da documentacao exigida para admissao:

1) Atestado Admissional: submeter-se ao Exame Médico Admissional, emitido pelo Médico do Trabalho.

2) Documento de Escolaridade exigido no edital e, se for o caso, do registro no 6rgéo de classe;

) Comprovante de regularidade perante a Justica Eleitoral;

) Certidao de Nascimento ou Casamento;

) Certidao de nascimento e CPF dos filhos menores de 24 anos;

) Carteira de Identidade (dentro da validade);

) Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

) Nimero de Inscrigdo no PIS/PASEP, com data de Cadastramento;

) Titulo de Eleitor;

10) Tipo Sanguineo — Fator RH

11) Certificado de Reservista (sexo masculino até 44 anos);

12) 02 (duas) fotos 3X4;

13) Copia das duas primeiras paginas da Carteira de Trabalho (Pagina da foto e seu verso)

14) Comprovante de residéncia, recibo de Agua, Luz ou Telefone;

15) Telefone para contato;

16) Correio Eletronico;

17) Original e Xerox do Comprovante de quitagdao de anuidade vigente correspondente ao emprego no
Conselho Regional da classe a que pertence;

18) Declaragéo de Rendas, atual, ou declaragao de bem;

19) Declaragdo de horario de trabalho, se possuir outro vinculo de trabalho, para demonstragdo de
compatibilidade com o horario disponivel, no caso de acumulo legal de empregos e fungdes e de interesse
do Municipio de Palma ou Declaragao de Nao Acumulagao de empregos e fungoes.

3
4
5
6
7
8
9

~— — N — S N

11.5. Sera considerado desistente, e, portanto eliminado do Concurso Publico, o candidato classificado
que, ao ser convocado para realizacdo de exames pre-admissionais, ndo comparecer, na data e hora
marcadas, para a realizagcdo dos mesmos. Esta convocagcédo sera feita através de jornal Oficial do
Municipio, por correspondéncia e pelo Site : www.palma.mg.gov.br

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. O candidato podera obter informagdes e orientagdes sobre o Concurso Publico, tais como Editais,
processo de inscrigao, local de prova, gabaritos, resultados das provas, convocagdes e resultado final da
Prova Objetiva, na pagina do Concurso Publico no endereco eletrdnico www.incpconcursos.org.br

12.2. Verificada, em qualquer época, a apresentacdo de declaracdo ou documentos falsos ou inexatos
e/ou a ndo apresentagdo dos documentos exigidos, isso importara em insubsisténcia da inscrigéo,
nulidade da habilitagdo e perda dos direitos decorrentes, sem prejuizo das sangdes penais aplicaveis a
falsidade de declaragdo e de documentos, em tudo sendo garantido o contraditério e a ampla defesa.

12.3. Os candidatos poderao ser fotografados em cada sala de provas, caso haja necessidade futura de
comparagao de dados, se houver alguma tentativa de fraude no processo.

12.4. As disposigdes e instrugdes contidas no Edital do Concurso Publico, site na Internet e nas
capas das provas, também constituem normas que complementam o presente Edital. Sempre que
necessario, poderao ser divulgadas outras normas complementares ou avisos oficiais.

12.5. O candidato classificado, quando convocado, devera submeter-se a exame médico para avaliagdo
de sua capacidade fisica e mental para exercicio do Cargo, exame este de carater eliminatério e que
constitui condicao e pré-requisito para que se concretize sua posse.

12.6. Caso haja necessidade de alteragbes nas normas contidas neste Edital, os candidatos serao
comunicados através do quadro de avisos da Prefeitura, Jornal Oficial e de grande circulagao, site oficial
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www.palma.mg.gov.br e/ou através do Portal www.incpconcursos.org.br.  Ficam, assim, obrigados a
acompanhar todas as publicagdes oficiais relativas ao Certame.

12.7. A inscricdo no Concurso Publico implicara a aceitagcao irrestrita das condicbes estabelecidas,
conforme declaragao na ficha de inscricdo e aceitagdo no processo de inscricdo pelo site, ndo cabendo
ao candidato qualquer recurso quanto as normas contidas neste Edital.

12.8. A Comissdo Acompanhamento de Selegdo de Concurso Publico Simplificado compete:

12.8.1. Divulgar os resultados das provas; providenciar a publicagdo final dos resultados; prestar as
autoridades competentes as informagbes necessarias sobre o andamento do certame, sempre que
requisitadas.

12.9. O candidato sera responsavel pela atualizagdo de seu enderego residencial através de requerimento
junto ao protocolo geral dirigido ao Municipio de Palma, enquanto este Concurso Publico estiver dentro de
seu prazo de validade. O ndo cumprimento a essa determinacdo podera ocasionar sua auséncia a
convocagao no prazo previsto. Nesse caso, o candidato sera considerado desistente.

12.10. O candidato convocado que nao se apresentar no local e prazos estabelecidos, deixar de fornecer
a documentacgdo exigida ou for INAPTO nos exames médicos pré-admissionais sera eliminado do
Concurso Publico.

12.11. Somente quando convocados para posse, 0s candidatos apresentardo os documentos
comprobatdrios do atendimento aos requisitos especificados no quadro de vagas. Caso o candidato nao
possa comprovar o exigido, sera desclassificado por ndo atender as condigbes legais exigidas para o
emprego.

12.11.1. Os cargos mencionados neste edital poderdo estar sujeitos a escala de revezamento da jornada
de trabalho, podendo esta incidir nos sabados, domingos e feriados.

12.12. As contratagdes serao regidas por contrato administrativo.

12.13. A homologacéo do Concurso Publico e as convocagbes s&o responsabilidade e competéncia do
Municipio de Palma.

12.14. A homologagdo do concurso podera ser efetuada por um unico cargo/fungao, por alguns
cargos/fungdes ou pelo conjunto de cargos/fungbes constantes do presente Edital, a critério da
Administragdo Municipal.

12.15. A legislagdo com entrada em vigor apds a data de publicagdo deste Edital, bem como alteragbes
em dispositivos legais e normativos a ele posteriores ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas do
Concurso Publico.

12.16. Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital s6 poderao ser feitas por meio de Edital
de Retificagao.

12.17. O Municipio e o Instituto Nacional de Concurso Publico — INCP nio se responsabilizam pelo
fornecimento de quaisquer cursos, apostilas ou outras publicacdes referentes a este Concurso Publico.

12.18. O candidato, apds o término de sua prova, ndo podera permanecer no estabelecimento onde a
mesma foi realizada.

12.18.1. E expressamente proibido fumar durante a prova, bem como nas dependéncias do local
de provas.

12.19. Toda mengéao a horario neste Edital tera como referéncia o horario local de Brasilia, para todos os
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fins deste Concurso Publico.

12.20. Os casos omissos serao resolvidos pelo INCP, juntamente com a Comissdo Acompanhamento de
Selegao de Concurso Publico Simplificado, no que tange a realizagdo deste Concurso Publico.

12.21. O candidato que desejar relatar ao INCP fatos ocorridos durante a realizagdo do Concurso Publico
ou que tenha necessidade de outras informagdes, devera efetuar contato junto ao INCP pelo e-mail:
candidato@incp.org.br ou pelo telefone 0**(22) 2726-3252.

12.22. O Municipio de Palma/MG procedera a guarda de documentos relativos ao Concurso Publico,
apos a sua homologagéo, observada legislagdo especifica pelo prazo de 06 (seis) anos, seguindo as
normas do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ), sem prejuizo do cumprimento de outros prazos
aplicaveis a guarda da documentagdo remanescente, para fins de fiscalizagdo dos atos de admissao
pelos érgéos publicos responsaveis.

12.23. O prazo de impugnagéo deste Edital sera de 15 (quinze) dias corridos a partir da sua data de
publicagéo.

Registre-se e Publique-se.
Palma (MG), 7 de fevereiro de 2020.

Hiram Vinicius Mendonga Finamore
Prefeito Municipal
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ANEXO | - CRONOGRAMA PREVISTO

DATAS PREVISTAS

EVENTOS

07/02/2020

Publicagao do Edital

07/04 a 07/05

Periodo de Inscri¢gdo do Concurso Publico

07 a 9/04 Periodo de Iseng&o do Valor da Taxa de Inscrigdo
15/04 Relagéo Preliminar dos candidatos com Pedido de Isengéo
16 a 20/04 Periodo de Interposigdo de Recursos contra a Relagdo Preliminar dos candidatos com Pedido de Isengéo
27/04 Relagao Final dos candidatos com Pedido de Isencdo
17105 Divulgagdo da Relagéo Preliminar de Candidatos que concorrem como PcD e Divulgacédo da Relagdo de Inscrigbes ndo
homologadas
18 a2 20/05 Periodo de Interposicdo de Recursos contra a Relagdo Preliminar de Candidatos que concorrem como PcD e Inscrigdes
homologadas e ndo homologadas
22/05 Relag&o Final dos Candidatos que concorrem as vagas de Pessoas com Deficiéncias (PcD)
22/05 Relagzo Final dos Candidatos com Inscrigdo Homologada
22/05 Homologag&o dos Locais de Prova Objetiva
A partir de
P Retirar Cartdao de Convocagao da Prova (CCP)
22/05
31/05/2020 |PROVAS OBJETIVAS
01/06 Divulgagdo dos Gabaritos Preliminares das Provas Objetivas
02 2 04/06 |Periodo de Recursos contra as questdes das Provas Objetivas (Gabaritos)
15/06 Divulgagdo dos Gabaritos Definitivos das Provas Objetivas e Resultado dos Recursos contra as questdes das Provas
Objetivas
15/06 Divulgagédo do Resultado Preliminar de Notas das Provas Objetivas
15/06 Divulgacéo do Edital de Convocagéo para Prova Pratica de Motoristas e Operador de Maquinas
16 a 18/06  |Periodo de Recurso de Cartdo Resposta
21/06 Resposta dos Recursos de Cartao Resposta
21/06 Resultado Final Exceto motorista e operador de maquina
21/06 Realizagdo da Prova Pratica de Motoristas e Operador de Maquinas
22/06 Divulgagdo do Resultado da Prova Pratica de Motoristas e Operador de Maquinas
23 a25/06 |Periodo de Recurso da Prova Pratica de Motoristas e Operador de Maquinas
26/06 Divulgacédo do Resultado Final

OBS: Todas as divulgagées na pagina serao apds as 14 h.
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ANEXO I
DAS ATRIBUIGOES DOS CARGOS PUBLICOS

Auxiliar de Servigos Gerais: Trabalhos de limpeza, conservagéo nas vias urbanas, pragas e jardins, bem
como nas dependéncias dos prédios publicos, e organizagao de mobilias; preparar e servir café, cha,
agua, etc. Remover, transportar e arrumar méveis, maquinas e materiais diversos; guardar e arranjar
objetos, bem como transportar pequenos objetos; transmitir recados; buscar e entregar documentos nas
agéncias bancarias, executar, enfim, outras tarefas do cargo sob a ordem do superior imediato.

Bombeiro: Instalar e conservar sistemas hidraulicos de agua, de esgotos e aparelhos sanitarios,
marcando, unindo, substituindo e vedando tubos e conexdes, utilizando ferramentas e materiais
apropriados, para garantir a utilizacdo de agua e condigdes basicas de saneamento; instalar redes de agua
e esgoto, abrindo valas, utilizando ferramentas apropriadas ou aguardando a escavagao e nivelamento
pelas maquinas, colocando tubulagdes, para assegurar as condigbes de saneamento; instalar loucas
sanitarias, chuveiros, valvulas e outros equipamentos em 6rgaos publicos, reforgcando as intersegbes dos
tubos, cimentando-as, para evitar vazamentos e infiltragdes; conservar o sistema hidraulico de agua e de
esgoto, inclusive, aparelhos sanitarios, reparando-os e trocando-os e testando canaliza¢des, assegurando-
se da vedagdo de todo o sistema, orientando os servidores no uso correto do sistema, para garantir
condigbes de conforto e higiene; proceder as ligagdes de agua nas residéncias do municipes usuarios do
servico municipal; efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, deslocando-os aos locais
estabelecidos, para possibilitar a sua utilizagdo ou remogao; preparar argamassas, misturando os materiais
nas propor¢des indicadas a serem empregados no assentamento de alvenaria, tijolos e materiais nas
instalagbes de agua e esgoto; solicitar a chefia imediata, o material necessario para a execugédo do
servico; zelar pelos equipamentos, ferramentas, materiais € maquinas de trabalho; executar outras
atribuicbes compativeis com a natureza do cargo mediante determinagao superior.

Cozinheira Escolar: Zelar pela limpeza e organizagéo da cozinha; receber do nutricionista e da dire¢édo da
escola as instrugcbes necessarias; receber os alimentos e demais materiais destinados a alimentagéo
escolar; controlar os estoques de produtos utilizados na alimentagcdo escolar; armazenar alimentos de
forma a conserva-los em perfeito estado de consumo; preparar as refeigbes destinadas ao aluno durante o
periodo em que permanecer na escola, de acordo com a receita padronizada, de acordo com o cardapio
do dia; distribuir as refeigdes, no horario indicado pela diregdo da escola; organizar o material sob sua
responsabilidade na cozinha e nas dependéncias da cozinha (despensa, sanitario, caso seja exclusivo
para uso da merendeira);cuidar da manutencgao do material e do local sob seus cuidados.

Eletricista: Executar manutengdo corretiva, preventiva e/ou emergencial em: geradores, motores,
transformadores, disjuntores, seccionadoras, para-raios, equipamentos elétricos de poténcia,
equipamentos e instrumentos de medigédo e controle de usinas, subestagdes, sistemas de transmisséo e
distribuicdo, de acordo com programagdes estabelecidos pelo Municipio; realizar conservagéo e
providenciar as ferramentas e instrumentos de ensaio e testar equipamentos para atendimentos dos
servicos de manutengao; realizar testes e ensaios elétricos para aceitacdo e recebimento de novos
equipamentos, instrumentos e instalagdes; acompanhar e controlar a manutencdo e operagado dos
sistemas; executar inspegbes programadas e/ou emergenciais para detectar e corrigir defeitos e
anormalidades dos sistemas elétricos; executar manutencdes corretivas em sistemas de controle,
comando e protegdo de quadros de controles de motores e/ou nos circuitos de comandos elétricos dos
equipamentos de poténcia existentes; executar manutengio corretiva em baterias e banco de baterias,
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circuitos de alimentacdo para manter a continuidade de operacdo dos sistemas existentes; instalar e
efetuar a manutengdo de linhas, circuitos de luz e forga, separando, substituindo e fixando tomadas,
interruptores, fusiveis, lAmpadas e reatores, quadros e acessorios; executar outras atividades correlatas a
funcao.

Gari: Coletar lixo em logradouro publico despejando-o em veiculos e depdsitos apropriados; efetuar
limpeza de ruas, parques, jardins e outros logradouros publicos, varrendo e recolhendo detritos,
acondicionando-os em lixeiras publicas ou sacos plasticos, para posterior transporte; obedecendo o
horario e roteiros preestabelecidos; zelar pela conservagédo dos utensilios e equipamentos empregados
nos trabalhos de limpeza publica, recolhendo-os e mantendo-os limpos; manter limpo e arrumado o local
de trabalho e executar outras tarefas afins.

Mecanico: Executar todos os servicos de mecanica nos carros da frota de veiculos do Municipio;
localizar e reparar defeitos mecanicos nos veiculos; ler e interpretar circuitos e esquemas
mecanicos; instalar e reparar aparelhos mecanicos; requisitar, conferir e autorizar a saida de
materiais necessarios aos servigos; executar tarefas correlatas.

Pedreiro: Organizar e preparar o local de trabalho, especificando e calculando os materiais a serem
utilizados na obra; selecionar as ferramentas e o0s equipamentos; selecionar os equipamentos de
seguranca e usa-los adequadamente; construir as fundagdes, inclusos os gabaritos para a locagéo da
obra, cavar local para as sapatas; providenciar as formas para as fundacoes, preparar o concreto e aplica-
lo nas fundagbes; construir as estruturas de alvenaria, esquadrejando-as, preparar argamassa para
assentamento, aprumar, nivelar e alinhar as alvenarias; assentar os tijolos, blocos e elementos vazados;
concretar pilares, pilaretes e lajes; aplicar revestimentos e contra pisos; realizar reparos, aplicagdes e
reformas na estruturas dos imdveis publicos municipais e a orientagdo de agentes subordinados, zelar
pelos equipamentos e maquinas de trabalho, bem como realizar as atividades correlatas a construcao civil
e demais atividades correlatas para qual possua aptidao fisica e intelectual determinadas por seus
superiores.

Trabalhador Bragal: Executar, sob supervisédo, as atividades de canalizagéo, abrindo valas, assentando
manilhas e construindo canaletas; efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, deslocando-os aos
locais estabelecidos, para possibilitar a sua utilizacdo ou remocao; participar de atividades de
asfaltamento e tapa-buraco, removendo asfaltos danificados, transportando materiais ou ferramentas,
aplicando emulsdo, para corrigir defeitos no pavimento e facilitar o trafego nas vias publicas; realizar
limpeza das bocas-de-lobo, retirando entulhos, para permitir desobstrucdo das vias pluviais; preparar
argamassas, misturando os materiais nas propor¢des indicadas para serem empregados no
assentamento de alvenaria, tijolos e materiais afins; operar betoneira, acionando o motor e manipulando o
comando de rotacdo e do tambor de mistura, para preparar concreto no canteiro de obras; auxiliar os
oficiais especializados e outros membros da equipe, transportando materiais, montando e
desmontando andaimes e desempenhando varias operacdes de apoio; zelar pelos equipamentos e
maquinas de trabalho; executar outras atribuicdes compativeis com a natureza do cargo mediante
determinagéo superior.

Zelador: Efetuar servicos de limpeza e faxina dos érgaos publicos em geral para garantir a higiene e o
bom aspecto; efetuar o preparo de lanches, café e refeigdes; promover os cuidados de higiene e
alimentagdo das criangas assistidas nas creches; efetuar a carga, transporte e descarga de materiais,
deslocando-os aos locais estabelecidos, para possibilitar a sua utilizagdo ou remogao.
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Zelador de Cemitério/Coveiro: Proceder a abertura de sepulturas, escavando a terra e escorando as
paredes da abertura, ou retirando a lapide e limpando o interior das covas, observando as normas de
higiene e saude publica, para permitir o sepultamento; colocar o caixdo, manipulando as cordas de
sustentagao, a fim de facilitar seu posicionamento na sepultura; fechar sepultura, recobrindo-a de terra e
cal ou fixando-lhe uma laje, para assegurar inviolabilidade do tumulo; providenciar a exumagao de
cadaveres, quando necessario, retirando-os das sepulturas, para atender a mandado judicial ou agéo
policial, juntamente com a policia técnica; executar servicos de limpeza, varricdo, capinas e outros,
utilizando ferramentas apropriadas, para garantir a higiene e o bom aspecto do cemitério publico municipal,
inclusive seu lado externo; efetuar a carga, transporte e descarga de materiais, deslocando-os aos locais
estabelecidos, para possibilitar a sua utilizagao ou remogao; efetuar pequenos reparos de manutengao nas
sepulturas e nas demais instalagbes do cemitério; preparar argamassas, misturando os materiais nas
propor¢gdes indicadas para serem empregados no assentamento de alvenaria, tijolos e materiais nas
sepulturas; zelar pelos equipamentos e maquinas de trabalho; executar outras atribuicbes compativeis
com a natureza do cargo mediante determinagao superior.

Motorista I: Dirigir veiculos e equivalentes destinados ao transporte de pessoas, pacientes ou de
passageiros, buscando-os e deixando-os nos horarios e locais previamente estipulados; conduzir,
consoante determinacdo do Chefe do Executivo Municipal ou das autoridades de saude, pacientes para
outras cidades para atendimento e ou tratamento de saude continuado, ndo oferecido pelo municipio;
realizar servigos de transporte e entrega de documentos, materiais e volumes em expedientes externos
junto a estabelecimentos e reparticbes diversas; manter o veiculo limpo, externa e internamente, e em
condicbes de uso, levando-o a manutengdo sempre que necessario; observar os periodos de revisao e
manutencao preventiva do veiculo. Anotar, segundo normas estabelecidas, a quilometragem rodada,
viagens realizadas, itinerarios e outras ocorréncias; recolher o veiculo apds o servigo, deixando-o
corretamente estacionado e fechado; obedecer rigidamente as normas e regulamentos que disciplinam o
transito e as ordens administrativas emanadas do superior hierarquico;

Motorista Il: Conduzir veiculos e equivalentes para o transporte de pessoas, escolares em vias urbanas,
zona rural ou rodovias; obedecer rigidamente as normas e regulamentos que disciplinam o transito e as
ordens administrativas emanadas do superior hierarquico; verificar o itinerario a ser seguido, a localizagao
do estabelecimento para onde ser&o transportados os estudantes; recolher o veiculo apds jornada de
trabalho, conduzindo-o a garagem,; efetuar tarefas correlatas, mediante determinagéo superior. Vistoriar o
veiculo diariamente, verificando o estado dos pneus, o nivel do combustivel, agua e 6leo, testar os freios e
parte elétrica; zelar pela documentacédo do veiculo. verificar diariamente as condigdes de funcionamento
do veiculo, antes de sua utilizagéo; zelar pela seguranga dos alunos; fazer pequenos reparos de urgéncia;
manter o veiculo limpo, externa e internamente, e em condi¢des de uso, levando-o a manutengao sempre
que necessario; observar os periodos de revisdo e manutengéo preventiva do veiculo; anotar, segundo
normas estabelecidas, a quilometragem rodada, viagens realizadas, itinerarios e outras ocorréncias;
manter disciplina no transporte escolar; recolher o veiculo apdés o servigo, deixando-o corretamente
estacionado e fechado. Substituir periodicamente o disco do tacégrafo.

Operador de Maquinas: Executar tarefas relacionadas com a operagcdo de maquinas pesadas, efetuando
servigos, tais como: abertura de valas e bueiros, aterro e desaterro, drenagem, nivelamento de ruas e
terrenos, conservacao de estradas e pontes, servico de escavacgéo de terra e terraplanagem em geral;
zelar pela manutengdo e o bom funcionamento das maquinas, dentre outras; realizar demais atividades
correlatas para qual possua aptidao fisica e intelectual determinadas por seus superiores.

Agente Administrativo: Efetuar diversas tarefas burocraticas, conferindo documentos, preparando
correspondéncias, atualizando registro, manipulando maquinas de escritério e microcomputador e
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atendendo ao publico em geral, seguindo as rotinas estabelecidas, bem como proceder a pesquisa e
planejamento referentes a administragdo de pessoal, material, orgamento, organizagdo e métodos, e
apresentando solugdes para situagbes novas, a fim de contribuir para implementagdo de Ileis,
regulamentos e normas referentes a administragdo geral e especifica, e para compatibilizagdo dos
programas administrativos com as demais medidas em execugéo.

Auxiliar de Saude Bucal - ESF: Realizar agdes de promogao e prevengdo em saude bucal para familias,
grupos e individuos mediante planejamento local e protocolos de atengédo a saude; desinfetar e esterilizar
materiais e instrumentos utilizados, preparar e organizar instrumental e materiais necessarios;
instrumentalizar e auxiliar o Cirurgidao Dentista nos procedimentos clinicos, cuidar da manutengao e
conservagdo dos equipamentos odontoldgicos; organizar a agenda clinica; acompanhar, apoiar e
desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais membros da equipe da saude da familia
buscando aproximar e integrar agées de saude de forma multidisciplinar; participar do gerenciamento de
insumos necessarios para ao adequado funcionamento das Unidades Odontolégicas e agir com ética e
competéncia no cumprimento de sua fungdo. Outras atividades correlatas, principalmente aquelas
oriundas do Ministério da Saude com relagédo ao ESF.

Agente de Epidemiologia: Descobrir focos, destruir e evitar a formagdo de criadouros, impedir a
reprodugdo de focos e orientar a comunidade com agdes educativas, realizar a pesquisa larvaria em
imoveis para levantamento de indice e descobrimento de focos no municipio e em armadilhas e pontos
estratégicos nos municipios ndo infestados; realizar a eliminagdo de criadouros tendo como método de
primeira escolha o controle mecanico (remogao, destruicdo, vedagao, etc.); executar o tratamento focal e
perifocal como medida complementar ao controle mecanico, aplicando larvicidas autorizados conforme
orientagdo técnica; orientar a populagdo com relagdo aos meios de evitar a proliferagdo dos vetores;
utilizar corretamente os equipamentos de proteg¢do individual indicados para cada situag&o; repassar ao
supervisor da area os problemas de maior grau de complexidade nao solucionados; manter atualizado o
cadastro de imdveis e pontos estratégicos da sua zona; registrar as informacdes referentes as atividades
executadas nos formularios especificos; deixar seu itinerario diario de trabalho com a chefia; encaminhar
aos servigos de saude os casos suspeitos de dengue.

Agente de Fiscalizagado: Realizar servicos de média complexidade afetos ao cargo, nos 6rgdos e
reparticdes publicas; prestar informacdes diretas aos superiores e a terceiros sobre as atribuicdes que lhe
sdo devidas; ajudar na orientagcdo e na elaboragdo de politicas publicas para arrecadagéo de tributos;
coletar e organizar dados administrativos referentes a regular constituicdo de tributos; ajudar a fiscalizar
pessoas fisicas e juridicas que forem sujeitos passivos da relagdo tributaria; minutar oficios e outros
documentos administrativos equivalentes; ajudar na orientagdo da aplicagdo de leis municipais ligadas ao
fisco e dentro dos limites da competéncia municipal; auxiliar no planejamento administrativo fiscal,
fazendario e tributario; desempenhar atividades compativeis com o seu grau de formagao escolar; realizar
e conferir calculos relativos a langamentos, alteragbes de tributos, avaliagdo de imoéveis e vantagens
financeiras e descontos determinados por lei; realizar demais atividades correlatas para qual possua
aptidao fisica e intelectual mediante determinacéo superior.

Técnico em Enfermagem — ESF: Exercer atividades auxiliares, de nivel técnico atribuido a equipe de
enfermagem como: assistir ao enfermeiro no planejamento, programacgao, orientagdo das atividades de
assisténcia de enfermagem; na prestagdo de cuidados diretos de enfermagem a pacientes durante a
assisténcia de saude; executar atividades de assisténcia de enfermagem e realizar atividades educativas
na area de prevengao e promogao da saude; integrar a equipe de saude; participar de campanhas de
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vacinacao; responsabilidade pela limpeza e desinfeccdo de todo material; proporcionar aos pacientes
cuidados de enfermagem de modo a assistir sob o ponto de vista fisico, psicoldgico, espiritual e social;
auxiliar no atendimento a pacientes sob a supervisdo e orientagdo do médico, e enfermeiro; cumprir ou
fazer cumprir prescricdes médicas, e auxiliar em intervengbes cirdrgicas; esterilizar e conservar o
instrumental médico; observar e registrar sintomas e sinais vitais apresentados pelos pacientes para
reconhecimento de autoridade superior; participar da preparacéo e assisténcia a pacientes no periodo pré
e pos-operatdrio , nos trabalhos de obstetricia e ainda em exames especializados; participar de programas
de aprimoramento profissional; desempenhar outras tarefas semelhantes, em especial, nos programas de
saude desenvolvidos pelo municipio. Executar tarefas afins.

Técnico em Higiene Bucal: Realizar a atengao integral em saude bucal (promogao, prevengéo,
assisténcia e reabilitagdo) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos especificos,
segundo programacéo e de acordo com suas competéncias técnicas e legais; coordenar e realizar a
manutencdo e a conservagdo dos equipamentos odontolégicos; acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a saude bucal com os demais membros da Equipe de Saude da Familia, buscando
aproximar e integrar agoes de saude de forma multidisciplinar; apoiar as atividades dos ASB e dos ACS
nas agdes de prevengdo e promocgao da saude bucal; e Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento da USF.

Secretario Escolar: Elaborar a programacéo das atividades da Secretaria, mantendo-a articulada com as
demais programacgdes da escola; coordenar, organizar, executar, controlar e responder pelo expediente
geral da secretaria de estabelecimento de Ensino Fundamental, junto a diregdo escolar, procedendo
segundo normas especificas e processos rotineiros para assegurar e agilizar o fluxo de trabalho
administrativo; distribuir tarefas ao pessoal de apoio da secretaria, orientando e controlando as atividades
de registro e de escrituragdo, bem como assegurando o cumprimento de normas e prazos; conferir toda a
vida escolar dos alunos; verificar a regularidade da documentacgao referente a matricula e transferéncia de
alunos, encaminhando os casos especiais a deliberagdo do Diretor de Escola; prestar assisténcia aos
professores e funcionarios no que diz respeito a vida funcional dos mesmos e apoio administrativo para o
desempenho de suas tarefas; acompanhar e assessorar a diregdo da escola no que diz respeito aos
assuntos administrativos; elaborar relatorios das atividades da secretaria e colaborar, quando solicitado, no
preparo de relatérios da escola; atender ao publico em geral; guardar sigilo sobre os assuntos da
reparticdo, especialmente sobre despachos, decisbes ou providéncias; participar de reunides,
capacitagdes e cursos, quando convocados; dirigir veiculos, quando necessario para o desenvolvimento
de atividades de interesse publico e determinado expressamente pelas chefias respectivas, observada a
habilitacdo especifica; executar outras tarefas correlatas, determinadas pelo superior imediato;
desenvolver estratégias e processos de gestdo de pessoal, de formagdo em servico e de capacitagédo
continuada, com utilizagdo de tecnologias modernas e de informatica; discernir sobre os diferentes niveis
de competéncias e atribuigbes relativas ao proprio cargo e aos demais, a partir da compreensao da
estrutura organizacional e hierarquica da secretaria de educagdo. articular ag¢des, integrar a equipe,
fortalecer a autonomia e desenvolver o senso de responsabilidade dos demais funcionarios da secretaria,
exercendo lideranga na coordenacao das atividades e estimulando a cultura da participagdo, do bom
relacionamento, da iniciativa e da transparéncia de atitudes; dominar conhecimentos de redacgao oficial
para elaborar e instruir expedientes, fundamentando, na legislacdo vigente, o parecer conclusivo e
providenciando o seu correto encaminhamento; acompanhar diariamente as publicagdes do Diario Oficial.

Atendente de Creche: Atende criangas na creche e nos equipamentos, dispensando-lhes cuidados, sob
orientagdo e supervisdo do responsavel, para propiciar-lhes o bem-estar fisico e emocional,
desenvolvendo trabalho pedagoégico a nivel pré-escolar. Descricdo da Fung&o: Prestam cuidados diretos e
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simples as criangas, auxiliando-as em sua higiene pessoal, em sua movimentagdo e atividades e na
alimentagdo, para proporcionar-lhes conforto e bem-estar; segue instrugbes para execugdo de outras
atividades de apoio, como a arrumag¢do e manutengdo da ordem e limpeza no ambiente de trabalho,
seguindo processos rotineiros, para facilitar as tarefas dos demais membros da equipe. Executa atividades
extraclasses e atividades recreativas. Executa outras tarefas compativeis com as previstas no cargo.

Auxiliar de Secretaria Escolar: Auxiliar no processo de matricula de alunos; organizar documentos e
arquivos, verificar documentacao de alunos; preencher relatérios, transferéncias, historicos, boletins etc.
Descrigao da Fungao: Procurar garantir em sua escola que as matriculas sejam feitas de acordo com as
normas do Sistema Estadual de Educagao; consultar sempre a documentagao de apoio, para efetuar as
matriculas corretas; atender para que os servigos de secretaria, sejam feitos rigorosamente em dia, mesmo
nos periodos de férias; providenciar atendimento individual aos alunos tendo em vista os dados coletados
na matricula; atender as transferéncias, analisando se estdo dentro da legislagdo em vigor; procurar
preencher com clareza e precisdo os relatérios, ficha individual, histérico, boletins; manter contatos
internos e externos, visando prestar e obter informagdes e confirmando horarios de reunides, entrevistas e
demais compromissos pela chefia; executar outras tarefas correlatas.

Inspetor de Alunos: Zelar pela boa conduta dos alunos; Controlar a entrada e a saida dos alunos; Evitar
que os alunos danifiquem os equipamentos e sujem o espaco escolar; Garantir o cumprimento do horario
escolar; Auxiliar os alunos que apresentem mal-estar fisico; Reportar ao diretor as infragcbes cometidas
pelos alunos; Cuidar das requisigbes de material escolar. Para além das responsabilidades concernentes
aos alunos, o inspetor de alunos devera também estar pronto a auxiliar os professores, fornecendo-lhes os
materiais solicitados e ajudando-os quando necessario.

Monitor de Transporte Escolar: Acompanhar os alunos desde o embarque no transporte escolar até seu
desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o embarque, no final do
expediente escolar, até o desembarque nos pontos proprios; verificar se todos os alunos estao assentados
adequadamente dentro do veiculo de transporte escolar (obedecendo as normas de seguranga no
transito); cuidar da seguranga do aluno durante o transporte escolar orientando-os quanto ao risco de
acidentes, evitando colocar partes do corpo para fora da janela; zelar pela limpeza e conservagao do
transporte escolar durante o trajeto; Identificar a Instituicdo de Ensino dos respectivos alunos e deixa-los
dentro do local; Ajudar os alunos a subir e descer as escadas dos transportes; verificar a seguranga dos
alunos na hora do embarque e desembarque; verificar os horarios dos transportes informando aos pais e
alunos; Conferir se todos os alunos frequentes no dia estéo retornando para os lares; ajudar os pais de
alunos especiais na locomogcao dos alunos orientar alunos sobre regras e procedimentos, regimento
escolar, cumprimento de horarios; prestar esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer problemas
relacionados a execucao do transporte; contatar regularmente o diretor ou responsavel pela unidade
escolar, ou com o gestor do transporte, mantendo-o informado de quaisquer fatos ou anormalidades que
porventura possam prejudicar o bom andamento dos servigos.

Assistente Social: Encaminhar providéncias e prestar orientagdo social a individuos, a grupos e a
populacao; elaborar, implementar, executar e avaliar politicas sociais junto a 6rgaos da administragao
publica, empresas ou organizagdes populares; realizar estudos socioeconémico visando ao atendimento
social individual ou geral; Coordenar, elaborar, executar, supervisionar e avaliar os estudos, pesquisas,
planos, programas e projetos na area de Servigo Social; planejar, organizar e administrar programas e
projetos em Unidade de Servigo Social.

Farmacéutico: Supervisionar, fiscalizar, orientar e executar trabalhos relacionados com bioquimica e
farmacia; controlar receituario e consumo de drogas atendendo a exigéncia legal; manter atualizado o
estoque de medicamentos; Prestar orientagdes quanto ao uso, guarda, administragdo e descarte de
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medicamentos e correlatos, com vistas a promocdo de uso racional de medicamentos; participar
ativamente das equipes multidisciplinares de terapia nutricional e equipes multidisciplinares de assisténcia
domiciliar; sujeitos a terapia ontolégica e outras que requerem a prestagdo de cuidados farmacéuticos;
prestar informagbes e orientagbes a familiares e/ou pacientes sobre os medicamentos e problemas
relacionados aos mesmos; realizar levantamento de indicadores relacionados ao uso de medicamentos e
correlatos; realizar ou participar de pesquisas no ambito de assisténcia domiciliar, respeitando o
estabelecido na Comiss&o Nacional de Etica e Pesquisa.

Fisioterapeuta: Aplicar métodos e técnicas fisioterapicos em pacientes para obter o maximo da
recuperagao funcional dos 6rgéos e de tecidos lesados. Desempenhar outras tarefas semelhantes, em
especial, nos programas de saude desenvolvidos pelo municipio. Executar tarefas afins.

Enfermeiro — ESF: Realizar assisténcia integral (promogao e protegdo da saude, prevengado de agravos,
diagndstico, tratamento, reabilitagdo e manutengdo da saude) aos individuos e familias na USF e, quando
indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos comunitarios (escolas, associagdes etc.),
em todas as fases do desenvolvimento humano: infancia, adolescéncia, idade adulta e terceira idade;
conforme protocolos ou outras normativas técnicas estabelecidas pelo gestor municipal ou do Distrito
Federal, observadas as disposigdes legais da profisséo, realizar consulta de enfermagem, solicitar exames
complementares e prescrever medicagdes; planejar, gerenciar, coordenar e avaliar as acgdes
desenvolvidas pelos Agentes Comunitarios de Saude - ACS; supervisionar, coordenar e realizar atividades
de educacdo permanente dos Agentes Comunitarios de Saude- ACS e da equipe de enfermagem;
contribuir e participar das atividades de Educagdo Permanente do Auxiliar de Enfermagem, Auxiliar de
Saude Bucal- ASB e Técnico em Higiene Bucal - THB; Participar do gerenciamento dos insumos
necessarios para o adequado funcionamento da USF.

Odontélogo — ESF: Realizar diagnodstico com a finalidade de obter o perfil epidemiologico para o
planejamento e a programagédo em saude bucal; Realizar os procedimentos clinicos da Atengédo Basica em
saude bucal, incluindo atendimento das urgéncias e pequenas cirurgias ambulatoriais; Realizar a atengéo
integral em saude bucal (promogéo e protegdo da saude, prevencéo de agravos, diagndstico, tratamento,
reabilitacdo e manutengdo da saude) individual e coletiva a todas as familias, a individuos e a grupos
especificos, de acordo com planejamento local, com resolubilidade; Encaminhar e orientar usuarios,
quando necessario, a outros niveis de assisténcia, mantendo sua responsabilizacdo pelo
acompanhamento do usuario e o segmento do tratamento; Coordenar e participar de agdes coletivas
voltadas a promogao da saude e a prevencdo de doengas bucais; Acompanhar, apoiar e desenvolver
atividades referentes a saude bucal com os demais membros da Equipe de Saude da Familia, buscando
aproximar e integrar agbes de saude de forma multidisciplinar; Contribuir e participar das atividades de
educacgéo permanente do THB, do ASB e do ACS; Participar do gerenciamento dos insumos necessarios
para o adequado funcionamento da USB.

Médico Especialista - Pediatra: Realizar consultas e atendimentos médicos; prevenir e trata disfuncbes e
moléstias; solicitar exames, prescrever medicamentos e realizar pequenas cirurgias; implementar a¢des
para promog¢do da saude; coordenar programas e servicos em saude, efetuar pericias, elaborar
documentos na area médica.

Médico Especialista - Cardiologista: Realizar consultas e atendimentos médicos; prevenir e ftrata
disfungdes e moléstias; solicitar exames, prescrever medicamentos e realizar pequenas cirurgias;
implementar agbes para promogao da saude; coordenar programas € servicos em saude, efetuar pericias,
elaborar documentos na area médica.

Médico Especialista - Ginecologista: Realizar consultas e atendimentos médicos; prevenir e trata
disfungdes e moléstias; solicitar exames, prescrever medicamentos e realizar pequenas cirurgias;
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implementar agbes para promogao da saude; coordenar programas € servicos em saude, efetuar pericias,
elaborar documentos na area médica.

Médico Especialista - Oftalmologista: Realizar consultas e atendimentos médicos; prevenir e trata
disfungdes e moléstias; solicitar exames, prescrever medicamentos e realizar pequenas cirurgias;
implementar agbes para promogao da saude; coordenar programas € servigos em saude, efetuar pericias,
elaborar documentos na area médica.

Médico Veterinario: Realizar diagndstico, controle e vigilancia em zoonoses; realizar estudos
comparativos da epidemiologia de enfermidades n&o infecciosas dos animais em relacdo aos seres
humanos; realizar inspecao de alimentos e vigilancia sanitaria; atuando em algumas areas que sao
exclusivas de sua profissdo, realizar estudo de problemas de saude relacionados as industrias de
producdo de alimentos de origem animal, incluindo o destino adequado de dejetos; Controlar a saude de
rebanhos e prevenir doencgas.

Nutricionista: Executar as atividades a profissdo dando suporte ao Municipio no exercicio das atividades
previstas na resolugao 358/2005 do CFN, bem como o art. 3° da Lei Federal 8.234/1991 e outras
atividades correlatas. Elaborar cardapios dentro dos padrbées exigidos pelo MEC; aplicar testes de
aceitabilidade quando for introduzir novos alimentos; verificar nas unidades educacionais o cumprimento
do cardapio aprovado, a qualidade dos servigos oferecidos, a quantidade entregue e a aceitagéo por parte
do alunado; avaliar alunos portadores de patologias e encaminhar dieta adequada para atendimento de
suas necessidades; desenvolver e executar projetos de educagdo escolar e nutricional para serem
aplicados a comunidade escolar; articular-se com a equipe pedagdégica da Rede Municipal de Ensino para
planejamento de atividades de educagao alimentar; interagir com o Conselho de Alimentagao Escolar no
exercicio das atividades de fiscalizagdo, orientando o cumprimento das exigéncias do programa de
Alimentacdo Escolar; elaborar capacitagbes para manipuladores de alimentos; orientar o correto
armazenamento e o controle dos estoques de géneros alimenticios e materiais de limpeza nas unidades
educacionais; acompanhar os trabalhos realizados pela secretaria no fornecimento da alimentagéo escolar
transportada; realizar atividades educativas na comunidade escolar, também extensiva as familias dos
alunos; executar outras atividades afins e correlatas.

Psicélogo: Realizar avaliagdo e diagndstico psicologicos de entrevistas, observagao, testes e dindmica de
grupo, com vistas a prevengéao e tratamento de problemas psiquicos; realizar atendimento psicoterapéutico
individual ou em grupo, adequado as diversas faixas etarias, em instituicdes de prestagdo de servigos de
saude, e em instituicdes formais e informais; realizar atendimento familiar e/ou de casal para orientagéo ou
acompanhamento psicoterapéutico; realizar atendimento a criangas com problemas emocionais,
psicomotores e psicopedagdgicos; acompanhar psicologicamente gestantes durante a gravidez, parto e
puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais e corporais, bem como incluir o parceiro, como
apoio necessario em todo este processo; trabalhar em situagbes de agravamento fisico e emocional;
participar da elaboragéo de programas de pesquisa sobre a saude mental da populagédo, bem como sobre
a adequacgao das estratégias diagndsticas e terapéuticas a realidade psicossocial dos pacientes; criara
coordenar e acompanhar, individualmente ou em equipe multiprofissional, tecnologias proprias ao
treinamento em saude, particularmente em saude mental, com o objetivo de qualificar o desempenho de
varias equipes; realizar pesquisas visando a construcao e a ampliacdo do conhecimento tedrico e aplicado
no campo da saude mental; atuar como facilitador no processo de integragdo e adaptagéo do individuo a
instituicdo. Orientagdo e acompanhamento do paciente, familiares, técnicos e demais agentes que
participam, diretamente ou indiretamente dos atendimentos; participar dos planejamentos e realizar
atividades culturais, terapéuticas e de lazer com o objetivo de propiciar a reinsergédo social dos pacientes
egressos de instituicdes; participar da elaboragdo, execugdo e analise da instituigdo, realizando
programas, projetos e planos de atendimentos em equipes multiprofissionais, com o objetivo de detectar
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necessidades, perceber limitagcdes, desenvolver potencialidades do pessoal envolvido no trabalho da
instituicao, tanto nas atividades fim, quanto nas atividades meio.

Contador: Analisar contratos sociais/estatutos e notificar encerramento junto aos érgdos competentes;
administrar os tributos; registrar atos e fatos contabeis; controlar o ativo permanente; gerenciar custos;
preparar obrigagdes acessorias, tais como: declaragcdes acessorias ao fisco, 6rgdos competentes e
contribuintes e administrar o registro dos livros nos 6rgéos apropriados; elaborar demonstra¢des contabeis;
prestar consultoria e informagdes gerenciais; realizar auditoria interna e externa; atender solicitagbes de
orgaos fiscalizadores e realizar pericia; supervisionar a aplicagdo de leis e regulamentos, elaborar planos
e programas de trabalho; pesquisar novas técnicas e métodos de trabalho; promover a simplificacdo de
rotinas de trabalho, objetivando maior produtividade; coordenar o comportamento do orgamento em
relacdo a sua execugao; analisar o comportamento das Receitas e das Despesas; emitir laudos e
pareceres sobre assuntos de sua competéncia; fornecer dados estatisticos de suas atividades; apresentar
relatérios periodicos; operar microcomputadores dos sistemas afins; elaborar tomada de conta especial;
subsidiar a elaboragéo de planejamento orgamentario administrativo, financeiro e programas de trabalho;
acompanhar processos em andamento na area juridica, TCEMG (Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais) e outros; dirigir, sempre que necessario, veiculos automotores para o desempenho de suas
atribuicdes; coordenar a implantagcao de novas diretrizes a serem aplicadas em autarquia municipal, se for
0 caso, emanados do TCEMG(Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais) e outros; executar outras
tarefas correlatas.

Engenheiro Civil: Planejar, organizar, executar e controlar projetos na area da construcéo civil, realizar
investigacdes e levantamentos técnicos, definir a metodologia de execugdo, desenvolve estudos
ambientais, revisar e aprovar projetos, especificar equipamentos, materiais e servigos. ; orgar a obra,
compor custos unitarios de mao de obra, equipamentos, materiais e servigos, apropriar custos especificos
e gerais da obra; executar a obra de construgéo civil, controlar cronograma fisico e financeiro da obra,
fiscalizar obras, supervisionar seguranga e aspectos ambientais da obra; presta consultoria técnica, pericia
projetos e obras (laudos e avaliagbes), avaliar dados técnicos e operacionais, programar inspecao
preventiva e corretiva e avaliar relatérios de inspecgéo; controlar a qualidade da obra, aceitar ou rejeitar
materiais e servicos, identificar métodos e locais para instalagdo de instrumentos de controle de qualidade;
elabora normas e documentagéo técnica, procedimentos e especificagdes técnicas, normas de avaliagdo
de desempenho técnico e operacional, normas de ensaio de campo e de laboratério; executa outras
tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungéo.

Procurador: Compreende os cargos que se destinam a prestar assisténcia em assuntos de natureza
juridica, bem como representar judicial e extrajudicialmente o Municipio. Atuar em qualquer foro ou
instdncia em nome do Municipio, nos feitos em que seja autor, réu, assistente ou oponente, no sentido de
resguardar seus interesses; Prestar assessoria juridica as unidades administrativas da Prefeitura emitindo
pareceres sobre assuntos fiscais, trabalhistas, administrativos, previdenciarios, constitucionais, civis,
contratos, processos licitatorios, de habite-se, parcelamento do solo e outros, através de pesquisas da
legislacao, jurisprudéncias, doutrinas e instrugdes regulamentares; Estudar e redigir minutas de projetos de
lei, decretos, portarias, atos normativos, bem como documentos contratuais de toda espécie, em
conformidade com as normas legais; Interpretar normas legais e administrativas diversas, para responder
a consultas das unidades da Prefeitura; Promover desapropriagbes de forma amigavel ou judicial; Estudar
publicas ou privadas; Analisar processos referentes a aquisicdo, transferéncia, alienagdo, cessao,
permuta, permissdo e concessdo de bens ou servigos, conforme o caso, em que for interessado o
Municipio, examinando a documentagdo concernente a transacgao; Prestar assessoramento juridico aos
Conselhos Municipais, analisando as questdes formuladas e orientando quarto aos procedimentos
cabiveis; Elaborar pareceres, informes técnicos e relatérios, realizando pesquisas, entrevistas, fazendo
observagdes e sugerindo medidas para implantacao, desenvolvimento e aperfeigoamento de atividades
em sua area de atuagdo; Participar das atividades administrativas, de controle e apoio referentes a sua
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area de atuagdo; Participar de grupo de trabalho e/ou reunibes com unidades da Prefeitura e outras
entidades publicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposi¢gdes sobre
situagdes e/ou problemas identificados, opinando, oferecendo sugestdes, revisando e discutindo trabalhos
técnico-cientificos, para fins de formulagdo de diretrizes, planos e programas de trabalho afetos ao
Municipio; Realizar outras atribuigdbes compativeis com sua especializagdo profissional. Questdes de
interesse da Prefeitura que apresentem aspectos juridicos especificos; assistir a Prefeitura na negociagao
de contratos, convénios e acordos com outras entidades.
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