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Estado do Rio Grande do Sul
Céamara Municipal de Caxias do Sul - RS
Processo Seletivo Publico de Estagiarios n° 01/2018

EDITAL N° 01/2018 - ABERTURA E INSCRICOES DE PROCESSO SELETIVO PUBLICO

A Cémara Municipal de Caxias do Sul, com sede na Rua Alfredo Chaves, n° 1.323, Bairro
Exposi¢cédo, Caxias do Sul/RS, CEP 95020-460, representada pelo seu Presidente, Vereador
Alberto Meneguzzi, no uso de suas atribuicdes legais e pelo contrato de prestacdo de servigos n°
252/2018, celebrado com a Legalle Concursos e Solucdes Integradas Ltda., com sede na Rua Dr.
Bozano, n° 1.147, Sala 203, Centro, Santa Maria/RS, CEP 97015-004, TORNA PUBLICO que
realizara PROCESSO SELETIVO para preenchimento de vagas de estagio remunerado nao
obrigat6rio, o qual reger-se-a pela Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008, pela Lei Municipal n®
6.867, de 10 de novembro de 2008, pela Lei Municipal n°® 8.268, de 19 de marco de 2018, pela
Resolugédo n°® 164/A, de 17 de dezembro de 2004, pela Resolugdo de Mesa n° 858/A, de 26 de
setembro de 2017, e pelas instru¢des especiais contidas neste Edital.

1. DAS VAGAS E/OU CADASTRO RESERVA

Quadro 1.2: Quadro de vagas e/ou cadastro reserva.

1.1. O Processo Seletivo Publico destina-se ao preenchimento de vagas de estagio e a formacgao
de cadastro reserva para a Céamara Municipal de Caxias do Sul, conforme informacbes
relacionadas no quadro 1.2, respeitada a ordem de classificacdo, dentro do prazo de validade do
Processo Seletivo.

REQUISITO DE < BOLSA-

CURSO VAGAS ESCOLARIDADE CARGA HORARIA AUXILIO

Administraco CR* Nivel superior em 6 horas diarias /'30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Ciéncia Politica CR* Nivel superior em 6 horas diarias /'30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Comunicagio Digital CR* Nivel superior em 6 horas diarias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Design CR* Nivel superior em 6 horas diarias /.30 R$ 889 90
andamento horas semanais

- Nivel superior em 6 horas diarias / 30
*

Direito CR andamento horas semanais R$ 889,90

Ensino médio 02 Nivel médio em 6 horas diarias /_30 R$ 809,00
andamento horas semanais

Historia CR* Nivel superior em 6 horas diarias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Informéatica 01 Nivel superior em 6 horas diarias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais
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REQUISITO DE < BOLSA-

CURSO VAGAS ESCOLARIDADE CARGA HORARIA AUXILIO

Jornalismo 03 Nivel superior em 6 horas diarias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Publicidade e Propaganda CR* Nivel superior em 6 horas diérias /'30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Relaces Pablicas CR* Nivel superior em 6 horas diérias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Técnico em Administracao CR* Nivel medio em 6 horas diarias / 30 R$ 809,00
andamento horas semanais

Técnico em Informética CR* Nivel médio em | 6 horas diarias /30 | pg g59 09
andamento horas semanais

Tecnologia em Fotografia CR* Nivel superior em 6 horas diarias /_30 R$ 889,90
andamento horas semanais

Tecnologias Digitais CR* Nivel superior em 6 horas diarias /'30 R$ 889,90
andamento horas semanais

*CR: Cadastro Reserva.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

Os cursos de nivel superior relacionados no quadro acima correspondem as modalidades de
bacharelado ou de licenciatura. Destaca-se que todos 0s cursos superiores da area de
informatica serdo considerados. Todos o0s cursos descritos no quadro 1.2 devem ser
reconhecidos pelo Ministério da Educacéo.

Além da bolsa-auxilio mensal, ser4 concedido aos estagiarios auxilio-transporte, no valor
equivalente a 2 (duas) passagens de transporte publico coletivo municipal por dia estagiado
(atualmente, o valor da passagem de transporte publico coletivo municipal é R$ 3,85).

As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de inscricio no presente Processo
Seletivo Publico, para os cursos cujas atribuicbes sejam compativeis com a deficiéncia de que
sdo portadoras. O percentual de preenchimento previsto é de 10% (dez por cento) das vagas
existentes e das que vierem a surgir, para cada nivel/curso constante do quadro 1.2, durante
a validade do Processo Seletivo, de acordo com o previsto na Lei n® 11.788/2008, no Decreto
n° 3.298/1999 e na Lei Municipal n° 6.867/2008.

A celebracao do termo de compromisso de estagio obedecera ao disposto na Lei n° 11.788,
de 25 de setembro de 2008, na Lei Municipal n° 6.867, de 10 de novembro de 2008, na Lei
Municipal n° 8.268, de 19 de marco de 2018, na Resolucdo n°® 164/A, de 17 de dezembro de
2004, e na Resolucdo de Mesa n° 858/A, de 26 de setembro de 2017.

A habilitacdo no Processo Seletivo ndo assegura ao candidato o ingresso imediato no

Programa de Estagio de Estudantes, e sim a expectativa de estagiar, de acordo com as
necessidades da Camara Municipal de Caxias do Sul.
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A supervisdo dos atos do Processo Seletivo Publico ficar4 sob a responsabilidade do Setor de
Recursos Humanos da Camara Municipal de Caxias do Sul.

Todos os atos relativos a realizacdo deste Processo Seletivo Publico ficardo sob
responsabilidade da Legalle Concursos e Solucdes Integradas Ltda., telefone: (55) 3095-
0002, e-mail: contato@Iegalleconcursos.com.br.

2. DA DIVULGACAO

2.1.

2.2.

A divulgacao oficial de todas as etapas referentes a este Processo Seletivo Publico dar-se-a
por meio de editais e/ou de avisos publicados no Diario Oficial Eletrénico do Municipio e nos
seguintes locais:

a) site da Camara Municipal de Caxias do Sul: www.camaracaxias.rs.gov.br;

b) site da Legalle Concursos e Solucdes Integradas Ltda.: www.legalleconcursos.com.br.

E responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento das etapas deste Processo
Seletivo Publico pelos meios de divulgagéo supracitados.

3. DASINSCRICOES

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

As inscricbes serdo GRATUITAS e realizadas exclusivamente pela internet, no site
www.legalleconcursos.com.br.

Caso o candidato ndo possua acesso a internet, sera disponibilizado computador para
realizagcdo da inscricdo na Casa de Leitura e Cidadania da Camara Municipal de Caxias do
Sul, situada na Rua Alfredo Chaves, n°® 1.323, Bairro Exposi¢do, Caxias do Sul/RS, durante o
periodo das inscricdes, de segunda a sexta-feira, em dias Uteis, no horario das 8h as 17h.

Para realizar sua inscrigao, o] candidato devera acessar 0
site www.legalleconcursos.com.br e selecionar o0 menu "Concursos e Seletivos”. No item
“Inscricdes Abertas”, optar por “Processo Seletivo Puablico para Estagiarios — Camara
Municipal de Caxias do Sul” e clicar em "Mais detalhes". Clicar em “Realizar Inscri¢ao”.
Ap6s informar o CPF, o candidato deve preencher todo o formulario e seguir as instrugées do
sistema de inscrigéo.

O estudante devera assinalar, no formulario de inscricdo, o curso no qual deseja concorrer as
vagas de estagio, segundo o quadro de cursos constante no item 1 deste Edital.

Apos a efetivacdo da inscricdo, com a emissdo de comprovante, ndo sera aceito pedido de
alteracéo da opcao de vaga selecionada.

O preenchimento correto da ficha de inscricdo e as informacdes nela contidas séo de inteira
responsabilidade do candidato.

N&o serdo aceitas inscrigbes por e-mail ou via postal.
As inscri¢cfes estardo abertas a partir das 9h do dia 7 de maio de 2018 até as 23h59 do

dia 17 de maio de 2018. Depois de efetuar a inscricdo, o candidato devera imprimir o
comprovante de inscri¢cdo, o qual devera ser entregue ao fiscal de sala no dia da prova.
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3.9. O comprovante de inscricdo ndo garante ao candidato a homologacéo da inscricdo, a qual
devera ser conferida em Edital, conforme data prevista no cronograma deste Processo
Seletivo.

3.10. A inscricdo para o Processo Seletivo Publico implica conhecimento imediato e tacita
aceitacdo pelo candidato das condi¢cOes estabelecidas e dos requisitos para efetivagcdo do
estagio de cada curso previsto neste Edital.

4. DAS DISPQSI(;OES PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA E
CONDICOES ESPECIAIS PARA O DIA DE PROVA

7

4.1. As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de inscricdo no presente Processo
Seletivo Publico, nos termos do item 1.5 deste Edital.

4.2. O candidato, ao inscrever-se nessa condicdo, deverd marcar a opg¢ao “Pessoas com
Deficiéncia” e anexar, em campo respectivo, na “Area do Candidato”, até o dia 17 de maio
de 2018, os seguintes documentos:

a) requerimento solicitando vaga especial (conforme modelo constante do Anexo Il deste
Edital), acompanhado de laudo médico original assinado por médico competente,
ratificando a existéncia de deficiéncia, sua especificacdo de espécie/grau e contendo
expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificagcdo Internacional de Doencas -
CID;

b) requerimento (Anexo Il deste Edital) solicitando prova especial e/ou tempo adicional,
acompanhado de parecer original emitido por especialista da area de sua deficiéncia,
atestando a necessidade de tempo adicional, somente para 0 caso de pedido de tempo
adicional, conforme Lei Federal n® 7.853, de 24 de outubro de 1989, e alteracfes. Caso
nao seja apresentado o parecer, o candidato ndo tera deferida a sua solicitagao.

4.3. Caso o candidato ndo encaminhe o0 requerimento até o prazo determinado, ndo sera
considerado como pessoa com deficiéncia para concorrer as vagas reservadas, nao tendo
direito a vaga especial, seja qual for o motivo alegado, mesmo que tenha assinalado tal opgéo
na Ficha de Inscri¢éo.

4.4. Nao serdo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual passiveis de
correcdo simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

4.5. A candidata que necessitar de condicBes especiais no dia de prova para amamentar devera
levar um acompanhante, maior de 18 (dezoito) anos, que permanecera em sala reservada
para essa finalidade, responsabilizando-se pela guarda da crianga. A candidata que néo levar
acompanhante nao podera realizar a prova.

4.6. A candidata lactante, ao inscrever-se nessa condi¢do, deverd encaminhar, até o dia 17 de
maio de 2018, os seguintes documentos:

a) requerimento constante do Anexo Il deste Edital, devidamente preenchido e assinado;

b) original ou cOpia autenticada do atestado de amamentacao.

4.6.1. A candidata deve digitalizar os documentos exigidos nas alineas “a” e “b” do item 4.6
até a data estabelecida no cronograma do Processo Seletivo, na “Area do Candidato”,
em campo especifico. Caso contrario, ndo sera permitida a amamentacéo durante o
periodo de realiza¢do da prova.

Pagina 4 de 15




Estado do Rio Grande do Sul

CﬁMARA Céamara Municipal de Caxias do Sul - RS

MUNICIPAL DE Processo Seletivo Publico de Estagiarios n° 01/2018
CAXIAS DO SUL

4.7. As solicitacbes de condicbes especiais serdo atendidas obedecendo a critérios de viabilidade
e razoabilidade.

4.8 Os candidatos inscritos nas condi¢des previstas neste item participardo do Processo Seletivo
Publico em igualdade de condigcbes com os demais candidatos no que se refere as provas
aplicadas, isto é, em relacdo a conteudo, avaliacao, critérios de aprovacéo, horério e local de
aplicacdo das provas e nota minima exigida, resguardadas as condi¢des especiais previstas
em legislacao prépria.

4.9. A homologacéo do Processo Seletivo Publico sera efetuada em duas listas separadas, sendo
uma delas exclusiva para os candidatos com deficiéncia, constando, em ambas, a nota final

do aprovado e sua classificacao final.

4.10. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos
demais candidatos, com estrita observancia a ordem classificatoria.

4.11. A pessoa com deficiéncia que ndo declarar essa condicdo no momento da inscricdo nao
poderd invocéa-la futuramente em seu favor.

5. DOS REQUISITOS PARA O INGRESSO NO ESTAGIO

5.1. S&o requisitos para o ingresso:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado ou, ainda, gozar das prerrogativas contidas no art. 12,
8 1°, da Constituicdo Federal;

b) ter, no minimo, 16 (dezesseis) anos de idade na data da assinatura do Termo de
Contrato de Estagio;

C) preencher os requisitos previstos para as vagas conforme exigéncia do item 1 do Edital;

d) estar matriculado e frequentando o curso para o qual realizou a inscricdo neste
Processo Seletivo Publico.

5.2. Relagdo de documentos a serem apresentados no momento da convocagdo para firmamento
de Termo de Compromisso de Estagio:

a) documento de identidade com fotografia (expedida por autoridade civil ou militar);

b) CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

c) comprovante atualizado de matricula da Instituicdo de Ensino;

d) dados bancarios (conta corrente ou poupanga aberta em nome do estagiario);

e) caso o0 candidato tenha concorrido na condicdo de pessoa com deficiéncia,
comprovagao, em documento original, subscrita por profissional médico da especialidade

da deficiéncia declarada no ato de inscrigéo.

5.3. Os documentos exigidos no item 5.2 deverdo ser apresentados em formato original e de
copias. Poderdo ser exigidos documentos complementares, segundo critérios da Camara
Municipal.

6. DAS PROVAS E DA CLASSIFICACAO
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6.1. O Processo Seletivo constara de prova tedrico-objetiva, de carater eliminatério e
classificatorio, com 40 (quarenta) questdes objetivas de mdltipla escolha, com 05 (cinco)
alternativas cada, compativel com o nivel de escolaridade do candidato e segundo contetdo
programatico constante do Anexo | deste Edital.

6.2. A prova objetiva tem data prevista para 10 de junho de 2018, sera realizada no Municipio
de Caxias do Sul/RS, em local e horario a serem divulgados conforme definido no
Cronograma, nos meios citados no item 2 deste Edital, e ter4 a duracdo maxima de 03 (trés)

horas.
6.3. Pontuagéo para prova escrita de todos o0s niveis:
. N° DE PESO/

PROVA CONTEUDO QUESTOES QUESTAO TOTAL
Lingua Portuguesa 15 2,5

Teodrico- Legislagédo 10 2,5 100.0

Objetiva Matematica 10 2,5 ’
Informatica Basica 05 2,5

6.4. O candidato sera aprovado no Processo Seletivo Publico se atingir pontuagéo total igual ou
superior a 50 (cinquenta) pontos.

7. DA APLICACAO E DA REALIZACAO DAS PROVAS

7.1. O candidato devera comparecer ao local designado para realizacdo das provas com
antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos do horario estabelecido para o seu inicio, munido
de:

a) documento de identidade com fotografia (expedida por autoridade civil ou militar);

b) lapis, borracha e caneta esferografica de cor azul ou preta de ponta grossa e material
transparente;

c) comprovante de inscricdo no Processo Seletivo Publico, conforme item 3.8 deste Edital.

7.2. O ingresso na sala de prova s6 serd permitido ao candidato que apresentar documento de
identidade em perfeitas condicdes, que permita, com clareza, a sua identificacao.

7.2.1. Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddo de nascimento, CPF,
titulo eleitoral, carteira de motorista (modelo antigo, sem foto), carteira de estudante e
carteiras funcionais sem valor de identidade. Cépias de documentos de identidade,
ainda que autenticadas, bem como protocolos de documentos ndo serao aceitos.

7.3. Néo sera permitida a entrada do candidato que chegar ap6s o fechamento dos portdes dos
locais de prova.

7.4. Em nenhuma hipétese havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado.
7.5. Nao serd permitida a entrada, nos locais de provas, de candidatos portando aparelhos
eletronicos: telefone celular, tablet, agenda eletrénica, notebook, gravador, calculadora, MP3,

MP4, entre outros, livros ou quaisquer espécies de anotacdes.

7.6. Nao ser& permitido o uso de materiais e de objetos que n&o estejam em concordancia com a
alinea “b” do item 7.1.
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7.7. Sera permitido o uso de garrafas de agua transparentes, sem rotulo. Nao serdo permitidos
recipientes como squeezes e semelhantes.

7.8. Nao sera permitido ao candidato ingerir alimentos durante a realizacdo da prova, exceto para
os casos de hipoglicemia ou outros problemas de saude, desde que comprovados mediante
original ou copia autenticada de atestado médico, obedecendo a critérios de viabilidade e de
razoabilidade.

7.9. Sera excluido do Processo Seletivo Publico o candidato que:
a) apresentar-se no local de prova fora do horario estabelecido;

b) for incorreto ou descortés com qualquer um dos examinadores, executores, fiscais ou
autoridades presentes;

c) for surpreendido, em ato flagrante, durante a realizacdo da prova, comunicando-se com
outro candidato, bem como utilizando materiais de consulta;

d) utilizar-se de qualquer recurso ilicito ou fraudulento, em qualquer etapa da realizacédo
das provas.

7.10. O candidato somente podera se retirar do recinto das provas depois de transcorrida 01
(uma) hora de seu inicio, podendo levar consigo o caderno de provas.

7.11. Nao sera permitida a permanéncia de acompanhantes de candidatos ou de pessoas
estranhas ao Processo Seletivo Publico nas dependéncias dos locais de aplicacdo das
provas, exceto nos casos de pedido de condi¢des especiais de prova deferido.

7.12. A corregdo das provas sera feita por meio eletrénico - leitura Optica - sendo o cartédo-
resposta o Unico documento valido e utilizado para essa correcdo. O cartdo-resposta ndo
podera ser substituido, tendo em vista sua codificagdo. A ndo entrega do cartdo-resposta,
bem como a falta de assinatura no local previsto implicara a automatica eliminacdo do
candidato do certame.

7.13. Serd atribuida nota zero a resposta que, no cartdo-resposta, ndo estiver assinalada, estiver
marcada a lapis, ainda que de forma legivel, ou contiver mais de uma alternativa assinalada,
emenda ou rasura.

8. DOS RECURSOS

8.1. Sera admitido recurso quanto:
a) ao indeferimento/ndo homologacgé&o de inscri¢ao;
b) a formulacéo das questdes, aos respectivos quesitos e gabarito;
c) aos resultados das provas aplicadas no Processo Seletivo Publico.

8.2. Todos os recursos deverdo ser interpostos em até 2 (dois) dias Uteis a contar da divulgacao
por Edital, conforme descrito no Cronograma deste Processo Seletivo.

8.3. Os recursos que forem apresentados deverdo obedecer rigorosamente aos preceitos
estabelecidos neste Edital.
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8.6.
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8.8.
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Os recursos deverdo ser encaminhados pelo site da Legalle Concursos:
www.legalleconcursos.com.br, na “Area do Candidato”, aba “Minhas Inscricdes”. O julgamento
dos recursos sera publicado, ao recorrente, na mesma “Area do Candidato”, na aba “Meus
Recursos”.

N&o serdo aceitos os recursos que ndo contenham os fundamentos do pedido, inclusive os
pedidos de simples revisdo do cartdo-resposta ou da nota.

Serdo desconsiderados o0s recursos interpostos fora do prazo e aqueles enviados por e-mail
ou via postal.

Em caso de anulacdo de questdes, tais questdes serdo consideradas como respondidas
corretamente por todos os candidatos, independentemente de recurso.

Caso haja alguma alteracéo de gabarito oficial, por forca de impugnacfes, as provas serao
corrigidas de acordo com a(s) alteracdo(des).

9. DOS RESULTADOS

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

A classificag&o final do Processo Seletivo Publico serd apresentada em duas listas distintas,
sendo uma delas exclusiva para os candidatos com deficiéncia, constando, em ambas, a
relacédo dos candidatos aprovados por ordem de classificagdo e por curso.

Os candidatos aprovados serdo classificados segundo a ordem decrescente dos pontos
obtidos.

Na hipotese de igualdade no total de pontos entre candidatos, serdo aplicados,
sucessivamente, 0s seguintes critérios de desempate:

a) maior nota em Lingua Portuguesa;

b) maior nota em Legislacao;

c) maior nota em Matematica;

d) maior nota em Informatica Basica.
Persistindo o empate, havera sorteio segundo o resultado da Loteria Federal, da seguinte
forma: os candidatos empatados serdo ordenados de acordo com seu numero de inscri¢ao,
de forma crescente ou decrescente. O sorteio sera conforme resultado do primeiro prémio da
extracdo da loteria federal imediatamente ANTERIOR ao dia da efetiva realizagdo da prova

tedrico-objetiva, pelos seguintes critérios:

a) se a soma dos algarismos do nimero sorteado da Loteria Federal for par, a ordem sera
crescente;

b) se a soma dos algarismos do numero sorteado da Loteria Federal for impar, a ordem
sera decrescente.

10. DA HOMOLOGACAO

10.1. A homologacgéo do Processo Seletivo Publico ocorrera apos a publicacdo do resultado final

do certame e sua divulgacdo se dara em data prevista no cronograma deste Edital.
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11. DA CONVOCACAO E DO ESTAGIO

11.1. A convocacdo e o ingresso do estudante no Programa de Estagio de Estudantes
obedeceréo, rigorosamente, a ordem de classificacdo dos candidatos aprovados.

11.2. A convocacdao se dara por meio da publicacao de Edital de Convocacéo, a ser divulgado nos
meios citados no item 2, e a partir de ligacao telefénica e e-mail.

11.3. O prazo de apresentacdo do estudante, para exercer o direito de ingressar no Programa de
Estagio de Estudantes, serd de até 5 (cinco) dias Uteis contados da data de publicacdo do
Edital de Convocacgéo.

11.4. O candidato que ndo comparecer no prazo determinado sera excluido do Processo Seletivo
Publico.

11.5. Ocorrendo a hipétese do subitem 11.4, ser4 promovida a convocacdo do candidato
subsequente imediatamente melhor classificado.

11.6. A celebragédo do Termo de Compromisso de Estagio obedecera ao disposto na Lei n® 11.788,
de 25 de setembro de 2008, na Lei Municipal n°® 6.867, de 10 de novembro de 2008, na Lei
Municipal n° 8.268, de 19 de marco de 2018, na Resolucdo n°® 164/A, de 17 de dezembro de
2004, e na Resolucdo de Mesa n° 858/A, de 26 de setembro de 2017.

11.7. O estagiario tera sua lotagdo definida de acordo com o nivel de escolaridade e o curso
exigidos, respeitadas as disposicbes da Lei n° 11.788/2008 no que diz respeito a
compatibilidade das atribuigcdes exercidas com o0 curso em que o estagiario esta matriculado.

11.8. O horario de estagio sera definido juntamente com o supervisor de estagio e/ou chefe do
setor, dentro do horéario de funcionamento da Camara Municipal de Caxias do Sul, atualmente
compreendido entre 8h e 17h.

11.9. O estagio terd duracdo maxima de 2 (dois) anos, ressalvado o caso de pessoa com
deficiéncia, consoante o disposto no artigo 11 da Lei Federal n° 11.788/2008.

11.10. Nao poderdo participar deste Processo Seletivo os estudantes que estiverem no ultimo
ano, moédulo ou semestre de curso, com conclusdo prevista para o primeiro semestre de
2018.

11.11. Ao estudante que ja estagiou na Camara Municipal sera facultada a realizacdo de novo
estagio referente ao periodo faltante para completar os 2 (dois) anos de estagio, desde que
esse periodo seja maior ou igual a 6 (seis) meses.

11.12. E obrigacdo do candidato manter seus dados cadastrais atualizados junto & Camara
Municipal de Caxias do Sul, bem como acompanhar as publicacfes legais referentes ao
Processo Seletivo.

12. DO CRONOGRAMA

EVENTO DATA
Publicacao do Edital de Abertura e Inscrigdes do Processo Seletivo Publico. 07/05/2018
Periodo de inscricdes por meio do site www.legalleconcursos.com.br. 07 a 17/05/2018

Pagina9de 15



Estado do Rio Grande do Sul

CﬁMARA Céamara Municipal de Caxias do Sul - RS

MUNICIPAL DE Processo Seletivo Publico de Estagiarios n° 01/2018
CAXIAS DO SUL
EVENTO DATA
Ultimo dia para requerer participacio no Processo Seletivo Publico na condicéo de
pessoa com deficiéncia ou ainda para requerer condicfes especiais para o dia de 17/05/2018
realizacdo da prova.
Homologacdo das inscricdes — lista de inscritos - e dos resultados das
solicitacbes de participacdo dos candidatos na condicdo de pessoas com 21/05/2018
deficiéncia e condi¢des especiais para o dia da prova.
Prazo para recursos quanto a ndo homologacéao das inscri¢des. 22 e 23/05/2018
Resultado dos recursos quanto a ndo homologacéao das inscricdes. 25/05/2018

Homologacéo final das inscricdes, convocacao para as provas teérico-objetivas e

publicacéo dos locais e horarios de prova. 29/05/2018
Provas tedrico-objetivas (previsdo da data de realizacéo). 10/06/2018
Divulgacéo dos gabaritos preliminares das provas tedrico-objetivas. 11/06/2018
Prazo para recursos do gabarito preliminar das provas teérico-objetivas. (**) 12 e 13/06/2018
Resultado dos recursos e publicagdo da classificagéo geral. 19/06/2018
Prazo para interposicéo de recursos da classificac¢ao final. (**) 20 e 21/06/2018
Resultado dos recursos, classificacdo final (ja com os critérios de 26/06/2018

desempate) e homologacdo final do certame.

(*) Este cronograma é um orientador de datas, podendo ser alterado a qualquer momento pela Camara
Municipal de Caxias do Sul em fun¢é@o de necessidade de ajustes operacionais.
(**) Nao havendo recurso interposto, passa-se ao item seguinte do cronograma.

13. DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. A validade do Processo Seletivo Publico sera de 1 (um) ano, prorrogavel por mais 1 (um)
ano, conforme necessidade da Camara Municipal de Caxias do Sul.

13.2. A inexatiddo das informacbes, a falta e/ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificadas posteriormente, eliminardo o candidato do Processo Seletivo Publico, anulando-se
todos os atos decorrentes da inscrigéo.

13.3. Os casos omissos serao resolvidos pelo Setor de Recursos Humanos da Camara Municipal
de Caxias do Sul, ouvida a Legalle Concursos Ltda.

13.4. Fazem parte do presente Edital:
Anexo | — Contelidos programaticos das provas teérico-objetivas.
Anexo Il — Modelo de Requerimento para Pessoas com Deficiéncia.
Anexo Il — Modelo de Requerimento para condigcdo especial de amamentacdo para a
prova.
Caxias do Sul, 7 de maio de 2018.
Vereador Alberto Meneguzzi
Presidente da Camara Municipal de Caxias do Sul

Registre-se, cumpra-se e publique-se.
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ANEXO |
CONTEUDOS PROGRAMATICOS

| - NIVEL MEDIO

LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreensao de textos. Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias
principais e secundarias. Relacdo entre ideias. Ideia central e intencdo comunicativa. Efeitos de
sentido. Figuras de Linguagem. Recursos de argumentacao. Coeséao e coeréncia textuais. Léxico:
Significacdo das palavras e expressdes no texto. Substituicdo de palavras e expressées no texto.
Estrutura e formacdo de palavras (valor dos afixos e dos radicais). Fonologia: Conceito de
fonemas. Relacbes entre fonemas e grafias. Encontros vocalicos e consonantais. Ortografia:
sistema oficial vigente. Acentuacado grafica e acentuacdo tonica. Morfologia e Sintaxe: Classes de
palavras: emprego e flexdes. Periodo simples e periodo composto: colocagdo de termos e
oracdes no periodo. Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego do infinitivo. Emprego do
acento indicativo de crase. Sinais de pontuagdo. Redacgé&o Oficial.

MATEMATICA: Funcbes Reais: Ideia de funcéo, interpretacdo de gréaficos, dominio e imagem,
funcdo do 1° grau, funcdo do 2° grau, valor de maximo e minimo de uma funcdo do 2° grau.
Equacbes de 1° e 2° graus. Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incognitas. Trigonometria:
Semelhanca de triangulos. Teorema de Tales. RelagBes métricas no triangulo retangulo. Teorema
de Pitagoras e suas aplicagbes. Porcentagem.

INFORMATICA BASICA: Conhecimentos sobre o programa Microsoft Word 2010 e versées
superiores: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente,
componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e
botbes, incluindo nimero de paginas e palavras, erros de reviséo, idioma, modos de exibi¢cdo do
documento e zoom; abrir, fechar, criar, excluir, visualizar, formatar, alterar, salvar, configurar
documentos utilizando as barras de ferramentas, menus, icones, botdes, guias e grupos da Faixa
de Opcoes, teclado e/ou mouse; identificar e utilizar os botdes e icones das barras de ferramentas
das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Referéncias, Correspondéncias, Revisado e
Exibicdo para formatar, personalizar, configurar, alterar e reconhecer a formatagcdo de textos e
documentos; saber identificar as configuracdes e configurar as Op¢des do Word; saber usar a
Ajuda; aplicar teclas de atalho para qualquer operacdo. Conhecimentos sobre o programa
Microsoft Excel 2010 e versdes superiores: saber identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar
e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones, barra de
ferramentas, guias, grupos e botdes; definir e identificar célula, planilha e pasta; abrir, fechar, criar,
visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir, renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas,
utilizando as barras de ferramentas, menus, icones, botes, guias e grupos da Faixa de Opcdes,
teclado e/ou mouse; saber selecionar e reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas;
identificar e utilizar os icones das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout
da Pagina, Férmulas, Dados, Revisdo e Exibicdo para formatar, alterar, selecionar células,
configurar, reconhecer a formatagéo de textos e documentos e reconhecer a selecédo de células;
saber usar a Ajuda; aplicar teclas de atalho para qualquer operacgéao; reconhecer formulas.

LEGISLACAO: Constituicdo Federal de 1988: Principios Fundamentais (arts. 1° a 4°); Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos (art. 5°), Direitos Sociais (arts. 6° a 11); Direitos Politicos (arts. 14
a 16); Organizacéao Politico-Administrativa (arts. 18 e 19) e Processo Legislativo: Disposicdo Geral
(art. 59). Lei n°® 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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Il — NiVEL SUPERIOR

LINGUA PORTUGUESA: Leitura e compreens&o de textos. Assunto. Estruturacdo do texto. Ideias
principais e secundérias. Relacdo entre ideias. Ideia central e intencdo comunicativa. Efeitos de
sentido. Figuras de Linguagem. Recursos de argumentacao. Coeséao e coeréncia textuais. Léxico:
Significacdo das palavras e expressdes no texto. Substituicdo de palavras e expressdes no texto.
Estrutura e formacdo de palavras (valor dos afixos e dos radicais). Fonologia: Conceito de
fonemas. Relacbes entre fonemas e grafias. Encontros vocdlicos e consonantais. Ortografia:
sistema oficial vigente. Acentuacéo gréfica e acentuacgédo tdnica. Morfologia e Sintaxe: Classes de
palavras: emprego e flexbes. Periodo simples e periodo composto: colocagdo de termos e
oracdes no periodo. Coordenacdo e subordinacdo: emprego das conjuncdes, das locucdes
conjuntivas e dos pronomes relativos. Termos essenciais, integrantes e acessorios da oracao.
Rela¢Bes morfossintaticas. Oracdes reduzidas: classificacdo e expansdo. Concordancia nominal e
verbal. Regéncia nominal e verbal. Paralelismo de regéncia. Vozes verbais e sua conversao.
Sintaxe de colocacdo. Emprego dos modos e tempos verbais. Emprego do infinitivo. Emprego do
acento indicativo de crase. Sinais de pontuacdo. Redacao Oficial.

MATEMATICA: Funcbes Reais: Ideia de funcéo, interpretacdo de gréaficos, dominio e imagem,
funcdo do 1° grau, funcdo do 2° grau, valor de maximo e minimo de uma funcdo do 2° grau.
Equacdes de 1° e 2° graus. Sistemas de equacdes de 1° grau com duas incégnitas. Trigonometria:
Semelhanca de triangulos. Teorema de Tales. RelagBes métricas no triangulo retangulo. Teorema
de Pitagoras e suas aplicagbes. Geometria Plana (triangulos, quadrilateros, pentagonos e
hexagonos): calculo de area e perimetro. Circunferéncia e Circulo: comprimento da circunferéncia,
area do circulo. Nocbes de Geometria Espacial (poliedros, prismas, cubo, paralelepipedo,
piramides, cone e esfera). Estatistica basica (Média aritmética, moda, mediana). Porcentagem.

INFORMATICA BASICA: Conhecimentos do sistema operacional Microsoft Windows e suas
versdes: Area de Trabalho (Exibir, Classificar, Atualizar, Resolu¢do da tela, Gadgets) e menu
Iniciar (Documentos, Imagens, Computador, Painel de Controle, Dispositivos e Impressoras,
Programa Padrdo, Ajuda e Suporte, Desligar, todas as opg¢des dos menus exibir, alterar,
organizar, classificar, ver as propriedades, identificar, usar e configurar, utilizando menus rapidos
OU suspensos, painéis, listas, caixa de pesquisa, menus, icones, janelas, teclado e/ou mouse.
Propriedades da Barra de Tarefas e do menu Iniciar e Gerenciador de tarefas: saber trabalhar,
exibir, alterar, organizar, identificar, usar, fechar PROGRAMA e configurar, utilizando as partes da
janela (botbes, painéis, listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacdo, menus, icones e etc.),
teclado e/ou mouse. Janelas para facilitar a navegag¢do no Windows e o trabalho com arquivos,
pastas e bibliotecas. Painel de Controle e Lixeira: saber exibir, alterar, organizar, identificar, usar e
configurar ambientes, componentes da janela, menus, barras de ferramentas e icones; usar as
funcionalidades das janelas, programa e aplicativos utilizando as partes da janela (botdes, painéis,
listas, caixa de pesquisa, caixas de marcacao, menus, icones, etc.), teclado e/ou mouse. Realizar
acOes e operacdes sobre bibliotecas, arquivos, pastas, icones e atalhos: localizar, copiar, mover,
criar, criar atalhos, criptografar, ocultar, excluir, recortar, colar, renomear, abrir, abrir com, editar,
enviar para, propriedades, etc.; identificar e utilizar nomes validos para bibliotecas, arquivos,
pastas, icones e atalhos; aplicar teclas de atalho para qualquer operacédo. Conhecimentos sobre o
programa Microsoft Word 2010 e versfes superiores: saber identificar, caracterizar, usar, alterar,
configurar e personalizar o ambiente, componentes da janela, funcionalidades, menus, icones,
barra de ferramentas, guias, grupos e bot@es, incluindo numero de paginas e palavras, erros de
revisdo, idioma, modos de exibicdo do documento e zoom; abrir, fechar, criar, excluir, visualizar,
formatar, alterar, salvar, configurar documentos utilizando as barras de ferramentas, menus,
icones, botbes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; identificar e utilizar os
botBes e icones das barras de ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina,
Referéncias, Correspondéncias, Revisdo e Exibicao para formatar, personalizar, configurar, alterar
e reconhecer a formatacdo de textos e documentos; saber identificar as configuracdes e
configurar as Opc¢bBes do Word; saber usar a Ajuda; aplicar teclas de atalho para qualquer
operacdo. Conhecimentos sobre o programa Microsoft Excel 2010 e versdes superiores: saber
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identificar, caracterizar, usar, alterar, configurar e personalizar o ambiente, componentes da
janela, funcionalidades, menus, icones, barra de ferramentas, guias, grupos e botdes; definir e
identificar célula, planilha e pasta; abrir, fechar, criar, visualizar, formatar, salvar, alterar, excluir,
renomear, personalizar, configurar planilhas e pastas utilizando as barra de ferramentas, menus,
icones, botdes, guias e grupos da Faixa de Opcdes, teclado e/ou mouse; saber selecionar e
reconhecer a selecdo de células, planilhas e pastas; identificar e utilizar os icones das barras de
ferramentas das guias e grupos Inicio, Inserir, Layout da Pagina, Férmulas, Dados, Revisédo e
Exibicdo para formatar, alterar, selecionar células, configurar, reconhecer a formatacao de textos e
documentos e reconhecer a selecao de células; identificar e utilizar os botdes das guias e grupos
Inicio, Inserir, Layout da Pé&gina, Formulas, Dados, Revisdo e Exibicdo para formatar,
personalizar, configurar e reconhecer a formatagdo documentos; saber usar a Ajuda; aplicar teclas
de atalho para qualquer operacdo; reconhecer férmulas. Internet Explorer 10 e versbes
superiores: identificar o ambiente, caracteristicas e componentes da janela principal do Internet
Explorer; identificar e usar as funcionalidades da barra de ferramentas, de status e do Explorer;
identificar e usar as funcionalidades dos menus Arquivo, Editar, Exibir, Favoritos, Ferramentas e
Ajuda; identificar e usar as funcionalidades das barras de Menus, Favoritos, Botdes do Modo de
Exibicdo de Compatibilidade, Barra de Comandos, Barra de Status; saber bloquear a barra de
ferramentas e identificar, alterar e usar a opcdo Personalizar; utilizar teclas de atalho para
qualquer operacéo.

LEGISLACAO: Constituicdo Federal de 1988: Principios Fundamentais (arts. 1° a 4°); Direitos e
Deveres Individuais e Coletivos (art. 5°), Direitos Sociais (arts. 6° a 11); Direitos Politicos (arts. 14
a 16); Organizacéao Politico-Administrativa (arts. 18 e 19) e Processo Legislativo: Disposi¢do Geral
(art. 59). Lei n® 11.788, de 25 de setembro de 2008.
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ANEXO I ]
REQUERIMENTO - PESSOAS COM DEFICIENCIA

Nome do candidato:

N° da inscrigao: Curso:

Vem REQUERER vaga especial como PESSOA COM DEFICIENCIA, tendo apresentado LAUDO
MEDICO com CID (colocar os dados abaixo, com base no laudo):

Tipo de deficiéncia de que é portador:

Cddigo correspondente da Classificagéo Internacional de Doenca — CID:

Nome do Médico Responsavel pelo laudo:

OBS: As deficiéncias devem ser aquelas constantes no rol do Decreto Federal n° 3.298/1999
com alteracdes introduzidas pelo art. 70 do Decreto Federal n°5296/2004.
Nao serdo considerados como deficiéncia os distarbios de acuidade visual passiveis de
corregdo simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

Dados especiais para aplicacdo das PROVAS: (marcar X conforme necessite de Prova
Especial ou ndo. Em caso positivo, discriminar o tipo de prova necessario).

( ) NAO NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/ou TEMPO ADICIONAL e/ou TRATAMENTO
ESPECIAL.

( ) NECESSITA DE PROVA ESPECIAL e/lou TEMPO ADICIONAL e/ou TRATAMENTO
ESPECIAL (Discriminar abaixo qual o tipo de prova e/ou tratamento especial hecessario).

E obrigatoria a apresentacdo de LAUDO MEDICO com CID. No caso de pedido de tempo
adicional, é obrigatério PARECER justificando sua necessidade juntamente com este
requerimento.

Assinatura do Candidato
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ANEXO Il
REQUERIMENTO PARA CONDICAO ESPECIAL DE AMAMENTACAO PARA A PROVA

Nome da candidata:

N° da inscrigao: Cargo:

Necessidades de Condi¢cdes Especiais para o Dia de Prova:
( ) Sala para amamentagéo.

Nome do Médico Responsével pelo Laudo:

E obrigatéria a apresentacdo de LAUDO MEDICO juntamente com este requerimento, de
acordo com o disposto no Edital de Abertura e Inscrigdes.

, de de 2018.

Assinatura do Candidato
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