ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
EDITAL N° 19/2021

Abre inscrigoes para o processo seletivo
simplificado destinado a cadastro reserva
para  contratacdo  tempordria  de
excepcional interesse publico para o
cargo de Oficial Administrativo.

O Prefeito Municipal de Restinga Séca, Paulo Ricardo Salerno, no uso
de suas atribui¢des, visando selecionar candidatos para formacdo de banca de
candidatos a contratacdo tempordria de cardter emergencial, amparado em excepcional
interesse publico com fulcro no Art. 37, Inciso IX, da Constituicdo da Republica, e
Artigos 205 a 209 da Lei Complementar N° 1/2007 (Estatuto dos Servidores Publicos
do Municipio de Restinga Séca), torna publica a realizagdo de Processo Seletivo
Simplificado, que serd regido pelas normas estabelecidas neste Edital e no Decreto N°
26/2011 (Regulamento para a realizacao de Processo Seletivo Simplificado).

O Processo Seletivo Simplificado destina-se a selecionar profissionais em cardter
tempordrio para a funcdo abaixo especificada, para op¢ao de cadastro reserva para as
vagas que poderdo surgir durante o periodo de validade deste processo.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Simplificado serd executado por intermédio de Comissao
composta por trés servidores, designados através da Portaria N° 31/2017.

1.2 Durante toda a realizacdo do Processo Seletivo Simplificado serdo prestigiados, sem
prejuizo de outros, os principios estabelecidos no Art. 37, “caput”, da Constituicdo da
Republica.

1.3 O edital de abertura do Processo Seletivo Simplificado serd publicado integralmente
no painel de publicacdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site da Prefeitura
(www.restingaseca.rs.gov.br), no minimo cinco dias antes do encerramento das
nscricoes.
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1.4 Os demais atos e decisOes inerentes ao presente Processo Seletivos Simplificado
serdo publicados no painel de publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site da
Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br).

1.5 Os prazos definidos neste Edital observardo o disposto no Art. 4° do Decreto N°
26/2011.

1.6 O processo seletivo simplificado constituird na aplicacio de PROVA OBJETIVA,
de cardter eliminatdrio e classificatorio.
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1.7 Todos os interessados em participar deste processo seletivo deverdo,
obrigatoriamente, realizar a leitura integral e acurada deste edital, sendo sua
responsabilidade conhecer o regramento editalicio uma vez que, por for¢a do principio
da vinculacdo ao instrumento convocatdrio, a realizacdo da inscri¢do neste processo
seletivo implica no conhecimento e aceitacdo tdcita do regramento, descabendo
quaisquer alegagdes de desconhecimento e/ou discordancia, sendo tnica e exclusiva
responsabilidade do candidato seguir estritamente as instrucdes contidas neste edital,
bem como acompanhar as publicacdes oficiais referentes ao andamento desta selecdo.

1.8 A contratacdo serd pelo prazo determinado de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada por igual periodo, e/ ou de acordo com a conveni€ncia e interesse da
Administracdo Publica, e se regerd pelo Regime Juridico Estatutério.

2. ESPECIFICACOES DA FUNCAO TEMPORARIA

2. DO NUMERO DE VAGAS, DA ESCOLARIDADE, DA CARGA HORARIA:

N° CARGO ESCOLARIDADE CARGA VENCIMENTO
VAGAS HORARIA
SEMANAL
CR Oficial Ensino Médio Completo 40 h R$ 2.190,77
Administrativo

1. DAS ATRIBUICOES DOS CONTRATADOS: As atribui¢des e fungdes constam
no (ANEXO 1), parte integrante deste Edital.

2.2 Pelo efetivo exercicio da fungdo tempordria serd pago mensalmente o vencimento
fixado, nele compreendendo-se além da efetiva contraprestacdo pelo trabalho, o
descanso semanal remunerado.

2.2.1 Além do vencimento o contratado fard jus as seguintes vantagens funcionais:
horas extras na eventual extrapolagdo da carga hordria didria e semanal, desde que
previamente convocado pelo superior hierdrquico; adicional noturno; gratificacdo
natalina proporcional ao periodo trabalhado; férias proporcionais acrescidas de um
terco, indenizadas ao final do contrato; inscricio no Regime Geral de Previdéncia
Social.

2.2.2 Sobre o valor total da remuneragdo incidirdo os descontos fiscais e
previdencidrios.

2.3 Os deveres e proibicdes aplicadas ao contratado correspondem aqueles estabelecidos
para os demais servidores estatutédrios pelos Artigos 142 e 143 da Lei Complementar N°
172007 (Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Restinga Séca), sendo a
apuracdo processada na forma do Regime Disciplinar do mesmo Diploma, no que
couber.
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3. DAS INSCRICOES

3.1 A inscri¢do implica, desde logo, o conhecimento prévio e aceitacdo pelo candidato
das condicOes estabelecidas no inteiro teor deste Edital, ndo podendo alegar
desconhecimento.

3.2 O periodo para a realizacdo das inscricoes serd de 08/03/2021 a 12/03/2021,
conforme (ANEXO II).

3.3 A inscri¢ao devera ser realizada presencialmente junto ao Centro Administrativo da
Prefeitura, situado a Rua Moisés Cantarelli, 368, SALA 8 — TESOURARIA das 8h
30min as 11h 30min e das 13h 30min as 16h 30min.

3.4 Poderd, ainda, ser efetuada a inscricdo através de terceiros, desde que junte
procuracdo com firma legalmente reconhecida em Cartdrio (Anexada junto a Ficha de
Inscri¢do ao lado de fora do envelope), e com poderes especiais e expressos, munido da
documentacao completa.

3.5 O candidato que prestar declaracdes falsas ou inexatas terd sua inscri¢do cancelada,
e anulada todos os atos dela decorrentes.

3.6 O valor das inscri¢des serd de R$ 39,40 (Trinta e nove reais e quarenta centavos).
De acordo com a Lei Complementar n° 13/2018 — Tabela IX do Cdédigo Tributario
Municipal.

4. CONDICOES PARA A INSCRICAO

4.1 Para inscrever-se no Processo Seletivo Simplificado, o candidato deverd comparecer
pessoalmente ao endereco e nos hordrios e prazos indicados no item 3.3, ou por
intermédio de procurador munido de instrumento publico ou particular de mandato
(com poderes especiais para realizar a sua inscri¢ao no Processo Seletivo Simplificado).

4.1.2 DENTRO DE UM ENVELOPE FECHADO DEVERA CONTER OS
SEGUINTES DOCUMENTOS:

4.1.2.1 FICHA DE INSCRICAO (ANEXO IIl), devidamente preenchido;

4.1.2.2 COPIA DE DOCUMENTO DE IDENTIDADE OFICIAL COM FOTO,
quais sejam: carteiras ou cédulas de identidades expedidas pelas Secretarias de
Seguranca Publica, pelas Forcas Armadas, pela Policia Militar, pelo Ministério das
Relagdes Exteriores; Cédulas de Identidade fornecidas por Orgidos ou Conselhos de
Classe que, por forca de Lei Federal, valem como documento de identidade, como por
exemplo, as da OAB, CREA, CRM, CRC etc.; Certificado de Reservista; Passaporte;
Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, bem como Carteira Nacional de Habilitacdo
(com fotografia, na forma da Lei n® 9.503/97, artigo 15).
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4.1.2.3 PROVA DE QUITACAO DAS OBRIGACOES MILITARES (para sexo
masculino);

4.1.2.4 PROVA DE QUITACAO DAS OBRIGACOES ELEITORALIS (certidio de
quitacao eleitoral, emitida no Cartério Eleitoral);

4.1.2.5 COMPROVANTE DE ESCOLARIDADE: Ensino Médio Completo.

4.1.2.6 DECLARACAO DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS - (ANEXO VI)
As copias contidas dentro do envelope, referente aos documentos necessarios, € de
responsabilidade do candidato, junto deverd conter a Declaracio de Veracidade dos
Documentos — ANEXO VI — estando ciente de que prestar declaracdo falsa € crime,
previsto no Art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro sujeitando o declarante a suas penas
sem prejuizo de outras sansdes cabiveis.

5. VEDACOES PARA PARTICIPACAO - Nio fazer parte do grupo de risco listado
no (ANEXO VII).

5.1 No ato de inscrever-se no presente Processo Seletivo Simplificado, o candidato
DECLARA A AUSENCIA de quaisquer das condicdes arroladas no (ANEXO VII),

comprometendo-se, ainda, a comunicar imediatamente a Administracdo Municipal de

quaisquer delas.

6. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

6.1 Encerrado o prazo fixado pelo item 3.2, a Comissdao publicard, no painel de
publicagdes oficiais da Prefeitura Municipal e no site da Prefeitura
(www.restingaseca.rs.gov.br), no prazo de um dia, edital contendo a relacio nominal
dos candidatos que tiveram suas inscri¢des homologadas.

6.2 Os candidatos que ndo tiveram as suas inscricdes homologadas poderdo interpor
recursos escritos perante a Comissao, conforme modelo apresentado no (ANEXO IV),
no prazo de um dia, mediante a apresentacdo das razOes que ampararem a sua
irresignacao.

6.2.1 No prazo de um dia, a Comissdo, apreciando o recurso, poderd reconsiderar sua
decisdo, hipdtese na qual o nome do candidato passard a constar no rol de inscri¢cdes
homologadas.

6.2.2 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Prefeito
Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

6.2.3 A lista final de inscricdes homologadas serd publicada na forma do item 5.1, no
prazo de um dia, apds a decisdo dos recursos.
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7. PROVAS OBJETIVAS

7.1 A prova objetiva serd composta de vinte e cinco questdes de multipla escolha,
elaborada pela Comissdao do Processo Seletivo cujo grau de complexidade sera
diretamente proporcional a escolaridade exigida para o seu exercicio, sendo: cinco (05)
questdes de portugués, cinco (05) questdes de matemadtica, cinco questdes de
informética e (10) conhecimentos especificos.

7.1.1 O contetdo programatico estd relacionado no (ANEXO V) do presente edital.

7.2 Para as questoes serd atribuida a seguinte pontuacgao:

Disciplina N° de questoes Peso de cada questao
Lingua Portuguesa 05 (cinco) 4,00
Matematica 05 (cinco) 4,00
Informatica 05 (cinco) 2,00
Conhecimentos Especificos 10(dez) 5,00

7.3 Cada questao conterd quatro opg¢oes de resposta e somente uma serd considerada
correta.

7.4 A prova objetiva serd reproduzida em igual nimero ao dos candidatos que tiverem
as inscricdes homologadas definitivamente.

8. REALIZACAO DAS PROVAS OBJETIVAS

8.1 A prova objetiva serd realizada em dia e local ainda a definir em EDITAL.
Local: dependera do niimero de inscricoes e sera divulgado por Edital no dia
23/03/2021,

8.2 Os candidatos deverdo comparecer ao local de aplicacdo das provas com
antecedéncia minima de trinta minutos, munidos de documento oficial com foto, lapis,
borracha e caneta esferografica azul ou preta, uso de MASCARA.

8.2.1 Os candidatos que ndo estiverem presentes no interior da sala de aplicacdo das
provas no hordrio definido no item 7.1 serdo excluidos do certame.

8.2.2 O candidato que deixar de exibir documento oficial com foto, antes da prova, serd
excluido do certame.

8.2.3 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizacdo das
provas, documento de identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera
ser apresentado documento que ateste o registro da ocorréncia em 6rgao policial.
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8.3 No hordrio definido para inicio das provas, os aplicadores da prova convidardo dois

candidatos para conferirem o lacre do envelope, removendo-o a vista de todos os
presentes.

8.4 Distribuidas as provas, inicialmente os candidatos conferirdo a presenga das 25
questdes, passando-se ao preenchimento do nome completo.

8.5 Os cadernos de provas deverdo ser preenchidos pelos candidatos mediante a
utilizacdo de caneta esferografica azul ou preta, assinalando-se apenas uma alternativa
em cada questao.

8.5.1 Nao serdo consideradas validas, atribuindo-se pontuagdo zero, as questdes que
forem respondidas a lapis, sem posterior confirmac¢do a caneta.

8.5.2 Também serd anulada a questdo que apresentar mais de uma alternativa assinalada
pelo candidato, ou que contiver rasuras ou borrdes.

8.6 O candidato que se retirar do local de provas ndo podera retornar, ressalvados os
casos de afastamento da sala com acompanhamento de um fiscal.

8.7 Nao serd permitido ao candidato retirar o caderno de questdes da prova.

8.8 Serd retirado do local das provas e desclassificado do Processo Seletivo
Simplificado, o candidato que:

8.8.1 apresentar atitude de desacato, desrespeito ou descortesia para com as pessoas
encarregadas pela realizacdo da prova ou com os outros candidatos;

8.8.2 Durante a realizacdo de qualquer prova, demonstrar comportamento inconveniente
ou for flagrado comunicando-se com outros candidatos ou pessoas estranhas, por gestos,
palavras ou por escrito, bem como se utilizando de livros, notas ou impressos, salvo os
expressamente permitidos no edital;

8.8.3 Durante a realizacdo das provas estiver fazendo uso de qualquer tipo de aparelho
eletronico ou de comunicagdo (bip, telefone celular, relégios, walkman, agenda
eletrOnica, notebook, palmtop, receptor, gravador, smartphone ou outros equipamentos
similares), bem como protetores auriculares.

8.9 Na ocorréncia das hipdteses previstas nos itens 8.8.1, 8.8.2 e 8.8.3 serd lavrado
“auto de apreensdo de prova e exclusdo de candidato”, fazendo-se constar o fato com
seus pormenores, o qual serd assinado por, no minimo dois membros da Comissdo ou
fiscais e pelo candidato eliminado.
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8.9.1 Em caso de recusa do candidato a assinar o auto de apreensdo de prova e exclusdo
de candidato o fato serd certificado a vista da assinatura de duas testemunhas.

8.10 No horério aprazado para o encerramento das provas serdo estas recolhidas,
independentemente de terem ou nao sido concluidas integralmente pelos candidatos.

8.11 Durante a realizacdo das provas, quaisquer ocorréncias serdo objeto de registro em
ata.

9. CORRECAO DAS PROVAS E DIVULGACAO DO RESULTADO
PRELIMINAR

9.1 No prazo de 48h serd divulgado o gabarito da prova;

9.2 A correcdo se dard mediante comparacdo do gabarito padrdo com as respostas
assinaladas pelos candidatos no caderno de provas, registrando-se as pontuagdes
individuais por questdo e o total da nota atribuida a prova.

9.3 Somente serdo classificados os candidatos que obtiverem, no minimo, cinquenta por
cento da pontuacao aferida a prova, sendo os demais excluidos do certame.

9.4 O resultado preliminar serd publicado no painel de publicac¢des oficiais da Prefeitura
Municipal e no site da Prefeitura (www.restingaseca.rs.gov.br), abrindo-se o prazo para
os candidatos apresentarem recursos, nos termos estabelecidos neste edital.

10. RECURSOS

10.1 Da classificacdo preliminar dos candidatos e do gabarito oficial é cabivel recurso
enderecado a Comiss@o, uma tnica vez, no prazo comum de um dia.

10.1.1 O recurso deverad conter a perfeita identificacdo do recorrente e as razdes do
pedido recursal, conforme (Anexo IV).

10.1.2 Serd possibilitada vista da prova na presenca da Comissdo, permitindo-se
anotacoes.

10.1.3 Havendo a reconsiderac¢do da decisdo classificatéria pela Comissdo, o nome do
candidato passaré a constar no rol de selecionados.

10.1.4 Sendo mantida a decisdo da Comissdo, o recurso serd encaminhado ao Prefeito
Municipal para julgamento, no prazo de um dia, cuja decisdo devera ser motivada.

11. CRITERIOS PARA DESEMPATE
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11.1 Verificando-se a ocorréncia de empate em relagdo as notas recebidas por dois ou
mais candidatos, terd preferéncia na ordem classificatéria, sucessivamente, o candidato
que:

11.1.1 Tiver obtido a maior nota na prova de conhecimentos especificos;

11.1.2 Tiver obtido a maior nota na prova de matematica;

11.1.3 Tiver obtido a maior nota na prova de lingua portuguesa;

11.1.4 Tiver obtido a maior nota em informatica;

11.1.5 Apresentar idade mais avancada;

11.1.6 Sorteio em ato piublico;

11.2 O sorteio ocorrerd em local e horédrio previamente definido pela Comissdo, na
presenca dos candidatos interessados, os quais serdo convocados por telefone, correio
eletronico ou qualquer outro meio que assegure a certeza da ciéncia do interessado.

11.3 A aplicacdo do critério de desempate serd efetivada apds a andlise dos recursos e
antes da publicacdo da lista final dos selecionados.

12. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

12.1 Transcorrido o prazo sem a interposi¢ao de recurso ou ultimado o seu julgamento,
a Comissdao encaminhard o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para
homologag¢ao, no prazo de um dia.

12.2 Homologado o resultado final, serd langado edital com a classificacdao geral dos
candidatos aprovados, quando, entdao passard a fluir o prazo de validade do Processo
Seletivo Simplificado.

13. DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO

13.1 Transcorrido o prazo sem a interposicio de recurso ou ultimado o seu julgamento,
a Comissdo encaminhard o Processo Seletivo Simplificado ao Prefeito Municipal para
homologac¢do, no prazo de um dia.

13.2 Homologado o resultado final, serd lancado edital com a classificagdo geral dos
candidatos aprovados, quando, entdo passard a fluir o prazo de validade do Processo
Seletivo Simplificado.

13.3 O resultado final do processo seletivo serd divulgado no endereco eletrdnico
(www.restingaseca.rs.gov.br), contendo a classificacdo de todos os candidatos.

13.4 O prazo de validade do presente Processo Seletivo Simplificado serd de dois anos,
prorrogdvel, uma tnica vez, por igual periodo.
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S
13.5 No periodo de validade do Processo Seletivo Simplificado, em havendo a rescisdo

contratual, poderdo ser chamados para contratacdo pelo tempo remanescente, os demais
candidatos classificados, observada a ordem classificatoria.

14. DISPOSICOES GERAIS

14.1 Nao serd fornecido qualquer documento comprobatério de aprovagcdo ou
classificacdo do candidato, valendo para esse fim a publicacio do resultado final.

14.2 Os candidatos classificados deverao manter atualizados os seus telefones de
contato e endereco.

14.3 Respeitada a natureza da func@o tempordria, por razdes de interesse publico,
poderd haver a readequacdo das condi¢des definidas inicialmente no edital, conforme
dispuser a legislacao local.

14.4 Os casos omissos e situagdes nao previstas serdo resolvidos pela Comissao
designada.

Restinga Séca,8 de Margo de 2021.

Paulo Ricardo
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

ANEXO 1

CATEGORIA FUNCIONAL: OFICIAL ADMINISTRATIVO

ATRIBUICOES:

Descricao sintética: Executar trabalhos que envolvam a interpretacio e aplicacdo das
leis e normas administrativas.

Descricao analitica: Examinar processos; redigir pareceres, informagdes e expedientes
administrativos, tais como: memorandos, cartas, oficios, relatérios, ordens de servico,
instrugdes, projetos de lei e minutas de decreto; realizar e conferir célculos relativos a
lancamentos, alteracdes de tributos, avaliagdo de imdveis e vantagens financeiras e
descontos determinados por lei; realizar ou orientar coleta de precos de materiais que
possam ser adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia,
armazenagem e conservacao de materiais e outros suprimentos; manter atualizados os
registros de estoque; fazer ou orientar levantamento de bens patrimoniais; realizar
trabalhos de digitacdo, operar com terminais eletronicos e outros equipamentos eletro-
eletrOnicos; realizar outras atribuicdes compativeis com sua drea de competéncia.

CONDICOES DE TRABALHO:

a) Geral: Carga horaria semanal de 40 horas.

b) Especial I: O desenvolvimento das atividades podera exigir atendimento interno e
externo ao publico tanto na drea urbana quanto na rural.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:
a) Idade: Minima de 18 anos.

b) Instrucao: Ensino Médio completo.

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389
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ANEXO II

CRONOGRAMA

Abertura das Inscri¢des 5 dias 08/03 a 12/03/2021
Publicacdo dos Inscritos 1 dia 15/03/2021
Recurso da ndo homologacao das inscri¢des 2 dia 16 €17/03/2021
Manifesta¢ao da Comissao na reconsideragao 1 dia 18/03/2021
Julgamento do Recurso pelo Prefeito 1 dia 19/03/2021 o
Publicacao da relacdo final de inscritos 1 dia 22/03/2021 §
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ANEXO Il

FICHA DE INSCRICAO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO
OFICIAL ADMINISTRATIVO - EDITAL N° 19/2021

Nome do Candidato:

Endereco Completo:

Cidade: UF:

Fone: Carteira Identidade:

Data de
Nascimento:__/ / CPF:

E-mail:

Solicito minha inscricdo para o cargo de OFICIAL ADMINISTRATIVO.
Declaro conhecer e concordar com todos os termos do Edital de Processo Seletivo n°
19/2021, exigidos para inscricdo e ingresso, bem como declaro a veracidade das
informagdes e documentos anexados dentro do envelope por ocasidao da inscricio —
estando ciente de que prestar declaracdo falsa é crime, previsto no Art. 299 do Cddigo Penal
Brasileiro sujeitando o declarante a suas penas sem prejuizo de outras sansdes cabiveis.

Restinga Séca, de de 20 .

ASSINATURA DO CANDIDATO

Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA

Fone/Fax: (55) 3261-3200
Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 Restingar Séea, terra de Ipert Camargo:

Terra de Tradiclonalistos
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ANEXO IV
FORMULARIO DE RECURSO

Ao

Prefeito Municipal

Restinga Séca - RS

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO EDITAL N° 19/2021

CANDIDATO:

RG N°.:

CPF: Email:

ENDERECO:
Justificativa do candidato/razdes do recurso

Obs.: Reproduzir a quantidade necessaria. Preencher em LETRA DE FORMA OU
DIGITAR e encaminhar para o Comissdo de Processo Seletivo.

Data: / /

Assinatura do candidato

Reservado para Comissao de Processo Seletivo Simplificado

RECEBIDO EM: / /

Fone/Fax: (55) 3261-3200

Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 Restingar Séea, terra de Ipert Camargo:
Terra de Tradiclonalistos

CNPJ: 87.490.306/0001-51

Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
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Assinatura

_ ANEXOV
CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA - NIVEL MEDIO

Leitura e interpretacdo de texto. Nocdes gerais de gramdtica. Fonologia - ortografia -
acentuacdo grafica - estrutura e formacdo de palavras - verbos: tempo, modo, cargo -
substantivos: classificacdo e cargo — flexdo de género, nimero e grau, formacgdo e
andlise - artigo - adjetivo: conceito, classificacdo correspondéncia e locucdes adjetivas,
flexdes - advérbios: classificacdo, flexdo, grau e cargo — numeral: tipos e cargo -
pronomes: conceito, classificacdo - preposicdo - conjungdes - interjeicdes - Sintaxe:
frase, oragdo, periodo - pontuagdo - tipos de frases - complementos verbais e nominais -
vozes verbais — oracdes subordinadas - oragdes coordenadas - concordancia verbal e
nominal - regéncia verbal e nominal - Problemas gerais da lingua culta: grafia de
palavras e expressdes - crase - Derivacdo prefixal e sufixal — Recursos fonolégicos,
morfolégicos, sintdticos, semanticos — figuras de linguagem - figuras de palavra -
figuras de pensamento — significacdo das palavras — vicios de linguagem.

MATEMATICA - NiVEL MEDIO

Numeros Radicais: operagdes - simplificagdo, propriedade - racionalizacdo de
denominadores; Equacdo de 2° grau: resolu¢do das equagdes completas, incompletas,
problemas do 2° grau; Equacdo de 1° grau: resolu¢do -problemas de 1° grau; Equacdes
fraciondrias; Relac¢do e Fun¢do: dominio, contradominio e imagem; Fun¢do do 1°grau -
funcdo constante; Razao e Propor¢ao; Grandezas Proporcionais; Regra de trés simples e
composta; Porcentagem; Juros Simples e Composto; Conjunto de nimeros reais;
Fatoragdo de expressdo algébrica; Expressdo algébrica - operacdes; Expressodes
fraciondrias - operagdes - simplificacdo; PA e PG; Sistemas Lineares; Numeros
complexos; Fun¢do exponencial: equagdo e inequacgdo exponencial; Fun¢do logaritmica;
Andlise combinatdria; Probabilidade; Funcdo do 2° grau; Trigonometria da 1* volta:
seno, cosseno, tangente, relacdo fundamental; Geometria Analitica; Geometria Espacial;
Geometria Plana; Opera¢do com nimeros inteiros e fracionarios; MDC e MMC; Raiz
quadrada; Sistema Monetdrio Nacional (Real); Sistema de medidas: comprimento,
superficie, massa, capacidade, tempo e volume.

INFORMATICA - NIVEL MEDIO
Nocdes de Hardware e Software. Sistema Operacional Windows 7: conceito de pastas,
diretorios, arquivos e atalhos, drea de trabalho, drea de transferéncia, manipulacdo de
arquivos e pastas, uso dos menus, programas e aplicativos, interacdo com o conjunto de
aplicativos Microsoft Office 2007. Word 2007: estrutura basica dos documentos, edi¢ao
e formatacdo de textos, cabecalhos, pardgrafos, fontes, colunas, marcadores simbdlicos
e numéricos, tabelas, impressao, controle de quebras e numeracao de pédginas, legendas,
indices, inserc¢do de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. Excel 2007: estrutura
basica das planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e grificos, elaboracdo
de tabelas e graficos, uso de férmulas, fun¢des e macros, impressao, inser¢do de objetos,
campos predefinidos, controle de quebras e numeracdo de pédginas, obtencdo de dados
externos, classificagdo de dados. PowerPoint 2007: estrutura bésica das apresentacoes,
conceitos de slides, anotacOes, régua, guias, cabecalhos e rodapés, nocdes de edicdo e

Fone/Fax: (55) 3261-3200
Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 Restingar Séea, terra de Ipert Camargo:

Terra de Tradiclonalistos
CNPJ: 87.490.306/0001-51

Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
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formatacdo de apresentacdes, inser¢cdo de objetos, numeracdo de pédginas, botdes de
acdo, animacdo e transicao entre slides. Outlook 2007: uso de correio eletronico,
preparo e envio de mensagens, anexacdo de arquivos. Internet: Navegacdo na Internet,
conceitos de URL, links, sites, busca e impressdo de pdginas, no¢des de seguranca para
Internet. Impressdo: Configuracdo e utilizacdo de Impressoras.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

Administracdo Publica. Principios e Poderes da Administracdo Puablica. Atos
Administrativos. Licitagdes. Contratos Administrativos. Servicos Publicos. Servidores
Puablicos. Responsabilidade Civil da Administracdo. Redacdo Oficial: principios,
caracteristicas e qualidades, linguagem, digitacdo qualitativa - normas e recomendacdes,
formas e pronomes de tratamento, fechos, identificacdo do signatdrio, expressdes e
vocédbulos latinos de uso frequente, elementos de ortografia e gramética, padrao oficio,
fax, correio eletronico, documentos (conceitos e defini¢cdes, generalidades, tipos, partes,
apresentacdo, forma e estrutura, padronizagdo, diagramacdo). Cuidados com o ambiente
de trabalho, noc¢des de seguranca do trabalho e nog¢des de higiene do/no local de
trabalho. Legislacdo: Lei Organica do Municipio de Restinga Seca/RS. Lei
Complementar 001/2007 e alteracdes (Regime Juridico Estatutdrio dos Servidores
Puiblicos do Municipio de Restinga Seca). Lei Municipal n® 2.351/2007 e alteracdes
(Regime Préprio de Previdéncia Social). Lei Federal n° 8.429, de 02 de junho de 1992.
Lei 8666/93 (Lei de Licitacdes) e suas alteragdes. Lei Complementar 101/2000 — Lei de
Responsabilidade na Gestao Fiscal. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil com
as Emendas Constitucionais: (Dos Principios Fundamentais - Art. 1° ao 4°. Dos Direitos
e Garantias Fundamentais - Art. 5° a 13; Da Organiza¢do do Estado - Art. 18 e 19; Art.
29 a 31; Art. 34 a 41. Da Organizagdo dos Poderes - Art. 44 a 69. Da Ordem Social -
Art. 193 a 204).

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389
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ANEXO VI

DECLARACAO DE VERACIDADE DOS DOCUMENTOS
(TEM QUE SER REDIGIDA TOTALMENTE A PROPRIO CUNHO)

Eu,
, portador da Carteira de Identidade
n° e CPF n° ,
residente e domiciliado (a) na rua
n° Bairro
na cidade de , declaro para os devidos fins que

todos os documentos apresentados em copia simples correspondem fielmente aos seus
originais, sendo que a qualidade e integralidade da reproducdo assim como sua
veracidade ¢ de minha Unica e exclusiva responsabilidade, sendo em caso de posterior
comprovacdo de falsidade ou manipulacio das informag¢des podendo ser
responsabilizada civel e criminalmente.

Declaro estar ciente de que prestar declaracio falsa é crime previsto no Art. 299 do
Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante a suas penas sem prejuizo de
outras sanc¢oes cabiveis.

de de 2021.

Assinatura

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
Rara verificar a validade das assinaturas, acesse https://restingaseca.1ldoc.com.br/verificacao/ e informe o c6digo D6D8-1BD1-A042-7389

Fone/Fax: (55) 3261-3200
Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 Restingar Séea, terra de Ipert Camargo:

Terra de Tradiclonalistos
CNPJ: 87.490.306/0001-51



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

ST SEhy

Anexo VII

VEDACOES PARA PARTICIPACAO

Tendo em vista que a presente selecdo tem como objetivo a formacdo de
cadastro de profissionais de nivel superior para atendimento direto com publico, fica
vedada a participacdo e contratacdo de candidatos pertencentes ao grupo de pessoas
consideradas vulneraveis frente ao novo Coronavirus (COVID-19), conforme lista
abaixo:

I — Nao possuir idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, € nem completar 60
(sessenta) anos até um ano apds a data de homologacdo do processo seletivo
emergencial, conforme Anexo III — Cronograma;

II — Diabetes insulino-dependente;
III — Insuficiéncia renal cronica;

IV - Doenca pulmonar obstrutiva cronica (DPOC), enfisema pulmonar, asma moderada
ou grave, tuberculose ativa ou sequela pulmonar decorrente de tuberculose;

V — Doencas cardiacas graves, insuficiéncia cardiaca e hipertensdao arterial sist€mica
severa;

VI - Imunodeprimidos, salvo aqueles acometidos com doengas autoimunes sem uso de
imunossupressores, conforme regulamentacio a ser expedida pela SOST/SEDE;

VII — Obesidade mérbida com IMC igual ou superior a 40;
VIII - Cirrose ou insuficiéncia hepatica;
IX - Gestantes ou lactantes de criancas até 1 (um) ano de idade;

X - Responsaveis pelo cuidado ou que coabitam com uma ou mais pessoas com
confirmacdo de diagndstico de infeccdo por Coronavirus (COVID-19).

Assinado por 2 pessoas: PAULO RICARDO SALERNO e JOAO IRAJA ROSA DA SILVA
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