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EDITAL N° 003-2021 SAMAE - PROCESSO SELETIVO

Publicacdo N° 2964581

SAMAE

Brusque-SC
“PRODUZINDO QUALIDADE DE VIDA"

SERVIGO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
RUA DOUTOR PENIDO, 297 — CENTRO.
CEP: 88.350-460 BRUSQUE / SC
FONE: (47) 3255 0500
www.samaebru.com.br

EDITAL N2 003/2021

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO SAMAE

O Diretor Presidente do Servigo Autdnomo Municipal de Agua e Esgoto — SAMAE de Brusque/SC, no
uso de suas atribui¢Ges legais, nos termos do artigo 37, IX da Constituicdo Federal de 1988; artigo

“ . n
C

102, X, da Lei Orgénica do Municipio de Brusque; artigo 5°, alinea da Lei Municipal numero
1970/1994 e de acordo com a Lei Municipal nimero 2.174/1997 e suas altera¢des e Portaria n?
13.580/2021, faz saber que estdo abertas as inscrigdes para o PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO,
destinado a contratagdo de pessoal em carater tempordario para atender necessidade de excepcional
interesse publico, para atuagdo na fungao abaixo especificada, sob o regime da Consolidagdo das Leis

do Trabalho — CLT, que se regera pelas normas dispostas no presente Edital.

1 DISPOSICOES PRELIMINARES
1.1. O Processo Seletivo Simplificado para Contratagdo Temporaria, regido por este Edital e seus

anexos, sera executado pela Comissdo do Processo Seletivo, instituida pela Portaria n2 083/2021.

1.2. O candidato devera tomar conhecimento de todos os requisitos exigidos no Edital que rege o

Processo Seletivo Simplificado, antes de realizar sua inscrigdo.

1.3. O Processo Seletivo tera, por critério de selegcdo, comprovagdo de tempo de servigo, conforme

especificado neste Edital.

1.4. As contratagGes resultantes do Processo Seletivo Simplificado serdo feitas em conformidade com

os artigos 82 e 92 da Lei Municipal n. 2.174/1997 e demais normas municipais pertinentes.

1.5. O Processo Seletivo Simplificado n? 003/2021, destina-se a selecionar candidato para
contratagdo temporaria de profissional, para o preenchimento de 03 (trés) vagas, para exercer as

fungdes conforme consta no ANEXO | deste Edital.

1.6. Durante a vigéncia do contrato, a critério exclusivo do SAMAE, poderd haver remocao de lotagdo

e de turno de trabalho, conforme a necessidade e conveniéncia do servigo.
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1.7. O exercicio das fungdes poderd exigir a prestacdo de servigos aos sabados, domingos e feriados,

bem como, a prestagdo de servico externo e desabrigado e atendimento ao publico.

1.8. As contratagOes de que tratam este Edital poderdo ser realizadas, apdés a homologacdo do
resultado, pelo prazo de até 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por igual periodo, ficando
assegurado as partes contratantes o direito reciproco de rescisdo, caso desejarem rescindir o
contrato antes de expirado o termo ajustado, aplicando-se, nesse caso, os principios que regem a

rescisdo dos contratos por prazo indeterminado, conforme disposto no art. 481 da CLT.

1.9. O presente Processo Seletivo se da em razdo da impossibilidade de nomeagdo de servidores
efetivos, tendo em vista a auséncia de candidatos aprovados em concurso publico e ainda, da
necessidade tempordria para substituicdo em caso de afastamentos temporarios de servidores

efetivos, buscando assegurar a continuidade dos servicos essenciais prestados a populagdo.

1.10. A vigéncia deste Edital serd de 1 (um) ano a contar da sua publica¢do, podendo ser prorrogado

por igual periodo mediante ato publicado.

2 PERIODO, HORARIO E LOCAL DE ENTREGA DA DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA
VALIDACAO DAS INSCRICOES

2.1 As inscrigdes serdo realizadas na sede do SAMAE de Brusque/SC, a Rua Doutor Penido, 297,
Centro — Junto ao Parque Leopoldo Moritz, nos dias 12 a 15 de abril de 2021, das 8:00 as 17:00 e dia
16/04/2021 das 8:00 as 12:00.

2.2 Nao sera exigido qualquer valor a titulo de condigdo para inscrigdo neste Processo Seletivo.

3 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA INSCRICAO

3.1. O candidato no ato da inscricdo deverd entregar a ficha de inscrigdo (Anexo lll) devidamente
preenchida e revisada que devera acompanhar original e cépia ou cdpia autenticada se preferir dos
documentos constantes na ficha de inscricdo, tornando-se apds a entrega o Unico responsavel pela

exatiddo das informagGes contidas na ficha de inscricdo e nos documentos apresentados.
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3.2 Para o tempo de servigo serdo analisados dados dos ultimos 10 anos, sendo que, os documentos

apresentados deverdo ser do periodo de 01/04/2011 a 31/03/2021.
3.3 Ndo serd efetuada cdpia de documentacgdo no local da inscri¢do.

3.4 A documentagdo devera ser entregue pelo préprio candidato no local de inscrigdo ou por
procurador, portando instrumento de procuragdo particular com reconhecimento de assinatura em
cartdrio ou procuragdo publica, com poderes especificos para a inscricdao no certame, que devera ser

anexada a ficha de inscrigdo.

3.5 Ndo serd admitido, apds o término das inscricGes, a complementagdo ou substituicdo dos

documentos entregues, nem sera aceito inscri¢do via postal, via fax ou via correio eletrénico.

3.6 Serd indeferida a inscricdo incompleta, que contiver dados falsos ou incorretos, ou que nao
atender de qualquer maneira as regras deste edital.

4 PUBLICIDADE DAS INSCRICOES

4.1. As listas das inscricdes deferidas e indeferidas serdo divulgadas por meio do site do SAMAE

de Brusque/SC, no endereco eletrénico: www.samaebru.com.br e no Diario Oficial dos Municipios

de SC www.diariomunicipal.sc.gov.br, na data de 19/04/2021.

4.2. A inscrigdo de qualquer candidato poderd ser impugnada por meio de documento escrito e
fundamentado com as razdes da impugnacgdo e entregue na sede administrativa do SAMAE na data
de 20/04/2021, das 8:00 as 17:00 no setor de Recursos Humanos da Autarquia que encaminhard o
documento a comissdo do processo seletivo para analise. Poderd ser utilizado o formulario contido

no Anexo IV deste edital.

4.3. No mesmo prazo e condi¢gdes do item 4.2. qualquer candidato podera interpor recurso

fundamentado contra o indeferimento da inscrigdo.

5 A CLASSIFICAGAO E O PREENCHIMENTO DAS VAGAS

5.1 O preenchimento das vagas sera efetuado pela ordem decrescente de pontuagdo final. Para a

classificagcdo serd somado todos os periodos de servicos apresentados contado em anos, meses e
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dias, sendo que os anos completos serdo convertidos em meses, e os meses incompletos serdo

pontuados conforme a fracdo de dias de acordo com a tabela do item 5.2.

5.2 Para a pontuacgdo do total do tempo de servico sera utilizado:

PARA TODOS OS CARGOS PONTUACAO*
PARA CADA MES COMPLETO (30 DIAS) 0,0833
FRAGAO DE MES ENTRE 16 E 29 DIAS 0,0433
FRACAO DE MES DE 01 A 15 DIAS 0,0233

* Serd utilizado quatro casas decimais para a afericdo e soma das pontuagdes, sendo que a pontuagdo de
classificagdo sera langada com duas casas decimais respeitando as regras matematicas de arredondamento.
Exemplo: Pontuagdo somada = 9,9567 aparecera na classificagdo com a nota 9,96.

5.3 Serd considerado aprovado o candidato que obtiver no minimo 0,5 (meio) ponto.

6 CRITERIOS DE DESEMPATE

6.1 Ocorrendo empate na pontuagdo de classificagdo, aplicar-se-a para o desempate o disposto no
paragrafo Unico do artigo 27 da Lei Federal 10.741/2003, para os candidatos que se enquadrarem na
condigdo de idoso, nos termos do artigo 12 da mencionada Lei (possuirem 60 anos completos ou mais

até a data do término das inscri¢Ges).

6.2 Para os candidatos que ndo se encontram sob o amparo do item anterior, serdao observados,

sucessivamente, os seguintes critérios de desempate:

a) Menor idade conforme documento de identidade;

b) Candidato casado ou sob regime de unido estavel;

c) Que possuir o maior numero de filhos com idade até 14 anos.

6.3 Para aplicagdo dos itens “b” e “c” acima, serdo observadas as declaragdes feitas pelo candidato
em sua ficha de inscrigdo, sendo que, no momento da contratagdo, verificando-se que foram
prestadas informagdes falsas na inscrigdo, o candidato estara automaticamente eliminado, podendo-
se aplicar as sangdes administrativas, civeis e penais cabiveis.

Pagina 4 de 24

\()‘ DOM/SC ASSINADO DIGITALMENTE www.diariomunicipal.sc.gov.br



06/04/2021 (Terga-feira)

DOM/SC - Edigdo N° 3462

Pagina 368

SAMAE

"PRODUZINDO QUALIDADE DE VIDA™

Brusque-SC

SERVIGO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
RUA DOUTOR PENIDO, 297 — CENTRO.
CEP: 88.350-460 BRUSQUE / SC
FONE: (47) 3255 0500
www.samaebru.com.br

6.4 Persistindo o empate entre os candidatos, depois de aplicados todos os critérios do item e o

desempate se dard através do sistema de sorteio.

6.5 O sorteio publico, se necessario, sera realizado em sessdo publica aberta a qualquer interessado,
divulgado no Dario Oficial Eletrénico dos Municipios de Santa Catarina onde constardo data e local

de realizagdo.

7 CLASSIFICACAO PROVISORIA

7.1 A divulgacdo da classificacdo provisoria para todas as func¢des sera dia 26/04/2021. As listas dos
classificados na ordem decrescente serdo divulgadas por meio do site do SAMAE de Brusque, no

enderego eletronico: www.samaebru.com.br e no Diario Oficial dos Municipios de SC

www.diariomunicipal.sc.gov.br

8 RECURSOS E CLASSIFICACAO FINAL

8.1 O candidato podera interpor recurso, contra o resultado da classificagdo proviséria do Processo
Seletivo, o qual deverad ser oferecido no periodo de 27/04/2021 das 8:00 as 17:00 no setor de
Recursos Humanos da Autarquia que encaminhard o documento a comissdao do processo seletivo

para analise. Podera ser utilizado o formuldrio contido no Anexo IV deste edital.

8.2 O recurso para ser aceito devera vir devidamente fundamentado e assinado pelo candidato,
apontando com clareza o(s) ponto(s) da sua irresignagdo, sob pena de ser, preliminarmente,

indeferido.

8.3 Ndo sera aceito recurso via postal, via fax ou via correio eletrénico, tampouco serd aceito recurso
fora da data especificada nos itens 8.1 e 8.2; todavia, sera admitida a interposi¢cdo de recurso por
intermédio de procurador, munido de procuragdo com assinatura reconhecida em cartério ou

instrumento publico de procuragédo, com poderes especificos para esse ato.

8.4 A divulgagdo da andlise dos recursos e a classificagdo final serd realizada no dia 29/04/2021 nos

veiculos dispostos no item 8.1.

9 HOMOLOGAGAO E CONVOCAGAO
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9.1 A homologagdo do processo seletivo sera realizada apds a divulgacdo da classificagao final e
sera publicada por meio do site do SAMAE, no enderego eletrénico: www.samaebru.com.br, bem

como no Diario Oficial dos Municipios — DOM www.diariomunicipal.sc.gov.br.

9.2 A convocagao dos candidatos aprovados sera realizada por meio de publicagdo no site do
SAMAE e no Didrio Oficial dos Municipios — DOM, sendo responsabilidade do candidato acompanhar

as publicagbes e, quando convocado, comparecer no prazo estabelecido no edital de convocagao.

9.3 O ndo comparecimento do candidato quando convocado, dentro do prazo estabelecido no
edital de convocagdo, caracterizard a desisténcia tacita da vaga, devendo ser convocado o préximo

candidato pela ordem de classificagdo de cada vaga.

10 CONDIGCOES DE ADMISSAO:

10.1 Quando convocado para a contratacdo o candidato brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro
na forma da Lei, devera possuir idade minima de 18 (dezoito) anos, ndo estar impossibilitado para
contratagdo, inclusive em razdo de demissdo por atos de improbidade, ndo acumular cargos,
empregos ou fungdes publicas, salvo os casos permitidos pela Constituicdo Federal, ter aptidao fisica
e mental para o exercicio da fungdo, que serda comprovada posteriormente com atestado médico
admissional e deverd apresentar copia e o original dos documentos relacionados no Anexo V, sendo

esses os documentos comprobatdrios para cumprir os requisitos da fungdo escolhida.

10.2 Na convocagdo a ndo apresentacdo de todos os documentos relacionados no Anexo V, de
acordo com a fungdo e os requisitos do cargo Anexo |, implicarad na desclassificagdo do candidato no

Processo Seletivo e a imediata convocagdo do candidato seguinte na ordem de classificagdo.

10.3 Os candidatos estrangeiros deverdo apresentar visto temporario de trabalho (art. 14 da Lei
Federal n2 13.445, de 24 de maio de 2017, Lei da Migrac¢do) e a identificacdo civil — constante no art.

19 da Lei Federal n2 13.445, de 24 de maio de 2017.

10.4 Na hipotese de se verificar que o candidato convocado para a contratagdo estd impedido por ja
ocupar cargo, emprego ou fungdo ndo acumuldveis legalmente com os oferecidos neste edital, ou

gue sejam aposentados em cargos inacumuldveis na atividade de acordo com art. 40 ou dos arts. 42
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e 142 da Constituicdo Federal, bem como artigo 176 da Lei Complementar 147/2009, para ser
contratado, o candidato devera fazer a opg¢do entre o emprego que pretende e o cargo ou

vencimento que ja recebe proveniente de érgdo publico.

11 EXAME MEDICO ADMISSIONAL

11.1 Apds a convocagdo por meio de Edital publicado no Diario Oficial dos Municipios e no Site do
SAMAE, na entrega de documentos para admissdo, os candidatos aprovados e que irdo ser
contratados por esta Autarquia serdo informados do agendamento da data e local para a realizagdo

do exame médico admissional.

12 DISPOSICOES FINAIS

12.1 Aimpugnacdo a este edital podera ser efetuada por qualquer cidaddo, no prazo de 02 (dois)
dias uteis, apds a sua publicagdo, mediante requerimento junto ao SAMAE no setor de Recursos

Humanos da Autarquia que encaminhara o documento a comissdo do processo seletivo para analise.

12.2 A aprovagdo e classificagdo final no Processo Seletivo geram para o candidato apenas a mera
expectativa de direito a contratacdo. Durante o periodo de validade do Processo Seletivo, o Servico
Auténomo Municipal de Agua e Esgoto de Brusque reserva-se ao direito de proceder as convocacgdes
em numero que atenda ao interesse e as necessidades do servi¢o, de acordo com a disponibilidade
orcamentaria e respeitados os limites de gastos com pessoal, até o numero de vagas existentes,

observada rigorosamente a ordem de classificagdo dos candidatos aprovados.

12.3 E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicagdo de todos os atos, Editais e
comunicados feitos pela Comissdo do Processo Seletivo, que serdo publicadas por meio do site do
SAMAE, no endereco eletronico: www.samaebru.com.br, bem como no Didrio Oficial dos Municipios

— DOM www.diariomunicipal.sc.gov.br.

12.4 O ndo pronunciamento do candidato, nos prazos estabelecidos, implicaréa em desisténcia da
vaga com a perda do direito a contratacdo na fung¢do para a qual se habilitou, facultando a

convocacdo dos proximos candidatos na ordem de classificagdo.
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12.5 O presente edital podera ser cancelado ou alterado de acordo com os interesses da Autarquia,

nao gerando para tanto nenhum direito adquirido aos candidatos.

12.6 O pedido de inscricdo do candidato importard no conhecimento do inteiro teor deste Edital,
bem como de seus anexos, e valera como aceitagdo tacita das normas estabelecidas para o presente

Processo Seletivo.

12.7 O candidato que no ato da inscricdo prestar declaragOes falsas ou inexatas terd sua inscrigao

cancelada e anulados todos os atos decorrentes, sem prejuizo das cominagoes legais.

12.8 Caso o candidato convocado para admissdo ndo preencha os requisitos para a fungdo, ou por
qualquer motivo venha a desistir ou ainda ndo comparega para assumir a vaga, serd convocado o
préximo candidato classificado, seguindo a ordem da classificagdo para a respectiva fungdo e o
candidato sera automaticamente desclassificado do certame, a menos que solicite, através de
requerimento, a postergacdo da contratacdo, quando entdo sera reclassificado para o ultimo da lista

de classificagdo.

12.9 O candidato que requerer a postergacdo da contratagdo e a reclassificagdo para o final da
fila fica ciente que em caso de nova convocagdo, o ndo cumprimento de qualquer dos requisitos

contidos no item 10 do edital gerard a sua desclassificagdo desse processo seletivo.

12.10 O candidato poderd requerer uma Unica vez a postergacdo da contratacao e a reclassificagdao

para o final da fila de classificados.

12.11 O candidato aprovado no Processo Seletivo e convocado para trabalhar, recebera seu salario
pela Caixa Econ6mica Federal, agéncia Brusque, cuja abertura de conta devera ser providenciada

pelo candidato.

12.12 O candidato convocado para trabalhar e que estiver com restri¢cdo no CPF, devera regulariza-lo
junto a Receita Federal, o mais breve possivel, sob pena de n3o ter seu salario depositado na conta

em razdo da irregularidade.
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12.13 As despesas decorrentes das novas contratagdes temporarias correrdo por conta das dotagdes
orcamentarias n. 80.001.0004.0122.0300.2291.331900000000000
80.002.0017.0512.0301.2292.331900000000000.

12.14 Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo do Processo Seletivo.

Brusque/SC, 05 de abril de 2021.

LUCIANO CAMARGO
Diretor Presidente
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ANEXO |
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2021

VAGAS, FUNCOES, REMUNERACAO, CARGA HORARIA E REQUISITOS

- AUXILIO

N° DE ~ REMUNERACAO ~ CARGA

i FUNGAO (RS) ALIMENTAGAO Mhtag i
(R$)
40h

02 AGENTE ADMINISTRATIVO R$ 2.213,03 RS 330,00 )
semanails

01 AGENTE DE CADASTRO TECNICO RS 2.213,03 R$ 330,00 4on )
semanais

CARGOS FORMAGCAO MiNIMA EXIGIDA*

e Ensino Médio Completo;
AGENTE ADMINISTRATIVO e Curso de Informatica;
e Carteira de Habilitagdo Categoria AB.

e Ensino Médio Completo;
AGENTE DE CADASTRO TECNICO e Curso de Informatica;
e Curso de AutoCAD.

* A comprovagdo de requisitos do cargo, deverd ser feita por meio de apresentagdo da
documentagdo de cépia e original do diploma, certificado, histérico escolar e demais documentos

comprobatdérios no momento da convocacao.
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ANEXO Il
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2021

Descri¢do de atribui¢des das fungdes de acordo com a Lei Complementar 147/2009, Anexo V-B

AGENTE ADMINISTRATIVO

RESPONSABILIDADES E ATRIBUIGOES:

L Executar atividades de natureza administrativas relacionadas as dreas de Recursos Humanos,
Contabil-Financeira, Compras, Patrimonio e Cobranga

L Recepcionar os cidaddos, prestando atendimento, anunciando e encaminhando-os aos
setores procurados, orientando sobre horarios de atendimento, a fim de atender a todos
com rapidez e eficiéncia.

b Cadastrar e manter atualizadas as informacdes funcionais e outros relativos a servidores e

terceirizados;

Elaborar relatdrio de frequéncia de servidores e terceirizados;

Preparar dados para o processamento da folha de pagamento;

Elaborar folha de pagamento, e outros relatérios mensais e anuais de acordo com a

legislacdo vigente;

> Elaborar portarias, declaracdes, certiddes, autoriza¢cdes e outros referentes a administra¢do
de pessoal;

b Prestar informagdes em requerimento dos servidores, de acordo com os dados extraidos das
fichas funcionais e a legislagdo pertinente;

> Cumprir todas as obrigagbes trabalhistas e previdencidrias, mensais ou em periodos
preestabelecidos;

b Elaborar/auxiliar processo de concurso publico partindo das necessidades efetivas, conforme
quadro de lotacdo de pessoal;

L Preparar cronograma de treinamentos, programacdo de treinamento e convocagdo ou
convites para treinados;

b Contatar com os responsaveis pelas avaliacdes de desempenho, auxiliando-os e informando
quanto ao atendimento dos prazos de devolugdo dos formuldrios e emissdo de relatérios,
bem como, acompanhar os resultados das avaliagGes;

> Contatar com os responsaveis pelas avaliagbes de desempenho, auxiliando-os e informando

quanto ao atendimento dos prazos de devolugdo dos formuldrios e emissdo de relatdrios,

bem como, acompanhar os resultados das avaliagdes;

Realizar outras atividades referentes a administracdo de pessoal;

Receber, classificar, realizar pesquisa de pregos, dando encaminhamento as requisicGes de

compras de materiais e servigos dos diversos setores;

Manter cadastro de fornecedor atualizado;

Cumprir todas as etapas referentes ao processo de compras e licitagdes, obedecendo

rigorosamente as legislagdes especificas;

Y Emitir e controlar Contratos;

rrr
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rr
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Publicar os atos legais previstos na Lei de Licitagdo e Contratos;

Emitir ordens de fornecimento;

Realizar tarefas referentes ao patriménio, compreendendo cadastro de bens, controle de

bens, bem como sugerir o leildo de bens inserviveis;

Desenvolver e cadastrar novos fornecedores de materiais e servigos;

Emitir registros cadastrais de fornecedores;

Prestar informagdes ao Tribunal de Contas referente as LicitagGes e Contratos;

Cadastrar em sistema préprio materiais e servigos;

Executar tarefas do setor de faturamento, compreendendo emissdo de contas, referente ao

consumo dos usudrios, alimentando o sistema com dados apresentados pela leitura dos

hidrometros;

Analisar cadastros e contas e definir de acordo com as normas da Autarquia os servigos de

corte, desligamento e religacdo de agua;

Analisar situagdo dos hidrémetros;

Notificar débitos com a autarquia;

Definir estratégias e elaborar itinerdrios de cobranca de valores devidos, contatando

devedores e negociando formas de pagamento;

Registrar informagdes de negociagdes com o devedor;

Elaborar relatérios de corte de fornecimento de agua;

Verificar os comprovantes e outros documentos relativos a operacGes de pagamento, das

entradas em caixa e de outras transagoes financeiras;

Efetuar os calculos necessdrios para se assegurar da exatiddo das referidas transagdes;

Preparar a relagdo de cobranga e de pagamentos efetuados pela empresa, assim como o

balango das contas, especificando os saldos contra ou a favor, para facilitar o controle

financeiro da empresa;

- Auxiliar na elaboragdo do PPA (Plano Plurianual);

- Auxiliar na elaboragdo da LDO (Leis das Diretrizes Orgamentarias);

- Auxiliar na elaboragdo da LOA (Lei Orcamentdria Anual);

Aucxiliar no registro de operagdes contabeis

Executar tarefas pertinentes a Tesouraria;

Assegurar o correto cumprimento dos processos envolvendo a autarquia, organizando e

preparando documentos em geral, ordenando dados, efetuando calculos de valores,

apresentando relatdrios estatisticos, observando rigorosamente prazos de entrega e datas

de vencimento das obrigagdes inerentes ao seu setor;

> Planejar e coordenar a execucdo de atividades em sua area de atuagdo, quando necessario
e/ou solicitado, distribuindo tarefas, apurando irregularidades e analisando resultados;

> Encaminhar informag&es ao Ministério Publico, Previdéncia Social, Receita Federal, Tribunal

de Contas e outros érgaos quando for solicitado;

Zelar pela manutencgdo e conservagdo de seus equipamentos e seu local de trabalho;

Realizar outras tarefas inerentes ao cargo.

Dirigir veiculo oficial para seu deslocamento.

rr
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RESPONSABILIDADES E ATRIBUIGOES:

b Executar tarefas pertinentes ao cadastro técnico compreendendo o sistema de
abastecimento agua, utilizando-se de equipamentos e programas de informatica especificos.

> Cadastrar e atualizar o sistema de abastecimento de 4gua, distritos de medigdo, mapear
zonas de pressdo e setores de manobras no mapa digital do municipio e na base de dados,
utilizando programas especificos;

L Repassar informagbes referentes ao cadastro técnico de dgua ao cadastro técnico da
Prefeitura Municipal, bem como consultar dados cadastrais da Prefeitura Municipal
utilizando programas especificos;

b Cadastrar e atualizar o cadastro de ruas, serviddes, ruas irregulares e JGS (Rodovias Rurais),
nos mapas digitais, sistema de cadastro e sistema comercial;

> Emitir protocolo de entrada de projetos hidrossanitarios de edificios, loteamentos e
desmembramentos para andlise e aprovagdo;

b Cadastrar e arquivar os projetos hidrossanitarios de edificios, loteamentos e

desmembramentos para andlise e aprovacao;

Emitir declaragdes de viabilidade para novos loteamentos;

Emitir declaragdes conforme solicitagdo do cliente, para 6rgdo ambientais competentes,

referente ao atendimento ou ndo do sistema de tratamento de dgua;

L Controlar a entrada e saida do acervo interno de projetos de obras realizadas e documentos

técnicos da Autarquia;

Prestar informacSes e fornecer o mapeamento de areas contidas nos mapas digitais,

conforme solicitagdo interna, facilitando os trabalhos externos;

Manusear equipamentos GPS, manémetros e altimetros;

Arquivar documentos;

Dirigir veiculos quando necessario para desempenho das tarefas do cargo;

Executar outras tarefas correlatas ao cargo.

rr
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ANEXO 1l
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2021
FICHA DE INSCRICAO

1 PROTOCOLO DE Ne
INSCRICAO:

2 DADOS DO PROCESSO SELETIVO

2.1 - Fungao escolhida
(conforme edital, ANEXO 1)

2.1.1 - Agente de cadastro D
técnico

2.1.2 - Agente administrativo D

3 DADOS PESSOAIS

3.1 - Nome

completo:

3.2 - Nome

Social:

33 - 3.4-RG:

CPF:

3.5 — Numero de filhos menores de 14

anos:
3.6 - Data 3.7 — Estado Civil:
nascimento:

3.8 - 3.9 - Sexo:

Nacionalidade:

3.10 - Formacao

académica:

4 ENDERECO COMPLETO:
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4.1 -

Logradouro:

4.2- 4.3 - Bairro:

Numero:

4.4 - 4.5 - Estado:

Cidade:

4.6 - 4.7 - Complemento:

CEP:

4.8 - Telefone

residencial:

4.9 — Telefone celular:

410 - Telefone
comercial:

4,11 - E-

mail:

5 DOCUMENTOS PARA INSCRICAO (COPIAS E ORIGINAS PARA CONFERENCIA)
5.1.1 Documento de identificagdo com foto e CPF, se for estrangeiro apresentar identificagao

civil e visto temporario de trabalho;

5.1.2 Comprovante de residéncia no nome do inscrito (contas de agua, luz, telefone, TV,
internet, boletos bancarios que receba pelo correio em seu enderego. Caso ndo tenha
comprovante em seu nome podera apresentar contrato de aluguel dentro da validade com
assinatura do locador reconhecida em cartério acompanhado do respectivo comprovante de
residéncia em nome do locador; comprovante de residéncia em nome de terceiro
acompanhado de declaragdo de residéncia assinada pelo titular do comprovante, com

assinatura reconhecida em cartério; etc.);

5.1.3 Comprovantes de tempo de servico nas fungdes pretendidas, sendo aceito os

seguintes documentos — apresentar originais e cépias para autenticagdo:
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i.a Dos dados pessoais e dos contratos registrados em Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social - CTPS em atividades correspondentes as fungdes de Agente
Administrativo e Agente de Cadastro Técnico conforme consta no descritivo do
Anexo I;

i.bo Contratos de prestagdo de servicos em atividades correspondentes as fungdes de
Agente Administrativo e Agente de Cadastro Técnico conforme consta no descritivo
do Anexo ll;

i.c Declaracdo ou Certiddo de tempo de servico ou estagio em atividades
correspondentes as fungdes de Agente Administrativo e Agente de Cadastro Técnico
que informe o periodo (com datas de inicio e fim, se for o caso de ja ter encerrado o
contrato) e a espécie do servico realizado, com a descricdo das atividades
desenvolvidas. A declaragdo ou certiddo devera ser emitida por 6rgdo de Pessoal de
Recursos Humanos ou na inexisténcia deste, pelo responsavel pela contratagdo,
sendo aceitas as declaragdes emitidas com identificagdo do drgdo ou empresa
contendo CNPJ, endereco e meios para contato, devendo conter identificagdo do

responsavel pelas informages com assinatura e carimbo.

Brusque (SC), de de 2021.

(Assinatura do candidato)
ANEXO IV

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2021
FORMULARIO DE RECURSO
“O recurso para ser aceito deverd vir devidamente fundamentado e assinado pelo candidato,
apontando com clareza o(s) ponto(s) da sua irresignacdo, sob pena de ser, preliminarmente,
indeferido”. Observar orientagdes conforme item 8 do Edital.
Candidato:

CPF:
Fungdo:
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Razoes do Recurso

SERVIGO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO

Brusque (SC),

de

de 2021.

(Assinatura do candidato)
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ANEXO V

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 003/2021

Documentos para admissdo conforme item 10.2 deste edital:

1 Foto 3x4
Documento de Identidade com foto, se for estrangeiro apresentar identificacdo civil e
visto temporario de trabalho
CPF — somente se ndo constar no documento de identidade.
Titulo de Eleitor
Comprovante de quitagdo com obrigagdes militares (sexo masculino com idade entre
18 e 45 anos)
Carteira de Trabalho com PIS/PASEP (cépia dos dados, foto e n2 de PIS/PASEP);
Certiddo de nascimento se solteiro e sendo casado, devera apresentar certiddo de
casamento ou de unido estavel;
Certiddo de nascimento dos filhos menores de 18 (dezoito) anos e CPF se forem
dependentes para fins de imposto de renda;
Carteira de vacinagdo dos filhos menores de 14 (quatorze) anos

Certiddo de quitagdo com obrigagdes eleitorais e gozo dos direitos politicos

Comprovante de escolaridade de acordo com a exigéncia do cargo (diploma,
certificado de conclusdo de curso ou histérico escolar)
Comprovante de curso de informatica
Comprovante de curso de AutoCAD para a fungdo de Agente de Cadastro Técnico;
Carteira Nacional de Habilitagdo categoria AB para a fungdo de Agente Administrativo;
Comprovante de residéncia no nome do inscrito (contas de agua, luz, telefone, TV,
internet, boletos bancarios que receba pelo correio em seu enderego. Caso ndo tenha
comprovante em seu nome podera apresentar contrato de aluguel dentro da validade
com assinatura do locador reconhecida em cartério acompanhado do respectivo
comprovante de residéncia em nome do locador; comprovante de residéncia em nome
de terceiro acompanhado de declaragdo de residéncia assinada pelo titular do
comprovante, com assinatura reconhecida em cartério; etc.)
Cartdo Nacional do SUS (se possuir cadastro no SUS);
Declaragdo de ndo acumulagdo ilegal de cargo, fungdo, emprego ou percepgdo de
proventos, fornecida pelo candidato (Anexo VI);

Declaragdao que nao sofreu penalidade disciplinar no exercicio do cargo ou
fungdo publica, fornecida pelo candidato (Anexo VII);

Declaragdo de bens (Anexo VIII) ou Declaragdo de Imposto de Renda com
protocolo e recibo da Receita Federal realizada no ano de 2021;

Declaragdo de dependentes para fins de imposto de renda conforme (Anexo IX)

10.2 Na convocagdo a ndo apresentacdo de todos os documentos relacionados no Anexo V, de
acordo com a fungdo e os requisitos do cargo Anexo |, implicara na desclassificagdo do candidato no

Processo Seletivo e a imediata convocagdo do candidato seguinte na ordem de classificagao.
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ANEXO VI
DECLARACAO DE NAO ACUMULACAO DE CARGOS
Eu, , brasileiro (a), (estado civil),
inscrito (a) no RG n° , e CPFn° , declaro para os
fins de contratacdo no cargo de , que ndo sou

titular, ndo exerco e/ou ndo estou em licenca, remunerada ou n3o, de qualquer cargo,
emprego, ou fun¢do publica da administragdo publica direta e indireta, incluidas as
autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista, suas subsididrias,
e sociedades controladas, direta ou indiretamente, pelo poder publico de qualquer
Municipio, Estado, do Distrito Federal ou da Unido, que seja inacumulavel com o cargo no
qual serei contratado, em consonancia com os incisos XVI e XVII do art. 37, da Constituicdo
Federal.

DECLARO, que ndo percebo proventos de aposentadoria decorrente do art. 40 ou
dos arts. 42 e 142 da Constituicdo Federal, que seja inacumuldvel com o cargo no qual serei
contratado.

DECLARO, outrossim, estar ciente de que devo comunicar ao setor de Recursos
Humanos do SAMAE de Brusque qualquer alteracdo que venha a ocorrer em minha vida
funcional que ndo atenda as determinagdes legais vigentes relativamente a acumulagdo de
cargos.

DECLARO, ainda, estar ciente de que prestar declaracdo falsa é crime previsto no
art. 299 do Cédigo Penal Brasileiro, sujeitando o declarante as suas penas, sem prejuizo de
outras sangdes cabiveis.

Brusque (SC), de de 2021.

(Assinatura do candidato)
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