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EDITAL N° 01/2021-SEMAS
PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATAGAO TEMPORARIA

PROCESSO SELETIVO PUBLICO SIMPLIFICADO PARA PREENCHIMENTO
DE VAGAS PARA CONTRATACOES TEMPORARIAS DO QUADRO DE PESSOAL,
CONFORME AUTORIZA A LEI MUNICIPAL N° 544/2001, OBJETIVANDO ATENDER
A NECESSIDADE TEMPORARIA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL DE RIO DAS OSTRAS, NOS SERVIGOS EXECUTADOS NA PROTEGAO
BASICA E ESPECIAL DE MEDIA E DE ALTA COMPLEXIDADE, NORMATIZADOS
PELA TIPIFICACAO NACIONAL DE SERVICOS SOCIOASSISTENCIAIS
(RESOLUGAO N° 109, DE 11 DE NOVEMBRO DE 2009.

A Secretaria Municipal de Assisténcia Social, na forma do Processo Administrativo , torna
publica a abertura de Processo Seletivo Publico Simplificado para contratagbes temporarias
para o quadro de pessoal, com base na Lei n° 544/2001, objetivando atender as necessidades

temporarias do Municipio de Rio das Ostras, conforme disposi¢cbes a seguir:

1- DA COMISSAO ORGANIZADORA: A Comissao organizadora do Processo Seletivo Publico
Simplificado, nomeada através de PORTARIA, sera composta por 8 servidores da
Administracao Direta que serdo responsaveis por instaurar e instruir o Processo Administrativo
relativo ao Processo Seletivo Publico Simplificado, bem como elaborar Edital, prestar
informacdes as Secretarias envolvidas, fiscalizar os procedimentos de selegéo, providenciar as
devidas publicacdes, decidir sobre os casos omissos no presente Edital e encerrar o Processo
Seletivo, encaminhando-o a Secretaria Municipal de Administracdo para formalizar as

contratacdes.

2- DO REGIME DE CONTRATAGAO: Os selecionados serdo contratados por prazo

determinado, na forma do que dispde a Lei Municipal n® 544/2001.

3- DO LOCAL, PRAZO E METODOLOGIA PARA INSCRIGOES: As inscrigdes dos candidatos
serao realizadas das 00 h do dia 20/07/2021 as 23h59min do dia 23/07/2021, horario de
Brasilia, através do endereco eletrénico
https://docs.google.com/forms/d/17u1528JUW3xsIH4YBqBcsJmJJLMG618-DsNprksgBqgfk/edit

3.1 - Antes de efetuar a inscrigdo, o candidato devera tomar conhecimento do disposto neste
Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos exigidos para o cargo pleiteado, os

quais nao poderéo ser utilizados para fins de pontuacgéao.
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3.2 - As informagdes prestadas no Formuldrio de Inscricdo sdo de exclusiva e inteira
responsabilidade do candidato, ficando a Comissao Organizadora do Processo Seletivo Publico
Simplificado responsavel por analisa-las, bem como por eliminar o candidato do certame, se
constatar que o preenchimento foi feito de forma incorreta ou foram fornecidos dados
inveridicos.

3.3 - As inscrigcdes serao realizadas mediante ao preenchimento do formulario de inscricdo on-
line;

3.3.1 - As informagdes emitidas no ato da inscrigdo irdo gerar a pontuacdo do candidato,
portanto toda informacdo sinalizada devera ser comprovada com documentacdo pertinente,
quando solicitado. A ndo comprovacdo, no prazo estipulado em Jornal Oficial, ocasionara a
imediata desclassificacdo do candidato, eliminando-o do certame.

3.3.2 - Para o preenchimento do formulario de inscrigdo (através do Link) é necessaria a leitura
e entendimento de todos os itens deste edital.

3.3.3 — E de responsabilidade do candidato verificar se possui o(s) requisito(s) para o cargo
pretendido antes de efetuar a inscri¢ao.

3.3.4 — O(s) requisito(s) exigidos para o cargo pretendido ndo deverdo ser langados pelo
candidato para fins de pontuacéo.

3.3.5 — O sistema utilizado para a realizacdo da inscricdo apenas identifica os campos
marcados e preenchidos pelo candidato e realiza a contagem de pontos, portanto cabe ao
candidato realizar a leitura minuciosa deste edital para preenchimento dde inscricdo de forma
correta.

3.3.6 - E de responsabilidade dos candidatos, no momento do preenchimento da ficha de
inscricao, indicar:

a) Experiéncias profissionais (até a data da inscri¢cao);

b) Cursos Regulares e Complementares nas areas de atuagao;

¢) Cursos Regulares e Complementares na area de Assisténcia Social.

3.3.7 — As alineas do item 3.3.6 compordo os elementos de afericdo da pontuacdo
classificatoria final.

3.3.8 - ApoOs realizada, a inscricdo ndo podera ser cancelada ou alterada, estando o
comprovante disponivel para impressao

4- DA DOCUMENTAGAO: : Os candidatos convocados deverdo apresentar originais e copias

em folha A4 ou Oficio:

4.1 — Formulario de inscrigdo impresso;
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4.2 — Os documentos exigidos para o cargo pretendido;

4.3 - Todos os documentos assinalados por ele no ato da inscri¢ao;

4 .4 - Laudo Médico atualizado, atestando a deficiéncia do candidato, no caso de candidatos
que se inscreverem na condicao de pessoa com deficiéncia;

4.5 — Os documentos necessarios para a assinatura do contrato de trabalho:

a) ASO — Atestado de Saude Ocupacional com carimbo do Médico do Trabalho;

b) 1 Foto 3x4 (Atual colorida, ¢/ fundo branco);
¢) PIS / PASEP (documento comprobatorio) — isento para os casos de primeiro emprego;
d) RG;

e) CPF;

f) Carteira de Trabalho;

g) Titulo de Eleitor;

h) Certiddo de Quitacéo Eleitoral ou Comprovante de votagéo na Ultima Eleig&o;
i) Comprovante de Escolaridade;

j) Certificado de Reservista (homem);

k) Comprovante de Residéncia (dos ultimos 2 meses);
|) Comprovante de Curso Especifico na Area;

m) Ultima Declarag&o de Imposto de Renda Pessoa Fisica — DIRPF;

n) Situagdo Cadastral do CPF (site da Receita Federal);

0) Comprovante do n° da Agéncia e Conta Corrente — Itau, caso ja possua;
q) Certidao de Antecedentes Criminais;
s) Certidao de Nascimento ou Casamento;

t) Certiddo de Nascimento dos Dependentes; Obs: *Em caso de dependentes de 6 meses a 6
anos de idade incompletos, apresentar original e copia da Certiddo de Nascimento e Caderneta
de Vacinagéo (identificacdo da crianga e carimbos das vacinas).

5- CRITERIOS DO PROCESSO SELETIVO:

O Processo Seletivo Publico Simplificado consistira no somatério da pontuacao referente a
formacado académica, cursos complementares e experiéncia profissional, que deverdao ser
langados pelo candidato no momento da inscricdo, e devem obedecer aos critérios
estabelecidos neste edital:

Paragrafo Unico: Os requisitos ndo devem ser langados para fins de pontuacgao.

5.1 — Da formagao académica, cursos complementares e experiéncia profissional, vinculados

ao cargo pretendido:
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a) A escolaridade e cursos exigidos para o cargo pretendido ndo devem ser langados para fins
de pontuacgéo, por se tratarem de requisitos basicos para inscricdo no mesmo;

b) Na afericdo da pontuacdo académica dos candidatos sera considerada apenas 01 (uma)
titulacdo de cada nivel, indicada pelo candidato no ato da inscricdo, limitada a pontuacao
maxima demonstrada nos quadros elencados no item 5.3;

c) Nao serdo aceitas declaragdes de cursos em andamento. A formagdo académica e cursos
complementares assinalados deverao ser comprovados como tendo sido concluidos.

d) A formagao académica e cursos complementares precisam estar diretamente relacionados a
area pretendida;

e) Caso o candidato assinale no ato da inscricdo, formacao académica, cursos complementares
e/ou experiéncia profissional, e ao comprovar com a documentacgao, for verificado que nao ha
relacdo com a area pretendida, o candidato sera eliminado do Processo Seletivo;

f) Em relagcdo a experiéncia profissional, devera ser assinalado o campo que corresponde a
soma do tempo de experiéncia em entidade publica e/ou privada, desde que ndo sejam em um
mesmo periodo de tempo;

g) Em caso de comprovagao de experiéncia profissional com periodo de tempo concomitante
devera ser somada apenas uma experiéncia;

h) Serdo consideradas como experiéncia profissional todas as fungdes cujas atribuicées estdo
estritamente relacionadas ao cargo pleiteado;

i) Os candidatos que apresentarem carteira de trabalho em aberto, contendo somente a data de
admissao, sem que esteja clara a condig¢do atual do vinculo empregaticio, sera necessaria a
apresentacdo de declaracdo do empregador atualizada para a comprovacado de tempo de
experiéncia profissional na area de atuacao;

j) As declaragbes de realizacdo de estagio ndo serdo consideradas para comprovacao de
experiéncia profissional;

k) Os cursos de informatica (concluidos apds 2010) ,0s cursos de primeiros socorros e de
combate a incéndio serdo considerados;

I) Serao consideradas para pontuacao as graduagoes nas areas de: Servigo Social, Psicologia,
Pedagogia, Normal Superior, Produgéo Cultural e Licenciaturas, pontuando somente uma unica
graduacao.

m) Os certificados de cursos que estiverem com assinatura digital, deverdo conter cédigo ou
QRcode que possibilite a verificagdo de sua autenticidade. Caso nao possuam, deverao vir
acompanhados de declaragdo comprobatéria atualizada que contenha coédigo, QRcode ou
assinatura nao digital.
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5.2 - Nao serao considerados:
a)Os cursos de lingua estrangeira;
b)Declaracdes de tempo de servico que nao estejam em papel timbrado e carimbadas pela
empresa ou instituicdo empregadora;
c)Comprovantes de formagao nao concluidos (em curso) para Ensino Médio e Ensino Superior;
d)Certificados que nao especificarem a carga horaria;
e)Declaracbes de estagio para comprovagao de experiéncia profissional;
f) Os certificados referentes a Féruns, Conferéncias, Mesas Redondas, Palestras, Feiras,
Jornadas, Simpoésios, semanas académicas;
5.3 - Para efeito de afericdo da pontuacdo dos candidatos serdo considerados os somatarios
cumulados do tempo de experiéncia profissional, formacdo académica e cursos
complementares, estritamente vinculados a area de atuagéo a ser contratada, indicados pelo
candidato no ato da inscricdo, conforme demonstrado nos quadros abaixo:

PARA CARGO DE ORIENTADOR SOCIAL

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA DE ATUAGAO

Experiéncia Experiéncia Entidade | Entida- | Area da Assisténcia
Profissional como Monitor | Privada de Social
de Abrigo Publica
Até 01 ano 2,0 0,5 1,0 2,0
+01a03anos | 3,0 1,0 2,0 3,0
+ 03 anos 4,0 1,5 2,5 4,0

Limitado ao maximo de 12,0 pontos

FORMAGAO ACADEMICA NA AREA DE ATUAGAO

Ensino Médio com Formacgao de Professores Concluido 2,0

Ensino Superior Concluido (conforme 5,1 item I) 3,0

Limitado ao maximo de 5,0 pontos

6.0 - Critérios de Julgamento: O Processo Seletivo Publico Simplificado consistira na
contabilizacdo dos Titulos apresentados pelos candidatos e Experiéncia Profissional,;
SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL 5
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CURSOS COMPLEMENTARES
De 08 até 40 horas 1,0
+40h 2,0

Limitado ao maximo de 6,0 pontos

CURSOS COMPLEMENTARES NA AREA DE ACOLHIMENTO INSTITUCIONAL

De 08 até 40 horas 2,0

+40 h 4,0

Limitado ao maximo de 8,0 pontos

CURSOS COMPLEMENTARES NA AREA DE ASSISTENCIA SOCIAL

De 08 até 40 horas 2,0

+40 h 4,0

Limitado ao maximo de 8,0 pontos

6.1 - A Secretaria Municipal de Assisténcia Social analisara e selecionara os candidatos, da
seguinte forma: os candidatos serdo selecionados segundo critérios de experiéncia profissional,
formacado académica e cursos complementares relacionados ao objeto da contratagcdo, nos
limites fixados neste edital e conforme item 5.3.

6.2 - O resultado preliminar sera apresentado como quadro de pontuacgio, publicado no Jornal
Oficial do Municipio de Rio das Ostras, tendo ranking classificatério em ordem crescente. No
caso de empate da pontuacdo, sera utilizado o critério de maior tempo de experiéncia
profissional na Administracdo Publica na area da Assisténcia Social. Persistindo o empate, o
critério sera o de maior idade.

6.3 - Para efeito de afericdo da pontuacado dos candidatos serdo considerados os somatérios
cumulados do tempo de Experiéncia Profissional, Formagdo Académica bem como do
somatorio cumulado dos cursos complementares estritamente vinculados a area de atuacéo e a
area de Assisténcia Social , indicados pelo candidato, limitada a pontuagdo maxima
demonstrada no quadro de pontos.

6.4 - Na afericdo da pontuagdo académica dos candidatos sera considerada apenas 01 (uma)
titulacdo de cada nivel, indicada pelo candidato no ato da inscrigcdo, limitada a pontuagao
maxima demonstrada no quadro de pontos.

6.5- E de responsabilidade dos candidatos, no momento do preenchimento da Ficha de
Inscricao, indicar o periodo de atuacéo profissional e os cursos complementares, se houver,
que comporao os elementos de afericao da pontuagéao classificatoria final.
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7 — DA ELIMINACAO: Sera eliminado do certame, o candidato que:

7.1 - Preencher incorretamente ou fornecer dados inveridicos na ficha de inscri¢ao;

7.2 - Nao apresentar todos os requisitos exigidos para o cargo pleiteado;

7.3 - Nao comprovar, quando convocado, todas as informacdes sinalizadas no ato da inscricdo
com documentacgao pertinente;

7.4 - Apresentar para fins de pontuacdo ou para comprovacido de requisito, declaragbes de
cursos em andamento e/ou ndo concluidos;

7.5 - Apresentar para fins de pontuagdo ou para comprovagao de requisito, declaragbes de
tempo de servico que nio estiverem em papel timbrado, carimbadas e assinadas;

7.6 — Apresentar para fins de pontuagdo ou para comprovagido de requisito, certificados ou
declaragdes de conclusao de cursos com assinatura digital, sem conter codigo ou QRcode que
possibilite a verificagao de sua autenticidade.

7.7 — Apresentar para fins de pontuagao, cursos de informatica concluidos antes de 2010.

7.8 — Apresentar para fins de pontuagao ou para comprovagao de requisito, conclusao de
disciplinas ou modulos que compdem grade curricular de outro curso.

7.9 - Apresentar para fins de pontuagao, declaracao de realizagcao de estagio para
comprovacao de experiéncia profissional;

7.10 - Assinalar no ato da inscricdo, formacado académica, cursos complementares e/ou
experiéncia profissional, e ao comprovar com a documentacgao, for verificado que nao ha
relagcdo com a area pretendida;

7.11 - Ao ser convocado para apresentar documentos comprovando a pontuagéo obtida, ndo
comparecer no local, data e hora marcada, munido de toda documentacao exigida.

7.12 - Apresentar documentos inconsistentes;

7.13 — Se inscrever na condicdo de pessoa com deficiéncia e, ndo apresentar laudo médico
atestando a mesma, quando solicitado;

08- RECURSO

8.1 - Apos a divulgacdo e publicagcdo do resultado preliminar, o candidato que julgar-se
prejudicado podera interpor recurso no prazo de até 02 (dois) dias Uteis apds a publicagdo do
resultado preliminar no Jornal Oficial do Municipio de Rio das Ostras, apenas para a

recontagem de pontos.
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8.2 - O recurso devera ser redigido com indicagdo precisa e devidamente fundamentado
daquilo em que o candidato julgar-se prejudicado e devera ser protocolado na sede da
Prefeitura Municipal de Rio das Ostras, localizada na Rua Campo de Albacora, n°® 75 -
Loteamento Atlantica, Rio das Ostras, no prazo de 2 (dois) dias apds a publicagao do resultado
no Jornal Oficial do Municipio de Rio das Ostras através de autuagdo de processo
administrativo direcionado a Comissao Organizadora do Processo Seletivo Publico Simplificado
da SEMAS.

8.3 -. Sera indeferido liminarmente o recurso interposto contra a pontuagédo ou o resultado de
outro candidato.

8.4. - Sera indeferido liminarmente o recurso que ndo estiver fundamentado ou for interposto
fora do prazo previsto.

9- DO RESULTADO FINAL: O resultado final com a classificacdo dos candidatos sera
publicado no Jornal Oficial do Municipio de Rio das Ostras.

10- DA EXTINGAO DO CONTRATO: O contrato podera ser extinto por iniciativa do Municipio,
por iniciativa do contratado ou quando expirado o prazo da contratagdo por tempo determinado
previsto na legislagdo municipal pertinente.

11- DISPOSIGOES GERAIS:

11.1 - A inscricdo do candidato implicarda o conhecimento e a tacita aceitagcdo das condigbes
estabelecidas neste Edital, bem como em eventuais aditamentos e instru¢cdes especificas para
a realizagao do Processo Seletivo Publico Simplificado, acerca das quais nao podera alegar
desconhecimento.

11.2 - O candidato classificado e convocado sera lotado de acordo com a necessidade da
Secretaria Municipal de Assisténcia Social.

11.3 — Toda documentacgao sinalizada no ato da inscrigdo para a contabilizagdo de titulos e
experiéncia profissional devera ser comprovada quando o candidato for convocado, nao sendo
possivel modificar ou acrescentar nenhuma informacgao e/ou documentagao apods a finalizacédo
da inscricao;

11.4 — O candidato convocado devera comparecer, impreterivelmente no local, data e hora
marcada, munido de toda documentacgao exigida, originais e copias, caso nao cumpra o prazo,
o candidato estara eliminado do certame.

11.5 — Caso o candidato convocado para a entrega da documentagao, a fim de comprovar a

pontuacao obtida, esteja impossibilitado de realizar a entrega presencial, sera aceita a entrega
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da documentacdo via Procuracdo Particular com reconhecimento de firma ou Procuracao

Publica, que devera estar acompanhada de um documento com foto do outorgado;

11.6 - O Processo Seletivo Publico Simplificado tera validade de 12 (doze) meses prorrogavel
por igual periodo, a critério da Administracdo Municipal.

11.6 - Nao sera permitida a contratacdo de candidatos com mais de 70 anos de idade, nos
termos do preceito constitucional, contido no artigo 40, paragrafo 1°, inciso Il da CRFB/88.

11.7 — Comprovada, a qualquer momento, a inconsisténcia dos documentos apresentados, o

candidato sera considerado desclassificado.

11.8 - Serdo reservadas 5% das vagas para pessoas com deficiéncias e, para se inscrever na
condicao de pessoa com deficiéncia, o candidato devera marcar essa informagao no ato de
inscricdo, bem como entregar laudo médico atestando sua deficiéncia com os demais
documentos exigidos na inscrigao.

11.9 - Os candidatos convocados serdo submetidos:

a) a conferéncia dos documentos originais exigidos (requisito) para o cargo pretendido;

b) a conferéncia dos documentos originais comprobatérios das informag¢des assinaladas na
ficha da inscrigdo (experiéncia profissional, formagdo académica e cursos complementares);
c) exame médico admissional; e
d) a conferéncia do laudo médico original que comprove a deficiéncia do candidato, caso se
inscreva na condi¢cao de pessoa com deficiéncia.

11.10 — O contratado podera ser submetido a avaliagcido de desempenho periodicamente;
11.12 - Comprovada, a qualquer momento, a inconsisténcia dos documentos apresentados, o
candidato podera ser eliminado do certame, e esta Comissao tomara as providéncias que julgar
cabiveis;
11.13 — Apds a publicacdo do resultado da classificagéo final, ndo havera recontagem de
pontos.
11.14 — O Link do formulario de inscrigdo estara disponivel no site oficial da Prefeitura
Municipal de Rio das Ostras (www.riodasostras.rj.gov.br) e devera ser impressa e preenchida
preferencialmente em letra de forma, pelo candidato.
12- DAS VAGAS, CARGA HORARIA, REQUISITOS E PROVENTOS:
12.1 - O contratado fara jus ao recebimento de:
a) Vencimento base conforme indicado no “Quadro de Vagas”;
b) Auxilio Alimentacao;
Pyl 5 (RiODas
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¢) Auxilio Transporte;

CONTINUAGAO DE PROCESSO

Processo n°

d) Direito a aderir ao Plano de Saude por adesao por Coletividade junto a Unimed com as

custas integrais para o contratado
11.2 — QUADRO DE VAGAS:

QUADRO DE VAGAS

CARGA .
CARGO VAGA HORARIA REQUISITOS SALARIO BASE
Onent.ador 8 40 Horas Ensino Médio Completo 1100,00
Social

Rio das Ostras, 13 de julho de 2021.

Respeitosamente,

ELIARA FIALHO RIBEIRO DOS SANTOS

Secretaria de Assisténcia Social

SECRETARIA DE ASSISTENCIA SOCIAL

Rua Araruama, n° 86 - Centro

Matricula n°® 4144-0
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