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EDITAL DE ABERTURA
CONCURSO PUBLICO N°. 001/2021

A Camara Municipal de Santo Anténio da Alegria,ddstde Sao Paulo, por meio de sua Comissao
de Concurso Publico, torna publico na forma pravisv Artigo 37 da Constituicdo Federal a
abertura de inscrigbes ao Concurso Publico de Brqua sera realizado pelo INSTITUTO INDEC

(Instituto Nacional de Desenvolvimento Educaciomalapacitacdo) para provimento de vagas e
formacdo de cadastro reserva dos empregos pubkdmsxo especificados, sob o regime da
Consolidacao das leis de Trabalho — CLT. O Concuirgblico sera regido pelas instrucdes
especiais constantes do presente instrumento aelidade conformidade com os ditames da
Legislacédo Federal, Estadual e Municipal, vigestpsrtinentes.

| - INSTRUCOES ESPECIAIS

QUADRO | - DOS EMPREGOS E DAS VAGAS

EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL

Salario Carga Taxa de
Caod. Empregos Vagas horaria Requisitos Basicos | Inscricao
R$
Semanal R$
01 | Servigos Gerais CR | 1.240,91| 40 horas| Ensino Fundamental 55,00
EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO MEDIO
Salario Carga Taxa de
Cad. Empregos Vagas RS horéria Requisitos Bésicos | Inscrigdo
Semanal R$
Assistente de Apoio Ensino Médio
02 Administrativo CR | 2.572,54| 40 horas Completo 65,00
EMPREGOS PARA O NIVEL DE ENSINO SUPERIOR COMPLETO
Salario Carga Taxa de
Cad. Empregos Vagas RS horéria Requisitos Béasicos | Inscrigdo
Semanal R$
Diretor Ensino Superior
03 | Administrativo e CR | 2.654,03| 40 horas P 85,00
L Completo
Legislativo
Ensino Superior
04 | Procurador 01 3.020,78| 20 horas| Completo em Direito| 85,00
e registro na OAB

CR = Cadastro Reserva.

1. O contratado fard jus ao Auxilio Alimentagcédo de acalo com Resolucdo 02 de 07 de

novembro de 2017, hoje no valor de R$ 480,00 (quatrentos e oitenta reais).
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DAS DISPOSICOES PRELIMINARES:

1.1 Os empregosfunc¢des, niumero de vagas, salariopeeasquisitos sdo os estabelecidos no
Quadro | do presente Edital e todas as informagégsocesso de execucdo, deste concurso
publico, estara disponivel no site www.institut@ogaom.br,
http://santoantoniodaalegria.sp.legérno jornal em que a Camara Municipal de Santo
Antonio da Alegria publica seus atos oficiais.

1.1.1 O numero de vagas ofertadas no Concurso Publiceraagr ampliado durante o prazo de
validade do mesmo, desde que haja dota¢do orcamaatisponivel e a abertura de vagas;

1.2 O presente concurso publico terd validade por @#s)Ydanos, a contar da data de sua
homologacao, podendo ser prorrogado uma vez, @agadl periodo;

1.3 O periodo de validade estabelecido para este Cam&urblico ndo gera obrigatoriedade para
a Camara Municipal de Santo Antonio da Alegda contratar, neste periodo, todos 0s
candidatos classificados;

1.3.1 O aproveitamento dos classificados reger-se-a,usixeimente, para atendimento das
necessidades e de acordo com os procedimentostagsgea Camara Municipal de Santo
Antonio da Alegria;

1.3.2 O cadastro reserva serd formado para suprir assvgge surgirem dentro do prazo de
validade deste concurso;

1.4 Todas as etapas constantes neste Edital serapadzaiobservando-se o horario oficial de
Brasilia/DF.

1.5 As provas serao realizadas na cidade de Santmidnda Alegria/SP.

Il - DAS INSCRICOES

As inscricdes seréo recebidas a partir da 00hOOmimoras do dia 16 de dezembro de 2021 as
23h59min do dia 16 de janeiro de 2022, exclusivanmten no endereco eletrénico
www.institutoindec.com.br.

2.1 INFORMACOES GERAIS

2.1.1 As informacdes para realizar as inscricfes nagotisps funcdes que constam neste Edital
estdo apresentadas no Quadro |.

2.1.2 As informacdes prestadas pelo candidato no fornoutée inscricao serdo de total
responsabilidade do mesmo, cabendo, a Camara Maha® Santo Antdnio da Alegria, o
direito de excluir do Concurso Publico aquele géie preenché-las de forma completa e/ou
forneca dados incorretos, ainda que o fato sejstatato posteriormente.

2.1.4 E de responsabilidade do candidato acompanhar lecgacén do edital de deferimento das
inscricdes para confirmar sua inscrigao.

2.1.5 Para se inscrevel_candidato _deverd ler o Edital em sua integree preencher as
condi¢Bes para inscricao especificadas a seguir:

a. Ter nacionalidade brasileira ou portuguesa, andlpapelo Estatuto da Igualdade entre
brasileiros e portugueses conforme disposto nawowrdo paragrafo 1°, artigo 12, da
Constituicdo Federal e do Decreto Federal n°® 727236

b. Ser eleitor e estar quite com a Justi¢a Eleitoral

c. Estar em dia com as obriga¢es do servico mis&do sexo masculino;

d. Possuir, na data da posse, 18 (dezoito) anos etwspl
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e. Ter aptidao fisica e mental e ndo ser portadoredessidades especiais incompativeis com
o exercicio do Emprego, comprovada em inspecaozaeal pelo Médico do Trabalho
indicado pela Camara;

f. Estar ciente que devera possuir, na data da pasgealificacdo minima exigida para o
emprego e a documentacao determinada neste Edital;

g. Nao ter sido demitido por justa causa do servigipo;

h. N&o registrar antecedentes criminais, salvo sgadma pena;

i. N&o ter sido condenado por crime contra o patriméeontra a Administracdo, contra a fé
publica, contra os costumes e os previstos na.BéBcde 29/10/76;

j- No ato da investidura o candidato ndo podera e@stampatibilizado para nova investidura
em emprego publico;

k. Nao ser aposentado por invalidez e nem estar dadeide aposentadoria compulséria;

|. N&oreceber proventos de aposentadoria oriundos de,cangprego ou funcdo exercidos
perante a Unido, Territério, Estado, Distrito FedleMunicipio e suas Autarquias, Empresas
ou Fundagdbes, conforme preceitua o artigo 37, 810ahstituicdo Federal, com a redacao da
Emenda Constitucional n® 20 de 15/12/98, ressatvadacumulacdes permitidas pelo inciso
XVI do citado dispositivo constitucional, os cargeletivos e 0s cargos ou empregos em
comissao.

2.1.6 A inscricdo do candidato implicard o conhecimenta ¢acita aceitagdo das normas e
condicbes estabelecidas neste Edital e nas noregass| pertinentes, bem como em
eventuais retificacdes, comunicados e instru¢dpscéficas para a realizagdo do certame,
acerca das quais o candidato ndo podera alegamnthestmento.

2.1.7 Objetivando evitar 6nus desnecessério, o canddtatera orientar-se no sentido de recolher
o valor de inscricdo somente apds tomar conhecorgmtodos os requisitos exigidos para
o Concurso Publico.

2.1.8 Nao sera permitida, em hipétese alguma, troca dgogaretendido, apos a efetivacao da
inscrigao.

ATENCAO: Devido a nova plataforma de cobranca estabelquitta FEBRABAN (Federacgéo
Brasileira de Bancos), em unidade com a rede biantados os boletos poderdo ser pagos somente
apos vinte e quatro horas da emissdo do bolettarRoy ndo deixe para efetuar o pagamento no
altimo dia do prazo, e assim evitar perder a ig&ori

2.2 INSCRI(}OES SOMENTE PELA INTERNET

2.2.2 O candidato interessado devera acessar o_site imstwutoindec.com.hra partir das
00hOOmin horas do dia 16 de dezembro de 2021 as 39min do dia 16 de janeiro de
2022;

2.2.3 Apbs as24h do dial6 de janeiro de 20220 formulario de inscricdo ndo estara mais
disponibilizado;

2.2.4 Localizar, no site, o “link” correlato a este carso;

2.2.5 Ler o Edital, preencher o formulario de inscrigdonprimir o boleto bancério.

2.3 DO PAGAMENTO DAS INSCRICOES

2.3.1 O candidato devera efetuar o pagamento do valimstricdo estabelecido no Quadro | até
0 dial18/01/2022conforme vencimento constante no Boleto Bancario;

2.3.2 Para pagamento do valor da inscricdo, somenter@oskr utilizado o boleto bancario
gerado até a data limite do encerramento das @@esiAtencdo para o horario da rede
de atendimento bancario;

2.3.3 O pagamento do valor correspondente a inscrigiterp ser efetuado em toda rede de
atendimento bancario; 3
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2.3.4 Nao serdo aceitos pagamentos das inscricdes papdsito em caixa eletrénico,
correio, transferéncia eletrénica, DOC, casas loté@as, farmacias, internet, PIX,
ordem de pagamento ou depdsito comum em conta comte, fax ou de forma
condicional.

2.3.5 Nao havera devolucdo da importancia paga, aindacgnstatada maior ou em duplicidade,
nem isencédo de pagamento do valor de inscricégs@j for o motivo alegado.

2.3.6 O agendamento do pagamento sO sera aceito se@m@udp a sua quitacado até a data de
vencimento do boleto;

2.3.7 Em caso de evento que resulte em fechamento dasiagéancarias, a taxa de inscricao
devera ser paga antecipadamente.

2.3.8 A efetivacéo da inscricdo ocorrera apos a comripdn pelo Banco do pagamento do boleto.
O boleto pago sera o seu protocolo _de inscricd@ candidato poder4d acompanhar a
situacdo da sua inscricao por meio do site dotiristiNDEC, www.institutoindec.com.br
na pagina do concurso publico, a partir de 72 if¢&te duas) horas apds a quitagdo do
boleto bancario, na area “Consultar Inscricdo’gitali seu CPF, para tanto € necessario que
o candidato cadastre esses dados corretamente.v€aBque a falta de informacéo, o
candidato devera entrar em contato com o InstitN@EC, Fone: (16) 3235-7701, de
segunda a sexta-feira, das 9h00 as 17h00 ou c@itagtitutoindec.com.br;

2.3.9 O Instituto INDEC e a Camara Municipal de Santo ohimd da Alegria ndo se
responsabilizam por solicitacdes de inscricbesra@ebidas por motivo de ordem técnica,
falhas dos computadores, de comunicacao ou baschdm como qualquer outro fator que
impossibilite a transferéncia de dados.

2.3.10 Uma vez verificadas falsidades de declaracfesregularidades, sera anulada, a qualquer
tempo, a inscricdo ou a prova do candidato, comramhamento da questédo as autoridades
competentes.

2.3.11 A inscricao do candidato importara no conhecimelate presentes instrucdes e na aceitacao
das condi¢Bes do Concurso Publico, tais como senaastabelecidas neste Edital e nas
normas legais pertinentes.

2.3.12 Realizada a inscricdo, o candidato que, eventudaémearecessitar alterar algum dado
cadastral, devera entrar em contato com o Institigoe-mail ou telefone para efetuar a
alteracao.

2.3.13 Para efeito de critério de desempate serdo coasidemls correcoes cadastrais realizadas até
0 2° dia atil contado a partir da data de realiaat@iprova objetiva.

2.3.14 As informacfes prestadas na ficha de inscricaalsanteira responsabilidade do candidato,
cabendo a Camara Municipal de Santo Antdnio darkilegjou ao Instituto Indec o direito
de excluir deste Concurso Publico aquele que phéelec com dados incorretos ou que
prestar informacdes inveridicas, ainda que o faj@ constatado posteriormente.

2.4 DAS RESTRICOES

2.4.1 Nao serdo aceitas inscri¢cdes via postal, fadesioorreio eletrénico transferéncia eletronica,
pagamento em caixa eletrénico, DOC, DOC eletrébnardem de pagamento, deposito
bancario em conta corrente, cheque ou por qualnute via que ndo a especificada neste
Edital ou fora do periodo estabelecido.

2.4.2 E vedada a participacdo neste Certame de qualqaenembros integrantes da Comisséo do
Concurso ou das bancas examinadoras.

2.4.3 Qualquer desobediéncia a proibicdo prevista nm iémterior ou, constatado a qualquer
tempo que determinado candidato tenha sido beaeé@icpor obtencdo de informagbes
privilegiadas, sera o infrator eliminado do Certasem prejuizo de responsabilizacéo civil.
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Il - DA RESERVA DE VAGAS A PESSOA COM DEFICIENCIA

3.1 Fica reservado um percentual de 5% (cinco porojepara cada fungdo, para pessoas com
deficiéncia fisica e sensorial, no provimento dacéies publicas, nos 6rgdos e entidades de
Administracdo Publica Municipal, obedecendo aogipio do Concurso Publico de provas ou de
provas e titulos.

3.1.1 Se, na aplicacdo do percentual, resultar niumeofnado igual ou superior a 0,5 (cinco
décimos), estara formada 01 (uma) vaga para a gess0 deficiéncia. Se inferior a 0,5 (cinco
décimos), a formacao da vaga ficard condicionaglavea¢céo da fragdo para o minimo de 0,5 (cinco
décimos), caso haja aumento do nimero de vaga® [gargo.

3.2 Consideram se pessoas com deficiéncia aquelasegaiequadram nas categorias discriminadas
no art. 4° do Decreto Federal N° 3.298/99.

3.3 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as éesdespeciais previstas no Decreto Federal
N° 3.298/99, particularmente em seu art. 40, ppaiéo do Concurso Publico em igualdade de

condicbes com os demais candidatos, no que se rafecontedudo das provas, a avaliagcdo e aos
critérios de aprovacao, ao dia, horéario e locapleacdo das provas, e a nota minima exigida para
todos os demais candidatos. Os beneficios previsiogeferido artigo, 88 1° e 2° deverdo ser

requeridos por escrito, durante o periodo dasigts, atraves de ficha de inscricdo especial.

3.4 O candidato devera declarar, quando da inscrggropessoa com deficiéncia, especificando-a
na Ficha - Formulario eletrénico de Inscricéo:

a) O candidato deveraté o ultimo dia de inscricdo,IMPRETERIVELMENTE, enviar via
SEDEX copia autenticadado Laudo Médico assinado por Médico devidamenteritios no
Conselho Regional de Medicina para o Instituto IND&tuado a Rua Bernardino de Campos n°.
1108 — Centro, Ribeirdo Preto-SP, CEP. 14.015-4&&tando o numero de registro do Médico na
referida entidade de classe atestando a espécigrauoou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao cédigo correspondenteCtizssificacdo Internacional de Doencga — ClPbem como,

a provavel causa da deficiéncia, inclusive par@@sar a previsdao de adaptacdo da sua prova,
informando também, o seu nome, o nimero do docuntentdentidade (RG), (CPF) E Municipio
onde sera realizado o Concurso Publico.

b) Solicitacdo da prova especial, sala de facil agessoutras condi¢des, deverdo estar claramente
descritas no pedido do candidato, anexo ao laudo dgve ser enviado até o ultimo dia de
inscricdo, IMPRETERIVELMENTE.

3.4.1 N&o serd concedida condicdo especial ao candglsondo apresentar o laudo médico
conforme item 3.4 a).

3.4.2 Para efeito do prazo estipulado no item 3.4 exh sonsiderada a data de postagem fixada
pela Empresa Brasileira de Correios e Telégrate€F.

3.4.3 O INDEC néo se responsabiliza por qualquer tpextravio que impeca a chegada do laudo
e do requerimento de solicitacdo de condicéo eslp@sieu destino.

3.4.4 O candidato que nao encaminhar seu requerinagensolicitacdo de condicéo especial para a
realizacdo da prova juntamente com o laudo mendmma item 3.4 a) até o término das
inscri¢cdes, seja qual for o motivo alegado, néé déecondicdo atendida.

3.4.5 O atendimento as condi¢Oes solicitadas ficgeitela andlise de viabilidade e razoabilidade
do pedido.
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A realizacdo das provas por estes candidatosomaicOes especiais, ficara condicionada a
possibilidade de fazé-las de forma que né&o impamequebra de sigilo ou ndo enseje seu
favorecimento.

O INDEC néo se responsabiliza por qualquer tipcextravio que impeca a chegada do
laudo e do requerimento de solicitacdo condicdeaalpa seu destino.
O laudo entregue néo sera devolvido.
Os laudos néo seréo recebidos via internet olgugeiaoutro meio diferente do especificado
no item 3.4 a).

Aos deficientes visuais, que necessitaremraea ampliada, auxilio de fiscal para leitura da
prova; auxilio de fiscal para transcricdo da prowagabarito ou no sistema Braile devera
requeré-la até o ultimo dia de inscri¢édo, por nieiGEDEX para o Instituto INDEC situado
a Rua Bernardino de Campos n°. 1108 — Centro, Ribdtreto-SP, CEP. 14.015-130. Os
candidatos que ndo o fizerem até o termino dasi¢dss, seja qual for o motivo alegado
nao terdo a prova especial preparada.
Os referidos candidatos deverao levar parafess@o dia da aplicacdo da prova, reglete e
punc&o ou maquina especifica, podendo ainda, artiie de soroban.

Nas provas realizadas com auxilio de fiscal Hedocandidato identificara, para cada
guestdo, a alternativa que sera marcada pelo fisclha de respostas.
O INDEC e a Camara Municipal de Santo AntonioAtlegria ndo serdo responsabilizados
por eventuais erros de transcricdo cometidos jptalfledor.

O candidato com deficiéncia que n&o realizarsarigdo conforme instrugdes constantes
neste Edital, ndo poderado impetrar recurso em fd@@ua situacédo, bem como néo tera sua
prova especial preparada, seja qual for o motiegaalo.

Apés o prazo de inscricado fica proibida quatgaclusdo de candidato na lista especifica de
pessoa com deficiéncia.

A deficiéncia ndo podera ser apresentada comtvan@ara justificar a concessdo de
readaptacdo do cargo ou concessao de aposentaoomaalidez.

A publicacdo do resultado final do Concursdlied sera feita em duas listas, contendo a
primeira, a pontuacdo de todos os candidatos, Siveluta de pessoa com deficiéncia, e a
segunda somente a pontuacao destes Ultimos.

3.10 O candidato que for julgado inapto, em razdo daci@etia incompatibilizar-se com o

3.11

exercicio das atividades proprias do cargo, sesdalesificado do Concurso.

Ao ser convocado para investidura na funcao publicao candidato devera se submeter
a exame médico oficial ou credenciado pela Camargue tera decisdo terminativa
sobre a qualificacdo do candidato como deficienteuondo, e o grau de deficiéncia
capacitante para o exercicio da funcdo. Sera elimado da lista de pessoa com
deficiéncia o candidato cuja deficiéncia assinaladama Ficha de Inscricdo ndo se
constate, devendo o mesmo constar apenas na liseaadassificagéo geral.

IV - DAS PROVAS

O Concurso Publico constara de provas da segidnmna:
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4.1 Prova objetiva sendo Eliminatoria e Classificatésiab a forma de 40 (quarenta) questdes de
multipla escolha, com um peso de 2.5 (dois pontogie) cada questao.

4.2 A prova serd apresentada sob forma de testes d#@plmiéscolha, com 04 (quatro)
alternativas em conformidade com o Programa deaBrownstante no Anexo | deste Edital,
sendo somente uma correta.

4.3 O Quadro Il apresenta a relacdo dos cargos/funedesrespectivo niumero de questbes

relacionadas aos conhecimentos especificos, canbets gerais, bem como de portugués e
matematica.

QUADRO Il — Provas e questdes por Cargos/Func¢ao

QUADRO Il — Provas e questbes por Fungao

Funcéo | Provas | N° questdes
NIVEL DE ENSINO FUNDAMENTAL
Lingua Portuguesa 20
Servigos Gerais Matematica 20
Total 40
NIVEL DE ENSINO MEDIO
Lingua Portuguesa 10
Assistente de Apoio Matematica 10
Administrativo Conhecimentos Especificos 20
Total 40
NIVEL DE ENSINO SUPERIOR
Lingua Portuguesa 10
Diretor Administrativo Matematica 10
e Legislativo Conhecimentos Especificos 20
Total 40
Lingua Portuguesa 10
Procurador Matemética _ 10
Conhecimentos Especificos 20
Total 40

4.4 O tempo de duracdo das provas objetivas serd dgl@®) horas, contadas a partir da
autorizacao do fiscal para o inicio.

4.5 As provas realizar-se-a0 nesta cidade de Santo Amid da Alegria, e esta previstgara
o dia 06 de fevereiro de 2022 as 9:00hs, em locaex oportunamente divulgado.

4.5.1 A aplicacdo da prova na data prevista dependedispanibilidade de locais adequados a
realizacdo das mesmas.

4.5.2 Caso o numero de candidatos inscritos exceda taaferlugares adequados existentes nas
escolas localizadas na cidade de Santo AntoniolegriA, o INDEC reserva-se o direito de
aloca-los em cidades proximas, ndo assumindo, tantoe qualquer responsabilidade
quanto ao transporte, alimentacéo e alojamentealudidatos.

4.5.3 Havendo alteragdo da data prevista no item 4.pr@sms poderdo ocorrer em outra data,
sempre aos domingos.
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454 A confirmacdo da data e as informacfes sobre lograe locais serdo divulgados
oportunamente através de Edital de Convocagdogsapmovas a ser publicado no no site
http://santoantoniodaalegria.sp.leg.lbg jornal em que a Camara Municipal de Santo
Antonio da Alegria publica seus atos oficiais rte sio INDEC www.institutoindec.com.br.

4.5.5 O candidato devera acompanharornal em que a Camara Municipal de Santo Antoaio d
Alegria publica seus atos oficiais, site da CamMuaicipal de Santo Antonio da Alegria e
no site do Indec, a publicacdo do Edital de Cong@agara as provas.

4.5.6 N&o serao enviados cartdes de convocacéo, devendndidato tomar conhecimento dos
locais e horéarios de aplicacdo das provas atravdésddal de Convocacao, mencionado no
item anterior.

4.5.7 Ao candidato s6 sera permitida a realizacdo dagaproa respectiva data, no local e no
horario, constantes das listas afixadas nos ladaisplicacdo das provas, no Edital de
Convocacéo divulgado na Imprensa Oficial do Mumicip

4.6 Os candidatos deverdo comparecer ao local da pmweB0 (trinta) minutos de antecedéncia,
munidos dos documentos originais (Cédula Oficialldntidade ou Carteira expedida por
Orgdo ou Conselho de Classe ou de Carteira de [l Previdéncia Social ou de
Certificado de Reservista, ou Carteira NacionaHdeéilitacdo modelo com foto), caneta de
tinta azul ou preta, lapis preto e borraaghascaras de protecao facial, com cobertura total
de nariz e boca, para uso pessoal, fazer uso deaikem gel a 70° para higienizacéo das
maos e, se quiser, luva plastica transparente, dewao cumprir as regras relativas a
prevencdo do contagio do COVID-19. Somente serd admitido na sala de provas, o
candidato que estiver munido a&scaras de protecao facial, com cobertura total deariz
e boca, para uso pessoal, alcool em gel a 70° paigienizacdo das maosProtocolo de
inscricdo e Cédula Oficial de Identidade ou de &artexpedida por Orgdos ou Conselhos
Profissionais que tenham for¢ca de documento ddifidagédo com foto ou de Carteira de
Trabalho e Previdéncia Social ou de Certificad®&dservista. Como o documento néo ficara
retido sera exigido a apresentacdo do ORIGINAL, séndo aceitas copias, ainda que
autenticadas.

a) Os documentos deveréo estar em perfeitas condigéenpdo a permitir, com clareza, a
identificacdo do candidato;

b) N&o serdo aceitos, por serem documentos destimaolasos fins; Boletim de Ocorréncia,
Protocolos, Certiddo de Nascimento ou CasamentaloTEleitoral, Carteira Nacional de
Habilitagdo (emitida anteriormente a Lei n° 9.503( fora de sua validade), Carteira de
Estudante, Crachas, Identidade Funcional de naym@zlica ou privada.

4.7 O candidato que estiver portando aparelho celdevera desligar e juntamente com o
relogio deverdo serem colocados e lacrados no @peréaicre que sera fornecido pelo fiscal
de sala no momento da assinatura da lista de gasen

4.8 candidato ao ingressar no local de realizacdo dagp devera, obrigatoriamente, manter
desligado qualquer aparelho de comunicacdo, deveatilar a bateria de qualquer aparelho
eletrénico que esteja sob sua posse, incluindonasssde alarme e os modos de vibracéo e
silencioso.

4.9 O uso de quaisquer funcionalidades de aparelhas, camo telefone celular (e seus
aplicativos), aparelhos sonoros, receptor/transmisgravador, agenda eletronica, tablet,
notebook ou similares, calculadora, palm-top, relégom calculadora e/ou recepgor,
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qualquer equipamento que possibilite comunicacameres, incorrerd em exclusdo do
candidato do Certame, mesmo que o aparelho estejaoddo envelope de seguranca que
sera distribuido pelo INDEC.

4.10 Os celulares e outros aparelhos eletronicos deveeaimanecer desligados até a saida do
candidato do local de realizagao das provas.

4.11 E aconselhavel que os candidatos retirem as batéos celulares, garantindo que nenhum
som seja emitido, inclusive do despertador casoaejado.

4.12 Durante a prova, ndo serdo permitidas qualquercespie consulta a coédigos, livros,
manuais, impressos, anotacdes e/ou outro tipo siguisa, utilizacdo de outro material n&o
fornecido pelo INDEC, uso de reldégio com calculagotelefone celular e/ou qualquer
equipamento eletrdnico, protetor auricular, boéray chapéu e 6culos de sol.

4.13 O candidato que necessitar usar boné, gorro, cha@péietor auricular ou oculos de sol na
sala de provas deverda ter justificativa médica ® objeto(s) sera(ao) verificado(s) pela
coordenacao.

4.14 O INDEC néo se responsabilizara por perda ou extide documentos ou objetos ocorridos
no local de realizacdo das provas, nem por darles oausados.

4.15 O candidato ndo podera alegar desconhecimentosogeaisobre a realizacdo da prova como
justificativa de sua auséncia.

4.16 O ndo comparecimento as provas, qualquer que sejativo, caracterizara desisténcia do
candidato e resultara na eliminacdo do Concurstdeub

4.17 O INDEC, objetivando garantir a lisura e a idondelalo Concurso Publico — o que € de
interesse publico e, em especial dos proprios datmi — bem como a sua autenticidade
solicitara aos candidatos, quando da aplicacdopdass, 0 registro de sua assinatura em
campo especifico na folha de respostas.

4.18 Autorizar-se-4 ao candidato ausentar-se do redia® provas durante a sua realizagdo
somente em condi¢des especiais e acompanhadosgd@cal;

4.19 O candidato podera fazer uso de sanitarios acoragantie um fiscal, somente durante a
realizacdo da prova, ndo sendo permitido o uso @pésnino de sua prova,

4.20 Nao havera prorrogacdo do tempo previsto para magpb da prova em virtude do
afastamento, por qualquer motivo, do candidatcatiade prova;

4.21 O candidato devera assinalar suas respostas rioChkrtRespostas (Gabarito), com caneta de
tinta preta ou azul, assinando-o, eonformidade com as instru¢des especificas contidas
capa do caderno de questdes e na folha de respogtasenchimento do Cartdo de Respostas
(Gabarito) é de total responsabilidade do candjdato

4.21.1Em hipdtese alguma havera substituicdo da folhasjmstas por erro do candidato.

4.21.20 candidato ndo podera amassar, molhar, dobrateogualquer modo, danificar a Folha de
Respostas sob pena de arcar com os prejuizos aduvitadimpossibilidade de correcdo da
mesma.

4.21.3Sera eliminado do Concurso Publico o candidatonguedevolver a Folha de Resposta%.
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4.22 Nao serdao computadas questfes ndo assinaladasinaladas a lapis ou que contenham
mais de uma resposta, emenda ou rasura, aindaegjvel] sendo atribuida nota 0 (zero) a
questdo. Em hipdtese alguma haveré substituic&addio de Respostas (Gabarito) por erro
do candidato.

4.23 O candidato devera ler atentamente as instrucdeglas na Capa do Caderno de Questdes e
na Folha de Respostas.

4.24 As instrugdes contidas no Caderno de Questdes €oltea de Respostas deverdao ser
rigorosamente seguidas sendo o candidato Unicomsépel por eventuais erros cometidos.

4.25 Nos casos de eventual falta de Caderno de Quéstieerial personalizado de aplicacdo das
provas, em razéo de falha de impressao, nimeroodagincompativel com o nimero de
candidatos na sala ou qualquer outro equivoco staldiicdo de prova/material, o INDEC
tem a prerrogativa para entregar ao candidato pr@atarial reserva nao personalizado
eletronicamente, o que ser registrado em ataslae sle coordenacao.

4.26 O candidato devera informar ao fiscal de sua saklgger irregularidade nos materiais
recebidos no momento da aplicacdo das provas ndo seeitas reclamacdes posteriores.

4.27 O candidato que queira fazer alguma reclamacaagestio devera fazer junto ao fiscal de
sala, que anotara na folha de ocorréncia pararnmsa@alise.

4.28 O candidato somente podera retirar-se do local depéicacdo levando consigo o caderno
de provas a partir dos ultimos 30 (trinta) minutosdo tempo destinado a realizacdo de
Exame. O Cartdo de Resposta (Gabarito) sera obrigatorntardevolvido pelo candidatd
preenchimento devera ser feito de acordo com as tnscées do cartdo respostaNao
devera ser feita nenhuma marca fora do campo a$®@s respostas ou a assinatura, pois
qualquer marca podera ser lida pelas leitoras agtiprejudicando o desempenho do
candidato.O candidato assumird total responsabilidade pelo genchimento do cartdo
resposta. Em nenhuma hipotese o caderno de quest@esa considerado para correcdo e
respectiva pontuacao

4.29 O candidato devera permanecer em prova pelo tenponmde 30 (trinta) minutos.

4.30 Em hipotese alguma havera segunda chamada, regisdmovas ou de resultados, em
quaisquer das formas de avaliacdo, nas difereages fdo concurso publico, seja qual for o
motivo alegado. O ndo comparecimento a prova e¥cloicandidato automaticamente do
Concurso Publico.

4.31 No dia da realizac&o das provas, na hipétese @mdidato ndo constar das listagens oficiais
relativas aos locais de prova estabelecidos nalEd# Convocacdo, o INDEC procedera a
inclusdo do referido candidato, antes do inicio glavas, fornecendo Folha de Respostas e
Caderno de Provas, mediante a apresentacao do@aanje de sua inscri¢ao.

4.32 A inclusdo de que trata o itefh31 sera realizada de forma condicional, e sera cuoafia
pelo INDEC, na fase do Julgamento das Provas @aggticom o intuito de se verificar a
pertinéncia da referida inscricao.
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4.33 Considerada a impertinéncia da inscricdo de qu@ tma item 4.31 a mesma sera
automaticamente cancelada sem direito a reclamagé@lependentemente de qualquer
formalidade, considerados nulos todos os atosdislarrentes.

4.34 Nao sera admitida, em nenhuma hipoétese, a enteadgtatdatarios no local da prova.

4.35 A candidata que tiver a necessidade de amamentantdua realizacdo das provas devera
levar um acompanhante, sendo este indicacdo de irde&a responsabilidade. O
acompanhante devera possuir maioridade legal egpecer em sala reservada para essa
finalidade, sendo responsavel pela guarda da eri@amdservar os seguintes aspectos;

» Durante o periodo em que a candidata estiver antansin ela devera permanecer no local
designado pela Coordenacéo para este fim e, amadpresenca de um fiscal, respeitando
todas as demais normas estabelecidas neste Edital;

» O acompanhante, que ficara responsavel pela critarpdém devera permanecer no local
designado pela Coordenacédo, e se submeterda adsdasrmas constantes deste Edital,
inclusive no tocante ao uso de equipamento elewdm celular, bem como devera
apresentar um dos documentos previstos no itenpak® acessar e permanecer no local
designado;

* A candidata, nesta condicdo, que nao levar aconapé®mao realizara as provas;

* Na&o havera compensacéo do tempo de amamentacé&vendé candidata.

4.36 DA EXCLUSAO DO CANDIDATO DAS PROVAS
Seré automaticamente excluido do Concurso ¢blcandidato que:

a) Apresentar-se ap6s o horério estabelecido ou eshdderente do designado;

b) N&o comparecer as provas, seja qual for o motegaalo;

c) Nao apresentar o documento de identidade exigido;

d) Ausentar-se da sala de provas sem o acompanhamerfiecal ou antes de decorrido o
tempo minimo estabelecido para permanéncia na sala;

e) For surpreendido em comunicagcdo com outras pesaoasilizando-se de livros, notas ou
Impressos nao permitidos;

f) Estiver portando ou fizer uso de qualquer tipo dpipamento eletrénico e/ou de
comunicacao como telefone celular, pager, maquat@iadora ou qualquer outro meio;

g) Lancar méo de meios ilicitos para execucao da prova

h) Fizer, em qualquer documento, declaracao falsa@ata;

i) N&o devolver integralmente o material recebido;

J) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos;

k) Agir com incorrecdo ou descortesia, independentamda momento, para com qualquer
membro da equipe encarregada de aplicacao de provas

l) Estiver fazendo uso de boné ou chapéu, lenco alqugr outro acessorio que impeca a
visao total das orelhas do candidato na sala dedawbnte a realizagcdo das provas;

m) Durante a realizagdo da prova e/ou procedimento des Concurso Publico fizer
utilizacao de qualquer tipo de aparelho que realiza gravagédo de imagem, de som, ou de
imagem e som pelo candidato, pelos seus familiares por quaisquer outros estranhos
ao Concurso Publico. Caso haja qualquer necessidadie realizacdo de uma ou mais
modalidades de gravacédo aqui citada, com vistas agaucdo do conhecimento a ser
avaliado pela banca examinadora da organizadora d€oncurso Publico, cabera ao

Instituto Indec e, somente a ele, a realizacdo, csa e a guarda de todo e qualquer
11
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material produzido.

V - DO JULGAMENTO DAS PROVAS

DA NOTA DA PROVA

As provas objetivas e praticas de carater elimimat® classificatorio serdo avaliadas na
escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos.

Serdo considerados habilitados os candidatos dixe@n, no minimo, a 50% (cinquenta
por cento) de pontos nas provas. O candidato qtieeolaproveitamento inferior a 50%
(cinquenta por cento) nas provas sera inabilitado.

A nota da prova objetiva sera obtida pela formhR:= (Na x 10D
Sendo: Tq
NP = Nota da prova

Na = Numero de acertos

Tq = Total de questbes da prova

O candidato ndo aprovado na Prova Objetiva sarareldo do Concurso.
CRITERIOS DE DESEMPATE

No caso de igualdade na Classificacdo Final, ondeat obedecera, sucessivamente, aos
seguintes critérios:

O candidato que contar com maior idade;

Maior numero de acertos em conhecimentos espesifico

Maior nimero de acertos em lingua portuguesa;

Maior nimero de acertos em matematica;

Persistindo o empate, havera sorteio juntamenteac@omissdo Examinadora de Concurso
Publico.

O ingresso no servigo publico municipal obedeceyédam de classificacao.

VI - DA CLASSIFICACAO

DA CLASSIFICACAO FINAL E PUBLICACAO DO RESULTA DO

Os candidatos serdo classificados por ordem desresada nota final, em lista de
classificagao por cargo/fungéo.
Serdo elaboradas duas listas de classificacdo: gera, com a relacdo de todos os
candidatos, inclusive de pessoa com deficiénciatia capenas de pessoa com deficiéncia.
N&o sera fornecido ao candidato qualquer documemnaprobatorio de classificacdo no
concurso publico, valendo para esse fim, a homgima
O candidato obriga-se a manter atualizado seu egalertelefones junto ao Instituto INDEC,
durante o periodo da realizacdo do Concurso e, apasnologacdo do resultado final do
mesmo junto a A Camara Municipal da Santo Antomid\tegria.

VIl - DOS RECURSOS

Cabera recurso: 12
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7.1 Do gabarito oficial da prova, dentro de dois (O2kditeis, a contar da data da publicacao;

7.2 Da classificacdo, dentro de dois (02) dias Uteisprdar da data da publicacdo do edital de
classificacéo, ou seja, do Resultado Final.

7.3 Os recursos - Modelo Anexo Il - deverdo ser devidaente fundamentados e enviados
via SEDEX exclusivamente, para o Instituto INDEC, situado aRua Bernardino de
Campos n°. 1108 — Centro, Ribeirdo Preto/SP. CEP:41015-130, sendo considerado
para tanto a data da postagem.

7.4 Sera liminarmente indeferido o recurso:

a) que nao estiver devidamente fundamentado oupodsuir argumentacdo logica e
consistente que permita sua adequada avaliacao;

b) que for apresentado fora do prazo a que sendesti relacionado a evento diverso;

C) interposto por outra via, diferente da espeaifacneste Capitulo;

d) que apresentar contestacdo referente a maismde questdo no mesmo formulario,
devendo o candidato utilizar um formulario paraacqdestao, objeto de questionamento;
e) apresentado em letra manuscrita;

f) cuja fundamentacdo ndo corresponda a questaaicks

g) cujo teor desrespeite a Banca Examinadora;

h) que esteja em desacordo com as especificacidaneste Capitulo e nas instrucoes
constantes dos Editais de divulgacéo dos eventos.

7.5 O recurso interposto fora do prazo previsto nossiel e 7.2 deste Capitulo ndo seréo
conhecidos.

7.6 NA&o serdo aceitos recursos sem embasamento.

7.7 No caso de deferimento de recurso interposto poseréalterada, podera eventualmente
haver alteracdo dos resultados obtidos pelo catodefa qualquer etapa ou ainda podera
ocorrer a desclassificacdo do mesmo.

7.8 Sera indeferido o recurso interposto fora do Mod@lnexo IlI) e dos prazos estipulados
neste edital;

7.9 Ainterposicdo dos recursos nao interfere o andemregular do cronograma do Concurso;,

7.10 N&o havera segunda instancia de recurso administra¢-analise de recurso interposto ou
pedidos de revisdo de recurso, bem como recurgcacmigabarito oficial definitivo.

7.11 A Banca Examinadora constitui a dltima instancieap@curso, sendo soberana em suas
decisdes, razéo pela queio caberao recursos adicionais.

7.12 Os pontos relativos as questbes eventualmente dasulaerdo atribuidos a todos os
candidatos presentes a prova independente de tecemido.

13
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7.13 Caso haja alteracdo no gabarito divulgado porlfdesimpugnacdes ou correcéo, as provas
serdo corrigidas de acordo com as alteragOes pidasyvconsiderando-se as marcagdes
feitas pelos candidatos na(s) alternativa(s) cenadh(s) correta(s) para a questao de acordo
com o gabarito definitivo.

VIII - DA CONVOCACAO PARA ADMISSAO

8.1 A convocacdo para admissdo dos candidatos habgitadedecera a ordem decrescente de
classificacéo final por cargo, far-se-a pela Canhwaicipal de Santo Anténio da Alegria,
obedecido o limite de vagas existentes, das quareagou forem criadas, bem como
disponibilidade orcamentéria, dentro do prazo dielade deste Concurso Publico.

8.2 Ap6s a convocacao, no prazo de 03 (trés) dias, ewmabrdo com agendamento do
Departamento de Gestdo de Recursos Humanos da &aosmrcandidatos aprovados
deverdo se submeter a pericia médica para ve#ficde sua saude fisica e mental para o
exercicio das atribuicdes do cargo, ndo cabendigugrarecurso da deciséo proferida pelo
orgao meédico designado pelo Municipio.

8.3 No caso de pessoa com deficiéncia. no prazo der®8 dias apés a convocacao, ou de
acordo com o agendamento do Departamento de GastRecursos Humanos da Camara,
os candidatos aprovados deverdo submeter-se a a@ranieo oficial para verificacdo da
compatibilidade de sua deficiéncia com o exercilze atribuicbes do cargo, ndo cabendo
gualquer recurso da deciséo proferida pelo érgabanélesignado pelo Municipio.

8.4 A pericia seré realizada no 6rgdo meédico a secaaldi pelo Municipio, preferencialmente,
por especialista na area de deficiéncia de caddidato, devendo o laudo ser proferido no
prazo de 03 (trés) dias contados do respectivo @xam

8.5 O candidato, cuja deficiencia nao ficar configurada quando esta for considerada
incompativel com o cargo a ser desempenhado, ssddadsificado, ndo cabendo qualquer
recurso da deciséo proferida pelo 6rgdo médicqgdadp pelo Municipio.

8.6 O candidato, ou seu procurador terd um prazo maxien63 (trés) dias Uteis a contar da
data da convocacao, o que precedera a nomeacamaaifestar seu interesse em assumir o
cargo para o qual sera designado. A omissédo owéegio candidato ou seu procurador,
serd entendido como desisténcia da contratacdocdsm de desisténcia o0 mesmo devera
assinar o termo de desisténcia, sendo excluidefdddo Concurso Publico.

8.7 A aprovacao no Concurso Publico ndo gera ao catodidprovado, o direito a contratacao,
ficando reservada a Camara Municipal de Santo Amt@a Alegria o direito de
aproveitamento destes conforme critérios de netadsie conveniéncia da Camara como,
por exemplo, em decorréncia de condi¢Bes técnieadrabalho e de disponibilidade
orcamentaria.

8.8 Da mesma forma, a aprovacdo nao gera ao candidditeito de escolha de seu local de
trabalho;

8.9  Os candidatos deverao manter seu endereco atuajinait ao INDEC — Instituto Nacional
de Desenvolvimento Educacional e Capacitacao, enguwstiver participando do concurso
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e posteriormente, se classificado no Concursoppésgente, junto £amara Municipal de
Santo Antonio da Alegria

8.10 Quando nomeado, o candidato devera comparecercabdstabelecido, exatamente dentro
do prazo estipulado no ato da portaria. O ndo comspaento em quaisquer das etapas
implicard na desclassificagdo automatica.

8.11 Os candidatos nomeados estardo sujeitos ao epragiatdrio nos termos constitucionais.

8.12 Sera automaticamente eliminado do concurso o catdidlassificado que, ao ser
convocado, ndo apresentar os documentos exigidaganda admissdo, sendo declarada
nula a sua inscri¢cdo e todos os atos dela decesient

IX - DOS REQUISITOS PARA ADMISSAO

9.1 As condicOes para admissao exigirao do catatid

a) Ser Brasileiro, nato ou naturalizado, cidaddo mués a quem foi deferida a igualdade
nas condicdes previstas pelo Decreto Federal 77236u ser naturalizado brasileiro na
forma da lei, de acordo com o artigo 37, |, da @tngdo Federal,

b) Ter 18 (dezoito) anos completos no minimo, na dataomeacdo. Ndo podera arguir a
emancipacao;

c) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias asmtalEdital,

d) Estar quites com o servi¢o militar, quando do sesasculino;

e) Estar quites com a Justica Eleitoral;

f) Estar em gozo de seus direitos politicos e civis;

g) Nao registrar antecedentes criminais;

h) Gozar de boa saude fisica e mental,

i) Na&o ter sofrido, no exercicio do cargo publico, glglade por pratica de atos
desabonadores;

J) Possuir, na data de admisséo habilitagdo parego eague concorre;

k) Na&o ter outro vinculo trabalhista que seja conftégacom sua funcao/horario.

9.2 O candidato ndo podera ser aposentado por invatideer aposentadoria especial para a
mesma funcgdo, e nem estar com idade de aposetaonpulsoria; ndo podera estar com
vinculo na Administracdo Direta ou Fundacional, gnpossibilite acumulacéo de funcoes,
salvo nos casos do dispositivo do artigo 37, ine{8 letras A, B, C da Constituicdo
Federal.

X - DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1 Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Saritm® da Alegria, a homologacéo do
Concurso Publico.

10.2 A inscricdo do candidato implicard o conhecimen&s gresentes instrucdes e a tacita
aceitacao das condi¢cdes do Concurso Publico,dai® ce acham estabelecidas no Edital de
Abertura e nas normas legais pertinentes, bem @meventuais aditamentos e instrugcoes
especificas para a realizacdo do certame, acerca qiais nado podera alegar
desconhecimento.
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E de inteira responsabilidade do candidato, acompdmar as publicagdes de todos os
atos, editais e comunicados referentes a este CorsmPublico, que venham a ser feitas
no jornal em que a Camara Municipal de Santo Antoro da Alegria publica seus atos
oficiais, no site da Camara Municipal de Santo Antdio da Alegria e do Instituto Indec
— www.institutoindec.com.br, ndo sendo aceita a aacdo de desconhecimento das
normas do certame.

Motivara a eliminacdo do candidato do Concurso iPabsem prejuizo das sancdes penais
cabiveis, a burla ou tentativa de burla a quaisqasmormas definidas neste Edital e/ou nas
instrucdes constantes na prova, bem como o tratanmeorreto e/ou descortés a qualquer
pessoa envolvida na aplicacdo da prova.

A Céamara Municipal de Santo Antonio da Alegria énstituto INDEC se eximem das
despesas decorrentes de viagens e estadas dodatasgiara comparecimento a qualquer
das fases deste Concurso Publico, bem como dansspibdade sobre material e/ou
documento eventualmente esquecidos nos locaisroeas

O néo atendimento pelo candidato a qualquer tengeo,quaisquer das condi¢des
estabelecidas neste Edital, implicara em sua adigdio do Concurso Publico.

Decorridos 90 dias da data da publicacdo da horagfge n&o caracterizando qualquer
Obice, é facultado o descarte dos registros esgritntendo-se, porém, pelo prazo de
validade do Concurso Publico, os registros eletdmi

Sem prejuizo das sanc¢Bes criminais cabiveis, agogratempo, o Instituto INDEC e a
Camara Municipal de Santo Antdnio da Alegria podeghular a inscricdo, prova ou
nomeacéao do candidato, verificadas falsidades dardg&o ou irregularidade no Certame.

O candidato sera considerado desistente e excldéd&oncurso Publico quando nao
comparecer as convocacdes nas datas estabelecidasartfestar sua desisténcia por
escrito.

A legislacdo com entrada em vigor apds a data ddicagdo deste Edital e alteracdes
posteriores nao serao objeto de avaliacdo da mesta Concurso Publico.

N&o sera fornecida informacéo relativa a convocagéaesultado das provas e resultado
final via telefone ou e-mail, bem como atestadosdeularacdes pela participagdo no
certame.

O candidato aprovado e convocado, pelo regime i€&letlevera prestar servicos dentro do
horario estabelecido pela Administracdo, podendodaeno e/ou noturno, em dias de
semanas, sabados, domingos e feriados, obedec#lgaahoraria semanal de trabalho.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades documentos, mesmo que verificadas a

qgualquer tempo, acarretardo a nulidade da insceoéo todas as suas decorréncias, sem
prejuizo das demais medidas de ordem administraiiviou criminal.
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10.14 A Céamara e o INDEC n&o se responsabilizam por quarscursos, textos, apostilas e

outras publicacOes referentes a este Concurso.

10.15 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuaigagfies, atualizacbes ou acréscimos

10.16

10.17

10.18

10.19

10.20

10.21

10.22

10.23

enguanto ndo consumada a providéncia ou eventthgsalisser respeito circunstancia que
sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicsaiajo do candidato a responsabilidade
de acompanhar no jornal em que a Camara Municg&ahto Antonio da Alegria publica
seus atos oficiais e pelos sites do INDEC e da @ima eventuais retificacoes.

Todos os atos relativos a este concurso publicdospublicados no enderecgo eletrénico
www.institutoindec.com.br e na Camara MunicipaS@ato Antonio da Alegria;

O Candidato aprovado que vier a ser admitido fieate de que consta no Edital somente
um Resumo do cargo/funcdo a que esta concorrendpomanto, estara sujeito a
desempenhar todas as atividades que sejam inesenses cargo.

N&o serdo fornecidos atestados, declaragfes, Gestiglativas a habilitagdo, classificacdo
ou nota de candidatos valendo para tal fim os tedos divulgados através do jornal em que
a Camara Municipal de Santo Antonio da Alegria mabseus atos oficiais e dos sites do
INDEC e da Camara.

Para efeito deste concurso, considerar-se-a dde@ts vigente até a data do término das
inscrigdes, portanto, alteracdes posteriores n&@m s®nsideradas;

N&o serdo fornecidas informacdes e documentos giesde candidatos a terceiros, em
atencao ao disposto no artigo 31 da Lei Federb2827 de 18 de novembro de 2011.

Decaira do direito de impugnar os termos desteakdé Concurso Publico, perante a
Céamara Municipal, o candidato que néo o fizer aaégundo dia til, apds a publicacao do
mesmo.

Casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de €wgso Publico da Camara
Municipal de Santo Antonio da Alegria, em conjuntocom o INDEC - Instituto
Nacional de Desenvolvimento Educacional e Capacit@g.

Para que chegue ao conhecimento de todos e, nm,futo se alegue ignorancia, €

expedido o presente Edital, que vai afixado norluggcostume e publicado no enderecgo
eletrbnico www.institutoindec.com.br.

Camara Municipal de Santo Antonio da Alegria, endéslezembro de 2021.

JOAO HENRIQUE CALIXTO DE SOUZA
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO |

CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO FUNDAMENTAL

Para o emprego de Servicos Gerais.

PORTUGUES: Fonética e Fonologia, Divisdo Silabica, Acentuagéafica, Emprego do hifen,
Ortografia, Pontuacdo, Estruturas das palavrasss€sa Gramaticais, Flexdo verbal e nominal,
Emprego e Colocacdo, Pronomes: Empregos de tempomdes verbais, vozes do verbo,
Concordancia nominal e verbal, Crase, Interpretdedi@xto, Analise Sintatica: termos da oracéo e
classificagéo das oragodes.

MATEMATICA : Conjunto numérico R, N, Inteiro, Potenciacéo, iBiagao, Equacio e inequacio
do 1° grau, Equacao do 2° grau, Fatoracdo, Pogemtaluros simples e compostos, Relacdes e
Funcdes, Area, Perimetro, Volume e Densidade, Adeasfiguras planas, Sistema decimal de
medidas, Razbes e Proporc¢oes.

| ENSINO MEDIO COMPLETO

Para o emprego deAssistente de Apoio Administrativo.

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pigmwse conjuncéo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pesesoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacé&o de palavra: composicao e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGaslicais,
Racionalizagcédo simples, Equacdes incompletas, BRgBolde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes de e 2 Graus — resolucdo — problemas, Nocgdes de relag@mpeego,
Funcdo de AGrau, Funcdes, Funcio constante, Relacao e fungédes gerais, dominio, imagem,
Razao e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regraéd simples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtaiicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificac&o, racionalizacdo, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS: Nocgdes sobre Sistemas Operacionais (Windows e
Linux); MS-Windows 7: conceito de pastas, diretéyiarquivos e atalhos, area de trabalho, area de
transferéncia, manipulacédo de arquivos e pastasgdes menus, programas e aplicativos, interacao
com o conjunto de aplicativos MS-Office 2010. MS+/@010: estrutura basica dos documentos,
edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, pao&ggrahtes, colunas, marcadores simbélic&s e
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numericos, tabelas, impresséo, controle de quebrasmeracdo de paginas, legendas, indices,
insercdo de objetos, campos predefinidos, caixatexte. MS-Excel 2010: estrutura bésica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunastgs e graficos, elaboracdo de tabelas e grafisos,

de férmulas, funcdes e macros, impressao, insetedobjetos, campos predefinidos, controle de
quebras e numeracéo de paginas, obtencédo de dddosos, classificacdo de dados. MSPowerPoint
2010: estrutura basica das apresentacfes, condeitskdes, anotacdes, régua, guias, cabecalhos e
rodapés, nocdes de edicao e formatacdo de aprgBesitinsercao de objetos, numeracao de paginas,
botbes de acdo, animagao e transicdo entre sltwseio Eletronico: uso de correio eletronico,
preparo e envio de mensagens, anexacado de arquiNesiet: Navegacao Internet, conceitos de
URL, links, sites, busca e impresséo de paginagr®mas antivirus, Politicas de backup.

ENSINO SUPERIOR COMPLETO

Para os empregos d®iretor Administrativo e Legislativo e Procurador.

PORTUGUES: Ortografia, Acentuacdo grafica, Pontuacdo, Classepalavras: artigo,
nome, pronome, verbo, palavras relacionadas (pig§mwse conjuncéo), Flexdo nominal,
Concordancia nominal, Flexado verbal: nimero pessoalodo temporal, Concordancia verbal,
Formacéo de palavra: composicao e derivacdo pasaglestrutura da frase portuguesa: a- termos
da oracdo; b- coordenacdo e subordinacdo, Regénamrnal e verbal, Colocacdo pronominal,
Sinonimia, antonimia, polissemia, denotacdo e egdot Recursos linguisticos (linguagem
figurada), Redacao, Interpretacéo de textos

MATEMATICA: Propriedades, Simplificacdo de radicais, OperacGaslicais,
Racionalizagédo simples, Equacdes incompletas, BRgBolde uma equacédo, Sistema simples de
equacdes, Equacdes de e 2 Graus — resolucdo — problemas, Nogdes de relag@mpeego,
Funcdo de AGrau, Funcdes, Funcio constante, Relacao e fungédes gerais, dominio, imagem,
Razao e proporcdo, Grandezas proporcionais, Regraéd simples, Regra de trés composta,
Porcentagem, Juros (Simples e Composto), Conjumtaiicheros inteiros: operagdes, Conjunto de
nameros racionais: operacoes, Expressdes algeébrioperacdes, Radicais: operacoes,
simplificacéo, racionalizacdo, propriedades.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

DIRETOR ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO: 1. As comunicacdes oficiais:
aspectos gerais da redacao oficial; a redacéo tdgsnarmativos e comunicacdes; aplicacdo de
principios da ortografia e de elementos da gramaicedacdo oficial. 2. Arquivologia: gestao,
classificacdo e avaliacdo de documentos; orgarozaginejamento, sistemas e meétodos de
arquivamento; arquivistica e informatica; legisagéiquivista. 3. Comportamento organizacional:
as pessoas, 0s grupos e a dinamica organizacicoalynicacao; lideranca e poder; conflito e
negociagdo. 4. Etica geral e profissional: conseio fundamentos; relacbes de trabalho; a
responsabilidade social; assédio. 5. AtendimentoUdtico: exceléncia e atendimento de qualidade
na recepc¢do e ao telefone. 6. Introducdo a Admaigdb: conceito de administracdo; habilidades,
competéncias e papeis do administrador e os pagesdministrativos. 7 Administracdo de
pessoas: conceito e processos. 8. Redacéo instilicitipos de correspondéncias; estruturas e
formas de tratamento. 9. Noc¢des de Direito Admmaisto. 9.1. Fontes do direito administrativo.
9.2. Administragdo Publica. 9.3. Poderes Adminiistos. 9.4. Regime Juridico Administrativo.
9.5. Atos Administrativos. 9.6. Contrato Adminisiva. 9.7. Licitacdo. 9.8. Administracdo
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Indireta. 9.9. Orgdos Publicos. 9.10. ServidorebliBgs. 9.11. Processo Administrativo. 9.12.
Responsabilidade civil do Estado. 9.13. Bens Paslic

Lei Complementar Federal n° 101/2000- LRF. Emer@@asstitucionais n° 25/2000, 29/2000 (Dos
Limites Constitucionais para gastos com Saude ed&@o e Dos Limites Constitucionais para
Repasses ao Poder Legislativo Municipal.

Orcamento Publico: conceitos e principios orcanm@#dorcamento tradicional, orcamento de
base zero, orcamento de desempenho, orcamentamagbacamento na Constituicdo de 1988:
Lei de Diretrizes Orgamentérias, Lei Orcamentamad; Plano Plurianual. Etapas do processo
orcamentario. Integracao planejamento e orcamento.

PROCURADOR: | - Direito Constitucional: Teoria Geral do Direito Giitucional.
Objeto e Contetdo do Direito Constitucional. Cdogtéo: conceito e classificacdo. Poder
constituinte e originario e derivado. Revisdo Cibusibnal. Normas constitucionais: classificacao.
Predmbulo, normas constitucionais programéticas riacipios constitucionais. Disposi¢des
constitucionais transitérias. Hermenéutica constinal. Controle de constitucionalidade: sistema
brasileiro. Evolucédo histérica. Acdo de inconsitnalidade por omissdo. Acdo direta de
inconstitucionalidade. Acdo declaratoria de cousititnalidade. Arguicdo de descumprimento de
preceito fundamental. Direitos e garantias indigidie coletivos. Principio da legalidade. Principio
da isonomia. Regime constitucional da propried&iemédios constitucionais: Habeas corpus,
mandado de seguranca, mandado de injuncédo e hadieadireito de peticdo. Direitos politicos:
sistema politico brasileiro. Direitos sociais e sfetivacdo. Federacdo. Reparticdo de competéncia
no Estado Federal. Federacdo brasileira: caraatads discriminacdo de competéncia na
Constituicdo de 1988. Organizacdo dos Poderes: msecas de freios e contrapesos. Unido:
competéncia. Estado: competéncia e autonomia. Asliragao publica: principios constitucionais.
Poder Executivo: Presidente da Republica e Mirssti® Estado: atribuigcbes. Medidas provisorias.
Poder Judiciario: organizacdo e estatuto constitatida magistratura. Supremo Tribunal Federal:
organizacdo e competéncia. Superior Tribunal deicdusorganizacdo e competéncia. Justica
federal: organizacdo e competéncia. Justica daltraborganizacdo e competéncia.
Il - Direito Administrativo: Conceito. Direito Pulb. Direito Privado. Fontes. Interpretacéo.
Sistemas Administrativos. Administracdo Publican@ato. Elementos. Poderes de Estado. Entidades
politicas e Administrativas. Orgdos Publicos. AgentPublicos. Agentes Politicos. Poderes
Administrativos. Poderes politicos. Poder de Palitiso e Abuso do Poder. Atos Administrativos:
Conceito. Requisitos. Atributos. Classificacdo. étsps. Motivacdo e Invalidacdo; Contrato
Administrativo: Conceito. Peculiaridades. Formajéa Execucdo. Extincdo. Prorrogacao. Inexecucao.
Revisdo. Rescisdo. Espécies. Licitacdo: Conceitaliade. Objeto. Dispensa. Inexibilidade. Prirasp
Modalidades. Fases da Licitacdo. Sancdes Penaised30 disciplinar. Acumulacdo de empregos
publicos. Lei n.° 8.666/93 e suas alteracfes gostsr Lei n°. 10.520/2002.
[Il - Direito Civil: Pessoa natural: Conceito. Capmade juridica. Incapacidade absoluta. Incapaeidad
relativa. Cessacéo da incapacidade. Comeco danadickade natural. Individualizacdo da pessoa niatura
Extincdo da personalidade natural. Pessoa Juri@icaceito. Classificacdo. Comeco e fim da pessoa
juridica. Capacidade. Responsabilidade Civil.
Despersonalizacdo. Domicilio Civil. Bens: Concei@aracteristicas. Classificacdo. Ato Juridico em
Sentido Estrito: Conceito. Classificagdo. Negoéciddico: Conceito. Classificacdo. Elementos ességci
gerais. Forma e prova do ato negocial. Defeitosw@gdcio juridico (erro, dolo, coacdo, simulacdo e
fraude contra credores). Nulidade e anulabilidadleneigécio juridico, elementos acidentais (condigéo,
termo, modo ou enemprego). Direitos Reais sobrasaSoAlheias: Conceito. Espécies. Direitos Reais
limitados de gozo (enfiteuse, servidao predial,fustm, uso, habitacdo e renda constituida sobés ét.
Direitos Reais de garantia (penhor, anticrese,tegag alienacao fiduciaria em garantia).Direito IRkea
Aquisicdo (compromisso irretratavel de venda). @daos: Conceito. Formacgdo. Classificacdo. Efeitos
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particulares dos contratos (direito de retencéciosiredibitorios, evicgcdo e arras), compra e venda
doacao, locacao de coisa mével e imével, depositaredato.

IV - Direito Processual Civil: Jurisdi¢céo: contersa e voluntaria. Orgéos da jurisdicao.

Competéncia: espécies, perpetuacdo e modificaCespeténcia internacional. Incompeténcia. Conflito
de Competéncia. Acdo. Conceito, natureza juridddamnentos e classificacdo. Condicdes da acéo.
Cumulacdo de acdes. Processo. Conceito, natureihcgue principios fundamentais. Pressupostos
processuais. Procedimento ordinario e procedimenubmario. Partes. Capacidade e legitimidade.
Substituicdo processual. Litisconsorcio. Assis@ndntervencdo de terceiros: oposicdo, homeacgdo a
autoria, denunciacdo da lide e chamamento ao Eoces;ao regressiva. Formacdo, suspensdo e
extincdo do processo. Peticdo inicial. Requisitogpcia da peticdo inicial. Pedido. Cumulacdo e
Espécies de pedido. Atos processuais. Tempo e ldgaratos processuais. Comunicacdo dos atos
processuais. Citacdo e intimacdo. Despesas pr@igssuhonorarios advocaticios. Resposta do réu:
excecdo, contestacdo e reconvencdo. Revelia. &fdaorevelia. Julgamento conforme o estado do
processo. Audiéncia de instrucdo e julgamento. &rBvincipios gerais. Onus da prova. SentencaaCois
julgada formal e material. Precluséo. Relativizagdaoisa julgada. Duplo Grau de Jurisdicdo. Resurs
Pressupostos. Apelacdo, agravo, embargos de dgmarambargos infringentes, recurso especial,
recurso extraordinario e embargos de divergénai@oAescisoria. Liquidacdo de sentenca. Execucéo.
Regras gerais. Partes. Competéncia. Titulo execjudicial e extrajudicial. Execucdo por quantiatae
contra devedor solvente e contra devedor insolvditecucdo de obrigacdo de fazer e de nao fazer.
Execucédo contra a fazenda publica. Embargos doddevAcédo popular e acao civil pablica. Acao de
improbidade administrativa. Mandado de segurancaoAleclaratéria. Declaratodria incidental. Acdo de
consignacdo em pagamento. Acdo monitéria. Embardosterceiros. Tutela antecipada e tutela
especifica. Medidas cautelares.

V - Direito do Trabalho e Direito Processual do bdho: definicdo, fontes. Contrato individual de
trabalho: conceito, requisitos, classificagdo. ffagedo contrato de trabalho. Salério e remunerat3®
salario. Salario do menor e do aprendiz. Equiparagiarial. Suspensao e interrupcdo do contrato de
trabalho. Alteracdo do contrato individual de tthbaJusta causa de despedida do empregado. Rescisa
do contrato de trabalho. Culpa reciproca. Despéaditieeta e dispensa arbitraria. Resciséo do ctintra
trabalho. Aviso prévio. IndenizagBes em decorrédeiaispensa do empregado. Fundo de Garantia do
Tempo de Servico. Estabilidade. Inquérito para agio de falta grave. Estabilidade especial. Trabalh
extraordinario e trabalho noturno. Adicional de d®extras. Repouso semanal remunerado. Férias:
direito do empregado, época de concessdo e rengdoeré&Seguranca e higiene do trabalho.
Periculosidade e insalubridade. Trabalho da mulbstabilidade da gestante. Trabalho noturno eltraba
proibido. Trabalho do menor. Profissbes regulantia®a Organizacdo sindical. Natureza juridica,
criagdo, administracdo e dissolugéo de Sindic&tosvencdes e acordos coletivos de trabalho.

Medicao e arbitragem. Representacao dos trabaksdas empresas. Direito de greve.

Servigos essenciais. Prescricdo e decadéncia.caluskd trabalho. Organizagdo. Competéncia.
Competéncia: justica do trabalho e justica fedétahcipios gerais que informam o processo trabahi
Dissidios individuais. Execucao do processo traf@hEmbargos a execucao no processo trabalhista.

VI - Direito Penal: Crimes contra a administracé@blra.

VII - Codigo de Etica e Disciplina do Advogado.

VIII - Crime de Responsabilidade de Prefeito e ddoges

IX — Procedimento de Técnica Legislativa — LC nf1998

X - Lei de Responsabilidade Fiscal — LC n° 101\00

Xl - Lei Orgamentéria n° 4320\64
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ANEXO Il - MODELO DE RECURSO

Céamara Municipal de Santo Ant6nio da Alegria — Concurso Publico 001/2021

Nome do Candidato:

E-mail;

N.° Inscricao:

Cargo/Funcao:

TIPO DE RECURSO:

() Contra Edital

() Contra Gabarito

() Contra Pontuacao Prova Objetiva
() Contra a Classificacao

() Outros

N.°questdo/Questionamento:

Embasamento:

Assinatura do Candidato:

Data: [/ /2021.
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ANEXO Il - FORMULARIO~ DE REQUERIMENTO DE CANDIDATO COM
DEFICIENCIA E/OU SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL P ARA REALIZACAO
DA PROVA

(EGSHATIVO 4y

CAMARA MUNICIPAL DE SANTOANTONIO DAALEGRIA  § &

Camara Municipal de Santo Antonio da Alegria — Concurso Publico 001/2021

ATENCAO: OBRIGATORIQ ANEXAR A ESSE REQUERIMENTO O LAUDONMEDICO QUE
JUSTIFIQUE A SOLICITACAO DE CONDICAO ESPECIAL PARA REALIZACAO DA PROVA

NOME DO CANDIDATO:

N.° DE INSCRICAO: DOCUMENTO DE IDENTIDADE (RG):

EMPREGO PRETENDIDO:

ASSINALE COM UM “X” O MOTIVO DO REQUERIMENTO:

() Portador de deficiéncia () Amamentacéo () Outro. Qual?

ASSINALE COM UM “X” O TIPO DE SUA DEFICIENCIA:
() Fisica () Auditiva () Visual () Mental () Mdltipla () Outra. Qual?

ASSINALE COM UM “X”, CASO HAJA A NECESSIDADE DE CONDICAO ESPECIAL:
() Sim () N&o

Descreva a condi¢cdo especial para realizacdo da prova:

Nestes termos, pede deferimento.

Assinatura do Candidato:

Data: [/ ___ /2021.
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. ANEXO IV
DESCRICAO DOS EMPREGOS PERMANENTES

ASSISTENTE DE APOIO ADMINISTRATIVO: Emprego publico permanente, lotado e
subordinado a unidade administrativa denominadan@tbda Presidéncia, tendo como atribuicdes
principais: prestar assessoramento técnico aodergsie a Mesa da Camara Municipal, auxiliando
e providenciando o desenvolvimento das diversafasr acompanhando-as até a decisdo final;
redacao das diversas correspondéncias e contrelemésmas, controle de diversas agendas, com
acompanhamento e providencias a ela relacionadasmpromissos diversos auxiliar na preparacao
das diversas sessoes;

- Preparacao de palestras, visitas e reunidesarcaigerenciar arquivos da Camara; - controlar e
determinar as publicacfes de atos necessariosciai®fem jornais de circulacdo para fins de
publicidade legal,

- Determinar o controle de correspondéncias reestedenviadas pela Camara e pelos Vereadores;
controlar os projetos em todas suas tramitacOegredndo os prazos legais e regimentais;

- Propor melhorias na melhoria dos servicos deetmta e apoio ao corpo legislativo, pelo bom
andamento dos trabalhos;

- Acompanhar e dar atendimento a populacdo, pregaraagenda aos Vereadores quando
necessarios, e atendimento aos diversos setoresndanidade, autoridades e politicos; manter
atualizados e controlar os arquivos de leis, reéas, decretos legislativos, portarias e outros
privativos da Mesa Diretora e do Presidente;

- Providenciar a redacéao oficial da Casa de Léist eorrespondéncias recebidas e dar o necessario
encaminhamento, apds o despacho pela Presidéncia;

- Fiscalizar os livros, registros e documentosandamento de todos os servigos realizados pelos
servidores da Camara;

- Providenciar os servi¢os de cerimonial publicoslacdes publicas; atender o Tribunal de Contas
do Estado, como responsavel;

- Proceder os calculos de subsidios nas datasslegaseus respectivos reajustes; atender
determinagOes da Mesa Diretora, da Presidéncidodé cumprimento as determinacgoes;

- Emitir certidbes, atestados, relatérios de afisles periddicos dos cumprimentos de metas;
acompanhar o fluxo de caixa, contas correntes basca

- Dar suporte aos servi¢cos de secretaria;

- Promover entrevista de ocupantes de cargoszariio métodos e formularios especificos, para
obter dados relacionados a tarefas, operacdes @sleanacteristicas de cada cargo;

- Proceder a classificacdo de cargos segundo fu@téncia, formacao e especializacdo necessaria;
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- Redigir descri¢cOes de cargos, constando sudasa@peracoes;

- Realizar estudos salariais internos e externascdmdo manutencao salarial com o mercado de
trabalho regional;

- Elaborar a determinacdo de promoc¢Ges quando s@@s observando habilidades e
competéncias exigidas;

- Prestar informacdo a Mesa Diretora de acordo asndisponibilidades financeiras, criagdo ou
extingdo de beneficios viabilizando aos serviddee€amara Municipal;

- Auxiliar no planejamento dos programas orcam@sarconferir a conciliacdo entre a
contabilidade e o banco e as receitas das contas;

- Proceder a correcédo das contas quando assimesen&cessario; receber e conferir a qualidade
dos produtos recebidos com as notas fiscais e aomoatra enviada pelo fornecedor, na ocasiao do
julgamento da concorréncia, ou da compra direta;

- Realizar, sob orientacdo especifica, cotacactaalle precos e licitagbes para aquisicdo de
material; executar outras atribui¢des afins.

DIRETOR ADMINISTRATIVO E LEGISLATIVO: Emprego publico permanente, lotado e
subordinado a unidade administrativa denominadé&és&Administrativa, tendo como atribuicbes
principais:

- Cuidar dos livros obrigatérios da Camara MuniGipgo material de escritorio, telefones,
maquinas e equipamentos eletronicos. Assistir ast@iAdministrativo e Legislativo, acompanhar
as atividades legislativas e exercer demais afitesi correlatas ou complementares, inclusive estar
presente nas sessoes legislativas.

- Atender ao publico interno e externo, prestandfiorimnacdes simples, anotando recados,
recebendo correspondéncias e efetuando encamintwanetigitar e/ou datilografar textos,
documentos, tabelas e outros originais, bem comdedo a datilografia ou digitacdo. Arquivar
processos, publicagcdes e documentos diversos deesse da unidade administrativa, segundo
normas preestabelecidas. Receber, conferir e magiat tramitacdo de papéis, fiscalizando o
cumprimento das normas referentes a protocolo.

- Autuar documentos e preencher fichas de registra formalizar processos, encaminhando-os as
unidades ou aos superiores competentes; contrglaques, distribuindo o material quando
solicitado e providenciando sua reposi¢céo de acoodonormas preestabelecidas;

- Elaborar, sob orientagdo, demonstrativos e relg@alizando os levantamentos necessarios;

- Operar e zelar pela manutencao de maquinas pagentos da Camara Municipal estando esses,
sua responsabilidade;

- Manter em perfeita ordem e conservacao as depeiadé equipamentos, maquinas e arquivos; no
encerramento do balanco e relatorio anual; redigiparticipar da redacdo de correspondéncias e
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outros significativos para o 6rgao;

- Interpretar regulamentos e instrucdes relativassaintos de administracdo interna, para fins de
aplicacao, orientacdo e assessoramento;

- Orientar aos servidores que o auxiliam na exexrdegd tarefas tipicas da classe; fazer inventario
dos bens patrimoniais e do estoque, quando peaimdicte;

- Realizar pesquisas sobre um ou mais aspectodidirsos setores da administracdo da Camara;
participar ou desenvolver estudos, levantamentt@)e@amentos e implantacdo de servicos e
rotinas de trabalho;

- Examinar a exatiddo de documentos, conferindetuahdo registros, observando prazos, datas,
posic¢des financeiras, informando sobre o andan@mtssunto pendente e, quando autorizado pela
chefia, adotar providéncias de interesse comum;

- Redigir, rever a redacdo ou aprovar minutas deumentos legais e relatérios que exijam
pesquisas especificas e correspondéncias que atessuntos de maior complexidade;

- Efetuar a preparacao de documentos para seramesidbs a microfilmagem, quando for o caso;

- Controlar a situacao funcional dos servidores;

- Dar cumprimento as convocacdes dos Vereador@gaecitacoes, notificacdes e/ou intimacoes,
efetuando diligéncias de acordo com o estabelawdalespachos ou mandados, para dar as partes
interessadas ciéncia legal dos atos e termos @esso0, tanto administrativo como judicial;

- Ser habilitado para dirigir e conduzir, atravésveiculo automotor, quando necessario, todos o0s
demais funcionarios do Legislativo e outros intseae®s para tratar de assuntos da Camara, tanto
no ambito Municipal quanto para demais localidaglegecutar outras atribuicdes afins.
PROCURADOR: Emprego publico permanente, lotado e subordinadoidade administrativa
denominada Divisdo nome do Poder Legislativo, atmarqualquer foro ou instancia em nome do
Poder Legislativo, nos feitos em que este sejaratda, assistente ou oponente, no sentido de
resguardar seus interesses;

Interpretar normas legais e administrativas divgrgara responder consultas dos interessados;

Estudar questdes de interesse legislativo queapteen aspectos juridicos especificos;

Estudar processos de aquisi¢éo, transferénciakemagéo de bens, em que for interessado o poder
Legislativo;

Acompanhar as acdes juridicas ordinarias, sum@mdssi mandados de segurancga, recursos em
geral, peticbes em processos, audiéncia e tododeomis procedimentos em que estiverem
presentes interesses do Poder Legislativo e deagemses politicos;

Emitir pareceres para as comissoes de concursigmgandas e licitacao;

26

Praga Rui Barbosa n° 800 Centro — CEP 14390-000 Tel (16) 3668.1492 — email: contato@santoantoniodaalegria.sp.leg.br
Visite nosso site: http://santoantoniodaalegria.sp.leg.br




(EGSHATIVO 4y

CAMARA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA ALEGRIA s &
ESTADO DESAO PAULO

(Cl'db' tlé 36‘0.[ Cf ore 182 Legislatura

Realizar sindicancias e processos administrativos;
Prestar informagfes ao Poder Legislativo e a oloakeres Pablico;

Realizar trabalhos relacionados ao estudo, apedwiento e divulgacdo da legislacéo fiscal
municipal;

Emitir pareceres sobre assuntos de interesse daldeidi e do municipio, como em contratos,
licitagBes, convénios, sindicancias e em solicdagd Mesa Diretora. Através de pesquisa da
legislacao, jurisprudéncia, doutrina e demais digpwos legais.

Estudar e redigir minutas de projetos de Leis, etesy demais atos normativos, bem como
documentos contratuais de toda espécie, em cordfad@icom as normas legais;

Estudar e redigir minutas de projetos de leis, etesf demais atos normativos, bem como
documentos contratuais de toda espécie, em cordfad@icom as normas legais;

Assistir emitindo parecer a Mesa Diretora nas negées de contratos, convénios e acordos com
outras entidades publicam ou privacidade;

Assessorar as Comissfes emitidas parecer sobrastitecionalidade e legalidade de todas as
proposi¢cdes em tramitacdo na Camara Municipal, cBmogetos de Leis, decretos Legislativos,
Portarias;

Prestar assessoria juridica ao Poder Legislatiboesdireitos e deveres dos servidores publicos,
interpretando normas legais administrativas diversa

Organizar sindicancias e processos administrativos;

Executar outras atribui¢des afins.

SERVICOS GERAIS: Emprego publico permanente, lotado e subordinadounédade
administrativa denominada Divisdo Administrativando como atribuicbes principais: manter
limpas e em condi¢bes de bom funcionamento todaepsndéncias da Camara Municipal, e se
necessario for, auxiliar na parte de expedient®paonar o publico, interno e externo, prestando
informacbes simples, anotando recados, recebendorespondéncias e efetuando
encaminhamentos; realizar todos os telefonemasssdetes, anotando ou enviando recados,
quando necessario; efetuar eventuais servicosnestecompra e retirada de materiais, como
fotocdpias, entrega, protocolo de documentos, dgsdsancarios e demais que forem pertinentes;
compete ainda controlar todos os géneros de mategaimpeza para manutencdo e conservacao
das boas condicbes de limpeza do Legislativo; peca limpeza e manter em condi¢cbes de
higiene o local de preparo de pequenas refeictles gervidores, dispondo adequadamente dos
restos de alimentos e eventual lixo da cozinhaded a evitar a proliferacédo de insetos, mantendo
em perfeitas condi¢cdes de asseio os utilitari@givels ao local de manuseio de alimentos; preparar
e servir eventuais bebidas (café, cha, sucos,ad@com as normas de procedimento previamente
definidas) e executar outras atividades afins.
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