Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes
Estado de Séo Paulo
Secretaria de Governo

Rua Andronico dos Prazeres Gongalves, n°. 114, Centro.
CEP: 06.803-900 - Tel.: (11) 4785.3500

PROCESSO SELETIVO N° 01/2022 - SMG

A PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, através da Secretaria
Municipal de Governo, no uso de suas prerrogativas e atribuicdes legais, publica na
forma prevista no Artigo 37, inciso IX da Constituicdo Federal e Lei Municipal n2
3007/2018 a abertura de inscricdes ao PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO para
contratacdo por tempo determinado de sepultadores para atuarem nos cemitérios
municipais de Embu das Artes, conforme estabelecido no Quadro de Vagas - Tabela |,

consoante condicdes a seguir dispostas.

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Processo Seletivo Publico destina-se ao provimento da funcdo de sepultador, para
preenchimento de vagas disponibilizadas por afastamentos, aposentadorias e
falecimentos, sendo necessaria agilidade de contratacdo para suprir a necessidade
atual, sendo determinante a necessidade da realizacdo do processo seletivo mais
célere evitando desta forma prejuizo no atendimento ao servico posto a disposicdo da
populagdo local.

1.2 O prazo de validade do Processo Seletivo serd de 01 (um) ano, contado a partir da data
da homologacdo do resultado final, podendo, a critério da Prefeitura Municipal de
Embu das Artes, ser prorrogado uma vez por igual periodo.

1.3 O Processo Seletivo serd organizado e conduzido pela Secretaria Municipal de
Governo, através de uma Comissdo de servidores devidamente designada para tal fim.

1.4 O periodo de validade estabelecido para este Processo Seletivo ndo gera, para a
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP, a obrigatoriedade
de aproveitar todos os candidatos aprovados. A aprovagdo gera, para o candidato,
apenas o direito a preferéncia na contratacdo, dependendo da sua classificacdo no

Processo Seletivo.
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II- DOS CARGOS
2.1 O quadro de vagas ofertadas neste processo seletivo e o vencimento bdsico por cargo

estdo disponiveis na Tabela a seguir:

TABELA | - FUNGOES, VAGAS, CARGA HORARIA, SALARIO VIGENTE E REQUISITOS

FUNGOES | VAGAS CARGA SALARIO BASE (RS) REQUISITOS
HORARIA
40 horas

Sepultador 05+ CR RS 1.518,66 * Ensino Fundamental
semanais

* recebem adicional de insalubridade de 40% sobre o menor saldrio do municipio, apds
andlise por pericia conforme Art. 59 da Lei Complementar n.2 137 de 12 de margo de 2010.

2.2 As atividades inerentes as funcdes constantes deste Processo Seletivo serdo
desenvolvidas, conforme demanda, nos Cemitérios dos Jesuitas ou Cemitério do
Rosario, nos limites do municipio de Embu das Artes/SP.

2.2.1 Os candidatos aprovados nas vagas remanescentes estardo em cadastro de reserva,
podendo ser convocados conforme a necessidade da municipalidade eventualmente
constatada no periodo de vigéncia do processo seletivo, para eventual
cumprimento de vacancia posteriormente verificada.

2.2.2 A opgdo de horario e/ou escala de trabalho serd conforme a disponibilidade das vagas

remanescentes no processo de contratacdo na PREFEITURA DA ESTANCIA
TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP, de acordo com a ordem de classificacao.

1I- DAS INSCRICOES

3.1 Edital do Certame estara disponivel integralmente no site
www.cidadeembudasartes.sp.gov.br

3.2 Visando evitar a circulagdo e aglomeracdo de pessoas, recomendamos que a entrega
do curriculo e documentos deverdo ser  realizados por  e-mail:

processoseletivo.sepultadores@embudasartes.sp.gov.br no periodo das 08hs do dia

20/04/2022 até as 24hs do dia 04/05/2022, e na sua impossibilidade, podera ser

realizada pessoalmente na sede administrativa da Secretaria de
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Governo, no enderego sito a Rua Andronico dos Prazeres Gongalves, n? 114, Centro -
Embu das Artes/SP, no mesmo periodo citado, contudo no horario das 09h00 as 16h00
falar com a servidora JOELMA DE NOVAIS LIMA.

3.2.1 Documentos entregues pessoalmente deverdo estar em envelope lacrado e
identificado do lado de fora com o nome completo do candidato e a funcdo para a
qual esta se inscrevendo.

3.2.2 Em nenhuma hipdtese serdo aceitas e reconhecidas documentacdes enviadas por
meio de servico dos CORREIOS, ou entregues fora do prazo e horarios definidos neste
edital.

3.3 S3o condicGes para inscricdo:

a) Ndo registrar antecedentes criminais, com sentenca penal condenatéria transitada
em julgado;

b) Ter, na data da admissao, idade minima de 18 anos;

c) Gozar de boa Saude Fisica e Mental;

d) Estar no gozo dos direitos Politicos e Civis e estar quite com o Servigco Militar;

e) Possuir escolaridade e habilitacdo legal correspondente ao nivel exigido para a
funcao;

f) Ndo ter sido demitido “a bem do servigco publico” nas esferas: Federal, Estadual ou
Municipal, da Administracao direta ou indireta, nos ultimos 05 (cinco) anos;

g) Nao ser aposentado por invalidez ou estar com idade de aposentadoria compulsoria
(75 anos) nos termos do artigo 40, inciso Il da Constituicdo Federal;

h) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas neste Edital.

3.4 A comprovacao da documentacdo habil de que os candidatos possuem os requisitos
aqui exigidos, sera solicitada por ocasido da contratacdo e a ndo apresentacdo de
qualquer documento implicard na impossibilidade de aproveitamento do candidato,
anulando-se todos os atos decorrentes de sua inscricdo e aprovagao.

3.5 Os candidatos que ndo cumprirem os pré-requisitos serdo automaticamente excluidos
do processo seletivo.

3.6 Além de atender aos pré-requisitos, os candidatos deverdo enviar o curriculo
juntamentecom os documentos comprobatérios de experiéncia e habilitacdo com fim

de possibilitar a classificacdo.
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3.7 Os candidatos que ndo apresentarem o curriculo contemplando todos os dados
necessarios serao automaticamente excluidos do processo.

3.8 Os candidatos que ndo apresentarem o comprovante da habilitacdo profissional e do
tempo de atuacdo/experiéncia, ndo terdo o prazo informado no curriculo
encaminhado para inscricdo, computado para fins de classificacdo.

3.9 O candidato participante deverd acompanhar os avisos e publicacdes através do site

www.cidadeembudasartes.sp.gov.br.

3.10  As pessoas com deficiéncia é assegurado o direito de se inscrever neste Processo
Seletivo, sendo destinadas 5% das vagas, desde que as atribuicdes da funcdo pretendida
sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo portadores, conforme estabelecido pela
legislacdo local, bem como no Decreto Federal n? 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo
Decreto Federal n2 5.296, de 02/12/2004.

3.10.1 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
discriminadas no art. 42, do Decreto Federal n? 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo
Decreto Federal n2 5.296, de 02/12/2004.

3.10.2 Os candidatos com deficiéncia, aprovados no Processo Seletivo, apds convocacdo,
serdo encaminhados para a Avaliacdo do Servico Médico indicado pela Prefeitura
Municipal de Embu das Artes, objetivando a comprovacdo do enquadramento da
deficiéncia e sua correspondéncia com aquela declarada no ato de inscricdo do
Processo Seletivo.

3.10.3 A confirmacdo da deficiéncia pelo Médico Perito ndo garante ao candidato o acesso
a funcdo, o que s ocorrerd apds aprovagao no exame admissional idéntico ao
dos demais candidatos, a fim de comprovar a capacidade laborativa necessaria
para o desempenho das atividades.

3.10.4 A analise dos aspectos relativos ao potencial de trabalho do candidato com
deficiéncia obedecerd ao disposto no Decreto Federal n? 3.298, de 20/12/1999,
artigos 43 e 44, conforme especificado a seguir:

a) As informac®es prestadas pelo candidato no ato da inscrigcdo;

b) A natureza das atribuicBes e tarefas essenciais da funcdo a desempenhar;
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c) A viabilidade das condicdes de acessibilidade e as adequacdes do ambiente
de trabalho na execucdo das tarefas;
d) O CID e outros padrdes reconhecidos nacional e internacionalmente.

3.10.5 A comissdo avaliadora verificard a compatibilidade entre as atribuicdes da funcdo e
a deficiéncia do candidato.

3.10.6 O candidato inscrito como portador de necessidades especiais devera especificar,
no momento de sua inscricdo, a sua deficiéncia.

3.10.7 Em virtude da pandemia do Covid 19, considerando o grupo de risco ao contagio, e
as atribuicBes inerentes ao cargo, ndo poderdo ser contratadas pessoas nas seguintes
situacdes:

a) gestantes;
b) Portadores de doencas respiratorias cronicas, cardiopatias, diabetes, hipertensdo ou
outras afeccBes que deprimam o sistema imunoldgico.

3.10.8 Na hipotese de ndo haver numero de candidatos deficientes aprovados para ocupar

as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla
concorréncia e serdao preenchidos pelos demais candidatos aprovados, observada a

ordem de classificacao.

IV - DA SELECAO
4.1 A Comissdo avaliadora sera responsavel pela selecdo dos profissionais que
atendam aos requisitos técnicos e administrativos exigidos neste instrumento
convocatorio, mediante a analise de curriculo.
4.2 Os candidatos que ndo cumprirem o0s pré-requisitos serdo automaticamente
excluidos do processo seletivo.
4.3 Para a funcdo publica de sepultadores serdo classificados os candidatos conforme

segue abaixo:

CRITERIOS COMPROVAGAO PONTUAGAQ ATRIBUIDA

5,00 pontos por curso
Cursos na area Certificados/declaracdes
maximo de 10 pontos
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Tempo de Comprovacao de tempo de 10,00 pontos por ano
Atuacdo/Experiéncia servico como sepultador maximo de 90 pontos

Pontuagdo Maxima: 100 pontos

4.3.1 Serdo considerados inabilitados os candidatos que obtiverem pontuacdo zerada.

43.2 No caso de comprovacdo de tempo de servico/experiéncia inferiora 01 (um) ano,
devera ser considerado: 0,83 (zero virgula oitenta e trés décimos) de ponto, por més de
efetivo exercicio.

433  Aavaliacdo da experiéncia profissional devera ser comprovada através de registro
em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social - CTPS ou declaragcdo em papel
timbrado com firma reconhecida ou Certiddo de Tempo de Servico expedida por 6rgdo
competente (original e copia).

V - DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS
5.1 Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente, da Nota Final, em lista de
classificacdo.
5.2 Apds o julgamento dos recursos, eventualmente interpostos, sera publicada lista de
Classificacdo Final, ndo cabendo mais recursos.
5.3 No caso de igualdade na classificacdo final dar-se-a preferéncia sucessivamente ao
candidato que:
a) Maior tempo de experiéncia;
b) maior pontuagdo em cursos;
c) maior idade;

d) maior quantidade de filhos.

VI - DOS RECURSOS
6.1 O prazo para interposicdo de recursos serd de 02 (dois) dias apds a publicacdo
dos respectivos resultados, tendo como termo inicial o dia seguinte ao da publicacao

do referido ato.
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6.2 Os recursos do Processo Seletivo deverdo ser interpostos na Praca de Atendimento,
com meng¢do ao Processo Seletivo n° 01/2022 - SMG da Prefeitura da Estancia
Turistica de Embu das Artes/SP, sito a Rua Andronico dos Prazeres Gongalves, 114 -
Centro-Embu das Artes.

6.3 O recurso deverd estar fundamentado, devendo nele constar o nome do candidato,
RG, cargo de sua opcdo e endereco para correspondéncia, além da oposicdo da
solugdo reivindicada, sob pena de serem indeferidos de plano.

6.4 O candidato deverd ser claro, consistente e objetivo em seu pleito. Recurso
inconsistente sera preliminarmente indeferido.

6.5 Ndo serd aceito recurso via postal, via fax, via correio eletrénico ou outros meios
eletrbénicos.

6.6 Em nenhuma hipdtese serdo aceitos pedidos de revisdo de recursos, bem como
recurso contra o resultado final.

VII- DA CONTRATACAO

7.1 A contratacdo dos candidatos obedecera rigorosamente a ordem de classificacdo dos
mesmos, observada a necessidade da PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU
DAS ARTES/SP, e de acordo com o constante no Contrato de Trabalho firmado.

7.2 Os candidatos que vierem a ser convocados assinardo contrato de trabalho por tempo

determinado sob regime estatutario.

7.3 Por ocasido da contratacdo serd exigido do candidato o documento relativo a
confirmagdo das condicOes estabelecidas no presente Edital, sendo que a sua
inexisténcia ou eventual irregularidade implicard na imediata eliminacdo do
PROCESSO SELETIVO, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscricdo.

7.4 O candidato devera apresentar, ainda, os documentos pessoais e Carteira Profissional
nos moldes exigidos pela Legislagdo Municipal vigente.

7.5 A PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP poderd solicitar

outros documentos que julgar necessario.
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7.6 A ndo apresentacdo dos documentos na conformidade deste Edital impedird a
contratacao.

7.7 Na medida da necessidade e observando a estrita ordem de classificacdo, a
PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP convocard os

aprovados no Processo Seletivo no site www.cidadeembudasartes.sp.gov.br.

7.8 E de inteira e exclusiva responsabilidade do inscrito no referido processo seletivo,
acompanhar todas as publicacdes e convocacdes deste certame, as quais serao
divulgadas exclusivamente na pagina eletronica da prefeitura:

www.cidadeembudasartes.sp.gov.br

7.9 O selecionado deverd estar disponivel para assumir suas atividades funcionais
imediatamente apds a convocacgao.

7.9.1 O ndo comparecimento do candidato para a contratagdo conforme convocagdo do
item acima na data estabelecida na publicacdo implicard na sua exclusdo e

desclassificacdo em carater irrevogavel e irretratavel do Processo Seletivo.

7.10 Para efeito de efetivacdo, o candidato convocado sera submetido ao exame
médico pré-admissional, de cardter eliminatério, promovida pela PREFEITURA DA
ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES/SP, que avaliard a capacidade fisica e
mental de acordo com a especificidade do trabalho. Da decisdo da pericia médica nao
caberd recurso.

VIII- DAS DISPOSICOES FINAIS

8.1 Alinscrigdo para o Processo Seletivo n2 01/2022 SMG sera gratuita.

8.2 Ainscricdao do candidato importa no conhecimento das presentes instrucdes e na
aceitacdo das condi¢cdes do Processo Seletivo Publico, tais como se acham
estabelecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes.

8.3 Todas as convocacgoes e avisos serdo publicados no
site www.cidadeembudasartes.sp.gov.br ou correio eletronico.

8.4 A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que
verificadas a qualquer tempo, em especial por ocasido da Contratacdo, acarretarao a
nulidade da inscricdo com todas as decorréncias, sem prejuizo das demais

medidas de ordem administrativa, civil ou criminal.
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8.5 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou acréscimos,
enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito até a data
da convocacao.

8.6 As duvidas, ocorréncias e casos omissos eventualmente existentes e ndo previstas
neste Edital serdo resolvidos a critério exclusivo e irrecorrivel da Comissao de Processo
Seletivo.

8.7 Cabera ao Secretario de Governo da PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU
DA ARTES/SP a homologacdo dos resultados do Processo Seletivo.

8.8 Para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar ignoréncia, é
expedido o presente Edital, que fica a disposicdo pela Internet no endereco

www.cidadeembudasartes.sp.gov.br bem como afixado em no mural de avisos da

Prefeitura.

ANEXOS
ANEXO | - Modelo de Curriculo

ANEXO Il - Protocolo de entrega de documentos (se entregue fisicamente)

ANEXO Il - Descricdo do Cargo

Embu das Artes, 18 de Abril de 2022.

NELSON PEDROSO
Secretario Municipal de Governo
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ANEXO |
MODELO DE CURRICULO SUGERIDO

1. DADOS PESSOAIS

1.1 Nome completo:

1.2 Filiagao:

1.3 Nacionalidade:

1.4 Naturalidade:

1.5 Data de Nascimento:
1.6 Estado Civil:

1.7 Quantos Filhos:

2. DADOS DE IDENTIFICACAO

2.1 Carteira de Identidade e 6rgao expedidor:

2.2 Cadastro de Pessoa Fisica - CPF:

2.3 Titulo de Eleitor Zona: Segdo:
2.4 Numero do certificado de reservista:

2.5 Enderego Residencial:

2.6 Endereco Eletronico:

2.7 Telefone residencial e celular:

2.8 Outro enderego e telefone para contato ou recado:

3. ESCOLARIDADE

3.1 ENSINO FUNDAMENTAL
Instituicao de Ensino:
Ano de conclusao:

3.2 ENSINO MEDIO
Instituicao de Ensino
Ano de conclus3o:

4. CURSOS ESPECIALIZADOS NA AREA

Curso / area:

Instituicao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusio:
Carga horaria:

Curso / area:

Instituicao de Ensino:

Data de inicio: Data da conclusao:
Carga horaria:
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5. EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Cargo

Empresa:

Data INICIO : data FINAL:

6. INFORMAGOES ADICIONAIS:

, de 2022.

Assinatura do candidato

IMPORTANTE:

DEVERAO SER ANEXADOS A ESTE CURRICULO, TODOS 0OS DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS DAS INFORMAGOES PRESTADAS ACIMA (exemplos: carteira de
trabalho comprovando experiéncias anteriores, comprovante de escolaridade,

certidoes de nascimento dos filhos, RG e CPF, etc).

ANEXO Il

PROTOCOLO DE ENTREGA DE DOCUMENTOS PROCESSO SELETIVO N2 01/2021-SMG

Nome do Candidato:

Funcao:

Recebido por:

Assinatura:

Data do recebimento: / / 2022.

Assinatura do candidato:

Documentos Entregues:
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Numero de folhas:

Obs.: Deverad ser impresso em duas vias. 12 Via - Prefeitura

22 Candidato

ANEXO Il - ATRIBUICOES DO CARGO:

Auxiliar nos servicos funerdrios, construir, preparar, limpar, abrir, e fechar
sepulturas, realizar sepultamentos, exumar e cremar cadaveres, trasladar corpos e
despojos, conservar cemitérios, maquinas e ferramentas de trabalho, zelar pela

seguranca do cemitério.



