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ATENQAQ: RECOMENDA-SE A LEITURA DE TODO O EDITAL ANTES DE REALIZAR A
INSCRICAO

A Prefeita do Municipio de Contagem (MG), Marilia Aparecida Campos, no uso das atribui¢cdes
que lhes séo conferidas pela legislacdo em vigor, divulga e estabelece normas especificas para
abertura das inscricdes e a realizagdo de Processo Seletivo Simplificado - PSS, visando as
contratacBes temporérias nos termos da Lei Municipal 4.288, de 30 de setembro de 2009 para
as funcdes publicas de Assistente Administrativo, Contador e Médico do Trabalho do Quadro
Setorial da Administragdo do Municipio de Contagem, dentro do prazo de validade desse PSS,
nos termos da Legislacdo Municipal vigente e das normas estabelecidas neste edital.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado destina-se a selecao de profissionais dos niveis médio e
superior, do Quadro Setorial da Administragdo visando a composi¢éo de quadro de classificados
para contratagdes temporarias, até a realizagdo de Concurso Publico e para cobertura de licenca
sem vencimentos, cessdo para outros 0Orgdos, licenca maternidade e afastamento médico
prolongado, observados os quadros de vagas estabelecidos no ANEXO | deste edital.

1.2. O presente Processo Seletivo Simplificado sera regido por este edital, seus Anexos e
eventuais aditamentos, retificacdes, assim como pelas instru¢cées, comunicacdes e convocacdes
dele decorrentes, obedecidas as legislacGes pertinentes, e sua execucao realizar-se-a sob a
responsabilidade da Funec — Fundacgéo de Ensino de Contagem.

1.3. Os contratos firmados seréo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria
de excepcional interesse publico nos moldes do artigo 2°, incisos IV e V da Lei Municipal n°.
4.288, de 30 de setembro de 2009, com o prazo de até 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, quando a prorrogacgéo for possivel, na forma prevista no artigo 4°,
incisos Il e Il da Lei Municipal n° 4.288, de 30 de setembro de 2009.

1.4. A opcéo do candidato em concorrer a uma funcao é ato de vontade prépria expressa
quando da inscricdo. Em nenhuma hipotese, serd efetuada a convocacdo de candidato em
funcéo diferente daquela optada no ato da inscri¢éo.

1.5. Toda mencéo a horario neste Edital tera como referéncia o horario oficial de Brasilia-DF.

1.6. As etapas deste Processo Seletivo Simplificado serdo realizadas no Municipio de
Contagem/MG, em escolas que apresentarem estrutura fisica funcional, atendendo, assim, as
necessidades do processo de selecéo.

1.7. A selecao para as fung¢des de que trata este Edital compreendera:

a) Para as funcdes de Assistente Administrativo e Contador: Etapa Unica - Prova Objetiva de

Multipla Escolha, de carater eliminatorio e classificatorio;
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b) Para a funcédo de Médico do Trabalho: Unica etapa: Andlise de Titulos e Experiéncia, de
caréater eliminatorio e classificatoério.

1.8. O presente Edital possui 0s seguintes anexos:

Anexo | - Dos cddigos de inscricdo, denominacao das fungdes, nimero de vagas, remuneracao,
jornada e taxa de inscri¢ao;

Anexo Il — Das especificacdes das funcdes e sua descricdo sumaria;

Anexo Il — Das caracteristicas das provas: objetivas, de titulos (quando for o caso);

Anexo IV — Dos contelidos programaticos;

Anexo V — Do cronograma basico;

Anexo VI - Modelo de requerimento/declaracao de isencdo da taxa de inscricao;

Anexo VII - Formulario de requerimento de prova especial ou de condicdo(des) especial(is);
Anexo VIII - Formulario de recursos — Modelo de enderecamento;

Anexo IX - Formulario para avaliagédo de titulos (somente para a fungéo de Médico do Trabalho);

Anexo X - Formulario de requerimento para devolucao da taxa de inscri¢ao;

2. DAS FUNGCOES E DAS VAGAS

2.1. As funcbes e o numero de vagas a serem preenchidas neste Processo Seletivo Simplificado
€ o0 estabelecido no ANEXO | deste edital.

2.2. Novas vagas poderao surgir dentro do prazo de validade do Processo Seletivo Simplificado.
2.3. Conforme disposto no art. 43 da Lei Orgénica do Municipio de Contagem, alterado pela
Emenda n°® 42 de 11 de junho de 2019, fica reservado o percentual de 10% (dez por cento) das
vagas deste Processo Seletivo Simplificado para pessoas com deficiéncia.

2.4. E garantido ao candidato com deficiéncia o direito de se inscrever neste Processo Seletivo
Simplificado, desde que as atribuicbes e aptidées especificas estabelecidas para a funcao
pretendida sejam compativeis com a deficiéncia que possui.

2.5. Conforme o 81° do art. 1° da Lei Municipal n°® 2.876 /1996, se na aplicacdo do percentual de
10% (dez por cento) do total de vagas reservadas a cada fungdo resultar nimero fracionado,
arredondar-se-a4 a fracdo igual ou superior a 0,5 (cinco décimos) para o ndmero inteiro
subsequente e a fracao inferior a 0,5 (cinco décimos) para 0 numero inteiro anterior.

2.6. Caso sejam oferecidas novas vagas durante o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado, 10% (dez por cento) delas serdo destinadas as pessoas com deficiéncia,
respeitada a ordem convocatoria.

2.7. Na falta de candidatos aprovados para as vagas reservadas as pessoas com deficiéncias,
essas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados na ampla concorréncia, com

estrita observancia da ordem de classificacao.
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2.8. Ficam asseguradas 20% (vinte por cento) de vagas aos candidatos negros (pretos ou
pardos) nos termos da Lei Municipal n® 4714, de 09 de janeiro de 2015, e dos termos dispostos
neste Edital.

2.9. Conforme o 82° do art. 1° da Lei Municipal n® 4714, de 09 de janeiro de 2015, na hipdtese
de quantitativo fracionado para o nimero de vagas reservadas a candidatos negros, este sera
aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente, em caso de fra¢do igual ou maior a 0,5
(zero virgula cinco), ou diminuido para nimero inteiro imediatamente inferior, em caso de fracédo
menor que 0,5 (zero virgula cinco).

2.10. Os candidatos aprovados neste Processo Seletivo Simplificado, regido por este Edital, por
se tratar de servidor publico ocupante de funcdo publica temporaria, quando contratados, terdo
sua relacdo de trabalho regida pela Lei Municipal n°® 4.288, de 30 de setembro de 2009,
mediante realizagdo de contrato administrativo.

2.11. A contratacdo na fungéo pela qual optou por concorrer, durante a vigéncia do Processo
Seletivo Simplificado, esta condicionada ao atendimento dos requisitos a seguir relacionados, os
guais serdo averiguados no ato da contratagao:

a) ser aprovado no Processo Seletivo Simplificado, na forma estabelecida neste edital;

b) ter nacionalidade brasileira; no caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado pelo
estatuto de igualdade entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do gozo dos direitos
politicos, nos termos do § 1°, art. 12, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

c) estar em dia com as obrigac¢@es eleitorais;

d) estar em dia com as obrigacfes do Servigo Militar, para os candidatos do sexo masculino;

e) comprovar habilitacdo profissional, para as funcdes que o exigem;

f) comprovar conclusédo do ensino médio, para a fungéo que o exige;

g) comprovar conclusdo de curso superior, em nivel de graduacao, para as funcbes que o
exigem, acrescido de registro no conselho de classe, para profissdes regulamentadas;

h) comprovar conclusdo de especializagdo na area de atuacdo, para a funcdo que o exige,
acrescido de registro no conselho de classe, para profissées regulamentadas;

i) ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data de contratacao;

j) ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes da funcdo, a ser aferida em pericia
médica, realizada por unidade pericial competente do Municipio de Contagem, nos termos da
legislacéo vigente;

k) apresentar a documentacdo completa prevista pela Prefeitura Municipal de Contagem para
admissao;

[) ndo receber proventos de aposentadoria provenientes de exercicio de cargo ou fungéo publica
ou exercer cargo ou funcdo inacumulavel, na forma do art. 37, inciso XVI, da Constituicdo da

Republica, sendo comprovado por declaracédo assinada pelo candidato;
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m) ndo podera ser contratado o candidato aprovado no Processo Seletivo Simplificado que tenha
igual ou acima de 75 (setenta e cinco) anos de idade, nos termos do art. 40, § 1° Il da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

3. DISPOSIGCOES GERAIS SOBRE AS INSCRICOES

3.1. As inscri¢Oes serdo efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste edital.

3.2. Antes de efetuar a inscricdo e/ou pagamento da taxa de inscri¢cdo, o candidato devera tomar
conhecimento do disposto neste edital e em seus anexos e certificando-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos.

3.3. A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na tacita aceitacdo das normas e
condicdes estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais nao podera alegar desconhecimento.
3.4. Nao havera, sob qualquer pretexto, inscricao provisoria, condicional ou extemporanea.

3.5. Néo sera admitida, sob qualquer pretexto, inscricéo feita por fax, via postal, correio eletrénico
ou outro meio que ndo os estabelecidos neste Edital.

3.6. A Ficha de Isencao, o Requerimento Eletrénico de Inscricdo e o valor pago referente a taxa
de inscricdo séo pessoais e intransferiveis.

3.7. O pagamento da taxa de inscri¢cdo, por si s6, ndo confere ao candidato o direito de submeter-
se ao Processo Seletivo Simplificado.

3.8. O candidato podera concorrer somente para uma Unica funcdo, conforme discriminado no
ANEXO | deste edital, devendo indica-lo no Requerimento Eletrénico de Inscri¢éo.

3.9. Confirmados os dados no Requerimento Eletrénico de Inscricdo, ndo serdo aceitos, em
nenhuma hipétese, pedidos de alterac@o referentes as fun¢bes bem como, transferéncia de
inscricbes ou da isencdo da taxa de inscricdo entre pessoas, alteracdo de locais de prova e
alteracdo da inscricdo do concorrente na condicdo de candidato da ampla concorréncia para a
condicao de pessoas com deficiéncia.

3.10. A ndo comprovacdo do pagamento da taxa de inscricdo ou do deferimento da mesma,
através dos pedidos de isencdo do pagamento do valor de inscricdo, determinara o
cancelamento automatico do Requerimento Eletrdnico de Inscri¢&o.

3.11. As informagBes constantes no Requerimento Eletrénico de Inscricdo ou na Ficha de
Isencdo sédo de inteira responsabilidade do candidato, eximindo-se a Funec e a Prefeitura
Municipal de Contagem de quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacdes incorretas,
endereco inexato ou incompleto ou codigo incorreto referente a funcdo pretendida, fornecidas pelo
candidato.

3.12. A Funec e a Prefeitura Municipal de Contagem néo se responsabilizardo, quando os motivos
de ordem técnica ndo lhes forem imputaveis, por inscricbes ndo recebidas por falhas de

comunicacgao, congestionamento das linhas de comunicacéo, falhas de impresséo, problemas de
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ordem técnica nos computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios
que impossibilitem a transferéncia dos dados e a impressao do boleto bancario.

3.13. Caso o candidato, por motivos de ordem técnica, ndo consiga efetuar sua inscricdo ou
imprimir o boleto bancario, ou imprimir o comprovante Definitivo de Inscrigdo - CDI devera entrar
em contato com a Fundacgéo de Ensino de Contagem, dentro do prazo estabelecido neste Edital,
para a realizagcdo da inscricdo em uma das seguintes formas:

a) através do telefone: (31) 3391-6187 ou;

b) pessoalmente ou por terceiro, munido de procuracdo com poderes especificos, no endereco
situado a Rua Coimbra, n° 100, bairro Santa Cruz Industrial - Contagem - MG, no horario de 8h a
12h e de 13h a 17h, de 22 a 62 feira (exceto feriado e recesso), conforme datas ou periodos
constantes no edital ou;

c) Pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br conforme datas ou periodos constantes

no edital.

3.14. Ndo se exigira do candidato cépia de qualquer documento no ato do preenchimento do
Requerimento Eletronico de Inscrigéo.

3.15. E de exclusiva responsabilidade do candidato a veracidade dos dados informados na Ficha

eletrOnica de Inscricéo.

4. DISPOSICOES GERAIS SOBRE AS INSCRICOES PARA PESSOAS COM
DEFICIENCIA.

4.1. Os candidatos com deficiéncia, resguardadas as condi¢des previstas no Decreto Federal
namero 9.508/2018, particularmente em seu art. 7°, participardo do processo seletivo
simplificado em igualdade de condicbes com os demais candidatos, no que se refere ao
conteudo das provas, a avaliacdo, aos critérios de aprovagdo, ao dia, horério e local de
aplicacdo das provas, bem como a nota minima exigida para aprovagao.

4.2. O candidato com deficiéncia, ao se inscrever no Processo Seletivo Simplificado devera
observar a compatibilidade da deficiéncia com as atribuicbes da funcdo para a qual pretende
concorrer.

4.3. Podera concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, o candidato que se
enquadrar nas categorias discriminadas no Decreto Federal n.° 3.298, de 20 de dezembro de
1999, com a redagéo dada pelo art. 70 do Decreto Federal n.° 5.296, de 02 de dezembro de
2004, observado o disposto na Lei Federal n.° 7.853, de 24 de outubro de 1989, combinado com
0 Enunciado da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ.

4.4. Adotar-se-a a definicdo contida no art. 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro
de 1999 e suas alteracbes, com redacdo dada pelo Decreto Federal n° 5.296, de 02 de
dezembro de 2004, observado o disposto na Lei Federal n.° 7853, de 24 de outubro de 1989,
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combinado com o enunciado da Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ, para fins de
identificacdo de cada tipo de deficiéncia.

“Art. 4° E considerada pessoa com deficiéncia a que se enquadra nas seguintes categorias:

a) deficiéncia fisica: alteracdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da funcao fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo,
membros com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que
ndo produzam dificuldades para o desempenho das fungoes;

b) deficiéncia auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibéis (dB) ou mais,
aferida por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

c¢) deficiéncia visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor
olho, com a melhor correcao 6ptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5
no melhor olho, com a melhor correcdo éptica; os casos nos quais a somatoria da medida do
campo visual em ambos os olhos for igual ou menor que 60° ou a ocorréncia simultanea de

quaisquer condi¢des anteriores;

d) deficiéncia mental: funcionamento intelectual significativamente inferior & média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagcbes associadas a duas ou mais areas de
habilidades adaptativas, tais como: comunicagdo, cuidado pessoal, habilidades sociais;
utilizacdo dos recursos da comunidade; saude e seguranca; habilidades académicas; lazer e

trabalho;

e) deficiéncia multipla: associacdo de duas ou mais deficiéncias.

4.5. O candidato com deficiéncia, durante o preenchimento do Requerimento Eletronico de
Inscricdo ou da Ficha de Isencéo, além de observar os procedimentos descritos no item 3 deste
edital, devera proceder da seguinte forma:

a) inscrever-se como deficiente, manifestando, assim, interesse em concorrer as vagas destinadas
aos candidatos com deficiéncia.

b) selecionar o tipo de deficiéncia.

4.6. O candidato com deficiéncia que nao preencher os campos especificos do Requerimento
Eletrébnico de Inscricdo e ndo cumprir o determinado neste Edital ter& a sua inscrigdo
processada como candidato de ampla concorréncia e ndo podera alegar posteriormente essa
condigéo para reivindicar a prerrogativa legal.

4.7. O candidato com deficiéncia que desejar concorrer as vagas reservadas para ampla
concorréncia podera fazé-lo por livre escolha e responsabilidade pessoal, ndo assinalando a
referida op¢cdo no Requerimento Eletrénico de Inscricdo, ndo podendo, a partir de entéo,

concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, conforme disposicao legal.
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4.8. O candidato com deficiéncia, classificado para as vagas destinadas as pessoas com
deficiéncia, quando da contratacdo, sera submetido a exame médico pré-admissional realizado pela
Medicina da Prefeitura Municipal de Contagem ou entidade designada para este fim, que
avaliara a compatibilidade da sua deficiéncia com as atribuigcdes da funcéo para a qual prestou o
Processo Seletivo Simplificado.

4.9. Nos termos do subitem 4.8, o classificado devera apresentar o laudo médico original,
acompanhado de cdépia simples, expedido no prazo maximo de 90 (hoventa) dias antes da data do
exame pré-admissional, assinado, preferencialmente, por médico especialista, que atestara a
espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo (o correspondente da
Classificacao Internacional de Doenga — CID), contendo a provavel causa da deficiéncia.

4.10. O Laudo Médico citado no subitem 4.9 sera considerado para analise do enquadramento
previsto no artigo 4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas altera¢des, conforme transcrito no
subitem 4.4 deste edital.

4.11. O Laudo Médico mencionado nos subitens 4.9 tera validade somente para este Processo
Seletivo Simplificado e ndo serd devolvido, a sua guarda ficard sob a responsabilidade da
Prefeitura Municipal de Contagem, que o guardara pelo prazo minimo de 05 (cinco) anos.

4.12. Na falta do laudo médico mencionado nos subitens 4.9 ou quando ndo contiver as
informacdes indicadas no item 4 e seus subitens, o candidato perdera o direito de permanecer na
lista de classificados como pessoa com deficiéncia e passara para a relacdo de ampla
concorréncia, obedecida rigorosamente a ordem de classificagéo.

4.13. Os candidatos considerados com deficiéncia, se classificados, além de figurarem na lista
geral de classificacdo (ampla concorréncia), terdo seus nomes publicados em separado, em lista
especifica.

4.14. O candidato que porventura declarar indevidamente ser pessoa com deficiéncia, quando
do preenchimento do requerimento de inscricdo via Internet, devera, apés tomar conhecimento
da situacdo da inscricdo nessa condi¢do, entrar em contato com a Funec por meio do e-mail

funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br ou, ainda, mediante o envio de correspondéncia para

o enderego constante do subitem 3.13 alinea “b” deste edital, para a corre¢édo da informacgao, por
se tratar apenas de erro material e inconsisténcia efetivada no ato da inscri¢édo, até a data de 16
de dezembro de 2022.

4.15. Caso o candidato ndo tenha sido qualificado como pessoa com deficiéncia, passara para a
relacdo de ampla concorréncia, obedecida rigorosamente a ordem de classificacao.

4.16. A ordem de contratacdo de candidato deficiente, classificado neste Processo Seletivo
Simplificado, dar-se-a da seguinte forma: a 12 (primeira) contratacdo sera para preenchimento da
52 (quinta) vaga relativa a fungéo de que trata o presente Edital, a 22 (segunda) contratacdo sera

para preenchimento da 152 (décima quinta) vaga, a 32 (terceira) contratacdo sera para
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preenchimento da 252 (vigésima quinta) vaga e assim sucessivamente, durante o prazo de

validade do Processo Seletivo Simplificado, obedecido o disposto nos subitens 2.3, 2.5 e 2.6..

5. DISPOSICOES GERAIS SOBRE AS INSCRICOES PARA CANDIDATOS NEGROS (Lei
Municipal n°® 4714, de 09 de janeiro de 2015)

5.1. Ficam asseguradas 20% (vinte por cento) de vagas aos candidatos negros (pretos ou
pardos) nos termos da Lei Municipal n® 4714, de 09 de janeiro de 2015, e dos termos dispostos
neste edital.

5.2. Conforme o §2° do art. 1° da Lei Municipal n® 4714, de 09 de janeiro de 2015, na hipétese
de quantitativo fracionado para o nimero de vagas reservadas a candidatos negros, este sera
aumentado para o primeiro numero inteiro subsequente, em caso de fragdo igual ou maior a
0,5 (zero virgula cinco), ou diminuido para niamero inteiro imediatamente inferior, em caso
de fragdo menor que 0,5 (zero virgula cinco).

5.3. Poderdo concorrer as vagas reservadas a candidatos negros aqueles que se
autodeclararem pretos ou pardos no Requerimento Eletrénico de Inscricdo do Processo Seletivo
Simplificado, conforme o quesito cor ou raca, utilizado pela Fundacdo Instituto Brasileiro de
Geografia Estatistica - IBGE.

5.4. Para concorrer as vagas para pessoas pretas ou pardas, o candidato devera manifestar, no
Requerimento Eletrénico de Inscricdo, o desejo de participar do certame nessa condigéo.

5.5. A autodeclaracdo é facultativa, ficando o candidato submetido as regras gerais
estabelecidas, caso ndo opte pela reserva de vagas.

5.6. O candidato negro, que nao preencher o campo especifico do Requerimento Eletrénico de
Inscricdo, e, ndo cumprir o determinado neste edital ter4 a sua inscrigdo processada, como
candidato de ampla concorréncia e ndo podera alegar posteriormente essa condigdo para
reivindicar a prerrogativa legal.

5.7. As informagbes prestadas no momento da inscricdo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, devendo este responder por qualquer falsidade.

5.8. Na hipétese de constatacao de declaracao falsa, o candidato sera eliminado do Processo
Seletivo Simplificado e, se houver sido contratado, ficara sujeito a anulagdo da sua admisséo ao
servigo publico, apds procedimento administrativo, no qual serdo assegurados o contraditorio e a
ampla defesa, sem prejuizo de outras sancfes cabiveis.

5.9. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas e as vagas
destinadas a ampla concorréncia, de acordo com a sua classificacdo no Processo Seletivo
Simplificado.

5.10. Os candidatos considerados negros (pretos ou pardos), se classificados, além de figurarem

na lista geral de classificacdo (ampla concorréncia), terdo seus nomes publicados em lista
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especifica, contudo somente fardo jus a uma Unica convocagdo, com a classificacdo que lhe for
mais benéfica, deixando de figurar nas listas de classificagdo quando convocado, seja na
condicdo de cotista, seja na ampla concorréncia.

5.11. A ordem de contratacdo de candidato negro (preto ou pardo), classificado neste Processo
Seletivo Simplificado, dar-se-4& da seguinte forma: a 12 (primeira) contratacdo sera para
preenchimento da 32 (terceira) vaga relativa a funcdo de que trata o presente Edital, a 22
(segunda) contratacdo sera para preenchimento da 82 (oitava) vaga, a 32 contratacdo sera para
preenchimento da 132 (décima terceira) vaga, a 42 (quarta) contratacao sera para preenchimento
da 182 (décima oitava) vaga, a 5% (quinta) contratacdo sera para preenchimento da 232 (vigésima
terceira) vaga e assim sucessivamente, durante o prazo de validade do Processo Seletivo
Simplificado, obedecido o disposto nos itens 5.1 e 5.2.

5.12. Os candidatos pretos ou pardos aprovados dentro do niumero de vagas oferecidas para
ampla concorréncia, ndo serdo computados para efeito do preenchimento das vagas reservadas.
5.13. Em caso de desisténcia de candidato preto ou pardo aprovado em vaga reservada, a vaga
sera preenchida pelo candidato preto ou pardo posteriormente classificado.

5.14. Na hip6tese de nao haver candidatos negros aprovados em numero suficiente para ocupar
as vagas reservadas, as vagas remanescentes serdo revertidas para a ampla concorréncia e
serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem de classificacao.
5.15. Surgindo novas vagas no decorrer do prazo de validade deste Processo Seletivo
Simplificado, 20% (vinte por cento) delas serdo, igualmente, reservadas a candidatos negros
aprovados neste Processo Seletivo Simplificado.

5.16. Os candidatos as vagas reservadas aos pretos ou pardos participardo deste Processo
Seletivo Simplificado em igualdade de condic6es com os demais candidatos no que concerne, as
exigéncias estabelecidas neste edital.

5.17. O candidato que tenha realizado sua inscricdo e tenha se autodeclarado preto ou pardo
podera optar por desistir de concorrer as vagas reservadas para negros. Para tanto, devera

entrar em contato com a Funec por meio do e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br

ou, ainda, mediante o envio de correspondéncia para o enderec¢o constante do subitem 6.4 deste

Edital, para a correcdo da informacéo, até a data de 16 de dezembro de 2022.

6. PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DE CONDICOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DE PROVAS.

6.1. O candidato com deficiéncia poderé requerer atendimento especial para o dia de realizagdo
das provas, indicando as condicdes de que necessita para a realizacdo destas, conforme
previsdo do artigo 40, paragrafos 1° e 2°, do Decreto Federal n° 3.298/1999 e suas alteragdes,

combinado com a Sumula 377 do Superior Tribunal de Justica — STJ (visdo monocular).

Organizacgédo: Fundagdo de Ensino de Contagem — Funec - Pagina 9 de 56


mailto:funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br

T PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM

\E’, SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO - SEAD Q FUNEC
PREFEITURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS N conetrscs
CONTAGEM EDITAL N° 03/2022

6.2. A realizacdo de provas nas condi¢cbes especiais solicitadas pelo candidato com deficiéncia,
assim considerada aquela que possibilita a prestacdo do exame respectivo, sera condicionada a
solicitacdo do candidato e a legislacdo especifica, devendo ser observada a possibilidade
técnica examinada pela Funec.

6.3. O candidato com deficiéncia devera solicitar prova especial ou de condi¢cdes especiais,
mediante o preenchimento, assinatura e entrega do requerimento, disponivel para a solicitacdo
no periodo de 17 de outubro a 09 de novembro de 2022 (salvo nas situacfes de caso fortuito

ou forca maior), no endereco eletrbnico www.portal.contagem.mg.qov.br/portal/editais/3,

conforme modelo constante do ANEXO VIl deste edital, em que contera a condicdo especial de
gue necessitar para a realizagdo da prova, quando houver.

6.4. O requerimento citado no subitem 6.3 devera ser entregue dentro do periodo das inscri¢des,
em uma das seguintes formas:

a) diretamente pelo candidato ou por terceiro na Funec/Diretoria de Prestacdo de Servicos,
situada na Rua Coimbra, n°® 100, bairro Santa Cruz Industrial- CEP: 32.340-490 — Contagem -
MG, no horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de 22 a 62 feira (exceto feriados e recessos), dentro
do prazo previsto no subitem 6.3 deste edital ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios, com custo
por conta do candidato, a Fundagcdo de Ensino de Contagem/Diretoria de Concursos e
Processos Seletivos, endereco: Rua Coimbra, n°® 100, bairro Santa Cruz Industrial- CEP: 32.340-
490 — Contagem - MG. Nesse caso, para a validade do pedido, a data da postagem devera
obedecer ao prazo estabelecido no subitem 6.3 deste edital ou;

¢) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br dentro do prazo previsto no subitem 6.3

deste Edital, das 9 horas do primeiro dia as 23:59 horas (vinte e trés horas e cinquenta e nove

minutos) do ultimo dia.

6.5. O requerimento devera ser entregue em envelope fechado, tamanho oficio, contendo na

parte externa e frontal do envelope os seguintes dados:

Processo Seletivo Simplificado - Edital N° 03/2022 - Prefeitura Municipal de Contagem;
Referéncia: REQUERIMENTO;

Nome completo e numero de identidade do candidato;

Funcao que o candidato concorrera.

6.6. O candidato com deficiéncia, que necessitar de tempo adicional para a realizagdo da prova
devera encaminhar requerimento por escrito, datado e assinado (ANEXO VII), acompanhado de
parecer emitido por especialista da area de sua deficiéncia, justificando a necessidade de tempo
adicional, nos termos do § 2° do art. 40, do Decreto Federal n° 3.298/1999, até o término do

periodo das inscri¢oes.
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6.7. Aos deficientes visuais (cegos) que solicitarem prova especial em Braile serdo oferecidas
provas nesse sistema.

6.8. Aos deficientes visuais (ambliopes), que solicitarem prova especial ampliada, serdo
oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 24.

6.9. O candidato que néo estiver concorrendo as vagas reservadas a pessoa com deficiéncia e
gue por alguma razdo necessitar de atendimento especial para a realizagdo das provas devera
apresentar a Funec, no periodo de 17 de outubro a 09 de novembro de 2022 (salvo nas
situacBes de caso fortuito ou forca maior), requerimento por escrito (ANEXO VII), datado e
assinado, indicando as condicbes de que necessita, para a realizacdo das provas e as razdes de
sua solicitacao.

6.10. Os requerimentos citados no item 6 e seus subitens deverdo ser encaminhados nas formas
previstas nos subitens 6.3. e 6.4, deste edital.

6.11. A concessdo do atendimento especial fica condicionada a viabilidade e possibilidade
técnica examinada pela Funec.

6.12. A relacdo de candidatos que tiverem as condi¢cdes especiais deferidas/indeferidas sera
publicada no Diario Oficial de Contagem eletrbnico - DOC. e no endereco eletrénico

www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 até o dia 11 de novembro de 2022.

7. PROCEDIMENTOS PARA INSCRICOES E FORMAS DE PAGAMENTO

7.1. Os valores das taxas de inscricdo sdo os constantes abaixo e no ANEXO | deste edital:

NIVEL VALOR
Médio (Fungé&o: Assistente Administrativo) R$46,00
Superior (Funcdes: Contador e Médico do Trabalho) R$64,00

7.2. Periodo e Procedimentos para Inscricdo: via Internet - das 09h (nove) horas do dia 17 de
outubro de 2022 as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 09 de

novembro de 2022.
7.3. Para as pessoas que ndo tém acesso a Internet, a Funec disponibilizard computadores

para que possam realizar suas inscricdes no endereco a seguir:

Local Endereco Funcionamento

FUNEC Rua Coimbra, n® 100, bairro Santa De segunda a sexta-feira
Cruz Industrial - CEP: 32.340-490 — 8h a 12h e de 13h a 17h (Exceto

Administracao Contagem — MG.
feriado e recesso)

7.4. Para inscrever-se, 0 candidato deverA acessar 0 endereco eletrbnico

www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 das 09 (nove) horas do dia 17 de outubro de
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2022 as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do dia 09 de novembro
de 2022, por meio do link correspondente as inscricdes do Processo Seletivo Simplificado da
Prefeitura Municipal de Contagem — Edital N°. 03/2022, efetuar sua inscricdo conforme os
procedimentos estabelecidos a seguir:

a) ler atentamente este edital;

b) preencher o Requerimento Eletrdnico de Inscrigdo, indicando o cédigo da fungdo para a qual
concorrera de acordo com o ANEXO | deste edital, confirmar os dados cadastrados e transmiti-
los pela Internet;

c) gerar e imprimir o boleto bancario para pagamento do valor de inscricdo correspondente;

d) efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo expressa no subitem 7.1, de acordo
com a fungdo para a qual ira concorrer, até o dia 10 de novembro de 2022.

7.5. O boleto bancario a que se refere o subitem 7.4., alinea “c”, sera emitido em nome do
requerente e devera ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta, para possibilitar a
correta impressao e leitura dos dados e do cddigo de barras e ser pago até o dia 10 de
novembro de 2022.

7.6. Para efetivar a sua inscricdo, o candidato devera, obrigatoriamente, efetuar o pagamento,
em qualquer agéncia bancéria, em seu horario normal de funcionamento, ou em caixa eletronico,
do valor da taxa de inscricdo impresso no boleto bancério, observados os horarios de
atendimento e das transagfes financeiras de cada instituicio bancéaria, até o dia 10 de
novembro de 2022.

7.7. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancarias na
localidade em que se encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerando o
1° dia util que antecede o feriado, desde que o pagamento seja feito no periodo de inscricdo
determinado neste edital.

7.8. A segunda via do boleto bancario somente estara disponivel na internet para impressao
durante o periodo de inscrigcdo determinado no subitem 7.2, até o ultimo dia de pagamento - 10
de novembro de 2022, ficando indisponivel a partir desta data.

7.9. A impressao do boleto bancario ou da segunda via do mesmo em outro tipo de
impressora € de exclusiva responsabilidade do candidato, eximindo-se a Funec de eventuais
dificuldades na leitura do codigo de barras e consequente impossibilidade de efetivacdo da
inscricéo.

7.10. A inscricdo somente sera processada e validada apos a confirmacdo, pela instituicao
bancéria, & Funec, do pagamento no valor da taxa de inscricdo concernente ao candidato,
sendo automaticamente cancelado o Requerimento Eletrénico de Inscricio em que o

pagamento nao for comprovado.
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7.11. Serdo tornadas sem efeito as solicitacbes de inscricdo, cujos pagamentos forem
efetuados apds a data estabelecida no subitem 7.2 deste edital, sendo devido ao candidato o
ressarcimento da importancia paga extemporaneamente na forma prevista no item 8.

7.12. A Funec ndo se responsabiliza por inscricdes nao efetivadas por falhas no pagamento,
pagamentos que estejam em divergéncia com os valores estipulados no subitem 7.1 e pelo
ANEXO | deste edital, ou, que ndo tenham sido feitas em favor do proprio candidato, ndo sendo
valida a inscricdo cujo pagamento seja realizado em desacordo as condicbes previstas neste
edital.

7.13. O comprovante provisério de inscricdo do candidato serd o boleto original, devidamente
quitado, sem rasuras, emendas e outros, em que conste a data da efetivacdo do pagamento feito
até o dia 10 de novembro de 2022.

7.14. Havendo mais de uma inscri¢cdo paga, independentemente da vaga escolhida, prevalecera a
dltima inscricdo cadastrada, ou seja, a de data e horario mais recentes, sendo que as demais
inscri¢cdes realizadas ndo serdo consideradas, mesmo que sejam para func¢des diferentes.

7.15. O boleto bancério quitado ser4 o comprovante de requerimento de inscricdo do candidato
neste Processo Seletivo Simplificado, devendo o mesmo estar autenticado ou acompanhado do
respectivo comprovante do pagamento realizado até a data limite do vencimento (10 de
novembro de 2022), ndo sendo considerado para tal o simples agendamento de pagamento.
7.16. N&o sera efetivada a inscricdo se, por qualquer motivo, houver inconsisténcia do
pagamento da taxa de inscricéo, ficando o candidato obrigado a se manifestar, formalmente, nos
termos do subitem 14.1, alinea “b”.

7.17. A listagem dos candidatos que tiverem as suas inscricbes deferidas seréd divulgada no
endereco eletrénico www.portal.contagem.mqg.gov.br/portal/editais/3, até o dia 25 de novembro
de 2022.

8. DA DEVOLUCAO DA TAXA DE INSCRICAO

8.1. Nao sera admitida a devolucao da importancia paga com a inscricdo, exceto nas seguintes
hipoteses:

a) Pagamento extemporaneo ou realizado em duplicidade pelo candidato ou com valor em
desconformidade com o do valor da taxa de inscricao;

b) cancelamento ou suspenséo do Processo Seletivo Simplificado;

c) alteracdo da data prevista para as provas;

d) Alteraco ou extingdo da funcéo para a qual o candidato estiver inscrito.

8.2. Nos casos elencados no subitem 8.1, alinea “a”, o valor somente sera devolvido, desde que

requerido por escrito pelo candidato e estara sujeita a analise do requerimento e documentos
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comprobatorios e consequente aprovacdo da Funec, devendo o candidato arcar com 0s custos
bancérios do boleto para o processamento da devolugéo.

8.3. Indeferida a devolucdo pela Funec, cabe ao candidato o direito ao contraditério e a ampla
defesa, exercidos por recurso a ser encaminhado a Funec, no prazo e termos previstos no
subitem 15.1 deste edital.

8.4. Nos casos de suspensdo deste Processo Seletivo Simplificado em que ja tenha sido
realizada a prova na data prevista, o candidato nao tera direito a devolucéo do valor da taxa de
inscricdo, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

8.5. Nas hipoteses previstas no subitem 8.1, o candidato devera requerer a devolugdo da Taxa
de Inscricdo por meio do preenchimento e assinatura do Requerimento (Anexo X) para
Devolucao da Taxa de Inscrigéo, disponivel no enderecgo eletrénico

www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 que devera ser entregue:

a) Em até 05 (cinco) dias Uteis apds o encerramento do periodo de inscri¢cdes, para os pedidos
de devolucao nos termos do subitem 8.1, alinea “a”, ou

b) Em até 30 (trinta) dias uteis apOs a publicacdo do Ato de cancelamento, suspensdo do
Processo Seletivo Simplificado ou divulgacdo da data das provas, para os pedidos de devolucdo
nos termos do subitem 8.1, alineas “b”, e “d”.

c) Em até 05 (cinco) dias uteis apos a divulgacdo da nova data da prova, para os pedidos de
devolugcao nos termos do subitem 8.1, alinea “c”.

8.6. O formulario de restituicdo da Taxa de Inscricdo estara disponivel nos locais indicados no
subitem 8.5, em até 03 (trés) dias Uteis apOs a data de publicacdo do ato que ensejou o
cancelamento, suspensao ou a nao realizacdo do certame, durante o prazo previsto no subitem
8.5 ou apds o pagamento em duplicidade da taxa de inscrigao.

8.7. No formulario, o candidato devera informar os seguintes dados para obter a restituicao

da taxa de inscrigao:

a) Processo Seletivo Simplificado - Edital N° 03/2022 - Prefeitura Municipal de Contagem;

b) nome completo, nimero da identidade e da inscri¢gdo do candidato;

¢) Funcéo que se inscreveu;

d) nome e numero do banco, nome e nimero da agéncia com digito, nUmero da conta
corrente e CPF do candidato;

e) numero de telefones, com codigo de &rea, para eventual contato.

8.8. O formulario de restituicdo (Anexo X) devera ser entregue ou enviado diretamente pelo
candidato ou por terceiro, devidamente preenchido e assinado pelo candidato e
acompanhado da copia do documento de identidade do candidato, em envelope fechado,
tamanho oficio, de acordo com os prazos estabelecidos no subitem 8.5 deste edital, por uma das

seguintes formas:
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a) diretamente pelo candidato ou por terceiro na Diretoria de Prestacdo de Servicos da
Fundacdo de Ensino de Contagem - Funec, situada na Rua Coimbra, n°® 100, Santa Cruz
Industrial, Contagem - MG, no horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a sexta-feira
(exceto em feriados e recessos), dentro do prazo previsto neste item ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios, com custo
por conta do candidato, a Fundacéo de Ensino de Contagem/ Diretoria de Prestacao de Servicos
da Fundacdo de Ensino de Contagem - Funec, endereco: Rua Coimbra, n°® 100, Santa Cruz
Industrial, Contagem - MG, 32.340-490, no horario das 8h as 12h e das 13h as 17h, de segunda
a sexta-feira (exceto em feriados e recessos). Nesse caso, a data da postagem devera obedecer
ao prazo estabelecido nesse subitem ou;

c) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br dentro do prazo previsto no subitem 8.5

deste Edital, das 9 horas do primeiro dia as 23:59 horas (vinte e trés horas e cinquenta e nove

minutos) do ultimo dia.

8.9. No envelope, na parte frontal, devera constar Ref. Restituicdo da Taxa de Inscricdo —
Processo Seletivo Simplificado - Prefeitura Municipal de Contagem- Edital n°. 03/2022, nhome
completo, nimero da inscricdo e numero do documento de identidade.

8.10. A restituicdo da Taxa de Inscri¢cdo sera processada nos 20 (vinte) dias Uteis seguintes ao
término do prazo fixado no subitem 8.5 por meio de depdsito bancéario na conta corrente
indicada no respectivo formulario de restituicao.

8.11. O valor a ser restituido ao candidato ndo sera corrigido monetariamente.

9. DA ISENCAO DO PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

9.1. Estara isento do pagamento da taxa de inscricao o candidato que:

9.1.1. Em razdo de limitacbes de ordem financeira, ndo possam paga-la, sob pena de
comprometimento do sustento da prépria familia ou do seu préprio sustento, sendo comprovada
essa situacdo mediante qualquer meio legalmente admitido ou;

9.1.2. tiver baixa renda ou encontrar-se desempregado, que comprove estar inscrito no
Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), de que trata o Decreto
Federal n® 6.135, de 26 de junho de 2007 ou;

9.1.3. for membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto Federal n° 6.135, de 2007,
ou beneficiario do Programa Bolsa-Familia e/ou de Beneficio de Prestagdo Continuada.

9.2. A isencéo deverd ser solicitada mediante o preenchimento, assinatura e entrega da Ficha de
Isencéo — Anexo VI, disponivel para a solicitacdo no periodo de 17 a 21 de outubro de 2022 no

endereco eletrbnico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 e que contera:

a) indicacdo do Numero de Identificagdo Social (NIS), atribuido pelo CadUnico; e

Organizagdo: Fundagdo de Ensino de Contagem — Funec - Pagina 15 de 56


mailto:funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br
http://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3

T PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM '

G SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEAD \\/ FUNEC
PREFEITURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS \/ RR0R
CONTAGEM EDITAL N° 03/2022

b) declaragdo de que atende a condi¢do estabelecida no subitem 9.1.3 deste edital, mediante
preenchimento e assinatura de formulario proprio fornecido pela Funec.

9.2.1. Anexar fotocopia de documento de identificacdo com foto, bem como, os documentos que
comprove as situacdes mencionadas nos subitens 9.1.1, 9.1.2 e 9.1.3 deste edital.

9.3. A condicdo de baixa renda familiar serA comprovada mediante a apresentacdo de cépias
simples (acompanhados dos respectivos originais) das péaginas da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS — que contenham a foto, a qualificacdo civil, a anotacdo do ultimo
contrato de trabalho e data de saida respectiva anotada, e da primeira pagina subsequente, de
todos os membros da familia, bem como comprovante de residéncia oficial (fatura de &agua,
energia elétrica ou telefone fixo) do dltimo més, para comprovar o0 mesmo domicilio. Outros
documentos, tais como declaragbes de Imposto de Renda (ou de isento), comprovante do
namero de dependentes, comprovante de renda familiar, etc.

9.4. O requerimento de Isencdo, se assinado por terceiro, deverd ser acompanhado por
instrumento de procuracao simples.

9.5. O requerimento de Isencao indicado no subitem 9.2, deveréa ser entregue:

a) diretamente pelo candidato ou por terceiro, na Diretoria de Prestacdo de Servicos da
Fundacdo de Ensino de Contagem - Funec, situada na Rua Coimbra, n° 100, Santa Cruz
Industrial, Contagem - MG, no horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a sexta-feira
(exceto em feriados e recessos), dentro do prazo previsto no subitem 9.2 deste edital ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios com custo
por conta do candidato, a Fundacédo de Ensino de Contagem - Funec/ Diretoria de Prestacéo de
Servicos / Processo Seletivo Simplificado — edital n°® 01/2020 — Isencdo da taxa de Inscri¢ao,
situada na Rua Coimbra, n® 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem - MG, no
horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a sexta-feira (exceto em feriados e recessos).
Nesse caso, para a validade do pedido, a data da postagem devera obedecer aos prazos
estabelecidos no subitem 9.2, deste edital ou;

¢) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br , dentro do prazo previsto no subitem
9.2 deste Edital, das 9 horas do primeiro dia as 23:59 horas (vinte e trés horas e cinquenta e
nove minutos) do dltimo dia.

9.6. A Fundacédo de Ensino de Contagem - Funec consultard o 6rgéo gestor do CadUnico para
verificar a veracidade das informacdes prestadas pelo candidato.

9.7. As informacdes prestadas no requerimento de Isencéo serdo de inteira responsabilidade do
candidato, podendo responder este, a qualquer momento, por crime contra a fé publica, o que
acarreta sua eliminacdo do concurso, aplicando-se, ainda, o disposto no paragrafo unico do
artigo 10 do Decreto Federal n°. 83.936, de 06 de setembro de 1979.

9.8. Nao seréa concedida isencdo de pagamento de taxa de inscricdo ao candidato que:

a) omitir informacgdes e/ou torna-las inveridicas;

b) fraudar e/ou falsificar documentacgéo;
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c) ndo observar a forma, os prazos e os horéarios estabelecidos nos subitens 9.2 e 9.5 deste
edital,

d) deixar de preencher, imprimir, assinar e entregar ou enviar o Requerimento de Isencdo da
Taxa de inscricdo dentro do periodo previsto no subitem 9.2 ou meios distintos dos previstos
neste edital;

e) Pleitear a isencéo, sem apresentar o0 Requerimento de Isen¢édo da Taxa de inscricdo e/ou 0s
documentos e declaracdes previstos neste edital e necessarios a comprovacdo de
hipossuficiéncia.

9.9. N&o serd aceita solicitagdo de isencdo de pagamento de valor de inscri¢cdo, via fax ou via
correio eletronico.

9.10. O resultado do pedido de isencdo sera publicado no dia 31 de outubro de 2022, no

endereco eletrénico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 , em ordem alfabética, com

0 nimero da carteira de identidade, constando apenas o deferimento ou indeferimento.

9.11. O candidato cujo pedido de isen¢do da Taxa de Inscricdo for deferido deveréa efetuar sua
inscri¢cdo e ndo efetuar o pagamento do boleto bancério.

9.12. O candidato que tiver o pedido de isencdo da Taxa de Inscri¢cdo indeferido podera efetuar
sua inscri¢cdo, acessando o link de impressao da 22 via do boleto bancério, imprimindo-a e
efetuando o pagamento conforme disposto no subitem 7.1 deste edital.

9.13. A fundamentacdo objetiva sobre o Indeferimento do Pedido de Isencdo da Taxa de
Inscricdo estara disponivel apds a publicacdo de que trata o item 9.10 deste edital, na seguinte
forma:

a) na FUNEC/Diretoria de Concursos e Processos Seletivos, situada na Rua Coimbra, n° 100,
Santa Cruz Industrial, Contagem - MG, no horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a
sexta-feira (exceto em feriados e recessos), até a data limite de encerramento das inscricdes,
para ser consultada pelo proprio candidato ou por terceiro capaz, munido de procuracdo com
poderes especificos;

9.14. Cabera recurso contra o Indeferimento do Pedido de Isen¢éo da Taxa de Inscri¢ao.

9.14.1. O recurso devera ser apresentado no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado do primeiro
dia subsequente da data de publicacdo do indeferimento do Pedido de Isencdo da Taxa de
Inscricdo em uma das seguintes formas:

a) diretamente pelo candidato ou por terceiro, na Funec/Diretoria de Prestacdo de Servicos,
situada & Rua Coimbra, n°® 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem - MG, no
horario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a sexta-feira (exceto em feriados e recessos)
ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios com custo
por conta do candidato, a Fundacgéo de Ensino de Contagem — Funec/Diretoria de Prestacao de

Servigos, enderego: Rua Coimbra, n® 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem -
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MG. Nesse caso, para a validade do pedido, a data da postagem devera obedecer aos prazos
estabelecidos neste subitem ou;

c) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br , dentro do prazo previsto neste
subitem, das 9 horas do primeiro dia as 23:59 horas (vinte e trés horas e cinquenta e nove
minutos) do ultimo dia.

6“0

9.14.2. O candidato, ao optar por entregar a documentac¢ao na forma do subitem 9.14.2, alinea “a” e
“b”, devera encaminhar individualmente sua documentacdo, em envelope lacrado, tamanho
oficio, sendo vedado o envio de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope,

contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

a) Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Contagem — Edital n°. 03/2022;
b) referéncia: INDEFERIMENTO DO PEDIDO DE ISENCAO;

¢) nome completo e nimero de identidade do candidato;

d) funcéo para a qual o candidato esta concorrendo.

9.14.3. A decisao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no

endereco  eletrbnico  www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 ; divulgada na

Funec/Diretoria de Prestacdo de Servigos, endere¢co: Rua Coimbra, n° 100, Santa Cruz
Industrial, Contagem - MG, no horéario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de segunda a sexta-feira

(exceto em feriados e recessos), no dia 08 de novembro de 2022.

10. DO COMPROVANTE DEFINITIVO DE INSCRICAO - CDI

10.1. N&do_serd enviado, via Correios, Cartdo de Informacdo do local de provas. A Funec

divulgard o CDI no enderego eletrbnico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 para

consulta e impressao, pelo préprio candidato, a partir do dia 18 de novembro de 2022, onde
consta a data, o horério e local de realizacdo das provas.

10.1.1. O candidato nao podera alegar desconhecimento acerca da data, horario e local de
realizacdo das provas, para fins de justificativa de sua auséncia.

10.1.2. E de exclusiva responsabilidade do candidato, tomar ciéncia do trajeto até o local de
realizacdo das provas, a fim de evitar eventuais atrasos, sendo aconselhavel ao candidato visitar

o local de realizagé@o das provas com antecedéncia.

10.2. Caso o candidato ndao consiga obter o CDI, devera entrar em contato com a
Funec/Diretoria de Prestacao de Servicos, até o dia 25 de novembro de 2022, no horario de 8h
a 12h e de 13h a 17h, exceto sabado, domingo, recesso e feriado, em uma das seguintes

formas:

a) através do telefone: 33916187 ou,
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b) pessoalmente ou por terceiro, munido de procuracdo com poderes especificos, no endereco:
Rua Coimbra, n° 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem — MG ou;

c) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br dentro do prazo previsto neste

subitem.
10.3. E da exclusiva responsabilidade do candidato que tiver sua inscricdo deferida, consultar e

imprimir no enderego eletronico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 o Comprovante

Definitivo de Inscricdo - CDI, onde constara a data, horario e local de realizacdo da prova.

10.4. No CDI estardo expressos nome completo do candidato, nimero do documento de
identidade, a funcdo, data de nascimento, a data, o horéario, o local de realizacdo das provas
(escola/prédio/sala) e outras orientacdes Uteis ao candidato.

10.5. E obrigacdo do candidato conferir no CDI seu nome, o nimero do documento utilizado na
inscrigdo, a funcéo pretendida e a data de nascimento.

10.6. Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, no numero do
documento de identidade utilizado na inscricAio ou na data de nascimento deverdo,
obrigatoriamente, ser comunicados pelo candidato a Funec/Diretoria de Prestagcédo de Servigos

por meio do e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br ou ao aplicador de provas, no dia,

no horario e no local de realizacéo das provas, apresentando a Carteira de Identidade, o que sera
anotado no Relatério de Ocorréncias.

10.7. Em nenhuma hipotese serdo efetuadas alteracdes e/ou retificagbes nos dados informados
pelo candidato no “Requerimento Eletronico de Inscricdo” ou na “Ficha de Isengao” relativos a

funcéo pretendida, nem quanto a condicdo em que concorre.

11. DAS ETAPAS DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

11.1. A selecéo dos candidatos sera realizada em:

a) etapa Unica, constituida de Prova Objetiva de carater eliminatério e classificatério para as
fungBes de Assistente Administrativo e de Contador;

b) etapa Unica: Andlise de Titulos e Experiéncia, de carater eliminatério e classificatério, para a

fungcéo de Médico do Trabalho.

12. DA REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA

12.1. A Prova Objetiva sera aplicada no dia 27 de novembro de 2022, domingo, com inicio as
9h e término as 11h30min, em local a ser informado no Comprovante Definitivo de Inscri¢cdo
(CDI);
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12.2. A prova objetiva sera realizada preferencialmente no Municipio de Contagem, conforme data
estabelecida no subitem 12.1, ficando esta data subordinada & disponibilidade de locais
adequados a realizacdo das mesmas.

12.3. A prova objetiva tera carater eliminatério e classificatorio, com pontuacdo maxima de 60
(sessenta) pontos.

12.4. O tempo de duracdo da prova sera de no maximo 2h30min (duas horas e trinta
minutos) e abrange a assinatura da folha de respostas e a transcricéo das respostas do caderno
de questbes da prova objetiva para folha de respostas.

12.5. A prova objetiva seré constituida de um total de 30 (trinta) questdes de multipla escolha.
Sera atribuido o valor de 02 (dois) pontos para cada questdo, com 04 (quatro) alternativas de
respostas para cada questdo, sendo apenas uma alternativa correta, totalizando 60 pontos,
obedecendo as caracteristicas especificadas no ANEXO Il deste edital.

12.6. Nao havera segunda chamada para as provas, devendo ser eliminado deste Processo
Seletivo Simplificado, o candidato ausente por qualquer motivo.

12.7. N&o sera permitido ao candidato:

12.7.1. Prestar provas fora da data, do horério estabelecido ou do espaco fisico, determinados
pela Funec;

12.7.2. O ingresso ou a permanéncia de pessoas estranhas ao certame, em qualquer dos
estabelecimentos onde se fardo provas, durante a realizagdo delas, salvo o previsto no subitem
12.36.6 e seguintes, deste edital.

12.8. Os candidatos somente poder&o deixar o local de realizag&o das provas depois de decorrida

1h (uma hora) do inicio de sua aplicacao, em virtude do periodo de sigilo.

12.9. O candidato devera comparecer ao local determinado com antecedéncia minima de 60
(sessenta) minutos do horério fixado para realizacdo das provas, portando somente caneta
esferogréfica de tinta azul ou preta, com corpo transparente, documento legal de identificacao
que contenha, obrigatoriamente, fotografia, assinatura, filiacdo e data de nascimento, e de

preferéncia o seu Comprovante Definitivo de Inscrigédo - CDI.

12.10. Os portdes serdao abertos as 8hl5min e FECHADOS as_9h,

impreterivelmente, ndo havendo tolerancia no horario estabelecido para inicio das provas. O

candidato que chegar apés o fechamento dos portdes tera vedada a sua entrada no prédio e
serd automaticamente eliminado do Processo Seletivo Simplificado.
12.11. Toda a documentacéo prevista no subitem 12.12 devera estar em perfeitas condicdes, a fim

de permitirem com clareza, a identificacdo do candidato e da funcao para a qual ird concorrer.

12.12. Serdo considerados Documentos de Identidade:
a) Carteiras expedidas pelos Ministérios Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica e
pelos Corpos de Bombeiros Militares;
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b) Carteiras expedidas pelos 6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional - Ordens, Conselhos
e outros;

c) Passaporte;

d) Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

e) Carteira Nacional de Habilitacdo (somente o modelo novo, com foto).

12.13. Nao serdo aceitos documentos de identidade com prazo de validade vencidos, ilegiveis,
nao identificAveis e/ou danificados, podendo o candidato ser submetido a identificacdo especial
que compreende a coleta de assinatura e a impressao digital em formulario proprio.

12.14. O candidato, no caso indicado no subitem 12.13, ndo poderd se ausentar do local
determinado para a realizacdo da prova até que seja feita sua identificacao.

12.15. O candidato podera ser submetido ao detector de metais durante a realizagcdo da prova
e, caso seja necessario, submetido, também, a identificacdo por meio de assinatura e impressao
digital coletada em formulario préprio.

12.16. Apds ser identificado e instalado, o candidato somente podera deixar a sala mediante
consentimento prévio, acompanhado de um fiscal ou sob a fiscalizag&o da equipe de aplicacéo de
provas.

12.17. O candidato devera assinar na lista de presenca de acordo com aquela constante do seu
documento de identidade.

12.18. N&o haveré prorrogacdo do tempo de duracdo das provas em razdo de afastamento do
candidato da sala de provas.

12.19. A inviolabilidade da prova serd comprovada no momento do rompimento do lacre dos
malotes, mediante termo formal e na presenca de, no minimo, dois candidatos convidados
aleatoriamente nos locais de realizagdo da prova.

12.20. Durante o periodo de realizagdo da prova, ndo sera permitida qualquer espécie de
consulta ou comunicacgdo entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou
por escrito, e ainda, o uso de livros, codigos, manuais, impressos ou anotagoes.

12.21. Seré proibido, durante a realizacéo da prova, fazer uso ou portar, mesmo que desligados,
telefone celular, reldgio digital, pagers, beep, agenda eletrénica, calculadora, walkman, notebook,
palmtop, gravador, transmissor/receptor de mensagens de qualquer tipo ou qualquer outro
equipamento eletrénico, podendo a organizacdo deste Processo Seletivo Simplificado vetar o
ingresso do candidato com outros aparelhos além dos anteriormente citados.

12.22. Ndo sera permitido, durante o periodo de realizacao da prova, o uso de 6culos escuros,
bonés, chapéus, pochetes, bolsas e similares pelo candidato.

12.23. O candidato devera levar somente os objetos citados no subitem 12.9 deste edital. Caso
assim ndo proceda, os pertences pessoais serdo deixados em local indicado pelos aplicadores

durante todo o periodo de permanéncia dos candidatos no local da prova, ndo se
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responsabilizando a Funec nem a Prefeitura Municipal de Contagem por perdas, extravios ou
danos que eventualmente ocorrerem.

12.24. Os objetos, documentos ou equipamentos eletrénicos perdidos durante a realizacdo da
prova objetiva, que porventura venham a ser entregues na Funec, serdo guardados pelo prazo
de 90 (noventa) dias, quando, entdo, serdo encaminhados a se¢do de achados e perdidos dos
correios.

12.25. O candidato que, durante a realizacdo da prova, for encontrado portando qualquer um
dos objetos especificados no subitem 12.21 deste edital, mesmo que desligado, podera ser
eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

12.26. Sera vedado ao candidato o porte de arma(s) no local de realizagdo da prova, ainda que
de posse de documento oficial de licenga para o respectivo porte.

12.27. As instrucfes constantes do caderno de questBes da prova objetiva e da folha de respostas
da prova objetiva complementam este edital e deverao ser rigorosamente observadas e seguidas
pelo candidato.

12.28. Findo o horario limite para a realizacdo da prova, o candidato devera entregar ao aplicador
de sala a folha de respostas da prova objetiva, devidamente preenchida e assinada.

12.28.1. Ao final do tempo destinado a realizacdo da prova, em cada sala, é obrigatéria a saida
simultanea dos 03 (trés) ultimos candidatos, os quais deverdo assinar a ata de encerramento da
aplicacdo da prova naquela sala.

12.29. Sera eliminado deste Processo Seletivo Simplificado o candidato que se apresentar apos o
fechamento dos portdes.

12.30. Poder4, ainda, ser eliminado o candidato que:

a) tratar com falta de urbanidade os examinadores, auxiliares, aplicadores ou autoridades
presentes;

b) estabelecer comunica¢cdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas a este Processo
Seletivo Simplificado, por qualquer meio;

c) usar de meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros;

d) portar arma (s) no local de realizacéo das provas, ainda que de posse de documento oficial de
licenca para o respectivo porte;

e) portar, mesmo que desligados, durante o periodo de realizagdo da prova, quaisquer
equipamentos eletrdnicos como relégio digital, calculadora, walkman, notebook, palmtops, agenda
eletrbnica, gravador ou outros similares, ou instrumentos de comunicacgao interna ou externa,
tais como telefone celular, beep, Pager entre outros, ou deles fizer uso;

f) fizer uso de livros, codigos, manuais, impressos e anotacoes;

g) deixar de atender as normas contidas no caderno de questdes da prova objetiva e na folha de
respostas da prova objetiva e demais orientacdes expedidas pela Funec;

h) se recusar a submeter-se a detector de metais e identificagéo digital;
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i) deixar de entregar a folha de respostas da prova objetiva, findo o prazo limite para realizacédo das
provas.

12.31. Caso ocorra alguma situacdo prevista no subitem 12.30 deste edital, a Funec lavrara
ocorréncia e, em seguida, encaminharé o referido documento a comisséo de concurso publico e
Processos Seletivos da Funec, a fim de que sejam tomadas as providéncias cabiveis.

12.32. Somente serdo permitidos assinalamentos nas folhas de respostas feitas pelo préprio
candidato, com caneta esferografica - tinta azul ou preta, vedada qualquer colaboracdo ou
participacao de terceiros, respeitadas as condicfes solicitadas e concedidas aos candidatos com
deficiéncia.

12.33. O candidato nao podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou, de qualquer modo, danificar
sua folha de respostas da prova objetiva, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da
impossibilidade de sua corregéo.

12.34. Em nenhuma hip6tese havera substituicao da folha de respostas por erro do candidato.
12.35. Os gabaritos das provas objetivas serdo disponibilizados no endereco eletrénico
www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3 e no Diario Oficial de Contagem eletrénico -
DOC.e no dia 28 de novembro de 2022.

12.36. Nos termos da LEI FEDERAL N° 13.872, DE 17 DE SETEMBRO DE 2019, A candidata

lactante que necessitar amamentar durante a realizagdo da prova poderé fazé-lo, desde que

assim o requeira conforme o disposto no subitem 12.36.1 deste Edital.

12.36.1. A solicitacao devera ser feita em até 07 (sete) dias Uteis antes da data de realizagédo da
prova, por meio de requerimento, datado e assinado, entregue pessoalmente ou por terceiros na
Funec/Diretoria de prestacdo de servicos, situada na Rua Coimbra, n°® 100, bairro Santa Cruz
Industrial — Contagem - MG, no horéario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de 22 a 62 feira (exceto

feriados e recessos), ou através do e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br

12.36.2. A candidata que nado apresentar a solicitacdo no prazo estabelecido subitem 12.36.1
deste edital, seja qual for o motivo alegado, podera néo ter a solicitagdo atendida por questdes de
ndo adequacéo das instalages fisicas do local de realiza¢éo das provas.

12.36.3. Na hipétese de ndo cumprimento do prazo estipulado no subitem 12.36.1 deste edital, o
atendimento as condic¢des solicitadas ficara sujeito a analise de viabilidade e razoabilidade do
pedido pela Funec, antes ou durante a realizagédo da prova.

12.36.4. O tempo despendido na amamentacgéo serd compensado durante a realizagcédo da prova,
em igual periodo.

12.36.5. Para amamentacgédo, a crianca devera permanecer no ambiente a ser determinado pela
coordenacéo local deste Processo Seletivo Simplificado.

12.36.6. A crianga devera estar acompanhada apenas de um adulto responsavel por sua guarda
(familiar ou terceiro indicado pela candidata), e a permanéncia temporaria desse adulto, em local

apropriado, serd autorizada pela coordenacéo deste Processo Seletivo Simplificado.
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12.36.7. A candidata que ndo levar acompanhante ndo podera permanecer com a crianca no local

de realizacédo das provas.

12.36.8. A candidata, durante o periodo de amamentacao, serd acompanhada de um Aplicador

da Funec, do sexo feminino, que garantird que sua conduta esteja de acordo com os termos e

condicdes deste edital.

12.37. Nos termos do Decreto municipal n° 637, de 28 de janeiro de 2016, especialmente o Art.

30, inciso I, o candidato transgénero que desejar ser tratado pelo nome social durante a

realizacdo das provas deverd, conforme prazos descritos no subitem 12.39 deste edital:

a) marcar a opc¢ao na ficha de inscricao;

b) enviar cépia do CPF e do documento de identidade;

c) enviar declaracéo digitada e assinada pelo candidato em que conste o nome social e uma foto
recente.

12.37.1. Os documentos indicados nas alineas “b” e “c’ do subitem 12.37, deverao ser entregue:

a) diretamente pelo candidato ou por terceiro, na Funec/Diretoria de prestacdo de servigos, no

enderec¢o: Rua Coimbra, n° 100, bairro Santa Cruz Industrial — Contagem - MG, no horario de 8h

a 12h e de 13h a 17h, de 22 a 62 feira (exceto feriados e recessos), dentro do prazo previsto no

subitem 12.40 deste edital ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios com custo

por conta do candidato, a Fundacao de Ensino de Contagem - FUNEC/Diretoria de Prestacao de

Servicos, endereco: Rua Coimbra, n° 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem -

MG. Nesse caso, para a validade do pedido, a data da postagem devera obedecer aos prazos

estabelecidos no subitem 12.39 deste edital ou;

c) pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br dentro do prazo previsto no subitem

12.39.

12.38. As publicacdes referentes aos candidatos transgéneros serdo realizadas de acordo com

0 nome e 0 género, constantes no registro civil.

12.39. A documentagdo citada nas alineas “b” e “c” do subitem 12.37 deste edital devera ser
enviada a partir do dia 17 de outubro de 2022 até o dia 09 de novembro de 2022 as 17 horas.
ApoOs esse periodo, a solicitacdo sera indeferida.

12.40. O fornecimento da documentacao é de responsabilidade exclusiva do candidato.

12.41. A Funec ndo se responsabiliza por qualquer tipo de problema que impeca a chegada
dessa documentacao a seu destino, assim como nao serdo devolvidos e(ou) fornecidas copias
desses documentos, que valerdo somente para este processo.

12.42. O candidato que néo solicitar ser tratado pelo nome social na ficha de inscricdo tera
a solicitacdo de atendimento especial indeferida, ainda que faga o envio da documentacéo

prevista nas alineas “b” e “c” do subitem 12.37 deste edital.
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12.43. A solicitacdo de ser tratado pelo nome social sera atendida segundo os critérios de
viabilidade e de razoabilidade.
12.44. A relacdo dos candidatos que tiveram a sua solicitacdo de ser tratado pelo nome social

deferido seré divulgada no endereco eletrénico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3

e no Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e, na data provavel de 16 de novembro de
2022.
12.45. A Funec reserva-se o direito de exigir documentos complementares que atestem a

condicdo que motiva a solicitacdo de atendimento declarado.

13. PARA A FUNCAO DE MEDICO DO TRABALHO

13.1. A selecéo dos candidatos sera realizada em Unica etapa: Analise de Titulos e Experiéncia,

de carater eliminatoério e classificatorio.

13.2. ANALISE DE TITULOS E EXPERIENCIA — Somente para a funcdo de médico do

trabalho

13.2.1. A sele¢éo dos candidatos seré feita através da avaliagdo dos titulos entregues entre os
dias 21 a 25 de novembro de 2022.
13.2.2. A avaliagdo de titulos, de carater eliminatério e classificatério, ter4 os valores definidos

no quadro de atribuicdes de pontos para avaliagédo de titulos, conforme abaixo:

QUADRO DE CRITERIOS DE CLASSIFICACAO DE TITULOS

TITULACAO PONTUACAO

Declaragdo de Conclusdo do Curso pela InstituicAo/Escola ou | 15 (quinze) pontos
Diploma de Graduacdo em medicina com especializagdo em

Medicina do Trabalho.

Residéncia Médica ou especializacao na area pretendida 10 (dez) pontos

RQE — Registro de Qualificacéo de especialista 15 (quinze) pontos

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA PRETENDIDA

2 pontos a cada 6 (seis) meses de experiéncia profissional att o méximo de 10
pontos
TOTAL MAXIMO DE PONTOS 50 PONTOS

13.2.3. Somente serdo aceitos os titulos relacionados no item 13.2.2 expedidos até a data da

entrega, observados os limites de pontos dos quadros acima.
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13.2.4. Nao serdo aceitos titulos entregues ou enviados fora do prazo, por fax ou por qualquer
outra forma néo prevista neste Edital.

13.2.5. O formulario (Anexo IX) devidamente preenchido e assinado, juntamente com a
documentacéo deverdo ser enviados uma unica vez, em uma das opg¢des abaixo:

a) diretamente pelo candidato ou por terceiro na Funec/Diretoria de Prestacdo de Servigcos, na
Rua Coimbra, n°® 100, bairro Santa Cruz Industrial, Contagem - MG, no horério das 8h as 12h e
das 13h as 17h, de segunda a sexta-feira (exceto feriados e recessos), dentro do prazo previsto
no subitem 13.2.1 deste Edital ou;

b) via SEDEX com aviso de recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios, com custo
por conta do candidato, & Fundacédo de Ensino de Contagem/Diretoria de Prestacdo de Servicos,
situada na Rua Coimbra, n°® 100, bairro Santa Cruz Industrial- CEP: 32.340-490 — Contagem -
MG. Nesse caso, para a validade do pedido, a data da postagem devera obedecer ao prazo
estabelecido no subitem 13.2.1 deste Edital ou;.

c) Pelo e-mail funec.concurso@edu.contagem.mg.qgov.br ,dentro do prazo previsto no subitem

13.2.1 deste Edital, das 9 horas do primeiro dia as 23h59min (vinte e trés horas e cinquenta e

nove minutos) do dltimo dia.

13.2.6. O candidato, ao optar por entregar a documentagédo na forma do subitem 13.2.5, alinea
“a” e “b”, devera encaminhar individualmente sua documentagao, em envelope lacrado, tamanho
oficio, sendo vedado o envio de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope,

contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Contagem — Edital n°. 03/2022
Referéncia: PROVA DE TiTULOS

Nome completo e nimero de identidade do candidato

Funcao a qual o candidato esta concorrendo

13.2.7. N&o deverdo ser enviados documentos ORIGINAIS, nem documentacdo incompleta,
visto que nao serao devolvidos em hip6tese alguma.

13.2.8. Na impossibilidade de comparecimento do candidato, serdo aceitos os titulos entregues
por procurador, mediante apresentacdo de documento de identidade original do procurador e de
procuracao do interessado com poderes especificos para tal, acompanhada de cépia legivel de
documento de identidade do candidato.

13.2.9. O candidato, ao optar pelo envio da documentacdo na forma do subitem 13.2.5, alinea
“c”, deve se atentar para que o arquivo digitalizado esteja em perfeita condi¢gdo de analise, ndo
podendo estar ilegivel, protegido por senha, rasurado, dobrado, amassado, incompleto e
cortado, sendo estes motivos para o indeferimento da solicitacao.

13.2.10. Antes de digitalizar e submeter os documentos comprobatérios, o candidato devera:
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a) Autenticar em cartério a documentacdo prevista no subitem 13.2.16, excetuando-se, a
documentagao com assinatura digital.

13.2.10.1. Caso o candidato ndo envie coOpia autenticada conforme especificado, a prova
documental ndo serd considerada valida para pontuacdo. Nao € vdlida a digitalizacdo do
documento original. E necessario digitalizar a copia autenticada.

13.2.11. Ap6s a submissdo da documentagdo na forma do subitem 13.2.5, alinea “c” para a
analise da Prova de Titulos, ndo sera permitida, em nenhuma hipétese, qualquer alteracdo ou
acréscimo de novos documentos e serdo considerados invalidos na analise documentos
entregues pessoalmente, enviados por email ou via correios.

13.2.12. Nao serao aceitos titulos entregues ou enviados fora do prazo, por fax ou por qualquer
outra forma n&o prevista neste Edital.

13.2.13. Toda documentacdo deverd ser apresentada mediante copia legivel devidamente
autenticada em servico notarial e de registros (Cartorio de Notas). Os documentos que
constarem o verso em branco deverao ser batidos um carimbo com a expressao “Em branco”.
13.2.14. Sera da exclusiva responsabilidade do candidato a entrega da documentacao referente
a titulos.

13.2.15. Seréo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste
edital.

13.2.16. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS A COMPROVAGCAO DO TITULO:

13.2.16.1. Para receber a pontuagdo relativa a Residéncia Médica, o candidato devera
comprovar conclusdo de Residéncia Médica, com credenciamento pelo CNRM. Somente seréao
aceitos:

a) Residéncias Médicas devidamente reconhecidas pelo MEC a época de conclusdo das
mesmas e/ou titulos de especialista, devidamente reconhecidos pela Associacdo Médica
Brasileira e/ou registro no Conselho Regional de Medicina da especialidade;

b) Diplomas e certificados expedidos no exterior somente serdo considerados quando
revalidados por instituicdo de ensino superior no Brasil.

13.2.16.1.1. Declaracdes ou atestados de conclusdo do curso ou de disciplinas serdo aceitos
como titulos, fornecidos pela Instituicdo onde tenha cursado.

13.2.16.1.2. S&o consideradas informacdes necessarias e obrigatérias para 0S
documentosttitulos:

a) Carga Horaria;

b) Periodo do curso;

c) Nome da instituicéo;

d) Ementa e/ou descricdo das disciplinas;

e) Assinatura do responsavel;

f) Nome do candidato.
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13.2.16.3. Para receber a pontuacéo relativa ao RQE — Registro de Qualificacdo de Especialista,
o candidato deverd comprovar titulo de especialista em medicina do trabalho, emitido pela
AMB/ANMT.

13.2.16.4. Para receber a pontuacao relativa ao titulo relacionado a Experiéncia Profissional, o
candidato devera atender a uma das seguintes opcoes:

a) Copia da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) acrescida de declaracdo que
informe o periodo (com inicio e fim, se for 0 caso) e a espécie do servi¢o realizado, com a
descricdo das atividades desenvolvidas, quando realizado na area privada;

b) Certiddo que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso) e a espécie do servico
realizado, com a descri¢éo das atividades desenvolvidas, quando realizado na area publica;

c) Contrato de prestacdo de servi¢cos ou recibo de pagamento de autbnomo (RPA) acrescido de
declaracdo que informe o periodo (com inicio e fim, se for o caso) e a espécie do servigo
realizado, no caso de servigo prestado como autbnomo.

13.2.16.5. Para as opgbes a, b e ¢ do subitem 13.2.16.3, os documentos deverdo ser
apresentados em papel timbrado da instituicdo com assinatura e carimbo originais.

13.2.16.6. Nao sera computada, como experiéncia profissional, o tempo de estagio, de monitoria
ou de bolsa de estudo.

13.2.16.7. Todo documento expedido em lingua estrangeira somente sera considerado se
traduzido para a Lingua Portuguesa por tradutor juramentado.

13.2.16.8. Cada titulo sera considerado uma unica vez.

13.2.16.9. Os pontos que excederem o valor maximo em cada alinea dos Quadros de Atribuicéo
e de Pontos para a Avaliacdo de Titulos, bem como os que excederem os limites de pontos
estipulados no subitem 13.2.2 serdo desconsiderados.

13.2.16.10. Para Experiéncia Profissional ndo sera considerado tempo fracionado.

14. DO PROCESSO DE APROVACAO, CLASSIFICACAO E DESEMPATE

14.1. Para as fungbes de Assistente Administrativo e Contador, ser4 aprovado o candidato
gue no somatério final da nota obtiver percentual igual ou superior a 50% (cinquenta por cento)
de pontos atribuidos a prova objetiva de mdultipla escolha e que ndo obtiver nota 0 (zero) em
gualquer um dos contetdos do ANEXO III.

14.2. Para a fung&o de Médico do Trabalho, sera aprovado o candidato que ndo obtiver nota 0
(zero) na prova de titulos e experiéncia.

14.3. Na hip6tese de igualdade de pontos, para fins de classificacdo, terd preferéncia,

sucessivamente, o candidato que tiver:
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a) Idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completos, até o Ultimo dia de inscricdo, na
forma do disposto no paragrafo Unico do art. 27 da Lei Federal n® 10.741, de 1° de outubro de
2003 — Estatuto do Idoso;

b) obtido maior nimero de acertos na prova objetiva de conhecimentos especificos, quando for o
caso;

c¢) obtido maior numero de acertos na prova objetiva de lingua portuguesa, quando for o caso;

d) obtido maior nimero de acertos na prova objetiva de raciocinio l6gico, quando for o caso;

e) obtido maior niUmero de acertos na prova objetiva de legislacdo, quando for o caso;

f) obtido maior nimero de pontos no RQE — Registro de Qualificacdo de Especialista, somente
para a funcéo de Médico do Trabalho;

g) idade mais elevada, considerando-se dia, més e ano.

14.4. No resultado final, os candidatos aprovados e classificados constardo na ordem
decrescente do total de pontos obtidos, em trés listas, a saber:

a) a primeira lista conteré a classificagado de todos os candidatos (ampla concorréncia), incluindo
agueles inscritos como candidatos negros e pessoa com deficiéncia;

b) a segunda lista conterd especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como
candidatos negros;

c) a terceira lista contera especificamente a classificacdo dos candidatos inscritos como
pessoas com deficiéncia.

14.5. O resultado final apds recursos deste Processo Seletivo Simplificado serd publicado no
Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e em ordem de classificacao e estara disponivel,
para consulta dos candidatos no endereco eletrénico

www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3, no dia 28 de dezembro de 2022.

15. DOS RECURSOS

15.1. Cabera interposicdo de recurso fundamentado a comissdo de concursos e processos
seletivos, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente a data de
publicacdo do objeto do recurso, em todas as decisdes proferidas e que tenham repercusséo
na esfera de direitos dos candidatos, tais como nas seguintes situacdes:

a) contra indeferimento do pedido de isen¢éo da taxa de inscri¢ao;

b) contra indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no pagamento do valor da
inscricao;

c) contra indeferimento da inscricdo para atendimento de condi¢éo especial;

d) contra questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

e) contra a totalizacdo dos pontos obtidos na prova objetiva e classificacdo, desde que se refira a

erro de célculo das notas;
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f) contra o resultado da prova de titulos e classificacdo final, somente para a funcdo de Médico
do Trabalho.

15.1.1. No caso de indeferimento de inscricdo por problemas ocasionados no pagamento do
valor da inscricdo, alinea “b”, do subitem 15.1, a via original do recurso devera estar
acompanhada, obrigatoriamente, do original do comprovante de pagamento do valor da inscrigédo,
bem como de toda a documentacdo e das informac¢Bes que o candidato julgar necessarias a
comprovacao da regularidade do pagamento.

15.2. Os recursos deverao ser obrigatoriamente entregues em uma das seguintes formas, dentro
do periodo recursal:

a) Preencher e assinar o formulario ANEXO VIII e encaminhar diretamente pelo candidato ou por
terceiro na Funec/Diretoria de Prestacdo de Servicos, situada no endereco: Rua Coimbra, n°
100, bairro Santa Cruz Industrial — Contagem - MG, no horéario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de 22
a 62 feira (exceto feriados e recessos), observado o prazo estipulado no subitem 15.1, sob pena
de indeferimento ou;

b) Preencher e assinar o formulario ANEXO VIII e encaminhar Via SEDEX com aviso de
recebimento (AR), postado nas Agéncias dos Correios, com custo por conta do candidato, a
Fundacdo de Ensino de Contagem/Diretoria de Concursos e Processos Seletivos, endereco:
Rua Coimbra, n® 100, Santa Cruz Industrial, CEP: 32.340-490, Contagem - MG. Nesse caso,
para a validade do recurso, a data da postagem devera obedecer ao prazo estabelecido no item
15.1 deste edital ou;

c) Preencher e assinar o formulario ANEXO VIII e encaminhar pelo e-mail

funec.recursos@edu.contagem.mg.qov.br_dentro do prazo previsto no subitem 15.1, das 9

horas do primeiro dia as 23:59 horas (vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos) do
altimo dia.

15.2.1. Os protocolos deverdo ser entregues individualmente, ndo podendo ser entregue em um
mesmo envelope por mais de um candidato.

15.2.2. O candidato, ao optar por entregar a documentagao na forma do subitem 15.2, alinea “a” e
“b”, deverd encaminhar individualmente sua documentagdo, em envelope lacrado, tamanho
oficio, sendo vedado o envio de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope,

contendo externamente, em sua face frontal, os seguintes dados:

a) Processo Seletivo Simplificado Prefeitura Municipal de Contagem- Edital 03/2022;
b) Nome completo e nimero de inscri¢cdo do candidato;
c¢) Referéncia ao objeto do recurso;

d) Especificacdo a funcéo para a qual o candidato esta concorrendo.

15.3. Os recursos encaminhados conforme especificado no subitem 15.2, devem seguir as

seguintes determinagoes:
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a) ser, preferencialmente, digitado ou datilografado;

b) apresentar cada questéao ou item em folha separada;

c) ser elaborado com argumentacao légica, consistente e acrescido de indicagcdo da bibliografia
pesquisada pelo candidato para fundamentar seus questionamentos;

d) conter a indicacdo da nota atribuida que estd sendo contestada;

e) ndo conter qualquer identificagdo do candidato no corpo do recurso;

f) ser identificado na capa de cada recurso/questao conforme estabelecido no subitem 15.2.2.
15.4. Os recursos deverdo ser encaminhados individualmente, para cada uma das situacoes
mencionadas no subitem 15.1 deste edital, ndo sendo permitidos recursos coletivos.

15.5. Serao indeferidos, liminarmente, os recursos que:

a) nao estiverem devidamente fundamentados;

b) ndo apresentarem argumentacgdes logicas e consistentes;

c) forem encaminhadas via fax, telegrama ou correios fora do endereco definido no subitem 15.2;
d) forem interpostos em desacordo com o prazo conforme estabelecido no subitem 15.1;

e) apresentarem, no corpo da fundamentagdo, outras questdes que ndo a selecionada para
recurso;

f) serem interpostos de forma coletiva, com formatagdo e/ou arguicdo e/ou fundamentacéo
idénticas;

g) interpostos em desacordo com o determinado neste edital.

15.6. N&o serdo considerados requerimentos, reclamacdes, notificacbes extrajudiciais ou
quaisquer outros instrumentos similares, em desconformidade com o previsto neste edital, cujo teor
seja objeto de recurso apontado no subitem 15.1 deste edital.

15.7. A deciséo relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso serd publicada no Diério
Oficial de Contagem eletrbnico - DOC.e e sera divulgada no endereco eletrbnico

www.portal.contagem.mgq.gov.br/portal/editais/3

15.8. Apds a divulgacdo oficial de que trata o subitem 15.7 deste edital, a fundamentagdo
objetiva da decisdo da banca examinadora sobre o recurso ficara disponivel para consulta
individualizada do candidato, na Funec/Diretoria de prestacdo de servigos, situada na Rua
Coimbra, n° 100, bairro Santa Cruz Industrial — Contagem - MG, no horario de 8h a 12h e de 13h
a 17h, de 22 a 62 feira (exceto feriados e recessos).

15.9. A decisdo de que trata o subitem 15.7 deste edital tera carater terminativo e ndo sera objeto
de reexame.

15.10. Os pontos relativos a questdes eventualmente anuladas serdo atribuidos a todos os
candidatos que fizeram a prova e nao obtiveram pontuacao nas referidas questdes conforme
0 primeiro gabarito oficial, independentemente de interposi¢cao de recursos.

15.10.1. Os candidatos que haviam recebido pontos nas questfes anuladas, apds 0s recursos,

terdo esses pontos mantidos sem receber pontuacéo a mais.
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15.10.2. No caso de anulacdo de questbes por decisao judicial, os pontos relativos a
guestdo anulada serdo atribuidos a todos os candidatos, independentemente de terem
ingressado em juizo.

15.11. Alterado o gabarito oficial pela Comissdo Permanente de Concurso Publico e Processos
Seletivos da Funec, de oficio ou por for¢ca de provimento de recurso, as provas serao corrigidas
de acordo com o novo gabarito.

15.12. Na ocorréncia do disposto no subitem 15.11 deste edital, poderd haver alteracdo da
classificacdo inicial obtida para uma classificacdo superior ou inferior, ou, ainda, podera ocorrer a

desclassificacdo do candidato que ndo obtiver a nota minima exigida.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1. A Comissdo permanente de Concurso Publico e Processos Seletivos da Funec - Portaria
n° 028 de 01 de margo de 2021, publicada no DOCe de 01/03/2021, tera a responsabilidade de
acompanhar a realizacdo deste Processo Seletivo Simplificado, como previsto neste edital, e de
julgar os casos omissos ou duvidosos.

16.2. A elaboracéo e a correcdo da prova objetiva, bem como a avaliagdo dos recursos e
aplicacdo das provas seréo efetuadas pela Funec.

16.3. As publicagbes do resultado final e a homologagéo deste Processo Seletivo Simplificado
serdo feitas no Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e e disponibilizado no endereco

eletrébnico www.portal.contagem.mq.gov.br/portal/editais/3

16.4. E da exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos,
editais, retificacdes, avisos e comunicados referentes a este Processo Seletivo Simplificado
gue sejam publicadas no Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e e divulgadas no

endereco eletrénico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3

16.5. Os itens deste edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizacdes ou acréscimos
enguanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito. Nesses casos, a
alteracdo sera mencionada em edital complementar, retificacdo, aviso ou errata e sera publicada
no Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e e divulgada no endereco eletrénico

www.portal.contagem.mq.gov.br/portal/editais/3

16.6. As comunicag0es feitas pela Funec ou pela Prefeitura Municipal de Contagem via Correios,
Internet ou qualquer outro meio, ndo eximem o candidato da responsabilidade de
acompanhamento pelo Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e de todos os atos
referentes a este Processo Seletivo Simplificado.

16.7. O prazo de validade deste Processo Seletivo Simplificado é de 01 (um) ano, contados da

data de sua homologacao, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo.
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16.8. Os candidatos classificados serdo convocados para contratacdo por meio de publicacdo no
Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e, sendo facultado contato via e-mail ou telefone
pela Secretaria Municipal de Administragéao.

16.9. E de responsabilidade do candidato, apos a homologagédo e durante o prazo de validade
deste Processo Seletivo Simplificado:

a) acompanhar as publicagdes do Diario Oficial de Contagem eletrénico - DOC.e pela Internet ou
em meio fisico,

b) manter seu endereco, telefone e e-mail atualizados na Secretaria Municipal de Administracéo,
assumindo a responsabilidade eventual do ndo atendimento & convocacdo publicada pela
Secretaria Municipal de Administracéo, decorrente de insuficiéncia, equivoco ou alteragdo dos
dados constantes da inscrigdo, bem como do ndo acompanhamento das publicagées realizadas.
Assim, ndo lhe cabera qualquer reclamacéo caso nédo seja possivel convoca-lo por falta da citada
atualizacéo, perdendo o direito a vaga a fungéo para a qual foi aprovado.

16.9.1. A atualizacdo de endereco devera ser apresentada na Diretoria de Administracdo de
Pessoal, localizado no prédio da Secretaria Municipal de Administragdo, situada na Praca
Presidente Tancredo Neves, n°® 200 - Bairro Camilo Alves — Contagem/MG — CEP 32.017-900,
pessoalmente ou através de procurador.

16.10. A contratacdo, quando ocorrer, respeitard& sempre a ordem de classificacdo dos
candidatos aprovados que forem considerados aptos fisica e mentalmente para o exercicio da
funcéo, ap0ls a avaliagdo médica por medicina do trabalho indicada pela Secretaria Municipal de
Administracao.

16.11. 16.11. O candidato convocado para contratagdo devera apresentar copias autenticadas

ou coépia e original dos seguintes documentos:

a) Certiddo de nascimento ou de casamento (ou equivalente);

b) Documento de identidade oficial com foto;

c) Titulo de eleitor (em caso de uso do e-Titulo deverd ser impresso um print da tela do
smartphone e afins com o QR Code visivel);

d) Comprovantes da ultima votacao (1° e 2° turno) ou certiddo de quitacdo eleitoral. (Para obter
certiddo de quitacdo eleitoral, acessar: http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-
de-quitacao-eleitoral);

e) Comprovante de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF;

f) Certificado de reservista ou de dispensa militar, se do sexo masculino e com idade igual ou
inferior a 45 anos;

g) Cartdo de PIS/PASEP (sendo somente aceito o numero impresso na Carteira de Trabalho,

documento expedido pelo Ministério do Trabalho, contracheque da Prefeitura Municipal de
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Contagem/MG, emitido no limite méximo de um (01) ano ou documento expedido pela Caixa
Econdmica Federal (PIS) ou Banco do Brasil (PASEP) ou certiddo de que ndo é cadastrado;

i) Comprovante de residéncia (conta de agua, luz ou telefone emitidas em até 60 dias);

j) Atestado de Bons Antecedentes expedido pelo Instituto de Identificacdo. Para obter o atestado
de bons antecedentes acessar:
https://wwws.pc.mg.gov.br/atestado/inicial.do;jsessionid=B233C0B2743BE40244EF3375C28150
1F?evento=cookie);

l) Diploma, certificado ou atestado de conclusdo do curso exigido para a funcdo pretendida
(somente serdo aceitas declaracbes de curso com datas de expedicdo ATUALIZADAS DE NO
MAXIMO 60 DIAS, para os candidatos com formagdo apos dezembro/2021);

m) Registro no respectivo conselho para o exercicio da profisséo, se for o caso;

n) Atestado médico de sanidade fisica e mental, expedido pela Diretoria de Medicina da
Prefeitura Municipal de Contagem, nos termos do Decreto n® 9.668/1997 e alteragbes, ou por
empresa contratada para este fim;

0) No caso de aprovado na lista para pessoas com deficiéncia, o candidato a contratagédo sera
avaliado pela Diretoria de Medicina da Prefeitura de Contagem ou entidade designada para este
fim, que avaliard a compatibilidade de sua deficiéncia com a funcdo para a qual prestou o
Processo Seletivo Simplificado;

p) No caso de aprovado na lista de negros, o candidato devera entregar quando da contratacéo,
documento oficial (certiddo de nascimento prépria ou dos seus antepassados) e autodeclaracdo
atestando quanto a cor preta ou parda.

q) Declaragéo de bens, em atendimento ao disposto no Art. 217 da Lei Organica do Municipio de
Contagem, na forma prevista no artigo 13 da Lei Federal n°® 8.429, de 2 de junho de 1992, da
seguinte forma: o convocado obrigado a declarar o Imposto de Renda de Pessoa Fisica — IRPF
deverd apresentar a declaracdo de imposto de renda e proventos de qualquer natureza, que
tenha sido apresentada a Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil; no caso de ser isento
da Declaracdo Anual do Imposto de Renda junto a Receita Federal do Brasil, o convocado
preencherd manualmente a declaracdo de bens, a ser disponibilizada no ato da admisséo,

declarando sob as penas da lei, que as informacdes prestadas séo verdadeiras.

16.12. A Prefeitura Municipal de Contagem e a Funec ndo se responsabilizam por quaisquer
textos, apostilas, cursos e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste
Processo Seletivo Simplificado ou por quaisquer informages que estejam em desacordo com o
disposto neste edital.

16.13. Nao serédo fornecidos quaisquer documentos comprobatdrios de aprovacéo, classificagéo,
atestados, certificados ou certiddes relativos a notas de candidatos neste Processo Seletivo

Simplificado, valendo, para esse fim, a respectiva publicacédo.
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16.14. Os prazos estabelecidos neste edital sdo preclusivos, continuos e comuns a todos os
candidatos, ndo havendo justificativa para 0 ndo cumprimento e para a apresentacdo de
guaisquer recursos, laudos médicos, pedidos de isencao e/ou de outros documentos apds as
datas e nas formas estabelecidas neste edital.

16.15. As alteracbes em dispositivos legais e normativos, com entrada em vigor apos a data de
publicacdo deste edital, ndo serdo objeto de avaliagdo nas provas deste Processo Seletivo
Simplificado.

16.16. Para contagem do prazo de interposicdo de recursos e entrega de laudos médicos,
pedidos de isencdo e/ou outros documentos, excluir-se-4 o dia da publicacéo e incluir-se-a4 o
ultimo dia do prazo estabelecido neste edital, desde que coincida com o dia de funcionamento
normal da Funec. Em caso contrario, ou seja, se ndo houver expediente normal na Funec, o
periodo previsto sera prorrogado para o primeiro dia seguinte de funcionamento normal.

16.17. Nao serdo considerados os recursos que ndo atenderem as formas e 0s prazos
determinados neste edital.

16.18. A comprovacéo da tempestividade da apresentacéo de requerimentos, documentos ou da
interposicao de recursos sera feita:

a) por protocolo de recebimento, quando entregues pessoalmente, atestando exclusivamente a
entrega do envelope lacrado;

b) pela data da postagem no envelope, quando for encaminhado por SEDEX com aviso de
recebimento (AR);

c) por protocolo eletrdnico nos casos de inscri¢ao;

d) pelo cabecalho do e-mail, quando for encaminhado por e-mail.

O conteudo do envelope entregue ou encaminhado via Sedex com aviso de recebimento (AR) é
de exclusiva responsabilidade do candidato.

16.19. A Funec e a Prefeitura Municipal de Contagem ndo se responsabilizardo por qualquer
tipo de extravio que impeca a chegada de recursos, laudos médicos, pedidos de isencéo, e/ou
de outros documentos, quando enviados via Sedex com aviso de recebimento (AR).

16.20. Nao serao disponibilizadas ao candidato copias e/ou devolucdo de recursos, laudos
médicos, pedidos de isencdo, e/ou de outros documentos entregues, ficando a documentagéo
sob a responsabilidade da Funec até o encerramento do Processo Seletivo Simplificado.

16.21. Nao serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacédo, a suplementacao ou
a substituicdo de documentos durante ou apds os periodos recursais previstos neste edital.

16.22. A Prefeitura Municipal de Contagem e a Funec eximem-se da responsabilidade de
reembolso de despesas de qualquer natureza relativas a participacdo dos candidatos neste
Processo Seletivo Simplificado, ressalvada a Unica excecdo do previsto no subitem 8.1 deste
edital.

16.23. Os certames para cada funcéo, regidos por este edital, sédo independentes.
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16.24. A Prefeitura Municipal de Contagem podera homologar, por atos diferentes e em épocas
distintas, o resultado final dos diversos certames.

16.25. Todas as informacbes e orientacbes a respeito deste Processo Seletivo Simplificado
poderdo ser obtidas por uma das seguintes formas:

a) na Funec/Diretoria de Prestacdo de Servicos, situada na Rua Coimbra, n® 100, bairro Santa
Cruz Industrial — Contagem - MG, no horéario de 8h a 12h e de 13h a 17h, de 22 a 62 feira (exceto
feriados e recessos) ou;

b) pelo telefone (31) 3391-6187, de 22 a 62 feira (exceto feriado e recesso) ou;

c¢) pelo e-mail: funec.concurso@edu.contagem.mg.gov.br

16.26. Serdo incorporados a este edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares, retificagcbes, atos, avisos e convocag0es, relativos a este Processo Seletivo
Simplificado que vierem a ser publicados no Diario Oficial de Contagem eletrdnico - DOC.e e

divulgadas no endereco eletrdnico www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/editais/3

16.27. Os casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no
presente edital, serdo resolvidos pela Comissdo de acompanhamento do Processo Seletivo
Simplificado constituida pela Prefeitura Municipal de Contagem e pela Funec, no que a cada
uma couber.

16.28. Cabera a Prefeitura Municipal de Contagem a homologacdo deste Processo Seletivo

Simplificado, objeto do presente edital.

Contagem, 26 de setembro de 2022.

Marilia Aparecida Campos

Prefeita do Municipio de Contagem (MG),
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ANEXO |
DAS FUNCC)ES / CODIGOS DE INSCRIQAO,/ DENOMINAC}AO DAS FUNQC)ES [ VAGAS
/[ESCOLARIDADE EXIGIDA / CARGA HORARIA SE~MANAL /VENCIMENTO MENSAL E
TAXA DE INSCRICAO.
QUADRO I
ENSINO MEDIO
VAGAS
) - Pessoas ESCOLARIDAD ClR e TAXA DE
CODIGO | FUNCAO Ampla VENCIMENTO | HORARIA -
Concorren deﬁcc?g:wia Ngggzs Total | E E REQUISITO CEMANAL | INSCRIGAO
Cla 10%
Assistente ) i
201 | Administrati| 35 5 10 | so |EMSinomedio | oo 53099 | 40h R$46,00
completo
VO
QUADRO I
ENSINO SUPERIOR
VAGAS
. < Pessoas ESCOLARIDADE E CARGA | 1axa DE
cODIGO FUNCAO ég:lr;?r ) com | Negros | 1. SEOUETT VENCIMENTO ls-llgMR:r\T/IAAL INSCRIGAD
PO eficiénc | 20%l
rencia ia 10%
Ensino Superior
Completo em
Médico d ici
301 ecico 4o 2 - - p | Medicinacom | oo iga67 | o0n | R$64.00
Trabalho especializacdo em
Medicina do
Trabalho.
Ensino superior
em Ciéncias
Contabeis e
302 Contador 3 1 1 5 registro junto ao | R$4.695,09 40h
CRC - Conselho R$64,00
Regional de
Contabilidade.
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ANEXO Il
DAS ESPECIFICACOES DAS FUNCOES E SUAS ATRIBUICOES
Atribuicfes das funcdes:
Caodigo Funcao Atribuicdes
Prestar servicos técnicos de natureza administrativa, na
201 Assistente Secretaria designada pela Administracdo Municipal,
Administrativo | garantindo bom nivel de organizagéo, controle e interacdo
CcOm 0S USUArios internos e externos.
Cédigo Funcéo Atribuicdes
Implementar acdes para promocdo da saude do
trabalhador; coordenar programas, servicos e estagiarios
em saulde; efetuar pericias, auditorias e sindicancias
médicas; elaborar documentos; participar de reunibes de
o equipe e atividades de educacdo permanente; participar
301 Médico do .q P .9. p. P ~ P
Trabalho juntamente com outros profissionais, da elaboracdo e
execucdo de programas de protecdo a saude do
trabalhador, analisando em conjunto 0s riscos, as
condi¢cdes de trabalho, os fatores de insalubridade, de
fadiga e outros.
rdenar xercer ativi rofissionais n m
302 Contador Coo d.r—,: a. ee ef:e .at dades profissionais no campo
das Ciéncias Contabeis.
ANEXO Il
DAS CARACTERISTICAS DAS PROVAS
QUADRO I
Quadro de distribuicéo da prova objetiva
ESCOLARIDADE: ENSINO MEDIO COMPLETO
Numero | Valor de Pontuacio
Funcéo Conteudo de cada ¢
guestbes | questao
Lingua portuguesa 5 2 10
Assistente Raciocinio Logico 5 2 10
Administrativo Legislacio : > 10
Conhecimentos especificos 15 2 30
TOTAL GERAL 30 ] 60
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QUADRO II
Quadro de distribuicéo da prova objetiva
ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR
Numero | Valor de Pontuacio
Funcéo Conteado de cada ¢
questdes | questdo
Lingua portuguesa 5 2 10
Raciocinio Légico 5 2 10
Contador . ~
Legislacao 5 2 10
Conhecimentos especificos 15 2 30
TOTAL GERAL 30 i 60
QUADRO III
ESCOLARIDADE: ENSINO SUPERIOR
Funcéo Prova de Titulos, Experiéncia

Médico do Trabalho A
Etapa Unica

Andlise de Titulos e Experiéncia

QUADRO DE CRITERIOS DE CLASSIFICACAO DE TITULOS

TITULACAO

PONTUACAO

Medicina do Trabalho.

Declaragdo de Conclusdo do Curso pela Instituicdo/Escola ou

Diploma de Graduagdo em medicina com especializacdo em

15 (quinze) pontos

Residéncia Médica ou especializagcdo na &rea pretendida

10 (dez) pontos

RQE — Registro de Qualificacéo de especialista

15 (quinze) pontos

EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA PRETENDIDA

2 pontos a cada 6 (seis) meses de experiéncia profissional

até o maximo de 10

pontos

TOTAL MAXIMO DE PONTOS

50 PONTOS
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ANEXO IV

DOS CONTEUDOS PROGRAMATICOS E DAS SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

NIVEL MEDIO

FUNCAO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

LINGUA PORTUGUESA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Compreenséo e interpretacéo de textos. Tipos e géneros textuais. Coeréncia e coesao
textual. Texto e discurso. Formacéao e significacdo de palavras. Sinonimia, antonimia e
polissemia. Ortografia e acentuacao. Sintaxe: estrutura da oracdo e do periodo composto.
Concordancia verbal e concordancia nominal. Regéncia verbal. Tipos de frases. Emprego
dos sinais de pontuacédo e seus efeitos de sentido. Morfologia: emprego e classificacdo
das palavras. Sintaxe: estrutura da oracéo e do periodo composto. Redacéo oficial.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario ortografico da lingua portuguesa,
versdo eletrbnica. Disponivel em: <https://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-
novocabulario>.

ANTUNES, Irandé. Analise de textos - Fundamentos e praticas. Sdo Paulo: Parabola,
2010.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 392 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2019.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova Gramatica do Portugués Contemporaneo. 72 ed.
Rio de Janeiro: Lexikon, 2016.

KOCH, Ingedore Grunfeld Vilaga; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender - Os sentidos
do texto. 32 ed. Sdo Paulo: Contexto, 2010.

LEXIKON. Dicionario Caldas Aulete, versdo eletrénica. Disponivel em:
<http://www.aulete.com.br/>.

Manual de Redacdo da Assembleia Legislativa de MG - Edi¢do atual.

Manual de Redacédo da Presidéncia da Republica - Edicéo atual.

MEGGINSON, Leon C.; MOSLEY, Donald C.; PIETRI JR., Paul H. Administracao:
conceitos e aplica¢des. Sao Paulo:

RACIOCINIO LOGICO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Algebra das Proposices: proposicbes, tabela verdade, operacdes com proposicoes,
negacoes e equivaléncias compostas; tautologia e contradi¢do; Quantificadores l6gicos e
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diagramas légicos: todo, algum e nenhum; Conhecimentos de Razao e Proporgéo; Regras
de Trés simples e compostas; Estrutura légica de relacbes arbitrarias entre pessoas,
lugares, coisas, ou eventos ficticios; deducdo de novas informacbes das relacdes
fornecidas, e avaliacdo das condicbes usadas para estabelecer a estrutura daquelas
relacbes; Compreensdo do processo légico que, a partir de um conjunto de hipoéteses,
conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas; Leitura e analise de tabelas e
gréaficos; Teoria de Conjuntos: relacdes, operacdes e aplicacoes.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

CABRAL, Luis Claudio; NUNES, Mauro César. Raciocinio Logico e Matemética para
Concursos. 2.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006. 232p. (Série questdes) ISBN
8535220860.

MORGADO, Augusto César; CESAR, Benjamin. Raciocinio Logico-Quantitativo. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2006. 264p. (Série provas e concursos) ISBN 8535222642.

ROCHA, Enrique. Raciocinio légico: vocé consegue aprender: teorias e questdes. 2.ed.
Rio de Janeiro:Elsevier, 2006. 396p. (Série provas e concursos) ISBN 8535221921.

SA, llydio Pereira de. Raciocinio Légico: concursos publicos, formacdo de professores.
12ed.Rio de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna Ltda., 2008. 207p. ISBN 9788573936995.
SERATES, Jonofon. Raciocinio Légico: légico matematico, légico quantitativo, 16gico
numerico, légico analitico, l6gico critico. Brasilia: Editora JONOFON Ltda., Volume I, 112
edicao. 406 p. ISBN 8588042037.

LEGISLACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Nocdes de Direito - Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicao:
conceito, classificacdo interpretacdo e eficacia. Poder constituinte: direitos e garantias
fundamentais. A organizacédo do Estado e a organizacédo dos poderes na Constituicéo
Brasileira de 1988. Direito Administrativo - Administracdo Publica: principios, normas
constitucionais. Organizacdo administrativa - Administracao Publica Direta e Indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extincdo. Contrato
administrativo: conceito e caracteristicas. Licitacdo Publica: principios, modalidades,
tipos e procedimentos. Servidores publicos: classificagdo, regimes e normas
constitucionais.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo
ll, Capitulos I, 1, WM, IV e VI, e Tiulo IV. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm.
CONTAGEM. Lei Orgéanica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55. Disponivel em:
https://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/leis_decretos/6438/.
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CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que institui o Plano de Cargos, Carreiras
e Vencimentos para o0s Servidores Publicos do Municipio de Contagem da
Administragdo Direta que integram os quadros setoriais da administracdo, da Conparq,
da Transcon e do CINCO e da outras providéncias e suas alteracfes. Disponivel em:
https://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/leis_decretos/5333/.

BRASIL. Lei 8.666 de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e contratos da Administracédo
Publica e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm.

BRASIL. Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Disp&e sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundagdes publicas federais.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

As funcdes basicas da administracdo; A responsabilidade social; Organizacao: estruturas
organizacionais: hierarquia; estruturas funcionais; Desenho organizacional. Tipologia de
design organizacional. Fatores que afetam o0 desenho organizacional. Desenho
departamental. Certificacbes de qualidade, Seguranca e meio ambiente; Abordagens de
equipes desenho de cargos; Mapeamento de conhecimentos, Habilidades e atitudes;
Gestdo de carreiras; Salarios e beneficios; Sistemas de avaliacdo de desempenho on-
line; Os sistemas de informacao gerencial; Definicdo de sistemas de informacdes: tipos e
usos da informacéo; Os papeis fundamentais dos sistemas de informacéo; Atributos de
qualidade da informacdo; Banco de dados; Diferenciacdo e integracdo departamental.
Abordagem de redes. Custos e despesas fixas e variaveis. Margem de contribuicdo e
ponto de equilibrio. Sistemas de orcamento. Gestdo de estoques: tipos e conceitos;
Logistica: evolucdo e conceitos. Gestao de estoques na cadeia de logistica integrada.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

GITMAN, L. J. Principios da administracdo financeira. 12a. Ed. Sao Paulo: Pearson
Prentice Hall, 2010.

ASSAF NETO, Alexandre; LIMA, Fabiano Guasti. Curso de administracao financeira. 42.
Ed. Sdo Paulo: Grupo GEN: Atlas, 2019.

CURY, Antbnio. Organizagdo e métodos: uma visdo holistica. 92 Ed. S&o Paulo: Atlas,
2016.

MITZNBERG, H. Criando organizagfes eficazes: a estrutura em cinco configuracoes.
Séo Paulo: Gen/Atlas, 2018.

ROBBINS, Stephen P. A Nova Administracdo: mudancgas e perspectivas. Sado Paulo:
Editora Saraiva, 2014.

CHING, HONG Y. Gestado de estoques na cadeia logistica integrada: supply chain, 42
edicdo. Sdo Paulo: Grupo Gen. Editora Atlas, 2010.
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SLACK, N.; CHAMBERS, S.; JOHNSTON, R. Administracdo da producgéo. 32 Ed. S&o
Paulo: Atlas, 2009.

O'BRIEN, James A.; MOREIRA, Celio K. Sistemas de informacbes e as decisdes
gerenciais na area da internet. 3a

.ed. S&o Paulo: Saraiva, 2011.

ROSINI, A. M., PALMISANO, A. A administracdo dos sistemas de informacéo e gestao
do conhecimento. 2 Ed. S&o Paulo: Thomson, 2012.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo de Recursos Humanos - Gestdo Humana. 92
Ed. Grupo GEN: Editora Atlas. S&do Paulo, 2021.

SOUZA, M. Z. A.; BITTENCOURT, F.R.; PEREIRA FILHO, J. L.; BISPOM. M. Cargos,
Carreiras e Remuneracéo. 2 Ed. Rio de Janeiro: FGV, 2011.

CHIAVENATO, ldalberto. Administragdo nos Novos Tempos — Os Novos horizontes em
Administracdo. Sao Paulo. Editora Atlas, 2020.

MAXIMIANO, Antbnio C.A. Introducédo a administracdo. Sdo Paulo: 82 Ed. Atlas, 2011.
MEGGINSON, Leon C.; MOSLEY, Donald C.; PIETRI JR., Paul H. Administracao:
conceitos e aplicacdes. Sao Paulo: Harbra, 1998.

D'’ASCENCAO, L.C.M. Organizagéo, sistemas e métodos: anadlise, redesenho e
informatizag&o de processos administrativos. 22 Ed. Sao Paulo: Saraiva, 2009.
OLIVEIRA, Djalma de Pinho Rebougas. Administracdo de processos: Conceitos,
Metodologia, praticas. 62 Edicao. Sao Paulo: Grupo GEN. Editora Atlas, 2019.

NIVEL SUPERIOR

FUNCAO: CONTADOR

LINGUA PORTUGUESA

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Compreenséo e interpretacdo de textos. Tipos e géneros textuais. Coeréncia e coesao
textual. Texto e discurso. Formacédo e significacdo de palavras. Sinonimia, antonimia e
polissemia. Ortografia e acentuacdo. Sintaxe: estrutura da oracéo e do periodo composto.
Concordancia verbal e concordancia nominal. Regéncia verbal. Tipos de frases. Emprego
dos sinais de pontuacéo e seus efeitos de sentido. Morfologia: emprego e classificacao
das palavras. Sintaxe: estrutura da oracao e do periodo composto. Redacéo oficial.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

ACADEMIA BRASILEIRA DE LETRAS. Vocabulario ortografico da lingua portuguesa,
versao eletrénica. Disponivel em: <https://www.academia.org.br/nossa-lingua/busca-
novocabulario>.
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ANTUNES, Irandé. Analise de textos - Fundamentos e préticas. Sdo Paulo: Parabola,
2010.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 392 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 2019.

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. 72 ed.
Rio de Janeiro: Lexikon, 2016.

KOCH, Ingedore Grunfeld Vilaca; ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender - Os sentidos
do texto. 32 ed. Sao Paulo: Contexto, 2010. LEXIKON.

Dicionario Caldas Aulete, versao eletrénica. Disponivel em: <http://www.aulete.com.br/>.
Manual de Redacdo da Assembleia Legislativa de MG - Edicdo atual.

Manual de Redacao da Presidéncia da Republica - Edicéo atual.

RACIOCINIO LOGICO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Algebra das Proposicdes: proposicdes, tabela verdade, operagdes com proposicoes,
tautologia e contradicdo; Silogismos: todo, algum e nenhum.; Analise Combinatéria:
principio aditivo e multiplicativo, permutacd@o, arranjo e combinacgdo; Probabilidades:
experimentos aleatorios, espaco amostral, eventos.; Estrutura légica de relacdes
arbitrarias entre pessoas, lugares, coisas, ou eventos ficticios; deducdo de novas
informacdes das relacdes fornecidas, e avaliacdo das condicfes usadas para estabelecer
a estrutura daquelas relacdes.; Compreensdo do processo légico que, a partir de um
conjunto de hipéteses, conduz, de forma valida, a conclusdes determinadas.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

CABRAL, Luis Claudio; NUNES, Mauro César. Raciocinio Logico e Matematica para
Concursos. 2.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2006. 232p. (Série questdes) ISBN
8535220860.

MORGADO, Augusto César; CESAR, Benjamin. Raciocinio Logico-Quantitativo. Rio de
Janeiro: Elsevier, 2006. 264p. (Série provas e concursos) ISBN 8535222642.

ROCHA, Enrigue. Raciocinio l6gico: vocé consegue aprender: teorias e questdes. 2.ed.
Rio de Janeiro:Elsevier, 2006. 396p. (Série provas e concursos) ISBN 8535221921.

SA, llydio Pereira de. Raciocinio Logico: concursos publicos, formagdo de professores.
12ed.Rio de Janeiro: Editora Ciéncia Moderna Ltda., 2008. 207p. ISBN 9788573936995.
SERATES, Jonofon. Raciocinio Logico: l6gico matematico, 16gico quantitativo, 16gico
numérico, légico analitico, logico critico. Brasilia: Editora JONOFON Ltda., Volume I, 112
edicdo. 406 p. ISBN 8588042037.

LEGISLACAO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Organizagdo: Fundagéo de Ensino de Contagem — Funec - Pagina 44 de 56



T PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM '

L9 SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEAD \\/ FUNEC
PREFEITURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS \/ RR0R
CONTAGEM EDITAL N° 03/2022

NocgOes de Direito - Direito Constitucional: natureza, objeto e conceito. Constituicao:
conceito, classificagcdo interpretacdo e eficacia. Poder constituinte: direitos e garantias
fundamentais. A organizagdo do Estado e a organizagdo dos poderes na Constituicao
Brasileira de 1988. Direito Administrativo - Administracdo Pdublica: principios, normas
constitucionais. Organizacdo administrativa: administracdo publica direta e indireta. Ato
administrativo: conceito, elementos, atributos, validade e extingdo. Contrato
administrativo: conceito e caracteristicas. Licitacdo publica: principios, modalidades, tipos
e procedimentos. Servidores publicos: classificacdo, regimes e normas constitucionais.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil: Titulo Il, Capitulos | a IV; Titulo
I, Capitulos I, 1Il, W, IV e VI, e Tiulo V. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm.

CONTAGEM. Lei Orgéanica do Municipio de Contagem. Artigos 24 a 55. Disponivel em:
https://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/leis_decretos/6438/.

CONTAGEM. Lei Complementar n° 105/2011, que institui o Plano de Cargos, Carreiras
e Vencimentos para os Servidores Publicos do Municipio de Contagem da
Administracédo Direta que integram os quadros setoriais da administracdo, da Conparq,
da Transcon e do CINCO e da outras providéncias e suas alterac6es. Disponivel em:
https://www.portal.contagem.mg.gov.br/portal/leis_decretos/5333/.

BRASIL. Lei 8.666 de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da Administracédo
Publica e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8666cons.htm.

BRASIL. Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990. Dispde sobre o regime juridico dos
servidores publicos civis da Unido, das autarquias e das fundacdes publicas federais.
Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I8112cons.htm

CONHECIMENTO ESPECIFICO

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Contabilidade Geral: Contabilidade: conceito, objeto, campo de aplicagcéo, funcbes da
contabilidade. Organizacbes Econdmicas: funcdes administrativas, classificacdes, gestéo,
atos e fatos administrativos. Patrimonio: conceito, composi¢do, aspectos gqualitativos e
guantitativos, estados patrimoniais e demonstracdo da situacdo patrimonial. Contas:
Conceito, plano de contas, classificacdo e funcionamento, débito, crédito e saldo.
Escrituracdo Contabil: objetivo, método das partidas dobradas, regimes contabeis,
lancamentos tipicos e livros de escrituragdo. Demonstracdes Financeiras (de acordo com
a Lei 6.404/76 e alteracdes). Analise de demonstracdes financeiras: analise horizontal e
vertical: andlise do capital de giro; indices de liquidez, de endividamento, de rentabilidade
(lucratividade) e de rotatividade (de atividades). Nocdes de auditoria - Auditoria de
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demonstracdes contdbeis: Objetivos do auditor; Riscos de auditoria; Ceticismo e
julgamento profissional do auditor; Planejamento da auditoria de demonstracdes
contabeis; Evidéncias de auditoria; ldentificacdo e avaliacdo dos riscos de distorcédo
relevante nas demonstracdes contabeis por meio do controle interno da entidade; No¢cGes
de controle interno - Ambiente de controle interno da entidade; Componentes do controle
interno; Procedimentos de auditoria em resposta aos riscos avaliados de distorcao
relevante no nivel de afirmacdes. No¢des de tributacdo - Sistema Tributario Nacional;
normas gerais do direito tributario; competéncia tributéria; retencdo de tributos e
obrigacdes acessorias. Imposto sobre servigos - ISS. Fundo de Garantia do Tempo de
Servico. Instituto Nacional do Seguro Social. Créditos e débitos.

Contabilidade Publica: conceito, objeto, campo de aplicacéo e regime. Patriménio publico.
Divida publica. Receita publica. Despesa publica. Estagios ou fases de execucdo da
receita e da despesa, tipos de créditos, restos a pagar, exercicio e periodos
administrativos, exercicio financeiro, regimes contabeis utilizados pela Contabilidade
Publica. PCASP - Plano de contas. Contas de variagdes patrimoniais. Encerramento do
exercicio financeiro. Resultado orgamentério. Resultado financeiro. Resultado econémico.
DEA; Orgamento publico. Principios Orgamentérios. Instrumentos - PPA (Plano
plurianual); LDO; LOA. Balancos or¢camentario, financeiro, patrimonial e demonstracées
patrimoniais, exigidas pela Lei 4.320, de 17.06.1964; Celebracdo de convénios. Empenho:
classificacdo e recursos de dotacBes orcamentarias. A Lei de Responsabilidade Fiscal -
Relatorios de gestdo fiscal. Organizacdo da tesouraria. Licitacbes e contratos na
Administracdo Publica - Contratos e compras na administracdo publica: processo
licitat6rio, concorréncia, tomada de precos, convite, concurso, leildo, pregao, dispensa de
licitacdo, habilitacdo de fornecedores, formalizagéo, alteracéo e execucdo de contratos.

SUGESTAO BIBLIOGRAFICA:

ADRIANO, Sérgio. Manual dos Pronunciamentos Contabeis Comentados. 2018. Atlas.
ALVES, Aline. Analise das demonstracdes financeiras. Porto Alegre. SAGAH 2018.
ARRUDA, Daniel Gomes; ARAUJO, Inaldo da Paix&do Santos. Contabilidade Publica: da
Teoria a Pratica. 2020. 32 edicéao.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos um enfoque econdémico-
financeiro. 11. ed. S&o Paulo Atlas 2015

BEZERRA FILHO, Jodo Eudes. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico: Abordagem
Simples e objetiva. Sdo Paulo. Atlas. 2014. BRASIL.

BEZERRA FILHO, Joédo Eudes. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem
Objetiva e Didatica. 2021. Atlas

CREPALDI, Silvio Aparecido; CREPALDI, Guilnerme Simfes. Contabilidade fiscal e
tributaria: Teoria e préatica. 2019. Saraiva.

CREPALDI, Guilherme Simdes; CREPALDI, Silvio Aparecido. Orgamento publico:
Planejamento, elaboracédo e controle. 2013, Saraiva

GIACOMONI, James. Orgamento Publico. 2021. Atlas.

GIACOMONI, James. Orcamento Governamental - Teoria - Sistema — Processo. 2018.
Atlas
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IUDICIBUS, S; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade
societaria: aplicavel a todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do
CPC. Séo Paulo: Atlas, 2010.

LIMA, Diana Vaz de. Orcamento, Contabilidade e Gestdo no Setor Publico. 2018. Atlas.
Autor: Diana Vaz de Lima.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

MARION, José Carlos. Analise das demonstracdes contabeis. 8. ed. Sdo Paulo. Atlas
2019.

SILVA, José Pereira da. Analise financeira das empresas. 13. ed. rev. e ampl. S&o
Paulo: Atlas, 2017.

SILVA, Lourivaldo Lopes da. Contabilidade Geral e Tributéria.

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Norma Brasileira De Contabilidade —
NBC TSP Estrutura Conceitual, De 23 De Setembro De 2016.

BRASIL. Lei de Diretrizes Orgcamentarias.

BRASIL. Lei Federal n° 6.404/76 (e alteracdes posteriores). Dispde sobre as sociedades
por acoes.

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de
finangcas publicas voltadas para a responsabilidade na gestdo fiscal e da outras
providéncias.

BRASIL. Lei Federal n°® 8.666 de 21 de junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso
XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacbes e contratos da
Administracdo Publica e d& outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constitui¢cao
Federal, modalidade de licitagcdo denominada pregao, para aquisi¢cao de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei da Responsabilidade
Fiscal).

BRASIL. Decreto-lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946 (regulamenta as atribuicbes de
contador).

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 92 edicao.

Resolucdes do CFC (Conselho Federal de Contabilidade) relativas as Normas
Brasileiras de Contabilidade, sempre a verséo vigente, mais atualizada.

NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL (Estrutura Conceitual para Elaboracdo e
Divulgagéo de Relatério Contabil-Financeiro).

NBC TG 26 (Apresentacdo das Demonstracdes Contabeis).

NBC TA 200 (objetivos gerais do auditor independente e a conducdo da auditoria em
conformidade com normas de auditoria).

NBC TA 230 (documentacao de auditoria).

NBC TA 260 (comunicagdo com 0s responsaveis pela governanca).

NBC TA 265 (comunicacédo de deficiéncias de controle interno).

NBC TA 300 (planejamento da auditoria de demonstra¢des contabeis).

NBC TA 315 (riscos de distorgéo relevante).

NBC TA 330 (resposta do auditor aos riscos avaliados).

NBC TA 500 (evidéncia de auditoria).
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BRASIL. Lei Federal n° 4.320/1964 (orcamentos e balangos no setor publico)
Nova Lei de LicitagOes n° 14.133/2021.

ANEXO V

DO CRONOGRAMA BASICO
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FUNEC

CONCUR

Etapas/fases Datas/periodos
Publicacdo do Edital 26/09/2022
Prazo para pedido de isencéo da taxa de inscricao 17 a 21/10/2022
INICIO DAS INSCRICOES VIA INTERNET 17/10/2022
Inicio de solicitacao de condi¢des especiais para realizacdo de provas 17/10/2022
Divulgacao do resultado do pedido de isencao da taxa de inscricdo 31/10/2022

Prazo para interposicdo de recursos contra o indeferimento do pedido de isencéo da taxa
de inscricdo

01 a 03/11/2022

Divulgagdo da deciséo relativa ao indeferimento ou deferimento dos recursos quanto a

: 2 . o 08/11/2022
isen¢do da taxa de inscrigdo
ULTIMO DIA DE INSCRICOES VIA INTERNET 09/11/2022
Ultimo dia para pagamento da taxa de inscricéo 10/11/2022
Ultimo dia para solicitacéo de condicbes especiais para realizagdo de provas 09/11/2022
Divulgacdo da decisdo relativa a solicitagdo de condi¢cbes especiais para realizagdo de 11/11/2022
provas
Consulta/Impresséo do Cartdo Definitivo de Inscrigdo (CDI) via internet, com os locais e

L o 18/11/2022
horarios da prova objetiva
REALIZACAO DA PROVA OBJETIVA 27/11/2022
Divulgacdo do Gabarito 28/11/2022

Prazo para interposi¢do de recursos contra questdes e o0 gabarito oficial

29 e 30/11/2022

Divulgacdo na Internet do resultado do julgamento dos recursos contra as questdes e 0
gabarito oficial das provas objetivas

16/12/2022

Prazo para envio dos titulos somente para a funcdo de Médico do Trabalho

21 a 25/11/2022

Divulgacao do resultado da prova de titulos e classificagéo final somente para a funcéo de
Médico do Trabalho

09/12/2022

Prazo para interposicao de recursos contra o resultado da prova de titulos e classificacao
final somente para a funcdo de Médico do Trabalho

12 e 13/12/2022

Divulgacao do resultado da prova objetiva e classificagéo

20/12/2022

Prazo para interposi¢éo de recursos contra resultado da prova objetiva e classificagao

21 e 22/12/2022

Divulgacdo do resultado de recursos contra resultado da prova de titulos e classificagdo

final somente para a funcdo de Médico do Trabalho 28/12/2022
D|vulg,;_ac;ao~ do resultado da analise dos recursos contra resultado da prova objetiva e 28/12/2022
classificacéo

RESULTADO FINAL APOS RECURSOS 28/12/2022
Homologacéo 29/12/2022
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ANEXO VI

REQUERIMENTO DE ISENCAO DA TAXA DE INSCRICAO

A

Comissao de analise de pedidos de isencéo da taxa de inscricdo Processo Seletivo Simplificado
da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital N° 03/2022.

Nome do (a) requerente

Carteira de ldentidade — Orgdo Emitente

Endereco Completo

Telefone para contato ()

Eu, candidato acima qualificado, declaro para fins de requerimento de isencdo do pagamento da
taxa de inscricdo para o Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Contagem -
Edital N° 03/2022 que:

Sou membro de familia de baixa renda, nos termos do decreto n°® 6.135, de 26 de junho
de 2007 e que, em funcdo de minha condicdo financeira, ndo posso pagar a taxa de
inscricdo em concurso publico/processo seletivo.

Estou ciente de que, de acordo com o inciso | do artigo 4° do referido decreto, familia é a
unidade nuclear composta por um ou mais individuos, eventualmente ampliada por
outros individuos que contribuam para o rendimento ou tenham suas despesas atendidas
por aquela unidade familiar, todos moradores em um mesmo domicilio, definido como o
local que serve de moradia a familia.

Estou ciente de que, de acordo com o inciso Il do artigo 4° do decreto n°6.135/2007,
familia de baixa renda, sem prejuizo do disposto no inciso |, € aquela com renda familiar
mensal per capita de até meio salario minimo; ou a que possua renda familiar mensal de
até trés salarios minimos.

Tenho conhecimento de que a renda familiar mensal € a soma dos rendimentos brutos
auferidos por todos os membros da familia, ndo sendo incluidos no célculo aqueles
percebidos dos programas descritos no inciso VI do artigo 4° do decreto n° 6.135, de 26
de junho de 2007.

Tenho conhecimento que renda familiar per capita é obtida pela razdo entre a renda
familiar mensal e o total de individuos na familia.

N&o tenho vinculo empregaticio registrado em minha Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social (CTPS).

N&o possuo vinculo estatutario com o poder publico nos ambitos municipal, estadual
ou federal.

N&o possuo contrato de prestacdo de servicos com o poder publico nos ambitos
municipal, estadual ou federal.

N&o aufiro qualquer tipo de renda proveniente de atividade legalmente reconhecida
como autbnoma.

Por fim, declaro que, em funcdo de minha condic&o financeira, ndo posso pagar a taxa de

inscricdo deste processo seletivo simplificado e estou ciente das penalidades por emitir
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declaracdo falsa previstas no paragrafo Unico do artigo 10 do decreto n° 83.936, de 6 de
setembro de 1979.

Numero de ldentificacdo Social — NIS:

Anexar os documentos de que trata o item 9 e seus subitens deste edital e seus subitens
e Fotocépia de Documento de Identificagcdo com foto.

Nestes termos, pede deferimento.

, de de 2022.

Assinatura do (a) requerente ou de seu procurador devidamente credenciado

Nome do procurador

Para uso da Comissao Permanente de Concursos Publicos e Processos Seletivos da Funec -
Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital n°. 03/2022

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
De Acordo: Em: / / 2022

Assinatura — Matricula
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ANEXO VII
FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE PROVA ESPECIAL OU
DE CONDICC)ES ESPECIAIS

Nome do(a) requerente:
Carteira de ldentidade: CPF:

Funcéo:
Telefone(s):

E-mail:

Venho requerer para o Processo Seletivo Simplificado da SEAD — Edital n°® 03/2022
( )—Prova em Braile

( )—Prova Ampliada

( )—Prova com Ledor

() —Prova com Intérprete de Libras

() —Outros:

Contagem, / /2022

Assinatura do(a) candidato (a)

Obs.: A copia do comprovante de inscricdo laudo médico e a solicitacdo de
condicao especial (se for o caso) deverdo ser postados até o dia 09/11/2022.

Para uso da Comissao Permanente de Concursos Publicos e Processos Seletivos da
Funec - Processo Seletivo Simplificado da Prefeitura Municipal de Contagem - Edital
n°. 03/2022

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO
De Acordo: Em: / [ 2022
Assinatura/matricula
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ANEXO VIII

FORMULARIO DE RECURSOS - Modelo de enderegcamento

1- IDENTIFICACAO DO(A) CANDIDATO(A) - CAPA DO RECURSO

PROCESSO SELETIVO
SIMPLIFICADO - PSS

PREFEITURA MUNICIPAL DE CONTAGEM - Edital n°® 03/2022
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SEAD

FUNCAO DO PSS:

NOME:

INSCRICAO Ne:

IDENTIDADE:

MOTIVO DO

( ) | Interposicdo de recursos contra indeferimento da isencgéo
da taxa de inscrigéo.

() | Interposicdo de recursos contra indeferimento de inscricao
por problemas ocasionados no pagamento do valor da
inscri¢ao.

() |Interposicdo de recursos contra questbes das Provas
Objetivas de Mdltipla Escolha e gabaritos preliminares.

NuUmero da questao:

RECURSO Do gabarito oficial da prova de:
Outros (especificar):

( ) | Interposicéo de recursos contra a totalizacdo dos pontos
obtidos na Prova Objetiva, desde que se refira a erro de
calculo das notas.

( ) | Interposicdo de recursos contra a classificacao final deste
processo seletivo simplificado.

( ) Outros

Local e Data: / de de 2022.

Assinatura do(a) Candidato(a)

2 - ARGUMENTACAO LOGICA E CONSISTENTE DO CANDIDATO (Anexar folha separada):

(Observe instrucdes abaixo)

INSTRUCOES: O candidato devera observar instrugdes constantes no item 15 do

Edital n°® 03/2022.
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ANEXO IX

FORMULARIO PARA AVALIACAO DE TITULOS (SOMENTE PARA A FUNCAO DE MEDICO DO
TRABALHO)

Nome:

Data de nascimento; / / RG:

Pré-requisito em: ( ) Superior Completo em Medicina com especializacdo em Medicina do
Trabalho.

Orientagdes:

1. Marque aqui os itens que vocé julga ter pontuado.

2. Numere todas as paginas e escreva 0 numero da pagina em que esta cada comprovante
declarado.

3. N&o preencha a coluna identificada como avaliador e observacdes.

QUADRO DE CRITERIOS DE CLASSIFICACAO DE TITULOS

| - FORMACAO ACADEMICA — maximo 40 pontos

TITULACAO PONTUACAO | N° PAGINA | AVALIADOR | OBSERVACOES

Declaragdo de Conclusdo do |15 (quinze)
Curso pela Instituicdo/Escola ou | pontos

Diploma de Graduagdo em
medicina com especializagdo em

Medicina do Trabalho.

Residéncia Médica ou | 10 (dez)

especializagédo na area | pontos

pretendida

RQE — Registro de Qualificacdo | 15 (quinze)

de Especialista pontos

Il -EXPERIENCIA PROFISSIONAL NA AREA PRETENDIDA - maximo 10 pontos

CRITERIO PONTUAGCAO [ N°PAGINA | AVALIADOR | OBSERVAGCOES

2 pontos por ano de experiéncia | até 0 maximo
profissional de 10 pontos

TOTAL MAXIMO DE PONTOS 50 PONTOS

Local e Data: / de de 2022.

Assinatura do(a) Candidato(a)
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ANEXO X

FORMULARIO DE REQUERIMENTO PARA DEVOLUCAO DA TAXA DE INSCRICAO

Nome do (a) requerente:

Numero da identidade: Numero da inscrigdo do(a) candidato(a):
Telefones com DDD: ()

E-mail:

Endereco completo:

DADOS BANCARIOS DO CANDIDATO

Nome e nimero do banco Nome e nimero da agéncia com
digito
Numero da conta corrente do candidato CPF do candidato

Nome do candidato

O(a) candidato(a) acima qualificado(a), nos termos do item 8 e seus subitens do Edital, vem
REQUERER a DEVOLUCAO da Taxa de Inscricdo referente ao processo seletivo simplificado -
Edital N° 03/2022, da Prefeitura Municipal de Contagem para contratagdo temporaria de funcdes
do quadro permanente de pessoal da Prefeitura Municipal de Contagem /mg.

MOTIVO DO REQUERIMENTO DA DEVOLUCAO

A - ( ) Pagamento extemporaneo ou realizado em duplicidade pelo candidato ou com valor em
desconformidade com o do valor da taxa de inscri¢ao.

B - ( ) Cancelamento ou suspensédo do Processo Seletivo Simplificado.

C - ( ) Alteracdo da data prevista para a prova.

D - ( ) Alteracdo ou extincdo da fungéo para a qual o candidato estiver inscrito.

Nestes termos, pede deferimento.

Contagem, de de 2022.

Assinatura do (a) requerente ou de seu procurador devidamente credenciado

Nome do procurador

Para uso exclusivo da Comissdo de Concursos PuUblicos e Processos Seletivos da Funec
Prefeitura Municipal de Contagem/MG

Processo seletivo simplificado - Edital N° 03/2022

( ) DEFERIDO ( ) INDEFERIDO

De Acordo: Em: / [ 2022
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