CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS )\ FUMARC

CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 01/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS, por sua PRESIDENTE, Vereadora CAROLINA COELHO SILVA,

no exercicio das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Art. 13, Inciso VII, Alinea “a” ¢/c Art. 18, Inciso
I, Alinea “a”, da Resolugéo n° 068, de 13 de dezembro de 2011, que “dispde sobre o Regimento Interno
da Camara Municipal de Lavras”, observando as disposi¢cdes do Art. 19, da Lei Complementar n® 387,
de 25 de abril de 2019, que “Dispde sobre a estrutura organizacional e sobre o Plano de Cargos,
Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal de Lavras e da outras providéncias”, torna publica a
abertura das inscricdes para Concurso Publico, destinado a selecéo e Servidores para provimento de
cargos do Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Lavras, mediante as condi¢des estabelecidas

neste Edital.

1- DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico sera regido por este Edital, seus anexos e seus eventuais aditamentos, bem
como pelas instru¢des, comunicacdes e convocacoes dele decorrentes, obedecidas as legislacdes
pertinentes e visando ao preenchimento de vagas para o Quadro Permanente da Cémara
Municipal de Lavras e de futuras vagas a serem providas durante o prazo de validade do Concurso
Publico, de acordo com a necessidade e a conveniéncia da Camara, sendo que sua execugao
realizar-se-a sob a responsabilidade técnica e operacional da Fundag¢éo Mariana Resende Costa -
FUMARC, com apoio da Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro Sales, 542 - Centro,
Lavras - MG, 37200-238.

1.2. A selecao dos candidatos por cargo dar-se-a neste Concurso Publico conforme descrita no quadro

abaixo:
Etapas Eliminatoria | Classificatéria

12 Etapa — Prova Objetiva de Mdltipla Escolha — para todos os Sim Sim
cargos
22 Etapa — Prova Aberta, para os cargos Assistente Legislativo, Sim Sim
Assistente de Comunicacdo, Advogado e Controlador
32 Eta_pa — Prova de Titulos — para todos os cargos de Nivel N&o Sim
Superior

1.3. A participacdo do candidato implicard no conhecimento e na aceitagdo das instrucfes e das
condi¢des deste Concurso Publico tais como se acham estabelecidas neste Edital e seus anexos
e nas normas legais mencionadas e aplicadas a espécie, com a garantia do contraditério e da ampla
defesa, extensivo a eventuais aditamentos, comunicados, instrucdes e convocacdes relativas ao
Concurso Publico, que passardo a fazer parte deste Edital como se nele estivessem transcritos e
acerca dos quais néo podera o candidato alegar desconhecimento.

1.4. A publicidade deste Edital, bem como de suas retificacdes dar-se-a nos termos da Sumula 116, do
TCE/MG, sendo no minimo e cumulativamente a publicagédo por meio da afixagdo no quadro de
avisos de publicacéo oficial dos atos da Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro
Sales, 542 - Centro, Lavras - MG, 37200-238, bem como divulgadas nos enderecos eletrénicos
www.fumarc.com.br e da Camara Municipal de Lavras www.lavras.mg.leg.br e publicadas no
Diario do Municipio de Lavras https://www.lavras.mg.gov.br e em jornal de grande circulacao.

1.4.1. Todas as demais publicacdes oficiais referentes a este Concurso Publico, notadamente os atos
decisorios serédo divulgados em todos os meios previstos na Simula n°116/2011 do TCE/MG.

1.4.2. Aos candidatos cumpre o dever e a exclusiva responsabilidade de acompanhar as referidas
publicacbes e divulgagdes nos meios elencados no item 1.4 deste Edital.
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1.5. Até a homologacdo, a FUMARC prestara informacdes e esclarecimentos ao candidato pelos
seguintes meios:

¢ FUMARC - Av. Francisco Sales, 540 - bairro Floresta - Belo Horizonte - MG.
Horario de funcionamento: dias Uteis, das 9h as 12h e das 13h as 17h.
e Endereco Eletronico FUMARC: <www.fumarc.com.br>
e Telefones: (31) 3249-7455 / 3249-7403 / 3249-7404, dias uteis, de 9h as 12h e de 13h as 17h.

1.6. O candidato, ao efetuar sua inscricdo neste Concurso Publico, autoriza que a Camara Municipal
de Lavras e a FUMARC disponham de seus dados pessoais e dados pessoais sensiveis, para
finalidade especifica, em conformidade com a Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados
Pessoais (LGPD) e suas alteracoes.

1.6.1. No momento da inscricdo ou isencéo, o candidato devera assinalar a concordancia com os termos
gue constam neste Edital, bem como declarar que aceita que os seus dados pessoais e dados
pessoais sensiveis, incluindo-se publicagdo em jornais, divulgacado de material através de e-mail
e redes sociais, imagens expostas em redes sociais publicas, sejam tratados e processados de
forma a possibilitar a efetiva execucdo do Concurso Publico, com a aplicagdo dos critérios de
avaliacdo e selecdo, autorizando expressamente a divulgacéo de seu nome, numero de inscricdo
e notas, em observancia aos principios de publicidade e transparéncia que regem a Administragcéo
Publica e nos termos do Decreto 48.237, de 22 de julho de 2021(dispde sobre a aplicagéo da Lei
Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD,
no &mbito da Administragcdo Publica Direta e Indireta do Poder Executivo).

1.7. Face ao cenério de enfrentamento da pandemia de Covid-19, na realizagcdo deste Concurso
Publico, se necessario, serdo cumpridos todos os protocolos sanitarios e de seguranca definidos
pelas autoridades competentes.

1.8. Todos os horarios definidos neste edital e seus eventuais aditamentos e retificacdes, assim como
nas comunicagdes e convocacdes dele decorrentes, tém como referéncia o horario oficial de
Brasilia-DF.

1.9. Os candidatos aprovados no Concurso Publico regulamentado por este Edital terdo sua relacao de
trabalho regida pelo Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Lavras, Lei Complementar
n® 327/2014, acessivel em <https://sapl.lavras.mg.leg.br/norma/2780> e fardo parte do quadro de
pessoal da Camara Municipal de Lavras.

1.10. Local de Trabalho: No ambito da Céamara Municipal de Lavras/MG e de acordo com as
necessidades da Camara.

1.11. O Concurso Publico terd validade de 02 (dois) anos, a contar da data da publicagdo da
homologacé&o do resultado final, podendo ser prorrogado, uma vez, por igual periodo, a critério da
Camara Municipal de Lavras.

1.12. As vagas que vierem a surgir durante o prazo de validade deste Concurso Publico serdo
preenchidas observando a ordem de classificac¢ao final.

1.13. O envio de documentos previstos neste Edital sera feito por meio de upload por link disponibilizado
no sitio eletrénico <www.fumarc.com.br>.

1.13.1. Os documentos digitalizados deveréo estar legiveis, sob pena de serem considerados invalidos
para fins de andlise.
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1.13.2. Somente serdo aceitos para upload, documentos nas extensdes “JPG”, “PNG” ou “PDF”, no
tamanho maximo de 3MB, por item, conforme nomenclatura do mesmo.

1.13.3. N&o serdo aceitos documentos encaminhados via postal, correio eletrénico ou por requerimento
administrativo, salvo aqueles determinados pela Camara Municipal de Lavras/MG ou
determinacéo judicial.

1.14. Os certames para cada cargo regidos por este Edital sédo independentes.

2 —DOS CARGOS

2.1. A Relagéo de Cargos/Especialidades, Requisitos Minimos, Atribuigdes, N° de Vagas, Vencimentos
e Carga Horaria constam no Anexo ll, parte integrante deste Edital.

3- DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO \

3.1. O candidato aprovado neste Concurso Publico serA& nhomeado de acordo com a necessidade e
conveniéncia da Camara Municipal de Lavras, Minas Gerais, se atendidas as seguintes exigéncias:

a) ter sido aprovado e classificado neste Concurso Publico;

b) ser brasileiro nato ou naturalizado e, em caso de nacionalidade portuguesa, estar amparado
pela reciprocidade de direitos advinda da legislacao especifica;

c) ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos, na data de contratagéo;

d) encontrar-se no pleno exercicio dos direitos civis e politicos;

e) estar em dia com as obrigagdes eleitorais;

f) estar em dia com as obrigacdes militares, sendo candidato do sexo masculino;

g) possuir a escolaridade/requisitos exigidos para o cargo pretendido, de acordo com o disposto
no Anexo Il deste Edital, apresentando a devida documentacdo comprobatéria na data da
contratacéo;

h) cumprir as determinacfes deste Edital,

i) ter aptidao fisica e mental e ndo apresentar deficiéncia que o incapacite para o exercicio das
funcbes do cargo para o qual se inscreveu. Para tanto, podera ser submetido a exames
adicionais realizados por profissionais da Camara Municipal de Lavras ou por ela indicados;

j) apresentar atestado de bons antecedentes criminais;

k) atender aos requisitos minimos estabelecidos para cada cargo, constantes do Anexo VIl da lei
Complementar no. 387/2019;

[) apresentar certid6es negativas civel e criminal, no minimo relativas aos ultimos oito (08) anos,
de todo e qualquer domicilio adotado pelo candidato no mesmo periodo, fornecidas pelos 6rgaos
de distribuigdo de 1° grau da Justica Federal e Estadual, e também Militar;

m) néo estar enquadrado em nenhum artigo da Lei complementar n® 135/2010,conhecida como lei
da Ficha Limpa.

3.2. O candidato aprovado que, na data da convocacdo, ndo reunir ou hao comprovar 0s requisitos
elencados no item 3.1, perdera o direito & nomeagéo.
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4—-DAS INSCRICOES

4.1. Disposicgdes gerais:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.
4.1.7.

4.1.8.

As inscricdes serdo efetuadas exclusivamente por meio da internet no endereco eletrdnico
<www.fumarc.com.br> e na forma descrita neste Edital.

Antes de efetuar a Inscri¢éo e/ou solicitar Isencdo da taxa de inscri¢éo, o candidato devera tomar
conhecimento do disposto neste Edital e em seus Anexos e certificar-se de que preenche todos
0s requisitos exigidos.

O candidato devera possuir, obrigatoriamente, Cadastro de Pessoa Fisica — CPF e documento
de identidade, com namero de registro geral, emitido por érgdo do Estado de origem, cujos
nameros deverdo ser informados em campos préprios constantes do Requerimento de Inscri¢cao
ou Isencao.

N&o havera, sob qualquer pretexto, inscricdo provisoéria, condicional e extemporanea. Nao seréo
aceitas, em nenhuma hipoétese, inscricdes condicionadas a outros atos, bem como apresentagéo
de documentos apos as datas estabelecidas.

N&o sera admitida, sob qualquer pretexto, inscri¢éo feita por fax, via postal, correio eletrénico ou
outro meio que nao os estabelecidos neste Edital e seus anexos.

Aisencéo, ainscri¢do e o valor pago referente a taxa de inscrigdo séo pessoais e intransferiveis.

O pagamento da taxa de inscri¢do, por si sO, ndo confere ao candidato o direito de submeter-se
as etapas deste Concurso Publico.

O candidato podera concorrer para somente um Unico cargo, devendo indica-lo no
Requerimento de Inscricdo ou de Isencdo, prevalecendo a ultima inscricdo no caso de
multiplicidade.

4.1.8.1. Nao sera permitido concorrer para dois cargos, mesmo que sejam de diferentes niveis de

escolaridade.

4.1.8.2. Havendo mais de uma inscricdo paga ou isenta, independentemente do cargo escolhido,

4.1.9.

prevalecerda a ultima inscricdo ou isencdo cadastradas, ou seja, a de data e horario mais
recentes. As demais isen¢des ou inscri¢des realizadas ndo serdo consideradas.

Apo6s confirmados e transmitidos os dados cadastrados pelo candidato no Requerimento de
Inscricdo ou isencédo, ndo serdo aceitos:

a) Alteracdo do cargo pretendido, indicado pelo candidato no Requerimento de Inscricdo ou
isencao;

b) Transferéncias de inscricdes ou da isencdo do valor da taxa de inscricdo entre pessoas;

c) Transferéncias de pagamentos de inscricdo entre pessoas;

d) Alteracdo da inscricdo do concorrente na condicdo de candidato da ampla concorréncia para
a condicdo de pessoa com deficiéncia.

4.1.10. O candidato para consultar ou acompanhar as informacdes de sua inscricdo ou isencdo devera

acessar o site FUMARC <www.fumarc.com.br>, no link disponibilizado, com seu numero de
inscricdo/controle.

4.1.11. A ndo comprovacdo do pagamento da taxa de inscricdo, o pagamento efetuado em quantia

inferior ou fora do prazo informado neste edital, determinard o cancelamento automatico da
Inscricéo.

4.1.12. As informacBes constantes no Requerimento de Inscricdo ou Isencdo sdo de inteira

responsabilidade do candidato, eximindo-se a CAmara Municipal de Lavras e a FUMARC de
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quaisquer atos ou fatos decorrentes de informacfes incorretas, endereco inexato ou
incompleto.

4.1.13. As declaracdes falsas ou inexatas dos dados constantes no Requerimento de Inscricdo ou
Isencdo ou falsidade de qualquer declaracdo, que comprometam a lisura do certame,
determinarédo o cancelamento da inscricdo e a anulacéo de todos os atos dela decorrentes, em
qualquer época, sem prejuizo das sang¢des penais, sendo garantido ao candidato o direito a
ampla defesa.

4.1.14. A Cémara Municipal de Lavras e a FUMARC néo se responsabilizam por inscricbes nao
recebidas por falhas de comunicagéo; eventuais equivocos provocados por operadores das
instituicdes bancarias, assim como no processamento do boleto bancério; congestionamento
das linhas de comunicacdo; falhas de impresséo; problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que
impossibilitem a transferéncia dos dados e impresséo do boleto bancario ou da 22 (segunda)
via do boleto bancario, ressalvado, para tanto, quando a responsabilidade for atribuivel
exclusivamente aos organizadores do Concurso Publico.

4.1.15. A veracidade dos dados informados no ato da inscricdo ou isencdo sdo de exclusiva
responsabilidade do candidato.

4.2. Procedimentos para inscri¢do e formas de pagamento

4.2.1. O valor correspondente & Taxa de Inscri¢cdo sera de:
a) Cargos de Nivel Médio > R$70,00 (setenta reais);
b) Cargos de Nivel Superior (exceto Advogado e Controlador) > R$100,00 (cem reais);
c) Cargos de Advogado e Controlador > R$120,00 (cento e vinte reais).

4.2.2. As inscricbes deverdo ser efetuadas, exclusivamente, via internet, a partir das 09h00Omin
(horario de Brasilia) do dia 21 de agosto de 2023 as 23h59min do dia 21 de setembro de
2023, no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, Concurso Publico Camara Municipal de
Lavras, clicar em “Faca sua Inscri¢cdo”, conforme os procedimentos estabelecidos a seguir:

a) Preencher o Requerimento de Inscricdo, selecionando a opcdo do cargo/especialidade para o
gual concorrera, dentre os constantes no Anexo I, deste Edital;

b) Conferir os dados cadastrados, confirma-los e transmiti-los pela internet;

c) Gerar e imprimir o boleto bancério, que estara disponivel para impressao somente no periodo
de inscricao;

d) Efetuar o pagamento da importancia referente a inscricdo expressa no item 4.2.1,
correspondente ao cargo pretendido, até o dia 22 de setembro de 2023.

4.2.2.1. Para os candidatos que nao dispuserem de acesso a internet sera disponibilizado um Posto
de Atendimento com computador e impressora e acesso a internet, nos dias Uteis do periodo
de inscricdo, das 9h00Omin as 12h00min e das 13h30min as 17h00min, na Camara Municipal
de Lavras — Avenida Pedro Sales, 542 - Centro, Lavras — MG.

4.2.3. A eventual impressao da 22 via do boleto bancario, que ficara disponivel até as 15 horas do dia
22 de setembro de 2023, somente serd possivel, caso o candidato tenha concluido a sua
inscricdo, como determinado no item 4.2.2.

4.2.4. O boleto bancério ou 22 via do boleto bancério ser4 emitido em nome do requerente e devera
ser impresso em impressora a laser ou jato de tinta para possibilitar a correta impresséao e leitura
dos dados e do cédigo de barras e ser pago até o dia 22 de setembro de 2023.
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4.2.5. O candidato, para efetivar sua inscricdo, deverd, obrigatoriamente, efetuar o pagamento do valor
da inscricdo impresso no boleto bancario, na rede bancéria, observados os horéarios de
atendimento e das transacbes financeiras de cada instituicdo bancéaria, até o dia 22 de
setembro de 2023.

4.2.6. Em caso de feriado ou evento que acarrete o fechamento de agéncias bancérias na localidade
em que se encontra, o candidato devera antecipar o pagamento, considerando o 1° dia util que
antecede o feriado, desde que o pagamento seja feito no periodo de inscricdo determinado neste
Edital.

4.2.7. A impressdo do boleto bancario ou de sua segunda via em outro tipo de impressora € de
exclusiva responsabilidade do candidato, eximindo-se a Camara Municipal de Lavras e a
FUMARC de eventuais dificuldades na leitura do cdédigo de barras e consequente
impossibilidade de efetivagdo da inscricao.

4.2.8. Ainscricdo somente sera processada e validada ap6s a confirmacao a FUMARC, pela instituicdo
bancéria, do pagamento do valor da taxa de inscricdo concernente ao candidato, sendo
automaticamente desconsiderada a Inscricdo em que o pagamento ndo for comprovado, for feito
a menor ou efetuado apds a data de 22 de setembro de 2023, estabelecida neste Edital.

4.2.9. Nao sera aceito pagamento da taxa de inscrigdo por depoésito em caixa eletrénico, transferéncia
ou depdsito em conta corrente, DOC, TED, PIX, cheque, cartdo de crédito, ordens de pagamento
ou qualquer outra forma diferente daquela prevista neste Edital.

4.2.10. O boleto bancério devidamente quitado, sem rasuras, emendas e outros, sera 0 comprovante
de requerimento de inscricdo provisorio do candidato neste Concurso Publico. Para esse fim, o
boleto devera estar autenticado ou acompanhado do respectivo comprovante do pagamento
realizado até a data limite do vencimento — 22 de setembro de 2023, ndo sendo considerado
para tal o simples agendamento de pagamento, uma vez que este pode néo ser processado
ante a eventual insuficiéncia de fundos ou outras situagfes que ndo permitam o pagamento
efetivo do valor da taxa de inscrigao.

4.2.11. Considera-se efetivada a inscri¢do do candidato que realizar e comprovar o pagamento da taxa
de inscrigdo até a data limite do vencimento — 22 de setembro de 2023 e nos termos do presente
Edital, bem como as inscricbes deferidas através das solicitac6es de isencdo do pagamento da
taxa de inscricao.

4.2.12. A listagem dos candidatos que tiverem as suas inscri¢cdes deferidas sera divulgada no endereco
eletrénico <www.fumarc.com.br> até o dia 28 de setembro de 2023.

4.2.13. Nos casos em que o candidato tiver sua inscricdo indeferida por falta ou inconsisténcia no
pagamento do valor da taxa de inscricdo, 0 mesmo devera se manifestar formalmente por meio
de recurso previsto neste Edital no item dos recursos e seus subitens.

4.3. Da devolucdo da taxa de inscricdo

4.3.1. A importancia relativa ao valor da taxa de inscricdo poderé ser devolvida nas hipéteses de:

a) Cancelamento ou suspenséo do concurso, previstos na Lei Estadual n® 13.801, de 26 de
dezembro de 2000.

b) Pagamento extemporéaneo;
¢) Pagamento em duplicidade do mesmo boleto;
d) Pagamento com valor em desconformidade com o do valor da inscri¢do.
4.3.2. O valor somente sera devolvido se solicitado conforme disposto neste Edital, e, apds analise do

Requerimento de Devolugdo e documentos comprobatérios e consequente aprovagdo da
Comisséo do Concurso Publico.
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4.3.3. Nos casos de suspensao deste Concurso Publico em que ja tenha sido realizada a prova na
data prevista, o candidato ndo tera direito a devolu¢cdo do valor da inscricdo, garantido o
contraditdrio.

4.3.4. Nos casos de cancelamento do Concurso Publico, mesmo que ja tenha sido realizada a prova,
o candidato ter& direito a devolugéo do valor da inscri¢ao.

4.3.5. O candidato devera preencher, assinar e digitalizar o Requerimento para Devolucao da Inscricao
— Anexo lll, disponibilizado no enderego eletronico <www.fumarc.com.br>.

4.3.5.1. No Requerimento de Devolucéo, o candidato devera informar os seguintes dados:

a) Motivacao para solicitacdo da devolucdo, conforme previstos neste edital;
b) Nome completo, nimero da identidade, do CPF, e da inscricdo do candidato;

¢) Nome e numero do banco, nhome e nimero da agéncia com digito, nimero da conta corrente
e CPF do titular da conta;

d) Numeros de telefones, com cédigo de area, para eventual contato;
e) Endereco completo, inclusive CEP.

4.3.5.2. O Requerimento de Devolugédo da Taxa de Inscricdo, devidamente preenchido e assinado pelo
candidato, acompanhado da cépia de seu documento de identidade e do comprovante de
pagamento da inscricdo deverdo ser digitalizados e encaminhados pelo e-mail
<fconcursosatendimento@pucminas.br>, colocando no assunto: DEVOLUCAO DA TAXA DE
INSCRIQAO — CONCURSO PUBLICO CAMARA DE LAVRAS, dentro dos prazos de:

a) 30 (trinta) dias Uteis apOs a publicacdo do Ato de cancelamento, suspensao do Concurso
Publico ou divulgacdo da data da prova, para os pedidos de devolu¢ao nos termos do item

4.3.1, alineas “a”, ou

b) 15 (quinze) dias Uteis apds o encerramento do periodo de inscrigdes, para os pedidos de
devolug&o nos termos do item 4.3.1, alineas “b”, “c” e “d".

4.3.6. Para validade da solicitacdo, o candidato devera observar e cumprir 0S prazos previstos no
item 4.3.5.2, alineas “a” e “b” neste Edital.

43.7. E deinteira responsabilidade do candidato a informac&o correta e completa de todos os dados
requeridos para a eventual devolucdo do valor da inscricdo, ndo podendo atribuir & Camara
Municipal de Lavras ou a FUMARC a responsabilidade pela impossibilidade de devolucéo,
caso os dados sejam insuficientes ou incorretos.

4.3.8. O deposito bancario de devolugéo da taxa de inscricdo ndo sera realizado em conta salario ou
conta poupanca.

4.3.9. Nos casos previstos no item 4.3.1, alinea “a”, o valor a ser devolvido ao candidato sera corrigido
monetariamente pela variacdo do indice Geral de Precos do Mercado - IGPM ou por outro
indice que vier a substitui-lo, desde a data do pagamento da inscricdo até a data da efetiva
devolugéo.

4.3.10. O candidato que ndo requerer a devolucdo do valor da taxa de inscricdo nos termos
estabelecidos neste Edital, ndo podera requeré-la posteriormente.

4.4. Da Solicitagéo de Isenc&o da Taxa de Inscrigéo

4.4.1. Para solicitagdo de isencdo de pagamento do valor da inscrigdo, o candidato devera observar
rigorosamente as condi¢cdes previstas neste Edital.
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4.4.2. Sao isentos do pagamento de taxa de inscricdo em Concursos Publicos para provimentos de
cargo efetivo ou emprego permanente da Administracdo Publica Direta e Indireta dos Poderes
Municipais, de acordo com o Art. 3° a Lei n°® 4.707, de 29 de junho de 2022, os candidatos que
pertencam a familia inscrita no Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico), do Governo
Federal, de que trata Decreto Federal n°® 11.016, de 2022, cuja renda familiar mensal per capita
seja inferior ou igual a meio salario-minimo nacional vigente e aos candidatos doadores de
sangue e/ou medula 6ssea nos termos do Art. 2°.

4.4.3. O candidato que se julgue enquadrar em outras situacdes e padrées de hipossuficiéncia podera
pleitear a isencdo da taxa de inscricdo, cabendo exclusivamente ao mesmo comprovar sua
condicdo de forma suficiente e indubitavel, valendo-se de qualquer meio plausivel e legalmente
admitido com plena consciéncia do candidato das implicacdes civis, criminais e administrativas
cabiveis em razéo de declaracao falsa ou parcialmente falsa, assegurados o contraditorio e a
ampla defesa.

4.4.4. No Requerimento de Isencéo de Taxa que devera ser impresso, assinado e enviado, o candidato
firmara declaragdo que se encontra em condigdo de hipossuficiéncia econémico-financeira e
gue sua situacao econdmico financeira ndo permite pagar o valor da inscricdo deste Concurso
Publico, sem prejuizo do sustento proprio ou de sua familia, respondendo civil e criminalmente
pelo inteiro teor de sua declaragéo.

4.4.5. O candidato para requerer a isengéo do valor de inscricdo devera acessar o endereco eletrénico
<www.fumarc.com.br>, exclusivamente, das 09h00Omin do dia 21 de agosto de 2023 as
23h59min do dia 23 de agosto de 2023 e proceder da seguinte forma:

a) Clicar em “Facga sua Inscri¢céo”, preenchendo todos os dados exigidos;
b) Ap6s preenchimento e confirmar os dados, clicar em “Solicitar Isencao”;

c¢) Imprimir o Requerimento de Isencdo de Taxa, assina-lo, marcar a condigcdo em que se enquadra
e instrui-lo com a documentacdo comprobatdria pertinente.

4.4.6. Para obter a isencdo na condicdo de hipossuficiéncia econémica financeira o candidato
devera comprovar ser inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal
— CadUnico, indicando em campo especifico o Nimero de Identificacdo Social — NIS valido
atribuido pelo CadUnico, pertencente ao candidato ou ser membro de familia de baixa renda,
nos termos do Decreto Federal n® 11.016, de 2022.

4.4.7. Para obter a isencdo nas condi¢cdes de doador de sangue e/ou de doador de medula 6ssea,
o candidato devera comprovar ser doador de sangue com a periodicidade minima de 3 (trés)
doacdes em um periodo de 12 (doze) meses e como doador de medula 6ssea, pelo menos 01
(uma) doagéo em periodo de 12 (doze) meses, nos termos da Lei Municipal N° 4.707, de 29 de
junho de 2022.

4.4.8. O Requerimento de Isencéo assinado, com a indicacdo do nimero do NIS e/ou com 0s outros
documentos comprobatorios elencados no item 4.4 e seus subitens para pleitear a Iseng¢éo da
Taxa de Inscricdo deverdo ser digitalizados e enviados, de 21 de agosto de 2023 a 23 de
agosto de 2023, via upload, por link correspondente, no momento da solicitacdo de isencdo da
taxa.

4.4.9. Para validade da solicitacdo de Isencdo, o candidato devera observar e cumprir 0s prazos
previstos neste Edital.

4.4.10. Nao serdo analisados os documentos encaminhados em desconformidade com o previsto
neste Edital.
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4.4.11. O candidato podera, a critério da Camara Municipal de Lavras e FUMARC, ser convocado
para apresentar documentagao original, bem como outros documentos complementares, ndo
sendo admitido em hipétese alguma a apresentacao ou inclusao, em grau de recurso, de novos
documentos.

4.4.12. As solicitacdes de isencdo serdo analisadas pela FUMARC, salvo a condi¢ao prevista quando
da informacao do Numero de Identificacdo Social (NIS), cuja consulta sera realizada junto ao
6rgdo gestor do CadUnico, o qual deliberara sobre o deferimento ou indeferimento da
solicitagao de isengao.

4.4.13. A solicitacdo de Isencéo da Taxa de Inscricdo que ndo atender a qualquer das exigéncias e
prazos determinados neste Edital sera indeferida.

4.4.14. Nao serdo consideradas as solicitacdes de Isencdo da Taxa de Inscricdo encaminhadas via
fax, correio eletrdnico ou qualquer outra forma que néo seja prevista neste Edital, assim como
aguelas apresentadas fora do prazo determinado no item 4.4.5 deste Edital

4.4.15. Nao sera concedida isencdo no pagamento da taxa de inscri¢do, o candidato que incorrer nas
seguintes situacoes:

a) deixar de efetuar a solicitagdo da isencédo pela internet dentro do prazo fixado, ou fazé-lo
por meio distinto deste edital,

b) ndo observar os prazos para o envio do requerimento de isencdo e da documentagao
comprobatéria neste edital;

¢) ndo assinar e/ou ndo enviar o requerimento de isengao;

d) informar incorretamente o Numero de ldentificagdo Social (NIS) ou inform&-lo sendo
invalido, excluido, ndo cadastrado, de outra pessoa, ndo atualizado por periodo superior a
24 meses contados da data de solicitacdo de isencdo, com renda fora do perfil ou nédo o
informar;

e) enviar ou entregar a documentagdo comprobatéria em desacordo com as normas
estabelecidas neste edital;

f) omitir informag®es e/ou torna-las inveridicas;
g) fraudar ou falsificar documentos.

4.4.16. Poderéo ser realizadas diligéncias para comprovacao da situacdo declarada pelo candidato.

4.4.17. Constatada a irregularidade no deferimento da isencdo, a inscricdo do candidato sera
automaticamente cancelada, sendo considerados nulos todos os atos dela decorrentes, em
qgualquer época, sem prejuizo das sanc¢des civis e penais cabiveis, assegurado o contraditorio
e a ampla defesa.

4.4.18. O resultado da andlise das solicitacdes de isencdo sera divulgado por meio de publicacao
oficial no quadro de avisos da Camara Municipal de Lavras e divulgado no endereco
eletrdnico <www.fumarc.com.br>, até a data provavel de 28 de agosto de 2023.

4.4.19. A fundamentacdo objetiva sobre o indeferimento da solicitagcdo de isencéo estara disponivel
para consulta do candidato no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br> por meio de consulta
individual.

4.4.20. Da decisdo do indeferimento das solicitacbes de isencdo caberd recurso, na forma
estabelecida neste Edital no item dos recursos e seus subitens.

4.4.21. O candidato cuja solicitagdo de isencao do valor de inscri¢do for indeferida (ndo aceita), apds
Resultado dos Recursos, deverd, para efetivar sua inscricdo no Concurso Publico, acessar o
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endereco eletrbnico <www.fumarc.com.br> emitir a 22 via do boleto conforme estabelecido no
item 4.2.3 deste Edital e efetuar o pagamento até o dia 22 de setembro de 2023.

4.4.22. O candidato que ndo regularizar sua inscrigdo por meio do pagamento do boleto nédo tera a
solicitagao de inscricao efetivada.

4.4.23. O candidato cuja solicitacdo de isencdo de pagamento do valor de inscricdo for deferida
(aceita) estara automaticamente inscrito no Concurso Publico e devera acessar seu Cartao de
Informacéo — Cl, disponivel para impressédo, no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br>, 05
(cinco) dias Uteis antes da data de realizagéo da prova.

4.5. Das vagas destinadas as pessoas com deficiéncia

4.5.1. As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que Ihes sdo facultadas
no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei n° 7.853/1989, é assegurado o direito
de inscri¢cdo para 0s cargos e empregos publicos, cujas atribuicdes sejam compativeis com sua
deficiéncia, conforme previsdo no Decreto Federal n° 3.298, de 20 de dezembro de 1999, com
as alteracdes dadas pelo Decreto n° 5.296, de 02 de dezembro de 2004, e da Lei n°® 12.764/12
regulamentada pelo Decreto n° 8.368/14 (Politica Nacional de Protecéo dos Direitos da Pessoa
com Transtorno do Espectro Autista), bem como na Stmula n°® 377 do Superior Tribunal de
Justica — STJ (“O portador de visao monocular tem direito de concorrer, em Concursos
Publicos/Processos Seletivos, as vagas reservadas aos deficientes”); na Lei Federal n. 14.126,
de 22 de margo de 2021, observados os dispositivos da Convencao sobre os Direitos da Pessoa
com Deficiéncia e seu Protocolo Facultativo, ratificados pelo Decreto Federal n. 6.949/2009.

4.5.2. Para fins de identificac@o de cada tipo de deficiéncia, adotar-se-a a definicdo contida no art. 4°
do Decreto Federal n°. 3.298, de 20 de dezembro de 1999, que regulamentou a Lei n°. 7.853,
de 1989, com as alteracdes advindas do Decreto Federal n°. 5.296, de 2 de dezembro de 2004,
bem como a Simula 377 do STJ.

4.5.3. As deficiéncias dos candidatos, admitida a corre¢do por equipamentos, adaptagfes, meios ou
recursos especiais, devem permitir o desempenho adequado das atribuigcdes especificadas para
0 cargo.

4.5.4. E garantido a pessoa com deficiéncia o direito de se inscrever neste Concurso Publico, desde
gue as atribuicbes e aptiddes especificas estabelecidas para o cargo pretendido sejam
compativeis com a deficiéncia que possui.

4.5.5. Ressalvadas as pessoas com deficiéncia, contidas no Decreto n°. 3.298/99, particularmente em
seu art.40, participardo deste Concurso Publico em igualdade de condicdes com os demais
candidatos no que concerne ao conteudo das provas, a avaliagdo, ao dia, horéario e local de
realizagdo das provas e a nota minima exigida para todos os demais candidatos e a todas as
demais normas de regéncia do Concurso Publico.

4.5.6. As pessoas com deficiéncia seréo reservados 10% (dez por cento) das vagas destinadas a cada
cargo e das que vierem a ser criadas durante o prazo de validade do Concurso Publico, desde
gue as atribuicdes do cargo sejam compativeis com a deficiéncia, na forma prevista no Decreto
Federal n° 3.298/09 e Lei Municipal n°® 2.223, de 11 de dezembro de 1995 e art. 27 da Lei
Complementar no. 387/2019.

4.5.6.1. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o item anterior resulte nimero fracionario, este
devera ser elevado até o primeiro numero inteiro subsequente.

4.5.7. Em conformidade com o Art. 4° da Lei N° 2.223, de 11 de dezembro de 1995, ndo serdo
reservados cargos ou empregos, quando, relativamente a uma carreira, 0 numero de cargos ou
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empregos for inferior a 5 (cinco).

4.5.8. Paraconcorrer as vagas que vierem a surgir para as pessoas com deficiéncia e ter as condi¢bes
especiais atendidas, a pessoa com deficiéncia devera, durante o periodo de inscricdo ou
isencao, preencher o Requerimento de Inscricdo ou Isencdo de Taxa e proceder da seguinte
forma:

a) Informar se possui deficiéncia;

b) Registrar no campo especifico o0 interesse em concorrer as vagas as pessoas com
deficiéncia;

c) Selecionar o tipo de deficiéncia;

d) Informar se necessita de condices especiais para a realizacéo das provas, especificando as
condicbes, restritamente aos termos da Legislagéo vigente;

e) Enviar Laudo Médico, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, contendo
expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagcao Internacional de Doencas
(CID-10), bem como a provavel causa da deficiéncia, a categoria em que se enquadra a
pessoa com deficiéncia, nos termos do art. 4° do Decreto Federal n. 3.298/1999 e suas
alteraces, a assinatura e o carimbo do médico com o numero de sua inscricdo no Conselho
Regional de Medicina (CRM).

4.5.8.1. O laudo médico devera conter todas as informagdes necessarias que permitam caracterizar a
deficiéncia e seré considerado para andlise do enquadramento previsto no artigo 4° do Decreto
Federal n°3298/1999 e suas alteracbes, combinado com o enunciado da Sumula n°® 377, do
STJ, de 22 de abril de 2009, bem como para assegurar previsdo de adaptagdo da prova do
candidato.

4.5.8.2. O Laudo Médico devera ser digitalizado e enviado, via upload, por link correspondente e que
sera disponibilizado no site da FUMARC <www.fumarc.com.br>, devendo ser enviado de
21 de agosto de 2023 a 21 de setembro de 2023, no periodo de inscrigdo.

4.5.9. O laudo médico original poderéa ser requisitado em diligéncia pela FUMARC ou pela Camara
Municipal de Lavras, tendo validade somente para este Concurso Publico e ndo sera devolvido,
ficando a sua guarda sob a responsabilidade da Camara Municipal de Lavras.

4.5.10. As vagas reservadas as pessoas com deficiéncia que ndo forem providas por falta de
candidatos classificados no Concurso Publico ou por falta de aprovados na pericia médica
serédo preenchidas pelos candidatos de ampla concorréncia, com estrita observancia da ordem
classificatoria.

4.5.11. A pessoa com deficiéncia que desejar concorrer as vagas de ampla concorréncia, podera fazé-
lo por opgéo e responsabilidade pessoal, informando a referida op¢cdo no Requerimento de
Inscricdo ou de Isencdo, e, ndo podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas reservadas
para pessoas com deficiéncia, conforme disposigdo legal.

45.12. O resultado final deste Concurso Publico sera feito em duas listas contendo, a primeira, a
classificacdo de todos os candidatos de ampla concorréncia, inclusive com o nome dos
candidatos com deficiéncia e, a segunda, somente a classificacdo dos candidatos que
concorrem as vagas que surgirem para as pessoas com deficiéncia.

4.5.13. No surgimento de vagas aos candidatos com deficiéncia, a ordem de convocacao relativa ao
cargo para o qual concorreu, dar-se-a da seguinte forma: a 12 vaga a ser destinada a pessoa
com deficiéncia sera a 52 vaga; a 22 vaga serd a 152 vaga; a 3% vaga sera a 252 vaga,; a 42 vaga
serd a 352 vaga e assim sucessivamente, para futuras vagas destinadas as pessoas com
deficiéncia e providas durante o prazo de validade do Concurso Publico.

4.5.14. Na falta de candidatos aprovados para vagas reservadas para pessoas com deficiéncia, estas
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serdo preenchidas pelos demais candidatos da ampla concorréncia, observada a ordem de
classificacéo.

4.5.15. Para contratacao os candidatos com deficiéncia serdo convocados para se submeter a pericia
médica oficial e analise de equipe multiprofissional designada pela Camara Municipal de
Lavras que atestara sobre a sua qualificagdo como deficiente, nos termos do art. 43 do Decreto
Federal n.° 3.298/1999 e suas alteracbes e sobre a compatibilidade da deficiéncia com o
exercicio das atribuicdes do cargo, decidindo de forma terminativa sobre a caracteriza¢éo do
candidato como deficiente.

4.5.15.1. Concluindo a avaliagdo pela inexisténcia de deficiéncia ou por ser ela insuficiente para
habilitar o candidato a preencher as vagas temporarias reservadas, o candidato sera excluido
da lista de classificacdo de candidatos com deficiéncia, mantendo a sua posi¢ao na lista geral
de classificacéo, observados os critérios do contraditorio e da ampla defesa.

4.5.16. Ainobservancia do disposto nos itens anteriores acarretara a exclusédo do candidato das vagas
as pessoas com deficiéncia e sua inclusdo apenas na listagem geral dos candidatos por cargo,
caso nao tenha sido eliminado deste Concurso Publico. O Municipio de Lavras convocara,
entdo, o proximo candidato com deficiéncia ou o préximo da lista geral por cargo, caso a
listagem de pessoas com deficiéncia do referido cargo ja se tenha esgotado.

45.17. A pessoa com deficiéncia que ndo preencher os campos especificos do Requerimento de
Inscricdo ou de Isencéo e ndo cumprir o determinado no item 4.5 e seus subitens deste Edital,
terd a sua inscricdo processada como candidato de ampla concorréncia, nao podendo alegar
posteriormente essa condi¢cao para reivindicar a prerrogativa legal.

4.5.18. Perdera o direito de concorrer as vagas que vierem a surgir para pessoas com deficiéncia
previstas neste Edital, mesmo que declarada tal condicdo no Requerimento de Inscricdo ou
Isencéo, o candidato que ndo cumprir 0 estabelecido no item 4.5 e seus subitens.

4.5.19. A relagéo dos candidatos inscritos na condicdo de pessoa com deficiéncia sera publicada por
meio de publicagdo oficial no quadro de avisos da Camara Municipal de Lavras, situada
Avenida Pedro Sales, 542 - Centro, Lavras — MG e divulgada no endereco eletrdnico
<www.fumarc.com.br>, até o dia 28 de setembro de 2023.

4.5.20. Da decisao do indeferimento cabera recurso, na forma estabelecida neste Edital no item dos
recursos e seus subitens.

4.6. Dos Procedimentos para Solicitacdo de Condi¢des Especiais para Realizagdo das provas

4.6.1. Poderao requerer condi¢do especial para a realizagdo das provas:
a) a pessoa com deficiéncia;
b) a candidata lactante;

4.6.2. Para ter a condi¢cdo especial atendida para realizar a prova, o candidato devera cumprir o
estabelecido no item 4.5.8 e seus subitens, especificando as condi¢cdes especiais necessarias
para a realizagado das provas, restritamente aos termos da Legislacéo vigente.

4.6.3. Para o atendimento especial de “Tempo Adicional”, o Laudo Médico devera conter, justificativa,
acompanhada de parecer emitido pelo médico assistente, ou por equipe multiprofissional ou por
profissional especialista da area de sua deficiéncia nos impedimentos apresentados pelo
candidato, conforme o disposto no Decreto Federal n. 9.508, de 2018.

4.6.3.1. A concessao de tempo adicional para realizacdo das provas somente sera deferida caso tal

recomendacdo seja decorrente de orientacdo médica especifica contida no Laudo Médico
enviado pelo candidato ou parecer emitido por profissional de saude.
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4.6.3.2. Em atencdo a isonomia entre os candidatos, por padrdo, serdo concedidos 60 minutos
adicionais a candidatos que tiverem deferido o pedido de tempo adicional.

4.6.4. A candidata lactante, nos critérios e condi¢des estabelecidos no art. 227 da Constituicdo Federal,
art. 4° da Lei n® 8.069/90 (Estatuto da Crianca e do Adolescente) e arts.1° e 2° da Lei n°
10.048/2000 e na Lei Federal n. 13.872/2019, tera direito amamentar cujo (a) filho (a) tiver ATE
6 (seis) meses de idade no dia da realizacao da prova.

4.6.4.1. A candidata lactante que necessitar amamentar durante a realizacdo das provas podera fazé-
lo, mediante indicacdo no Requerimento de Inscricdo ou isencéo.

4.6.4.2. A comprovacao da idade da crianca sera feita mediante envio ou apresentagéo da respectiva
certiddo de nascimento na forma estabelecida no item 4.5.8.2 deste Edital.

4.6.4.3. A crianga a ser amamentada devera estar obrigatoriamente acompanhada somente de uma
pessoa maior de 18 anos, juridicamente capaz, munida de documento de identidade, a qual
sera responsavel por sua guarda, e ambos deverdo permanecer em local determinado pela
FUMARC.

4.6.4.4. A pessoa acompanhante somente tera acesso aos locais das provas até o horario estabelecido
para o fechamento dos portdes e somente podera retirar-se apés o periodo de sigilo.

4.6.4.5. Durante a amamentacao, a candidata serd acompanhada de uma fiscal da FUMARC, sem a
presenca do responséavel pela guarda da crianga.

4.6.4.6. A candidata lactante que ndo levar uma pessoa responsavel pela guarda da crianga a ser
amamentada nao realizara as provas. A FUMARC ndo disponibilizar4 acompanhante para a
guarda da crianca.

4.6.4.7. A candidata lactante podera retirar-se, temporariamente, da sala onde estiver sendo realizada
a prova, para atendimento a crianga a ser amamentada, em sala especial.

4.6.4.8. Seré assegurada a candidata lactante a compensacao do tempo efetivamente despendido para
a amamentacao quando da realizacao das provas, com limite maximo de 60 minutos.

4.6.4.9. A candidata lactante que comparecer as provas sem a presenca do lactente nédo tera o tempo
adicional previsto podendo, caso necessario, ser transferida para sala com o tempo regular de
prova.

4.6.5. O candidato com algum tipo de limitacdo temporaria, em caso de imprevisibilidade em que seja
necessario solicitar atendimento especial, apés o término do periodo de inscri¢cdo, devera enviar
a solicitagdo de atendimento necessério, por meio do endereco eletrdnico
<fconcursosatendimento@pucminas.br>, acompanhado de Laudo Médico.

4.6.6. O atendimento as solicitacdes de condi¢cdes especiais ficara sujeito a analise de legalidade,
viabilidade e razoabilidade do pedido.

4.6.7. Independentemente dos motivos alegados, ndo tera as condigfes especiais atendidas, mesmo que
indicadas no Requerimento de Inscri¢cdo ou Isencdo, o candidato que ndo cumprir o estabelecido
nos itens 4.5 e 4.6 e seus respectivos subitens, sendo de exclusiva responsabilidade do
candidato a opcéo de realizar ou ndo a prova sem as condi¢cdes especiais solicitadas.

4.6.8. O resultado da analise das solicitacdes de condicdes especiais sera publicado por meio de
publicagdo oficial no quadro de avisos da Camara Municipal de Lavras, situada a situada

13


mailto:fconcursosatendimento@pucminas.br

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS )\ FUMARC

CONCURSO PUBLICO
EDITAL N° 01/2023

Avenida Pedro Sales, 542 - Centro, Lavras — MG e divulgada no endereco eletrbnico
<www.fumarc.com.br>, até o dia 28 de setembro de 2023.

4.6.9. A fundamentacgéo do indeferimento da condi¢do especial sera disponibilizada no sitio eletrénico
<www.fumarc.com.br> para consulta individualizada.

4.6.10. Da decisdo do indeferimento cabera recurso, na forma estabelecida neste Edital no item dos
recursos e seus subitens.

5— CARTAO DE INFORMAGAO - CI/ LOCAL DE REALIZAGCAO DAS PROVAS

5.1. O Cartdo de Informacdao de realizacdo da prova ndo seré enviado via Correios.

5.2. O Cartdo de Informacdo (Cl) contendo a data, horario e local de realizacdo da Prova sera
disponibilizado, para consulta e impresséao pelo proprio candidato, em até 05 (cinco) dias Uteis antes
da data provéavel de aplicagédo da prova no endereco eletronico da FUMARC<www.fumarc.com.br>.

5.2.1. Caso o candidato ndo consiga obter o seu ClI, apds ser disponibilizado conforme item anterior,
devera entrar em contato até 20 de outubro de 2023 por telefone, pessoalmente ou por terceiro
munido de procuracdo com poderes especificos, com a FUMARC, na Avenida Francisco Sales,
540, bairro Floresta — BH/MG, ou pelo telefone (31) 3249-7455 / 3249-7403 / 3249-7404, munido
do boleto, juntamente com o comprovante de pagamento devidamente quitado, para orientacdes.

5.3. E de exclusiva responsabilidade do candidato que tiver sua inscri¢éo deferida, consultar e imprimir
no endereco eletrénico <www.fumarc.com.br> Cartdo de Informacéo - Cl, onde constardo a data,
horario e local/sala de realizagéo da prova.

5.4. No Cl estardo expressos o nome completo do candidato, o nUmero do documento de identidade, a
data de nascimento, a data, o horério, o local de realizacdo da prova (escola/prédio/sala) e outras
orientacBes Uteis ao candidato.

5.5. E obrigacdo do candidato conferir no Cl seu nome, o nimero do documento utilizado na inscrigéo,
a sigla do 6rgao expedidor, bem como a data de nascimento.

5.6. Eventuais erros de digitacdo ocorridos no nome do candidato, na sua data de nascimento, no
namero do documento de identidade utilizado na inscricdo, constantes do Cl deverdo ser
comunicados pelo candidato ao Fiscal de Prova, no dia, no horario e no local de realizacao da prova
objetiva e constardo na Ata de sala.

5.6.1. Caso o candidato ndo comunique o erro de digitacao referente a sua data de nascimento em até
48 horas ap0s a aplicacdo da prova arcara com o prejuizo advindo de tal erro.

5.7. Em nenhuma hipotese seréo efetuadas alteragbes e/ou retificagbes nos dados informados ou
confirmados pelo candidato no Requerimento de Inscricdo ou Isencdo, relativos ao
cargo/especialidade e a condicdo em que concorre indicados pelo candidato no ato da inscrigdo ou
isencgao.

5.8. O candidato ndo podera alegar desconhecimento acerca da data, horério e local de realizacdo da
prova, para fins de justificativa de sua auséncia.

5.9. E de exclusiva responsabilidade do candidato, tomar ciéncia do trajeto até o local de realizagéo da
prova, a fim de evitar eventuais atrasos, sendo aconselhdvel ao candidato visitar o local de
realizacdo da prova com antecedéncia.

5.10. Nao havera segunda chamada seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia
do candidato.
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5.11. O ndo comparecimento a prova, por qualguer motivo, caracterizara a desisténcia do candidato e
resultara em sua eliminagdo deste Concurso Publico.

5.12. O candidato que, por qualquer motivo, ndo visualizar o seu Cartdo de Informacéo (Cl), mas que
apresente o respectivo comprovante de pagamento, efetuado nos moldes previstos neste Edital,
poderd participar do Concurso Publico.

5.12.1. Para ser incluido, o candidato devera entrar em contato com a FUMARC imediatamente apés a
disponibilizacdo do ClI, nas formas previstas no item 5.2.1, para ser informado do horario e local
onde realizara a prova, onde devera ser preenchido e assinado, no dia da prova, formulario
especifico.

5.12.2. Ainclusdo de que trata o item anterior sera realizada de forma condicional, sujeita a posterior
verificacdo quanto a regularidade da referida inscricéo.

5.12.8.

cancelada, considerados nulos todos os atos dela decorrentes.

Constatada a irregularidade da inscricdo, a inclusdo do candidato serd automaticamente

6— DAS PROVAS

6.1. Da Prova Objetiva de Multipla Escolha

6.1.1. As Provas Objetivas de Multipla Escolha, de carater eliminatério e classificatério, para todos os
cargos serdo constituidas conforme o Quadro de Composi¢éo das Provas abaixo:

N° de Valor de
Cdédigo Cargo/Especialidade Disciplina ~ cada
Questdes ~
guestao
Lingua Portuguesa 10 1
101 | Auxiliar Administrativo Nocdes de Informética 10 1
Legislagéo 10 1
TOTAL 30 questdes 30
Lingua Portuguesa 10 1
. _ Nocbes de Informética 5 1
102 | Auxiliar Legislativo - —
Legislagéo 5 1
Conhecimentos Especificos 10 1
TOTAL 30 questdes 30
Lingua Portuguesa 10 1
. . NocOes de Informética 5 1
103 | Auxiliar Técnico - =
Legislagéo 5 1
Conhecimentos Especificos 10 1
TOTAL 30 questdes 30
Lingua Portuguesa 10 1
201 |Advogado g - g -
Conhecimentos Especificos 30 1
TOTAL 40 questbes 40
Lingua Portuguesa 10 1
Assistente Nocdes de Informatica 5 1
202 o . . ~ :
Administrativo/Administracao Legislacdo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questbes 40
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Lingua Portuguesa 10 1
203 Assistente Adfninistrativo/Ciéncia Nog¢oes de Informatica 5 1
da Computagao Legislacéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questdes 40
Assistent Lingua Portuguesa 10 1
204 AZ?rgSinEi};thiVO/Ciéncias Nog.oes Eie Informatica 5 1
Contébeis Legislacéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questbes 40
Assistente d Lingua Portuguesa 10 1
205 Ci?#suﬁirzzggéi/Comunicagéo Nog.oes Eje Informatica > 1
Social Legislagéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questdes 40
Lingua Portuguesa 10 1
506 |Assistente Legislativo/Orgamento | Nogdes de Informatica 5 1
e Financas Legislacéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questbes 40
Lingua Portuguesa 10 1
207 | Assistente Legislativo/Direito Nog.oes (~1e Informatica > 1
Legislagéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1
TOTAL 40 questbes 40
Lingua Portuguesa 10 1
08 | Controlador Nog.oes (~1e Informatica 5 1
Legislagéo 5 1
Conhecimentos Especificos 20 1

TOTAL 40 questdes

6.1.2. Os Conteudos Programaticos e as Bibliografias Sugeridas referentes as Provas constam do
Anexo | deste Edital.

6.1.3. As Provas Objetivas de Multipla Escolha seréo distribuidas pelas disciplinas em conformidade
com o Quadro de Composi¢cdo das Provas do item 6.1.1, sendo que cada questdo contera 4
(quatro) alternativas com uma Unica resposta correta.

6.1.4. As Provas Objetivas serdo avaliadas e apuradas por meio de leitura 6ptica, sendo que cada
questédo valera 1,0 (um) ponto.

6.1.5. Ser4 considerado aprovado nas Provas Objetivas, o candidato que obtiver no minimo 50%
(cinquenta por cento) do total de pontos da Prova Objetiva de Mdltipla Escolha, e que néo
receber nota 0 (zero) em qualquer uma das disciplinas das provas objetivas.

6.2. Da Prova Aberta
6.2.1. A Prova Aberta, de carater eliminatorio e classificatério, ser4 aplicada para os cargos de

Assistente Legislativo, Assistente de Comunicagéo, Advogado e Controlador, composta por
2 questdes discursivas, abrangendo o contetdo programatico definido em Edital.
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6.2.2. A Prova Aberta tem o objetivo de avaliar a proficiéncia em Lingua Portuguesa em sua modalidade
escrita, considerando a capacidade de compreender e expor argumentos com clareza, conciséo,
precisédo, coeréncia e objetividade a respeito do tema proposto, avaliando inclusive a correcao
gramatical, segundo os critérios definidos no item 6.2.6.

6.2.3. A Prova Aberta sera aplicada no mesmo dia e horario das Provas Objetivas de Multipla Escolha.

6.2.4. A Prova Aberta sera avaliada na escala de 0 (zero) a 50 (cinquenta) pontos, considerando-se
aprovado o candidato que nela obtiver nota igual ou superior a 50% (cinquenta por cento) do total
de pontos.

6.2.4.1. Cada questdo discursiva da Prova Aberta devera ter a extensao minima de 10 (dez) linhas e
maxima de 15 (quinze) linhas.

6.2.4.2. Seré desconsiderado, para efeito de avaliagdo, qualquer fragmento de texto que for escrito fora
do local apropriado ou que ultrapassar a extensdo méaxima de linhas estabelecidas na Folha de
Respostas da Prova Aberta.
6.2.5. Serd atribuida nota 0 (zero) na questdo discursiva nos casos de:
a) texto que nao atender ao numero de linhas estabelecido no item 6.2.4.1;
b) ndo atendimento ao contetdo avaliado;
c) letra ilegivel;
d) resposta a lapis, em parte ou na sua totalidade;
e) identificacdo em local indevido.

6.2.6. A correcao da Prova Aberta levard em conta os critérios de pontuacdo definidos a seguir:

Aspectos Avaliados el e Critérios
Pontos
Argumentacéo e informatividade dentro do tema De 0 a4 - Ruim
proposto - Al - (originalidade, suficiéncia, De 5 a 8 — Regular
~ A . 15

correcdo, relevancia e propriedade das De9al2-Bom
informagodes) De 13 a 15 — Muito Bom
Coeréncia e Coesdao - CC (organizagdo De 0 a4 - Ruim
adequada de paragrafos, -continuidade e 15 De 5 a 8 — Regular
progressdo de ideias, uso apropriado de De 9al2-Bom
articuladores) De 13 a 15 — Muito Bom
Morfossintaxe - M - (emprego de pronomes,
relacéo entre as palavras, concordancia verbal e
nominal, organizacdo e estruturagdo dos 10 Desconto de 1 ponto por erro
periodos e oracdes, emprego dos tempos e
modos verbais e colocacdo de pronome)
Pontuacédo, acentuacéo e ortografia - PO 10 Desconto de 1 ponto por erro

6.2.7. Serdo corrigidas as Provas Abertas dos candidatos aprovados na Primeira Etapa e classificados
até os limites estabelecidos no quadro abaixo, respeitados os empates nas ultimas posicoes:
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Limites para Correcao das Provas Abertas
Cddigo Cargo/Especialidade Coné:rgreléicia PCD
201 | Advogado 202
205 | Assistente de Comunicagdo/Comunicagdo Social 102 Todos
206 | Assistente Legislativo/Or¢camento e Financas 102 arf);ogio\l/c;s
207 | Assistente Legislativo/Direito 202 Objetiva
208 | Controlador 102

6.2.8. Os demais candidatos néo classificados até as posicdes acima indicadas no quadro serdo
automaética e definitivamente excluidos do Concurso Publico.

6.2.9. A Prova Aberta devera ser manuscrita pelo préprio candidato, em letra legivel, com caneta
esferogréfica de tinta azul ou preta, fabricada em material transparente.

6.2.9.1. Nao sera permitida a interferéncia e/ou a participacdo de outras pessoas, salvo em caso de
candidato na condigdo de pessoa com deficiéncia que esteja impossibilitada de redigir textos e
tenha solicitado atendimento especial para este fim, nos termos deste Edital. Neste caso, o
candidato ser4d acompanhado por um fiscal devidamente treinado, a quem devera ditar o texto,
especificando oralmente a grafia das palavras e os sinais graficos de pontuacéo.

6.2.10. As Folhas de Respostas da Prova Aberta serdo fornecidas juntamente com a Folha de
Respostas da Prova Objetiva de mdltipla escolha no dia de realizacao das provas, devendo o
candidato, ao seu término, obrigatoriamente devolver ao fiscal todas as Folhas de Respostas
(Mdltipla Escolha e Discursiva), devidamente assinadas apenas no local indicado, sem qualquer
outro termo que o identifique.

6.2.11. As Folhas de Respostas da Prova Aberta ndo poderdo conter, em outro local que nédo o
apropriado para assinatura, qualquer palavra ou marca que identifique o candidato.

6.2.12. As Folhas de Respostas da Prova Aberta serd o Unico documento valido para a avaliagcdo desta
etapa. O espaco reservado no caderno de provas para rascunho é de preenchimento facultativo
e ndo valera para tal finalidade e o candidato ndo podera levar o rascunho.

6.2.13. Seré adotado pela FUMARC processo que impeca a identificacdo do candidato por parte da
Banca Examinadora, garantindo-se, assim, o sigilo na correcao da Prova Aberta.

6.2.14. O candidato ndo podera efetuar consulta a quaisquer fontes ou meios de consulta para auxilio
na resposta da Prova Aberta.

6.2.15. O candidato deveréa observar atentamente as orientagdes de transcricdo de suas respostas das
questdes discursivas da Prova Aberta. Aquele que nao observar tais orientacdes recebera nota
0 (zero), sendo vedado qualquer tipo de rasura ou substituicdo da folha de resposta no erro de
transcricdo e/ou adulteracdo na identificagdo das paginas, sob pena de eliminacao.

6.2.16. O candidato, ao término da realizacdo das Provas de Multipla Escolha e Aberta, deverd,

obrigatoriamente, devolver o Caderno de Prova e as Folhas de Respostas oficiais (Multipla
Escolha e Aberta).
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6.3. Da Prova de Titulos

6.3.1. A terceira etapa deste concurso para todos os cargos de Nivel Superior consistira em Prova de
Titulos, de carater classificatorio.

6.3.2. A Prova de Titulos sera constituida de titulacdo académica e participardo desta etapa os
candidatos classificados, conforme critérios definidos nos itens 6.1.5 e 6.2.4, respeitados 0s
empates nas ultimas posicfes, observado a tabela abaixo:

Cddigo Cargo/Especialidade Ampla PCD
202 |Assistente Administrativo / Administrac&o 102 | Todos aprovados
203 | Assistente Administrativo / Ciéncias da Computacdo 100 | M@ Zgonauﬁ)ibiztiva
204 | Assistente Administrativo / Ciéncias Contabeis 108 Escolhg

201 |Advogado

205 | Assistente de Comunicagdo/Comunicacao Social

Todos aprovados na Prova

206 | Assistente Legislativo/Orgamento e Finangas Aberta

207 | Assistente Legislativo/Direito

208 | Controlador

6.3.3. A entrega dos documentos relativos a Prova de Titulos, de carater classificatoria, é facultativa. O
candidato que nao entregar titulos ndo sera eliminado do Concurso Publico.

6.3.4. Serdo aceitos como documentos os Titulos que forem representados por Diplomas e Certificados
definitivos de conclusdo de curso expedidos por Instituicdo reconhecida pelo MEC ou 6érgéo
estadual competente, em papel timbrado, e deverdo conter carimbo e identificacdo da instituicdo
e do responsavel pela expedi¢cdo do documento.

6.3.5. A comprovacéo de titulos observara os seguintes critérios:

6.3.5.1.

6.3.5.2.

6.3.5.3.

Especializacdo em nivel lato sensu, mediante a apresentacdo de fotocdpia autenticada em
cartério ou documento com certificagcdo digital com os respectivos dispositivos de validagéo,
do certificado de conclusédo, expedido por instituicdo superior reconhecida pelo MEC ou 6rgao
estadual competente, com indicacdo da carga horaria minima de 360h, na area de atuacao,
Ser4 aceita a declaracdo de concluséo de especializacdo, desde que acompanhada do histérico
escolar do curso com os conteudos ministrados e a indica¢do da carga horaria.

Especializacdo em nivel stricto sensu (mestrado e doutorado), na area de atuacao, mediante a
apresentacdo de fotocOpias autenticadas em cartério ou documento com certificacdo digital
com os respectivos dispositivos de validagdo, dos respectivos diplomas, expedidos por
instituicdo superior reconhecida pelo MEC ou 6rgdo estadual competente ou de fotocépias
autenticadas em cartério das Atas das Bancas Examinadoras, devidamente assinadas,
comprovando a aprovacgdo das dissertacdes ou teses. Sera aceita a declaracéo ou certificado
de conclusédo de Mestrado e/ou Doutorado, desde que acompanhado de histérico escolar,
contendo os contetidos ministrados.

Os diplomas e/ou certificados expedidos por universidades estrangeiras somente serdo
considerados quando validados por instituicdo brasileira legalmente competente para tanto.

6.3.6. Serdo considerados Titulos somente os constantes na tabela abaixo e desde que sejam
observados os critérios de comprovacao previstos no item 6.3.5 e seus subitens:

) . Valor de| /510
TITULO COMPROVACAO qada MAximo
titulo
Certificado de Curso de pos-graduacdo em nivel de 10 20
especializacdo, devidamente registrado, com carga horéria ' ’
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Especializacdo|minima de 360h, na area de atuacdo. Também sera aceita a
Lato Sensu [declaragdo de conclusdo de especializacdo, desde que

acompanhada do histérico escolar do curso com os contetdos
ministrados e carga horéria.

Mestrado |aceita a declarac&o ou certificado de conclusdo de Mestrado, 2,0 2,0

Diploma de curso de pos-graduacao em nivel de Mestrado,
devidamente registrado, na area de atuacdo. Também serd

desde que acompanhado de histérico escolar com o0s
contetdos ministrados.

Diploma de curso de pés-graduacdo em nivel de Doutorado,
devidamente registrado, na area de conhecimento. Também
sera aceita a declaracdo ou certificado de conclusdo de| 3,0 3,0

Doutorado Doutorado, desde que acompanhado de histérico escolar com
0s conteudos ministrados.
TOTAL DE PONTOS 7,00
6.3.6.1. Os titulos serdo pontuados conforme tabela no item 6.3.6, podendo o candidato apresentar:

até 2 (dois) titulos de Especializacdo Lato Sensu, 1 (um) titulo de stricto sensu Mestrado, 1
(um) titulo de stricto sensu Doutorado.

6.3.7. A convocacdo oficial para entrega de documentos relativos a Prova de Titulos sera publicada
juntamente com o Resultado Definitivo da Prova Aberta — apds recursos.

6.3.7.1.

6.3.7.2.

Para apresentacdo de documentos relativos a Prova de Titulos, o candidato devera acessar
no endereco eletronico da FUMARC <www.fumarc.com.br> o link correspondente a Prova de
Titulos, digitalizando e enviando, via upload, os documentos para analise.

A tempestividade da apresentacado dos titulos pelo candidato sera verificada pela data de envio
por meio de upload.

6.3.8. Todos os titulos deverdo ser enviados de uma Unica vez, ndo se admitindo complementacao,
suplementacgdo, inclusdo e/ou substituicAo de documentos durante ou apds o0s periodos
estabelecidos neste Edital para envio ou quando da interposi¢céo de recursos.

6.3.9. Nao serdo aceitos titulos entregues fora do prazo, por fax ou por qualquer outra forma nédo prevista
neste Edital.

6.3.10.

6.3.11.

6.3.12.
6.3.13.
6.3.14.

6.3.15.

6.3.16.

Toda documentacdo deverd ser apresentada em coépia legivel e de acordo com as
especificagdes do item 6.3 e seus subitens.

Seréo ainda considerados documentos apresentados com atestado de validade digital por meio
de cddigo de validagdo ou QRcode.

A Prova de Titulos se limitard ao valor maximo de 7 (sete) pontos.
No somatério da pontuacéo de cada candidato, os pontos excedentes serdo desprezados.

N&o serdo disponibilizadas copias da documentacdo entregue, fazendo parte integrante do
Concurso Publico.

Sera de inteira responsabilidade do candidato o envio da documentacéo referente a titulos nos
termos deste Edital e seus anexos, sob pena de ndo ser considerado pela banca examinadora.

Seréo recusados, liminarmente, os titulos que ndo atenderem as exigéncias deste edital.

7— DA

REALIZACAO DAS PROVAS OBJETIVA E ABERTA

7.1. As Provas Objetivas de Multipla Escolha e Abertas, de carater eliminatério e classificatorio, para
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todos os cargos serdo realizadas na data provavel de 22 de outubro de 2023, no municipio de
Lavras/MG, em horério e local indicados no Cartédo de Informag&o-Cl.

Caso o Municipio de Lavras ndo disponha de condi¢Bes de alocar todos os candidatos em sua sede,
esses poderdo ser alocados em cidade ou distrito proximo para a realizacdo das provas.

Em nenhuma hip6tese serd permitido ao candidato prestar quaisquer provas fora da data, da cidade,
do horério, do local/sala determinado pela FUMARC.

Nao havera segunda chamada para realizacdo de nenhuma das provas, seja qual for o motivo
alegado para justificar o atraso ou a auséncia do candidato. A auséncia do candidato, por qualquer
motivo, inclusive doencga ou atraso, implicara na sua elimina¢éo do Concurso Publico.

A duracdo de realizacéo das provas de cada cargo séo as constantes no quadro abaixo:

Duracéo

Cddigo Cargo/Especialidade Prova L.
maxima

101 |Auxiliar Administrativo

102 |Auxiliar Legislativo

103 |Auxiliar Técnico

202 |Assistente Administrativo/Administra¢éo

203 |Assistente Administrativo/Ciéncia da Computacéo
204 |Assistente Administrativo/Ciéncias Contabeis

Prova Objetiva de| 04 horas
Multipla Escolha

Cdédigo Cargo/Especialidade Prova Duracéo
201 |Advogado
205 |Assistente de Comunicacdo/Comunicacdo Social |Provas Objetiva de
206 |Assistente Legislativo/Orcamento e Finangas Multipla Escolha e | 05 horas
207 |Assistente Legislativo/Direito Aberta
208 |Controlador

Periodo de Sigilo: Os candidatos somente poderdo ausentar-se do recinto de realizacdo das
provas, decorrida 1 (uma) hora do inicio de realizacdo das mesmas.

7.6.1. O candidato que, por qualquer motivo se recusar a permanecer em sala durante o periodo

7.7.

7.8.

7.9.

minimo estabelecido no item 7.6 tera o fato consignado em ata e podera ser eliminado do
Concurso Publico, apés andlise da Comissao.

Nao havera prorrogacao do tempo de duracéo das provas, exceto o previsto nos itens 4.6.3 € 4.6.4
do Edital, e que forem deferidas, ap6s analise de solicitacao.

A Cémara Municipal de Lavras e a FUMARC eximem-se das despesas e reembolso com
deslocamento dos candidatos nos dias de realizacdo de quaisquer provas, exames, avaliagdes,
contratacdo de qualquer natureza relativa a participagdo dos candidatos neste Concurso Publico,
ressalvada a Unica excec¢ao prevista na Devolucdo do Valor de Inscrig&o.

No dia da aplicagdo das provas, em todos os locais de sua realizagcdo, serdo convidados,
aleatoriamente, 3 candidatos, para presenciarem a abertura dos malotes contendo os pacotes de
provas e assim comprovarem a inviolabilidade de todo o material sigiloso, quando sera feito o
rompimento dos lacres dos malotes e lavrado termo formal de abertura que levara a assinatura
de todos os presentes.
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7.10. Os cadernos de provas serdo acondicionados em envelopes de seguranca que serdo abertos nas
respectivas salas de realizacéo, no dia de sua aplicagdo e na presenca de todos os candidatos
gue, ao presenciar a abertura deste pacote, comprovaréo a inviolabilidade das provas.

7.11. Durante o periodo de realizagéo das provas, ndo sera permitida qualquer espécie de consulta ou
comunicacao entre os candidatos ou entre estes e pessoas estranhas, oralmente ou por escrito,
assim como nao sera permitido o uso de livros, codigos, manuais, impressos, anotacdes ou
guaisquer outros meios.

7.12. O candidato ndo podera fazer anotacado de questdes ou informacdes relativas as suas respostas
em quaisquer outros meios que nado os permitidos nesse Edital e seus anexos, especificados na
capa do Caderno de prova.

7.13. O tempo de duracao das provas abrange a transcricdo das respostas do Caderno de Questdes
das Provas Objetiva e Aberta para as Folhas de Respostas oficiais.

7.14. N&o ser& permitida, nos locais de realizacdo da prova, a entrada e/ou permanéncia de pessoas
nao autorizadas pela FUMARC, salvo o previsto no item 4.6.4.3 deste Edital.

7.15. Nao sera permitida a entrada de candidato no estabelecimento onde serao realizadas as provas
apos seu inicio/fechamento dos portbes e, nessa hip6tese, o candidato sera automaticamente
eliminado desse Concurso Publico.

7.16. O candidato devera comparecer ao local das provas com, no minimo, uma hora de antecedéncia,
munido do documento de identificacdo oficial com fotografia impresso, preferencialmente o
mesmo utilizado no ato de inscri¢do, e de caneta esferogréfica de tinta azul ou preta, fabricada
em material transparente, lapis e borracha e, preferencialmente, portando o Cartao de Informagéo
— Cl ou do boleto original quitado com comprovante de pagamento.

7.17. NAO seréa permitido o uso de lapiseira ou corretivo.

7.18. O ingresso do candidato na sala para a realizacdo das provas somente sera permitido dentro do
horario estabelecido pela FUMARC, no item 7.16 neste Edital.

7.19. Somente sera admitido no local de realizagdo das provas, o candidato que estiver previamente
inscrito e munido de seu documento de identidade, sendo exigida a apresentacdo do documento
original, oficial, valido e impresso, ndo sendo aceita copia, mesmo que autenticada.

7.20. Sera obrigatoria a apresentacédo do documento de identidade no local de realizagdo das provas.
O comprovante de pagamento de inscri¢céo e o Cartédo de Informacéo (CI) por si s6 ndo sera aceito
para a identificacdo do candidato. No caso de perda, roubo ou na falta do documento de
identidade informado na inscricdo, o candidato devera apresentar outro documento equivalente
com foto original, oficial, valido e impresso, podendo ser submetido & identificacéo especial, que
compreende na coleta de assinatura e/ou impressao digital em formulario préprio.

7.21. Serao considerados documentos de identidade validos: carteiras expedidas pelos Ministérios
Militares, pelas Secretarias de Seguranca Publica, pelos Institutos de Identificagéo e pelos Corpos
de Bombeiros Militares; carteiras expedidas pelos 6érgaos fiscalizadores de exercicio profissional
(Ordens, Conselhos, etc); passaporte, Certificado de Reservista com foto, Carteira de Trabalho,
Carteira Nacional de Habilitagdo com fotografia.

7.21.1. Nao serdo aceitos, por serem documentos destinados a outros fins, Protocolos, Boletim de
Ocorréncia, Certiddo de Nascimento ou Casamento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de
Habilitagdo emitida anteriormente a Lei Federal n°® 9.503/97, Carteira de Estudante, Crachas,
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Identidade Funcional de natureza publica ou privada, cépias dos documentos ainda que
autenticados, ou qualquer outro documento ndo constante neste Edital.

7.21.2. O documento de identificacdo devera estar em perfeita condicado a fim de permitir, com clareza,
a identificacdo do candidato, e deverd conter filiacdo, fotografia, data de nascimento e
assinatura.

7.22. As instrugcbes constantes no Caderno de Prova e nas Folhas de Respostas bem como as
orientacles e instrucdes expedidas pela FUMARC e Camara Municipal de Lavras durante a
realizacao das provas complementam este Edital e deverdo ser rigorosamente observadas e
seguidas pelo candidato.

7.22.1. O candidato devera transcrever as respostas das Provas para as Folhas de Respostas oficiais,
gue sera o Unico documento valido para a correcao das provas, sendo vedada a participacao de
terceiro, salvo as condigBes especiais solicitadas e concedidas conforme regras estabelecidas
neste Edital.

7.22.1.1. No caso das condi¢des especiais solicitadas e concedidas, o candidato serd acompanhado
por um Fiscal devidamente treinado, a quem devera ditar as alternativas a serem marcadas.
Sendo de responsabilidade do candidato, conferir as marcagfes feitas pelo fiscal antes de
entregar as Folhas de Respostas.

7.22.2. E de inteira responsabilidade do candidato o preenchimento das Folhas de Respostas, bem
como sua assinatura, conforme as especificacdes nelas constantes. Serdo consideradas
marcagOes indevidas as que estiverem em desacordo com este Edital ou com as Folhas de
Respostas, tais como marcacdo rasurada, emendada, dupla ou campo ndo preenchido
integralmente.

7.23. A avaliacao da Prova Objetiva sera feita através de processamento eletrdnico de dados. Por isso
serdo consideradas, exclusivamente, as respostas transferidas para a Folha de Respostas de
Multipla Escolha, utilizando-se de caneta esferografica ponta grossa, de tinta azul ou preta, ndo
sendo atribuido ponto a questdo que contenha mais de uma resposta assinalada, emenda e
rasura.

7.24. As Folhas de Respostas ndo serdo substituidas por erro do candidato.

7.25. O candidato ndo podera amassar, molhar, dobrar, rasgar ou de qualguer modo danificar suas
Folhas de Respostas, sob pena de arcar com os prejuizos advindos da impossibilidade de sua
corregao.

7.26. Serd considerada nula a Folha de Respostas que estiver marcada ou escrita a lapis, bem como
contendo qualquer forma de identificagdo do candidato fora do local especificamente indicado
para tal finalidade.

7.27. Ao terminar as provas ou findo o tempo maximo previsto no Edital para sua realiza¢céo, o candidato
devera entregar, obrigatoriamente, o Caderno de Prova e as Folhas de Respostas oficiais,
devidamente preenchidas e assinadas.

7.28. Ao terminarem e entregarem o Caderno de Prova e as Folhas de Respostas oficiais, os candidatos
deverdo se retirar imediatamente do local, ndo sendo permitido a utilizacdo dos banheiros do local
de provas.

7.29. Os 3 (trés) ultimos candidatos somente poderdo deixar a sala de realizagdo das provas juntos,
apos acompanharem os procedimentos dos Fiscais de conferéncia e o correto armazenamento
das Folhas de Respostas e assinardo juntos aos Fiscais a Ata de Sala declarando ter presenciado
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e acompanhado a conferéncia e lacre das Folhas de Respostas e demais documentos em
envelopes de seguranca.

7.29.1. O candidato que n&o cumprir o disposto no item anterior insistindo em sair da sala de realizacao
das Provas devera assinar termo constando os motivos do descumprimento. Caso o candidato
se negue a assinar o referido Termo, este seré assinado e testemunhado pelos outros 2 (dois)
outros candidatos e pelos fiscais de sala. O termo sera enviado a Camara Municipal de Lavras
para as providéncias decorrentes, podendo o candidato ser eliminado do certame.

7.30. Nao serd permitido aos candidatos, durante a realizacdo das provas, 0 uso de 6culos escuros,
boné, chapéu, gorro, lenco, abafadores auriculares, tampdes e/ou similares.

7.31. Nao serd permitido aos candidatos, durante a realiza¢do das provas, fazer uso ou portar, mesmo
gue desligados, telefone celular, relégios de qualquer tipo, calculadora, notebook, tablet, gravador,
transmissor/receptor de mensagens de qualquer tipo ou qualquer outro equipamento eletrénico,
qualquer espécie de consulta ou comunicacdo entre os candidatos ou entre estes e pessoas
estranhas, oralmente ou por escrito, 0 uso de livros, anotagfes, codigos, manuais, impressos,
manuscritos ou qualquer outro material literario ou visual.

7.32. E vedado o ingresso do candidato na sala de provas portando arma de fogo ou objetos similares,
mesmo que o candidato possua a respectiva autorizagdo de porte. Em nenhuma hipdtese a
FUMARC fara guarda de arma de qualquer espécie, no dia das provas.

7.33. A Camara Municipal de Lavras e a FUMARC néo se responsabilizardo pela guarda de objetos
ou de equipamentos eletrénicos durante a realizacdo das provas.

7.33.1. Telefone celular, ou qualquer outro equipamento eletrénico dos candidatos, enquanto na sala
de prova e/lou no estabelecimento onde serdo aplicadas as provas, deverdo permanecer
desligados, com sua bateria retirada, sendo acomodados em local a ser indicado pelos fiscais
de sala de prova.

7.33.2. No caso dos telefones celulares, do tipo smartphone, em que nao é possivel a retirada da
bateria, os mesmos deverao ser desligados e acomodados em local a ser indicado pelos fiscais
de sala de prova. Caso tais aparelhos emitam qualquer som, o candidato podera ser eliminado
do Concurso Publico, a critério da Camara Municipal de Lavras. Sendo assim, antes de
desligar o aparelho, o candidato deverd desabilitar alarmes, lembretes, avisos de qualquer
natureza e que possam provocar o ligamento automatico do aparelho e a emissdo de som ou
vibracdo, durante a realizacdo das provas.

7.33.3. O candidato que, durante a realizagdo das provas, for encontrado portando quaisquer um dos
objetos especificados nos itens 7.31 e 7.32, incluindo os aparelhos eletrnicos citados, mesmo
que desligados, tera a ocorréncia registrada em Ata, que sera avaliada pela Camara Municipal
de Lavras, ouvida a FUMARC, podendo ser eliminado do Concurso Publico.

7.33.4. Recomenda-se que o candidato leve apenas o0s objetos citados no item 7.16. Caso assim néo
proceda, a Camara Municipal de Lavras e a FUMARC néo se responsabilizardo por perda,
dano ou extravio de documentos, objetos ou equipamentos eletrénicos ocorridos no local de
realizacdo das provas, nem por danos a eles causados.

7.34. Os objetos ou documentos perdidos durante a realizacdo das provas, que porventura venham a
ser entregues a FUMARC, serdo guardados pelo prazo de 30 (trinta) dias e encaminhados
posteriormente a secdo de achados e perdidos da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos-
ECT.
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7.35. O candidato, apoés ter assinado a lista de presenca e acomodado em sala de prova, ndo podera
manusear nenhum dos equipamentos eletrénicos, nem consultar ou manusear qualquer material
de estudo ou de leitura enquanto aguarda o horério de inicio da prova e somente podera deixar a
sala/local de realizagdo da prova, acompanhado, mediante consentimento prévio, sob a
fiscalizacdo da equipe de aplicacdo das provas.

7.36. Durante todo o periodo de realizacdo das provas, por medida de seguranca, principalmente, mas
nao somente os candidatos que tiverem cabelos longos, deverdo deixar as orelhas totalmente
descobertas e a vista dos fiscais de sala.

7.37. Com vistas a garantia da isonomia e lisura do certame e ainda a critério da FUMARC e Camara
Municipal de Lavras, sera utilizado o sistema de deteccéo de metal.

7.38. Tera atribuida a nota O (zero) e automaticamente eliminado, o candidato que deixar de
comparecer a realizacao das provas.

7.39. No dia da realizacdo das provas, ndo serdo fornecidas por qualquer membro da Equipe de
aplicagdo das provas, e/ou pelas Autoridades presentes, informagdes referentes ao contetdo da
prova e/ou aos critérios de avaliacdo/classificacdo.

7.40. Poderd ser eliminado neste Concurso Publico, o candidato que:

a) Apresentar-se apos o fechamento dos portées e fora dos locais/cidade determinados;
b) Nao comparecer a realizacao das provas, seja qual for o motivo alegado;

c) Nao apresentar documento de identidade oficial, original, valido e impresso exigido ou
gquaisquer dos documentos oficiais equiparados conforme previstos neste Edital;

d) Estabelecer comunicacdo, por qualquer meio, com outros candidatos ou com pessoas
estranhas a este Concurso Publico;

e) Portar arma (s) no local de realizacdo das provas, ainda que de posse de documento oficial de
licenca para o respectivo porte;

f) Ausentar-se da sala/local de realizacdo das provas sem o acompanhamento do fiscal ou deixar
o local de realizacdo das provas antes de decorrida 1 (uma) hora de seu inicio.

g) Fizer uso de notas, anotacdes, livros, impressos, manuscritos, codigos, manuais ou qualquer
outro material literario ou visual, salvo se expressamente admitido no Edital,

h) For surpreendido usando e/ou portando algum dos objetos indicados nos itens 7.31 e 7.32;
i) Nao prender os cabelos longos deixando a mostra as orelhas;

j) Na&o entregar o Caderno de Prova e as Folhas de Respostas oficiais ao terminar a duragao de
realizacdo das provas;

k) Fizer anotagdo de informacdes relativas as questbes das provas e suas respostas (copiar
gabarito) fora dos meios permitidos;

I) Ausentar-se da sala de realizacdo das provas, portando as Folhas de Respostas e/ou Caderno
de Prova;

m)Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos ou ilegais para obter aprovacao propria ou de
terceiros, em qualquer fase do Concurso Publico;

n) Nao permitir a coleta de sua assinatura ou impressao digital;
0) Recusar a submeter-se ao sistema de deteccao de metal;
p) Recusar-se a cumprir 0 previsto nos itens 7.6 e 7.29.
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g) Fotografar, filmar ou, de alguma forma, registrar e divulgar imagens e informacfes acerca do
local de realizacdo das provas, das provas e de seus participantes;

r) Desrespeitar, ofender, agredir ou, de qualquer outra forma, tentar prejudicar outro candidato;

s) Perturbar de qualguer modo a ordem dos trabalhos durante a preparagéo ou realizacdo das
provas;

t) Tratar com falta de urbanidade examinadores, auxiliares, fiscais ou autoridades presentes;

u) Recusar-se a seguir as instrucoes dadas por membro da Comissédo Organizadora, da Banca
Examinadora, da equipe de aplicacdo e apoio as provas ou qualquer outra autoridade presente
no local do certame;

v) Deixar de atender as normas contidas no Caderno de Prova e nas Folhas de Respostas oficiais
e demais orientacdes/instrucdes expedidas pela FUMARC.

7.41. Caso ocorra alguma das situagBes previstas no item 7.40 deste Edital, a FUMARC lavrara
ocorréncia e encaminhara o referido documento para a Camara Municipal de Lavras, a fim de
gue sejam tomadas as providéncias cabiveis.

7.42. Se apOs as provas for constatado, por meio eletrbnico, estatistico, visual, grafolégico ou por
investigacao policial, ter o candidato utilizado processos ilicitos, suas provas serdo anuladas e ele
seréa automaticamente eliminado do Concurso Publico.

8— DA APROVAGCAO, CLASSIFICACAO E CRITERIO DE DESEMPATE

8.1. Serd considerado aprovado no Concurso Publico o candidato que obtiver a pontuacdo e a
classificacdo minima exigida previstas neste edital.

8.2. O Resultado Final deste Concurso Publico ser& aferido das seguintes formas:

a) Para os cargos de Nivel Médio, correspondera ao somatorio das notas obtidas em cada uma
das disciplinas da Prova Objetiva de Multipla Escolha;

b) Para os cargos de Nivel Superior / Assistentes Administrativos, correspondera ao
somatério das notas obtidas em cada uma das disciplinas da Prova Objetiva de Mdltipla
Escolha e Prova de Titulos.

c) Para os cargos de Nivel Superior / Advogado, Assistente de Comunicagao, Assistentes
Legislativos e Controlador, corresponderd ao somatério das notas obtidas em cada uma das
disciplinas da Prova Obijetiva de Multipla Escolha, na Prova Aberta e Prova de Titulos.

8.3. Havendo empate quanto ao numero de pontos obtidos para fins de classificacdo, tera
preferéncia, sucessivamente, o candidato com:

a) ldade igual ou superior a 60(sessenta) anos, completados até a data de ser procedido o
desempate na forma do disposto no paragrafo Unico do art.27 da Lei Federal n°10.741/2003
(Estatuto do ldoso), ou seja, dando-se preferéncia ao candidato de idade mais elevada;

b) Maior pontuacéo na disciplina de Conhecimentos Especificos;

¢) Maior pontuacdo na Prova Aberta (quando houver);

d) Maior pontuagéo na disciplina de Lingua Portuguesa;

e) Maior pontuacado na disciplina de Legislacdo (quando houver);

f) Maior pontuacéo na Prova de Titulos (quando houver);

g) Maior idade, considerando ano, més e dia de nascimento;

h) Permanecendo o empate seré realizado, pela Camara Municipal de Lavras, sorteio publico.
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Caso seja necessario o sorteio publico devera ser previamente comunicado aos candidatos
envolvidos por telegrama com aviso de recebimento, informando a hora e o local de sua realizag&o
e marcado com prazo ndo inferior a 15(quinze) dias corridos, contados da expedicdo do
comunicado pela Camara Municipal.

Ao sorteio publico sera conferida a ampla publicidade pelos mesmos instrumentos de divulgacao
deste Edital e seus anexos.

8.4. Os candidatos aprovados neste Concurso Publico serdo classificados em ordem decrescente de
nota final.

8.5. O resultado final do Concurso Publico sera divulgado por meio de listas, a saber:

a) a primeira lista contendo a classificagéo geral por cargo, de todos os candidatos, incluindo os

candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia;

b) a segunda lista contendo exclusivamente a classificagéo dos candidatos inscritos, como pessoas

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

com deficiéncia habilitados, por cargo.

Caso as vagas que vierem a surgir para os candidatos com deficiéncia ndo forem preenchidas,
estas serdo aproveitadas pelos demais candidatos, observada rigorosamente a ordem de
classificacao geral.

Os candidatos aprovados serdo convocados obedecendo a ordem classificatéria por cargo.
Os demais candidatos ndo aprovados e néo classificados seréo excluidos do Concurso Publico.

O resultado final deste Concurso Publico sera publicado no quadro de avisos de publicacao oficial
dos atos da Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro Sales, 542 - Centro, Lavras -
MG, 37200-238, bem como serdo divulgadas nos enderecos eletrénicos <www.fumarc.com.br>
e <www.lavras.mg.gov.br> e em jornal de grande circulagio.

Nao havera divulgacao da relacéo de candidatos reprovados.

8.10.1. O candidato reprovado podera obter a informacé&o sobre a sua situagdo neste Concurso Publico

através de Consulta Individual no endereco eletronico da FUMARC<www.fumarc.com.br>,
apos publicacdo do resultado, de que trata no item 8.9.

9- DOS RECURSOS

9.1.

Serdo admitidos recursos que tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos relativos
as seguintes decisdes proferidas durante o Concurso Publico:

a) Anulacéo e cancelamento da inscrigéo;

b) Indeferimento dos pedidos de isen¢éo do valor da taxa de inscri¢éo;

c) Indeferimento da inscricdo por falta de pagamento;

d) Indeferimento da inscricdo na condicdo de pessoa com deficiéncia;

e) Indeferimento do pedido de condi¢cOes especiais para realizagéo da prova;
f) Questdes da Prova Objetiva e gabarito preliminar;

g) Resultado da Prova Objetiva de Mdltipla Escolhas, desde que se refira a erro de célculo das
notas;

h) Resultado da Prova Aberta;
i) Resultado da Prova de Titulos;
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j) Classificagéo Final.

9.2. O candidato dispora de 2 (dois) dias uteis, contados a partir do 1° dia util subsequente a data de
divulgacéo do objeto.

9.2.1. Somente serdo considerados 0s recursos interpostos no prazo estipulado para a fase a que se
referem.

9.2.2. N&o serdo aceitos 0s recursos interpostos em prazo destinado a ato diverso do questionado.

9.2.3. Nao serdo reconhecidos os questionamentos efetuados por outro meio que néo o estipulado no
item 9.4 deste Edital.

9.3. O prazo previsto para interposicao de recurso é preclusivo e comum a todos os candidatos.

9.4. Para apresentagdo de recursos 0 candidato deverd acessar no endereco eletrénico
da FUMARC <www.fumarc.com.br> o link correspondente ao objeto do recurso, digitalizando e
enviando, via upload, o recurso.

9.5. No caso do recurso contra Indeferimento da inscricdo por falta de pagamento, o candidato
devera, obrigatoriamente, apresentar copia legivel do comprovante de pagamento, bem como
toda a documentacéo e informacdes que julgar necessarias a comprovacgao da regularidade do
pagamento de sua inscri¢ao.

9.6. No caso do recurso contra Questdes da Prova Objetiva e Gabarito Preliminar seréo divulgados
0s gabaritos e as questbes da Prova Objetiva no endereco eletrénico
da FUMARC <www.fumarc.com.br> no 1° dia subsequente ao da realizacdo da prova.

9.7. No caso de apresentagédo de recurso contra a totalizacdo dos pontos obtidos na Prova
Objetiva de Mdltipla Escolha, o candidato devera registrar o total de pontos obtidos e o total de
pontos publicados.

9.7.1. A imagem digitalizada da Folha de Respostas da Prova Objetiva de Mdultipla Escolha do
candidato sera disponibilizada pela FUMARC na mesma data da divulgagéo das notas, ficando
disponivel para consulta individual apenas durante o prazo recursal, no endereco
eletrénico<www.fumarc.com.br>.

9.8. No caso de apresentagéo de recurso contra o Resultado da Prova Aberta, o candidato devera
registrar o total de pontos obtidos e o total de pontos publicados.

9.8.1. O enunciado das questdes e aimagem digitalizada das Folhas de Respostas corrigidas da Prova
Aberta do candidato serdo disponibilizadas pela FUMARC na mesma data da divulgacdo das
notas, ficando disponivel para consulta individual apenas durante o prazo recursal, no endereco
eletrénico<www.fumarc.com.br>.

9.9. No caso da apresentacdo de recurso contra o Resultado da Prova de Titulos, a FUMARC
disponibilizara o formulério de andlise dos titulos do candidato, apenas durante o prazo recursal,
para consulta individual do candidato, no enderego eletrénico<www.fumarc.com.br>, na mesma
data da divulgacéo das notas.

9.10. Havendo alteracdo do Gabarito Oficial, de oficio ou por forca de provimento de recurso, as provas
serdo corrigidas de acordo com o gabarito revisado.
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9.11. Os recursos contra questdes e gabarito da Prova Objetiva e questdes e correcao da Prova
Aberta deverdo obedecer as seguintes especificagoes:

a) N&o conter qualquer identificagdo do candidato no corpo do texto de argumentagéo logica do
recurso;

b) Ser elaborado com argumentacao logica, consistente e acrescidos de indicacdo da bibliografia
pesquisada pelo candidato para fundamentar seu questionamento;

c) Apresentar a fundamentagdo referente apenas a questdo previamente selecionada para
recurso.

9.12. Cada candidato podera interpor apenas um recurso por questao ou obijeto.

9.13. Serao indeferidos 0s recursos:

a) Indevidamente fundamentados;

b) Sem argumentagdes logicas e consistentes;

c) Em desacordo as especificagbes determinadas neste Edital;
d) Fora do prazo estabelecido no item 9.2;

e) Que apresentarem no corpo da fundamentacdo outras questdes que ndo a selecionada no
recurso;

f) Apresentados contra terceiros;
g) Interpostos coletivamente;
h) Cujo teor desrespeite a Banca Examinadora.

9.14. Serao indeferidos, liminarmente, os recursos encaminhados por outros meios ou fora do formato
especificado neste Edital.

9.15. Nao serdo permitidas ao candidato a inclusdo, a complementacdo ou a substituicdo de
documentos durante ou apdés os periodos recursais, exceto na hipotese prevista no item 9.5.

9.16. Ap6s o envio do recurso o candidato podera acessar apenas para conferéncia das informacdes
enviadas.

9.17. Se a analise do recurso resultar anulacdo de questdo ou de item de questdo, relativamente a
Prova Objetiva, os pontos a ela correspondentes serao atribuidos a todos os candidatos,
independentemente de interposicdo de recursos administrativos ou de decisdo judicial. Os
candidatos que haviam recebido pontos nas questdes anuladas, apds 0s recursos, terdo esses
pontos mantidos sem receber pontuacéo a mais.

9.18. Se houver alteracéo do gabarito oficial, de oficio ou por for¢a de provimento de recurso, as provas
seréo corrigidas de acordo com o gabarito revisado.

9.19. O resultado das decisdes dos recursos sera divulgado no enderego eletrénico da
FUMARC<www.fumarc.com.br>.

9.20. A fundamentacgédo da decisao relativa aos recursos estara disponivel para consulta individual pelo
candidato no enderego eletronico da FUMARC<www.fumarc.com.br>, apos a divulgacdo do
resultado dos recursos.

9.21. A Banca Examinadora constitui Unica instancia para recurso, sendo soberana em suas decisoes,
razdo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.
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9.22. Em nenhuma hipétese sera aceita a revisdo de recurso. As decisdes dos recursos possuem
carater terminativo e ndo serdo objeto de reexame.

9.23. O candidato que néo interpuser recurso no prazo estipulado conforme item 9 e seus subitens sera
responsavel pelas consequéncias advindas de sua omisséao.

10 — DA NOMEACAO

10.1. Conforme conveniéncia administrativa da Cé&mara Municipal de Lavras, serdo convocados e
nomeados, independentemente de consulta prévia aos interessados, os candidatos aprovados,
sendo utilizada, para tanto, a ordem de classificacdo por cargo. A Camara Municipal de Lavras
convocara, observado os critérios de oportunidade e conveniéncia, o candidato aprovado, quando
nomeado, no Concurso Publico, a apresentar os documentos abaixo elencados, original e copia
legivel e, sempre que houver alteracdo significativa, o servidor devera atualizar a documentacao
abaixo junto a Camara Municipal de Lavras:

a) Carteira de ldentidade;

b) CPF

c) Titulo de Eleitor

d) Comprovante de votagéo da ultima eleicdo ou Quitacao eleitoral (internet);

e) Certidao de Casamento ou Nascimento;

f) Certiddo de Nascimento e CPF de filhos menores de 14 (quatorze) anos;

g) Cartdo de Vacinacao de filhos menores de 6 (seis) anos;

h) Comprovante de frequéncia a escola, a partir dos 6 (seis) anos;

i) Certificado de Reservista (para os do sexo masculino);

i) 1 foto 3x4;

k) Diploma que confira a ao portador a formagéo escolar compativel com a exigéncia do cargo e
registro no Conselho competente, quando for o caso;

[) Comprovante de endereco;

m) Certiddo bons antecedentes criminais

a) CertidGes negativas civel e criminal, no minimo relativas aos ultimos oito (08) anos, de
todo e qualquer domicilio adotado pelo candidato no mesmo periodo, fornecidas pelos
orgaos de distribuicdo de 1° grau da Justica Federal e Estadual, e também Militar

b) Declaracdo de bens e valores que constituem seu patrimonio, até a data da posse (disponivel
na Camara Municipal de Lavras)

c) Declaracao de acumulo de cargos (disponivel na Camara Municipal de Lavras)

d) Declaracdo de parentesco politico (disponivel na Camara Municipal de Lavras)

10.2. O candidato aprovado que, na data da convocacao, ndo apresentar os documentos relacionados
no item 10.1, perdera o direito a posse.

11 - DOS EXAMES MEDICOS PRE-ADMISSIONAIS

11.1. Todos os candidatos nomeados em decorréncia de aprovacdo neste Concurso Publico deverao
se submeter aos exames meédicos pré-admissionais, supervisionados pelo setor local de Medicina
do Trabalho, a ser definido pela Administracdo da Camara Municipal de Lavras, que concluira
guanto a aptidao fisica e mental do candidato para a posse e o exercicio do cargo.
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11.2. O candidato que for considerado inapto nos exames médicos pré-admissionais, podera recorrer
da decisdo a Camara Municipal de Lavras, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis, contados da
data em que se der ciéncia do resultado da inaptiddo ao candidato.

11.2.1. Decorrido o prazo para interposicao do recurso de que trata o item11.2 deste Edital, sem que os
candidato se manifeste e sendo considerado inapto em quaisquer dos exames médicos pré-
admissionais, 0 mesmo estard impedido de tomar posse e ter4 seu ato de nomeacédo tornado
sem efeito.

11.3. Os candidatos inscritos como pessoas com deficiéncia para as vagas que vierem a surgir,
aprovados e nomeados neste Concurso Publico, além de apresentarem o laudo médico
especificado no item 4.5.9 deste Edital, serdo convocados para se submeter a pericia para a
caracterizacao da deficiéncia, para a avaliacdo de aptidao fisica e mental, além da verificacdo da
compatibilidade entre a deficiéncia do candidato e as atividades inerentes ao cargo para a qual
concorre, através da Pericia Médica Oficial da Camara Municipal de Lavras.

11.3.1. O candidato passara pela inspecao realizada pela pericia médica oficial da Camara Municipal de
Lavras a ser realizada por profissional médico indicado pela Camara.

11.3.2. A pericia sera realizada para verificar:

a) Se a deficiéncia se enquadra na previsdo do art.4° do Decreto Federal n°3.298, de 20 de
dezembro de 1999, que regulamentou a Lei Federal n°7.853, de 24 de outubro de 1989, com
as alteragcbes advindas do Decreto Federal n°5.296, de 2 de dezembro de 2004;

b) Se o candidato se encontra apto do ponto de vista fisico e mental para o exercicio das
atribui¢cdes do cargo.

11.4. A critério da pericia poderdo ser solicitados exames complementares para a constatacdo da
deficiéncia.

11.5. O candidato empossado como deficiente sera acompanhado por profissional médico designado
pela Camara Municipal de Lavras que avaliara a compatibilidade da deficiéncia com as atribui¢cdes

do cargo durante o estagio probatério que emitir4 parecer conclusivo com base no § 1° do art. 43
do Decreto Federal n.° 3.298/1999.

11.6. Concluindo a pericia pela inexisténcia da deficiéncia ou por ser ela insuficiente para habilitar o
candidato a ingressar nas vagas que vierem a surgir durante a validade do Concurso Publico, o
candidato sera excluido da relagdo de candidatos com deficiéncia inscritos, mantendo a sua
classificagédo na lista de candidatos de ampla concorréncia.

12- DAS DISPOSICOES FINAIS ‘

12.1. A Camara Municipal de Lavras e a FUMARC eximem-se das despesas e reembolso com
deslocamento dos candidatos nos dias de realizacdo das provas, exames, avaliacoes,
contratacdo de qualquer natureza relativa a participagdo dos candidatos neste Concurso Publico.

12.2. Apos a data de homologacéo do Concurso Publico, os candidatos deverdo consultar informagdes
e avisos sobre as nomeacgdes dos candidatos aprovados dentro do quantitativo de vagas oferecido
pelo endereco eletrénico da Camara Municipal de Lavras <www.lavras.mg.leg.br>.

12.3. N&o serdo prestadas por telefone ou e-mail informagbes relativas ao resultado, nota ou
classificacédo deste Concurso Publico.

12.4. A eventual disponibilizagdo de atos no quadro de avisos da Camara Municipal de Lavras e no
endereco eletrénico da FUMARC néo isenta o candidato da obrigacdo de acompanhar as publicagbes
oficiais sobre este Concurso Publico, conforme disposto no item 1.4 e seus subitens.
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12.5. A FUMARC e Céamara Municipal de Lavras ndo emitirdo certificado de aprovagdo neste
Concurso Publico, valendo também, como tal, as publica¢Bes oficiais.

12.6. Os prazos estabelecidos neste Edital séo preclusivos, continuos e comuns a todos os candidatos,
nao havendo justificativa para o ndo cumprimento e para a apresentacdo de quaisquer recursos,
laudos médicos, pedidos de isengcdo e de quaisquer outros documentos apds as datas e nas
formas estabelecidas neste Edital.

12.7. A comprovacgdo da tempestividade de qualquer documentacéo, quando entregue, sera feita por
protocolo de recebimento atestando exclusivamente a entrega do envelope.

12.8. N&o serao considerados os recursos, laudos médicos, pedidos de isen¢éo ou outros documentos
encaminhados de qualquer outra forma que nao esteja prevista neste Edital, assim como aqueles
apresentados fora dos prazos determinados neste Edital.

12.9. N&ao sera admitida a complementacao, suplementacgéo, incluséo e/ou substituicdo de documentos,
tais como recursos, pedidos de isencdo, laudos médicos, titulos e de quaisquer outros
documentos durante ou apos os periodos estabelecidos neste Edital.

12.10. N&o serdo disponibilizadas ao candidato copias e/ou devolucdo de laudos médicos, recursos,
pedidos de isencdo, titulos e/ou de quaisquer outros documentos entregues, ficando a
documentacdo sob a responsabilidade da FUMARC até o encerramento do Concurso Publico,
quando entdo serdo entregues definitivamente a Camara Municipal de Lavras, para guarda
desse material.

12.11. A FUMARC néo fornecerd nenhum exemplar ou copia de provas relativos a Concursos Publicos
ou Processos Seletivos Publicos anteriores para candidatos, autoridades ou instituicbes de
direitos publico ou privado.

12.12. A Cémara Municipal de Lavras e FUMARC ndo se responsabilizam por quaisquer cursos,
textos, apostilas e outros materiais impressos ou digitais referentes as matérias deste Concurso
Publico ou por quaisquer informacgdes que estejam em desacordo com o disposto neste Edital e
Seus anexos.

12.13. A qualquer tempo poder-se-a anular a inscrigdo, prova e/ou tornar sem efeito a nomeacéo do
candidato, em todos os atos relacionados a este Concurso Publico, quando constatada a
omissdo ou declaracao falsa de dados ou condicdes, irregularidade de documentos, ou ainda,
irregularidade na realizac&o das provas, com finalidade de prejudicar direito ou criar obrigacao,
pela comissdo que acompanha o Concurso Publico, assegurado o contraditério e a ampla
defesa.

12.13.1. Comprovada a inexatidéo ou irregularidades descritas no item12.13 deste Edital, o candidato
estard sujeito a responder por falsidade ideoldgica de acordo como art.299 do Cédigo Penal.

12.14. E de inteira responsabilidade do candidato manter seu cadastro, incluindo endereco e telefone,
atualizado, até a publicacdo do Resultado Final junto 8 FUMARC e, apds homologagao e durante
o prazo de validade do Concurso Publico, através de correspondéncia enderecada a Camara
Municipal de Lavras, por meio de correspondéncia registrada, as expensas do candidato,
enderecada a Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro Sales, 542 - Centro,
Lavras - MG, 37200-238, visando a eventuais convocacdes, ndo |lhe cabendo qualquer
reclamacdao, caso nao seja possivel convoca-lo.

12.14.1. A Camara Municipal de Lavras e FUMARC néao se responsabilizam por eventuais falhas no
recebimento das correspondéncias a ele enviadas em decorréncia de:
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a) Insuficiéncia, falta de atualizacdo, equivoco ou alteracbes dos dados e endereco por ele
fornecidos.

b) Correspondéncia devolvida pelos Correios por razbes diversas de fornecimento e/ou
endereco errado do candidato;

c) Correspondéncia recebida por terceiros.

12.14.2. A atualizacdo de dados pessoais junto a Camara Municipal de Lavras e a FUMARC nao
desobriga o candidato de acompanhar as publicacdes oficiais do Concurso Publico, ndo
cabendo a este alegar perda de prazo por auséncia de recebimento de correspondéncia.

12.15. Apoés o término do certame, a FUMARC encaminharéa toda documentagdo referente a este
Concurso Publico a Camara Municipal de Lavras, para arquivamento, observada a legislacdo
especifica.

12.16. Sera admitida a impugnacdo do Edital normativo do Concurso Pudblico interposta
impreterivelmente, formalmente escrita, até o quinto dia corrido a data de publicacdo do Edital e
serd julgada pela Camara Municipal de Lavras, ouvida a FUMARC, no que couber.

12.16.1. A impugnacao devera ser dirigida a Comissdo do Concurso Publico por uma das seguintes
formas:

a) presencialmente, na sede da Camara Municipal de Lavras, situada a Avenida Pedro Sales,
542 - Centro, Lavras — MG;

b) pelo e-mail <fconcursosatendimento@pucminas.br>, colocando no assunto: Impugnagéo
Edital Concurso Publico Camara Municipal de Lavras.

12.17. Ocorrendo fato ou situagdo n&o prevista, que dificulte ou impossibilite a realizagdo das provas
no dia, local e horéario estabelecidos, a Camara Municipal de Lavras reserva-se o direito de
adiar o certame, efetuando a comunicacao dessa decisdo através de publicacao oficial e ampla
divulgagcdo nos enderegos eletronicos da Céamara Municipal www.lavras.mg.leg.br e da
FUMARC, <www.fumarc.com.br>.

12.18. Quaisquer casos de alteracdes organicas permanentes ou temporarias, tais como estados
menstruais, indisposicdes, trabalhos de parto ou outros que impossibilitem o candidato de
submeter-se as provas ou diminuam ou limitem sua capacidade fisica, mental e/ou organica nédo
serdo aceitos para fins de tratamento diferenciado por parte da coordenacdo na aplicagdo da
Prova Objetiva.

12.19. A Legislacdo com entrada em vigor apos a data de publicacdo deste Edital, bem como as
alteracbes em dispositivos de lei e atos normativos a ela posteriores, ndo serdo objeto de
avaliagcdo nas provas do Concurso Publico.

12.20. Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteracfes, atualizagcdes ou acréscimos enquanto
nao consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
comunicada e mato complementar ao Edital ou aviso a ser publicado na forma prevista neste
Edital.

12.21. Incorporar-se-ao a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer atos complementares, avisos,
comunicados e convocacoes, relativos a este Concurso Publico, que vierem a ser publicados
oficialmente no quadro de avisos dos atos da Camara Municipal de Lavras e divulgado no
endereco eletrénico da FUMARC<www.fumarc.com.br>.

12.22. Todos 0s casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no
presente Edital serdo resolvidos pela Comissdo de acompanhamento do Concurso Publico
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constituida pela Camara Municipal de Lavras e pela FUMARC, no que a cada uma couber.
12.23. Integram este Edital os seguintes Anexos:

a) Anexo | — Contetdos Programaticos e Sugestdes Bibliogréficas;

b) Anexo Il — Relacdo de Cargos, Habilitacdo/Escolaridade exigida, Atribuicdes, N° de Vagas,
Vencimentos e Carga Horéaria
¢) Anexo lll — Requerimento para Devolugéo de Taxa de Inscrigéo.

Lavras, 20 de junho de 2023.

Vereadora CAROLINA COELHO SILVA
Presidente da Camara Municipal de Lavras
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ANEXO Il

Relacéo de Cargos, Requisitos Minimos, Carga Horaria, Escolaridade, Vagas, Vencimentos e Atribui¢ées

Cddigo

Cargo/Especialidade

Requisitos Minimos

Carga
Horaria
Semanal

Nivel de
escolaridade

Vagas

Vencimento
basico

AtribuicGes do Cargo

101

Auxiliar Administrativo

Ensino Médio Completo

40h

MEDIO

RS 1.958,49

e Auxiliar nos  servicos de natureza
administrativa, especifico de cada divisdo ou
setor da camara;

e Atender ao publico, interno e externo,
prestando Informacdes, anotando recados,
recebendo correspondéncias e efetuando
encaminhamentos;

e Atender as chamadas telefonicas, anotando
ou enviando recados, para obter ou fornecer
informacdes;

e Digitar textos, documentos, tabelas e outros;

e Operar softwares e sistemas de informética,
inserindo os dados necessérios ao bom
atendimento dos servicos da Camara;

e Executar servigos externos;

e Duplicar documentos diversos, operando,
magquina proépria, ligando-a, abastecendo-a de
papel e tinta, regulando o niumero de copias;

e Controlar e cuidar da agenda da Mesa
Diretora e dos Parlamentares (no caso dos
alocados na Secao de Apoio ao Parlamentar).

e Executar outras atribuicbes ordenadas pelo
superior hierarquico.

102

Auxiliar Legislativo

Ensino Médio Completo e
conhecimentos especificos

40h

MEDIO

RS 2.278,78

e Receber e protocolar projetos de lei e
correspondéncias oficiais;

e Prestar apoio aos gabinetes dos
parlamentares e & Mesa Diretora;

¢ Auxiliar na elaboracéo de atas, oficios e de
documentos diversos;

¢ Responsabilizar-se pela digitacdo e arquivo

das leis, resoluges, atos da mesa, contratos,




processo licitatério, etc., no sistema
informatizado do Legislativo, além do arquivo
tradicional;

e Encaminhar redacgdes finais das leis e
resolucdes, bem como cuidar dos prazos
regimentais e fatais de todos os projetos em
andamento;

¢ Auxiliar na elaboracado de pauta de trabalho e
apoio a realizacdo das sessbes ordinarias,
extraordinarias e especiais;

¢ Efetuar a manutencéo de arquivos, pastas
ficharios e demais formas de guardar os
originais e registros de informacdes sobre
proposicdes, pareceres e outros documentos
especificos da atividade legislativa, para
possibilitar consulta imediata a esses
documentos;

e Distribuir os projetos de lei e de resolugéo
para as comissdes permanentes e
temporarias;

e Acompanhar e controlar a tramitagdo dos
projetos de lei e de resolugéo nas respectivas
comissdes;

e Controlar a remessa de projetos aprovados
ou nao para a Prefeitura;

e Organizar a pauta das reunides ordinarias,
extraordinarias e especiais;

e Lavrar as atas das reunifes plenérias e das
comissdes permanentes e temporarias;

¢ Enviar para o(s) responséavel (is) pela
comunicacao os atos do Legislativo a serem
publicados;

e Cuidar da programacdo e organizar
encontros, reunides solenes e todos os
eventos de interesse do Poder Legislativo;

e Estar presente nas reunides plenarias,
eventos do

Poder Legislativo.

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.




103

Auxiliar Técnico

Ensino Médio Completo com
conhecimentos especificos em
Informatica

40h

MEDIO

RS 2.278,78

e Assegurar o bom funcionamento dos
recursos de hardware e software, sistemas de
rede e pagina de internet;

e Levantar necessidades de software e
hardware bésicos e sugerir solucdes para
melhorar os procedimentos existentes na
Cémara;

e Instalar, prover suporte e acompanhar o
processo de utilizacdo dos sistemas de
informatica; efetuar a instalagdo de
equipamentos de informética e prover-lhes
pequenos reparos corretivos e preventivos,
mantendo a qualidade e a operacionalidade
dos equipamentos;

e Elaborar procedimentos de segurancga,
através de antivirus, back-ups, etc.; efetuar
atualizacéo

constante dos sistemas.

e Executar outras atribuicées ordenadas pelo
superior hierarquico.

201

Advogado

Ensino Superior em Direito com
habilitacdo na Ordem dos Advogados
do Brasil

20h

SUPERIOR

RS 2.816,59

e Prestar apoio juridico aos 6rgdos da Camara
Municipal na sua organizagao, funcionamento,
analisando os atos e fatos administrativos e
seus registros a fim de certificar-se de sua
exatiddo, integridade e autenticidade;

e Representar judicialmente a Camara, nas
acOes, em qualquer juizo ou tribunal;

¢ Prestar, subsidiariamente, assessoramento
juridico aos  Parlamentares, emitindo
pareceres

sobre assuntos em tramitagdo no Plenério,
através de pesquisas de legislacao,
jurisprudéncias, doutrinas e instrucdes
regulamentares;

¢ Auxiliar, sempre que solicitado, na redacgéo
de atos internos ou externos em geral, bem
como

documentos contratuais de toda espécie, em
conformidade com as normas legais;

¢ Desenvolver estudos e montar arquivo de
jurisprudéncias de interesse da Camara,




articulando-se, inclusive, com a area juridica
do

Executivo Municipal;

e Interpretar normas legais e administrativas
diversas, para responder a consultas dos
interessados, na Camara;

e Estudar questdes de interesse da Camara
que apresentem aspectos juridicos
especificos;

e Assistir a Cémara na negociacdo de
contratos, convénios e acordos com outras
entidades publicas ou privadas;

e Conduzir o desenvolvimento de outros
assuntos incluidos no seu campo de atuacao e
que sejam

determinados pelos demais 06rgdos que
compBem a estrutura organizacional do Poder
Legislativo;

e Estudar o0s processos de aquisigéo,
transferéncia ou alienag&o de bens, em que for
interessada a Camara, examinando toda a
documentacao concernente a transagéo;

e Acompanhar e dar parecer, desde que
solicitado, em todos os processos licitatérios,
incluindo editais e contratos;

e Executar outras atribuic6es ordenadas pelo
superior hierarquico.

202

Assistente
Administrativo/Administracdo

Ensino Superior Completo em
Administracdo e cursos afins

40h

SUPERIOR

RS 3.083,53

e Participar da elaboragcdo ou desenvolver
estudos, levantamento, planejamento e
implantagdo de servigos e rotinas de trabalho;
e Examinar a exatiddo de documentos,

conferindo, efetuando registros, observando

prazos, datas, posicdes financeiras, informando

sobre 0 andamento do assunto pendente e,

quando autorizado pela chefia, adotar

providéncias de interesse da camara,

¢ Orientar a preparacéo de tabelas, quadros,

mapas e outros documentos de demonstracéo
do desempenho da wunidade ou da
administracéo;

¢ Orientar as tarefas de apoio administrativo e

0s servidores que o auxiliam na execucéo das




tarefas tipicas da classe;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.

e Propiciar o bom funcionamento dos
processos

tecnologicos da administracdo e da TV
Camara.

203

Assistente
Administrativo/Ciéncia da
Informacao

Ensino Superior Completo em Ciéncia
da Informacdo e cursos afins

40h

SUPERIOR

RS 3.083,53

e Participar da elaboracdo ou desenvolver
estudos, levantamento, planejamento e
implantacdo de servicos e rotinas de
trabalho;

e Examinar a exatiddo de documentos,
conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posicdes financeiras,
informando sobre o andamento do assunto
pendente e, quando autorizado pela chefia,
adotar providéncias de interesse da camara;

¢ Orientar a preparac¢éo de tabelas, quadros,

mapas e outros documentos de demonstragéo

do

desempenho da unidade ou da administracéo;

¢ Orientar as tarefas de apoio administrativo e

0s

servidores que o auxiliam na execucéo das

tarefas tipicas da classe;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo

superior hierarquico.

e Propiciar o bom funcionamento dos

processos

tecnologicos da administracdo e da TV

Cémara.

204

Assistente
Administrativo/Ciéncias
Contabeis

Ensino Superior Completo em Ciéncias
Contabeis, com habilitagdo no CRC

40h

SUPERIOR

RS 3.083,53

e Participar da elaboracdo ou desenvolver
estudos, levantamento, planejamento e
implantacdo de servicos e rotinas de
trabalho;

e Examinar a exatiddo de documentos,
conferindo, efetuando registros, observando
prazos, datas, posicdes financeiras,
informando sobre o andamento do assunto
pendente e, quando autorizado pela chefia,
adotar providéncias de interesse da camara,

¢ Orientar a preparacéo de tabelas, quadros,




mapas e outros documentos de demonstracéo
do desempenho da wunidade ou da
administracéo;

¢ Orientar as tarefas de apoio administrativo e
os servidores que o auxiliam na execuc¢édo das
tarefas tipicas da classe;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.

e Propiciar o bom funcionamento dos
processos

tecnologicos da administracdo e da TV
Cémara.

205

Assistente de
Comunica¢do/Comunicagio
Social

Ensino Superior Completo em
Comunicacdo Social e cursos afins

40h

SUPERIOR

RS 3.399.59

¢ Planejar as atividades de comunicacéo do
legislativo;

e Supervisionar as atividades dos veiculos de
comunicagdo impressos e  eletrbnicos
existentes e a serem criados na Cémara
Municipal;

e Coordenar e supervisionar a equipe de
servicos  terceirizados  relacionados < a
comunicacéo (TV Camara e outros).

e Manter atualizado as midias sociais e
website da Camara Municipal;

e Coordenar as acdes relacionadas ao
fortalecimento da imagem da instituicdo junto
ao publico interno e externo;

e Coordenar o bom relacionamento entre a
Camara Municipal, os 6rgdos de imprensa e 0s
formadores de opiniéo;

e Elaborar ou supervisionar a gravacdo de
audio e video para radio/televisdo
respectivamente;

¢ Planejar a organizacgéo, direcéo e eventual
execucao de servicos técnicos de jornalismo,
como os de arquivo, ilustracdo ou distribuicao
gréfica de matéria a ser divulgada;

¢ Coletar noticias ou informacdes relativas a
Céamara e preparar sua divulgacao;

¢ Revisar os originais de matéria jornalistica,
com vistas a correcdo redacional e a
adequacdao da linguagem;

e Organizar e conservar arquivo jornalistico e




pesquisa dos respectivos dados para a
elaboracéo de noticias;

e Realizar ou  supervisionar  cobertura
fotografica das atividades promovidas pelo
Legislativo Municipal;

¢ Executar ou supervisionar distribuicéo grafica
de texto, fotografia ou ilustracédo de carater
jornalistico, para fins de divulgacao;

e Realizar ou  supervisionar  cobertura
jornalistica das atividades e de atos de carater
publico da Camara Municipal,

¢ Divulgar os trabalhos da Camara Municipal
para o publico em geral, conforme orientacéo
e

aprovacao do Presidente;

e Elaborar ou supervisionar o0s boletins
informativos da Cémara e distribui-los aos
meios de comunicagéo.

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.

206

Assistente
Legislativo/Orgamentos e
Finangas

Ensino Superior Completo com
conhecimentos especificos em
Orgamento e Finangas

40h

SUPERIOR

RS 3.399,59

o Redigir proposic@es, efetuando pesquisa e
estudos preliminares, obedecendo a
dispositivos regimentais e normas de redacéo
legislativa, para subsidiar os trabalhos dos
parlamentares;

e Coordenar as reservas de proposituras,
objetivando o fiel cumprimento da sequéncia
cadastrada;

¢ Prestar assisténcia a Mesa Diretora, as
Comiss0es, e aos parlamentares em geral,
orientando e dirimindo duvidas sobre questdes
constitucionais, legais e regimentais, para
auxiliar na conducdo das sess@es plenarias e
dos trabalhos legislativos em geral;

¢ Elaborar pareceres sobre proposi¢bes em
tramitacdo, coletando dados e subsidios,
consultando a legislagdo pertinente e
recebendo orientacdo técnica, para apoiar o
trabalho dos relatores nas comissoes;

¢ Providenciar o andamento e controlar prazos
de  proposicdes, observando  normas
regimentais, elaborando ou consultando fichas




e mapas de controle, para prestar informacgées
ou assegurar o fiel cumprimento dos prazos de
tramitacao;

e Planejar, orientar e supervisionar a
manutencdo de arquivos, pastas ficharios e
demais formas de guardar os originais e
registros de informac8es sobre proposicoes,
pareceres e outros documentos especificos da
atividade legislativa, para possibilitar consulta
imediata a esses documentos;

e Supervisionar o] recebimento das
proposicdes da Mesa Diretora, sua distribuigdo
as Comissfes, bem como a sua tramitagéo e o
controle dos prazos;

¢ Redigir ou orientar a redagéo de documentos
diversos tais como projetos de leis, moc¢des,
requerimentos e outras, a partir de propostas e
ideias apresentadas pelos parlamentares;

e Comunicar os Parlamentares sobre as
respostas de  proposicbes e  outros
documentos.

e Coordenar as atividades de apoio relativas
ao

expediente legislativo, tanto na fase de
documentacdo, como no processo legislativo
em todos 0s seus aspectos;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.

207

Assistente Legislativo/Direito

Ensino Superior Completo em Direito
com conhecimentos especificos em
Direito Administrativo e Direito
Constitucional

40h

SUPERIOR

RS 3.399,59

o Redigir proposicoes, efetuando pesquisa e
estudos  preliminares, obedecendo a
dispositivos regimentais e normas de redagéo
legislativa, para subsidiar os trabalhos dos
parlamentares;

e Coordenar as reservas de proposituras,
objetivando o fiel cumprimento da sequéncia
cadastrada;

¢ Prestar assisténcia a Mesa Diretora, as
Comissoes, e aos parlamentares em geral,
orientando e dirimindo davidas sobre questdes
constitucionais, legais e regimentais, para
auxiliar na condugédo das sessdes plenérias e
dos trabalhos legislativos em geral,




¢ Elaborar pareceres sobre proposicdes em
tramitacdo, coletando dados e subsidios,
consultando a legislagdo pertinente e
recebendo orientacdo técnica, para apoiar o
trabalho dos relatores nas comissdes;

¢ Providenciar o andamento e controlar prazos
de  proposicoes, observando  normas
regimentais, elaborando ou consultando fichas
e mapas de controle, para prestar informacdes
ou assegurar o fiel cumprimento dos prazos de
tramitacéo;

e Planejar, orientar e supervisionar a
manutencdo de arquivos, pastas ficharios e
demais formas de guardar os originais e
registros de informacfes sobre proposicoes,
pareceres e outros documentos especificos da
atividade legislativa, para possibilitar consulta
imediata a esses documentos;

e Supervisionar o] recebimento das
proposicdes da Mesa Diretora, sua distribuigéo
as Comissodes, bem como a sua tramitagéo e o
controle dos prazos;

¢ Redigir ou orientar a reda¢éo de documentos
diversos tais como projetos de leis, mog¢des,
requerimentos e outras, a partir de propostas e
ideias apresentadas pelos parlamentares;

e Comunicar os Parlamentares sobre as
respostas de  proposicbes e  outros
documentos.

e Coordenar as atividades de apoio relativas
ao

expediente legislativo, tanto na fase de
documentacdo, como no processo legislativo
em todos 0s seus aspectos;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.

208

Controlador

Ensino Superior Completo em Direito,
Administracdo, Economia ou Ciéncias
Contabeis, com especializagao em
Controles Internos, Compliance ou
afins

40h

SUPERIOR

RS 5.099,39

¢ Avaliar o cumprimento das metas previstas;
e Comprovar a legalidade e avaliar os
resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestdo orcamentaria, financeira, patrimonial e
operacional,




¢ Dar ciéncia ao Tribunal de Contas, sob pena
de “responsabilidade solidaria”, ao tomar
conhecimento de qualquer irregularidade ou
ilegalidade;

e Indicar ao Tribunal de Contas, quando
constatada alguma irregularidade, as
providéncias que foram

tomadas;

e Realizar a programacdo individual e
especifica de cada auditoria, definindo o
escopo de trabalho e o0s respectivos
instrumentos necessarios a consecucdo do
objetivo;

¢ Realizar levantamentos, inspecoes,
monitoramentos e auditorias especiais, em
cumprimento a determina¢des superiores e em
atendimento a diligéncias do Tribunal de
Contas;

e Monitorar as providéncias adotadas pelas
areas e unidades auditadas, em decorréncia
de

impropriedades ou irregularidades detectadas
nas auditorias, manifestando-se sobre sua
eficacia;

¢ Realizar estudos sobre indicadores de
desempenho, a fim de avaliar os resultados da
gestdo, segundo os critérios de eficiéncia,
eficacia e economicidade;

e Executar atividades do Sistema de Gestéo de
gualidade da Céamara municipal, bem como
atuar como auditor;

e Elaborar relatérios, planilhas, tabelas,
gréficos e quaisquer demonstrativos de
indicadores de

desempenho e controle;

¢ Manter organizados, acessiveis a prover o
arquivamento dos documentos referentes ao
departamento;

e Executar outras atribuicdes ordenadas pelo
superior hierarquico.
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ANEXO |
CONTEUDOS PROGRAMATICOS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

OBSERVACAO: A bibliografia sugerida ndo limita nem esgota o programa. Serve apenas como
orientacdo para a banca elaboradora de provas e para os candidatos.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO MEDIO)

Leitura, compreensao e interpretac@o de textos.

Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e producéo de textos.
Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua.

Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, diviséo silabica, ortografia, acentuagao
tonica e grafica.

5. Classes de palavras: classificacédo, flexdes nominais e verbais, emprego.

6. Teoria geral da frase e sua analise: oracées, periodos e funcdes sintaticas.

7. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).
8

9.

1

PONPE

Crase.
Colocacgéao de pronomes: proclise, mesadclise e énclise.
0. Pontuacgdo: emprego dos sinais de pontuacao.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramética normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio,
1985.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio.

LINGUA PORTUGUESA (ENSINO SUPERIOR)

1. Leitura, compreensao e interpretacéo de textos.

2. Conhecimentos linguisticos gerais e especificos relativos a leitura e producao de textos.

3. Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua.

4. Estrutura fonética: letra, fonema, encontros vocélicos e consonantais, digrafo, divisdo sildbica, ortografia,
ortoépia, acentuacgdo tdnica e gréfica.

5. Estrutura dos vocabulos e processos de formacdo de palavras: elementos morficos (radical, afixo

desinéncia, vogal temética de verbo e nome, fonema de ligagédo, radicais gregos e latinos), derivacgao,
composicao, hibridismo e outros processos ndo incluidos na Nomenclatura Gramatical Brasileira - NGB.

6. Classes de palavras: classificagéo, flexdes nominais e verbais, emprego.

7. Teoria geral da frase e sua andlise: oracdes, periodos e fungfes sintaticas.

8. Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares). Concordancia
ideoldgica (silepse).

9. Sintaxe de regéncia: verbos quanto a predicagdo, regéncia nominal e verbal.

10. Crase.

11. Colocacéo de pronomes: préclise, mesdéclise e énclise.

12. Pontuacao: emprego dos sinais de pontuagao.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramética ilustrada. S&o Paulo: Moderna, 1990.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1998.
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Graméatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione, 1998.
CUNHA, Celso & CINTRA, L. F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.

ROCHA LIMA, Carlos Henrigue. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio,
1985.
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Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino fundamental e médio.

NOGOES DE INFORMATICA (ENSINO MEDIO E SUPERIOR)

1. Sistema Operacional Windows 10.

2. Microsoft Word 2016: Edicéo e formatacéo de textos.

3. Microsoft Excel 2016: Elaboracao, calculos e manipulacdo de tabelas e gréficos.
4. Microsoft Outlook 2016: Navegacéo na Internet e Correio Eletrdnico.

5. Google Chrome e Firefox.

Bibliografia sugerida:

Documentacédo do Microsoft Office 2016.
Documentacdo do Windows 10.
Documentacéo do Google Chrome e Firefox.

LEGISLACAO (ENSINO MEDIO E SUPERIOR)

Lei Orgénica do Municipio de Lavras, Minas Gerais, compilada:
https://sapl.lavras.mg.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/1990/7543/lei_organica_-_compilada.pdf

Regimento Interno da Cémara Municipal de Lavras, Minas Gerais,
compilado: https://sapl.lavras.mg.leg.br/norma/7544

Estatuto dos Servidores Publicos Municipais de Lavras, Minas Gerais:
https://sapl.lavras.mg.leg.br/norma/2780

Estrutura Organizacional e Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal de Lavras, Minas
Gerais: https://sapl.lavras.mg.leg.br/norma/7259

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO MEDIO)

AUXILIAR LEGISLATIVO (Cédigo 102)

1. ADMINISTRACAO PUBLICA: Principios, organizacéo, poderes hierarquico e disciplinar, garantias,

deveres, vedacgdes e responsabilidade do servidor publico.

ATOS ADMINISTRATIVOS: Caracteristicas, prerrogativas e elementos.

PODER LEGISLATIVO: Organizacao, direcéo e funcionamento, reunifes, mesa diretora, comissdes

legislativas.

4. CAMARA DE VEREADORES: funcionamento, prerrogativas institucionais, prerrogativas funcionais e
vedacdes dos vereadores

5. PROCESSO LEGISLATIVO: Espécies, procedimentos, fases.

6. PODER EXECUTIVO MUNICIPAL: Organizacdo, fungdes, prerrogativas institucionais e funcionais do
prefeito, vice-prefeito e secretarios municipais, responsabilidade do prefeito, vice-prefeito e secretérios
municipais

7. DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS, SOCIAIS E DE GRUPQOS. Direito de peticdo. Direito de acesso
as informacdes publicas e participacdo popular.

2.
3.

Bibliografia sugerida:

LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. Sao Paulo: Saraiva.
DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. S&o Paulo: Atlas.
MORAES, Alexandre, Direito Constitucional. Sdo Paulo: Atlas.


https://urldefense.com/v3/__https:/sapl.lavras.mg.leg.br/media/sapl/public/normajuridica/1990/7543/lei_organica_-_compilada.pdf__;!!Fj1CGrBMJPpCs90!_5MAZKdx3zXb8VARIvzMxsLAmljAFCetFc2mPcbEBmU7e8qmC2c4g-WRul1LbmbvxOziB_sDW3Q6owejqzyFdqJ_2r7M5bSE-nzS$
https://urldefense.com/v3/__https:/sapl.lavras.mg.leg.br/norma/7544__;!!Fj1CGrBMJPpCs90!_5MAZKdx3zXb8VARIvzMxsLAmljAFCetFc2mPcbEBmU7e8qmC2c4g-WRul1LbmbvxOziB_sDW3Q6owejqzyFdqJ_2r7M5XwP1PrP$
https://urldefense.com/v3/__https:/sapl.lavras.mg.leg.br/norma/2780__;!!Fj1CGrBMJPpCs90!_5MAZKdx3zXb8VARIvzMxsLAmljAFCetFc2mPcbEBmU7e8qmC2c4g-WRul1LbmbvxOziB_sDW3Q6owejqzyFdqJ_2r7M5Vw5803m$
https://urldefense.com/v3/__https:/sapl.lavras.mg.leg.br/norma/7259__;!!Fj1CGrBMJPpCs90!_5MAZKdx3zXb8VARIvzMxsLAmljAFCetFc2mPcbEBmU7e8qmC2c4g-WRul1LbmbvxOziB_sDW3Q6owejqzyFdqJ_2r7M5XA5SHND$
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OLIVEIRA, Rafael Carvalho R. Curso de Direito Administrativo. Rio de Janeiro: Forense.

AUXILIAR TECNICO (C6digo 103)

1. Nocdes de hardware e software
1.1. Conceitos
1.2. Dispositivos de entrada, saida e de armazenamento
1.3. Memoria

2. Nocbes de redes de computadores
2.1. Elementos de interconexao de redes (gateways, hubs, repetidores, bridges, switches, roteadores)
2.2. Conceito de internet e intranet

3. Sistema Operacional Windows 10

3.1. Gerenciamento de arquivos
3.1.1.Conceitos, tipos, nomes e extensdes mais comuns
3.1.2.Estrutura de diretorios
3.1.3.0peracdes: copiar, mover, apagar, buscar
3.1.4.Compactar/descompactar

3.2. Instalag@o e configuracdo de recursos

3.3. Backup

4. Pacote Office 2016
4.1. Word
4.1.1.Ferramentas e comandos
4.1.2.Formatacéo de texto, tabelas, estilos, correspondéncias e referencias
4.2. Excel
4.2.1.Ferramentas e comandos
4.2.2.Referencias de células
4.2.3.Férmulas de légica, matematica, pesquisa e texto

5. Navegadores Google Chrome e Firefox

6. Nogbes de cédigos maliciosos
6.1. Tipos mais comuns
6.2. Ferramentas para seguranga

Bibliografia sugerida:

Cartilha de seguranca da internet. Disponivel em: <http://cartilha.cert.br/>.

Manuais on-line do Google Chrome. Disponivel em https://support.google.com/chrome/

Manuais on-line do Microsoft Office. Disponivel em https://support.microsoft.com/pt-br

Manuais on-line do Mozilla Firefox. Disponivel em https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox
Manuais on-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-
br/iwindows

TANENBAUM, A. Sistemas operacionais modernos. 42 ed. Sdo Paulo: Pearson Education do Brasil, 2016.
TORRES, Gabriel. Hardware-Curso Completo. 42 ed. Rio de Janeiro, 2001.

VELLOSO, F. C. Informatica: conceitos basicos. 10% ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2017.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS
(ENSINO SUPERIOR)

ADVOGADO (Cédigo 201)

DIREITO ADMINISTRATIVO

1.

2.

10.

11.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracdo direta e
indireta. Principios constitucionais da Administracdo Publica.

ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA (INDIRETA): Pessoas da administracdo: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes
Publicas: criacdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, agente, extingao

ATIVIDADE ADMINISTRATIVA: Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administracdo Publica. Prerrogativas da Administracéo Publica. Uso e abuso do poder. Poder de policia.
LICITACOES: Conceito, principios. Modalidades de licitagdo. Edital nas licitagcbes. Tipos de licitagéo.
Julgamento nas licitacdes. Homologacdo e adjudicacdo nas licitacbes. Nova Lei Geral de Licitagdo e
Contratos, alteracdes e transicao legislativa.

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, caracteristicas, formalizagdo, execucdo. Alteracdo dos
contratos administrativos. Extingdo dos contratos administrativos.

SERVICOS PUBLICOS: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestacdo. Direito dos usuarios.
Concesséo, permisséo e autoriza¢éo do servico publico. Servigo publico X intervencéo econdmica.
DOMINIO PUBLICO: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificacdo dos bens publicos.
Utilizagdo dos bens publicos, restri¢cdes, limitagdes administrativas e poder de policia no &mbito municipal,
uso e ocupacédo do solo urbano: instrumentos, limitacdes, modalidades, fun¢éo social do solo urbano,
medidas de aproveitamento, zoneamento.

SERVIDORES PUBLICOS: Cargo, emprego e fungdo publica. Principios constitucionais dos servidores
publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibicdes e responsabilidade dos servidores publicos.
Empregados publicos.

ATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, elementos, classificacdo, requisitos, atributos. Espécies de atos
administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos. Vinculacéo e discricionariedade.

CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administragdo Pulblica. Tutela administrativa, superviséo e
vinculacdo na administragdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da
Administracdo Publica: conceito, caracteristicas, a¢des judiciais de controle da Administracdo Publica,
Reforma na improbidade administrativa.

Responsabilidade do Estado por dano (extracontratual).

Bibliografia sugerida:

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sao Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
OLIVEIRA, Rafael Carvalho R. Curso de Direito Administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. Sao Paulo: Atlas.
JUSTEN FILHO, Marcgal. Curso de Direito Administrativo. Sdo Paulo Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL

1.

2.

PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUIQAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:
Principios e normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.
DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS E COLETIVOS: Os direitos individuais no sistema constitucional
brasileiro. Os direitos sociais no sistema constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema
constitucional brasileiro. As garantias constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranca,
Mandado de Injuncdo, Acéo Popular, “Habeas Data”, Direito de Peti¢cdo. Os direitos sociais.

A FEDERACAO NO BRASIL: Caracteristicas da Federacéo, a forma federativa na Constituicdo da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de reparticdo de
competéncia no Brasil.

A ORGANIZACAO DO ESTADO BRASILEIRO: Competéncia e bens da Uni&o. Organizac&o dos Poderes
da Unido. Intervencao federal nos Estados da Federacdo. O Poder Legislativo: estrutura, organizacgéo,

4
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atribuicbes, estatuto dos congressistas, prerrogativas institucionais e funcionais, vedacdes. processo
legislativo, procedimento legislativo ordinario, procedimentos legislativos especiais. Reforma
constitucional: limitacdes, espécies, clausulas pétreas. O Poder Legislativo e a funcdo legislativa nos
Municipios. Organizacdo: Mesa Diretora, Comissdes, competéncias legislativas, processo e
procedimentos legislativos; processo, procedimentos e atos legislativos municipais, Lei Orgéanica e
Regimento Interno da Camara Municipal. Prerrogativas institucionais do Poder Legislativo Municipal,
prerrogativas e vedagdes funcionais do Vereadores. O Poder Executivo no &mbito municipal: organizagéo,
funcoes, responsabilidade. O Poder Executivo na Constituicdo Federal: O Presidente da Republica:
eleicdo, atribuicdes, responsabilidades. O Vice-presidente. Os Ministros de Estado: atribuicbes e
responsabilidades. O Poder Executivo no &mbito municipal: organizacdo, fungdes, responsabilidade. O
Poder Judiciario: jurisdicdo, organizacdo. O Supremo Tribunal Federal: organizacdo e competéncia. O
Superior Tribunal de Justica: organizacdo e competéncia. A Justica Federal Ordinaria: organizagao e
competéncia. A Justica do Trabalho: organizacdo e competéncias. A Justica Estadual: organizacdo e
competéncias. Funcbes essenciais a Justica: o Ministério Publico. A Advocacia Publica. A Defensoria
Pdblica.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Principios constitucionais da Administracéo Publica. Disposicbes Gerais.
PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS ATINENTES A ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO: Lei
orcamentdria, lei de diretrizes orcamentarias e plano plurianual. Principios orcamentarios. Fiscalizagéo e
controle financeiro e orcamentario.

ORDEM ECONOMICA: Principios gerais da ordem econdmica. Intervengdo do Estado no dominio
econdémico.

ORDEM FINANCEIRA: Principios do orgcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas. Fiscalizagdo
financeira e orgcamentaria. Distribuic&o de rendas e receitas no sistema brasileiro. Tribunais de Contas da
Unido e do Estado.

ORDEM SOCIAL: Da Seguridade Social: Disposi¢cdes gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social. Da
Assisténcia Social. Da Educacéao, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da Comunicagéo
Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos indios. Sistema Unico
de Saulde.

CONTROLE DE CONSTITUCIONALIDADE: Espécies, competéncias, controle difuso e controle
concentrado, a¢cbes de controle de constitucionalidade. Controle de constitucionalidade da legislacéo
Municipal.

Referéncias bibliograficas:SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Malheiros.
LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. S&o Paulo: Saraiva. MENDES, Gilmar Ferreira;
BRANCO, Paulo Gustavo Gonet. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.

SARLET, Ingo, MARINONE, Luiz. Curso de Direito Constitucional. S&o Paulo: Saraiva.

MORAES, Alexandre, Direito Constitucional. S&o Paulo: Atlas.

DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

1.

DIREITO DO TRABALHO: Conceito, fontes, objeto e principios. O Direito do Trabalho na Constituicdo da
Republica. Rela¢do de emprego. Contrato Individual de Trabalho (urbano e rural): sujeitos, caracterizagdo
e modalidades. Alteragdo do Contrato de Trabalho. Suspensédo do contrato e interrup¢éo da prestacao de
servicos. Remuneragdo. Durac@o do trabalho. Repouso semanal remunerado. Férias anuais
remuneradas. Cessacdo do contrato de trabalho. Normas tutelares: higiene e seguranca no trabalho.
Trabalho da mulher. Trabalho do menor. Aplicabilidade do Direito do trabalho na Administracdo Publica.
DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Organizacdo e funcionamentos da Justica do Trabalho.
Competéncia da Justica do Trabalho. Atos, Termos e Prazos Processuais. Distribuicdo e Custas. As
partes, sua representacao e seus procuradores. Nulidades. Dissidios individuais: fases postulatéria e
conciliatéria. Fase probatdria. Suspensdo e extingdo (antecipada) do processo. Fase decisoria.
Procedimentos especiais. Rito sumario. Procedimentos cautelares. Dissidios coletivos. Recursos. Fase
preliminar da execuc¢éo: liquidacdo da sentenca. Execucdo: parte geral. Modalidades e reforma da
execucdo. Discussao e trAmites finais da execugéo.

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, isis de. Curso de legislagéo do trabalho. S&o Paulo: Sugestdes literarias.
BATALHA, Wilson Campos. Tratado elementar de direito processual do trabalho. Rio de Janeiro: Kofino.
CARRION, Valentin. Comentérios a Consolidacao das Leis do Trabalho. Sdo Paulo: Saraiva.
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CONSOLIDACAO DAS LEIS DO TRABALHO — CLT (Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.°-5-1943 — texto atualizado).
Lei 13.467/2017.

DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de direito do trabalho. Sdo Paulo: LTr.

GIGLIO, Wagner D. Direito processual do trabalho. S&o Paulo: LTr.

MALTA, Cristévao Tostes. Préatica do processo trabalhista. Rio de Janeiro: Ed. Trabalhistas.

MARANHAO, Délio e CARVALHO, Luiz Inécio Barbosa. Direito do trabalho. Rio de Janeiro: Ed. Fundag&o
Getulio Vargas.

MASCARO DO NASCIMENTO, Amauri. Elementos de direito processual do trabalho. Sdo Paulo: Ltr.
MORAES FILHO, Evaristo e MORAES, Antdnio Carlos Flores de. Introducao ao direito do trabalho. Sédo Paulo:
Ltr.

SUSSEKIND, Arnaldo. Instituicdes do direito do trabalho. S&o Paulo: Ltr.

DIREITO CIVIL

1. A PESSOA NATURAL: Personalidade e capacidade.

2. A PESSOA JURIDICA: Disposicées gerais.

3. NEGOCIO JURIDICO: Defeitos do negdcio juridico. Atos juridicos licitos. Atos ilicitos. Invalidade do
negadcio juridico. Prescricao e decadéncia.

4. OBRIGACOES: Modalidades. Adimplemento e exting&o das obrigacdes. Inadimplemento das obrigacées.

5. DOS CONTRATOS EM GERAL: Disposicdes gerais. Da extingdo do contrato. Das varias espécies de
contrato.

6. DA RESPONSABILIDADE CIVIL. Da obrigag&o de indenizar. Da indenizag&o.

7. POSSE: classificacdo; aquisicao; efeitos; perda. PROPRIEDADE: aquisi¢do; perda.

8. CODIGO DE PROTEGAO E DEFESA DO CONSUMIDOR.

Bibliografia sugerida:

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. S&do Paulo: Saraiva. (Edicdo atualizada).
FIUZA, César. Direito civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey (edi¢do atualizada).

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito e Processo. Principios gerais do Direito Processual Civil. Lei
processual: natureza e objeto. Fontes, eficacia e interpretacdo do direito processual.

2. COMPETENCIA: Conceito, classificacio e critérios determinativos. Competéncia absoluta e relativa.
Modificacbes de competéncia. Declaracéo de incompeténcia.

3. ATOS PROCESSUAIS: Forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunica¢fes dos atos.
Nulidades. Outros atos processuais. Preclusao.

4. ACAO E EXCECAO: Acéo e sua natureza juridica. Elementos da acéo. Classificacéo das agdes. Excecao.
Fundamento do direito de defesa.

5. PROCESSO: Processo e procedimento. Relag¢do juridica processual. Pressupostos processuais e
requisitos de validade do processo.

6. PARTES DO PROCESSO: Sujeitos do processo. Juiz e partes. Substituicao processual. Litisconsércio e
assisténcia. Intervencéo de terceiros.

7. FORMAGCAO E EXTINCAO DO PROCESSO: Formacao, suspensio e extingéo do processo.

8. PROCEDIMENTO: Procedimento comum, procedimento especial. O pedido. Peti¢cdo inicial. Cumulagéo
de pedidos. Resposta do réu. Revelia. Providéncias preliminares. Reconhecimento do pedido. Acao
declaratoria incidental.

9. JULGAMENTO: Julgamento conforme o estado do processo. Prova: conceito, objeto, 6nus, valoragéo.
Provas em espécie. Audiéncia. Conciliacdo. Sentenca. Coisa julgada. Limites objetivos e subjetivos da
coisa julgada. Duplo grau de jurisdicéo.

10. RECURSOS: Disposicfes gerais sobre recursos. Apelacdo. Agravos. Embargos. Recursos para o
Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. Uniformizacéo de jurisprudéncia. Ordem dos
processos no Tribunal.

11. EXECUCAO: Execucdo em geral: espécies e procedimentos. Execucdo contra a Fazenda Publica.
Embargos a execuc¢éo. Execucdo por quantia certa contra devedor insolvente.

12. PROCEDIMENTOS CAUTELARES E ESPECIAIS: Medidas cautelares: sistematica e tipos. Ac¢do de
consignacao em pagamento.

13. PRERROGATIVAS DA FAZENDA PUBLICA EM JUIZO.
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Bibliografia sugerida:

MARQUES, José Frederico. Instituicdes de direito processual. Rio de Janeiro: Forense.
SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sao Paulo: Saraiva.
SANTOS, Moacyr Amaral dos. Primeiras linhas de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.
THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.
CAMARA, Alexandre Freitas. O Novo Processo Civil Brasileiro. S&o Paulo, Atlas.

DIREITO TRIBUTARIO

Sistema Tributario Nacional (Artigos 145 a 162 da CF/88);

Cadigo Tributario Nacional;

Normas Gerais de Direito Tributério;

Competéncia Legislativa dos Estados;

Principios Constitucionais Gerais aplicaveis ao Direito Tributario;

Principios Informadores do Direito Tributario;

LimitagBes ao Poder de Tributar;

Fontes do Direito Tributério;

Legislacdo Tributaria: leis complementares, leis ordinarias, medidas provisérias e normas

complementares;

10. Validade, vigéncia, eficcia, aplicacdo e interpretacdo da legislacao tributéria;

11. Norma matriz de incidéncia tributéaria;

12. Hipoteses: critérios, material, temporal e espacial; consequentes: critérios quantitativos, base de calculos
e aliquota e critério pessoal: sujeito ativo e passivo; Fato gerador; N&o incidéncia; Imunidade; Isencéo;
Beneficios Fiscais; Anistia; Remissao; Deferimento;

13. Obrigacao Tributéria Principal e Acessoéria; Conceito; Nascimento, sujeito passivo da obrigacao tributaria;

14. Contribuinte e responsavel; Responsabilidade solidaria; Responsabilidade de terceiros; Responsabilidade
por Infracdes;

15. Substitui¢cdes Tributéarias;

16. Imposigéo Tributéria e as convencgdes particulares;

17. Normas sancionadoras;

18. Crédito tributario; Lancamento; Natureza Juridica; Efeitos e modalidades; Carater vinculado da atividade
do lancamento; Garantias e privilégios do crédito tributério; Suspensdo do crédito tributario; Hipoteses;
Moratéria; Demais causas de suspensédo do crédito tributario; Extingdo do crédito tributario; Pagamento,
Compensacao; Prescricdo e decadéncia; Remissao;

19. Distingé@o juridica das espécies tributarias; Imposto; Taxa; Impostos e Contribuicbes de Melhoria;
Contribui¢cdes Sociais, de intervencdo no dominio econdmico e de interesse das categorias profissionais
ou econdmicas; Contribui¢cdes de Custeio do servigo de iluminacao publica; Empréstimos Compulsérios;
Contribuicdes sociais: de intervengéo no dominio econdmico, de categorias profissionais, Contribuigdo de
melhoria; Preco publico;

20. Divida Ativa; Conceito; Inscricao; a presuncao de certeza e liquidez; Consectarios;

21. Processo Tributario: Execucdo Fiscal, Consignacdo em pagamento, A¢do Declaratéria, A¢do anulatéria,
Acao de repeticdo de indébito; Acdes cautelares e mandado de seguranca; Tutela antecipada contra a
Fazenda Publica; Certid6es Negativas;

22. Financas municipais: tributos e outras receitas municipais;

23. Orgamento.

CoNoA~WNE

Bibliografia sugerida:

CARVALHO, Paulo de Barros. Direito Tributario, linguagem e método.

COELHO, Sacha Calmon Navarro. Curso de Direito Tributario Brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario. Sdo Paulo: Malheiros.

AMARO, Luciano. Direito Tributario Brasileiro. S&o Paulo: Saraiva.

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscrigdes no concurso).

DIREITO DO CONSUMIDOR

1. Consumidor: conceito e elementos essenciais



akrw

CAMARA MUNICIPAL DE LAVRAS

ESTADO DE MINAS GERAIS /\ FUMARC

CONCURSO PUBLICO Furidags Mactana Ressnde Costs
EDITAL N° 01/2023

Da Politica nacional de relagdes de consumo: principios fundamentais. Dos direitos basicos do
consumidor. Da qualidade dos produtos e servicos. Da prevencdo e reparacdo dos danos.
Responsabilidade pelo fato do produto e servico. Responsabilidade por vicio do produto e servico

Das praticas comerciais: Oferta, publicidade, cobranca de dividas e praticas abusivas.

Da protecao contratual: Das clausulas abusivas. Dos contratos de adeséo

Da competéncia dos entes federativos em relacdo a normatizacéo, controle e fiscalizacao da producao e
distribuicdo de bens e servicos de consumo. Das san¢des administrativas.

Do sistema nacional de defesa do consumidor. Orgdo administrativo. Possibilidade de recurso. Da
convengéao coletiva de consumo.

Bibliografia sugerida:

GARCIA, Leonardo de Medeiros. Direito do consumidor. Cédigo comentado e jurisprudéncia. 8. ed. Rio de
Janeiro: Impetus, 2012.

GRINOVER, Ada Pellegrini. Cddigo brasileiro de defesa do consumidor comentado pelos autores do
anteprojeto. 6. ed. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 1999.

MARQUES, Claudia Lima. Manual de direito do consumidor. Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2008.

NERY JUNIOR, Nelson. Os principios gerais do cédigo de defesa do consumidor. Revista Direito do
Consumidor, 3/44.

DIREITO AMBIENTAL

1.

No

10.

11.

12.

Meio Ambiente e Ecologia: conceito, fundamentos e distingdo. Do meio ambiente. Meio ambiente como
bem juridico. A prote¢@o do meio ambiente como principio das ordens social e econdmica. Gestéo publica
e meio ambiente

O Direito Ambiental na Constituicdo de 1988: competéncia dos entes federativos

O poder publico e a tutela do meio ambiente. Definicdo de espacos territoriais especialmente protegidos.
Estudo prévio de impacto ambiental para instalagdo de obra ou atividade potencialmente causadora de
degradacdo do meio ambiente. Responsabilidade cumulativa pelas condutas e atividades lesivas ao
ambiente. A comunidade e a tutela do meio ambiente.

Do patrimdnio e bens ambientais. Patrimdnio ambiental. Bens ambientais: ar, agua, solo, flora e fauna.
Da administracdo ambiental no Brasil. Gestdo e politica ambiental. Administracdo publica e gestdo do
ambiente. Sistema Nacional do Meio Ambiente. Planejamento ambiental e avaliagdo ambiental
estratégica.

Politica Nacional do Meio Ambiente: principios gerais

Objetivos da Politica Nacional do Meio Ambiente. Padrées de qualidade ambiental. Zoneamento
ambiental. Avaliacdo de impactos ambientais. Licenciamento em relagdo ao meio ambiente. Autoriza¢des
e licengas no ambito do direito administrativo. Natureza juridica da licenga. Caracteristicas da licenca
ambiental. Competéncia para o licenciamento. Competéncia Unica, competéncia cumulativa e
competéncia supletiva. O licenciamento federal, estadual, distrital e municipal. Fiscalizacdo e aplicacao
das penalidades administrativas em face de atividades licenciadas ou autorizadas. Revisdo das licencas
e o direito a indenizacao. Licenciamento corretivo e direito adquirido. Aspectos penais do licenciamento
ambiental. O controle do procedimento licenciatério e da regularidade das licencas. Licenciamento
ambiental especial

Politica Nacional de Recursos Hidricos. Do Cédigo de Aguas: disposicdes gerais. O dominio das aguas.
O alveo e as margens. O aproveitamento das aguas. A gestdo das aguas. Classificacdo e padrbes de
qualidade das aguas. Aguas superficiais e aguas subterraneas. O dominio e o uso das aguas na
Constituicéo de 1988.

A Politica Nacional de Recursos Hidricos e a Lei n. 9.433/1997. Objetivos, fundamentos, diretrizes e
instrumentos. Planos de recursos hidricos. Direitos de uso de recursos hidricos

O Sistema Nacional de Gerenciamento de Recursos Hidricos. Conselho Nacional de Recursos hidricos.
Agéncia Nacional de Aguas. Os Conselhos Estaduais de Recursos Hidricos. Os Comités de Bacia
Hidrografica.

Areas de preservacio permanente: conceito. Classificacéo. Areas de preservacéo permanente instituidas
por lei. Areas de preservacio permanente instituidas por ato do Poder Publico. Interveng&o ou supresséo
de vegetacido em area de preservagio permanente. Area de preservagio permanente no espago urbano
e florestal.

Do patriménio florestal brasileiro. Da gestéo de florestas publicas. Principios e conceitos da Lei de Gestao
de Florestas Publicas. Concessdes de florestas. Plano anual de outorga florestal: conteldo, requisitos e
processo de outorga. Objeto da concessdo. Cadastro Nacional de Florestas Publicas. Licenciamento
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ambiental. Procedimentos licitatérios: habilitagdo, edital, critérios de sele¢cdo. Contratos de concesséo.
Fundo de Protecdo Nacional Florestal. Auditorias florestais. Extingdo da concessao.

13. Da legislacao ambiental no Brasil. Principios fundamentais. Amplitude, limites e prospectivas. Os 6rgdos
de controle ambiental na esfera publica: Unido, Estados-membros Distrito Federal e Municipios. Da
responsabilidade por dano ao meio ambiente: administrativa, civil e criminal.

14. Sustentabilidade. Do desenvolvimento sustentavel. Por uma ordem sustentavel: vida sustentavel.
Preservacd@o do planeta e da biodiversidade. Politica Nacional da Biodiversidade. Uso e gestdo dos
ecossistemas. Sociedade sustentavel: produgdo sustentavel, consumo sustentavel. Sustentabilidade na
esfera institucional: ordem juridica nacional e internacional.

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Atos normativos da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel
inerentes a matéria.

BRASIL. Codigo Florestal Brasileiro e 0 novo anteprojeto.

BRASIL. Constituigcdo da Republica Federativa do Brasil, atualizada.

BRASIL. Lei Complementar n. 140/2011.

BRASIL. Portarias do Ministério do Meio Ambiente inerentes a matéria.

BRASIL. Resolu¢gdes CONAMA inerentes a matéria.

MACHADO, Paulo Affonso Leme. Direito ambiental brasileiro. 20. ed. Sdo Paulo: Malheiros, 2012.

MILARE, Edis. Direito do ambiente. A gestdo ambiental em foco. 7. Ed. S&o Paulo: Editora Revista dos
Tribunais, 2011.

MORAES, Alexandre de. Direito constitucional. 27. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2011.

MUKALI, Toshio. Direito ambiental sistematizado. 7. ed. Rio de Janeiro: Forense Universitaria, 2010.
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ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/ADMINISTRAGAO (Codigo 202)

1.

10.

11.

Fundamentos da Administracdo — Noc8es Basicas: as organizacdes e a administracado; as organizacdes
e 0 administrador; a evolucdo do pensamento em administracdo: Abordagem classica (Administracéo
Cientifica, Teoria Classica). Abordagem humanista e comportamental. Abordagem estruturalista da
Administracdo (Teoria Neoclassica, Modelo Burocratico de Organizacdo) Abordagem Sistémica e
Contingencial da Administracéo (Teoria de Sistemas e Teoria Contingencial).

Funcdes Administrativas: Planejamento: fundamentos, tomada de decis6es, planejamento estratégico;
Organizacgdo: fundamentos, responsabilidade, autoridade e delegagéo. Controle e Direcdo; Estrutura
Organizacional: tipos de estrutura; Componentes da estrutura organizacional; condicionantes da estrutura
organizacional; Avaliagéo, desenvolvimento e implantacio da estrutura organizacional.

Administracdo de marketing: o marketing e as organizacdes; conceituacao; gestao de marketing e vendas;
as funcbes mercadoldgicas; relacdo com o consumidor;

Administracdo de operacdes, materiais e logistica; conceituacdo; aquisicdo, movimentacao, distribuicéo,
embalagem, estocagem de materiais; modais logisticos; suply chain — cadeia de suprimentos; sistemas
de producéo: estratégias e objetivos; produto e processo; arranjos fisicos e fluxo; rede de operacdes:
configuracao; localizagéo; capacidade produtiva. Funcédo qualidade e seus desdobramentos.
Administracao financeira e contébil: Rentabilidade; Lucratividade; Desempenho operacional e evolug¢éo
patrimonial; Andlise do retorno do investimento; Planejamento Financeiro; Fluxo de Caixa; Custos:
formacao e aplicagdo; Balanco Patrimonial, Demais demonstra¢gdes contdbeis. Orcamento empresarial.
Projeg6es financeiras.

Administracdo em servi¢os: conceitos de servigos; principais tipos; integragédo servico/produto; tecnologia
da informagéo em servigos; relac@o entre servicos e clientes.

Gestdo de pessoas/administracdo de recursos humanos — fungbes basicas: recrutamento e sele¢éo;
avaliagdo de desempenho; remuneracdo, programas de incentivos e beneficios; treinamento e
desenvolvimento; higiene, seguranca e qualidade de vida no trabalho. Gestdo de Pessoas por
Competéncias. Possibilidades e limites da gestdo de pessoas no setor publico. Gestdo de equipes.
Coaching — Conceito, o processo, desenvolvimento e resultados.

Mudanca e Cultura Organizacional: cultura organizacional: significado e componentes. Processo decisorio
e resolucdo de problemas. Lideranca; Indicadores de Desempenho; teorias da motivagdo. Motivacdo e
recompensas intrinsecas e extrinsecas. Motivagcdo e contrato psicolégico; comunicacdo interpessoal.
Barreiras a comunicacdo. Comunica¢do formal e informal na organizacdo; comportamento grupal e
intergrupal. Processo de desenvolvimento de grupos. Lideranca e poder.

Andlise Administrativa (analise, desenho e melhoria de processos administrativos); graficos de
processamento (fluxograma e funcionograma); layout fisico; processos — conceituacao, tipos, importancia
e aplicagcéo; reengenharia, conceituacdo e sua aplicacdo nas organiza¢des; manuais administrativos;
formularios; sistemas administrativos e de informacao;

Administracdo Publica. Principios de Direito Administrativo. Organizacdo Administrativa: administragao
direta e indireta, descentralizacdo e desconcentracdo administrativa. Compras e contratacdes na
Administracdo Publica: modalidades de licitacao, dispensa e inexigibilidade de licitagdo, licitagBes, fase
interna, termo de referéncia, projeto basico, fase externa, contratos administrativos, alteracdes
contratuais, gestao e fiscaliza¢éo de contratos com mao de obra. Lei 8666/93.

Administracdo por projetos: conceitos de projetos; vantagens da gestdo por projetos; metodologia de
projetos; BPM — Business Process Management; estrutura organizacional por projetos.

Bibliografia sugerida:

BALLOU, Ronald H. Gerenciamento da cadeia de suprimentos/logistica empresarial. 5. ed. Porto Alegre:
Bookman, 2006.

BLACKWELL, Roger D.; MINIARD, Paul W.; ENGEL, James F. Comportamento do consumidor. Rio de
Janeiro: Thomson, 2005. 606p.

BRIGHAM, Eugene F.; EHRHARDT, Michael C. Administracdo financeira: teoria e préatica. Sdo Paulo:
Thomson, 2006.

CERTO, Samuel C. A administracdo moderna. S. Paulo: Pearson, 2003.

CHIAVENATO, Idalberto. Administracdo nos novos tempos. 2. ed. total. rev. e atual. Rio de Janeiro:
Elsevier, c2005.

CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas: o nhovo papel dos recursos humanos nas organizacoes. 4. ed.
Rio de Janeiro: Manole, 2014.

CHIAVENATO, Idalberto. Introducao a teoria geral da administracéo. 9. ed. Sdo Paulo: Manole, 2014.
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COSTA, Indio da. Administracao publica no século XXI: foco no cidaddo. Rio de Janeiro: Qualitymark,
2008. xii,

DE SORDI, José Osvaldo. Gestédo por processos: uma abordagem da moderna administracao. 3. ed. rev. e
ampl. Sao Paulo: Saraiva, 2012. xxviii, 338 p.

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. 28. ed. Sdo Paulo, SP: Atlas, 2015. xlii, 1038 p.
DIAS, Marco Aurélio P. Administracdo de materiais: uma abordagem logistica. 5. ed. Sdo Paulo: Atlas,
2010. xii, 528 p.

FITZSIMMONS, James A.; FITZSIMMONS, Mona J. Administracdo de servicos: operacfes, estratégica e
tecnologia da informacé&o. 7. ed. Porto Alegre: Bookman, AMGH, 2014.

GESTAO e implementac&o de projetos. Rio de Janeiro: Elsevier, Campus, 2005. 181 p.

GIL, Antdnio Carlos. Gestédo de pessoas: enfoque nos papéis estratégicos. 2. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2016.
321 p.

GITMAN, Lawrence J. Principios de administracdo financeira. 10. ed. Sao Paulo: Addison Wesley, 2004.
xxviii, 745 p.

GONGCALVES, Eugénio Celso; BAPTISTA, Antonio Eustaquio. Contabilidade geral. 7. ed. S&o Paulo: Atlas,
2011. xix, 352 p.

GROPPELLI, Angélico A.; NIKBAKHT, Ehsan. Administragéo financeira. 3. ed. S&o Paulo: Saraiva, 2010.
xv, 496 p.

HALL, Richard H. Organizacdes estrutura, processos e resultados. Sao Paulo: Pearson, 2004.
HELDMAN, Kim. Geréncia de projetos: guia para o exame oficial do PMI. 2. ed. rev. atual. Rio de Janeiro,
RJ: Elsevier, 2005.

HOOLEY, G.; PIERCY, N.; NICOULAUD, B. Estratégia de marketing e posicionamento competitivo. Sao
Paulo: Pearson, 2011.

KOTLER, Philip; KELLER, Kevin Lane. Administrac&o de marketing. 14. ed. S&o Paulo: Pearson Education
do Brasil, 2012. xxvi, 765 p.

MADEIRA, José Maria Pinheiro. Administragdo publica: centralizada e descentralizada. Rio de Janeiro:
Ameérica Juridica, 2001. 675p.

MARION, José Carlos. Analise das demonstracdes contébeis: contabilidade empresarial. 6. ed. Sdo
Paulo: Atlas, 2010. xiii, 289 p.

MAXIMIANO, Antonio César Amaru. Teoria geral da administracdo: da revolugdo urbana a revolugao
digital. 7. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2012. xix, 480 p.

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Administragcdo de processos: conceitos, metodologias,
praticas. 5. ed. Sao Paulo, SP: Atlas, 2013

OLIVEIRA, Djalma de Pinho Reboucas de. Sistemas, organizacao e métodos: uma abordagem gerencial.
19. ed. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

POZO, Hamilton. Administracdo de recursos materiais e patrimoniais: uma abordagem logistica. 6. ed.
Séao Paulo: Atlas, 2010. xii, 210 p.

ROBBINS, Stephen P.; JUDGE, Tim; SOBRAL, Filipe. Comportamento organizacional: teoria e préatica no
contexto brasileiro. 14. ed. Sdo Paulo: Pearson, 2010. xxvi, 633 p.

SILVA, Ana Catarina Lima. BPM - Business Process Management: volume 1 : introducao sobre BPM em
uma visdo integrada e didatica para a gestao estratégica de processos de negécio. Sao Paulo, SP:

Bookess, 2017. 323 p.

SLACK, Nigel; BRANDON-JONES, Alistair; JOHNSTON, Robert. Administracéo da producéo. 4. ed. Séo
Paulo: Atlas, 2015. xxii, 698 p.

VALERIANO, Dalton L. Gerenciamento estratégico e administragdo por projetos. Sdo Paulo: Pearson
Education do Brasil, 2002. xxx, 295 p.

XAVIER, Carlos Magno da Silva. Gerenciamento de projetos: como definir e controlar o escopo do projeto.
4. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2018.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/CIENCIA DA COMPUTACAO (Cédigo 203)

1. Banco de dados
1.1. Modelo de Dados
1.2. Modelagem e Projeto de Banco de Dados.
1.3. Arquitetura, Seguranca, Integridade e Concorréncia,
1.4. Gerenciamento de Transacgodes.
1.5. Linguagens de Consulta
1.6. Mineracéo de Dados
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2. Redes de Computadores
2.1. Tipos de Enlace, Modos e Meios de Transmissao
2.2. Protocolos e Servicos de Comunicacao
2.3. Terminologia, Topologias e Modelos de Arquitetura
2.4. Especificacdo de Protocolos
2.5. Interconexao de Redes
2.6. Computacdo em nuvem
2.7. Seguranca e Autenticacdo

3. Sistema operacional Windows 10
3.1. Configuracdo e personalizacdo avancada
3.2. Gestédo de usuarios, grupos e controle de acesso
3.3. Configuracgéo de recursos de rede, Area de trabalho remota e Firewall
3.4. Sistema de arquivos
3.4.1.Manipulacédo de arquivos
3.4.2.Permiss@es de arquivos e pastas
3.4.3.Compactacéo e criptografia de arquivos

4. Seguranga da Informagé&o

5. Pacote Office 2016
5.1. Word
5.2. Excel

Bibliografia sugerida:

DATE, C. J. Introducéo a sistemas de bancos de dados. 8. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2004.

KUROSE, James F.; ROSS, Keith W. Redes de computadores e a Internet; uma abordagem top-down. 6.
ed. Sdo Paulo: Pearson Education do Brasil, 2013.

Manuais on-line do Microsoft Office. Disponivel em https://support.microsoft.com/pt-br

Manuais on-line do Sistema Operacional Windows. Disponivel em: https://support.microsoft.com/pt-
br/iwindows

NETO, Pedro, ARAUJO, Wagner. Seguranca Da Informacdo Uma visdo sistémica para implantacdo em
organizacdes. Editora UFPB. 2019.

TANENBAUM, A. Sistemas operacionais modernos. 42 ed. Sdo Paulo: Pearson Education do Brasil, 2016.
TANENBAUM, A., WETHERALL, David J. Redes de Computadores, 52 ed., Editora Pearson, 2011.
TORRES, Gabriel. Hardware-Curso Completo. 42 ed. Rio de Janeiro, 2001.

VELLOSO, F. C. Informatica: conceitos basicos. 10% ed. - Rio de Janeiro: Elsevier, 2017.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO/CIENCIAS CONTABEIS (Cédigo 204)

Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, usuarios e classificagbes da contabilidade. Fatos contabeis e
alteracdes no patrimdnio liquido. Regimes contabeis: caixa e competéncia. Escrituracdo contbil em
empresas comerciais, industriais e de servicos e em organizagfes publicas: procedimentos contabeis, livros
contabeis (obrigatdrios e facultativos), registros (langcamentos) nos livros contabeis e livros fiscais, contetdo
dos lancamentos, sistemas computadorizados para escrituragéo contabil. Plano de contas aplicado ao setor
publico. Principios contabeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os
principios contabeis sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade.
Estrutura conceitual para a elaboragdo e apresentacao das demonstracdes contdbeis (NBC TG — Estrutura
Conceitual — CPC 00 - R2). Ativo, passivo e patriménio liquido, segundo a Lei n°. 6.404/1976 atualizada e
segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, classificacdo das contas,
subgrupos (grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliacdo. Reducdo ao valor recuperavel de
ativos. Subvencéo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de passivos. Ajuste a valor presente
de elementos do ativo e do passivo quando da elaboracdo de demonstracdes contabeis. Redugdo ao Valor
Recuperavel de Ativos. Depreciacdo, amortizacdo e perda de ativos. Conceituacao de receitas, ganhos,
despesas, custos e perdas. Receitas: apuracdo e apropriacdo das receitas, classificacao, tratamento legal,
forma de contabilizacdo, observancia dos principios contdbeis. Despesas: apuracdo e apropriacdo das
despesas, classificagdo e tratamento legal, formas de contabilizagdo, observancia dos principios contébeis.
Custos dos produtos/ mercadorias/servigos vendidos: conceitos, formas de apuracdo e contabilizagdo.
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Apuracdo do Resultado, encerramento de exercicio social e distribuicdo do resultado. Demonstracdes
contabeis (financeiras), segundo a lei n°. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de demonstra¢@es, contelido. Apresentacdo das Demonstracdes
Contébeis (NBC TG 26 - R5).

Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislagdo tributaria: tributos previstos na constituicao
federal; tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas
antielisdo; rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituragao
fiscal; critérios fiscais para avaliagao de estoques e de ativos imobilizados.

Andlise de Demonstracdes Financeiras: analise horizontal, analise vertical; analise do capital de giro;
indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de lucratividade.
Contabilidade de Custos: Conceitos, Objetivos e Finalidades da Contabilidade de Custos: Conceito de
custos, despesas, investimento, ganho, perda e gastos; Principios e conceitos contabeis aplicados a
Contabilidade de Custos; Classificacdo e Nomenclatura dos Custos: Custos fixos e custos variaveis, custos
diretos e indiretos, custos controlaveis e ndo controlaveis; Custos primarios e custos de transformacéo; Objeto
de custeio; Métodos de Custeio: Custeio por Absorcdo, Custeio Variavel, Custeio Baseado em Atividades
(ABC) e Custeio Pleno (RKW); Custo por Produto, Custo por Processo, Custo por Atividade. Custos no Setor
Publico (NBC TSP 34).

Contabilidade Publica: conceituagdo, objeto e campo de aplicacdo da contabilidade no setor publico;
patriménio publico e sistemas contabeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil,
transacdes no setor publico e seus reflexos no patrimbnio publico; registro contébil, seguranca da
documentacdo contdbil, reconhecimento e bases da mensuracdo; demonstracbes contabeis (balanco
patrimonial, balanco financeiro, balangco orcamentério, demonstracdo das variagcdes patrimoniais,
demonstragdo dos fluxos de caixa, demonstracdo do resultado econdmico, notas explicativas);
Demonstracbes contabeis aplicadas ao setor publico - definicdes, objetivos alcance, tipos, conteudo
(elementos), formas de apresentacdo, inter-relacdo entre as demonstracdes, e obrigatoriedade de
apresentacdo; Bases para a apresentacdo de demonstracdes contibeis; Diferenca entre regime de
competéncia e regime de caixa; Plano de contas aplicado ao setor publico; Aspectos orcamentario, patrimonial
e fiscal da contabilidade aplicada ao setor publico; Critérios gerais de evidenciacdo nas demonstracdes
contdbeis no setor publico; Estrutura conceitual para elaborac@o e divulgagcdo de informacéo contabil de
proposito geral pelas entidades do setor publico. Receita e despesa publicas: Definicdes e classificacdes;
Estagios (etapas); Procedimentos contabeis e divulgacdo (evidenciacdo); Tratamento legal; Forma de
contabilizacdo e observancia dos principios contabeis; Receitas e despesas orcamentarias e extra
orcamentdrias; Despesas de exercicios anteriores.

Orgcamento Publico: Conceito, classificacdo e tipos; Principios orcamentarios; Ciclo orcamentario;
Elaboracéo do or¢camento; Previsbes anuais e plurianuais; Exercicio financeiro; Créditos adicionais;
Orcamento por programas; Diretrizes orgamentarias; Programacao financeira e transferéncias financeiras;
Restos a pagar; Divida publica; Operagfes de crédito; Normas legais aplicaveis ao Orgamento Publico. Lei
de Diretrizes Orgcamentdrias e Lei Orcamentéria Anual: finalidade, importancia, relacdo com as diretrizes, os
objetivos e as metas da administracéo publica estabelecidas no Plano Plurianual. Contetdo, forma e processo
de elaboracdo de proposta orgcamentaria. Orgamento Publico: conceito, classificacdo, tipos, principios
orcamentdrios, ciclo orcamentério, elaboragdo do orgcamento, previsdes anuais e plurianuais, exercicio
financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes orcamentarias, programacao financeira e
transferéncias financeiras. Aprovagdo, execu¢do, acompanhamento, controle da execucéo, fiscalizacdo e
avaliagdo do orcamento publico. Responsabilidade Fiscal. Lei Complementar n. 101/2000. Limita¢cdes das
Despesas. Despesa com pessoal. Endividamento Pablico. Relatério de Gestéo Fiscal. Relatério Resumido de
Execucdo Orgamentéria. Transparéncia. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitacdes
e Contratos que interferem no processo contabil das organizagfes. Principios, objetivos e efeitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentario. Mecanismos de transparéncia fiscal.
Relatério de Gestao Fiscal: caracteristicas e conteldo. Levantamento de contas, tomada de contas e
prestacdo de contas na administracao publica. Controle interno e controle externo na administragao publica.
Auditoria de Demonstracdes Contabeis: Objetivos do auditor; Riscos de auditoria; Ceticismo e julgamento
profissional do auditor; Planejamento da auditoria de demonstragbes contabeis; Evidéncias de auditoria;
Identificacdo e avaliagcdo dos riscos de distor¢ao relevante nas demonstracdes contdbeis por meio do controle
interno da entidade; Ambiente de controle interno da entidade; Componentes do controle interno;
Procedimentos de auditoria em resposta aos riscos avaliados de distor¢do relevante no nivel de afirmacdes.
Contratos e compras na administracéo publica: processo licitatorio, concorréncia, tomada de pregos, convite,
concurso, leildo, pregdo, dispensa de licitacdo, habilitacdo de fornecedores, formalizacdo, alteracdo e
execucao de contratos.

Bibliografia sugerida:
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ADRIANO, Sérgio. Manual dos Pronunciamentos Contabeis Comentados. 2018. Atlas. ALVES, Aline. Analise
das demonstracdes financeiras. Porto Alegre. SAGAH 2018. ARRUDA, Daniel Gomes; ARAUJO, Inaldo da
Paixdo Santos. Contabilidade Publica: da Teoria a Pratica. 2020. 32 edi¢éo.

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade Publica: da teoria & pratica. S0 Paulo: Saraiva, 2009.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos um enfoque econémico-financeiro. 11. ed. Séo
Paulo Atlas 2015

BEZERRA FILHO, Joao Eudes. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem Objetiva e Didatica.
2021. Atlas

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. S&do Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Decreto-lei n°® 9.295, de 27 de maio de 1946 (regulamenta as atribuicdes de contador).

BRASIL. Lei complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei da Responsabilidade Fiscal).

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias. BRASIL. Lei Federal n° 8.666 de 21 de
junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitacées e
contratos da Administracao Publica e da outras providéncias.

BRASIL. Lei de Diretrizes Or¢gamentarias.

BRASIL. Lei Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002. Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada
pregao, para aquisicao de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n°® 4.320/1964 (or¢camentos e balancos no setor publico) Nova Lei de Licitagbes n°
14.133/2021.

BRASIL. Lei Federal n°® 6.404/76 (e alteracdes posteriores). Dispbde sobre as sociedades por acdes.

BRASIL. Lei n.° 10.520/2002 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. Lei n.° 8666 de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. Resolucdes do CFC (Conselho Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de
Contabilidade, sempre a verséo vigente, mais atualizada (R1, R2, R3, ...) na data da publica¢c&o do programa.
NBC T 19.17 (Ajuste a Valor Presente). NBC TG 04 (Ativo Intangivel). NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL
(Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Relatério Contabil-Financeiro). NBC TG 16
(Estoques). NBC TSP 04 (Estoques). NBC TG 27 (Ativo Imobilizado). NBC TSP 07 (ativo imobilizado). NBC
TSP 08 (Ativo Intangivel).00000 NBC TSP 11 (apresentacdo das demonstracdes contdbeis). NBC TG 26
(Apresentacdo das Demonstracbes Contabeis). NBC TG 25 (Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos
Contingentes). NBC TG 03 (Demonstracéo dos Fluxos de Caixa). NBC TA 200 (objetivos gerais do auditor
independente e a condugcdo da auditoria em conformidade com normas de auditoria). NBC TA 230
(documentacao de auditoria). NBC TA 260 (comunicagdo com os responsaveis pela governanga). NBC TA
265 (comunicacdo de deficiéncias de controle interno). NBC TA 300 (planejamento da auditoria de
demonstragfes contabeis). NBC TA 315 (riscos de distor¢ao relevante). NBC TA 330 (resposta do auditor aos
riscos avaliados). NBC TA 500 (evidéncia de auditoria). NBC TSP 34 (Custos no Setor Publico).

CREPALDI, Guilherme Simbes; CREPALDI, Silvio Aparecido. Orcamento publico: Planejamento, elaboracao
e controle. 2013, Saraiva

CREPALDI, Silvio Aparecido; CREPALDI, Guilherme Simdes. Contabilidade fiscal e tributaria: Teoria e
pratica. 2019. Saraiva.

FABRETTI, L.C. Contabilidade tributaria. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

FABRETTI, Laudio Camargo. Codigo tributério nacional comentado, 72. Ed. ed., Atlas, Sdo Paulo: 2007.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. S&o Paulo: Atlas, 2021.

GIACOMONI, James. Orcamento Governamental - Teoria - Sistema — Processo. 2018. Atlas

GIACOMONI, James. Orcamento Publico. 2021. Atlas.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.
IUDICIBUS, S; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°. 101/2000, Leis Ordinarias n°
6.404/76 e n°® 4320/64.

LIMA, Diana Vaz de. Orcamento, Contabilidade e Gestdo no Setor Publico. 2018. Atlas.

LIMA, Diana Vaz de. Orcamento, Contabilidade e Gestédo no Setor Publico. 2018. Atlas.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de Responsabilidade
Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.

MARION, J.C. Contabilidade empresarial. S&do Paulo: Atlas, 2012.
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MARION, José Carlos. Andlise das demonstrages contabeis. 8. ed. Sao Paulo. Atlas 2019. SILVA, José
Pereira da. Andlise financeira das empresas. 13. ed. rev. e ampl. S&o Paulo: Atlas, 2017.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos, 112 edicdo. 2018. Atlas.

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 92 edicdo. Resolu¢des do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de Contabilidade, sempre a versao vigente, mais
atualizada.

NBC TA 200 (objetivos gerais do auditor independente e a condug¢édo da auditoria em conformidade com
normas de auditoria).

NBC TA 230 (documentacao de auditoria).

NBC TA 260 (comunicacdo com os responsaveis pela governangca). NBC TA 265 (comunicacdo de
deficiéncias de controle interno).

NBC TA 300 (planejamento da auditoria de demonstracdes contabeis).

NBC TA 315 (riscos de distorcao relevante).

NBC TA 330 (resposta do auditor aos riscos avaliados).

NBC TA 500 (evidéncia de auditoria).

NBC TG 26 (Apresentacé@o das Demonstracdes Contébeis).

NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL (Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Relatdrio
Contabil-Financeiro).

NBC TSP 34 (Custos no Setor Publico).

NEVES. Silvério das., VICECONTI Paulo Viceconti. Contabilidade de Custos - Um Enfoque Direto e Objetivo
- 122 Edi¢do. Saraiva.

OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.H.; GOMES, M.B. Manual de contabilidade tributaria.
Sao Paulo: Atlas, 2012.

OLIVEIRA, Luis Martins de, et al. Manual de contabilidade tributaria, 62. Ed. Atlas, Sao Paulo: 2008.
PEGAS, Paulo Henrique. Manual de contabilidade tributéria, 32 ed. Freitas Bastos, Rio de Janeiro: 2005.
PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administracao financeira publica.
S&o Paulo: Atlas, 2012.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade de custos. 2017. Saraiva.

SILVA, J.P. Andlise financeira das empresas. S&o Paulo; Atlas, 2012.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. Sdo
Paulo: Atlas, 2011.

SILVA, Lourivaldo Lopes da. Contabilidade Geral e Tributaria.

ASSISTENTE DE COMUNICACAO/COMUNICAGAO (C6digo 205)

Planejamento, coordenacéo, organizacdo e execucdo das acbes de comunicacao institucional.
Comunicacao publica: interfaces entre sociedade, governo e esfera publica ndo-estatal.

Técnicas de apuracao, redacéo e edi¢cdo de textos e recursos audiovisuais informativos, interpretativos e
opinativos para veiculos impressos, radio, televisao, Internet e Intranet.

4. Gestado de eventos: planejamento, logistica, cerimonial publico e mensuracéo de resultados.

5. Realizacéo e analise de pesquisas de comunicacéo.

6. Estratégias de comunicacdo para mobilizacdo social.

7. Assessoria de comunicagdo no gerenciamento de crises.
8

9.

1

wp e

Elaboracgéo e gestdo de conteldos e estratégias de comunicacgdo interativa na internet.
Legislacao de jornalismo e relagoes publicas no Brasil.
0. Etica de jornalismo e relagdes publicas no Brasil.

Bibliografia sugerida:

ALZAMORA, Geane Carvalho; ANDRADE, Luciana. A dindmica transmidia de fake news conforme a
concepcéo pragmatica de verdade. Disponivel em:
https://www.revistas.usp.br/matrizes/article/view/149592/152963 Acesso em 05 abr. 2022.

BRASIL. Decreto no 70.274 de 9 de marco de 1972. Aprova as normas de cerimonial e ordem geral de
precedéncia. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d70274.htm. Acesso em: 20 maio
2022.

BRASIL. Lei de Acesso a Informagao (LAI). Disponivel em: <http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2011-
2014/2011/1ei/112527.htm> Acesso em: 09 abr. 2022.
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CONSELHO FEDERAL DE PROFISSIONAIS DE RELACOES PUBLICAS. Cddigo de ética dos
profissionais de relacdes publicas. Brasilia: Conferp. Disponivel em
http://conferp.org.br/site/wpcontent/uploads/2018/12/Co%CC%81digodeE%CC%81tica.pdf

DUARTE, Jorge. BARROS, Antbnio Teixeira. Métodos e técnicas de pesquisa em comunicacgdo. Atlas,
2010. (Capitulos 4, 9, 10 e 11).

ENRIQUES, Marcio Simeone. (Org.) Comunicacédo e estratégias de mobilizagdo social. Belo Horizonte:
Génesis: 2002.

FARIAS, Luiz Alberto de (org.). RelacBes publicas estratégicas: técnicas, conceitos e instrumentos. Séo
Paulo: Summus, 2011.

FENAJ. Codigo de Etica dos Jornalistas Brasileiros. Disponivel em: <www.fenaj.org.br> Acesso em: 08
br. 2022.

FORNI, Joao Jose. Gestdo de crises e comunicacdo. Sdo Paulo: Atlas, 2019. Disponivel em:
https://freelivros.com/livro/gestao-de-crises-e-comunicacao-joao-jose-forni/

FORTES, Waldyr Gutierrez; SILVA, Mariangela Benine Ramos. Eventos: estratégias de planejamento e
execucao. Sdo Paulo;: Summus, 2011.

KOPPLIN, Elisa; FERRARETTO, Luiz Artur. Assessoriade imprensa: Teoria e Pratica. Porto Alegre: Sagra-
DC Luzzatto, 2009.

KUNSCH, Maria Margarida Krohling. Planejamento de rela¢gdes publicas na comunicacéao integrada. Séo
Paulo: Summus, 2003.

MACCEDO, Paulo. A arte de escrever para a web. S8o Paulo: DVS Editora, 2017.

RAMALHO, José Antbnio. Midias sociais na pratica. Sdo Paulo: Campus, 2010.

RECH, Gisele Krodel. Redacédo Jornalistica: apontamentos para a produgédo de contetdo. Curitiba: Editora
InterSaberes, 2018.

ASSISTENTE LEGISLATIVO/ORCAMENTOS E FINANCAS (Cbdigo 206)

Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, usuérios e classificacbes da contabilidade. Fatos contabeis e
alteracdes no patriménio liquido. Regimes contabeis: caixa e competéncia. Escrituracdo contdbil em
empresas comerciais, industriais e de servicos e em organizac¢des publicas: procedimentos contabeis, livros
contabeis (obrigatorios e facultativos), registros (langamentos) nos livros contdbeis e livros fiscais, conteddo
dos lancamentos, sistemas computadorizados para escrituracdo contabil. Plano de contas aplicado ao setor
publico. Principios contibeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os
principios contabeis sob a perspectiva do setor pablico. Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade.
Estrutura conceitual para a elaboracdo e apresentacdo das demonstracfes contabeis (NBC TG — Estrutura
Conceitual — CPC 00 - R2). Ativo, passivo e patriménio liquido, segundo a Lei n°. 6.404/1976 atualizada e
segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, classificagdo das contas,
subgrupos (grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliagdo. Redugdo ao valor recuperavel de
ativos. Subvencéo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de passivos. Ajuste a valor presente
de elementos do ativo e do passivo quando da elaboragédo de demonstracdes contdbeis. Redugdo ao Valor
Recuperavel de Ativos. Depreciacdo, amortizagdo e perda de ativos. Conceituacdo de receitas, ganhos,
despesas, custos e perdas. Receitas: apuracado e apropriacdo das receitas, classificacdo, tratamento legal,
forma de contabilizacdo, observancia dos principios contdbeis. Despesas: apuracdo e apropriacdo das
despesas, classificagcdo e tratamento legal, formas de contabilizacdo, observancia dos principios contébeis.
Custos dos produtos/ mercadorias/servigcos vendidos: conceitos, formas de apuragdo e contabilizacéo.
Apuragdo do Resultado, encerramento de exercicio social e distribuicdo do resultado. Demonstragfes
contabeis (financeiras), segundo a lei n°. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de demonstracdes, contetdo. Apresentacdo das Demonstraces
Contabeis (NBC TG 26 - R5).

Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislacéo tributéria: tributos previstos na constituicdo
federal; tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas
antielisdo; rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituracao
fiscal; critérios fiscais para avaliacdo de estoques e de ativos imobilizados.

Analise de Demonstra¢6es Financeiras: andlise horizontal, analise vertical; andlise do capital de giro;
indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de lucratividade.
Contabilidade de Custos: Conceitos, Objetivos e Finalidades da Contabilidade de Custos: Conceito de
custos, despesas, investimento, ganho, perda e gastos; Principios e conceitos contdbeis aplicados a
Contabilidade de Custos; Classificacdo e Nomenclatura dos Custos: Custos fixos e custos variaveis, custos
diretos e indiretos, custos controlaveis e ndo controlaveis; Custos primarios e custos de transformagéo; Objeto
de custeio; Métodos de Custeio: Custeio por Absorgdo, Custeio Variavel, Custeio Baseado em Atividades
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(ABC) e Custeio Pleno (RKW); Custo por Produto, Custo por Processo, Custo por Atividade. Custos no Setor
Publico (NBC TSP 34).

Contabilidade Publica: conceituacédo, objeto e campo de aplicacdo da contabilidade no setor publico;
patriménio publico e sistemas contabeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil;
transacdes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico; registro contdbil, seguranca da
documentacao contabil, reconhecimento e bases da mensuracdo; demonstracbes contabeis (balanco
patrimonial, balanco financeiro, balango orcamentario, demonstracdo das variagbes patrimoniais,
demonstragdo dos fluxos de caixa, demonstracdo do resultado econdmico, notas explicativas);
Demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico - definigbes, objetivos alcance, tipos, contelido
(elementos), formas de apresentacdo, inter-relacdo entre as demonstracdes, e obrigatoriedade de
apresentacdo; Bases para a apresentagdo de demonstracdes contabeis; Diferenca entre regime de
competéncia e regime de caixa; Plano de contas aplicado ao setor publico; Aspectos orgamentario, patrimonial
e fiscal da contabilidade aplicada ao setor publico; Critérios gerais de evidenciacdo nas demonstracdes
contabeis no setor puablico; Estrutura conceitual para elaboracdo e divulgacao de informacao contabil de
proposito geral pelas entidades do setor publico. Receita e despesa publicas: Definicdes e classificacdes;
Estagios (etapas); Procedimentos contabeis e divulgacdo (evidenciacdo); Tratamento legal; Forma de
contabilizagdo e observancia dos principios contabeis; Receitas e despesas orcamentdrias e extra
or¢camentérias; Despesas de exercicios anteriores.

Orcamento Publico: Conceito, classificacdo e tipos; Principios orcamentarios; Ciclo or¢camentério;
Elaboracéo do orgcamento; Previsbes anuais e plurianuais; Exercicio financeiro; Créditos adicionais;
Orcamento por programas; Diretrizes orgamentarias; Programacao financeira e transferéncias financeiras;
Restos a pagar; Divida publica; Operacdes de crédito; Normas legais aplicaveis ao Orcamento Puablico. Lei
de Diretrizes Orgamentérias e Lei Or¢amentéria Anual: finalidade, importancia, relagdo com as diretrizes, os
objetivos e as metas da administracdo publica estabelecidas no Plano Plurianual. Conteudo, forma e processo
de elaboracdo de proposta orgcamentaria. Orgcamento Publico: conceito, classificacdo, tipos, principios
or¢camentdrios, ciclo orcamentério, elaboragdo do orgcamento, previsdes anuais e plurianuais, exercicio
financeiro, créditos adicionais, orgcamento por programas, diretrizes orcamentérias, programacao financeira e
transferéncias financeiras. Aprovacao, execu¢ao, acompanhamento, controle da execucéo, fiscalizacéo e
avaliagdo do orcamento publico. Responsabilidade Fiscal. Lei Complementar n. 101/2000. Limitagdes das
Despesas. Despesa com pessoal. Endividamento Pablico. Relatério de Gestéo Fiscal. Relatério Resumido de
Execucdo Orgamentéria. Transparéncia. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitacdes
e Contratos que interferem no processo contabil das organizac¢des. Principios, objetivos e efeitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentario. Mecanismos de transparéncia fiscal.
Relatorio de Gestdo Fiscal: caracteristicas e conteudo. Levantamento de contas, tomada de contas e
prestacdo de contas na administracé@o publica. Controle interno e controle externo na administracéo publica.

Bibliografia sugerida:

ADRIANO, Sérgio. Manual dos Pronunciamentos Contabeis Comentados. 2018. Atlas. ALVES, Aline. Analise
das demonstracées financeiras. Porto Alegre. SAGAH 2018. ARRUDA, Daniel Gomes; ARAUJO, Inaldo da
Paixdo Santos. Contabilidade Piblica: da Teoria a Pratica. 2020. 32 edi¢&o.

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade Publica: da teoria a préatica. S0 Paulo: Saraiva, 2009.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balancos um enfoque econémico-financeiro. 11. ed. S&o
Paulo Atlas 2015

BEZERRA FILHO, Joado Eudes. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem Objetiva e Didatica.
2021. Atlas

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sao Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Decreto-lei n® 9.295, de 27 de maio de 1946 (regulamenta as atribuicées de contador).

BRASIL. Lei complementar n°® 101, de 4 de maio de 2000 (Lei da Responsabilidade Fiscal).

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de finangas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias. BRASIL. Lei Federal n° 8.666 de 21 de
junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagbes e
contratos da Administragdo Publica e da outras providéncias.

BRASIL. Lei de Diretrizes Or¢camentarias.

BRASIL. Lei Federal n° 10.520 de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Uni&o, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada
pregao, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n° 4.320/1964 (orcamentos e balancos no setor publico) Nova Lei de Licitagbes n°
14.133/2021.

BRASIL. Lei Federal n°® 6.404/76 (e alteracdes posteriores). Dispde sobre as sociedades por acdes.
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BRASIL. Lei n.° 10.520/2002 e suas altera¢gBes posteriores.

BRASIL. Lei n.° 8666 de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. Resolugbes do CFC (Conselho Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de
Contabilidade, sempre a versao vigente, mais atualizada (R1, R2, R3, ...) na data da publicacao do programa.
NBC T 19.17 (Ajuste a Valor Presente). NBC TG 04 (Ativo Intangivel). NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL
(Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgacdo de Relatério Contabil-Financeiro). NBC TG 16
(Estoques). NBC TSP 04 (Estoques). NBC TG 27 (Ativo Imobilizado). NBC TSP 07 (ativo imobilizado). NBC
TSP 08 (Ativo Intangivel).00000 NBC TSP 11 (apresentacdo das demonstragces contabeis). NBC TG 26
(Apresentacdo das Demonstragbes Contabeis). NBC TG 25 (ProvisGes, Passivos Contingentes e Ativos
Contingentes). NBC TG 03 (Demonstracao dos Fluxos de Caixa). NBC TSP 34 (Custos no Setor Pablico).
CREPALDI, Guilherme Sim@es; CREPALDI, Silvio Aparecido. Orcamento publico: Planejamento, elaboracao
e controle. 2013, Saraiva

CREPALDI, Silvio Aparecido; CREPALDI, Guilherme Simdes. Contabilidade fiscal e tributaria: Teoria e
pratica. 2019. Saraiva.

FABRETTI, L.C. Contabilidade tributéria. S&o Paulo: Atlas, 2012.

FABRETTI, Laudio Camargo. Cdadigo tributario nacional comentado, 72. Ed. ed., Atlas, Sdo Paulo: 2007.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. Sédo Paulo: Atlas, 2021.

GIACOMONI, James. Orcamento Governamental - Teoria - Sistema — Processo. 2018. Atlas

GIACOMONI, James. Orcamento Puablico. 2021. Atlas.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societéria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.
IUDICIBUS, S; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. S&o Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e prética. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°. 101/2000, Leis Ordinarias n°
6.404/76 e n° 4320/64.

LIMA, Diana Vaz de. Orcamento, Contabilidade e Gestéo no Setor Publico. 2018. Atlas.

LIMA, Diana Vaz de. Orcamento, Contabilidade e Gestéo no Setor Publico. 2018. Atlas.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de Responsabilidade
Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.

MARION, J.C. Contabilidade empresarial. S&do Paulo: Atlas, 2012.

MARION, José Carlos. Analise das demonstractes contabeis. 8. ed. Sdo Paulo. Atlas 2019. SILVA, José
Pereira da. Analise financeira das empresas. 13. ed. rev. e ampl. Sdo Paulo: Atlas, 2017.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos, 112 edicdo. 2018. Atlas.

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 92 edicdo. Resolugbes do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de Contabilidade, sempre a versao vigente, mais
atualizada.

NBC TG 26 (Apresentacdo das Demonstracdes Contébeis).

NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL (Estrutura Conceitual para Elaboragédo e Divulgacdo de Relatério
Contabil-Financeiro).

NEVES. Silvério das., VICECONTI Paulo Viceconti. Contabilidade de Custos - Um Enfoque Direto e Objetivo
- 122 Edi¢do. Saraiva.

OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.H.; GOMES, M.B. Manual de contabilidade tributaria.
Sao Paulo: Atlas, 2012.

OLIVEIRA, Luis Martins de, et al. Manual de contabilidade tributaria, 62. Ed. Atlas, S&o Paulo: 2008.
PEGAS, Paulo Henrique. Manual de contabilidade tributéria, 32 ed. Freitas Bastos, Rio de Janeiro: 2005.
PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administracéo financeira pablica.
S&o Paulo: Atlas, 2012.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade de custos. 2017. Saraiva.

SILVA, J.P. Andlise financeira das empresas. Sdo Paulo; Atlas, 2012.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. Sao
Paulo: Atlas, 2011.

SILVA, Lourivaldo Lopes da. Contabilidade Geral e Tributaria.
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ASSISTENTE LEGISLATIVO/DIREITO (Cddigo 207)

DIREITO ADMINISTRATIVO

1.

2.

ADMINISTRACAO PUBLICA: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracdo direta e
indireta. Principios constitucionais da Administracdo Publica.

ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA (INDIRETA): Pessoas da administragdo: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundagtes
Publicas: criacdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, agente, extingao

ATIVIDADE ADMINISTRATIVA: Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administracdo Publica. Prerrogativas da Administracéo Publica. Uso e abuso do poder. Poder de policia.
LICITACOES: Conceito, principios. Modalidades de licitagdo. Edital nas licitagcbes. Tipos de licitagéo.
Julgamento nas licitacdes. Homologacdo e adjudicacao nas licitacSes. Nova Lei Geral de Licitacdo e
Contratos, alteracdes e transicao legislativa.

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, caracteristicas, formalizacdo, execucdo. Alteracdo dos
contratos administrativos. Extincdo dos contratos administrativos.

DOMINIO PUBLICO: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificacdo dos bens publicos.
Utilizagdo dos bens publicos, restri¢cdes, limitagdes administrativas e poder de policia no &mbito municipal,
uso e ocupacdo do solo urbano: instrumentos, limitacdes, modalidades, fun¢éo social do solo urbano,
medidas de aproveitamento, zoneamento.

SERVIDORES PUBLICOS: Cargo, emprego e fungdo publica. Principios constitucionais dos servidores
publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibicdes e responsabilidade dos servidores publicos.
Empregados publicos.

ATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, elementos, classificacdo, requisitos, atributos. Espécies de atos
administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos. Vinculacao e discricionariedade.

CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administragdo Publica. Tutela administrativa, superviséo e
vinculacdo na administracdo. Controle parlamentar e controle popular.

10. Responsabilidade do Estado por dano (extracontratual).

Referéncias bibliograficas:

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
OLIVEIRA, Rafael Carvalho R. Curso de Direito Administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
CARVALHO FILHO, José dos Santos. Manual de Direito Administrativo. Sdo Paulo: Atlas.
JUSTEN FILHO, Marcgal. Curso de Direito Administrativo. S&o Paulo Saraiva.

DIREITO CONSTITUCIONAL

PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUI(;AO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:
Principios e normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.
DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS E COLETIVOS: Os direitos individuais no sistema constitucional
brasileiro. Os direitos sociais no sistema constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema
constitucional brasileiro. As garantias constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranga,
Mandado de Injuncdo, Acdo Popular, “Habeas Data”, Direito de Peticdo. Os direitos sociais.

A FEDERACAO NO BRASIL: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicio da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de repartigdo de
competéncias no Brasil.

A ORGANIZACAO DO ESTADO BRASILEIRO: Competéncia e bens da Uni&o. Organizacdo dos Poderes
da Unido. Intervencdo federal nos Estados da Federagdo, Intervencdo nos Municipios. O Poder
Legislativo: estrutura, organizacao, atribuicfes, estatuto dos congressistas, prerrogativas institucionais e
funcionais, vedac@es. processo legislativo, procedimento legislativo ordinario, procedimentos legislativos
especiais. Reforma constitucional: limitacdes, espécies, clausulas pétreas O Poder Legislativo e a funcao
legislativa nos Municipios. Organizacao: Mesa Diretora, Comissfes, competéncias legislativas, processo
e procedimentos legislativos; processo, procedimentos e atos legislativos municipais, Lei Organica e
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Regimento Interno da Camara Municipal .Prerrogativas institucionais do Poder Legislativo Municipal,
prerrogativas e vedacdes funcionais do Vereadores. O Poder Executivo no ambito municipal: organizacéo,
funcbes, responsabilidade. O Poder Judiciario: jurisdicdo, organizacdo. O Supremo Tribunal Federal:
organizacdo e competéncia. O Superior Tribunal de Justica: organizacdo e competéncia. A Justica
Federal Ordinéria: organizacdo e competéncia. A Justica do Trabalho: organizacdo e competéncias. A
Justica Estadual: organizacdo e competéncias. Funcdes essenciais a Justica: o Ministério Publico. A
Advocacia Publica. A Defensoria Publica.

PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS ATINENTES A ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO: Lei
orgamentéria, lei de diretrizes orcamentarias e plano plurianual. Principios orgamentérios. Fiscalizagdo e
controle financeiro e orgamentario.

ORDEM ECONOMICA: Principios gerais da ordem econdmica. Intervengdo do Estado no dominio
econdmico.

ORDEM FINANCEIRA: Principios do orcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas. Fiscalizacdo
financeira e orcamentaria. Distribuicao de rendas e receitas no sistema brasileiro. Tribunais de Contas da
Unido e do Estado.

ORDEM SOCIAL: Da Seguridade Social: Disposi¢cdes gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social. Da
Assisténcia Social. Da Educacéao, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da Comunicagéo
Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos indios. Sistema Unico
de Saude.

CONTROLE DE CONSTITUCIONALIDADE: Espécies, competéncias, controle difuso e controle
concentrado, a¢cbes de controle de constitucionalidade. Controle de constitucionalidade da legislacéo
Municipal.

Referéncias bibliograficas:

SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. Sao Paulo: Malheiros.

LENZA, Pedro. Direito Constitucional Esquematizado. Sdo Paulo: Saraiva. MENDES, Gilmar Ferreira;
BRANCO, Paulo Gustavo Gonet. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.

SARLET, Ingo, MARINONI, Luiz. Curso de Direito Constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.

MORAES, Alexandre, Direito Constitucional. Sdo Paulo: Atlas.
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CONTROLADOR (Cédigo 208)

Contabilidade Geral: Conceito, objetivos, usuarios e classificages da contabilidade. Fatos contabeis e
alteracdes no patrimdnio liquido. Regimes contabeis: caixa e competéncia. Escrituracdo contabil em
empresas comerciais, industriais e de servicos e em organizacdes publicas: procedimentos contabeis, livros
contabeis (obrigatdrios e facultativos), registros (lancamentos) nos livros contabeis e livros fiscais, contetido
dos lancamentos, sistemas computadorizados para escrituragéo contabil. Plano de contas aplicado ao setor
publico. Principios contdbeis vigentes publicados pelo Conselho Federal de Contabilidade, incluindo os
principios contabeis sob a perspectiva do setor publico. Estrutura das Normas Brasileiras de Contabilidade.
Estrutura conceitual para a elaboracdo e apresentagdo das demonstragcdes contabeis (NBC TG — Estrutura
Conceitual — CPC 00 - R2). Ativo, passivo e patriménio liquido, segundo a Lei n°. 6.404/1976 atualizada e
segundo as normas do CFC (Conselho Federal de Contabilidade): conceitos, classificagdo das contas,
subgrupos (grupos de contas), reconhecimento, critérios de avaliacdo. Reducdo ao valor recuperavel de
ativos. Subvencéo e assisténcia governamental. Valor justo de ativos e de passivos. Ajuste a valor presente
de elementos do ativo e do passivo quando da elaboracdo de demonstracdes contabeis. Reducdo ao Valor
Recuperavel de Ativos. Depreciacdo, amortizacdo e perda de ativos. Conceituacdo de receitas, ganhos,
despesas, custos e perdas. Receitas: apuracdo e apropriacdo das receitas, classificacdo, tratamento legal,
forma de contabilizacdo, observancia dos principios contdbeis. Despesas: apuragdo e apropriacdo das
despesas, classificagéo e tratamento legal, formas de contabilizacdo, observancia dos principios contébeis.
Custos dos produtos/ mercadorias/servigos vendidos: conceitos, formas de apuragdo e contabilizacéo.
Apuragdo do Resultado, encerramento de exercicio social e distribuicdo do resultado. Demonstragfes
contabeis (financeiras), segundo a lei n°. 6.404/1976 atualizada e segundo as normas do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade): conceitos, tipos de demonstra¢des, conteddo. Apresentacdo das Demonstracdes
Contabeis (NBC TG 26 - R5).

Fundamentos de contabilidade tributaria e de legislac&o tributéria: tributos previstos na constituicdo
federal; tributos de competéncia federal, estadual e municipal; principios constitucionais tributarios; normas
antielisdo; rendncia fiscal; tributos diretos e tributos indiretos; incentivos fiscais; normas para escrituracao
fiscal; critérios fiscais para avaliagao de estoques e de ativos imobilizados.

Anélise de Demonstracdes Financeiras: analise horizontal, andlise vertical; analise do capital de giro;
indices de liquidez, de endividamento, de rotatividade (de atividades), de rentabilidade e de lucratividade.
Contabilidade de Custos: Conceitos, Objetivos e Finalidades da Contabilidade de Custos: Conceito de
custos, despesas, investimento, ganho, perda e gastos; Principios e conceitos contdbeis aplicados a
Contabilidade de Custos; Classificacdo e Nomenclatura dos Custos: Custos fixos e custos varidveis, custos
diretos e indiretos, custos controlaveis e ndo controlaveis; Custos primarios e custos de transformacao; Objeto
de custeio; Métodos de Custeio: Custeio por Absor¢cdo, Custeio Variavel, Custeio Baseado em Atividades
(ABC) e Custeio Pleno (RKW); Custo por Produto, Custo por Processo, Custo por Atividade. Custos no Setor
Publico (NBC TSP 34).

Contabilidade Publica: conceituagdo, objeto e campo de aplicacdo da contabilidade no setor publico;
patriménio publico e sistemas contdbeis; planejamento e seus instrumentos sob o enfoque contabil;
transagbes no setor publico e seus reflexos no patriménio publico; registro contabil, seguranca da
documentacéo contdbil, reconhecimento e bases da mensuracdo; demonstragfes contabeis (balango
patrimonial, balanco financeiro, balangco orcamentario, demonstracdo das variagcdes patrimoniais,
demonstragdo dos fluxos de caixa, demonstracdo do resultado econdmico, notas explicativas);
Demonstragces contabeis aplicadas ao setor publico - definicdes, objetivos alcance, tipos, conteudo
(elementos), formas de apresentacdo, inter-relacdo entre as demonstracdes, e obrigatoriedade de
apresentacdo; Bases para a apresentacdo de demonstracdes contabeis; Diferenca entre regime de
competéncia e regime de caixa; Plano de contas aplicado ao setor publico; Aspectos orgamentario, patrimonial
e fiscal da contabilidade aplicada ao setor publico; Critérios gerais de evidenciagdo nas demonstracdes
contdbeis no setor publico; Estrutura conceitual para elaborag¢édo e divulgacéo de informacao contébil de
proposito geral pelas entidades do setor plblico. Receita e despesa publicas: Definigcbes e classificacbes;
Estagios (etapas); Procedimentos contabeis e divulgacdo (evidenciagdo); Tratamento legal; Forma de
contabilizagdo e observancia dos principios contabeis; Receitas e despesas orcamentarias e extra
orcamentarias; Despesas de exercicios anteriores.

Orcamento Publico: Conceito, classificacdo e tipos; Principios orcamentarios; Ciclo or¢camentario;
Elaboracdo do orcamento; Previsbes anuais e plurianuais; Exercicio financeiro; Créditos adicionais;
Orcamento por programas; Diretrizes orgamentarias; Programacao financeira e transferéncias financeiras;
Restos a pagar; Divida publica; Operacdes de crédito; Normas legais aplicaveis ao Orcamento Publico. Lei
de Diretrizes Or¢camentérias e Lei Or¢camentéria Anual: finalidade, importancia, rela¢cdo com as diretrizes, os
objetivos e as metas da administracéo piblica estabelecidas no Plano Plurianual. Contetdo, forma e processo
de elaboragdo de proposta orgcamentaria. Orgamento Publico: conceito, classificacdo, tipos, principios
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orgcamentarios, ciclo orcamentario, elaboragdo do orgcamento, previsées anuais e plurianuais, exercicio
financeiro, créditos adicionais, orcamento por programas, diretrizes orgcamentarias, programacao financeira e
transferéncias financeiras. Aprovacéo, execu¢do, acompanhamento, controle da execucéo, fiscalizacdo e
avaliacdo do orcamento publico. Responsabilidade Fiscal. Lei Complementar n. 101/2000. Limitacdes das
Despesas. Despesa com pessoal. Endividamento Publico. Relatério de Gestédo Fiscal. Relatério Resumido de
Execucdo Orcamentaria. Transparéncia. Dispositivos da Lei de Responsabilidade Fiscal e da Lei de Licitacdes
e Contratos que interferem no processo contabil das organizacdes. Principios, objetivos e efeitos da Lei de
Responsabilidade Fiscal no planejamento e no processo orcamentario. Mecanismos de transparéncia fiscal.
Relatorio de Gestao Fiscal: caracteristicas e conteldo. Levantamento de contas, tomada de contas e
prestacao de contas na administracdo publica. Controle interno e controle externo na administragcao publica.
Auditoria de Demonstracdes Contabeis: Objetivos do auditor; Riscos de auditoria; Ceticismo e julgamento
profissional do auditor; Planejamento da auditoria de demonstracdes contabeis; Evidéncias de auditoria;
Identificac&o e avaliacdo dos riscos de distorcao relevante nas demonstracdes contabeis por meio do controle
interno da entidade; Ambiente de controle interno da entidade; Componentes do controle interno;
Procedimentos de auditoria em resposta aos riscos avaliados de distor¢édo relevante no nivel de afirmacdes.
Contratos e compras na administracdo publica: processo licitatério, concorréncia, tomada de precos, convite,
concurso, leildo, pregédo, dispensa de licitacdo, habilitacdo de fornecedores, formalizacéo, alteracédo e
execucao de contratos.

Bibliografia sugerida:

ADRIANO, Sérgio. Manual dos Pronunciamentos Contabeis Comentados. 2018. Atlas. ALVES, Aline. Andlise
das demonstracées financeiras. Porto Alegre. SAGAH 2018. ARRUDA, Daniel Gomes; ARAUJO, Inaldo da
Paixdo Santos. Contabilidade Publica: da Teoria & Pratica. 2020. 32 edi¢do.

ARAUJO, I. ARRUDA, D. Contabilidade Publica: da teoria & pratica. S&o Paulo: Saraiva, 20009.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balan¢os um enfoque econdmico-financeiro. 11. ed. Sao
Paulo Atlas 2015

BEZERRA FILHO, Joado Eudes. Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Abordagem Objetiva e Didatica.
2021. Atlas

BOYNTON, W.C.; JOHNSON, R.N.; KELL, W.G. Auditoria. Sao Paulo: Atlas, 2002.

BRASIL. Decreto-lei n°® 9.295, de 27 de maio de 1946 (regulamenta as atribuicdes de contador).

BRASIL. Lei complementar n° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei da Responsabilidade Fiscal).

BRASIL. Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000. Estabelece normas de financas publicas voltadas
para a responsabilidade na gestdo fiscal e d4 outras providéncias. BRASIL. Lei Federal n°® 8.666 de 21 de
junho de 1993. Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e
contratos da Administracédo Publica e da outras providéncias.

BRASIL. Lei de Diretrizes Or¢gamentarias.

BRASIL. Lei Federal n°® 10.520 de 17 de julho de 2002. Institui, no &mbito da Unido, Estados, Distrito Federal
e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada
pregédo, para aquisicao de bens e servigos comuns, e da outras providéncias.

BRASIL. Lei Federal n® 4.320/1964 (orcamentos e balancos no setor publico) Nova Lei de Licitagbes n°
14.133/2021.

BRASIL. Lei Federal n°® 6.404/76 (e alteracdes posteriores). Dispde sobre as sociedades por acdes.

BRASIL. Lei n.° 10.520/2002 e suas altera¢des posteriores.

BRASIL. Lei n.° 8666 de 21/06/93 e suas alteracdes posteriores.

BRASIL. ResolugBes do CFC (Conselho Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de
Contabilidade, sempre a verséo vigente, mais atualizada (R1, R2, R3, ...) na data da publicac&o do programa.
NBC T 19.17 (Ajuste a Valor Presente). NBC TG 04 (Ativo Intangivel). NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL
(Estrutura Conceitual para Elaboracdo e Divulgagdo de Relatorio Contabil-Financeiro). NBC TG 16
(Estoques). NBC TSP 04 (Estoques). NBC TG 27 (Ativo Imobilizado). NBC TSP 07 (ativo imobilizado). NBC
TSP 08 (Ativo Intangivel).00000 NBC TSP 11 (apresentacdo das demonstragfes contabeis). NBC TG 26
(Apresentacdo das Demonstragbes Contabeis). NBC TG 25 (ProvisGes, Passivos Contingentes e Ativos
Contingentes). NBC TG 03 (Demonstracao dos Fluxos de Caixa). NBC TSP 34 (Custos no Setor Publico).
CREPALDI, Guilherme Sim&es; CREPALDI, Silvio Aparecido. Orgcamento publico: Planejamento, elaboracéo
e controle. 2013, Saraiva

CREPALDI, Silvio Aparecido; CREPALDI, Guilherme Simdes. Contabilidade fiscal e tributaria: Teoria e
pratica. 2019. Saraiva.

FABRETTI, L.C. Contabilidade tributéria. S&o Paulo: Atlas, 2012.

FABRETTI, Laudio Camargo. Cdadigo tributario nacional comentado, 72. Ed. ed., Atlas, Sdo Paulo: 2007.
GIACOMONI, J. Orgamento publico. Séo Paulo: Atlas, 2021.
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GIACOMONI, James. Orgcamento Governamental - Teoria - Sistema — Processo. 2018. Atlas

GIACOMONI, James. Orcamento Puablico. 2021. Atlas.

IUDICIBUS, S.; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societéaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. Sdo Paulo: Atlas, 2010.
IUDICIBUS, S; MARTINS, E.; GELBCKE, E.R.; SANTOS, A. Manual de contabilidade societéaria: aplicavel a
todas as sociedades de acordo com as normas internacionais e do CPC. Sdo Paulo: Atlas, 2010.

KOHAMA. H. Contabilidade publica: teoria e pratica. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

Legislacdo Federal: Constituicdo Federal de 1988, Lei Complementar n°. 101/2000, Leis Ordinarias n°
6.404/76 e n°® 4320/64.

LIMA, Diana Vaz de. Orgamento, Contabilidade e Gestéo no Setor Publico. 2018. Atlas.

LIMA, Diana Vaz de. Orgamento, Contabilidade e Gestdo no Setor Publico. 2018. Atlas.

MACHADO Jr., J. Teixeira; REIS, Heraldo da Costa. Lei n.° 4.320 comentada e a Lei de Responsabilidade
Fiscal. 31. ed. Rio de Janeiro: IBAM, 2003.

MARION, J.C. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

MARION, José Carlos. Analise das demonstracfes contabeis. 8. ed. Sdo Paulo. Atlas 2019. SILVA, José
Pereira da. Andlise financeira das empresas. 13. ed. rev. e ampl. S&do Paulo: Atlas, 2017.

MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2012.

MARTINS, Eliseu. Contabilidade de Custos, 112 edic&o. 2018. Atlas.

MCASP - Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - 92 edicdo. Resolu¢des do CFC (Conselho
Federal de Contabilidade) relativas as Normas Brasileiras de Contabilidade, sempre a verséo vigente, mais
atualizada.

NBC TA 200 (objetivos gerais do auditor independente e a condugéo da auditoria em conformidade com
normas de auditoria).

NBC TA 200 (objetivos gerais do auditor independente e a condugéo da auditoria em conformidade com
normas de auditoria). NBC TA 230 (documentacdo de auditoria). NBC TA 260 (comunicagdo com o0s
responsaveis pela governanca). NBC TA 265 (comunicacgédo de deficiéncias de controle interno). NBC TA 300
(planejamento da auditoria de demonstragfes contabeis). NBC TA 315 (riscos de distor¢ao relevante). NBC
TA 330 (resposta do auditor aos riscos avaliados). NBC TA 500 (evidéncia de auditoria).

NBC TA 230 (documentacao de auditoria).

NBC TA 260 (comunicagdo com 0s responsaveis pela governanca). NBC TA 265 (comunicacdo de
deficiéncias de controle interno).

NBC TA 300 (planejamento da auditoria de demonstragdes contébeis).

NBC TA 315 (riscos de distor¢cao relevante).

NBC TA 330 (resposta do auditor aos riscos avaliados).

NBC TA 500 (evidéncia de auditoria).

NBC TG 26 (Apresentacdo das Demonstracdes Contébeis).

NBC TG ESTRUTURA CONCEITUAL (Estrutura Conceitual para Elaboragdo e Divulgacdo de Relatdrio
Contabil-Financeiro).

NBC TSP 34 (Custos no Setor Publico).

NEVES. Silvério das., VICECONTI Paulo Viceconti. Contabilidade de Custos - Um Enfoque Direto e Objetivo
- 122 Edicdo. Saraiva.

OLIVEIRA, L.M.; CHIEREGATO, R.; PERES JUNIOR, J.H.; GOMES, M.B. Manual de contabilidade tributaria.
S&o Paulo: Atlas, 2012.

OLIVEIRA, Luis Martins de, et al. Manual de contabilidade tributaria, 62. Ed. Atlas, Sdo Paulo: 2008.
PEGAS, Paulo Henrique. Manual de contabilidade tributaria, 32 ed. Freitas Bastos, Rio de Janeiro: 2005.
PISCITELLI, R. B.; TIMBO, M. Z. Contabilidade publica: uma abordagem da administracao financeira publica.
S&o Paulo: Atlas, 2012.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade de custos. 2017. Saraiva.

SILVA, J.P. Andlise financeira das empresas. Sao Paulo; Atlas, 2012.

SILVA, L.M. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo da nova contabilidade publica. Sao
Paulo: Atlas, 2011.

SILVA, Lourivaldo Lopes da. Contabilidade Geral e Tributaria.
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REQUERIMENTO PARA DEVOLUGAO F U MARC

DA TAXA DE INSCRICAO

— Fundacao Mariana Resende Costa

(Preencher em letra de forma)

NOME DO CANDIDATO

INSCRICAO

IDENTIDADE

CPF

ENDERECO
COMPLETO

CIDADE

UF

CEP

Assinale o Motivo da solicitac&o:

() pagamento extemporaneo;

() pagamento em duplicidade;

() pagamento em desconformidade com o valor da taxa de inscricéo;

() cancelamento ou suspenséo do concurso, nos termos da Lei Estadual n® 13.801, de 2000.

Venho requerer a devolugdo do valor pago a titulo de Taxa de Inscrigdo do Concurso Publico da Camara Municipal de Lavras,
Edital n® 01/2023. Para comprovacao, anexo a este requerimento cépia do documento de identidade, copia do(s) boleto(s)
bancario(s) quitado(s) ou o0 mesmo acompanhado do(s) respectivo(s) comprovante(s) de pagamento e informo a seguir 0s
dados da conta bancéria para deposito.

Dados da Conta Bancaria:

> A conta bancéria deverd ser, preferencialmente, do préprio candidato. N&o é permitido Conta Salério ou Poupanca.

> Caso a conta bancaria no seja de titularidade do candidato, serd IMPRESCINDIVEL constar o nome completo,
CPF, RG, parentesco e assinatura do titular nos campos abaixo:

NOME COMPLETO DO
TITULAR DA CONTA

IDENTIDADE

CPF

PARENTESCO

ASSINATURA DO

TITULAR:
Nome do BANCO: Numero do Banco:
Nimero da AGENCIA: Digito da Agéncia (se houver):
Numero da CONTA CORRENTE: Digito da Conta Corrente (se houver):

Declaro estar ciente da impossibilidade de devolucdo da taxa de inscricdo caso o requerimento ndo esteja devidamente
preenchido e legivel.

Termos em que, pede deferimento.

(cidade) (dia) (més)

ASSINATURA DO
CANDIDATO:




