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ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CORONEL FREITAS

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 001/2014

A Camara Municipal de Coronel Freitas - SC, através do Presidente da Mesa Diretora, no uso
de suas atribuicbes legais, e na forma prevista no art. 37 da ConstituicAo Federal e mediante as
condi¢bes estipuladas neste Edital e demais disposicdes legais aplicaveis, TORNA PUBLICO, aos
interessados que estardo abertas as inscricbes para 0 CONCURSO PUBLICO para Admissido de
Pessoal, pelo Regime Estatutario, conforme abaixo discriminado:

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. O Concurso Publico a que se refere o presente Edital sera organizado e executado pela empresa
KLC — CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA.

1.1.1 O presente Concurso Publico destina-se ao provimento de vagas e formacdo de Cadastro de
Reservas (CR) das vagas abaixo relacionadas.

1.1.2 . O programa das provas objetivas encontra-se no Anexo | deste Edital.

1.1.3. N&o seréo fornecidas informacgdes a respeito de datas, locais e horarios de realizagdo das provas e
demais eventos, por telefone ou e-mail. O candidato deverd observar rigorosamente as formas de
divulgacdo estabelecidas neste Edital e demais publicagbes no endereco eletrénico
www.Kklcconcursos.com.br.

1.1.4.- Os cargos, cargas horarias semanais, vagas, vencimentos, escolaridades e respectivos requisitos
sao os especificados, conforme o quadro a seguir:

1.2 NOMENCLATURA, CARGA HORARIA, VAGAS, VENCIMENTOS, TAXA DE INSCRICAO,
REQUISITOS E DEMAIS VANTAGENS

venc Taxa de
Nomenclatura C/H Vagas " Inscricao Requisitos Especiais
(R$) (R$)
Assessor Juridico 10 01 2.877,18 100,00 Curso superior em Direito e registro na
OAB.
Auxiliar de Servicos 40 01 1.058,90 60,00 Ensino Fundamental concluido O
Gerais
Contador 10 01 1.666,73 100,00 Curso superior em Ciéncias Contabeis e
registro no CRC.
Motorista 40 01 1.533,45 60,00 Ensino Fundamental concluido e CNH
categoria “B”.
Técnico em 20 01 1.017,77 60,00 Ensino Médio concluido

Administracdo
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2. DAS INSCRICOES

2.1. As inscricdes ficardo abertas das_09 horas do dia 28 de julho até as 23 horas e 59 minutos do dia
26 de agosto de 2014, através do endereco eletrénico: www.klcconcursos.com.br .

2.2. Para inscrever-se via Internet, o candidato devera acessar 0 endereco eletrénico
www.Klcconcursos.com.br, durante o periodo das inscri¢cdes, através dos links correlatos ao Concurso
Publico e efetuar sua inscricdo, conforme os procedimentos estabelecidos abaixo:

2.2.1- Na hipétese do candidato nao dispor de meios proprios para a realizacdo de sua inscri¢cdo, 0
interessado poderd valer-se do ponto de acesso a internet na Camara Municipal de Coronel Freitas para
uso dos interessados na inscricdo, durante o periodo de inscricdo nos horarios de funcionamento desta
Céamara, excetuando-se sabados, domingos e feriados.

2.2.1. Ler e aceitar o requerimento de inscri¢éo, preencher o formulario de inscricdo, transmitir os dados
via Internet e imprimir o boleto bancario;

2.2.2. O vencimento do pagamento das inscri¢cdes, para ter sua validade, sera até o dia 27/08/2014;

2.2.3. O boleto bancério, com vencimento para o dia 27/08/2014, disponivel no endereco eletrénico
www.klcconcursos.com.br, somente podera ser impresso, ap6s a conclusdo do preenchimento da ficha
de solicitacdo de inscricdo on-line;

2.2.4. As inscricbes efetuadas via Internet somente serdo confirmadas apds a comprovagdo do
pagamento do valor da inscrigao;

2.2.5. As solicitagBes de inscrigcdo via Internet, cujos pagamentos forem efetuados apds o dia 27/08/2014,
nao serdo aceitas;

2.2.6. A Camara Municipal de Coronel Freitas e a empresa KLC — Consultoria em Gestdo Publica ndo se
responsabilizardo por solicitagfes de inscricdes via Internet ndo recebidas por motivo de ordem técnica
dos computadores, falha de comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicacdo, bem como
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados ou da impressdo dos
documentos que possam advir de inscricdes realizadas via internet, sendo de responsabilidade de o
candidato acompanhar a efetivacdo da inscrigéo;

2.2.7. Ao se inscrever, o candidato devera preencher o nome e sobrenome corretamente e indicar o
cargo para o qual pretende concorrer. O candidato que deixar de preencher nome e sobrenome tera sua
inscri¢do indeferida.

2.2.8. O descumprimento das instrucdes de inscricdo via Internet implicard a ndo efetivacdo da inscricao.
2.2.9. O candidato é responsavel pelas informacdes prestadas no formulario de inscricdo, arcando com
as eventuais consequéncias de erros de preenchimento daquele documento.

2.2.10. Ao inscrever-se no Concurso Publico, é recomendavel ao candidato observar atentamente as
informacdes sobre a aplicacdo das provas.

2.2.11. As informacg®es prestadas no formulario de inscri¢éo via Internet serdo de inteira responsabilidade
do candidato.

2.2.12. Efetivada a inscricdo, ndo seréo aceitos pedidos para alteracédo do cargo.

2.2.12.1. O candidato que realizar mais de uma inscricdo, em cargos diferentes, devera no dia da prova,
comparecer ao local e sala de prova da opcéo que privilegiar e realizar a prova a ela correspondente e,
caso haja coincidéncia do dia e do horario de realizacdo das provas, sendo assim, considerado faltoso
nas demais opcoes.

2.2.13. Nao haveréa devolucdo da importancia paga, ainda que a maior ou em duplicidade, seja qual for o
motivo alegado.

2.2.14. Nao serdo aceitas inscricdes por via postal, fac-simile, transferéncia de conta corrente, DOC,
ordem de pagamento, condicionais ou extemporaneas ou por qualquer outra via que ndo as
especificadas neste Edital.
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3. DOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS — PNE

3.1. Nao havera reserva de vagas para portadores de necessidades especiais (PNE) em virtude do
namero de vagas oferecido.

3.2. As pessoas PNE que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes séao facultadas no inciso VIII do
artigo 37 da Constituicdo Federal € assegurado o direito de inscricdo para o cargo em Concurso Publico,
desde que o exercicio do cargo seja compativel com a deficiéncia de que sédo portadoras.

3.3.- Os candidatos portadores de deficiéncia participardo do Concurso Publico em igualdade de
condi¢cbes com os demais candidatos, no que se refere a conteudo, avaliacdo, duragdo, horario e local de
aplicacdo das provas.

3.4. Consideram-se pessoas PNE aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no art. 4° do
Decreto Federal N° 3.298/99.

3.5. As pessoas PNE, resguardadas as condi¢cdes especiais previstas no Decreto Federal N° 3.298/99,
particularmente em seu art. 40, participardo do Concurso em igualdade de condicbes com os demais
candidatos, no que se refere ao contetdo das provas, a avaliacao e aos critérios de aprovacéo, ao dia,
horario e local de aplicacdo das provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos. Os
beneficios previstos no artigo 40, 88 1° e 2°, deverdo ser requeridos por escrito, durante o periodo das
inscricdes, através de ficha de inscricdo especial.

3.5.1. As pessoas portadoras de necessidades especiais, apds a realizacdo da sua inscricdo, deverao
encaminhar via Sedex com Aviso de Recebimento (AR), envelope identificado com os dizeres:
“CONCURSO CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL FREITAS - SC / LAUDO MEDICO”, & empresa KLC
- Consultoria em Gestao Publica Ltda, localizada a Praca Monteiro Lobato, 94 — Lobato — PR — CEP
86790-000, até o dia 27 de agosto de 2014, contendo:

a) Laudo médico original e expedido no prazo minimo de 60 (sessenta) dias antes do término das
inscricdes, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo
correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como a provavel causa da
deficiéncia, inclusive para assegurar previsdo de adaptacdo da prova, informando também o seu nome,
documento de identidade (R.G) e opcéo de cargo;

3.5.2. Os candidatos que necessitarem de condicdo especial para realizagdo da prova, deverdo solicita-
la, por escrito, apos a realizagdo da sua inscrigdo, encaminhando via Sedex com Aviso de Recebimento
(AR), envelope identificado com os dizeres: “CONCURSO CAMARA MUNICIPAL DE CORONEL
FREITAS - SC / PROVA ESPECIAL”, a empresa KLC - Consultoria em Gestéo Publica Ltda, localizada a
Praca Monteiro Lobato, 94 — Lobato — PR — CEP 86790-000, até o dia 27 de agosto de 2014, devendo
anexar ao pedido um atestado médico recente informando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia da
gual é portador.

3.6. Serdo indeferidas as inscricbes na condicdo especial de PNE, dos candidatos que n&o
encaminharem dentro do prazo e forma prevista no presente Edital o respectivo laudo médico.

3.6.1. O candidato cego ou ambliope devera solicitar, por escrito, a Comissao Coordenadora do
Concurso Publico até o dia 08/08/2014, a confeccdo de prova em Braille ou ampliada em corpo 24,
juntando, nos casos de ambliopia, atestado médico comprobatério dessa situagdo, nos termos do item
3.5.1.

3.6.2. Os deficientes visuais que nao solicitarem a prova especial no prazo citado no subitem anterior ndo
ter@o direito a prova especialmente preparada seja qual for o motivo alegado.

3.6.3. Nao serdo considerados como deficiéncia os disturbios de acuidade visual passiveis de correcao
simples do tipo miopia, astigmatismo, estrabismo e congéneres.

3.7. Ap6s admissdo no cargo a que concorreu como pessoa com deficiéncia, essa condicdo nédo podera
ser arguida para justificar a concessao de readaptacdo do cargo, bem como aposentadoria por invalidez.
3.8. Os candidatos, que ndo atenderem aos dispositivos mencionados no presente Edital, serédo
considerados como ndo PNE e néo terdo prova especialmente preparada, sejam quais forem os motivos
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alegados.
3.9. O candidato PNE que néo realizar a inscricdo conforme instrucdes constantes neste Edital, n&do
poderd impetrar recurso em favor de sua situacao.

4. DA INSCRIGAO DO CANDIDATO DOADOR DE SANGUE

4.1 - O candidato interessado na isen¢do do pagamento da taxa de inscricdo, amparado pela lei estadual
n°. 10.567/97 devera e seguir as seguintes instrucoes:

[) O candidato, durante o periodo de 28/07 a 18/08/2014, nos dias considerados Uteis e de expediente
normal na Camara Municipal, devera, apresentar os seguintes documentos:

a) Preencher a ficha de inscricdo via internet, imprimir e protocolar em fotocépia simples, assinando a
condicéo de doador.

b) Apresentar comprovante por entidade coletora oficial ou credenciada, declarando que o mesmo
enquadra-se como beneficiario da lei. O documento deve discriminar o nidmero de doacdes e suas
respectivas datas, as quais ndo poderao ser inferior a 3 (trés) doacdes anuais (12 meses). Equipara-se o
doador de sangue, nos termos da lei, a pessoa que integre a associagdo de doadores e que contribua,
comprovadamente para estimular a doagéo, de forma direta ou indireta.

4.2 - O candidato que tiver seu pedido de isencao da taxa de inscricdo deferido seguira todas as etapas
do certame da mesma forma que os demais candidatos, estando unicamente isento do pagamento da
taxa de inscricéo.

4.3. A relacdo dos pedidos de isencdo de pagamento de taxa de inscricdo, contendo o ndamero da
inscricdo, nome do candidato, cargo para o qual se inscreveu sera publicada no dia 25/08/2014, no sitio
da empresa organizadora do certame www.klcconcursos.com.br.

4.4. Os candidatos que néao tiverem seu pedido de isencdo de pagamento de taxa de inscricdo deferido
poderao participar do presente certame, desde que efetuem, até o ultimo dia das inscricdes, 0 pagamento
da taxa e sigam todas as demais determinacdes deste edital.

5. DAS PROVAS E DOS PRINCIPIOS

5.1 - O Concurso Publico sera de provas escritas objetivas.

5.1.1 - A duracdo da prova, para todos os cargos, serd de 3h (trés horas), ja incluido o tempo para
preenchimento da folha de respostas.

5.1.2 - O candidato devera comparecer ao local designado, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
minutos, sendo que ndo serdao admitidos nos locais de prova os candidatos que se apresentarem apés o
horario estabelecido para o inicio dos exames, devidamente munido de UM DOS SEGUINTES
DOCUMENTOS NO ORIGINAL:

- Cédula de Identidade - RG;

- Carteira de Orgdo ou Conselho de Classe;

- Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

- Certificado Militar;

- Carteira Nacional de Habilitacdo, emitida de acordo com a Lei 9.503/97 (com foto);

- Passaporte.

5.1.2.1 - Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, CPF, titulos
eleitorais, carteira nacional de habilitacdo sem foto, carteiras de estudante, carteiras funcionais sem valor
de identidade.

5.1.3 - As provas objetivas (escritas) desenvolver-se-do em forma de testes, através de questdes de
mdltipla escolha, com 05 (cinco) alternativas cada uma (A, B, C, D e E). Cada questao tera apenas 01
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(uma) alternativa correta. Na prova escrita sera atribuida pontuacdo 0,0 (zero) a questdes com mais de
uma opg¢ao assinalada, questdes sem opg¢do, com rasuras ou preenchidas a lapis.

5.1.4 - Em caso de anulacdo de questdes, por duplicidade de respostas, falta de alternativa correta ou
qualquer outro motivo, estas serdo consideradas corretas para todos os candidatos e, os pontos
correspondentes serdo atribuidos a todos os candidatos que nao os obtiveram, independente de recurso.

5.1.5 - Durante as provas nao serdo permitidas: consultas bibliograficas de qualquer espécie, utilizacao
de maquina calculadora, agendas eletrénicas ou similares, telefone celular, BIP, ou qualquer material que
ndo seja o0 estritamente necessario para a realizacdo das provas. Os aparelhos "celulares" deverdo ser
desligados e deixados sobre a mesa do fiscal de sala até o término da prova.

5.1.6 - O candidato que, durante a realiza¢édo da prova, for encontrado utilizando qualquer um dos objetos
especificados acima sera automaticamente eliminado do concurso.

5.1.7 - E vedado o ingresso de candidato portando arma nos locais de realizaco da prova.

5.1.8 - Ser4, também, eliminado do concurso o candidato que incorrer nas seguintes situagdes: deixar o
local de realizacdo da prova sem a devida autoriza¢do; tratar com falta de urbanidade os examinadores,
auxiliares, fiscais ou autoridades presentes; proceder de forma a tumultuar a realizacdo das provas;
estabelecer comunicacdo com outros candidatos ou com pessoas estranhas, por qualquer meio; usar de
meios ilicitos para obter vantagem para si ou para outros; deixar de atender as normas contidas no
caderno de provas e as demais orientagdes expedidas pela organizagdo do concurso.

5.1.9 — Quaisquer embalagens de produtos trazidos para a sala estarao sujeitas a inspec¢éao pelo fiscal de
aplicacao.

5.1.10 - As respostas deverdo ser assinaladas, pelo candidato, com caneta de tinta azul ou preta, na
Folha de Respostas. Nao serdo computadas questdes ndo respondidas, que contenham rasuras, que
tenham sido respondidas a lapis, ou que contenham mais de uma alternativa assinalada, mesmo que
uma delas esteja correta.

5.1.11 - A Folha de Respostas, cujo preenchimento é de responsabilidade do candidato, é o Unico
documento valido para a correcdo e devera ser entregue no final da prova ao fiscal de sala.

5.1.12 - N&o serd computada questdo com emenda ou rasura, ainda que legivel, nem questdo ndo
respondida ou que contenha mais de uma resposta, ainda que uma delas esteja correta. Em nenhuma
hip6tese havera substituicao da folha de respostas, por erro do candidato.

5.1.13 - Apds adentrar a sala de provas e assinar a lista de presenca, o candidato ndo poderd, sob
gualquer pretexto, ausentar-se sem autorizacao do Fiscal de Sala.

5.1.14 - O candidato s6 podera retirar-se do local de aplicacdo das provas apés 1 (uma) hora do horério
de seu inicio e devera entregar ao fiscal a folha de respostas devidamente preenchida, bem como, o
caderno de questdes.

5.1.15 - Os trés ultimos candidatos deverdo permanecer juntos na sala, sendo somente liberados quando
o0 Ultimo deles tiver concluido a prova.

5.1.16 - Nao haverd segunda chamada ou repeticdo da prova objetiva, importando a auséncia ou atraso
do candidato na sua eliminacao, seja qual for o motivo alegado.

5.1.17 - Nao havera, por qualquer motivo, prorrogacao do tempo previsto para a aplicacdo das provas em
virtude de afastamento do candidato da sala de prova.

6. HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES

6.1. Sera divulgado no dia 05/09/2014 a relacdo dos candidatos que tiveram suas inscricfes
homologadas, assim como o horéario e local de realizagdo das provas. A relagdo sera divulgada pela
Céamara Municipal, afixada em Edital na Camara Municipal de Coronel Freitas — SC e disponibilizada no
site da empresa responsavel pela organizacdo do Concurso Pulblico www.klcconcursos.com.br. E de
responsabilidade do candidato o acesso e verificagdo dos locais de prova.
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7. DA COMPOSIGCAO DAS PROVAS E NUMERO DE QUESTOES

7.1. Para o cargo de Técnico em Administracdo, a avaliacdo constar4 de prova escrita objetiva
(eliminatdria). A prova escrita objetiva serd composta por 30 (trinta) questdes, avaliada na escala de 0,0
(zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N° de questdes Valor de cada Valor total das
questao questdes
Conhecimentos Especificos 10 3,0 30,0 pontos
Informatica 05 2,0 20,0 pontos
Lingua Portuguesa 10 3,0 30,0 pontos
Matematica 05 2,0 20,0 pontos

A classificagéo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.

7.2. Para os cargos de Assessor Juridico e Contador, a avaliacdo constard de prova escrita objetiva
(eliminatdria). A prova escrita objetiva serd composta por 30 (trinta) questdes, avaliada na escala de 0,0
(zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova

N° de questdes

Valor de cada

Valor total das

guestao guestdes
Conhecimentos Especificos 15 4.0 60,0
Lingua Portuguesa 10 3,0 30,0
Informatica 05 2,0 10,0

A classificagéo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.

7.3. Para o cargo de Motorista, a avaliagdo constara de prova escrita objetiva (eliminatéria). A prova
escrita objetiva ser4 composta por 30 (trinta) questdes, avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem)
pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N° de questdes Valor de cada Valor total das
guestao questdes
Conhecimentos Especificos 15 4.0 60,0
Conhecimentos Gerais 05 3,0 15,0
Lingua Portuguesa 05 3,0 15,0
Matematica 05 2,0 10,0

A classificacao final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.

7.4. Para o cargo de Auxiliar de Servicos Gerais, a avaliagdo constara de prova escrita objetiva
(eliminatoria). A prova escrita objetiva serd composta por 25 (vinte e cinco) questdes, avaliada na
escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos, conforme quadro abaixo:

Tipo de prova N° de questdes Valor de cada Valor total das
questdo questdes
Conhecimentos Gerais 10 4.0 40,0
Lingua Portuguesa 10 4.0 40,0
Matematica 05 4,0 20,0
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A classificacao final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada candidato.
8. DA DATA DE REALIZACAO DAS PROVAS

8.1. Da realizagéo da Prova Escrita Objetiva:

8.1.1. A Prova Escrita Objetiva para os cargos de que trata este Edital sera aplicada no dia 21 de
setembro de 2014, sendo que, o horéario e o local serdo divulgados quando da publicacdo do Edital de
Homologacéao das Inscrigoes.

9. DAS NORMAS

9.1. As provas escritas objetivas serdo individuais, ndo sendo tolerada a comunicacdo com outro
candidato, nem utilizacdo de livros, notas, impressos, celulares, calculadoras e similares. Reserva-se a
Comissao Especial do Concurso Publico e aos Fiscais, o direito de excluir da prova e eliminar do restante
das provas o candidato cujo comportamento for considerado inadequado, bem como, tomar medidas
saneadoras, e restabelecer critérios outros para resguardar a execucao individual e correta das provas.
9.2. Em caso de necessidade de amamentacdo durante a realizacdo das provas, a candidata devera
levar um acompanhante, que tera local reservado para esse fim e que sera responsavel pela guarda da
crianca.

9.3. Ndo havera sob qualquer pretexto ou motivo, segunda chamada para a realiza¢do das provas e ap0s
o fechamento dos portées ndo seré permitida a entrada de candidatos retardatérios.

9.4. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar a publicacdo de todos os atos, editais e
comunicados referentes a este Concurso Publico, os quais serdo afixados também nos quadros de aviso
do Municipio, devendo ainda manter atualizado seu endereco.

10. DIVULGACAO DO GABARITO

10.1. O gabarito oficial da prova escrita objetiva sera divulgado no dia 22 de setembro de 2014, a partir
das 17h00min, mediante edital afixado na Camara Municipal de Coronel Freitas — SC e no site da
empresa responsavel pela organizacao do Concurso Publico www.klcconcursos.com.br.

11. DA FORMA DE JULGAMENTO DA PROVA OBJETIVA

11.1. A prova escrita objetiva sera avaliada na escala de 0,0 (zero) a 100,0 (cem) pontos e tera carater
eliminatério.

11.1.1. Sera considerado aprovado na prova escrita objetiva o candidato que obtiver nota igual ou
superior a 50,0 (cinquenta) pontos.

11.1.2. O candidato que ndo auferir a nota minima de 50,0 (cinquenta) pontos na prova objetiva sera
desclassificado do Concurso Publico.

11.1.3. A classificacdo final sera efetuada pela ordem decrescente da nota final obtida por cada
candidato.

11.1.4. As matérias constantes das provas a que se submeterdo os candidatos fazem parte do Anexo I,
parte integrante deste Edital, com a respectiva bibliografia.

RUA RIO GRANDE DO NORTE, N2. 740 — CENTRO. 89840-000/FONE/FAX: (49) 3347-0424
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12. DOS RECURSOS

12.1. Cabera interposicdo de recursos devidamente fundamentados, perante a empresa KLC -
CONSULTORIA EM GESTAO PUBLICA LTDA, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contados do primeiro dia
subsequente a data de publicagédo do objeto de recurso contra:

a) Inscricdes indeferidas;

b) Questbes das Provas e Gabarito Preliminar;

¢) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

12.2. O pedido de recurso devera ser enderecado a Comissdo Especial de Concurso Publico e
encaminhado via internet, junto ao endereco eletrénico (www.klcconcursos.com.br), com as seguintes
especificagdes:

- nome do candidato;

— numero de inscrigcao;

- numero do documento de identidade;

- fungao para o qual se inscreveu;

- a questao objeto de controvérsia, de forma individualizada;

- a fundamentagao ou o embasamento, com as devidas razées do recurso.

12.3. Quanto aos recursos contra questbes da prova e gabarito preliminar, devera ser elaborado um
recurso para cada questdo, sob pena de sua desconsideragdo e os mesmos deverdo conter indicagéo do
namero da questdo, da prova e anexar cépia da bibliografia mencionada também sob pena de sua
desconsideragéo.

12.4. Nao serao aceitos recursos encaminhados via postal, via fax e/ou por via eletrénica, devendo ser
digitado ou datilografado e estar embasado em argumentacdo logica e consistente. Em caso de
contestacdo de questbes da prova, o candidato devera se pautar em literatura conceituada e
argumentacao plausivel.

12.5. Recursos ndo fundamentados ou interpostos fora do prazo serdo indeferidos sem julgamento de
mérito. A Banca Examinadora constitui Ultima instancia na esfera administrativa para conhecer de
recursos, nao cabendo recurso a outra autoridade nem recurso adicional pelo mesmo motivo.

12.6. O resultado dos recursos interpostos sera afixado no atrio da Camara do Municipio de Coronel
Freitas - SP e no site (www.klcconcursos.com.br).

13. DO RESULTADO FINAL

13.1. O resultado das provas objetivas sera divulgado no dia 10 de outubro de 2014, a partir das
17h00min, mediante edital afixado na Camara do Municipio de Coronel Freitas - SC, disponibilizado no
site www.klcconcursos.com.br e publicado no Orgdo de Imprensa Oficial da Camara.

13.1 — Serdo inclusos no Edital que publicar o Resultado Final e a respectiva classificagcdo em cada um
dos cargos em concurso, somente 0s candidatos que obtiverem nota final igual ou superior a 50,0
(cinquenta), sendo considerados aprovados aqueles correspondentes ao humero de vagas, em cada um
dos cargos em concurso, restando os demais na condicdo de classificados.

14. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

14.1 — Ocorrendo empate na nota final terdo preferéncia, por ordem, para efeito de classificacdo
(desempate):
| — O candidato que tiver maior idade (paragrafo Unico do art. 27, da Lei Federal n°® 10.741, de 1° de
outubro de 2003), para aqgueles que tenham 60 anos ou mais.
Il - O candidato que apresentar melhor desempenho na resolucdo das questdes de conhecimentos
RUA RIO GRANDE DO NORTE, N2. 740 — CENTRO. 89840-000/FONE/FAX: (49) 3347-0424
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especificos, na prova objetiva.

[Il - O candidato que apresentar melhor desempenho na resolucéo as questdes de Lingua Portuguesa, na
prova objetiva.

IV — O candidato que apresentar melhor desempenho na resolucao as questdes de Matematica, na prova
objetiva.

V — O candidato que apresentar melhor desempenho na resolucéo as questbes de conhecimentos gerias,
na prova objetiva.

VI — Persistindo o empate seré decidido através de sorteio Publico.

15. DO PROVIMENTO DAS VAGAS

15.1 - O provimento das vagas dos cargos deste Concurso Publico obedecera estritamente a ordem de
classificagédo dos candidatos aprovados ou classificados.

15.2 — A convocacdao, nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, dos aprovados e dos
classificados, se for o caso, contratados, e aptos a posse sdo estabelecidos segundo as efetivas
necessidades, interesse e conveniéncia da Administracdo Municipal, observado o prazo de validade do
Concurso Publico

15.3 - O candidato classificado no concurso publico de que trata este Edital s6 podera ser admitido no
cargo, se atendidas as seguintes exigéncias:

15.3.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués amparado pelo Estatuto de Igualdade entre
brasileiros e portugueses, com reconhecimento de gozo de direitos politicos, nos termos do Artigo 12, §
1° da Constituicdo Federal.

15.3.2. Estar em gozo de direitos politicos.

15.3.3. Estar em dia com as obrigacdes eleitorais, documentado com os Ultimos comprovantes de
votacédo ou certiddo da Justica Eleitoral.

15.3.4. Apresentar Certificado de Reservista ou de dispensa de incorporacdo, em caso de candidato do
sexo masculino.

15.3.5. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos, a época da posse.

15.3.6. Ter aptidao fisica e mental para o exercicio das atribuicdes do cargo, avaliada por Médico do
trabalho indicado pelo municipio.

15.3.6.1. N&o estar afastado junto ao INSS na data limite para admissao.

15.3.7. Apresentar documentagcdo comprobatéria dos requisitos minimos exigidos.

15.3.8. Apresentar outros documentos que se fizerem necessarios, a época da posse, de acordo com a
legislacdo em vigor.

15.3.9. N&o registrar antecedentes criminais ou estar respondendo pelos crimes contra: o Patriménio,
Administracdo, Fé Publica, os costumes e os previstos na Lei n°® 11.343 de 23/08/2006 (trafico de
entorpecentes);

15.3.10. Nao receber proventos de aposentadoria ou remuneragdo de cargo, cargo ou funcdo publica,
ressalvados os casos de acumulo previstos na Constituicdo Federal;

15.3.11- nao ter, anteriormente, contrato de trabalho com o Poder Publico rescindido por justa causa ou
ter sido demitido a bem do servigo publico;

16. DAS DISPOSICOES FINAIS

16.1. A inscricao implica na aceitacéo por parte do candidato de todos os principios, normas e condicdes
do Concurso Publico, estabelecidas no presente Edital e na legislacdo municipal e federal pertinente.
16.2. A inexatiddo das afirmativas, a ndo apresentagcédo ou a irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do Concurso Publico, anulando-se todos os atos
decorrentes da inscricao, sem prejuizo das san¢des penais aplicaveis a falsidade da declaracéo.
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16.3. O ¢6rgdo realizador do presente certame ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos,
apostilas e outras publicactes referentes ao concurso.

16.4 - Apds 120 (cento e vinte) dias da divulgacéao oficial do resultado final do Concurso Publico, as folhas
de respostas serdo incineradas e mantidas em arquivo eletrénico, com cépia de seguranca, pelo prazo de
cinco anos.

16.5. Seré& aceita somente a nova ortografia da Lingua Portuguesa.

16.6. O candidato obriga-se a manter atualizado seu endereco para correspondéncia, junto ao érgéo
realizador, apés o resultado final.

16.7. A validade do presente Concurso Publico sera de "2" (dois) anos, contados da homologacao final
dos resultados, podendo haver prorrogacdo por igual periodo, a critério da Camara do Municipio de
Coronel Freitas - SC.

16.8 — E vedada a participacdo, neste concurso publico, de parentes consangiiineos ou afins até o
segundo grau inclusive, de diretores, socios, representantes ou empregados da empresa contratada para
execucdo operacional do Concurso Publico. Constatado o parentesco a tempo o candidato tera sua
inscricdo indeferida, e se verificado posteriormente a homologacdo o candidato serd eliminado do
certame, sem prejuizo das medidas administrativas e judiciais cabiveis.

16.9 — E vedada a participacdo, neste concurso publico, de membros da Comiss&o de Concurso Publico,
especialmente constituida e designada para o acompanhamento da execucdo de todas as fases e
procedimentos deste certame publico, se algum dos membros inscrever-se deve ser providenciada a
imediata substitui¢&o.

16.10 - Todos os casos, problemas ou questdes que surgirem e que nao tenham sido expressamente
previstos no presente Edital e Lei Organica Municipal serdo resolvidos em comum pela Camara do
Municipio de Coronel Freitas - SC, através da Comissado Especial de Concurso Publico.

16.11 - Os vencimentos constantes do presente Edital séo referentes ao da data do presente Edital.

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE.

Coronel Freitas - SC, 28 de julho de 2014.

TR R
( i T AR S \‘3_ NG O
Diovani Pagnocelli
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO | - PROGRAMA DE PROVAS
LINGUA PORTUGUESA — NIVEL SUPERIOR E NIiVEL MEDIO

Leitura e interpretacao de texto. NogOes gerais de gramatica. Fonologia - ortografia - acentuacédo grafica -
estrutura e formacao de palavras - verbos: tempo, modo, cargo - substantivos: classificacdo e cargo —
flexdo de género, nimero e grau, formacdo e analise - artigo - adjetivo: conceito, classificacdo
correspondéncia e locucdes adjetivas, flexbes - advérbios: classificacao, flexdo, grau e cargo — numeral:
tipos e cargo - pronomes: conceito, classificagcdo - preposi¢ao - conjungdes - interjei¢cdes - Sintaxe: frase,
oracdo, periodo - pontuacdo - tipos de frases - complementos verbais e nominais - vozes verbais —
oracOes subordinadas - oracdes coordenadas - concordancia verbal e nominal - regéncia verbal e
nominal - Problemas gerais da lingua culta: grafia de palavras e expressdes - crase - Derivagao prefixal e
sufixal — Recursos fonologicos, morfoldgicos, sintaticos, semanticos — figuras de linguagem - figuras de
palavra - figuras de pensamento — significacao das palavras — vicios de linguagem.

MATEMATICA - NiVEL MEDIO

Numeros Radicais: operacdes - simplificacao, propriedade - racionalizacdo de denominadores; Equacao
de 2° grau: resolucdo das equagfes completas, incompletas, problemas do 2° grau; Equacao de 1° grau:
resolucdo - problemas de 1° grau; Equacdes fracionéarias; Relacdo e Funcdo: dominio, contradominio e
imagem; Func¢éo do 1° grau - funcdo constante; Razéo e Proporcéo; Grandezas Proporcionais; Regra de
trés simples e composta; Porcentagem; Juros Simples e Composto; Conjunto de nlmeros reais;
Fatoracdo de expressdo algébrica; Expressdo algébrica - operagles; Expressdes fracionéarias -
operacles - simplificacdo; PA e PG; Sistemas Lineares; Numeros complexos; Funcdo exponencial:
equacao e inequacéo exponencial; Funcdo logaritmica; Andlise combinatoria; Probabilidade; Funcdo do
2° grau; Trigonometria da 12 volta: seno, cosseno, tangente, relacdo fundamental; Geometria Analitica;
Geometria Espacial; Geometria Plana; Operacao com numeros inteiros e fracionarios; MDC e MMC; Raiz
guadrada; Sistema Monetario Nacional (Real); Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa,
capacidade, tempo e volume.

LINGUA PORTUGUESA — NIVEL FUNDAMENTAL

Alfabeto da Lingua Portuguesa; Ordem Alfabética; Ordenacéo de Frases; Ortografia; Divisdo Sildbica e
Classificagdo quanto ao numero de silabas; Frases:- Interrogativa - Exclamativa - Afirmativa - Negativa,;
Classes de Palavras; Comparacdo de palavras entre si: Sinbnimos e Antdnimos; Acentuacdo Grafica;
Sinais de Pontuacgéo; Concordancia dos Nomes (substantivos) e dos Verbos; Andlise e Interpretacao de
Textos.

MATEMATICA — NIVEL FUNDAMENTAL

Conjunto de numeros: naturais, inteiros, racionais, irracionais, reais, operacgdes, expressdes (calculo),
problemas, raiz quadrada; MDC e MMC - calculo - problemas; Porcentagem; Juros Simples; Regras de
trés simples e composta; Sistema de medidas: comprimento, superficie, massa, capacidade, tempo,
volume; Sistema Monetario Nacional (Real); Equacdes: 1° e 2° graus; Inequacdes do 1° grau.

RUA RIO GRANDE DO NORTE, N2. 740 — CENTRO. 89840-000/FONE/FAX: (49) 3347-0424
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INFORMATICA — NiVEL SUPERIOR E NIVEL MEDIO

Nocdes de Hardware e Software. MS-Windows XP: conceito de pastas, diretérios, arquivos e atalhos,
area de trabalho, area de transferéncia, manipulagéo de arquivos e pastas, uso dos menus, programas e
aplicativos, interacdo com o conjunto de aplicativos MS-Office 2003. MS-Word 2003: estrutura basica dos
documentos, edicdo e formatacdo de textos, cabecalhos, paragrafos, fontes, colunas, marcadores
simbdlicos e numéricos, tabelas, impresséo, controle de quebras e numeracdo de paginas, legendas,
indices, insercéo de objetos, campos predefinidos, caixas de texto. MS-Excel 2003: estrutura basica das
planilhas, conceitos de células, linhas, colunas, pastas e graficos, elaboracdo de tabelas e graficos, uso
de férmulas, funcbes e macros, impressado, insercdo de objetos, campos predefinidos, controle de
guebras e numeracao de paginas, obtengéo de dados externos, classificagcdo de dados. MS-PowerPoint
2003: estrutura basica das apresentacdes, conceitos de slides, anotac¢des, régua, guias, cabecalhos e
rodapés, nocbes de edicdo e formatacdo de apresentacdes, inser¢cdo de objetos, numeracéo de paginas,
botbes de acgdo, animacdo e transicdo entre slides. Correio Eletronico: uso de correio eletrnico,
preparo e envio de mensagens, anexagdo de arquivos. Internet: Navegacao Internet, conceitos de URL,
links, sites, busca e impressao de paginas.

CONHECIMENTOS GERAIS

Aspectos historicos, geograficos, politicos, administrativos, institucionais, econdémicos, sociais e atuais do
Municipio de Coronel Freitas/SC, da microrregido, da regido, do Estado de Santa Catarina, do Pais e em
nivel global. Identificacéo de autoridades do Governo Federal, do Governo do Estado de Santa Catarina e
do Municipio de Coronel Freitas/SC, segundo os respectivos cargos, ou mesmo de autoridades de outros
paises, ou de liderancas de influéncia mundial. Aspectos contemporaneos da humanidade.
Conhecimentos histéricos, geograficos, politicos e politico-administrativos, em geral; conhecimentos
atuais sobre meio ambiente, aquecimento global. Conhecimentos relacionados ao meio ambiente,
mudancas climaticas, geracao e fontes de energia, inclusive fontes alternativas. Atualidades econdmicas
e politicas, em nivel local, regional, estadual, nacional e mundial, segundo o grau de conhecimentos e
formacéo exigido para o exercicio dos cargos em selecdo. Conhecimentos gerais e atuais relacionados
ao meio ambiente, mudancas e outros fendbmenos climaticos.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSESSOR JURIDICO

Direito Administrativo: no¢des basicas. Processo administrativo: conceito, principios constitucionais.
Contrato administrativo: caracteristicas, clausulas exorbitantes. Execucdo e inexecucao contratual.
Resciséo e extingdo do contrato administrativo. Modalidades. Licita¢des: conceito. Lei n° 8.666/93 com as
alteracdes posteriores e principios constitucionais. Principios fundamentais da administracdo publica;
administracdo direta e indireta; tipos de contratos administrativos; revogacdo e anulacdo de atos
administrativos; controle da administracdo publica; controle externo a cargo do tribunal de contas; poder
de policia; concessdo, permissdo, autorizacdo para servicos publicos. Intervencdo do Estado na
propriedade privada: tombamento, servidao, desapropriacdo. Entidades, 6rgdos e agentes publicos:
conceitos, classificacdo e competéncia. Competéncia administrativa: delegacdo e avocacao. Estrutura da
administragdo. Descentralizacdo e desconcentracdo. Administracdo direta e indireta. Terceiro setor.
Municipio: conceito. Competéncia do Municipio para sua organizacdo. Autonomia municipal: politica
administrativa e financeira. Intervencdo do Estado no Municipio. Prefeito Municipal: atribuicdes e
RUA RIO GRANDE DO NORTE, N2. 740 — CENTRO. 89840-000/FONE/FAX: (49) 3347-0424
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competéncias. Servidores publicos. Cargo, emprego e fungéo publica. Regime constitucional do servidor
publico: ingresso na carreira, remuneragdo, direito de greve e associacdo sindical, acumulagdo de
cargos, estabilidade, direitos e deveres. Limites as despesas com servidores na Lei de Responsabilidade
Fiscal. Responsabilidade do servidor publico (politica, administrativa, civil e penal). Processos
administrativos de servidores publicos. Subsidio dos agentes politicos. Responsabilidade do Estado. A
reparacdo do dano e a responsabilidade pessoal do agente publico. Controle da Administracdo Publica
(interno e externo). A Administracdo Publica em Juizo. Mandado de seguranca, Lei de execucdes fiscais;
Lei n°. 101/2000 de Responsabilidade Fiscal; Lei de acéo civil publica; Lei de improbidade administrativa
Direito Constitucional - nocdes basicas: objeto e conteldo do direito constitucional; conceito e
concepgbes da Constituicdo; controle e revisdo constitucional; A¢des constitucionais: Habeas corpus,
mandado de seguranca, mandado de injuncdo e habeas data. - Direitos difusos coletivos e individuais
homogéneos. Direitos sociais e sua efetivacdo. Direito a Nacionalidade. Direitos Politicos. principios
gerais do sistema nacional; bases constitucionais da administragdo publica; principios e normas gerais da
administracdo direta e indireta; Servidores publicos: principios constitucionais. Poder Legislativo:
organizacao; atribuicbes; processo legislativo. Poder Executivo: presidencialismo e parlamentarismo;
ministro de Estado. Presidente da Republica: poder regulamentar; medidas provisorias. Poder Legislativo:
prerrogativas e vedagfes. Comissdo Parlamentar de Inquérito. Processo Legislativo. Poder Judiciério:
organizacdo; estatuto constitucional da magistratura. Supremo Tribunal Federal: organizacdo e
competéncia. Sumula Vinculante. Conselho Nacional de Justica e do Ministério Publico. Superior Tribunal
de Justica: organizacdo e competéncia. Justica federal: organizacdo e competéncia. Justica do trabalho:
organizacdo e competéncia. Ministério Pdblico: principios constitucionais. Advocacia Publica:
representacdo judicial e extrajudicial das pessoas juridicas de direito publico; consultoria e
assessoramento juridico do Poder Executivo; organizacao e funcionamento. Limitagfes constitucionais do
poder de tributar. Ordem econdmica e ordem financeira. Intervencéo do Estado no dominio econdémico.
Principios gerais das finangcas publicas e seus controles; normas gerais da lei orcamentéria. Interesses
difusos e coletivos. Direito Tributario - no¢des basicas: conceito; conteudo; natureza; fontes; sistema
constitucional tributario; Cédigo Tributario Nacional;, Norma tributaria: espécies, vigéncia, aplicacao,
interpretac@o e integracdo. Principios constitucionais do direito tributério; legislacdo tributaria; natureza
juridica; tributos, conceitos e espécies; Sistema Tributario Nacional: principios gerais, limitacdes ao poder
de tributar. -Competéncia tributéria: impostos da Unido, impostos dos estados, impostos do Distrito
Federal e impostos dos municipios. Reparticdo das receitas tributarias. Obrigag&o tributaria: conceito,
espécies, fato gerador, sujeitos ativo e passivo, solidariedade, capacidade tributaria e domicilio tributario.
Crédito tributério: conceito, natureza. Langamento: revisdo, suspensao, extingdo e exclusdo. Prescri¢édo e
decadéncia. Repeticdo do indébito. Responsabilidade tributaria: responsabilidade por divida propria e por
divida de outrem. Solidariedade e sucesséo. Responsabilidade pessoal e de terceiros. Responsabilidade
supletiva. Garantias e privilégios do crédito tributario. Divida ativa e certidbes negativas; cobranca
amigavel. Direito Processual Civil - nocbes basicas: jurisdicdo; caracteristicas: poderes, principios e
espécies; estrutura; peculiaridades; execuc¢do; recursos. Execucdo Fiscal. Execucdo contra a Fazenda
Publica. Mandado de Seguranca individual e coletivo. Mandado de Injuncdo. Habeas data. Acbes
coletivas. Agédo civil pablica. Cadigo de Processo Civil e legislacao especifica. Direito Previdenciério -
conceito; finalidade; caracteres; principios gerais. Direito Civil - Lei de Introducdo ao Codigo Civil
brasileiro; Codigo Civil Brasileiro. Direito do Trabalho - Contrato individual de trabalho: Conceitos,
Requisitos, Classificagdo e Alteracdo, Salédrio, Remuneracdo, Estabilidade, Indenizacdo, Fundo de
garantia, Reintegracdo e Readmissdo, Férias, Aviso prévio, 13° salario, Salario minimo. Extingdo do
contrato de trabalho, Rescisdo: Justas causas, Despedidas indiretas inquérito para apuracdo de faltas,
Representacdo Sindical. CLT. O direito de greve e suas implicacdes no servico publico. Lei Organica
Municipal e Regimento Interno da Camara Municipal de Coronel Freitas — SC.
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CONTADOR

Conceito, campo de atuacado e objetivos da informacédo contdbil. O método das partidas dobradas. Os
principios Fundamentais de Contabilidade e as Normas Brasileiras de Contabilidade. Classificagéo e
Anadlise Contébil. Avaliagdo das contas patrimoniais. Estados patrimoniais e demonstracdo da situacao
patrimonial. Contas: Conceito, plano de contas, classificacdo e funcionamento, débito, crédito e saldo.
Escrituracdo Contabil: objetivo, método das partidas dobradas, regimes contéabeis, langcamentos tipicos e
livros de escrituracao. Encerramento do Exercicio: inventarios, participacdes societarias e levantamento
das demonstracdes contabeis. Demonstragcbes Financeiras. Operagbes com mercadorias. Fatos
Contabeis. Contabilidade Publica - Conceito, campo de atuacdo e regimes contabeis. Orcamento
Publico: conceito, elaboracéo, ciclo orgamentario, exercicio financeiro, principios orgcamentarios. Sistemas
Contabeis: Orcamentario, Financeiro, Patrimonial e de Compensacdo. Receitas e despesas publicas:
orcamentarias e extra-orcamentarias. Créditos adicionais: conceito, classificagdo, indicagdo e
especificacdo de recursos. Sistemas de contas: conceito, nomenclatura e funcdo das contas. Estagios ou
fases de execucdo da receita e da despesa, restos a pagar, exercicio e periodos administrativos,
exercicio financeiro, regimes contabeis utilizados pela Contabilidade publica. Encerramento do exercicio
financeiro. Resultado orcamentario. Demonstrativos da gestdo: balanco orgamentario, balango financeiro,
balanco patrimonial e demonstracéo das variagdes patrimoniais. Lei 4320/64. Lei de Responsabilidade
Fiscal (Lei 101/00) - Lei 8666/93 (Lei de Licitacbes) e suas alteracdes. Lei Organica Municipal e
Regimento Interno da Camara Municipal de Coronel Freitas — SC.

MOTORISTA

Legislacédo e Regras de Circulacdo: Legislacdo e Sinalizacdo de Transito; Normas gerais de circulagéo e
conduta; Sinalizacao de Transito; Direcdo Defensiva; Primeiros Socorros; No¢des de Mecéanica Béasica de
Autos; Cdédigo de Transito Brasileiro e seus anexos, Decreto N° 62.127 de 16/01/68 e Decreto N° 2.327
de 23/09/97; Nocdes sobre acidentes com produtos perigosos, Legislacdo Especifica da Portaria MS
2048, Linguagem de Radiocomunicagdo, ldentificagdo dos Materiais Existentes no veiculo e suas
utilidades Prética de Diregcdo Veicular: Condugéo e operacgao veicular das diversas espécies compativeis
com a categoria exigida; Manobras internas e externas; Conhecimentos e uso dos instrumentos do painel
de comando e outros disponiveis nos veiculos da espécie; Manutenc¢éo do veiculo.

TECNICO EM ADMINISTRACAO

Atendimento ao publico externo e interno. Servicos de rotina de protocolo, expedicdo e arquivo;
classificagdo de documentos e correspondéncias; correspondéncia oficial; processos administrativos:
formacdo, autuacdo e tramitacdo; organizagcdo administrativa dos servicos da Prefeitura: finalidades dos
orgaos; qualidade no atendimento ao publico; a imagem da instituicdo. A imagem profissional, sigilo e
postura; Gestdo de material e controle de estoques e almoxarifado; No¢Bes Béasicas de Administracéo
Plblica: servicos administrativos, atos administrativos, poderes administrativos, principios da
Administracdo Publica, contratos administrativo; Lei de LicitacGes (Lei 8.666/93 e alteracdes posteriores);
Estruturas administrativas e organizacionais: organograma, fluxograma; Higiene e seguranca do trabalho;
Constituicdo Federal de 1988, arts. 37, 38, 39, 40 e 41. Estatuto do Servidor Publico de coronel Freitas.
Regimento Interno da Camara Municipal de Coronel Freitas - Lei Organica do Municipio de Coronel
Freitas.
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ANEXO Il - DESCRICAO DOS CARGOS

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

Zelar pela manutencéo das instalacdes, mobiliarios e equipamentos do 6rgado. Executar trabalhos bracais;
Executar servicos de limpeza nas dependéncias internas e externas do 6rgdo, jardins, garagens e seus
veiculos; Manter em condi¢cdes de funcionamento os equipamentos de protecdo contra incéndios ou
quaisquer outras relativas a seguranca do 6rgao. Executar servicos de copa e cozinha, com atendimento
aos Vereadores e Servidores. Receber, protocolar e entregar correspondéncia interna e externa.
Requisitar material necesséario aos servicos; Processar cépia de documentos. Receber, orientar e
encaminhar o publico, informando sobre localizagcao de pessoas ou dependéncias do 6rgdo. Encarregar-
se da abertura e fechamento das dependéncias do 6rgdo. Relatar as anormalidades verificadas. Atender
telefone e transmitir ligacdes. Receber e protocolar documentos quando o servidor responsavel estiver
ausente. Executar outras tarefas afins, de acordo com as necessidades peculiares do érgéo.

MOTORISTA

Dirigir veiculos oficiais, transportando materiais e equipamentos; Zelar pelo abastecimento, conservagéo
e limpeza do veiculo sob sua responsabilidade; Efetuar pequenos reparos no veiculo sob sua
responsabilidade; Comunicar ao chefe imediato a ocorréncia de irregularidades ou avarias com a viatura
sob sua responsabilidade; Proceder ao controle continuo de consumo de combustiveis, lubrificantes e
manutencdo em geral; Proceder ao mapeamento de viagens, identificando o usuario, tipo de carga, seu
destino, quilometragem, horarios de saida e chegada; Auxiliar na carga e descarga do material ou
equipamento; Tratar os passageiros com respeito e urbanidade; Manter atualizado o documento de
habilitag&o profissional e do veiculo; Executar outras tarefas afins.

TECNICO EM ADMINISTRACAO

Executar trabalhos relacionados com a organizacdo e atualizacdo dos arquivos e ficharios. Redigir
instrucdes, ordens de servico, minutas de cartas, oficios, memorandos e atos administrativos sobre
assuntos do 6rgdo. Minutar contratos em geral. Auxiliar na aquisicdo e suprimento de material
permanente e de consumo, divulgacao de editais e outras tarefas correlatas. Fazer anota¢des nas fichas,
nos livros e nos exemplares de ocorréncias verificadas nos registros em geral. Colaborar na redagéo de
relatérios anuais ou parciais atendendo a exigéncias ou normas do 6rgdo. Secretariar autoridades de
hierarquia superior, redigindo expedientes relacionados as suas atividades. Expedir atestados, lavrar
termos de posse, apostilas, certidfes e termos de ocorréncia em geral. Preparar documentos necessarios
para o funcionamento do 6rgdo. Realizar registros em geral. Secretariar autoridades de hierarquia
superior, redigindo expedientes relacionados as suas atividades. Providenciar os servigos de reprografia
e multiplicacdo de documentos. Sugerir métodos e processo de trabalho para simplificacédo, recebimento,
classificagdo registro, guarda, codificacdo, tramitacdo e conservacado de documentos, processo e papéis
em geral. Colaborar nos estudos e elaboracao de trabalhos técnicos relativos a projetos de planos de
acdo. Acompanhar ou participar da elaboracdo de anteprojetos de leis e decretos. Participar na
elaboracdo de projetos ou planos de organizagcdo dos servicos, inclusive para a aplicagdo de
processamento eletrébnico. — Decretos legislativos — Resolugbes — Portarias. Processar e registrar a
correspondéncia oficial. Registrar e controlar o protocolo da Camara. Processar e registrar as certiddes
fornecidas pela Camara. Organizar os ficharios de Leis, Resolu¢des, Decretos Legislativos, Portarias,
correspondéncias expedidas e recebidas, processos da Cémara e internos. Registrar em livro
competente as Portarias, Resolucdes, Decretos Legislativos, Leis Promulgadas, Autdgrafos de lei,
Regulamentos e demais atos de competéncia do Legislativo. Ter sob sua guarda todos os originais das
proposituras que tramitarem pela Camara, juntamente com os documentos que lhe forem relativos.
Receber e protocolar correspondéncias, registrando, conferindo dados e dar encaminhamento ao setor
destinado. Prestar e receber informacdes, agendar assuntos e tarefas inerentes a atividade legislativa.
Prestar informacdo sobre a tramitacdo das proposicdes. Desempenhar as tarefas definidas para outros

RUA RIO GRANDE DO NORTE, N2. 740 — CENTRO. 89840-000/FONE/FAX: (49) 3347-0424
E-mail: contato@camaracoronelfreitas.sc.gov.br Portal: http://camara.fecam.org.br/coronelfreitas

15



WJ

ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CORONEL FREITAS

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

cargos, efetivos e/ou comissionados, quando 0s mesmos estiverem vagos. Desempenhar tarefas
semelhantes.

ASSESSOR JURIDICO

Assessorar e orientar nos assuntos relacionados com 0s conhecimentos técnico-especializados da
categoria. Emitir pareceres de natureza juridica. Programar, organizar, coordenar, executar e controlar as
atividades relacionadas com assessoramento juridico em geral. Analisar contratos, convénios, acordos,
ajustes e respectivos aditivos. Representar a instituicdo em juizo. Representar a Camara Municipal de
Vereadores junto aos Tribunais de Contas. Assistir as reclamatérias trabalhistas movida por funcionarios
ou ex-funcionarios. Acompanhar permanentemente o andamento de processos e agbes juridicas.
Acompanhar as publicacdes de natureza juridica especialmente as ligadas as atividades do 6rgao.
Elaborar ante-projetos de leis, decreto-lei, decretos, regulamentos, portarias e normas internas. Elaborar
exposicdo de motivos que exijam atencdo especializada do profissional. Assessorar comissfes
Permanentes ou Temporarias. Desempenhar outras atividades semelhantes. Atender, consultar e emitir
pareceres sobre matéria de interesse do municipio; Assessorar o Presidente da Camara, Vereadores e
demais servidores em assuntos de ordem legislativa, administrativa, fiscal, trabalhista e juridica em geral;
Desincumbir-se de outras tarefas que Ihe forem cometidas por ato expresso do Presidente da Camara
Municipal.

CONTADOR

Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; elaborar os balancetes
mensais, orcamentarios, financeiro e patrimonial com os respectivos demonstrativos; elaborar balancos
gerais com 0s respectivos demonstrativos; elaborar registros de operacdes contdbeis; organizar dados
para a proposta orcamentaria; elaborar certificados de exatiddo de balangcos e outras pecas contabeis;
fazer acompanhar da legislagdo sobre execucdo orgamentaria; controlar empenhos e anulagédo de
empenhos; orientar na organizacdo de processo de tomadas de prestacdo de contas; assinar balancos e
balancetes; fazer registros sistematicos da legislacdo pertinente as atividades de contabilidade de
administracdo financeira; preparar relatérios informativos sobre a situagdo financeira e patrimonial da
Camara Municipal opinar a respeito de consultas formuladas sobre matéria de natureza técnica, juridico-
contabil financeira e orcamentéaria, propondo se for o caso, as solu¢des cabiveis em tese; emitir
pareceres, laudos e informacdes sobre assuntos contabeis, financeiros e orcamentérios; fornecer dados
estatisticos de suas atividades; apresentar relatério de suas atividades; desempenhar outras tarefas
afins.
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CRONOGRAMA
EVENTO DATAS

PERIODO DE INSCRICAO 28/07 a 26/08
SOLICITACAO DE ISENCAO — DOADOR DE SANGUE 28/07 a 18/08
RESULTADO DOS PEDIDOS DE ISENCAO 22/08
PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO 27/08
HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES 05/09
PRAZO RECURSAL — HOMOLOGACAO DAS INSCRICOES 08 a 10/09
PROVA ESCRITA OBJETIVA 21/09
DIVULGACAO DO GABARITO PRELIMINAR 22/09
PRAZO RECURSAL — GABARITO PRELIMINAR 23 a 25/09
DIVULGACAO DO GABARITO OFICIAL 07/10
DIVULGACAO DO RESULTADO FINAL 10/10
PRAZO RECURSAL — RESULTADO FINAL 13 a 15/10
HOMOLOGACAO DO RESULTADO FINAL 17/10
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