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ANEXO I 
SÍNTESE DAS ATRIBUIÇÕES DO CARGO 

AGENTE DE PORTARIA: Receber, orientar e encaminhar o público; controlar a entrada de pessoas nos 
recintos de trabalho, bem como a saída de tais locais, efetuando quando for o caso identificação ou 
registro de ocorrência; encaminhar as demandas de entrega de documentos, correspondências, 
volumes e outros aos setores competentes; abrir e fechar dependências de prédios, manter o quadro de 
chaves, controlando seu uso e guarda; comunicar a autoridade competente as irregularidades 
verificadas, inspecionar os locais ou instalações do prédio, cuja segurança implique em maior 
responsabilidade; zelar pela ordem e segurança da área sob sua responsabilidade; executar atividades 
correlatas. 
SERVIÇOS GERAIS: Atividades de conservação e limpeza em geral do prédio escolar, remover lixo e 
detritos, fazer as arrumações nos locais de trabalho, limpar pisos, vidros, lustres, móveis, instalações 
sanitárias e outras, executar tarefas de conservação e guarda dos materiais e utensílios de limpeza e 
outras atividades correlatas. Realizar atividades de manipulação, preparo e distribuição dos alimentos 
da merenda escolar, zelar pela limpeza, conservação e higiene dos utensílios utilizados no preparo da 
merenda escolar, operar fogões, aparelhos de preparação e manipulação de gêneros alimentícios, 
refrigeração e outros a recolher, limpeza geral da cozinha e do refeitório e outras atividades correlatas. 
SERVIÇOS GERAIS – AUXILIAR DE PEDREIRO: Preparar e transportar materiais, ferramentas, aparelhos 
ou qualquer peça, limpando-as e arrumando-as de acordo com instruções. Auxiliar o pedreiro ou 
encarregado, em conjunto ou sozinho para levar a bom termo a execução de suas tarefas. Preparar 
massas e argamassas. Zelar pela conservação dos locais onde estão sendo realizados os serviços. 
SERVIÇOS GERAIS – AUXILIAR DE TRANSPORTE: Acompanhar alunos desde o embarque no transporte 
escolar até seu desembarque na escola de destino, assim como acompanhar os alunos desde o 
embarque, no final do expediente escolar, até o desembarque nos pontos próprios, identificar a 
instituição de ensino dos respectivos alunos e deixá-los dentro do local, conferir se todos os alunos 
frequentes no dia estão retornando para os lares, auxiliar no embarque, desembarque seguro e 
acomodação dos escolares e seus pertences, com atenção voltada à segurança dos alunos procurando 
evitar possíveis acidentes, proceder com lisura e urbanidade para com os escolares, pais, professores e 
servidores dos estabelecimentos de ensino, acomodar os escolares com os respectivos cintos de 
segurança, bem como utilizá-lo quando em serviço no veículo, ajudar os alunos a subir e descer as 
escadas dos transportes, orientar diariamente os alunos quanto ao risco de acidente, sobre medidas de 
segurança e comportamento, evitando que coloquem partes do corpo para fora da janela, verificar se 
todos os alunos estão assentados adequadamente dentro do veículo de transporte escolar, ter 
disponibilidade de horário para o trabalho, executar atividades disciplinadas pela Secretaria da Educação 
desta Municipalidade, zelar pelo bom andamento da viagem, adotando as medidas cabíveis na 
prevenção ou solução de qualquer anomalia, para garantir segurança dos alunos/passageiros, prestar 
esclarecimentos, sempre que solicitado, de quaisquer problemas relacionados à execução do 
transporte, a direção da escola e se menor ao Conselho Tutelar Municipal, contatar regularmente o 
diretor ou responsável pela unidade escolar, ou com o gestor do convênio de transporte, mantendo-o 
informado de quaisquer fatos ou anormalidades que porventura possa prejudicar o bom andamento ou 
resultado final da prestação de serviço, o aluno transportado, portador de necessidades especiais, 
comprovado mediante atestado médico, terá tratamento especial por parte do monitor, inclusive 
auxiliando na locomoção do mesmo, ajudar os pais de alunos especiais na locomoção dos alunos, agir 
como intermediário entre o motorista e os alunos/passageiros, comunicando quaisquer eventualidades, 
comunicar aos responsáveis pelos alunos quaisquer desvios de comportamento dos mesmos, mudança 
de horários ou itinerários, ouvir reclamações e analisar fatos, submetendo-os ao seu superior imediato, 
executar tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato, executar tarefas correlatas a função. 
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SERVIÇOS GERAIS – CARPINTEIRO: Construir, encaixar e montar, no local das obras, armações de 
madeiras, utilizando processos e ferramentas adequadas para compor alvenarias, armações de telhado, 
andaimes, e elementos afins; instalar e ajustar esquadrias de madeira e outras peças, tais como: janela, 
portas, escadas, rodapés, divisórias, forros e guarnições; construir formas de madeiras para 
concretagem, reparar elementos de madeiras; substituir, total ou parcialmente, peças desajustadas ou 
deterioras ou fixando partes soltas; afiar ferramentas de corte, executar atividades correlatas. 
SERVIÇOS GERAIS – PEDREIRO: Verificar as características da obra, examinar plantas e especificações 
técnicas; orientar na composição de mistura; cimento, cal, areia, pedra, dosando as quantidades para 
obter a argamassa desejada; assentar tijolos, ladrilhos, azulejos e matérias afins; construir alicerces, 
levantar paredes, muros, e construções similares; rebocar estruturas construídas; realizar trabalhos de 
manutenção corretiva de prédios, calçadas, e estruturas semelhantes montar e desmontar andaimes 
para execução de obras e outras atividades correlatas. 
SERVIÇOS GERAIS – PINTOR: Preparar e pintar superfícies internas e externas de edifícios e outras obras 
civis, raspando-as, limpando-as, emassando-as e cobrindo-as com uma ou várias camadas de tinta; 
pintar letras e motivos decorativos, baseando-as nas especificações do trabalho e nos desenhos e 
executar atividades correlatas. 
VIGIA: Atividade de vigilância e segurança do patrimônio municipal e em serviços de portaria em 
unidades escolares, de saúde e outras; acender e apagar lâmpadas dos prédios públicos; proceder a 
vigilância de veículos, máquinas e equipamentos sob sua responsabilidade; executar a vigilância no 
sentido de proteger os bens artísticos, culturais, cívicos ambientais, estéticos, históricos e/ou outros e 
executar atividades correlatas. 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO: Auxiliar no encaminhamento de expedientes diversos; Operar som nos 
trabalhos da casa legislativa; Prestar ao público informações simples, de caráter geral, anotando e 
transmitindo recados; Auxiliar nos serviços de controle de entrada e saídas de materiais do 
almoxarifado; Duplicar documentos diversos, operando máquina própria, ligando-a e desligando-a, 
abastecendo-a de papel e tinta, regulando o número de cópias e organizando-as conforme os originais; 
Auxiliar na triagem de autoridades e visitantes e no respectivo controle de entrada e saída; Registrar a 
entrada e a saída de cópias reprográficas, anotando em formulário próprio o número de matrizes e de 
cópias efetuadas e o setor solicitante; Operar cortadoras e grampeadoras de papel, bem como alcear os 
documentos duplicados; Auxiliar na elaboração de processos de compras em geral; Zelar pela guarda e 
conservação dos equipamentos e materiais do setor, mantendo organizado o local de trabalho; Redigir 
ou participar da redação de proposições, projetos de lei, resoluções, atas, ofícios, memorandos, editais, 
requerimentos, correspondências, pareceres e outros documentos. 
PROFESSOR NÍVEL I e II: Participar da elaboração da proposta pedagógica do estabelecimento de 
ensino; elaborar e cumprir plano de trabalho, segundo a proposta pedagógica da escola; zelar pela 
aprendizagem dos alunos; estabelecer estratégias de recuperação para os alunos de menor rendimento; 
ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar integralmente dos períodos 
dedicados ao planejamento, à avaliação e ao desenvolvimento profissional; colaborar com as atividades 
de articulação da escola com as famílias e a comunidade, executar outras tarefas correlatas. 
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ANEXO II 
REQUERIMENTO PARA PESSOA COM DEFICIÊNCIA – PCD 

NOME : 

Nº CPF : 

Nº DE INSCRIÇÃO : 

CARGO : 

Venho REQUERER atendimento especial como PESSOA COM DEFICIÊNCIA – PcD e, para tanto, 
apresento Laudo Médico com CID (colocar os dados abaixo, com base no Laudo).  

- Tipo de deficiência de que é portador:

- Código da Classificação Internacional de Doença - CID:

- Nome do Médico Responsável pelo Laudo:

(  )  SOLICITA A ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO PARA PESSOAS COM DEFICIÊNCIAS (PCD). 

OBS: 
1. Não serão considerados como deficiência os distúrbios de acuidade visual passíveis de correção
simples do tipo: miopia, astigmatismo, estrabismo e congêneres.
2. É obrigatória o envio, via sistema eletrônico de inscrição, LAUDO MÉDICO com CID juntamente com
esse Requerimento.

Prainha (PA),  _____/_____/ 2023. 

_________________________________ 
Assinatura 

http://www.prainha.pa.gov.br/
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ANEXO III 
REQUERIMENTO DE ISENÇÃO DA TAXA DE INSCRIÇÃO PARA HIPOSSUFICIENTE 

IDENTIFICAÇÃO DO REQUERENTE 

NOME: 

RG: CPF: 

CARGO: 

NÚMERO DE INSCRIÇÃO SOCIAL - NIS: 

DATA DE NASCIMENTO: 

Nº DE INSCRIÇÃO: 

Requeiro, nos termos do item 5 do EDITAL Nº 001/2023 – PMP/SEMED do Processo Seletivo 
Simplificado da Secretaria Municipal de Educação de Prainha, a isenção do pagamento da taxa de 
inscrição em razão de ser candidato hipossuficiente, pertencer a Família de Baixa Renda e cadastrado no 
CadÚnico, conforme declaração abaixo: 

DECLARAÇÃO 
DECLARO, para efeito de concessão de Isenção de Pagamento da Taxa de Inscrição do Processo Seletivo 
Simplificado – EDITAL Nº 001/2023 – PMP/SEMED - Prefeitura Municipal de Prainha/PA, sob as penas da 
Lei, que sou financeiramente hipossuficiente e sou membro de família de baixa renda, nos termos do 
Decreto Federal nº 6.135 de 26 de junho de 2007 e que atendo às condições e aos requisitos 
estabelecidos no Edital do certame.  

COMPOSIÇÃO DA RENDA FAMILIAR 
Devem ser informados os dados de todas as pessoas que residem no mesmo endereço do (a) 
candidato(a), incluindo ele(a) próprio(a). 

NOME COMPLETO C P F PARENTESCO 
SALÁRIO 

RENDA MENSAL 

Estou ciente de que devo apresentar os documentos que comprovem a renda familiar de todos os 
membros da família, maiores de 18 anos, indicados na Declaração de Comprovação de Renda Familiar, 
incluindo a renda do candidato.  

 Prainha (PA), _____/_____/2023. 

______________________________________ 
ASSINATURA DO CANDIDATO 

http://www.prainha.pa.gov.br/
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ANEXO IV 
CRONOGRAMA GERAL 

ETAPA EVENTO/AÇÃO DATA PREVISTA 

1. ABERTURA

1.1. Publicação do Extrato do Edital na Imprensa Oficial do Estado do 
Pará – IOEPA 

15/12/2023 

1.2. Publicação do Edital completo no Quadro de Avisos e site da 
Prefeitura e site do Instituto Ágata. 

14/12/2023 

2. INSCRIÇÕES

2.1. PERÍODO DE INSCRIÇÕES. 
15/12/2023 a 
05/01/2024 

2.2. Período para solicitação da isenção do pagamento da taxa de 
inscrição (hipossuficiente e PCD). 

15 e 16/12/2023 

2.3. Lista Provisória das Solicitações de Isenção, deferidas e indeferidas. 20/12/2023 

2.4. Período de Recursos contra a Lista Provisória das Isenções Deferidas 
e Indeferidas. 

21 e 22/12/2023 

2.5. Resposta dos Recursos contra a Lista Provisória das Isenções 
Deferidas e Indeferidas e Relação das Isenções das Taxas de Inscrições 
Deferidas. 

28/12/2023 

2.6. a Lista Provisória de Candidatos com inscrições deferidas e indeferidas. 09/01/2024 

2.7. Período de Recursos contra a Lista Provisória de Candidatos 
Inscritos. 

10 e 11/01/2024 

2.8. Resposta dos Recursos contra a Lista Provisória de Candidatos 
Inscritos. 

12/01/2024 

2.9. Demanda de Candidatos por Vaga 12/01/2024 

2.10 Edital de Homologação das Inscrições. 12/01/2024 

3. AVALIAÇÕES

3.1. AVALIAÇÃO DOCUMENTAL 15 a 23/01/2024 

3.2. Resultado Preliminar da Avaliação Documental. 25/01/2024 

3.3. Período de Recursos contra o Resultado Preliminar da Avaliação 
Documental. 

26 e 27/01/2024 

3.4. Resposta dos Recursos contra o Resultado Preliminar da Avaliação 
Documental. 

31/01/2024 

- RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 31/01/2024 

- HOMOLOGAÇÃO DO RESULTADO FINAL DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 02/02/2024 

http://www.prainha.pa.gov.br/

