AT
Q“C,N. YO,

ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE GASPAR
CONCURSO PUBLICO EDITAL N.° 001/2024
CONCURSO PUBLICO
EDITAL N.° 001/2024

O Presidente da Camara Municipal de Gaspar, Estado de Santa Catarina, no uso de suas atribuicées legais
e regulamentares, torna publico o Edital de abertura para realizacdo do Concurso Publico, Edital n.° 001/2024,
destinado ao preenchimento de vagas existentes do quadro permanente de pessoal da Camara Municipal de
Gaspar, que se regera pela Lei Organica do Municipio, Lei Municipal n.° 1.305/1991, Leis Complementares
Municipais n.° 2.802/2006 e n.° 4.372/2023 e suas alteracfes, e pelas normas estabelecidas neste Edital, e
faz saber que se encontram abertas as inscricdes no periodo compreendido entre 8h do dia 08 de margo de
2024 e 23h59min do dia 08 de abril de 2024. O cronograma previsto para o Concurso Publico esta disposto
no quadro a seguir:

CRONOGRAMA DO CONCURSO PUBLICO

EVENTOS DATAS
Publicacédo do Edital 28/02/2024
Periodo de solicitagdo de impugnac¢éo do Edital 29/02/2024 a 1°/03/2024
Resposta as solicitagBes de impugnacéo do Edital 07/03/2024

PERIODO DE INSCRICOES

08/03/2024 a 08/04/2024

Periodo de pedido de isen¢éo da taxa de inscri¢gao

08/03/2024 a 17/03/2024

Resposta aos pedidos de isen¢éo da taxa de inscricdo 21/03/2024
Periodo de recurso da isencao da taxa de inscrigdo 22/03/2024 a 23/03/2024
Resposta aos recursos da isencao da taxa de inscrigdo 28/03/2024
Ultimo dia de pagamento da taxa de inscrigdo 09/04/2024
Divulgacgéo das inscricdes deferidas 11/04/2024

Periodo de recurso das inscrigdes indeferidas

12/04/2024 a 13/04/2024

Resposta aos recursos das inscrigdes indeferidas

= : — 16/04/2024
Homologacgéao das inscrigdes
Divulgacédo do local e salas da prova objetiva 17/04/2024
PROVA OBJETIVA 28/04/2024
Divulgacédo do gabarito e do caderno de prova 29/04/2024

Periodo de recurso da prova objetiva 30/04/2024 a 1°/05/2024
Resposta aos recursos da prova objetiva
Gabarito oficial

Resultado da prova objetiva

Resultado preliminar do Concurso Publico
Periodo de recurso do resultado preliminar do Concurso Publico 10/05/2024 a 11/05/2024
Resposta aos recursos do resultado preliminar do Concurso Publico 15/05/2024

RESULTADO FINAL 16/05/2024

09/05/2024

1 DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 O Concurso Publico tem por objetivo o preenchimento de vagas existentes do quadro de pessoal da
Céamara Municipal de Gaspar, sob o regime juridico estatutario, sob a égide do Estatuto dos Servido-
res Plblicos do Municipio de Gaspar, suas Autarquias e Fundagfes Publicas, Lei Municipal n.°
1.305/1991.

1.2 Avrealizacdo do Concurso Publico sera de responsabilidade da FURB - Fundacao Universidade Regi-
onal de Blumenau.

1.3 O acompanhamento de todas as etapas do Concurso Publico sera de responsabilidade da Comissao
Especial do Concurso Publico, instituida pela Resolucao n.° 86/2023 e alteracdes.

1.4 Todos os horarios definidos neste Edital, seguem o oficial da cidade de Brasilia/DF.

1.5 O Concurso Publico tera validade de até 2 (dois) anos, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por
igual periodo.
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. ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA MUNICIPAL DE GASPAR
CONCURSO PUBLICO EDITAL N.° 001/2024

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e a aceitacdo irrestrita das instrucdes e das condi-
¢bes do Concurso Publico, tais como se acham estabelecidas neste Edital, bem como em eventuais
aditamentos, comunicacfes, instrucbes e convocacfes relativas ao certame, que passardo a fazer
parte do instrumento convocatério como se nele estivessem transcritos e acerca dos quais nao podera
o candidato alegar desconhecimento.

Qualquer cidaddo podera impugnar fundamentadamente este Edital, no periodo compreendido entre
8h do dia 29 de fevereiro de 2024 e 23h59min do dia 1° de margo de 2024, exclusivamente por meio
do endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/, na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso
Puablico - Edital n.° 001/2024 em Impugnacéao contra o Edital, seguindo as orientacdes da pagina.

A FURB e a Comissao Especial do Concurso Publico analisarao todas as solicitagdes de impugnagfes
e as respostas serdo publicadas no dia 07 de marco de 2024, no endereco eletrbnico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

2 DOS CARGOS, VAGAS, VENCIMENTOS, CARGA HORARIA SEMANAL E REQUISITOS

21

2.2

2.3

Os cargos, as vagas, 0s vencimentos, a carga horaria semanal de trabalho e os requisitos para o exer-
cicio dos cargos estao estabelecidos no Anexo | deste Edital.

Para a investidura no cargo, o candidato aprovado deveré obrigatoriamente preencher os requisitos a
sequir:

a) nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos;

c) quitagdo com as obrigagOes militares e eleitorais;

d) nivel de escolaridade exigido para 0 seu exercicio;

e) aidade minima de 18 (dezoito) anos.

A descricdo das funcdes sédo as constantes no Anexo Il deste Edital.

[ 3 DAS INSCRICOES

3.1

3.2

3.21

3.3

3.31

3.3.2

3.4

A inscricdo poderd ser efetuada no periodo compreendido entre 8h do dia 08 de marco de 2024 e
23h59min do dia 08 de abril de 2024.

O candidato devera conhecer os termos deste Edital e certificar-se de que preenche todos os requisitos
exigidos para o cargo, antes de efetuar a inscri¢éo.

A participagdo no Concurso Publico iniciar-se-a pela inscri¢do do candidato e implica o conhecimento
e a tacita aceitacdo das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital e das decisdes que possam
ser tomadas pela Comissdo Especial do Concurso Publico.

Para se inscrever no Concurso Publico, o candidato devera, durante o prazo de inscri¢ao:

a) acessar o endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/, na pagina da Camara Municipal de Gaspar
— Concurso Publico - Edital n.° 001/2024;

b) acessar o icone Inscri¢édo online no site do certame e, no formuléario eletrénico de inscri¢cdo, cadas-
trar/atualizar suas informacdes pessoais, selecionar o cargo/vaga a que pretende concorrer, enviar
os documentos solicitados, conforme o caso, e, ao finalizar a inscrigdo, imprimir o boleto bancério
gerado pelo sistema.

O correto preenchimento do formulario eletrénico de inscricdo e o envio de documentos solicitados,
conforme o caso, sera de total responsabilidade do candidato.

A FURB né&o se responsabilizara por solicitagfes de inscricdo e/ou pagamentos da taxa de inscrigdo
nao recebidos por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicacao, congestiona-
mento das linhas de comunicagao, fraudes virtuais, codigos maliciosos (virus), bem como outros fatores
de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.

O valor da taxa de inscri¢ao fica firmado em R$ 150,00 (cento e cinquenta reais) para todos os cargos.
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O pagamento do valor correspondente a taxa de inscri¢éo devera ser efetuado até o dia 09 de abril de
2024, mediante, exclusivamente, boleto bancéario gerado no ato da inscricdo ou por meio da Area do
Candidato.

O pagamento do boleto podera ser efetuado em qualquer agéncia bancaria do territorio nacional (ob-
servado o horério de funcionamento externo da agéncia) ou via internet (observado o horario estabele-
cido pelo banco para quitacdo nessa data).

No caso de feriado ou interrupgéo de funcionamento dos servigos bancarios, o pagamento da inscri¢céo
devera ser antecipado.

Apés efetuado o pagamento, o valor ndo sera restituido em hipo6tese alguma.

N&o serdo aceitos pedidos de transferéncia ou remanejamento de valores pagos de uma inscricdo para
outra, mesmo que ambas sejam do mesmo candidato.

N&o serdo considerados pagamentos de inscri¢cdes efetuados no Ultimo dia de pagamento apés o ho-
rario limite estabelecido pelo banco para quitacdo, pois estes serdo executados com data contébil do
préximo dia Gtil, bem como nao serdo aceitos pagamentos efetuados apés a data prevista no item 3.5
deste Edital.

N&o serdo considerados pagamentos de inscrigcdes por depdésito em caixa eletrénico, via postal, trans-
feréncia eletrbnica, PIX, ordem de pagamento, depdsito comum em conta corrente, condicional, extem-
poraneo (mesmo que realizado na data de vencimento, porém apos o horario limite estabelecido pela
instituicdo bancaria) ou por qualquer outra via que ndo a especificada neste Edital, sendo que néo
havera qualquer tipo de restituicdo nos eventuais casos de inobservancia a este item.

O processo de inscricdo somente se completa e se efetiva com a confirmacédo do pagamento do valor
da taxa de inscri¢cao correspondente ao cargo publico, no prazo estipulado no item 3.5 deste Edital.

O candidato que néo recolher o valor da taxa de inscricdo no prazo e forma fixados neste Edital terd a
inscricdo cancelada.

O candidato pode se inscrever somente para 1 (um) cargo deste Edital.

O candidato que realizar uma inscricao e efetuar o pagamento do boleto em hipétese alguma podera
trocar de vaga, somente mediante nova inscricdo e novo pagamento.

Caso o pagamento da taxa de inscri¢do ja tenha sido realizado, para realizar a nova inscrigdo, o can-
didato devera entrar em contato por meio do e-mail concursopublico@furb.br.

A declaracéo falsa ou inexata de dados constantes no formulario de inscricdo e a apresentagdo de
documentos falsos determinardo a anulagéo da inscricdo e dos demais atos dela decorrentes. A FURB
se reserva ao direito de excluir do certame o candidato que fornecer dados inveridicos ou falsos.

Ao realizar a sua inscri¢éo, o candidato aceita que o0s seus dados pessoais sejam tratados e processa-
dos de forma a permitir a efetiva execu¢cdo do Concurso Publico, autorizando expressamente a divul-
gacdo do seu nome, data de nascimento, nimero de inscricdo e notas obtidas nas provas, em obser-
vancia aos principios da publicidade e da transparéncia que regem a Administracédo Publica.

4 DAS ISENCOES DE PAGAMENTO DO VALOR DE INSCRICAO

4.1

4.2

O candidato doador de sangue, de medula ou hipossuficiente fica isento do pagamento do valor de
inscricdo, conforme o disposto na Lei Municipal n.° 1.305/1991 e suas alteragdes.

O candidato podera requerer isencdo do pagamento do valor da taxa apos efetuada sua inscri¢do, no
endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/ em Solicitar Isencdo disponivel na Area do Candidato,
seguindo as orientacdes da pagina, anexando ao pedido os documentos comprobatorios previstos na
respectiva legislacédo, conforme orientagdes a seguir, no periodo compreendido entre 8h do dia 08 de
marco de 2024 e 23h59min do dia 17 de marco de 2024.
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Para usufruir do beneficio da isencéo do valor da taxa de inscricdo, o candidato doador de sangue
devera anexar declaracdo ou carteira de doador (emitida por 6rgéo oficial ou entidade credenciada pela
Unido, Estado ou Municipio) que comprove a realizacao de, no minimo, 03 (trés) doacdes de sangue —
com as respectivas datas — nos Ultimos 12 (doze) meses que antecedem a data de publicacdo deste
Edital.

Para usufruir do beneficio da isencéo do valor da taxa, o candidato doador de medula éssea devera
anexar um documento emitido por entidade coletora oficial ou credenciada, que tenha realizado o pro-
cedimento de doacao em entidades reconhecidas pelo Ministério da Saude.

Para usufruir do beneficio da isencéo do valor da taxa, o candidato hipossuficiente inscrito no Cadastro

Unico para Programas Sociais do Governo Federal — CadUnico, de que trata o Decreto Federal n°

11.016/2022, e membro de familia de baixa renda, com renda mensal familiar per capita de até meio

salario-minimo, devera:

a) indicar o nimero de ldentificacéo Social — NIS, atribuido pelo CadUnico;

b) anexar declaracédo de que atende a condicdo de familia de baixa renda, com renda mensal familiar
per capita de até meio salario-minimo, nos termos do Decreto Federal n° 11.016/2022.

Os documentos comprobatérios devem estar em um Gnico arquivo no formato PDF, com suas paginas
no tamanho A4, com tamanho méximo de 20MB, com resolucdo que permita a perfeita leitura do con-
tetdo.

N&o havera, em hip6tese alguma, outra data, horario ou forma para a entrega dos documentos com-
probatorios previstos neste Edital.

N&o serdo considerados os documentos ilegiveis, com rasuras ou emendas, nem 0s que nao atendam
as especificagbes contidas neste Edital.

A FURB deliberara sobre o pedido de isen¢do com base na documentacao apresentada pelo candidato
e publicara a relacao dos pedidos deferidos e indeferidos, no dia 21 de margo de 2024, no endereco
eletrénico http://concursos.furb.br/, na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico -
Edital n.° 001/2024.

O candidato que tiver qualquer discordancia em relagédo ao resultado do requerimento de isen¢édo do
valor da taxa de inscricdo podera interpor recurso no periodo compreendido entre 8h do dia 22 de
marc¢o de 2024 e 23h59min do dia 23 de margo de 2024.

Para recorrer, o candidato devera utilizar exclusivamente o sistema eletronico de interposicao de re-
curso, por meio do endereco eletrénico http://concursos.furb.br/, na Area do Candidato em RECURSO
—Isencéo da Taxa de Inscricéo, disponivel a partir da opgédo “Recursos”, seguindo as orienta¢fes da
pagina.

As respostas aos recursos serdo publicadas no dia 28 de marco de 2024, no enderecgo eletrénico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

Somente serdo apreciados 0S recursos expressos em termos convenientes e que apontarem as cir-
cunstancias que os justifiquem. Recurso inconsistente ou intempestivo serd preliminarmente indeferido.

A decisdo final sera soberana e definitiva, ndo existindo, dessa forma, recurso contra resultado de
recurso.

No periodo de recurso, ndo havera possibilidade de envio de documentagédo pendente ou complemen-
tacdo de documentos.

O candidato cujo pedido de isencéo for indeferido definitivamente podera, caso queira, efetuar o paga-
mento do valor da taxa de inscricdo até o prazo final das inscricdes de acordo com o item 3.5 deste
Edital.

O ndo cumprimento de qualquer um dos itens referentes a isencao de pagamento da inscri¢cdo impli-
card, automaticamente, o cancelamento de seu pedido de isencao.
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5 DA HOMOLOGAGCAO DAS INSCRICOES

5.1

5.2

5.3

53.1

53.2

5.3.3

54

A relacéo dos candidatos que tiverem a inscri¢cao deferida sera divulgada a partir do dia 11 de abril de
2024, no endereco eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar —
Concurso Publico - Edital n.° 001/2024.

O candidato que tiver qualquer discordancia em relacao ao resultado do indeferimento da inscricdo
podera interpor recurso no periodo compreendido entre 8h do dia 12 de abril de 2024 e 23h59min do
dia 13 de abril de 2024.

Para recorrer, o candidato devera utilizar exclusivamente o sistema eletronico de interposicao de re-
curso, por meio do endereco eletrénico http://concursos.furb.br/, na Area do Candidato em RECURSO
—Inscri¢8es Indeferidas, disponivel a partir da opgao “Recursos”, seguindo as orientagdes da pagina.

As respostas aos recursos serdo publicadas no dia 16 de abril de 2024, no endereco eletrénico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

Somente serdo apreciados 0S recursos expressos em termos convenientes e que apontarem as cir-
cunstancias que os justifiquem. Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

A decisdo final sera soberana e definitiva, ndo existindo, dessa forma, recurso contra resultado de
recurso.

A homologacéo das inscrigfes sera divulgada no dia 16 de abril de 2024, no endereco eletrdnico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

6 DA RETIFICACAO DOS DADOS CADASTRAIS

6.1

6.2

6.3

6.4

Os eventuais erros de digitacdo de informacdes pessoais ocorridos quando da inscricdo deverdo ser
corrigidos exclusivamente pelo candidato no endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/ por meio da
opgao “Meus Dados”, disponivel na Area do Candidato, seguindo as orienta¢des da pagina.

A correcdo dos dados deverd ser efetuada nos prazos limites a seguir indicados, conforme a qualifica-

¢ao da informacédo a ser alterada:

a) Nome: até 1 (um) dia antes da data prevista para publicacdo das inscri¢cdes deferidas;

b) Documentos de Identificacdo (exceto CPF): até 7 (sete) dias antes da data prevista para a realizacdo
da Prova Obijetiva;

c) Data de Nascimento: até 3 (trés) dias apos a realizagdo da Prova Objetiva;

d) Enderecos, meios de comunicagdo e informac¢des complementares (que nédo influenciam a fase
competitiva do certame): até 2 (dois) dias apds a publicagdo do resultado final.

Os prazos estipulados representam os limites aceitaveis para a manutencao da publicidade e competi-
tividade do certame, ficando a FURB isenta de qualquer responsabilidade sobre as consequéncias
geradas pela informacéo incorreta até a data efetiva da correcéo.

O candidato que néo realizar as corre¢cdes dos dados sera o Unico responsavel pelas consequéncias
advindas de sua omissao.

7 DAS ETAPAS DE AVALIACAO

7.1

7.2

O Concurso Publico sera composto por Prova Objetiva, de carater eliminatério e classificatério para
todos os cargos, conforme o item 8 deste Edital.

A prova serd realizada preferencialmente no municipio de Gaspar/SC, conforme definido pela FURB e
Comissédo Especial e publicado no endereco eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara
Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.° 001/2024. Havendo indisponibilidade de locais
suficientes ou adequados no Municipio, poderd ser realizada em instituicdes de ensino dos municipios
da regiéo.
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A FURB se exime das despesas com viagens e estadia dos candidatos para prestar as provas do

Concurso Publico.

8 DA PROVA OBJETIVA

8.1

8.2

8.3

8.4

8.5

8.6

8.7

8.8

8.9

8.10

8.11

A Prova Obijetiva tem carater classificatdrio e eliminatério para todos os cargos e contera 50 (cinquenta)
guestdes objetivas, de multipla escolha, com cinco alternativas cada e apenas uma alternativa correta,

assim distribuidas:

PROVA OBJETIVA

A N.° DE VALOR DA

AREA DE CONHECIMENTO QUESTOES | QUESTAO TOTAL
LINGUA PORTUGUESA 08 0,20 1,60
LEGISLACAO 07 0,20 1,40
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS 35 0,20 7,00
VALOR TOTAL DA PROVA OBJETIVA 50 - 10,00

O conteldo programético € o constante no Anexo Il deste Edital.

A prova objetiva sera avaliada na escala de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos e o candidato deveréa obter
no minimo 6,00 (seis) pontos para ser considerado como aprovado na Prova Obijetiva.

A Prova Objetiva sera realizada no dia 28 de abril de 2024, com duracéo de 4 (quatro) horas, con-
forme o cronograma a seguir:

EVENTO HORARIO
Abertura do local de realizagéo da prova 7h10min
Fechamento do local de realiza¢do da prova 8h
Inicio da prova objetiva 8h10min
Permitida a entrega do material de prova e saida do local 9h10min
Término da prova objetiva 12h10min

O local e a sala da prova objetiva serdo divulgados no dia 17 de abril de 2024, no endereco eletrbnico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

Os locais onde sera realizada a Prova Objetiva serdo fechados, impreterivelmente, no horario marcado
no quadro do item 8.4 deste Edital. Recomenda-se ao candidato chegar ao local da prova com antece-
déncia minima de 30 (trinta) minutos do horario estabelecido.

E responsabilidade exclusiva do candidato informar-se sobre o local de realiza¢do da prova e seu ho-
rario.

O candidato que chegar ao local da prova apds o fechamento do acesso tera sua entrada vedada e
serd automaticamente eliminado do Concurso Publico. Ndo havera segunda chamada, seja qual for o
motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do candidato.

A FURB reserva-se o direito de transferir a data de aplicacéo da prova ou de atrasar o horério de inicio,
por motivos fortuitos ou de forga maior, tais como enchentes, perturbagdes da ordem publica ou situa-
¢bes que impactem diretamente na seguranca das pessoas ou no acesso ao local de prova, dando
ciéncia aos candidatos pelo e-mail cadastrado no formulario de inscricdo e por informativo no endereco
eletrénico http://concursos.furb.br/, na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico -
Edital n.° 001/2024, ou ainda, eventualmente, presencialmente no local de prova.

Havendo alteracdo da data prevista, a Prova Objetiva podera ocorrer em dias de semana, sabados,
domingos ou feriados nacionais.

Em hip6tese nenhuma sera realizada prova fora do local, data e horario determinados neste Edital e
na confirmacgé&o do local de provas.
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A emissao da declaracdo de comparecimento da Prova Objetiva somente sera efetuada no dia da apli-
cacao. Apos terminar a prova, o candidato devera procurar a coordenacao de aplicacdo do seu local
de prova para solicita-la.

9 DAS NORMAS DA PROVA OBJETIVA

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.11

9.12

9.12.1

9.12.2

9.13

O candidato somente terd acesso a sala de realizacdo da Prova Objetiva mediante a apresentacdo de
um dos documentos de identidade oficial original, conforme item 10 deste Edital.

O acesso as salas de prova somente sera permitido mediante a autorizacao da Coordenacéo.

Para realizacdo da prova, o candidato devera trazer sua caneta fabricada em material transparente
com tinta azul ou preta, que sera de uso exclusivo dele.

Durante a realizagdo das provas, é permitida a posse e uso unicamente dos seguintes materiais:

a) documento de identidade oficial original, conforme item 10 deste Edital;

b) caneta fabricada em material transparente com tinta azul ou preta;

c) caso assim deseje, agua e/ou alimento lacrados ou acondicionados em embalagem plastica trans-
parente.

E vedado ao candidato permanecer no local de realizagdo da prova com quaisquer tipos de aparelhos
eletronicos ou de comunicacgéo (bipe, pager, telefone celular, qualquer tipo de relégio, agenda eletrd-
nica, notebook, palmtop, receptor, gravador, calculadora, controle remoto, alarme de carro) ou quais-
guer outros componentes ou equipamentos eletrénicos em funcionamento ou ndo. Também é proibido
o fumo, o uso de medicamentos, 6culos escuros, boné, gorro, chapéu ou similares, sem solicitacéo e
autorizacdo, conforme previsto no item 12.1 deste Edital.

O candidato que estiver portando algum item n&o permitido durante a prova devera informar ao fiscal
da sala, que fornecerd um envelope porta objetos, o qual devera permanecer lacrado durante todo o
periodo da prova, sob a guarda do candidato.

O candidato que se negar a identificacdo ou a se submeter ao detector de metais tera a sua prova
anulada, e, com isso, ser& eliminado do Concurso Publico.

N&o havera funcionamento de guarda-volumes nos locais de realizacdo da prova e a FURB néo se
responsabilizard por perda ou extravio de objetos ou equipamentos eletrdnicos ocorridos durante a
realizagcdo da prova, tampouco por danos neles causados.

O candidato que necessitar se ausentar da sala de provas durante sua realizacdo somente podera
fazé-lo acompanhado de um fiscal.

N&o haverd, por qualquer motivo, prorrogagéo do tempo previsto para a aplicacdo da prova em virtude
de afastamento do candidato da sala de prova.

O candidato ndo podera se ausentar da sala de prova, a qualquer tempo, portando o Caderno de Ques-
tbes e o Cartdo-Resposta.

Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal da sala o Caderno de Questdes e o Cartdo-Res-
posta devidamente preenchidos e assinados.

O candidato somente podera levar a Folha Intermediaria de Respostas da Prova Objetiva com o pre-
enchimento das bolhas de resposta, mas ndo podera fazer nenhuma anotacao nela.

Ao sair da sala de aplicagao, o candidato ndo podera utilizar os banheiros que séo destinados ao uso
dos candidatos em prova.

Os 3 (trés) ultimos candidatos de cada sala de prova somente poderao se retirar da sala simultanea-
mente.
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| 10 DA DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

10.1

10.2

10.3

10.4

10.4.1

Para fins de acesso ao local de realizagdo das provas, somente sera aceito como documento de iden-

tidade oficial o original fisico:

a) da carteira de identidade expedida pelas Secretarias de Seguranca, pelas Forcas Armadas, pela
Policia Militar ou pelo Ministério das Relac6es Exteriores;

b) da Carteira Nacional de Habilitacdo (modelo com foto);

c) da Carteira de ldentidade Profissional fornecida por Orgdos Competentes;

d) do Passaporte;

e) da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social.

O documento devera estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir a identificagdo do candidato
com clareza.

N&o serdo aceitos para fins de acesso ao local de realizagdo da prova: Protocolo de segunda via;
Certiddo de Nascimento; Titulo Eleitoral; Carteira Nacional de Habilitagdo (emitida antes da Lei n.°
9.503/1997); Carteira de Estudante; Crachas e Identidade Funcional de natureza publica ou privada ou
documento Digital.

Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia de realizacdo da prova, documento de
identidade original, por motivo de perda, roubo ou furto, devera apresentar boletim de ocorréncia origi-
nal e impresso expedido por 6rgéo policial, no maximo, 30 (trinta) dias antes da realizagdo da prova. O
boletim de ocorréncia seré retido pela coordenagéo.

O candidato sera, entdo, submetido a identificacdo especial, compreendidas a coleta de assinaturas e
a impressao digital em formulario especifico.

11 DO CADERNO DE QUESTOES E DO CARTAO-RESPOSTA

111

11.2

11.3

114

11.5

1151

11.6

11.7

11.8

Para arealizacéo da Prova Objetiva, o candidato receberd o Caderno de Questdes e o Cartao-Resposta
personalizado.

O candidato devera responder as questdes e transcrever as respostas no Cartdo-Resposta personali-
zado.

A avaliacéo das provas far-se-a, exclusivamente, por meio de Cartdo-Resposta personalizado, o que
anula qualquer outra forma de avaliagéo.

O Cartao-Resposta personalizado devera ser assinado no local designado e preenchidos os circulos
reservados para as respostas com caneta esferografica fabricada em material transparente, com tinta
azul ou preta, seguindo as orienta¢cdes nele contidas.

Distribuidos os cadernos de questfes aos candidatos e, na hip6tese de serem verificadas falhas de
impressao, o coordenador do local de prova, antes do inicio da prova, diligenciara no sentido de subs-
tituir os cadernos de questdes com defeito.

Se a ocorréncia for verificada apés o inicio da prova, o fiscal da sala, depois de ouvida a Comissdo
Especial do Concurso Publico, estabelecera prazo para compensacgéo do tempo usado para regulari-
zacéo do caderno.

O preenchimento do Cartdo-Resposta personalizado sera de inteira responsabilidade do candidato,
que devera proceder em conformidade com as instrugdes nele constantes. Em hipotese alguma havera
substituicdo do Cartdo-Resposta personalizado em caso de marcagéo errada ou rasura.

O candidato sera o unico responsavel pelos prejuizos advindos de marcacdes incorretas ou danos ao
Cartdo-Resposta personalizado.

N&o serd computada questdo com emenda, rasura ou preenchida a lapis, ainda que legivel, nem ques-
tdo nédo respondida ou que contenha mais de uma resposta, mesmo que uma delas esteja correta.
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11.9 Nao devera ser feita nenhuma marca fora do campo reservado as respostas ou a assinatura, uma vez
gue qualquer marca podera ser identificada pelas leitoras, prejudicando o desempenho do candidato.

11.10 Por razbes de ordem técnica, de seguranca e de direitos autorais adquiridos, a FURB néo fornecera
exemplares dos Cadernos de Questfes a candidatos ou a instituicdes de direito publico ou privado,
mesmo apos o encerramento do Concurso Publico. As questdes das provas e respectivos gabaritos
serdo divulgados somente pela internet, no endereco eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da
Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.° 001/2024.

11.11 A FURB reserva-se o direito de manter os Cart6es-Resposta personalizados e os Cadernos de Ques-
tbes das provas por um periodo de 120 (cento e vinte) dias a contar da divulgacéo do resultado do
Concurso Publico. Ap6s esse periodo o material sera destruido.

12 DA CONDIGCAO ESPECIAL PARA REALIZAGAO DA PROVA OBJETIVA

12.1 O candidato que necessitar de “condi¢Oes especiais para a realizagé@o da prova” devera solicita-las,
no ato da inscrigdo, por meio do endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/, na Area do Candidato,
seguindo as orientacdes da pagina.

12.1.1 Se a ocorréncia para condicdo especial para realizagdo da prova se der apés o prazo de inscrigao,
podera o candidato encaminhar a solicitagdo para o e-mail concursopublico@furb.br, anexando laudo
médico, no prazo de até 48h antes do horario marcado para o inicio da prova.

12.2 Asolicitacdo de tratamento especial para realizagdo da prova devera ser prévia, respeitados os critérios
de razoabilidade.

12.3 A candidata lactante devera encaminhar junto a solicitacdo a certiddo de nascimento do bebé, sendo
gue, durante a realizacao da prova:

a) nao haverad compensacao do tempo de amamentagdo em favor da candidata;

b) a crianca devera ser acompanhada, em ambiente reservado para este fim, de adulto responséavel
por sua guarda (familiar ou terceiro indicado pela candidata);

€) nos horarios previstos para amamentacao, a candidata lactante podera se ausentar temporaria-
mente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal;

d) na salareservada para amamentacao, ficard somente a candidata lactante, a crianga e uma fiscal,
sendo vedada a permanéncia de babas ou quaisquer outras pessoas que tenham grau de paren-
tesco ou de amizade com a candidata;

e) o0 acompanhante e o bebé entram no local de prova ho mesmo horério dos candidatos.

12.4 O candidato que, em razao de crenga ou convicc¢ado religiosa, adote o uso de adornos ou indumentéarias
(kipa, turbante, véu, entre outros) devera requerer esse uso conforme o item 12.1 deste Edital. Nesse
caso, podera ser submetido, no dia da prova, ao detector de metais, caso necessario.

12.5 O atendimento as condic¢des solicitadas ficara sujeito a analise da legalidade e razoabilidade do pedido.

12.6 O candidato que ndo atender as normas estabelecidas neste Edital ndo tera o atendimento a condi¢ao
especial para a realizacdo das provas, ndo podendo impetrar recurso em favor de sua condi¢céo.

13 DA SEGURANGCA DO CONCURSO PUBLICO

13.1 A FURB, objetivando garantir a lisura, a autenticidade e a idoneidade do Concurso Publico e zelando
pelo interesse publico, em especial, dos candidatos, podera solicitar, quando da aplicagao da prova, a
autenticacgado digital do candidato em formulario especifico.

13.2 Nahip6tese de o candidato recusar-se a fazé-la ou se, por qualquer motivo, ndo for possivel essa forma
de identificacao, devera registrar sua assinatura, em campo especifico, por trés vezes.

13.3 E de inteira responsabilidade do candidato qualquer transtorno por ele ocasionado.

13.4 Caso seja constatado, por qualquer meio, que o candidato utilizou procedimentos ilicitos durante a
realizacdo da prova, a FURB anulard a prova do candidato infrator, eliminando-o do Concurso Publico.
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14 DA ELIMINACAO DO CANDIDATO

141

14.2

Motivara a eliminacdo do candidato, sem prejuizo das san¢8es penais cabiveis, a burla ou a tentativa
de burla a quaisquer das normas definidas neste Edital ou a outras relativas ao Concurso Publico, aos
comunicados, as instru¢des ao candidato ou as instru¢des constantes do Caderno de Questdes.

Serd eliminado do Concurso Publico o candidato que:

a) apresentar-se apés o horario estabelecido para a realizacdo das provas, inadmitindo-se qualquer
tolerancia;

b) ndo comparecer as provas, qualquer que seja 0 motivo alegado;

¢) ndo apresentar documento que bem o identifique, de acordo com o item 10 deste Edital;

d) negar-se a realizar as provas;

e) ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal ou antes de decorrida 1 (uma) hora
do inicio da Prova Objetiva;

f) fizer anotacdo de informacdes relativas as suas respostas que ndo o assinalamento na Folha Inter-
mediaria de Respostas na Prova Objetiva;

g) ausentar-se da sala da Prova Objetiva levando o Cartdo-Resposta personalizado ou o Caderno de
Questbes ou outros materiais ndo permitidos, sem autorizagao;

h) estiver portando armas, mesmo que possua o respectivo porte; inclusive armas nao letais ou bran-
cas;

i) utilizar-se de meios ilicitos para a execugéo das provas;

j) néao devolver integralmente o material recebido;

k) for surpreendido, durante a realizac&o das provas, em comunicacao com outros candidatos, fazendo
qualquer espécie de consulta em livros, codigos, manuais, impressos ou quaisquer anotagdes, ou
utilizando méquina calculadora;

[) estiver fazendo uso ou for encontrado de posse de qualquer tipo de aparelho eletrdnico ou de co-
municacgédo (bip, pager, telefone celular, qualquer tipo de relégio, palmtop, agenda eletrénica, note-
book, receptor, gravador, calculadora, controle remoto, alarme de carro) ou quaisquer outros com-
ponentes ou equipamentos eletrénicos em funcionamento ou ndo, bem como protetores auriculares;

m) estiver utilizando boné, gorro, chapéu ou similares, éculos escuros, sem a devida autorizac¢éo, con-
forme item 12.4 deste Edital,

n) tratar incorretamente ou agir com descortesia em relacdo a qualquer pessoa envolvida na aplicagédo
das provas, bem como aos Coordenadores e seus Auxiliares ou Autoridades presentes.

| 15 DA DIVULGACAO DOS GABARITOS E DAS PROVAS

151

O inteiro teor da prova e o gabarito preliminar serdo divulgados até as 20h do dia 29 de abril de 2024,
no endereco eletronico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso
Publico - Edital n.° 001/2024.

16 DOS RECURSOS DAS QUESTOES DAS PROVAS E GABARITOS

16.1

16.1.1

16.1.2

16.1.3

16.1.4

O candidato que tiver qualquer discordancia em relacéo as questdes da Prova Objetiva ou ao gabarito
preliminar divulgado podera interpor recurso no periodo compreendido entre 8h do dia 30 de abril de
2024 e 23h59min do dia 1° de maio de 2024.

Para recorrer, o candidato devera utilizar exclusivamente o sistema eletronico de interposicéo de re-
curso, por meio do endereco eletrénico http://concursos.furb.br/, na Area do Candidato em RECURSO
— Gabarito/Questédo de Prova, disponivel a partir da opg¢édo “Recursos”, seguindo as orientac6es da
pagina.

A Banca responsavel pela elaboracéo da prova analisara todos os recursos regulares e as respostas
aos recursos serdo publicadas no dia 09 de maio de 2024, no endereco eletrbnico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

Somente serdo apreciados 0S recursos expressos em termos convenientes e que apontarem as cir-
cunstancias que os justifiquem. Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

A decisdo final serad soberana e definitiva, ndo existindo, dessa forma, recurso contra resultado de
recurso.
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Cabera a FURB, mediante recomendacdo da Banca responsavel pela elaboracdo da prova, anular
guestdes, quando for o caso.

Na hipotese de anulagéo de questao, esta sera considerada como respondida corretamente por todos
os candidatos, independentemente de terem recorrido ou néo.

Se da andlise do recurso resultar a alteracdo de resposta de alguma questdo da prova, 0s pontos
correspondentes serao atribuidos somente aos candidatos que a responderam corretamente.

O Gabarito oficial sera divulgado no dia 09 de maio de 2024 no endereco eletrénico
http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

A relacdo dos candidatos aprovados na Prova Obijetiva sera divulgada no dia 09 de maio de 2024, no
endereco eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso
Publico - Edital n.° 001/2024.

17 DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

17.1

17.2

17.3

Ocorrendo empate na classificacdo dos candidatos, aplicar-se-a, para o desempate, o disposto no pa-
ragrafo Unico do Art. 27 da Lei Federal n.° 10.741/2003 e suas alteracdes, para os candidatos que se
enquadrarem na condi¢do de idoso nos termos do Art. 1° da mencionada Lei (possuirem 60 anos com-
pletos ou mais no Ultimo dia de inscrigdes do concurso).

Para os candidatos que ndo estdo sob o amparo do item anterior, o0 desempate beneficiara, sucessiva-
mente, o candidato que tenha:

a) maior numero de acertos nas questfes de Conhecimentos Especificos;

b) maior nimero de acertos nas questdes de Lingua Portuguesa,;

c) maior numero de acertos nas questfes de Legislacao;

d) maior idade.

Para fins do disposto no item 17.2 deste Edital, alinea “d”, sera considerada a idade do candidato no
Ultimo dia de inscrig6es do concurso.

18 DOS RECURSOS CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR DO CONCURSO PUBLICO

18.1

18.2

18.2.1

18.2.2

18.2.3

18.2.4

No dia 09 de maio de 2024 seréa divulgado o resultado preliminar do Concurso Publico, por ordem
decrescente de nota, contendo o ndmero da inscrigdo, o cargo e o nome do candidato, no endereco
eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico -
Edital n.° 001/2024.

O candidato que tiver qualquer discordancia em relacdo ao resultado preliminar do Concurso Publico
podera interpor recurso no periodo compreendido entre 8h do dia 10 de maio de 2024 e 23h59min
do dia 11 de maio de 2024.

Para recorrer, o candidato devera utilizar exclusivamente o sistema eletronico de interposicao de re-
curso, por meio do endereco eletrénico http://concursos.furb.br, na Area do Candidato em RECURSO
— Resultado Preliminar, disponivel a partir da opgéo “Recursos”, seguindo as orientacdes da pagina.

As respostas aos recursos serdo publicadas no dia 15 de maio de 2024, no endereco eletrénico
http://concursos.furb.br na pagina da Camara Municipal de Gaspar — Concurso Publico - Edital n.°
001/2024.

Somente serdo apreciados 0s recursos expressos em termos convenientes e que apontarem as cir-
cunstancias que os justifiquem. Recurso inconsistente ou intempestivo sera preliminarmente indeferido.

A decisao final sera soberana e definitiva, ndo cabendo novo recurso.
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19 DA CLASSIFICACAO E HOMOLOGAGAO FINAL

19.1

A classificacao final dos candidatos sera expressa na escala de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos, com
duas casas decimais, sem arredondamento, conforme quadro a seguir:

CARGOS FORMULA NOTA FINAL CONDICOES
Todos os Cargos NE = NPO 6,00 (seis) pontos para ser considerado
aprovado na Prova Objetiva.

Legenda: NF = Nota Final

19.2

19.3

194

NPO = Nota da Prova Objetiva
Ocorrendo empate na média final, serao aplicados os critérios previstos no item 17 deste Edital.

No dia 16 de maio de 2024, sera homologada a classificacao final do Concurso Publico, por ordem
decrescente de nota, contendo o nimero da classificacdo, o nimero da inscricdo, o cargo e 0 nome do
candidato, no endereco eletrénico http://concursos.furb.br/ na pagina da Camara Municipal de Gaspar
— Concurso Publico - Edital n.° 001/2024.

Seré confeccionada uma relacdo de candidatos contendo todos os candidatos aprovados no Concurso
Puablico, para convocacéo de acordo com a ordem decrescente da nota final.

20 DA CONVOCAGCAO, NOMEACAO E POSSE

20.1

20.2

20.3

20.4

20.5

20.6

20.7

20.8

As providéncias e atos necessarios para a convocac¢ao, nomeagdo e posse dos candidatos aprova-
dos/classificados e habilitados sdo de competéncia e responsabilidade da Camara Municipal Gaspar.

A aprovacdo e classificac@o neste Concurso Publico hdo asseguram ao candidato o direito de ingresso
imediato e automatico no quadro de servidores, sendo que a admissao € de competéncia da Camara
Municipal de Gaspar, dentro da validade do certame ou de sua prorrogacéo, observada a ordem de
classificagdo dos candidatos e das demais condi¢Bes estabelecidas neste edital.

E de exclusiva responsabilidade do candidato acompanhar as convocagBes e manter seus dados
pessoais atualizados até a homologacao do resultado final na sua area do candidato no endereco
eletrnico http://concursos.furb.br/ e, apdés a homologacéo final do certame, na Camara Municipal de
Gaspar.

A convocacdo sera realizada por meio de publicagdo da convocacdo no endereco eletrdnico
https://www.camaragaspar.sc.gov.br/prestacao-contas/concurso-1.

A publicacéo do ato de nomeacdo sera em Diério Oficial Eletrdnico, sendo de responsabilidade do
candidato o acompanhamento da publicacéo por meio do endereco eletrdnico.

O candidato aprovado e nomeado para o cargo devera tomar posse no prazo de até 15 dias, podendo
ser prorrogado por mais 15 dias, a requerimento do interessado, contados a partir da publicacéo do ato
de nomeacéo.

O candidato que deixar de comparecer no prazo estabelecido no item 20.6 perderd automaticamente a
vaga, sendo convocado o candidato subsequente.

Para a investidura no cargo, o candidato aprovado devera obrigatoriamente apresentar os seguintes

documentos:

a) fornecer certiddo de antecedentes criminais da Justica Comum, expedida por 6érgdo com jurisdicao
no local de residéncia do candidato referente aos ultimos 5 anos e do Estado de Santa Catarina;

b) fornecer certidao de Quitacéo Eleitoral da Justica Eleitoral, expedida pelo Tribunal Regional Eleito-
ral;

c) fornecer certiddo negativa de Beneficios do Regime de Previdéncia Social (INSS) ou de Regime
Proprio de Previdéncia Social;

d) fornecer Consulta de Qualificacdo Cadastral,

e) Carteira de Identidade;

f) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
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g) Certidao de nascimento e CPF dos filhos menores de 21 anos; carteira de vacinacao de filho menor
de 5 anos;

h) Certiddo de nascimento ou casamento;

i) foto 3x4 [trés por quatro] atual;

j) Declaracdo de bens e valores que constituem seu patriménio;

k) Comprovante de endereco atualizado em nome do candidato ou declaragéo firmada;

[) Copia do Registro no Conselho de Classe Profissional valido e certiddo de regularidade, quando for
0 caso;

m) Carteira de Trabalho CTPS e PIS/PASEP;

n) laudo de inspecéo de salde, a qual devera ser procedida por 6rgao médico oficial, com no maximo
15 (quinze) dias de antecedéncia em relacao ao ato de nomeacao;

0) Demais documento que o Poder Puablico vier a exigir.

Em caso de alteracdo de nome por casamento ou divércio, s6 sera aceita a certiddo de casamento
constando a averbacao para comprovar alteracdo de nome, sob pena de falsidade ideol6gica, nos ter-
mos do art. 299 do Codigo Penal.

20.10 Caso haja necessidade, a Camara Municipal Gaspar podera solicitar documentos complementares

aos candidatos.

20.11 Duvidas referentes & convocacédo devem ser sanadas pelo contato por telefone (47) 3332-2028 ou

(47) 3332-2313.

[ 21 DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA DO CONCURSO PUBLICO

21.1

Fica delegada competéncia & FURB para:

a) receber as inscri¢cdes;

b) deferir e indeferir as inscricbes e apreciar recursos;

c) elaborar, aplicar, julgar, corrigir e avaliar as provas;

d) receber e apreciar os recursos previstos neste Edital;

e) divulgar os resultados das provas, o resultado e a classificacao final;

f) prestar informag8es sobre o Concurso Publico de que trata este Edital.

[ 22 DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1

22.2

22.3

22.4

22.5

22.6

Para o esclarecimento de duvidas e informagdes sobre o Concurso Publico, o candidato devera entrar
em contato por meio de WhatsApp (47) 3321-0150 ou pelo e-mail concursopublico@furb.br. O atendi-
mento é realizado de segunda a sexta-feira, conforme calendario institucional, das 8h as 12h e das 14h
as 18h.

O ato de inscricdo importa no conhecimento das instru¢cfes e na aceitacao total das condi¢bes do Con-
curso Publico fixadas neste Edital.

Seréd impedido de ingressar no servigo publico municipal o candidato aprovado que, por ocasido da
posse, exercer cargo, emprego ou funcdo no servico publico federal, estadual ou municipal, exceto nas
hip6teses de acumulacao previstas no inciso XVI do art. 37 da Constituicdo Federal, com a redacéo
dada pelas Emendas Constitucionais 19, de 04/06/1998, e 34, de 13/12/2001.

O candidato devera declarar no ato da posse a existéncia ou ndo de outro vinculo de trabalho no servigo
publico federal, estadual ou municipal, identificando, se for o caso, o cargo, 0 emprego ou a fungéo
ocupada, o nome e esfera do 6rgdo, bem como a carga horaria correspondente.

A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados pelo candidato, verifi-
cadas a qualquer tempo, em especial por ocasido da sua admissédo, acarretarao a nulidade da inscri¢céo
e a desclassificacao dele do Concurso Publico, sem prejuizo de medidas de ordem administrativa, civil
e criminal.

Em situacdes excepcionais, a qualquer momento, ao se constatarem vicios ou incongruéncias em qual-
guer das etapas deste certame, os resultados poderéo ser revistos.
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22.7 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais alteracdes, atualizagées ou acréscimos enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhe disser respeito, até a data da convocacédo dos candidatos
para a prova correspondente, circunstancia que sera mencionada em errata, adendo ou aviso a ser
publicado no endereco eletrdnico http://concursos.furb.br/, na pagina da Camara Municipal de Gaspar
— Concurso Publico - Edital n.° 001/2024.

22.8 Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pela FURB e pela Comissédo Especial do Concurso
Pdblico.

22.9 Para dirimir eventuais questfes oriundas deste Concurso Publico que ndo possam ser resolvidas pela
Comisséao Especial, fica eleito o Foro da Comarca de Gaspar, com a exclusédo de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

22.10 Integram este Edital os seguintes Anexos:

Anexo | CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO, CARGA HORARIA SEMANAL E REQUISITOS
Anexo I DESCRICAO DAS FUNCOES
Anexo Il | CONTEUDO PROGRAMATICO

Gaspar, 28 de fevereiro de 2024.

José Hilario Melato
Presidente da Camara Municipal de Gaspar
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ANEXO |
CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO, CARGA HORARIA SEMANAL (CH) E REQUISITOS

CARGOS VAGAS| VENCIMENTO n REQUISITOS
(semanal)
Ensino Superior Completo (bacharelado) em
um dos seguintes cursos: Jornalismo, Publi-
Agente de Comunicacio 1 R$ 3.976.04 30h cidade Propaganda, Comunicacdo Social
T com habilitagdo em Jornalismo ou Comuni-
cacao Social com habilitagcdo em Publicidade
e Propaganda.
Ensino Superior Completo em Ciéncias da
Agente de Informética 1 R$ 5.565.04 30h Computagdo ou Sistemas de Informagéo ou
R Gestéo de Tecnologia da Informacgao
(bacharel ou tecndlogo).
Assistente Administrativo | 1 R$ 3.926,12 3on | Ensino Superior Completo (bacharelado ou
' ' licenciatura) em qualquer area.
OBSERVACOES

Todos os cargos recebem Auxilio Alimentagéo no valor de R$ 620,00.

] [
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ANEXO I
DESCRICAO DAS FUNCOES

Assistente Administrativo

Descricdo Sumaria: Auxiliar precipuamente na execucao das tarefas relativas a secretaria e, subsidiariamente, nas
atividades decorrentes dos encargos dos outros setores da Camara de Vereadores de Gaspar.

Descricdo Detalhada:

+ Auxiliar precipuamente na execucao das atividades relativas a secretaria, e subsidiariamente nas atividades rela-
tivas a todas as demais areas da Camara de Vereadores de Gaspar tais como administragdo, compras, licitacdes,
contabilidade, procuradoria, legislativa, comunicagéo e outras que forem instituidas.

* Proceder ao registro e autuagéo de processos.

» Organizar e manter em dia o protocolo, o arquivo e o registro de documentos, de forma a permitir, qualquer época,
a sua verificagao.

+ Organizar e manter em dia a coletanea de leis, regulamentos, diretrizes, portarias, circulares, resolucdes e demais
documentos.

* Redigir a correspondéncia que Ihe for confiada, lavrar atas e termos.

* Elaborar relatérios e processos a serem encaminhados as autoridades superiores.

* Apresentar ao responsavel os documentos que devem ser assinados.

* Alimentar sistemas informatizados que Ihe forem confiados.

+ Auxiliar na organizacao de sessbes ordinarias e extraordinarias, solenes e itinerantes.

* Auxiliar no atendimento da recepgéo e na organizacdo do Plenéario na auséncia do responsavel.

* Zelar pelo uso adequado e conservagao dos bens materiais que utiliza.

* Manter e promover relacionamento cooperativo de trabalho com seus colegas.

* Prestar esclarecimento sobre os servigos de sua competéncia, quando solicitado.

» Operar equipamentos destinados a fazer cépias, produgéo e escaneamento de documentos.

* Realizar outras atividades correlatas com a funcéo.

Especificagbes:

» Complexidade: executa tarefas de complexidade média.

» Esforgo fisico: normal.

» Esfor¢co mental: constante.

» Esforgo visual: normal.

* Responsabilidade por dados confidenciais: lida com documentos e informagées de carater eventualmente sigiloso.
* Responsabilidade por patrimdnio: pelos equipamentos e materiais que utiliza.

* Responsabilidade por seguranga de terceiros: nenhuma.

* Responsabilidade por supervisdo: nenhuma.

» Ambiente de trabalho: de escritorio.

* Requisitos para recrutamento: possuir 0s requisitos de habilitagdo constantes do Anexo I; ter idade minima de
dezoito anos.

» Forma de recrutamento: aprovagcdo em concurso publico. (Redagéo acrescida pela Lei n°® 3653/2015).

Agente de Comunicacéo

Descrigdo Sumaria: Divulgar as atividades da Camara de Vereadores de Gaspar nos diversos canais e plataformas
de midia disponiveis, responsabilizar-se pelas publica¢cfes legais e pelo sitio eletrdnico da Edilidade na Internet, e
exercer papel de divulgacdo de sessdes, reunides e audiéncias publicas pela Camara.

Descrigéo Detalhada:

» Acompanhar a Presidéncia, Membros da Mesa e Vereadores em eventos, quando necessario.

» Acompanhar as sessoes, reunides e eventos realizados pela Camara e sobre eles registrar imagens e produzir
noticias a serem veiculadas na Internet e em meios de comunicacao.

* Orientar a Camara, Presidéncia, Mesa Diretora, Comissdes e Vereadores no relacionamento com a imprensa.

* Propor e preparar campanhas de divulgacao da Camara e dos trabalhos do Legislativo.

* Fiscalizar e acompanhar a execugao de contratos com agéncias de publicidade e 6rgdos de imprensa para divul-
gacéo dos trabalhos da Camara.

» Coordenar entrevistas coletivas e eventos especiais.

* Divulgar as realizagdes da Camara nos diversos canais e plataformas de midia.

» Participar da elaboracdo de especificagcdes técnicas para aquisigdo de equipamentos, agéncias de publicidade e
demais objetos a serem licitados relacionados a sua area de atuacgéo.

* Elaborar e coordenar campanhas e o0 uso estratégico de canais de comunicacao visando a divulgacéo dos traba-
Ihos da Camara.

* Elaborar materiais e agdes de comunicagao dirigida.

* Elaborar, redigir e revisar materiais informativos para noticiar as atividades desenvolvidas pela Camara, Presidén-
cia, Mesa Diretora, Comissdes e Vereadores.

* Informar a imprensa sobre os dados oficiais da Camara.
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» Manter atualizado o sitio eletrénico na Internet da Camara com a divulgagéo de todas as atividades (texto e ima-
gem) e informacdes pertinentes ao acesso a informacédo pela comunidade, inclusive com pasta individual das ativi-
dades de cada 6rgao.

« Participar e acompanhar a definicdo de estratégias de comunicagao.

* Planejar e coordenar eventos relativos a atividades da imprensa.

* Produzir "releases".

* Produzir encartes, informativos e demais documentos destinados a publicagao.

* Projetar a imagem da Camara de Vereadores de Gaspar perante os veiculos de comunicagao, redigindo textos e
encaminhando para divulgag&o, pela imprensa, os atos e fatos relevantes relacionados com a Camara, com a Pre-
sidéncia, com a Mesa Diretora, com as Comissdes e com os Vereadores.

* Promover a divulgacao de atividades e eventos da Camara como intermediario entre a Edilidade e veiculos de
comunicacao.

» Promover reuniées com Vereadores sobre assuntos a serem publicados na imprensa.

* Promover treinamento de midia para os Membros da Camara.

* Realizar servigos de clipagem.

* Relacionar-se com os veiculos de comunicagéo.

» Responsabilizar-se pelas publicagfes legais, inclusive relativas a procedimentos de compras e licitacdes.

» Responsabilizar-se pelo atendimento a representantes da imprensa.

* Alimentar o sitio eletrénico da Camara com audio e video gravados das sessdes, reunides e audiéncias publicas.
« Editar os videos que serdo publicados no sitio eletrénico da Camara.

* Auxiliar na gravagao, cortes, edigao e arquivamento de audio e video das sessdes, reunides e audiéncias publicas
realizadas pela Camara.

* Auxiliar na transmissao ao vivo do audio e video das sessoes, reunifes e audiéncias publicas através do sitio
eletrdnico na Internet da Camara de Vereadores de Gaspar.

* Registrar imagens das sessdes, reunides e eventos realizados pela Camara.

» Operar computadores, utilizando adequadamente os programas e sistemas de informatica disponiveis.

* Redigir textos, oficios, relatérios e correspondéncias, com observancia das regras gramaticais e das normas de
comunicacao oficial, elaborar planilhas e outros documentos.

» Zelar pela guarda e conservagao dos materiais e equipamentos de trabalho.

* Propor a chefia imediata providéncias para a consecugéo plena de suas atividades, indicando a necessidade de
aquisicdo, substituicdo, reposicdo, manutencdo e reparo de materiais e equipamentos.

» Efetuar atendimento ao publico interno e externo, fornecendo informacdes e esclarecendo duvidas sobre suas
atividades.

* Desenvolver outras atividades compativeis com o cargo, de acordo com as orientagdes da chefia imediata.
Especificagbes:

» Complexidade: executa tarefas de complexidade média.

* Esforco fisico: normal.

+ Esfor¢co mental: constante.

* Esforc¢o visual: normal.

» Responsabilidade por dados confidenciais: lida com documentos e informacdes de carater publico.

» Responsabilidade por patrimdnio: pelos equipamentos e materiais que utiliza.

» Responsabilidade por seguranca de terceiros: nenhuma.

* Responsabilidade por supervisdo: eventual Ambiente de trabalho: de escritério; eventualmente pode realizar tra-
balhos externos.

* Requisitos para recrutamento: possuir 0s requisitos de habilitagdo constantes do Anexo | e ter idade minima de
dezoito anos.

» Forma de recrutamento: aprovagao em concurso publico.

Agente de Informatica

Descricdo Sumaria: Atendimento a chamados de suporte aos usuarios da rede, computadores, incluindo montagem,
reparos e configuragdo de equipamentos. Executar a especificacdo, planejamento, assisténcia a instalacao, docu-
mentacao, treinamento e manutencao de equipamentos e softwares. Suporte a rede interna de dados, telefonia,
acesso a internet, seguranca de dados, vigilancia eletrénica e audio e video, visando garantir o perfeito funciona-
mento do ambiente operacional de informatica da Camara.

Descri¢édo Detalhada:

* Manter-se informado quanto a novas solugdes disponiveis no mercado que possam atender as necessidades de
equipamentos de informatica e de softwares da Camara;

» Efetuar o levantamento das necessidades de equipamentos de informatica e softwares para a Camara;

* Realizar treinamentos para o uso de equipamentos de informatica e softwares adequados as necessidades da
Cémara;

* Instalar e reinstalar os equipamentos de informética e softwares adquiridos pela Camara, de acordo com a orien-
tacéo recebida, bem como gerenciar os programas utilizados;
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+ Auxiliar os usuarios de microcomputadores na escolha, instalacdo e utilizacdo de softwares, tais como sistemas
operacionais, rede local, aplicativos basicos de automacédo de escritério, editores de texto, planilhas eletrénicas e
softwares de apresentacao e de equipamentos e periféricos de microinformatica, nos diversos setores da Camara;
+ Orientar os usudrios quanto a utilizagdo adequada dos equipamentos de informatica e softwares instalados nos
diversos setores da Camara;

» Fazer a manutencdo de maquinas e periféricos, inclusive telefonia, instalados nos diversos setores da Camara;

» Monitorar e excluir programas nocivos aos sistemas utilizados na Camara;

+ Participar da criacdo e da revisdo de rotinas apoiadas na utilizagdo de microinformatica para a execugdo das
tarefas dos servidores das diversas areas da Camara;

* Participar da elaboracéo de especificacdes técnicas para aquisicdo de equipamentos de informatica e softwares
pela Camara;

* Elaborar roteiros simplificados de boas condutas e de utilizacdo dos equipamentos de informatica e softwares
utilizados na Camara;

* Implantar politicas de geréncia e boas praticas de tecnologia da informacdo, com atendimento das regras de tra-
tamento e protecdo de dados vigentes;

* Gerenciar a instalagdo e manutencao de impressoras e periféricos;

* Prestar apoio técnico aos Gabinetes dos Vereadores e demais 6rgaos administrativos da Camara Municipal;

» Executar a instalagdo, configuracdo e manutencéo (preventiva e corretiva) dos servidores, de redes, bem como
realizar backups e protecéo dos arquivos digitais da Camara Municipal;

» Gerenciar solicitacdes de logins e senhas no sistema legislativo e administrativo utilizado pela Camara, de acordo
as nomeacdes e as exoneragoes;

» Gerenciar solicitacdes de certificados digitais;

* Responsabilizar-se pela gravacao, cortes, edicdo e arquivamento de audio e video das sessdes, reunides e audi-
éncias publicas realizadas pela Camara,;

* Realizar a transmisséo ao vivo do audio e video das sessdes, reunides e audiéncias publicas através do sitio
eletrdnico na Internet da Camara de Vereadores de Gaspar;

* Realizar outras atividades correlatas com a funcéo.

Especificagbes:

» Complexidade: executa tarefas de complexidade média.

* Esforco fisico: normal.

+ Esfor¢co mental: constante.

* Esforc¢o visual: normal.

» Responsabilidade por dados confidenciais: lida com documentos e informagdes de carater publico.

» Responsabilidade por patrimdnio: pelos equipamentos e materiais que utiliza.

* Responsabilidade por seguranca de terceiros: nenhuma.

* Responsabilidade por superviséo: eventual.

» Ambiente de trabalho: de escritério; eventualmente pode realizar trabalhos externos.

* Requisitos para recrutamento: possuir 0s requisitos de habilitagdo constantes do Anexo | e ter idade minima de
dezoito anos.

» Forma de recrutamento: aprovagdo em concurso publico.
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ANEXO 11l
CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA (para todos os cargos)

Interpretacdo de textos. Fun¢des da linguagem. Colocacgdo pronominal. Acentuacao grafica. Pontuacdo. Ortografia.
Classes gramaticais: substantivo, artigo, adjetivo, pronome, verbo, numeral, advérbio, preposicdo, conjuncao, inter-
jeicdo. Regéncia nominal e verbal. Crase. Concordancia nominal e verbal. Tempos e modos verbais. Aspectos sin-
taticos e semanticos. Termos essenciais da oracao: Sujeito e predicado. Sentido dos vocabulos no texto. Significa-
¢céo das palavras. Processos de coordenacéo e subordinacao (valores semanticos).

LEGISLACAO (para todos os cargos)

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Arts. 1° ao 41). Lei Orgéanica do Municipio de Gaspar. Estatuto dos
Servidores Publicos de Gaspar (Lei Municipal n.° 1.305/1991 e suas alteragfes). Regimento Interno da Camara
Municipal de Gaspar (Resolucdo n.° 82/2019 e suas alteracfes).

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Administracéo e ambiente de trabalho: Atendimento e comunicacdo. Técnicas administrativas. Rela¢cdes humanas
no trabalho. Organizac&o de reunides e eventos. Rotinas e controles administrativos, emisséo de relatorios, desem-
penho, produtividade, qualidade. Organizacao do local de trabalho. Apresentacao e atitude no ambiente de trabalho.
Atendimento interno e externo. Relacionamento interpessoal. Gerenciamento do tempo. Administracéo de conflitos.
Terminologia arquivistica. Procedimentos e rotinas de protocolo, expedi¢do, movimentacéo e arquivamento. Orga-
nizacéo e administracdo de arquivos. Retencao e eliminacdo de documentos. Arquivos permanentes, intermediarios
e especiais. Comunicacao oficial: atributos basicos, siglas e abreviaturas, formas de tratamento. Definicdo, caracte-
risticas e finalidade dos seguintes atos de comunicagéo: ata, atestado, certiddo, declaracédo, decreto, despacho,
edital, estatuto, instru¢cdo normativa, lei, memorando, oficio, ordem de servi¢o, parecer, portaria, procuracao, projeto
de lei, relatorio, requerimento e resolucdo. O processo de compras: fluxo basico do processo de compras, requisi¢éo
de materiais, cotacao, recebimento e inspecédo de materiais. No¢des de Matemética Financeira: porcentagem, juros
simples e compostos. Nog¢des basicas das rotinas de Recursos Humanos. Nog¢8es basicas de Orgamento Publico.
Informatica Basica: editores de texto, planilhas eletronicas. Sistema Operacional Windows 10. Lei Federal n.°
14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes). Conhecimentos pertinentes a area de atuacdo. Rela¢cdes humanas no traba-
Iho e ética profissional no servigo publico.

AGENTE DE COMUNICACAO

Conceitos e tendéncias da comunicacdo contemporanea: os meios de comunicacdo e a sociedade de massa, as
correntes tedricas e as principais tendéncias da comunicagcdo contemporénea, os estudos culturais. Jornalismo,
Historia e Economia: eventos que marcaram a constituicdo da imprensa brasileira; a censura e o sentido do texto
jornalistico durante a ditadura civil-militar; a construgcdo da realidade pela midia; a noticia como produto industrial;
Jornalismo e Ciéncia. Jornalismo, Poder, Cidadania e Etica: o Codigo de Etica dos Jornalistas; a relagéo do profis-
sional de jornalismo com suas fontes; direitos e deveres da mediacao jornalistica; isengéo e objetividade jornalistica;
0 processo de regulamentacao da profissédo. O texto jornalistico e suas técnicas: elaboracao do lide; caracteristicas
da apuracdo jornalistica - clareza, conciséo, corre¢do e tempo da apuracéo, objetividade, checagem das informa-
¢Oes; a natureza das fontes; constru¢do da noticia — conceituacao, proposta e linguagem; press release; clipping;
reportagem; artigo de opinido e artigo cientifico; tipos de pauta e de entrevistas; investigacéo no jornalismo; expres-
sdo jornalistica através da comunicagdo escrita, oral e outros meios de expresséo; regras basicas de revisédo e
editoracdo — andlise de casos. Espacos do trabalho de comunicacdo: a comunicacao publica; modelos de comuni-
cacao para area publica; marketing social; o papel da comunicacdo em tempos de crise. Jornalismo e novas tecno-
logias: uso da fotografia, radio, televiséo e internet para a comunicagdo de pautas; utilizacdo de ferramentas de
busca; pesquisa de temas; elaboracdo e atualizacdo de home page, dilemas do jornalismo na era da informacéo.
Informatica Basica: editores de texto, planilhas eletrbnicas. Sistema Operacional Windows 10. Conceitos, servicos
e tecnologias relacionados a internet e a correio eletrénico. Utilizacdo de redes sociais no ambiente do Legislativo.
Publicidade legal e institucional. Lei Federal n.° 12.232/2010 (regulamenta¢édo de contratos de publicidade para a
Administracéo Publica). Lei Federal n.° 12.527/2011 (Lei de acesso a informagéo). Conhecimentos pertinentes a
area de atuacdo. Relagdes humanas no trabalho e ética profissional no servigo publico.

AGENTE DE INFORMATICA
Conceitos de processamento de dados. Sistemas Operacionais e ferramentas. Conhecimentos em redes de com-
putadores: tipos de rede, arquiteturas de rede; topologias; modelos, implementa¢éo, administracdo e manutencéo
de rede de computadores. Meios de comunicacdo de dados. Componentes de redes de computadores. Protocolos
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de comunicacéo de dados. Montagem e configuracdo de hardware e periféricos. Instalacdo e configuracao de peri-
féricos/adaptadores. Conhecimentos basicos de organizacdo e arquitetura de Computadores. Principios da segu-
ranca da informacédo. Avaliacdo de desempenho de computadores. Montagem e manutencao de computadores.
Softwares: instalacdo, configuracdo e utilizacdo de sistemas operacionais. Instalacdo e configuracéo de aplicativos
em geral. Hardware: configuracéo, instalagdo, montagem e manutencdo de microcomputadores e seus componen-
tes; Placa Mae. Memodria principal, cache e auxiliar. Tipos de memoérias e gerenciamento de memoria. Dispositivos
de armazenamento de dados. Dispositivos de entrada e saida. Instalacdo e configuracdo de equipamentos de infor-
matica (monitores, impressoras, scanners, leitores de cartdo). Principios basicos de protecdo de equipamento. Sof-
tware: multiprogramagédo e multiprocessamento. Multitarefa e escalonamento de processos. Conhecimentos de ins-
talacéo e operacdo de sistemas mais atuais. Servicos de armazenamento/backup de dados e aplicativos. Operacéo
de mesa de audio. Processos de gravacéo, edicdo e montagem de audio/video. Softwares para gravacéo, trata-
mento, edicdo e masterizacdo de audio/video. Principais equipamentos de sonorizacdo e video: fungdes e manu-
seio. Tecnologias de audio/video para a internet. Conhecimentos pertinentes a area de atuacao. Relacdes humanas
no trabalho e ética profissional no servigo publico.
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