CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL
CNP]J - 51.853.661/0001-09
Fone/Fax (17) 3844-1304

R. Natale Pazin, n® 575 —Centro —CEP 15560-000- Pontes Gestal/SP

EDITAL DE ABERTURA PARA O CONCURSO PUBLICO N2 001/2024
DA CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL

O Presidente da Camara Municipal de PONTES GESTAL, usando das atribui¢Oes legais, faz saber que realizara pela
Empresa RECRUTAMENTO BRASIL LTDA, o CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS — Edital N2 01/2024 — com
a supervisdo da Comiss3o Fiscalizadora do CONCURSO PUBLICO nomeada pela Portaria n2 06, de 11 de margo de
2024, para as fungdes constantes no QUADRO DE FUNCOES, do Edital em tela.

CAPITULO | - Das Disposigdes Preliminares

1.0. Os principios norteadores do presente CONCURSO PUBLICO estdo fundamentados na Constituicdo Federal, Lei
Organica da Camara Municipal de Pontes Gestal e suas alteracGes sucedaneas, bem como regulamentos internos da Camara
de PONTES GESTAL. Os principios, fundamentos, administracdo e execucdo do CONCURSO PUBLICO serdo regidos por este
Edital e executado pelo RECRUTAMENTO E SELE(;AO - BRASIL, cabendo a CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL o
acompanhamento, através da Comissao de Concursos Publicos.

1.1. O CONCURSO PUBLICO destina-se a selecionar candidatos para provimento de cargos publicos, em carater efetivo,
no dmbito da CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL, conforme vagas disponibilizadas neste edital e outras que surgirem
durante o periodo de validade do certame, deste Edital, no que se refere a escolaridade/habilitacdo exigida, jornada de
trabalho, e saldrios, bem que, por necessidade da CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL precisar serem preenchidos, e
ainda a possibilidade/capacidade orcamentaria e financeira, consoante estabelecido na legislacdo federal, dentro do prazo
de validade do CONCURSO PUBLICO.

1.2, O Concurso, para todos os efeitos, terd validade de 2 anos a contar da data da sua homologacdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL, Estado de S3o Paulo, e os cargos serdo
regidos pelo regime da LEI N2 978/2005 que Dispde sobre o “Regime Préprio de previdéncia social”’, e conforme disposi¢des
constantes na Legislacdo Federal, Estadual e Municipal vigente; Lei Organica Municipal, no quadro de servidores da CAMARA
MUNICIPAL DE PONTES GESTAL, Estado de Sdo Paulo.

1.3. Todas as etapas constantes neste Edital serdo realizadas observando-se o horario oficial de
Brasilia/DF.

1.4 Fazem parte deste Edital os seguintes anexos:

a) ANEXO |-CONTEUDO PROGRAMATICO - Indica os contetidos para estudos inerentes as Provas;

b) ANEXO Il — DESCRICAO DOS CARGOS — Informa a descri¢do das fungdes e demais requisitos inerentes
aos CARGOS;

c) ANEXO IlIl —-CRONOGRAMA.
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QUADRO DE FUNCOES

CARGA

VAGAS  HORARIA ESCOLARIDADE SALARIO
CARGO o SEMANAL
Ensino Superior Completo em R$ 4.296,11
Assistente de Secretaria 01 40h

Administragdo de Empresas,
Administragdo Publica, Ciéncias
Contabeis, Direito ou Economia.

Bacharel em Ciéncias Contabeis
Contador CR* 40h com registro no érgdo de classe — R$ 5.110,26
Conselho Regional de
Contabilidade - CRC
Ensino Superior Completo em RS 2.060,16
Controlador Interno e Ouvidor 01 20h Administracdao de Empresas,
Administracao Publica, Ciéncias
Contabeis, Direito ou Economia.

TAXA DE INSCRICAO: 70,00 REAIS

OBSERVAGOES

Por CR*, deve-se entender Cadastro Reserva.

CAPITULO Il - Das Inscrigdes

2.0. Fica desde ja estabelecido que as provas, para todos os cargos, serdo realizadas em um unico dia e
periodo, desta forma os candidatos deverao realizar a inscricdo para APENAS um cargo.

2.1. Ainscricao do candidato implica no conhecimento prévio e na tdcita e expressa aceitagao das instrugdes
e normas estabelecidas neste Edital e seus Anexos. O deferimento da inscricdo dar-se-a automaticamente,
mediante o correto preenchimento da ficha de inscrigao online e ao pagamento do valor correspondente, dentro
do prazo, o cargo que deseja concorrer.

2.2. As inscricbes ficardo abertas e efetuadas exclusivamente pela internet, no site
https://portal.recrutamentobrasil.com.br, no periodo descrito conforme cronograma no ANEXO III.

2.3. Paraefetuar a inscrigao, o candidato devera:

a) Acessar o site https://portal.recrutamentobrasil.com.br/e clicar em “+ Mais Detalhes” na area destinada
ao CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS da Camara de PONTES GESTAL.

b) Em seguida clicar em “Realizar inscrigdo”. Apds a aceitac¢do, o interessado devera primeiramente realizar
o seu cadastro no site do RECRUTAMENTO BRASIL e posteriormente realizar a inscrigdo para o CARGO desejado,
o interessado ainda recebera um e-mail automatico confirmando o preenchimento do formuldrio, para isso o
interessado devera ter preenchido corretamente no formulario, um enderego de e-mail valido.

C) A seguir, o interessado devera imprimir o boleto bancdrio para pagamento. Caso necessite de 22 via do
boleto bancério, o candidato devera acessar o site https://portal.recrutamentobrasil.com.br/e realizar a
impressdo através da Area do candidato. Imprimir o Boleto para pagamento do valor da inscricdo, no importe
referente ao CARGO desejado e em seguida realizar o pagamento em qualquer agéncia bancaria ou terminal de
auto atendimento.
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d) Trés dias apds o pagamento do Boleto, conforme cronograma descrito no Anexo lll, o candidato devera
acessar a Area do candidato no site https://portal.recrutamentobrasil.com.br/, para verificar a confirmagdo
de pagamento da suainscricado.

e) Para confirmar o deferimento da inscri¢cdo veja o Capitulo Il deste Edital.

2.3.1. Condigdes para inscricdo:

a) Ser Brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto na Constituicdo Federal, em consonancia com a lei
Federal n2 6.815/80 — Estatuto do Estrangeiro, e ainda, se de Nacionalidade Portuguesa, estar de acordo com
os critérios contidos no Decreto Federal n270436/72;

b) Ser possuidor do CPF devidamente ativo e do Documento de Identidade (RG), com foto;

c) Efetuar o pagamento devido do valor dainscricao;

d) Conhecer e estar de acordo com as normas e exigéncias do presente edital;

e) As pessoas com deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas que lhe sdo facultadas no inciso
VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei Federal 7.853/1989 s3o asseguradas o direito de inscri¢do para
as fungdes no CONCURSO PUBLICO de Provas e Titulos, cujas atribuicdes sejam compativeis com a deficiéncia
de que possuem.

2.3.2. Requisitos Gerais para a Contratagao:

a) Ser maior de (18) dezoito anos, na data da inscri¢do;

b) Estar no gozo dos direitos Politicos;

c) Estar quites, com as obrigacGes militares;

d) Haver votado nas ultimas elei¢Oes realizadas antes da inscri¢do, ou ter justificado a auséncia;

e) Atender as condi¢Oes especiais prescritas para o provimento do cargo, ou seja, possuir escolaridade e
habilitacdo legal correspondentes aos niveis exigidos para cada cargo, e registro no drgao de classe, quando for
requisito legal do cargo;

f) Nao Registrar Antecedentes Criminais;

g) Gozar de Boa Saude Fisica e Mental;

h) Estar no Gozo de seus Direitos Civis e Politicos;

i) Possuir escolaridade e habilidade legal correspondente aos niveis exigidos para cada cargo no 6rgao de
classe, quando for requisito legal do cargo;
i) Nao ter sido demitido "a bem do servico publico" nas esferas: Federal, Estadual ou Municipal.

2.4. Apods o preenchimento do formulario eletronico, o candidato deverd imprimir o boleto bancario para o
pagamento do valor da inscricdo. Este serd o seu registro provisério deinscrigado.

2.5. 0O pagamento dovalordainscri¢cdo (quitacdo do boleto bancario) devera ser efetuado em qualquer agéncia
bancaria ou terminal de auto atendimento, até o dia conforme cronograma descrito no Anexo lll, dentro do
horario de compensacdo bancaria, com o boleto bancario impresso.

2.5.1. NAO sera aceito pagamento por meio de depdsito ou transferéncia entre contas ou por agendamento
com data posterior ao vencimento.

2.5.2 Orecolhimento do pagamento efetuado via Internet devera ser feito até a data correspondente ao ultimo
dia de inscrigdo, respeitando-se para tanto o horario da rede bancaria ou instituicdo financeira autorizada,
considerando-se paratal o hordrio de Brasilia, sob pena de nao ser processada e recebida.

2.5.3 A inscricdo somente serd validada apds a confirmagdo do recebimento do crédito pela instituicdao
financeira competente.

2.6. O RECRUTAMENTO BRASIL LTDA., em nenhuma hipdtese, processara qualquer registro de pagamento
com data posterior ao dia conforme cronograma descrito no Anexo lll. As solicitacdes de inscri¢bes realizadas
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com pagamento apds esta data ndo serdo acatadas e serdo indeferidas.

2.7. O candidato inscrito ndo deverd enviar cépia de documento de identidade, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a correcdo e a veracidade dos dados cadastrais informados no ato da inscricdo, sob as penas
da lei.

2.7.1 O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissdao, bem como pelas informagbes prestadas no
formulario de inscri¢ao online.

2.8. O RECRUTAMENTO BRASIL LTDA e a CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL n3o se responsabilizarao
por solicitacdo de inscricdo ndo recebida por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de
comunicac¢do, congestionamento das linhas de comunicagao, virus, bem como outros fatores de ordem técnica
que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.9. Nao serdo aceitas inscricdes por via postal; fax; condicional; proviséria ou fora do periodo da inscricao
estabelecido neste edital; alteracdo de CARGO ou devolugdo do valor de inscricdo apds o pagamento.

2.10. Aefetivagdo dainscricao implica no conhecimento e aceitagdo integral de todo o estabelecido no presente
Edital.

CAPITULO Il - Do Deferimento da Inscri¢do

3.1. Serd divulgada lista preliminar de inscritos (lista dos candidatos geral e pcds) no site

https://portal.recrutamentobrasil.com.br, conforme Cronograma (Anexo lll).

3.2. O candidato terda acesso ao status de inscricdo, diretamente pelo @ site

https://portal.recrutamentobrasil.com.br, acessando a “Area do Candidato” com seu CPF e SENHA.

3.3. E de responsabilidade do candidato acompanhar e confirmar sua inscri¢io face a homologac3o das
inscricbes, conforme a data estipulada no item 3.1. Caso sua inscricdo ndo tenha sido deferida ou processada,
0 mesmo nao podera prestar provas, podendo interpor pedido de deferimento (regularizagdo) da inscrigdo nos
dias conforme Cronograma (Anexo Ill), através do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA. no site
https://portal.recrutamentobrasil.com.br/acessando a “Area do Candidato”.

3.4. Serdoindeferidos sumariamente os recursos protocolados fora do prazo do item 3.3 deste Edital.

3.5. Se mantido o indeferimento ou o ndo processamento, o candidato serd eliminado do CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS E TIiTULOS, nio assistindo direito a devolu¢do do valor dainscrigdo.

3.6. Os recursos julgados serdo divulgados no site https://portal.recrutamentobrasil.com.br, acessando a
“Area do Candidato”.

3.7. Considera-se indeferida a inscricdo do candidato que:

3.7.1. nao recolher o valor dainscri¢do;

3.7.2. prestar informagdes inveridicas quando do preenchimento da ficha de inscri¢do;

3.7.3. omitir dados ou preencher incorretamente a ficha de inscricdo;

3.7.4. deixar campos de informacdo da inscricdo em branco;

3.7.5. nao interpor pedido de deferimento (regularizacdo) da inscricdo no prazo conforme
Cronograma (Anexo lll) apds a publica¢do da lista preliminar de inscritos, no prazo de até 48 (quarenta e oito)

horas.

3.8. O candidato que ndo entrar com recurso sobre o indeferimento da inscricdo e seu nome ndo estiver na
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lista oficial dos inscritos NAO poderad realizar a prova, ndo assistindo direito a devoluc¢do do valor.
3.9. DASISENCOES
3.10. 0S PEDIDOS DE ISENCAO SERAO ENVIADOS DE FORMA ELETRONICA (VIA AREA DO CANDIDATO)

3.11. No ato do preenchimento do formulario de inscricdo o candidato devera solicitar a isencao da taxa de
inscricdao, conforme disponibilidade no formuldrio de inscricao;

3.12. - A documentacao deverd ser digitalizada com tamanho de até 500 KB e em uma das seguintes
extensdes: “PDF” ou “PNG” ou “JPG” ou “JPEG".

3.13. Nao serd concedida isenc¢do do valor da taxa de inscricdo ao candidato que deixar de solicitar a isencao
e/ou ndo enviar os documentos comprobatdrios nos termos indicados neste capitulo deste Edital.

3.14. Nio sera (d0) avaliado (s) documento (s) ilegivel (is) e/ou com rasura (s) ou proveniente (s) de arquivo
corrompido.

3.15. Isencdo do pagamento do valor da inscri¢gio para o Doador de Medula Ossea e os Candidatos que
Pertencam a Familia no Cadastro Unico, na forma da LEI MUNICIPAL N° 1.537, DE 14 DE AGOSTO DE 2.023.

a) Para comprovagdo de doador de medula éssea, a comprovagdo deverd se dar através de
documento emitido obrigatoriamente por Hemocentros, Bancos de Sangue, Central de Doacdo de
Orgido e o Registro Brasileiro de Doadores de Medula Ossea (REDOME), entidades reconhecidas
pelo Ministério da Saude, juntamente com cédula de identidade ou outro documento de
identificacdo com foto;

b) Os candidatos que pertengam a familia no Cadastro Unico para Programas Sociais(CadUnico), do
Governo Federal, cuja renda familiar mensal percapita seja inferior ou igual a meio salario-minimo
nacional.

CAPITULO IV - Das Disposi¢des Gerais sobre a Inscricio no CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS

4.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera conhecer e concordar tacitamente com as disposicGes e
exigéncias deste edital.

4.2. E vedada a inscri¢do condicional, fora do prazo de inscrigdes, via postal, via fax e (ou) via correio
eletronico.

4.3. Para efetuar a inscrigdo, é imprescindivel o nimero de Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do candidato.

4.4. O candidato que nao possuir CPF devera solicita-lo nos postos credenciados, localizados em qualquer
agéncia do Banco do Brasil, da Caixa Econdmica Federal e dos Correios, ou na Receita Federal, em tempo habil,
isto é, de forma que consiga obter o respectivo nimero antes do término do periodo de inscri¢do.

4.5. Tera sua inscricdo cancelada e serd automaticamente eliminado do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E
TITULOS o candidato que utilizar o CPF de terceiros.

4.6. N3o serdo aceitos pedidos de alteracdes do CARGO ou suas opgdes apos a efetivacdo da inscricdo
(pagamento do boleto), mesmo que o periodo de inscrigées ndo tenha terminado.

4.7. As informag0es prestadas na solicitacdo de inscricdo serdo de inteira responsabilidade do candidato,
dispondo o RECRUTAMENTO BRASIL LTDA. do direito de excluir do certame aquele que nao preencher o
formulario de forma completa e correta.

4.8. O candidato devera obrigatoriamente preencher de forma completa todos os campos, especialmente
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referente a nome, endereco, telefone e e-mail, bem como devera informar o CEP correspondente a sua
residéncia. No prazo de validade do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS o candidato devera manter o
endereco, telefone e e-mail atualizado junto ao Departamento de Recursos Humanos da CAMARA MUNICIPAL
DE PONTES GESTAL.

4.9. Evedada atransferéncia para terceiros do valor pago da inscri¢do.

4.10. Nao havera devolucao de importancia paga, seja qual for o motivo alegado, ainda que efetuada a mais
ou em duplicidade.

4.11. Adevolucgdo daimportancia paga somente ocorrera se o CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS ndo
se realizar.

4.12. As candidatas em periodo de amamentac3o, fica assegurado o direito de amamentar seus filhos de até 6
(seis) meses de idade durante a realizagdo de provas deste CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS. Para
obter esta condicdo, a candidata, durante o periodo de inscricdo, deverd solicitar a condicdo especial no
momento do preenchimento da ficha de inscricdo, em ‘Condicdes Especiais para Prova’, selecionar a opgao
‘Lactante’ e enviar a certidao de nascimento do filho(a) através do site
https://portal.recrutamentobrasil.com.br.

4.12.1. No dia da realizacdo da prova, a candidata devera levar um acompanhante com maioridade legal, que
ficara em sala reservada e que serd responsavel pela guarda da crianga. O acompanhante que ficara responsavel
pela crianca, também deverd permanecer no local designado pela coordenacdo, e se submeterd a todas as
normas constantes deste edital, inclusive no tocante ao uso de equipamento eletrénico e celular.

4.12.2. O tempo despendido na amamentacdo serd compensado durante a realizacdo da prova, em igual
periodo, cujo filho tiver até 6 (seis) meses de idade no dia da realizacdo de prova do CONCURSO PUBLICO DE
PROVAS E TITULOS.

CAPITULO V - Da Inscrigdo para Pessoas com Deficiéncia

5.1. As pessoas com deficiéncia que pretendem fazer uso das prerrogativas que lhes sdo facultadas no inciso
VIl do artigo 37 da Constituicdo Federal e pela Lei n° 7.853/1989 é assegurado o direito de inscri¢do para os cargos
em CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS cujas atribui¢des sejam compativeis com a deficiéncia de que sdo
portadoras.

5.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia, aquelas que se enquadram nas categorias discriminadas no artigo
4° do Decreto Federal n° 3.298/1999 e pessoa com visdo monocular, conforme Simula 377/2009 do STJ.

5.3. Em obediéncia ao disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal sera reservado o percentual de 5% (cinco
por cento) das vagas existentes para cada cargo, individualmente, das que vierem a surgir durante o prazo de
validade do presente CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS, observando a compatibilidade da deficiéncia
com as atividades essenciais do cargo publico.

5.3.1. No caso do percentual de que trata o “caput” deste artigo, se a fragdo do numero for inferior a 0,5 (cinco
décimos), o numero serd desprezado, ndo se reservando vagas para pessoas com deficiéncia e se a fragdo do
numero for igual ou superior a 0,5 (cinco décimos), o nimero sera arredondado, de modo que o niumero de vagas
destinadas as pessoas com deficiéncia seja igual ao nimero inteiro subsequente.

5.4. Para concorrer as vagas destinadas aos candidatos com deficiéncia, o candidato devera indicar
obrigatoriamente no formulario de inscricdo, em “Vaga Especial (Cota)” clicar no botdo “Solicitar” bem como
devera anexar a documentacgao necessaria no site do RECRUTAMENTO BRASIL

https://portal.recrutamentobrasil.com.br/ até o ultimo dia estabelecido para a realizacdo das inscricdes,
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conforme Cronograma (Anexo lll), os seguintes documentos:

5.4.1. Laudo Médico original, atestando o nome, a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa
referéncia ao cddigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca - CID, bem como da provavel
causa da deficiéncia de que sdo portadores, além dos dados completos do médico responsavel e o devido registro
no conselho (CRM).

5.5. O pedido de condicdo ou prova especial devera ser feito no momento do preenchimento do formulario
de inscricdo, no site do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA., sendo que sera examinado para verificacdo das
possibilidades operacionais de atendimento, obedecendo a critérios de viabilidade e derazoabilidade.

5.5.1. Serdo indeferidas as inscri¢cdes na condicdo especial de pessoa com deficiéncia dos candidatos que nao
encaminharem no ato da inscricdo o respectivo laudo médico.

5.6. O laudo médico, original, tera validade somente para este CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS,
e ndo serd fornecida cépia desse laudo.

5.7. 0O candidato com deficiéncia podera requerer, no ato de inscri¢do, tratamento diferenciado para os dias
de aplicagdo de prova, indicando as condi¢Ges de que necessita para a sua realizagdo, conforme previsto no
artigo 40, paragrafos 1° e 2°, do Decreto n°® 3.298, de 20 de dezembro de 1999, publicado no Diario Oficial da
Unido de 21 de dezembro de 1999 e alterado pelo Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, publicado no
Didrio Oficial da Unido de 3 de dezembro de 2004.

5.8. O candidato que, no ato de inscri¢cdo, declarar-se Pessoa com Deficiéncia, se aprovado e classificado no
certame, terd seu nome publicado em lista a parte e figurarad também na lista de classificacdo geral.

5.9. O candidato que se declarar Pessoa com Deficiéncia, caso aprovado e classificado no certame, serd
convocado para submeter-se a pericia médica promovida pela Junta Médica designada pela Camara de PONTES
GESTAL, que verificara sua qualificagdo como Pessoa com Deficiéncia, o grau da deficiéncia e a capacidade para
o exercicio do respectivo CARGO e que tera decisao determinativa sobre a qualifica¢do, nos termos do Decreto
n°3.298, de 20 de dezembro de 1999, publicado no Didrio Oficial da Unido de 21 de dezembro de 1999 e alterado
pelo Decreto n° 5.296, de 2 de dezembro de 2004, publicado no Diario Oficial da Unido de 3 de dezembro de
2004, quando da chamada para contratacao.

5.10. O candidato mencionado no item 5.1 deste edital deverd comparecer a junta médica munido de laudo
médico original ou de cdpia autenticada do laudo que ateste a espécie e o grau ou o nivel de deficiéncia, com
expressa referéncia ao cddigo correspondente do CID, conforme especificado no Decreto n° 3.298, de 20 de
dezembro de 1999, publicado no Didrio Oficial da Unido de 21 de dezembro de 1999 e alterado pelo Decreto n°
5.296, de 2 de dezembro de 2004, publicado no Diario Oficial da Unido de 3 de dezembro de 2004, bem como
a provavel causa dadeficiéncia.

5.11. Ainobservancia do disposto nos itens 5.9 a 5.10 deste edital ou 0 ndo comparecimento ou a reprovagao
na junta médica acarretara a perda do direito as vagas reservadas para as pessoas com deficiéncia.

5.12. Aconclusdo dajunta médica referida no item 5.10 deste edital acerca da incapacidade do candidato para
o adequado exercicio das atribuicdes do CARGO elimina o candidato da lista em separado, do CONCURSO

PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS.

5.13. Quando a junta médica concluir pela inaptiddo do candidato, havendo recurso, constituir-se-a junta
pericial para nova inspegdo, da qual podera participar profissional indicado pelo candidato.

5.14. Aindicac¢do de profissional pelo interessado devera ser feita no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados a
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partir da data de ciéncia do laudo referido no item 5.9.

5.15. Ajunta pericial devera apresentar o laudo conclusivo no prazo de 05 (cinco) dias Uteis contados, a partir
da data de realizacdo do novo exame.

5.16. Nao caberd qualquer recurso da decisdo proferida pela junta médica referenciada no item anterior.

5.17. A compatibilidade entre as atribuicdes do CARGO e a deficiéncia apresentada pelo candidato sera
avaliada durante o periodo de estagio probatério.

5.18. O candidato que nado for considerado APTO para o exercicio das atribuicdes do CARGO pela junta pericial
como Pessoa com Deficiéncia, nos termos do art. 4° do Decreto Federal n° 3.298, de 20/12/1999, alterado pelo
Decreto Federal n° 5.296, de 02/12/2004 sera desclassificado do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS.

5.19. As vagas definidas no Quadro de CARGOS deste edital que ndo forem providas por falta de candidatos
portadores de deficiéncia ou por reprovacao na selecdo ou na junta médica serdo preenchidas pelos demais
candidatos, observada a ordem geral de classificacdo.

CAPITULO VI - Da Divulgagio

6.1. A divulgacgao oficial do inteiro teor deste Edital e os demais aditivos, se houver, relativos as informagdes
referentes as etapas deste CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS serdo publicados nos sites
https://portal.recrutamentobrasil.com.br/ e https://pontesgestal.sp.leg.br/

6.2. E de responsabilidade exclusiva de cada candidato o acompanhamento integral das etapas deste

CONCURSO PUBLICO através dos meios de divulgacdo citados.

6.3. O Edital do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS, Homologacao das InscricBes, Convocacdo para realizagdo
de Provas, e demais atos serdo publicados Unica e exclusivamente nos sites https://portal.recrutamentobrasil.com.br. E
https://pontesgestal.sp.leq.br/ em datas préprias contidas neste Edital e em Editais posteriormente publicados, seguindo
uma sequéncia cronoldgica.

CAPITULO VII - Da Convocagio para as Provas
7.1. Avrealizacdo da prova objetiva estd prevista conforme Cronograma (Anexo lll) deste Edital, no Municipio

de PONTES GESTAL/SP, para todos os CARGOS deste Edital. Poderd, contudo, haver mudancgas na data prevista,
dependendo do nimero de inscritos e da disponibilidade de locais para a realizagdo das provas.

7.2. Data, horario e local da realizagdo da prova objetiva serdo divulgados oportunamente, Unica e
exclusivamente por EDITAL DE CONVOCACAO, pelo seguinte meio:

a) Pela internet no endereco https://portal.recrutamentobrasil.com.br.

7.3. Ao candidato sé serd permitida a realiza¢do da prova na data, no local e horarios constantes no Edital de
Convocagao, a ser divulgado e publicado na forma do ITEM 7.2.

7.4. Nao havera convocagdo por e-mail, via correio ou por qualquer outro meio nao previsto neste Edital.

7.5. O candidato devera comparecer ao local designado para a realizagdo da prova objetiva com antecedéncia
minima de 30 (trinta) minutos munido, OBRIGATORIAMENTE, de:

CONCURSO PUBLICO PROVAS E TITULOS - EDITAL N2 01/2024



https://pontesgestal.sp.leg.br/
https://pontesgestal.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL
CNP]J - 51.853.661/0001-09
Fone/Fax (17) 3844-1304

R. Natale Pazin, n® 575 —Centro —CEP 15560-000- Pontes Gestal/SP

7.5.1. Caneta de tinta azul ou preta indelével, lapis preto e borracha;

7.5.2. Comprovante de inscri¢do (boleto acompanhado do respectivo comprovante de pagamento);

7.5.3. DOCUMENTO ORIGINAL DE IDENTIDADE (com foto e dentro do prazo de validade). Ndo serdao
aceitos protocolos de documentos, boletins de ocorréncia emitidos com data superior a 30 dias da aplicacdo da
prova objetiva.

CAPITULO VIl —Das Fases do PROCESSO SELETIVO DE PROVAS E TITULOS

8.1. DAPROVA OBJETIVA para TODOS OS CARGOS:

8.1.1. Primeira Fase (Instrugcdes no Capitulo IX) — Classificatéria com nota de corte -
Classificagdo com a maior nota em primeiro lugar.

8.2. DA PROVA DE TiTULOS para todos os CARGOS.

8.2.1 Segunda Fase (Instrugdes no Capitulo X) — Classificatdria

8.3. O CONCURSO PUBLICO de Provas e Titulos constard de prova objetiva, de carater eliminatério e
classificatdrio, com questdes de multipla escolha, visando a capacitacdo para o Cargo.

8.3.1. As Provas obijetivas serdo avaliadas na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, constando de 25 (vinte e
cinco) questdes, em forma de testes, de multipla escolha, com 04 alternativas cada uma, onde apenas uma
alternativa é correta, para os TODOS OS CARGOS valendo 4 (quatro pontos) cada questdo assinalada
corretamente.

8.3.2. A duragdo da Prova objetiva sera de 02 (duas) horas. Iniciadas a Prova, nenhum candidato podera se
retirar da sala antes de completada 01 (uma) hora do inicio da prova objetiva, exceto quando acompanhado
de um fiscal.

8.3.3. Apds o término do prazo previsto para a duracdo da prova, ndo sera concedido tempoadicional para o
candidato continuar.

8.4. Sera de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagdo correta de seu local de realizagdo das
provas e o comparecimento no horario determinado. O atraso, auséncia ou presenga em local erréneo para
participacdo das provas elimina o candidato do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS.

8.5. AProvaObjetivaserarealizada em locais apropriados, na cidade de PONTES GESTAL, Estado de S3o Paulo.

8.5.1 Caso o numero de candidatos inscritos exceda a oferta de lugares adequados existentes nas escolas
localizadas no Camara de PONTES GESTAL, o RECRUTAMENTO BRASIL LTDA reserva-se o direito de aloca-los
em cidades prdéximas, ndo assumindo, entretanto, qualquer responsabilidade quanto aos custos dos
candidatos.

8.5.2 Serd vedada a execucdo das provas fora do local designado para sua realizagao.

8.6. O hordrio de inicio das Provas sera definido dentro de cada sala de aplicacdo, observado o tempo de
duracdo estabelecido para cada uma das fases.

8.6.1. O candidato deverd comparecer ao local designado para as provas com antecedéncia minima de 30
(trinta) minutos antes da abertura dos portdes, munido de: documento de identidade original com foto,
devendo estar em perfeitas condi¢Ges, de forma a permitir a identificagdo do candidato com clareza; caneta
esferografica de tubo transparente de tinta azul ou preta; comprovante de inscrigdo.

8.7. Somente sera permitido o uso de caneta azul ou preta, lapis preto e borracha para rascunhos.
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8.8. Ndo sera permitido o ingresso de candidatos, em hipdtese alguma, no estabelecimento de realiza¢do de
provas, apds o fechamento dos portdes.

8.9. S3o considerados documentos de identidade as carteiras e/ou cédulas de identidade expedidas pelas
Secretarias de Seguranca, Forcas Armadas, Ministério das Relacdes Exteriores e pela Policia Militar;
passaporte brasileiro; Identidade para Estrangeiros; Carteiras Profissionais expedidas por drgdaos ou Conselhos
de Classe que, por Lei Federal, valem como documento de identidade, Carteira de Trabalho, bem como a
Carteira Nacional de Habitacdo (com fotografia na forma da Lei n2 9.503/97).

8.9.1. N3oserdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos eleitorais, carteiras
de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras funcionais, sem valor de identidade, nem
documentos ilegiveis, nao identificdveis ou danificados.

8.9.2. O protocolo de inscricdo ndo terd validade como documento de identidade.

8.9.3. N3do serdo aceitos protocolos, nem cépias dos documentos citados, ainda que autenticados, ou
guaisquer outros documentos diferentes dos acima definidos.

8.9.4. Os documentos apresentados deverao estar em perfeitas condicGes, de forma a permitir a identificacdo
do candidato com clareza.

8.9.5. Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar documento de identidade original, por motivo
de perda, roubo ou furto, deverd apresentar documento que ateste o registro da ocorréncia em érgao policial,
expedido ha, no maximo, 30 (trinta) dias. O candidato serd submetido a identificacdo especial,
compreendendo coleta de dados e de assinaturas.

8.9.6. A identificacdo especial sera exigida, também, ao candidato cujo documento de identificacdo apresente
duvidas referentes a fisionomia ou a assinatura do portador.

8.10. Durante a aplicacdo da prova, O CANDIDATO NAO PODERA, sob pena de eliminac3o, realizar qualquer
espécie de consulta ou comunicar-se com outros candidatos. Também ndo podera portar armas de qualquer
espécie, livros, manuais, impressos, anotag¢des e quaisquer dispositivos eletrdnicos, tais como: maquinas
calculadoras, agendas eletronicas ou similares, telefones celulares, smartphones, tablets, ipods®, pen drives,
mp3 ou similar, gravadores, reldgios de qualquer espécie, alarmes, fones de ouvido ou qualquer transmissor,
gravador ou receptor de dados, imagens, videos e mensagens. Utilizar 6culos escuros e artigos de chapelaria,
tais como: boné, chapéu, viseira, gorroou similares.

8.10.1 Recomenda-se que o candidato, no dia da prova, NAO LEVE nenhum dos objetos relacionados no item
8.10.

8.11. Antes de ingressar na sala de provas, o candidato devera guardar, desligados, em embalagem porta-
objetos fornecidos pelo aplicador, telefone celular, quaisquer outros equipamentos eletrénicos e outros
objetos, sob pena de eliminagdo do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS. A embalagem porta-objetos
deverd ser lacrada antes de ingressar na sala de provas. A embalagem porta-objetos devera ser
necessariamente mantida embaixo da carteira durante a realizacdo das provas. O RECRUTAMENTO BRASIL
LTDA ndo se responsabiliza pela guarda, perda, extravio ou dano, durante a realizagdo das provas, dos objetos
levados pelos candidatos. Ao concluir a prova e deixar a sala, o candidato devera manter desligado o celular
até a saida do prédio.

8.12. N3do havera segunda chamada, seja qual for o motivo alegado para justificar o atraso ou a auséncia do
candidato.

8.13. Ndo serd permitida a permanéncia de qualquer acompanhante nas dependéncias do local de realizagao
das provas, exceto no caso de amamentagdo, podendo ocasionar inclusive, a ndo participagdo do candidato
no CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS. Apds o término das provas os candidatos ndo poderdo
permanecer nas dependéncias do prédio.

8.14. Podera ser admitido o ingresso de candidato que ndo esteja portando o comprovante de inscricdo no
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local de realizagdo das Provas, apenas quando o seu nome constar devidamente na relagdo de candidatos
afixada na entrada do local de Provas. Nestes casos, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, um
documento de identificacdo. Sem a apresentacdo do documento de identificacdo, o candidato ndo podera
realizar sua prova mesmo que seu nome conste na relacdo oficial de inscritos no CONCURSO PUBLICO DE
PROVAS E TITULOS e apresente o comprovante de inscri¢3o.

8.15. Para o fechamento dos portées o RECRUTAMENTO BRASIL LTDA convocara até 02 (dois) candidatos que
irdo testemunhar o fechamento dos portdes.

CAPITULO IX — Da Prova Objetiva
9.1. A Prova Objetiva sera constituida da forma que segue:

a) Para todos os CARGOS.

- 05 questdes de LINGUAPORTUGUESA,;

- 05 questdes de MATEMATICA;

- 05 questdes de CONHECIMENTOS GERAIS; e

- 10 questdes de CONHECIMENTOS ESPECIFICOS;

9.1.1 Sera considerado classificado na prova objetiva o candidato que obtiver 1 (um) acerto na prova
objetiva.

9.2. Aprova objetiva sera corrigida por meio de processamento eletronico.

9.3. O candidato s podera retirar-se definitivamente do recinto de realizacdo da prova, apds 01 (uma) hora
contada do seu efetivo inicio.

9.4. O candidato s6 podera levar o seu caderno de questdes, transcorrida 01 (uma) hora do inicio da prova
objetiva.

9.5. O caderno de questdes ndo sera publicado na Internet, em hipétese alguma.

9.6. O caderno de questdes é o espago no qual o candidato podera desenvolver todas as técnicas para chegar
a resposta adequada, permitindo-se o rabisco e a rasura em qualquer folha, EXCETO na FOLHA DE RESPOSTAS.

9.7. Em nenhuma hipdtese serd considerado para corregdo e respectiva pontuac¢do, o caderno de questdes.

9.8. O candidato devera assinalar as respostas das questdes objetivas na folha de respostas, preenchendo
os alvéolos, com caneta esferografica de tinta preta ou azul. O preenchimento da folha de respostas, Unico
documento valido para a corregao da prova objetiva, sera de inteira responsabilidade do candidato, que devera
proceder em conformidade com as instrugGes especificadas, contidas na capa do caderno de prova e na folha
derespostas.

9.9. N&o serdo computadas as questdes em branco ou assinaladas a lapis, as questdes com duas ou mais
alternativas assinaladas e as questOes rasuradas. Ndo devera ser feita nenhuma marca fora do campo
reservado as respostas ou a assinatura, pois qualquer marca podera ser lida incorretamente pelo sistema de
corregao, acarretando a anulagdo parcial ou integral da prova daquele candidato.

9.10. Os pontos correspondentes as questdes porventura anuladas, serdo atribuidos a todos os candidatos,
independente da formulacao de recursos.

9.10.1 Em hipdtese alguma, havera substituicao da folha de resposta por erro do candidato.
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9.11. Os prejuizos advindos de marcagles feitas incorretamente na folha de respostas serdo de inteira
responsabilidade do candidato.

9.12. Nao serdao computadas questdes ndo respondidas, nem questdes que contenham mais de uma resposta
(mesmo que uma delas esteja correta), emenda ou rasura, ainda que legivel.

9.13. Nao sera permitido que as marcacdes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas, salvo em
caso de candidato que tenha solicitado atendimento especial para esse fim. Nesse caso, se necessdrio, o
candidato sera acompanhado por um fiscal do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA devidamentetreinado.

9.14. Qualquer problema de impressao ou o recebimento do caderno de questdo correspondente ao cargo
diferente do qual se candidatou, o candidato deverd solicitar a troca imediata do caderno de questdes ao fiscal
desala.

9.15. N3o sera permitido recurso posterior contra problemas de impressdo e/ou realizacdo de prova referente
a CARGO diferente do qual se candidatou caso ndo tenha detectado e informado o fato no dia da realizagdo
da prova.

9.16. Os trés ultimos candidatos deverdao permanecer na sala de prova e somente poderao sair juntos do
recinto, apds a aposicdo em Ata de suas respectivas assinaturas.

9.17. Sera automaticamente excluido do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS o candidato que:

a) apresentar-se apds o fechamento dos port&es ou fora dos locais predeterminados;

b) n3o apresentar o documento de identidade exigido;

C) ndo comparecer a prova, seja qual for o motivo alegado;

d) ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal;

e) forsurpreendido em comunicagdo com outro candidato ou terceiros, verbalmente, por escrito
ou por qualgquer outro meio de comunicagao, sobre a prova que estiver sendo realizada, ou estiver utilizando
livros, notas, impressos ndo permitidos e calculadoras;

f) estiver portando, durante as provas, qualquer tipo de equipamento eletrénico de comunicagao;

g) langar mdo de meios ilicitos para executar as provas, seja qual for;

h) n&o devolver a folha derespostas;

i) perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos ou ser descortés com qualquer dos
examinadores, executores e seus auxiliares ou autoridades presentes.

j) fizer anotagdo de informagdes relativas as suas respostas em qualquer outro meio que ndo o
permitido neste Edital;

k) n3o permitir a coleta de sua assinatura;e

I) estiver portando armas e se recusar ao que estabelece o Edital.

9.18. No dia de realizagdo da prova, ndo serdo fornecidas por qualquer membro da equipe de aplicagdo destas
e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao seu contetdo e/ou aos critérios de avaliacdo e
de classificacdo.

9.19. Ndo sera permitida vista de prova, salvo se, quando houver solicita¢do Judicial.

9.20. O RECRUTAMENTO BRASIL LTDA, bem como a CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL n3o se

responsabilizam por quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes ao CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.
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CAPITULO X - Da Prova de Titulos

10.1. Concorrerdo a PONTUACAO DE TITULOS, apenas os candidatos inscritos para as Fungdes com exigéncia
de Nivel Superior, que forem habilitados na Prova Objetiva e que forem possuidores de titulos, além da
formac3o basica exigida no QUADRO DE FUNCOES, e ainda cumulativamente:

10.1.1. Estar entre os 150 (cento e cinquenta) candidatos com melhor nota da lista geral, incluindo os
candidatos PCDs e os candidatos empatados na posi¢cdo de n2 150.

10.2. Os Titulos deverdo ser anexados e enviados através do site do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA nos dias
indicados no Anexo Il (cronograma). O candidato ird acessar o site do RECRUTAMENTO
https://portal.recrutamentobrasil.com.br., informando seu CPF e senha na Area do candidato, em Enviar
Titulos clicar no link “Prova de Titulos” e anexar sua documentacao.

10.2.1. Serdo avaliados os titulos dos candidatos classificados na Prova Obijetiva, conforme critérios de
aprovacdo citados nesse Edital, e o seu julgamento obedecerd aos seguintes critérios de pontuacdo:

VALOR QTDE VALOR

TiTuLos UNITARIO | MAXIMA | MAXIMO

Doutorado concluido na area especifica ou
correlata de atuacdo da categoria funcional do 05 01 05
CONCURSO PUBLICO.

Mestrado concluido na area especifica ou correlata
de atuacdo da categoria funcional do CONCURSO 03 01 03
PUBLICO.

Curso de pds-graduacdo, com duracdo minima de
360 (trezentas e sessenta) horas na area especifica
de atuagdo da categoria funcional do CONCURSO
PUBLICO.

01 02 02

10.3. N3o serdo aceitos os titulos em data diferente daquela a ser estipulada.

10.4. O candidato tera que anexar um titulo por topico na drea do candidato, caso o candidato enviar dois ou
mais titulos no mesmo tdépico, serad contabilizado somente um titulo.

10.5. A Prova de Titulos serd somente classificatéria e o candidato que deixar de entregar seus titulos, apenas
ndo terd somados os pontos correspondentes a essa etapa, mas n3o ficara eliminado do CONCURSO PUBLICO.

10.5.1. A entrega dos documentos referentes aos titulos, ndo implica necessariamente que a pontuacgdo
postulada seja concedida, sendo que os documentos serdao analisados pelo RECRUTAMENTO BRASIL LTDA. de
acordo com as normas estabelecidas neste edital, sendo atribuido, no maximo 10 (dez) pontos, desprezando-
se 0s pontos que excederem a este limite.

10.6. Os titulos serdo anexados no site do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA. pelo préprio candidato, através de
documentacdo original.

10.7. Os titulos originais serdao também verificados no ato da contratagao, sendo que, constatada qualquer
irregularidade, falsificagdo ou a ndo apresentag¢dao do original, o candidato sera excluido deste CONCURSO
PUBLICO, n3o tendo direito a assumir a vaga.
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10.8. Os documentos comprobatdrios de titulos ndo podem apresentar rasuras, emendas, entrelinhas ou se
tratarem de arquivo corrompido.

10.9. O candidato que possuir alteracdo de nome (casamento, separacdo, etc.) deverd anexar copia do
documento comprobatério da alteracdo sob pena de nao ter pontuados titulos com nome diferente da
inscricdo e/ou identidade.

10.10. Comprovada em qualquer tempo, irregularidade ou ilegalidade na obtencao dos titulos do candidato,
bem como encaminhamento de um mesmo titulo em duplicidade, com o fim de obter dupla pontuacgao, o
candidato terd anulada a totalidade de pontos desta prova. Comprovada a culpa do candidato este sera
excluido do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

10.11. Outras informagdes sobre a Prova de Titulos.

a) Titulos de formacédo de nivel médio ndo serdo pontuados;

b) A duragdo minima de 360 horas deverd constar em apenas um documento, ndo podendo ser
somados varios documentos para atingir esse minimo;

c¢) Titulos sem conteldo especificado ndo serdo pontuados, caso ndo se possa aferir a relacdo
com o Cargo ou sua duragao;

d) Os titulos serdo apresentados na forma de diplomas ou certificados. Somente serdo
considerados vdlidos os emitidos por estabelecimentos e instituicGes de ensino regularizadas perante os
6rgaos e entidades oficiais de ensino.

e) Niao serdo pontuados titulos relativos a estagios ou monitorias, bem como participagdo em
cursos, simpdsios, congressos, etc. como docente, palestrante ou organizador.

f)  Os comprovantes de conclusdo de Cursos deverdo ser expedidos por instituicdo oficial ou
reconhecida;

g) Os titulos e certificados académicos devem estar devidamente registrados.

h) N&o serdo aceitos titulos obtidos com data de matricula posterior a data da primeira
publicacdo deste Edital, para essa verificacdo, nos titulos deverd constar a data de inicio do curso, caso
contrario sera considerada a data de expedicdo do documento.

i)  Caso o candidato tenha concluido o curso, mas ainda ndo esteja de posse do Diploma, serdo
aceitas CertidGes ou Declara¢des de conclusdo, assinadas por representante legal da Instituicdo de Ensino e
com firma reconhecida em cartério.

j)  Os documentos, em lingua estrangeira, somente serdo considerados quando traduzidos para
a Lingua Portuguesa, por tradutor juramentado e revalidados por instituicdo brasileira.

CAPITULO XI - Da Classificagdo Final

11.1. Os candidatos serdo classificados por ordem decrescente no valor da nota final, em lista de classificacdo
por opg¢ao de CARGO.

11.2. DA PONTUAGAO FINAL: A pontuag3o final serd obtida com a soma da pontuagdo obtida na Prova
Objetiva e na Prova de Titulos, para todos CARGOS;

11.3. Na classificacdo final entre candidatos com igual nimero de pontos, serdo fatores de desempate a
seguinte ordem:

a) ldade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, nos termos da Lei Federal n2. 10.741/2003, sendo
que sera dada a preferéncia ao de idade maiselevada;

b) Maior nimero de acertos nas questdes de Conhecimentos Especificos, quando houver;

€) Maior nimero de acertos nas questdes de Lingua Portuguesa, quando houver;

d) Maior nimero de acertos nas questdes de Matematica, quando houver;
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€) Maior nimero de acertos nas quest&es de Conhecimentos Gerais, quando houver; e
f) Maior idade.

11.4. O resultado do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS estara disponivel para consulta nos 6rgdos de
divulgagdo mencionados no Capitulo VI deste Edital e cabera recurso nos termos do Capitulo XIl — Dos Recursos,
deste Edital.

11.5. Apds o julgamento dos recursos interpostos, sera publicada lista de Classificagdo Final, ndo cabendo mais
recursos.

11.6. Serdo publicados nos orgdos de divulgacdo mencionados no Capitulo VI, apenas os resultados dos
candidatos aprovados no CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

CAPITULO XIl - Dos Recursos

12.1. Serdo disponibilizados os seguintes itens para interposicdo de recurso:

a) Recurso Contra o Indeferimento Das Isengdes;

b) Recurso Contra o Indeferimento dasInscrigbes — aos candidatos de ampla concorréncia;
c) Recurso Contra o Indeferimento das Inscri¢des — aos candidatos PCD;

d) Recurso Contra o GabaritoPreliminar;

€) Recurso Contra a Pontuagdo da ProvaObjetiva;

f) Recurso Contra a Pontuagdo da Prova de Titulos; e

f) Recurso Contra o ResultadoFinal.

12.2. O prazo para interposicao de recursos sera conforme o Cronograma (ANEXO Ill), contados da publicacdo
dos respectivos atos mencionados no item 12.1. tendo como termo inicial o dia seguinte ao da publicacdo dos
referidos atos.

12.3. O candidato interessado em interpor recurso quanto a qualquer uma das fases estabelecidas no item 12.1
devera proceder da seguinte maneira:

Acessar o site https://portal.recrutamentobrasil.com.br

Clicar sobre o Concurso 01/2024 — CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL;

Localizar o botdo “RECURSO” (somente estara visivel dentro do prazo disponivel para recurso);
Preencher corretamente os campos do formulario correspondente ao tipo de recurso.

a

)
b)
c)
d)

12.4. Os recursos que forem apresentados deverdo obedecer rigorosamente aos preceitos que seguem e serao
dirigidos a apreciagdo do RECRUTAMENTO BRASIL LTDA, empresa designada para realizagdo do CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

12.4.1 O recurso devera ter argumentacao ldgica e consistente, caso contrario serd indeferido.

12.4.2 Recursos inconsistentes e/ou fora das especificacdes estabelecidas neste edital serdo indeferidos.

12.5. N3o serdo conhecidos os recursos que ndo contenham os fundamentos do pedido, inclusive os pedidos de
simples revisdo da prova ou nota, que serdo indeferidos sem julgamento de mérito.

12.6. N3o serdo aceitos recursos que:

a) Estejam em desacordo com este Edital;

b) Estejam fora do prazo estabelecido para cada etapa;

€) Nao apresentem fundamentacdo ldgica e consistente;

d) Encaminhados via postal, fax ou meio eletrénico (e-mail);

€) Apresentem argumentagdo IDENTICA a outro recurso recebido anteriormente.
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12.7. Em caso de questdes que sejam anuladas, essas serao consideradas como respondidas corretamente por
todos os candidatos, independente de terem recorrido.

12.8. Se houver alguma alteracao de gabarito, por forca de impugnacdes, todas as provas serdo corrigidas de
acordo com a alteragao.

12.9. Os recursos julgados e homologados serdo disponibilizados apenas na “Area do Candidato”, no site
https://portal.recrutamentobrasil.com.br, devendo o candidato recorrente tomar conhecimento das decisdes,
nao lhe sendo enviado individualmente o teor das mesmas.

12.10. Em hipdtese alguma havera vista de Provas; revisdo de recursos e recurso do recurso.

12.11. A interposicdo dos recursos nao obsta o regular andamento do Cronograma (Anexo Il1l) do CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

12.12. Se do exame de recurso resultar anulacdo de questdo ou de item de questdo ou alteracdo de Gabarito, a
pontuacdo correspondente a essa questdo sera atribuida a todos os candidatos, independentemente de terem
recorrido, ficando desde ja estabelecido que:

12.1.2 O candidato que acertar uma questdo que posteriormente venha a ser anulada permanecera com o ponto
ja conquistado pelo acerto da questao;

12.1.3 O candidato que acertar uma questdo e, posteriormente, esta tenha seu gabarito alterado, perderd o
ponto conquistado anteriormente pelo acerto da questdo, passando a valer como oficial o novo Gabarito
publicado.

12.13. Apdbs o julgamento dos recursos serdo divulgadas as eventuais altera¢cdes ocorridas, podendo
eventualmente vir a ser alterado o resultado da prova.

CAPITULO XIll - Da Convocagdo e Contratagdo

13.3. O candidato tera exaurido os direitos de sua habilitacdo, caso ndo atenda a convocacgao, dentro do prazo
legal, sendo considerado desistente e, por consequéncia, passando sua vez para o préximo candidato
classificado.

13.4. E de responsabilidade do candidato manter seu endereco e telefone atualizados, até que se expire o prazo
de validade do CONCURSO PUBLICO, para viabilizar os contatos se necessarios.

13.5. O chamamento para a contratacdao e preenchimento da vaga obedecera rigorosamente a ordem de
Classificacdo Final estabelecida quando da Homologagdo do CONCURSO PUBLICO. Por ocasido da convocagdo
para preenchimento da vaga serd exigido do candidato o documento relativo a confirmag¢do das condi¢Ges
estabelecidas no presente Edital, sendo que a sua inexisténcia ou eventual irregularidade implicara na imediata
eliminacdo do CONCURSO PUBLICO, anulando-se todos os atos decorrentes da sua inscri¢3o.

13.6. A CAMARA de PONTES GESTAL/SP podera solicitar outros documentos que julgar necessario. A ndo
apresentacado dos documentos na conformidade deste Edital impedira a formalizagdo do ato de contratacgdo.
Para efeito de preenchimento da vaga, o candidato convocado serd submetido a EXAME MEDICO ADMISSIONAL,
de carater eliminatdrio, que avaliard a capacidade fisica e mental de acordo com a especificidade do trabalho.
Da decisao da avaliagdo médica ndo cabe recurso.

13.7. O candidato convocado para preenchimento que recusar desistir por escrito ou se contratado, deixar de
entrar em atividade no prazo estipulado pela CAMARA, perdera o direito decorrente de sua Classificagdo. A
omissdo do candidato ou sua negac¢do expressa sera entendida como desisténcia da convocagao, ensejando a
administracdo ao chamamento do candidato seguinte na lista final de classificagdo. Os candidatos classificados
dentro do nimero de vagas disponiveis e que cumprirem com todas as exigéncias previstas neste Edital serdo
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chamados e sua contratag3o se dara pelo regime ESTATUTARIO.

13.8. Caso haja necessidade, a CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL podera solicitar outras declaracdes e
documentos complementares.

13.9.. Ndo serdo aceitos, no ato da contratacdo, protocolos ou cépias dos documentos exigidos. As copias
somente serdo aceitas se estiverem acompanhadas do original.

13.10. A qualquer tempo a contratacdo do candidato podera ser anulada, caso venha a ser constatada a
existéncia de exoneragao a bem do servigo publico ou demissdo por justa causa, por processo administrativo ou
judicial, relativamente a qualquer entidade ou érgao publico municipal, estadual, federal ou do distrito federal.

13.11. A aprovacdo no CONCURSO PUBLICO n3o significa imediata contratacdo do candidato aprovado, e s sera
efetivada segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade na CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL,
dentro do prazo de validade da homologacao.

13.12. Obedecida a ordem de classificacdo, para efeito de posse e exercicio, fica o candidato convocado sujeito a
aprovacdo em exame médico, elaborado por médico indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL,
gue avaliara sua capacidade fisica e mental no desempenho das tarefas pertinentes ao Cargo a que concorre.

13.13.1 As decisdes do Servico Médico indicado pela CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL, de carater
eliminatdrio para efeito de contratacdo, sdo soberanas e delas ndo cabera qualquer recurso.

13.14.2 O candidato considerado INAPTO serd desclassificado do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS.

CAPITULO XIV - Das Disposicdes Finais

14.1. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicacdes dos Editais, Comunicados e demais
publicacdes referentes a este CONCURSO PUBLICO no site e/ou demais meios indicados.

14.2. A CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL e o RECRUTAMENTO BRASIL LTDA se eximem das despesas
com viagens, estadia, transporte ou outros custos pessoais do candidato em quaisquer das fases do CONCURSO
PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

14.4. A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades dos documentos apresentados, mesmo que verificadas
a qualquer tempo, em especial na ocasido da contrata¢do do candidato, acarretardao a nulidade da inscri¢ao e
desclassificagdo do candidato, com todas as suas decorréncias, sem prejuizo de medidas de ordem
administrativa, civil e criminal.

14.5. Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais retificagdes, atualizagdes ou acréscimos enquanto ndo
consumada a providéncia ou evento que lhe disser respeito, até a data da convocagao dos candidatos para a
prova correspondente, circunstancia que sera mencionada em edital ou aviso a ser publicado oficialmente.

14.6. Os casos omissos serdo resolvidos conjuntamente entre a Comissao Fiscalizadora (nomeada pelo Portaria
n2 06/2024) do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS e o RECRUTAMENTO BRASIL LTDA, no que se refere
a realizagdo deste CONCURSO PUBLICO.

14.7. Cabera ao Presidente da Camara Municipal de Pontes Gestal a homologacdo dos resultados finais do
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS.

14.9. N3o serd fornecido ao candidato qualquer documento comprobatdério de classificagdo neste CONCURSO
PUBLICO, valendo, para este fim a homologacdo publicada na imprensa oficial.

14.10. O ndo atendimento, pelo candidato, das condi¢Ges estabelecidas neste Edital, implicara sua eliminagdo
do CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS, a qualquer tempo.
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14.12. O Foro da Comarca da Camara Municipal de PONTES GESTAL decidira quaisquer acdes judiciais interpostas
com respeito ao presente Edital.

14.13. Para que chegue ao conhecimento de todos e ninguém possa alegar ignorancia, é expedido o presente

edital, que ficara a disposicdo pela Internet nos enderecos https://portal.recrutamentobrasil.com.br, no Diario

Oficial do Municipio de PONTES GESTAL e no site oficial da Cdmara Municipal: https://pontesgestal.sp.leg.br/

REGISTRE-SE. PUBLIQUE-SE E CUMPRA-SE,

PONTES GESTAL, 12 de abril de 2024

WALTER LUI|Z Assinado de forma

digital por WALTER LUIZ

LOPES:05692 LOPES:05692429837

Dados: 2024.04.12

429837 16:28:18 -03'00"

Walter Luiz Lopes
Presidente da Camara de PONTES GESTAL

Ciente e de Acordo

VINICIUS DE OLIVEIRA FERRI
RECRUTAMENTO BRASIL
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ANEXO | - CONTEUDO PROGRAMATICO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TiTULOS 01/2024
CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL

NiVEL SUPERIOR:
A Prova Objetiva para os CARGOS de ASSISTENTE DE SECRETARIA, CONTADOR, CONTROLADOR INTERNO
E OUVIDOR contituido por:

LINGUA PORTUGUESA:

Fonética; Fonologia; Pontuacdo; Acentuacdo Gréfica; Silaba; Encontros Vocdlicos e Consonantais; Ortofonia;
Ortografia; Morfologia: Estrutura e Formacdo das Palavras; Substantivo: Flexdo de Género, Nimero e Grau;
Adjetivo: Flexdao de Género, NUmero e Grau; Verbo: Conjugacdo; Artigo; Pronome: Classificacdo; Numeral;
Advérbio; Preposicao; Conjuncao; Interjeicdo; Analise Sintdtica Da Oracdo e do Periodo; Regéncia: Verbal e
Nominal; Concordancia: Verbal e Nominal; Crase; Semantica; Cargo de Algumas Classes de Palavras; Figuras
de Linguagem e Vicios de Linguagem; Interpretacdo de Texto. Bibliografia: Livros Didaticos Abrangendo Os
Assuntos Citados - Nivel Superior.

MATEMATICA:

Equacdes Fracionarias; Equacdes e Inequacdes de 12 E 22 Graus; Medidas de Tempo e Monetadria; Razbes e
Proporcdes; Juros e Porcentagens; Regra de Trés: Simples e Composta; Geometria Plana: Retas, Angulos,
Poligonos, Circunferéncia, Circulo, Sélidos (Cubo, Paralelepipedo, Cilindro, Cone, Esfera); Perimetro e Area de
Poligonos; Volume de Sdélidos; Relagdes Métricas no Tridangulo Retangulo; EquacGes Exponenciais e
Logaritmicas; Progressdes Aritméticas e Geométricas; Estudo das Relagdes; Estudo das Fungdes De 12 e 29
Graus; Trigonometria; RelagGes Trigonométricas; EquagBes e Inequagdes Trigonométricas; Analise
Combinatdria; Probabilidade; Matrizes, Determinantes e Sistemas

CONHECIMENTOS GERAIS:

Tépicos Relevantes e atuais de diversas areas, tais como politica, economia, sociedade, educacdo, tecnologia,
energia, relagdes internacionais, desenvolvimento sustentdvel, seguranga e ecologia, suas interrelagdes e
suas vinculagdes histdricas. Globalizagdo. Compreensdo dos problemas que afetam a vida da comunidade, do
municipio, do estado e do pais.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS:

CONTROLADOR INTERNO E OUVIDOR

Fundamentos da Administracdo Publica: Principios basicos da administracdo publica: legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia. Estrutura e funcionamento da Céamara
Municipal. Papel dos Tribunais de Contas e relacdo com as entidades fiscalizadas. Planejamento
publico: Plano Plurianual, Lei de Diretrizes Or¢camentarias e Lei Orcamentaria Anual. Controle
Interno e Externo: Conceitos e importancia do controle interno e externo na gestdo publica.
Metodologias de auditoria interna. Avaliagédo de eficiéncia, eficacia e efetividade dos procedimentos
de controle. Lei de Responsabilidade Fiscal: limites constitucionais e de endividamento, gestéo fiscal
responsavel e medidas de reconducao. Legislacdo Aplicada: Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei
Complementar n°® 101/2000). Normas sobre licitacbes e contratos administrativos (Lei n° 8.666/93 e
legislacdo subsequente). Estatuto das Cidades (Lei n°® 10.257/2001), quando aplicavel. Legislacdo
especifica sobre contabilidade publica e execu¢céo orcamentaria. Ouvidoria na Gestédo Publica: Papel
e importancia da Ouvidoria Publica. Métodos de recebimento e tratamento de demandas:
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reclamacdes, consultas, sugestdes e elogios. Comunicacdo eficaz e ética no servigco publico.
Transparéncia publica e acesso a informacéo (Lei n°® 12.527/2011). Gestdo e Fiscalizacdo de
Contratos: Processos de licitacdo, dispensa e inexigibilidade. Fiscalizacdo e gestdo de contratos
administrativos. Atos de admisséo de pessoal, aposentadoria, e demais processos ligados a gestéo
de pessoas no setor publico. Técnicas de Auditoria e Elaboracdo de Relatérios: Elaboragcdo de
relatorios, pareceres e auditorias. Identificacdo e correcao de irregularidades. Medidas corretivas e
de aperfeicoamento dos controles internos.

ASSISTENTE DE SECRETARIA

Nocdes de Administracdo Puablica: Estrutura e funcionamento dos poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario. Principios basicos da administracdo publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia. Legislacdo Especifica: Regimento Interno da Camara Municipal. Lei
Orgéanica do Municipio. Processo Legislativo: conceitos basicos, fases, e tramitagédo de proposicoes.
Atos normativos: leis, decretos, resolucbes, portarias. Nocdes de Direito Constitucional e
Administrativo: Direitos e garantias fundamentais. Administracdo direta e indireta. Atos
administrativos: conceitos, atributos, classificagdo, espécies. Técnicas de Redagdo Oficial e
Comercial: Caracteristicas da redacéo oficial: clareza, concisdo, formalidade e uniformidade.
Estrutura e formatacdo de documentos oficiais: atas, oficios, memorandos, relatorios. Gestéo de
Documentos e Arquivologia: Principios de arquivologia e gestdo documental. Classifica¢ao,
organizacdo e preservacdo de documentos. Protocolo: recebimento, registro, distribuicéo,
tramitacao e expedi¢cdo de documentos. Informatica Aplicada ao Ambiente Legislativo: Ferramentas
de escritorio: processadores de texto, planilhas eletrdnicas, apresentacbes. No¢Bes basicas de
sistemas de gestdo legislativa. Uso da internet e correio eletrénico: busca de informagdes,
comunicacao eficaz. Comunicacao e Atendimento ao Publico: Técnicas de atendimento ao publico.
Comunicacao interpessoal e assertividade. Etica no servico publico. Nogdes de Administracdo de
Materiais: Controle de estoque e almoxarifado. Procedimentos de compras e contratagdes publicas.
Gestéo patrimonial: controle e atualizacdo do patriménio.

CONTADOR

Contabilidade Geral: Principios de Contabilidade: Conceitos, objeto, finalidade, usuérios da
informagé&o contébil. Plano de Contas: Estrutura e funcionamento das contas contébeis. Escrituragédo
Contabil: Lancamentos contdbeis, métodos e critérios. Balancetes: Preparacdo e analise.
Demonstracdes Contédbeis: Balango patrimonial, demonstragéo do resultado do exercicio, fluxo de
caixa. Contabilidade Publica: Sistema Contabil: Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico
(PCASP), procedimentos contabeis patrimoniais e especificos. Execucdo Orcamentaria e
Financeira: Estagios da receita e da despesa, suprimento de fundos, restos a pagar, despesas de
exercicios anteriores. LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal: Principios, objetivos e efeitos no
planejamento e na execucdo orcamentaria. Prestacao de Contas: Processo, andlise e julgamento.
Administragdo Publica: Normas Aplicaveis aos Servidores Publicos: Regime juridico, direitos,
deveres e responsabilidades. Licitacdes e Contratos Administrativos: suas alteracdes, modalidades,
dispensa e inexigibilidade. Legislacdo: Lei n° 4.320/1964: Estatui Normas Gerais de Direito
Financeiro para elaboragéo e controle dos orcamentos e balancos. Lei Complementar n® 101/2000
- Lei de Responsabilidade Fiscal: Planejamento, receita publica, despesa publica, transferéncias
voluntarias, divida e endividamento, gestdo patrimonial. Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicadas ao Setor Publico.
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ANEXO Il — ATRIBUIGOES DO CARGO
CONCURSO PUBLICO DE PROVAS E TITULOS 01/2024
CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL

CONTROLADOR INTERNO E OUVIDOR

Descricao detalhada das atribuigdes: Coordenar as atividades relacionadas com o Sistema de
Controle Interno e Ouvidoria da Camara Municipal; promover a integracdo operacional e orientar a
elaboragao dos atos normativos sobre os procedimentos de controle; apoiar o controle externo no
exercicio de sua missdao institucional, supervisionar e auxiliar as unidades executoras no
relacionamento com o Tribunal de Contas do Estado quanto ao encaminhamento de documentos e
informacgdes, atendimento as equipes técnicas, recebimento de diligencias, elaborac¢do de respostas,
tramitacdo dos processos e apresentacdao dos recursos; assessorar a administracao nos aspectos
relacionados com o controle interno e externo e quando a legalidade dos atos de gestao emitindo
relatérios e pareceres sobre os mesmos; interpretar e pronunciar-se sobre as legislagcdes
concernentes a execugao orcamentaria, financeira e patrimonial; medir e avaliar a eficiéncia, eficacia
e efetividade dos procedimentos de controle interno através das atividades de auditoria interna a
serem realizadas mediante metodologia e programagdo proprias nos diversos sistemas
administrativos da Camara Municipal; expedir relatéorios com recomendagdes para o aprimoramento
dos controles. Avaliar o cumprimento dos programas, objetivos e metas espalhadas no Plano
Plurianual, nas Leis de Diretrizes Orcamentdrias e no Orcamento; exercer o acompanhamento sobre
a observancia dos limites constitucionais, da Lei de Responsabilidade Fiscal e os estabelecidos nos
demais instrumentos legais; estabelecer mecanismos voltados a comprovar a legalidade e a
legitimidade dos atos de gestdo e avaliar os resultados quanto a eficacia, eficiéncia e economicidade
na gestdo orcamentdria, financeira, patrimonial e operacional da Camara Municipal; exercer o
controle das operacbes de crédito, avais e garantias, bem como dos diretos e haveres do ente;
supervisionar as medidas adotadas pelo Poder Legislativo, para o retorno da despesa total com
pessoal ao respectivo limite, caso necessario, nos termos dos artigos 22 e 23 da Lei de
Responsabilidade Fiscal; tomar as providéncias, conforme o disposto no art. 31 da Lei de
Responsabilidade Fiscal, para reconducdo dos montantes das dividas consolidadas e mobiliaria aos
respectivos limites; acompanhar a divulgacdo dos instrumentos de transparéncia da Gestdo Fiscal
nos termos da Lei de Responsabilidade Fiscal, em especial quanto ao Relatério Resumido da
Execugdo Orgamentdria e ao Relatério de Gestdo Fiscal, aferindo a consisténcia das informagdes
constantes de tais documentos; participar do processo de planejamento e acompanhar a votacdo do
Plano Plurianual, da lei de Diretrizes Orcamentarias e Lei Orcamentaria; manifestar-se, quando
solicitado, acerca da regularidade e legalidade de processo licitatério, sua dispensa ou inexigibilidade
e sobre o cumprimento e/ou legalidade de atos, contratos e outros instrumentos congéneres; propor
a melhoria ou implantacdo de sistema de processamento eletrénico de dados em todas as atividade
de administracdo publica com o objetivo de aprimorar os controles internos, agilizar as rotinas e
melhorar o nivel das informacgdes; instruir e manter sistema de informacdes para o exercicio das
atividades finalisticas do Sistema de Controle Interno; verificar os atos de admissdao de pessoal,
aposentadoria, reforma, revisdo de proventos e pensao para posterior registro no Tribunal de
Contas; manifestar através de relatdrios, auditorias, inspecdes, pareceres e outros pronunciamentos
voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades; alertar formalmente a autoridade
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administrativa competente para que instaure imediatamente a Tomada de Contas, sob pena de
responsabilidade solidaria, as a¢des destinadas a apurar os atos ou fatos inquinados de ilegais,
ilegitimos ou antieconémicos que resultem em prejuizo ao erario, praticados por agentes publicos,
ou quando nao forem prestadas as contas ou, ainda, quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro,
bens ou valores publicos; revisar e emitir parecer sobre os processos de tomadas de Contas Especiais
instaurados pela Camara Municipal e/ou determinadas pelo Tribunal de Contas do Estado;
representar ao TCE/SP, sob pena de responsabilidade solidaria, sobre as irregularidades e
ilegalidades identificadas e as medidas adotadas; emitir parecer conclusivo sobre as contas anuais
prestadas pela administracdo; realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
sistema de Controle Interno; realizar as atividades de Ouvidoria recebendo demandas (reclamacdes,
consultas, sugestoes e elogios) relativas ao desempenho das diversas areas que compdem a Camara
Municipal, relacionadas aos servicos por ela prestados. FORMA DE PROVIMENTO: Concurso Publico

ASSISTENTE DE SECRETARIA

Descricdo detalhada das atribuigdes: Elaborar atas: das sessdes, audiéncias publicas, comissdes, reunides;
elaborar pareceres das comissdes, quando solicitado; organizar processos legislativos; elaborar e expedir
oficios e portarias, quando solicitado; Protocolar documentos; alimentar e manter atualizado o site e o portal
da transparéncia da Camara; realizar quaisquer diligéncias do Legislativo; expedir convocac¢des, quando
solicitado; dar ciéncia de documentos ao vereadores, quando forem destinados aos mesmos; arquivar todos
os documentos recebidos e expedidos em pastas e arquivos proprios, classificando-os por assunto, ordem
alfabética e data, visando a agilizacdo de informacdes; efetua controles relativamente complexos, envolvendo
interpretacdo e comparacdo de dois ou mais dados; solicitar orcamentos; fazer o controle do almoxarifado;
fazer o controle e atualizacdo do patriménio do legislativo; organizar e arquivar documentos relacionados ao
departamento de pessoal; executar servigos de digitacdo, registrando dados em livro préprios; organizar e
manter atualizado o arquivo de documentos; realizar atividades administrativas e legislativas da Mesa
Diretora dos Vereadores e do Plenario; expedir correspondéncias da Camara Municipal, nos termos sugeridos
pela Presidéncia; elaborar indicagbes e proposi¢cdes inerentes ao processo legislativo; redigir memorando,
relatdrios, oficios, observando os padrdes estabelecidos; assessorar o vereador no ambito das comissoes;
informar ao Vereador sobre prazos e providéncias das proposigdes em tramitagdo na Camara; promover as
atividades de secretariado relativas a preparagdo de proposi¢des, bem como, redagdo de atos, revisdo e
digitacdo; organizar e controlar o roteiro das fases das sessdes ordinarias, extraordindrias, solenes e especiais;
acompanhar e assessorar as sessdes da Camara Municipal em seu aspecto legislativo; controlar o
encaminhamento ao Poder Executivo das proposi¢des, verificando os prazos, protocolo e demais
procedimentos; controlar os prazos de tramitagao dos projetos de lei de acordo com o estabelecido no
regimento interno; coordenar a redagao final dos Projetos de Leis, Resolugdes, Decretos, Portarias e demais
atos; controlar a numeragao de todas as proposi¢cdes do Poder Legislativo; dirigir, planejar, organizar e
coordenar as atividades e servicos do setor de suporte legislativo, acompanhando e realizando todos os
trabalhos atinentes ao processo legislativo; executar outras tarefas correlatas que Ihe forem determinadas
pelo superior imediato. FORMA DE PROVIMENTO: Concurso Publico.

CONTADOR

Descricao detalhada das atribuigGes: Executar a escrituracdo analitica de atos ou fatos administrativos;
escriturar contas correntes diversas; organizar boletins de receita e despesas; elaborar "slips" de caixa;
escriturar livros contabeis; levantar balancetes patrimoniais e financeiros; conferir balancetes auxiliares e
"slips" de arrecadacgdo; examinar processos de prestacdo de contas; operar com maquinas de contabilidade

em geral; examinar empenhos, verificando a classificacdo e a existéncia de saldo nas dotacGes; informar
processos relativos a despesa; elabora impacto orcamentario quando houver determinacao legal; representar
a administracdo em audiéncias publicas; interpretar legislacdo referente a contabilidade publica; efetuar
calculos de reavaliacdo do ativo e de deprecia¢do de bens modveis e imdveis; organizar relatérios relativos as
atividades, transcrevendo dados estatisticos e emitindo pareceres; executar tarefas afins, inclusive as
editadas no respectivo regulamento da profissdo; organiza e dirige os trabalhos inerentes a contabilidade da
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Camara Municipal, planejando, supervisionando, orientando sua execugdo e participando dos mesmos de
acordo com as exigéncias legais e administrativas para apurar os elementos necessarios a elaboragdo
orcamentdria e ao controle; planeja o sistema de registros e operacdes as necessidades administrativas e as
exigéncias legais para possibilitar controle contabil e orgamentario; supervisiona os trabalhos de
contabilizacdo de documentos, analisando-os e orientando seu procedimento, para assegurar a observancia
do plano de contas adotado; inspeciona regularmente a escrituracdo dos livros comerciais e fiscais,
verificando se os registros efetuados correspondem aos documentos que lhes deram origem para fazer
cumprir as exigéncias legais e administrativas; controla e participa dos trabalhos de andlise e conciliagao de
contas, conferindo os saldos apresentados, localizando e emendando os possiveis erros, para assegurar a
correcdo das operacdes contabeis; procede e orienta a classificacao e avaliacdo de despesas, examinando sua
natureza, para apropriar custos de bens e servicos; supervisiona os cdlculos de reavaliacdo do ativo
depreciacao de moveis, utensilios e instalacdes, ou participa desses trabalhos, adotando os indices indicados
em cada caso, para assegurar a aplicacdo correta das disposicdes legais pertinentes; organiza e assina
balancetes, balancos e demonstrativos de contas, aplicando as normas contabeis para apresentar resultados
parciais e gerais da situagdo patrimonial, econ6mica e financeira da Camara Municipal elabora relatdrios
sobre a situacdo patrimonial, econdmica e financeira da Camara, apresentando dados estatisticos e pareceres
técnicos, para fornecer os elementos contabeis necessarios ao relatdrio da diretoria; assessora a direcdo em
problemas financeiros, contdbeis, administrativos e orcamentarios, dando pareceres a luz das ciéncias e das
praticas contabeis, afim de contribuir para a correta elaboracdo de politicas e instrumentos de a¢do nos
referidos; auxiliar quando da aprovacdo da Lei Orgcamentdria Anual, Lei de Diretrizes Orgamentarias, Plano
Plurianual, Leis ou Decretos de Suplementacdo Financeira; executar ou fiscalizar os servigos de informacdes
determinadas por lei aos drgdos de fiscalizacdo internos e externos, bem como aos 6rgdaos de controle
Estadual; Executa outras tarefas correlatas as descritas. FORMA DE PROVIMENTO: Concurso Publico
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ANEXO Ill - CRONOGRAMA
PROCESSO SELETIVO DE PROVAS E TITULOS 01/2024
CAMARA MUNICIPAL DE PONTES GESTAL

CRONOGRAMA - PONTES GESTAL - SP

AVISO 1 - PUBLICAGAO DO EDITAL NO SITE, SITE DO ORGAO/ENTIDADE 12/04/2024
INiCIO DAS INSCRIGOES 16/04/2024
PRAZO PARA SOLICITACAO DE ISENGAO 16 e 17/04/2024
RESULTADO PRELIMINAR DO PEDIDO DE ISENCAO 18/04/2024
PRAZO PARA SOLICITACAO DE VAGA ESPECIAL E ENVIO DO LAUDO - PCD 16/04 a 24/04
PRAZO PARA RECURSO CONTRA O RESULTADO DO PEDIDO DE ISENCAO 19/04/2024
RESULTADO FINAL DO PEDIDO DE ISENCAO 22/04/2024
TERMINO DAS INSCRIGOES 23/04/2024
PRAZO PARA PAGAMENTO DAS INSCRICOES 24/04/2024
PUBLICAGAO DA LISTA DE INSCRITOS PRELIMINAR - GERAL e PESSOA COM DEFICIENCIA (PCD) 26/04/2024
PRAZO PARA RECURSOS CONTRA A LISTA DE INSCRITOS - DEFERIDOS E INDEFERIDOS E LISTA PCD 27/04/2024
PUBLICAGAO DA LISTA DE INSCRITOS OFICIAL - GERAL E PCD 02/05/2024
EDITAL DE CONVOCAGAO PARA AS PROVAS OBJETIVAS 02/05/2024
DATA DA APLICACAO DA PROVA OBJETIVA 05/05/2024
PUBLICAGAO DO GABARITO PRELIMINAR 06/05/2024
PRAZO PARA RECURSO CONTRA O GABARITO PRELIMINAR 07/05/2024
PUBLICAGAO DO GABARITO DEFINITIVO 24/05/2024
PUBLICAGAO PONTUAGAO PRELIMINAR DA PROVA OBJETIVA 24/05/2024
PRAZO PARA RECURSO CONTRA PONTUAGAO PRELIMINAR DA PROVA OBJETIVA 25/05/2024
PUBLICAGCAO DA PONTUAGCAO DA PROVA OBJETIVA OFICIAL + ENVIO DOS TiTULOS 28/05/2024
PUBLICACAO DA PONTUACAO PRELIMINAR DA PROVA DE TITULOS 11/06/2024
PRAZO PARA RECURSO CONTRA PONTUAGAO PRELIMINAR DA PROVA DE TITULOS 12/06/2024
PUBLICAGAO DA PONTUAGAO OFICIAL DA PROVA DE TITULOS 19/06/2024
PUBLICAGCAQ CLASSIFICACAO FINAL PRELIMINAR (PONTUAGAO DA PROVA OBJETIVA + PONTUAGAO NA PROVA DE TiTULOS) 19/06/2024
PRAZO PARA RECURSO CONTRA RESULTADO FINAL PRELIMINAR 20/06/2024
HOMOLOGACAO DO CONCURSO PUBLICO 25/06/2024
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