CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE LONTRAS - SC
CONCURSO PUBLICO - EDITAL 01/2015

EDITAL DE CONCURSO PUBLICO N° 01/2015

Abre inscricbes para o0 concurso publico para os cargos
elencados no Anexo |, parte integrante deste edital, em
conformidade com as Leis 662/90 DE 07/12/1990 e
2177/2015 DE 15/07/2015.

1. DOS CARGOS E DAS VAGAS

1.1. O candidato concorrera as vagas dos cargos de provimentos efetivos constantes no
Anexo | deste Edital, com funcdo/drea de atuacdo, carga horaria semanal,
formacéao/escolaridade/qualificacdo/habilitacdo descritos no mesmo.

1.2. O candidato que integrar o cadastro de reserva deverd manter seu endereco
atualizado na Camara Municipal de Vereadores de Lontras - SC, durante todo o periodo
de validade do Concurso Publico, sob pena de perda da classificacéo.

2. DAS VAGAS PARA PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

2.1. Sao reservadas as pessoas portadoras de necessidades especiais, 5% (cinco por
cento) das vagas, por cargo oferecido, cujas atribuicbes sejam compativeis com a
deficiéncia de que sao portadoras, na forma do artigo 37, inciso VIl da Constituicao
Federal.

2.1.1. Caso a aplicacdo do percentual de que trata o item 2.1 deste Edital resultar em
namero fracionado, igual ou superior a 0,5 (zero virgula cinco), este devera ser elevado
até o primeiro namero inteiro subsequente.

2.2. Considera-se pessoa portadora de necessidades especiais aquela enquadrada nas
categorias previstas no art. 4° do Decreto Federal n® 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e
alteracao.

2.3. O candidato portador de necessidades especiais participara da selecdo em igualdade
de condi¢cdes dos demais candidatos no que se refere ao conteudo, avaliacdo, duracéo,
data, horério e local de realizacdo das provas, obedecidos aos procedimentos dos itens
3.3 e 3.4 deste Edital.

3. DAS INSCRICOES

3.1. As inscri¢cdes estardo abertas no periodo de 22/09/2015 a 22/10/2015, somente via
internet, pelo sitio click.listaeditais.com.br.

3.2. O candidato devera:

3.2.1. Preencher integralmente o requerimento de inscricdo e envia-lo via internet;

3.2.2. Imprimir o comprovante de inscri¢ao;

3.2.3. Efetuar o pagamento da inscricdo até o dia 23/10/2015, no valor descrito no item 4,
através de depoésito identificado pelo CPF na seguinte conta:
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CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES DE LONTRAS - SC
BANCO DO BRASIL

AGENCIA 5.406-2

CONTA CORRENTE 8076-4.

3.2.4. O candidato que realizar o depésito NAO INDENTIFICADO ou apds a data prevista
no item 3.2.3 ou em valor diferente ao descrito no item 4, tera sua inscricdo cancelada.

3.3. O candidato portador de necessidades especiais deverd, apos viabilizar os
procedimentos do item 3.2 deste Edital, e_antes de encerrado o prazo para_as

inscricdes:

3.3.1. Enviar por Sedex para a Empresa Click Solugbes, Rua Tenente Costa, 123, Centro
— ltuporanga — SC, CEP 88400-000:

3.3.1.1 Atestado médico que indique a espécie e o grau ou nivel da necessidade especial,
com expressa referéncia ao codigo correspondente na Classificacdo Internacional de
Doencas — CID e a provavel causa da mesma.

3.3.1.2. Anexo |V deste Edital, preenchido e assinado, o qual contém:

a) declaracao de que a necessidade especial ndo o impossibilita de exercer as atribuicdes
do cargo;

b) declaracéo de que fica impedido de usufruir da condicdo de portador de necessidades
especiais para, posteriormente, requerer readaptacao ou aposentadoria;

c) as condicbes de que necessita para realizar a prova.

3.4 A avaliacdo e verificacdo por equipe multiprofissional prevista no Decreto Federal n°
3.298, de 20 de dezembro de 1999 e alteracdo, somente antecederd a posse, se 0
candidato inscrito na condicdo de portador de necessidades especiais (deficiente) for
aprovado neste certame. Esta verificacdo avaliara se a deficiéncia do candidato,
constante do Laudo Médico, € compativel com as atribuicdes do cargo para o qual foi
aprovado e se consta dentre aquelas previstas no Decreto Federal n° 3.298, de 20 de
dezembro de 1999 e alteracgdes.

3.5. O candidato portador de necessidades especiais que ndo apresentar o atestado
meédico e/ou ndo preencher as condi¢cdes descritas no art. 4° do Decreto Federal n°
3.298/1999, sera considerado ndo portador de necessidades especiais, passando para a
listagem geral dos candidatos, sem direito a reserva de vaga.

3.5.1 Sera considerada pessoa portadora de necessidades especiais a que se enquadra
nas seguintes categorias, segundo o artigo 4° da Lei Estadual n® 12.870, de 12 de janeiro
de 2004:
| - deficiéncia fisica - alteragdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo
humano, acarretando o comprometimento da funcéo fisica, apresentando-se sob a forma
de paraplegia, paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia,
triparesia, hemiplegia, hemiparesia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia
cerebral, membro com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades
estéticas e as que nao produzam dificuldades para o desempenho de fungdes;
Il - deficiéncia auditiva - perda parcial ou total das possibilidades auditivas sonoras,
variando de graus e niveis na forma seguinte:
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a) de 25 a 40 decibéis - db - surdez leve;

b) de 41 a 55 - db - surdez moderada;

c) de 56 a 70 - db - surdez acentuada;

d) de 71 a 90 - db - surdez severa;

e) acima de 91 - db - surdez profunda,

f) anacusia;

lll - deficiéncia visual - acuidade visual igual ou menor que 20/200 no melhor olho, apos
a melhor correcdo, ou campo visual inferior a 20° (tabela de Snellen), ou ocorréncia
simultdnea de ambas as situacoes;

IV - deficiéncia mental - funcionamento intelectual significativamente inferior a média,
com manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagfes associadas a duas ou mais areas
de habilidades adaptativas, tais como:

a) comunicacao;

b) cuidado pessoal;

c) habilidades sociais;

d)utilizacdo da comunidade;

e) salde e seguranca;

f) habilidades académicas;

g) lazer,

h) trabalho;

V - deficiéncia multipla - associacdo de duas ou mais deficiéncias.

3.6. A inscricdo somente serd efetivada apdés o pagamento do valor da inscri¢ao,
conforme item 3.2.2 e 3.2.3 deste Edital.

3.7. Terd a inscricdo cancelada, o candidato que nao efetuar o pagamento da inscricdo da
maneira prevista nos itens 3.2.2 e 3.2.3.

3.7.1. A Camara de Vereadores e a Empresa Click Solu¢cdes nao efetuardo a devolugao
do valor de inscricdo paga apds o decurso do prazo previsto no item 3.2.3 e também, ndo
efetuara reembolso em qualquer outra hipétese.

3.8. O Municipio e a Empresa Click Solugc6es ndo se responsabilizardo por solicitacdes de
inscricdo, via Internet, ndo efetivadas por motivos de ordem técnica, falhas de
comunicagdo, congestionamento de linhas de comunicagdo ou outros fatores que
impossibilitem a transferéncia dos dados ou a impressdo do documento relacionado no
item 3.2.2 deste Edital.

3.9. As informacdes prestadas no requerimento de inscricdo séo de total responsabilidade
do candidato e, se falsas ou inexatas, determinardo o cancelamento da inscricdo e a
anulacado de todos os atos dela decorrentes.

3.10. A inscricdo do candidato implicara a tacita aceitacdo das condi¢cdes estabelecidas
neste Edital, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.11. Os candidatos poderao se inscrever em um Unico cargo.
3.12. Julgados o0s requerimentos de inscricdo e satisfeitas as exigéncias, no dia
28/10/2015 o presidente da Comissdo Coordenadora do Concurso Publico publicara o rol

dos inscritos, na forma disposta no item 10.1 deste Edital.
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3.13. No dia 03/11/2015, ap0ds julgados os recursos, a lista dos inscritos sera homologada
pelo Presidente da Camara de Vereadores.
4. DO VALOR DA INSCRICAO

4.1. Seréa cobrado valor de R$ 80,00 (oitenta reais)

5. DAS PROVAS

5.1. Os candidatos submeter-se-ado aos testes de que dispde o programa das provas —
Anexos Il e lll deste Edital, que avaliardo as aptiddes e o desempenho na funcdo que
pretendem exercer.

5.2. Prova Escrita (PE) objetiva, de mdultipla escolha, com 01 (uma) Unica alternativa
correta, de carater classificatorio e eliminatério, a ser aplicada para todos os
candidatos.

5.2.1. A prova escrita tera pontuacéo de 0,00 (zero) a 10,00 (dez) pontos, utilizando-se 02
(dois) decimais apés a virgula, cuja nota sera obtida mediante ao cémputo de acertos, de
acordo com o Anexo lll, parte integrante deste edital.

5.2.2. Serado considerados aprovados na Prova Escrita os candidatos que obtiverem nota
igual ou superior a 6,00 (seis).

6. DA REALIZACAO DAS PROVAS E DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS

6.1. A Prova Escrita sera realizada no dia 08/11/2015, das 9h as 12 em local a ser
divulgado no dia 26/10/2015 no Edital de Homologacao dos Inscritos.

6.2. A realizagdo da prova escrita dar-se-4 conforme disposto no Anexo lll deste
Edital.

6.3. Os gabaritos das provas escritas serdo disponibilizados via internet, no sitio
click.listaeditais.com.br, e nos locais previstos no item 10.1 deste Edital, no dia
08/11/2015 apés as 18h.

6.4. No dia 18/11/2015, a Comissdao Coordenadora do Concurso Publico publicard o
gabarito definitivo.

6.5. O conteudo programatico da prova escrita esta descrito no Anexo Il.

6.6. Ocorrendo empate na classificacdo final, dar-se-a preferéncia, pela ordem, ao
candidato:

6.6.1. Com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, completados até o ultimo dia da
inscricdo neste Concurso, de acordo com o previsto no paragrafo unico do art. 27 da Lei
Federal n® 10.741, de 1° de outubro de 2003 e alteracdes — Estatuto do 1doso;
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6.6.2. Que obtiver melhor nota na prova de Conhecimentos Especificos;

6.6.3. Que obtiver melhor nota na prova de Lingua Portuguesa;

6.6.4. Que obtiver melhor nota na prova de Conhecimentos Gerais;

6.6.5. Que tiver maior idade;

6.6.6. Que tiver maior nimero de dependentes;

6.6.7. Persistindo o empate, sera realizado sorteio, em ato publico, em local e data
anunciados com, pelo menos, 02 (dois) dias de antecedéncia, na forma do item 10.1

deste Edital.

6.7. O ndo comparecimento do candidato, na forma disposta no item 6.1, implicara sua
desclassificacdo do Concurso Publico.

6.8. No dia 18/11/2015 sera publicado as notas da prova escrita com a respectiva
classificagao.

6.9. A lista de classificacdo homologada pelo presidente da Camara de Vereadores sera
publicada no dia 24/11/2015, nos locais previstos no item 10.1 deste Edital.

7. DOS RECURSOS

7.1. Serdo admitidos 0s seguintes recursos:

7.1.1. Do presente Edital;

7.1.2. Do néo deferimento do pedido de inscri¢ao;

7.1.3. Da formulacao das questdes e da discordancia com o gabarito da prova,

7.1.4. Da nota da prova escrita;

7.1.5. Da classificacao provisoria.

7.2. A impugnacao a este Edital podera ser efetuada por qualquer cidadao, no prazo de
02 (dois) dias uteis, apés a sua publicacdo, mediante requerimento protocolado na

Camara Municipal de Vereadores de Lontras — SC.

7.3. Os demais recursos deverao ser feitos atraves do sitio da empresa Click Solucdes —
click.listaeditais.com.br na area restrita do candidato.

7.4. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, conforme Cronograma estabelecido no Anexo V, parte
integrante deste edital.

7.5. Na realizagdo da PROVA ESCRITA a candidata lactante que necessitar amamentar

durante a realizacdo da prova podera fazé-lo em sala reservada para tanto, desde que o
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requeira a Click Solugdes, por escrito, até o dia 22/10/2015 para adoc¢do das providéncias
necessarias.

7.5.1. A crianca devera permanecer no ambiente reservado para amamentacao,
acompanhada de adulto responsével por sua guarda (familiar ou terceiro formalmente
indicado pela candidata).

7.5.2 Nos horarios previstos para amamentacdo, a candidata lactante podera ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de um fiscal.

7.5.3 Na sala reservada para amamentacdo ficara somente a candidata lactante, a
crianca e um fiscal, sendo vedada a permanéncia de babas ou quaisquer outras pessoas
gue tenham grau de parentesco ou de amizade com a candidata.

7.5.4 Nao havera compensacao do tempo de amamentacao em favor da candidata.

8. DOS REQUISITOS PARA A NOMEACAO

8.1. Para a investidura no cargo, o candidato aprovado devera, obrigatoriamente,
preencher os requisitos a seguir:

8.1.1. Ser brasileiro nato ou naturalizado brasileiro;

8.1.2. Ter idade minima de 18 (dezoito) anos e idade maxima de 69 (sessenta e nove)
anos;

8.1.3. Comprovar habilitacdo minima exigida pelo edital.

8.1.4. Apresentar os seguintes documentos, com copia legivel e autenticada em cartério,

guando for o caso:

a) Certiddo de Casamento ou Nascimento;

b) Carteira de Identidade;

c) Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

d) Titulo de Eleitor;

e) Certidao relativa a quitacao eleitoral;

f) Certidao relativa ao gozo dos direitos politicos;

g) Carteira de Reservista ou equivalente (somente para os candidatos do sexo

masculino);

h) Comprovante de escolaridade e da formagé&o exigida para o cargo;

i) Certiddo de Nascimento dos filhos;

J) Carteira de Trabalho — da parte de identificacédo (frente e verso) e de todos os registros

dos contratos;

k) PIS/IPASEP (frente e verso);

[) Declaracdo de que nao estara acumulando cargos publicos, na forma disposta nos

incisos XVI e XVII do art. 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 e

de que nao recebe proventos de aposentadoria oriundos de cargo, emprego ou exercicio

de funcgéo publica ou de regime proprio, nos termos do § 10 do art. 37 da Constituicdo da

Republica Federativa do Brasil de 1988;

m) Em caso de acumulagdo legal de cargos, funcdo, emprego ou percepgado de

proventos, na forma disposta nas alineas “a”, “b” e “c” do inciso XVI do art. 37 da
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Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, informar o cargo, 6rgédo ao qual
pertence e carga horaria;

n) Numero da conta-corrente, no Banco do Brasil;

0) Comprovante de endereco e telefone, atualizados;

p) 1 (uma) fotografia 3x4, recente;

g) Declaracdo de ter sofrido ou ndo, no exercicio de funcdo publica, processo
disciplinar/penalidades disciplinares.

r) Atestado Admissional.

s) Folha corrida de Cartério Criminal da comarca onde residiu os ultimos 5 anos.

t) Atestado de boa conduta fornecido por autoridades (Delegado de policia ou Juiz de
direito ou promotor de justica).

u) Declaracéo de bens.

9. DA VALIDADE DO CONCURSO PUBLICO E DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. Este Concurso tera validade de 02 (dois) anos, com possibilidade de ser prorrogado
por igual periodo.

9.2. A aprovacédo neste Concurso Publico ndo caracterizara direito a nomeacao, a qual,
no prazo de validade, sera efetuada conforme a necessidade da Administracéo,
respeitada a classificacdo obtida, sempre obedecendo ao principio da oportunidade e
conveniéncia.

9.3. Nao havendo interesse em tomar posse no cargo, o candidato deve comunicar
formalmente a desisténcia da vaga.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. A lista de inscritos, o gabarito da prova escrita, a lista de classificados e decisdes
resultantes de recursos e demais atos provenientes deste Edital de Concurso Publico,
serdo publicados no mural interno da Camara Municipal de Vereadores e nos seguintes
sitios: http://www.lontras.sc.leg.br/ e click.listaeditais.com.br. A lista de classificacao, além
dos locais anteriores, sera publicada em jornal de circulacdo local “A VITRINE”.

10.2. Itens deste Edital poderéo sofrer eventuais alteragfes, atualizagdes ou acréscimos,
circunstancias que serdo mencionadas em retificacdo ou aviso a ser publicado.

10.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao Coordenadora.

10.4. Integram o presente Edital os seguintes Anexos:

10.4.1. Anexo | — A - Quadro de cargos e habilitacdo minima exigida / Atribuicbes dos
cargos; B — Atribuigdes.

10.4.2. Anexo Il — Conteudo Programatico da Prova Escrita;

10.4.3. Anexo lll — Normas para realizagao da Prova Escrita,

10.4.4. Anexo IV — Declaracéo para candidatos portadores de necessidades especiais,
10.4.5. Anexo V — Cronograma.

Lontras, 16 de setembro de 2015.
JASON KIEFER

Presidente da Camara de Vereadores
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ANEXO |

A - QUADRO DE CARGOS E HABILITACAO MINIMA EXIGIDA

Cargo Vagas Carga Vencimento |Nivel de escolaridade exigida no ato da posse
Horaria inicial (R$)
Contador 1 35h 2.942 .57 Ensino Superior (curso em ciéncias contabeis e
Registro no Conselho Estadual de Contabilidade
(CRQ))
Assistente Administrativo 1 35h 1.945,35 Ensino Superior.
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B - ATRIBUICOES

CONTADOR:
1) Ser responsavel por servicos de contabiidade no 6Orgdo legislativo;

2) Assessorar e executar trabalhos de ordem técnica no campo contabil, financeiro,
orcamentario, tributario e patrimonial;

3) Prestar assessoramento ao Presidente, a Mesa, as Comissdes, aos Vereadores e a
Direcdo sobre matéria contabil, financeira, patrimonial, orcamentaria e tributaria;
4) Fazer levantamento e organizar demonstrativos contabeis patrimoniais e financeiros;
5) Organizar e assinar balancos e balancetes;

6) Emitir pareceres sobre matéria contabil, financeira, orcamentaria e tributaria;
7) Preparar relatérios informativos sobre a situacdo financeira, patrimonial, orcamentaria;
8) Orientar, do ponto de vista contabil, o levantamento dos bens patrimoniais;
9) Planejar modelos e formulas para uso dos servicos de contabilidade;
10) Assessorar a Comissdo de Financas sobre matéria orcamentaria e tributaria, ou
outras Comissdes que tratem da matéria;

11) Controlar dotacBes orcamentarias referentes a remuneracdo dos Vereadores;
12) Atualizar-se quanto a efetiva realizacdo da receita e despesa no ambito municipal
com vistas ao célculo da remuneragédo dos Vereadores e de outras despesas da Camara
Municipal;

13) Elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho contabil;

14) Providenciar, quando necessario, a suplementacdo de livros contabeis de
escrituracdo cronolégica ou sistematica,

15) Fazer revisdo de balancos;

16) Preparar informativos sobre a situacéo financeira e patrimonial da reparticdo dos bens
patrimoniais da Camara;

17) Realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas diretoras de
contabilidade da Camara;

18) Elaborar o orcamento anual;

19) Supervisionar a aquisicdo de material necessario aos servicos da Camara;

20) Fazer os empenhos e elaborar as liberacdes dos pagamentos;

21) Prestar contas aos 6rgaos competentes;

22) Executar outras tarefas correlatas, por determinag&o superior.

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:

1) Assessorar os Vereadores nas suas atividades legislativas;

2) Redigir proposic¢des solicitadas pelos Vereadores;

3) Redigir correspondéncia;

4) Estar presente as reunides das Comissoes;

5) Receber a pauta da Ordem do Dia, providenciar nas copias e distribui-las aos
Vereadores;

6) Acompanhar o tramite de assuntos da Camara junto a outros 6érgdos: municipais,
estadual e federal;
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7) Organizar e manter atualizado o arquivamento de toda a correspondéncia recebida e
expedida pelos Vereadores;

8) Permanecer a disposicéo dos vereadores para execugao de servicos;

9) Redigir e cartas de apresentacéo, solicitadas pelos Vereadores;

10) Atender o telefone e transferir ligacdes telefonicas;

11) Receber e distribuir toda correspondéncia enderecada aos Vereadores;

12) Anotar e transmitir recados recebidos, pessoal ou telefénicos, dirigido aos
Vereadores;

13) Receber e proceder a entrega, ao respectivo Vereador, de processos que forem
encaminhados;

14)Controlar entregas e recebimentos, assinando ou solicitando protocolos para
comprovar a execucgao dos servicos;

15) Anotar e transmitir recados;

16) Atender e encaminhar o publico aos diversos setores, acompanhando-os ou
prestando-lhes informacdes necessarias;

17) Executar o recebimento e a entrega de correspondéncia interna e externa;

18) Controlar a entrada e saida de pessoas, bem como o rel6gio ponto;

19) Encaminhar visitantes as pessoas com que desejam falar;

20) Atender publico e prestar informacdes;

21) Executar outras tarefas correlatas.
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, ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO DA PROVA ESCRITA

1. LINGUA PORTUGUESA:

Leitura e interpretacdo escrita e visual. Seméantica e figuras de linguagem. Fonologia:
ditongos crescentes e decrescentes, orais e nasais; tritongo oral e nasal e hiato. Digrafos
e Difono. Classes morfologicas. Sintaxe do periodo simples e composto. Regras da nova
ortografia. Regéncia nominal e verbal. Concordancia nominal e verbal. Colocacéo
pronominal. Texto jornalistico e publicitario.

2. CONHECIMENTOS GERAIS:

Atualidades, Cultura, Cinema, Generalidades e conceitos do Brasil, Santa Catarina e do
Mundo; Histéria e Geografia Gerais Mundiais, Histéria e Geografia do Brasil, de Santa
Catarina e do Municipio de Lontras; Noticias publicadas na midia escrita ou falada;

3. CONHECIMENTOS MATEMATICA:

Operacbes fundamentais. Numeros fracionarios e operagfes. Sistema de medidas
decimais. Unidades de comprimento. Medidas de area. Medidas de Volume. Regra de
trés: simples e composta. Juros: simples e composto. Porcentagem. Equacgdes de 1° e 2°
Graus. Logaritmos. Probabilidade. Progressao aritmética. Progressdo geomeétrica.
Probabilidades. Analise combinatéria. Funcdes lineares e quadréatica. Interpretacdo de
graficos. Geometria plana e espacial. Resolucdo de problemas. Raciocinio Légico.
Estatistica.

4. ESPECIFICOS:

4.1. Contador:

Orcamento e Contabilidade Publica: Administracdo Publica: administracao direta e
indireta. Processo orcamentario: plano plurianual, lei de diretrizes orcamentarias e lei
orcamentaria anual. Principios orcamentarios. Classificagdo or¢camentaria: classificagéo
institucional, funcional—-programética, econdmica e por fonte de recursos. Receitas e
despesas orcamentarias e extraorcamentarias. Execucdo orcamentaria e contabil:
estadgios da receita e da despesa publica; créditos adicionais. Patriménio publico:
aspectos qualitativos e quantitativos; variacdoes patrimoniais: variagdes ativas e variagoes
passivas. Divida publica flutuante e fundada; plano de contas: fun¢céo e funcionamento
das contas. Escrituracdo contabil. Controle interno e controle externo. Prestacdo de
contas e transparéncia na gestéo fiscal: relatorio resumido da execugdo orcamentaria,
relatorio de gestéo fiscal e balanco geral do exercicio. Lei 4.320/64 e suas alteracdes.
Contabilidade Geral: Principios contabeis, regime de competéncia, plano de contas,
conciliacdo contabil, registros contabeis. Controle contabil e registros do ativo imobilizado,
diferido e patrimonio liquido. Demonstracdes contdbeis: estruturacdo e movimentacao das
contas contabeis, demonstracéo do resultado do exercicio, balanco patrimonial, mutacdes
do patriménio liquido, demonstracdes de origens e aplicacdes de recursos. Andlise e
interpretacdo de demonstragbes contabeis. Contabilidade Publica: Conceito, objeto e
regime. Campo de aplicacdo. Legislacdo basica (Lei n° 4.320/64). Receita e Despesa
publica: conceito, classificacdo econbmica e estagios. Receitas e Despesas
Orcamentarias e Extra - Orgcamentarias: interferéncias passivas e mutagdes ativas. Plano
de contas da administracdo: conceito, estruturas e contas do ativo, passivo, despesa,
receita, resultado e compensacédo. Tabela de Eventos: conceito, estrutura e fundamentos

I6gicos. Balanco financeiro, patrimonial, orcamentario e demonstrativo das variacdes de
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acordo com a Lei n° 4.320/64 e alteragbes. Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal — LRF). 10 Manuais de Elaboracdo dos Anexos de Metas Fiscais
e Riscos Fiscais, Relatorio de Gestdo Fiscal, Relatério Resumido de Execucao
Orcamentaria. Manual de Procedimentos das Receitas e Despesas Publicas.
Contabilizacdo da Execucdo Orcamentaria e Financeira Descentralizada. Procedimentos
Contabeis para o FUNDEB. Direito Administrativo: Administracdo Publica. Agentes
publicos. Poderes Administrativos. Atos administrativos: conceito, classificacdo e
espécies. Servico publico. LEI N° 8.666/93 e suas alteracfes, Lei n° 10.520 de 17 de julho
de 2002 -Institui a modalidade de licitacdo denominada pregdo. Cdodigo Tributario
Nacional e suas alteracdes. LElI 10028/00 - Investigacdo administrativa- Improbidade
Administrativa - Finangas publicas.

4.2. Assistente Administrativo:

Constituicdo Federal: Direitos e Deveres Individuais e Coletivos. Dos Direitos Sociais, Da
Nacionalidade, Dos Direitos Politicos, Dos Municipios, Da Administracdo Publica, Dos
Servidores Publicos, Relacionamento interpessoal; Atendimento ao publico; Organizacao
do ambiente de trabalho; Correspondéncia Oficial; Técnicas de Redacao Oficial; Noc¢des
basicas sobre Atos Administrativos, processos administrativos e servicos publicos;
Nocbes béasicas sobre administracdo de recursos humanos; Leis e Projetos de Leis.
Conhecimentos Gerais de Informatica: Conceitos Basicos: Backup; pacote Microsoft
Office: Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel, Microsoft Office Power Point;
Microsoft Windows; Browsers para Internet (Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google
Chrome); Correio Eletrbnico: Web e Software especifico (Microsoft Office Outlook); Sites
de busca na internet; Ferramentas preventivas: Ferramentas de Backup, Firewall,
Antivirus.
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ANEXO 1l
NORMAS PARA REALIZACAO DA PROVA ESCRITA

Na realizacdo da prova escrita, o candidato devera observar os seguintes aspectos, sob
pena de desclassificacdo do certame:

1. A prova escrita sera realizada, conforme determina o item 6 deste edital e tera duracéo
de 3 (trés) horas.

2. O candidato devera comparecer no local da prova, convenientemente trajado, com
antecedéncia de no minimo 15 (quinze) minutos do inicio da mesma, portando,
obrigatoriamente, documento de identidade, comprovante de pagamento da taxa de
inscricdo e caneta esferografica com tinta azul ou preta;

2.1. Séo considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos comandos
militares, pelas secretarias de seguranca publica, pelos institutos de identificacdo e pelos
corpos de bombeiros militares; carteiras expedidas pelos Orgados fiscalizadores de
exercicio profissional (ordens, conselhos, etc.); passaporte brasileiro, certificado de
reservista, carteiras funcionais do ministério publico; carteiras funcionais expedidas por
orgao publico que, por lei federal, valham como identidade; carteira de trabalho; carteira
nacional de habilitacdo (somente o modelo aprovado pelo artigo 159 da lei federal n°
9.503, de 23 de setembro de 1997);

2.2. Nao serdo aceitos como documentos de identidade: certiddes de nascimento, titulos
eleitorais, carteiras de motorista (modelo antigo), carteiras de estudante, carteiras
funcionais, cpf, ou qualquer outro documento sem valor de identidade, bem como
documentos ilegiveis ou ndo identificaveis.

3. A prova terd 40 questdes, sendo que cada questdo tera 04 (quatro) alternativas, sendo
apenas 01 (uma) a alternativa correta, distribuidas da forma abaixo:

MATERIAS NUMERO DE QUESTOES VALOR DE CADA
QUESTAO
Lingua Portuguesa 08 0,20
Conhecimentos Gerais/Atualidades 07 0,20
Raciocinio Logico (Matematica) 05 0,20
Conhecimentos Especificos 20 0,30

4. Durante a realizacdo da prova nao sera permitido ao candidato, sob pena de ficar
excluido do Concurso Publico:

4.1. Comunicar-se com os demais candidatos ou pessoas estranhas ao Concurso Publico,
bem como consultar livros ou apontamentos;
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4.2. Ausentar-se do recinto, a ndo ser momentaneamente, em casos especiais e na
presenca de fiscal,

4.3. Utilizar telefone celular ou qualquer outro equipamento eletrénico ou de comunicacao;
5. Em hipotese alguma havera segunda chamada apds o horario de inicio da prova;

6. Os envelopes contendo as provas serédo abertos, em sala, por 2 (dois) candidatos, que
comprovarao os respectivos lacres e assinarao o termo de abertura dos mesmos;

7. Todas as respostas da prova deverao ser transportadas para o cartdo-resposta. Nao
serdo computadas as questbes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura;

8. Na hipoétese de ocorrer anulacdo de questdes, as mesmas serdo consideradas como
respondidas corretamente por todos os candidatos;

9. Apoés a realizacdo da prova, o candidato devera afastar-se do local. O candidato que
ndo concluiu a prova ndo podera comunicar-se com os candidatos que ja a efetuaram;

10. Ao terminar a prova, o candidato entregara ao fiscal o cartdo-resposta devidamente
preenchido;

11. No local da prova, os 3 (trés) ultimos candidatos permanecerdo até o ultimo concluir,
0S quais assinardo o termo de encerramento, juntamente com os fiscais, e efetuardo a
conferéncia dos cartdes-resposta, rubrica, cujas irregularidades serdo apontadas
no referido termo;

12. Os envelopes contendo os cadernos das provas que sobraram e o0s cartdes-resposta
serdo entregues, pelos fiscais, a comissao executora do concurso publico.
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ANEXO IV

DECLARACAO PARA CANDIDATOS PORTADORES DE NECESSIDADES ESPECIAIS

IDENTIFICACAO DO CANDIDATO

Nome do Candidato:

) Carteira de
CPF: Identidade:
Cargo Pretendido:

DECLARACAO

Declaro, para os devidos fins, conforme item 3.3.1.2 do Edital de Concurso Publico n°
01/2015, e para que surta os efeitos legais que:

- a necessidade especial que possuo ndo me impossibilita de exercer as atribuicbes do
cargo acima mencionado;

- fico impedido de usufruir da condicdo de portador de necessidades especiais para,
posteriormente, requerer readaptacédo ou aposentadoria.

Informo, ainda, as condi¢cdes de que necessito para realizacdo das provas:

, de de 20 )

Assinatura do Candidato
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ANEXO V
CRONOGRAMA
DATA ATO
16/09/2015 Publicacdo do Edital de Abertura de Inscricdes
17 e 18/09/2015 Prazo para impugnacdes do Edital de abertura das inscricdes
21/09/2015 Publicacdo das decisbes acerca das impugnacdes ao edital

de abertura de inscri¢oes.

22/09 a 22/10/2015

Periodo de Inscricfes

23/10/2015 Ultimo dia para o depdsito identificado referente ao
pagamento da taxa de inscricao.
28/10/2015 Publicacdo do Rol dos Inscritos

29 e 30/10/2015

Prazo para recursos do ndo deferimento do pedido de
inscricéo

03/11/2015

Homologacao das Inscri¢cdes

08/11/2015

Realizacéo da Prova Escrita

08/11/2015 apds as 18h

Publicacdo do Gabarito Provisério

09 e 10/11/2015

Prazo para recursos da formulacdo das questbes e
discordancia com o gabarito da prova escrita

18/11/2015

Publicacdo do Gabarito Definitivo e das Notas e Classificacao
Provisoria.

19 e 20/11/2015

Prazo para recursos contra Nota da Prova Escrita e
Classificacao.

24/11/2015

Homologacao do Resultado Final.
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