CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI/MG oS
Edital de Concurso Publico n° 01/2026

Organizagao: IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social,
Empresarial e de Administragado Publica V4

A Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG, no uso de suas atribui¢cdes legais, torna publico
que fara realizar Concurso Publico de Provas Objetivas e Provas Praticas, para preenchimento
de vagas existentes do quadro permanente de servidores municipais, de acordo com as normas
estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, em especial a Instrucéo
Normativa n® 01/2022 e Sumula n® 116 e, em consonancia com a Legislagdo Municipal, em especial
a Lei Orgéanica do Municipio de Santa Rita do Sapucai; a Estrutura Organizacional, o Quadro de
Pessoal, o Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos dos Servidores do Poder Legislativo da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai — Lei Municipal n® 5.764/2026; e alteracdes posteriores,
conforme disposto neste edital.

| 1-DAS DISPOSICOES PRELIMINARES |

1.1 O Concurso Publico sera regido por este Edital, por seus anexos e eventuais retificagcoes, e sera
organizado pelo IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e de Administragcao
Publica, com central de atendimento ao candidato a Rodovia Januario Carneiro, 876, Sala 302,
Center Ville Empresarial, Nova Lima/MG — CEP 34.004-642, telefone (31) 3317-0795. Horario do
expediente de 09h00min as 12h00min e 13h00min as 17h00min.

1.2 Os atos de abertura do presente Concurso Publico, as retificacbes, o resultado final e a
homologacao do Resultado Final, e todos os demais atos decisorios serdo publicados no Diario
Oficial do Estado de Minas Gerais e no jornal O Vale da Eletrdnica, no quadro de avisos da Camara
Municipal de Santa Rita do Sapucai e nos sites: www.institutoideap.org.br e
www.santaritadosapucai.mg.leg.br.

1.3 O Edital completo e respectivas retificacdes serdo publicados na integra, no quadro de avisos da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai , localizada na Praca Expedicionario Mauricio Adami,
22, Bairro Eletrbnica, Santa Rita do Sapucai/MG, CEP: 37536-011e nos sites
www.institutoideap.org.br e www.santaritadosapucai.mg.leqg.br.

1.4 Os meios oficiais de divulgagéo dos atos deste Concurso Publico estdo identificados no subitem
1.2.

1.5 E de responsabilidade exclusiva do candidato informar-se sobre quaisquer retificaces,
resultados, julgamentos de recursos, atos ocorridos e etapas deste Concurso Publico através dos
meios oficiais de divulgagéo definidos nos subitens 1.2 e 1.3.

1.6 Nao havera avisos pelos correios ou e-mails dos atos deste Concurso Publico, presumindo-se
que os candidatos estdo cientes dos atos concernentes nos termos dispostos nos subitens de 1.2 a
14.

1.7 Todas as etapas deste concurso serao realizadas na cidade de Santa Rita do Sapucai/MG.

1.8 Toda mencao a horario neste Edital tera como referéncia o horario de Brasilia.

1.9 Os Cargos, Numeros de Vagas, Vencimentos Iniciais, Requisitos Minimos, Carga Horaria e Taxa
de Inscricdo sao os constantes do Anexo | do presente Edital.
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1.10 Os Cargos, Tipos de Provas, N° de Questdes e Peso sdo os constantes do Anexo Il do presente
Edital.

1.11 O Cronograma do Concurso Publico é o constante do Anexo lll do presente Edital, cujas datas
deveréao ser rigorosamente respeitadas.

1.12 O Conteudo Programatico é o constate do Anexo IV do presente Edital.
1.13 A Atribuicdo dos Cargos € o constante do Anexo V do presente Edital.
1.14 O Modelo de Procuragao € o constante do Anexo VI do presente Edital.

1.15 O Modelo de Formulario para Interposi¢cao de Recurso € o constante do Anexo VIl do presente
Edital.

1.16 O Modelo de Formulario para a solicitagao da Isengao é o constante do Anexo VIl do presente
Edital.

1.17 O Modelo de Formulario para solicitacdo de Condigao Especial consta no Anexo IX do presente
Edital.

1.18 O Modelo de Formulario para o Laudo Médico para Pessoa com Deficiéncia — PCD, consta no
Anexo X do presente Edital.

1.19 Este Concurso Publico sera coordenado pela Comissao Especial de Fiscalizagdo e
Acompanhamento do Concurso Publico, instituida pela Portaria n° 58, de 02 de junho de 2026.

|2 - DO REGIME JURIDICO E DO LOCAL DE TRABALHO

2.1 O Regime Juridico dos Servidores Publicos da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai é o
Estatutario, regulado pela Lei Municipal n® 1.285/1986.

2.2 Local de Trabalho: Sede e/ou unidades da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai,
conforme necessidade da Administracgao.

|3 - DAS CONDIGCOES PARA INVESTIDURA NO CARGO

3.1 Para a investidura no cargo publico, o candidato aprovado no Concurso Publico de que trata
este Edital devera atender as seguintes exigéncias:

a) Ser brasileiro (nato ou naturalizado) ou portugués com residéncia permanente no Pais se houver
reciprocidade em favor dos brasileiros (art. 12 da Constituicdo Federal e Decreto Federal n°
70.436/1972);

b) Ser aprovado neste Concurso Publico;

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais, se eleitor (ambos os sexos);

d) Estar em dia com as obrigag¢des do servigo militar, se do sexo masculino;
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e) Estar em gozo dos direitos politicos;

f) Possuir, na data da nomeacao, idade igual ou superior a 18 (dezoito) anos;

g) Possuir aptidoes fisicas e mentais, a serem comprovadas mediante apresentacdo de atestado
médico emitido por médico devidamente habilitado, podendo a qualquer tempo ser verificada a
veracidade das informacdes pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai;

h) Estar ciente que devera possuir, na data da nomeacgao, a qualificagdo minima exigida, constante
do Anexo |, e apresentar a documentagcao determinada no subitem 10.14 do presente Edital, sob
pena de n&o ser empossado no cargo;

i) Nao ser aposentado por invalidez, ter aposentadoria especial para 0 mesmo cargo ou estar com
idade de aposentadoria compulsoria;

j) Na data da entrada em exercicio, o candidato ndo podera estar incompatibilizado para nova
investidura em cargo publico;

k) Os requisitos citados acima, assim como os dispostos no Anexo | do presente Edital, séo
essenciais para provimento do cargo, devendo o candidato, na ocasido da posse, apresentar os
documentos exigidos ao Setor responsavel da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai. No caso
do ndo cumprimento de todas as referidas exigéncias, o candidato perdera o direito a vaga;

I) Conhecer e estar de acordo com as exigéncias contidas no presente Edital.

4.1.1 As inscricoes serao efetuadas exclusivamente nas formas descritas neste Edital.

4.1.2 A inscricdo do candidato implicara conhecimento e tacita aceitagcdo das normas e condi¢des
estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais ndo podera alegar desconhecimento.

4.1.3 N&o serao considerados validos pagamentos do boleto apds o prazo do seu vencimento ou
com valores divergentes.

4.1.4 A inscricao efetuada via internet ou presencial somente sera validada apds a constatacédo do
pagamento do boleto bancario referente a taxa de inscricdo dentro do prazo estabelecido pelo
presente Edital. O pagamento apds a data de vencimento implica o cancelamento da inscrigao.

4.1.5 A unica forma de pagamento da taxa de inscricdo é através do boleto bancario.

4.1.6 E de responsabilidade exclusiva do candidato observar os dias e horarios da rede bancaria
credenciada, para o pagamento da taxa de inscri¢ao.

4.1.7 Nao serao acatadas as inscrigdes cujo pagamento da taxa de inscrigdo tenha sido efetuado
em desacordo com a opg¢ao disponibilizada no ato do preenchimento da inscricdo via internet,
independentemente do motivo alegado. Nos termos deste Edital, o pagamento da taxa de inscrigao
devera ser realizado exclusivamente por meio do boleto bancario emitido apds a conclusédo da
inscrigao.

4.1.8 O candidato nao devera efetuar o agendamento de pagamento de sua inscricéo, sob pena de
nao ter sua inscricao deferida caso o pagamento néo seja efetivado.

4.1.9 O valor da taxa de inscricdo nao sera devolvido ao candidato, salvo nas hipoteses de
cancelamento, suspensao, anulagdo, adiamento do concurso, exclusdo de cargos, pagamento em
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duplicidade, alteracdo da data das provas, pagamento extemporaneo da taxa de inscricdo e outras
situagdes inesperadas.

4.1.10 O candidato € o unico responsavel pelos dados informados por ele no ato da inscri¢ao.

4.1.11 A qualquer tempo, poder-se-a anular a inscricdo, prova ou nomeacgao do candidato, desde
que verificadas falsidades de declaragbes ou documentos, assegurado o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988.

4.1.12 A inscrigao e o valor pago referente a taxa de inscrigdo sdo pessoais e intransferiveis.

4.1.13 Os candidatos ndao poderdao concorrer para mais de um cargo. Considerando que,
anteriormente ao encerramento do periodo de inscricbes, ndo é possivel prever ou assegurar a
coincidéncia total dos horarios de aplicagdo das provas para todos os cargos, fica vedada a
realizagcéo de inscrigdes para mais de um cargo.

4.1.13.1 Em caso de realizagdo de mais de uma inscricdo pelo mesmo candidato, sera considerada
valida exclusivamente a ultima inscricdo efetuada cujo respectivo boleto bancario tenha sido
devidamente pago, ficando automaticamente canceladas as demais inscri¢gdes, independentemente
da coincidéncia ou ndo dos horarios de aplicagao das provas.

4.1.14 Efetivado o pagamento da inscrigdo, ndo serdo aceitos pedidos para alteracdo de opgao
referente ao cargo.

4.1.15 Em nenhuma hipotese sera aceita transferéncia de inscricdes entre pessoas, alteracdo de
locais de realizac&do das provas e alteracédo da inscricao do concorrente na condicao de candidato
da ampla concorréncia para a condi¢cao de candidato com deficiéncia.

4.1.16 As inscricdes serao realizadas de forma presencial ou via internet, conforme descrito nos
subitens 4.2 e 4.3, respectivamente. As inscricdes por Fax, Correio, E-mail ou outra forma diferente
nao serao acatadas.

4.1.17 No dia da realizagdo das provas, na hipétese de o nome do candidato ndo constar nas
listagens oficiais relativas aos locais de prova estabelecidos no Edital de Convocagao, o Instituto
IDEAP procedera a inclusdo do referido candidato, através de preenchimento de formulario
especifico mediante a apresentacdo do comprovante de inscricdo. O formulario estara em posse do
Coordenador do Instituto IDEAP.

4.1.18 A inclusdo de que trata o subitem 4.1.17 sera realizada de forma condicional e sera confirmada
pelo Instituto IDEAP, na fase de Julgamento das Provas Objetivas de Multipla Escolha, com intuito
de verificar a pertinéncia da referida inclusdo. Constatada a improcedéncia da inscricdo, a mesma
sera cancelada, independentemente de qualquer formalidade, considerados nulos todos os atos dela
decorrentes.

4.1.19 Compete ao Instituto IDEAP o indeferimento das inscrigbes quando ocorrerem irregularidades,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da
4
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Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988.

4.1.20 O Instituto IDEAP divulgara, conforme subitem 1.3, a Lista de Deferimento das Inscriges. A
data da divulgacao estara de acordo o Anexo Ill - Cronograma deste Edital.

4.1.21 Apo6s a divulgacao da Lista de Deferimento das Inscri¢gdes, o candidato, tendo pago sua taxa
de inscricdo e a mesma nao sendo deferida, dispora de prazo de 03 (trés) dias uteis a contar da data
de divulgacao do resultado para interpor recurso sobre o indeferimento das Inscrigdes. O candidato
podera interpor recurso no site www.institutoideap.org.br. Os procedimentos do site do Instituto
IDEAP estao disponiveis no Item 9 deste Edital ou mediante contato com o call center (31) 3317-
0795.

4.1.22 Para confirmagao da Inscricdo, o candidato devera observar a data estabelecida no Anexo Il
- Cronograma, para realizar a impressao do Cl (Cartdo de Inscrigao).

4.1.23 As informacgdes referentes a data, ao horario e ao local de realizagdo das provas (nome do
estabelecimento, endereco e sala), cargo, assim como orientagbes para realizacdo das provas,
estardo disponiveis de acordo com o estabelecido no Anexo lll - Cronograma.

4.1.24 O CI (Cartéo de Inscricdo) ndo sera enviado ao endereco informado pelo candidato no ato de
inscricdo. Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificagcao correta de seu local
de realizagcao das provas e o comparecimento no horario determinado.

| 4.2 - DA INSCRICAO PRESENCIAL

a) LOCAIS: CAC - Centro de Apoio ao Cidadao

» Unidade Paco Legislativo:
Praca Expedicionario Mauricio Adami, n.° 22, Bairro Eletrénica, CEP 37536-011, Santa Rita do
Sapucai/MG

» Unidade Nova Cidade:
Rua das Orquideas, n.° 20A, Bairro Recanto das Margaridas, CEP 37539-066, Santa Rita do
Sapucai/MG

b) PERIODO E HORARIO: de 28/12/2026 a 26/01/2027, das 08h as 12h e das 14h as 18h.

4.2.1 O candidato devera apresentar o original da cédula de identidade ou outro documento de valor
legal equivalente, bem como o comprovante de inscrigdo no CPF, e informar ao atendente o cargo
optado, bem como todos os dados necessarios para a efetivagdo da inscrigdo, quais sejam:
escolaridade, estado civil, endereco completo, e-mail e telefone.

4.2.2 O candidato que nao puder comparecer ao local de atendimento presencial, para efetuar sua
inscricao, podera constituir um procurador, conforme Modelo de Procuragao constante do Anexo VI
deste Edital.
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4.2.30 procurador, devidamente constituido, portando seus documentos originais, devera
apresentar no ato da inscricdo o instrumento legal de procuragcdo (Anexo VI), acompanhado dos
documentos do candidato, conforme mencionado no subitem 4.2.1.

4.2.4 O candidato ou o procurador devidamente autorizado, ao conferir a conclusdo da inscrigao,
automaticamente, declara que preenche todos os requisitos constantes dos atos disciplinadores do
Concurso Publico e que esta ciente dos critérios exigidos para a investidura no cargo escolhido.

4.2.5 Efetivados o preenchimento e a finalizagcdo da inscricdo, esta somente sera validada apos a
confirmacao do pagamento do boleto bancario, referente a taxa de inscricdo, emitido no ato da
inscricao, até a data limite de 27/01/2027.

4.3 - DA INSCRIGAO VIA INTERNET

4.3.1 Sera admitida a inscri¢cdo via internet, no endereco eletrénico www.institutoideap.org.br, no
periodo de 28/12/2026 a 26/01/2027, desde que efetuado seu pagamento até o dia 27/01/2027,
através de boleto bancario a ser emitido apos o preenchimento do formulario eletronico de inscricao
no endereco www.institutoideap.org.br.

4.3.2 Procedimentos para inscri¢cao:

a) Acesse o site www.institutoideap.org.br;

b) Posicione a seta do mouse em Concursos Publicos e depois clique em “Em Andamento”;

c) Na listagem de Concursos, escolha o Concurso Publico da Céamara Municipal de Santa Rita do
Sapucai — Edital 01/2026;

d) Clique em “fazer inscri¢do”. Logo apds, abrira uma caixa de dialogo para vocé digitar seu CPF;

e) Em seguida, faga o procedimento de cadastro no site, informando nome completo, RG, data de
nascimento, escolaridade, estado civil, endereco completo, e-mail e telefone;

f) Escolha o cargo, faga os procedimentos necessarios e finalize a inscricéo;

g) O boleto bancario aparecera automaticamente. Confira os dados e faga a impressao do boleto;

h) Faga o pagamento em casas lotéricas, bancos ou qualquer outro credenciado a Rede Bancaria;

i) A validacao e a confirmagédo do pagamento ocorrerdo pos, no minimo, 3 dias uteis;

j) Lembrando que a confirmacgao sera apds o pagamento do Boleto Bancario.

4.3.30 candidato podera gerar a segunda via do boleto até as 23h59min do ultimo dia para
pagamento da taxa de inscricdo. Esta opcdo so estara disponivel para os candidatos que se
inscreverem dentro do prazo previsto no subitem 4.3.1.

4.3.4 O Instituto IDEAP nao se responsabiliza por inscri¢des via internet ndo recebidas por motivos
de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagdo, congestionamento das linhas de
comunicacao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos
dados, salvo por culpa exclusiva da instituigao organizadora.

4.3.5 Para inscrever-se, o candidato devera acessar o site www.institutoideap.org.br e seguir os
procedimentos do subitem 4.3.2 e as alineas de A — J. Em caso de duvida para efetivar a sua
inscricao, o candidato podera consultar o “Manual de como realizar a sua Inscricdo”, disponivel na
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pagina inicial do site ou entrar em contato com a empresa através de e-mail, acessando o link “Fale
Conosco” do site e selecionando o Departamento “Concurso” ou atraveés do telefone (31) 3317-0795.

| 4.4 - DA ISENCAO DE PAGAMENTO DA TAXA DE INSCRICAO

4.4.1 Considerando os principios fundamentais estabelecidos na Constituicdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988, o candidato de baixa renda ou desempregado, que seja capaz de
comprovar insuficiéncia de recursos financeiros, em razao de limitagdes de ordem financeira, e desde
que ndo possa arcar com o pagamento da taxa de inscricdo sem que comprometa o sustento proprio
e de sua familia, podera requerer a isengao do pagamento da taxa de inscrigao.

4.4.2 A caracterizagao da hipossuficiéncia esta condicionada a declaragdo expressa do candidato,
RESPONDENDO CIVIL E CRIMINALMENTE PELO SEU TEOR.

4.4.3 O candidato podera requerer a isen¢gado do pagamento da taxa de inscrigdo exclusivamente nos
dias 28/12/2026 a 30/12/2026.

4.4.4 Para requerer a isen¢ao do pagamento da taxa de inscrigdo, o candidato devera enviar:

I. Formulario de Pedido de Isencdo de Taxa de Inscrigdo (Anexo VIII), devidamente datado e
assinado pelo requerente, ou declaragao conforme a Lei n® 7.115/1983 (de préprio punho, digitada
ou datilografada, desde que contenha data e assinatura do candidato), de que atende a condicéo
de membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto n°® 11.016/2022;

[I. Comprovante de Inscrigéo;

[ll. Fotocopia da Carteira de Identidade

4.4.5 A declaragao falsa sujeitara o candidato as sancgdes previstas em lei, aplicando-se, ainda, o
disposto no paragrafo unico do art. 10 do Decreto n°® 83.936, de 06/09/79, assegurado o direito ao
contraditorio e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil de 1988.

4.4.6 O pedido de isen¢do do pagamento da taxa de inscrigdo podera ser realizado via INTERNET,
no endereco eletrdnico www.institutoideap.org.br, ou protocolado PESSOALMENTE no local da
inscrigcdo presencial, na data estipulada no Anexo lll - Cronograma.

4.4.7 O candidato que optar por realizar o pedido de isengao do pagamento da taxa de inscri¢cao via
INTERNET devera proceder com o preenchimento dos seus dados pessoais através do formulario
eletrénico do requerimento de inscricdo e marcar o campo “Solicitacao de Isengdo do Pagamento da

= ”

Taxa de Inscricao” e enviar a documentacao na forma descrita no subitem 4.4.7.1.

4.4.71 O candidato, apos realizar o pedido de isengdo do pagamento da taxa de inscrigdo via
internet, devera enviar, além dos documentos solicitados no subitem 4.4.4, documento intitulado
“Comprovante de Inscrigdo com Pedido de Isengdo do Pagamento da Taxa de Inscrigao”, gerado
pelo sistema apds a confirmagdo dos dados preenchidos através do formulario eletrbnico do
requerimento de inscricdo, PARA O ENDERECO: IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social,
Empresarial e de Administragdo Publica, Rodovia Januario Carneiro, 876, Sala 302, Center Ville
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Empresarial, Nova Lima/MG — CEP 34.004-642, ou presencialmente no endereco destinado as
inscrigdes, identificando:

+ N° da Inscricéo;

- Nome completo;

- Cargo pleiteado;

- Concurso Publico da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, Edital n°® 01/2026;
- Referente: Isengdo de Pagamento da Taxa de Inscrigéo.

4.4.8 Ao candidato com dificuldade de acesso a internet sera disponibilizado atendimento presencial
no CAC — Centro de Apoio ao Cidadao, nos seguintes enderecos: Unidade Pacgo Legislativo: Praga
Expedicionario Mauricio Adami, n.° 22, Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa Rita do Sapucai/MG
e Unidade Nova Cidade: Rua das Orquideas, n.° 20A, Bairro Recanto das Margaridas, CEP 37539-
066, Santa Rita do Sapucai/MG, devendo o candidato, no ato do protocolo, apresentar os
documentos solicitados no subitem 4.4.4 e seus incisos.

4.4.9 O ccandidato que n&o puder comparecer ao local de atendimento presencial, para requerer a
isencdo da taxa de inscricdo, podera constituir um procurador, conforme Modelo de Procuragao
constante do Anexo VI do edital

4.4.9.1 O procurador, devidamente constituido, devera apresentar no ato do protocolo o instrumento
legal de procuracao (Anexo VI), acompanhado dos documentos do candidato, conforme mencionado
no subitem 4.4.4 e seus incisos.

4.4.10 Cada candidato devera encaminhar individualmente seus documentos, sendo vedado o envio
de documentos de mais de um candidato no mesmo envelope.

4.4.11 Nao sera aceita a solicitacdo de isengao do pagamento da taxa de inscrigdo via fax ou e-mail.
4.4.12 Nao sera concedida a isengédo do pagamento da taxa de inscricdo ao candidato que:

a) Omitir informacgdes e/ou torna-las inveridicas;

b) Fraudar e/ou falsificar documentagéo;

c) Pleitear a isencao instruindo o pedido com documentacao incompleta, ndo atendendo o disposto
no subitem 4.4;

d) Nao observar o prazo estabelecido no subitem 4.4.3.

4.4.13 O deferimento ou indeferimento da solicitacao do pedido de isencado de pagamento da taxa de
inscricao do candidato sera publicado no quadro de avisos da Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai e no endereco eletrénico www.institutoideap.org.br a partir das 17 horas do dia 12/01/2027.

44140 candidato cuja isencdo do pagamento da taxa de inscricdo for deferida sera
automaticamente inscrito no presente Concurso Publico e podera emitir/imprimir o Comprovante de
Inscricdo (Cl), no enderego eletrdnico www.institutoideap.org.br, através da Area do Candidato,
localizada na parte superior do site, a partir do dia 10/02/2027.

4.4.15 Ao candidato que tiver o pedido de isencdo do pagamento da taxa de inscrigcdo indeferido é
8
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assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da
Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988.

4.4.16 Cabera recurso contra o indeferimento da isengdo do pagamento da taxa de inscricdo nos
dias 13/01/2027 a 15/01/2027, desde que protocolado via INTERNET, no site
www.institutoideap.org.bor ou PESSOALMENTE no CAC — Centro de Apoio ao Cidadao, nos
seguintes enderecos: Unidade Paco Legislativo: Praga Expedicionario Mauricio Adami, n.° 22, Bairro
Eletrénica, CEP 37536-011, Santa Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova Cidade: Rua das Orquideas,
n.° 20A, Bairro Recanto das Margaridas, CEP 37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG, conforme
anexo VIl e seus subitens.

4.4.17 A deciséao relativa ao deferimento ou indeferimento do recurso sera publicada no endereco
eletrdbnico www.institutoideap.org.br na “area do candidato” a partir das 17 horas do dia 25/01/2027.

4.4.18 Apos decisao do recurso relativo ao deferimento ou indeferimento, se a solicitacdo da isengao
da taxa nao for deferida, o candidato devera imprimir a 22 via de boleto no site
www.institutoideap.org.br ou solicita-la no local da inscricado presencial. O candidato devera observar
a data limite para pagamento do boleto.

5 - DA RESERVA DE VAGAS PARA PESSOAS COM DEFICIENCIA - PCD

5.1 - DISPOSIGOES GERAIS

5.1.1 As pessoas com deficiéncia (PCDs) que pretendam fazer o uso das prerrogativas que lhes s&o
facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 é
assegurado o direito de inscricao no presente Concurso Publico.

5.1.1.1 Serao reservadas aos candidatos com deficiéncia 5% (cinco por cento) do total de vagas, nos
termos do art. 37 da Constituicdo Federal e da Lei Federal n°® 7.853/1989, observada a exigéncia de
compatibilidade entre a deficiéncia e as atribuicdes do cargo, a ser aferida em pericia médica oficial,
quando dos exames pré-admissionais.

5.1.1.2. Para Se a aplicagcdo do percentual previsto no subitem 5.1.1.1 resultar em numero
fracionado, este sera elevado ao primeiro numero inteiro subsequente, desde que o total de vagas
reservadas nao ultrapasse 20% (vinte por cento) das vagas oferecidas para o respectivo cargo.

5.1.1.2.1. Nao havera reserva imediata de vaga para o cargo cujo numero de vagas oferecidas seja inferior a
5 (cinco), uma vez que, nessa hipotese, a elevacgao prevista no subitem 5.1.1.2 resultaria em reserva superior
ao limite maximo nele fixado.

5.1.1.2.2. No caso do subitem 5.1.1.2.1 e nos cargos com formagao de cadastro de reserva, o candidato com
deficiéncia podera concorrer nessa condigao, figurando em lista especifica. Ele sera convocado se 0 numero
de vagas providas durante o prazo de validade do concurso comportar a reserva, observados os critérios de
alternéncia e de proporcionalidade entre a ampla concorréncia e as vagas reservadas.

5.1.1.2.3. As vagas reservadas que nao forem providas, por falta de candidatos com deficiéncia aprovados ou
por ndo enquadramento na avaliagdo da condicido de deficiéncia, serdao preenchidas pelos demais candidatos,
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observada a ordem de classificacao.

5.1.1.2.4. Ressalvada a reserva de que trata este item, os candidatos com deficiéncia participardo do concurso
em igualdade de condigbes com os demais quanto ao conteldo e a avaliacdo das provas, aos critérios de
aprovacao, ao horario e local de aplicagao e a nota minima exigida.

5.1.1.3. Caso a nomeacgdo nao se dé em conjunto, para todos os cargos, a convocagao dos
aprovados com deficiéncia se dara da seguinte forma: a 12 vaga a ser destinada a pessoa com
deficiéncia sera sempre a 52 vaga, ja que em se admitindo reservar vagas quando a oferta em
concurso for inferior a 05 (cinco), estar-se-ia ultrapassando o limite percentual de 20%. Observando,
assim, os limites maximo e minimo, em seguida, o 2° candidato sera convocado para ocupar a 212
vaga, o 3° para ocupar a 412 vaga, o 4° para ocupar a 612 vaga, e assim sucessivamente,
obedecendo ao percentual de 5% estabelecido, respeitando-se a ordem de classificacdo da lista dos
candidatos PCDs aprovados.

5.1.1.4. Caso surjam novas vagas, no decorrer do prazo de validade do presente Concurso Publico,
deverao ser observados o minimo de 5% (cinco por cento) e o maximo de 20% (vinte por cento) de
vagas reservadas para candidatos com deficiéncia devidamente aprovados.

5.1.1.5 As vagas serdo destinadas aos candidatos que se declararem pessoas com deficiéncia,
desde que apresentem laudo médico original ou cépia autenticada em servigo notarial e de registros
(Cartdrio de Notas), ou cépia cuja autenticidade seja atestada nos termos do art. 3°, inciso Il, da Lei
Federal n° 13.726, de 8 de outubro de 2018, mediante a apresentagdo do documento original para
conferéncia, emitido até 90 (noventa) dias antes do término do periodo de inscrigdes, atestando a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da
Classificagao Internacional de Doengas — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia, conforme
modelo constante do Anexo X deste Edital.

5.1.1.5.1 O prazo de 90 (noventa) dias previsto neste item nao sera exigido quando o laudo médico
apresentado atestar expressamente o carater permanente da deficiéncia, permanecendo obrigatoria
a apresentacdo das demais informacgdes e requisitos previstos neste item.

5.1.2 O candidato que desejar concorrer as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia devera
marcar essa opcdo no ato da inscricdo e enviar o laudo médico até o dia 26/01/2027,
impreterivelmente, via Sedex, para a central de atendimento ao candidato do Instituto IDEAP, a
Rodovia Januario Carneiro, 876, Sala 302, Center Ville Empresarial, Nova Lima/MG — CEP 34.004-
642, ou entrega-lo no local onde estdo sendo realizadas as inscricbes presenciais, sempre
observando a data limite para o fim das inscricées. O fato de o candidato se inscrever como pessoa
com deficiéncia e de enviar o laudo médico nao configura participacdo automatica na concorréncia
de vagas reservadas, devendo o laudo passar por uma analise da Banca Organizadora e, no caso
de indeferimento, passara o candidato a concorrer somente as vagas de ampla concorréncia.

5.1.2.1 O laudo médico apresentado pelo candidato podera ser indeferido pela Banca Organizadora
do Concurso Publico responsavel pela analise da documentagao, entre outras hipoteses, quando:

| — nao tiver sido apresentado no prazo, na forma ou pelos meios estabelecidos neste Edital,;
Il — n&o atender aos requisitos previstos no subitem 5.1.1.5 deste Edital;
10
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Il — n&o contiver a identificacdo do candidato;

IV — ndo atestar expressamente a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia;

V — nao apresentar expressa referéncia ao codigo correspondente da Classificagao Internacional de
Doencas — CID;

VI — estiverilegivel, incompleto, rasurado ou apresentar informagdes insuficientes que impossibilitem
a adequada analise da condi¢ao declarada pelo candidato;

VIl — estiver em desacordo com o prazo de emissao estabelecido neste Edital, ressalvada a hipotese
de deficiéncia permanente expressamente atestada no préprio laudo médico; ou

VIIl — apds analise da Banca Organizadora, ndo comprovar que o candidato se enquadra na condigcao
de pessoa com deficiéncia, nos termos da legislagao aplicavel e das disposi¢des deste Edital.

5.1.2.2 O indeferimento do laudo médico implicara a nao inclusao do candidato na concorréncia as
vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, permanecendo o candidato na ampla concorréncia,
desde que preenchidos os demais requisitos previstos neste Edital.

5.1.3Para fins de reserva de vagas prevista no subitem 5.1.1 deste Edital, somente serdo
consideradas como pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadrem nas situacoes previstas no
art. 4° do Decreto Federal n°® 3.298/1999 e suas alteragdes, conforme as seguintes defini¢cdes:

a) Deficiéncia Fisica: alteragcdo completa ou parcial de um ou mais segmentos do corpo humano,
acarretando o comprometimento da fungéo fisica, apresentando-se sob a forma de paraplegia,
paraparesia, monoplegia, monoparesia, tetraplegia, tetraparesia, triplegia, triparesia, hemiplegia,
hemiparesia, ostomia, amputacdo ou auséncia de membro, paralisia cerebral, nanismo, membros
com deformidade congénita ou adquirida, exceto as deformidades estéticas e as que nao produzam
dificuldades para o desempenho das fungoes;

b) Deficiéncia Auditiva: perda bilateral, parcial ou total, de quarenta e um decibel (db) ou mais, aferida
por audiograma nas frequéncias de 500Hz, 1.000Hz, 2.000Hz e 3.000Hz;

c) Deficiéncia Visual: cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho,
com a melhor correc¢ao Optica; a baixa visao, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,5, no melhor
olho, com a melhor corregao Optica; os casos nos quais a somatoria da medida do campo visual em
ambos os olhos for igual ou menor que 60° ou a ocorréncia simultdnea de quaisquer condi¢des
anteriores;

d) Deficiéncia Mental: funcionamento intelectual significativamente inferior a média, com
manifestacdo antes dos dezoito anos e limitagdes associadas a duas ou mais areas de habilidades
adaptativas, tais como: comunicacao, cuidado pessoal, habilidades sociais; utilizacdo dos recursos
da comunidade; saude e segurancga; habilidades académicas; lazer e trabalho;

e) Deficiéncia Multipla: associagdo de duas ou mais deficiéncias.

5.1.3.1 Aos deficientes visuais (cegos), que solicitarem prova especial em Braille, serdo oferecidas
provas nesse sistema.

5.1.3.2 Aos deficientes visuais (ambliopes), que solicitarem prova especial ampliada, serao
oferecidas provas com tamanho de letra correspondente a corpo 16.

5.1.4A PCD, durante o preenchimento do Formulario de Inscricdo, além de observar os
procedimentos descritos nos subtens 4.2 e 4.3 deste Edital, devera indicar qual o tipo de deficiéncia,
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passando assim concorrer as vagas destinadas as PCDs, e enviar a documentagao exigida conforme
subitem 5.1.2.

5.1.5 0 candidato PCD que néao preencher os campos especificos do Formulario de Inscrigdo e néo
cumprir o determinado neste edital tera a sua inscrigdo processada como candidato de ampla
concorréncia e nao podera alegar posteriormente essa condi¢ao para reivindicar a prerrogativa legal.

5.1.6 O candidato PCD que desejar concorrer as vagas de ampla concorréncia podera fazé-lo por
opcao e responsabilidade pessoal, informando a referida op¢do no Formulario de Inscricdo, néo
podendo, a partir de entdo, concorrer as vagas reservadas para PCD, conforme disposi¢ao legal.

5.1.7 O candidato PCD, apds finalizar a inscricdo, devera enviar o laudo médico conforme subitens
51.1.5e5.1.2.

5.1.8 O Laudo Médico mencionado tera validade somente para este Concurso Publico e n&o sera
devolvido, ficando a sua guarda sob a responsabilidade do Instituto IDEAP.

5.1.9 As PCDs participardo deste Concurso Publico em igualdade de condi¢des com os demais
candidatos, no que diz respeito ao conteudo das provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovagao,
ao dia, horario e local de aplicagédo das provas, e a nota minima exigida para aprovagao.

5.1.10 Nao ocorrendo a aprovagao de candidatos PCDs em numero suficiente para preencher as
vagas reservadas, estas serdo preenchidas pelos demais candidatos aprovados no respectivo
Concurso Publico, nos termos da legislagao vigente, respeitada a ordem de classificagao.

5.1.11 Os candidatos que tiverem as inscrigdes como PCDs, se aprovados no Concurso Publico,
terdo seus nomes divulgados na lista geral dos candidatos e em lista a parte, s6 com candidatos
PCDs.

| 5.2 DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS PARA REALIZACAO DAS PROVAS |

5.2.1 O candidato PCD ou outro candidato que necessitar podera requerer atendimento especial para
a realizagao das provas, indicando a condi¢cao de que necessita para a realizacao destas, conforme
previsto Decreto Federal n°. 9508/2018 e suas alteragdes.

5.2.2 A realizacio de provas nas condi¢des especiais solicitadas pelo candidato, assim consideradas
aquelas que possibilitem a prestagcdo do exame respectivo, sera condicionada a solicitagao do
candidato e a legislacao especifica, devendo ser observada a possibilidade técnica examinada pelo
Instituto IDEAP.

5.2.3 O candidato devera enviar, até o ultimo dia de inscrigao, a Solicitagdo para Condi¢des Especiais
(Anexo IX), devidamente preenchida para a realizagdo da prova, acompanhada do Laudo Médico
(Anexo X), via Sedex, para: Instituto IDEAP, situado a Rodovia Januario Carneiro, 876, Sala 302,
Center Ville Empresarial, Nova Lima/MG — CEP 34.004-642, ou entregar no local onde esta sendo
realizada a inscricao presencial, sempre observando a data limite para o fim das inscricoes.
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5.2.4 Os candidatos deverdo observar o periodo para solicitacdo das condi¢cées especiais para
realizagao das provas, nos termos no subitem 5.2.3 deste Edital, sob pena de ndo terem concedidas
as condicbes solicitadas, seja qual for o motivo alegado.

5.2.50 deferimento dos pedidos de condicbes especiais para realizacdo das provas fica
condicionado a indicagao constante no Laudo Médico de que tratam os subitens 5.1.1.5 e 5.1.2 deste
Edital.

5.2.6 De acordo com a Lei Federal n° 13.872/2019, a candidata lactante tera o direito de amamentar
seus filhos de até 6 (seis) meses de idade durante a realizagao da prova, desde que requeira junto
a instituigdo organizadora, no ato da inscrigdo, sendo que:

a) Tera direito ao previsto no subitem 5.2.6 a mée cujo filho tiver até 6 (seis) meses de idade no dia
da realizagao da prova.

b) A candidata devera enviar até o ultimo dia de inscrigédo, a certiddo de nascimento da crianga, via
Sedex, para: Instituto IDEAP, situado a Rodovia Januario Carneiro, 876, Sala 302, Center Ville
Empresarial, Nova Lima/MG — CEP 34.004-642, ou entregar no local onde esta sendo realizada a
inscricao presencial, com o assunto: “Condigao Especial — Amamentacéo — Prova da Idade”, sempre
observando a data limite para o fim das inscrigdes. No caso de candidata que esteja gestante no
periodo das inscricdes e venha a dar a luz entre a data final da inscricdo e a data de realizagao da
prova objetiva, sera assegurado o direito a amamentagao durante a realizagdo da prova, mediante a
apresentacao da respectiva certiddo de nascimento da crianga no local de realizagao da prova
objetiva, diretamente a Coordenagao do Instituto IDEAP.

c) A crianga devera ser acompanhada, em ambiente reservado para este fim, de adulto responsavel
por sua guarda (familiar ou terceiro expressamente indicado pela candidata).

d) Nos horarios previstos para amamentagdo, a candidata lactante podera ausentar-se
temporariamente da sala de prova, acompanhada de uma fiscal.

e) Na sala reservada para amamentacao ficardo somente a candidata lactante, a crianca e uma
fiscal, sendo vedada a permanéncia de pessoa diversa.

f) A mae tera o direito de proceder a amamentagao a cada intervalo de 2 (duas) horas, por até 30
(trinta) minutos, por filho.

g) O tempo despendido na amamentagao sera compensado durante a realizagao da prova, em igual
periodo, sendo o tempo maximo de 30 (trinta) minutos.

h) As candidatas lactantes deverao observar o periodo para solicitagdo das condigdes especiais para
realizagao das provas, nos termos do subitem 5.2.6 deste Edital, sob pena de nao terem concedidas
as condicdes solicitadas, seja qual for o motivo alegado.

5.3 O Instituto IDEAP publicara a relagao dos candidatos que tiveram suas inscrigdes como PCDs
e/ou pedido de condigcdes especiais deferidos e indeferidos, de acordo com o Laudo Médico e parecer
da Equipe Multiprofissional quando for o caso.
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5.3.10 candidato dispora de 3 (trés) dias uteis, conforme data mencionada no Anexo Il -
Cronograma, contados do primeiro dia subsequente a data de publicagdo da relagdo citada no
subitem 5.3, para contestar o indeferimento por meio de recurso.

5.3.20s candidatos que fizerem suas inscrigdes como PCDs e nao atenderem as exigéncias
previstas no Item 5 e seus subitens constantes no Edital serdo considerados como candidatos de
ampla concorréncia e seu numero de inscricdo devera constar da lista de deferimento principal.

5.3.30 recurso direcionado ao Instituto IDEAP devera ser efetuado através do site
www.institutoideap.org.br ou também presencial, ambos na forma do item 9 deste edital, conforme
data mencionada no Anexo lll - Cronograma.

5.3.4 Nao serao aceitos pedidos de revisdo apoés o prazo determinado no subitem 5.3.1 deste Edital.

[6- DAS PROVAS |

6.1 O Concurso Publico constara de:

e Provas Objetivas de Multipla Escolha de carater Eliminatorio e Classificatorio, contendo 40
(quarenta) questdes, com quatro opg¢des cada, para os todos os Cargos, totalizando 100 (cem)
pontos, observada a seguinte distribuicdo de pesos:

a) para o cargo de Nivel Fundamental, as questdes de Lingua Portuguesa teréo peso 3 (trés) cada
e de Matematica terdo peso 2 (dois) cada;

b) para os cargos de Nivel Médio, as questdes de Lingua Portuguesa terdo peso 1,5 (um virgula
cinco) cada, as questdes de Informatica terdo peso 2 (dois) cada, e as questbes de Conhecimentos
Especificos terao peso 5 (cinco) cada;

c) para o cargo de Nivel Superior, as questdes de Lingua Portuguesa terao peso 3 (trés) cada, as
questdes de Informatica terdo peso 2 (dois) cada, e as questdes de Conhecimentos Especificos terdo
peso 5 (cinco) cada;

A distribuicdo da quantidade de questdes por disciplina e os respectivos pesos encontram-se
estabelecidos no Anexo Il deste Edital, de modo que a pontuagdo maxima da Prova Objetiva sera de
100 (cem) pontos.

e Prova Pratica de carater Eliminatério, para o cargo de Auxiliar de Manutengao Predial.

6.2 As aplicagdes das Provas Objetivas de Multipla Escolha terdo duragdo maxima de 03 (trés) horas.

6.3 O candidato que nao pontuar em uma das provas objetivas de multipla escolha (Tipos de Provas),
definidas no Anexo Il, estara automaticamente eliminado do Concurso Publico.

6.4 A A classificagao dos candidatos sera realizada em ordem decrescente da pontuacao obtida na
Prova Objetiva de Multipla Escolha, considerando-se a aplicacao dos respectivos pesos atribuidos
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as questdes de cada disciplina, conforme estabelecido no Anexo Il deste Edital.

6.5 No decorrer da prova, se o candidato observar qualquer anormalidade de prova trocada, ou seja,
lhe for entregue prova de outro cargo, ou anormalidade grafica, relacionada ao tipo de prova a que
se submeteria perante o cargo escolhido, devera manifestar-se junto ao Fiscal de Sala, que,
consultara a coordenagao do concurso, que propora a solucao imediata e registrara a ocorréncia
para posterior analise da banca examinadora.

6.6 Sempre que o candidato observar qualquer anormalidade na prova, como as descritas no item
anterior, devera se manifestar no momento da prova, sob pena de ndo poder apresentar,
posteriormente, eventual recurso.

6.7 Sera aprovado na Prova Objetiva de multipla escolha o candidato que totalizar o minimo de 60%
(sessenta por cento) do total geral de pontos do conjunto das Provas Objetivas de Multipla Escolha.

| 7- DA REALIZAGAO DAS PROVAS

| 7.1 DAS PROVAS OBJETIVAS

7.1.1 As Provas Objetivas de Multipla Escolha serdo realizadas no dia 28/02/2027, de acordo o
subitem 1.7, em locais e horarios que serao divulgados no dia 23/02/2027 no quadro de avisos da
Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai e nos sites www.institutoideap.org.br e
www.santaritadosapucai.mg.leg.br.

7.1.2 O candidato devera comparecer ao local de realizagédo das provas objetivas de multipla escolha,
com, no minimo, 30 (trinta) minutos de antecedéncia, portando, obrigatoriamente, o documento de
identidade original e caneta esferografica azul ou preta, e s6 podera ausentar-se do recinto de
realizacado das provas depois de decorridos 60 (sessenta) minutos do inicio das mesmas.

7.1.3 Sao de responsabilidade exclusiva do candidato a identificacdo correta de seu local de prova
e 0 comparecimento no local, data e horario determinados, com todos os custos também sob sua
responsabilidade.

7.1.4 O ingresso do candidato na sala onde se realizardo as provas objetivas s6 sera permitido no
horario estabelecido, mediante a apresentacdo do Documento de Identidade Oficial (original),
preferencialmente o usado na inscrigéo.

7.1.5 O documento de identificagdo devera estar em perfeitas condi¢des, de forma a permitir, com
clareza, a identificagcdo do candidato e sua assinatura. Nao serdo aceitos como documentos de
identificagéo: CPF (CIC), certiddes de nascimento/casamento, titulos eleitorais, carteira de motorista
(modelo antigo, sem foto), carteira de estudante, carteira funcional sem valor de identidade,
documentos ilegiveis, nao identificaveis e/ou danificados, nem copias de documentos de
identificagcéo, ainda que autenticados, ou protocolos de entrega de documentos.

7.1.6 considerados documentos de identidade: carteiras expedidas pelos Comandos Militares, pelas
Secretarias de Segurancga Publica, pelos Institutos de Identificacdo e pelos Corpos de Bombeiros
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Militares; carteiras expedidas pelos o6rgaos fiscalizadores de exercicio profissional (ordens,
conselhos, etc); Passaporte; Certificado de Reservista; Carteiras Funcionais expedidas por 6rgao
publico que, por lei federal, valham como identidade; Carteira de Trabalho; Carteira Nacional de
Habilitagdo (somente modelo com foto); Documentos Digitais (e-Titulo, CNH Digital e RG Digital)
apresentados nos respectivos aplicativos oficiais.

7.1.6.1 Caso o candidato esteja impossibilitado de apresentar, no dia da realizagcdo das provas,
documento de identidade original, por motivo de perda, furto ou roubo, devera apresentar documento
que ateste o registro da ocorréncia policial com data de no maximo 30 dias antes da data de
realizacdo das provas, bem como outro documento que o identifique. Nesta ocasidao podera ser
submetido a identificagao especial, compreendendo coleta de assinaturas e de impresséo digital em
formulario proprio de ocorréncias.

7.1.6.2 A identificagdo especial podera ser exigida do candidato cujo documento de identificacao
apresente duvidas relativas a fisionomia e/ou a assinatura do portador.

7.1.7 O candidato que n&o apresentar documento de identidade oficial original, na forma definida nos
subitens 7.1.4, 715, 7.1.6, 7.1.6.1 e 7.1.6.2 deste Edital, ndo podera fazer as provas e sera
automaticamente eliminado do Certame.

7.1.8 Nao serao realizadas provas fora do local, cidade, data e horario determinados, salvo em casos
extremos de superlotacdo do numero de candidatos.

7.1.9 Ainviolabilidade das provas sera comprovada no momento de rompimento do lacre dos malotes
de provas, na presenga dos candidatos, dentro de cada sala de aplicagao. Devera haver assinatura
de, no minimo, 02 (dois) candidatos, em termo (Ata de Prova) no qual atestem que o lacre das provas
nao estava violado e que presenciaram seu rompimento, na presenca dos demais candidatos.

7.1.10 Sera excluido deste Concurso Publico o candidato que: faltar, chegar atrasado a prova, ou
que, durante a sua realizagao, for colhido em flagrante comunicagdo com outro candidato ou com
pessoas estranhas, oralmente, por escrito ou através de equipamentos eletrénicos, ou, ainda, que
venha a tumultuar a realizagdo das provas, podendo responder legalmente pelos atos ilicitos
praticados.

7.1.11 N&o sera permitido ao candidato permanecer no local das provas objetivas com aparelhos
eletronicos ligados (bip, telefone celular, smartphone, tablet, relégio do tipo data bank, agenda
eletrbnica, notebook, palmtop, receptor, gravador etc.). Caso o candidato leve algum aparelho
eletrdbnico, o mesmo devera estar desligado e debaixo da carteira dentro de um envelope de
seguranga disponibilizado pela equipe do Instituto IDEAP. O descumprimento da presente instrugao
implicara eliminagao do candidato, caracterizando-se tal ato como tentativa de fraude.

7.1.12 Nao sera permitida, durante a realizagcdo das provas objetivas de multipla escolha, a
comunicacdo entre os candidatos nem a utilizacdo de maquinas calculadoras ou similares,
anotacgdes, impressos, livros ou qualquer outro material de consulta.

7.1.13 Nao sera permitida, durante a realizagdo das provas objetivas de multipla escolha, a
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permanéncia do candidato com boné, touca, gorros ou similares. O fiscal de sala devera solicitar que
0 mesmo retire e coloque-o debaixo da carteira.

7.1.14 E expressamente proibido ao candidato permanecer com armas no local de realizacdo das
provas, ainda que detenha o porte legal de arma, sob pena de sua desclassificagéo.

7.1.15 Nao sera permitida a entrada de candidatos apds o fechamento dos portdes ou fora dos locais
predeterminados.

7.1.16 A condigdo de saude do candidato no dia da aplicagdo da prova sera de sua exclusiva
responsabilidade.

7.1.17 Ocorrendo alguma situagéo de emergéncia, o candidato sera encaminhado para atendimento
médico local ou ao médico de sua confianga. A equipe de coordenadores responsaveis pela
aplicagao das provas dara todo apoio que for necessario.

7.1.18 O candidato ndo podera ausentar-se da sala de realizagao das provas, sem acompanhamento
de fiscal, apds ter assinado a lista de presenca.

7.1.18.1 Nao havera prorrogacédo do tempo previsto para aplicagdo das provas em virtude de
afastamento de candidato da sala de provas.

7.1.19 Caso exista a necessidade do candidato se ausentar para atendimento médico ou hospitalar,
0 mesmo nao podera retornar ao local de sua prova, sendo eliminado do Concurso Publico.

7.1.20 O candidato, ao terminar a prova, entregara ao fiscal, juntamente com a folha de respostas,
seu caderno de questdes, exceto na situacdo em que concordar em manter-se em sala, até 60
minutos antes do horario previsto para término das provas quando entdo podera levar o caderno de
provas.

7.1.21 Nao havera segunda chamada para as provas. O ndo comparecimento a quaisquer das provas
resultara na eliminacdo automatica do candidato.

7.1.22 As provas objetivas serao corrigidas por meio de processamento eletrdénico de leitura otica.

7.1.23 As respostas das provas objetivas deverao ser transcritas a caneta esferografica de tinta azul
ou preta para a Folha de Respostas, que € o unico documento valido para correcéo eletrénica. Nao
havera substituicado da Folha de Respostas, exceto por ocorréncia de responsabilidade exclusiva da
administragao ou da organizagéo do concurso, sendo da responsabilidade exclusiva do candidato os
prejuizos advindos de marcagdes feitas incorretamente, emenda ou rasura, ainda que legivel, e
serao consideradas ERRADAS as questbes ndo assinaladas ou que contenham mais de uma
resposta, emenda ou rasura, ainda que legivel.

7.1.24 A nao assinatura por parte do candidato na Folha de Respostas (gabarito) implicara
eliminagao automatica do mesmo.

7.1.25 No dia de realizagao das provas, nao serao fornecidas, por qualquer membro da equipe de
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aplicacao das provas e/ou pelas autoridades presentes, informacdes referentes ao conteudo das
provas e/ou aos critérios de avaliacao e classificagao.

7.1.26 Os candidatos deverao manter os celulares, smartphones e tablets no modo silencioso,
desligados, com bateria desconectada (nos casos em que isso for possivel) e acondicionados em
envelopes de segurancga lacrados durante a duragéo das provas. Tera suas provas anuladas e sera
automaticamente eliminado do concurso o candidato que, durante a realizagdo de qualquer uma das
provas, receber ligacdo (mesmo sem atendé-la), tocar campainha ou despertador do aparelho
eletrénico. E ainda:

a) Usar ou tentar usar meios fraudulentos e/ou ilegais para a sua realizagao;

b) For surpreendido dando e/ou recebendo de outro candidato auxilio para a execug¢ao de quaisquer
das provas;

c) Utilizar-se de régua de calculo, livros, maquinas de calcular e/ou equipamento similar, dicionario,
notas e/ou impressos que nao forem expressamente permitidos, telefone celular, tablet,
smartphone, gravador, receptor e/ou pagers e/ou comunicar-se com outro candidato;

d) Faltar com a devida cortesia para com qualquer membro da equipe de aplicagédo das provas, com
as autoridades presentes e/ou com candidatos;

e) Recusar-se a entregar o material das provas ao término do tempo destinado para a sua realizagao;

f) Afastar-se da sala, a qualquer tempo, sem o acompanhamento de fiscal, ou antes do tempo
minimo de permanéncia estabelecido no subitem 7.1.2;

g) Ausentar-se da sala, a qualquer tempo, portando a folha de respostas e/ou caderno de questoes,
fora do horario permitido;

h) Descumprir as instru¢des contidas no caderno de provas, na folha de respostas ou neste Edital;

i) Perturbar, de qualquer modo, a ordem dos trabalhos, incorrendo em comportamento indevido;

j) Utilizar ou tentar utilizar meios fraudulentos, para obter aprovacao propria ou de terceiros, em
qualquer etapa do concurso;

k) Fizer, em qualquer momento, declaracao falsa ou inexata.

I) Permanecer no local da prova objetiva com vestimenta inadequada (trajando somente vestes de
banho, sem camisa, com boné, com chapéu, com touca, com gorro, 6culos escuros etc.),
caracterizando-se tentativa de fraude.

7.1.27 Se, a qualquer tempo, for constatado por meio eletrénico, estatistico, visual, grafolégico ou
por investigacao policial, administrativa ou judicial, ter utilizado processos ilicitos, o candidato sera
excluido do Concurso Publico, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

7.1.28 Nao sera permitido que as marcacgdes na folha de respostas sejam feitas por outras pessoas,
salvo em caso de candidato que tenha solicitado condigao especial para esse fim no ato da inscricao.
Nesse caso, se deferido o seu pedido, se necessario, o candidato sera acompanhado por um fiscal
devidamente treinado pela coordenagao do Concurso para o respectivo preenchimento.
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[7.2 DA PROVA PRATICA |

7.2.1 Havera Prova Pratica, de carater ELIMINATORIO, para os candidatos ao cargo de AUXILIAR
DE MANUTENCAO PREDIAL que tiverem sido aprovados na Prova Objetiva, conforme os critérios
estabelecidos neste Edital, dentro do quantitativo de até 5 (cinco) vezes o numero de vagas
disponibilizadas, respeitados os empates na ultima posi¢do. Acontecendo empate na ultima
colocacgao da lista dos aprovados, serdao convocados os candidatos que tiverem a mesma pontuacéao.

7.2.1.1 A avaliagdo da Prova Pratica dar-se-a mediante os conceitos APTO ou INAPTO.

7.2.1.2 A Prova Prética sera avaliada na escala de 0 (zero) a 100 (cem) pontos, sendo considerado
APTO o candidato que obtiver, no minimo, 50 (cinquenta) pontos.

7.2.1.3 A Prova Pratica, por possuir carater eliminatorio, ndo sera somada aos pontos obtidos na
Prova Objetiva, servindo exclusivamente para fins de habilitagdo do candidato na etapa.

7.2.1.4 O candidato que obtiver o conceito INAPTO sera eliminado do Concurso Publico.

7.2.1.5 Nao havera segunda chamada da Prova Pratica por auséncia do candidato, seja qual for o
motivo alegado.

7.2.2 Sera considerado eliminado da Prova Pratica e, consequentemente, do Concurso Publico o
candidato que:

nao comparecer para a realizagao da prova pratica no horario e local determinados;

nao apresentar a documentacgao exigida para a realizagao da prova;

recusar-se a executar qualquer uma das atividades determinadas pela banca examinadora;

nao concluir a atividade ou conjunto de atividades estabelecidas no roteiro da prova pratica;

e) praticar ato que coloque em risco sua propria integridade fisica, a integridade dos demais
candidatos, examinadores, equipe de apoio ou terceiros;

f) provocar acidente ou dano grave aos equipamentos, ferramentas, materiais ou instalagdes
utilizadas na prova em decorréncia de conduta inadequada, negligéncia ou descumprimento das
orientagdes de seguranga;

g) descumprir orientagcao expressa do examinador ou da equipe responsavel pela aplicagao da prova,
guando relacionada a seguranga ou a execugao da atividade.

a)
b)
c)
d)

7.2.3 DA EXECUGAO DA PROVA PRATICA

7.2.3.1 A Prova Pratica para o cargo de Auxiliar de Manutengao Predial consistira na execugao de
atividades praticas compativeis com as atribuicdbes do cargo, mediante utilizagdo de ferramentas,
materiais e equipamentos disponibilizados pela Camara Municipal.

7.2.3.2 A prova podera compreender, isolada ou conjuntamente, as seguintes atividades:

a) identificacado e utilizagdo adequada de ferramentas manuais e elétricas proprias dos servigos de
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manutengao predial;

b) realizagdo de pequeno reparo hidraulico, como instalagao, ajuste ou substituicdo de torneira, sifao,
conexao ou outro componente de baixa complexidade;

c) realizagdo de servico simples de manutengao elétrica, em situagdo previamente preparada e
segura, como identificagdo de componentes, troca de lampada, soquete ou componente equivalente,
observando-se os procedimentos de seguranga e a condigdo de desenergizagao da instalagao;

d) execucgao de pequeno reparo de alvenaria, podendo envolver preparo e aplicagao de argamassa,
correcao de superficie, assentamento de pequeno elemento ou atividade equivalente;

e) execugao de servigo simples de pintura, incluindo preparagao da superficie, protecdo da area e
aplicagao de tinta;

f) execugdo de atividade de manutencdo e conservagao de mobiliario, mediante aperto, ajuste,
montagem ou substituicdo de componente simples;

g) identificacdo de situagcbes de risco em uma instalacdo predial previamente preparada para
avaliagao, indicando as providéncias adequadas;

h) organizagdo e acondicionamento correto de ferramentas e materiais apés a execugao dos
servicos;

i) atividade simples de conservacao de area externa, podendo envolver procedimentos basicos de
jardinagem, capina, poda ou organizagao do ambiente, conforme estrutura disponivel para a prova.

7.2.3.3 As atividades efetivamente aplicadas serdo definidas pela Comissdo Organizadora, de
acordo com a estrutura disponivel para realizacdo da Prova Pratica, devendo guardar pertinéncia
direta com as atribui¢gdes e os conhecimentos exigidos para o cargo.

7.2.3.4 Durante a execuc¢ao da prova serao observados, além da capacidade técnica, o planejamento
da atividade, a organizagao, o correto manuseio das ferramentas e materiais, a qualidade do servigo
executado, a observancia das normas de seguranga e a utilizagdo adequada dos Equipamentos de
Protecao Individual — EPIs.

7.2.4 DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO
7.2.41 A Prova Pratica sera realizada mediante Laudo de Avaliagdo Técnica, elaborado por
examinador habilitado ou profissional com conhecimento técnico compativel com as atividades

avaliadas.

7.2.4.2 Serao considerados os seguintes critérios, totalizando 100 (cem) pontos:

ICRITERIO DE AVALIAGAO IPONTUAGAO|
\Conhecimento e execucao das tarefas de manutencéao predial H 25 pontos \
\Manuseio correto e seguro de ferramentas e equipamentos H 15 pontos \
\Execugéo de servigos hidraulicos e identificagao de problemas H 15 pontos \
\Execugéo de servigos elétricos simples, observando os procedimentos de segurangaH 10 pontos \
\Execugéo de pequenos servigos de alvenaria e pintura H 10 pontos \
\Conservagéo, organizagao e manutencgao de mobiliarios e ambientes H 10 pontos \
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ICRITERIO DE AVALIAGAO IPONTUACAOQ|
\Identificagéo de riscos e aplicagéo das normas de seguranca H 10 pontos \
OrganizNagéo, limpeza e acondicionamento dos materiais e ferramentas apods a 5 pontos
execucao
\TOTAL H 100 pontos \

7.2.4.3 A avaliacdo considerara a capacidade pratica do candidato no exercicio das tarefas,
observando-se a correta execugéo, seguranga, organizagao, zelo pelo patrimonio publico, economia
de materiais e adequagao dos procedimentos empregados.

7.2.5 DAS FALTAS ELIMINATORIAS E DOS DESCONTOS
7.2.5.1 — FALTA ELIMINATORIA
Sera eliminado o candidato que:

a) nao souber ou nao conseguir utilizar, de forma minimamente segura, as ferramentas necessarias
a execucao da atividade;

b) praticar procedimento que exponha a risco grave sua propria integridade ou a de terceiros;

c) provocar acidente grave ou dano grave as instalagdes, equipamentos ou ferramentas em
decorréncia de conduta inadequada;

d) executar atividade elétrica de maneira insegura, especialmente mediante intervengdo em
instalacao energizada quando a atividade determinada exigir condigdo desenergizada;

e) recusar-se a executar atividade obrigatéria prevista no roteiro;

f) ndo concluir nenhuma das etapas praticas propostas dentro do tempo estabelecido.

7.2.5.2 — FALTA GRAVE — MENOS 20 PONTOS POR OCORRENCIA
Serao consideradas faltas graves:

a) deixar ferramenta, material ou componente em condi¢gao que possa provocar acidente;

b) causar dano relevante e evitavel as ferramentas, equipamentos ou materiais disponibilizados;

¢) nao utilizar os EPIs obrigatérios para a atividade;

d) executar servigo de forma que comprometa significativamente sua funcionalidade ou segurancga;
e) desperdicar ou inutilizar de forma significativa material disponibilizado para a execugao da tarefa;
f) abandonar etapa da atividade sem justificativa técnica ou sem concluir o servigo determinado.

7.2.5.3 — FALTA MEDIA — MENOS 15 PONTOS POR OCORRENCIA
Serao consideradas faltas médias:
a) posicionar inadequadamente ferramentas ou materiais, criando risco de acidente;

b) utilizar ferramenta de maneira inadequada, sem causar dano grave;
c) deixar de observar procedimento basico de organizagao ou seguranga;
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d) executar parte da atividade fora da sequéncia técnica recomendada, comprometendo
parcialmente o resultado;

€) necessitar de intervencao ou orientagao reiterada do examinador para execugao de procedimento
basico.

7.2.5.4 — FALTA LEVE — MENOS 10,5 PONTOS POR OCORRENCIA
Serao consideradas faltas leves:

) desperdicio nao significativo de material;

) desorganizacdo momentanea do posto de trabalho;

) deixar de realizar procedimento simples de acabamento ou limpeza;

) utilizar ferramenta ou material de maneira inadequada, sem comprometer a seguranga ou o
resultado final;

e) outras falhas de pequena relevancia identificadas pelo examinador e compativeis com a atividade
avaliada.

a
b
c
d

7.2.5.5 Serao considerados INAPTOS os candidatos que:

a) obtiverem pontuacéo inferior a 50 (cinquenta) pontos;

b) cometerem qualquer falta de natureza eliminatéria;

c) atingirem em razao das faltas graves, médias e leves, desconto que resulte em pontuacgao final
inferior a 50 (cinquenta) pontos.

7.2.5.6 Para fins de aplicagdo do disposto no subitem anterior, serdo consideradas, entre outras, as
seguintes combinagdes:

01 (uma) falta eliminatoria;

03 (trés) faltas graves;

04 (quatro) faltas médias;

05 (cinco) faltas leves;

ou qualquer combinacdo de faltas que resulte em mais de 50 (cinquenta) pontos em
descontos.

7.2.6 DOS PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DA PROVA

7.2.6.1 Para submeter-se a Prova Pratica, os candidatos deverao comparecer ao local designado
com antecedéncia minima de 30 (trinta) minutos, munidos de documento oficial de identificagdo com
foto, original.

7.2.6.2 Caso o candidato nao porte a documentacao exigida, nao tera direito de executar a prova e
sera eliminado do Concurso Publico.

7.2.6.3 Os materiais, ferramentas, equipamentos e EPIs necessarios a execugao das atividades
serao definidos e disponibilizados pela Camara Municipal, conforme as tarefas previstas no roteiro.
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7.2.6.4 A utilizacdo de equipamentos ou ferramentas somente sera permitida apds orientagao da
equipe responsavel, sendo vedada a utilizagdo de materiais ou equipamentos nao autorizados.

7.2.6.5 As atividades que envolvam instalagdes elétricas deverao ser realizadas em condigdes
previamente preparadas e seguras pela organizagdo da prova, nao sendo exigida do candidato
intervencao em circuito energizado.

|8 - DA CLASSIFICACAO FINAL E DESEMPATE |

8.1 A classificacgao final dos candidatos sera ordenada por cargo, em ordem decrescente, somente
dos aprovados de acordo com o total de pontos obtidos no somatério dos cadernos das provas
Objetivas de Multipla Escolha e da Prova Pratica, quando aplicavel.

8.2 Apurado o total de pontos, na hipétese de empate entre os candidatos, sera aplicado o disposto
no art. 27 da Lei 10.741/2003 (Estatuto do Idoso — candidatos com idade superior ou igual a 60 anos)
aplicando-se subsidiariamente, para efeito de classificacao, e sucessivamente, ao candidato que:
8.3 Obtiver o maior numero de pontos na Prova de Conhecimentos Especificos;

8.4 Obtiver o maior numero de pontos na Prova de Lingua Portuguesa;

8.5 Obtiver o maior numero de pontos na Prova de Matematica;

8.6 Obtiver o maior numero de pontos na Prova de Nog¢des de Informatica;

8.7 Tiver mais idade.

8.8 O Resultado Final, em duas listagens, classificagao geral e classificagdo de PCD, do Concurso
Publico sera publicado a partir das 17 horas do dia 16/04/2027, no quadro de avisos da Camara

Municipal de Santa Rita do Sapucai e nos sites www.institutoideap.org.br e
www.santaritadosapucai.mg.leg.br.

[9 - DOS RECURSOS |

9.1 Cabera interposicao de recursos devidamente fundamentados, perante a Banca Organizadora
do Concurso Publico, no prazo de 03 (trés) dias uteis, contados do primeiro dia subsequente a data
de publicagao do objeto de recurso contra todas as decisdes proferidas no decorrer do processo que
tenham repercussao na esfera de direitos dos candidatos, salientando-se, dentre outros:

a) Edital;

b) Inscricbes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e
indeferimento da inscri¢ao);

c¢) Erro na identificacdo do local, sala, data e horario de realizagao das provas;

d) Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito Provisério;

e) Realizacao das Provas Objetivas de Multipla Escolha;

f) Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas;
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g) Outras fases do edital.
9.2 INTERPOSIGCOES DE RECURSOS PELA INTERNET

9.21 Para interposicdo de recurso pela internet, o candidato devera acessar o site
www.institutoideap.org.br dentro do prazo estabelecido, seguindo os passos a seguir:

Acesse o site www.institutoideap.org.br;

Na parte superior direita da pagina principal, insira seu CPF e senha;

Na proxima pagina aparecera o nome do concurso. Basta clicar;

Em seguida, localize sua inscricdo e o nome do cargo, e clique novamente;

e) Aparecerao entdo os servigos disponiveis. Clique em “Recursos” e leia as orientagdes para sua
realizagao.

a)
b)
c)
d)

9.2.2 O candidato devera guardar sua senha cadastrada no ato da inscricdo para acesso a Area
Restrita do Candidato, pois € por la que se dara a interposicéo de recursos pela internet, de forma
segura e com identificagdo do candidato.

9.3 INTERPOSIGAO DE RECURSOS POR MEIO DE PROTOCOLO PRESENCIAL

9.3.1 Os recursos deverao ser apresentados dentro do prazo estabelecido neste edital, de forma

legivel e protocolados pelos candidatos no CAC — Centro de Apoio ao Cidad&o, nos seguintes

enderecos: Unidade Pago Legislativo: Praga Expedicionario Mauricio Adami, n.° 22, Bairro

Eletrénica, CEP 37536-011, Santa Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova Cidade: Rua das Orquideas,

n.° 20A, Bairro Recanto das Margaridas, CEP 37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG, conforme

modelo constante do Anexo VIl deste Edital que devera ser obrigatoriamente:

a) Manuscrito (letra de forma), datilografado ou digitado em original;

b) Ser exclusivo, apresentando-se um para cada questdo recorrida (no caso de recurso contra o
gabarito);

c) Conter indicagado do numero da questao e da prova (no caso de recurso contra o gabarito);

d) Ter capa constando o nome, numero de inscrigado e assinatura do candidato;

e) Estar conforme o Anexo VIl deste edital, preenchido e assinado.

9.4 OUTRAS INFORMAGCOES SOBRE RECURSOS
9.4.1 Os recursos deverao ser apresentados dentro do prazo estabelecido no subitem 9.1.

9.4.2 Quanto aos recursos de questdes da prova e gabarito, devera ser elaborado um recurso por
questao.

9.4.3 Os recursos devem ser apresentados com fundamentacao légica e consistente, mencionando
a bibliografia consultada.

9.4.4 Serao indeferidos os recursos que nao atenderem aos dispositivos aqui estabelecidos.

9.4.5 O prazo para interposi¢ao de recursos € preclusivo e comum a todos os candidatos.
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9.4.6 Apds o julgamento dos recursos sobre gabaritos e questdes objetivas, a anulagao de qualquer
questao do certame, seja por recurso administrativo ou por decis&o judicial, resultara em beneficio
de todos os candidatos, ainda que estes nao tenham recorrido ou ingressado em juizo, e eventuais
alterac¢des no gabarito preliminar serédo divulgadas.

9.4.7 O parecer contendo a decisao relativa ao recurso estara a disposi¢ao do candidato recorrente,
nas datas determinadas no Cronograma do Concurso até a data de homologag¢do. Sendo que os
resultados e as respostas dos recursos serdao divulgados na internet, no site
www.institutoideap.org.br, na Area do Candidato.

9.4.8 O IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e de Administragao Publica é a
unica e ultima instancia para recursos, sendo soberano em suas decisdes, razdo pela qual néo
caberao recursos adicionais a essa Banca Examinadora.

|10 - DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1 Toda informacao referente a realizacdo do Concurso sera fornecida pela Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai, através da Comissao Especial de Fiscalizagcdo e Acompanhamento do
Concurso Publico, devidamente assessorada pelos responsaveis técnicos do Instituto IDEAP.

10.2 O prazo de validade do presente Concurso Publico é de 02 (dois) anos, contados da data da
homologacgao do resultado final, podendo ser prorrogado por igual periodo.

10.3 Todo o material referente ao Concurso Publico ficara disponivel na sede da Camara Municipal
de Santa Rita do Sapucai pelo periodo minimo de 05 (cinco) anos.

10.4 Ao entrar em exercicio, o candidato ficara sujeito ao cumprimento do estagio probatério de 03
(trés) anos, durante o qual sua eficiéncia e capacidade serao objeto de avaliagdo para o desempenho
do cargo.

10.5 A Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai e o Instituto IDEAP n&o se responsabilizam por
quaisquer cursos, textos, apostilas e outras publicacdes referentes a este Concurso Publico.

10.6 O candidato devera manter junto a Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, durante o prazo
de validade do Concurso Publico, seu endereco atualizado, visando a eventuais convocagdes, ndo
Ihe cabendo qualquer reclamacgao caso esta nao seja possivel por falta da citada atualizacao.

10.7 A aprovagao no Concurso Publico assegura o direito a nomeagao até o numero de vagas
previstas para cada cargo, e esta, quando ocorrer, obedecera rigorosamente a ordem de
classificagado dos candidatos, o prazo de validade do concurso e limites de vagas existentes, bem
como as que vierem a vagar ou que forem criadas posteriormente. A administracdo podera nomear
candidatos aprovados além das vagas previstas no Anexo |, obedecendo sempre a ordem final de
classificagao.

10.8 O candidato aprovado, quando nomeado, tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para tomar
posse, podendo ser prorrogado este prazo por uma unica vez por igual periodo, mediante
requerimento.
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10.9 Quando a posse do candidato ndo ocorrer dentro do prazo previsto, sua nomeagao sera
considerada sem efeito, implicando reconhecimento da desisténcia e renuncia em ocupar o cargo
para o qual foi aprovado, reservando-se a administragao o direito de convocar o préoximo candidato.

10.10 O candidato empossado devera assumir suas atividades em dia, hora e local definidos pela
Administragcédo, sendo que somente apos essa data ser-lhe-a garantido o direito a remuneragao.

10.11 Na data da entrada em exercicio, o candidato ndo podera estar incompatibilizado para a
investidura no cargo publico.

10.12 Para o provimento do cargo efetivo, o candidato nomeado deve ter aptidao fisica e mental e
nao ter deficiéncia incompativel com o exercicio do cargo, comprovada em inspec¢ao realizada pela
junta médica disponibilizada pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai.

10.13 O candidato que for CONTRAINDICADO na avaliagdo médica e que interpuser recurso
fundamentado tera analisado o recurso pela equipe multidisciplinar, que definira pela reconsideragao
ou manutengao do resultado, cuja decisdo sera homologada pela Camara Municipal de Santa Rita
do Sapucai para todos os fins de direito.

10.14 No ato da posse, o candidato devera apresentar, obrigatoriamente, os seguintes documentos:

a) Laudo médico favoravel, fornecido por profissional ou junta médica devidamente designada

pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, conforme subitem 10.14.1;

b) Fotocopia da certiddo de nascimento ou de casamento com as devidas averbagdes, se houver;

c) Fotocdpia de documento de identidade reconhecido legalmente em territério nacional, com foto;

d) Fotocépia do CPF e comprovante de situacdo REGULAR (emitido no site da Receita Federal);

e) Fotocépia da Carteira de Identidade Profissional do Orgdo de Classe;

f) Fotocopia do Titulo de Eleitor e Certidao de Quitagao Eleitoral (emitida no site do Tribunal Superior
Eleitoral ou no Cartério Eleitoral);

g) Fotocépia do Certificado de Alistamento Militar ou de Reservista, ou de Dispensa da Incorporagao,
para candidato do sexo masculino entre 18 e 45 anos;

h) Fotocopia do cartdao PIS/PASEP;

i) Declaragao de bens e valores que constituem seu patrimdnio até a data da posse;

j) Declaracao de que nao infringe o art.37, inciso XVI da Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil de 1988 (Acumulagdo de cargos e fung¢des) e ainda, quanto aos proventos de
aposentadoria, o disposto no art.37, § 10, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988, com a redacao dada pela Emenda Constitucional n°®20/98;

k) Fotocdpia do Diploma com a habilitagao especifica da area para a qual se inscreveu;

I) 02 (duas) fotografias 3x4 de frente, coloridas, recentes e iguais;

m)Declaragédo de que se encontra em gozo dos direitos politicos;

n) Fotocopia do Comprovante de Residéncia;

o) Outros documentos complementares, conforme necessidade da Camara Municipal de Santa Rita
do Sapucai.

*Para os itens que solicitam fotocopia, apresentar uma cépia simples e original para
conferéncia pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai.

26



CAMARA MUNICIPAL DE SANTA RITA DO SAPUCAI/MG P\ N
Edital de Concurso Publico n° 01/2026 /oor\

Organizagao: IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social,
Empresarial e de Administragado Publica V4

10.14.1 Os exames médicos admissionais e a consulta médica para avaliagdo das condigbes de
saude do candidato serdo de responsabilidade da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai.

10.14.1.1 A Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai poder4, para a realizagdo dos exames e da
avaliagdo médica admissional, contratar empresa, clinica, laboratério ou profissionais
especializados, observada a legislagéo aplicavel as contratagdes publicas.

10.14.2 Os candidatos serdao convocados pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai para a
realizacdo dos exames e da avaliagdo médica, em data, horario e local previamente informados.

10.14.3 Cabera a equipe médica ou a empresa contratada pela Camara Municipal realizar os exames
necessarios e emitir o respectivo laudo médico, atestando a aptidao ou inaptidao do candidato para
o exercicio das atribui¢gdes do cargo, observado o disposto neste edital.

10.14.4 Quando necessaria avaliacao por médico especialista, inclusive avaliagao psiquiatrica, esta
sera providenciada pela Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, diretamente ou por meio de
empresa ou profissional especializado contratado para essa finalidade.

10.14.5 Para os candidatos com deficiéncia, a comprovacéo da deficiéncia e a avaliagdo pela junta
médica observarao as disposi¢cdes especificas previstas neste edital e na legislagao aplicavel.

10.14.6 Os custos relativos aos exames, consultas, avaliacbes médicas e emissao dos respectivos
laudos previstos neste item serao integralmente suportados pela Camara Municipal de Santa Rita do
Sapucai, nao podendo ser cobrados dos candidatos.

10.15 A convocacao do candidato sera publicada no quadro de avisos da Camara Municipal de Santa
Rita do Sapucai, localizada na Praga Expedicionario Mauricio Adami, 22, Bairro Eletrénica, Santa
Rita do Sapucai/MG, CEP 37536-011 e no site www.santaritadosapucai.mg.leg.br e encaminhada
para o endereco fornecido pelo candidato no ato da inscrigcéo.

10.16 Os casos omissos ou duvidosos serao resolvidos pela Comissédo Especial de Fiscalizacao e
Acompanhamento do Concurso Publico da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, juntamente
com o IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e de Administracéo Publica.

10.17 Cabera a Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai a homologagao do resultado final.

Santa Rita do Sapucai-MG, 23 de outubro de 2026.

Joao Felipe Evaristo Mota Carlos
Presidente da Camara Municipal

Documente assinado digitalmente

b JOAO FELIPE EVARISTO MOTA CARLOS
g » Data: 20/10/2026 18:56:27-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, VENCIMENTO INICIAL, CARGA HORARIA, REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS, E TAXA DE INSCRICAO.

CARGA
. VAGAS VAGA VENCIMEN - - TAXA DE
COD CARGO (AMPLA PCD | TO INICIAL ::nl::::t REQUISITOS MINIMOS EXIGIDOS INSCRICAO
CONCORRENCIA)
Ensino F I I
1 Ager?te de | CR* R$2.271.59 30h nsino Fundamental Completo R$60,00
Servigos Gerais
Ensino superior completo em Ciéncias Contabeis,
IAdministracao ou Direito, com registro no CRC
quando aplicavel; experiéncia minima de 2 anos
em contabilidade publica ou areas correlatas no
setor publico; dominio da contabilidade aplicada
ao setor publico (PCASP), da Lei de
5 A.nalista de 1 R$4.842.55 30h Resp(.)Ansa_biIidade Fiscal e~ da Lei n° 4:3.20/1964; R$100.00
Financas experiéncia na elaboragcdo de relatérios para

Tribunais de Contas; capacidade de analise de
demonstrativos contabeis; conhecimento em
sistemas de contabilidade publica e ferramentas
de analise financeira; e postura ética, com
responsabilidade e sigilo no trato das informacgdes.
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Assistente
Administrativo

R$2.824,86 30h

Ensino Médio Completo

R$80,00

Auxiliar de
Manutencao
Predial

1 R$2.824,86 30h

Ensino fundamental completo; conhecimentos
basicos em manutencao predial, conservacao de
ambientes e pequenos reparos, incluindo uso e
conservacgao de ferramentas manuais e elétricas;
nogcdes de hidraulica, elétrica, jardinagem e
servicos de alvenaria e pintura; capacidade de
identificar riscos em instalagcbes; conhecimentos
de segurangca do trabalho e uso de EPIs;
organizacao, responsabilidade e cumprimento de
rotinas; e disponibilidade para atender demandas
urgentes, conforme necessidade do servigo
publico.

R$60,00

Motorista

1 R$2.824,86 30h

Ensino médio completo; CNH categoria B ha pelo
menos 2 anos, sem infragcbes graves ou
gravissimas recentes; experiéncia minima de 2
anos como motorista; nogdes de mecénica e
manutencdo  preventiva; conhecimento da
legislacdo de transito; capacidade de controle de
documentos e registros de uso do veiculo;
habilidade de relacionamento interpessoal no
atendimento institucional; e postura ética, com
discricao e sigilo profissional.

R$80,00
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Ensino médio completo; conhecimentos basicos
em vigilancia patrimonial desarmada de bens
publicos; nocbes de controle de acesso de
pessoas e veiculos e comunicagao de ocorréncias
e irregularidades; conhecimentos sobre protegao
do patriménio publico, inclusive historico e cultural;
dominio basico de equipamentos de vigilancia e

6 Vigil.ante. 4 R$2.824.86 30h Sl.Ja.conservagéo; nogdes de legislagdo apllica.daj R$80.00
Patrimonial direitos humanos e seguranga publica;
conhecimentos basicos em prevencédo e combate
a incéndio, primeiros socorros, defesa pessoal,
radiocomunicacgao, seguranca eletrénica,
gerenciamento de crises e uso progressivo da
forca; e disponibilidade para atuagcao em regime
de escala, quando necessario.
SUBTOTAL 11 +CR 1
TOTAL DE VAGAS 12+ CR

* CR — CADASTRO DE RESERVA.
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COMPROVAGAO DE EXPERIENCIA PROFISSIONAL PARA OS CARGOS QUE EXIGIREM
EXPERIENCIA COMO REQUISITO MINIMO

A experiéncia profissional exigida como requisito minimo para determinados cargos devera ser comprovada
pelo candidato no momento da posse, mediante apresentagdo de documentagao idénea que permita verificar,
de forma inequivoca, o periodo e as atividades efetivamente desempenhadas, conforme as seguintes hipéteses:

a) Para servidores ou empregados publicos: Certiddo de tempo de servigo ou declaragcao expedida pelo
orgao ou entidade publica, em papel timbrado, contendo o CNPJ, nome, cargo e identificagdo do responsavel
por sua emissdo e assinatura, na qual deverdo constar, obrigatoriamente, o cargo ou fungao exercida, a
identificagdo e descrigdo das atividades realizadas, o local de prestagéo dos servigos e o periodo inicial e final
da experiéncia, ou, quando for o caso, a indicagdo de que o vinculo permanece vigente.

b) Para empregados contratados sob o regime da CLT, por tempo indeterminado: Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social — CTPS, fisica ou digital, contendo as informagdes relativas ao vinculo empregaticio,
inclusive identificagcdo do empregador, cargo ou funcdo, data de admissdo e, quando houver, data de
desligamento, devendo o vinculo estar relacionado a atividade profissional exigida para o cargo.

c) Para prestadores de servigos contratados por prazo determinado: contrato de prestagéo de servigos
ou contrato social ou do contracheque (demonstrando claramente o periodo inicial e final de validade no caso
destes dois ultimos) e acompanhado obrigatoriamente de declaragdo do contratante ou responsavel legal, onde
consta claramente o local onde os servigos foram prestados, a identificagdo do servigo realizado, o periodo
inicial e final (de tanto até tanto ou de tanto até a data atual, quando for o caso) do mesmo e descrigdo das
atividades executadas;

d) Para trabalhador auténomo: Recibos de Pagamento de Auténomo — RPA, correspondentes ao més de
inicio e ao més de término da prestagao dos servigos, acompanhados, obrigatoriamente, de declaragéo da
pessoa fisica ou juridica responsavel pela contratagdo, em papel timbrado, quando aplicavel, contendo CNPJ
ou CPF, local de prestacao dos servicos, identificagdo do servigo realizado, periodo inicial e final da prestacao,
ou indicagéo de que permanece vigente, e descricdo das atividades efetivamente executadas.

OBSERVACOES:

| — A experiéncia profissional sera considerada exclusivamente para fins de comprovagao do requisito minimo
exigido para o cargo, nao havendo atribuicdo de pontuagao ou classificagdo em razao de periodo de experiéncia
superior ao minimo exigido.

Il — Os documentos comprobatdérios da experiéncia profissional deverao ser apresentados em copia autenticada
em cartorio ou autenticada por servidor da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, admitindo-se, ainda,
documentos emitidos ou apresentados em meio digital, desde que seja possivel verificar sua autenticidade e
integridade. A Camara Municipal podera realizar diligéncias e consultas aos 6rgaos, entidades ou sistemas
competentes para confirmacgao da autenticidade e veracidade das informacgdes apresentadas.

Il - Conforme orientagao do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG, a comprovacgéao da
experiéncia profissional exigida como requisito minimo sera realizada no momento da posse do candidato
aprovado, nao constituindo documento obrigatério para a inscrigdo ou para a participagédo nas etapas do
concurso.

IV — Somente sera computado, para atendimento do requisito minimo, o periodo de experiéncia profissional
efetivamente comprovado e compativel com as atividades e atribuigbes exigidas para o cargo, observado o
disposto neste Edital.

V — N&o serao considerados, para fins de comprovagao da experiéncia minima, periodos ou atividades cuja
documentagéo nao permita identificar de forma clara o periodo de exercicio e as atividades efetivamente
desempenhadas.
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ANEXO Il

CARGOS, TIPOS DE PROVAS, ESCOLARIDADE, QUANTIDADE DE QUESTOES E PESO.

PESO/

TOTAL

CARGOS

PROVAS

TIPOS DE E
QUESTOES

N DE | VALORPOR
QUESTAO

20

03

60

» Agente de Servigcos Gerais
» Auxiliar de Manutencéo Predial

Lingua Portuguesa

Matematica

Ensino
Fundamental
Completo

20

20

02

1,5

40

30

> Assistente Administrativo

» Motorista
» Vigilante Patrimonial

Lingua Portuguesa

Nocdes de
Informatica

Conhecimentos
Especificos

Ensino Médio
Completo

10
10

10

02

05

03

20

50

30

» Analista de Financgas

Noc¢des de
Informatica

Conhecimentos
Especificos

Completo

Lingua Portuguesa

Ensino Superior

10

20

02

2,5

20
50
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CRONOGRAMA
DATA HORARIO ATIVIDADE LOCAL
Quadro de avisos da Camara Municipal de
Santa Rita do Sapucai/MG, e nos sites
23/10/2026 17h00min. Publicag&o da integra do Edital www.institutoideap.org.br e
www.santaritadosapucai.mg.leg.br
23/10/2026 i Publicacac de Extratodo | piario Oficial do Estado de Minas Gerais
24/10/2026 - Pubhcagagéji?a:zxtrato do Jornal “O Vale da Eletrénica”
No site www.institutoideap.org.br ou
Presencial: CAC — Centro de Apoio ao
24 horas pela Internet; Cidadao, nos seguintes enderecos:
Presencial: 08h00min. as ; Unidade Paco Legislativo: Praga
28/1 2;2026 12h00min. e de reAlzg{tg?ddeoiseerzloédoodpaa[:xa Expedicionario Mauricio Adami, n°® 22,
30/12/2026 | _ 14h00min. as 18h00min. quisie Yo o %O Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa
Exceto sabados, domingos e ¢ Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova
feriados. Cidade: Rua das Orquideas, n° 20A,
Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
. ~ . . Quadro de avisos da Camara Municipal de
Divulgacao da lista de pedidos : , .
12/01/2027 | A partir das 17h00min. de isenco deferidos ou Santa Rita do Sapucal/MG, e nos sites
. X www.institutoideap.org.br e
indeferidos - .
www.santaritadosapucai.mg.leg.br
No site www.institutoideap.org.br ou
Presencial: CAC — Centro de Apoio ao
24 horas pela Internet; Cidadao, nos seguintes enderecos:
Presencial: 08h00min. as Unidade Paco Legislativo: Praga
13/01 ; 2027 12h00min. e de razo para protocolo de | Expedicionario Mauricio Adami, n° 22,
15/01/2027 14h00min. as 18h00min. do Pedido de Isencio Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa
Exceto sabados, domingos e ¢ Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova
feriados. Cidade: Rua das Orquideas, n° 20A,
Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
Julgamento dos recursos No site www.institutoideap.org.br
25/01/2027 A partir das 17h00min sobre Indeferimento Pedido de i : . D -
~ Area do Candidato
Isengao
. . Periodo de Inscrigcbes VIA
28/12/2026 | A Partirdas 08h00min. do | |\\rERNET dos candidatos ao
dia 28/12/2026 até as L . o
a : ; concurso publico. No site www.institutoideap.org.br
23h59min. do dia . .
26/01/2027 26/01/2027 Vencimento do boleto dia
27/01/2027
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08h00min. as 12h00min. e

Periodo de Inscrigcbes

CAC - Centro de Apoio ao Cidadéao, nos
seguintes enderecgos: Unidade Pacgo
Legislativo: Praga Expedicionario Mauricio

28/12/2026 de 14h00min. as 18h00min PRESENCIAIS dos candidatos Adami, n°® 22, Bairro Eletronica, CEP
a Exceto sébadbs domingos é ao concurso publico. 37536-011, Santa Rita do Sapucai/MG e
26/01/2027 feriadés 9 Vencimento do boleto dia Unidade Nova Cidade: Rua das
) 27101/2027 Orquideas, n° 20A, Bairro Recanto das
Margaridas, CEP 37539-066, Santa Rita
do Sapucai/MG.
Divulgacio da relacio de Quadro de avisos da Camara Municipal de
inscrig é?es o Lista ?am de Santa Rita do Sapucai/MG, e nos sites
10/02/2027 A partir das 17h00min e 9 www.institutoideap.org.br e
Candidatos que solicitaram - .
. T www.santaritadosapucai.mg.leg.br
Condigbes Especiais.
No site www.institutoideap.org.br ou
Presencial: CAC — Centro de Apoio ao
24 horas pela Internet; Cidadao, nos seguintes enderecos:
11/02/2027 Presencial: 08h00min. as Prazo para protocolo de Unidade Paco Legislativo: Praga
a 12h00min. e de recurso sobre as inscricbes e Expedicionario Mauricio Adami, n°® 22,
15/02/2027 14h00min. as 18h00min. solicitacdo de condicbes Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa
Exceto sabados, domingos e especiais. Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova
feriados. Cidade: Rua das Orquideas, n° 20A,
Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
Julgamento recursos sobre as No site www.institutoideap.org.br
23/02/2027 | A partir das 17h00min. inscricoes e solicitagao de > WWW. Ceap.ord.
o > Area do Candidato
condicbes especiais.
. ~ . Quadro de avisos da Camara Municipal de
Divulgagao da Planilha : . .
23/02/2027 A partir das 17h00min. indicando o local e horario de Santa Rita (.jo S_apupadMG, & nos sites
L www.institutoideap.org.br e
realizaggo das Provas www.santaritadosapucai.mg.leg.br
Objetivas de Mdltipla Escolha. : pLical.mg. eg.
28/02/2027 i Realizagao da Prova Local e horario de realizagao: a divulgar
Objetiva de Multipla Escolha. dia 23/02/2027
. = . Quadro de avisos da Camara Municipal de
Divulgagao dos gabaritos da : . !
01/03/2027 | A partir das 17h00min. Prova Objetiva de Multipla | S@nta Rita do ts.ta?qga" MG, o nos sites
Escolha www.institutoideap.org.br e
www.santaritadosapucai.mg.leqg.br
No site www.institutoideap.org.br ou
. Presencial: CAC — Centro de Apoio ao
24 horas pela Internet; i~ : i
] R Cidadao, nos seguintes enderegos:
Presencial: 08h00min. as Prazo para protocolo de . YA
02/03/2027 ) 1 Unidade Paco Legislativo: Praga
12h00min. e de recurso sobre os gabaritos da o - A
a 14h00min. &s 18h00min Prova Objetiva de Multipla | = xPedicionario Mauricio Adami, n® 22,
04/03/2027 ' : ) P Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa

Exceto sabados, domingos e
feriados.

Escolha.

Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova

Cidade: Rua das Orquideas, n° 20A,

Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
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Divulgacao do julgamento dos
recursos sobre os gabaritos da | Quadro de avisos da Camara Municipal de
16/03/2027 A partir das 17h00min. Prova ObJetlya de I\{Iulhpla Santa Rita QO S_apqcallMG, € nos sites
Escolha, Divulgagao do www.institutoideap.org.br e
Gabarito Oficial e Divulgagao www.santaritadosapucai.mg.leg.br
do Resultado Provisoério.
No site www.institutoideap.org.br ou
Presencial: CAC — Centro de Apoio ao
24 horas pela Internet; Cidadao, nos seguintes enderegos:
17/03/2027 Presencial: 08h00min. as Prazo para protocolo de Unidade Paco Legislativo: Praga
12h00min. e de recurso sobre o Resultado Expedicionario Mauricio Adami, n°® 22,
a o . D
19/03/2027 14h00min. as 18h00min. Provisorio.

Bairro Eletronica, CEP 37536-011, Santa

Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova
feriados. Cidade: Rua das Orquideas, n° 20A,
Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
Julgamento dos Recursos
sobre o Resultado Provisoério, | Quadro de avisos da Camara Municipal de
30/03/2027 A partir das 17h00min. ZConvocagé’o. para realizagdo | Santa Rita QO Sapupai/MG, e nos sites
a Prova Pratica para o cargo www.institutoideap.org.br e
de Auxiliar de Manutengao www.santaritadosapucai.mg.leg.br
Predial
Realizagao da Prova Pratica | Local e horario de realizagao: a divulgar
04/04/2027 - para o cargo de Auxiliar de dia 30/03/2027
Manuten¢ao Predial
Divulgacéo do Resultado da Quadro de avisos da Camara Municipal de
06/04/2027 A partir das 17h00min.

. Santa Rita do Sapucai/MG, e nos sites
Prova de Titulos, da Prova www.institutoideap.org.br e
Pratica e do Resultado Geral : P.Org.

24 horas pela Internet;
Presencial: 08h00min. as
07’04;2027 12h00min. e de
09/04/2027 14hOOrT1|n. as 18h0(_)m|n.
Exceto sabados, domingos
feriados.

www.santaritadosapucai.mg.leg.br

No site www.institutoideap.org.br ou
Presencial: CAC — Centro de Apoio ao

Prazo para protocolo de Cidadao, nos seguintes enderecos:
para p Unidade Paco Legislativo: Praga
recurso sobre o N 7 A
Expedicionario Mauricio Adami, n°® 22,
Resultado Geral
e

Bairro Eletrénica, CEP 37536-011, Santa
Rita do Sapucai/MG e Unidade Nova
Cidade: Rua das Orquideas, n°® 20A,

Bairro Recanto das Margaridas, CEP
37539-066, Santa Rita do Sapucai/MG.
Julgamento dos Recursos No site www.institutoideap.org.br
16/04/2027 A partir das 17h00min. sobre o Resultado Geral. R : . D g
Area do Candidato
Dg‘:‘;glag‘:ﬁn‘?gv%e:::;ago Quadro de avisos da Camara Municipal
16/04/2027 | A partir das 17h00min homologacdo pelo de.tsa“ta Rita d".tsap.zca" MG, © nos
Presidente da Camara sites www.|_nst| utoi eap.org.bre
Municipal www.santaritadosapucai.mg.leq.br
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ANEXO IV

CONTEUDO PROGRAMATICO - PROVAS OBJETIVAS DE MULTIPLA ESCOLHA |

CARGOS DE NiVEL ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO

e Agente de Servigos Gerais
¢ Auxiliar de Manutencgao Predial

LINGUA PORTUGUESA PARA 0OS CARGOS DE NIiVEL ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO:
Interpretagdo de Texto; Interpretagdo de charges e Quadrinhos. Alfabeto; Silaba; Grafia correta das
palavras; Separacao de Silabas; Feminino; Masculino; Silabas Tonicas, Oxitonas, Paroxitonas e
Proparoxitonas; Substantivo, Coletivo, Acentuagdo; Sinénimos e Anténimos; Encontro Vocalico e
Encontro Consonantal; Digrafo; Pontuacao; Frase, Tipos de Frase; Singular e Plural; Artigo;
Substantivo Préprio e Comum; Género, Numero e Grau do Substantivo; Adjetivo; Pronomes; Verbos,
Tempos do Verbo; Frase e oragao; Sujeito; Predicado; Advérbio; Interjeicao; Onomatopeia; Uso do
porqué.

MATEMATICA PARA OS CARGOS DE NIiVEL ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO: Conjuntos;
Sistema de Numeracao Decimal; Sistema Romano de Numeragao; Adicao, Subtragao, Multiplicagao
e Divisdo de Numeros Naturais; Numeros Racionais; Operagées com Fragdes (Adigdo, Subtragao,
multiplicagdo e divisdo); Numeros Decimais; Porcentagem; Sistema Monetario, Medidas de
Comprimento, Massa, Capacidade e Tempo.

CARGO DE NIVEL ENSINO MEDIO COMPLETO

e Assistente Administrativo
e Motorista
¢ Vigilante Patrimonial

LINGUA PORTUGUESA PARA TODOS OS CARGOS DE NIVEL ENSINO MEDIO COMPLETO:
Leitura e Literatura Infantil e Juvenil; Diferencas entre padrées da linguagem oral e da linguagem
escrita; norma culta; Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producéo;
Géneros do discurso: estrutura, sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e
producao de texto; O texto como unidade de sentido: mecanismos de coeséo e fatores de coeréncia;
A formacao de leitores e produtores de texto; Analise e reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia:
Conceitos basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas; Encontros Vocalicos; Encontros
Consonantais; Digrafos; Divisao silabica; Ortografia (regras do novo acordo ortografico): Conceitos
basicos; Acentuagao: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortogréfica; Acentuagao
tbnica; Acentuacao grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuacao; As regras basicas; As
regras especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais;
Morfologia: Estrutura e Formacao das palavras; Conceitos basicos; Processos de formacéo das
palavras; Derivacdo e Composicao; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicédo; Estudo dos Verbos
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Regulares e lIrregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Oragao; Termos
Integrantes da Orac&o; Termos Acessorios da Oracédo; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe
de Regéncia; Sintaxe de Colocacao; Fungbes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de
Pontuagao; Problemas Gerais da Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e
analise de Textos; Tipos de Comunicagao: Descricdo; Narracao; Dissertacao; Tipos de Discurso;
Qualidades e defeitos de um texto; Coesédo e coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem;
Vicios de Linguagem. Redacgao Oficial, Comunicag¢des Oficiais. Manual de Redacao Oficial da
Presidéncia da Republica — Parte .

NOGOES DE INFORMATICA PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL ENSINO MEDIO
COMPLETO: 1. Sistema Operacional Microsoft Windows 7, 8 e 10: Configuragcdes basicas do
Sistema Operacional (painel de controle). Organizacdo de pastas e arquivos. Operagbes de
manipulacao de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear). 2. Editor de textos Microsoft
Word 2007, 2013 e 2016: Criacdo, edicdo, formatacdo e impressdo. Criacdo e manipulacdo de
tabelas. Insercao e formatagao de graficos e figuras. Geragao de mala direta. 3. Planilha Eletronica
Microsoft Excel 2007, 2013 e 2016: Criacao, edicido, formatacao e impressao. Utilizacdo de féormulas.
Geragao de graficos. Classificacdo e organizagcdo de dados. 4. Internet: Navegacao e busca de
documentos. SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS: Manuais impressos ou eletronicos dos Sistemas de
Informatica.

CONHECIMENTOS GERAIS E ATUALIDADES PARA TODOS OS CARGOS DE NIiVEL ENSINO
MEDIO COMPLETO: Atualidades; Fatos e noticias locais, nacionais e internacionais, em meios de
comunicacdo de massa, como jornais, radio, televisao e internet. Politica e economia, sociedade,
costumes, artes, musica, literatura, entretenimento, educacao, saude, esportes, desenvolvimento,
tecnologia e meio ambiente. Historia, Geografia e Ciéncias de 1° e 2° grau.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ASSISTENTE ADMINISTRATIVO:
Organizagao e funcionamento do Poder Legislativo Municipal; competéncias da Camara Municipal,
da Mesa Diretora, da Presidéncia e das Comissdes Legislativas; nogdes de Processo Legislativo
Municipal; Lei Organica Municipal e Regimento Interno da Cé&mara Municipal; técnicas de
atendimento ao publico; relagdes interpessoais no ambiente de trabalho; protocolo, recebimento,
registro, tramitagéo, distribuicdo e arquivamento de documentos e processos administrativos e
legislativos. Conceitos e classificacdo dos Servigos Publicos; Normas Constitucionais pertinentes aos
Servidores Publicos: acessibilidade aos cargos, fungées e empregos publicos, concurso publico,
estabilidade, exercicio de mandatos eletivos, demisséao, responsabilidades dos servidores; Conceitos
basicos de compras publicas/licitagdes; Lei Organica do Municipio de Santa Rita do Sapucai/MG.
Estatuto dos Servidores do Municipio de Santa Rita do Sapucai. Lei de Improbidade Administrativa
(LIA - Lei n® 8.429/1992), Lei de Acesso a Informacdo (LAl - Lei n°® 12.527/2011), Processo
Administrativo Disciplinar (PAD - Lei n® 9.784/1999).

LEGISLACAO:

Constituicao Federal - Arts. 37 ao 41.

Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021 - Arts. 5° a0 17 e 18 a 32.

Lei Organica do Municipio de Santa Rita do Sapucai.

Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Santa Rita do Sapucai.

Regimento Interno da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE MOTORISTA: Cédigo de Transito

Brasileiro — CTB (Lei n°® 9.503/1997) e atualizagdes. Normas gerais de circulagdo e conduta.

Sinalizagdo de transito. Infracbes, penalidades e medidas administrativas. Documentacdo e

habilitagdo. Direcdo defensiva e prevengao de acidentes. Nogdes de primeiros socorros. Seguranga

no transito. No¢des de mecanica e elétrica automotiva. Manutengcdo preventiva e corretiva de

veiculos. Verificagdo das condi¢cdes de seguranga, pneus, freios, iluminagao, niveis de 6leo e demais

componentes. Limpeza e conservacao de veiculos oficiais. Procedimentos para utilizacdo de

veiculos oficiais. Controle de abastecimento, quilometragem e utilizacdo. Transporte e entrega

segura de pessoas, documentos e materiais. Responsabilidade, zelo e conservagao do patriménio

publico. Etica e conduta profissional no servigo publico. Conhecimentos basicos das vias e acessos

do Municipio de Santa Rita do Sapucai e regiao.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

« BRASIL. Lei n°® 9.503/1997 — Cddigo de Transito Brasileiro — CTB, e alteragoes.

« CONTRAN. Manual Brasileiro de Sinalizagdo de Transito, e atualizagdes.

« CONTRAN. Manual Brasileiro de Fiscalizagao de Transito, e atualizagdes.

« DETRAN/MG. Materiais e manuais oficiais sobre legislagdo de transito, diregdo defensiva e
seguranga no transito.

« Legislagdo municipal pertinente aos servidores publicos e utilizagdo de veiculos oficiais da Camara
Municipal de Santa Rita do Sapucai.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE VIGILANTE PATRIMONIAL: Nocdes de
vigilancia patrimonial desarmada. Protec¢ao e conservagao do patrimonio publico. Controle de acesso
de pessoas e veiculos. ldentificacdo, registro e orientagdo de visitantes. Rondas preventivas.
Prevengdo e comunicagdo de ocorréncias e situagdes de risco. Seguranga durante sessoes,
audiéncias e eventos publicos. Nocdes de seguranca publica e direitos humanos. Etica e conduta
profissional. Nocdes de prevencao e combate a incéndios. Procedimentos de evacuacgao e abandono
de area. Primeiros socorros. Nocbes de defesa pessoal e uso progressivo da forga.
Radiocomunicagéo. Nocdes de seguranga eletrbnica e equipamentos de vigilancia. Gerenciamento
de situacdes de emergéncia e crises. Protecao do patriménio histérico e cultural. Cumprimento de
normas e protocolos institucionais.

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

SANTA RITA DO SAPUCAI/MG. Lei Complementar n° 061, de 08 de junho de 20086. Institui a Guarda
Municipal de Santa Rita do Sapucai — GMSRS, e da outras providéncias.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988, especialmente direitos e garantias fundamentais e seguranga
publica.

Corpo de Bombeiros Militar de Minas Gerais — CBMMG. Manuais e orientagdes sobre prevencao e
combate a incéndios e primeiros socorros.

Normas e procedimentos internos da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai relacionados a
segurancga, controle de acesso e proteg¢ao do patriménio publico.
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CARGO DE NIiVEL ENSINO SUPERIOR COMPLETO

¢ Analista de Financgas

LINGUA PORTUGUESA PARA O CARGO DE NIiVEL ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Leitura e
Literatura Infantil e Juvenil; Diferengas entre padrdes da linguagem oral e da linguagem escrita;
norma culta; Discurso e texto: texto e elementos constitutivos do contexto de producéo; Géneros do
discurso: estrutura, sequéncias discursivas; marcas linguisticas; Praticas de leitura e producdo de
texto; O texto como unidade de sentido: mecanismos de coeséo e fatores de coeréncia; A formagao
de leitores e produtores de texto; Analise e reflexdo sobre o uso da lingua; Fonologia: Conceitos
basicos; Classificacdo dos fonemas; Silabas; Encontros Vocalicos; Encontros Consonantais;
Digrafos; Divisdo silabica; Ortografia (regras do novo acordo ortografico): Conceitos basicos;
Acentuacao: Conceitos basicos de acordo com a Nova Norma Ortografica; Acentuagado ténica;
Acentuacao grafica; Aspectos genéricos das regras de acentuagao; As regras basicas; As regras
especiais; Hiatos; Ditongos; Formas verbais seguidas de pronomes; Acentos diferenciais; Morfologia:
Estrutura e Formacdo das palavras; Conceitos basicos; Processos de formagao das palavras;
Derivagao e Composicao; Prefixos; Sufixos; Tipos de Composicao; Estudo dos Verbos Regulares e
Irregulares; Classe de Palavras; Sintaxe: Termos Essenciais da Orag&o; Termos Integrantes da
Oracéao; Termos Acessorios da Oracéao; Periodo; Sintaxe de Concordancia; Sintaxe de Regéncia;
Sintaxe de Colocacgdo; Funcdes e Empregos das palavras “que” e “se”; Sinais de Pontuagao;
Problemas Gerais da Lingua Culta: O uso do hifen; O uso da Crase; Interpretacdo e analise de
Textos; Tipos de Comunicagao: Descricdo; Narracao; Dissertacao; Tipos de Discurso; Qualidades e
defeitos de um texto; Coesao e coeréncia Textuais; Estilistica: Figuras de linguagem; Vicios de
Linguagem. Redacao Oficial, Comunicac¢des Oficiais. Manual de Redacao Oficial da Presidéncia da
Republica — Parte |.

NOGOES DE INFORMATICA PARA O CARGO DE NIVEL SUPERIOR COMPLETO: 1. Sistema
Operacional Microsoft Windows 7, 8 e 10: Configuragdes basicas do Sistema Operacional (painel de
controle). Organizacdo de pastas e arquivos. Operagdes de manipulagdo de pastas e arquivos
(copiar, mover, excluir e renomear). 2. Editor de textos Microsoft Word 2007, 2013 e 2016: Criagéao,
edicdo, formatacao e impressao. Criacdo € manipulacdo de tabelas. Insercdo e formatacdo de
graficos e figuras. Geragado de mala direta. 3. Planilha Eletronica Microsoft Excel 2007, 2013 e 2016:
Criacao, edicao, formatacao e impressao. Utilizacdo de formulas. Geracao de graficos. Classificagcao
e organizagdo de dados. 4. Internet: Navegacdo e busca de documentos. SUGESTOES
BIBLIOGRAFICAS: Manuais impressos ou eletrénicos dos Sistemas de Informatica.

RACIOCINIO LOGICO PARA O CARGO DE NIiVEL ENSINO SUPERIOR COMPLETO: Nogdes
basicas da logica matematica: proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicacdo ldgica,
argumentos validos, problemas com tabelas e argumentacdo. Linguagem dos conjuntos: Notagao e
representacdo de conjuntos; Elementos de um conjunto e relagdo de pertinéncia; Igualdade de
conjuntos; Relacdo de inclusdo; Subconjuntos; Conjunto unitario; Conjunto vazio; Conjuntos das
partes; Formas e representagdes de conjuntos; Conjunto finito e infinito; Conjunto universo;
Operagdes com conjuntos; Unido. Operagbes de adigdo, subtragdo, multiplicagdo, divisao,
potenciagao e radiciagdo. Numeros decimais. Valor absoluto. Propriedades no conjunto dos numeros
naturais. Decomposi¢cao de um numero natural em fatores primos. Multiplos e divisores, maximo
12
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divisor comum e minimo multiplo comum de dois numeros naturais. Verdades e Mentiras: resolugao
de problemas. Sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras). Analise combinatoria e
probabilidade. Problemas envolvendo raciocinio logico.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA O CARGO DE ANALISTA DE FINANGAS: Contabilidade
Publica: conceitos, principios e normas aplicaveis ao setor publico. Plano de Contas Aplicado ao
Setor Publico — PCASP. Orcamento Publico: Plano Plurianual — PPA, Lei de Diretrizes Orgcamentarias
— LDO e Lei Orgamentaria Anual — LOA. Receita e despesa publica. Créditos adicionais. Empenho,
liquidagdo e pagamento. Execugao orcamentaria, financeira e patrimonial. Restos a pagar.
Suprimento de fundos. Balangos e demonstragdes contabeis aplicadas ao setor publico. Prestacéo
de contas e transparéncia publica. Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF: planejamento, execugao
orcamentaria, limites e Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria — RREO e Relatério de
Gestao Fiscal — RGF. Controle interno e externo. Tribunal de Contas e fiscalizagao da gestao publica.
Licitagbes e contratos administrativos. Nogbdes de gestdo financeira e patrimonial. Obrigagdes
tributarias e fiscais. Retengdes e recolhimento de tributos. Responsabilidade fiscal e controle dos
gastos publicos. Atualizagdo e aplicagdo das normas contabeis e fiscais. Lei de Improbidade
Administrativa (LIA - Lei n°® 8.429/1992), Lei de Acesso a Informacao (LAl - Lei n°® 12.527/2011),
Processo Administrativo Disciplinar (PAD - Lei n® 9.784/1999).

SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS:

BRASIL. Lei n®4.320/1964. Normas Gerais de Direito Financeiro.

BRASIL. Lei Complementar n® 101/2000. Lei de Responsabilidade Fiscal — LRF.

BRASIL. Lei n® 14.133/2021. Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos.

BRASIL. Constituicdo Federal de 1988, especialmente as disposicdes sobre orgcamento, finangas
publicas e fiscalizagao contabil, financeira e orcamentaria.

BRASIL. Secretaria do Tesouro Nacional — STN. Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
— MCASP, edigao vigente.

BRASIL. Secretaria do Tesouro Nacional — STN. Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF, edi¢ao
vigente.

Conselho Federal de Contabilidade — CFC. Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico — NBC TSP.

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG. Manuais, orientagdes e normas aplicaveis
a contabilidade, orgamento, prestagao de contas e gestao fiscal dos municipios.

13
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ANEXO V

ATRIBUIGOES DOS CARGOS |

CARGO: AGENTE DE SERVICOS GERAIS

Executar servicos de limpeza, conservacéo e organizacao das instalagdes da Camara Municipal, incluindo
moveis, equipamentos, utensilios e ambientes internos e externos, assegurando a adequada higiene e
manutencio dos espacos; realizar atividades de apoio operacional, como a movimentacdo de mobiliario e
organizagao de salas para eventos, reunides e sessdes legislativas; preparar e servir cafés, chas e lanches,
mantendo a organizacgao e higienizacdo dos utensilios; prestar servigos de copa e cozinha durante reunides
e eventos oficiais, garantindo o suporte logistico necessario; realizar a lavagem e higienizacdo de materiais
utilizados, zelando por sua conservagao; organizar e manter em bom estado armarios, eletrodomésticos e
utensilios; apoiar a gestao e reposi¢cdo de materiais de consumo, auxiliando no controle adequado de géneros
alimenticios e produtos de limpeza; auxiliar na manutencéo e conservagado das areas externas, incluindo
jardins e espacgos vinculados ao prédio legislativo; executar servigos externos de apoio, como entrega e
retirada de documentos e correspondéncias, quando autorizado; e desempenhar outras atividades correlatas,
conforme necessidade do setor e determinacédo da administracdo da Camara Municipal.

CARGO: ANALISTA DE FINANCAS

Executar a contabilidade da Camara Municipal, assegurando a correta aplicagado dos recursos publicos e o
cumprimento das normas contabeis e fiscais vigentes; elaborar e acompanhar a execu¢ao orcamentaria e
financeira; analisar e emitir relatérios periddicos, inclusive os de gestdo fiscal exigidos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal, garantindo transparéncia e conformidade legal; acompanhar a execuc¢ao financeira
e patrimonial, identificando inconsisténcias e propondo melhorias na gestdo; apoiar a elaboragdo das
prestacbes de contas anuais e bimestrais, em conformidade com as exigéncias do Tribunal de Contas e
demais orgaos de controle; acompanhar e orientar processos licitatérios e contratos administrativos,
assegurando regularidade e controle financeiro; acompanhar o cumprimento das obrigagdes fiscais, incluindo
emissao de guias, recolhimento de tributos e envio de declaracdes; prestar apoio técnico aos setores
administrativos em matérias contabeis e financeiras, inclusive com ac¢des de capacitagcao; monitorar e aplicar
atualizagdes da legislagdo contabil e fiscal; e desempenhar outras atividades correlatas, conforme
determinagao da administracdo da Camara Municipal.

CARGO: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO

Executar atividades de apoio administrativo, assegurando a organizagdo adequada de processos e
documentos institucionais; realizar a digitacdo de documentos administrativos e legislativos, incluindo textos,
planilhas e relatorios; elaborar minutas de oficios, certiddes, declaracdes, sinopses e demais documentos,
conforme orientagdo da chefia; organizar e manter atualizados cadastros, arquivos fisicos e digitais,
garantindo a integridade e acessibilidade das informagdes; gerenciar o arquivo digital de leis, assegurando
sua atualizacao e padronizagao; controlar a entrada e saida de materiais administrativos e de consumo, bem
como manter atualizado o tombamento de bens patrimoniais; realizar atendimento ao publico interno e
externo, prestando informacgdes e orientacdes institucionais; atender chamadas telefénicas, e-mails e demais
contatos, garantindo respostas ageis e adequadas; controlar o empréstimo e devolugédo de publicagdes do
acervo; prestar suporte a organizacao de eventos e reunides; participar de comissoes internas, inclusive em
processos licitatorios, quando designado; executar servigos externos de média complexidade, como entrega
de documentos e tramitac&do de processos; preparar documentos para digitalizagao e arquivamento eletrénico;
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colaborar com outros setores quando necessario; e desempenhar demais atividades correlatas, conforme
determinagao da administracdo da Camara Municipal.

CARGO: AUXILIAR DE MANUTENCAO PREDIAL

Executar servicos de manutencao preventiva e corretiva de baixa e média complexidade nas dependéncias
da Cémara Municipal, garantindo a conservagdao e o adequado funcionamento das instalagdes; realizar
pequenos reparos em sistemas hidraulicos, elétricos, de alvenaria e acabamentos, observando normas
técnicas e de segurancga; executar atividades de conservacao e organizagdo das areas externas, incluindo
jardinagem, poda, rocagem e capina; acompanhar as condi¢cdes gerais do prédio, identificando falhas
estruturais, infiltracbes, vazamentos e necessidades de reparo; realizar a manutencdo de mobiliarios,
equipamentos e utensilios, zelando por sua integridade e correto uso; efetuar substituicdes e ajustes simples,
como troca de lampadas, torneiras, fechaduras e demais componentes, quando tecnicamente possivel; apoiar
a montagem e organizagdo de ambientes para eventos institucionais; controlar o uso de materiais de
manutencdo, comunicando a necessidade de reposigao; auxiliar na contratacdo e acompanhamento de
servigos especializados, quando necessario; cumprir normas de seguranga e utilizar os equipamentos de
protecdo adequados; atuar na prevencgao de danos ao patrimdnio publico, comunicando situac¢des de risco; e
desempenhar outras atividades correlatas, conforme determinacdo da chefia imediata e necessidade do
servigo publico.

CARGO: MOTORISTA

Realizar viagens de interesse da Cémara Municipal, conduzindo vereadores, servidores ou documentos
oficiais para compromissos institucionais dentro e fora do municipio; efetuar deslocamentos locais conforme
demandas institucionais e autorizagao da administragao; coletar e entregar documentos, correspondéncias e
materiais, garantindo sua integridade e segurancga; prestar servigos externos de apoio administrativo,
assegurando a adequada execugdo das demandas operacionais; zelar pelos veiculos oficiais, promovendo
sua conservagao, limpeza e verificagdo periddica das condigdes mecanicas, elétricas e de segurancga;
acompanhar os cronogramas de manutencgao preventiva e corretiva, comunicando eventuais necessidades
de reparo; cumprir as normas de transito e as regras institucionais de uso dos veiculos, garantindo condugao
segura e eficiente; manter controle de abastecimento, quilometragem e utilizagao dos veiculos, com registro
e prestacdo de informacbdes quando solicitado; assegurar a disponibilidade dos veiculos conforme
planejamento e escala definidos; e desempenhar outras atividades correlatas, conforme determinacéo da
administragdo da Camara Municipal.

CARGO: VIGILANTE PATRIMONIAL

Controlar a entrada e saida de pessoas nas dependéncias da Camara Municipal, orientando visitantes e
realizando os registros necessarios; realizar rondas internas e externas de carater preventivo, visando a
protecao do patriménio publico; atuar na prevencgao de incidentes, comunicando prontamente situagdes de
risco a chefia e aos érgdos competentes; acompanhar o fluxo de publico durante sessdes, audiéncias e
eventos oficiais, garantindo a segurancga e integridade dos presentes; observar e relatar ocorréncias que
possam representar risco as instalagdes, equipamentos e bens; apoiar medidas de segurancga e evacuagao
em situagées emergenciais, conforme protocolos internos; e desempenhar outras atividades correlatas,
compativeis com as atribuicées do cargo.
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ANEXO VI
MODELO DE PROCURAGAO
Eu, , residente e domiciliado na cidade de
, Estado de , no endereco
portador da cédula deidentidade n° , CPF n° ,

nomeio e constituo como meu (minha) procurador(a) o(a) Sr.(a)__, residente e domiciliado na

cdade , estado de , N0 enderecgo , portador

da cédula de identidade n° , CPF n° , para

fins de promover a minha inscricdo no Concurso Publico da Camara Municipal de Santa Rita do

Sapucai, Edital n° 01/2026, no cargo de , junto a banca organizadora do

Certame, o Instituto IDEAP, podendo em meu nome, firmar o requerimento de inscricao e declaragao
de que estou ciente das normas contidas no referido Edital.

Local e data: .

Assinatura:

16
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ANEXO VII
MODELO DE FORMULARIO PARA RECURSO (UM RECURSO POR FOLHA)
Ao

IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e de Administragao Publica
Ref.: Recurso Administrativo — Concurso Publico da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, Edital n°® 01/2026.

Marque abaixo o item cujo é objeto de recurso:

[ 1 Edital

[ 1 Indeferimento do Pedido de Isencdo da Taxa de Inscrigéo.

[] Inscri¢cdes (Erro na grafia do nome e/ou n° do documento, erro na nomenclatura do cargo e
indeferimento da inscrigéo).

[ 1 Erronaidentificagdo do local, sala, data e horario de realizacdo das provas.

[ 1] Questdes da Prova Objetiva de Multipla Escolha e Gabarito.

[ 1 Realizagado das Provas Objetivas de Multipla Escolha e Prova de Titulos, quando houver.

[ 1 Resultados das Provas, desde que se refira a erros de calculo das notas.

[] Outras fases do Edital. Especificar:

DADOS DE IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO (Preenchimento obrigatério):

N° de Inscrigao:

Nome:

Cargo:

PREENCHER NO CASO DE RECURSO SOBRE QUESTOES DA PROVA OBJETIVA

NUMERO E DESCRICAO DA PROVA: -
QUESTAO:

RESPOSTA DO GABARITO DIVULGADO: RESPOSTA DO CANDIDATO:

DIGITAR OU ESCREVER EM LETRA DE FORMA A JUSTIFICATIVA DO RECURSO, DE FORMA OBJETIVA

Prezados Senhores, venho através deste, solicitar:

Local e data: |, / /

Assinatura:
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ANEXO Vil

FORMULARIO DE PEDIDO DE ISENGAO DA TAXA DE INSCRIGAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

NIS — CADUNICO:

INDENTIDADE: CPF:

DADOS RESIDENCIAIS

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA (RUA, AV, PRAGA, ETC):

Ne BAIRRO: CEP: CIDADE/ESTADO:

TELEFONES: () E-MAIL:

DECLARAGAO DE HIPOSSUFICIENCIA FINANCEIRA

Declaro, para efeito de solicitagdo de concesséo da isengdo de pagamento de taxa de inscrigdo do Concurso
Publico da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai, que apresento condicdo de Hipossuficiéncia Financeira e que
atendo ao estabelecido no Edital n°. 01/2026, em especial o item 4.4.

Declaro também estar ciente de que a veracidade das informagdes e documentagdes apresentadas € de minha
inteira responsabilidade, podendo a Comissdo do Concurso Publico, em caso de fraude, omissao, falsificagao,
declaracédo iniddnea, ou qualquer outro tipo de irregularidade, proceder ao cancelamento da inscricdo e automaticamente
a eliminagdo do Concurso, podendo adotar medidas legais contra minha pessoa, inclusive as de natureza criminal,
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, conforme disposto no art. 5°, inciso LV da Constituigdo da
Republica Federativa do Brasil de 1988.

Declaro que atendo aos requisitos exigidos para a inscrigdo, assumo a responsabilidade pela veracidade das
informagdes prestadas e submeto-me as normas do edital.

*Somente o preenchimento da solicitacdo de Isengao nao implica na efetivagdo da inscrigao, o candidato requerente tem
que executar todos os procedimentos exigidos no item 4.4.

Nestes termos, peco deferimento.

*Anexar copia da Carteira de Identidade e Comprovante de inscri¢ao.

ASSINATURA DO REQUERENTE
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ANEXO IX

MODELO DE FORMULARIO PARA SOLICJTA(}AO DE CONDIGOES ESPECIAIS PARA
REALIZACAO DA PROVA

de de 20

Ao

IDEAP - Instituto de Desenvolvimento Social, Empresarial e de Administracdo Publica.

Ref.: Solicitagdo de condi¢des especiais para a realizagao da prova — Concurso Publico Edital n°. 01/2026 — Camara
Municipal de Santa Rita do Sapucai/MG.

Nome:
N°. de Inscrigéo:
Cargo:

Descricao da deficiéncia:

Necessidade especial para realizagdo da prova:

Atenciosamente,

(Assinatura do candidato)
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ANEXO X

MODELO DE FORMULARIO PARA LAUDO MEDICO

Atesto para os devidos fins que o Sr. (a) tem deficiéncia
cédigo internacional da doenga (CID) , sendo compativel a deficiéncia apresentada
pelo paciente com as atribuigbes do cargo de disponibilizado no Concurso Publico,

conforme Edital n° 01/2026 da Camara Municipal de Santa Rita do Sapucai.

Local e Data: , de de 20

Assinatura do médico:

Nome do médico:

Numero do CRM:

Carimbo do médico: Documento assinado digitalmente

“b JOAO FELIPE EVARISTO MOTA CARLOS
g Data: 20/10/2026 18:58:12-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

IMPORTANTE: é imprescindivel o nome, assinatura e nimero do CRM do médico especialista na area de

deficiéncia/doenca do candidato, sob carimbo, caso contrario, o atestado nao tera validade.
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