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PREFEITURA MUNICIPAL DE

BURITIS

ARAINHA DO VALE DO URUCUIA!
ADM. 2025-2028

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA DESIGNACAO E CONTRATACAO
TEMPORARIA PARA OS CARGOS DE: AUXILIAR DE SERVICO GERAIS E
BIOQUIMICO.

EDITAL N° 15/2026

A Secretaria Municipal de Saude de Buritis - MG, no uso de suas atribuicdes legais, e
tendo em vista o atendimento de necessidade temporaria de interesse publico, torna pablica a
abertura de processo seletivo simplificado n°® 15/2026, conforme disposto no art. 37, inciso IX
da Constituicdo Federal, autorizado pela Lei Complementar Municipal de n° 107 de 02 de
marc¢o de 2015 e regidos pelas normas constantes neste Edital.
1-DAS DISPOSIC}OES PRELIMINARES
1.1 - O processo seletivo simplificado para contratacdo imediata, sera regido por este Edital
e coordenado pela comissdo instituida pelo Decreto Municipal n°1957 de 20 de fevereiro de
2024,
1.2 - A selecdo de que se trata este Edital serd realizada mediante andlise curricular e
avaliacdo de titulos.

1.3 - Serdo aceitos apenas 0s documentos entregues pessoalmente ou atraves de procurador. A

procuracdo NAO precisa ser feita em cartorio, mas deve ter assinatura reconhecida em cartorio.

1.4 - A irregularidade ou ilegalidade constatada a qualquer tempo, em qualquer dos titulos
acarretara a anulacéo do referido documento, bem como, na desclassificacdo e/ou exoneracao
do candidato.

1.5 - As func¢Bes, vagas disponiveis, carga horaria, remuneracdes, pré-requisitos e
atribuic@es dos cargos serdo aqueles informados no Anexo | deste Edital.

1.6 - O candidato podera obter informacGes referentes ao processo seletivo simplificado na
Secretaria Municipal de Saude, situada na Praca Salgado Filho n°34, Centro, Buritis - MG no
horario comercial, ou no site eletrénico www.buritis.mg.gov.br.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

2.1 - Ser brasileiro nato ou naturalizado;

2.2 - Estar em dia com as obrigagdes eleitorais e militares;

2.3 - Ter idade minima de dezoito anos completos;

2.4 - Possuir aptiddo fisica e mental para o exercicio das suas atribuices;

2.5 - Atender aos requisitos para a vaga a qual concorre e cumprir todas as determinages deste Edital.

2.6 — Formacdo especifica na area de desejada.
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contendo toda documentacdo descrita no anexo V desse edital, no periodo de 27 & 29 de
outubro 2026. No dia 03 de novembro de 2026, pontualmente as 09h, todos 0s inscritos
devem estar presentes na secretaria municipal de saude, localizada a praca salgado filho n°34,
bairro centro, para abertura de envelopes e classificacdo dos inscritos.

3.2 - Ndo seré cobrado qualquer valor a titulo de inscri¢éo;

3.3 - As informacdes prestadas seréo de inteira responsabilidade do candidato, dispondo a
Comissdo o direito de excluir do processo seletivo simplificado as fichas de inscrices,
curriculos e formularios de relagéo de titulos, que estiverem preenchidos de forma incompleta,
incorreta e ilegivel e/ou que fornecer dados comprovadamente inveridicos.

3.4 - A inscricdo do candidato implicard no conhecimento e na técita aceitagdo das normas e
condicOes estabelecidas neste Edital.

3.5 - No ato da entrega do curriculo, ndo serdo verificados os comprovantes das condi¢des da
participacédo, no entanto, o candidato que ndo as satisfazer sera eliminado do processo seletivo.
3.6 — Cada candidato podera se inscrever em apenas uma vaga por edital.

3.7- A validade desse processo € até 31/12/2026 ou até um novo processo seletivo de prova.

4 - ANALISE CURRICULAR E AVALIACAO DE TITULOS - CLASSIFICATORIA
E ELIMINATORIA
4.1 - A selecdo seré procedida da contagem de pontos e serdo apurados conforme descrito

nos quadros de critérios abaixo:

. ~ PONTUACAO
CRITERIOS AVALIADOS PONTUACAO MAXIMA
1. Cursos
Certificagdo ou Diploma de participagdo em
cursos, ou afins, com carga horaria acima de | 1 pontos 10

20h/a. — NA AREA PRETENDIDA
Pds-graduacdo Latu sensu concluida até a
data da  inscricdo. Min  340h/a|2 pontos 8
(Especializacio)

2. Tempo de Servigo

Tempo de exercicio na Administragéo Publica
Municipal, ou privada na fungéo/cargo a que
concorre.

2 ponto por ano

12
completo
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4.2 - Cada titulo sera considerado uma Unica vez.

4.3- Serdo considerados titulos aptos a serem valorizados
a) Curso de Especializacdo realizado em instituicdo de ensino credenciada pelo MEC.
b) Cursos de Aperfeicoamento em (CARGO), com carga horéria igual ou superior a 20 horas,

tendo sido iniciados ap0s data de formacao.

4.4- Documentos comprobatdrios para a Prova de Titulos:

a) Diploma (fotocopia frente e verso) ou Certificado de Conclusdo em papel timbrado.

b) Certificados de Concluséo conforme item 4.4, alineas a e b;

4.5 — Documentos Comprobatorios Para Tempo de Servigo:

a) Declaracdo Funcional que expresse claramente a fungéo exercida pelo candidato e indique o
periodo de trabalho (data de inicio — dia, més e ano — de permanéncia ou término, se for o caso),

prestados para a Administracdo Publica ou privada.

4.6 - Quando houver diferenca no nome do candidato, entre os documentos apresentados para
a Prova de Titulos e 0 que consta no Requerimento de Inscricdo, 0 mesmo devera anexar
comprovante de alteragdo de nome.

4.7- A selecdo do curriculo e a avaliacdo de titulos (analise curricular) serdo realizadas pela
Comissdo de Processo Seletivo da Secretaria Municipal de Salde, designada por Portaria

Interna, conforme item 1.1.

4.8 - A classificagdo seréa feita em ordem crescente da pontuacéo final obtida individualmente,
considerando todos os candidatos aprovados.
4.9.1 - Havendo empate na ANALISE CURRICULAR, AVALIACAO DE TITULOS, o
critério para desempate sera:

- O candidato com maior tempo de formacéo;
2° - O candidato com maior tempo de servico publico; e
3° - O candidato de maior idade.
5 - DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS/CONVOCACAO
5.1 — Todos os atos do processo seletivo serdo devidamente divulgados no site da Prefeitura
Municipal de Buritis www.buritis.mg.gov.br, e quadro de avisos da Secretaria Municipal de
Saude. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar todas as etapas do processo
seletivo simplificado nos canais de comunicagao supracitados.

5.2 - A convocacao para designagédo e/ou contratagdo obed

@ AV.BANDEIRANTES, 723 - CENTRO

dos candidatos.
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classificacdo, serd considerado desistente e a secretaria municipal de saude convocara o
proximo classificado automaticamente.

6 - DOS RECURSOS

6.1 - Recursos a fatos extraordinarios deverdo ser dirigidos a Secretaria Municipal de Saude
em impresso proprio, entregues sob protocolo pelo proprio candidato, devidamente
fundamentado, constando o nome do candidato, nimero da inscricdo, endereco para
correspondéncia e telefone.

6.2 - O prazo para interposicao de recursos, quanto a homologacao de inscritos e classificacdo
final, serd de 01 (um) dia til apds publicagdo dos respectivos, no site da Prefeitura Municipal
de Buritis (www.buritis.mg.gov.br) e no mural da Secretaria Municipal de Salde.

6.3 - Admitido o recurso, caberd a Assessoria Juridica manifestar-se pela reforma ou
manutencdo do ato ocorrido, cuja decisdo serd comunicada ao candidato por telefone informado
pelo candidato no curriculo, e disponibilizado copia no prazo de 01 (um) dia Gtil nesta secretaria.
7. DO REGIME PREVIDENCIARIO E O REGIME JURIDICO DE CONTRATAQAO

7.1 — Os contratos serdo vinculados ao Regime Geral da Previdéncia Social — RGPS.
7.2 — Os contratos serdo por prazo determinado;
8. DOS DOCUMENTOS NECESSARIOS E CONDICOES PARA CONTRATACAO

8.1 — Os documentos obrigatdrios para contratacéo sdo: RG; CPF; certiddo de nascimento; Titulo
com o comprovante da Gltima votagdo ou quitacdo eleitoral; Certificado de reservista, para
candidatos do sexo masculino; Comprovante de residéncia atual; Comprovante de escolaridade
(diploma ou historico escolar); carteira Funcional (profissdo Regulamentada); PIS ou PASEP;
declaracédo de bens e valores, Declaracdo de dependentes com devida comprovacao; Declaracao

de ndo acumulo de cargo publico, certidao criminal negativa.

8.2 — E vedada a contratagio de servidor ou empregado da Administracio Publica Direta,
autarquica ou fundacional de qualquer dos poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e
dos Municipios, de suas empresas publicas, sociedades de economia mista, bem como de suas
subsidiarias ou controladas, ressalvados 0s casos previstos na Constituicao Federal.

8.3 - S&o condigOes para a designacao e/ou contratagao:

a)Ter sido aprovado/classificado no processo seletivo simplificado;

b)Apresentar documentagdo completa, devidamente relacionada no item 8.1 deste edital.

9- DAS DISPOSICOES FINAIS @ AV. BANDEIRANTES, 723 - CENTRO
9.1 - A inscricdo do candidato implicara a aceitacdo da @ 0324) J682- 8200

simplificado contido neste Edital. ) WWW.BURITIS MG.GOV.ER
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9.2 - A participacdo do candidato no processo seletivo gera apenas a expectativa de
designacéo e/ ou contrata¢do aos candidatos classificados.

9.3 - E reservado a Secretaria Municipal de Satde o direito de proceder a designagéo e /ou
contrato administrativo dos classificados, em nimero que atenda ao seu interesse e as suas
necessidades.

9.4 - Os casos omissos no presente Edital serdo resolvidos pela Comissao de Processo Seletivo, e
se necessario, encaminhados a Assessoria Juridica.

9.5 - Quaisquer alteragdes nas regras fixadas neste Edital somente poderéo ser feitas por meio
de retificacdo divulgada no site da prefeitura e quadros de aviso da secretaria.

9.6 - Integram o presente Edital os seguintes Anexos:

Anexo | - Descricdo e outras InformacGes Referentes as funcbes

Anexo Il - Ficha de Inscrigéo

Anexo Il - Modelo de Curriculo

Anexo IV — Formulério de Relacéo de Titulos
Anexo V — Documentacdo para Inscricao

Anexo VI — Cronograma do Processo Seletivo Simplificado

Buritis-MG, 26 de outubro de 2026.

FRANCIELE FREIRE s ione ‘>
ALVES:09338540642 ALVES:09338540642

Dados: 2026.10.26 15:38:52 -03'00'

Franciele Freire Alves
Secretaria Municipal de Saude
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ANEXO |

DESCRICAO E OUTRAS INFORMACOES REFERENTES AS FUNCOES

CARGA SALARIO
ITEM FUNCAO LOTACAO | VAGAS | HORARI (RS) FORMACAO VIGENCIA
A
R$ 1.621,00 O contrato tera
UNIDADE . )
AUXILIAR + validade até
01 MISTA DE 01 40H . . ENSINO FUNDAMENTAL
SERVCO GERAIS . insalubridad 31/12/2026.
SAUDE
€ (ATESTADO
MEDICO)
, R$ 6.142,05 ENSINO SUPERIOR )
LABORATO O contrato tera
_ + COMPLETO + REGISTRO _
02 BIOQUIMICO RIO 01 30H . . validade até
insalubridad NO CONSELHO
MUNICIPAL 31/12/2026.
e (TER EXPERIENCIA NA AREA)

Atribuicbes das vagas:

Auxiliar de servi¢os gerais: Manter a limpeza do ambiente, bem como dos utensilios, e
recursos utilizados, zelar pelo cuidado com os materiais e mantimentos; preparar café, cha e
sucos, distribuindo as garrafas para os locais indicados ; fazer controle de estoque de café e
aclcar bem como de materiais de limpeza, solicitar compra na falta de ingredientes para copa;
manter Agua na geladeira zelar pela limpeza e organizacéo da copa e salas de atendimento;
servir agua e cafezinho quando solicitado remover o pé dos méveis, paredes, tetos, portas,
janelas e equipamentos, espanando-os com flanelas ou vassouras apropriadas, recolhendo
posteriormente com p4; limpar escadas, pisos, passadeiras e tapetes, varrendo-os, lavando-os
e encerando-os; limpar todos os utensilios do ambiente, utilizando pano ou esponja; manter
higienizacdo de banheiros, repor detergente e desinfetante; reabastecer banheiros e toaletes
com papel higiénico, toalhas e sabonetes; coletar o lixo de depdsitos, recolhendo-os em lates,
para deposita-lo na lixeira ou incinerador; remover méveis ou utensilios, facilitando a limpeza;
executar, sob superviséo, tarefas bracais simples, que ndo exijam conhecimentos ou
habilidades especiais; observar e cumprir as normas de higiene e seguranca do trabalho.

Bioquimico: Realizar analises clinicas, laboratoriais e bioquimicas em amostras bioldgicas,
conforme os protocolos técnicos e as normas sanitarias vigentes; executar exames
laboratoriais nas areas de hematologia, bioquimica, imunologia, microbiologia, parasitologia e
uroandlise, conforme sua habilitacé@o profissional; coletar, preparar, processar e analisar
materiais biolégicos; validar e liberar resultados de exames, assegurando a qualidade e a
confiabilidade dos resultados; realizar o controle interno e externo da qualidade laboratorial;
operar, calibrar e realizar a manutencéo preventiva dos equipamentos laboratoriais; zelar pela
conservacdo dos materiais, reagentes e insumos; cumprir as normas de biosseguranca e
gerenciamento de residuos de servicos de salde; manter registros e relatérios das atividades
realizadas; garantir o sigilo das informagdes dos pacientes; orientar a equipe quanto aosjI R FxMe=\1|: o)
procedimentos técnicos e as boas praticas laboratoriais; participar de acBes de prevencao,
promocao e vigilancia em saude, quando necessario; e executar outras atividades correlatas a
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funcéo, conforme a legislacio vigente e as necessidades da Secretaria Municipal de Saude.

ANEXO I

FICHA DE INSCRICAO

CANDIDATO (A) AO CARGO DE:

Nome Do Candidato:

Identidade: - Orgéo Expedidor:
C.P.F. Data de Nascimento: / /
Nacionalidade: Naturalidade:
Titulo de Eleitor: Zona: Secdo:
Endereco: N©°
Bairro: Municipio UF:
Escolaridade:
Tel: () Celular( )
E-mail:

DECLARO ESTAR CIENTE DAS CONDICOES DO PRESENTE PROCESSO DE SELECAO
SIMPLIFICADA PARA DESIGNAC}AO DO EDITAL N° 15/2026.

DECLARO, TAMBEM, SOB AS PENAS DA LElI, SER VERDADEIRAS AS
INFORMACOES PRESTADAS.

Data da Inscricéo: / /

Assinatura do candidato:

g AV. BANDEIRANTES, 723 - CENTRO
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ANEXO I11- MODELO DE CURRICULO

| - DADOS PESSOAIS
Nome:

Endereco: Ne°

Bairro: Municipio UF:
Telefone: () Celular ( )

e-mail;

Data de nascimento: / / Estado civil Sexo: ()F ()M
Naturalidade: UF:

Profisséo:

A) FORMACAO:

b.1- Instituicdo onde trabalhou:

Cargos ocupados ou fungdes exercidas:

Periodo: / / até / /

Descreva as atividades desenvolvidas:

b.2-Institui¢do onde trabalhou:

Cargos ocupados ou fungdes exercidas

Periodo: / / até / /

Descreva as atividades desenvolvidas:

Tempo de experiéncia profissional na fungdo/cargo a que concorre:

ANEXAR OS DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE TODOS OS ELEMENTOS
DECLARADOS.

Assinatura:

Data: [/ /2026. g AV. BANDEIRANTES, 723 - CENTRO
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ANEXO IV - FORMULARIO DE RELACAO DE TITULOS

Cargo:

Nome do candidato:

Historico/Resumo do documento
N° do
Titulo

Historico / Resumo Pré-Pontuacao (em branco)

Observacdes: Preencha, em letra legivel, os campos destinados ao candidato. Se
necessario, faca copia desta folha para completar sua relacao.

Declaro, para os devidos fins que possuo como requisito de habilitacdo para o cargo de
inscricao.

Buritis, de de 2026.

Assinatura do candidato

2 AV. BANDEIRANTES, 723 - CENTRO
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ANEXO V - DOCUMENTAGCAO PARA INSCRICAO

. Ficha de inscricdo devidamente preenchida (Anexo I1);

Carteira de identidade;
Certiddo de Nascimento

Cadastro de pessoa fisica CPF;

Titulo com o comprovante da ultima votacdo ou quitacao;

Certificado de reservista, para candidatos do sexo masculino;

Comprovante de residéncia atual,

Comprovante de escolaridade (diploma ou historico escolar);

Carteira de Registro no conselho responsavel (Inscri¢do do estado de Minas Gerais)

10. Certificados de cursos especificos para cargo desejado

11. PIS ou PASEP (Caso ndo possua o cartdo, fazer pesquisa junto a Caixa Econémica

Federal para verificar a inscri¢ao);

12. Curriculo (Anexo I11);

13. Formulério de Relagéo de Titulos (Anexo 1V).

14.Certiddao Criminal e de Execucdo Penal Negativa da comarca de Buritis-MG a ser
emitida pelo site do TIMG.
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ANEXO VI - CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EVENTO

DATA

PERIODO DE INSCRICAO
(ENTREGA DE ENVELOPES)

27 a 29/10/2026

ABERTURA DOS ENVELOPES,
CONFERENCIA DA
DOCUMENTACAO, E DIVULGACAO
DA CLASSIFICACAO.

03/11/2026

PUBLICACAO DA ATAE ABERTURA
DE PRAZO PARA INTERPOSICAO DE
RECURSO.

03/11/2026

HOMOLOGACAO E ABERTURA DE
PRAZO PARA SE APRESENTAR A
SECRETARIA  MUNICIPAL DE
SAUDE.

04/11/2026

INICIO DO CONTRATO

05/11/2026
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