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INSTRUÇÕES PARA PREENCHIMENTO DA  FICHA DE INSCRIÇÂO 
ATENÇÃO! 

� É de inteira e exclusiva responsabilidade do candidato o completo e correto preenchimento da Ficha de Inscrição, 
mesmo quando feito por procurador. 

� Não será permitido qualquer alteração, ou acréscimo, na opção de cargo, depois de entrega da Ficha de Inscrição. 
� È necessário todo cuidado no preenchimento da Ficha de Inscrição. Antes de preenchê-lo, leia atentamente as 

instruções. 
� Preencha todos os campos e células de leitura com CANETA DE TINTA AZUL ESCURO OU PRETA, EM LETRA DE 

FORMA, COM NITIDEZ E LEGIBILIDADE. NÃO AMASSE, NEM RASURE. 
� A Fundação CEFETBAHIA se reserva o direito de indeferir o REQUERIMENTO DE INSCRIÇÃO que não esteja com 

todos os campos preenchidos. 
Sua Ficha de Inscrição está dividida em duas partes. 
Na 1ª parte, frente e verso, constam dados referentes ao candidato e suas opções com as respectivas células de leitura, local 
específico para preenchimento do requerimento de inscrição, do endereço e telefone. 
Na 2ª parte, está o comprovante de pagamento, comprovante de entrega e de recebimento da documentação que deverá ficar 
anexado juntamente com a declaração. 
Todos os campos deverão ser preenchidos nas quadrículas correspondentes. Para cada quadrícula deverá ter apenas uma 
célula de leitura preenchida, deixando sem preencher apenas as células que representam espaços em branco. 

 
O Requerimento deverá ser datado e assinado pelo candidato ou procurador. 

 
1ª Parte/Frente: 

� Nome Completo – Registre-o da mesma forma como se encontra no documento de identidade, mantendo as partículas 
intermediárias (de, das, e, etc.). Não abrevie o primeiro prenome nem o último sobrenome. Se necessário, abrevie 
com uma letra os nomes intermediários. Exemplo: João Pedro dos Reis Almeida Carvalho – João Pedro dos R A 
Carvalho. 

� Cargo – Verifique na tabela de cargos (subitem 2.1), o código do cargo desejado e marque-o neste campo. 
� CPF – Escreva o número do C.P.F., inclusive o dígito de controle, sem espaços, a partir da primeira célula à esquerda, 

deixando as últimas em branco, se for o caso. 
� Documento de Identidade – Escreva o número do documento de identidade, incluindo o dígito numérico e excluindo 

qualquer símbolo alfabético, se houver. Registre todo o número, inclusive o eventual dígito de controle, sem espaços, 
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a partir da primeira célula à esquerda, deixando as últimas em branco, se for o caso. Esse documento deverá ser o 
mesmo a ser apresentado quando de realização das provas, bem como em qualquer momento em que o 
candidato se dirigir a órgãos da Instituição para tratar de assuntos referentes ao Concurso. 

� Órgão emissor – Marque na célula o órgão que emitiu a cédula de identidade, conforme tabela: 
 

SIGLAS ÓRGÃO EMISSOR 
SSP SECRETARIA DE SEGURANÇA PÚBLICA 

AERO MINISTÉRIO DA AERONÁUTICA 
MARI MINISTÉRIO DA MARINHA 
EXER MINISTÉRIO DO EXÉRCITO 
SPMA SERVIÇO DE POLÍCIA MARÍTIMA E ADUANEIRA (ESTRANGEIROS) 
PMIL POLÍCIA MILITAR 

OUTRO ÓRGÃOS DIFERENTES DOS ANTERIORES. Ex.: conselhos regionais, 
passaporte, carteira de trabalho, carteira atual de habilitação (com foto), etc. 

� Estado emissor – Marque uma das siglas do Estado da Federação emissor do documento de identificação. 
� Sexo – Registre se masculino ou feminino. 
� Candidato a vaga reservada para portador de Deficiência – Assinale caso seja portador de deficiência e deseje 

concorrer à vaga reservada ao portador de deficiência.  Atenção às Observações do item 3.13 do Edital. 
� Nascimento – Basta colocar dois algarismos para cada campo, na seqüência  (dia/mês/ano).  Ex: 090573 → 09 

de maio de 1973. 
� DDD/Telefone/Celular – Registre o código DDD da região, dois dígitos, bem como o número de seu telefone, ou o 

de um parente ou pessoa amiga. Comece da primeira célula à esquerda, sem intervalo. Repetir o procedimento 
caso tenha telefone móvel (celular). Exemplo: 7132321234 (71 – código de Salvador, 3232-1234 número do 
telefone). 

� Nome da Mãe – Registre o nome de sua mãe de forma legível. 
� e-mail – registre neste campo em letra de forma e legível o seu e-mail. 
� Endereço – Escreva neste campo,em letra de forma e legível, seu nome e endereço completo, inclusive com 

cidade, estado e o CEP do local onde deve ser entregue seu cartão informativo de inscrição. 
� Assinatura – assine neste campo de maneira igual à constante no seu documento de identidade. 

1ª Parte/Verso: 
� Logradouro/Complemento/UF /Bairro/Cidade/CEP/Local da Prova – Marque o tipo de logradouro (rua, avenida, praça 

etc.) e registre o seu endereço de forma mais clara e completa possível. O preenchimento do CEP (Código de 
Endereçamento Postal) é de inteira responsabilidade do candidato e faz parte do endereço para correspondência. 
Caso não saiba, procure no GUIA POSTAL que se encontra à disposição nas Agências dos Correios ou na internet 
(www.correios.com.br). A Fundação CEFETBAHIA não se responsabiliza pelo envio de correspondência caso este 
campo não esteja preenchido adequadamente. Preencha o código do Local onde deseja realizar a Prova de acordo 
com a tabela abaixo. 

Código Município 
292740 Salvador 
290320 Barreiras 
291480 Itabuna 
293330 Vitória da Conquista 
291072 Eunápolis 
293010 Senhor do Bonfim 

2ª Parte/Frente/Verso: 
A segunda parte do formulário de Inscrição está dividida em três itens sendo: 

� Formulário de Pagamento – Uma ficha para pagamento em qualquer uma das agências credenciadas dos 
CORREIOS - 3ª via banco. 

� Recibo Pagamento/Inscrição – Esta (2ª via) deverá ser autenticada pela Agência Credenciada dos 
CORREIOS e devolvida ao candidato, pois será a comprovação de pagamento da Inscrição.  No momento do 
pagamento da taxa de inscrição, o candidato deverá entregar a ficha de Inscrição devidamente preenchida 
(4ª e 5ª vias do formulário de inscrição) com os documentos solicitados ao caixa nas Agências Credenciadas 
dos CORREIOS. 

� Requerimento – É a 4ª via, composta do pedido de Inscrição e reconhecimento das normas do concurso. 
Deverá ser datado e assinado pelo candidato, conforme o documento de identidade, ou procurador. É 
entregue juntamente com a 5ª via (Ficha de Inscrição) totalmente preenchida e sem rasuras anexada cópia 
do documento de identificação. 

 
Observação – A cópia do documento de identificação (frente e verso) deverá ser colada no verso do Requerimento. Para 

tanto deverá ser reduzido entre 50% a 55%, a fim de não ultrapassar a área delimitada. 
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