15/07/2024, 11:06 SEI/MPMG - 7746597 - Contrato

AMPMG

Ministério Pablico
do Estado de Minas Gerais

CONTRATO N° 19.16.0747.0061967/2024-73
CONTRATO SIAD N° 9433712

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM O MINISTERIO
PUBLICO DO ESTADO DE MINAS GERAIS, POR INTERMEDIO DA PROCURADORIA-GERAL
DE JUSTICA, E INSTITUTO BRASILEIRO DE GESTAO E PESQUISA - IBGP, NA FORMA
AJUSTADA.

CONTRATANTE: Ministério Publico do Estado de Minas Gerais, por intermédio da Procuradoria-Geral
de Justica, com sede na Av. Alvares Cabral, n° 1690, bairro Santo Agostinho, nesta Capital, CEP 30.170-008,
inscrita no CNPJ sob o n°® 20.971.057/0001-45, neste ato representado pelo Procurador-Geral de Justiga
Adjunto Administrativo, Marcio Gomes de Souza.

CONTRATADO(A): Instituto Brasileiro de Gestio e Pesquisa - IBGP, inscrita no CNPJ sob o n°
13.761.170/0001-30, com sede na Avenida do Contorno, n® 1.298, Loja 08, Floresta, Belo Horizonte, MG,
CEP: 30.110-008, neste ato representada por Reoziléia Teixeira de Araujo, inscrita no CPF sob o n°
574.960.726-72.

As partes acima qualificadas celebram o presente Contrato de Prestacdo de Servigos, nos termos do art. 75,
inciso XV, da Lei Federal n° 14.133/2021, e suas alteragdes, além das demais disposi¢gdes legais aplicaveis,
conforme Ato de Dispensa de Licitagdo n® 7737161, de 10/07/2024, observadas as seguintes clausulas e
condigoes:

CLAUSULA PRIMEIRA - Do Objeto

O objeto do presente instrumento consiste na contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigo
de planejamento, organizagdo e operacionalizagdo da primeira e segunda etapas do LXI concurso publico para
ingresso na carreira do Ministério Publico de Minas Gerais, nas condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA — Da Vigéncia

O prazo de vigéncia do presente contrato ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data da publica¢do do
instrumento, conforme art. 105, da Lei Federal 14.133/21.

Subcldausula Primeira: O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado quando o objeto ndo for
concluido no periodo determinado no caput desta clausula, com fulcro no art. 111, da Lei Federal 14.133/21.

Subcldusula Segunda: Quando a ndo conclusdo do objeto no prazo inicialmente pactuado decorrer de culpa
do(a) Contratado(a), este sera constituido em mora, além de observadas as demais san¢des previstas neste
instrumento e disposi¢des legais pertinentes.
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CLAUSULA TERCEIRA — Dos Modelos de Execucao e Gestao Contratuais

O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des de
conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este
Contrato.

CLAUSULA QUARTA — Das Obrigacdes do Contratante

Sao obrigacdes do Contratante, além de outras previstas neste Contrato e no Termo de Referéncia (Anexo
Unico 7697890):

4.1. Efetuar o pagamento dos valores devidos, no prazo e condi¢des pactuadas;

4.2. Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio do responsavel pelo(s) setor(es)
constante(s) do Anexo Unico deste instrumento, indicado pelo respectivo Orgdo/Entidade ou por servidor
designado por este, que devera anotar todas as ocorréncias relacionadas a referida execu¢ao, determinando o
que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos detectados, € comunicar, antes de expirada a vigéncia
contratual, as irregularidades apuradas aos superiores € aos 6rgdos competentes, caso haja necessidade de
imposicdo de sanc¢des, ou as medidas corretivas a serem adotadas se situem fora do seu ambito de
competéncia;

4.3. Comunicar ao(a) Contratado(a), por escrito, a respeito da supressdo ou acréscimo contratuais
mencionados neste Instrumento, encaminhando o respectivo termo aditivo para ser assinado;

4.4. Decidir sobre eventuais alteracdes neste Contrato, nos limites permitidos por lei, para melhor adequagao
de seu objeto;

4.5. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a execucao do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de
nenhum interesse para a boa execucao do ajuste.

4.5.1) Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terd o prazo de 60 (sessenta) dias para
decidir, admitida a prorrogagao motivada por igual periodo.

4.6. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo(a)
Contratado(a) no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data da conclusdo da instru¢do do requerimento,
admitida a prorrogag¢ao motivada por igual periodo;

4.7. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracao de
descumprimento de cldusulas contratuais.

CLAUSULA QUINTA — Das Obrigacdes do(a) Contratado(a)

Sdo obrigagdes do(a) Contratado(a), além de outras previstas neste Contrato e em seu Anexo Unico (Termo
de Referéncia):

5.1. Fornecer o objeto em perfeito estado, e prestar o servigo pertinente, no prazo, local, quantidade, qualidade
e condigdes estabelecidos, cumprindo fielmente todas as disposi¢cdes constantes deste Contrato e seu(s)
anexo(s);

5.2. Arcar com todas as despesas pertinentes a execu¢do do objeto ora contratado, tais como tributos, fretes,
embalagens, custos com mobilizagdo, quando for o caso, e também os salarios, encargos previdenciarios,
trabalhistas e sociais relacionados a execugdo do objeto, bem como os demais custos e encargos inerentes a tal
execucao, mantendo em dia os seus recolhimentos;

5.3. Responder integralmente pelos danos causados diretamente ao Contratante ou a terceiros, por culpa ou
dolo decorrentes da execugdo deste Contrato, ndo havendo exclusdo ou redug¢do de responsabilidade
decorrente da fiscalizagdo ou do acompanhamento contratual exercido pelo Contratante;

5.4. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
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complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n°® 14.133,
de 2021, submetendo suas justificativas a apreciacao do Contratante, para analise e deliberacao a respeito de
eventual necessidade de adequagdo contratual.

5.5. Comunicar ao Contratante, imediatamente e por escrito, qualquer alteragdo que possa comprometer a
execucao dos servigos ou a comunicacao entre as Partes;

5.6. Submeter a apreciagdo do Contratante, antes de expirado o prazo previsto para entrega do objeto
contratado, solicitagdo de prorrogacdo, se assim entender necessario, demonstrada a auséncia de culpa do(a)
Contratado(a), sob pena de ser constituida em mora e demais san¢des administrativas;

5.7. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as mesmas condigdes de regularidade fiscal e de qualificacao
exigidas e apresentadas na fase de habilitagdo do processo licitatorio e/ou assinatura do presente Contrato,
inclusive as relativas a regularidade para com o INSS, FGTS, Justica do Trabalho, Fazenda Municipal, bem
como a regularidade tributaria perante a Fazenda de Minas Gerais e, quando for o caso, perante a Fazenda
Estadual do domicilio do(a) Contratado(a), conservando atualizadas as informagdes no Cadastro Geral de
Fornecedores — CAGEF e apresentando a Superintendéncia de Gestdo Administrativa do Contratante as
certiddes referentes as condi¢gdes supramencionadas sempre que tiverem suas validades vencidas e quando
solicitadas;

5.8. Informar, no corpo da nota fiscal (ou documento equivalente), seus dados bancarios, a fim de possibilitar
ao Contratante a realizagdo dos depdsitos pertinentes;

5.9. Manter o sigilo sobre todos os dados, informacdes e documentos fornecidos por este Orgdo ou obtidos em
razdo da execucdo contratual, sendo vedada toda e qualquer reprodugdo destes, durante a vigéncia deste
Contrato e mesmo apos o seu término;

5.10. Comunicar ao Contratante quaisquer operagdes de reorganizagdo empresarial, tais como fusdo, cisdo e
incorporacdo, as quais, quando caracterizarem a frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo, poderdo
ensejar a rescisdo contratual;

5.11. Comunicar a Secretaria da Receita Federal, nos termos do art. 30 da Lei Complementar Federal n°
123/06, o eventual desenquadramento da situacdo de microempresa, empresa de pequeno porte ou equiparada
em decorréncia da execucdo deste Contrato, encaminhando copia da comunicacdo ao Contratante, para
ciéncia;

5.12 Cumprir, ao longo de toda a execucdo contratual, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com

deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
em outras normas especificas (art. 116 da Lei 14.133/2021).

5.12.1 Comprovar o cumprimento da reserva de cargos a que se refere o item 5.12, sempre que solicitado
pela Administragdo, com a indicagdo dos empregados que preencherem as referidas vagas (art. 116,
paragrafo unico).

CLAUSULA SEXTA — Da Protecio de Dados Pessoais

6.1. E dever das partes observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n.° 13.709/2018 (LGPD), suas
alteracdes e regulamentagdes posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva
finalidade especifica e a consonancia ao interesse publico.

6.2. No presente contrato, o Contratante assume o papel de controlador, nos termos do artigo 5°, VI, da Lei n.°
13.709/2018, e o(a) Contratado(a) assume o papel de operador, nos termos do artigo 5° VII, da Lei n.°
13.709/2018.

6.3. O(A) Contratado(a) devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo Contratante e s6
podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe
vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo do Contratante, ou o
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tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob pena de

responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

6.4. As partes se comprometem a adotar as medidas de seguranca técnicas, administrativas e operacionais
necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de 6rgaos

reguladores, padroes técnicos e boas praticas existentes.

6.5. O Contratante terd o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade do(a)
Contratado(a), diante das obrigagdes de operador, para a protecdo de dados pessoais referentes a execucao

deste contrato.

6.6. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apds o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservagao para as finalidades

estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

6.7. As partes deverdo comunicar imediatamente entre si, ao titular dos dados, ¢ a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano relevante
ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no artigo 48 da Lei Federal n.°

13.709/2018.

6.8. As partes ficam obrigadas a indicar encarregado pela prote¢do de dados pessoais, ou preposto, para
comunicagcdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n.° 13.709/2018, suas alteragdes e regulamentacdes

posteriores.

CLAUSULA SETIMA - Clausula Declaratéria e Compromisséria Anticorrupcio

7.1. O(A) Contratado(a) declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n°

12.846/2013.

7.2. O(A) Contratado(a) se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores,

funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n® 12.846/2013.

Subclausula Primeira: O(A) Contratado(a), no desempenho das atividades objeto deste Contrato,

compromete-se perante ao Contratante a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a
legislagdo aplicavel ao presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n® 12.846/2013, em

especial no seu artigo 5°.

Subcldusula Segunda: O(A) Contratado(a) se compromete a ndo contratar como empregados ou firmarem
qualquer forma de relacionamento com pessoa fisica ou juridica envolvida em atividades criminosas, em
especial pessoas investigadas por ilicitos da Lei Anticorrup¢do, Lei de Improbidade Administrativa, de

Lavagem de Dinheiro e delitos da legislagao penal.

Subclausula Terceira: O(A) Contratado(a) se obriga a notificar o Contratante, imediatamente e por escrito,

sobre qualquer suspeita ou violacdo a legislagdo vigente, como casos em que tiver ciéncia acerca de pratica de

atos de suborno, corrupg¢do ou fraudes em geral.

Subcldausula Quarta: O(A) Contratado(a) obriga-se a conduzir os seus negocios e praticas comerciais de

forma ética e integra em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

Subclausula Quinta: O descumprimento pelo(a) Contratado(a) das normas legais anticorrup¢ao e das
dispostas neste contrato sera considerada infragdo grave e ensejard a possibilidade de rescisdo do instrumento
contratual pelo Contratante, sem qualquer 6nus ou penalidade, respondendo ao(a) Contratado(a), ainda, sobre

eventuais perdas e danos.

CLAUSULA OITAVA — Da Subcontrataciio

O(A) Contratado(a) ndo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto deste ajuste.
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CLAUSULA NONA - Do Preco
O valor total da contratacao ¢ de R$ 539.000,00 (quinhentos e trinta e nove mil reais).

O valor acima ¢ meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao(a) Contratado(a) dependerdo
dos quantitativos efetivamente fornecidos ou dos servigos prestados, restando incluidas, no valor total da
contratacao, todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execuc¢dao do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de
administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

CLAUSULA DECIMA - Da(s) Dotagiio(des) Orcamentaria(s)

As despesas com a execugdo deste Contrato correrdo a conta da(s) dotacdo(des) orcamentaria(s) n°(s)
1091.03.122.703.2.028.0001.3.3.90.39.74.0 — Fonte 60.1, com o(s) respectivo(s) valor(es) reservado(s), e
sua(s) equivalente(s) nos exercicios seguintes quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - Da Forma de Pagamento

A forma de pagamento do objeto contratado e demais condi¢des a ela referentes encontram-se definidos no
Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — Do Reajuste

A periodicidade para o reajuste do objeto sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data do or¢amento
estimado, 06/06/2024, no caso de primeiro reajuste, ou da data do reajuste anterior, na hipotese de reajustes
posteriores, com base no Indice IPCA ou em outro indice que venha substitui-lo.

Subclausula Primeira: A concessdo de reajuste serd efetuada independentemente de pedido do(a)
Contratado(a).

Subcldusula Segunda: A reducdo do valor do reajuste estabelecido no caput desta clausula ou sua dispensa
poderdo ainda ser objeto de acordo entre as partes

Subclausula Terceira: Em regra, o reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — Do reequilibrio econémico-financeiro

O reconhecimento de desequilibrio econdmico-financeiro dependerd de expresso requerimento da parte
interessada, devendo ser formulado durante a vigéncia deste contrato e antes de eventual prorrogagdo, nos
termos do item 4.6 da clausula quarta deste instrumento.

Subclausula tnica: Uma vez preenchidos os requisitos do caput, a extingdo do contrato ndo configurard dbice
para o reconhecimento da situagdo de desequilibrio, hipétese na qual serd concedida indenizagido por meio de
termo indenizatodrio.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - Das Alteracdes Contratuais

O(A) Contratado(a) fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressoes
que o Contratante, a seu critério e de acordo com sua disponibilidade or¢gamentaria e financeira, determinar,
até o limite de 25% do valor inicial atualizado do Contrato.

Subcldusula Primeira: O limite para acréscimo, nos termos do caput desta cldusula, serd de 50% do valor
inicial atualizado do Contrato quando o objeto contratado consistir em reforma de edificio ou de equipamento,
conforme art. 125 da Lei Federal 14.133/21.

Subcldusula Segunda: As demais alteragdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lei Federal 14.133/21.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — Da Garantia do Objeto

A garantia sera prestada de acordo com o estabelecido na Proposta e no Termo de Referéncia,
independentemente do término da vigéncia contratual.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — Da Garantia de Execucio Contratual

Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execugao.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - Das Infracoes e Sancoes Administrativas

A inadimpléncia do(a) Contratado(a), sem justificativa aceita pelo Contratante, no cumprimento de qualquer
clausula ou condi¢ao prevista neste Contrato, inclusive quando configurar o cometimento de infracdes, a
sujeitara as sangoes discriminadas no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato, as quais serdao aplicadas de
acordo com a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias
agravantes ou atenuantes, os danos que dela provierem para o Contratante, a implantacio ou o
aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos orgaos de controle, bem
como eventual extingdo unilateral do contrato, mediante processo administrativo, observada a aplicacao da Lei
Federal n® 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — Da Extin¢iio Contratual

18.1. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137, da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

18.1.1 Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

18.1.2 A alteragdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a
rescisdo se nado restringir sua capacidade de concluir o contrato.

18.1.2.1 Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragdo subjetiva.

18.2. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido:
18.2.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
18.2.2 Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
18.2.3 Indenizagdes ¢ multas.

18.3. A extingdo do contrato nao configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-
financeiro, nos termos da Clausula Décima Terceira.

CLAUSULA DECIMA NONA — Da Publicacio

O Contratante fara publicar no Diario Oficial Eletronico do Ministério Publico de Minas Gerais — DOMP/MG
e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, bem como no respectivo sitio oficial do MPMG, o resumo do
presente Contrato, nos termos ¢ condigdes previstas na Lei Federal n® 14.133/21.

CLAUSULA VIGESIMA — Do Foro

E competente o foro da Comarca de Belo Horizonte/MG para dirimir quaisquer questdes oriundas deste
Contrato que nao possam ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.
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CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — Dos Documentos Integrantes

Integram o presente Contrato, independentemente de transcrigdo, para todos os efeitos, o Termo de Referéncia
doc. 7697890; o Ato que autorizou a contratacdo direta; a Proposta do(a) Contratado(a) doc. 7556226 ¢
eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA — Dos Casos Omissos

Os casos omissos serdo decididos pelo Contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n® 14.133/21 e em
normas € principios gerais dos contratos.

ANEXO UNICO

TERMO DE REFERENCIA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD): 86/23
PROCESSO SEI: 19.16.0747.0061967/2024-73

1-DO OBJETO
1.1 - DESCRICAO DO OBJETO:

LXI Concurso Publico para Ingresso na Carreira do Ministério Publico de Minas Gerais.

1.2 - DESCRICAO DETALHADA DA SOLUCAO ESCOLHIDA:

1.2.1.Contratagdo de empresa especializada para a prestagdo de servico de planejamento, organizagdo e
operacionalizacdo da primeira e segunda etapas do LXI concurso publico para ingresso na carreira do
Ministério Publico de Minas Gerais, conforme especificagdes, exigéncias e quantidades estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

1.2.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme o Decreto n.
48.586/2023 do Estado de Minas Gerais.

1.2.3. A auséncia do Estudo Técnico Preliminar (ETP) para o presente objeto justifica-se na desnecessidade de
sua apresenta¢do, facultada nos termos do art. 4°, inc. I, alinea b e paragrafo tinico, da Instru¢do Normativa n.°
1 de 13 de julho de 2021, em que dispoe que:

1 — é facultada:

[.]

(b) nos casos de contratagdes recorrentes que devem seguir especificagdes padronizadas, desde que ndo tenha
ocorrido mudanga de cendrio que justifique a necessidade de alteracdo ou melhoria dos padrdes entdo
adotados, devendo a informagdo ser certificada pelo servidor responsavel pela elaboracdo do Termo de
Referéncia de forma a fundamentar a auséncia do Estudo Técnico Preliminar.

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_sistem...
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2- DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

2.1. Cabe a Procuradoria-Geral de Justiga a organizacdo e a realizagdo do concurso, sendo, no entanto,
necessaria a contratagdo de empresa especializada para operacionalizacdo de servicos de processamento,
graficos e de infraestrutura do concurso referentes a primeira e segunda etapas do certame.

2.2.0 § 3°do art. 158 da Lei Complementar n.° 34, de 12 de setembro de 1994, estabelece que ¢ obrigatoria a
abertura de concurso de ingresso quando o niimero de vagas atingir um quinto dos cargos iniciais da carreira.
O anexo dessa lei, por sua vez, fixa em 210 (duzentos e dez) o nimero de cargos de Promotor de Justigca
Substituto em Minas Gerais. Atualmente, ha 83 (oitenta e trés) cargos vagos de Promotor de Justica
Substituto, devendo, portanto, por imperativo legal, ser deflagrado processo de selecao para o preenchimento
das vagas que serdo previstas no Edital do certame.

Em relacdo a forma de contratagdo, afigura-se como mais adequada a dispensa de licitagdo para a execugdo
dos servigos nos termos do art. 75, XV, da Lei n.° 14.133/2021.

2.2 O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual de 2024.

3 - LOTE UNICO
Justificativa:

A contratagao em lote unico justifica-se pelo fato de os servigos estarem intrinsecamente relacionados, sendo
necessaria a execuc¢do por uma Unica empresa, sob pena de comprometer a seguranca ¢ a qualidade dos
servicos, bem como a efetividade dos resultados para o MPMG. Quanto ao aspecto econdmico, O
parcelamento do objeto certamente resultaria em perda da economia de escala, uma vez que a prestagcdo dos
servicos por empresas distintas traria aumento dos custos. Além disso, as vantagens seriam o maior nivel de
controle pela Administragdo na execu¢do dos servicos, a facilidade no cumprimento do cronograma e prazos
estabelecidos no certame e a concentracdo da responsabilidade pela execug@o contratual e pela garantia dos
resultados em uma tnica institui¢do, a fim de se evitar risco no conjunto do objeto pretendido, conforme
inciso II do § 3° do art. 40 da Lei n.° 14.133/2021.

4- DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO, QUANTITATIVOS, CODIGOS DO CATALOGO DE
MATERIAIS E SERVICOS DO SIAD:

LOTE UNICO

de Minas Gerais, que consistirdo,
respectivamente, em uma prova de multipla
escolha e quatro provas escritas, ambas de
carater eliminatério e classificatorio, que
serdo elaboradas pela contratante, por meio

da Banca Examinadora. A
operacionalizagdo sera dividida em
servigos de processamento € servigos

graficos e de infraestrutura. Em hipdtese
alguma serd permitida a subcontratacio
para impressdo das provas, corre¢do por

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&acao origem=arvore visualizar&id

ITEM || QTE | UNIDADE | DESCRICAO RESUMIDA DO ITEM CODIGO | *MARCA
DE A . . SIAD /MODELO
MEDIDA cqntratgda _ serd responsavel ' pc?la i
1 operacionalizacdo dos servigos da primeira || 000053597 || Nao se
Nao se || e segunda etapas do LXI concurso de aplica
aplica ingresso na carreira do Ministério Publico
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meio eletronico, escaneamento do caderno
de resposta ou qualquer ato operacional do
concurso. A inobservancia dessa condicao
sujeitara a CONTRATADA as sangdes
cabiveis.

4.1 — ESPECIFICACAO DOS SERVICOS PRESTADOS
4.1 - SERVICOS DE PROCESSAMENTO - 1 ETAPA

4.1.1 — Disponibilizar pagina no endereco eletronico da contratada especificamente para o processamento do
concurso, devendo as instrugdes/orientagdes constantes na pagina inicial do site, na area destinada ao
candidato, serem claras e objetivas, com inferface intuitiva, a fim de viabilizar a realizacdo de cadastro,
preenchimento de formulério, inscricdo, requerimento e outros procedimentos necessdrios para que o
candidato participe do certame.

4.1.2 — Processar as inscrigdes via internet em link proprio, devendo disponibilizar ao candidato a ficha
cadastral para preenchimento e o Documento de Arrecadacdo Estadual - DAE, os quais deverdo ser aprovados
previamente pela contratante.

4.1.3 — Disponibilizar /ink que permita acessos simultaneos e processamentos de inscrigdes por 24h (vinte e
quatro horas), de forma ininterrupta, durante todo o prazo previsto no edital do concurso.

4.1.4 — Disponibilizar, para o candidato, por meio do /ink, a emissdo da 2* via do DAE até o dia do seu
vencimento (a ser indicado pela contratante).

4.1.5 — Receber, processar e analisar o pedido de isencdo do valor da taxa de inscri¢do do candidato
comprovadamente desempregado, de acordo com a Lei Estadual n.° 13.392, de 7 de dezembro de 1999, ou
inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal (CadUnico), que é regulamentado
pelo Decreto n.° 6.135, de 26 de junho de 2007.

4.1.5.1) Encaminhar a contratante, em até¢ 04 (quatro) dias uteis, apés o término do prazo estabelecido para o
recebimento do referido pedido, a listagem dos requerentes, com o respectivo resultado, acompanhado da
fundamentacio.

4.1.5.2) Receber, processar e analisar os recursos dos candidatos contra o indeferimento do pedido de isengdo
do valor da inscrigao.

4.1.5.3) Encaminhar a contratante, em até 04 (quatro) dias uteis apos o término do prazo de interposi¢cao dos
recursos, listagem dos recorrentes, com o respectivo resultado, acompanhado da fundamentacdo que
subsidiard a decisdo da Comissdao do Concurso.

4.1.6 — Receber, processar e analisar os pedidos de reserva de vagas dos candidatos com deficiéncia, dos que
se autodeclararem negros ¢ os pedidos de atendimento especial.

4.1.6.1) Encaminhar a contratante, em até 04 (quatro) dias tteis ap6s o término do prazo estabelecido para o
recebimento dos referidos pedidos, a listagem dos requerentes com o respectivo resultado e fundamentagao.

4.1.6.2) Receber, processar e analisar os recursos dos candidatos contra o indeferimento dos pedidos a que se
referem o item 4.1.6.

4.1.6.3) Enviar a contratante, em até 04 (quatro) dias uteis apds o término do prazo de interposicdo dos
recursos, listagem com os nomes dos recorrentes, com o respectivo resultado, acompanhado da
fundamentagao que subsidiara a decisao da Comissao do Concurso.

4.1.7 — Emitir e encaminhar a contratante o banco de dados, por meio eletronico, contendo todas as
informagdes cadastrais dos candidatos, cujas inscri¢des tenham sido concluidas, no prazo de até 03 (trés) dias
uteis apds o vencimento do boleto.

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_sistem...
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4.1.8 — Emitir e encaminhar a contratante lista geral, por meio eletronico, nos formatos solicitados pela
contratante, contendo o nimero de inscricdo e nome, em ordem alfabética, dos candidatos cujas inscri¢des
tenham sido concluidas/deferidas, no prazo de até 03 (trés) dias tteis apds o vencimento do boleto.

4.1.9 — Receber, processar e analisar os recursos contra o indeferimento da inscri¢do preliminar.

4.1.9.1) Enviar a contratante, em até 02 (dois) dias uteis apds o término do prazo de interposi¢do dos recursos,
listagem com os nomes dos recorrentes, com o respectivo resultado, acompanhado da fundamentagcdo que
subsidiard a decisdo da Comissdao do Concurso.

4.1.10 — Informar ao candidato, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias da realizacdo das provas, seus
dados cadastrais, data, horario e local das provas, definindo o prédio e a sala, via internet, em link proprio e
por enderego eletronico.

4.1.11 — Emitir as folhas de respostas nominais.

4.1.12 — Emitir as listas de presenga especificas para cada sala de prova.

4.1.13 — Emitir as listas de candidatos por sala, em ordem alfabética, para fixagdo nas respectivas portas.

4.1.14 — Emitir ata de aplicacdo de prova para registro de ocorréncias, em numero equivalente ao de salas de
prova.

4.1.15 — Emitir rotulos dos pacotes de provas e de folhas de respostas nominais, contendo a identificagdao do
prédio e sala correspondentes.

4.1.16 — Corrigir as folhas de respostas através de leitura 6tica. No caso de contestacdo do resultado por algum
candidato, a contratante podera solicitar repeti¢ao da leitura otica.

4.1.16.1) Disponibilizar aos candidatos as respectivas folhas de respostas, no site da contratada, na area
destinada ao candidato.

4.1.17 — Corrigir a folha de resposta de forma manual, em caso de defeito que impossibilite a leitura Otica,
sendo admitido o maximo de 1% (um por cento) de folhas defeituosas.

4.1.18 — Receber e processar os recursos contra o gabarito preliminar e encaminha-los, para analise, a
Comissao do Concurso, em até 2 (dois) dias uteis apds o término do prazo estabelecido para o recebimento do
referido recurso.

4.1.19 — Processar e enviar a contratante as listas elencadas abaixo, em arquivos eletronicos, nos formatos
solicitados pela contratante, em até 2 (dois) dias uteis, a contar da data do recebimento do resultado do
julgamento dos recursos contra o gabarito preliminar:

a) lista de classificacdo geral de candidatos;
b) listas de classifica¢dao dos candidatos com deficiéncia e dos candidatos que se autodeclararam negros.

4.1.19.1 — Deverao constar nas listas a que se refere o item acima as seguintes informagdes: numero de
inscri¢do; nome do candidato; notas por grupos tematicos; soma das notas por grupos tematicos ¢ média das
notas por grupos tematicos, observando-se as regras de aprovagao previstas no Regulamento do Concurso.

4.1.19.2 — As notas deverdo ser apresentadas com duas casas decimais e ndo serd permitido o seu
arredondamento, sendo desprezadas as fragdes além do centésimo, conforme estabelece o Regulamento do
Concurso.

4.1.20 — Receber, processar e analisar os recursos contra o resultado da prova de primeira etapa.

4.1.20.1 — Enviar a contratante, em até¢ 02 (dois) dias uteis, apds o término do prazo de interposicdo dos
recursos, listagem com os nomes dos recorrentes, com o respectivo resultado, acompanhado da
fundamentagao que subsidiara a decisao da Comissao do Concurso.
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4.1.21 — Processar e encaminhar a contratante, relatérios de dados estatisticos, no prazo maximo de até¢ 2
(dois) dias uteis, em arquivos eletronicos, a contar da data do recebimento do resultado dos recursos contra a
prova da primeira etapa, referentes ao:

a) nimero de candidatos por vaga;
b) numero de inscritos por Estado;

c) percentual de acerto por cada questdo e por grupo tematico.

4.2 — SERVICOS GRAFICOS — 1* ETAPA

1. CARTAZES

4.2.1 — Impressao de 20 (vinte) cartazes para divulgagdo do concurso, em tamanho A3, 4 cores, papel couché
fosco, 225g.

4.2.2 — A impressdo serd realizada conforme modelo fornecido pela contratante, devendo a contratada
apresentar prova da impressao no prazo de 24 horas apds a entrega do arquivo.

4.2.3 — Os servigos deverao ser refeitos quantas vezes forem necessarias para sua perfeigao.

4.2.4 — Os cartazes deverao ser impressos € entregues a contratante no prazo maximo de 3 (trés) dias tteis,
contados da ordem de servico autorizando a impressao.

2. CADERNOS DE PROVAS E FOLHAS DE RESPOSTAS

4.2.5 — Diagramacao do arquivo fornecido pela contratante com o conteudo das provas em arquivo proprio
para impressao.

4.2.6 — A diagramagdo e os processos de impressdo deverdo ser realizados em terminal de computador isolado
(fora de rede), garantidos o sigilo e a seguranga.

4.2.7 — E proibido a contratada alterar o contetido e a ordem das questdes.

4.2.8 — As questdes ndo poderdo ser partidas e devem ser mantidos, integralmente, na mesma pagina o
enunciado e todas as opgdes de escolha.

4.2.9 — Cada grupo tematico devera ser iniciado em nova pagina, sendo vedada a disposi¢ao de questoes de
grupos tematicos diferentes na mesma pagina.

4.2.10 — Impressdo e empacotamento dos cadernos de provas e das folhas de respostas nominais com a
respectiva rotulagem dos pacotes.

4.2.10.1 — Impressao de folhas de respostas inominadas em quantidade equivalente a 5% (cinco por cento) do
numero de candidatos inscritos.

4.2.11 — A contratada devera possuir equipamentos graficos proprios para impressao off set ou superior, com
dobradeira e acabamento grampo a cavalo, capazes de reproduzir os cadernos de prova, garantida a qualidade,
uniformidade e a legibilidade da impressao.

4.2.12 — Os cadernos de prova deverdo ser impressos em formato A4 (fechado), sendo que as demais
caracteristicas serdo determinadas pela contratante.

4.2.13 — Antes de iniciar a impressdo, a contratada devera imprimir e apresentar uma “boneca” do caderno de
prova, em tamanho original, para aprovagdo da diagramacdo pela contratante. Esse procedimento devera
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ocorrer nas dependéncias da contratada, no mesmo dia e horario marcados para iniciar a impressao dos
cadernos de prova.

4.2.14 — Deverdo ser impressas provas especiais para atendimento das necessidades das pessoas com
deficiéncias, conforme as orientacdes determinadas pela contratante, sem custo adicional.

4.2.15 — Os cadernos de prova deverdo ser impressos em quantidade suficiente para o nimero de candidatos
inscritos, com 5% (cinco por cento) de reserva, no minimo.

4.2.16 — O material de empacotamento do caderno de resposta e das folhas de respostas nominais devera ser
resistente, impermeavel e opaco, estando sujeito a aprovagdo da contratante.

4.2.17 — O CD ou pendrive, fornecido pela contratante com o conteudo das provas, serd para ela devolvido,
presencialmente, logo apos sua diagramacao.

4.2.18 — O local de impressdo e empacotamento das provas e folhas de respostas devera ter acesso restrito e
monitoramento em tempo integral por cadmeras de video, além do registro de identificacdo por documento das
pessoas que acessarem o local, indicando a data e a hora de entrada e saida.

4.2.19 — Os cadernos devem ser guardados, até o dia da realizacdo das provas, em comodo apropriado,
trancado, de acesso restrito e monitorado por cameras 24 (vinte e quatro) horas, ininterruptamente.

4.2.20 A diagramacido, a impressdo ¢ o empacotamento dos cadernos de provas deverdo ser realizados, no
maximo, 72 (setenta e duas) horas antes do hordrio marcado para o inicio da aplicagdo das provas.

4.3 — SERVICOS DE INFRAESTRUTURA — 1 ETAPA

4.3.1 — Disponibilizar local ou locais em Belo Horizonte, para realizagdo das provas, de facil acesso
(igualmente para os candidatos com deficiéncia), servido por transporte publico e com infraestrutura
necessaria, como salas arejadas e confortaveis, obedecidos todos os requisitos de seguranca. Devera ser
observada a realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no dia de aplicacdo da
prova.

4.3.2 — O local deverd consistir em prédio Unico, ou, sendo necessario, em edificacdes compativeis com o
numero de candidatos efetivamente inscritos.

4.3.3 — Os prédios deverdo possuir, no minimo, 1 (um) banheiro feminino e 1 (um) banheiro masculino por
andar.

4.3.4 — Deverao ser garantidos, no minimo, 1m? de area por candidato, em cada sala de prova.

4.3.5 — Devera ser reservada uma sala arejada com capacidade de aproximadamente 25 (vinte e cinco)
pessoas, assim como 10 (dez) vagas de estacionamento, no minimo, para uso da contratante.

4.3.6 — Cada local de prova devera disponibilizar 1 (um) médico e 1 (um) enfermeiro, visando ao atendimento
de primeiros socorros.

4.3.7 — O endereco completo de cada local indicado para a aplicagdo das provas deverd, antes de ser
confirmado junto aos candidatos, ser submetido a contratante para avaliacdo quanto ao aspecto de localizagdo
e acessibilidade, considerando-se a utilizagao de transporte coletivo pelos candidatos, assim como a qualidade
das salas e mobiliario, sendo facultado a contratante recusar um ou mais locais indicados e solicitar nova
indicagao.

4.3.8 — Disponibilizar equipamentos e softwares necessarios ao atendimento dos candidatos com deficiéncia
visual, caso seja solicitado, e equipamentos de gravagao, caso seja necessario.

4.3.9 — Disponibilizar e preparar as salas para pessoas que necessitem de condi¢do ou atendimento especial
para realizacdo das provas.

4.3.10 — Sinalizar e preparar o local de realiza¢do das provas, incluindo as escadas e elevadores, de acordo
com as orientagdes a serem dadas pela contratante, conforme item 14.

12/29



15/07/2024, 11:06 SEI/MPMG - 7746597 - Contrato

4.3.11 - Disponibilizar equipe capacitada para fiscaliza¢ao e aplicacdo da prova da seguinte forma: 1 (um)
fiscal para cada 20 (vinte) candidatos e, no minimo, 2 (dois) por sala; 2 (dois) fiscais por andar para
acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro; 1 (um) fiscal com detector de metal para cada
banheiro; 1 (um) servente para cada 2 (dois) andares de prova; 2 (dois) segurangas por local de prova; 2 (dois)
representantes da instituicao contratada por local de prova.

4.3.12 — Disponibilizar sacola plastica, com lacre, para guardar celulares, de acordo com o numero de
candidatos inscritos.

4.3.13 — O local de prova devera estar preparado com antecedéncia minima de 1h30 (uma hora e trinta
minutos) antes do inicio da prova, momento de abertura dos portoes.

4.3.14 — Prestar o servico de lanche para a Comissdo do Concurso da seguinte forma: montar uma mesa de
lanche na sala mencionada no item 4.3.5, em quantidade estimada para 35 (trinta e cinco pessoas), contendo
0s itens a seguir:

Pao de queijo

Bolo (sabores diversos)

Mini sanduiches

Bombom

Sucos e refrigerantes diversos (normal e light)

Café com agucar

Café sem agucar (saché de adogante e acticar)

Agua

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_siste...

4.4 — SERVICOS DE PROCESSAMENTO E GRAFICO — 2* ETAPA

4.4.1 — Realizar a alocacdo dos candidatos aprovados para a segunda etapa, observando-se os critérios
definidos no item 4.5.3, e encaminhar as listagens correspondentes a contratante, com antecedéncia minima de
17 dias corridos do inicio das provas.

4.4.2 — Informar aos candidatos, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias do inicio da realizag¢do das provas,
data, horario e local das provas, definindo o prédio e a sala, via internet, em link proprio e por endereco
eletronico.

4.4, — Emitir e imprimir os cadernos de questdes, as folhas de rosto, de respostas e rascunho dos candidatos
(aproximadamente dez folhas), sendo uma prova por turno (manha e tarde) durante dois dias.

4.4.3.1 — Efetuar, depois da realizagdo das provas, a digitalizagdo das folhas de respostas, para fins de backup,
devendo, apds, disponibiliza-las aos examinadores para corregao.

4.4.4 — Empacotar as folhas de rosto, de respostas e rascunho com a respectiva rotulagem dos pacotes,
contendo a identificagdo do grupo tematico, prédio e sala. O material de empacotamento devera ser resistente,
impermeavel e opaco, estando sujeito a aprovacao da contratante.
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4.4.5 — Imprimir folhas de respostas reserva em quantidade equivalente a 5% (cinco por cento) do niumero de
candidatos aprovados para a segunda etapa, para possiveis substituicdes.

4.4.6 — Emitir e imprimir as listas de presenca especificas para cada sala e turno de prova, sendo o total de 4
(quatro) listas por sala.

4477 — Emitir e imprimir listas de candidatos por sala, em ordem alfabética, para fixagdo nas portas
respectivas.

4.4.8 — Emitir e imprimir ata de aplicagdo de prova para registro de ocorréncias, em niimero equivalente ao de
salas e turnos de prova, sendo o total de 4 (quatro) atas por sala.

449 — Langar e processar as notas das provas que serdo corrigidas pelos respectivos examinadores,
realizando todos os procedimentos de conferéncia necessarios para impedir erros de digitacdo que possam
acarretar imprecisdo no somatorio das notas.

4.4.10 — Encaminhar a contratante as listas elencadas abaixo, em arquivos eletronicos, no formato por ela
solicitado, em até 11 (onze) dias tteis, contados da data em que a contratante enviar as provas corrigidas:

a) lista de classificacdo geral de candidatos;
b) listas de classificagdao dos candidatos com deficiéncia e dos candidatos que se autodeclararem negros.

4.4.10.1 — Nas listas a que se refere o item acima deverdo constar nimero de inscri¢do, nome do candidato,
notas por grupos tematicos, soma das notas por grupos tematicos ¢ a média das notas por grupos tematicos,
observando-se as regras de aprovagdo previstas no Regulamento do Concurso.

4.4.10.2 — As notas deverdo ser apresentadas com duas casas decimais e ndo serd permitido o seu
arredondamento, sendo desprezadas as fragdes além do centésimo, conforme estabelece o Regulamento do
Concurso.

4.4.11 — Receber e processar os recursos contra o resultado das provas de segunda etapa e encaminhd-los a
Comissdao de Concurso, em até 4 (quatro) dias uteis, a contar do término do prazo estabelecido para a
interposi¢ao do recurso.

4.4.11.1 — Garantir que os recursos nao conterdo identificagdo dos recorrentes, devendo a contratada utilizar
procedimento que impeca tal identificacao.

4.4.12 — Realizar a digitalizagdo das folhas de rosto e de respostas das provas e disponibiliza-las, no periodo
de recurso, na area do respectivo candidato, no portal da contratada.

4.4.13 — Realizar, apés analise dos recursos contra as provas de segunda etapa, novo processamento do
resultado e encaminhar as listas elencadas no item 4.4.10, em arquivos eletronicos, em formato solicitado pela
contratante, em até 7 (sete) dias uteis, a contar da data em que a contratada receber o resultado dos recursos.

4.4.14— Processar ¢ encaminhar a contratante, relatorios de dados estatisticos, no prazo maximo de até 4
(quatro) dias uteis, em arquivos eletronicos, a contar da data final do prazo para a interposicao dos recursos
contra as provas da segunda etapa, contendo o quantitativo de recursos por:

a) grupo tematico;
b) questao;

¢) examinador.

4.5 - SERVICOS DE INFRAESTRUTURA — 2° ETAPA

4.5.1 — Disponibilizar local ou locais em Belo Horizonte, para realizagdo das provas, de facil acesso
(igualmente para os candidatos com deficiéncia), servido por transporte publico e com infraestrutura
necessaria, como salas arejadas e confortaveis, obedecidos todos os requisitos de seguranca. Observando-se a
realizacdo de outros eventos locais que possam prejudicar a logistica no(s) dia(s) de aplica¢ao das provas.
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4.5.2 - O prédio devera possuir, no minimo, 1 (um) banheiro feminino e 1 (um) banheiro masculino por andar.

4.5.3 — Garantir no minimo, 1m? de 4rea por candidato, em cada sala de prova, tendo preferencialmente no
maximo 30 alunos por sala.

4.5.4 — Deverao ser reservadas: a) 1 (uma) sala arejada com capacidade de aproximadamente 25 (vinte e
cinco) pessoas para uso da Banca de Examinadores do Concurso; b) 1 (uma) sala com capacidade de
aproximadamente 05 (cinco) pessoas para uso da Secretaria do Concurso; ¢) 1 (uma) sala para atendimento
médico com lavabo e maca alta para realizacdo de exames clinicos; d) 10 (dez) vagas de estacionamento, no
minimo, para uso da contratante.

4.5.5 — O local indicado para a aplicacao das provas deve, antes de ser confirmado junto aos candidatos, ser
submetido a contratante, para avaliagdo quanto as caracteristicas estabelecidas neste Termo de Referéncia, em
especial ao aspecto de localizagdo e acessibilidade, considerando-se a utilizacdo de transporte coletivo pelos
candidatos, bem como a qualidade das salas e mobilidrio, sendo facultado a contratante recusar os locais
indicados.

4.5.6 — Disponibilizar, preparar as salas e equipamentos necessarios para pessoas que solicitarem atendimento
especial para realizagdo das provas.

4.5.7 — Sinalizar e preparar o local de realizagdo das provas, incluindo as escadas e elevadores, de acordo com
as orientagdes a serem dadas pela contratante, conforme item 14.

4.5.8 — Disponibilizar pessoal para os servicos de lanche, limpeza, zeladoria e vigilancia das areas de acesso,
como portdo principal, portarias dos prédios, patios e estacionamentos, em numero suficiente ao porte do
concurso, assegurados, no minimo, 1 (um) profissional para limpeza a cada 2 (dois) andares.

4.5.9 — Disponibilizar pincéis atomicos, apagadores, rolos de fita crepe, grampeadores e folhas de papel em
branco para serem utilizados pelos fiscais.

4.5.10 — Disponibilizar sacola plastica, com lacre, para guardar celulares, de acordo com o niimero de
candidatos que realizardo as provas.

4.5.11 — O local de prova deverd estar preparado com antecedéncia minima de 1h30 (uma hora e trinta
minutos) antes do inicio da prova, momento de abertura dos portdes.

4.5.12 — O servigo de lanche sera prestado, no sdbado e domingo, nos turnos da manha e da tarde, da seguinte
forma:

a) Fiscais de sala, pessoal de apoio e vigilancia: deverao ser fornecidos kits, por turno de prova, contendo um
suco de frutas, um sanduiche leve e um chocolate, em quantidade estimada de 50 pessoas. Deverdo ser
disponibilizadas garrafas térmicas contendo café, aos fiscais de sala, pessoal de apoio e vigilancia.

b) Comissdo de Concurso e Coordenacdo de Prédio: devera ser fornecido o lanche, por turno de prova, em
quantidade estimada para 40 (quarenta), contendo os itens a seguir:

Pao de queijo

Bolo (sabores diversos)

Mini sanduiches

Bombom

Sucos e refrigerantes diversos (normal e light)

Café com agucar

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_siste...
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Café sem agucar (adocante e agucar)

Agua

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_siste...

4.6 — SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE RECURSOS DAS COMISSOES DE VERIFICACAO E
MULTIPROFISSIONAL

4.6.1 — Operacionalizacao dos recursos interpostos:

a) contra a(s) decisdo(0es) da Comissdo de Verificagdo da autodeclaragdo de candidatos que tiverem
indeferido o pleito de concorréncia as vagas reservadas aos negros;

b) contra a decisdo da Comissao Multiprofissional que concluir pela ndo caracterizagdo quanto a existéncia da
deficiéncia.

4.6.2 — Disponibilizar link, para interposicdo dos recursos previstos no item anterior, que permita acessos
simultaneos, de forma ininterrupta, durante todo o prazo previsto no edital do concurso;

4.6.3 — Disponibilizar, no periodo de recurso, a fundamentacao das decisdes, na area do candidato, no portal
da contratada;

4.6.4 — Encaminhar os recursos interpostos no item 4.6.1 a Secretaria de Apoio ao Concurso, por meio
eletronico, no dia 1util subsequente ao término do prazo de interposi¢do, para julgamento pela Comissao do
Concurso.

5 - OBRIGACOES CONTRATUAIS
5.1 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1.1 — Disponibilizar pessoal especializado e com experi€éncia em processos similares, nas areas técnicas, de
informatica e logistico-administrativa.

5.1.2 — Garantir o sigilo dos dados processados, informacgdes, conteudo das provas, resultados, relatérios e
quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados para a execucao dos servigos, responsabilizando-se pela
divulgacao direta ou indireta, por quaisquer meios, de informagdes que comprometam sua realizacao.

5.1.3 — Tratar os assuntos pertinentes ao concurso publico somente com as pessoas indicadas pela contratante.

5.1.4 — Executar os servigos em conformidade com o contrato resultante deste Termo de Referéncia
obedecendo rigorosamente ao disposto no Regulamento do Concurso e no Edital.

5.1.5 — Diagramar, imprimir, acondicionar e distribuir as provas a serem aplicadas na 1* etapa do concurso,
cumprindo rigorosamente os passos descritos nos topicos “CADERNO DE PROVAS E FOLHAS DE
RESPOSTAS” deste Termo de Referéncia (itens 4.2.5 ao 4.2.20) e procedimentos referentes a 2 etapa,
incluindo demais protocolos de seguranga de que disponha, de modo a garantir a seguranca, qualidade,
uniformidade e legibilidade dos cadernos de prova (primeira etapa), folhas de respostas e demais documentos
impressos.

5.1.6 — Vedar a contratagdo ou participagdo de pessoas, em qualquer fase da prestagdo dos servicos, que sejam
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, at¢ o quarto grau, de candidatos
inscritos no certame.

5.1.6.1 — Exigir da equipe profissional, a que se refere o item anterior, declaracdo acerca da inexisténcia do
mencionado parentesco.
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5.1.7 — Transportar os cadernos de provas (primeira etapa) e folhas de respostas, devidamente empacotadas,
rotuladas e lacradas em malotes proprios, bem como os demais materiais para a execucao do contrato, até o
local da prova, com seguranca e sigilo.

5.1.8 — Submeter os locais da realizagdo das provas a Comissao de Concurso da contratante, para aprovacao
dos aspectos de localizacdo, acessibilidade, seguranga e quantificagdao do pessoal de apoio.

5.1.9 — Reunir-se com a Comissao de Concurso da contratante sempre que houver necessidade.

5.1.10 — Responsabilizar-se pela comunicagdo aos Orgdos competentes, bem como obtencdo de todo e
qualquer alvara ou certificado, a ser emitido pelos 6rgdos publicos para execu¢ao dos servigos contratados.

5.1.11 — Responsabilizar-se integralmente pelos seus profissionais, assim como por todas as pessoas
designadas para trabalhar na execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, primando pela qualidade,
desempenho, eficiéncia e produtividade.

5.1.12 — Responsabilizar-se pelo treinamento do pessoal que realizara a fiscalizacdo da prova na primeira
etapa.

5.1.13 — Assumir quaisquer danos causados a contratante ou a terceiros por seus representantes ou prepostos
em decorréncia da execugao dos servigos.

5.1.14 — Responder por todos os onus referentes aos servigos, desde os salarios até os encargos sociais,
previdencidrios e trabalhistas, como também pelas taxas, impostos, transportes, alimentagdo e outras
exigéncias legais ou regulamentares, relativas aos seus empregados, que venham a incidir no contrato
resultante deste Termo de Referéncia, os quais ndo terdo nenhum vinculo com a contratante.

5.1.15 — Responsabilizar-se por qualquer fato ou agao resultantes da prestagdo de servicos que leve a anulacao
do concurso, arcando com todos os Onus decorrentes.

5.1.16 — Permitir o acompanhamento e fiscalizagdo dos servigos por representantes da contratante, garantindo
o livre acesso da contratante as dependéncias da contratada.

5.1.17 — Auxiliar a contratante na elaboracao do edital e do cronograma do concurso.

5.1.18 — Cumprir o cronograma estabelecido e, em caso de excepcionalidades, comunicar, imediatamente e
por escrito, eventual atraso ou paralisacdo na execu¢do do objeto, apresentando razdes justificadoras e
propostas de readequacdo dos prazos para a apreciacio da contratante.

5.1.19 — Disponibilizar nimero de telefone fixo, correio eletronico (e-mail), chat, e enderego de
correspondéncia para atendimento e esclarecimento de diividas dos candidatos.

5.1.20 — Emitir relatorio, ao Fiscal do Contrato, informando todas as ocorréncias relativas a respectiva fase do
servico contratado, para fins do disposto no item 7.

5.1.21 — Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacao
exigidas para a contratacao.

5.2 - OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.2.1 — Fornecer a contratada as informacdes, orientagcdes e documentos necessarios a execucao do objeto.
5.2.2 — Providenciar as publicacdes relativas ao concurso no Diério Oficial e no portal do MPMG.
5.2.3 — Elaborar o contetdo das provas da primeira etapa e respectivo gabarito.

5.2.4 — Proceder a aprovacao mencionada no item 4.2.13, apenas no que diz respeito a diagramagdo da prova.
Alteragdes no contetido serdo de inteira responsabilidade da contratada, nos termos do item 4.2.7.

5.2.5 — Elaborar o contetdo as provas referentes a segunda etapa e corrigi-las.

5.2.6 — Disponibilizar e treinar equipe para a fiscalizacdo das provas de segunda etapa.
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5.2.7 — Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servigos por intermédio da Secretaria de Apoio ao Concurso,
em especial, no ato da devolugdo efetiva das provas de segunda etapa, a conferéncia dos cadernos com a lista
de presenca a ser feita pelo (a) coordenador(a) da contratada, em conjunto com os fiscais aplicadores de cada
sala (membro e servidor), mediante recibo.

5.2.8 — Julgar quaisquer recursos interpostos por candidatos, informando a contratada a decisdo e as
orientacdes de procedimento.

5.2.9 — Elaborar o edital e o cronograma do concurso com auxilio da contratada.

5.2.10 — Realizar a pericia médica dos candidatos inscritos como pessoa com deficiéncia (Decreto n°® 3.298, de
20 de dezembro de 1999) e o procedimento de verificagdo dos candidatos autodeclarados negros.

5.2.11 — Efetuar o pagamento de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6 — PREVISAO DE PRAZO DE ENTREGA/EXECUCAO E PRAZO DE REFAZIMENTO
6.1 — PREVISAO DE PRAZOS REFERENTES A PRIMEIRA ETAPA

6.1.1 — Previsdo do periodo de realiza¢do das inscri¢des preliminares: Junho de 2024.

6.1.1.1 — As inscri¢des serdo realizadas pelo prazo minimo de 30 dias, contados a partir do primeiro dia util
seguinte ao da publicacdo do edital.

6.1.2 — Entrega do CD ou pendrive, para a contratada, com o conteudo da prova de primeira etapa para
diagramagdo, impressao e empacotamento: 72h (setenta e duas horas) antes do horario marcado para o inicio
da prova.

6.1.3 — Previsdo para realizacdo das provas: Agosto de 2024 (domingo, turno da manha).

6.2 — PREVISAO DE PRAZOS REFERENTES A SEGUNDA ETAPA

6.2.1 — Previsdo para realizagdo das provas: Outubro de 2024 (sabado e domingo, turnos manha e tarde).

6.2.2 — Entrega das folhas de rosto/respostas, listas de presenca e de ocorréncia ¢ demais materiais necessarios
a execucao dos servigos contratados: 2 (duas) horas antes do horario marcado para o inicio da prova.

6.2.3 — Entrega do local preparado para a realizagdo das provas: 15 (quinze) horas antes do hordrio marcado
para o inicio da prova.

6.3 — DEMAIS PRAZOS

6.3.1 — Os prazos intermediarios estdo especificados ao longo deste Termo de Referéncia.

6.3.2 — Prazo de refazimento dos servigos previstos no presente Termo de Referéncia.: 24 horas contadas do
recebimento da solicitagao.

6.4 - LOCAL DE ENTREGA

6.4.1 - O local de aplicacdao de prova pode ser definido pela instituicdo organizadora, mediante concordancia
da contratante.

6.4.2- Dado ao carater imaterial do contetido das provas, o local de sua entrega pode sofrer variagdes a cada
fase de execucdo do contrato, podendo ser fisica ou por e-mail, ou ainda, na plataforma da instituicao
organizadora.
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6.4.3 - O ambiente de informacgdes do candidato ¢ virtual, na plataforma da instituicdo organizadora.

7 -DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA E DOS SERVICOS

7.1 — Apos a avaliagdo e constatagdo do pleno atendimento dos servicos especificados neste Termo de
Referéncia., com subsidios inclusive no relatorio constante no item 5.1.21, a contratante emitira aceite nas
condicoes estabelecidas no contrato.

8- DA PROPOSTA DE PRECO - CRITERIO DE SELECAO /JULGAMENTO

8.1 — A proposta a ser apresentada devera ser elaborada baseando-se na quantidade total estimada de inscritos,
observando os seguintes critérios:

8.1.1 — Primeira Etapa - Prego referente a operacionalizacdo da etapa de inscri¢do preliminar até o resultado
definitivo da prova correspondente:

a. Numero minimo de
6000 inscri¢oes
necessarios a execucao

Preco correspondente a 6000 inscrigoes deferidas, totalizando RS$
410.200,00 (quatrocentos e dez mil e duzentos reais).*

Preco correspondente ao valor unitario pago para cada inscri¢do superior
b. A partir de 6001 || ao numero do subitem anterior (nimero de inscricdes deferidas

inscrigdes deferidas multiplicado pelo preco unitario). O valor unitario sera de R$ 54,00
(cinquenta e quatro reais)

*As inscricdes isentas de taxa estdo compreendidas no numero.

8.1.2 - Segunda Etapa - Prego referente a operacionalizacao da etapa das provas escritas especializadas até o
resultado definitivo da prova correspondente:

Preco equivalente ao numero de candidatos classificados para a segunda etapa multiplicado pelo valor
unitario. O valor unitario sera de R$ 52,00 (cinquenta e dois reais)

8.2 — Em relagdo a primeira etapa, serd garantido a contratada o pagamento minimo equivalente a importancia
prevista no item 8.1.1a, conforme quadro acima.

8.3 - O valor da proposta devera incluir todos os tributos devidos, despesas de viagens, deslocamento e estada,
que se fagam necessarios para a execucao do objeto.

8.4 - A proposta terd validade minima de 60 (sessenta) dias contados da data de sua entrega.
8.5 — O niimero minimo de inscrigdes esta estabelecido em 6000 (seis mil inscritos).

8.6 — O valor previsto para cada inscri¢do ¢ de RS 340,00 (trezentos e quarenta reais).
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8.7 JUSTIFICATIVA DO CALCULO ESTIMATIVO DOS QUANTITATIVOS
8.7.1 MEDIA DOS CALCULOS DOS ULTIMOS ANOS

O critério numérico de 6.000 candidatos , disposto no item 8.1.1, ¢ extraido com base na média apurada pela
quantidade de candidatos inscritos nos ultimos nove concursos, conforme demonstrado na tabela a seguir:

Concurso || Ano de realizagao ia:t(ii;;tos inseritos Candidatos aprovados para a 2? etapa
52° 2012 2999 460
53° 2013 3526 384
54° 2014 3281 381
55° 2017 8206 230
56° 2018/2019 6313 398
57° 2019/2020 9671 389
58° 2021/2022 10408 443
59° 2022/2023 9265 593
60° 2023/2024 5536 454

Com a expertise da organiza¢do dos Ultimos concursos percebeu-se que o estabelecimento de um teto no
nimero de inscritos pra fins de pagamento torna mais seguro € € mais economico o contrato do que a
imprevisibilidade de pagamento do valor unitario por candidato excedente ao limite da faixa inicial.

9 - DAADEQUACAO ORCAMENTARIA:

A adequagdo or¢amentaria sera oportunamente informada nos autos do processo pela DIOR.

10- DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

10.1 — O valor do pagamento sera realizado de acordo com o critério definido no item 8 e serd dividido da
seguinte forma:

a) 30% (trinta por cento) do valor contratado ap6s a publicacdo da lista definitiva de inscri¢des deferidas para
a prova de primeira etapa;

b) 40% (quarenta por cento) do valor contratado ap6s a realizagdo da prova de primeira etapa;
¢) 30% (trinta por cento) do valor contratado apds o resultado definitivo da prova de segunda etapa.

10.2 — Os pagamentos estdo condicionados a aceitacdo da contratante, por meio da Secretaria de Apoio a
Comissao, da apresentacao das notas fiscais respectivas.
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a) O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados do recebimento da nota fiscal
(ou documento equivalente) que correspondera ao valor da respectiva parcela do objeto, seguindo os critérios
abaixo:

a) A Contratada apresentard a Contratante, juntamente com o objeto entregue, a respectiva nota fiscal (ou
documento equivalente) emitida em nome da Procuradoria-Geral de Justiga, CNPJ n° 20.971.057/0001-45, Av.
Alvares Cabral, 1.690, bairro Santo Agostinho, Belo Horizonte, MG, constando, em seu corpo, o nome do
setor solicitante (xxx), local de entrega, nimero do contrato, nimero do empenho, elementos caracterizadores
do objeto, bem como seus dados bancarios para pagamento;

b) Recebida a nota fiscal (ou documento equivalente), o fiscal do contrato terd o prazo de 10 (dez) dias uteis
para encaminhé-la a Diretoria de Administracdo Financeira (DAFI/Gestdo) para pagamento, via SEI, em
processo proprio (Tipo: Gestdo Orcamentdria e Financeira — Processo de Pagamento) acompanhada do
atestado de nota fiscal (ou documento equivalente) e do formulério de encaminhamento de documento fiscal.
O processo de pagamento iniciado devera estar relacionado ao processo da contratagdo respectivo;

c¢) Recebido o processo de pagamento, constatada a sua regularidade, a DAFI tera o prazo de até 09 (nove)
dias uteis para efetuar o pagamento, efetuando a retengdo tributéria, quando a legislacdo assim a exigir;

d) No caso da ndo aprovacao da nota fiscal (ou documento equivalente) por motivo de incorre¢do, rasura,
imprecisdo ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa, ela sera devolvida a Contratada para a devida
regularizacdo, reiniciando-se 0s prazos para aceite e consequente pagamento a partir da reapresentacdo da nota
fiscal (ou documento equivalente) devidamente regularizada;

d) Ocorrendo atraso na entrega/substituicdo do objeto, a Contratada devera anexar a respectiva nota fiscal (ou
documento equivalente) justificativa e documentacao comprobatéria dos motivos alegados;

g) Na hipdtese precedente, a Contratante efetuard o pagamento pertinente, retendo o valor de eventual multa
por atraso, até a conclusdo do Processo Administrativo instaurado para avaliagdo do descumprimento ¢ da
justificativa apresentada;

e) O valor eventualmente retido sera restituido a Contratada caso a justificativa apresentada seja julgada
procedente, sendo convertido em penalidade caso se conclua pela improcedéncia da justificativa;

f) Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera realizar consulta
ao CAGEF para: 1) verificar a manutengdo das condigdes de habilitagdo exigidas no edital; 2) identificar
possivel razao que impega a participagdo em licitagdo, no ambito do 6érgao ou entidade, proibi¢ao de contratar
com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

g) Constatando-se, junto ao CAGEF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,

regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

h) Nao havendo regulariza¢do ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar
aos oOrgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

1) Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurados ao contratado o contraditorio e a ampla defesa.

10.3 CRITERIO DE RECEBIMENTO

Definitivamente: em até 30 (trinta) dias uteis, contados do recebimento da nota fiscal, pela Secretaria do
Concurso, com a conferéncia da perfeicdo e qualidade do resultado do servico prestado, atestando sua
conformidade e total adequagdo ao objeto contratado, mediante termo detalhado, com o consequente
encaminhamento da nota fiscal a Diretoria de Administracdo Financeira - DAFI, para andlise e pagamento,
apos os registros pertinentes em sistema proprio.
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11- VIGENCIA CONTRATUAL

11.1 — O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 12 meseS contados a partir da data da publicagdo do
instrumento no Didrio Oficial do Ministério Publico de Minas Gerais, nos termos do artigo 105 da Lei n°
14.133/2021.

11.1.1. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, desde que justificadamente, pelo prazo
necessario a conclusdo do objeto quando este ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as
providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

11.1.2. Quando a ndo conclusdao do objeto no prazo inicialmente pactuado decorrer de culpa da Contratada,
este sera constituido em mora, além de observadas as demais sangdes previstas neste instrumento e
disposicdes legais pertinentes.

12- GARANTIA
12.1 GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL:

Se por ventura o valor dessa contratagdo atingir aquele estimado no memorando n.° 702/2013/DICT/SAD/PGJ
para se exigir a garantia de execucdo contratual, tem-se que, neste caso, ndo ha necessidade de garantia em
virtude do historico de adimplemento satisfatorio, bem como para evitar dificuldade na captagao de proposta
por de se tratar de mais um Onus a se inserir.

12.2 — GARANTIA DO PRODUTO/SERVICO - LEGAL, FABRICANTE OU ESTENDIDA:

Nao ha necessidade de garantia.

13- DA VISTORIA TECNICA - Afericio das condicdes de seguranca das instalacoes fisicas e
equipamentos

13.1 — A contratada podera ter as instalagdes fisicas € 0s equipamentos minimos necessarios vistoriados pela
contratante, antes da assinatura do contrato e a qualquer momento, durante a sua vigéncia, para fins de
afericdo das condi¢des de seguranca, especialmente, em relagdo a adequacdo dos equipamentos existentes no
local onde os servigos de processamento e os servigos graficos serdo realizados, inclusive para que se
verifique se as instalagdes estdo de acordo com o que dispde o plano de seguranca, constante no item 13.3.

13.1.1 — A vistoria visa demonstrar o grau de solidez da estrutura de gestdo de seguranca da empresa e, caso
ocorra, serdo analisados:

- Seguranca predial;

- Seguranca do processo produtivo;

- Seguranca do documento;

- Seguranca dos recursos humanos;

- Procedimento para transporte de produtos de seguranca.

13.1.2 — Entendendo pertinente, a contratante solicitarad ao setor técnico responsavel pela vistoria emissao de
parecer sobre a adequacdo da empresa contratada aos critérios de seguranca estabelecidos no item anterior.

DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

13.2 — A contratada devera atender todas as exigéncias de seguranga e sigilo contidas no presente Termo de
Referéncia., em face das especificidades do objeto da contratacao.

22/29



15/07/2024, 11:06 SEI/MPMG - 7746597 - Contrato

https://sei.mpmg.mp.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao origem=arvore visualizar&id documento=8434591&infra_siste...

13.3 — A contratada devera apresentar plano de seguranca das instalacdes onde ocorrera a impressao do
material do concurso publico, em parque grafico proprio, de total responsabilidade da instituicdo contratada,
indicando as condi¢des de seguranga para producdo/impressdo, manuseio, separacdo e envelopamento do
material grafico, com referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de seguranca.

13.4 — E de responsabilidade da instituicdo contratada a adogdo de critérios rigorosos de seguranga para o
software/programa de diagramagdo das provas que envolvem, no processo de desenvolvimento, a juncdo entre
texto, ilustragdes vetoriais e imagens, adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que
possa ser impresso com qualidade e legibilidade, nos termos do item 5.1.5.

13.5 — O acesso a todas as areas utilizadas no processo de impressao do material do concurso publico devera
ser monitorado por circuito de cameras filmadoras com gravagdo ininterrupta, com sistema de seguranga 24
horas por dia e com controle de entrada e saida dessas areas.

13.6 — Somente terdo acesso as areas do local de diagramagdo e impressdo do material do concurso os
funcionarios da contratada cadastrados no sistema de controle de acesso as areas restritas, os quais deverao
possuir registro biométrico.

13.7 — Apds a aprovagdo das provas impressas (bonecas), conforme indicado no item 4.2.13, todos os arquivos
eletronicos deverdo ser apagados das memorias dos equipamentos.

13.8 — As midias utilizadas para a geragdo das chapas de impressdo, assim como todas as chapas que nao
estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em compartimento fechado,
lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras, conforme item 1.5.

13.9 — Finalizada a impressao dos cadernos de prova, a contratada devera apagar ou destruir imediatamente as
chapas ou similares utilizados no processo.

13.10 — As maquinas de impressdo e demais equipamentos a serem utilizados para a impressdo e acabamento
dos cadernos de provas e demais materiais administrativos, bem como a area reservada a montagem das
encomendas (pacotes, malotes, etc.), deverdo estar concentradas em espagos fisicos exclusivos, segregados de
qualquer outro material de certame diverso, com protecao integral de acesso.

13.11 — A visualizagdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser limitada, exclusivamente
aos operadores de equipamentos, desde que essa visualizagdo seja indispensavel para a impressao das provas.

13.12 — Todo material inutilizado durante o processo de impressdo das provas devera ser guardado em sala
isolada, com acesso restrito e monitoramento por cameras de video em tempo integral, até o dia seguinte a
realizacdo das provas, quando podera ser separado como residuo.

13.13 — A contratada deverd garantir a seguranca no transporte dos malotes até o local de aplicacdo das
provas, bem como o seu retorno ao local de corregao.

13.14 — Todo residuo gerado durante o processo de impressao e a aplicagcdo das provas devera ser recolhido e
armazenado pela contratada pelo periodo de 60 dias, permitindo o seu descarte somente apds findado esse
prazo.

13.15 — Além do estipulado neste Termo de Referéncia, a contratada deverd dispor de todos os meios
necessarios para assegurar absoluto sigilo e seguranca na operacionalizagdo dos servigos.

14- INFORMACOES COMPLEMENTARES SOBRE O CERTAME

14.1 — A Lei Complementar n.° 34, de 12 de setembro de 1994, o Regulamento do Concurso, aprovado pela
Camara de Procuradores de Justica do MPMG, e as Resolugdes do Conselho Nacional do Ministério Publico
estabelecem as regras que deverdo ser observadas no edital do concurso.

14.1.1 — Os interessados poderdo solicitar os atos normativos a que se refere o item acima a Secretaria de
Apoio Administrativo pelo e-mail concurso@mpmg.mp.br.

14.2 — O presente concurso destina-se ao provimento de aproximadamente 70 (setenta) cargos de Promotor de
Justica Substituto, devendo ser reservado 10% dos cargos as pessoas com deficiéncia e 20% aos candidatos
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que se autodeclararem negros, conforme legislacao pertinente.

143 — Em relagdo a segunda etapa, o Regulamento do Concurso prevé que o nimero de candidatos
classificados na prova preambular correspondera a 5 vezes o nimero de vagas previsto no edital, devendo-se
reservar 10% as pessoas com deficiéncia e 20% aos candidatos que se autodeclararem negros, admitindo-se
todos os empatados na ultima posi¢ao de classificagao.

14.4 — Seguem abaixo informagdes sobre o quantitativo de candidatos que realizaram a primeira e a segunda
etapas dos ultimos seis concursos para ingresso na carreira do Ministério Piblico de Minas Gerais:

14.5. DA AUSENCIA DA ANALISE DE RISCO:

A Superintendéncia de Gestao Administrativa, com apoio da Diretoria-Geral, do Escritorio de Integridade e da
Auditoria Interna, estd realizando o mapeamento genérico dos riscos que possam comprometer o sucesso das
licitagdes e a boa execugdo contratual (que sera oportunamente juntado aos processos de contratagdo, apds sua
conclusdo e validacao).

Nao se trata de hipdtese em que a lei existe a obrigatoriedade do mapeamento especifico ou a elaboragdo de
clausula de matriz de riscos, conforme Deliberagdo Conjunta do CEGEC e do CEINT n.° 1, de 07/02/2024

15- DOS CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
15.1- ATESTADOS DE CAPACIDADE E CERTIFICADOS ESPECIFICOS AO OBJETO

Para atendimento da qualificagdo técnica serdo exigidos:

a) Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome
da empresa interessada, comprovando a aptiddo para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis
em caracteristicas com o objeto do contrato, bem como a satisfacdo quanto a qualidade dos servigos e
cumprimento dos prazos contratuais.

a.1.) Para fins de avaliagao deste(s) atestado(s), sera considerado servigo pertinente e compativel ao objeto do
contrato, em caracteristicas e quantidades, aqueles que comprovem, cumulativamente:

I - Realizagdo de concursos publicos que totalizem numero igual ou superior a 5.000 (cinco mil) candidatos
inscritos em um UNico concurso;

IT - Operacionalizagdo em concursos com etapas ¢ complexidade semelhantes ao do objeto deste Termo de
Referéncia, tais como concursos publicos de ingresso nas carreiras do Ministério Publico, da Magistratura, da
Defensoria Publica, para Procuradorias Federais ou Estaduais, para outorga de delegacdes de notas e de
registro, nos quais a institui¢do tenha operacionalizado as etapas relativas a prova preambular objetiva e
provas escritas especializadas.

Os atestados apresentados deverdao conter, no minimo, as seguintes informagdes:
a) Dados da empresa interessada: nome, CNPJ;
b) Dados da empresa cliente: nome, razao social, CNPJ, endereco;

c¢) Descricao dos servigos realizados com dados que permitam o amplo entendimento dos trabalhos realizados
e que permitam identificar a compatibilidade e semelhanga com o objeto do contrato;

d) Dados do emissor do atestado: nome e contato;
e) Local, data de emissdo e assinatura do emissor.
15.2 EXIGENCIA DE CATALOGO, PROSPECTO OU FOLDER:

Nao se aplica
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16 - DA EXIGENCIA DE AMOSTRA':

Nao ha exigéncia de apresentagdo de amostras.

17 - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

17.1. A forma de comunicacdo entre os gestores ou fiscais da Contratante e o preposto da Contratada sera
realizada preferencialmente por meio de correspondéncia eletronica, com enderego de e-mail informado
previamente e/ou cadastrado em seu banco de dados.

17.1.1. Nos casos de solicitagdes de fornecimento/servico, de refazimento, comunicagdo sobre decisao de
pedido de dilagdo de prazo, pedido de alteracdo contratual pelo contratado, considerar-se-4 realizada a
comunicag¢do no dia que em que o destinatario confirmar o recebimento;

17.1.2. Presumir-se-a recebida a comunicagdo cuja confirmagao ndo for realizada no prazo de 5 (cinco) dias
uteis.

17.2. Nos casos de notificacOes e intimacoOes relacionadas a ocorréncias na execuc¢do contratual, decisoes
administrativas proferidas em sede de processo administrativo e decisdo acerca de pedido de reequilibrio, a

forma de comunicagdo sera realizada, preferencialmente, de forma eletronica pelo Sistema Eletronico de
Informagdes (SEI-MPMG), por meio de prévio cadastro do contratado como usuario externo.

17.2.1. Considerar-se-a realizada a comunicagdo no dia em que o usudrio externo proceder a consulta
eletronica de seu teor;

17.2.2. Na hipétese do inciso anterior, a comunicacao sera considerada realizada no primeiro dia-util seguinte,
quando a consulta ocorra em dia ndo-util;

17.2.3. A consulta referida nos itens anteriores devera ser feita em até 10 (dez) dias corridos, contados da data
do encaminhamento de correspondéncia eletronica ao usudrio externo, sob pena de considerar-se
automaticamente realizada na data do término desse prazo.

17.3. As Partes desde j& acordam que terdo pleno vigor e produzirdo seus efeitos, inclusive como prova
documental, todos os documentos e correspondéncias trocados entre as Partes, na vigéncia do presente
Contrato e eventuais aditivos, desde que a comunicagao seja feita de acordo com os itens acima.

17.4. A Contratante ndo se responsabilizard por qualquer inconsisténcia nos dados do endere¢o de e-mail
fornecido pela Contratada.

18 - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:
18.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:
a. der causa a inexecucao parcial do contrato;

b. der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c. der causa a inexecugao total do contrato;

d. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e. apresentar documentag¢do falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execucao do contrato;

f. praticar ato fraudulento na execug¢@o do contrato;

g. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013

18.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sangdes:
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a) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que nao se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem 18.1, sempre que ndo se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

(P2

¢) Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f?, “g” e “h” do subitem 18.1, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de
penalidade mais grave;

d) Multa:

d.1) ATE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO
SERVICO/DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia,
calculada sobre o valor do contrato, a partir do primeiro dia util subsequente ao do vencimento do prazo
estipulado para cumprimento da obrigacao;

d.2) MAIS DE TRINTA DIAS DE ATRASO INJUSTIFICADO NA EXECUCAO/REFAZIMENTO DO
SERVICO/ DA ENTREGA DO OBJETO: multa moratéria de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor do
contrato;

d.3) NAO-EXECUCAO/REFAZIMENTO DO SERVICO/ DA ENTREGA DO OBJETO: multa
compensatdria de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor do contrato, aplicavel a partir do primeiro dia
util subsequente ao do vencimento do prazo para cumprimento das obrigacdes, sem embargo de indenizagdo
dos prejuizos porventura causados a Contratante;

d.4) DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO ACESSORIA PREVISTA EM QUALQUER ITEM DESTE
INSTRUMENTO: multa compensatoria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia, calculada sobre o valor do
contrato e limitada a 30% (trinta por cento) desse valor, contada da comunica¢do da Contratante (via internet,
correio etc.), até cessar a inadimpléncia;

18.3. A inexecugdo parcial ou total do contrato, bem como o ndo cumprimento ou cumprimento irregular de
suas condi¢des por parte da Contratada podera implicar a sua extingao unilateral, nos termos dos arts. 137,
inciso I, e 138, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, com aplicagdo das penalidades cabiveis, mediante a
instaurag@o do devido processo administrativo, resguardando-se aos interessados o direito ao contraditorio e a
ampla defesa, consoante o disposto na Lei n® 14.133/2021, regulamentada pela Resolugdo PGJ n°® 02, de 16 de
fevereiro de 2023;

18.4. Ocorrida a extingdo pelo motivo retrocitado, a Contratante podera contratar o remanescente, com fulcro
no art. 90, § 7° da Lei n°® 14.133/2021;

18.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante;

18.6. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa;

18.7. Ocorrendo atraso de pagamento por culpa exclusiva da Administragdo, o pagamento sera acrescido de
atualizagdo financeira, entre as datas do vencimento e do efetivo pagamento, de acordo com a variacio pro
rata tempore do IPCA, ou outro indice que venha substitui-lo, conforme a legislacao vigente;

18.8. Na hipotese de a Contratada incorrer em algum dos atos previstos como infragdes administrativas na Lei
Federal n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagdes e contratos da Administragdo Publica que também
sejam tipificados como atos lesivos do art. 5°, inciso IV, da Lei Federal n°® 12.846, de 2013, ficara sujeita as
penalidades descritas no art. 6° daquele diploma legal;

18.9. As penalidades previstas na alinea acima serdo aplicadas segundo os critérios estabelecidos nos arts. 6° e
7° da Lei Federal n® 12.846/13 e nos arts 20 a 27 do Decreto Federal n® 11.129/2022, resguardado a
Contratada o direito ao devido processo legal e a ampla defesa;

18.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo
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estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou a
empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, o contraditério e a ampla defesa;

18.11. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo da sangdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro de Fornecedores Impedidos de
Licitar e Contratar com a Administracao Publica Estadual (CAFIMP);

18.12. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei Federal n® 14.133/21.

19- UNIDADE ADMINISTRATIVA RESPONSAVEL:
Unidade Administrativa Responsavel: Seccon (Secretaria de Apoio a Comissao do Concusro)
Servidor Gerenciador/Fiscal do Contrato: Paola Norremose Costa

Servidor Gerenciador/Fiscal Suplente do Contrato: Lara Queiroz Burdin Torres

20 - DA PROTECAO E DO TRATAMENTO DE DADOS:

20.1. E dever das PARTES observar e cumprir as regras impostas pela Lei Federal n.° 13.709/2018 (LGPD),
suas alteragdes e regulamentacgdes posteriores, devendo ser observadas, no tratamento de dados, a respectiva
finalidade especifica e a consonéncia ao interesse publico.

20.2. No presente Termo de Referéncia, o CONTRATANTE assume o papel de controlador, nos termos do
artigo 5°, VI, da Lei n.° 13.709/2018, ¢ a CONTRATADA assume o papel de operador, nos termos do artigo
5°, VII, da Lei n.° 13.709/2018.

20.3. A CONTRATADA devera guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pelo CONTRATANTE
e s0 podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto deste contrato, sendo-lhe
vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a expressa autorizagdo do CONTRATANTE,
ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as finalidades e prazos acordados, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

20.4. As PARTES se comprometem a adotar as medidas de seguranca técnicas, administrativas e operacionais
necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes de o6rgaos
reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

20.5. O CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade da
CONTRATADA, diante das obrigagdes de operador, para a protecdo de dados pessoais referentes a execucao
deste contrato.

20.6. Os dados pessoais obtidos a partir do presente contrato serdo eliminados apds o término de seu
tratamento, no ambito e nos limites técnicos das atividades, sendo permitida a conservagao para as finalidades
estabelecidas no artigo 16 da Lei n.° 13.709/2018.

20.7. As PARTES deverdao comunicar imediatamente entre si, ao titular dos dados, e a Autoridade Nacional de
Prote¢do de Dados (ANPD) a ocorréncia de incidente de seguranca que possa acarretar risco ou dano relevante
ao titular dos dados, em consonancia com as providéncias dispostas no artigo 48 da Lei Federal n.°
13.709/2018.

20.8. As PARTES ficam obrigadas a indicar encarregado pela protecao de dados pessoais, ou preposto, para
comunicagdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n.° 13.709/2018, suas alteracdes e regulamentacdes
posteriores.

21- DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
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A estimativa da despesa sera oportunamente informada nos autos do processo pela DGCL.

22- AUTORES DO TERMO DE REFERENCIA (AGENTE DE PLANEJAMENTO DA
CONTRATACAO):

Nome(s): LARA QUEIROZ BURDIN TORRES

Cargo(s): ANALISTA DE DIREITO

Nome(s): PAOLA NORREMOSE COSTA

Cargo(s): OFICIAL FG-1

Unidade(s) Administrativa(s): SECCON (SECRETARIA DE APOIO A COMISSAO DE CONCURSO)

Assim ajustadas, as partes assinam o presente Contrato, para um s6 efeito de direito, por meio de
senha/assinatura eletronica, na presenca de duas testemunhas.

Contratante:
Marcio Gomes de Souza
Procurador-Geral de Justica Adjunto Administrativo
Contratado(a):
Roziléia Teixeira de Aratjo
Testemunhas:
)
2)

=

#
JEI! lj Documento assinado eletronicamente por Rozileia Teixeira de Araujo, Usuario Externo, em
: 12/07/2024, as 09:21, conforme art. 22, da Resolu¢ao PGJ n. 27, de 17 de dezembro de 2018.

assinaiura

eletrénica

———y
eil _ Documento assinado eletronicamente por MARCIO GOMES DE SOUZA, PROCURADOR-GERAL
;gmm:} [ﬁy DE JUSTICA ADJUNTO ADMINISTRATIVO, em 12/07/2024, as 14:43, conforme art. 22, da
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2 d DO MINIST. PUBLICO - QP, em 12/07/2024, as 15:34, conforme art. 22, da Resolu¢do PGJ n. 27, de
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| eletronica 17 de dezembro de 2018.

e|| Documento assinado eletronicamente por PATRICIA MARIA DO PINHO OLIVEIRA BRAGA,
9 d OFICIAL DO MINIST. PUBLICO - QP, em 15/07/2024, as 10:50, conforme art. 22, da Resolucdo PGJ
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